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1. Podstawy prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych

e art. 69 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci,

e art. 8-9 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegOtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 odnosnie obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Panstwa Cztonkowskie,

e Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowe] Strategii Spéjnosci 2007-
2013,

* Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji w zakresie Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 z 13 sierpnia 2007 r. wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt
11 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z 6 grudnia 2006 r. w celu zapewnienia jednolitosci
zasad prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Funduszy Europejskich,

* Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013,

» Plan komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013,

2. Cel prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentow jest zwiekszenie
Swiadomosci spofeczenstwa na temat udziatu $rodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013.

3. Nadzoér nad przestrzeganiem zasad dotyczacych promocji
I informacji

Zgodnie z artykutem 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r., beneficjenci
projektow odpowiedzialni sga za prowadzenie polityki informacyjnej wobec opinii publicznej z zakresu
uzyskanego dofinansowania z Funduszy Strukturalnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013. Instytucjg odpowiedzialng za weryfikacje i kontrole
dziatan informacyjno-promocyjnych dla projektow realizowanych w ramach RPO WK-P jest Instytucja
Zarzadzajagca RPO WK-P (Departament Wdrazania RPO). Podstawe prawng stanowi¢ bedzie umowa o
dofinansowanie projektu realizowanego w ramach RPO WK-P na lata
2007-2013 zawarta pomiedzy beneficientem a Instytucja Zarzadzajaca. Brak lub niewtasciwe
przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych skutkowaé bedzie wstrzymaniem wyptaty srodkéw lub
koniecznoscig zwrotu dotaciji.

4. Zasady wizualizacji projektow oraz materiatow informacyjnych i
promocyjnych

W wojewddztwie kujawsko-pomorskim promocja projektéw realizowanych w ramach RPO WK-P oraz
wizualizacja programu i projektow realizowanych w jego ramach oparta jest o wymogi zawarte
w Rozporzadzeniu Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. i Ksiedze identyfikacji wizualnej
Narodowej Strategii Spojnosci.

1. Beneficjent podpisujac umowe o dofinansowaniu jednocze$nie wyraza zgode na upublicznienie jego
danych osobowych oraz informaciji, stuzacych ogtoszeniu w formie elektronicznej i innej, wykazu
beneficjentow, tytutdw operacji i przyznanych im kwot dofinansowania.

2. O fakcie dofinansowania projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego beneficjent
informuje wszystkich uczestnikdw operacji. Stosowne informacje muszg znalez¢ sie na jakimkolwiek
dokumencie odnoszacym sie do operacji.
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3. Wypetianie obowigzkéw informacyjnych przez beneficjentdw monitoruje i kontroluje 1Z RPO WK-P.

4. Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zalezno$ci od ich wielkosci, rodzaju i
techniki wykonania beda oznaczane wedtug dwoch mozliwych wariantow:

e wariant podstawowy - dla duzych materialéw (materiaty duze, multimedialne, wybrane drukowane)

« wariant minimalny - dla matych materiatow (materiaty mate, wybrane drukowane)

Wariant podstawowy zaklada, ze wszelkie duze materiaty promocyjne, materiaty multimedialne oraz
wybrane materiaty drukowane, do ktérych zalicza sie:

» tablice informacyjne i reklamowe,

» tablice pamigtkowe,

e billboardy, plakaty

e banner, stand, roll-up, $cianki konferencyjne,

* namioty, stoiska wystawowe itp.

* publikacje np.: dokumenty programowe, broszury, ulotki, biuletyny, itp.

e notatniki, dyplomy, certyfikaty,

» informacje prasowe, reklamy i ogloszenia prasowe, reklamy i ogtoszenia internetowe,

» teczki firmowe, kalendarze itp.,

e strony internetowe, ogtoszenia internetowe, bazy danych,

» filmy i spoty reklamowe,

» prezentacje PowerPoint,

beda zawieraly, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiegq identyfikacji wizualnej NSS, co
najmniej obowigzkowo:

 logo Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego,
zamieszczone z lewej strony zestawienia znakow,

* herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wraz z odwotaniem stownym do nazwy wojewodztwa
umieszczone pomiedzy logo NSS a emblematem UE,

 emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz odwotaniem stownym do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, umieszczone po prawej stronie zestawienia
znakow,

« informacje o wspéifinansowaniu projektu umieszczong poza powyzszym zestawieniem znakoéw w
dowolnym widocznym miejscu (dla tablic informacyjnych i pamigtkowych),

oraz fakultatywnie:

* hasto Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013 w brzmieniu ,Méj region w Europie”, zamieszczone poza zestawieniem powyzszym znakéw w
dowolnym, widocznym miejscu (hasto jest obowigzkowe w przypadku co najmniej tablic
informacyjnych i pamigtkowych).

Dodatkowo wsréd znakdw, pomiedzy herbem wojewddztwa a emblematem UE moze pojawi¢ sie znak i/lub
logo beneficjenta.

Informacja o wspdtfinansowaniu projektu posiada brz mienie:
Projekt (szkolenie, publikacja, itp.) jest wspotfinansowany
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkéw budzetu panstwa
(wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, samorzadu, itp.) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.
W przypadku, gdy projekt nie jest wspotfinansowany z budzetu panstwa (wojewédztwa, samorzadu,
itp.) zwrot ,0oraz z budzetu...” nie jest zamieszczany.

Moj region w Europie
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Przyktady oznaczenia:

| UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY : WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Mdj region w Europie

Projekt jest wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
ze srodkéw budzetu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

Przykiad oznaczenia wraz ze znakiem / logo beneficjenta:

PROGRAM REGIONALNY % WISIEWODZTWO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGD

Wariant minimalny zaklada, ze mate materiaty promocyjne oraz wybrane materiaty drukowane, do ktérych
zalicza sie:
e gadzety promocyjne,
e nadruki na ptytach CD i DVD, itp.
* papier firmowy,
* bilety wizytowe,
» karty grzecznosciowe,
» koperty,
* naklejki na sprzet i wyposazenie itp.,
bedg zawieraly, zgodnie z rozporzgdzeniem wykonawczym oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej NSS, co
najmniej obowigzkowo:
 logo Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego,
zamieszczone z lewej strony zestawienia znakow,
* herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego wraz z odwotaniem stownym do nazwy wojewddztwa
umieszczony pomiedzy logo NSS a emblematem UE,
* emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej.
Dodatkowo wsréd znakéw, pomiedzy herbem wojewddztwa a emblematem UE moze pojawic sie znak i/lub
logo beneficjenta.

W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z Instytucja Zarzadzajaca, gdy techniki wykonania
uniemozliwiajg czytelne zamieszczenie odwotania stownego, odwotanie stowne do nazwy
wojewodztwa i Unii Europejskiej nie jest obowigzkowe.

Przyktady oznaczenia:

PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO il
AR O B TRATER L RF L] c KUJAWSED-POMORSKIE EUROPEISKA,

Moj region w Europie
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wersja ze znakiem / logo beneficjenta:
IRl
ELROIPEISHA

WOIPWODETWO
EEEE?A:'LE EE; !P!?" ALNY KULAWSKO-POMORSKIE

wersja stosowana w wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z 1Z:

PROGRAM REGIONALNY %

MARDDOWA STRATEGIA SPOIMOSCE

LIMIA
ELROPEISKA

lub:

NARODOWS STRATEGLA SPOINGSC

PROGRAM REGIONALNY ﬁ

SzczegoOlowe zasady stosowania systemu wizualnego zostaly okreslone w Ksiedze identyfikacji
wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci bedacej zatacznikiem nr 1 do Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013 i obowigzujg
wszystkie instytucje oraz podmioty zaangazowane w proces informowania i promociji. Ksiega znaku
zamieszczona jest na stronie internetowej http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/promocja /

4.1 Tablice informacyjne i pamigtkowe
Obowigzki beneficjentéw w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej
precyzuje art. 8 rozporzadzenia wykonawczego (Rozporzadzeniu Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r.). Zgodnie z tymi przepisami beneficjent ma obowigzek umieszczenia na stale widocznej i duzych
wymiaréw tablicy:
« informacyjnej , jezeli catkowity wkiad publiczny do operacji przekracza 500 000 € lub operacja
dotyczy robdt infrastrukturalnych lub budowlanych,
* pamiatkowej, umieszczanej nie pOzniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu operacji w przypadku
inwestycji, w ktérych catkowity wkitad publiczny do operacji przekracza 500 000 € lub operacja
dotyczy zakupu srodkéw trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

Tablica informacyjna jest podstawowym elementem informujagcym o zakresie realizowanego projektu
i wsparciu ze strony Funduszy Europejskich. Powinna zosta¢ zamontowana w ciggu 2 tygodni od momentu
rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu w widocznym  miejscu. Tablice umieszcza sie
w miejscu realizacji projektu.

Moj region w Europie
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Uktad tablicy informacyjnej:

* nagtowek:
Obszar nagtéwka powinien zajmowac 25% catkowitej powierzchni tablicy, na ktérym znajduje sie zestawienie
znakow: logo NSS w wersji programu regionalnego, herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wraz z
odwotaniem stownym do nazwy wojewddztwa, emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W tej czesci pojawia sie takze hasto: ,M¢j
region w Europie”.

» $rodek tablicy:
W $rodkowej czeéci tablicy nalezy umie$ci¢ zwrot ,Nazwa beneficjenta” realizuje inwestycje ,nazwa
inwestycji”. Ponizej nalezy umiesci¢ informacje o zrddtach finansowych ,wartosci inwestycji” oraz ,kwote

dofinansowania”.  Dodatkowo  beneficient moze umiesci¢ logo i/lub znak identyfikacyjny.
Obszar srodka tablicy powinien zawiera¢ 50% catkowitej powierzchni tablicy.

» stopka:
Obszar stopki powinien zajmowaé 25% calkowitej powierzchni tablicy i zawiera¢ informacje

o wspdéifinansowaniu ze srodkéw EFRR wyrazong w zdaniu: Projekt jest wspéifinansowany ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkéw budzetu panstwa (wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, samorzadu, itp.) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Przyktad:

UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Moj region w Europie

POWIAT INOWROCLAWSKI REALIZUJE INWESTYCJE:

Przebudowa drogi powiatowej 2548C Rybitwy - Janikowo
wraz z obiektami mostowymi

Catkowita wartosc inwestycji: 2 000 000 zt

Kwota dofinansowania z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 1 850 000 zt

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz ze Srodkow budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

Tablice informacyjne powinny zosta¢ zastgpione tablicg pamigtkowg w terminie do 6 miesiecy od momentu
rzeczowego zakonczenia realizacji inwestycji. Tablice powinny staé w miejscu zakonczonej inwestycji przez 5
lat, a w przypadku Matych i Srednich Przedsigbiorstw przez 3 lata. Celem statych tablic pamigtkowych jest
pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze srodkéw unijnych.

Moj region w Europie
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Uktad tablicy pamigtkowej:
* nagtowek:
Obszar nagtdéwka powinien zajmowac 25% catkowitej powierzchni tablicy, na ktérym znajduje sie zestawienie

znakow: logo NSS w wersji programu regionalnego, herb wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego wraz z odwotaniem stownym do nazwy wojewodztwa, emblemat UE wraz
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W tej czesci pojawia sie takze hasto: ,M6j region w Europie”.

e $rodek tablicy:
W s$rodkowej czesci tablicy nalezy umiedci¢é zwrot ,Nazwa beneficjenta” zrealizowal inwestycje
pt. ,nazwa inwestycji”. Ponizej nalezy umiesci¢ informacje o zrodtach finansowych oraz terminie
przeprowadzenia inwestycji. Dodatkowo beneficjent moze umiesci¢ logo i/lub znak identyfikacyjny. Obszar
Srodka tablicy powinien zawiera¢ 50% catkowitej powierzchni tablicy.

» stopka:
Obszar stopki powinien zajmowaé 25% calkowitej powierzchni tablicy i zawiera¢ informacje
o wspdéifinansowaniu ze srodkéw EFRR wyrazong w zdaniu: Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkéw budzetu panstwa (wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, samorzadu, itp.) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Przyktad:

PROGRAM REGIONALNY g WOJEWODZTWO EUROPEISKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Moj region w Europie

POWIAT INOWROCLAWSKI ZREALIZOWAL INWESTYCJE:

Przebudowa drogi powiatowej 2548C Rybitwy - Janikowo
wraz z obiektami mostowymi

Catkowita wartosc inwestycji: 2 000 000 zi
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (75%): 1500 000 zt
Budzet panstwa (10%): 200 000 zt
Budzet powiatu (15%): 300 000 zt
Termin realizacji: maj 2008 - wrzesier 2008

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz ze srodkow budzetu panistwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

Moj region w Europie
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Stosowanie tablic:
« w przypadku drég powinny byé zamontowane na poczatku i na kohncu budowanego
lub modernizowanego odcinka drogi,
» w przypadku budowy, remontu, modernizacji calych budynkéw tablice powinny byé umieszczone na
zewnatrz budynku (np. przy wejsciu do budynku),
e dla modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu tablica pamigtkowa powinna znalezé sie
w czesci, ktdrej dotyczy projekt,

W przypadku pozostatych inwestycji np. dla projektéw realizowanych w ramach Osi VIII RPO WK-P
Pomoc Techniczna, oraz dla inwestycji, ktére nie zostaty opisane w niniejszym dokumencie nalezy
zastosowac innego rodzaju sposéb umieszczania tablic, po wczesniejszym uzgodnieniu z Instytucjg
Zarzadzajaca.

Wymiary tablic informacyjnych i pamiatkowych:

e tablica o wymiarach 2000 mm x 1500 mm - dla projektdw, ktérych catkowity wkiad publiczny
przekracza 500 000 € lub operacja dotyczy robét infrastrukturalnych lub budowlanych,

» tablica o wymiarach 1125 mm x 845 mm lub 500 mm x 375 mm - stosuje sie za zgodg Instytucji
Zarzadzajacej w przypadku zakupu S$rodkéw trwalych, inwestycji infrastrukturalnych
i budowlanych, gdzie nie jest mozliwe umieszczenie stosownej tablicy ze wzgledéw technicznych i/lub
wzgledow bezpieczenstwa,

» tablica o wymiarach 200 mm x 150 mm — dla oznaczania projektéw realizowanych w ramach Osi VIII
RPO WK-P Pomoc Techniczna.

4.2 Plakietka informacyjna
Stosuje sie dla oznakowania zakupionego wyposazenia, sprzetu komputerowego, biurowego oraz innych
sprzetdw i materiatdw zakupionych dzieki wsparciu $rodkéw unijnych. Plakietka informacyjna powinna
posiadac¢ wymiary nie mniejsze jak 60 mm x 45 mm i powinna znajdowac sie w widocznym miejscu.

Przyktad:

WOJEWODZTWO UNIA
i ?ROGRAMREG|9NALNY * KL JAWSKO-POMORSKIE EUROPE ISKA -

Projekt: “Zapewnienie sprawnego procesu zarzadzania
i wdrazania dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w 2008 r.*

Dziatanie 8.1 Wsparcie procesu zarzadzania i wdrazania RPO

Zakup sprzetu wspotfinansowany
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i budzetu wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

Moj region w Europie
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5. Wymagania dotyczace znakéw graficznych

Szczegotowe zasady stosowania emblematu Unii Europejskiej dostepne sa w zataczniku | do rozporzadzenia
Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. oraz na stronie internetowej:

http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphicsl pl.htm

SzczegOlowe wytyczne dotyczace stosowania znaku Narodowe] Strategii  Spojnosci zawarto
w Ksiedze identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci bedacej zalgcznikiem do Strategii
Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci 2007-2013 dostepnej
na stronie internetowe;j:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NSS/promocja/

Na powyzszej stronie dostepne sg do pobrania rozne wersje znaku Narodowej Strategii Spéjnosci
Szczegotowy opis herbu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie na stronie internetowey:

http://www.kujawsko-pomorskie.pl/ w zakladce Statut Wojewddztwa/lnsygnia Wojewodztwa

W publikacjach promocyjnych zawierajacych znaki i logo zawarte w powyzszych zestawieniach zabronione sg
nastepujace dziatania ingerujace w ich wyglad:

e pozbawianie logotypéw jakichkolwiek elementéw sktadowych wersji podstawowej,

» stosowanie innych koloréw i czcionek niz te wskazane w ksiegach znaku i dokumentaciji herbu,

* umieszczanie znakéw na agresywnym, wielobarwnym tle,

» znieksztalcanie proporcji znakéw przez $cigganie i rozcigganie,

e zmiana proporcji elementéw znakow,

* nie nalezy uzywac skréotow tj. UE, EFRR, NSS.

6. Zasady zestawienia znakéw i logotypow

Pale podstawowe

=
; : L]
e B woNRWODTIWO. i NI .
' miRdr . 1x 1 R I [1
* Pale ochronne

Modut konstrukcyjny to kwadrat o boku réownym ¥4 wysokosci znaku graficznego NSS w wersji programu
regionalnego.

Pole podstawowe definiuje minimalny zamkniety obszar wokét znaku, w ktérym znak moze by¢ uzyty.

Pole ochronne definiuje obszar wokét znaku, w ktérym nie moze pojawi¢ sie zadna obca forma, zaréwno
graficzna, jak i tekstowa.
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7. Kolorystyka RPO WK-P

Wszelkie materiaty promocyjne i informacyjne powinny byé wykonane w Kkolorystyce odpowiadajacej
kolorystyce programu regionalnego zamieszczonej w Ksiedze identyfikaciji wizualnej.
System wizualizacji RPO WK-P uzywa nastepujacej kolorystyki i nastepujgcych tet jednorodnych (wartosci
koloréw w systemie kolorystycznym CMYK):

W materiatach promocyjnych i informacyjnych zaleca sie stosowanie czcionek z rodziny Myriad Pro lub Arial.

8. Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych

Wybor narzedzi promocji okreslonego projektu nalezy do beneficjenta, chyba ze zawarta umowa
o dofinansowanie precyzuje inne, obowigzkowe formy promocji. Zastosowanie wtasciwej formy promaocji
powinno uwzglednia¢ wartos¢ oraz rodzaj i charakter przedsiewziecia, zgodnie z zasadg, ze im wiecej
zostanie podjetych dziatan promocyjnych projektu, tym lepszy bedzie rezultat dziatarn informacyjnych i
promocyjnych.
Powyzsze zasady dotyczace promocji projektéw powinny by¢ stosowane w szczegolnosci do:

» dokumentacji projektowej,

 tablic informacyjnych,

 tablic pamiagtkowych,

» plakietek informacyjnych,

» korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektéw i IZ RPO WK-P,

e umow z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,

e umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich pracownikéw,

» ogloszen o wyborze wykonawcy w ramach projektow,

» wszelkich materiatdw konferencyjnych, szkoleniowych, materiatbw multimedialnych, broszur,

plakatéw i ulotek,
* materiatébw prasowych,
» stron internetowych zawierajgcych informacje o projektach realizowanych w ramach RPO
WK-P,
» wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu.

9. Zalecenia dla prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjne;j
w trakcie realizacji projektow w ramach RPO WK-P

W ramach prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej Instytucja Zarzadzajaca zaleca:

* W momencie rozpoczecia realizacji projektu przeprowadzi¢ konferencje (lub inng akcje promocyjng)
inaugurujaca projekt;

» poinformowac¢ spotecznos¢ lokalng o rozpoczeciu projektu (ogtoszenia, informacje w mediach
lokalnych o jak najwiekszym zasiegu),

» w trakcie realizacji projektu informowac o poszczegdlnych etapach i postepach w realizacji projektu,

» dodatkowo zaleca sie, aby kazdy projekt posiadat wlasng strone internetowg lub stanowit podstrone
do istniejgcej domeny,

» na koniec realizacji projektu przedstawi¢ jak najwiekszej opinii spotecznej rezultaty projektu,

e przeprowadzi¢ konferencje (lub inng akcje promocyjng) podsumowujacg zakonczenie projektu
(przedstawi¢ dokonania i efekty),

» poinformowac¢ spotecznodé lokalng o zakonczeniu projektu (ogtoszenia, informacje prasowe
w lokalnych mediach o jak najwiekszym zasiegu),

» opracowac folder / ulotke informacyjno-promocyjng oraz gadzety promujace projekt.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad dotyczacych informacji i promocji w momencie
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu beneficjent
zobowigzuje sie do:

Moj region w Europie



Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013. Wytyczne dla beneficjentow 12

e zapewnienia informowania spoteczehstwa o wspoéifinansowaniu realizacji projektu przez Unie
Europejska zgodnie z wymogami rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006 oraz wytycznymi
i zaleceniami Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,

* wypetniania obowigzkéw informacji i promocji w zakresie okreslonym we wniosku
o dofinansowanie,

e zamieszczenia we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére przygotowuje w zwigzku
z realizacjg projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego we wspoffinansowaniu projektu oraz 0znaczania dokumentow
i miejsca realizacji projektu, a takze urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowany jest projekt, emblematu Unii Europejskiej, herbu wojewodztwa

kujawsko-pomorskiego oraz logo Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013.

Wszystkie wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu, powinny zosta¢ podane do wiadomosci mozliwe jak
najszerszemu kregowi odbiorcow. Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji fotograficznej lub filmowej z
kazdego etapu realizacji projektu. Dokumentacje dotyczaca dziatan informacyjnych
i promocyjnych podjetych w ramach promocji projektu, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie, nalezy
przechowywac¢ do dnia 31 grudnia 2020 r.

10. Informacje dodatkowe

Dodatkowych informacji dotyczacych wymagan odnosnie informacji i promocji projektow wspoffinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 udziela Punk Informacyjny RPO WK-P Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Regionalny Punkt Informacyjny,

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun

tel.: 56 656 10 50 lub 56 656 11 00

fax: 56 656 11 30

e-mail: informacja_rpo@kujawsko-pomorskie.pl
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl , www.mojregion.eu
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