Zatacznik do uchwaty nr 5/35/09 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 20 stycznia 2009 r.

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013

WYTYCZNE

W SPRAWIE REALIZOWANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO, W STOSUNKU DO KTORYCH BENEFICJENCI
NIE SA ZOBOWIAZANI DO STOSOWANIA USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Torun, styczen 2009

WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY i f EUROPEISKI FUNDUSZ
ﬁ NARDDOWA STRATEGIA SPOINGSC - KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOIU REGIONALNEGD




SPIS TRESCI :

WPROWADZENIE ...........ooiiiiiiiiee ettt et e e st e s st e e s s e e s s emne e e s s me e e e e e e sane e e s samreeesaneee e ereeeeens 3

A. UZYWANE SKROTY I WYRAZENIA. ....ooiteiiieirieeieinissieisssesesssiesssssssssssessssesessssessssssesesssssssssssessssssessssn sesssssnns 4

B. UDZIELANIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY, O KTOREJ MOWA W ART. 4 PKT 8 PZP...eeeeeeeeeeeeeee et eeeeee e eee e seseeeeeeeaseneennes 5

C. UDZIELANIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTOREJ MOWA W ART. 4 PKT 8 PZP PRZEZ PODMIOTY ZOBOWIAZANE DO

STOSOWANIA PZP, JAK I NIE STOSUJACYCH PZP......oviriiiiiiiiiniicnici ittt 5
D. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC)I DOTYCZACE) UDZIELONEGO ZAMOWIENIA .......ovvverrvenrrerrienrenee 7
E. POSTANOWIENIA KONCOWE ......oouvvrierresniesessssssessssss s sssses s sssess s st e sssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssnessses 7

F. WZOR OPISU UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

2|Strona




WPROWADZENIE

Podmioty zamawiajgce pochodzace z panistw cztonkowskich Unii Europejskiej sg zobowigzane do
przestrzegania postanowien i zasad zawartych w Traktacie WE w kazdym przypadku, gdy zawierajg
umowy w ramach zamdwien publicznych objete zakresem tego Traktatu. Wymienione zasady
obejmujg swobodny przeptyw towaréw, prawo przedsiebiorczosci, swobode swiadczenia ustug,
niedyskryminacje i rowne traktowanie, przejrzystos¢, proporcjonalnosc i wzajemne uznawanie.

Dotychczasowa praktyka zwigzana z realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze S$rodkow
strukturalnych Unii Europejskiej wskazuje, iz jednym z obszaréw szczegdlnie narazonych na
wystepowanie nieprawidtowosci sg zamowienia publiczne. Otwarte i oparte na zasadzie
konkurencyjnosci sposoby udzielania zamdwien umozliwiajg wybieranie bardziej wartosciowych
ofert. Nie nalezy rowniez zapominaé, ze przejrzyste procedury udzielania zaméwien sg najlepszym
srodkiem w walce z korupcjg i protekcja.

Zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 beneficjent
zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z péin. zm.), w przypadku gdy wymoég jej stosowania wynika z tej
ustawy. W przypadku niepodlegania przez beneficjenta przepisom ustawy, o ktérej wyzej mowa,
beneficjent przy wytanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw lub robdt budowlanych w ramach
realizowanego projektu jest zobowigzany do stosowania niniejszych Wytycznych.

Podstawowym zatozeniem niniejszych ,,Wytycznych” jest wskazanie beneficjentom najwazniejszych
zasad zwigzanych z realizowaniem zamoéwien wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego przy wytanianiu wykonawcy dla ustug, dostaw Ilub robdt budowlanych
zwigzanych z projektami realizowanymi w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, w stosunku do ktdrych beneficjenci nie sg
zobowigzani do stosowania Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Aktualna wersja Wytycznych bedzie zawsze zamieszczona na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego: www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl
oraz www.mojregion.eu.
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A. UZYWANE SKROTY | WYRAZENIA

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

KC — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.)

PZP — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pdin. zm.)

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013

USTAWA O FINANSACH PUBLICZNYCH — Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.)

Wytyczne — niniejsze Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego w sprawie realizowania zamdéwien wspoétfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w stosunku do ktérych beneficjenci nie sg
zobowigzani do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przyjete uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego Nr 5/35/09 z dnia 20 stycznia 2009 r.
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B. UDZIELANIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY, O KTORE) MOWA W ART. 4 PKT 8
PZP

1. 1Z RPO WK-P nie wuzaleznia udzielenia dofinansowania na realizacje projektu
wspotfinansowanego z EFRR w ramach RPO WK-P od zastosowania procedury udzielania
zamoéwienia okreslonej w PZP, w przypadku gdy wymag jej stosowania nie wynika z PZP.

2. W przypadku wydatkowania srodkow, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 PZP obowigzujg odpowiednie zasady
wynikajgce z przepisdw ustawy o finansach publicznych nakazujace wydatkowanie tych
srodkéow w sposdéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddéw (art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych). Spetnienie tych
zasad zapewni¢ ma racjonalizacje kosztow, oznaczajagcg wydajnos$¢ i skutecznosé
wydatkowania $rodkéw publicznych w zwigzku z realizacjg zamierzonego zadania.
Racjonalizacja kosztéw oznacza dazenie do uzyskania najwiekszych oszczednosci
w naktadach, przy poréwnywalnym efekcie.

3. Ciezar dowodu w zakresie postepowania zgodnego z art. 35 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych lezy po stronie beneficjenta.

4. Wymogi z art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych mogg zostaé spetnione przez
beneficjentéw poprzez zastosowanie trybu przetargu, o ktérym mowa w art. 70" - 70° KC,
chyba ze przepisy szczegélne przewidujg inny tryb i forme udzielania zamoéwien. 1Z RPO WK-P
nie wyklucza zastosowania innych procedur spetniajgcych wymogi okreslone w art. 35 ust. 3
ustawy o finansach publicznych.

5. Jako minimalne warunki udzielania zamoéwien uznaje sie zapisy zawarte w punktach 1 — 9
czesci C niniejszych Wytycznych przy jednoczesnym zachowaniu zasad: przejrzystosci,
jawnosci, ochrony uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, débr i ustug,
rownosci szans wykonawcéw na rynku ofert oraz dotozenia wszelkich staran w celu
unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy
wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych
w ramach realizowanego projektu.

C. UDZIELANIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTORE] MOWA W
ART. 4 PKT 8 PZP PRZEZ PODMIOTY ZOBOWIAZANE DO STOSOWANIA PZP,
JAK | NIESTOSUJACYCH PZP.

1. W przypadku wydatkowania srodkéw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 PZP obowigzujg odpowiednie zasady
wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych nakazujgce wydatkowanie srodkéw
publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddéw (art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych). Spetnienie tych
zasad zapewni¢ ma racjonalizacje kosztow, oznaczajgcg wydajnos$¢ i skutecznosé
wydatkowania $rodkéw publicznych w zwigzku z realizacjg zamierzonego zadania.
Racjonalizacja kosztéw oznacza dazenie do uzyskania najwiekszych oszczednosci

5|Strona




w naktadach, przy poréwnywalnym efekcie.
2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) wyboru wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robot budowlanych w ramach
realizowanego projektu w oparciu o najkorzystniejszy bilans ceny albo ceny i innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia takich jak w szczegdlnosci:
funkcjonalno$é, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji zamdwienia.
Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocene ofert ;

2) przestrzegania przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez beneficjenta Srodkow,
prawa wspdlnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci,
jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony uczciwej konkurencji, swobody
przeptywu kapitatu, towardw, doébr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcéw na rynku
ofert (w tym w szczegdlnos$ci zebrania przynajmniej 3 ofert handlowych, réwnego
i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcéw, dokumentowania zapytan
ofertowych i innej korespondencji z wykonawcami, przechowywania dokumentacji
ofertowej w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu);

3) dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do
realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych w ramach realizowanego projektu.

3. Okreslajgc  warto$¢  szacunkowa zamdwienia w  przypadku  dostaw, ustug
lub robdt budowlanych beneficjent powinien uzyskaé odpowiedzi na zapytania ofertowe od
co najmniej 3 wykonawcéw z zastrzezeniem pkt 4 i pkt 5 czesci C niniejszych Wytycznych.
Jezeli ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia badz z innych obiektywnych,
niezaleznych od beneficjenta okolicznosci nie jest mozliwe uzyskanie co najmniej 3
odpowiedzi na zapytania ofertowe, beneficjent moze przyjac¢ za podstawe wyceny oferty
zawarte na stronach internetowych, w katalogach, cennikach, folderach, itp.

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia w przypadku robét budowlanych nalezy okreslic na
podstawie kosztorysu inwestorskiego/wyceny poszczegdlnych robdt budowlanych.
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania kosztorysow ofertowych/wyceny
poszczegdlnych robdét budowlanych uzyskanych od potencjalnych wykonawcéw zgodnie
z czescig D niniejszych Wytycznych.

5. Udzielenie zamdwienia nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty przez:

1) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcéw ustug, dostaw lub
robot budowlanych,

2) skierowanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw (np. ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamodwienia). W takim przypadku konieczne jest
przedstawienie przez beneficjenta uzasadnienia skierowania zapytania ofertowego do
mniejszej niz 3 liczby wykonawcow.

6. Zapytania ofertowe powinny by¢ przekazywane w formie pisemnej (listem poleconym lub za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej lub faksem, zachowujgc dowody nadania
i tresci zapytania.

7. Udzielenie zamdéwienia winno nastepowa¢ w formie pisemnej umowy, po uprzednim
poréwnaniu i ocenie ofert. Dopuszcza sie mozliwos¢ zawierania umoéw w formie witasciwej

dla stosunkdw handlowych danego rodzaju, chyba ze przepisy wymagajg szczegdlnej formy
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prawnej dla zachowania jej waznosci. W umowie beneficjent powinien okresli¢
w szczegolnosci cene, sposéb ptatnosci, termin realizacji zamdwienia i ewentualne kary za
niedotrzymanie warunkéw umowy.

8. Beneficjent udzielajgc zamdwienia zobowigzany jest do sporzadzenia ,Opisu udzielonego
zamodwienia” wg wzoru okreslonego w niniejszych Wytycznych.

9. W przypadku, gdy wewnetrzne zasady stosowane przez beneficjenta przy udzielaniu
zamoéwien s3g bardziej rygorystyczne niz okreslone w niniejszych Wytycznych, wodwczas
beneficjent moze stosowaé zasady obowigzujgce u beneficjenta w takim zakresie w jakim sg
one bardziej rygorystyczne niz okreslone niniejszymi Wytycznymi.

D. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI DOTYCZACE) UDZIELONEGO
ZAMOWIENIA

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z udzielaniem zamdwien w ramach realizowanego projektu (a w szczegdlnosci: dowody
zamieszczenia ogtoszen, przekazania zapytan ofertowych, oferty, foldery, katalogi, wydruki
ofert handlowych ze stron internetowych i inne) zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 .

2. 1Z RPO WK-P moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt. 1, informujgc o tym
beneficjenta na pismie przed uptywem tego terminu.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 1 winna by¢ przechowywana wraz z caloscig
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

E. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jezeli beneficjent ponidst wydatek w ramach realizowanego projektu wspétfinansowanego ze
Srodkéw EFRR w ramach RPO WK-P przed dniem wejscia w zycie uchwaty podjetej przez
Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego przyjmujacej niniejsze  Wytyczne oraz
upublicznienia na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego: www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu zobowigzany
jest on do sporzadzenia w formie pisemnej oswiadczenia o spetnieniu zasad wynikajgcych
z art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych przy udzielaniu zamoéwienia wraz ze
wskazaniem rzeczywistego sposobu ich spetnienia .

2. Wszelkie dokumenty dot. udzielonego zamodwienia nalezy przechowywaé w terminie
i w sposdb okreslony w czesci D niniejszych Wytycznych.

3. Wszelkie wydatki w ramach realizowanego projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFRR
w ramach RPO WK-P poniesione po dniu wejscia w zycie uchwaty podjetej przez Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego przyjmujacej niniejsze Wytyczne oraz upublicznieniu
ich na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego:
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu beneficjent zobowigzany
jest ponosi¢ przy zachowaniu zasad okreslonych niniejszymi Wytycznymi pod rygorem
uznania ich przez IZ RPO za niekwalifikowalne.
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F. WZOR OPISU UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

OPIS UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

l. INFORMACJ E OGOLNE

3 N Y ATV I 0T o T[] o U RN

2. Of$ priorytetowa/dziatanie/poddziatani@:........ccueeeeeeeeeiveceeeee e

3. UdzZIelajgCy ZAmMOWIBNIA: ....cvceeeeeeeie ettt et ettt e et b b s b s ses st aaeebe st st s s sesbessesasaeene

4. Przedmiot ZAMOWIENIA: ..cceccieieeeie et erce sttt e s e stees et ere st aes et ese st es et esssaesessesensssesessessseasesenseseres

5. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia netto (bez podatku od towardw i ustug VAT) wyrazona
W PLN e ,co stanowi kwote euro: .................. , przy czym Sredni kurs euro

w stosunku do ztotego stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych
zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych.
6. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustalono w oparciu o:
a) kosztorys inwestorski/szczegotowag wycene robét aktualny/g na dzieh ...
bedacy/a zatacznikiem nr ....... do niniejszego Opisu'*),
b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych,
inne materiaty stanowigce zatgcznik nr ........... do niniejszego Opisu'*.

Il. PRZETARG art.70" — 70° KODEKSU CYWILNEGO (wypetni¢ jesli dotyczy)
1. Data i miejsce 08I0SZENIA PrZETATZU: ....ccucierierieeee et ee sttt er et e s e ste e et es s aesernasesteste e an

2. Liczba otrzymanyCh OFf@rt: ...ttt st s st e e r e r et s e ete b b neann
3. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Kryterium: Kryterium:
L Oferta Kryterium: cena (inne (inne Podsumowanie
P- Y ) fakultatywne fakultatywne
ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)
1.
2.
3.

4. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy m.in. poda¢ nazwe i adres wykonawcy):

&) _ niepotrzebne skresli¢
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[Il. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetnic jesli dotyczy)

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu ............................ w formie wskazanej ponizej
do nastepujgcych wykonawcéw:

Potwierdzenie
nadania zapytania
Firma (nazwa) (wpisac .
tp. wykonawcy Adres odpowiednio: Uwagi
ZPO, e-mail, fax,
inne — jakie?)
1.
2.
3.

2. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcdw:

3. Liczba otrzymanyCh OF@rt: ...ttt e st ste s beste st e e s et e b e s e neanen
4. Streszczenie oceny i pordwnania ofert:

Kryterium: Kryterium:
Firma (nazwa) | | s | e
wykonawcy, Kryterium: (inne (inne .
Lp. ktory ztozyt cena fakultatywne fakultatywne Podsumowanie
oferte ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)
1.
2.
3.

5. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy m.in. poda¢ nazwe i adres wykonawcy):

IV. INNY TRYB ZASTOSOWANY PRZEZ BENEFICJ ENTA (wypetnic jesli dotyczy)
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1. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spetnienia wymogéw okreslonych
w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20072013 w sprawie realizowania zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkéw EFRR, w stosunku do ktdrych beneficjenci nie s3
zobowigzani do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych”:

Zatgczniki:

1. Kosztorys inwestorski/szczegétowa wycena robot
2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowigce
podstawe wyceny dostaw lub ustug

(data, podpis upetnomocnionego/nych)
przedstawiciela/i Wykonawcy)
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