Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr 39/482/08 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 29 maja 2008 roku.

WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ ;"‘;
E fﬁ%’fﬁgﬁﬁcﬁfﬂgy GERK & KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

TRYB SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE ]
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013
DLA OSI PRORYTETOWEJ 5 WZMOCNIENIE KONKURENCYJNOSCI
PRZEDSIEBIORSTW,
DZIALANIA 5.2. WSPARCIE INWESTYCJI PRZEDSIEBIORSTW
PODDZIALANIE 5.2.1. WSPARCIE INWESTYCJI MIKROPRZEDSIEBIORSTW

§1

Informacje ogélne

Tryb sktadania wnioskbw o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, zwany dalej
Trybem, okresla cel i zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa,
kryteria i sposéb wyboru projektow, terminy, a takze pozostate informacje niezbedne
podczas przygotowywania dokumentacji konkursowej dla dziatania 5.2. Wsparcie inwestycji
przedsiebiorstw Poddziatanie 5.2.1. Wsparcie inwestycji mikroprzedsiebiorstw w ramach Osi
Priorytetowej 5 Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

§2
Wyltaczenie stosowania procedury administracyjnej i sadowo-administracyjnej

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.) do postepowania w zakresie
ubiegania sie oraz uchwalania dofinansowania przewidzianego w przepisach niniejszego
Trybu, nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania
Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.) oraz
przepisow dotyczacych postepowania sgdowo-administracyjnego.

§3
Zakres trybu

1. Zakres niniejszego Trybu wynika z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U z 2006 roku., NR 227, poz.1658 z p6zn. zm.) oraz
obejmuije:

1) termin rozstrzygniecia konkursu,
2) alokacje przeznaczong na dofinansowanie projektow,
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3) przewidziane do wsparcia typy projektow,

4) rodzaj podmiotow, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie projektow,
5) poziom dofinansowania projektéw,

6) termin, miejsce i sposob sktadania wnioskdéw o dofinansowanie projektow,

Kryteria wyboru projektéw ocenianych w ramach konkursu okreslone sg w zatgczniku
nr 5 do Szczeg6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

System oceny projektbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego dostepny jest na stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

§4

Podstawy prawne

Konkurs bedzie prowadzony zgodnie z zasadami i zatozeniami wynikajgcymi z ponizszych
dokumentéw (aktualnych na dzien sktadania wnioskéw o dofinansowanie)’:

1) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci i
uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

2) Rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999;

3) Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

4) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 w
sprawie wydatkow zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych ( Dz.U. z
2007 roku, Nr 175, poz.1232).

5) Ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z
2006 r., Nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.) oraz rozporzgadzeh wykonawczych
wydanych na podstawie ww. ustawy;

6) Ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 140,
poz. 984);

7) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2007 — 2013;

"w przypadku zmiany dokumentéw programowych, Instytucja Zarzadzajaca bgdzie na biezaco zamieszczaé na stronie internetowe;j
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce dotyczacej ogloszen o konkursach aktualne dokumenty. Na 30 dni przed podanym

terminem sktadania wnioskéw o dofinansowanie na stronie internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce dotyczacej
ogloszen o konkursach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zostang opublikowane
obowiazujace dokumenty stanowiace postawg prawna dla danego konkursu.
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8) Szczego6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 — 2013;

9) Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007 — 2013
wydanych na podstawie art. 35 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U z 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z
pézn. zm.);

10) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 -
2013;

§5
Charakter konkursu

Konkurs ma charakter zamkniety bez preselekcji.
Pomoc bedzie udzielana wytgcznie na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych.

§6

Instytucja Organizujagca Konkurs

Instytucjqg Organizujacg Konkurs jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego tj. Zarzad
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, zwany dalej 1Z RPO.

Bezposrednig obstugg konkursu zajmuje sie Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii
Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

§7
Nabor i forma skitadanych wnioskéw o dofinansowanie

Nabér trwa 10 dni roboczych od 21.07.08 do 01.08.08, od poniedziatku do pigtku w
godzinach pracy urzedu, od godziny 7.30-15.30, we wtorek od 8.00-16.00, w ostatnim
dniu naboru od 7.30-12.00.

Miejscem skfadania dokumentéw jest punkt informacyjny uruchomiony w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w  Toruniu, ul. Marii
Sktodowskiej-Curie 73, pokoj nr 1.

Whniosek o dofinansowanie wraz zatgcznikami do projektu nalezy dostarczyé
osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesyiki
opatrzony podpisem i datg).

Wszystkie przepisy dotyczace formy oraz sposobu wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu zawarte w § 7 obejmujg kazdy z etapdéw konkursu.
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Whnioskodawca powinien scisle stosowac¢ sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu, instrukcji wypetniania wniosku i zatacznikbw oraz przestrzegaé kolejnosci
stron. Instrukcja wypetniania wniosku i zatgcznikbw znajduje sie na stronie
internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Whniosek o dofinansowanie projektu i zatagczniki powinny by¢ przygotowane w sposob
staranny.

Whniosek o dofinansowanie projektu i zatgczniki powinny byé kompletne.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ zataczone wszystkie niezbedne
zatgczniki wymagane dla projektu zgodnie z zapisami instrukcji wypetniania
zatacznikéw.

Whnioskodawca jest zobligowany do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w
wersji elektronicznej i papierowe;j.

Whniosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku oraz komplet zatgcznikéw,)
nalezy réwnoczesnie ztozy¢ w formie papierowej w dwoch egzemplarzach (oryginat
wydruku wniosku i jego kopia lub 2 wydruki) w formacie A4.

Wersja papierowa powinna by¢ tozsama z wersjq elektroniczng wniosku.

Sposéb  wypetnienia wniosku okresla Instrukcja wypetniania  wniosku 0o
dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

Oryginat wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ podpisany czytelnie (lub
parafowany z imienng pieczatka) przez osobe lub wszystkie osoby upowaznione do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslone w punkcie A.3 Wniosku
o dofinansowanie). W przypadku przedsiebiorstw sg to osoby prawnie upowaznione
do reprezentowania beneficjenta lub zostaty zgodnie
z obowigzujagcym prawem upowaznione do ztozenia podpisu na wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kazda strona oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinna zostac
parafowana niebieskim tuszem przez jedng z os6b okreslonych w punkcie A.3
wniosku.

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej osoba upowazniona do podpisania wniosku
o dofinansowanie projektu upowaznia inng osobe do podpisywania wniosku
o dofinansowanie projektu w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projekiu powinno zosta¢ dotgczone pisemne upowaznienie
do podpisywania wniosku podpisane przez osobe okreslong w punkcie A.3 wniosku.

Za kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku
lub dodatkowe oryginaty wniosku.

Kopie wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinna znalez¢ sie pieczatka ,za zgodnosé
z oryginatem”, zakres poswiadczanych stron oraz czytelny podpis lub pieczatka
imienna i parafka jednej z 0s6b okreslonych w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie
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projektu lub innej osoby posiadajacej upowaznienie do potwierdzania za zgodnos$é
dokumentow z oryginatem podpisane przez jedng z 0oséb okreslonych w punkcie A.3
wniosku.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ ponumerowane
zgodnie z numeracjg na liscie zatacznikbw bedacy integralng czescig wniosku o
dofinansowanie. Zataczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane
strony, ponadto muszg by¢ zszyte lub zbindowane, niedopuszczalne jest wpinanie do
segregatora pojedynczych dokumentéw badz dokumentdéw w koszulkach.

Kazdy zatacznik do oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinien byc¢
czytelnie podpisany (lub parafowany z imienng pieczatka) na pierwszej stronie przez
osobe upowazniong do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslong
w punkcie A.3 wniosku). W przypadku, gdy zatacznik do oryginatu wniosku o
dofinansowanie projektu stanowi kserokopia dokumentu, np: pozwolenia na budowe,
zatgcznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
okreslong w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatgczniki do kopii wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem (pieczatka ,za zgodnos¢ z oryginatem”, oraz czytelny podpis
lub pieczatka imienna i parafka) na pierwszej stronie przez osobe upowazniong do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslong w punkcie A.3 wniosku) lub
inng osobe posiadajgca upowaznienie do potwierdzania zgodnosci dokumentdéw
z oryginatem podpisane przez jedng z 0s6b okreslonych w punkcie A.3 wniosku.

.Wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami musi by¢ dostarczony w zwartej

formie: kazdy komplet dokumentacji projektowej (oryginat i kopia) powinien by¢
wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujacy sposob:

logo Programu Regionalnego;

cyfra 1 lub 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatu i kopii dokumentacji;
numer osi priorytetowej: O$ Priorytetowa 5;

numer dziatania: Dziatanie 5.1;

numer poddziatania: Poddziatanie 5.2.1

nazwa wnioskodawcy;

tytut projektu;

miejsce na numer ewidencyjny projektu

LR J LA

Za pismem przewodnim umieszczonym w segregatorze na pierwszym miejscu nalezy
umiesci¢ karte Zestawienie zatgcznikdw, na ktérej nalezy wymieni¢ wszystkie
zataczniki zawarte w danym segregatorze. Powyzsza karta musi by¢ podpisana przez
osobe upowazniona.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu, zatgczniki oraz nosnik elektroniczny
muszg by¢ umieszczone w segregatorze w taki sposob, by Kkorzystanie z
poszczegblnych dokumentéow byto tatwe i nie powodowato zniszczenia Iub
uszkodzenia innych dokumentow.

W przypadku zatgcznika dot. zabezpieczenia finansowego nalezy na przektadce
poprzedzajacej zatacznik wskaza¢ numer strony, na ktérej zamieszczono informacje
dotyczaca danej inwestycji, ponadto nalezy zakreslic¢ zakreslaczem wymagane
informacje bedace przedmiotem oceny zatacznika (nazwe danej inwestycji oraz kwoty
zabezpieczone na realizacje inwestycji w poszczegolnych latach jej realizacji).
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Zatgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze za formularzem wniosku o
dofinansowanie projektu wedtug kolejnosci oraz numeracji ustalonej w instrukciji
wypetnienia wniosku. Zatgczniki powinny by¢ oddzielone, a na ich stronach
tytutowych muszg widnie¢ numery poszczegdlnych zatacznikbw zgodne z listg
zatgcznikdw wymieniong we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku dotaczenia dodatkowych dokumentow (zatacznikéw nieprzewidzianych
w formularzu wniosku) nalezy przygotowac oddzielny wykaz, nada¢ tym dokumentom
kolejne numery zatgcznikbw i wpig¢ do segregatora zachowujac numeracje
zatacznikdw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie kompletu dokumentoéw do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpig¢ do kolejnych segregatoréw. Segregatory powinny byc¢
ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentéw znajdujacych sie w
danym segregatorze.

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu liczona jest od terminu dostarczenia
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu (data
stempla) zgodnie z zapisem § 7 p. 2.

Whioski o dofinansowanie projektu wypetnione odrecznie nie bedg rozpatrywane.
Whioski o dofinansowanie projektu nalezy sktadac¢ w jezyku polskim.

Whnioski o dofinansowanie projektu wraz z dokumentacjg beda przyjmowane
wylacznie w terminach i w godzinach okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

W sytuacji gdy wniosek o dofinansowanie wraz z zatagcznikami wymaga uzupetnienia
po pierwszej ocenie formalnej dokonanej przez Departament Wdrazania RPO,
Whnioskodawca sktada formularz wniosku o dofinansowanie i brakujace zatgczniki
trwale zszyte badz zbindowane w 2 segregatorach (oryginat + kopia). Wszystkie
dokumenty w segregatorze powinny by¢ utozone zgodnie z listg zatacznikow.

§8

Dostepna alokacja

Projekty wybrane do dofinansowania w wyniku konkursu uzyskajg dofinansowanie ze
srodkow dotacji rozwojowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

Wielkos¢ srodkéw przewidziana do alokacji w ramach konkursu wynosi 5 000 000
EURO (stownie euro: pie¢ milionéw 00/100), tj. 17,282 000 w przeliczeniu na PLN,
przy uwzglednieniu kursu publikowanego na stronie InforEuro, z przedostatniego dnia
kwotowania srodkéw w Europejskim Banku Centralnym w miesigcu poprzedzajacym
miesiac, dla ktérego dokonuje sie wyliczenia limitu alokacji srodkéw wspdlnotowych.
W zwigzku z tym, kwota srodkéw ostatecznie przeznaczona na dofinansowanie
projektéw wybranych w ramach konkursu, obliczana bedzie przy uwzglednieniu kursu
euro okreslonego w powyzszy sposdb i przypadajacego na miesigc, w ktorym
zostang podpisane umowy.
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§9

Formy finansowania projektow wybranych w konkursie

Srodki na realizacje projektéw przekazywane sg w formie refundaciji czesci wydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych wczesniej przez beneficjenta.

§10
Zakres konkursu

Projekty sktadane w ramach konkursu powinny by¢ zgodne z zapisami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013
oraz zapisami Szczego6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie
Osi Priorytetowej 5  Wzmocnienie  konkurencyjno$ci  przedsigbiorstw,
Dziatania 5.2. Wsparcie inwestycji przedsigbiorstw, Poddziatanie 5.2.1. Wsparcie
inwestycji mikroprzedsiebiorstw.

Do wsparcia w ramach konkursu przewidziane sg nastepujace typy projektow:

Bezposrednie inwestycje w mikroprzedsiebiorstwa rozumiane jako projekty
inwestycyjne majagce na celu zwiekszenie zdolnosci wytwérczych, produkcyjnych,
ustugowych poprzez:

1. nabycie nieruchomosci przeznaczonej na dziatalno$¢ gospodarcza,

2. budowa, rozbudowa lub przebudowa budynkow,

3. unowoczesnienie, zakup nowych lub uzywanych urzadzen Ilub maszyn
(za wyjatkiem nie homologowanych $rodkéw transportu, ktérych max
predkos¢ wynosi powyzej 40 km/h)

przy jednoczesnym utrzymaniu lub zwigekszeniu zatrudnienia.

O wsparcie moga ubiegac sie nastepujace grupy podmiotow:

1. Mikroprzedsiebiorstwa majace siedzibe i prowadzace dziatalnos¢ na terenie
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego.

§ 11

Procedura wyboru projektéw w ramach konkursu

Konkurs ma charakter zamkniety bez preselekcji.

W odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie, Wnioskodawca jest zobowigzany
rownoczesnie ztozy¢ w formie papierowej wypetniony wniosek o dofinansowanie wraz
z zatacznikami w dwéch egzemplarzach (oryginat i jego kopia lub 2 wydruki) w
formacie A4 oraz w wersji elektroniczne;j.

§12
Ocena formalna
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Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego dokona oceny
formalnej petnej dokumentacji projektowej (zgodnie z zasadq ,dwoch par oczu”) w
terminie maksymalnie 60 dni roboczych od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Powyzszy termin bedzie obowigzywat réwniez w przypadku korekty badz
uzupetnienia dokumentacji przez Wnioskodawce.

Na etapie oceny formalnej dopuszczalna jest jednokrotna poprawa btedéw
wskazanych w pismie Departamentu Wdrazania RPO.

Po dokonaniu pierwszej oceny formalnej Departament Wdrazania RPO WK-P wzywa
Whnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji w ciggu 5 dni roboczych, od dnia
otrzymania przez niego pisma z uwagami. Nie ustosunkowanie sie w terminie lub
czesciowa poprawa wskazanych uchybien spowoduje odrzucenie wniosku o
dofinansowanie na etapie oceny formalnej.

Po przyjeciu uzupetnionej dokumentacji w ciggu 7 dni nastepuje ponowna ocena
formalna wnioskéw (z zachowaniem zasady oceny "dwéch par oczu").

Projekty, ktére nie spetniajg wymogow formalnych okreslonych w zatgczniku nr 5
Szczego6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, zostang odrzucone.

Projekty, ktére pozytywnie przeszty etap oceny formalnej przekazywane sa do oceny
merytorycznej zgodnie z § 13.

. Whnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny formalnej przez
Departament Wdrazania RPO.

Po zakonczeniu etapu oceny formalnej IZ RPO ogtasza na stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl, liste projektdw, ktdre przeszty etap oceny
formalnej projektéw.

§13
Ocena merytoryczna

Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego zorganizuje ocene
merytoryczng petnej dokumentacji projektowej w terminie 45 dni roboczych od
zakonczenia oceny formalnej. Powyzszy termin bedzie obowigzywat réwniez w
przypadku uszczegoOtowienia dokumentacji przez Wnioskodawce zgodnie z
rekomendacjami zespotéw oceniajgcych Komisji Konkursowej.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie w oparciu o nastepujace kryteria:

1) kryteria dopuszczalnosci merytoryczno-technicznej — ocena 0-1,

2) kryteria obejmujace jakos¢ projektu — ocena punktowa,

3) kryteria obejmujace wptyw zatozonych rezultatéw projektu na osigganie celow
RPO - ocena punktowa.

Na etapie oceny merytorycznej na wniosek zespotdw oceniajacych Komisiji
Konkursowej, Departament Wdrazania RPO wzywa Wnioskodawce do wyjasnienia,
lub uszczegétowienia informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie, badz
zatgcznikach w ciggu 5 dni roboczych, badz tez informuje o koniecznosci zlecenia
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ekspertyzy przez 1Z RPO. Nie ustosunkowanie sie w terminie do powyzszego,
spowoduje odrzucenie wniosku, bez ponownego informowania Wnioskodawcy. W
uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu uzupetnienia
dokumentdéw uszczegétawiajacych (np. w przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie
zobowigzany do dostarczenia dokumentu, ktérego termin wydania jest zalezny od
innej instytuciji).

. W przypadku wystgpienia na etapie oceny merytorycznej drobnych uchybieh
technicznych (np: Zle zszyty/zbindowany wniosek, strony utozone w nieodpowiedniej
kolejnosci), omytek pisarskich badz tez drobnych btedéw rachunkowych
Whnioskodawca ma mozliwo$¢ poprawy powyzszego.

. Zostang odrzucone projekty, kidére nie osiggnety wymaganej minimalnej liczby
punktéw w poszczegdlnych kryteriach, zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy.

. W wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej projekty zostajg uszeregowane
w formie listy rankingowej z uwzglednieniem liczby uzyskanych punktéw.

. Whnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny merytorycznej przez
Departament Wdrazania RPO.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej IZ RPO ogtasza na stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl, liste projektéw, ktére przeszty etap oceny
merytoryczne;.

§14
Zatwierdzenie listy rankingowej

IZ RPO na podstawie listy rankingowej sporzgdzonej przez Departament Wdrazania
RPO po etapie oceny merytorycznej w terminie max 10 dni roboczych, od terminu
wyznaczonego na zakonczenie oceny merytorycznej, dokonuje w formie uchwaty
wyboru projektéw do dofinansowania.

. Whnioskodawca, jest informowany pisemnie przez Departament Wdrazania RPO o
decyzji IZ RPO w sprawie dofinansowania ztozonego projektu.

. Whnioskodawca, ktérego projekt nie uzyskat dofinansowania jest uprawniony do
ztozenia protestu od decyzji w trybie zawartym w § 15 Procedura odwotawcza.

IZ RPO ogtasza liste projektéw ktdre uzyskaty dofinansowanie na stronie internetowe;j
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

§15
Procedura odwotawcza
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IZ RPO bedzie stosowata procedure odwotawczg opisang w art.30 Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.);
Srodkami odwotawczymi sa: protest oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§ 16
Skutki wniesienia srodka odwotawczego

1. Whniesienie srodka odwotawczego w terminie okreslonym w § 25 oraz w § 19 ust.1 nie
wstrzymuje biegu procedury wyboru dla pozostatych projektdw uczestniczacych w
konkursie.

2. Dla projektow, od oceny ktérych wptyng odwotania, zostanie stworzona rezerwa
srodkéw. Stworzona rezerwa zostanie w catosci przeznaczona na dofinansowanie
projektéw, ktorych protesty zostang pozytywnie rozpatrzone lub znajdujacych sie w
nastepnej kolejnosci na liscie rankingowej do dofinansowania.

§17
Wycofanie srodka odwotawczego

1. Whnioskodawcy przystuguje uprawnienie do wycofania ztozonego Srodka
odwotawczego.

2. Wycofanie powinno nastgpi¢ na pismie do instytucji, do ktérej ztozono wniosek
odwotawczy.

3. Whnioskodawca moze wycofaé ztozony srodek odwotawczy przed:

1) uptywem terminu do jego rozpatrzenia;

2) wydaniem rozstrzygniecia w sprawie zasadnosci srodka odwotawczego, jezeli
wydanie rozstrzygniecia nastgpi przed uptywem terminu przewidzianego dla
rozpatrzenia srodka odwotawczego.

§18
Przyczyny pozostawienia srodka odwotawczego bez rozpatrzenia

1. Nie podlega rozpatrzeniu srodek odwotawczy, ktéry:

1) pomimo pouczenia wniesiony zostat do instytucji lub organu innego niz IZ RPO,
Wojewoda Kujawsko-Pomorski albo Minister Rozwoju Regionalnego;

2) wniesiony zostat przez podmiot nieuprawniony tzn. nie bedacy Wnioskodawca,
ktérego projekt podlegat ocenie w toku konkursu, jak réwniez nie bedacy
Whnioskodawca, ktérego wniesiony srodek odwotawczy dotyczy;

3) nie dotyczy ponownej oceny projektu w oparciu o kryteria przewidziane
w Zatagczniku Nr 5 do Szczego6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 —
2013;
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4) jest z innych przyczyn niedopuszczalny, w szczegdlnosci wniesiony zostat od

5)

wynikéw ponownej oceny projektu, przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia
uprzednio wniesionego srodka odwotawczego;
zostat wniesiony po terminie okreslonym w niniejszym trybie.

. W przypadku wystagpienia ktorejkolwiek z przestanek okreslonych w § 18 ust.1, IZ

RPO, Wojewoda Kujawsko-Pomorski albo Minister Rozwoju Regionalnego
niezwtocznie informuje podmiot sktadajacy Srodek odwotawczy
0 przyczynach pozostawienia go bez rozpatrzenia.

. W przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w § 18 ust.1 Wnioskodawcy nie

przystuguje uprawnienie do wniesienia zadnego dodatkowego srodka odwotawczego.

§19
Protest

. Whnioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania, uprawniony

jest do ztozenia protestu w terminie 14 dni od dnia otrzymania w tej sprawie informac;ji
z 1Z RPO.

Protest wnosi sie na pisSmie za posrednictwem 1Z RPO Ilub bezposrednio do
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, przy czym o dochowaniu terminu okreslonego w
§ 19 ust.1 decyduje data wptywu protestu do siedziby 1Z RPO lub Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego.

W przypadku wniesienia protestu po terminie okreslonym w § 19 ust.1 Wnioskodawcy
nie przystuguje uprawnienie do wystgpienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Ministra Rozwoju Regionalnego.

Protest jest rozpatrywany w terminie 1 miesigca od dnia jego otrzymania przez
Wojewode Kujawsko-Pomorskiego.

Niniejszy Tryb nie ma zastosowania do postepowania prowadzonego przed
Wojewoda Kujawsko-Pomorskim.

1)

2)

§ 20
Rozpatrzenie protestu

. W przypadku wniesienia protestu za posrednictwem 1Z RPO moze ona:

dokona¢ ponownej weryfikacji sprawy w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protestu, lub

przekaza¢ protest wraz z zatgczong do niego dokumentacja do Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego w terminie 5 dni od daty jego otrzymania, w celu jego
rozpatrzenia, przy czym przekazujac protest IZ RPO zatacza do niego réwniez
posiadane przez siebie dokumenty, ktére mogg by¢é pomocne w wydaniu
rozstrzygniecia.

11
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2. W przypadku, gdy w wyniku ponownej weryfikacji, IZ RPO uzna, ze protest jest
zasadny, moze zmieni¢ swoje wczesniejsze rozstrzygniecie, w wyniku czego
odrzucony wczesniej projekt ma mozliwos¢ ubiegania sie o srodki w ramach
stworzonej rezerwy Srodkéw. IZ RPO informuje Wnioskodawce oraz Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego o0 zmianie swojego wczesniejszego rozstrzygniecia oraz o
wigczeniu projektu do ubiegania sie o srodki w ramach stworzonej rezerwy srodkéw.

3. W przypadku, gdy w wyniku ponownej weryfikacji, o ktérej mowa w § 20 ust.1 IZ RPO
uzna, ze protest jest nieuzasadniony i nie ma podstaw do zmiany uprzednio
wydanego rozstrzygniecia, niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz przed uptywem terminu
wskazanego w § 20 ust.1 przekazuje protest wraz z catg niezbedng dokumentacjg
(zaréwno dotaczong przez wnioskodawce, jak i posiadang przez siebie) do Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego w celu jego rozpatrzenia.

§ 21
Rozpatrzenie protestu przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego

1. Wojewoda Kujawsko-Pomorski rozpatruje protest w terminie 1 miesigca od daty jego
otrzymania, przy czym rozstrzygniecie protestu polega¢ moze na uznaniu, iz protest
jest:

1) zasadny - w przypadku, gdy na podstawie zebranych informaciji
i dokumentacji uzna, ze ocena zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami wyboru
nie zostata przeprowadzona w sposob wtasciwy;

2) nieuzasadniony — w przypadku braku przestanek do uznania, ze ocena zgodnosci
projektu z przyjetymi kryteriami wyboru zostata przeprowadzona w sposéb
niewtasciwy;

2. Wojewoda Kujawsko-Pomorski jest zwigzany zakresem protestu, co oznacza, ze
ocenia zgodnos$¢ projektu wytacznie z kryteriami, ktére wskazane zostaty w protescie.

3. Wojewoda Kujawsko-Pomorski moze zwrdci¢ sie do 1Z RPO z prosba o udzielenie
dodatkowych informacji w sprawie.

4. W przypadku uznania protestu za nieuzasadniony, Wnioskodawca ma mozliwos¢
whiesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, zgodnie z § 24-25 niniejszego
Trybu.

5. W przypadku uznania protestu za zasadny Wojewoda Kujawsko-Pomorski kieruje

projekt objety protestem do ponownej oceny przez 1Z RPO.

§ 22
Informacja o rozstrzygnieciu protestu

1. Wojewoda Kujawsko-Pomorski przekazuje niezwlocznie pisemng informacje
o podjetym rozstrzygnieciu: Wnioskodawcy, 1Z RPO oraz Ministrowi Rozwoju
Regionalnego (MRR), przy czym do informacji skierowanej do MRR zatacza réwniez
posiadang dokumentacje sprawy.

2. Informacja o podjetym rozstrzygnieciu powinna zawierac:

12
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1) w kazdym przypadku — wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie wraz ze
wskazaniem z jakich powodow protest uznany zostat za zasadny albo
nieuzasadniony, oraz;

2) w przypadku uznania, ze protest jest zasadny — pouczenie, ze wyniki ponownej
oceny projektu przeprowadzonej przez IZ RPO w efekcie uwzglednienia protestu
sg wigzace i nie przystuguje od nich dodatkowo zaden srodek odwotawczy;

3) w przypadku uznania protestu za nieuzasadniony — pouczenie: w przedmiocie
przystugujacego Wnioskodawcy prawa do zfozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz ze wskazaniem terminu oraz podmiotu wtasciwego do
przyjecia wniosku;

4) informacje, ze wniosek w odniesieniu do ktérego zachodzi ktérakolwiek z
okolicznosci okreslonych w § 18 niniejszego Trybu pozostawiony bedzie bez
rozpatrzenia.

§ 23
Ponowna ocena projektu

. W przypadku uznania za zasadny protestu, ktéry dotyczyt oceny formalnej 1IZ RPO
jest zwigzana rozstrzygnieciem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego.

. W przypadku uznania protestu za zasadny oraz skierowania projektu do ponownej
oceny merytorycznej, 1Z RPO zobowigzana jest do dokonania ponownej oceny
merytorycznej przy uwzglednieniu:

1) wynikow pierwotnej oceny projektu;

2) tresci protestu ztozonego przez Wnioskodawce;

3) tresci rozstrzygniecia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w przedmiocie
zasadnosci protestu wraz z jego uzasadnieniem.

Ponowna ocena projektu przeprowadzona przez 1Z RPO, jest dla Wnioskodawcy
wigzaca oraz konczy procedure odwotawczg na danym etapie oceny.

Negatywny wynik ponownej oceny projektu przeprowadzonej zgodnie z § 23 ust.2
skutkuje ostatecznym odrzuceniem projektu i zakonczeniem w stosunku do niego
procedury wyboru. Wnioskodawcy nie przystuguje w tym przypadku zaden dodatkowy
Srodek odwotawczy.

Pozytywny wynik ponownej oceny projektu przeprowadzonej zgodnie z § 23 ust.2
skutkuje przywréceniem projektu do dalszej oceny zgodnie z procedurg wyboru.

§24
Zakres wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

13
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1. Zakres przedmiotowy wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie moze przekraczac
zakresu przedmiotowego protestu ztozonego uprzednio w tej sprawie oraz powinien
dotyczy¢ oceny projektu w oparciu o kryteria okreslone w Zatgczniku Nr 5 do
Szczegbtowego opisu osi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 - 2013.

2. We wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy powinny by¢ wskazane jedynie te
okolicznosci, ktére uprzednio zostaty wskazane w protescie, chyba ze z powoddw
niezaleznych od Wnioskodawcy wczesniejsze wskazanie innych okoliczno$ci nie byto
mozliwe lub okolicznosci te nie bylty znane Wnioskodawcy, a sg one szczegdlnie
istotne dla rozstrzygniecia sprawy.

§ 25
Termin wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

1. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu przez Wojewode Kujawsko-
Pomorskiego Wnioskodawca, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym
zakresie, moze skierowa¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy bezposrednio do
Ministra Rozwoju Regionalnego.

2. Nie jest mozliwe ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli protest
zostat rozpatrzony pozytywnie.

§ 26
Rozstrzygniecie Ministra Rozwoju Regionalnego

1. Minister Rozwoju Regionalnego rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 1 miesigca od daty jego otrzymania, przy czym rozstrzygniecie wniosku
polega¢ moze na uznaniu, iz wniosek jest:

1) zasadny — w przypadku, gdy na podstawie zebranych informacji i dokumentaciji
uzna, ze ocena zgodnosci projekiu z przyjetymi kryteriami wyboru nie zostata
przeprowadzona w sposob wiasciwy, a ztozony wczesniej protest byt zasadny;

2) nieuzasadniony — w przypadku braku przestanek do uznania, ze ocena zgodnosci
projektu  z  przyjetymi  kryteriami  wyboru zostata przeprowadzona
w sposoéb niewtasciwy, a ztozony wczesniej protest byt nieuzasadniony.

2. Minister Rozwoju Regionalnego jest zwigzany zakresem wniosku, co oznacza, ze
ocenie podlega zgodnosc¢ projektu wytacznie z kryteriami, ktére wskazane zostaty we
wniosku z uwzglednieniem zapiséw § 24 ust.1 niniejszego Trybu.

3. Minister Rozwoju Regionalnego moze zwrécic sie do 1Z RPO z prosba o udzielenie
dodatkowych informacji w sprawie.

4. Uznanie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy za nieuzasadniony skutkuje
ostatecznym odrzuceniem projektu i zakonczeniem w stosunku do niego procedury
wyboru. Wnioskodawcy nie przystuguje w tym przypadku zaden dodatkowy $rodek
odwotawczy.
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5. W przypadku uznania protestu za zasadny, Minister Rozwoju Regionalnego kieruje

1.

projekt objety protestem do ponownej oceny przez 1Z RPO, przy czym punkt § 23
niniejszego Trybu stosuje sie odpowiednio.

§ 27
Informacja o rozstrzygnieciu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

Minister Rozwoju Regionalnego przekazuje niezwiocznie pisemng informacje o
podjetym rozstrzygnieciu: Wnioskodawcy, 1Z RPO oraz Wojewodzie Kujawsko-
Pomorskiemu, przy czym do informacji skierowanej do 1Z RPO zatacza réwniez
posiadang dokumentacje sprawy.

Informacja o podjetym rozstrzygnieciu powinna zawierac:

1) w kazdym przypadku — wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie wraz z
wyjasnieniem z jakich powoddéw wniosek uznany zostat za zasadny albo
nieuzasadniony, oraz;

2) w przypadku uznania, ze wniosek jest zasadny — pouczenie, ze wyniki ponownej
oceny projektu przeprowadzonej przez IZ RPO w efekcie uwzglednienia wniosku
sq wigzace i nie przystuguje od nich dodatkowo zaden $rodek odwotawczy
przewidziany w § 15 Procedura odwotawcza niniejszego Trybu.

3) w przypadku uznania wniosku za nieuzasadniony — pouczenie, ze w tym
przypadku Wnioskodawcy nie przystuguje zaden dodatkowy srodek odwotawczy
przewidziany w § 15 Procedura odwotawcza niniejszego Trybu, projekt zostaje
odrzucony, a procedura wyboru w stosunku do niego podlega zakohczeniu.

§ 28
Umowa o dofinansowanie projektu

Whnioskodawca, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, zostanie
zaproszony przez |Z RPO do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
O terminie i miejscu podpisania umowy |Z RPO poinformuje pisemnie.

. Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie realizacji umowy w formie

i w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.

Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu Wnioskodawca zobowigzuje sie
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie oraz zapisami
wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do umowy.

. W momencie podpisania umowy o dofinansowanie Wnioskodawca staje sie

Beneficjentem.

. W razie nie wykonania zobowigzan zastrzezonych umowa, moze ona ulec

rozwigzaniu, a kwota przekazanego wsparcia podlega¢ bedzie zwrotowi wraz z
naleznymi odsetkami.
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr 39/482/08 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 29 maja 2008 roku.

§ 29
Kontrola realizacji projektu

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowigzuje sie poddac
kontroli w zakresie prawidtowej realizacji projektu ze strony Instytucji Zarzadzajace;j
na kazde jej zadanie i w terminie przez nig wyznaczonym.

Do przeprowadzenia kontroli uprawnione sg réwniez inne instytucje i organy, przy

czym szczegbtowy zakres i sposéb przeprowadzenia kontroli przewidziane sg w
odrebnych przepisach prawa.
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