Zatgcznik nr 2

do Uchwaty Nr 93/1642/09

Zarzadu Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 16 grudnia 2009 roku

TRYB SKEADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEK'[éW
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYIJNEGO WOJEWODZTWA
KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013 i
DLA OSI PRIORYTETOWEJ 5 WZMOCNIENIE KONKURENCYJNOSCI
PRZEDSIEBIORSTW,
DZIALANIE 5.1 ROZWOJ INSTYTUCJII OTOCZENIA BIZNESU,
SCHEMAT: FUNDUSZE POZYCZKOWE I PORECZENIOWE.

§1

Informacje ogélne

Tryb skfadania wnioskdw o dofinansowanie projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, zwany dalej Trybem,
okresla cel i zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, kryteria
i sposob wyboru projektéow, terminy, a takze pozostate informacje niezbedne podczas
przygotowywania dokumentacji projektowej dla Dziatania 5.1 Rozwdj instytucji otoczenia
biznesu, schemat: fundusze pozyczkowe i poreczeniowe, Osi priorytetowej 5 Wzmocnienie
konkurencyjnosci przedsiebiorstw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

§2

Wylaczenie stosowania procedury administracyjnej

Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712) do postepowania w zakresie ubiegania sie oraz udzielania
dofinansowania okreslonego niniejszym Trybem, nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

§3
Zakres trybu

1. Niniejszy Tryb okredla:

1) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu;

2) rodzaj podmiotdw, ktdére mogq ubiegac sie o dofinansowanie;
3) kwote $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;
4) poziom dofinansowania projektow;

5) maksymalng kwote dofinansowania projektu;

6) kryteria wyboru projektéw;

7) termin rozstrzygniecia konkursu;

8) wzor wniosku o dofinansowanie projektu;



9) termin, miejsce i sposdb sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu;

10) wzdér umowy o dofinansowanie projektu;

11) Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy w ramach systemu realizacji
programu operacyjnego.

2. Kryteria wyboru projektéw ocenianych w ramach konkursu okreslone sgq w zatgczniku
nr V do Szczegbtowego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

3. System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 dostepny jest na stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu.

§4

Podstawy prawne

Konkurs bedzie prowadzony zgodnie z zasadami i zatozeniami wynikajgcymi z ponizszych
dokumentdw (aktualnych na dzier sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow)*:

1) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L210 z 31.07.2006, s.25-78 z pozn.
zm);

2) Rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L210 z 31.07.2006, s 1-11 z pdzn.
zm.);

3) Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L371z 27.12.2006,
s1-169 z pdzn. zm., sprostowanie — Dz. Urz. L45 z 15.02.2007, s. 3);

4) Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdllnym rynkiem w zastosowaniu art. 87
i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L
214 z 09.08.2008r., s. 8);

5) Obwieszczenia Komisji w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy
panstw w formie gwarancji (DZ. Urz. UE C 155 z 20.06.2008r., s. 10);

1 W przypadku zmiany dokumentéw programowych, InstiguZaradzapca kkdzie na bigaco zamieszczana stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pfaz www.mojregion.euw zaktadce dotyeej ogtoszé o konkursach aktualne dokumenty. Na 30
dni przed podanym terminem skladania wnioskéw andofsowanie na stronie internetowejyw.fundusze.kujawsko-pomorskie.ptaz
www.mojregion.euww zakladce dotyerej ogloszé o konkursach w ramach Regionalnego Programu Oyjeegp Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego zostaompublikowane obowgzujace dokumenty stanowte podstaw prawry dla danego konkursu.




6) I Noty Finansowej Committee for the Coordination of the Funds (COCOF)
nt. Inzynierii finansowej (COCOF 07/0018/01-EN FINAL) z dnia 16 lipca 2007r.;

7) II Noty Finansowej Committee for the Coordination of the Funds (COCOF)
nt. Inzynierii finansowej (COCOF 08/0002/03-EN FINAL) z dnia 22 grudnia 2008r.;

8) Ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712) oraz rozporzadzen wykonawczych wydanych na podstawie
Ww. ustawy;

9) Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia  2009r. (Dz. U.
z 2009 r., Nr 157 poz. 1240);

10) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 w sprawie
wydatkow zwigzanych z realizacjq programdéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 roku,
Nr 175, poz.1232 z p6zn. zm.);

11) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 czerwca 2009r. w sprawie
udzielania pomocy przez fundusze pozyczkowe i poreczeniowe w ramach
regionalnych programdw operacyjnych (Dz. U. Nr 105, poz. 874);

12) Kierunkow rozwoju funduszy pozyczkowych i poreczeniowych dla matych i srednich
przedsiebiorstw w latach 2009-2013, dokumentu przyjetego przez Rade Ministréw
w dniu 3 lutego 2009r.;

13) Zalecen Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczacego udzielania wsparcia funduszom
pozyczkowym i poreczeniowym w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych;

14) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007 - 2013;

15) Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 — 2013, stanowigcego zatacznik
do Uchwaty nr 16/170/07 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko Pomorskiego
z dnia 26 lutego 2009r. z pozn. zm.

16) Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia 17
grudnia 2008 r. MRR/H/8(4)12/08;

17) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdbw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 — 2013
przyjetych Uchwatg nr 27/306/08 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z
dnia 10 kwietnia 2008 r. z p6zn. zm.;

18) Wytycznych w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentom inzynierii finansowej
w ramach Regionalnego Programu operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007 — 2013, przyjetych uchwatg nr 93/1652/09 z dnia 16
grudnia 2009 r.



19) Innych wytycznych przyjetych przez Instytucje Zarzgadzajgcg RPO obowigzujacych na
dzien  ogloszenia  konkursu  zamieszczonych na  stronie  internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu.

§5

Charakter konkursu

. Konkurs ma charakter otwarty bez preselekcji - czyli nabér wnioskéw i ich ocena
prowadzone sg w sposob ciggly do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub do
zamkniecia konkursu uzasadnionego odpowiednig decyzjg Instytuciji Zarzadzajgcej RPO,
zgodnie ze Szczegbtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 bedacego
zaftacznikiem do Uchwaly nr 16/170/07 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko Pomorskiego
z dnia 26 lutego 2009r. z pdzn. zm..

. Wsparcie w ramach Dziatania 5.1 Rozwdj instytucji otoczenia biznesu — schemat:
fundusze pozyczkowe i poreczeniowe bedzie udzielane jedynie jako bezposredni/e
wkiad/y finansowy/e w fundusze pozyczkowe lub poreczeniowe.

§6

Instytucja Ogtaszajaca Konkurs

. Instytucjg Ogtaszajacq Konkurs jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, zwany dalej Instytucjg Zarzadzajaca RPO.

. Oceng formalng i merytoryczng wnioskdw o dofinansowanie projektéw zajmuje sie
Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

§7

Nabor i forma sktadanych wnioskéw o dofinansowanie projektow

. Nabdr trwa od 18.01.2010 r. , od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu,
t.j. w poniedziatki, $rody i czwartki od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w
pigtki od 7.30 do 14.00.

. Miejscem skfadania wnioskéw jest Kancelaria Ogdlna w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73, pokodj
nr112 a.

. Whniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami nalezy dostarczyé osobiscie lub
przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem
i datq).

. Wszystkie przepisy dotyczace formy oraz sposobu wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu zawarte w § 7 obejmujg kazdy z etapdw konkursu.
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Whioskodawca jest zobligowany do sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu
w generatorze wnioskdw o dofinansowanie.

Whnioskodawca powinien SciSle stosowaé sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu, instrukcji wypetniania wniosku i zatacznikdw oraz przestrzegac kolejnosci stron.
Instrukcja wypetniania wniosku i zatacznikdw znajduje sie na stronie internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu

Whiosek o dofinansowanie projektu i zatgczniki powinny by¢ dostarczone w zwartej
formie. Wniosek powinien by¢ zszyty badz zbindowany.

Whiosek o dofinansowanie projektu i zataczniki powinny by¢ kompletne.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ zataczone wszystkie niezbedne
zataczniki wymagane dla projektu zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania zatacznikéw
do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007- 2013.

Whioskodawca jest zobligowany do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wersji
elektronicznej i papierowej.

Whniosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku oraz komplet zatgacznikéw,)
nalezy réwnoczesnie ztozy¢ w formie papierowej w dwodch egzemplarzach (oryginat
wydruku wniosku i jego kopia lub 2 wydruki) w formacie A4 oraz w formie elektronicznej
(plik w formacie xml — wygenerowany z generatora wnioskéw o dofinansowanie) na
nosniku elektronicznym.

Wersja papierowa powinna by¢ tozsama z wersjg elektroniczng wniosku.

Sposob  wypetnienia  wniosku  okreSla Instrukcja wypetniania whiosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013.

Oryginat wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ podpisany czytelnie (lub
parafowany z imienng pieczatkq) przez osobe lub wszystkie osoby upowaznione do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreSlone w punkcie A.3 wniosku
o dofinansowanie projektu). Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby prawnie
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy lub osoby, ktére zostaty zgodnie
z obowigzujacym prawem upowaznione do ziozenia podpisu nha  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kazda strona oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinna zosta¢ parafowana
przez jedng z 0sob okreslonych w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

Mozliwa jest sytuacja, w ktorej osoba upowazniona do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wnioskodawcy upowaznia inng osobe do podpisywania wniosku
o dofinansowanie projektu w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu powinno zosta¢ dotgczone pisemne upowaznienie
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do podpisywania wniosku podpisane przez osobe okreSlong w punkcie A.3 wniosku o
dofinansowanie projektu.

. Za kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku lub

dodatkowy wydruk wniosku. Kopia wniosku w formie dodatkowego wydruku powinna by¢
podpisana zgodnie z zasadami podpisywania oryginatu wniosku.

Kserokopia oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinna znalezé sie pieczatka ,za
zgodno$¢ z oryginatem”, zakres po$wiadczanych stron oraz czytelny podpis lub pieczatka
imienna i parafka jednej z o0sob okreSlonych w punkcie A.3 wniosku
o dofinansowanie projektu lub innej osoby posiadajacej upowaznienie do potwierdzania
za zgodnos$¢ dokumentdw z oryginatem podpisane przez jedng z 0séb okreslonych
w punkcie A.3 wniosku. Upowaznienie dla osoby potwierdzajacej za zgodno$é
z oryginatem musi by¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie projektu.

Zafqczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ ponumerowane zgodnie
z numeracjq na liscie zatacznikbw bedacq integralng czeScia  wniosku
o dofinansowanie projektu. Zataczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mieé
ponumerowane strony, ponadto muszg by¢ zszyte lub zbindowane, niedopuszczalne jest
wpinanie do segregatora dokumentéw w koszulkach.

Wykaz niezbednych zatgcznikbw do wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Trybu.

Kazdy zatacznik do oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ czytelnie
podpisany (lub parafowany z imienng pieczatkq) na pierwszej stronie przez osobe
upowazniong do skfadania o$wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy (okreslong
w punkcie A.3 wniosku). W przypadku, gdy =zatacznik do oryginatu wniosku
o dofinansowanie projektu stanowi kserokopia dokumentu, np.: pozwolenia na budowe,
zafqcznik powinien by¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe okreslong
w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu stanowigce kserokopie dokumentu,
powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (pieczatka ,za zgodnos¢
z oryginatem” oraz czytelny podpis lub pieczatka imienna i parafka) na pierwszej stronie,
wskazujgc numery stron, ktorych potwierdzenie dotyczy lub parafowa¢ dokument na
kazdej stronie(w obu przypadkach z datg poswiadczenia), przez osobe upowazniong do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslong w punkcie A.3 wniosku) lub
inng osobe posiadajagca upowaznienie do potwierdzania zgodnosci dokumentow
z oryginatem podpisane przez jedngq z osdb okreSlonych w punkcie A.3 wniosku o
dofinansowanie projektu.

Whniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczony
w zwartej formie: kazdy komplet dokumentacji projektowej (oryginat i kopia) powinien
by¢ wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujacy sposob:

1) logo Regionalnego Programu Operacyjnego;

2) cyfra 1 dla oznaczenia oryginatu lub 2 dla oznaczenia kopii dokumentacji

3) numer segregatora: Segregator 1

4) numer osi priorytetowej: OS$ Priorytetowa 5 Wzmocnienie konkurencyjno $ci
przedsi ebiorstw ;
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5) numer dziatania: Dziatanie 5.1 Rozw¢j instytucji otoczenia biznesu ;
6) nazwa wnioskodawcy;

7) tytut projektu;

8) miejsce na numer ewidencyjny projektu.

W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie. Nastepnie:
karte Zestawienie zatacznikow, wniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki do
wniosku. Karta Zestawienie zafacznikow musi by¢ podpisana przez jedng
z os6b okreslonych w pkt. A.3 wniosku o dofinansowanie projektu. Karta ta powinna
zawiera¢ numeracje zgodng z numeracjq zatacznikdw do wniosku i umozliwia¢ sprawne
odnajdywanie dokumentow.

Zafqczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci oraz numeragji
ustalonej we wniosku o dofinansowanie projektu. Zatgczniki powinny by¢ oddzielone
kartami zawierajagcymi tytuty i numery poszczegdlnych zatgcznikdw zgodne
z listg zatacznikdéw zawartg we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku dotaczenia dodatkowych dokumentdw (zatacznikéw nieprzewidzianych
w formularzu wniosku) nalezy przygotowac¢ oddzielny wykaz, nada¢ tym dokumentom
kolejne numery zatgcznikdw i wpig¢ do segregatora zachowujac numeracje zatagcznikéw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie kompletu dokumentéw do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpig¢ do kolejnych segregatorow. Segregatory powinny byc
ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentéw znajdujacych sie w danym
segregatorze.

Datg wptywu wniosku o dofinansowanie projektu jest data dostarczenia do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu (data stempla)
zgodnie z zapisem § 7 pkt. 3 niniejszego Trybu.

Whioski o dofinansowanie projektu wypetnione odrecznie nie beda rozpatrywane.
Whioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whioski o dofinansowanie projektu wraz z dokumentacjg beda przyjmowane wytacznie
w terminach i w godzinach okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga
uzupetnienia po pierwszej ocenie formalnej dokonanej przez Departament Wdrazania
RPO Whnioskodawca skfada formularz wniosku o dofinansowanie projektu i brakujace
zafqczniki trwale zszyte badz zbindowane w 2 segregatorach (oryginat + kopia + wersja
elektroniczna). Wszystkie dokumenty w segregatorze powinny by¢ utozone zgodnie z listg
zatacznikdw umieszczong we wniosku, na ktérej zaznaczyC nalezy tytuly dotgczonych
zatacznikow.

Whioskodawca jest zobowigzany do powiadamiania Departamentu Wdrazania RPO
o jakichkolwiek zmianach adresowych w ciggu 14 dni od dnia wystgpienia zdarzenia.



§8

Dostepna alokacja i poziom dofinansowania projektow

1. Projekty wybrane do dofinansowania w wyniku konkursu uzyskajq dofinansowanie ze
$rodkéw dotacji celowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

2. WielkoS¢ $rodkdw przewidziana do alokacji w ramach konkursu  wynosi
3 500 000,00 (stownie euro: trzy miliony pieéset tysiecy), tj. 14 572 250,00 (stownie
PLN: czternascie miliondw pieéset siedemdziesiat dwa tysigce dwiescie piec¢dziesiat)?.

§9

Formy finansowania projektow wybranych w konkursie

Srodki na realizacje projektéw przekazywane sa w formie bezposredniego/ch wktadu/ow
finansowego/ych na podniesienie kapitatu zarzadzanego funduszu poreczeniowego lub
pozyczkowego.

§10
Zakres konkursu

1. Projekty sktadane w ramach konkursu powinny by¢ zgodne z zapisami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 oraz
zapisami SzczegOtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie Osi
Priorytetowej 5. Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw, Dziatania 5.1. Rozwoj
instytucji otoczenia biznesu..

2. Do wsparcia w ramach konkursu przewidziane sg projekty z zakresu:

* Powiekszenie funduszu istniejgcych funduszy pozyczkowych oraz poreczen
kredytowych.

3. Do wsparcia na powiekszenie funduszu kwalifikuja sie fundusze pozyczkowe i
poreczeniowe jako osoby prawne powolane przez:

* jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwiazki i stowarzyszenia (w tym spotki prawa
handlowego z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego), ktére uchwatg wtasciwego
organu utworzyty wyodrebniony ksiegowo fundusz,

* instytucje wspomagajgce tworzenie, prowadzenie i rozwdj przedsiebiorstw, ktére
utworzyly wyodrebniony ksiegowo fundusz,

2 Przy uwzglednieniu kursu publikowanego na stronie InforEuro, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkéw w Europejskim Banku Centralnym w
miesigcu poprzedzajacym miesiac ogtoszenia naboru wynoszacego 1 euro = 4.1635PLN.



Nadto fundusz pozyczkowy lub poreczeniowy musi spetniaé tgcznie nastepujace warunki:
» prowadzi¢ dziatalnos¢ zwigzang z tworzeniem korzystnych warunkéw dla rozwoju
przedsiebiorczosci,
e prowadzi¢ dziatalnos¢ min. 12 miesiecy (0 wsparcie mogq ubiegaé¢ sie podmioty
dziatajace krocej niz 12 miesiecy, jednakze warunek prowadzenia dziatalnosci min. 12
miesiecy musi spetnia¢ przynajmniej jeden =z udzialowcéw danego funduszu
pozyczkowego lub funduszu poreczen kredytowych, prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie
udzielania pozyczek lub poreczen kredytowych),
» zgodnie ze statutem (aktem réwnowaznym) wypracowany zysk przeznacza¢ na cele
statutowe zwigzane z tworzeniem  korzystnych  warunkéw dla  rozwoju
przedsiebiorczosci,
» posiada¢ siedzibe (filie lub oddziat, jesli wynika to z dokumentéw rejestrowych)
i prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

g§11
Ocena formalna

Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu dokona oceny formalnej dwuetapowo:

1) w pierwszym etapie dokona oceny zgodnosci wniosku z Kkryteriami
rejestracyjnymi. Niespelnienie przez wniosek kryteribw rejestracyjnych
spowoduje odrzucenie wniosku bez przeprowadzenia dalszej oceny;

2) po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o kryteria
rejestracyjne, w drugim etapie dokona oceny zgodnie z pozostatymi kryteriami
formalnymi.

Ocena, ktorej mowa w 811 ust.1 niniejszego Trybu, bedzie dokonana zgodnie z zasadg
»,dwdch par oczu”, w terminie maksymalnie 60 dni roboczych od zakonczenia naboru
wnioskow o dofinansowanie projektéw. Powyzszy termin bedzie obejmowat réwniez
ponowng ocene po korekcie bgdz uzupetnieniu dokumentacji przez wnioskodawce.

Na etapie oceny formalnej dopuszczalna jest jednokrotna poprawa btedéw wskazanych
w pisSmie Departamentu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, wynikajacych z oceny w oparciu o kryteria formalne, z
wytgczeniem kryteridw rejestracyjnych..

Po dokonaniu pierwszej oceny formalnej Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia dokumentacji w ciggu 8 dni roboczych, od dnia otrzymania przez niego
pisma z uwagami. Nie ustosunkowanie sie w terminie lub czeSciowa poprawa
wskazanych uchybien spowoduje odrzucenie wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalnej.

Po przyjeciu uzupetnionej dokumentacji w ciggu 10 dni nastepuje ponowna ocena
formalna wniosku (z zachowaniem zasady oceny "dwdch par oczu™).

Projekty, ktére nie spetniajg wymogow formalnych okreslonych w zataczniku nr V
Szczegblowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, zostang odrzucone.

W pismie Departamentu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego informujacym o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu,



wnioskodawca zostanie pouczony o mozliwosci wniesienia srodka odwotawczego,
o ktorym mowa w § 14 niniejszego Trybu.

7. Projekty, ktére pozytywnie przeszly etap oceny formalnej przekazywane sg do oceny
merytorycznej zgodnie z 8 12 niniejszego Trybu.

8. Whnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny formalnej przez
Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

9. Po zakohczeniu etapu oceny formalnej Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego ogltasza na  stronie
internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl, liste projektow, ktore przeszly etap
oceny formalnej projektow.

§12
Ocena merytoryczna

1. Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego zorganizuje ocene merytoryczng pelnej dokumentacji projektowej w
terminie 45 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej. Powyzszy termin bedzie
obowigzywat réwniez w przypadku uzupetnienia lub wyjasnienia przez wnioskodawce
zgodnie z rekomendacjami zespotdéw oceniajgcych Komisji Konkursowej.

2. Ocena merytoryczna dokonywana bedzie w oparciu o nastepujace kryteria zawarte
w zalaczniku nr V Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013:

1) kryteria dopuszczalnosci merytoryczno-technicznej — ocena tak-nie,

2) kryteria obejmujace jakos¢ projektu — ocena punktowa,

3) kryteria obejmujace wpltyw zalozonych rezultatow projektu na osigganie celéw RPO -
ocena punktowa.

3. Na etapie oceny merytorycznej na wniosek zespotow oceniajgcych Komisji Konkursowej,
Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego wzywa wnioskodawce do wyjasnienia lub uszczegdtowienia informacii
zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu, badz zalgcznikach w ciggu 5 dni
roboczych, badz tez informuje o koniecznosci zlecenia ekspertyzy przez Departament
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Nie ustosunkowanie sie w terminie do powyzszego spowoduje odrzucenie wniosku bez
ponownego informowania wnioskodawcy. W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos¢ przediuzenia terminu uzupetnienia lub wyjasnienia (np. w przypadku, gdy
wnioskodawca bedzie zobowigzany do dostarczenia dokumentu, ktérego termin wydania
jest zalezny od innej instytuciji).

4. W przypadku wystgpienia na etapie oceny merytorycznej drobnych uchybien
technicznych (np: zle zszyty/zbindowany wniosek, strony utozone w nieodpowiedniej
kolejnosci), omytek pisarskich bgdz tez drobnych btedéw rachunkowych wnioskodawca
ma mozliwos¢ poprawy powyzszych uchybieh technicznych.

5. Na etapie oceny merytorycznej zostang odrzucone projekty, ktore nie osiggnety

wymaganej minimalnej liczby punktow w poszczegoéinych kryteriach zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujacy.
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W pismie Departamentu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego informujgcym o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu,
wnioskodawca zostanie pouczony 0 mozliwosci wniesienia srodka odwotawczego,
o ktérym mowa w 8§14 niniejszego Trybu.

. Whnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny merytorycznej przez
Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Po zakohczeniu etapu oceny merytorycznej Departament Wdrazania RPO oglasza na
stronie internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu liste
projektéw, ktére przeszty etap oceny merytorycznej. .

§13
Zatwierdzenie projektow do dofinansowania

. Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od terminu wyznaczonego na
zakonczenie oceny merytorycznej przedktada Zarzadowi Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, a Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego dokonuje w formie
uchwaly — wyboru projektéw do dofinansowania, do pozycji, na ktorej zostanie
wyczerpana alokacja przyznana na przedmiotowy konkurs..

. Wnioskodawca jest informowany pisemnie przez Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa  Kujawsko-Pomorskiego o decyzji  Instytuciji
Zarzadzajacej RPO w sprawie dofinansowania ztozonego projektu.

. Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego ogfasza liste projektow, ktdre uzyskaty dofinansowanie na stronie
internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu.

. Termin rozstrzygniecia konkursu przewidziany jest na marzec 2010 r.

§14
Procedura odwotlawcza

Srodkiem odwotawczym w systemie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 jest wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy bedzie rozstrzygany przez Departament Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.
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§ 15
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

1. Whnioskodawca, ktérego projekt zostanie oceniony negatywnie na danym etapie oceny,
uprawniony jest do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania w tej sprawie pisemnej informacji z Departamentu Wdrazania RPO
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze dotyczyc:

1. niezgodnosci dokonanej oceny projektu z kryteriami formalnymi,

2. niezgodnosci dokonanej oceny z kryteriami merytoryczno-technicznej dopuszczalnosci
projektu.

3. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wnosi sie na piSmie do Departamentu
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
za posrednictwem Departamentu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na adres: Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. Marii Sktodowskiej Curie
73, 87-100 Torun, przy czym o dochowaniu terminu decyduje data wptywu wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy do Departamentu Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Departament Wdrazania
RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego przekazuje
petng dokumentacje projektowq ztozong w procesie naboru projektow do
Departamentu  Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w ciggu 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

§ 16
Rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Departament
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego

1. Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 20 dni
roboczych od daty jego wplywu do Departamentu Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest rozpatrywany w oparciu o dokumentacje
projektowg ztozong w procesie naboru projektdw, przekazang razem z wnioskiem o
dofinansowanie projektu z Departamentu Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

3. Rozstrzygniecie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy polega¢é moze na uznaniu,
iz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest:

1) pozytywny — w przypadku, gdy na podstawie zebranych informacji i dokumentacji
Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego uzna, Ze ocena zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami wyboru nie
zostata przeprowadzona w sposob wiasciwy,

2) negatywny — w przypadku gdy ocena zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami
wyboru zostata przeprowadzona w sposob wiasciwy.

4. Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego jest zwigzany zakresem wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, cO
oznacza, ze ocenia zgodnoS¢ projektu wytacznie w zakresie, ktéry zostat wskazany
we wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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. W szczegdlnych przypadkach Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego moze powota¢ dwdch niezaleznych ekspertéw
w celu rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§17
Informacja o rozstrzygnieciu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

. Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego informuje niezwtocznie wnioskodawce na pisSmie o wynikach procedury
odwotawczej.

. Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego przekazuje niezwtocznie dokumentacje w przedmiotowej sprawie wraz

z pisemng informacjg o podjetym rozstrzygnieciu do Departamentu Wdrazania RPO

Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

. Informacja o podjetym rozstrzygnieciu powinna zawierac:

1) w kazdym przypadku — wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie wraz
ze wskazaniem z jakich powoddéw wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zostat
rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie;

2) w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy —
pouczenie w przedmiocie przystugujacego wnioskodawcy prawa do ztozenia skargi do
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego.

. Informacje otrzymywane przez wnioskodawce dotyczace oceny jego wniosku, a takze

w trakcie trwania procedury odwotawczej, nie stanowig decyzji administracyjne;j.

§18
Skutki wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

. Whniesienie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy hie wstrzymuje biegu procedury
wyboru dla pozostatych projektow uczestniczacych w konkursie.

. W przypadku rozpatrzenia pozytywnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy na
etapie oceny formalnej, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie przywrdcony do
oceny formalnej.

. W przypadku rozpatrzenia pozytywnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy na
etapie oceny merytorycznej, wniosek o dofinansowanie projektu wraca na etap oceny
merytorycznej celem ponownej oceny zakwestionowanych kryteriow.

§19
Wycofanie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

. Whnioskodawcy przystuguje uprawnienie do wycofania ztozonego wniosku o ponowne

rozpatrzenie sprawy.

. Wycofanie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej do Departamentu Wdrazania RPO

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

. Wnioskodawca moze wycofac ztozony wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przed:

1) uptywem terminu do jego rozpatrzenia;

2) wydaniem rozstrzygniecia przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli wydanie rozstrzygniecia nastapi przed uptywem
terminu przewidzianego dla jego rozpatrzenia.
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§ 20
Przyczyny pozostawienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
bez rozpatrzenia

1. Nie podlega rozpatrzeniu wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli mimo
prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
1) po terminie;

2) w sposéb sprzeczny z pouczeniem;
3) do niewtasciwej instytucii.

2. W przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z przestanek okreSlonych w § 20 ust.1,
Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego niezwiocznie informuje podmiot skiladajacy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy o przyczynach pozostawienia go bez rozpatrzenia.

§21
Umowa o dofinansowanie projektu

1. Whnioskodawca, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, zostanie zaproszony
przez Departament Wdrazania RPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego do podpisania umowy o] dofinansowanie projektu.
O terminie i miejscu podpisania umowy Departament Wdrazania RPO Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego poinformuje pisemnie.

2. Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia wszystkich niezbednych dokumentéw
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wzywajacego do
dostarczenia.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
w formie i w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.

4. Podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu wnioskodawca zobowigzuje sie realizowac
projekt zgodnie z zasadami okreSlonymi w umowie oraz zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu stanowigcym zatacznik do umowy.

5. W momencie podpisania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje sie
beneficjentem Srodkéw Unii Europejskiej.

6. W razie nie wykonania zobowigzan zastrzezonych umowg, moze ona ulec rozwigzaniu,
a kwota przekazanego wsparcia podlegac bedzie zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami.

7. Wzdr umowy o dofinansowanie projektu (schemat: fundusze pozyczkowe i poreczeniowe)

znajduje  sie w  dokumentacji  konkursowej na  stronie  internetowej
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz www.mojregion.eu.
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§ 22
Kontrola realizacji projektu

1. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu beneficjent zobowigzuje sie poddac
kontroli w zakresie prawidtowej realizacji projektu ze strony Instytucji Zarzadzajacej RPO
na kazde jej zadanie i w terminie przez nig wyznaczonym.

2. Do przeprowadzenia kontroli uprawnione sg réwniez inne instytucje i organy, przy czym

szczegotowy zakres i sposdb przeprowadzenia kontroli przewidziane sg w odrebnych
przepisach prawa.

15



