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WPROWADZENIE

Podmioty zamawiajace pochodzace z panstw czlonkowskich Unii Europejskiej sa
zobowiazane do przestrzegania postanowien i zasad zawartych w Traktacie 0 funkcjonowaniu
Unii Europejskiej - TFUE w kazdym przypadku, gdy zawieraja umowy w ramach zamoéwien
publicznych objete zakresem tego Traktatu. Wymienione zasady obejmuja swobodny
przeptyw towardw, prawo przedsigbiorczosci, swobodg $wiadczenia ustug, niedyskryminacje
1 rowne traktowanie, przejrzystos¢, proporcjonalnos¢ i wzajemne uznawanie. Dotychczasowa
praktyka zwiazana z realizacja projektow wspoifinansowanych ze $rodkéw strukturalnych
Unii Europejskiej wskazuje, iz jednym z obszaréw szczegolnie narazonych na wystgpowanie
nieprawidlowosci sa zamowienia publiczne. Otwarte 1 oparte na zasadzie konkurencyjnosci
sposoby udzielania zamoéwien umozliwiaja wybieranie bardziej wartoSciowych ofert.
Nie nalezy roéwniez zapominacé, ze przejrzyste procedury udzielania zaméwien sa najlepszym
srodkiem w walce z korupcja 1 protekcja.

Zgodnie z treScia umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 —
2013 beneficjent zobowiazany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.), w przypadku
gdy wymog jej stosowania wynika z tej ustawy. W przypadku niepodlegania przez
beneficjenta przepisom ustawy, o ktorej wyzej mowa, beneficjent przy wylanianiu
wykonawcy dla ustug, dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu jest
zobowiazany do stosowania niniejszych Wytycznych. Wskazuja one najwazniejsze zasady,
do ktorych przestrzegania beneficjenci sa zobowiazani w toku dokonywania zakupdéw
wylaczonych z zakresu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zobowiazanie
beneficjentéw do stosowania powyzszych zasad oraz schematdéw postgpowania stosowanych
w toku wyboru oferty najkorzystniejszej, ma stworzy¢ przejrzysty system dokonywania
zakupdw przez podmioty ubiegajace si¢ o dofinansowanie. Majac ponadto na uwadze fakt,
iz spora czg$¢ beneficjentow nie miesci si¢ w katalogu podmiotow zobowiazanych
do wydatkowania $rodkoéw pienigznych zgodnie z trescia art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdézn. zm.),
niniejsze ,,Wytyczne” maja rowniez na celu zapewnienie wydatkowania srodkow w sposob
celowy i oszczedny, zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow przede wszystkim przez te podmioty. Przyjete w niniejszych Wytycznych
rozwigzania zapewniaja zachowanie zasady rownego traktowania beneficjentow poprzez
niedokonywanie roznicowania wymogoéw w zalezno$ci od ich organizacji prawnej
i przynalezno$ci do sektora publicznego badz prywatnego.

» Wytyczne maja zastosowanie do udzielania zamoéwien oraz wyboru wykonawcoOw
w transakcjach wspoifinansowanych ze $rodkow EFRR w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013,
nieobjg¢tych ustawa Prawo zamowien publicznych, tj.:

e zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro netto', udzielanych przez Beneficjentdw zobowiazanych na mocy ustawy
PZP do jej stosowania,

e zamowien udzielanych przez Beneficjentow, ktorzy nie sa zobowiazani do stosowania
PZP bez wzgledu na wartos¢ zamowienia.

! Wartos¢ zaméwienia — warto$¢ w ztotych obliczona w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych .
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» Beneficjent jest, co do zasady, zobowiazany do stosowania niniejszych Wytycznych
takze w przypadku dokonywania wydatkow nickwalifikowalnych w ramach
realizowanego Projektu. Zobowiazanie to dotyczy jednak tylko sytuacji, kiedy zachodzi
obiektywna konieczno$¢ przeprowadzenia jednego wspdlnego  postgpowania
obejmujacego zaréowno koszty kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne w ramach
Projektu.

> Niniejsze Wytyczne dotycza rowniez Partnera realizujacego Projekt w zakresie tej jego
czesci, za ktéora jest odpowiedzialny zgodnie z umowa partnerska zawarta
z Beneficjentem.

» Jezeli Beneficjent posiada wewngtrzne procedury dotyczace udzielania zamowien
nieobjetych ustawa PZP, stosuje wlasne procedury, o ile zawieraja one zasady okreslone
W niniejszych Wytycznych. Wytyczne nie maja zastosowania do zamoéwien udzielanych
przez Beneficjentow nalezacych do sektora finanséw publicznych, pod warunkiem,
ze posiadaja 1 stosuja wewngtrzne procedury udzielania zaméwien o warto$ci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

» Spod rygorow Wytycznych wylacza sig, z uwagi na specyfikg, lokowanie $rodkow
powierzonych posrednikom finansowym oraz Menadzerowi Funduszu Powierniczego
JEREMIE w ramach instrumentow inzynierii finansowe;.

Aktualna wersja Wytycznych bedzie nieprzerwanie dostgpna na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego:

WWW.mojregion.eu.
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UZYWANE SKROTY I WYRAZENIA

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IZ RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

KC — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014, poz. 121)

PZP — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013

Ustawa o finansach publicznych (ufp) — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)

TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

Cena - warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora kupujacy jest obowiazany
zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge. W cenie uwzglednia sie podatek od towardéw
1 uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru
lub ustugi podlega obciazeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczego6lnos$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Obiekt budowlany — wynik catosci robot budowlanych w zakresie budownictwa
lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie speinia¢ funkcj¢ gospodarcza
lub techniczna.

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdot budowlanych,
a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane.

Uslugi — wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy.

Wartos¢ zamowienia — warto$¢ szacunkowa zaméwienia bez podatku od towarow 1 ustug,
obliczona w oparciu o S$redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia.

Wytyczne — niniejsze Wytyczne Instytucji Zarzqdzajqcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego w sprawie realizowania zamowien
wspotfinansowanych ze Srodkow  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w stosunku do ktorych beneficjenci nie sq zobowiqzani do stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych
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ZASADY OGOLNE

IZ RPO WK-P nie uzaleznia udzielenia dofinansowania na realizacj¢ projektu
wspotfinansowanego z EFRR w ramach RPO WK-P od zastosowania procedury
udzielania zamowienia okreslonej w PZP, w przypadku gdy wymog jej stosowania
nie wynika z PZP.

W przypadku wydatkowania Srodkow, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 10.000,00 zt (netto) beneficjenci przy dokonywaniu zakupdéw towardw, ustug
badz robot budowlanych sa zobowiazani do przestrzegania zasad wydatkowania
W sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw. Spetienie tych zasad zapewni¢ ma racjonalizacjg
kosztéw, oznaczajaca wydajnos¢ i skuteczno$¢ wydatkowania $rodkow w zwiazku
Zrealizacja zamierzonego zadania. Jednocze$nie beneficjenci zobowiazani
sa do przestrzegania zasady uczciwe] konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcoOw bez nieuzasadnionego ich roznicowania oraz preferowania konkretnych
podmiotéw funkcjonujacych w obrocie gospodarczym.

Cigzar dowodu w zakresie postgpowania zgodnego ze wskazanymi zasadami
spoczywa po stronie beneficjenta, ktéry zobowiazany jest wykaza¢ racjonalno$¢
i 0szczedno$¢ dokonanego zakupu przy jednoczesnym zachowaniu zasad uczciwej
konkurencji oraz wykazac, iz jego dziatanie nie narusza zasady rownego traktowania
podmiotow znajdujacych si¢ na rynku, ktore oferuja dany towar, wykonanie danej
ustugi badz roboty budowlane;.

Beneficjent dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu trybow
wskazanych w Rozdziale Il pkt 1 niniejszych Wytycznych, z zastrzezeniem
Rozdziatu II.

Beneficjent dokonujacy zakupdw w oparciu o niniejsze Wytyczne zobowiazany jest
do sporzadzenia i zataczenia do dokumentacji Opisu udzielonego zamowienia, ktorego
wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych, z zastrzezeniem Rozdziatu 11
pkt 1 Wytycznych. W przypadku zakupéw dokonywanych w ramach Osi
priorytetowej 8 (Pomoc techniczna), beneficjent zamiast Opisu udzielonego
zamoOwienia, sporzadza notatke, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych.

Beneficjent, co do zasady, jest zobowiazany do stosowania Wytycznych, rowniez
w przypadku dokonywania wydatkow niekwalifikowalnych a objgtych projektem.
Jednak warunkiem zastosowania Wytycznych przy nabywaniu dostaw, ushug, zlecania
rob6ét  budowlanych  niekwalifikowalnych  jest  obiektywna  konieczno$é
przeprowadzenia jednego wspoOlnego postgpowania na poszczegdlne -elementy
sktadowe projektu (kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne) w celu zachowania
kompatybilnosci  produktu, ciaglosci  technologicznej Iub  nierozerwalno$¢
poszczegdlnych elementow zamowienia z efektem koncowym (produktem).
W kazdym innym przypadku nabywania dostaw, uslug, zlecania robdt budowlanych
nie zaliczanych do kosztéw kwalifikowalnych, a dajacych sig przedmiotowo, rynkowo
lub technologicznie wyodrgbni¢ (co umozliwia ich nabywanie niezaleznie od innych
produktow kwalifikowalnych) nie wymaga stosowania Wytycznych.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Beneficjenta z nalezyta
staranno$cia. Beneficjent aby ustali¢ szacunkowa warto$¢ zamoéwienia winien
przeanalizowa¢ budzet swojej jednostki w celu zidentyfikowania zamowien, ktore
moga si¢ powtarza¢ 1 przy ktorych realizacji moze powsta¢ ryzyko przekroczenia
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progu powyzej ktorego Wytyczne naktadaja obowiazek przeprowadzenia stosownego
postgpowania na podstawie niniejszych Wytycznych lub postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego zgodnie z PZP. Dokonujac zaméwien rodzajowo tozsamych
Beneficjent winien sumowaé zamoéwienia tego samego rodzaju. W tym celu
Beneficjent ustala, czy w przypadku zlecenia ustug, dostaw i robot budowlanych
spelnione zostaty tacznie nastgpujace kryteria:

e tozsamos$¢ przedmiotowa zamdwienia — dostawy, ustugi i roboty budowlane tego
samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

e tozsamos$¢ czasowa zamowienia — mozliwo$¢ udzielenia zamoOwienia w tym
samym czasie;

e tozsamos$¢ podmiotowa zaméwienia — mozliwo$¢ wykonania zamowienia przez
jednego wykonawce.

Jako minimalne warunki udzielania zamowien uznaje si¢ zapisy zawarte w punktach 1
— 15 Rozdziatu III niniejszych Wytycznych przy jednoczesnym zachowaniu zasad:
przejrzystosci, jawnosci, ochrony uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu,
towardow, dobr 1 uslug, réwnosci szans wykonawcoéw na rynku ofert oraz dotozenia
wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronno$ci 1 obiektywno$ci przy wylanianiu przez beneficjenta wykonawcy
do realizacji ustug, dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu,
z uwzglednieniem przepisow szczegdlnych przewidzianych dla poszczegdlnych
tryboéw dokonywania zakupow, uregulowanych w niniejszych Wytycznych.

Pracownicy Wydzialu Wdrazania Projektow oraz Biura Kontroli Wdrazania, zgodnie
Z postanowieniami umowy o dofinansowanie, moga dokona¢ samodzielnie analizy
rynku w zakresie dokonanych przez beneficjenta zakupow w przedmiocie
wchodzacym w zakres ustug i dobr, bez wzgledu na warto§¢ zamdwienia, tj. zar6wno
w przypadku gdy warto$¢ udzielanego zamowienia jest nizsza, rowna
lub przekraczajaca 10.000,00 zt netto. W przypadku zawyzenia kosztow zakupu
w stosunku do $rednich cen rynkowych koszty te moga ulec obnizeniu
lub przedmiotowy wydatek moze zosta¢ uznany za niekwalifikowany. Nalezy przy
tym wskazaé, iz w przypadku stwierdzenia zawyzenia kosztow przez Beneficjenta
za niekwalifikowana nalezy uznac ta czg$¢ wydatku, ktora zostata zawyzona.

WYLACZENIA PRZEDMIOTOWE DOKONYWANIA ZAKUPOW.

Zasady postgpowania w zakresie wymogow tworzenia dokumentacji dokonywanych
przez beneficjenta zakupow, zbierania ofert handlowych oraz dokonywania ich
poréwnania i1 oceny nie maja zastosowania w przypadku dokonywania zakupu,
ktorego wartos¢ jest nizsza niz 10.000,00 zl netto, a takze zakupow bez wzgledu
na ich warto$¢, ktorych przedmiotem sa:

1)  ushugi prawnicze,

2)  ushugi arbitrazowe lub pojednawcze,
3)  ustugi Narodowego Banku Polskiego,
4)  zakup czasu antenowego,

5) nabycie wlasnosci nieruchomos$ci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegblnos$ci dzierzawy 1 najmu,

6) umowy z zakresu prawa pracy,

Strona | 7



7)

8)
9
10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

ushugi detektywistyczne 1 bezpieczenstwa (z wyjatkiem ustug samochodow
opancerzonych),

ushugi rekrutacyjne i pozyskania personelu,
ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

ustugi spoteczne i zdrowotne,

ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz §wiadczenie ustug
badawczych, ktore nie sa w catosci oplacane przez zamawiajacego, lub z ktérych
korzysci nie przypadaja wylacznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej
dzialalnosci,

ustlugi lub dostawy stuzace wylacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagnigcie rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju,

ushugi finansowe zwiazane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem
papierow  warto§ciowych  lub  innych  instrumentdéw  finansowych,
W szczegblno$ci zwiazane z transakcjami majacymi na celu uzyskanie
dla zamawiajacego $rodkow pienigznych lub kapitatu,

dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazdéw cieplarnianych i innych
substancji, jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji
emisji, w rozumieniu przepisOw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza
gazow cieplarnianych i innych substancji,

zamoOwienia, ktérym nadano klauzulg "tajne" lub "$ci$le tajne" zgodnie
Z przepisami o ochronie informacji niejawnych, lub jezeli wymaga tego istotny
interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona bezpieczenstwa publicznego,

zamoOwienia na ustugi udzielane innemu zamawiajacemu, ktéremu przyznano,
W drodze ustawy lub decyzji administracyjnej, wytaczne prawo do $wiadczenia
tych ustug,

zamowienia, ktorych gtéwnym celem jest pozwolenie zamawiajacym na oddanie
do dyspozycji publicznej sieci telekomunikacyjnej, eksploatacja publicznej sieci
telekomunikacyjnej, Swiadczenie publicznie dostgpnych ustug
telekomunikacyjnych za pomoca publicznej sieci telekomunikacyjne;,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane nabywane od centralnego zamawiajacego
lub od wykonawcow wybranych przez centralnego zamawiajacego,

koncesja na roboty budowlane oraz koncesja na ustugi w rozumieniu ustawy
Z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi,

zamowienia udzielane instytucji gospodarki budzetowej przez organ wiadzy
publicznej wykonujacy funkcje organu zatozycielskiego tej instytucji, jezeli
tacznie sa spelnione nastgpujace warunki:

- zasadnicza czg$¢ dzialalno$ci instytucji gospodarki budzetowej dotyczy
wykonywania zadan publicznych na rzecz tego organu wtadzy publiczne;j,

- organ wtadzy publicznej sprawuje nad instytucja gospodarki budzetowe;]
kontrolg¢ odpowiadajaca kontroli sprawowanej nad wilasnymi jednostkami
nieposiadajacymi osobowos$ci prawnej, w szczegdlnosci polegajaca
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na wptywie na decyzje strategiczne i indywidualne dotyczace zarzadzania
sprawami instytucji,

- przedmiot zamowienia nalezy do =zakresu dziatalno$ci podstawowej
instytucji gospodarki budzetowej okreslonego zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

22) ushugi w zakresie ksiggowosci oraz prowadzenia ksiag rachunkowych,
23) ushugi hotelarskie i restauracyjne,

24) zakup paliwa oraz biletow przejazdu — dotyczy tylko przypadkow zakupu paliwa
oraz biletow przejazdu dokonywanych jednorazowo w trakcie realizacji danego
projektu np.: zakup paliwa przez beneficjenta dokonywany w drodze na targi
wystawiennicze, w ktorych udziat jest przedmiotem realizacji projektu,
0 ktorego dofinansowanie ubiega si¢ beneficjent; wylaczenie niniejsze nie
dotyczy zakupdéw paliwa oraz biletow przejazdu dokonywanych na podstawie
zawartych uméw na dostawy ciagle lub okresowe stanowiace zapotrzebowanie
na dzialalno$¢ beneficjenta, a nie tylko na realizacje danego projektu, o ktérego
dofinansowanie ubiega si¢ beneficjent,

25) pozyskiwanie personelu do realizacji projektow RPO WK-P na innej podstawie
prawnej niz ~ umowy o pracg, pod warunkiem, ze ich wynagrodzenie nie
przekroczy S$redniomiesigcznie 6.000,00 zt brutto (uwzgledniajac caly okres
realizacji zlecenia w ramach danego projektu); wysokos¢ wynagrodzenia, ktora
powinna odpowiada¢ stawkom stosowanym u beneficjenta, ustalana begdzie
kazdorazowo w zalezno$ci od doswiadczenia zawodowego, posiadanych
kwalifikacji 1 wyksztatcenia,

26) zakupy, ktorych dokonanie uwarunkowane jest uzyskaniem lub posiadaniem
pozwolenia wiladzy publicznej (np. decyzji administracyjnej) eliminujace
mozliwo$¢ zachowania zasad konkurencyjnosci przy wyborze dostawcy,
wykonawcy, ustugodawcy.

Przy dokonywaniu zakupu powyzszych ustug i dobr beneficjent jest zobowiazany
do postgpowania zgodnego z zasadami celowosci i oszczgdnosci wydatkowania
srodkow oraz z zasada uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.
Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia o$wiadczenia w powyzszym zakresie
I zalaczenia go do dokumentacji zwiazanej z realizowanym projektem.

Mimo wyltaczen przedmiotowych wskazanych w niniejszym Rozdziale, beneficjent
pozostaje zobowiazany do dokonywania zakupdéw w sposob zgodny z zasadami
celowosci i oszczednosci, a takze zasadami wynikajacymi z TFUE w zakresie
przewidzianych swobod gospodarczych. Ponadto beneficjent jest zobowiazany
do przestrzegania zasady obiektywizmu przy dokonywaniu wyboru wykonawcy,
od ktérego nastapi nabycie towaru, ushugi badz robot budowlanych przy
jednoczesnym dziataniu zgodnie z zasadami zachowania uczciwej konkurencji oraz
réwnosci szans wykonawcow na rynku ofert, a takze dolozenia wszelkich staran
W celu uniknigcia konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstronnos$ci
I obiektywnosci przy wylanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug,
dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu.
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UDZIELANIE ZAMOWIEN O  WARTOSCI ROWNEJ LUB
PRZEKRACZAJACEJ 10.000,00 =zt (netto)) PRZEZ PODMIOTY
ZOBOWIAZANE DO STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ORAZ PODMIOTY NIE ZOBOWIAZANE DO JEJ
STOSOWANIA.

W celu zapewnienia przejrzystego i zgodnego z powyzszymi zasadami wydatkowania
srodkow oraz wyboru oferty najkorzystniejszej beneficjent zobowigzany jest
do zastosowania jednego z ponizszych trybéw wyboru:

a) udzielenie zamowienia wykonawcy wylonionemu w trybie przetargu, zgodnie
Z tredcig art. 70° — 70° KC,

b) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow, w ktorych
zakresie dziatalno$ci mieszcza si¢ towary, ustugi badz roboty budowlane bedace
przedmiotem danego zamowienia,

C) przeprowadzenie negocjacji z wykonawca w sytuacji, w ktorej ze wzgledu
na szczegolny charakter zamdéwienia lub innych przyczyn niezaleznych od stron
moze ono zosta¢ wykonane tylko przez jeden podmiot dziatajacy na rynku.

W przypadku udzielenia wykonawcy zaméwienia w wyniku przeprowadzenia
przetargu w oparciu 0 przepisy KC, beneficjent jest zobowiazany
do udokumentowania dokonanych w zwiazku z udzielaniem tego zamoéwienia
czynno$ci w formie pisemnej. Powyzsze ma na celu udokumentowanie przez
beneficjenta zachowania zasad, o ktorych mowa w niniejszych Wytycznych.

W przypadku udzielania zamowienia w trybie skierowania zapytan ofertowych
do co najmniej 3 wykonawcow, beneficjent jest zobowiazany do udokumentowania
faktu ich przekazania poszczegélnym wykonawcom. Niezaleznie od tego, zaleca si¢
by beneficjent upublicznit informacje o zamiarze udzielenia zamdwienia? na stronie
internetowej podmiotu zamawiajacego (badZ portalu internetowym dedykowanym
zamowieniom publicznym lub branzowym)®.

Dopuszczalnymi formami przekazania zapytan ofertowych jest:

a) przestanie zapytania ofertowego poczta badz faksem — wowczas beneficjent jest
zobowiazany do zalaczenia do dokumentacji zwiazanej z projektem dowodow
nadania wystanych zapytan,

b) dorgczenie wykonawcom zapytan osobiScie — woOwczas beneficjent jest
zobowiazany do zataczenia do dokumentacji zwiazanej z projektem pisemnego
potwierdzenia przez wykonawce odbioru zapytania (dopuszcza si¢ podpisanie
drugiego egzemplarza zapytania, bedacego w posiadaniu beneficjenta, przez
wykonawcg otrzymanego zapytania ofertowego),

C) przekazanie zapytania droga elektroniczna — woOwczas beneficjent jest
zobowiazany do zalaczenia do dokumentacji zwiazanej z projektem wydruku
z poczty elektronicznej, potwierdzajacego wyslanie zapytania,

2 Szczegotowe wyjasnienia i interpretacje w kwestii upublicznienia informacji o zamiarze udzielenia
zamOwienia zostaly zawarte w Komunikacie wyjasniajqcym Komisji dotyczqcym prawa wspélnotowego
obowiqzujqcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore nie sq lub sq jedynie czesciowo objete dyrektywami w
sprawie zamowien publicznych (2006/C 179/02).

Z zastrzezeniem przepisow odrgbnych (np. Rozdzial 4a Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (tekst jednolity, Dz. U. z 2014 r., poz. 423), Rozdzial 2a
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1620).
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d) przekazanie zapytania ofertowego telefonicznie — wowczas beneficjent jest
zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej z przebiegu rozmowy
telefonicznej ze wskazaniem m.in. danych podmiotow (firma, nr telefonu, imi¢
1 nazwisko, ew. stanowisko stuzbowe rozméwcey), z ktoérymi przeprowadzono
rozmowg 1 jako dowod zataczenie jej do dokumentacji zwiazanej z projektem,
z zastrzezeniem pkt 6.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcy winno zawiera¢ nazwe (firme), adres
beneficjenta (zamawiajacego); opis przedmiotu zamdwienia; opis sposobu obliczania
ceny; opis kryteriow (oraz ich wag), ktorymi beneficjent bedzie kierowat si¢ przy
wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
| sposobu oceny ofert; termin wykonania zamdwienia; miejsce i termin sktadania ofert
(minimum 7 dni od daty wystania zapytan ofertowych i zamieszczenia informacji na
stronie internetowej); opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow, jezeli beneficjent widzi potrzebe
ustanowienia takich warunkéw (Wzor druku stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszych

Wytycznych).

W przypadku, gdy liczba otrzymanych ofert handlowych jest mniejsza niz liczba
przekazanych zapytan ofertowych, beneficjent zobowiazany jest do dotozenia
szczegoOlnej starannosci przy udokumentowaniu dorgczenia (przekazania) zapytan
ofertowych zgodnie z pkt 3 i 4 niniejszego Rozdziatu.

W przypadku, gdy w wyniku skierowania przez beneficjenta zapytan ofertowych
w formie telefonicznej, liczba nadestanych ofert bedzie mniejsza niz 3, beneficjent
oprocz przedstawionych notatek sporzadzonych z przeprowadzonych rozmoéw
telefonicznych, zobowiazany jest wykazaé, iz dolozyt nalezytej staranno$ci przy
kierowaniu zapytan, celem zebrania wymaganej liczby ofert handlowych
zapewniajacych zachowanie zasad uczciwej konkurencji. Oferty handlowe winny
zosta¢ zlozone w formie pisemnej i zosta¢ zalaczone do dokumentacji zwiazanej
z projektem. W przypadku zlozenia ofert droga elektroniczna, beneficjent jest
zobowiazany do dokonania wydrukow ofert z poczty elektronicznej i zalaczenia ich do
dokumentacji projektu. W przypadku zlozenia oferty droga faksowa beneficjent jest
zobowiazany do zachowania faksu i zalaczenia go do dokumentacji zwiazane;j
z projektem.

W przypadku udzielenia zamowienia w trybie negocjacji, o ktorym mowa w pkt 1c
niniejszego rozdziatu, beneficjent jest zobowiazany do sporzadzenia i zalaczenia
do dokumentacji zwiazanej z projektem uzasadnienia, wskazujac okolicznos$ci
wplywajace na mozliwo$¢ zrealizowania dostawy, wykonania ustugi badz robot
budowlanych wytacznie przez jednego wykonawceg. Beneficjent jest ponadto
zobowiazany do zalaczenia do dokumentacji zwigzanej z projektem notatki stuzbowej
sporzadzone] w wyniku przeprowadzenia rozmoéw prowadzacych do udzielenia
zamoOwienia danemu wykonawcy. Notatka stuzbowa winna zawiera¢ co najmniej date
przeprowadzenia rozméw, wskazanie uzgodnionej ceny oraz pozostatych
uzgodnionych, istotnych dla stron warunkéw zamowienia. Notatk¢ podpisuje osoba
upowazniona do reprezentowania beneficjenta oraz wykonawcy, ktoremu udzielane
jest zamoOwienie.

W przypadku, gdy nie zachodza przestanki, o ktorych mowa w pkt 1 ¢ niniejszego
rozdzialu, beneficjent moze skierowaé zapytanie do mniejszej liczby wykonawcow,
uzasadniajac jednoczes$nie przyczyne wyslania mniej niz 3 zapytan ofertowych.
Uzasadnienie nalezy zalaczy¢ do dokumentacji zwiazanej z projektem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Beneficjent zobowiazany jest do wyboru oferty najkorzystniejszej po dokonaniu
badania i poro6wnania otrzymanych ofert handlowych.

Beneficjent dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o najnizsza ceng
badz bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
takich jak w szczegdlnosci: funkcjonalnos$¢, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddzialtywania na $§rodowisko, koszty eksploatacji, serwis,
termin realizacji zamédwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne porownanie
1 ocen¢ zlozonych ofert. Przykladowe kryteria oceny ofert wraz z sugerowana
metodologia obliczen zostaly wskazane w Zalqczniku nr 3 do niniejszych
Wytycznych.

Zaleca si¢ by Beneficjent dokonal niezwtocznej publikacji na stronie internetowej
podmiotu zamawiajacego (badz portalu internetowym dedykowanym zamowieniom
publicznym) wynikow postgpowania ofertowego w minimalnym zakresie,
obejmujacym wskazanie oferenta, z ktorym zostanie podpisana umowa.

Udzielenie zaméwienia winno nastgpowac poprzez zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej, chyba ze przepisy wymagaja szczegdlnej formy. Dopuszcza sig
zawarcie umowy w formie wlasciwej dla stosunkow danego rodzaju.

Beneficjent jest zobowiazany do sporzadzenia ,,Opisu udzielonego zamoéwienia”
zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalqcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.
Beneficjent realizujacy projekty w ramach osi priorytetowej 8 Pomoc techniczna RPO
WK-P sporzadza zamiast ,,Opisu...” notatk¢ z procesu dokonywania zakupow
z pominigciem PZP przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, ktorej wzoér stanowi Zalqcznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych. Ewentualna zmiana wzoru notatki dokonana zgodnie z procedurami
wilasciwymi dla Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
wymagaé¢ bedzie zmiany Zalqcznika nr 2 do niniejszych Wytycznych tylko
w przypadku znacznych rozbiezno$ci w jego tresci w stosunku do ,,Opisu udzielonego
zamoOwienia”.

Warto$¢ szacunkowa realizowanych (z zastrzezeniem Rozdziatu I punkt 7 niniejszych
Wytycznych) zakupdéw beneficjent jest zobowiazany obliczy¢ nastgpujaco:

a) dla dostaw i ustug — na podstawie szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy,
po dokonanej analizie cen rynkowych towarow badz uslug stanowiacych
przedmiot zakupu. Podstawg¢ do dokonania powyzszej analizy moga stanowic
oferty cenowe zamieszczone na stronach internetowych wykonawcow,
w wydawanych przez nich katalogach czy folderach. Jednoczesnie beneficjent jest
zobowiazany do przechowywania materialow, na podstawie ktérych dokonat
oszacowania warto$ci zakupu (obowiazek zataczenia do dokumentacji wydrukéw
ze stron internetowych, posiadanych katalogow, itp. oraz okazania ich podczas
dokonywania kontroli realizowanego projektu);

b) dla rob6t budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego
na etapie opracowania dokumentacji projektowej/wyceny poszczegolnych robot
budowlanych okreslonej w programie funkcjonalno - uzytkowym. Warto$¢
zamoOwienia na roboty budowlane powinna obejmowac¢ rowniez warto$¢ dostaw,
ktore zwiazane sa z wykonaniem robot budowlanych, chyba ze beneficjent
dokonuje zakupu materiatow niezbednych do wykonania robot budowlanych
we wlasnym zakresie. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania
kosztorysow  ofertowych/wyceny  poszczegdlnych  robdt — uzyskanych
od potencjalnych wykonawcow.
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c) dla robét budowlanych o warto$ci ponizej 20 000 zt netto beneficjent moze
szacowa¢ wartos¢ zamowienia w oparciu o zestawienie cen 1 kosztow,
sporzadzone z zachowaniem nalezytej staranno$ci. Warto$¢ zamowienia na roboty
budowlane powinna obejmowaé rowniez warto§¢ dostaw, ktore zwiazane
sa z wykonaniem robét budowlanych, chyba ze beneficjent dokonuje zakupu
materiatdéw niezbgdnych do wykonania robot budowlanych we wtasnym zakresie.
Beneficjent  jest zobowiazany do przechowywania kosztorysow
ofertowych/wyceny poszczegdlnych robot uzyskanych od potencjalnych
wykonawcow.

16. Procedura wysytania zapytan ofertowych oraz zbierania ofert handlowych nie dotyczy
wydatkoéw poniesionych przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, w tym
zobowiazan podjetych w celu ich realizacji np. umowa, faktura,

17. Jako minimalne warunki udzielania zamowien uznaje si¢ zapisy zawarte w punktach 1
— 15 niniejszego Rozdziatu przy jednoczesnym zachowaniu zasad, o ktérych mowa
w Rozdziale I niniejszych Wytycznych.

IV.  PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ UDZIELONEGO
ZAMOWIENIA

1. Beneficjent zobowiazany jest do przechowywania pelnej dokumentacji zwiazanej
Z udzielaniem zamoéwien w ramach realizowanego projektu (a w szczeg6lnosci:
dowody przekazania zapytan ofertowych, oferty — w tym wydruki z poczty
elektronicznej w przypadku nadestania ofert handlowych e-mail, foldery, katalogi,
wydruki ofert handlowych ze stron internetowych i inne dokumenty zwigzane
z udzielanym przez beneficjenta zamowieniem) zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. 1Z RPO WK-P moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt 1, informujac o tym
beneficjenta na pismie przed uptywem tego terminu.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt 1 winna by¢ przechowywana wraz z cato$cia
dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze Wytyczne* wchodza w zycie z dniem ich podjecia, za wyjatkiem pkt. IIL5,
ktory wechodzi w zycie po 30 dniach od dnia podjecia Wytycznych .

2. W przypadku projektu, w ramach ktoérego wydatki ponoszone bgda po dniu zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, beneficjenci zobowiazani sa do stosowania
niniejszych Wytycznych.

3. Jezeli zapisy niniejszych Wytycznych sa korzystniejsze dla Beneficjenta
od obowiazujacych w momencie ztozenia projektu do IZ RPO WK-P, w szczegdlnosci
zapisy dotyczace wymogéw tworzenia dokumentacji dokonywanych przez
beneficjenta zakupdw, zbierania ofert handlowych oraz dokonywania ich poréwnan
I oceny, niezaleznie od momentu poniesienia wydatku, zastosowanie maja
korzystniejsze w tym zakresie niniejsze Wytyczne.

4. W przypadku, gdy wewnetrzne zasady stosowane przez beneficjenta przy udzielaniu
zaméwien W ramach realizowanego projektu sa bardziej rygorystyczne niz okreslone

* Dotyczy rowniez zmian wprowadzanych do Wytycznych.
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w niniejszych Wytycznych, wowczas beneficjent moze stosowaé zasady obowiazujace
U beneficjenta w takim zakresie w jakim sa one bardziej rygorystyczne niz okreslone
niniejszymi Wytycznymi.

Wszelkie dokumenty dot. udzielonego zamoéwienia nalezy przechowywaé w terminie
I w sposob okreslony w Rozdziale IV niniejszych Wytycznych.

Wszelkie watpliwos$ci w zakresie stosowania niniejszych Wytycznych rozstrzygane
beda na korzys$¢ Beneficjenta, majac jednakze na uwadze Spelnienie przez niego przy
wydatkowaniu $rodkow zasad, o ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt. 2 niniejszych
Wytycznych.

Niespetnienie zasad okreslonych w niniejszych Wytycznych, w szczegoélnosci
nie zachowanie trybow dokonania zakupoéw, zasad dokumentowania czynno$ci —
dokumentowanie przekazania zapytan ofertowych oraz nadestanych ofert handlowych
stanowi podstawe do wymierzenia korekt finansowych za naruszenia przy udzielaniu
zamowien wspotfinansowanych ze §rodkow funduszy UE.
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Zalacznik nr 1. WZOR OPISU UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

OPIS UDZIELONEGO ZAMOWIENIA
|. INFORMACJE OGOLNE
NPT o] (0] L S (U SRR

Udzielajacy ZAmMOWIEIIA: ....ccuveeeriiieeiiieeiieeeiieeeieeeeieeeetteesreeesseeeseseeessseeessseeesseessseeennns

Przedmiot ZAMOWICTIIA: ........ccouiieiieiieeieeiie ettt ettt e b sbe e st eenneesneas

Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towarow i ustug VAT

wyrazona w PLN ................. co stanowi kwote¢ euro: .................. , przy czym sredni

kurs euro w stosunku do ztotego stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméowien

publicznych zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych °.

6. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski/szczegdtowa wyceng robot aktualny/a na dzien ..........cccveveneee..
bedacy/a zalacznikiem nr ....... do niniejszego Opisu(*),

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych,
inne materiaty stanowiace zalacznik nr ........... do niniejszego Opisu(*).

orwdPE

Il. PRZETARG art.70' — 70° KODEKSU CYWILNEGO (wypetni¢ jesli dotyczy)

1. Data i miejSce 0Zl0SZeNnia PrZetargU: ......ccceeeueeeiiieriieeiieriie e eite et e steeebe e eeereeseeesaeensee e
2. Liczba otrzymanyCh OFert: ........coooiie e
3. Streszczenie oceny i porownania ofert:

Kryterium: Kryterium:
Lp. Oferta Krytebrx{?c; cena (fakultatywne (fakultatywne Podsumowanie
ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)

° do przeliczania wartosci szacunkowej zamawianych dostaw, ustug lub robot budowlanych, stosuje sie sredni
kurs zlotego w stosunku do euro stanowiqcy podstawe przeliczania wartosci zaméwier  zgodny
z rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 PZP. (Uwaga — kurs okresowo
jest zmieniany przez Prezesa Rady Ministrow). W przypadku postepowan wszczetych przed dniem wejscia
w Zycie obowiqzujqcego rozporzqdzenia dokonywania obliczenia wartosci szacunkowej nalezy dokonaé zgodnie
z kursem zlotego wskazanym w rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro, stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych obowiqzujqcym W dniu
wszczecia postgpowania.
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4. Za najkorzystniejsza uznano ofertg (nalezy m.in. poda¢ nazwe i adres wykonawcy):

* - niepotrzebne skresli¢

11l. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetni¢ jesli dotyczy)

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu

ponizej do nastgpujacych wykonawcow:

w formie wskazane;j

Lp.

Firma (nazwa)
wykonawcy

Adres

Potwierdzenie zapytania
ofertowego
(ZPO, e-mail, faks, telefonicznie)
(wpisa¢ rodzaj formy skierowania
zapytania)

Uwagi

2. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow:

3. Liczba otrzymanych ofert:

4. Streszczenie oceny 1 poroOwnania ofert:

Kryterium: Kryterium:
Lp. Oferta Kryt%rrlzg(; cena fakultatywne fakultatywne Podsumowanie
ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)
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5. Za najkorzystniejsza uznano oferte (nalezy m.in. poda¢ nazwe i adres wykonawcy):

IV. INNY TRYB ZASTOSOWANY PRZEZ BENEFICJ ENTA (wypetni¢ jesli dotyczy)

1. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spetnienia wymogow okreslonych
w ,,Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 w sprawie realizowania
zamoOwien wspotinansowanych ze srodkow EFRR, w stosunku do ktorych beneficjenci

nie s3 zobowiazani do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”:

Zakaczniki:
1. Kosztorys inwestorski/szczegdlowa wycena robot.
2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowiace

podstawe wyceny dostaw lub ustug.

(data, podpis upelnomocnionego/nych)
przedstawiciela/i beneficjenta)
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Zalacznik nr 2. WZOR NOTATKI — dotyczy wylaczne beneficjentow osi 8 RPO WK-P

Torun, dnia ................ r.
Notatka Shluzbowa
Z postegpowania w sprawie zamowien,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 000 EURO
(art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)
1. Przedmiot zamdéwienia

2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia brutto: ...... ...,

3. Nazwy firm i proponowane ceny brutto:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne Kryteria

4. Uzasadnienie dokonania najkorzystniejszego wyboru firmy pod wzgledem
gospodarnosci:

cena: ............... zl brutto.

Podpis
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Zalacznik nr 3. WZOR KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PRZYKLADOWYM
WZOREM OBLICZEN

Przykladowe kryteria wyboru:
- cena ofertowa (waga kryterium 70 %) (Pc),
- terminu instalacji maszyny (waga kryterium 10 %) (Pt),
- termin gwarancji (waga kryterium 10 %) (Pg),
- czas reakcji na naprawy (waga kryterium 10 %) (Pn).

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora zdobedzie najwigksza liczbe
punktow obliczonych ze wzoru:

P =(Pcx0,70) + (Pt x 0,10) + (Pg x 0,10) + (Pn x 0,10)

w ktorym:
C min Pc — liczba punktow w zakresie ceny
Pc= —— x 100 pkt C min— najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
C bad C bad — CeNa badanej oferty
Pt — ilo$¢ punktow uzyskana w zakresie terminu
U min instalacji maszyny.
Pt=" ———— X 100 pkt t min— termin najkrotszy sposrod zitozonych ofert,
U bad (okreslony w dniach),
tpad — termin badanej oferty (okreslony w dniach).
Pg — ilos¢ punktéw uzyskana w zakresie terminu
9 bad gwarancji,
Pg= —— x 100 pkt 0 max— termin  gwarancji  najdtuzszy  sposrod
9 max ztozonych ofert, (okreslony w dniach),
0 bad — termin gwarancji badanej oferty (okreslony
w dniach).

N min Pn — ilos’é“punktéw uzyskana w zakresie czasu
Pn= x 100 pkt reakcji na naprawy,
N min— czas reakcji na naprawy najkrotszy sposrod
ztozonych ofert, (okreslony w dniach),
Npag — Czas reakcji na naprawy badanej oferty
(okreslony w dniach).

N pad

Ponadto mozna okresli¢ kryterium punktowe, np. parametry techniczne:

1. parametr pierwszy — czas cyklu technologicznego:
- 0d 15 min do 20 min — 100 pkt,
- 0d 21 min do 60 min — 80 pkt,
- powyzej 60 min — 50 pkt.
2. Parametr drugi — pojemnos¢ podajnika:
- powyzej 60 1 — 100 pkt,
-0d 60 I do 40 I — 80 pkt,
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- i tak dalej

P, = Woag *100pkt
W

w
max

gdzie:
Pw - ilo$¢ uzyskanych punktéw w kryterium parametry techniczne
W bad - ilos¢ punktow uzyskanych za rozwiazania techniczne badanej oferty (zgodnie

z wyliczeniem),
W max - maksymalna uzyskana ilo§¢ punktdw za rozwiazania techniczne sposrod

ocenianych ofert (zgodnie z wyliczeniem).

Uzyskane punkty podstawia si¢ do wzoru i mnozy przez wage (tak jak we wzorze
pogrubionym).
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Zalacznik Nr 4 - Wzor Zapytania ofertowego

nazwa (firma) i adres Beneficjenta

nazwa (firma) i adres oferenta

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam/-y sig z prosba o ztozenie oferty na nizej wymieniony zakres zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest:

opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow, jezeli beneficjent widzi potrzebe
ustanowienia takich warunkow

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:

kryteria oceny ofert - iCh znaczenie i Waga... ... ..............c. o voe e vsee e et e et
kryteria oceny ofert - ich znaczenie i Waga... ... .............c. o vee e ces e et e et et e e
kryteria oceny ofert - ich znaczenie i Waga... ... ... ........c.c. o voe s os oot vt et et e e

kryteria oceny ofert - ich znaczenie i Waga... ... .............c. o vee e ces e et e et et e e

Oferte nalezy ZI0ZYC W ...oviniini i dodnia.................. do godz. ...........

miejsce sktadania ofert termin sktadania ofert

W ofercie prosz¢ podaé ceng za calo$¢ wykonania zaméwienia / ceng jednostkowa™

podpis osoby upowaznionej ze strony Beneficjenta
*Beneficjent wybiera odpowiednio do potrzeb
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