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Wstep
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

Niniejsze Wytyczne zostaty opracowane na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 6 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z péZn. zm.) oraz w oparciu o Krajowe wytyczne dotyczqce
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 kwietnia 2010 r. (MRR/H/8(5)04/2010)
wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej: EFRR) rozpatrywana jest na
poziomie kwalifikowalno$ci typu projektu w ramach danej Osi Priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013 (dalej: RPO WK-P), w Swietle Listy wydatkow kwalifikowalnych
w poszczegoblnych dziataniach RPO WK-P na lata 2007-2013, stanowigcych Zatacznik VI
do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WK-P (dalej: URPO), a takze
wymogow stawianych w ramach konkretnego konkursu na nabdr wnioskow
o dofinansowanie projektu. PoSwiadczenie poniesionych w ramach danego projektu
wydatkéw poprzedza weryfikacja ich kwalifikowalno$ci na podstawie sktadanych przez
Beneficjenta wnioskdw o ptatno$¢, co oznacza, iz do wsparcia z EFRR nie musza

kwalifikowa¢ sie wszystkie poniesione przez Beneficjenta wydatki.

Rozdziatl 1. Zasady ogolne kwalifikowania wydatkow

Dzial 1. Przepisy ogdlne

§ 1.1. Niniejszy dokument zawiera wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéow
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013.

2. Kwestie kwalifikowania wydatkow w odniesieniu do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 reguluja

nastepujace akty prawne unijne i krajowe oraz inne dokumenty, w tym w szczeg6lnosci:
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1) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31. 07. 2006 r., s. 25-78
z p6zn. zm.) (dalej: Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006),

2) Rozporzadzenie nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajace Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31. 07.
2006r.,s.1-11zpbzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegétowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 z 27.12. 2006 r., s. 1-169 z pdzn. zm.) (dalej: Rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006),

4) Rozporzadzenie nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s. 12-18
z poZzn. zm.) (dalej: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
Nr 1081/2006),

5) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6Zn. zm.),

6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 z p6Zn. zm.),

7) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(. Dz.U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

8) Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.) ,

9) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r.
Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.),
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10) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tj. Dz. U.
z 2010 r.Nr 102, poz. 651 z p6Zn. zm.),

11) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tj. Dz. U.z 2009 r. Nr 151,
poz. 1220 z pézn. zm.),

12) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (tj. Dz. U.z 2008 r.
Nr 25, poz. 150 z p6zn. zm.),

13) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz.
93 z p6Zn. zm.),

14) Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013,

15) Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013
z dnia 20 kwietnia 2010 r. (MRR/H/8(5)04/2010) wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego oraz inne nie wymienione powyzej w zaleznosci od

przedmiotu realizowanego projektu.

§ 2. 1. Przez wydatek kwalifikowalny rozumie sie wydatek speiniajacy warunki
umozliwiajace jego catkowite lub czesSciowe pokrycie Srodkami przeznaczonymi na
realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013, pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej lub z publicznych Zrodet
krajowych.

2. Wydatek bedzie uznany za kwalifikowalny, jesli spetnia wszystkie dotyczace go
warunki okre$lone w niniejszych Wytycznych.

3. W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu art. 107
ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (dalej: TFUE) dodatkowo
zastosowanie maja uregulowania zawarte w odpowiednich przepisach unijnych?,
programach pomocowych lub decyzjach Komisji Europejskiej przyznajgcych pomoc
indywidualng ad hoc. Zasady kwalifikowania wydatkéw moga by¢ bardziej restrykcyjne

od zasad dotyczacych kwalifikowania wydatkéow okreSlonych w niniejszych

! Nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosci nastepujace rozporzadzenia:

a) Rozporzadzenie komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne
rozporzadzenie w sprawie wyltaczen blokowych) (Dz. U. L 214 z 09.08.208 r., str.3) oraz

b) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. U. L 379 z 28.12.2006, str. 5).
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Wytycznych. Zasady te moga dotyczy¢ w szczegolnosci okresu kwalifikowania
wydatkoéw oraz kategorii wydatkéw kwalifikowalnych.

4. W przypadku, kiedy zasady dotyczace kwalifikowania wydatkéw sa korzystniejsze
w dniu dokonywania oceny wydatku pod katem kwalifikowalno$ci, np. przy weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢, niz zasady dotyczace kwalifikowania wydatkéw obowigzujace na
dzien poniesienia wydatku - stosuje sie zasady kwalifikowania wydatkéw

korzystniejsze dla Beneficjenta.

§ 3. 1. Podmiotem ponoszacym wydatki w ramach projektu jest Beneficjent, tj. podmiot,
z ktérym Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P (dalej: IZ RPO WK-P), zawarta umowe
o dofinansowanie/finansowanie projektu w ramach RPO WK-P lub, co do ktérego
podjeta pozytywna decyzje o dofinansowaniu/finansowaniu (dotyczy to projektéw
wspoétfinansowanych ze S$rodké6w Pomocy Technicznej oraz projektéw wiasnych
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego).

2. W przypadku, gdy Beneficjentem jest konsorcjum (partnerstwo) wydatkiem
kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum
(partnerstwa). Przez konsorcjum (partnerstwo) rozumie sie grupe podmiotow
utworzong w celu wspdlnej realizacji projektu w drodze umowy miedzy tymi
podmiotami.

3. W przypadku, gdy Beneficjent jest solidarnie odpowiedzialny wraz z wykonawca za
zaptate wynagrodzenia za roboty budowlane wykonane przez podwykonawce (zgodnie
z art. 6471 Kodeksu cywilnego), za wydatek kwalifikowany mozna uzna¢ wydatek
poniesiony przez Beneficjenta wzgledem podwykonawcy w sytuacji, gdy wykonawca nie
wyptacit podwykonawcy naleznego wynagrodzenia w czesci odpowiadajacej warto$ci
wykonanych przez niego robdt. Beneficjentowi przystuguje woéwczas prawo do
potrgcenia z wynagrodzenia umownego wykonawcy kwoty naleznego podwykonawcy
wynagrodzenia w czeSci odpowiadajgcej wartosci wykonanych przez podwykonawce
robot.

4. Beneficijent moze upowazni¢ inny podmiot do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach realizowanego projektu, o ile dany podmiot wskazany
zostat w umowie o dofinansowanie projektu. W takim przypadku Beneficjent dotacza do
wniosku o dofinansowanie projektu odpowiedni dokument, iz projekt jest realizowany

w imieniu Beneficjenta przez inny podmiot oraz pisemne upowaznienie dla tego
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podmiotu do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w imieniu Beneficjenta w ramach
realizowanego projektu, wskazujac przy tym strukture wtasno$ci majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacja projektu, zasady przeptywdédw finansowych
zwigzanych z realizacjg projektu oraz sposéb zapewnienia trwatosci projektu.

5. Zmiana podmiotu upowaznionego do dokonywania wydatkéw kwalifikowalnych
moze by¢ dokonana na uzasadniony wniosek Beneficjenta, za zgoda IZ RPO WK-P,
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. Sytuacja taka moze mie¢ miejsce
na przyktad wéwczas, gdy jednostka organizacyjna danego Beneficjenta faktycznie
realizuje projekt, a jednostka ta nie byta projektodawca.

6. Niezaleznie od tego, czy Beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych w jego imieniu, Beneficjent zawsze pozostaje odpowiedzialny za
prawidtowos$¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada za projekt przed
IZ RPO WK-P, w tym za prawidtowos¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
w ramach projektu oraz przestrzeganie zasad wynikajgcych z niniejszych Wytycznych.

7. W sytuacji, w ktorej inny podmiot niz Beneficjent ponidst czes¢ wydatkéw, ktore
Beneficjent planuje zadeklarowac¢ jako kwalifikowalne, zwigzanych z przygotowaniem
badZz realizacja projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,
a jednocze$nie Beneficjent nie wskazuje tego podmiotu jako upowaznionego do
ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w umowie o dofinansowanie projektu, wydatki
poniesione przez ten podmiot moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem,
ze Beneficjent przedstawi o$wiadczenie, w ktérym potwierdza, ze wydatki poniesione
przez ten podmiot zostaty poniesione zgodnie z zasadami kwalifikowania wydatkéw
i przyjmie na siebie odpowiedzialno$¢ réwniez za prawidtowo$¢ poniesienia wydatkéw
przez ten podmiot, a ponadto podmiot ten ponosit wydatki na podstawie stosownego
dokumentu upowazniajgcego go do ponoszenia wydatkoéw w imieniu Beneficjenta.

8. Dopuszcza sie réwniez mozliwos¢ ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych (jezeli
zostang poniesione zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszych Wytycznych)
z rachunku bankowego innego anizeli rachunek bankowy, ktérego posiadaczem jest
Beneficjent, podmiot upowazniony przez Beneficjenta lub wykonawca, na ktéry Bank
Gospodarstwa  Krajowego i Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P  (przy
wspotfinansowaniu) dokonajg ptatnosci np. rachunek bankowy obstugujacy wykup

wierzytelnosci).
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§ 4. 1. Przez uznanie wydatku za poniesiony rozumie sie sytuacje, w ktdrej nastgpit
faktyczny rozchod srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta
lub innego podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
(wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym). Wyjatki od tej zasady okreSlone sa
w szczegOlnosci w ust. 21 3.

2. Koszty amortyzacji $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej uwaza sie za
poniesione jesli zostaly dokonane odpisy amortyzacyjne.

3. W przypadku, gdy umowa miedzy podmiotem ponoszacym wydatek, a podmiotem
wykonujgcym na jego rzecz roboty budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia
w formie tzw. kwoty zatrzymanej, naliczenie kwoty zatrzymanej uwaza sie za
poniesienie wydatku kwalifikowalnego dopiero woéwczas, gdy kwota ta zostanie
przekazana na konto wykonawcy w okresie realizacji projektu . W sytuacji, gdy termin
wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych, okreSlonej w umowie o dofinansowanie projektu woéwczas, aby
wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zostac
uznany za wydatek kwalifikowalny, termin realizacji projektu powinien zosta¢ tak
okreslony, aby w okresie kwalifikowania wydatkéw dla projektu uwzgledniony byt
okres gwarancyjny, po uplywie ktérego nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by
wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia
wydatkéw kwalifikowalnych okresSlonego w umowie o dofinansowanie projektu.
Jednakze, w zwiazku z faktem, iz okres gwarancji, po ktéorym nastgpitaby wyptata kwoty
zatrzymanej, moze przekroczy¢ koncowa date kwalifikowalnos$ci wydatkéw, podmiot
ponoszacy wydatek moze podja¢ dziatania majace na celu przyspieszenie terminu
zwrotu kwot zatrzymanych, np. poprzez wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji
instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote.
Kwota zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy, stanowi wydatek faktycznie
poniesiony, moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.

4. Wydatki w ramach instrumentéw inzynierii finansowej musza by¢ ponoszone zgodnie
z przepisami art. 44 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 43-46
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.



Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nalata 2007-2013

§ 5. 1 Przez okres kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WK-P nalezy rozumie¢
okres, w ktérym moga by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne, tj. w okresie od
1.01.2007 r. do 30.06.2015 r., z wylaczeniem Osi priorytetowej 8 Pomoc
techniczna.z Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowania wydatkéw nie stanowia
wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng ramy
czasowe kwalifikowalnosci wydatkow, powinny by¢ zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie zasadami okreslonymi w odpowiednich programach pomocowych.

2. I1Z RPO WK-P moze wprowadzi¢ warunek uzalezniajgcy kwalifikowalnos¢ wydatkow
np. od zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu lub podpisania umowy
o dofinansowanie projektu. Warunek taki moze dotyczy¢ wszystkich wydatkéw
ponoszonych przez Beneficjenta lub np. wytacznie wydatkéw poniesionych w zwigzku
Z przygotowaniem projektu.

3. Terminy poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego projektu okresla
umowa o dofinansowanie projektu. Terminy te musza by¢ zgodne z okresem
kwalifikowania wydatkéw, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Umowa o dofinansowanie projektu moze dopuszcza¢ uznanie za kwalifikowalne
wydatkéw poniesionych przed dniem jej zawarcia.

5. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1) w przypadku wydatkow pienieznych:

a) dokonanych przelewem lub obcigzeniowa karta ptatniczg - date obcigzenia rachunku
bankowego Beneficjenta lub innego podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych,

b) dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci - date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

c) dokonanych gotéwka - date faktycznego dokonania ptatnosci,

2) w przypadku amortyzacji - date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

3) w przypadku kwoty zatrzymanej - date dokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanej)

czes$ci ptatnosci, ustalong zgodnie z pkt. 1).

2 Przez okres kwalifikowania wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej 8 Pomoc techniczna RPO WK-P
nalezy rozumie¢ okres, w ktérym moga by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne, tj. w okresie od
1.01.2007 r. do 31.12.2015 r.
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§ 6. Ogolne warunki uznania wydatku za kwalifikowalny:

1) wydatek powinien by¢ niezbedny dla realizacji projektu,

2) wydatek powinien by¢ dokonany zgodnie z obowigzujacym prawem, w szczegdlnosci:

a) wydatek poniesiony przez podmiot zobowigzany do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych powinien by¢ dokonany zgodnie z ta
ustawa,

b) wydatek poniesiony przez przedsiebiorce powinien by¢ dokonany zgodnie z art. 22
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 220, poz. 1447 z pdzZn. zm.), a w zwigzku z niestosowaniem ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, réwniez zgodnie z Wytycznymi
w sprawie realizowania zmdéwienn wspétfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju regionalnego, w stosunku do ktdrych Beneficjenci nie sq zobowiqgzani
do stosowania Ustawy Prawo zamdéwien publicznych wydanymi przez IZ RPO WK-P,

3) wydatek powinien by¢ dokonany zgodnie z umow3 o dofinansowanie projektu,

4) wydatek powinien by¢ dokonany w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade

dazenia do uzyskania zatozonych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku. Zasade te

uznaje sie za spetniong w szczegdlnosci wowczas, gdy wydatek byt dokonany w trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych. Jesli wydatek byt dokonany w innym trybie to
ciezar udowodnienia zachowania tej zasady spoczywa na Beneficjencie. Wydatek taki
zostanie zatem uznany za kwalifikowalny, gdy dokumentacja zwigzana z realizacja
projektu zawierac bedzie trzy niezalezne oferty lub inne dokumenty, ktére brane byty
pod uwage w wyborze ostatecznego wykonawcy robét czy dostawcy débr/ustug,
okreslone w Wytycznych w sprawie realizowania zmdwiern wspétfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, w stosunku do ktoérych

Beneficjenci nie sq zobowigzani do stosowania Ustawy Prawo zamdwien publicznych,

5) wydatek, ktory zostal uznany za kwalifikowalny w ramach danego projektu

dofinansowanego S$rodkami publicznymi krajowymi lub unijnymi nie moze by¢

ponownie uznany za wydatek kwalifikowalny w ramach innego projektu,

6) wydatek powinien by¢ nalezycie udokumentowany. Dowodem poniesienia wydatku

jest faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej

w rozumieniu ustawy o rachunkowosci, wraz z dowodami zaptaty. Dowdd zaptaty

stanowia odpowiednie wyciagi bankowe, przelewy oraz inne dowody potwierdzajace

ptatnos¢ gotowkowa np. KP, KW, Raport Kasowy, adnotacja na dokumencie ,zaptacono
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gotowka” (lub rownowaznym zapisem) wraz z podpisem/parafg osoby przyjmujacej
zaptate, rozliczenie pobranej zaliczki, oSwiadczenie sprzedawcy potwierdzajace
dokonang ptatnos¢, odnoszace sie do faktury lub innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktérego dotyczy, ze wskazaniem daty dokonania
ptatnosci i opatrzone podpisem odbiorcy naleznosci (wystawcy/sprzedawcy) itp.

7) faktury/inne rownowazne dokumenty ksiegowe wystawione w walucie obcej nalezy
przelicza¢ na walute polska po kursach zgodnych z obowigzujacymi w tym zakresie
krajowymi przepisami dotyczacymi podatku dochodowego, podatku od towaréw i ustug
oraz zasadami rachunkowos$ci, stosownie do prowadzonej przez Beneficjenta formy
dziatalno$ci gospodarczej i systemu rozliczen. Dla realizowanego projektu
kwalifikowalno$¢ wydatku odnosi sie do wartosci wydatku faktycznie poniesionego,
tzn. warto$ci ustalonej na podstawie kursu, po ktéorym dokonano przeliczenia w zwigzku
z realizacja ptatnosci dla danego dokumentu. Do ptatno$ci dokonywanej przez
Beneficjenta z rachunku bankowego stosuje sie przeliczenie po kursie sprzedazy (z dnia
dokonania operacji - zaptaty) stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
Beneficjent, w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rachunku walutowego
i dokonania ptatnosci z tego rachunku - wedtug sredniego kursu NBP z dnia dokonania
ptatnosci. W szczeg6lnych przypadkach mozna zastosowac¢ Sredni kurs NBP z dnia
zaksiegowania wydatku, je$li kurs NBP jest nizszy z dnia ptatnoSci. W przypadku
wystgpienia watpliwosci w zakresie zastosowania kursu do wyliczenia kwoty
kwalifikowanej dopuszcza sie wskazanie przez Beneficjenta innego uzasadnionego
przepisami kursu (jednak kwota kwalifikowana po przeliczeniu nie moze by¢ wyzsza od
kwoty wyliczonej wedtug $redniego kursu NBP z dnia zaptaty faktury/rachunku).
W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach obcych warto$¢
transakcji nalezy przeliczy¢ na walute polska wedtug kursu, obowigzujacego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej, tj. wedtug kursu faktycznie zastosowanego
wynikajgcego z charakteru operacji - kursu zakupu waluty badZ w przypadku braku
tego kursu wedtug Sredniego kursu ogtaszanego przez NBP na dzien dokonania operacji.
Zarowno, kurs po jakim dokonano zaksiegowania dokumentu, jak i kurs po jakim
dokonano zaptaty musi by¢ zamieszczony na dokumencie ksiegowym.

8) wyjatek wzgledem zasady ogolnej stanowia koszty zwigzane z amortyzacjg, ktérych
udowodnienie poniesienia wyznaczajg standardy okre$lone w ustawie z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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§ 7. 1. Podatek od towaréw i ustug (VAT) zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku
kwalifikowalnego jest kwalifikowalny tylko wéwczas, gdy zostat faktycznie poniesiony?3
i w mysl przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.

2. Beneficjent, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do
przedstawienia we wniosku o dofinansowanie projektu informacji, w ktérej wskaze,
iz realizujac dany projekt w ramach RPO WK-P nie moze odzyska¢ w Zaden sposéb
poniesionego kosztu podatku VAT, w wysokosci okre$lonej we wniosku
o dofinansowanie projektu, podajac przy tym podstawe prawng. Szczegbétowe
wskazoéwki dotyczace wypelnienia wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
umieszczone w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Jesli podatek VAT zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku kwalifikowalnego
moze by¢ czeSciowo odzyskany, to kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku VAT, ktéra nie
moze zostac odzyskana.

4. Beneficjent zobowigzany jest zataczy¢ do wniosku o ptatnos¢ oSwiadczenie, w ktérym
zadeklaruje, czy w ramach realizowanego projektu bedzie miat mozliwo$¢ odzyskania
podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja projektu.

5. Ocena, czy Beneficjentowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego
wymaga szczeg6towej analizy stanu faktycznego i powinna sie opiera¢ gtéwnie na
deklarowanym przez Beneficjenta wykorzystaniu towaréw i ustug do czynnosci
opodatkowanych badZz nieopodatkowanych podatkiem VAT, zakupionych w zwigzku
z realizacjg projektu realizowanego w ramach RPO WK-P.

6. Przy kwestii kwalifikowalno$ci podatku VAT istotne jest, czy realizowana inwestycja
ze Srodkow EFRR jest wykorzystana do prowadzenia dziatalnosci opodatkowane;.
W przypadku inwestycji, ktéra zwigzana jest ze sprzedaza opodatkowang, koszt podatku
VAT jest niekwalifikowalny. Jezeli natomiast sprzedaz dokonywana na dany moment
przez Beneficjenta nie jest zwigzana z projektem, konieczne jest ustalenie w oparciu

o istote inwestycji, czy projekt moze w przysztosci generowac¢ przychéd opodatkowany

3 7 wyjatkiem podatku VAT w przypadku obowigzku naliczenia podatku VAT przez Beneficjenta (dotyczy
wylacznie sektora finanséw publicznych) w ramach wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw, ktory
uwaza sie za poniesiony jesli ptatnosci zostaty dokonane w formie przelewu badz potracenia naleznosci
w ramach miesiecznej deklaracji VAT-7.
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podatkiem VAT. Charakter inwestycji jest kluczowy dla decyzji o kwalifikowalnos$ci
podatku VAT.

7. Jesli cato$¢ inwestycji generuje lub moze generowac¢ dochdd, cato$¢ podatku VAT
naliczonego od zakupdéw inwestycyjnych zwigzanych z realizacjg inwestycji nie powinna
stanowi¢ kosztu kwalifikowanego. W przypadku sytuacji, w ktérej jedynie cze$¢
inwestycji bedzie generowa¢ dochdd, wymaga sie precyzyjnego ustalenia czeSci
naliczonego podatku VAT od sprzedazy i w konsekwencji zaliczenia go do kosztéw
niekwalifikowanych.

8. Do oceny, czy koszt poniesionego podatku VAT nalezy uzna¢ za kwalifikowalny badZ
tez nie stuza informacje pozyskane z dokumentéw Zrédtowych oraz informacje
W postaci:

1) zaswiadczenia wydanego Beneficjentowi przez organy podatkowe na podstawie
art. 306 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z péZn. zm.),

2) informacji uzyskanych od organéw podatkowych na podstawie art. 299 § 3 pkt. 13
ww. ustawy - Ordynacja podatkowa.

9. Jesli z zaswiadczen i informacji wydanych przez organy podatkowe wynika,
ze Beneficjent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT, a z pozostatej dokumentacji
i charakterystyki projektu wynika, Ze podatnik miat prawo do odliczenia podatku VAT,
a nie dopeinit obowigzku rejestracyjnego, wtedy rowniez nalezy uzna¢ podatek VAT
jako wydatek niekwalifikowalny.

10. W sytuacji, kiedy nastepuje przekazanie przedmiotu inwestycji innemu podmiotowi
do uzytkowania, a faktury za zakupy wystawiane sg na Beneficjenta, ktéry nie dokonuje
odliczen lub nie wystepuje o zwrot podatku VAT z tego tytutu, koszt VAT moze stanowic
koszt kwalifikowalny. Jezeli natomiast faktury wystawiane s3 na jednostke, ktérej
przekazano inwestycje w nieodptatne uzytkowanie, ocena kwalifikowalno$ci podatku
VAT uzalezniona jest od stanu podatkowego tej jednostki i charakteru inwestycji.

11. Inne obcigzenia publicznoprawne (w szczeg6lnosSci podatki i optaty) moga zostac
uznane za wydatki kwalifikowalne, jesli:

1) zostaty faktycznie poniesione, oraz

2) zostatly spetnione pozostate warunki okreslone w niniejszych Wytycznych.
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§ 8. 1 Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacja projektu generujacego
doch6éd nie moga przekroczy¢ biezacej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej
o biezacg warto$¢ dochodu netto z inwestycji w okresie referencyjnyms.

2. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikuja sie do
wspotfinansowania, dochdd zostaje  przyporzadkowany proporcjonalnie do
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci kosztu inwestycji.

3. Kalkulacja oczekiwanego dochodu netto z inwestycji dokonywana jest w studium
wykonalnoSci lub biznes planie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu, a takze
sposobu jego monitorowania jest przedmiotem Wytycznych w zakresie wybranych
zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochody (MRR/H/14(3)09/2011) z dnia 27 wrzesnia 2011 r.., wydanych
przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

5. Powyzszych zasad nie stosuje sie do projektéw podlegajacych zasadom pomocy
publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

6. W obliczaniu luki finansowej nie nalezy uwzglednia¢ tzw. dochodu incydentalnego®
z zastrzezeniem ust. 7. W przypadku, gdy koszty zwigzane z wygenerowanymi
dochodami (np. koszty wyciecia drzew lub krzewo6w, ktore nastepnie zostang
sprzedane) stanowig wydatki kwalifikowalne w ramach projektu, uzyskany dochod
(rozumiany jako réznica miedzy przychodem a kosztem zwigzanym z uzyskaniem tego
przychodu) pomniejsza wydatki kwalifikowane w ramach projektu. Natomiast
w sytuacji, gdy koszty zwigzane z wygenerowanymi dochodami nie stanowig wydatkéw
kwalifikowanych w ramach projektu, uzyskany dochéd nie pomniejsza wydatkow
kwalifikowanych w ramach projektu.

7. Jesli wszystkie dochody incydentalne z inwestycji uzyskane w okresie referencyjnym,
o ktérym mowa w ust. 1, przekrocza prég 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu powinny by¢ uwzglednione podczas obliczenia luki finansowej dla projektu

oraz wykorzystane do sfinansowania czeSci kosztow inwestycyjnych projektu.

* Okresy referencyjne dla poszczegdlnych sektoréw wskazane s w Wytycznych w zakresie wybranych
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym generujacych dochéd
wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

® Dochody incydentalne to dochody o charakterzegstkowym, nie bdace wynikiem dziatalnéci operacyjnej
projektu i nieprzewidziane przez Wnioskodawaa etapie skladania wniosku o dofinansowanie fgtoje
np. w analizie finansowej dla projektu. Dochodyyidentalne z inwestycji uzyskane w okresie refeygrn,
o ktorym mowa w przypisie 4, nie stanawilochodu w rozumieniu art. 55 rozpadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006.
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W przypadku wystgpienia dochodéw incydentalnych nie przekraczajacych ww. progu

Beneficjent nie przeprowadza rekalkulacji luki finansowe;j.

§ 9. 1. Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie:

1) odsetki od zadtuzenia, koszty kredytu,

2) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

3) nabycie aktywow, ktore byty wspoétfinansowane ze srodkéw krajowych lub unijnych
w ciggu 7 lat poprzedzajacych date ich nabycia przez Beneficjenta,

4) wydatki poniesione na zakup gruntu przekraczajagce 10% wartosci catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych projektu w projektach wspétfinansowanych z EFRR,

5) wydatki poniesionych na zakup nieruchomos$ci zabudowanej przekraczajace 50%
warto$ci  catkowitych  kosztéw  kwalifikowlanych  projektu =~ w  projektach
wspoétfinansowanych z EFRR,

6) koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sgdowych oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowien wydanych przez sad (z wyjatkiem wydatkéw wymienionych
w ust. 2 i 3), z zastrzeZeniem ust. 4.

7) koszty zwigzane z umowa leasingu, a w szczego6lnosci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélne, w rozumieniu kosztow utrzymania,
organizacji i obstugi dzialalnosci leasingodawcy/umowy leasingowej, optaty
ubezpieczeniowe, pozostate wydatki, inne niZ wymienione powyzej oraz w § 16 ust. 4
7 zastrzezeniem ust. 3,

8) podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

9) wypelnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu,

10) wktad niepieniezny wniesiony na rzecz projektu przez Beneficjenta publicznego lub
prywatnego, w postaci débr i ustug, za ktére nie dokonano ptatnosci,

11) kary umowne za nieprawidtowe lub nieterminowe wykonanie prac, §wiadczenie
ustug lub realizacje dostaw (w sytuacji, gdy Beneficjent naliczyt i otrzymat kare
umowng, albo pomniejszyt wyptacang wykonawcy kwote zawarta w fakturze
o wysokos¢ Kkary, jest on zobowigzany do pomniejszenia kwoty wydatkéw
kwalifikowanych we wniosku o ptatno$¢ o wysokos¢ uzyskanej kary i wyliczenia
w oparciu o te kwote wnioskowanej kwoty),

12) rezerwy na nieprzewidziane wydatki.
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13) optata, wydatek badz jego czes¢, ktéra moze zosta¢ odzyskana przez Beneficjenta.

2. Wydatki zwigzane z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych moga zostac
uznane za wydatki kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione po uprzedniej akceptacji
IZ RPO WK-P.

3. Wydatki wynikajgce z zastosowania procedur odwotawczych sg kwalifikowalne od
1 stycznia 2011 r. Ponadto ustala sie, iz kwalifikowalno$¢ zwrotu kosztéw postepowania
dla Wnioskodawcy zapada na dzien uprawomocnienia sie wyroku, wydanego przez
witasciwy sad.

4. Do wspotfinansowania nie kwalifikujg sie wszelkie wydatki wytaczone przez IZ RPO
WK-P poprzez zapisy wytycznych szczegétowych IZ RPO WK-P.

5. Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu ponosi w catosci

Beneficjent.

Rozdzial 2. Warunki uznania za kwalifikowalne poszczegélnych rodzajow
wydatkow.

Dzial 1. Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu.

§ 10. 1. Za wydatki kwalifikowalne na przygotowanie projektu uznaje sie wydatki na
zakup ustug dotyczacych opracowania dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem
projektu, jesli dokumentacja taka jest wymagana przez prawo krajowe badz unijne albo
przez 1Z RPO WK-P, i o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub
realizacji projektu. Dotyczy to w szczegblnosci wydatkéw na opracowanie:

1) prac studialnych, ekspertyz, badan geologicznych itp. niezbednych do realizacji
inwestycji objetych projektem,

2) studium wykonalno$ci, biznes planu,

3) oceny oddziatywania na srodowisko,

4) dokumentacji technicznej,

5) programu funkcjonalno-uzytkowego,

6) dokumentacji przetargowej,

7) innych dokumentéw dotgczanych do wniosku o dofinansowanie projektu, za

wyjatkiem wypelniania formularza wniosku o dofinansowanie projektu.
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2. Za wydatek kwalifikowany uznaje sie roOwniez przygotowanie wymienionej w ust. 1
dokumentacji ,wtasnymi sitami” Beneficjenta na zasadach opisanych w §26 ust. 2 lit. a).
3. Wydatki na optaty administracyjne zwigzane z uzyskaniem pozwolen lub zezwolen
niezbednych do realizacji projektu moga zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne.

4. Warunkiem uznania wydatkéw okreslonych w punktach ust. 1 i 2 za kwalifikowalne

jest wskazanie tych wydatkéw w umowie o dofinansowanie projektu.

Dzial 2. Wydatki zwigzane bezposrednio z realizacja projektu.

§ 11. 1. Na potrzeby niniejszych Wytycznych pod pojeciem ,nabycie nieruchomosci”
nalezy rozumie¢ nabycie nieruchomosci (niezabudowanej, zabudowanej), nabycie
prawa uzytkowania wieczystego, jak réwniez przejecie nieruchomosci za
odszkodowaniem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegb6lnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
(Dz. U. Nr 80, poz. 721 z p6zn. zm.).

2. Wydatek na nabycie nieruchomosci niezabudowanej/zabudowanej moze by¢ uznany
za kwalifikowany, jes$li zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:

1) nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu,

2) nieruchomos$¢ wykorzystywana jest tylko do celow realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,

3) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie projektu
i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie projektu,

4) cena nabycia nieruchomosci nie przekracza jej wartosci rynkowej, a warto$¢ rynkowa
nieruchomos$ci jest potwierdzona operatem szacunkowym, sporzadzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami wraz z przepisami wykonawczymi,

5) koszt zakupu nieruchomosci jest w catosci niekwalifikowalny, jezeli nieruchomos¢
byta wspoétfinansowana z publicznych $srodkéw krajowych lub uninych w okresie 7 lat
poprzedzajacych date dokonania zakupu przez Beneficjenta, lub tez np. na przeszkodzie
wyburzenia budynku stoja przepisy prawa polskiego (np. o ochronie zabytkow).

3. Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci, niezbedne przy jej
nabyciu moga zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne (pod warunkiem, ze sam zakup

nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny), a w szczegélnosci wydatki na:
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1) wynagrodzenie rzeczoznawcy,

2) wydatek na sporzadzenie niezbednych map i szkicow niezbednych do nabycia
nieruchomosci,

3) optaty notarialne,

4) wyciagi z ksiegi wieczystej,

5) inne niezbedne optaty.

4. W przypadku wywtlaszczenia optaty zwigzane z decyzja o wywtlaszczeniu moga zostac
uznane za kwalifikowalne, jak réwniez odszkodowania zwigzane z wywtlaszczeniem,
o ile zostato to wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu i speinione zostaty
warunki dotyczace kwalifikowalno$ci nabycia nieruchomosci.

5. Jezeli cena nabycia nieruchomosci jest wyzsza niz jej warto$¢ rynkowa, potwierdzona
operatem szacunkowym, sporzadzonym przez uprawnionego IZeCZ0OzZnawce
w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami, to
réznicy miedzy ceng nabycia a wartoscia rynkowa nie uwzglednia sie w wydatkach
kwalifikowalnych (z wytaczeniem kwoty, o ktérej mowa w ust. 6.

6. Wysokos$¢ odszkodowania za nieruchomosci objete decyzja o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej powieksza sie o kwote réwna 5% wartoSci nieruchomosci lub
wartosci prawa uzytkowania wieczystego w przypadku, w ktéorym dotychczasowy
wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci objetej decyzja o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej odpowiednio wyda te nieruchomos$¢ lub wyda
nieruchomosci i oprozni lokal oraz inne pomieszczenia niezwtocznie, lecz nie pézniej niz
w terminie 30 dni od dnia:

1) doreczenia zawiadomienia o wydaniu decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowe;j,

2) doreczenia postanowienia o nadaniu decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej rygoru natychmiastowej wykonalno$ci albo

3) w ktorym decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej stata sie ostateczna.
7.Wydatki na nabycie nieruchomos$ci niezabudowanej (gruntu) moga by¢ uznane za
kwalifikowalne do wysokosci 10 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.
Wyzszy udziat procentowy dopuszczalny jest w projektach zwigzanych z ochrong
Srodowiska naturalnego, za zgoda IZ RPO WK-P. W sytuacji, gdy nie jest mozliwy zakup
nieruchomos$ci niezabudowanej jedynie w czesci niezbednej dla realizacji projektu

i konieczny jest zakup dodatkowej powierzchni danej nieruchomosci, ktérej czes¢ nie
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jest zwigzana z realizowanym projektem, to wydatek zwigzany z zakupem dodatkowej
powierzchni nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

8. Wydatki na nabycie nieruchomosci zabudowanej (tj. budynku oraz gruntu, na ktérym
zostat on wybudowany) moga by¢ uznane za kwalifikowalne do wysokosci 50 %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.

9. W przypadku nabycia nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojacych
na niej budynkéw, za wydatek kwalifikowalny bedzie mozna uzna¢ jedynie wydatek
odpowiadajacy warto$ci gruntu, obliczonego zgodnie z zapisami ust. 7 (tj. jak dla
nieruchomos$ci niezabudowanej) oraz wydatek zwigzany 2z  wyburzeniem
niepotrzebnego budynku. Wéwczas cena nabycia budynku, nie stanowi kosztu
kwalifikujgcego sie do wsparcia.

10. Optata za wylaczenie gruntu z produkcji rolnej lub lesnej moze by¢ uznana za
wydatek kwalifikowalny w takim zakresie, w jakim wylaczenie jest niezbedne dla
realizacji projektu i jest wymagane przepisami prawa krajowego. W przypadku
czeSciowego udziatu gruntu podlegajacemu wytaczeniu z produkcji lesnej lub rolnej
w projekcie poszczegdlne koszty optat powinny zosta¢ obliczone odpowiednio
proporcjonalnie do wykorzystania gruntu w projekcie i w takiej proporcji stanowig
wydatek kwalifikowalny.

11. Dla obliczenia maksymalnej wysokosci kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci
niezabudowanej, nalezy postuzy¢ sie nastepujaca metoda:

a) zsumowac wszystkie wydatki kwalifikowalne z wyjatkiem wydatkow zwigzanych
z nabyciem gruntéw - otrzymujac wielkos$¢ ,a”;

b) przyjac¢ za niewiadoma ,x” wydatek kwalifikowalny ogétem, nastepnie

c) wiedzac, ze 90% wydatku kwalifikowalnego ogoétem stanowi wydatek kwalifikowalny
bez kosztu zakupu gruntu, obliczymy catkowity wydatek kwalifikowalny projektu ,x”:
x =a/0,9 z czego najwyzej 10% moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny zakupu gruntu.
12. Przez wydatki poniesione na nabycie prawa uzytkowania wieczystego nalezy
rozumiec:

1) pierwsza optate roczng za oddanie nieruchomos$ci gruntowej w uzytkowanie
wieczyste,

2) optaty roczne wnoszone przez okres uzytkowania wieczystego w okresie

kwalifikowania wydatkéw dla projektu.
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13. Wydatki zwigzane z nabyciem prawa uzytkowania wieczystego poniesione zgodnie
z zawarta umowg w sprawie oddania nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste,
w okresie kwalifikowania wydatkéw dla projektu, moga by¢ uznane za kwalifikowalne,
jezeli zostana spelnione tacznie nastepujace warunki:

1) nieruchomos$¢, w odniesieniu do ktérej nabyto prawo uzytkowania wieczystego jest
bezposrednio niezbedna dla realizacji projektu i zostanie bezposrednio wykorzystana
do realizacji projektu;

2) warto$¢ nieruchomos$ci bedaca podstawg ustalenia optat z tytutu uzytkowania
wieczystego nie przekracza warto$ci rynkowej tej nieruchomos$ci co zostato
potwierdzone operatem szacunkowym przez rzeczoznawce majagtkowego w rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami;

3) nabycie prawa uzytkowania wieczystego do nieruchomosci zostato przewidziane we

wniosku o dofinansowanie projektu.

§ 12. 1. Wydatek na zakup $rodka trwatego (cena nabycia), ktéry bedzie na state
zainstalowany w projekcie (niezbedny do realizacji projektu)® moze by¢ uznany za
kwalifikowalny, pod warunkiem, ze srodek ten:

1) bedzie wlaczony w rejestr Srodkdéw trwatych Beneficjenta zgodnie z zasadami
rachunkowosci,

2) nie byt wspoétfinansowany z publicznych $rodkéw krajowych ani unijnych w okresie
7 lat poprzedzajacy date dokonania zakupu danego Srodka trwatego przez Beneficjenta.
Dokumentem pos$wiadczajacym ten fakt moze by¢ o$wiadczenie ostatniego sprzedawcy.
2. Wydatek poniesiony na zakup S$rodka trwatego, ktéry nie bedzie na state
zainstalowany w projekcie, kwalifikuje sie do wspotfinansowania w wysokos$ci
odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym w okresie, w ktérym Srodek trwaty bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu. Oznacza to, iz warto$¢ rezydualna (ksiegowa
warto$¢ likwidacyjna) $rodka trwatego po zakonczeniu realizacji projektu nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym.

3. Wydatek na zakup uzywanego $rodka trwatego moze by¢ uznany za kwalifikowalny,

pod warunkiem, ze:

® Pod pojeciem $rodka trwatego na stale zainstalowanego w projekcie nalezy rozumie¢ taki $rodek,
ktdérego uzycie do innych zadan niz te zatozone w projekcie grozi niezrealizowaniem celu projektu.
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1) cena rynkowa uzywanych Srodkoéw trwatych okreSlona jest na podstawie operatu
szacunkowego (dla nieruchomosci) i/lub wyceny rzeczoznawcy majgtkowego (dla
ruchomosci) W przypadku zakupu uzywanego $rodka trwatego (nieruchomosci/
ruchomosci) po wyzszej cenie niz wskazana w wycenie danej nieruchomosci/
ruchomosci, kwalifikowana jest wartos¢ wydatku wskazana w operacie
szacunkowym/wycenie rzeczoznawcy,

2) Beneficjent przedtozyt oswiadczenie od ostatniego sprzedajacego dany srodek trwaty
Ze nabywany uzywany Srodek trwaty nie byt wspotfinansowany ze srodkéw krajowych
lub unijnych w ciggu 7 lat poprzedzajacych date jego nabycia,

3) Srodek trwaly musi posiada¢ wtasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania
i realizacji projektu i odpowiada¢ stosownym normom i standardom.

4. Jezeli cena nabycia uzywanego $rodka trwatego bedzie wyzsza, niz jego warto$¢
rynkowa, okre$lona na dzien nabycia ustalona przez niezaleZnego rzeczoznawce,
réznicy miedzy ceng nabycia a wartoscia rynkowa nie uwzglednia sie w wydatkach
kwalifikowalnych.

5. Wydatek na instalacje srodka trwatego moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny,
o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest wydatek na nabycie tego
Srodka trwatego oraz czynno$ci te s3 niezbedne dla prawidtowego rozruchu

(eksploatacji) srodka trwatego.

§ 13.1. Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci srodka trwatego’ moga by¢
uznane za wydatek kwalifikowany, jesli spetnione sg tgcznie nastepujace warunki:

1) odpisy amortyzacyjne dotycza Srodka trwatego, ktéry jest niezbedny do prawidtowej
realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywany do jego wdrazania,

2) kwalifikowana warto$¢ odpis6w amortyzacyjnych odnosi sie do okresu realizacji
danego projektu,

3) warto$¢ odpis6w amortyzacyjnych zostata obliczona zgodnie z ustawg z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

4) wydatki poniesione na zakup $rodka trwatego nie zostaly zgtoszone jako wydatki
kwalifikowalne, ani tez zakup Srodka trwatego nie byt wspétfinansowany z publicznych

Srodkow krajowych ani unijnych w ciggu 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu

" Srodek trwaly w rozumieniu polityki rachunkoé@ Beneficjenta ustalonej na podstawie ustawy zadni
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zzp6zm.).
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Srodka trwatego na potrzeby projektu (dotyczy sytuacji, w ktorej Beneficjent kupuje
Srodek trwaty na potrzeby projektu, ale nie chce badz nie moze zrefundowac¢ kosztéw
zakupu).

2. W przypadku, gdy Srodki trwale wykorzystywane sg takze w innych celach niz
realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktora
odpowiada proporcji wykorzystania sSrodkéw trwatych w celu realizacji projektu.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, warto$¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢
likwidacyjna) $rodkéw trwatych po zakoniczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

4. W przypadku jednorazowej amortyzacji Srodkéw trwatych niskowarto$ciowych
(tj. o wartosci do 3 500 z1), do wspoétfinansowania moze zosta¢ zakwalifikowana wartos$¢

$rodka trwatego.

§ 14. 1. Wydatki zwigzane z zakupem i wykorzystaniem warto$ci niematerialnych
i prawnych, takich jak patenty, licencje, know-how czy nieopatentowana wiedza
techniczna moga zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne, jesli wydatki te:

1) sa konieczne do realizacji projektu i zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu,

2) zostang ujete w aktywach nabywcy oraz

3) beda wykorzystywane wytacznie przez nabywece.

2. Wydatki zwigzane z zakupem wartoSci niematerialnych i prawnych kwalifikuja sie do
wspoétfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete w ewidencji ksiegowe;j.

Postanowienia zawarte w § 12 ust.2 stosuje sie odpowiednio.

§ 15. Wydatek zwigzany z nabyciem prawa do uzywania nieruchomosci, $rodka
trwatego badZ wartoSci niematerialnej i prawnej moze by¢ uznany za kwalifikowalny,
jesli spetnione sg warunki okreslone odpowiednio w § 12, § 13 i § 14 niniejszych

Wytycznych.

§ 16. 1. Wydatkiem kwalifikowanym moze zosta¢ uznany wydatek zwigzany
z nastepujacymi formami leasingu:
a) leasingiem finansowym,

b) leasingiem operacyjnym,
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2. Warunkiem wspoétfinansowania leasingu jest zapis w umowie, iz prawo wtasnosci
przedmiotu leasingu zostanie przeniesione na leasingobiorce po okresie sptaty
wszystkich rat leasingowych.

3. W przypadku zastosowania danej formy leasingu, refundacja kosztow faktycznie
poniesionych, skierowana jest na rzecz leasingobiorcy (korzystajacego), czyli
Beneficjenta.

4. W przypadku, gdy partnerem Beneficjenta jest firma leasingowa (leasingodawca),
oraz zachowane s3g warunki okre$§lone w § 16 niniejszych Wytycznych, do
wspoétfinansowania moze kwalifikowa¢ sie wydatek poniesiony przez leasingodawce na
zakup dobra leasingowanego Beneficjentowi w zwigzku z realizacja projektu. W takim
przypadku wydatki poniesione przez Beneficjenta na optacenie rat zwigzanym
z leasingiem tego dobra stanowig wydatki niekwalifikowane. W takiej sytuacji,
dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawce lub
réwnowazny dokument ksiegowy.

5. Kosztem kwalifikowanym do wspétfinansowania jest cze$¢ raty leasingowej
zwigzanej ze sptatg kapitatu leasingowanego dobra przez Beneficjenta, z zastrzezeniem
postanowien zawartych w ust. 4.

6. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy
optacanie raty leasingowej, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 4.

7. Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej
wartosci dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie
do wspoétfinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

1) kwota, na ktéra opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspoétfinansowanego dobra - w przypadku doébr zakupionych nie wcze$niej niz
w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu,

2) rynkowa warto$¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu, okre$lona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu
o metodologie przedstawiong przez Beneficjenta - w przypadku dobr zakupionych
wcze$niej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku
o dofinansowanie projektu. Decyzja dotyczaca dopuszczalnych sposobow wyceny dobra

bedacego przedmiotem leasingu lezy w gestii IZ RPO WK-P.
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8. Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje uméw leasingu sa wyptacane
leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem ust. 4.
9. Wydatkami niekwalifikujacymi sie do wspétfinansowania sg wydatki zwigzane
z umowag leasingu, w tym w szczegolnosci:

1) podatek,

2) marza finansujacego,

3) odsetki od refinansowania kosztow,

4) koszty ogélne (w rozumieniu kosztéw utrzymania, organizacji i obstugi dziatalno$ci
leasingodawcy/umowy leasingowej),

5) optaty ubezpieczeniowe,

6) pozostate wydatki, inne niz wyszczeg6lnione w ust. 4 oraz ust. 5.

10. W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date
kwalifikowalno$ci wydatkéw, wydatkami kwalifikujacymi sie do wspétfinansowania sg,
z zastrzezeniem postanowien ust. 4, wylacznie raty leasingowe, ktérych termin
ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow kwalifikowanych okreslonych

w umowie o dofinansowanie projektu oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

§ 17. 1. Wydatki na zakup materiatéw lub rob6t budowlanych moga by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne, jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

2. Wydatki na przebudowe urzadzen obcych moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
konieczno$c¢ ich przebudowy wynika z projektu budowlanego.

3. Wydatki na budowe przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych,
elektroenergetycznych, cieplnych lub gazowych moga by¢ uznane za kwalifikowalne,
jesli przytacza beda stanowity wtasno$¢ Beneficjenta.

4. Wydatki na optaty za przytaczenie do mediéw niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania obiektu infrastruktury (w tym sieci elektroenergetycznej, gazowej,
wodociggowej, kanalizacyjnej, cieptowniczej, teletechnicznej lub teleinformatycznej)
moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli sa niezbedne dla realizacji projektu i tak
stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

5. Wydatki na optaty z tytutu zajecia pasa drogowego lub optaty za usuniecie drzew lub
krzewéw moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli optaty te s3 nalezne podmiotowi

innemu, niz Beneficjent i sa niezbedne do realizacji projektu. Nie jest wydatkiem
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kwalifikowanym kara za zajecie pasa drogowego, a takze kara za usuniecie drzew
i krzewow wynikajgca z prawa krajowego.

6. Wydatki na odtworzenie nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robdt moga
by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi wynika
z Zzezwolenia na zajecie pasa drogowego.

7. Wydatki na odszkodowania za zajecie cudzej nieruchomos$ci na czas prowadzenia
robét budowlanych lub za utracone zbiory moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli sa
niezbedne do realizacji projektu.

8. Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy moga by¢ uznane
za kwalifikowalne, jesli nie jest mozliwy swobodny dostep do terenu budowy z drogi

publicznej, a wydatki te sg niezbedne do realizacji projektu.

§ 18. Wydatki na $wiadczenia dla oséb fizycznych (np. stypendia, Swiadczenia zwigzane
z aktywizacja zawodowa) mogga by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile tak stanowi umowa

o dofinansowanie projektu.

§ 19.1. Przez koszty ogo6lne rozumie sie wydatki niezbedne do realizacji projektu,
ktérych bezposrednio nie mozna przyporzadkowac do konkretnego zadania w projekcie
i ktére jednoczesnie stanowig element statej lub okresowej dziatalnosSci Beneficjenta lub
sg zwigzane z jego biezacymi wydatkami operacyjnymi.

2. Koszty ogdlne mozna uznac za kwalifikowane gdy wykorzystywane sg one wytacznie
na cele projektu, w catosci stuza realizacji projektu oraz gdy stanowi tak umowa
o dofinansowanie projektu.,

3. Do katalogu kosztéw og6lnych nalezg:

a) koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji projektu,
w proporcji odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania powierzchni biurowej dla
celow realizacji projektu:

- koszty wynajmu, dzierzawy nieruchomosci lub jej czesci,

- koszty mediéw (elektrycznos$¢, gaz, ogrzewanie, woda, itp.),

- koszty sprzatania i ochrony pomieszczen;

b) koszty administracyjne:

- optaty za telefony (stacjonarne i komoérkowe), Internet, ustugi pocztowe i kurierskie,

optaty skarbowe i notarialne, BHP,
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- ustugi bankowe, w tym koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego
rachunku bankowego lub subkonta na rachunku bankowym, przeznaczonych do
obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych, z zachowaniem zasad okreSlonych w § 29
niniejszych Wytycznych,

- zZakup materiatéw biurowych.

c) koszty osobowe i bezosobowe zZwigzane vA wynagrodzeniem

pracownika/pracownikéw oraz oséb zwigzanych z wdrazaniem projektu dotyczace

pracownika/pracownikéw  nowozatrudnionego/ych,  oddelegowanego/ych  lub
ktéoremu/ym zlecono (dodatkowo) prowadzenie projektu wraz z pozaptacowymi
kosztami pracy, z zachowaniem zasad okreSlonych w ust. 5b oraz w § 26 niniejszych

Wytycznych;

d) koszty zwigzane z personelem zaangazowanym w projekt, obejmujace, np. delegacje

0s6b zaangazowanych w projekcie inne niz koszty osobowe i bezosobowe zwigzane

z wynagrodzeniem pracownika/pracownikéw,

e) zakup ustug zewnetrznych, obejmujacych:

- ustugi ksiegowe, audytu, ustugi finansowe, ustugi prawne,

- zakup ogtoszen prasowych,

- ustugi drukarskie, ustugi kopiowania dokumentow.

4. Lista zawarta w ust. 3 stanowi zamkniety katalog kosztéw og6lnych. W niektorych

przypadkach mozliwa jest sytuacja, Ze koszty wymienione w ust. 3 nie beda mogty

stanowi¢ kosztéw kwalifikowanych, w zaleznosci od charakteru dziatania RPO WK-P
oraz listy wydatkéow kwalifikowanych dla danego dziatania (Zatacznik VI do URPO ).

5. Koszty og6lne® moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a) ryczattowo, do wysokosci:

i. 2,0% wydatkéw bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu pomniejszonych

o cross-financing - w przypadku projektéw o wartosci ponizej 2 mln zt;

ii. 1,5% wydatkéw bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu pomniejszonych

o cross-financing - w przypadku projektéw o wartosci od 2 do 5 mln zt wigcznie;

iii. 1,0% wydatkoéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu pomniejszonych

o cross-financing - w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 5 min zt,

8 Koszty zarzadzania instrumentami inzynierii finansowej opisane sa ogdlnie w § 23 niniejszych
Wytycznych, bardziej szczegétowo w Wytycznych 1Z RPO WK-P w zakresie zasad udzielania wsparcia
instrumentom inzynierii finansowe;j.
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przy czym witasciwy limit procentowy jest okreSlany przez Beneficjenta na etapie
konstruowania budzetu projektu;

b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, tj. bez stawki ryczattowej,
z pelnym udokumentowaniem wydatkdw (Metodologia wyliczania kosztéw
kwalifikowalnosci wynagrodzen stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych).

6. W przypadku rozliczania kosztéw ogo6lnych ryczattem nalezy koszty ogdlne wyraZnie
wyro6znic¢ sposrod pozostatych kwalifikowanych rodzajow kosztow/kategorii wydatkow
w ramach projektu, celem unikniecia podwojnej refundacji wydatkéw. Oznacza to, ze
podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalnos$ci na etapie wyboru projektu ma obowigzek
zweryfikowaé, czy w ramach zadan okresSlonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaly wykazane przez Wnioskodawce Kkoszty, ktore stanowig
jednocze$nie Kkoszty ogo6lne. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot
zatwierdzajacy wniosek o ptatno$¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane
wydatki z kategorii kosztow ogolnych.

7. Beneficjent dokonuje wyboru® sposobu rozliczania kosztow ogo6lnych przed
ztoZeniem wniosku o ptatnos$¢, niemniej kwota danej kategorii wydatkow nie moze by¢
wieksza niz ujeta we wniosku o dofinansowanie projektu. W ramach jednego projektu
nie jest mozliwe rozliczanie czesci kosztow ogdlnych ryczattowo, a pozostatej czesci na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

8. Koszty ogdlne mozna uznac za kwalifikowane, jezeli:

1) kalkulacja tych kosztéw ma odzwierciedlenie w rzeczywistych kosztach
zwigzanych z realizacja danego projektu lub rzeczywistych kosztach projektu tego
samego typu, oraz

2) Kkoszty te zostaly wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztéw
zwigzanych bezposrednio z realizacja projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniong,
rzetelng i bezstronng metodologia (propozycje metodologii wyznaczania wartosci
kosztow ogdlnych projektu rozliczanych ryczattem zawiera zatacznik nr 2).

9. W przypadku rozliczania kosztoéw ogdlnych ryczattem, Beneficjent jest zobowigzany

przedstawi¢ w zalagczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szczegétowym

° Beneficjent khdacy paistwows jednostly budzetowa, maze rozlicz& koszty ogélne wyicznie na podstawie
rzeczywicie poniesionych wydatkow.
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budzecie projektu metodologie, zgodnie z ktora wyliczyl warto$¢ kosztéw ogolnych.
Metodologia powinna:

a) by¢ przygotowana w oparciu o dotychczasowe wydatki biezace Beneficjenta;

b) wskazywaé¢ sposob wyliczenia dla kazdej kategorii kosztow ogoélnych, ktore
Beneficjent uwzglednit w budzecie projektu;

c) wskazywac koszty ogoélne, ktore Beneficjent rozlicza ryczaltem w ramach innych
realizowanych przez niego projektow.

10. Metodologia wyliczania kosztéw ogélnych rozliczanych ryczattem przez
Beneficjenta podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu,
w szczeg6lnosci gdy Beneficjent rozlicza koszty posrednie w innych projektach.

11. W przypadku rozliczania kosztéw ogélnych ryczattem, uzgodniony
(z uwzglednieniem pkt. 5) procentowy limit kosztéw ogélnych rozliczanych ryczattem
wskazany jest w umowie o dofinansowanie projektu. Limit ten jest podstawa do
rozliczania kosztéw ogoélnych we wnioskach o ptatno$¢ w zaleznosSci od wysokosci
przedstawianych do rozliczenia wydatkow bezposrednio zwigzanych z realizacja
projektu, zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalno$ci w ramach RPO
WK-P. Beneficjent dokonuje przeksiegowania odpowiedniej wysokosci wydatkow
ogolnych oraz refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektu w odniesieniu do
poniesionych wydatkow bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu.

Koszty ogolne rozliczone ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent
nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako wydatki
ogo6lne, w zwiazku z tym dokumenty te nie podlegaja kontroli na miejscu. Podczas
kontroli na miejscu jest mozliwe jednak zweryfikowanie prawidtowosci sporzadzenia
przez Beneficjenta metodologii wyliczania kosztow ogélnych, ktérag Beneficjent
przedstawit na etapie wnioskowania o $rodki w ramach RPO WK-P.

Na wysokos$¢ kosztow ogélnych rozliczonych ryczattem majg wptyw nie tylko koszty
bezposrednie wykazane we wnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia, ktdre dokonywane sg w ramach projektu (np. w zwigzku z szacunkowym
budzetem lub korektami finansowymi).

12. W przypadku rozliczania kosztow ogdlnych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu liste kosztow

ogolnych wraz z odpowiadajagcymi im kwotami, ktére zamierza ponie$¢ w ramach
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projektu, na =zasadach analogicznych jak w przypadku kosztéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg projektu.

Wydatki ogdlne poniesione przez Beneficjenta sg wykazywane we wnioskach o ptatnos¢
do wysokoSci tacznej okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu.

Beneficjent ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki ogoélne.
Dokumenty te wykazywane sg we wniosku o ptatno$¢ w zestawieniu poniesionych
wydatkéw na zasadach analogicznych jak dla wydatkéw bezposrednio zwigzanych
z realizacjg projektu i mogg podlega¢ kontroli na miejscu.

Na etapie realizacji projektu nie jest mozliwe bez zgody podmiotu bedacego strong
umowy przenoszenie oszczednosci powstalych w ramach kosztéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg projektu do kosztéw ogélnych.

13. Na wniosek Beneficjenta w przypadku projektéw wieloletnich, w ramach ktérych
wprowadzono nowe zasady np. w wyniku przegladu mozna wprowadzi¢ ryczattowe
metody rozliczania wydatkow, z tym Ze od nowego roku budzetowego i tylko
w odniesieniu do wydatkow poniesionych po wprowadzeniu tychze zasad.

14. Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania kosztow ogélnych
z ryczattu na koszty ogoOlne rozliczane na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkéw. Jednocze$nie w takim przypadku, wszystkie dotychczas poniesione koszty
ogolne zostaja uznane za niekwalifikowalne i Beneficjent powinien je wykaza¢ we
wniosku o ptatnos¢ jako korekta finansowa. Koszty te moga by¢ ponownie wykazane

w kolejnym wniosku o ptatno$¢ pod warunkiem, ze zostang potwierdzone dokumentami

ksiegowymi.

§ 20.1. Ryczattowe metody rozliczania innych wydatkéw, anizeli okreslone w § 19
dopuszczone sg w Dziataniu 5.5 Promocja i rozwéj markowych produktéw RPO WK-P dla
projektéw realizowanych w ramach projektu wtasnego Samorzadu Wojewo6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego.
2. Ryczattowe metody rozliczania wydatkéw dotycza nastepujacych rodzajow
wydatkow:

a) wydatki dotyczace zakwaterowania osob uczestniczacych w realizacji projektu

podczas zagranicznych imprez targowo-wystawienniczych (tylko w przypadku
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uczestnictwa w charakterze wystawcy) oraz misji gospodarczych poza granicami
krajulf;
b) transport eksponatéow (wraz z ubezpieczeniem i odprawa celng) w zwigzku
z udzialem w targach i wystawach (zagranicznych oraz na terenie kraju);
c) utworzenie strony internetowej w ramach promocji projektu;
i metodologie ich obliczania przedstawia Zatacznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.
3. Beneficjent ma prawo podja¢ ostatecznie decyzje o sposobie rozliczania wydatkow
(ryczattem, czy na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw) na etapie sktadania
wniosku o ptatnos¢, niemniej taczna rozliczana kwota danej kategorii wydatkéw nie

moze by¢ wieksza niz ujeta we wniosku o dofinansowanie projektu.

§ 21. 1. Do wspétfinansowania ze Srodkéw RPO WK-P kwalifikuja sie wydatki
poniesione w zwigzku z realizacjg projektoéw polegajacych na wspieraniu instrumentéw
inZynierii finansowe;j.

2. Wydatkami kwalifikujagcymi sie do objecia wsparciem w ramach wspierania
instrumentow inzynierii finansowej s3 wydatki poniesione przez Beneficjenta na
dokonywanie inwestycji kapitalowych oraz pokrycie kosztéw zarzadzania
instrumentem inzynierii finansowej.

3. Przez koszty zarzadzania rozumie sie w szczegdlnosci:

1) koszty zwigzane z prowadzeniem biur funduszu lub podmiotu zarzadzajacego;
w szczegoOlnos$ci wydatki zwigzane z: zakupem niezbednego sprzetu i wyposazenia
biurowego, zakupem oprogramowania i licencji;

2) wynagrodzenia oséb zatrudnionych przy przygotowaniu i monitorowaniu inwestycji,
wraz ze sktadkami na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne, i inne obowigzkowe
sktadki naliczane od wynagrodzenia;

3) koszty podrézy stuzbowych o0s6b zatrudnionych przy przygotowaniu
i monitorowaniu inwestycji;

4) koszty ustug prawnych, notarialnych, badania sprawozdan finansowych,
sporzadzenia planéw operacyjnych, biznes planoéw, ekspertyz technicznych, ocen

wptywu na S$rodowisko, finansowych i innych nabywanych przez Beneficjenta

19 Dotyczy krajéw czlonkowskich UE, EOG, Albanii, Aoy, Biatorusi, Béni i Hercegowiny, Macedonii,
Motdowy, Monako, San Marino, Serbii i Czarnogdrgwajcarii, Ukrainy.
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i bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i/lub monitorowaniem inwestycji i/lub
portfela inwestycji;

5) koszty obstugi ksiegowej funduszu / instrumentu inzynierii finansowej;

6) koszty przygotowania i dokonywania inwestycji;

7) koszty monitorowania, wyceny i wychodzenia z inwestycji dokonanych z udziatem
Srodkow publicznych;

8) koszty zwigzane z amortyzacja sprzetu,

9) podatek VAT

10) niezbedne optaty zwigzane z realizacja projektu (administracyjne, finansowe);

4. Wydatki w ramach instrumentéw inzynierii finansowej ponoszone s3 zgodnie
z przepisami art. 44 Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 43-46
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

§ 22.1. Wydatki inne, niz okreSlone w § 10 do § 23 moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne, o ile zostang uznane przez IZ RPO WK-P, na wniosek Beneficjenta,
za niezbedne dla realizacji projektu.

2. W szczegolnosci za wydatki kwalifikowalne moga by¢ uznane roboty dodatkowe
wykonane na zadaniach zawartych w umowie o dofinansowanie projektu, wynikajace
z likwidacji szkdd powstatych w wyniku zajScia zdarzenia o charakterze sity wyzszej,
jezeli dane zdarzenie posiada¢ bedzie kumulatywnie trzy cechy:

a) zewnetrzny charakter - tj. majace swe Zrédlo poza kontrola Beneficjenta,
domagajgcego sie uznania zdarzenia jako sity wyzszej,

b) niemozliwo$¢ do przewidzenia - przy czym nie chodzi tu o absolutng
niemozliwo$¢ przewidzenia jakiego$§ zdarzenia, lecz o maty stopien
prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji w Swietle
obiektywnej oceny wydarzen,

¢) niemozliwo$¢ do zapobiezenia - nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zachowaniu nalezytej staranno$ci i przy zastosowaniu

wspoétczesnej techniki,

3. Nie mozna powotywac sie na wystapienie sity wyzszej, kiedy powstate w projekcie

szkody, np. spowodowane przez powo6dz wynikajg z zaniedban Beneficjentall.

1 postepowanie uznania zdarzenia za powstale w wyniku sily wyzszej w przypadku projektéw
dotknietych powodzia w 2010 r. reguluja ,Rekomendacje dotyczace postepowania z projektami
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4. Ewentualne zamoéwienia na dodatkowe roboty budowlane i ustugi lub dostawy
musza by¢ udzielane z zachowaniem procedur konkurencyjnych.

5. Finansowanie rob6t dodatkowych odbywa sie w przypadku wystgpienia oszczednoSci
przetargowych, a ich pozostawienie u Beneficjenta przewiduje umowa

o dofinansowanie projektu.

§ 23. Wydatki poniesione na mieszkalnictwo mogga zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod
nastepujgcymi warunkami:
1) wydatki te musza zosta¢ poniesione w ramach projektéw wpisujacych sie
w zintegrowane plany rozwoju miejskiego (Lokalne Programy Rewitalizacji) w ramach
Osi priorytetowej 7. Wspieranie przemian w miastach i na obszarach wymagajqcych
odnowy RPO WK-P na lata 2007-2013, ktora skierowana jest na wsparcie obszaréw
zdegradowanych lub obszaréw zagrozonych fizyczng degradacja i wykluczeniem
spotecznym,
2) wydatki ponoszone sg wytacznie na:
a) renowacje wspolnych czesci wielorodzinnych budynkéw mieszkalnych t;.:
i. odnowe nastepujacych czeSci gtéwnej struktury budynku: dach, fasada, okna
i drzwi fasady, klatka schodowa, korytarze wewnetrzne i zewnetrzne, wejsScie
i jego struktury zewnetrzne, windy;
ii. instalacje techniczne budynku;
iii.  dziatania w zakresie oszczednosSci energetyczne;.
b) przygotowanie do uzytkowania nowoczesnych, socjalnych budynkéw mieszkalnych
dobrego standardu poprzez renowacje i adaptacje budynkéw istniejacych stanowigcych
wtasnos¢ witadz publicznych lub wiasno$¢ podmiotow dziatajagcych w celach

niezarobkowych.

§ 24. 1. RPO WK-P jest wspotfinansowany srodkami EFRR. W zwigzku z tym wydatki na
dziatania objete zakresem art. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)

Nr 1081/2006 objete s3 mechanizmem elastycznego finansowania (cross-financing).

2. Laczna kwota wydatkéw objetych mechanizmem elastycznego finansowania

uznanych za kwalifikowalne nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw

dotknietymi skutkami powodzi 2010 r. realizowanymi w ramach okreséw programowania 2004-2006
i2007-2013".
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kwalifikowalnych ponoszonych w ramach Osi priorytetowej 4. Rozwdj infrastruktury
spoteczeristwa informacyjnego, Osi priorytetowej 5. Wzmacnianie konkurencyjnosci
przedsiebiorstw oraz Osi priorytetowej 7. Wspieranie przemian w miastach i na

obszarach wymagajqcych odnowy RPO WK-P na lata 2007-2013.
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Dzial 3. Wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem i jego obstuga.

§ 25. 1. Wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem i jego obstuga poniesione przez
Beneficjenta celem prawidtowej realizacji projektu, sg kwalifikowalne, chyba ze:
a) niniejsze Wytyczne,
b) Uszczegotowienie RPO WK-P wraz z zalacznikiem VI Lista wydatkéw
kwalifikowalnych,
c) przepisy o pomocy publicznej lub
d) dokumentacja konkursowa danego konkursu
stanowig inaczej.
2. Przez wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem i jego obstuga nalezy rozumiec
wydatki poniesione przez Beneficjenta na niezbedne dziatania prowadzone réwnolegle
z realizacjg projektu i nie sg dziataniami zwigzanymi z przygotowaniem dokumentacji
niezbednej do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu oraz nie stanowig zadan
zwigzanych z rzeczowa realizacja projektu.
3. Do wydatkdw zwigzanych z zarzadzaniem projektem i jego obstuga mozna zaliczy¢:
a) wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi, wynikajagcymi z Prawa
budowlanego,
b) koszty ogoélne, o ktorych mowa w § 19 niniejszych Wytycznych,
c) Srodki trwate z zastrzezeniem § 27 niniejszych Wytycznych,
d) wydatki zwigzane z zakupem i instalacja informatycznych systemow
wspomagajacych zarzadzanie i monitorowanie realizacji projektul?;
e) pozostate wydatki zwigzane z realizacjg projektu, ponoszone za zgoda IZ RPO WK-P
na wniosek Beneficjenta,
f) wydatki na audyt projektu, z zastrzezeniem § 28 niniejszych Wytycznych,
g) wydatki na dziatania stuzace informacji o projekcie, z zastrzezeniem § 30 niniejszych
Wytycznych.
4. Planowane wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem i jego obstuga musza zostac
szczegbtowo opisane we wniosku o dofinansowanie projektu.
5. Catkowita kwota planowanych kosztow zarzadzania projektem i jego obstuga netto

(brutto w przypadku gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla Beneficjenta),

2 Informatyczne systemy wspomagajace zarzadzanie i monitorowanie realizacji projektéw powinny by¢
instalowane w bardzo wczesnym stadium realizacji projektu, tak aby mogly by¢é wykorzystane jako
narzedzie planowania i zarzadzania.
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w ramach kategorii wskazanych w pkt 3 lit. b-e, nie moze przekroczy¢ 10% wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu.

6. Do wydatkdéw na zarzadzanie projektem i jego obstuga stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 19, § 20, § 22 i § 23 niniejszych Wytycznych.

7. W przypadku, gdy Beneficjent powierza zarzadzanie projektem, w tym nadzor nad
robotami budowlanymi podmiotowi/instytucji zewnetrznej wydatek z tym zwigzany
moze zosta¢ uznany za kwalifikowany pod warunkiem, iz powierzenie zarzagdzania temu
podmiotowi zostato uzasadnione przez Beneficjenta, a jego wybor dokonany zgodnie
z Prawem Zaméwien Publicznych lub dla podmiotéw zwolnionych z wymogéw
stosowania ww. ustawy zgodnie z Wytycznymi w sprawie udzielania zamdwien
wspétfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w stosunku do ktdérych Beneficjenci nie sq zobowiqgzani do stosowaniu ustawy Prawo

Zamdwien Publicznych.

§ 26. 1 Koszty osobowe i bezosobowe zwigzane z wynagrodzeniem personelu,
zwigzanego z zarzadzaniem projektem i jego obstuga sa kwalifikowalne jezeli wynikaja
z obowigzkoéw Beneficjenta, takich jak m.in.: sporzadzanie wnioskéw o ptatnosc,
prowadzenie odrebnej ksiegowosci, monitorowanie produktéw i rezultatow projektu,
z zachowaniem zasad okreSlonych w ust. 2.

2. Beneficjent moze przygotowac¢ dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 oraz § 10 ust. 1
niniejszych Wytycznych:

a) ,wlasnymi sitami”, angazujac do tego wtasnych pracownikéw i zleceniobiorcéw
(wéwczas wynagrodzenie pracownikéw i zleceniobiorcéw przygotowujacych
ww. dokumentacje powinno spetnia¢ zasady uregulowane w Zatgczniku nr 1 niniejszych
Wytycznych - Metodologia wyliczania kosztéw kwalifikowalnosci wynagrodzen,
niezbedne bedzie réwniez dokonanie analizy rynku i udokumentowanie zasadno$ci
ekonomicznej wykonania okres$lonej czeSci zadan w oparciu o wilasne zasoby oraz
przedstawienie przejrzystego systemu kontroli wewnetrznej realizacji ww. zadan, ktory
umozliwi monitorowanie nalezytego, pod wzgledem jakoSciowym, kosztowym
i terminowym, wykonania tych zadan), lub

b) podmiot/instytucje zewnetrzng (woéwczas zlecenie ustugi wykonania dokumentacji
musi by¢ zgodne z zasadami Prawa Zamowien Publicznych lub dla podmiotéw

zwolnionych z wymogdéw stosowania ww. ustawy zgodnie z zasadami okre$lonymi
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w Wytycznych w sprawie udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w stosunku do ktérych Beneficjenci nie sq

zobowiqzani do stosowaniu ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych).

§ 27.1 Wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego!3, niezbednego dla realizacji
projektu badz dla poprawnego funkcjonowania infrastruktury wytworzonej w wyniku

realizacji projektu, ktory nie bedzie na state zainstalowany w projekcie (np. komputer

uzywany wytacznie na potrzeby realizacji projektu), kwalifikuje sie do
wspoétfinansowania w  wysokosci  odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym
(z zachowaniem warunkéw okreslonych w § 13 niniejszych Wytycznych), w okresie,
w ktérym Srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji projektu. Oznacza to,
iz warto$¢ rezydualna (ksiegowa warto$¢ likwidacyjna) $rodkéw trwatych po
zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

2. W przypadku Beneficjentow prowadzacych ksiege przychodéw i rozchodéw
w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodoéw (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 152,
poz. 1475 z p6zn. zm.) wydatek na zakup wyposazenia innego niz Srodki trwate stuzace
do zarzadzania projektem i ktorego warto$¢ poczatkowa przekracza kwote, o ktorej
mowa w ww. Rozporzadzeniu mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne.

3. W przypadku zlecenia zarzadzania projektem i jego obstuge podmiotowi
zewnetrznemu, zgodnie z § 26 ust. 2 lit. b) niniejszych Wytycznych zakup $rodkéw
trwatych, w tym niskowartosciowych srodkéw trwatych dla/przez podmiot zewnetrzny
jest wydatkiem niekwalifikowanym, gdyz wybrany podmiot zewnetrzny winien
posiada¢ odpowiedni potencjat do zarzadzania projektem.

4. Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw na zakup S$rodkéw trwatych
przeznaczonych do uzytku na czas realizacji projektu, jest ich wskazanie we wniosku

o dofinansowanie projektu.

§ 28. Wydatki na audyt projektu moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli audyt jest

wymagany przepisami prawa lub postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

13 Srodek trwaty w rozumieniu polityki rachunkow@ Beneficjenta ustalonej na podstawie ustawy zdni
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zzp6zm.).
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§ 29. 1. Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajace realizacje umowy
o dofinansowanie projektu moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli obowigzek
ustanowienia zabezpieczenia wynika z postanowien umowy o dofinansowanie.

2. Wydatki poniesione na obowigzkowe ubezpieczenia lub gwarancje moga by¢ uznane

za kwalifikowalne, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

§ 30. 1. Wydatki na dziatania stuzace informacji o projekcie, wymagane przepisami
art. 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu oraz Wytyczne dla
Beneficjentow z zakresu promocji projektow realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013
przygotowane przez [Z RPO WK-P.

2. Zakres wydatkéw kwalifikowalnych na dziatania dotyczace informacji i promociji,

moze zostac rozszerzony postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Dzial 4. Rodzaje wydatkow kwalifikowanych w poszczegdlnych dziataniach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na

lata 2007-2013

§ 31. Lista szczegétowych wydatkéw kwalifikowalnych w poszczegélnych dziataniach
RPO WK-P na lata 2007-2013 stanowi zatgcznik VI do Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2007-2013.

37



Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nalata 2007-2013

Zalacznik nr 1. Metodologia wyliczania kosztow kwalifikowalnos$ci wynagrodzen

1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika bezposrednio zatrudnionego (koszty
osobowe), lub ktéremu zlecono prace przy realizacji projektu (koszty bezosobowe)
moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny pod nastepujacymi warunkami:

1) cze$¢ czasu pracy jaki pracownik poswieca na realizacje projektu, powinna zostac
ustalona na podstawie metodologii stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych, przy czym prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw zostanie zweryfikowana
przez IZ RPO WK-P na podstawie ztoZzonego wniosku o ptatnos¢,

2) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

3) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$¢ wydatkéw na
wynagrodzenia,

4) pracownik realizujacy zadania w oparciu o umowe o prace lub umowe mianowania,
jest zatrudniony wylgcznie przy realizacji projektu lub poswieca temu okreslony czas, co
znajduje odzwierciedlenie w zakresie obowigzkéw tego pracownika i w ewidencji czasu
pracy (dotyczy niepetnego wymiaru czasu pracy).

2. Wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ réwniez premie, o ile spetnione sa
nastepujace warunki:

1) premie zostaly przewidziane w regulaminie wynagradzania instytucji Beneficjenta,
2) nie wprowadzono ich w momencie, gdy instytucja Beneficjenta zaczeta
przygotowywac sie do realizacji projektu,

3) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji Beneficjenta.

3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
mozna uzna¢ za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze tak stanowi umowa
o dofinansowanie projektu (w przypadku zatrudnienia pracownika w niepelnym
wymiarze czasu pracy dodatkowe wynagrodzenie roczne moze by¢ uznane za wydatek
kwalifikowany proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik wykonywat zadania
zwigzane z realizacja projektu).

4. Wydatki na obcigzenia publicznoprawne, naktadane na pracodawce w zwigzku
z wyptata wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowalny, stanowig réwniez
wydatki kwalifikowalne.

5. Koszty wynagrodzen pracownika przybywajacego na urlopie wypoczynkowym oraz

urlopie okolicznoSciowym sg kosztami osobowymi, jakie ponosza pracodawcy, na etapie

38



Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nalata 2007-2013

wdrazania nalezy zwroci¢ uwage by w dokumentach rejestrujacych czas pracy
pracownikéw zatrudnionych przy projekcie, dni ich urlopu zostaty odpowiednio
oznaczone, celem weryfikacji przystugujacych dni urlopowych i jednocze$nie nalezy
uznac je za kwalifikowalne adekwatnie do czasu pracy przy projekcie.

6. Beneficjent, objete dofinansowaniem wynagrodzenie pracownikéw zatrudnionych
przy realizacji projektu, powinien prowadzi¢ w oparciu o zakresy czynnoSci
pracownikéw, listy pac, a w przypadku gdy pracownicy zatrudnieni sg na cze$¢ etatu,
czas ich pracy musi by¢ rejestrowany w postaci odpowiedniej dokumentacji (np. karty
czasu pracy). Dokumenty takie powinny by¢ akceptowane przez osobe upowazniong,
desygnowang przez wykonawce projektu. Niedozwolone s3g szacunkowe wyliczenia
czasu pracy.

7. W przypadku uméw cywilnoprawnych lub uméw o $wiadczenie ustug warunki
ptatnosci reguluje wiasciwa umowa, zawarta zgodnie z Prawem zamoéwien publicznych,
jesli Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ww. ustawy. W przeciwnym wypadku
przedmiotowa umowa powinna by¢ zawarta zgodnie z Wytycznymi w sprawie udzielania
zamowien wspdtfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w stosunku do ktérych Beneficjenci nie sq zobowiqzani do stosowania
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

8. Koszty personelu (zaréwno osobowe, jak i bezosobowe) wykazane przez
Beneficjenta powinny by¢ wyliczane w stosunku miesiecznym, proporcjonalnie do czasu
poswieconego na rzecz projektu, przy czym w przypadku kosztow osobowych czas ten
powinien zosta¢ okreslony na podstawie stosownych dokumentéw rejestrujacych czas
pracy.

9. Wydatki poniesione na wynagrodzenia deklarowane jako kwalifikowane, powinny
by¢ zgodne z regulaminem wynagradzania instytucji Beneficjenta (o ile przedmiotowy

dokument istnieje).

10. W przypadku kiedy pracownik przebywa na zwolnieniu chorobowym, refundowane
jest wynagrodzenie wytacznie za okres, w ktorym wyptaca wynagrodzenie pracodawca
(do 33 dni w danym roku kalendarzowym).
11. Przy wyliczaniu ptac nalezy uwzglednic:

a) koszty wynagrodzenia brutto,

b) obowigzkowe obcigzenia socjalne,
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c) obowiagzkowe odpisy na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,
d) obowigzkowe, w danej instytucji, odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.
12. Koszty wynagrodzenia wyliczane sg indywidualnie dla kazdego pracownika.
13. W przypadku gdyby dla potrzeb opracowania szacunkowego budzetu projektu
zostaty wykorzystane szacunkowe koszty osobowe, to w ramach wnioskéw o ptatnosc
wykazywane muszg by¢ jedynie kwoty bazujace na rzeczywistych kosztach obliczonych
zgodnie z niniejszg metodologia.
13. Wydatki niekwalifikowane:
a) zasitki i inne $wiadczenia, takie jak: zasitek rehabilitacyjny, macierzynski, opiekuniczy,
wychowawczy, chorobowy (za okres, w ktérym wyptaca zasitek ZUS), pielegnacyjny,
rodziny, wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;
b) wydatki na zarzadzanie, nabycie analiz, opinii, ekspertyz zwigzanych z biezaca (stata
lub okresowgq) dziatalnoscig Beneficjenta;

c) kwoty przekraczajace szacunki kwot wynikajgce z pkt. 13.
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Zalacznik nr 2 Propozycja metodologii wyznaczenia wartosci kosztow ogo6lnych
projektu rozliczanych ryczattem.

1. Koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie (wymienione w § 19 ust.
3 pkt. a): nalezy wyznaczy¢ stosunek (%) powierzchni wykorzystywanej do realizacji
projektu do powierzchni uzytkowej wykorzystywanej przez Beneficjenta na cata
prowadzong dziatalno$¢. Nastepnie otrzymany wynik (wspotczynnik kosztéw
bezposrednich dotyczacy eksploatacji pomieszczen) nalezy przemnozy¢ dla
poszczegdlnych kategorii kosztow ogédlnych dotyczacych tego punktu metodologii,

zgodnie z podanym ponizej wzorem:

okres realizacji projektu (w miesigcach) * Srednie miesieczne optaty za dany koszt
wykorzystania i utrzymania pomieszczen (np. sprzatnie powierzchni) * % powierzchni

wykorzystywanej do realizacji projektu

Otrzymane w wyniku powyzszego dziatania kwoty dla ww. kategorii kosztow og6lnych

nalezy zsumowac, co pozwoli otrzymac catkowite koszty ogélne dla ww. kategorii.

2. Dla pozostatych kategorii kosztow ogélnych (wymienionych w § 19 ust. 3 pkt b) - e):
a) koszty administracyjne,
b) koszty osobowe i bezosobowe zwigzane 2z wynagrodzeniem personelu
zaangazowanego do wdrazania projektu,
¢) inne niz wynagrodzenia koszty zawigzane z zatrudnionym personelem
d) koszty zakupu ustug zewnetrznych
nalezy okresli¢c wspotczynnik kosztow bezposrednich projektu dla poszczegdlnych
kategorii w/w kosztéw w odniesieniu do obrotéw/przychodéw jednostki za okres:
[J 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu dla
Beneficjentéw dziatajacych dtuzej niz rok;
[J 3 miesigce poprzedzajace ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu dla
Beneficjentéw dziatajacych krécej niz 12 miesiecy.
W obu przypadkach nalezy wyliczy¢ $redniomiesieczne obroty/przychody jednostki,
ktére nastepnie mnozymy przez zaktadany okres realizacji projektu (w miesigcach).

Nastepnie do otrzymanej warto$ci dodajemy zaktadang warto$¢ projektu, a potem
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wyliczamy stosunek obrotéow z uwzglednieniem realizacji projektu do obrotéw bez
realizacji projektu. Tak uzyskany wynik jest wspotczynnikiem kosztéw bezposrednich.
W przypadku gdy Beneficjent dziala krécej niz 3 miesigce, powinien zdeklarowac
przewidywane obroty/przychody. Po uptywie 3 miesiecy od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu metodologia bedzie weryfikowana przez instytucje
udzielajgca wsparcia na podstawie rzeczywistych obrotow/przychodéw.
Przyktad:

* Beneficjent dziata ponad 12 miesiecy, jego roczne obroty wyniosty 12 min zt;

 Sredniomiesieczne obroty Beneficjenta wynosza 1 min zt (12 mln zt/12 m-cy);

» Zakladana warto$¢ projektu to 5 mln zt a okres jego realizacji to 15 miesiecy;

e Zakladana warto$¢ obrotéw Beneficjenta w ciggu 18 miesiecy bez realizacji

projektu wyniostaby 15 min zt;
*  Wartos¢ obrotéw Beneficjenta w ciggu 18 miesiecy z uwzglednieniem realizacji
projektu wyniesie 20 mln zi.

Podzielenie 20 mln przez 15 mln da nam wskaznik wzrostu kosztéow bezposrednich
o wartos$ci 1,33. Oznacza to, iz z powodu realizacji projektu zaktadane jest zwiekszenie
0 33% obcigzen oséb zatrudnionych przez Beneficjenta, a takze zwiekszenie o taki
procent jego wydatkdw zwigzanych z zakupem ustug zewnetrznych czy materiatéw
biurowych. W zwigzku z powyzszym wspoéiczynnik kosztéw bezposrednich w tym
projekcie wynosi 33%.
Nastepnie nalezy przemnozy¢ warto$¢ uzyskanego wskaznika (w tym przypadku 33%)

przez wyzej wymienione kategorie kosztéw ogoélnych zgodnie z nastepujacym wzorem:

okres realizacji projektu * wynagrodzenie osoby zatrudnionej w projekcie * wyliczony

wspotczynnik kosztéw bezposrednich

Otrzymane w wyniku powyzszego dziatania kwoty nalezy zsumowaé, co pozwoli

otrzymac catkowite koszty ogo6lne dla w/w kategorii.

3. Catkowite koszty ogo6lne dla projektu uzyskujemy po zsumowaniu kosztow z punktu
11 2 niniejszego zatacznika.
4. Nalezy obliczy¢ stosunek catkowitych wyliczonych kosztéw ogdélnych do kosztéw

bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu.
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a) jezeli wynik jest mniejszy lub rowny limitowi rozliczania kosztéw ryczattem
w zaleznos$ci od wartos$ci projektu (okreslonych w § 19 ust. 5 niniejszych Wytycznych)
to bedzie on stanowil ryczatt dla danego projektu (rozliczenie kosztow ogdlnych
projektu bedzie mozliwe do wysokosci stanowigcej wynik dzielenia kosztéw ogdlnych
przez koszty bezposrednie).

b) jezeli wynik jest wiekszy od limitu rozliczania kosztéw ryczaltem
w zaleznos$ci od wartos$ci projektu (okreslonych w § 19 ust. 5 niniejszych Wytycznych)
Beneficjent bedzie mégt rozlicza¢ koszty ogoélne projektu tylko do wysokoSci

przystugujacego mu limitu (pozostate koszy beda wydatkami niekwalifikowanymi).
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Zalacznik nr 3. Metodologia obliczania ryczaltowego rozliczania wydatkow
w ramach Dzialania 5.5 Promocja i rozwdj markowych produktéw w ramach

projektu wlasnego Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

1. Wydatki dotyczace transportu i zakwaterowania oséb uczestniczacych w realizacji
projektu podczas zagranicznych imprez targowo-wystawienniczych (tylko
w przypadku uczestnictwa w charakterze wystawcy) oraz misji gospodarczych poza
granicami krajul4,

W ramach wyliczonego ryczattu wchodzg tacznie (nierozdzielnie) nastepujace sktadniki:

koszty wyzywienia (dieta), koszty noclegdw oraz koszty zwiazane z dojazdem do

miejsca docelowego i powrotem do kraju.

Przedstawione ponizej wyliczenia ryczattowe diet i kosztéw noclegu dotycza wydatkéow
na jedng osobe.

Podstawg dla kwot diet oraz kwot limitu na nocleg jest Zatacznik nr 4 do niniejszych
Wytycznych.

Dieta przystuguje za kazdy dzien trwania przedsiewziecia oraz dodatkowe dwa dni,
akonto czasu podrozy do miejsca docelowego i z powrotem (Beneficjent nie moze
przedstawi¢ rachunkéw za czas podrozy na terenie kraju).

Limit za nocleg przystuguje za kazda noc, przypadajaca w wymienionym wyzej okresie
przedsiewziecia (np. 5 dni wyjazdu to 4 noclegi) w wysokosci 25% limitu na kazda noc.
Koszty dojazdu do miejsca docelowego i powrotu do kraju szacuje sie na podstawie
najkrotszej drogowej odlegtosci pomiedzy siedzibg Beneficjenta a miejscem docelowym
w oparciu o stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu, ktéra to stawka wynosi:

a) 0,5214 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3,

b) 0,8358 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3.
Ryczattowe metody rozliczania wydatkéw zwigzanych z dojazdem do miejsca
docelowego i powrotem do kraju sg kwalifikowane co najwyzej dla dwoch pojazdow
samochodowych i nie obejmujg innych Srodkéw transportu.

Zsumowane koszty wyrazone w walucie obcej przeliczane sa na zt wg kurséow

Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego roboczego dnia miesigca

14 Dotyczy krajow cztonkowskich UE, EOG, Albanii, Andory, Biatorusi, Bosni i Hercegowiny, Macedonii,
Motdowy, Monako, San Marino, Serbii i Czarnogory, Szwajcarii, Ukrainy.
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poprzedzajacego miesigc, w ktérym ogtoszono nabor wnioskéw o dofinansowanie

projektu.

Przyklad:

Beneficjent ma swojg siedzibe w Toruniu. Targi trwaja na terenie Belgii
w miejscowos$ci Namur od 22 do 25 marca 2011 r., czyli 4 dni. Dodajemy dodatkowe 2
dni akonto podrozy w kraju, co daje 6 dni. Na tej podstawie wyznaczamy liczbe nocy
spedzonych w podrézy - 5 nocy. Wysokos¢ diety i 25% limit za hotel wynosi
odpowiednio: 45 euro i 25% z 160 euro, co w wyniku mnozenia daje: 45 euro/dzien x 6
dni=270 euro i 40 euro/nocleg x 5 = 200 euro.

Ryczatt za diety i zakwaterowanie wynosi wiec: 270 euro + 200 euro =470 euro.

Przy zatozeniu wysokosci kursu na poziomie 3, 8906 zt/euro, przeliczenie
powyzszej kwoty daje warto$¢ 1 828,58 zt.

Beneficjent bedzie podrézowat jednym samochodem o pojemnosci skokowej
silnika powyzej 900 cm3. Pokona wtedy 2 318 km w obie strony?5, co daje 1 937,38 z,
tzw. ,kilometrowki”.

Zatem taczny ryczatt za transport i zakwaterowanie os6b wyniesie wowczas:
1828,58zt +1937,38 zt = 3 765,96 zt.

2. Transport eksponatow (wraz z ubezpieczeniem i odprawa celng) w zwigzku
z udziatem w targach i wystawach (zagranicznych oraz na terenie kraju o charakterze
miedzynarodowym) .

Ryczatt dla w/w wydatkéw wynosi:

i. w kraju 2,5% wydatkéw kwalifikowanych projektu, zawartych we
wniosku o dofinansowanie projektu,

ii. naterenie UE, EOG i Szwajcarii 5 % wydatkéw kwalifikowanych projektu,
zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu,

ili. poza terenem UE, EOG i Szwajcarii 20% wydatkéow kwalifikowanych

projektu, zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu.
3. Utworzenie strony internetowej w ramach promocji projektu - ryczatt

w wysokosci 500 zt.

15 Obliczenia w oparciu o http://maps.google.pl/mépsgi&tab=wl
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Zalacznik nr 4. Wysoko$¢ diety za dobe podrdzy oraz limitu na nocleg

w hotelu.
Lp. Panstwo Waluta Kwota diety Kwota limitu
na nocleg
1 2 3 4 5
1. Albania EUR 36 90
2. Andora jak w Hiszpanii
3. Austria EUR 45 100
4. Belgia EUR 45 160
5. Biatorus USD 45 80
6. Bosnia i Hercegowina EUR 39 80
7. Butgaria EUR 36 80
8. Chorwacja EUR 36 100
9. Czechy EUR 33 80
10. | Dania DKK 324 800
11. | Estonia EUR 39 90
12. | Finlandia EUR 42 135
13. | Francja EUR 45 120
14. | Grecja EUR 45 104
15. | Hiszpania EUR 48 120
16. | Lichtenstein jak w Szwajcarii
17. | Litwa EUR 33 80
18. | Luksemburg jak w Belgii
19. |Lotwa EUR 48 110
20. | Macedonia EUR 33 70
21. | Motdowa USD 45 90
22. | Monako jak we Francji
23. | Niderlandy EUR 42 120
24. | Niemcy EUR 42 103
25. | Norwegia NOK 401 1200
26. | Portugalia EUR 48 85
27. | Rumunia EUR 36 70
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28. | San Marino jak we Wtoszech

29. | SerbiaiCzarnogora EUR 36 62
30. | Stowacja EUR 33 70
31. | Stowenia EUR 36 80
32. Szwajcaria CHF 78 160
33. | Szwecja SEK 351 1200
34. | Ukraina USD 48 100
35. | Wegry EUR 33 70
36. | Wielka Brytania GBP 32 140
37. | Wiochy EUR 42 105

- Gibraltar - dieta i limit hotelowy jak w Wielkiej Brytanii.
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