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WPROWADZENIE

Podmioty zamawiafge pochodzce z pastw czionkowskich Unii Europejskiejas
zobowhzane do przestrzegania postanawieasad zawartych w Traktacie o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej - TFUE w kadym przypadku, gdy zawieggumowy w ramach zamowfie
publicznych objte zakresem tego Traktatu. Wymienione zasady obejnswobodny
przeptyw towarow, prawo przedbiorczaci, swobod swiadczenia ustug, niedyskryminacj
i rowne traktowanie, przejrzystfy proporcjonalné¢ i wzajemne uznawanie. Dotychczasowa
praktyka zwizana z realizagj projektow wspotfinansowanych zZgodkow strukturalnych
Unii Europejskiej wskazujezijednym z obszaréw szczegOlnie namaych na wysfpowanie
nieprawidtowdci s3 zamowienia publiczne. Otwarte i oparte na zasaklarkurencyjnéci
sposoby udzielania zamowieumazliwiaja wybieranie bardziej warfciowych ofert. Nie
naleey réwniez zapoming, ze przejrzyste procedury udzielania zamaweg najlepszym
srodkiem w walce z korupgji protekch.

Zgodnie z trécia umowy o dofinansowanie projektu realizowanego wnaeh
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwawska-Pomorskiego na lata 2007 —
2013 beneficjent zobowzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycz@@ 2. Prawo
zamOwié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 Zzmp zm.),

w przypadku gdy wymag jej stosowania wynika z tefawy. W przypadku niepodlegania
przez beneficjenta przepisom ustawy, o ktérepeyymowa, beneficjent przy wytanianiu
wykonawcy dla ustug, dostaw lub rob6t budowlanychhamach realizowanego projektu jest
zobowhzany do stosowania niniejszych Wytycznych. Wskazrne najwaniejsze zasady,
do ktorych przestrzegania beneficjena sobownzani w toku dokonywania zakupow
wytaczonych z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwiglicznych. Zobowizanie
beneficjentéw do stosowania poigygych zasad oraz schematow ppstvania stosowanych
w toku wyboru oferty najkorzystniejszej, ma stwarzgrzejrzysty system dokonywania
zakupow przez podmioty ubiegag st o dofinansowanie. Mag¢ ponadto na uwadze fakt,
iz spora czs¢ beneficjentdbw nie miei sie w katalogu podmiotéw zobowianych do
wydatkowaniasrodkow pieng¢znych zgodnie z téeia art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 k240 z pén. zm.), niniejsze ,Wytyczne”
maj réwniez na celu zapewnienie wydatkowarfi@mdkow w sposéb celowy i oszginy,

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektd danych naktadow przede
wszystkim przez te podmioty. Prztg w niniejszych ,Wytycznych” rozwezania zapewniaj
zachowanie zasady roéwnego traktowania beneficjent@aprzez niedokonywanie
réznicowania wymogow w zammosci od ich organizacji prawnej i przynateosci do sektora
publicznego hdz prywatnego.

Aktualna wersja Wytycznychehzie nieprzerwanie dagina na stronie internetowe]j Wddu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego:

WWW.Mmojregion.eu.
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UZYWANE SKROTY | WYRA ZENIA

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IZ RPO WK-P - Instytucja Zasdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

KC — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks itgw(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p@d.
zm.)

PZP — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaetopublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z . zm.)

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodzifmjawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013

Ustawa o finansach publicznych (¥fp Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 zzpbzm.)

TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

Wytyczne — niniejsze Wytyczne Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego wasgfe realizowania zamoéwie
wspoffinansowanych zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w stosunku do ktorych beneficjenci nia zobowhzani do stosowania ustawy Prawo
zamowie publicznych
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ZASADY OGOLNE

1.

IZ RPO WK-P nie uzalmia udzielenia dofinansowania na realizaprojektu
wspotfinansowanego z EFRR w ramach RPO WK-P odogastania procedury
udzielania zamowienia okdlenej w PZP, w przypadku gdy wymdg jej stosowania
nie wynika z PZP.

W przypadku wydatkowanigrodkow, ktorych wart& przekracza kwet5.000,00

zt (netto) beneficjenci przy dokonywaniu zakupéwvamow, ustug hdz robdt
budowlanych s zobowhzani do przestrzegania zasad wydatkowania w sposéb
celowy i oszczdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszyektév

z danych naktadow. Spetnienie tych zasad zapewra racjonalizagj kosztow,
oznaczajca wydajnag¢é i skuteczné¢ wydatkowania srodkéw w zwizku

z realizacj zamierzonego zadania. Jedndcee beneficjenci zobowkani § do
przestrzegania zasady uczciwej konkurencji oraz nege traktowania
wykonawcdéw bez nieuzasadnionego ichzniGowania oraz preferowania
konkretnych podmiotéw funkcjoragych w obrocie gospodarczym.

Ciezar dowodu w zakresie pepbwania zgodnego ze wskazanymi zasadami
spoczywa po stronie beneficjenta, ktéry zobmany jest wykaza racjonalnéé

I oszczdnas¢ dokonanego zakupu przy jednoczesnym zachowanadzaaszciwej
konkurencji oraz wykaza iz jego dzialanie nie narusza zasady réwnego
traktowania podmiotéw znajdagych s¢ na rynku, ktore ofergj dany towar,
wykonanie danej ustugiadz roboty budowlanej.

Beneficjent dokonuje wyboru oferty najkorzystnigsprzy zastosowaniu trybow
wskazanych w Rozdziale Il pkt 1 niniejszych Wytggeh, z zastrzeeniem
Rozdziatu II.

Beneficjent dokonuacy zakupow w oparciu o niniejsze Wytyczne zobgany
jest do sporgdzenia i zadczenia do dokumentacji Opisu udzielonego zamowjenia
ktorego wzor stanowi Za¢znik nr 1 do niniejszych Wytycznych, z zastienrgiem
Rozdziatu Il pkt 1 Wytycznych. W przypadku zakupdakonywanych w ramach
Osi priorytetowej 8 (Pomoc techniczna), beneficjeamiast Opisu udzielonego
zamowienia, sporriza notatk, ktorej wzor stanowi zagznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych.

Beneficjent, co do zasady, jest zobameiny do stosowania Wytycznych, rowhie
w przypadku dokonywania wydatkéw niekwalifikowalimya obgtych projektem.
Jednak warunkiem zastosowania Wytycznych przy nabyw dostaw, ustug,
zlecania robo6t budowlanych niekwalifikowlanych jesbiektywna koniecznid
przeprowadzenia jednego wspoélnego gosivania na poszczegolne elementy
skiadowe projektu (kwalifikowalne jak i niekwaliftkvalne) w celu zachowania
kompatybilngci produktu, cigtosci technologicznej lub nierozerwalito
poszczegolnych elementéw zamoOwienia z efektercdwym (produktem).
W kazdym innym przypadku nabywania dostaw, ustug, zlecamobot
budowlanych nie zaliczanych do kosztéw kwalifikomath, a dajcych sg
przedmiotowo, rynkowo Ilub technologicznie wyelnic (co umaliwia ich
nabywanie niezaimie od innych produktéw kwalifikowalnych) nie wyneag
stosowania Wytycznych.

Jako minimalne warunki udzielania zamoivieuznaje s zapisy zawarte
w punktach 1 — 14 Rozdziatu Il niniejszych Wytygeh przy jednoczesnym
zachowaniu zasad: przejrzy&tg jawnasci, ochrony uczciwej konkurencii,
swobody przeptywu kapitatu, towarow, débr i ustu@ynaosci szans wykonawcow
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na rynku ofert oraz dokenia wszelkich stafaw celu unikn¢cia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstraind obiektywndci przy wylanianiu
przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustugstdw lub robot budowlanych
w ramach realizowanego projektu, z uverylieniem przepiséw szczegdélnych
przewidzianych dla  poszczegélnych  trypow  dokonywani zakupow,
uregulowanych w niniejszych Wytycznych.

ll. WYL ACZENIA PRZEDMIOTOWE DOKONYWANIA ZAKUPOW.

1. Zasady pospowania w zakresie wymogow tworzenia dokumentamioshywanych
przez beneficjenta zakupow, zbierania ofert hangétworaz dokonywania ich
poréwnania i oceny nie magjzastosowania w przypadku dokonywania zakupu,
ktérego warté¢ jest nizsza nk 5.000,00 zt netto, a tak zakupow bez wzgllu na
ich warta¢, ktorych przedmiotemas

a) ustugi prawnicze,

b) ustugi detektywistyczne i bezpiedatwa (z wyatkiem ustug samochodow
opancerzonych),

c) ustugi rekrutacyjne i pozyskania personelu,

d) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

e) ustugi spoteczne i zdrowotne,

f) ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

g) ustugi w zakresie kegowasci oraz prowadzenia kgl rachunkowych,

h) ustugi hotelarskie i restauracyjne,

i) nabycie wiasngi nieruchoméci oraz innych praw do nieruchosu
w szczegOlnéci dziezawy i najmu,

]) zakup paliwa oraz biletow przejazdu — dotyczy tylkaypadkow zakupu
paliwva oraz biletbw przejazdu dokonywanych jednovez w trakcie
realizacji danego projektu np.: zakup paliwa prazereficjenta dokonywany
w drodze na targi wystawiennicze, w ktorych udzieét przedmiotem
realizacji projektu, o ktérego dofinansowanie ubiegt beneficjent;
wytaczenie niniejsze nie dotyczy zakupOw paliwa ordetbi przejazdu
dokonywanych na podstawie zawartych uméw na dostawgte lub
okresowe stanowte zapotrzebowanie na dziatadtobeneficjenta, a nie
tylko na realizacje danego projektu, o ktérego mhfisowanie ubiegacsi
beneficjent;

k) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja ateniatow
programowych przeznaczonych do emisji w radiuw@lg lub internecie,

[) zakup czasu antenowego,

m) umowy z zakresu prawa pracy,

n) pozyskiwanie personelu do realizacji projektow RREK-P na innegj
podstawie prawnej #i umowy O prag¢, pod warunkiem, ze ich
wynagrodzenie nie przekroczyredniomiesicznie 5.500,00 zt brutto
(uwzgkdniajac caty okres realizacji zlecenia w ramach daneggeftu);
wysoka¢ wynagrodzenia ustalanacdrie kadorazowo w zalenosci od
doswiadczenia zawodowego, posiadanych kwalifikacjykeztatcenia,

0) zamOwid, ktorych celem jest: pozwolenie zamaw®@m na oddanie
do dyspozycji publicznej sieci telekomunikacyjneksploatacja publicznej
sieci telekomunikacyjne] lukdwiadczenie publicznie daginych ustug
telekomunikacyjnych za pomagpublicznej sieci telekomunikacyjnej,
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p) zakupy, ktérych dokonanie uwarunkowane jest uzyigkanub posiadaniem
pozwolenia wtadzy publiczne] (np. decyzji admirasyjnej) eliminugce
mozliwos¢ zachowania zasad konkurencyjoio przy wyborze dostawcy,
wykonawcy, ustugodawcy.

Przy dokonywaniu zakupu powszych ustug i débr beneficjent jest zobaxany

do postpowania zgodnego z zasadami celésvoi oszczdnaici wydatkowania
srodkbw oraz z zasaduzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.
Beneficjent zobowizany jest do zizenia éwiadczenia w powsszym zakresie

I zalaczenia go do dokumentacji zvganej z realizowanym projektem.

. Mimo wytaczen przedmiotowych wskazanych w niniejszym Rozdziddeneficjent

pozostaje zobowrzany do dokonywania zakupow w sposob zgodny z zasiad
celowaci i oszczdnasci, a take zasadami wynikagymi z TFUE w zakresie
przewidzianych swobdd gospodarczych. Ponadto bgeefi jest zobowizany do
przestrzegania zasady obiektywizmu przy dokonywanmiboru wykonawcy, od
ktérego nasipi nabycie towaru, ustugiadz robét budowlanych przy jednoczesnym
dziataniu zgodnie z zasadami zachowania uczciweklencji oraz rOwrdi szans
wykonawcow na rynku ofert, a tak dotazenia wszelkich stafaw celu uniknecia
konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstimion i obiektywnagci przy
wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizastug, dostaw lub robot
budowlanych w ramach realizowanego projektu.

. Pracownicy Wydziatlu Wdtania Projektéw oraz Biura Kontroli Wdrania, zgodnie

z postanowieniami umowy o dofinansowanie, matpkon& samodzielnie analizy
rynku w zakresie dokonanych przez beneficjenta péku w przedmiocie
wchodzcym w zakres ustug i dobr wskazanych w pkt 1. Wypazlku zawyenia

kosztébw zakupu w stosunku dgednich cen rynkowych koszty te mpgilec

obnizeniu lub przedmiotowy wydatek me zosta uznany za niekwalifikowany.

UDZIELANIE ZAMOWIE N O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ 5.000,00 zt
(netto) PRZEZ PODMIOTY ZOBOWI AZANE DO STOSOWANIA USTAWY
PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ORAZ PODMIOTY NIE
ZOBOWI AZANE DO JEJ STOSOWANIA.

1. W celu zapewnienia przejrzystego i zgodnego z psSeymi zasadami
wydatkowania srodkéw oraz wyboru oferty najkorzystniejszej beaojeint
zobowizany jest do zastosowania jednego z gamyich trybow wyboru:

a) udzielenie zamowienia wykonawcy wytonionemu w teybprzetargu,
zgodnie z trécia art. 70 — 70 KC,

b) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej Fkamawcow,
w ktorych zakresie dziataldoi mieszcz sic towary, ustugi hdz roboty
budowlane bdace przedmiotem danego zamowienia,

c) przeprowadzenie negocjacji z wykonawe sytuacji, w ktorej ze wzgtlu
na szczegolny charakter zamowienia lub innych myayaiezalenych od
stron mae ono zostawykonane tylko przez jeden podmiot dziatj na
rynku.

2. W przypadku udzielenia wykonawcy zamowienia w wyniRrzeprowadzenia
przetargu w oparciu o przepisy KC, beneficjent jembbowhzany do
udokumentowania dokonanych w zwku z udzielaniem tego zamowienia
czynnaci w formie pisemnej. Powgze ma na celu udokumentowanie przez
beneficjenta zachowania zasad, o ktérych mowa vejsizych Wytycznych.
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. W przypadku udzielania zamowienia w trybie skierniaazapyta ofertowych do
co najmniej 3 wykonawcow, beneficjent jest zobmainy do udokumentowania
faktu ich przekazania poszczegolnym wykonawcom. z&lenie od tego,
beneficjent jest zobowzany do upublicznienie informacji o zamiarze udzigh
zamoOwienia na stronie internetowej podmiotu zampeego (ladz portalu
internetowym dedykowanym zamowieniom publicznym),

. Dopuszczalnymi formami przekazania zapytdertowych jest:

a) przestanie zapytania ofertowego padadz faksem — wéwczas beneficjent
jest zobowazany do zaiczenia do dokumentacji zwzanej z projektem
dowodow nadania wystanych zapyta

b) doreczenie wykonawcom zapytaosobscie — wowczas beneficjent jest
zobowhzany do zajczenia do dokumentacji zwaanej z projektem
pisemnego potwierdzenia przez wykonavedlbioru zapytania (dopuszcza
si¢ podpisanie drugiego egzemplarza zapytanigadego w posiadaniu
beneficjenta, przez wykonawotrzymanego zapytania ofertowego),

c) przekazanie zapytania depcelektroniczm — wowczas beneficjent jest
zobowhzany do zajczenia do dokumentacji zwdanej z projektem
wydruku z poczty elektronicznej, potwierdzeggo wystanie zapytania,

d) przekazanie zapytania ofertowego telefonicznie weads beneficjent jest
zobowhzany do sporglzenia notatki sttbowej z przebiegu rozmowy
telefonicznej ze wskazaniem m.in. danych podmiotfxna, nr telefonu,
imi¢ i nazwisko, ew. stanowisko slowe rozmoéwcy), z ktérymi
przeprowadzono rozmawi jako dowdd zajczenie jej do dokumentacji
zwiazanej z projektem, z zastéamiem pkt 6.

. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcy winno eaai opis przedmiotu
zamowienia, termin wykonania zamoOwienia, opis kigig, ktorymi beneficjent
bedzie st kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejsze,;.

. W przypadku, gdy liczba ofert handlowych jest msuej nk liczba przekazanych
zapytaa ofertowych, beneficjent zobowzany jest do doleenia szczegdlnej
starannéci przy udokumentowaniu deszenia (przekazania) zapgtafertowych
zgodnie z pkt 3 niniejszego Rozdziatu.

. W przypadku, gdy w wyniku skierowania przez berefita zapyta ofertowych
w formie telefonicznej, liczba nadestanych ofegtiie mniejsza i 3, beneficjent
oprécz przedstawionych notatek sp@izonych z przeprowadzonych rozmow
telefonicznych, zobowrany jest wykazg iz dotazyt nalezytej starannéci przy
kierowaniu zapyt® celem zebrania wymaganej liczby ofert handlowych
zapewniggcych zachowanie zasad uczciwej konkurencji. Ofédndiowe winny
zosta& ztozone w formie pisemnej i zostaahczone do dokumentacji zazdanej
z projektem. W przypadku ztenia ofert drog elektroniczia, beneficjent jest
zobowgzany do dokonania wydrukow ofert z poczty elektcangj i zadczenia ich
do dokumentaciji projektu. W przypadku z¢mia oferty droga faksawbeneficjent
jest zobowizany do zachowania faksu i zetenia go do dokumentacji zyzanej
Z projektem.

. W przypadku udzielenia zamoéwienia w trybie negggjacktorym mowa w pkt 1c
niniejszego rozdziatu, beneficjent jest zobgeainy do spormlzenia i zadczenia do
dokumentacji zwjzanej z projektem uzasadnienia, wskazujokoliczngci
wplywajace na maliwos¢ zrealizowania dostawy, wykonania ustugidb robot
budowlanych wycznie przez jednego wykonagc Beneficjent jest ponadto
zobowhzany do zajczenia do dokumentacji zgaanej z projektem notatki
stuzbowe] sporzdzonej w wyniku przeprowadzenia rozméw proweyzh do
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10.

11.

12.

13.

udzielenia zamowienia danemu wykonawcy. Notatkab&gtwa winna zawiekaco
najmniej dat przeprowadzenia rozméw, wskazanie uzgodnionej cergz
pozostatych istotnych dla stron warunkow zamoéwiehatatk: podpisuje osoba
upowaniona do reprezentowania beneficjenta oraz wykogaktéremu udzielane
jest zaméwienie.

W przypadku, gdy nie zachagprzestanki, o ktérych mowa w pkt 1 ¢ niniejszego
rozdziatu, beneficjent mie skierowd zapytanie do mniejszej liczby wykonawcow,
uzasadniajc jednoczeénie przyczyrg wystania mniej i 3 zapyta ofertowych.
Uzasadnienie naty zahczy¢ do dokumentacji zwzanej z projektem.

Beneficjent zobowizany jest do wyboru oferty najkorzystniejszej pkalmaniu
badania i poréwnania otrzymanych ofert handlowych.

Beneficjent dokonuje wyboru oferty najkorzystnigjsw oparciu 0 najisz cerg
badZ bilans ceny i innych kryteriow odnagzch s¢ do przedmiotu zamdwienia
takich jak w szczegolroi: funkcjonalnd¢, zastosowanie najlepszych dgstych
technologii w zakresie oddziatywania s@dowisko, koszty eksploatacji, serwis,
termin realizacji zamowienia. Kryteria te powinnymaorliwi¢ obiektywne
poréwnanie i ocef ztozonych ofert. Przyktadowe kryteria oceny ofert wraz
z sugerowasm metodologi obliczen zostaty wskazane wZalgczniku nr 3 do
niniejszych Wytycznych.

Udzielenie zaméwienia winno napbwa poprzez zawarcie umowy
z zachowaniem formy pisemnej, chyba przepisy wymagajszczegolnej formy.
Dopuszcza gizawarcie umowy w formie wéaiwej dla stosunkdéw danego rodzaju.
Beneficjent jest zobowrany do sporgizenia ,Opisu udzielonego zaméwienia”
zgodnie ze wzorem stanagym Zalgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.
Beneficjent realizujcy projekty w ramach osi priorytetowej 8 Pomoc t@chna
RPO WK-P sporzdza zamiast ,,Opisu...” notatkz procesu dokonywania zakupéw
Z pominkciem PZP przez departamenty kltm Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, ktérej wzor stanowialgcznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych. Ewentualna zmiana wzoru notatki dok@agodnie z procedurami
wiasciwymi dla Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorstieg
wymaga bedzie zmiany Zalgcznika nr 2 do niniejszych Wytycznych tylko
w przypadku znacznych rozhieosci w jego tréci w stosunku do ,Opisu
udzielonego zamowienia”.

14.Wartaé¢ szacunkow realizowanych zakupow beneficjent jest zolxaany

obliczy¢ nastpujaco:

a) dla dostaw i ustug — na podstawie szacunkowego @radzenia
wykonawcy, po dokonanej analizie cen rynkowych t@ma badZz ustug
stanowacych przedmiot zakupu. Podstado dokonania powgzej analizy
moga stanowé oferty cenowe zamieszczone na stronach internetowy
wykonawcéw, w wydawanych przez nich katalogach dojderach.
Jednoczénie beneficjent jest zobowdany do przechowywania materiatow,
na podstawie ktorych dokonat oszacowania wartaakupu (obowazek
zalkczenia do dokumentacji wydrukow ze stron interngtdw posiadanych
katalogow, itp. oraz okazania ich podczas dokonyavakontroli
realizowanego projektu);

b) dla robét budowlanych — na podstawie kosztorysu estarskiego,
sporadzonego na etapie opracowania dokumentacji projetaryceny
poszczegolnych robét budowlanych ctomej w programie funkcjonalno -
uzytkowym. Wartg¢ zamoOwienia na roboty budowlane powinna
obejmowa rowniez wartas¢ dostaw, ktore zvazane § z wykonaniem robot
budowlanych, chybaze beneficjent dokonuje zakupu materiatbw
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niezlednych do wykonania robot budowlanych we wlasnym resik.
Beneficjent jest zobowkany do przechowywania kosztoryséw
ofertowych/wyceny poszczegoélnych robdt uzyskanych pmtencjalnych
wykonawcow.

c) dla robot budowlanych o wada ponizej 10 000 zt netto beneficjent
szacowdé wartags¢ zamoOwienia w oparciu o zestawienie cen i kosztéw,
sporadzone z zachowaniem najgej starannéci. Wartg¢ zamdwienia na
roboty budowlane powinna obejmoévadéwniez wartgs¢ dostaw, ktore
Zwigzane g z wykonaniem rob6t budowlanych, chyli@ beneficjent
dokonuje zakupu materiatbw niedinych do wykonania roboét
budowlanych we wilasnym zakresie. Beneficjent jesbamvigzany do
przechowywania kosztorysow ofertowych/wyceny posgéinych robét
uzyskanych od potencjalnych wykonawcow.

15.Procedura wysytania zapytaofertowych oraz zbierania ofert handlowych nie
dotyczy wydatkéw poniesionych przed dniemzehoia wniosku o dofinansowanie,
w tym zobowazan podgtych w celu ich realizacji np. umowa, faktura,

16.Jako minimalne warunki udzielania zamomieuznaje s zapisy zawarte
w punktach 1 — 14 niniejszego Rozdziatu przy jedesaym zachowaniu zasad,
o ktérych mowa w Rozdziale | niniejszych Wytycznych

IV. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI DOTYCZ ACEJ UDZIELONEGO
ZAMOWIENIA

1. Beneficjent zobowizany jest do przechowywania petnej dokumentacjazanej
Z udzielaniem zamowiew ramach realizowanego projektu (a w szczega@ino
dowody przekazania zapwytaofertowych, oferty — w tym wydruki z poczty
elektronicznej w przypadku nadestania ofert hangitdwe-mail, foldery, katalogi,
wydruki ofert handlowych ze stron internetowychnneé dokumenty zwrane
Z udzielanym przez beneficjenta zamoOwieniem) zgednz umovy
o dofinansowanie projektu tj. do dnia 31 grudni2@e.

2. 1Z RPO WK-P mae przedtay¢ termin, o ktorym mowa w pkt 1, informyg
o tym beneficjenta na $mie przed uptywem tego terminu.

3. Dokumentacja, o ktorej mowa w pkt 1 winna lpyzechowywana wraz z catoa
dokumentacji zw4zanej z realizagjprojektu.

V. POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Niniejsze Wytycznk wchodz, w zycie z dniem ich podfia i obowizuja dla
konkursow zamkritych ogtoszonych po dniu ich weja w zycie. W przypadku
konkurséw otwartych niniejsze Wytyczne nale stosowéd dla zamowié
realizowanych w ramach projektu zémego po dniu wégia w zycie Wytycznych
z zastrzeeniem pkt. 2.

2. Obowiazek upublicznienia informacji 0 zamiarze udzielem@modwienia na stronie
internetowej podmiotu zamawigego (ladz portalu internetowym dedykowanym
zamowieniom publicznym) dotyczy zamowjedla ktérych wszagxie posgpowania
0 udzielenie zamowienia napt po 1 wrzénia 2012 r. Zasady okdlene w zdaniu
pierwszym odnosg sie rowniez do okresu obowzywania Wytycznych w sprawie
realizowania zamowie wspétfinansowanych zérodkéw Europejskiego Funduszu

! Dotyczy réwnie zmian wprowadzanych do Wytycznych.
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Rozwoju Regionalnego, w stosunku do ktérych bejeic nie § zobowhzani do
stosowania ustawy Prawo zamowieublicznych,  zmienionych uchveat Nr
18/539/12 Zargdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 9 m&az2r.

. W przypadku projektu, w ramach ktorego wydatki pgaeme kda po dniu jego
ztozenia, beneficjenci zobowzani % do stosowania niniejszych Wytycznych.

. Jezeli zapisy niniejszych Wytycznych a s korzystniejsze dla Beneficjenta od
obowigzujacych w momencie zi@nia projektu do 1Z RPO WK-P, w szczegdioio
zapisy dotycgce wymogow tworzenia dokumentacji dokonywanych prze
beneficjenta zakupow, zbierania ofert handlowydiz atokonywania ich poréwna
oceny, niezalemie od momentu poniesienia wydatku, zastosowanieja ma
korzystniejsze w tym zakresie niniejsze Wytyczne.

. W przypadku, gdy wewgtrzne zasady stosowane przez beneficjenta przyelaatmi
zamowiéh w ramach realizowanego projekty Isardziej rygorystyczne hiokreslone
w niniejszych Wytycznych, wéwczas beneficjentzastosowé zasady obowizujace
u beneficjenta w takim zakresie w jakim gne bardziej rygorystyczneznokreslone
niniejszymi Wytycznymi.

. Wszelkie dokumenty dot. udzielonego zamowieniaayafgzechowywé w terminie
i W sposOb okrdony w Rozdziale 1V niniejszych Wytycznych.

. Wszelkie watpliwosci w zakresie stosowania niniejszych Wytycznychstaz/gane
beda na korzyé¢ Beneficjenta, mafg jednake na uwadze spetnienie przez niego przy
wydatkowaniusrodkéw zasad, o ktorych mowa w Rozdziale | pkt. i@iejszych
Wytycznych.

. Niespetnienie zasad oktenych w niniejszych Wytycznych, w szczeg®oo nie
zachowanie trybow dokonania zakupow, zasad dokwmemtia czynnéci —
dokumentowanie przekazania zagytdertowych oraz nadestanych ofert handlowych
stanowi podstaado wymierzenia korekt finansowych za naruszengy jpidzielaniu
zamowieg wspotfinansowanych zgodkow funduszy UE.
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Zatacznik nr 1. WZOR OPISU UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

OPIS UDZIELONEGO ZAMOWIENIA
l.  INFORMACJE OGOLNE
NP2 VATV T o] 0= 2 (S

UdzielapCy ZaAmOWIENIA: .......ccccvviieeeeiiiiiieenemmmmmm e e eeeeeeeeeseeasana s e e e e e aeeaaeeeaneaeeeeeees

Przedmiot ZaAmMOWIENIA: .........cooiiiiiiieeeeeeee e e e e e aa e e e e sesnnnreeeees

Wartas¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towaréustug VAT

wyrazonaw PLN ................ CO stanowi Kwoeuro: .................. , przy czysredni

kurs euro w stosunku do ztotego stangyipodstaw przeliczania warteci zamowié

publicznych zostat przgfy zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamawie

publicznych?.

6. Wartas¢ szacunkow zamoéwienia ustalono w oparciu o:

a)kosztorys inwestorski/szczegotewrycere robot aktualny na dzié ............c.ceeeeeeeees
ledacy/a zahcznikiem nr ....... do niniejszego Opisu(*),

b) zebrane oferty handlowe, cenniki, fojdéwatalogi, oferty ze stron internetowych,
inne materiaty stanawe zahcznik nr ........... do niniejszego Opisu(*).

arwnE

Il. PRZETARG art.76— 700 KODEKSU CYWILNEGO (wypetné jesli dotyczy)

V22 W (o4 o Y- W 1174 Y/ 1 1= 10 )Y/ e] 4 o ] (=] o oo
3. Streszczenie oceny i pordwnania ofert:

Kryterium: Kryterium:
Lp. Oferta Kryteglrltr::; cena (fakultatywne (fakultatywne Podsumowanie
ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)

% do przeliczania wartiei szacunkowej zamawianych dostaw, ustug lub rblbéiowlanych, stosujeesiredni
kurs zilotego w stosunku do euro stanmyi podstaw przeliczania wartéci zaméwié zgodny z
rozporzzdzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podst@wi@&5 ust. 3 PZP. (Uwaga — kurs okresowo
jest zmieniany przez Prezesa Rady Ministrow). Wpaidku pogipowai wszcetych przed dniem wéia w
zycie obowizujgcego rozporzdzenia dokonywania obliczenia waftd szacunkowej natg dokona zgodnie z
kursem ztotego wskazanym w rozpdezniu Prezesa Rady Ministrow w spraviedniego kursu ziotego w
stosunku do euro, stanawiego podstaw przeliczania wartéci zamoéwié publicznych obowizujgcym w dniu
wszczgcia postpowania.

Strona | 12



4. Za najkorzystniejszuznano ofett (nalezy m.in. poda nazwe i adres wykonawcy):

* - niepotrzebne ski ¢

Ill. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetnk jesli dotyczy)

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu...................... w formie wskazanej
ponizej do nasipujacych wykonawcow:

Potwierdzenie zapytania

Firma (nazwa) ofertowego - .
Lp. Wvkonawe Adres (ZPO, e-mail, faks, telefonicznie) Uwagi
Y y (wpis& rodzaj formy skierowania
zapytania)

2. Uzasadnienie skierowania zapytania ofeztgmdo mniej i 3 wykonawcow:

3. Liczba otrzymanych ofert:

4. Streszczenie oceny i porownania ofert:

Kryterium: Kryterium:
Lp. Oferta Kryteélrli:;:é)cena fakultatywne fakultatywne Podsumowanie
ustalone przez ustalone przez
beneficjenta) beneficjenta)
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5. Za najkorzystniejgaiznano ofetf (nalezy m.in. podé nazwe i adres wykonawcy):

IV. INNY TRYB ZASTOSOWANY PRZEZ BENEFICJ ENTA (wypsi¢ jesli dotyczy)

1. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniemispia wymogow okrgonych
w ,Wytycznych Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2@t3sprawie realizowania
zamowiaé wspotfinansowanych zgodkéw EFRR, w stosunku do ktérych beneficjenci

nie & zobowazani do stosowania ustawy Prawo zamawaablicznych”:

Zalaczniki:
1. Kosztorys inwestorski/szczeg6towa wycena robot.
2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetgch lub inne dokumenty stanowie

podstawwyceny dostaw lub ustug.

(data, podpis upetnomocnionego/nych)
przedstawiciela/i benefi¢gn
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Zatacznik nr 2. WZOR NOTATKI — dotyczy wyt aczne beneficjentow osi 8 RPO WK-P

3. Nazwy firm i proponowane ceny brutto:

Notatka Stuzbowa

Torua, dnia ................ I.

Z posgpowania w sprawie zamowia,

ktorych warto §¢ szacunkowa nie przekracza 14 000 EURO
(art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prao zamoOwia publicznych

Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6. zm.)

1. Przedmiot zamoéwienia

L.p.

Nazwa i adres Wykonawcy

Cena brutto

Inne kryteia

4. Uzasadnienie dokonania najkorzystniejszego wybor firmy pod wzgledem

gospodarndci:

(o]0 - zt brutto.

Podpis
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Zatacznik nr 3. WZOR KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PRZYK LADOWYM
WZOREM OBLICZE N

Przyktadowe kryteria wyboru:
- cena ofertowa (waga kryterium 70 %) (Pc),
- terminu instalacji maszyny (waga kryterium 10 @),
- termin gwarancji (waga kryterium 10 %) (Pg),
- czas reakcji na naprawy (waga kryterium 10 %).(Pn

Za ofert najkorzystniejsz uznana zostanie oferta, ktora zedihie najweksz liczbe
punktéw obliczonych ze wzoru:

P = (Pc x 0,70) + (Pt x 0,10) + (Pg X 0,10) + (PI9L0)

w ktorym:
Grin Pc— liczba punktéw w zakresie ceny
Pc= — x 100 pkt C min— Najnizsza cena sgood ztazonych ofert
Gad C bad— Cena badanej oferty
Pt — ilos¢ punktow uzyskana w zakresie terminu
thin instalacji maszyny
Pt= —— x 100 pkt tmn— termin najkrotszy spedd ziazonych ofert,
Ubad (okreslony w dniach),
tbad— termin badanej oferty (okdleny w dniach).
Pg — ilos¢ punktéw uzyskana w zakresie terminu
Gad gwaranciji,
Pg= —— x 100 pkt O max— termin gwarancji najdiiszy spérod
0 max ztozonych ofert, (okrdony w dniach),
Obad— termin gwarancji badanej oferty (oklieny
w dniach).

Bin Pn — ilos¢ punktéw uzyskana w zakresie czasu
Pn= x 100 pkt reakcji na naprawy,
Nmin— Czas reakcji na naprawy najkrétszy $pd
ztozonych ofert, (okrdony w dniach),
Npag— Czas reakcji na naprawy badane] oferty
(okreslony w dniach).

N pad

Ponadto miana okrdli¢ kryterium punktowe, np. parametry techniczne:

1. parametr pierwszy — czas cyklu technologicznego:
- 0od 15 min do 20 min — 100 pkt,
- 0od 21 min do 60 min — 80 pkt,
- powyzej 60 min — 50 pkt.
2. Parametr drugi — pojemsopodajnika:
- powyzej 60 | — 100 pkt,
-od 60 I do 40 | — 80 pkt,
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- i tak dalej

= Wosg (1L.00pkt
W

max

P

w

gdzie:
Pw - ilo$¢ uzyskanych punktéw w kryterium parametry technéczn
W bad - ilg¢ punktow uzyskanych za rozaziania techniczne badanej oferty (zgodnie z

wyliczeniem),
W max - maksymalna uzyskana éidopunktow za rozwizania techniczne spad

ocenianych ofert (zgodnie z wyliczeniem).

Uzyskane punkty podstawiagstio wzoru i mnay przez wag (tak jak we wzorze
pogrubionym).
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