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Wytyczne do procedury podpisywania pre-umoéw w ramach IPK

1. Wstep.

W ramach procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (RPO WK-P) na lata 2007 — 2013 obok $ciezki konkursowej stosuje sie wyboér
projektéw w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych. Umieszczenie
projektéow w Wykazie jest warunkowsg deklaracjg ich realizacji i zwigzane jest z zarezerwowaniem
srodkdw w ramach budzetu RPO WK-P. Stworzenie Indykatywnego Wykazu Indywidualnych
Projektow Kluczowych umozliwity zapisy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, zgodnie z ktérymi dla regionalnych programéw operacyjnych perspektywy 2007 —
2013, istnieje mozliwos$¢ opracowania listy najwazniejszych planowanych inwestycji.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego opracowato ,Wytyczne w zakresie jednolitego systemu
zarzgdzania i monitorowania projektéw indywidualnych (MRR/H/7(7)07/2010)Sg one podstawowym
dokumentem
w zakresie wdrazania IPK (indywidualnych projektow kluczowych) zaréwno dla wnioskodawcow jak

i Instytucji Zarzadzajacej.

Wybor projektow w ramach RPO WK-P zostal dokonany zgodnie z ,Zasadami wyboru
projektow kluczowych w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych
wspéifinansowanych ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego WK-P na lata 2007-2013",
zatwierdzonymi Uchwatg nr 75/962/07 Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia

13 listopada 2007 r. z po6zniejszymi zmianami.

Niniejsze wytyczne stanowig instrukcje postepowania dla wnioskodawcéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie projektéw znajdujacych sie w Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych
w ramach RPO WK-P. Szczegotowe informacje istotne dla wnioskodawcow zawiera rowniez

~Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WK-P” oraz Vademecum beneficjenta.

2. Scie zka przygotowania i realizacji projektu.

Sciezka przygotowania i realizacji indywidualnych projek téw kluczowych zostata

przedstawiona na poni zszym schemacie. Procedura ta obejmuje:

I. Etap zatwierdzenia Indykatywnego Wykazu Indywidu  alnych Projektow Kluczowych
Il. Etap prowadz acy do podpisania pre-umow
Ill. Etap przygotowania, przez beneficjentow, proje  ktéw do zto zenia wniosku
IV. Etap zlo zenia i oceny wniosku
V. Etap podpisania umowy o dofinansowanie
VI. Etap wdro zenia i rozliczenia projektu
Niniejsze wytyczne dotycz a etapu Il, czyli dziata R, jakie nale zy podj a€é w celu podpisania pre-

umowy.
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Wytyczne do procedury podpisywania pre-umoéw w ramach IPK

3. Przygotowanie pre-umowy.

Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa, ostatecznego Wykazu Indywidualnych Projektéw
Kluczowych, rozpoczyna etap formalnego przygotowania projektéw do realizacji. Pierwszym krokiem
jest podjecie zobowigzan do prawidtowego i terminowego przygotowania projektow przez podmioty
je realizujgce. Zobowigzanie to bedzie podejmowane w dwdch formach:

1. Zobowigzania do prawidiowego i terminowego przygotowania projektu, sktadanego w formie
Uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa, dla projektéw realizowanych przez Samorzad
Wojewddztwa.

2. Pre-umowy, dla pozostatych podmiotow.

Wytyczne dotyczg w szczegolnosci procedury przygotowania pre-umow, jednak stosowane beda
réwniez podczas przygotowywania zobowigzan dla projektéw realizowanych przez Samorzad
Wojewddztwa.

Pre-umowa czyli ,umowa na przygotowanie projektu” nie stanowi umowy przedwstepnej
w stosunku do umowy o dofinansowanie projektu i w zwigzku z tym na jej podstawie nie powstaje
zobowigzanie dofinansowania projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia jednej pre-umowy

obejmujacej swym zakresem kilka projektéw bedacych w gestii jednego wnioskodawcy.

Infformacje o zawartych pre-umowach bedg zamieszczane na stronie internetowej

WWW.mojregion.eu.

Termin podpisania umowy

Podpisanie pre-umowy powinno nastgpi¢ w mozliwie najkrétszym terminie, jednakze nie
dluzszym niz 6 miesiecy od dnia ogloszenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Celem pre-umowy jest
ujecie w formalne ramy praw i obowigzkéw wnioskodawcy w zakresie przygotowania i realizacji
projektu oraz z drugiej strony Instytucji Zarzadzajgcej RPO, jako podmiotu odpowiedzialnego
za sprawne wdrazanie RPO WK-P. Zawarcie i prawidlowe rozliczenie sie przez wnioskodawce
z wykonania pre-umowy jest warunkiem niezbednym dla podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. Niepodpisanie pre-umowy w terminie wspomnianych 6 miesiecy skutkowaé bedzie
usunieciem projektu z wykazu. Obowigzek podpisania pre-umow nie dotyczy projektéw rezerwowych.
Dopuszczalne jest niezawieranie pre-umowy w przypadku, gdy wnioskodawca zadeklarowat ztozenie
wniosku o dofinansowanie w momencie umieszczenia projektu w Wykazie Indywidualnych Projektéw
Kluczowych.

Projekty realizowane w partnerstwie
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W przypadku projektéw realizowanych przez wieksza liczbe partneréw, pre-umowa zawierana
bedzie pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg RPO , a wyznaczonym liderem. Umowa definiowa¢ bedzie
lidera i partnerow . Lider projektu zostanie zobligowany poprzez zapisy pre-umowy do zapewnienia
takiej formy nadzoru nad projektem, ktéra gwarantowa¢ bedzie sprawna realizacje poszczego6lnych
komponentéw przez wszystkich partneréw. Ponadto, zadaniem lidera bedzie przygotowywanie
raportow monitoringowych z postepu realizacji calego projektu
w terminach okreslonych przez Instytucje Zarzadzajacgq RPO, organizacja spotkan i wspétpracy
partneréw, a takze inne zadania uzgodnione w gronie wszystkich partneréw. Dla projektéw
realizowanych przez wiecej niz jednego wnioskodawce konieczne bedzie zawarcie wewnetrznego
porozumienia okreslajacego obowigzki i prawa wszystkich partneréw projektu kluczowego, a takze
odpowiedzialnos¢ lidera. Wszyscy partnerzy projektu muszg wpisywac sie w kategorie beneficjentow
przedstawione dla poszczegolnych dziatan RPO WK-P, w ramach ktérych realizowany bedzie projekt

kluczowy.

Zakres pre-umowy
Pre-umowa okresla¢ bedzie m.in.:

1. Strony umowy,

2. Prawa i obowigzki stron oraz szczegétowe warunki umowy (m.in.: termin ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu oraz dokumenty niezbedne do jego ztozenia),
Szacunkowe dane finansowe (wartos¢ projektu, zrédta finansowania),
Obowigzki w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci procesu przygotowania projektu,
Zakres rzeczowy projektu,

Harmonogram przygotowania projektu,

N o g &~ w

Inne niezbedne elementy, ktore zostana zdefiniowane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO
(np. konsekwencje niezrealizowania ktérego$ z komponentéw lub catosci zakresu projektu

kluczowego).

Projekt pre-umowy wraz z zatacznikami (wykaz dokumentow, zakres rzeczowy,
harmonogram) znajduje sie w Wytycznych MRR w zakresie jednolitego systemu zarzgdzania
i monitorowania projektow indywidualnych. Projekt ten bedzie stanowit podstawe do opracowania

indywidualnych pre-uméw, dostosowanych do specyfiki konkretnego projektu.

W czesci finansowej pre-umowy zawarte bedg m.in. informacje o kosztach realizacji projektu
oraz o wkfadzie wtasnym koniecznym do zabezpieczenia przez poszczegolnych partnerow.

Wszelkie wartosci finansowe okreslone w pre-umowie wyrazone bedg w PLN. Wartos¢
dofinansowania nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wynikajgca z przeliczenia kwoty zadeklarowanej

w EUR w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych wedtug kursu Europejskiego

Instytucja Zarzadzajaca
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Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym

zawiera sie pre-umowe.

Dla tych zadan projektu, ktére beda sie wigza¢ z wystgpieniem pomocy publicznej, konieczne
bedzie zabezpieczenie przez wnioskodawce wyzszego wkiladu wtasnego (minimum 50% kosztéw
kwalifikowanych). Realizacja zadan zwigzanych z pomoca publiczng bedzie musiata nastepowac

zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie prawem.

Zakres rzeczowy projektu

Zmiany w zakresie przygotowywanego projektu, w stosunku do tego, ktéry byt podstawg
umieszczenia w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych, wymagaja pisemne;j
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej RPO. Mozliwe jest zwiekszenie wartosci catkowitej projektu

na prosbe wnioskodawcy.

Decyzj q Instytucji Zarz adzajacej RPO:

1. Zwiekszenie udzialu $rodkéw EFRR w projektach zamieszczonych w Wykazie n e bedzie
mozliwe.

2. W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych Instytucj a Zarzadzajaca RPO dopuszcza
mozliwo $¢ zwiekszenia kwoty dofinansowania, gdy spetniony zostani e przynajmniej jeden
z nast epuj acych warunkow:

a) podniesiony zostat maksymalny poziom dofinansowa nia w dziataniu, w ramach
ktorego realizowany jest projekt;

b) beneficjent uzyskat zgod e Instytucji Zarz gdzajacej RPO na zwiekszenie zakresu
rzeczowego projektu;

c) poziom dofinansowania projektu ze srodkébw EFRR, okre slony w pre-umowie,
nie przekracza 20% wydatkéw kwalifikowalnych.

3. W przypadku wyst gpienia niezale znych od wnioskodawcy okoliczno $ci powoduj acych
konieczno §¢ wprowadzenia zmian do zakresu rzeczowego projektu, mozliwe jest
wprowadzenie zmian w zakresie rzeczowym realizowane go projektu, po pisemnym
poinformowaniu Instytucji Zarz adzajacej RPO i uzyskaniu jej zgody w formie uchwaty
Zarzadu Wojewoédztwa. Przedmiotowe zmiany musz g jednak uwzgl edniaé osiagniecie
wyznaczonego pierwotnie celu projektu i mog g zosta ¢ zaakceptowane po dokonaniu analizy
rzetelnie udokumentowanych argumentéw przedstawiaj acych szczegoln g sytuacj e
whnioskodawcy.

Harmonogram przygotowania projektu

Po podpisaniu pre-umowy, zgodnie z okreslonym w niej harmonogramem i zakresem, wnioskodawcy
projektow przedktadac beda do Instytuciji Zarzadzajacej RPO whnioski
0 dofinansowanie. Lista dokumentéw niezbednych do zlozenia wniosku zostanie okreslona

indywidualnie dla danego projektui stanowi¢ bedzie zalgcznik do pre-umowy.
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Na podstawie cyklicznie zbieranych materiatow dotyczacych stopnia przygotowania i realizacji
projektéw kluczowych (od wnioskodawcy lub na miejscu), beda przeprowadzane weryfikacje
harmonogramu przygotowania projektu zalgczonego do pre-umowy. Whnioskodawcy zostang
zobowigzani do systematycznego, nie rzadziej niz raz w miesigcu, informowania o postepach
w przygotowaniu dokumentacji. W przypadku powaznych op6znien (ponad 3 miesigce), badz
nieprawidtowosci w przygotowaniu dokumentacji projekty bedg usuwane z Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektéw Kluczowych. Zmiana terminéw zapisanych w harmonogramach realizacji
projektbw wymaga szczegOtowych wyjasnien. Kazda zmiana terminu zlo zenia wniosku
o dofinansowanie, do ktérej dotrzymania zobowi  gzat sie beneficjent w pre-umowie, wymaga

wcze $niejszej, pisemnej akceptacji Instytucji Zarz  gdzajacej RPO

Wytyczne dotyczace usuwania projektéw z Wykazu oraz warunkéw odstgpienia przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO od realizacji pre-umowy zawarte sg w Wytycznych MRR oraz
w dokumencie: ,Zasady wyboru projektéw kluczowych w ramach Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektéw Kluczowych wspoffinansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013".

Instytucja Zarz gdzajaca RPO zobowi gzuje wnioskodawcéw do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zat agcznikami w nast epujacych, granicznych
terminach:
1. dla projektéw, dla ktorych pre-umowy zostaly pod pisane do dnia 29.09.2008 r. —
do 31.12.2009 r.
dla projektéw wprowadzonych do wykazu w dniu 17 marca 2009 r. — do 30.06.2010 r.
dla nowych projektéw umieszczanych w Wykazie — zgodnie z ogtoszeniem o naborze

uzupetniaj acym propozycji projektowych.

Jedynie w uzasadnionych przypadkach wynikaj acych np. ze zmiany stanu prawnego
uniemo zliwiaj gcego skompletowanie dokumentacji w wymaganym czasie lub w przypadku
projektow, ktérych przygotowanie jest szczegolnie s komplikowane ustalone wy zej terminy
mog g ulec przesuni eciu. Decyzje o ewentualnych przesuni eciach ww. terminéw ostatecznych,

podejmowane b eda indywidualnie w trybie decyzji Instytucji Zarz ~ adzajacej RPO .

Podczas sporzadzania harmonogramow przygotowania projektow dla nowych projektéw kluczowych

oraz w celu aneksowania zawartych juz pre-umoéw nalezy kierowac sie w/w zasadami.
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Wykaz dokumentoéw niezb ednych do podpisania pre-umowy, ktérych sporz adzenie le zy po

stronie wnioskodawcy.

1. Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela wnioskodawcy w jego imieniu i na jego
rzecz (petnomocnictwo, wypis z KRS, akt powotania/mianowania, inne) — dwa egzemplarze
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem);

2. Projekt porozumienia pomiedzy partnerami realizujgcymi projekt;

3. Harmonogram przygotowania projektu;

Komunikacja pomi edzy Instytucj g Zarzadzajaca RPO a wnioskodawc g

W celu poprawnego przeprowadzenia procesu sporzadzania pre-umow wnioskodawcy zostali
zobowigzani do wypetnienia ankiety wstepnej, w terminie do 14.03.2008 r. W przypadku aktualizacji
Wykazu ankiete wypetnia¢ beda wnioskodawcy w terminie do 30 dni od dnia przyjecia nowych

projektow do Wykazu. Na jej podstawie powstanie uaktualniona baza danych wnioskodawcow.

Przygotowaniem indywidualnych projektéw kluczowych do podpisania pre-umowy zajmuje sie:
Stanowisko ds. zarzadzania i monitoringu projektow indywidualnych
Biuro Programowania RPO
Wydzial Zarzadzania RPO
Departament Rozwoju Regionalnego
Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego
Adres: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, pok. 449

Telefon kontaktowy: 56) 621 86 36
E-mail: m.sienkiewicz@kujawsko-pomorskie.pl

Instytucja Zarz adzajaca RPO uznaje korespondencj e przy pomocy poczty elektronicznej
za podstawowy spos6b komunikacji
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