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INSTRUKCJA WYPELENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi priorytetowej 5 Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw
Dzialania 5.5 Promocja i rozw6j markowych produktéow
W RAMACH PROJEKTU WEASNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
»~Kujawsko-Pomorskie - kreatywne wsparcie marki regionu”

UWAGI OGOLNE

Whiosek nalezy wypetni¢ elektronicznie. Wszystkie punkty we wniosku powinny zostaé
wypelnione w jezyku polskim. W przypadku, kiedy punkty nie dotycza projektu nalezy
wpisac: nie dotyczy.

Czes¢ 1. Informacje ogdlne o projekcie

1. Tytul projektu

Tytut projektu powinien nawigzywa¢ do realizowanych dziatan tak, aby w sposoéb
jednoznaczny identyfikowat projekt, a jednocze$nie nie powielat tytutéw innych projektow
realizowanych przez Wnioskodawce.

2. Termin rozpoczecia projektu

Nalezy poda¢ date rozpoczecia projektu (w formacie dd-mm-rrrr).

Przez termin rozpoczecia Projektu nalezy rozumie¢ date podjecia przez Wnioskodawce
pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania w ramach Projektu dotyczacego wydatkow
kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalno$ci wydatkéw, tj. np. date zawarcia
przez Wnioskodawce pierwszej umowy w ramach Projektu z wykonawcy, pierwsze
zobowigzanie Wnioskodawcy do zamdéwienia ustug.

3. Termin zakonczenia projektu

Nalezy poda¢ date zakonczenia projektu (w formacie dd-mm-rrrr).

Przez termin zakonczenia realizacji Projektu nalezy rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione tgcznie dwa warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty
faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowane zostaty zaptacone przez
Whnioskodawce.

4. Kraj/miasto

Nalezy wpisa¢ kraj i miasto realizacji projektu.



5. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt wypetniony, nie podlega zmianom. W punkcie tym podano informacje o osi
priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz dziataniu, w ramach ktérego Wnioskodawca ubiega sie o pomoc.
Czes¢ 11. Identyfikacja Wnioskodawcy

6. Typ Wnioskodawcy

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (przez oznaczenie znakiem X).

7. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci

Jezeli zaznaczono pole 6.1. Typ Wnioskodawcy - Przedsiebiorca, nalezy wypetni¢ rubryke
dotyczaca formy prawnej prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, wybierajac z ponizszej
tabeli. Wybrana forma musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie

w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy, statucie, umowie spotki.

Uwaga! Ponizsza lista stanowi zestawienie form prawnych do wyboru.

NAZWA FORMY
spotka partnerska fundacja
spoétka akcyjna fundusz
spoétka z ograniczong odpowiedzialnosScig stowarzyszenie
spotka jawna organizacja spoteczna oddzielnie nie

. . . 2 wymieniona
spétka cywilna prowadzaca dziatalnos¢ w y

oparciu o umowe zawartg na podstawie KC | organizacja pracodawcéw
spétka komandytowa samorzad gospodarczy i zawodowy

spo6tka komandytowo-akcyjna osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢

przedsiebiorstwo panstwowe gospodarczg

St T jednostka naukowa
spétdzielnia

uczelnia wyzsza

8. Charakterystyka przedsiebiorcy zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
800/2008

Whnioskodawca powinien okresli¢ swoj status na dzieni sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu: czy jest mikro, matym, $rednim czy duzym przedsiebiorcg. W celu okreslenia
wielko$ci przedsiebiorcy oraz zatrudnienia, nalezy stosowaé przytoczone ponizej kryteria
zawarte w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. U. UE L 214
z 09.08.2008r.)

1. Do Kkategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw naleza
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny
obrot nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
43 milionéw EUR.




2. W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajace mniej niz 50 pracownikdw i ktoérego roczny obroét lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. W Kkategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajagce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Ponadto w przypadku, gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsiebiorstwo przekracza lub
spada ponizej progu zatrudnienia lub pulapu finansowego okreslonego w powyzszych
definicjach, uzyskanie lub utrata statusu $redniego, matego lub mikro przedsiebiorstwa
nastepuje tylko wéwczas gdy zjawisko to powtorzy sie w ciggu dwoch kolejnych lat.

Uwaga! Przy okreslaniu wielko$ci przedsiebiorcy, nalezy mie¢ takze na uwadze
skumulowane dane ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych z Wnioskodawca lub
przedsiebiorstw partnerskich, w my$l definicji zawartej w zalaczniku I do ww.
rozporzadzenia Komisji WE nr 800/2008.

9. Dane Wnioskodawcy

Wpisane w poszczegdlnych rubrykach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami
rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem, umowg spotki, zaswiadczeniem z Urzedu
Skarbowego o nadaniu NIP oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.

Whnioskodawca wpisuje Nazwe Whioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym
(KRS), Centralnag Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub innym
rejestrem, w ktorym jest zarejestrowany.

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgodnie z zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego
o nadaniu NIP, numer w Rejestrze Gospodarki Narodowej (REGON) zgodnie z zas§wiadczeniem
o nadaniu numeru REGON. W przypadku spétki cywilnej w rubryce Nazwa Wnioskodawcy
nalezy wpisa¢ nazwe spotki. W rubryce NIP nalezy poda¢ numer NIP spétki cywilnej,
a ponadto poda¢ imiona i nazwiska oraz numery NIP wszystkich wspdlnikow spétki cywilnej.

W kolejnej rubryce Kod PKD podstawowej dziatalnosci nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do klasy
numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) z 2007 roku! dotyczacy podstawowej
dziatalnosci Wnioskodawcy. Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie
rejestrowym Wnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarcze;j.

Nastepnie nalezy wybrac jedng z opcji, w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym
Whnioskodawca dysponuje, zaznaczajgc, ktéra z opcji rejestrowych Wnioskodawcy nie
dotyczy. W zalezno$ci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktérym
figuruje w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

10. Dane osoby uprawnionej przez Wnioskodawce do Kkontaktow roboczych
w sprawach projektu

W tym punkcie nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej przez Wnioskodawce do kontaktéw
roboczych w sprawach projektu. W w/w punkcie nalezy wpisa¢ dane stuzbowe osoby
upowaznionej do kontaktéw w ramach projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca peing

1 Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251. poz. 1885,
z p6zn. zm.) PKD 2004 stosowana byta do dnia 31.12.2009. Od 1 stycznia 2010 roku obowigzuje nowa Polska
Klasyfikacja Dziatalno$ci znana pod nazwa PKD 2007.



wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem
o dofinansowanie projektu, jak i p6Zniejsza realizacja projektu.

Whnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby do kontaktu, zgodnie z danymi
znajdujacymi sie w dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos$¢
osoby. Rubryka ,,stanowisko” dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej
wnioskodawcy lub podmiocie reprezentujagcym wnioskodawece.

W rubryce numer telefonu zaleca sie wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go
numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie
stuzbowy telefon komoérkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu
komérkowego osoby do kontaktu.

11. Dane osoby/oséb upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ dane personalne osoby/oséb, ktoére s3 prawnie upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy lub zostaty zgodnie z obowigzujagcym prawem upowaznione
do =ztozenia podpisu na umowie o dofinansowanie projektu (np. w przypadku
Whnioskodawcéw bedgcych przedsiebiorcami zgodnie z KRS, o$wiadczeniem o wpisie do
CEIDG). Osoba/osoby te powinny by¢ co do zasady tozsame z osobg/osobami, ktére
podpisujg wniosek o dofinansowanie projektu.

W przypadku spétki cywilnej nalezy umiesci¢ wspélnikéw spotki, ktérzy s umocowani do
reprezentowania spoétki (zgodnie z umowa spoétki).

Tabele nalezy powieli¢ i wypetni¢ odpowiednig ilo$¢ razy, jezeli w imieniu Wnioskodawcy
upowazniona do podpisania umowy jest wiecej niz jedna osoba.

Umowa o pomoc moze zosta¢ podpisana takze przez osobe prawem nieupowazniong do
ztozenia podpisu. W takim przypadku osoba ta powinna posiada¢ pisemne pelnomocnictwo
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi lub statutem.

Czesc I11. Charakterystyka prowadzonej dzialalno$ci Wnioskodawcy
12. Podmiot, ktérego dotyczy projekt

W rubryce wielkos¢ zatrudnienia nalezy wpisac liczbe zatrudnionych w ostatnim zamknietym
okresie sprawozdawczym oraz w roku poprzedzajagcym ostatni zamkniety okres
sprawozdawczy. Za okres sprawozdawczy nalezy przyjac rok obrotowy.

Liczba zatrudnionych os6b odpowiada liczbie ,Rocznych Jednostek Roboczych (RJR)”, czyli
liczbie pracownikéw zatrudnionych na pelnych etatach (lgcznie z wtascicielem) w ciggu
catego roku obrachunkowego. Kazdy, kto byt zatrudniony na podstawie umowy o prace na
peten etat w obrebie przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego roku
obrachunkowego, stanowi jedng jednostke robocza. Praca osob, ktére nie przepracowaty
pelnego roku, pracownikéw zatrudnionych w niepelnym wymiarze godzin oraz pracownikéw
sezonowych traktowana jest jako utamkowe jednostki pod warunkiem, ze byly zatrudnione
na podstawie umowy o prace.

Przychody netto ze sprzedazy i sume aktywéw bilansu nalezy podawa¢ w PLN za ostatni
zamkniety okres sprawozdawczy i poprzedni zamkniety okres sprawozdawczy. Za okres
sprawozdawczy nalezy przyja¢ rok obrotowy. Rubryke sume aktywow bilansu nalezy
wypehi¢ tylko w przypadku prowadzenia przez przedsiebiorcéw petnej rachunkowosci.



W przypadku, gdy jeden z okreséw sprawozdawczych jest krotszy niz 12 miesiecy nalezy
poda¢ dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsiebiorca moze wykazac sie jedynie jednym
zamknietym okresem sprawozdawczym kolumna w poprzednim okresie sprawozdawczym
pozostaje niewypetniona.

Czes$¢ IV. Opis projektu
13. Cele, opis, uzasadnienie (maksymalnie 8 tys. znakéw)

W punkcie tym nalezy: okresli¢ co jest ogdlnym celem projektu i w jaki sposéb projekt
przyczynia sie do realizacji celu Dziatania 5.5. Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, opisa¢ projekt oraz przedstawi¢
uzasadnienie przedsiewziecia.

Celem Dziatania 5.5 jest wzmocnienie pozycji wojewddztwa kujawsko-pomorskiego jako
obszaru atrakcyjnego gospodarczo, turystycznie i kulturowo poprzez utrwalanie jego marki
za pomocg aktywnego wsparcia podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Utrwalanie marki regionu na obszarze rynku
europejskiego, intensyfikacja miedzynarodowej wspoétpracy gospodarczej przedsiebiorstw,
a tym samym kreowanie korzystnego wizerunku regionu na gospodarczej mapie Europy.

W opisie projektu nalezy zawrze¢ nastepujgce informacje:
¢ nazwe produktu/-6w markowego/-ych, ktére zostang objete lokowaniem produktu,
nazwe producenta, z ktérym zostanie podjeta wspdtpraca,
okreslenie typu produkcji: filmowa, telewizyjna lub/i internetowa,
planowany przebieg wspotpracy z producentem,
zakres dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu,
ewentualne etapy prac.

Niezbedne jest réwniez przedstawienie uzasadnienia sktadania ponizszego wniosku
w oparciu o strategie rozwoju Wnioskodawcy/plan dziatalno$ci marketingowej, czyli
wskazanie jak realizacja projektu moze rozwing¢ potencjat wtasny Wnioskodawcy, a przez to
réwniez wptynac¢ na rozwo6j gospodarczy regionu.

W punkcie tym niezbedne jest takze wskazanie rezultatow przedsiewziecia (wskaznik
produktu i rezultatu). Ponadto nalezy poda¢ termin, w jakim planowane jest przedsiewziecie.

Czesc V. Glowne mierzalne wskazniki osiagniecia celow projektu
14. Wskazniki realizacji cel 6w projektu
Wskaznik produktu

Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni, materialny efekt przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielko$ciami. Na potrzeby niniejszego konkursu zostal okreslony jeden
mozliwy do osiggniecia wskaznik produktu: ,Zalokowanie produktu markowego w produkcji:
filmowej, telewizyjnej, internetowej”. Nalezy wybraé¢ jakiej produkcji dotyczy wskaznik
(filmowej, telewizyjnej czy internetowej) usuwajgc niepotrzebne. Planowana warto$¢
wskaznika musi by¢ sp6jna z podang w punkcie 13. wniosku o dofinansowanie projektu.

W rubryce Rok osiggniecia wskaznika nalezy wpisa¢ miesigc i rok, w ktérym zostang
osiggniete wartosci docelowe wskaznika. W kolumnie Wartos¢ wskaznika wpisujemy warto$¢
docelowa wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji projektu.



Wskaznik rezultatu

Rezultat to bezposredni wplyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno -
ekonomiczne uzyskany w trakcie i po zakoniczeniu realizacji projektu. Na potrzeby
niniejszego konkursu zostat okreslony jeden mozliwy do osiggniecia wskaznik produktu:
»Emisja produkcji zawierajgcej zalokowany produkt markowy”.

Planowana warto$¢ wskaznika musi by¢ spoéjna z podang w punkcie 13. wniosku
o dofinansowanie projektu.

Wskaznik dobrowolny

Rubryke WskazZnik nowo utworzonych miejsc pracy mozna uzupeini¢ dobrowolnie okreslajac
Jednostke miary, Wartos¢ wskaznika i Rok osiggniecia. JeSli wskaznik nie jest mozliwy do
okreslenia lub osiggniecia w ogéle, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Jezeli Wnioskodawca planuje osiggniecie innych wskaznikéw produktu i rezultatu niz
wymienione w punkcie 13, moze je opisa¢ dodatkowo w punkcie 14. wniosku
o dofinansowanie projektu. Nalezy jednak pamieta¢, aby wskaza¢ jedynie te wskazniki, ktore
odzwierciedlajg specyfike przedsiewziecia oraz jego cele.

15. Informacje finansowe

Niniejsze informacje finansowe wymagaja podania podstawowych danych odnoszacych sie
do przebiegu realizacji projektu.

W kolumnie 1 nalezy wskaza¢ przewidywany termin realizacji projektu. Okres realizacji
projektu wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013, liczony jest od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia jego zakoniczenia i nie moze
przekroczy¢ 30 czerwca 2015 r.2

W informacjach finansowych w kolumnie 2 nalezy wpisa¢ planowany koszt, ktory jest
niezbedny do realizacji projektu. Rodzaj kosztu musi pozostawaé w bezposrednim zwigzku
z przedstawionym w punkcie 13 opisem projektu.

W kolumnie 3 nalezy wpisa¢ planowany okres realizacji danej kategorii. Nastepnie nalezy
przedstawi¢ realng warto$¢ catkowitych kosztow projektu netto (kolumna 4) oraz w
kolejnych kolumnach stawke VAT, kwote VAT, wartos¢ kosztow brutto oraz koszty
kwalifikowane (kolumna 8). Koszty kwalifikowane sa kosztami w warto$ciach netto.
Wyijatkiem od tej zasady jest sytuacja, w ktorej Wnioskodawca nie moze odzyska¢ podatku
VAT z tytulu poniesionych kosztéw. W takiej sytuacji omawiany podatek bedzie mogt
stanowi¢ wydatek kwalifikowany.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ wydatki kwalifikowane zgodne z kosztami kwalifikowanymi
zawartymi w Regulaminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie.

16. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawce

2 Termin ten moze ulec zmianie w przypadku wydtuzenia okresu kwalifikowalno$ci wydatkéow i realizacji
projektéw, wynikajacego z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2007-2013.



W punkcie tym nalezy wskaza¢ (przez wstawienie znaku X) czy Wnioskodawca uzyskat
pomoc de minimis poprzez udzial w programach wsparcia finansowanych ze $rodkéow
unijnych, krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych form wsparcia
publicznego.

Whnioskodawca poprzez podanie iacznej kwoty brutto pomocy de minimis wskazuje, iz
otrzymat pomoc de minimis w okresie biezacego roku i dwéch poprzednich lat podatkowych.
Informacje o tym, czy dana pomoc stanowi pomoc de minimis, Wnioskodawca powinien
uzyska¢ od instytucji udzielajacej pomocy. Informacja na temat pomocy de minimis dotyczy
wszelkiej pomocy de minimis, réwniez tej, ktéra zostata przyznana na cele niezwigzane
z projektem.

W rubryce tgczna kwota brutto pomocy de minimis uzyskana w okresie biezgcego roku i dwéch
poprzednich lat podatkowych nalezy wpisa¢ kwote w EUR.

17. Informacje dotyczace rachunku bankowego Wnioskodawcy

Nalezy poda¢ pelne dane na temat rachunku bankowego Wnioskodawcy. Rachunek ten
bedzie wykorzystywany w procedurze dofinansowania Wnioskodawcy poniesionych
wydatkow.

18. Wnioskowane dofinansowanie
Poszczegolne pola nalezy wypeini¢ w nastepujgcy sposob:

Catkowita kwota wydatkéw kwalifikowanych - nalezy wpisa¢ catkowita kwote kosztow
kwalifikowanych w zwigzku z realizacja danego projektu (zgodnie z polem 15. Informacje
finansowe). Natomiast w polu w tym wartos¢ dofinansowania projektu dla Wnioskodawcy
wynosi - nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowanych, ktéra stanowi cze$¢
dofinansowania przypisang do Wnioskodawcy zgodng z Regulaminem sktadania wnioskéw
o dofinansowanie, ktéra wynosi dla:

e Przedsiebiorcéw - do 70% catkowitych kosztéw kwalifikowanych,
e Jednostek samorzadu terytorialnego - do 85% catkowitych kosztow kwalifikowanych,
e Publicznych szkét wyzszych - do 95% catkowitych kosztow kwalifikowanych.

Instrukcja wypekiania zatacznikow

1. OSwiadczenie z Centralnej Ewidencji DziatalnoSci i Informacji DziatalnoSci
Gospodarczej lub wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego - obowigzek ztoZenia
aktualnego, nie starszego niz 3 miesigce zaswiadczenia/wypisu dotyczy
Whnioskodawcéw, ktorych projekty zostaly wyltonione do dofinansowania, o czym
zostang poinformowani stosownym pismem.

2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosSci podatku VAT wypetniajg tylko podmioty, ktore nie
mogg odzyska¢ podatku VAT. W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie ma mozliwosci
odzyskania podatku VAT, koszty tego podatku bedg mogly by¢ traktowane jako
koszty kwalifikowane.

3. Oswiadczenie Whnioskodawcy dotyczqce pomocy publicznej - w zaleznosci od stanu
faktycznego, Wnioskodawca wypelnia oswiadczenie o otrzymaniu lub nieotrzymaniu
pomocy de minimis.



4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
wymagany jest Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz. U.z 2010 r. Nr 53, poz. 311).

5. Rekomendacja Operatora projektu — obowigzek zatgczenia pisemnego poswiadczenia
0 pozytywnym zakonczeniu pierwszego etapu naboru prowadzonego przez
Operatora projektu Kujawsko-Pomorskie - kreatywne wsparcie marki regionu.



