Zatgcznik Nr 2
do Uchwaly 43/681/2010
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego
z dnia 28 maja 2010

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

- ‘
WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA
E PROGRAM REGIONALNY |ﬁ KUJAWSKO-POMORSKIE o ROPEISK FUNDUSZ

TRYB SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWOD ZTWA
KUJAWSKO — POMORSKIEGO NA LATA 2007 — 2013
DLA OSI PRIORYTETOWEJ 5 WZMOCNIENIE KONKURENCYJNO $CI PRZEDSIEBIORSTW
DZIALANIA 5.5 — PROMOCJA | ROZWOJ MARKOWYCH PRODUK TOW.

§1
Informacje ogolne

Tryb skfadania wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013, zwany dalej
Trybem, okresla cel i zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczestnictwa, kryteria i
sposéb wyboru projektéw, terminy, a takze pozostatle informacje niezbedne podczas
przygotowywania dokumentacji projektowej dla Dziatanie 5.5 — Promocja i rozwoj markowych
produktbw w ramach Osi priorytetowej 5 Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 —
2013.

§2
Wytaczenie stosowania procedury administracyjnej

Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) do postepowania w zakresie ubiegania sie
o dofinansowanie projektu oraz udzielania dofinansowania, o ktorym mowa w niniejszym
Trybie, nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

§3
Zakres trybu

1. Niniejszy Tryb okresla:

1) rodzaj projektéw podlegajgcych dofinansowaniu;

2) rodzaje podmiotow, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie;

3) kwote srodkoéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

4) poziom dofinansowania projektow;

5) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostata ustalona;
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6) kryteria wyboru projektéw;

7) termin rozstrzygniecia konkursu;

8) wzor wniosku o dofinansowanie projektu;

9) termin, miejsce i sposob skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu;

10) wzo6r umowy o dofinansowanie projektu;

11) $rodki odwotawcze przystugujace Whnioskodawcy w ramach systemu realizacji

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2007 — 2013.

2. Kryteria wyboru projektéw ocenianych w ramach konkursu okreslone sg w zatgczniku nr V

do

Szczegoblowego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013.

System oceny projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 dostepny jest na stronie internetowej

WWW.Mmojregion.eu.

§4
Podstawy prawne

Konkurs bedzie prowadzony zgodnie z zasadami i zalozeniami wynikajacymi z ponizszych
aktéw prawnych i dokumentéw (aktualnych na dzien ogtoszenia konkursu)®:

1)

2)

3)

Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, s. 25-78 z pOzn.
zm.);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1080/2006 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) Nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, s. 1-11 z poOzn.
zm.);

Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegOtlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0goOlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2206, s. 1-
169 z pézn. zm., sprostowanie — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007, s.3);

tw przypadku zmiany dokumentéw programowych, Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P bedzie na biezgco zamieszcza¢ na
stronie internetowej www.mojregion.eu. w zaktadce dotyczacej ogtoszen o konkursach aktualne dokumenty. Na 30 dni przed
podanym terminem sktadania wnioskéw o dofinansowanie na stronie internetowej www.mojregion.eu.w zaktadce dotyczacej
ogloszen o konkursach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013 zostang opublikowane obowigzujgce dokumenty stanowigce podstawe prawng dla danego konkursu.
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4) Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009
r., Nr 84, poz. 712 z po6zn. zm.) oraz rozporzadzehn wykonawczych wydanych na
podstawie ww. ustawy;

5) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240);

6) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg programow operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz.1232
z pézn. zm.);

7) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2007 — 2013;

8) SzczegoOlowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013, stanowigcego zalgcznik do
Uchwaly nr 16/170/07 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 26 lutego
2009 roku z pézn. zm.

9) Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia
17 grudnia 2008 r. (MRR/H/8(4)12/08);

10) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 przyjetych
Uchwatg nr 27/306/08 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia
10 kwietnia 2008 r. z p6zn. zm.;

11) Innych wytycznych przyjetych przez Instytucje Zarzadzajacg RPO obowigzujgcych na
dzien ogtoszenia konkursu, zamieszczonych na stronie internetowej www.mojregion.eu.

85
Charakter konkursu

1. Konkurs ma charakter otwarty  bez preselekcji, zgodnie ze Szczegbtowym opisem osi
priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko -—
Pomorskiego na lata 2007 — 2013 bedgcym zatacznikiem do Uchwaty nr 16/170/09
Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko Pomorskiego z dnia 26 lutego 2009 r. z pézn. zm.
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§6
Instytucja Ogtaszaj gca Konkurs

Instytucjg Oglaszajgcg Konkurs jest Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego tj. Zarzad Wojewodztwa Kujawsko —
Pomorskiego (dalej: 1Z RPO).

Oceng formalng i merytoryczng wnioskédw o dofinansowanie projektu zajmuje sie
Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73,
87 — 100 Torun (dalej: Departamentem Wdrazania RPO).

87
Nabér i forma sktadanych wnioskéw o dofinansowanie projektu

Nabér bedzie prowadzony od dnia 02.07.2010 r. w spos6b ciggly do wyczerpania
alokacji srodkow finansowych przeznaczonych na dany konkurs lub do zamkniecia
konkursu uzasadnionego odpowiednig decyzjg 1Z RPO, od poniedzialku do pigtku w
godzinach pracy urzedu, tj. w poniedziafki, srody i czwartki od 7.30 do 15.30, we wtorki
od 7.30 do 17.00, w piatki od 7.30 do 14.00.

Miejscem skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu jest Kancelaria Ogélna
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii
Sktodowskiej — Curie 73, pokdj nr 112A.

. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz zatgcznikami nalezy dostarczy¢ osobiscie
lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wplyniecia przesyiki opatrzony
podpisem i datg).

. Wszystkie przepisy dotyczgace formy oraz sposobu wypelniania  wniosku
o dofinansowanie projektu zawarte w § 7 obejmujg kazdy z etapow konkursu.

. Whnioskodawca jest zobligowany do sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu
w Generatorze Wnioskéw o Dofinansowanie.

. Wnioskodawca powinien scisle stosowa¢ sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu, instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu i instrukcji
wypelniania zalgcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu oraz przestrzegac
kolejnosci stron. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu i instrukcja
wypelniania zatacznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu znajdujg sie pod
ogtoszeniem o konkursie na stronie internetowej www.mojregion.eu.

. Wniosek o dofinansowanie projektu i zatgczniki powinny by¢ dostarczone w zwartej
formie. Wniosek powinien by¢ zszyty badz zbindowany.

. Whniosek o dofinansowanie projektu i zataczniki powinny by¢ kompletne.
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Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny byé zalgczone wszystkie niezbedne
zalgczniki wymagane dla projektu zgodnie z zapisami Instrukciji wypetiania zatgcznikow
do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007- 2013.

Wykaz niezbednych zalgcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Trybu.

Whioskodawca jest zobligowany do zioZzenia wniosku o dofinansowanie projektu
w wers;ji elektronicznej i papierowej.

Whniosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku oraz komplet zatacznikow)
nalezy réwnoczesnie ztozy¢ w formie papierowej w dwdch egzemplarzach (oryginat
wydruku wniosku i jego kopia lub 2 wydruki) w formacie A4 oraz w formie elektroniczne;j
(plik w formacie xml — wygenerowany z Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie)
na nosniku elektronicznym.

Wersja papierowa powinna by¢é tozsama z wersjg elektroniczng wniosku
o dofinansowanie projektu (identyczne sumy kontrolne w wersji papierowej
i elektronicznej).

Sposéb wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu okresla Instrukcja wypetiania
whniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego na lata 2007 — 2013.

Oryginat wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢é podpisany czytelnie
(lub parafowany z imienng pieczatka) przez osobe lub wszystkie osoby upowaznione
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okre$lone w punkcie A.3 wniosku
o dofinansowanie projektu). Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby prawnie
upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy lub osoby, ktére zostaly zgodnie
Z obowigzujgcym prawem upowaznione do zlozenia podpisu na wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kazda strona oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinna zosta¢ parafowana
przez jedng z oséb okreslonych w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

Mozliwa jest sytuacja, w ktorej osoba upowazniona do skladania oswiadczen woli
w imieniu Wnioskodawcy upowaznia inng osobe do podpisywania wniosku
0 dofinansowanie projektu w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu powinno zosta¢ dotgczone pisemne upowaznienie
do podpisywania wniosku podpisane przez osobe okreslong w punkcie A.3 wniosku
o dofinansowanie projektu.

Za kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku
lub dodatkowy wydruk wniosku. Kopia wyzej wskazanego wniosku o dofinansowanie
projektu w formie dodatkowego wydruku powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami
podpisywania oryginatu wniosku.
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19. Kserokopia oryginatlu wniosku o dofinansowanie projektu powinna byé potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem. Na pierwszej stronie kopii powinna znalez¢ sie pieczatka
,Za zgodnos¢ z oryginalem”, zakres poswiadczanych stron oraz czytelny podpis
lub pieczatka imienna i parafka jednej z os6b okreslonych w punkcie A.3. wniosku
o dofinansowanie projektu lub innej osoby posiadajgcej upowaznienie do potwierdzania
za zgodnos¢ dokumentéw z oryginatlem podpisane przez jedng z oséb okreslonych
w punkcie A.3. wniosku o dofinansowanie projektu. Upowaznienie dla osoby
potwierdzajgcej zgodnos¢ z oryginatem musi by¢c dotgczone do wniosku
o dofinansowanie projektu.

20. Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ ponumerowane zgodnie
Z numeracjq na liscie zalgcznikdéw bedaca integralng czescig wniosku o dofinansowanie
projektu. Zalgczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mieé¢ ponumerowane strony,
ponadto muszg by¢ zszyte Ilub zbindowane, niedopuszczalne jest wpinanie
do segregatora dokumentow w koszulkach.

21. Kazdy zatgcznik do oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ czytelnie
podpisany (lub parafowany z imienng pieczatkg) na pierwszej stronie przez osobe
upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Wnioskodawcy (okreslong
w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu). W przypadku, gdy zatacznik do
oryginalu wniosku o dofinansowanie projektu stanowi kserokopia dokumentu, np.:
pozwolenia na budowe, zalgcznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnosc
z oryginatem przez osobe okreslong w punkcie A.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

22. Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu stanowigce kserokopie dokumentu,
powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (pieczatka ,za zgodnosc
Z oryginatem” oraz czytelny podpis lub pieczatka imienna i parafka) na pierwszej stronie,
wskazujgc numery stron, ktorych potwierdzenie dotyczy lub parafowa¢ dokument
na kazdej stronie (w obu przypadkach z datg poswiadczenia) przez osobe upowazniong
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (okreslong w punkcie A.3. wniosku
o dofinansowanie projektu) lub inng osobe posiadajaca upowaznienie do potwierdzania
zgodnosci dokumentéw z oryginalem podpisane przez jedng z o0sOb okreslonych
w punkcie A.3. wniosku o dofinansowanie projektu.

23. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami do wniosku o dofinansowanie
projektu musi by¢ dostarczony w zwartej formie: kazdy komplet dokumentacji
projektowej (oryginat i kopia) powinien by¢ wpiety do oddzielnego segregatora
0znaczonego W nastepujacy sposob:

1) logo Regionalnego Programu Operacyjnego;

2) cyfra 1 dla oznaczenia oryginatu lub 2 dla oznaczenia kopii dokumentacji

3) numer segregatora: Segregator 1

4) numer osi priorytetowej: O$ Priorytetowa 5. Wzmocnienie konkurencyjnosci
przedsiebiorstw;

5) numer dziatania: Dziatanie 5.5 — Promocja i rozwoj markowych produktow.

6) nazwa Wnioskodawcy;

7) tytut projektu;
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8) miejsce na numer ewidencyjny projektu.

24. W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie. Nastepnie:

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

wersje elektroniczng wniosku o dofinansowanie projektu, karte Zestawienie zatgcznikow,
wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu. Karta Zestawienie zatgcznikbw musi by¢é podpisana przez jedng z oséb
okreslonych w pkt. A.3 wniosku o dofinansowanie projektu. Karta ta powinna zawiera¢
numeracje zgodng z numeracjg zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu
i umozliwia¢ sprawne odnajdywanie dokumentow.

Zalgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci oraz numeracji
ustalonej we wniosku o dofinansowanie projektu. Zataczniki powinny byé oddzielone
kartami zawierajgcymi tytuly i numery poszczegOinych zalgcznikow zgodne
Z listg zatgcznikow zawartg we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku dotgczenia dodatkowych dokumentow (zatgcznikdw nieprzewidzianych
w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu) nalezy przygotowaé¢ oddzielny wykaz,
nada¢ tym dokumentom kolejne numery zatgcznikow i wpig¢ do segregatora zachowujac
numeracje zalgcznikdw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie kompletu dokumentoéw do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpig¢ do kolejnych segregatoréw. Segregatory powinny
by¢ ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentéw znajdujacych
sie w danym segregatorze.

Datg wptywu wniosku o dofinansowanie projektu jest data dostarczenia do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego w Toruniu (data stempla)
zgodnie z zapisem ust. 3.

Whioski o dofinansowanie projektu wypetnione odrecznie nie beda rozpatrywane.
Whioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Whioski o dofinansowanie projektu wraz z dokumentacjg bedg przyjmowane wytgcznie
w terminach i w godzinach okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wymaga
uzupetnienia po pierwszej ocenie formalnej dokonanej przez Departament Wdrazania
RPO Wnioskodawca skiada formularz wniosku o dofinansowanie projektu
i brakujgce/uzupetnione zatgczniki trwale zszyte bgdz zbindowane w 2 segregatorach
(oryginat + kopia + wersja elektroniczna). Wszystkie dokumenty w segregatorze powinny
by¢ ulozone zgodnie z listg zalgcznikbw umieszczong we wniosku o dofinansowanie
projektu, na Kktorej zaznaczy¢ nalezy tytuly dolgczonych zalgcznikéw. Wersje
elektroniczng wniosku o dofinansowanie projektu nalezy umiescic za pismem
przewodnim do wniosku o dofinansowanie projektu.
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33. Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Departamentu Wdrazania RPO

o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz o zmianach dotyczacych os6b prawnie
upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu i upowaznionych do
kontaktu w sprawach projektu w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia
zdarzenia.

§8
Dost epna alokacja i poziom dofinansowania projektéw

Projekty wybrane do dofinansowania w wyniku konkursu otwartego uzyskajg
dofinansowanie ze srodkow europejskich oraz ze $rodkéw budzetu panstwa (jesli dotyczy)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego
na lata 2007 — 2013.

Wielkos¢ srodkow przewidziana do alokacji w ramach konkursu wynosi 3 200 000,00 EURO
(stownie euro: trzy miliony dwiescie tysiecy 00/100), tj. 12 528 960,00 PLN (stownie PLN:
dwanascie milionow pieéset dwadziescia osiem tysiecy dziewieéset szesédziesiat 00/100)2.

Maksymalny poziom dofinansowania projektow ze $rodkéw Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 wynosi:

1) do 100% - Samorzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (wylacznie w przypadku
projektu realizowanego na rzecz grup docelowych bezposrednio korzystajgcych z pomocy,
.. .
a) majacych siedzibe® i prowadzacych dziatalno$¢ na terenie wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego mikro, matych, érednich i duzych przedsiebiorstw?, funkcjonujgcych min. 12
miesiecy z wylgczeniem:
- przedsiebiorstw wymienionych w art. 35 ust. 3 pkt. b rozporzadzenia Rady (WE) nr
1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego (EFR)
oraz
- przedsiebiorstw objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia
2005 r. w sprawie wsparcia obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)),
b) grup przedsiebiorcéw, grup kooperacyjnych (sktadajacych sie z wymienionych powyzej
przedsiebiorstw),
¢) instytucji otoczenia biznesu, w tym dziatajacych w imieniu grup kooperacyjnych,
d) organizacji pozarzadowych, w tym Lokalnych Grup Dziatania.

2) do 85% - pozostali beneficjenci (ij. jednostki samorzadu terytorialnego).

§9
Formy finansowania projektow wybranych w konkursie

1. Srodki na realizacje projektéw przekazywane sg w formie:

2 Przy uwzglednieniu kursu publikowanego na stronie InforEuro, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkéw w Europejskim Banku Centralnym

w miesiacu poprzedzajacym miesigc ogtoszenia naboru wynoszacego 1 euro = 3,9153 PLN.

® Dopuszcza sig posiadanie filii lub oddziatu, jesli wynika to z dokumentéw rejestrowych.

4 Zdefiniowanych zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 06.08.2008 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy
za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. WE L 214
2 09.08.2008 r., str. 3).
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1) Zaliczkowo - refundacyjnej, polegajacej na przekazaniu beneficjentowi czesci
przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach,
przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacje czesci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez beneficjenta;

2) refundacji czesci wydatkdw kwalifikowanych poniesionych wcze$niej przez
beneficjenta.

. W przypadku, gdy czes¢ dofinansowania jest przekazywana w formie zaliczki w kilku

transzach, przekazanie pierwszej transzy zaliczki nastepuje na podstawie ztozonego
wniosku o ptatnosé, na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu,
w wysokosci i terminie w niej okreslonym. Wyptata kolejnej transzy dofinansowania
w formie zaliczki jest uzalezniona od rozliczenia poprzedniej ptatnosci zaliczkowej
w wysokosci 100 % wartosci dotychczas przekazanych transz dofinansowania w formie
zaliczki.

Rozliczenie transzy polega na wykazaniu przez beneficjenta we wnioskach o ptatnoseé,
ztozonych do wilasciwej instytucji, poniesionych wydatkow kwalifikowalnych
oraz poswiadczenia wysokosci i prawidtowosci tych wydatkow przez wiasciwg instytucje.

8§10
Zakres konkursu

Projekty sktadane w ramach konkursu powinny by¢ zgodne z zapisami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 oraz
zapisami SzczegO6towego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 w zakresie Osi priorytetowe;j
5. Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw, Dziatania 5.5 — Promocja i rozwoj
markowych produktéw.

Do wsparcia w ramach konkursu przewidziane sg nastepujace typy projektéw:

1) realizacja projektow majgcych za zadanie wsparcie promocji produktow
regionalnych i lokalnych,

2) dofinansowanie kosztéw przygotowania i prezentacji oferty handlowej
i promocyjnej, w tym udziat w targach i wystawach poza granicami kraju lub
krajowych o charakterze miedzynarodowym (jako wystawca),

3) dofinansowanie kosztow przygotowania oferty i realizacji dziatan
promocyjnych w zakresie produktu markowego,

4) dofinansowanie kosztéw udzialu w zagranicznych lub krajowych
0 charakterze miedzynarodowym imprezach targowo-wystawienniczych lub
w wyjazdowych misjach gospodarczych poza granice kraju (jako uczestnik),

5) dofinansowanie kosztéw tworzenia i rozwoju sieci wspotpracy pomiedzy
grupami docelowymi wskazanymi w pkt. 18b. Uszczegotowienia RPO WK-P.
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3. O wsparcie moga sie ubiegac¢ Jednostki Samorzadu Terytorialnego.

811
Ocena formalna

1. Departament Wdrazania RPO przeprowadzi ocene formalng dwuetapowo:

1) w pierwszym etapie przeprowadzi ocene zgodnosci wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami z kryteriami rejestracyjnymi. Niespetnienie przez
wniosek kryteriow rejestracyjnych spowoduje odrzucenie wniosku bez
przeprowadzenia dalszej oceny;

2) po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
w oparciu o kryteria rejestracyjne, w drugim etapie przeprowadzi ocene
zgodnie z pozostatymi kryteriami formalnymi.

2. Ocena, o ktérej mowa w ust.1, bedzie przeprowadzona zgodnie z zasada ,dwoch par
oczu”, w terminie maksymalnie 60 dni roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskow
o dofinansowanie projektu. Powyzszy termin bedzie obejmowat réwniez ponowng ocene
po korekcie badz uzupetnieniu dokumentacji przez Wnioskodawce.

3. Na etapie oceny formalnej dopuszczalna jest jednokrotna poprawa btedow wskazanych
w pismie Departamentu Wdrazania RPO, wynikajacych z oceny przeprowadzonej
w oparciu o kryteria formalne, z wytaczeniem etapu, w ramach ktérego przeprowadzana
jest ocena zgodnosci wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami
Z kryteriami rejestracyjnymi.

4. Po przeprowadzeniu pierwszej oceny formalnej Departament Wdrazania RPO wzywa
Whnioskodawce do uzupetnienia/poprawy dokumentacji w ciggu 8 dni roboczych, od dnia
otrzymania przez niego pisma z uwagami. Nie ustosunkowanie sie w terminie lub
czesciowa poprawa wskazanych uchybien spowoduje odrzucenie  wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalne;.

5. Po przyjeciu uzupetnionej dokumentacji nastepuje ponowna ocena formalna wnioskéw
(z zachowaniem zasady oceny "dwoch par oczu®).

6. Projekty, ktore nie spetniajg wymogéw formalnych okreslonych w zataczniku nr V do
Szczegoblowego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013, zostang odrzucone.

W pismie Departamentu Wdrazania RPO informujgcym o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca zostanie pouczony o mozliwosci wniesienia
Srodka odwotawczego, o ktorym mowa w § 14 niniejszego Trybu.

7. Projekty, ktore pozytywnie przeszly etap oceny formalnej przekazywane sg do oceny
merytorycznej zgodnie z 8§ 12 niniejszego Trybu.
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8. Whnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny formalnej przez
Departament Wdrazania RPO.

9. Po zakonczeniu etapu oceny formalnej Departament Wdrazania RPO ogtasza na stronie
internetowej www.mojregion.eu, liste projektow, ktére przeszty etap oceny formalnej
projektéw.

§12
Ocena merytoryczna

1. Departament Wdrazania RPO zorganizuje ocene merytoryczng peitnej dokumentacji
projektowej w terminie 45 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej. Powyzszy
termin bedzie obowigzywat rowniez w przypadku udzielenia przez Wnioskodawce
wyjasnien lub uszczegoOtowienia informacji zawartych w dokumentacji projektowej
poddanej ocenie, zgodnie z rekomendacjami poszczegdlinych czlonkéw zespolu
oceniajgcego.

2. Ocena merytoryczna bedzie przeprowadzona w oparciu 0 nastepujgce kryteria zawarte w
zalgczniku nr V do SzczegOtowego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013:

e kryteria merytoryczno-technicznej dopuszczalnosci projektu — ocena ,tak-nie”,
» Kkryteria oceny jakosci projektu — ocena punktowa,

3. Na etapie oceny merytorycznej, na wniosek poszczegolnych czionkéw zespolu
oceniajgcego, Departament Wdrazania RPO wzywa Wnioskodawce do wyjasnienia lub
uszczegdbtowienia informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu, badz
zalgcznikach w ciggu 5 dni roboczych. Nie ustosunkowanie sie w terminie do
powyzszego spowoduje przeprowadzenie oceny merytorycznej na podstawie ziozonej
dotychczas, dostepnej dla eksperta dokumentacji projektowej. W uzasadnionych
przypadkach istnieje mozliwos¢ przediuzenia terminu na przedfozenie wyjasnien lub
uszczegdbtowienie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu bgdz
zalgcznikach (np. w przypadku, gdy Whnioskodawca bedzie zobowigzany do
dostarczenia dokumentu, ktérego termin wydania jest zalezny od innej instytucji).

4. Na etapie oceny merytorycznej dopuszcza sie jednokrotng poprawe bteddéw we wniosku
o dofinansowanie projektu, z zamknietego katalogu btedéw, wskazanych przez eksperta
dokonujacego oceny.

5. Do zamknietego katalogu btedéw zalicza sie: ; przeniesienie nieuzasadnionych
kosztow kwalifikowanych do kosztow niekwalifikowanych do wysokosci 10% ich
wartosci, z zachowaniem linii demarkacyjnej wewnetrznej

i zewnetrznej oraz bez znaczacej zmiany przedmiotu projektu; uzupetnienie
uzasadnienia realizacji polityk horyzontalnych; uzupetnienie czesci opisowej C.1 opisu
przedmiotu projektu na pisemng prosbe eksperta celem doprecyzowania
merytorycznych zagadnien, uzupetnienie wskaznikéw produktu i rezultatu.

6. Po dokonaniu zmian wniosek o dofinansowanie projektu skierowany zostanie do
ponownej oceny formalnej w celu weryfikacji poprawnosci dokonanych zmian.
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7. W przypadku potrzeby zasiegniecia merytorycznej opinii na temat technicznych
aspektow ocenianego projektu, Instytucja Zarzadzajgca RPO ma mozliwos¢ powolania
niezaleznego biegtego do oceny (z listy ekspertbw ds. oceny technicznej).
W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca RPO ma mozliwos¢ skierowania
do zaopiniowania przez biegtych w ramach okreslonych kryteriow wszystkie projekty
przekazane do oceny merytorycznej w ramach danego konkursu.

8. W przypadku wystgpienia na etapie oceny merytorycznej drobnych uchybien
technicznych (np: zle zszyty/zbindowany wniosek, strony utozone w nieodpowiedniej
kolejnosci), omytek pisarskich badz tez drobnych btedéw rachunkowych Wnioskodawca
ma mozliwos¢ poprawy powyzszych uchybien technicznych.

9. Na etapie oceny merytorycznej zostang odrzucone projekty, ktére nie osiggnety
wymaganej minimalnej liczby punktéw w poszczegollnych kryteriach zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego. W pismie Departamentu Wdrazania RPO informujacym o odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca zostanie pouczony o mozliwosci
whiesienia srodka odwotawczego, o ktérym mowa w § 14 niniejszego Trybu.

10. Dofinansowanie zostanie przyznane poprawnym merytorycznie wnioskom wedtug
kolejnosci ich wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu.

11. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o wynikach oceny merytorycznej przez
Departament Wdrazania RPO.

12. Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej Departament Wdrazania RPO ogtasza na
stronie internetowej www.mojregion.eu liste projektéw, ktore przeszty etap oceny
merytorycznej

§13
Zatwierdzenie projektéw do dofinansowania

1. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego dokonuje w formie uchwaty wyboru
projektéw do dofinansowania na podstawie listy projektow poprawnych merytorycznie
wedtug kolejnosci ich wplywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu do pozycji, na ktorej zostanie wyczerpana alokacja przeznaczona
na dany konkurs.

2. Wnioskodawca jest informowany pisemnie przez Departament Wdrazania RPO o decyzji
IZ RPO w sprawie dofinansowania ztozonego projektu.

3. Departament Wdrazania RPO ogtasza liste projektow, ktére uzyskaty dofinansowanie na
stronie internetowej www.mojregion.eu.
4. Termin rozstrzygniecia konkursu przewidywany jest na pazdziernik 2010 r.
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814
Procedura odwotawcza

1. Srodkiem odwotawczym w systemie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013 jest wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

2. Whniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy bedzie rozstrzygany przez Departament
Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego
w Toruniu (dalej: Departament Polityki Regionalnej).

3. W momencie ogtoszenia konkursu zostanie utworzona rezerwa $rodkéw w wysokosci
5% alokacji z danego konkursu z przeznaczeniem na procedure odwotawcza.

§15
Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

1. Whnioskodawca, ktérego projekt zostanie oceniony negatywnie na danym etapie oceny,
uprawniony jest do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania w tej sprawie pisemnej informacji z Departamentu
Wdrazania RPO.

2. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze dotyczyc:

1) niezgodnosci dokonanej oceny projektu z kryteriami formalnymi,

2) niezgodnosci dokonanej oceny z kryteriami merytoryczno — technicznej
dopuszczalnosci projektu,

3) niezgodnosci dokonanej oceny projektu z kryteriami oceny jakosci projektu,

3. Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy skfada sie na piSmie do Departamentu Polityki
Regionalnej za posrednictwem Departamentu Wdrazania RPO na adres: Departament
Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego w Toruniu, ul. Marii Sktodowskiej Curie 73, 87 —
100 ToruA, przy czym o dochowaniu terminu decyduje data wptywu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko —
Pomorskiego. Departament Wdrazania RPO przekazuje pelhg przedmiotowg
dokumentacje do Departamentu Polityki Regionalnej w ciggu 5 dni kalendarzowych od
dnia wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego.
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§ 16
Rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Departament Polityki
Regionalnegj

Departament Polityki Regionalnej rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty jego wplywu do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest rozpatrywany w oparciu o dokumentacje
zlozong w procesie naboru projektéw, przekazang razem z wnioskiem o dofinansowanie
projektu z Departamentu Wdrazania RPO.

Rozstrzygniecie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy polega¢ moze na uznaniu,

iz wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy jest:

1) pozytywny — w przypadku, gdy na podstawie zebranych informacji i dokumentaciji
Departament Polityki Regionalnej uzna, ze ocena zgodnosci projektu z przyjetymi
kryteriami wyboru nie zostata przeprowadzona w sposob wiasciwy,

2) negatywny — w przypadku, gdy ocena zgodnosci projektu z przyjetymi kryteriami
wyboru zostata przeprowadzona w sposéb wiasciwy,

Departament Polityki Regionalnej jest zwigzany zakresem wniosku 0 ponowne
rozpatrzenie sprawy, co oznacza, ze weryfikuje poprawnosé przeprowadzonej oceny
jedynie w zakresie tego kryterium lub kryteribw oceny, ktore zostaly wskazane we
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, pod warunkiem, ze zarzuty dotyczg wszystkich
powodow odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy zarzuty dotycza tylko niektérych kryteriow, ktérych niespetnienie przez
Whioskodawce byto przyczyng odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu, wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy pozostawia sie bez rozpatrzenia (projekt pomimo
zasadnosci podanych zarzutéw i pozytywnego rozpatrzenia dotyczacego wskazanych we
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy kryteribw i tak podlegatby odrzuceniu ze
wzgledu na niespetnienie pozostatych, pominietych przez Wnioskodawce kryteriow).
Departament Polityki Regionalnej niezwitocznie informuje podmiot sktadajgcy wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy 0 przyczynie pozostawienia go bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy Departament Polityki Regionalnej powezmie watpliwosci dot.
materiatu, na podstawie ktoérego rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
moze wystgpi¢ do Wnioskodawcy o wyjasnienie/uzupetnienie dokumentacji niezbednej
do rozpatrzenia sprawy. Whnioskodawca zobowigzany jest zlozy¢
wyjasnienie/uzupetnienie, o ktérym wyzej mowa do Departamentu Polityki Regionalnej
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania w tej sprawie pisemnej informacji
z Departamentu Polityki Regionalnej.
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§ 17
Informacja o rozstrzygni eciu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

1. Departament Polityki Regionalnej informuje niezwtocznie Wnioskodawce na pismie
o wynikach procedury odwotawcze;j.

2. Departament  Polityki  Regionalnej  przekazuje  niezwlocznie  dokumentacje
w przedmiotowej sprawie wraz z pisemng informacjg o podjetym rozstrzygnieciu do
Departamentu Wdrazania RPO.

3. Informacja o podjetym rozstrzygnieciu powinna zawierac:

1) w kazdym przypadku — wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie wraz ze
wskazaniem, z jakich powodow wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zostat
rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie;

2) w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy —
pouczenie w przedmiocie przystugujgcego Wnioskodawcy prawa do zlozenia skargi
do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy.

4. Informacje otrzymywane przez Whnioskodawce dotyczgce oceny jego wniosku, a takze
w trakcie trwania procedury odwotawczej, nie stanowig decyzji administracyjnej.

§18
Skutki wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sp rawy

1. Zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie wstrzymuje biegu procedury
wyboru dla pozostatych projektow uczestniczacych w konkursie.

2. W przypadku rozpatrzenia pozytywnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy na etapie
oceny formalnej, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie przywrécony do oceny
formalnej.

3. W przypadku rozpatrzenia pozytywnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy na etapie
oceny merytorycznej, wniosek o dofinansowanie projektu wraca do etapu oceny
merytorycznej, celem ponownej weryfikacji w zakresie kryteribw oceny projektéw,
stanowigcych przedmiot rozstrzygnietego wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

8§19
Wycofanie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

1. Whnioskodawcy przystuguje uprawnienie do wycofania zlozonego wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

2. Wycofanie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej do Departamentu Wdrazania RPO.
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3. Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy przed:

1) uptywem terminu do jego rozpatrzenia,;

2) wydaniem rozstrzygniecia przez Departament Polityki Regionalnej w sprawie wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli wydanie rozstrzygniecia nastapi przed
uptywem terminu przewidzianego dla jego rozpatrzenia.

§20
Przyczyny pozostawienia wniosku o ponowne rozpatrze nie sprawy
bez rozpatrzenia

1. Nie podlega rozpatrzeniu wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli mimo
prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

1) po terminie;
2) w sposoéb sprzeczny z pouczeniem;
3) do niewtasciwej instytuciji.

2. W przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z przestanek okreslonych w ust.1, Departament
Polityki Regionalnej niezwtocznie informuje podmiot skfadajgcy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy o przyczynach pozostawienia go bez rozpatrzenia.

§21
Umowa o dofinansowanie projektu

1. Whnioskodawca, ktérego projekt =zostat wyloniony do dofinansowania, zostanie
zaproszony przez Departament Wdrazania RPO do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. O terminie i miejscu podpisania umowy Departament Wdrazania RPO
poinformuje Whnioskodawce pisemnie.

2. Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia wszystkich dokumentéw, niezbednych
do podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w terminie 21 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania pisma wzywajacego do dostarczenia dokumentow.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu w formie i w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie
projektu.

4. Podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu Whnioskodawca zobowigzuje sie
realizowac projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie oraz zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu, stanowigcym zatgcznik do umowy.

5. W momencie podpisania umowy o dofinansowanie projektu Whnioskodawca staje sie

Beneficjentem srodkéw Unii Europejskiej.
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6. W razie nie wykonania zobowigzanh zastrzezonych umowa, moze ona ulec rozwigzaniu,
a kwota przekazanego wsparcia podlegac bedzie zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami.

§22
Kontrola realizacji projektu

1. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowigzuje sie poddac
kontroli w zakresie prawidtowej realizacji projektu ze strony Instytucji Zarzadzajgcej RPO
na kazde jej zadanie i w terminie przez nig wyznaczonym.

2. Do przeprowadzenia kontroli uprawnione sg réwniez inne instytucje i organy, przy czym

szczegotowy zakres i sposOb przeprowadzenia kontroli przewidziane sg w odrebnych
przepisach prawa.
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