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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacja przedtozona przez:

Paistwo Czionkowskie: Polska

Tytut  Programu oraz numer CCI: Regionalny Programper@cyjny Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego CCI 2007 PL 161-PO 006

Imig i nazwisko osoby kontaktowej wraz z danymi teleadwymi:

Marek Kalupa — Dyrektor Departamentu

Departament Koordynacji Wdrania Funduszy Unii Europejskie]
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Tel. +48 22 273 79 00; fax +48 22 273 89 10

e-mail: sekretariatDKF@mir.gov.pl

1.2. Przedstawione informacje opisug stan na:

(DD/MM/RRRR) 05/08/2015

1.3. Struktura systemu (informacje ogolne)
Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRE@h w imieniu
ministra wi&ciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie gdeania i kontroli na poziomie NSRO,
funkcje koordynupca, polegajca na wypracowaniu wspolnych rozien dla wszystkich programow
w zakresie organizacji i prawidlowego funkcjonovanisystemu zasglzania, wdraania,
monitorowania i oceny realizacji NSRO, adresowanyetczsciej do Instytucji Zarzdzapcych
w formie wytycznych.

Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne weryfikuje regjiom programy
operacyjne pod wzgtlem ich zgodnai z NSRO, koordynuje proces negocjacji wszystkrirO,
wspotpracuje z instytugj zaradzapca RPO przy przygotowaniu instrukcji negocjacyjnej
przekazywanej do akceptacji Ministra Infrastruktiufgozwoju. Odpowiedzialna jest za prowadzenie
bezpdrednich negocjacji wraz z wdaiwymi IZ RPO z KE uczestnigz w tym procesie od momentu
rozpoczcia do momentu przygotowania stanowiskadawego strony polskiej. Ponadto zapewnia
spojna¢ stosowanych wytycznych oraz monitoruje efekt wdrda RPO w regionach (analizy
poréwnawcze).

Instytucja Zarz adzajaca

Role wiodaca w systemie zagglzania i kontroli programu odgrywa Instytucja Za@lzapca (12).
Ponosi ona odpowiedzialf za skuteczne i efektywne wdeaie programu oraz za przestrzeganie
i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad datggeh implementacji programu. Regulest, ze
Instytucja Zarzdzapca cz$¢ swoich kompetencji przekazuje Instytucjom $féanicacym (IP)

i Instytucjom Pérednicacym Il stopnia (IP2). W tym jednak zakresie kontjel ona sposob

i skuteczné¢ realizacji przekazanych zada ramach kontroli systemowe.

Instytucja Posredniczaca



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

Zarzad Wojewddztwa jako Instytucja Zaidzapca RPO na podstawie art. 59 ust. 2 rozgazenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006z rp&n. zm, ustanawiajcego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjia i uchylagcego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1260/1999, aeooddelegowéa
czes¢ swoich zada o charakterze zagdczym Iub operacyjnym Instytucji Bedniczcej.

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wgetwa Kujawsko-Pomorskiego nie
przewiduje st funkcjonowania Instytucji Roednicace).

Instytucja Certyfikuj aca

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, jako odpowiellay za ustanowienie systemu
certyfikacji zgodnego z wymogami prawa unijnegmligiego oraz za zapewnienie jego $eavego
funkcjonowania, w porozumieniu z ministrem wdmavym do spraw finansow publicznych oklie
ogolne zasady i procedury certyfikacji, ktored$p podstaw do dziatania dla wszystkich instytucji
certyfikujacych.

Zgodnie z art. 61 rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 pan. zm, okrelone zostaty funkcje
instytucji certyfikupcej. Instytucy odpowiedziala za certyfikac} wydatkéw ponoszonych w ramach
wszystkich regionalnych programéw operacyjnych j&spartament Certyfikacji i Desygnacji
utworzony w strukturze Ministerstwa InfrastrukturfRozwoju.

Do gtéwnych zada instytucji certyfikupcej naley certyfikowanie wydatkéw dokonanych przez
Beneficjentow i na tej podstawie formutowanie whids o ptatné¢ okresowy i koncowg do Komisji
Europejskiej.

Instytucja Certyfikujpca dla regionalnych programéw operacyjnych delegajgpodstawie zawartego
porozumienia ag¢ funkcji zwigzanych z certyfikagjdo urzdéw wojewddzkich.

Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa (IA), umiejscowiona w pionie @Falnego Inspektora Kontroli Skarbowej
w Ministerstwie Finanséw, prowadzi niezake audyty systemu zawdzania i kontroli stosowanego
przy wdraaniu kadego z programéw operacyjnych. IA prowadzi, za pem@KS, audyty
wyrywkowe operacji na poziomie Beneficjentéw. PdimadUKS-y prowadz réwniez kontrole
systemowe.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 pan. zm.powotano IA, ktora
umiejscowiona zostata w Ministerstwie Finanséw apBrtamencie Ochrony Interesow Finansowych
Unii Europejskiej.

Komitety i Podkomitety Monitoruj gce

Komitety Monitorupce (KM), ktorych funkcjonowanie zapewndajlZ, wykonujp monitoring
wdrazania poszczegollnych programow. Proces monitoringupeinia dziataing Podkomitetow
Monitorujacych (PM) na poziomie poszczegoélnych PriorytetowzoKomitetu Koordynujcego na
poziomie NSRO. Zgodnie z zapisami art. 64 ust.Zpoozdzenia Rady (WE) nr 1083/20Q6pan.
zm, Zarad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, jako Instytudarzdzapca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomergki na lata 2007-2013, zostat
zobownzany do przedstawienia skladu osobowego Komitetu nitdujacego, jako organu
monitorupcego realizagj programow rozwoju regionalnego. W sklad Komitetuchadz
przedstawiciele strony gdowej, samoraowej, partnerzy spoteczno-gospodarczy, przedsielic
Komisji Europejskiej oraz obserwatorzy. Komitet Monujacy dla RPO WK-P zostat powotany
Uchwah Zaradu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego Nr 85/1101/@hia 18 grudnia 2007 roku,
wigc przed uptywem trzech miesy od daty przekazania Polsce decyzji o zatwiendzBRO WK-P
przez Komist Europejsk, tj. od dnia 10 padziernika 2007 r.
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Schemat 1.
Schemat organizacyjny wskazujcy rozmieszczenie Instytucji Zaradzajacych RPO,
Instytucji Koordynuj acej RPO, Instytucji Certyfikuj acej i Instytucji Audytowej oraz
instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnéci z KE
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarz adzajaca RPO Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego Pomorskiego,
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Funkcje Instytucji Zarz adzajacej Departament Rozwoju Regionalnego
Programem g petnione przez: Rafat Pietrucien - Dyrektor Departamentu
Pl. Teatralny 2
87-100 Torua

tel. +48 56 621 85 28

fax +48 56 621 85 43

e-mail:
r.pietrucien@kujawsko-pomorskie.pl
Departament Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego

Kamila Radziecka — Dyrektor
Departamentu

Pl. Teatralny 2

87-100 Torua

tel. +48 56 62 18 700

fax +48 56 62 18 730

e-mail:
k.radziecka@kujawsko-pomorskie.pl

1.3.2. Instytucja Posredniczaca

Nie dotyczy

1.3.3. Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja Certyfikuj aca Minister Infrastruktury i Rozwoju
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Funkcje Instytucji Certyfikuj acej beda | Departament Certyfikacji i Desygnacji
petnione przez: Sylwester Zajc - Dyrektor Departamentu
ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 273 74 50

fax +48 22 273 89 06

e-mail:

sylwester.zajac@mir.gov.pl
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1.3.3.1.  Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Instytucja Posredniczaca w certyfikacji Kujawsko-Pomorski Ured Wojewddzki
Funkcje Instytucji Posredniczacej Wydziat Infrastruktury i Rozwoju Krzysztof
Certyfikuj acej w Wojewddztwie Kujawsko- | Smoczyk - Dyrektor Wydziatu

Pomorskim beda petnione przez: ul. Jagiellaiska 3

85-950 Bydgoszcz

tel. +48 52 34 97 400

fax +48 52 34 97 402

e-mail:
wipocsekretariat@bydgoszcz.uw.gov.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe

Instytucja Audytowa i organy audytowe Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow

Funkcje Instytucji Audytowej b ¢da Departament Ochrony Intereséw Finansowych
petnione przez: Unii Europejskiej

Urszula Otdzka- Dyrektor Departamentu
tel. +48 22 694 32 82

fax +48 22 694 51 52

e-mail:

Sekretariat. DO@mofnet.gov.pl
Funkcje Instytucji Audytowej w Urzad Kontroli Skarbowej w Bydgoszczy
wojewodztwie keda petnione przez: Zbigniew Stawicki - Dyrektor

ul. dr. K. Marcinkowskiego 7
85-959 Bydgoszcz

tel. +48 52 325 61 13
fax.+48 52 622 99 60
e-mail:
uks@kp.mofnet.gov.pl

1.3.5. Komitet Monitoruj acy

Komitet Monitoruj acy Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

PI. Teatralny 2

87-100 Tora

e-mail:
d.sawicka@kujawsko-pomorskie.pl

Przewodniczcy Komitetu Monitoruj acego | Piotr Catbecki

Marszatek Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

e-mail:
marszalek@kujawsko-pomorskie.pl
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1.4. Wytyczne dostarczone instytucjom zargdzajacym, certyfikujacym iorganom
posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

W celu zapewnienia prawidtowego zagizania finansowego funduszami strukturalnymi |Zzptnata
od IK NSRO nasipujace wytyczne:

rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r.,z p&n. zm. ustanawiajce
szczegOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/200& pé&n. zm.
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusapn@pi oraz rozporzdzenia Rady (WE) nr
1080/2006z p&n. zm.Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Eurdqege Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

rozporazdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2008 p&n. zm.ustanawiajce przepisy
0ogllne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéfioi uchylajce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1260/1999,

rozporadzenie Rady (WE) nr 1080/20@6p&n. zm.Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwojgidt®lnego i uchylaice rozporadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1783/1999,

Ramy prawne systemu zadzania i kontroli funduszy strukturalnych stanowarbidowa Strategia
Spdjnaci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia) ptayjprzez Ragl Ministrow w dniu
29 listopada 2006 r., w ktérej zostaly opisane @jmkwykonywane w tym zakresie przez
poszczegolne instytucije,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pab¥ich (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zzp6zm.),
Ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z fd zm.),

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowega pelityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz.
712, z pén. zm.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju wydane mpodstawie art. 35 ust. 3 Ustawy z dnia
6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki rozwoju:

=  Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczmmia 4 grudnia 2014 r. oboaxiujace
od 4.12.2014 r.

=  Wytyczne nr 3 dotycce komitetow monitoracych z dnia 16 wrzaia 2014 r. obowdizujace
od 1.12.2014 .

= Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresprocesu kontroli w ramach
obowiazkéw Instytucji Zarzdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 23qmernika 2014 r.
obowiazujace od 23.10.2014 .

=  Whytyczne w zakresie projektow indywidualnych z d@i& sierpnia 2013 r. obowdujace od
28.08.2013 .

= Wytyczne w zakresie wybranych zagadnie@wiagzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektow geneaaych dochdéd z dnia 10 maja 2013 r. obmujace
od 11.06.2013 r.

= Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z progmmaoperacyjnych podmiotéw
realizupcych obowsazek swiadczenia ustug publicznych w ramach zadaasnych jednostek
samorzdu terytorialnego w gospodarce odpadami z dniaif@312012 r. obowzujace od
27.07.2012r.

= Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakireswarunkéw certyfikacji oraz
przygotowywania prognoz wnioskow o ptaghodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 z 2Biezerwca 2012 r. obogzujace od
29.06.2012rr.

= Wytyczne w zakresie sprawozdawséeioz dnia 30 sierpnia 2011 r. obeweujace od
01.10.2011r.
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= Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z prograntperacyjnych podmiotow
realizupcych obowizek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowy dnia
11 maja 2011 r. obowzujace od 18.05.2011 r.

=  Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakressposobu pogpowania w razie
wykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojnéci
w okresie programowania 2007-2013 z dnia 8 lutedfid 2. obowazujace od 15.02.2011 r.

= Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania fr@dowisko dla
przedsgwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnyclogremow operacyjnych
dla przedsiwzie¢, dla ktérych wniosek o wydanie decyzji @&rodowiskowych
uwarunkowaniach ziwno po 15 listopada 2008 r. z dnia 5 maja 200%owizujace od
07.05.2009 .

= Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddzialywania fr@dowisko dla
przeds¢wzie¢ wspéifinansowanych z krajowych lub regionalnyclograméw operacyjnych
dla przedsiwzig¢ przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 ligtizp2008 r. z dnia
3 czerwca 2008 r. obowdujace od 30.06.2008 r.

= Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia t@erwca 2010 r. obowdujace od
02.07.2010 .

= Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy stwrkinych
i Funduszu Spojriei w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 tvide 2010 r.
obowiagzujace od 14.05.2010 r.

= Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiearwmkOéw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej Zadf lutego 2010 r. obowzujace od
04.03.2010 .

=  Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wikigh programéw operacyjnych z dnia
9 wrzenia 2008 r. obowazujace od 19.09.2008 r.

=  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiegpamowania dziatadotyczcych
mieszkalnictwa z dnia 13 sierpnia 2008 r. ob@wjace od 09.09.2008 r.

=  Wytyczne dotyczce dokonywania przegdu i renegocjacji z KomigjEuropejsk programow
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Raamiesienia na lata 2007-2013
Z dnia 1 wrzénia 2008 r. obowgizujace od 09.09.2008 r.

= Whytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programéw opgrach na lata 2007-2013 z dnia
30 maja 2007 r. obowzujace od 30.05.2007 r.

= Wytyczne nr 2 w zakresie szczego6lowego opisu pigddyv programu operacyjnego z dnia
13 marca 2007 r. obogdujace od 13.03.2007 r.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficialnego wyznaczenia instytucji zezadzajacej
upowazniajacego do petnienia funkcji

Ramy prawne systemu zadzania i kontroli funduszy strukturalnych stanowarbidowa Strategia
Spéjnéci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia) ptayjprzez Rag Ministrow w dniu
29 listopada 2006 r., w ktérej zostaly opisane @jmkwykonywane w tym zakresie przez
poszczegolne instytucje.

Podstaw prawra do wykonywania funkcji przez 1Z RPO jest Ustawadmia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 8260. nr 84 poz. 712, z pd. zm.);

Funkcg Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwgasko-
Pomorskiego na lata 2007-2013 petni AdraVojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego przy pomocy
wyodrebnionych komérek organizacyjnych Wddu Marszatkowskiego. Zaad Wojewoddztwa zgodnie

z art. 60 rozporgzenia Rady 1083/20Q6p&n. zm. jest odpowiedzialny za prawidtowe i efektywne

10



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

zaradzanie programem operacyjnym oraz jego reakzagpdnie z zasadnaleytego zarzdzania
finansami.
W systemie zarglzania i kontroli RPO Wojewddztwa Kujawsko-Pomoegki nie przewiduje si
zaangaowania innych instytucji megych petné rolg Instytucji P@redniczacych.
Zadania i funkcje Zamlu Wojewodztwa, petacego ro¢ Instytucji Zaradzapcej dla RPO WK-P,
wynikaja ze Statutu Wojewodztwa przyggo uchwa Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego Nr 72/99 z dnia 23 marca 1999 r.znjgfszymi zmianami.
Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego ddwz Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, stanowgego zacznik do Uchwaty nr 24/763/15 Zadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 17 czerwca 2015 r., w realz&PO zaangawane § gtdwnie nasipujace
komérki Urzdu Marszatkowskiego, za pompcktérych Zarad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego petni funkejlZ RPO:
= W czsci dotyczicej Zaradzania Programem - Departament Rozwoju Regiona)rneggtania
dotyczce zarzdzania programem zostaly szczeg6towo opisane waetguie wewrtrznym
Departamentu Rozwoju Regionalnego zatwierdzonynezadaeniem nr 29/2015 Marszatka
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lipca®6.1
= W czsci dotycacej Wdraania Programu - Departament Wihaia EFRR, zadania dotygze
wdrazania programu zostaty szczego6towo opisane w regalamewrgtrznym Departamentu
Wdrazania EFRRzatwierdzonym Zadzeniem nr 32/2015 Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lipca 2015 r.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zada petnionych bezpdrednio przez instytucje
zarzadzajaca

Funkcje 1Z RPO WK-P zostaly opisane w RegionalnynagPamie Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego. IZ RPO WK-P jest odpowiedziata zargdzanie i wdraanie Regionalnego
Programu Operacyjnego zgodnie z zasadami prawidjowaradzania finansami. Do podstawowych
zada 1Z RPO WK-P naley przygotowanie ogolnych kryteribw wyboru projektoktore nastpnie s
przedktadane do akceptacji Komitetowi Monitaegmu. Ponadto IZ jest odpowiedzialna za
przygotowanie zasad dotygxch wdraania Priorytetdw, przygotowanie wzoréw sprawazda
wnioskéw o dofinansowanie, uméw oraz innych dokuttenzwiazanych z realizagj programu.
Instytucja Zaradzapca, zgodnie z art. 60 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/20Q6p&n. zm, jest
odpowiedzialna za:

1. Zarzadzanie RPO

= zaradzaniesrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizgmogramu operacyjnego
pochodzcymi z budetu pastwa i budetusrodkdéw europejskich,

= zawieranie z Beneficjentami umow o dofinansowanie,

= okreslenie poziomu dofinansowania projektu, jako prooenwvydatkow obgtych
dofinansowaniem,

= okreslenie systemu realizacji programu operacyjnego,

= okreslenie kwalifikowalndci wydatkow obgtych dofinansowaniem w ramach programu
operacyjnego,

= zapewnienieze operacje gwybierane do finansowania zgodnie z kryteriamiatyini
zastosowanie do RPO WK-P orae spelnigg one majce zastosowanie zasady
wspolnotowe i krajowe przez caly okres ich realjizac

= weryfikacig, ze wspoifinansowane towary i ustugi slostarczone oraze wydatki
zadeklarowane przez Beneficjentdbw na operacje Bostgczywicie poniesione i@
zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

= zapewnienie istnienia informatycznego systemu tejeg i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kadej operacji w ramach RPO WK-P oraz zapewnieti, dane
realizacji, niezkdne do celéow zagzlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i ocenysgromadzone,

11



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

= zapewnienie utrzymywania przez Beneficjentow i inp@dmioty uczestnicze
w realizacji operacji odbnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwanych z operagj bez uszczerbku
dla krajowych zasad kgiowych,

= zapewnienieze ocena regionalnych programéw operacyjnych, oektdrowa w art. 48
ust. 3 rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/20@6p&n. zm jest prowadzona zgodnie z art.
47 ww. rozporzadzenia,

= ustanowienie procedur dla zapewnienia, wszystkie dokumenty dotygze wydatkéw
i audytéw, wymagane do zapewnienia $giavej $ciezki audytu, § przechowywane
zgodnie z wymogami art. 90 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/20@6p&n. zm,

= realizacja proceséw zwganych z zargizaniem ryzykiem ZgodnieRolitykg zarzzdzania
ryzykiem w Urzdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegbszarze
zarzdzania i wdrdania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddkiwawsko-
Pomorskiego na lata 2007-201Brzyjeta Decyzjp Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego nr 35/2008 z dnia 22 lutego 2008 1z araieniona Decyaj Marszatka nr
33/2010 z dnia 17 lutego 2010 .,

= realizacja zadaz zakresu wypetniania zasady zrownawrgego rozwoju w ramach RPO
WK-P.

2. Monitoring i sprawozdawczaé

Do szczego6towych zaddZ RPO WK-P w tym zakresie nakg m.in.:

= powotanie Komitetu Monitoracego RPO WK-P, kierowanie jego pgaczapewnienie
mu wymaganych dokumentow, umtiviajacych monitorowanie wdéania RPO WKP
w swietle jego celow,

= przygotowanie okresowych, rocznych inkowych sprawozdaz realizacji RPO WK-P
i przekazywanie ich do IPOC oraz Instytucji Koordjgtej RPO,

= przekazywanie okresowych, rocznych inkowych sprawozdaz realizacji RPO WK-P
do akceptacji Komitetu Monitorggego RPO WK-P, a po zatwierdzeniu przekazanie
rocznych i kacowych sprawozdado Komisji Europejskiej,

= przygotowywanie i przekazanie do IPOC oraz Instytkioordynujacej RPO, informacji
kwartalnych na temat wdrania RPO WK-P,

= zapewnienie otrzymywania przez instytucpertyfikujaca wszystkich niezédnych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonyw odniesieniu do wydatkéw
na potrzeby pawiadczenia,

= wydawanie decyzji na postawie art. 207 ust 9 ugtawiinansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r.,

= dokonywanie oceny pagiow realizacji RPO WK-P,

= udzial we wdrageniu i monitorowaniu systemu informatycznego,

= odzyskiwanie kwot nienat@ie wyptaconych Beneficjentom, o ktérych mowa &@7
ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpfidozr.,

= sporadzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtée@ch.

3. Kontrola i audyt

System zarglzania finansowego i kontroli spadzono w oparciu 0 wymogi okilene
w rozporadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006z p&n. zm.ustanawigcym
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegompgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéfo uchylapcym rozporzdzenie Rady (WE) Nr 1260/1999, oraz
opisie systemu zagdzania i kontroli na poziomie Narodowych Strategiesh Ram Odniesienia
opracowanym przez InstytucjKoordynupca NSRO. Za zarmglzanie finansowe Regionalnym
Programem Operacyjnym odpowiada Instytucja Zdwapca. Dla zapewnienia prawidiowego
i zgodnego z prawem wdi@ania projektow realizowanych w ramach RPO, prowasizikontrok
finansowa, ktorej ogblne zasady oldla art. 47 ustawy o finansach publicznych. Zgodniart. 60
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/20@6p&n. zm.Instytucja Zarzdzahca RPO w zakresie kontroli
jest odpowiedzialna przede wszystkim za:
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wdrozenie  systemu  zagdzania i kontroli gwarantagego  prawidiowed
przeprowadzanych operaciji,

weryfikacje formalno-finansow i merytorycza wnioskéw Beneficjentow o refundacj
oraz ich péwiadczanie wobec Instytucji Certyfikigej,

uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidiciach,

zapewnienieze operacje gswybierane do finansowania zgodnie z kryteriami aoyni
zastosowanie do programu oraz spelniai one majce zastosowanie zasady
wspolnotowe i krajowe przez caty okres ich realizac

zapewnienie i obstuga systemu informatycznego treigis i przechowywania zapiséw
ksiggowych dla kadej operacji w ramach RPO WK-P,

zapewnienieze dane na temat realizacji, niedhe dla celow zagzlzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny gromadzone,

weryfikacjg i zatwierdzenie podcznikow procedur w systemie wdemia RPO WK-P,
przedstawianie rekomendacji dotgcych usprawniania systemu na podstawie informacji
o wszelkich kontrolach/audytach przeprowadzonycimstytucjach zaangawanych we
wdrazanie RPO WK-P, jak réwnie informacji zidentyfikowanych w procesie
monitorowania.

Kontrola na miejscu realizacji projektu sjuprzede wszystkim:

upewnieniu g, ze projekt jest realizowany prawidlowo i i@ oczekiwg, ze kedzie tak
nadal realizowany, szczegélni® jest realizowany zgodnie z umaw

sprawdzeniu, czyasstosowane obowzujace systemy i procedury,

upewnieniu sj, ze refundacja miata miejsceze istnieje przejrzysty zapis przebiegu
transakcji,

sprawdzeniu czy funduszey svykorzystywane w celach, ktérym mialy gy iczy
dotrzymywane g warunki udzielenia wsparcia,

upewnieniu si, czy projekt rzeczywtcie funkcjonuje, czy nagpuje posip w jego
realizacji zgodnie z przedionymi wnioskami o ptatrié oraz sprawozdaniami
z realizacji i czy jego wyniki, przedstawiane przBeneficjenta w sprawozdaniach s
autentyczne, a wskaiki monitorowane prawidtowe.

4. Ewaluacja

Za prowadzenie ewaluacji programu operacyjnego wita Instytucja Zatglzapca, a w jej ramach
utworzone w tym celu Biuro Ewaluacji w DepartamenRozwoju Regionalnego.
Do zada Instytucji Zaradzapcej w zakresie ewaluacji néle

zapewnieniesrodkow finansowych, w ramach pomocy technicznej, prawadzenie
ewaluacji,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPO WK-P zgodmigmogami UE,

opracowanie planu oceny obejrpeggo réne fazy realizacji Programu,

pozyskiwanie i gromadzenie odpowiednich danychstesyu monitoringu,

zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji saanych z monitorowaniem realizacji
programu, w szczeglldo w przypadku, gdy monitorowanie wykazuje zregez
odstpstwa od poctkowo okrd&lonych celdéw lub, gdy zgtoszone gropozycje zmian
w programie,

zapewnienie przeprowadzania ewaluacji strategidznye szczegoln@i tych, ktore
wskazane gw ,Planie ewaluacji NSROfako obligatoryjne dla wszystkich programoéw
operacyjnych,

przekazywanie wynikéw ewaluacji wi@wemu dla danego programu komitetowi
monitorupcemu oraz Krajowej Jednostce Ewaluacji, a¢aKomisji Europejskiej na jej
zyczenie,

upublicznianie wynikéw przeprowadzonych ewaluaciji,
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= wspotpraca z Krajow Jednosty Ewaluacji w zakresie przeprowadzenia, do dnia
30 czerwca 2011 roku, ewaluacji stopnia realizagjigramu operacyjnego, ktorej wyniki
postwza do dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

= wspoOtpraca z Krajow Jednostk Ewaluaciji oraz Komigj Europejsk przy ewaluacjach
przeprowadzanych z ich inicjatywy, w tym ewaluagfapost,

= przestrzeganie wytycznych Krajowej Jednostki Ewgluaraz stosowanych w Unii
Europejskiej ogolnie przgfych standardéw ewaluacji funduszy strukturalnych,

= monitorowanie procesu wdm@ania rekomendacji sformutowanych w  wyniku
przeprowadzonych ewaluacji.

5. Zarzadzanie ryzykiem

Zarzmdzanie ryzykiem jest procesem poleggm na logicznym i systematycznym tworzeniu
kontekstu, jak rownieidentyfikacji, analizy, oceny, dziatania, nadzamaz informowania o ryzyku
w sposab, ktéry umidiwi organizacg minimalizacji strat i maksymalizaciji mliwosci. Zaradzanie
ryzykiem stanowi podstawutworzenia wiéciwego tadu organizacyjnego, tj. kombinacji proseso
oraz struktur wprowadzonych przez kierownictwo diyskania przeptywu informaciji, zazania,
kierowania oraz monitorowania dziatav 1Z nakierowanych na realizaciceléw tej organizaciji.
Dla procesu zagrdzania ryzykiem w Instytucji Zagdzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2007-2013 przewidziano plany i systemyrektbap pomoc i uzupetdi zarzdzanie ryzykiem
prowadzonej dziatalréei. Aby moc efektywnie i skutecznie prowaélziziatania skierowane w celu
wyeliminowania ryzyka we wdganych procesach Instytucja Zadzapca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego mus  $ystematycznie identyfikowa

i dokonywa ich pomiaru. Sposob ten zapewni Instytucji Zdeapcej kontrot nad mechanizmem
wystepowania ryzyk, zapewnig jednoczénie swiadome wdraenie innowacyjnych rozwkan,

w celu przeciwdziatania napotkanym ryzykom.

Zgodnie z Politykg zarzdzania ryzykiem w Uetzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w obszarze zagdzania i wdrdania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2p18)jeta Decyzp Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego nr 35/2008 z dnia 22 luteg0&0. z péniejszymi zmianami, Instytucja
Zarmdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwajasko-Pomorskiego
wyznacza zadania zespotom pracownikéw, ktoraglabprowadzé, nadzorowa i koordynowa
dziatania z zakresu zaidzania ryzykiem, tworzystaty program oceny ryzyka, ktdrego wynikidp
wprowadzane do procesu planowania dziakankZ na kadym poziomie wdrzanych procesow.
Statym monitorowaniem procesOw zgaizania ryzykiem zajmuje esgrupa ds. zaszlzania ryzykiem,
powotana na mocy decyzji Marszatka. Grupa ta jedpowiedzialna za podejmowanie dziata
w ramach procesu zadzania ryzykiem, &dzie rownie przedktadd Marszatkowi Wojewodztwa
coroczne raporty z dziatapodejmowanych w ramach opisanego posyyprocesu. Zagadnienie
zostato szczegbtowo opisane w Instrukcji Wykonayeite Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-20d8trukcja przygotowana dla tego procesu
identyfikuje dziatania, ktére natg podpa¢ by zapewni wiasciwg praktylke zaradzania ryzykiem.

6. Informacja i promocja

Zgodnie z art. 69 rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm. paistwo cztonkowskie

i instytucja zargdzapca programem operacyjnym dostarazainformacji natemat operacji
i wspotfinansowanych programéw operacyjnych orgzeraiaj ich promocg. Informacje kieruje si
do obywateli Unii Europejskiej i Beneficjentow wleepodkrelenia roli Wspolnoty i zapewnienia
przejrzystéci pomocy funduszy. Komisja przyjmuje jako przepigykonawcze do art. 69 przepisy
wynikajace z art. 103 ust. 3 ww. rozpadzenia.

Celem strategicznym prowadzonego procesu komumikiagjizie zapewnienie odpowiedniego
poziomu wiedzy o mdiwosciach pozyskaniagrodkéw w ramach RPO WK-P. Cel teredzie
realizowany poprzez zwekszanie swiadomaci spotecznej mieszkadw w zakresie korZgi
ptynacych z wdraania Narodowej Strategii Spojsw i posrednio, z integracji z Uani Europejsk,

a take upowszechnianie wiedzy na temat efektow i qpist realizacji funduszy oraz zapewnienie
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mozliwosci wymiany d@wiadczér pomikdzy uczestnikami procesu wdemia funduszy unijnych
w Polsce.
Istotnym elementem tego procesu byto stworzenieurikéjonowanie Planu komunikaciji. Plan
komunikacji, to dokument przygotowany na podstaBteategii komunikacji, przy czym obydwa
dokumenty obejmuj caty okres programowania Regionalnego Programurd@gmego, czyli lata
2007-2013.
Wstepnym etapem do stworzenia Planu, bylo opracowamagekiu Planu komunikacji (dalej:
Projekt). Rozpoazie prac nad projektem napito po powstaniu projektu Strategii komunikacji.
Projekt Strategii komunikacji opracowuje IK NRSO wespétpracy z 1Z na podstawie wytycznych
w zakresie informacji i promocji Narodowych Stratemych Ram Odniesienia z dnia 13 sierpnia
2007 r. nie péniej niz w terminie dwdch miescy od ich przygcia.
Dokumentami bazowymi dla stworzenia projektu PlKomunikaciji byty:
=  Wytyczne w zakresie informacji i promocji NarodowyStrategicznych Ram Odniesienia
2007-2013, zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Beginego z dnia
13 sierpnia 2007 r.,
= Projekt Strategii komunikacji funduszy europejskigh Polsce na lata 2007-2013

z 13 wrzénia 2007 r.
Projekt Planu komunikacji powinien powé&taw terminie nie dhaszym nig dwa miesice
od zaakceptowania projektu Strategii przez Komitebrdynupcy NSRO, czyli najpiniej do dnia
18 lutego 2008 r.
Dokument w postaci Projektu Planu komunikacji Zogtayjety Uchwah Zarzadu Wojewodztwa
(12). Do dnia przygcia i akceptacji przez KomisjEuropejsk Strategii przygotowanej przez
IK NSRO, komérki Uredu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorstiiegangaowane
w procesy wdrzania RPO, postugiwaly sProjektem opracowanym na rzecz RPO WK-P.
W momencie zaakceptowania przez KE Strategii kokagji, 1Z zainicjowalo proces opracowania
Planu. Plan byt przygotowywany na podstawie wytych oraz strategii, w terminie nie dizym
niz jeden miesic od dnia akceptacji Strategii.
Zarzad Wojewodztwa zatwierdzit ostateczny Plan komunikB®O WK-P Uchwad Nr 99/1257/08
z dnia 23.12.2008 r. Zatwierdzony Plan podlega uttasji z IK NSRO w zakresie jego zgodwd
ze Strategi, a nastpnie akceptaciji Komitetu Monitoragego RPO WK-P. W przypadku stwierdzenia
braku zgodnéci Planu ze Strategi IK NSRO przekazuje swoje uwagi do 1Z, ktore zosta
uwzgkdnione w terminie okronym przez procedury. Naginie Plan zostat zaakceptowany przez
Komitet Monitorupcy RPO WK-P Uchwat Nr 1/2009 w dniu 6.01.2009 r. Aktualny Plan
komunikacji RPO WK-P zostat prayty Uchwata nr 32/2014 Komitetu Monitoragego RPO WK-P w
dniu 27 czerwca 2014 roku.

7. Archiwizacja

IZ RPO WK-P odpowiada za przechowywanie wszelk@juinentacji zwjzanej z wdraaniem RPO
WK-P. Przechowywanie dokumentowedzie zgodne z zasadami wyznaczonymi przez art. 90
rozporadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 p&n. zm.oraz z wymaganiami w zakresie dgmstasci

do dokumentow ok&bonymi art. 19 rozpormizenia Rady (WE) Nr 1828/2006p&n. zm.Wszelkie
dziatania 1Z zwazane z prawidlowym procesem archiwizacji dokumentida zgodne réwnig z
zapisami rozporglzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl20 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akaainstrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, p6%)

2.1.3. Funkcje oficjalnie = oddelegowane przez instytugj zarzadzajaca
(funkcje, organy pasredniczace, forma delegacji)

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wamjetwa Kujawsko-Pomorskiego nie
przewiduje st funkcjonowania Instytucji Roednicace).
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2.2. Organizacja Instytucji Zarz adzajacej

Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsgieg
okreslajacy kompetencje jednostek zaangaanych we wdrzanie RPO zostat przyty uchwah Nr
24/763/15 Zaradu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lig6a5 r.

Regulamin wewetrzny Departamentu Rozwoju Regionalnego zostat jpizy Zarzdzeniem
nr 29/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomomgiez dnia 1 lipca 2015 r. w sprawie
ustalenia wewgtrznego regulaminu Departamentu.

Regulamin wewetrzny Departamentu Wdtania EFRR zostal przty Zarzdzeniem nr 32/2015
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 1 ligé4d5 r. w sprawie ustalenia wegtrznego
regulaminu Departamentu.

Regulamin wewetrzny Departamentu Finanséw zostat peyjZarzdzeniem nr 39/2015 Marszatka
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 lipca 201 w sprawie ustalenia wewmnznego
regulaminu Departamentu.

W proces realizacji RPO WK-P 2007-2013 w ramachetluz Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiegodola zaangaowane nagpujace komorki:

Departament Rozwoju Regionalnego,

Departament Wdtania EFRR,

Departament Finanséw,

Departament Organizacyjny,

Departament Promociji, Sportu i Turystyki,

Departament Rozwoju Gospodarczegdo i Certyfikacji,

Departament Informatyzacji,

Gabinet Marszatka,

Departament Wspotpracy hizynarodowej,

Wydziat Zamoéwi@ Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego,
Departament Kontroli i Audytu (wytznie na czas i w zakresie zadania audytowego
przewidzianego w obszarze RPO WK-P ).
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2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegOlnienie funkcji gnostek

Schemat 2Schemat organizacyjny Urezdu Marszatkowskiego z wyszczegolnieniem komorek
zaangaowanych we wdraanie RPO WK-P

Sejmik Wojewéodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Przewodniczacy Sejmiku
Wojewddztwa

L

ZARZAD WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

Marszalek Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

o

N

Sekretarz Wojewddztwa Skarb,n ik WOJFWOdtha
Gléwny Ksiegowy
\/
Departament
D t t D t t
Kancelaria Departament i Rozwoju Departament cpartamen
L. . | Rozwoju X , Rolnictwa
Sejmiku Organizacyjny . Gospodarczego Finansow . .
Regionalnego . 2 i Geodezji
i Certyfikacji
(Departament ) T
Depa rtament Departament Departament Depa rtament Departament
Gabinet Spraw K. li - Kultury, Rozwoju
ontroli Wdrazania Lo
Marszatka Spolecznych i Audytu EFRR Dziedzictwa Obszaréw
i Zdrowia Narodowego Wiejskich
i Edukacji -/
. ( \
Departament l;elnoonilocmk Departament Departament Departament
Promocji, Sportu S- Jearony Wspélpracy Wdrazania Departament . cpartament
T ki Informacji Mied d . EFS Inwestvcii i Srodowiska *
i Turystyki Niejawnych iedzynarodowej ye)
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Departament Wydziat
Nadzoru Biuro Radcéw Zamowien
Wiascicielskiego Prawnych Publicznych
i Transportu Ifl):(})ramrzmz?gi i Partnerstwa
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Komorki odpowiedzialne za realizacj¢ RPO WK-P

Komorka zaangazowana wylacznie na czas i w zakresie zadania audytowego w obszarze RPO WK-P

*

Stanowiska pracy Geodety Wojewddztwa i Geologa Wojewodzkiego podlegaja merytorycznie bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego zgodnie z postanowieniami odpowiednich ustaw
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Departament Rozwoju Regionalnego

Do zada Departamentu natg w szczegodlngci:

= pelnienie funkcji Instytucji Zawdzapce] Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-20&akresie zarglzania Programem;

= programowanie i zagdzanie wdraaniem RPO oraz petnienie funkcji Instytucji Odwotaej na
etapie przedglowym w systemie realizacji programu;

= zaradzanie systemem wd@nia RPO oraz nadzér nad wykonywaniem #adgnikajacych
Z systemu kontroli zasgdczych;

= Kkoordynacja realizacji wszystkich programéw opepapsh wchodacych w skiad
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia oraz dhnyprogramow i projektow
rozwojowych realizowanych na terenie wojewédztwaspotfinansowanych zegodkow UE;

= Kkoordynacja, przygotowywanie i realizacja dziafgromocyjnych i komunikacyjnych oraz
obstuga pomocy technicznej w ramach Zintegrowanegmgramu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego, Regionalnego Programu Operacyjnegewdoztwa Kujawsko-Pomorskiego,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz PrograrRmnawoju Obszarow Wiejskich.

Na czele Departamentu Rozwoju Regionalnego sta@ingstisko pracy finansowane z PT RPO
w czesci wskazanej przy okiéeeniu liczby etatdéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania ze&rodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praigdw czsciowo
zaangaowanych w zarmzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Dyrektor Departamentu - 1 etat (50% PT RPO)

W ramach Departamentu powotano stanowisko (stakowpsacy finansowane z PT RPO wead
wskazanej przy okieniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zérodkoéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo
zaangaowanych w zarmzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Zastpca Dyrektora - 3 etaty (w tym:
= dwa stanowiska Zagicéw Dyrektora odpowiedzialnych za pga@/ydzialdw: Zaradzania
RPO oraz Programowania Europejskiego finansowah@0o PT RPO;
= jedno stanowisko Zagicy Dyrektora odpowiedzialne za peadNydzialu Koordynacii
Wdrazania Polityki Rozwoju finansowane w 80% PT RPO)

Stanowisko pracy ds. prowadzenia sekretariatu 1 etat (100% PT RPO)

(stanowisko odpowiedzialne za obst\yydziatu Zaradzania RPO oraz Wydzialu Programowania
Europejskiego)

W ramach Departamentu Rozwoju Regionalnego powollydziat Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym, w ramach ktérego utworzono ngstijace biura odpowiedzialne za
realizacg i zaradzanie RPO:

Biuro Zarz gdzania RPO
w sktad Biura wchodg nastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych
z PT RPO):

1. Kierownik Biura Zaradzania RPO - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko ds. koordynacji wanaia - 6 etatow (100% PT RPO)
3. Stanowisko ds. procedury odwotawczej - 3 etdf60o PT RPO)

4. Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna etay (100% PT RPO)

5. Wieloosobowe stanowisko ds. koordynacji wdnaia (wakat) -1 etat (100% PT RPO)

Do zada Biura Zaradzania RPO naly w szczegdIngci:
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= opracowanie Szczegdétowego opisu osi priorytetowyédPO WK-P  2007-2013
(Uszczegodtowienie RPO);

= wspolpraca z komorkami organizacyjnymi edm Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego oraz innymi podmiotami w zakeeopracowania oraz dokonywania
zmian w Uszczegotowieniu RPO;

= opracowanie wytycznych programowych w ramach RPO-RVR007-2013 i 2014-2020,
w szczegolngci w zakresie:
- kwalifikowalnosci wydatkow,
- kontroli realizacji projektow,
- udzielania zamoéwie w przypadku ktérych beneficjenci niea szobowhzania do

stosowania ustawy Prawo Zamowieublicznych,

- rozliczania wydatkow oraz wypetniania obawkéw sprawozdawczych,
— przeprowadzenia audytu projektéw,
— informacji i promociji przy wspétpracy z Departamemt Promociji, Sportu i Turystyki,
— warunkdéw przekazywania danych w formie elektrongzn
— korekt finansowych,
— przygotowania Studium wykonaléa,
— przygotowania Biznes planu;

= wspotdziatanie z Biurem Zagdzania Systemem Wdtania RPO w zakresie przygotowania
oraz implementowania zmian wzoréw dokumentowazamych z ubieganiemgsio srodki
EFRR w ramach RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

= opracowanie kryteriow wyboru projektow oraz Metampl oceny kryteriow wyboru
projektéw w ramach RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

= udzielanie wazacych wytycznych i interpretacji dotygeych wdraania RPO WK-P 2007-
2013 i zgodnie z kompetencjami wydziatu w zakrédrO WK-P 2014-2020;

= zarzdzanie i monitorowanie procesu przygotowania pidj@kwskazanych w Indykatywnym
Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych wspéHinsowanych w ramach RPO WK-P
2007-2013;

= przygotowanie dokumentacji dotygzej systemu oceny projektow w ramach RPO WK-P
2007-2013 i 2014-2020;

= rozpatrywanie srodkow odwotawczych od rozstrzyghi wydanych przez Departament
Wdrazania EFRR na etapie przadswym w ramach RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

= reprezentowanie Instytucji Zamdzapcej RPO WK-P przed agem administracyjnym
w sprawach ze skarg na rozstrzygm wydane w procedurze odwotawczej w ramach RPO
WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

= realizacja, w konsultacji z wdaiwymi komoérkami organizacyjnymi, zaflazwigzanych
z wdraaniem instrumentéw iynierii finansowej, w tym inicjatywy JEREMIE w rarmia
RPO WK-P 2007-2013 i zgodnie z kompetencjami wyldzia zakresie RPO WK-P 2014-
2020;

= wspotdziatanie z Biurem Monitoringu i Sprawozdaw&tioRPO w zakresie monitorowania
rzeczowych i finansowych pegtow realizacji RPO WK-P 2007-2013;

= wspotdziatanie z Biurem Monitoringu i SprawozdawiioRPO w zakresie opracowania
sprawozda z realizacji RPO WK-P 2007-2013 przedkladanychakiceptacji Komitetu
Monitorujacego, Instytucji Koordynagej RPO oraz Komisji Europejskiej;

= obstuga grupy ds. pomocy publicznej w ramach RPO-RVAO07-2013 i 2014-2020;

= prowadzenie bazy ekspertdw i ich przygotowanie ckng w ramach RPO WK-P 2007-2013;

= organizacja i prowadzenie szkolalla beneficjentéw w ramach RPO WK-P 2007-2013
i 2014-2020;

= wdrazanie rekomendacji z przeprowadzonych Wadaaluacyjnych w ramach RPO WK-P
2007-2013 i 2014-2020;

= wspotpraca z innymi komorkami Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz instytucjami zegtrenymi w zakresie pracy biura.

Biuro Monitoringu i Sprawozdawczosci RPO
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w skiad Biura wchodgnastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych

z PT RPO):
1. Kierownik Biura Monitoringu i Sprawozdawcét RPO - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko ds. monitoringu finansowego - 3 etaty (100% PT RPO)
3. Wieloosobowe stanowisko ds. sprawozdawcio - 2 etaty (100% PT RPO)
4. Stanowisko ds. obstugi Komitetu Monitogaggo - 1 etat (100% PT RPO)
5. Wieloosobowe stanowisko ds. sprawozdawcizvakat) - 1 etat (100% PT RPO)
6. Wieloosobowe stanowisko ds. monitoringu finansow@gakat) - 1 etat (100% PT RPO)

Do zada Biura Monitoringu i Sprawozdawcga RPO naley w szczegOIngi:

monitorowanie rzeczowych i finansowych pgsiw realizacji RPO WK-P 2007-2013 i 2014-
2020;

opracowanie zbiorczych sprawosdeaz realizacji RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020
i przedktadanie ich do akceptacji Komitetu Monifjaaego, Instytucji Koordynacej RPO

a nasgpnie Komisji Europejskiej;

przygotowanie zbiorczych raportéw o nieprawididsiach na poziomie RPO w ramach RPO
WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

powotywanie Komitetu Monitoracego RPO 2007-2013 i 2014-2020;

prowadzenie sekretariatu i obstugi Komitetu Monifjacego RPO WK-P oraz powotanych
przez Komitet Monitorujcy podkomitetow i grup roboczych RPO WK-P 2007-2012014-
2020 oraz Rady Inwestycyjnej Funduszu Powierniczéggemie w ramach RPO WK-P 2007-
2013;

przygotowywanie rocznej i wieloletnich prognoz wikadav w ramach RPO WK-P 2007-2013
1 2014-2020 oraz przekazywanie ich do odpowiedmsklytucii;

zapewnienie otrzymywania przez Instytu€ertyfikujaca wszystkich nieztdnych informacji

w zakresie péwiadczania wydatkdéw w ramach RPO WK-P 2007-20131i422020;
sporadzanie péwiadczé wydatkow i wnioskow o platr$6 i przedkiadanie ich do Instytucii
Certyfikujacej w ramach RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020;

sporadzanie danych w zakresie prognoz, swiadczér wydatkbw oraz wnioskéw
o platné¢é okresow i koncowa od IZ do Instytucji Certyfikujcej i wprowadzanie ich do
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) w ramaclORFK-P 2007-2013 i 2014-2020;
koordynacja i nadzér nad wdianiem Kontraktu Wojewodzkiego w zakresie dotyym
srodkow z budetu pastwa i budetu srodkéw europejskich na realizadRPO WK-P 2007-
2013 i dokumentu dotyazego RPO WK-P 2014-2020 w zakresie dofgygm srodkow

z budretu pastwa i budetusrodkéw europejskich;

nadzoér nad przeptywami finansowymi w zakresie wania RPO WK-P 2007-2013 i 2014-
2020;

wspotpraca z Biurem Zasgdzania Systemem Wdrania RPO w zakresie opracowania
instrukcji  dotycacych sprawozdawc#oi, pawiadczania wydatkdw, ubiegania esi

i rozliczania srodkow z budetu pastwa i budetu srodkdéw europejskich, spadzania
prognoz oraz monitorowania alokacji dgstej dla programu RPO WK-P 2007-2013 i 2014-
2020;

wspotpraca z innymi komérkami Wdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz instytucjami zegtrenymi w zakresie pracy biura.

Biuro Zarz gdzania Systemem Wdraania RPO
w skiad Biura wchodgnastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych

z PT RPO):
1. Kierownik Biura Zaradzania Systemem Wdrania RPO - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko ds. Instrukcji Wykonawczej - 3 etaty (100% PT RPO)

3. Stanowisko ds. Opisu Systemu Zgaizania i Kontroli oraz Analizy Ryzyka

-1 etat (100% PT RPO)

4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. Analizy RyyKontroli Systemu

- 2 etaty (100% PT RPO)

5. Wieloosobowe stanowisko ds. Instrukcji Wykonagjqavakat) - 2 etaty (100% PT RPO)
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Do zada Biura Zaradzania Systemem Wdrania RPO nale/ w szczegdlngci:

opracowywanie we wspolpracy z komoérkami zaaogsanymi w zargdzanie iwdraanie
programu Instrukcji Wykonawczej dla RPO WK-P 20@t2;

zarzdzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej;

informowanie o dokonanych zmianach Instrukcji Wy&mezej komérek organizacyjnych
zaangaowanych we wdrzanie RPO;

opracowanie Systemu Zagzania i Kontroli RPO WK-P 2007-2013;

prowadzenie analizy ryzyka oraz koordynowanie psacearzdzania ryzykiem w ramach
systemu wdrzania RPO;

prowadzenie kontroli przestrzegania procedur w cdmsystemu wdeania RPO WK-P 2007-
2013;

wspotdziatanie z Biurem Zagdzania RPO w zakresie przygotowania oraz implenvesatia
zmian wzoréw dokumentow zwdanych z ubieganiemeso srodki z EFRR w ramach RPO;
obstuga grupy ds. Instrukcji Wykonawczej;

obstuga grupy ds. zaydzania ryzykiem;

obstuga grupy ds. uproszeze

koordynacja przygotowania plandéw kontroli systempweaz planu kontroli projektéw
odpowiednio przez Biuro Audytu oraz Wydziat Kontrdldrazania RPO i przekazywanie do
Instytucji Koordynujcej RPO (IK RPO) oraz Instytucji Certyfikigej i Pgredniczcej
w Certyfikaciji;

dokonywanie przegtu rekomendacji i ustaleUrzedu Kontroli Skarbowej (audyt systemu
i operacji), wynikow kontroli prowadzonych przezstytucg Pdrednicaca w Certyfikacii,
audytu wewntrznego oraz innych instytucji zewtnznych;

opracowanie oraz aktualizacja Opisu Funkcji i PdoceRPO WK-P 2014-2020;

opracowanie oraz aktualizacja Instrukcji WykonawdézeO WK-P 2014-2020;

opracowanie oraz aktualizacja Instrukcji Wykonavydmetytucji Pdgrednicacej RPO WK-P
2014-2020 (ewentualnie);

opracowanie dokumentéw wdmniowych (np. instrukcje wypetniania wnioskow
i zalacznikéw, gwiadczenia);

wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi titm Marszatkowskiego oraz
instytucjami zewatrznymi w zakresie pracy biura.

Petnomocnik ds. Zréownowaonego Rozwoju

1. Petnomocnik ds. Zrownowanego Rozwoju - 1 etat (100% PT RPO)

Do zada Petnomocnik ds. Zrownowanego Rozwoju naky w szczegolnéci:

monitorowanie znagrego wplywu dziata realizowanych poprzez RPO WK-P 2007-2013 na
srodowisko;

monitorowanie ogigania wskanikow, w tym wskanikow srodowiskowych RPO WK-P
2007-2013;

zbieranie w wewgtrznym systemie monitoringu informacji o ekologigem oddziatywaniu
poszczegdlnych projektow;

stata wspotpraca z beneficjentami projektow readiaaych w ramach RPO WK-P w zakresie
wdrazania zasady zrbwnowanego rozwoju;

analiza zapisow i trafrsé doboru kryteriowsrodowiskowych dla poszczegoélnych dzigta
zapoznawanie siz protokotami posiedfeKomisji Konkursowych;

stata wspoétpraca z Podkomitetem Monitaoyjm ds. zréwnowanego rozwoju;

sktadanie na forum Podkomitetu Monitafeggo ds. zréwnowanego rozwoju sprawozfla
potrocznych z realizacji wskaikow srodowiskowych w RPO WK-P;

wspotpraca z wikkiwymi podmiotami i organizacjami dziaigymi w zakresie ochrony
srodowiska odnénie dziata realizowanych w ramach RPO WK-P;

sporadzanie i przedktadanie ww. podmiotom informacji akeesu wypetniania zasady
zrownowaonego rozwoju w ramach RPO WK-P;

sporadzanie i przedkiadanie Komitetowi Monitoggemu RPO WK-P sprawozdania
rocznego z zakresu wypetniania zasady zrowriowago rozwoju w ramach RPO WK-P;
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= sporadzanie i przedktadanie Zaidowi Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego sprawozdania
rocznego z zakresu wypetniania zasady zrowrowago rozwoju w ramach RPO WK-P;

= prowadzenie prac zwtanych z programowaniem nowej perspektywy 2014-202Gym
przeprowadzenie procedury Strategicznej Oceny Qtidzania naSrodowisko (SOQ);

= nadzor nad jakwia przeprowadzanej procedury oceny formalnej w za&resceny
oddziatywania narodowisko;

= wspotpraca z innymi komérkami Umdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu oraz instytucjami zevanymi w zakresie pracy biura.

W ramach Departamentu Rozwoju Regionalnego powotdgdziat Programowania Europejskiego,
na czele, ktorego stoi (finansowanie gedkow PT RPO w eZci wskazanej, na podstawie opisu
stanowiska pracy, przy oléleniu liczby etatow):

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (100% PT RPO)

W ramach Wydziat Programowania Europejskiego uteooz nastpujace biura odpowiedzialne
za realizagj i zaradzanie RPO:

Biuro Programowania RPO 2014-2020

w ramach Biura powotano naptijace stanowiska pracy finansowane z PT RPO g¥otavskazanej
przy okréleniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofgmavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prad@w czsciowo zaangzowanych
w zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. programowania 5 etatéw (100% PT RPO)
3. Stanowisko ds. Kontraktu terytorialnego - 2 e{dy0% PT RPO)
4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. programowania akét)- 1 etat (100% PT RPO)
5. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. koordynacji ety (50% PT RPO)

6. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. koordynacji - pomdministracyjna

- 1 etat (50% PT RPO)

Do zada Biura Programowania RPO 2014-2020 ngle szczegdlngci:
= opracowanie RPO WK-P 2014-2020, w tym obstuga noeygzna procesu jego negocjacji
z Komisp Europejsk);
= opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmian RPO WK-P 2014-2020
(w tym obstuga merytoryczna procesu jego renegpgadtomisja Europejsk);
= opracowanie Szczeg6towego Opisu Priorytetow RPO RVAG14-2020, w tym jego zmian;
= wdrazanie rekomendacji z przeprowadzonych aelaaluacyjnych;
= programowanie instrumentow finansowych na lata 28020, w tym przygotowanie oceny
ex-ante instrumentéw finansowych w ramach RPO WX0P4-2020;
= przedstawienie Komitetowi Monitoragemu do celéw informacyjnych  oceny
ex-ante instrumentéw finansowych w ramach RPO WERBRP4-2020, w tym aktualizacji tej
oceny;
= opracowanie Harmonogramu konkurséw w ramach RPORA&014-2020;
= przygotowanie kierunkowych zasad dotycych wyboru projektéw w poszczegdinych
obszarach w ramach RPO WK-P 2014-2020, w tymai& monitorowanie ich zmian;
= przygotowanie zasad dotygxch dokonywania oceny w ramach poszczegoélnychasbez
RPO WK-P;
programowanie pomocy publicznej w zakresie RPO WEBP4-2020;
opracowanie wytycznych programowych, w tym dotpyzh:
instrumentow iaynierii finansowej,
trybu dokonywania wyboru projektow,
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotezni®LKS),
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= zintegrowanych inwestycji terytorialnych (ZIT);

= udzielanie wazacych wytycznych i interpretacji dotygzych wdraania RPO WK-P 2014-
2020, zgodnie z kompetencjami wydziatu;

= koordynacja realizacji interwencji w ramach RPO WK2014-2020;

= koordynacja programowania funduszy unijnych wchogieh w skltad Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych (EFSI) w wojewddavkujawsko-pomorskim;

= prowadzenie procesu przygotowania, negocjowaniardymowania oraz monitorowania
realizacji Kontraktu Terytorialnego Wojewddztwa Kujsko-Pomorskiego;

= koordynacja wymiany informacji powrtdzy wszystkimi punktami informacyjnymi
dziatapcymi na terenie wojewddztwa,

= promowanie funduszy europejskich i sieci punktévioimacyjnych w wojewodztwie oraz
pozostatych punktow, w ktorych rama uzyska informacg;wspétpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Urgdu Marszatkowskiego oraz instytucjami zesvanymi w zakresie pracy
biura.

Biuro ds. Obszarow Wiejskich
w ramach Biura powotano naptijace stanowiska pracy finansowane z PT RPO ¢fatzvskazanej
przy okréleniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofstavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo zaangzowanych
w zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Wieloosobowe stanowisko ds. obszaréw wiejskich étlak - 3 etaty (30% PT RPO)

Do zada Biura ds. Obszarow Wiejskich nalew szczegolngi:

= koordynacja dziaka w zakresie realizacji polityki rozwoju obszaréweygkich wynikajcej
z strategii rozwoju wojewodztwa, programow krajowydnnych programow;

= koordynacja prac zwzanych z planowaniem, wdianiem i realizagj dziatax wspierajcych
rozwoj obszarow wiejskich w wojewddztwie;

= wspOlpraca z departamentami i wydziatami zajoyni sk tematylk obszaréw wiejskich
w odniesieniu do programowania oraz wdndia instrumentu RLKS w ramach RPO WK-P
2014-2020 i PROW 2014-2020;

= wspotdziatanie z administracjrzadowa oraz samorglowa oraz z innymi komorkami
organizacyjnymi Urgdu Marszatkowskiego oraz instytucjami zesvanymi w zakresie pracy
biura.

W ramach Departamentu Rozwoju Regionalnego powolAfydziat Analiz i Ewaluacji, na czele,
ktorego stoi (finansowanie Zeodkéw PT RPO w c&ci wskazanej, na podstawie opisu stanowiska
pracy, przy okréeniu liczby etatow):

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (100% PT RPO)

W ramach Departamentu Rozwoju Regionalnego powotgdziat Analiz i Ewaluaciji, w ramach
ktorego utworzono nagtujace biura odpowiedzialne za realizacgaradzanie RPO:
Biuro Ewaluacji
w skiad Biura wchodgnastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych
z PT RPO):

1. Wieloosobowe stanowisko ds. ewaluacji - 3 eta600o PT RPO)

Do zada Biura Ewaluacji naley w szczegoIngci:
= zapewnienie przeprowadzenia oceny RPO WK-P 2003-202014-2020, w szczegolém
przygotowanie planéw ewaluacji Programéw i ich izeadja;
= organizacja, prowadzenie procesu ewaluacji orazéipspca z wykonawcami zleconych
bada ewaluacyjnych;
= wspoOtpraca z innymi instytucjami w zakresie oce@CRWK-P 2007-2013 i 2014-2020;
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= monitorowanie  procesu wdrania rekomendacji sformutowanych ~w  wyniku
przeprowadzonych ewaluacj;

= monitorowanie podstawowych wskakéw realizacji celu strategicznego i celéw
szczego6towych RPO WK-P 2007-2013;

= przygotowanie (z wyiczeniem wskanikow EFS) i wdrgenie systemu wskaikow RPO
WK-P 2014-2020;

= upublicznianie wynikow badeewaluacyjnych;

= raportowanie o wykonanych zadaniach i wynikach pra@adzonych w ramach ewaluacji do
Komisji Europejskiej, Komitetu Monitoragego i Krajowej Jednostki Ewaluacyjnej;

= przygotowanie propozycji zmian i usprawiev RPO WK-P 2007-2013 i 2014-2020, na
podstawie wynikow ewaluacji programu;

= prowadzenie dziatazwiazanych z tworzeniem potencjalu ewaluacyjnego, @pdegch na
organizowaniu konferencji, warsztatow i szkol®raz wydawaniu publikacji raportow
ewaluacyjnych;

= prowadzenie prac zwzanych 2z programowaniem nowej perspektywy, w tym
przeprowadzenie ewaluacji ex-ante;

= obstuga Grupy Steragej Ewaluaci RPO WK-P;

= obstuga zespotu ds. programowania przyszitej petgpglfinansowej UE na lata 2014-2020;

= wspotpraca z innymi komoérkami Wydu Marszatkowskiego oraz instytucjami zesanymi
(m.in. Krajowa Jednostka Ewaluacji, IK RPO) w zalkeepracy biura.

Biuro Analiz

w ramach Biura powotano naptijace stanowiska pracy finansowane z PT RPO g¥otavskazanej
przy okréleniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofgmavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prad@dw czsciowo zaangzowanych w
zarzgdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Kierownik Biura - 1 etat (50% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. monitorowaniaasgjt
spoteczno-gospodarczej - 2 etaty (50% PT RPO)
3.  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. monitorowaniaasyjt
spoteczno-gospodarczej (wakat) - 1 etat (509RPD)

Do zada Biura Analiz naley w szczegolngi:
» wspotdziatanie w zakresie tworzenia baz danyctpdigramowania rozwoju regionalnego;
= udziat w prowadzeniu prac w zakresie procedury wcemyboru zada o charakterze
kluczowym dla rozwoju regionalnego w latach 20120
= udostpnianie informacji dotycxych sytuacji spoteczno — gospodarczej wojewddzhaa
stronie internetowej Departamentu Rozwoju Regioegdn w zakladce ROT (Regionalne
Obserwatorium Terytorialne).

Biuro Obstugi Technicznej Systemu Analiz
w skifad Biura wchodgnastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych
z PT RPO):
1. Kierownik Biura Obstugi Technicznej Systemu Analiz - 1 etat (100% PT RPO)
2. Stanowisko dszarzadzania systemem informatycznym
do obstugi RPO oraz analizy danych - 2 etaty (100% PT RPO)

Do zada Biura Obstugi Technicznej Systemu Analiz nglev szczegolnéci:
= prowadzenie obstugi procesu monitorowania rozwapjewodztwa przez wdranie i rozwoj
informatycznego systemu monitorowania;
= wspomaganie procesu realizacji RPO WK-P 2007-2QA®BL#-2020 przez wdtanie i rozwoj
Lokalnego systemu informatycznego;
= administrowanie Krajowym systemem informatycznym K8IK 07-13;
= administrowanie systemem SFC;
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= wspotpraca z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju zakresie przygotowania zaéh
systemu centralnego do realizacji RPO WK-P 20140202

= wspoOtpraca przy realizacji projektu pn. ,InternetowAtlas Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego”;

= koordynacja dziala zwiazanych z funkcjonowaniem Generatorow  Wnioskow
o Dofinansowanie oraz Generatora Wnioskow o Pkdtno

W ramach Departamentu Rozwoju Regionalnego powolhalziat Koordynacji Wdra zania
Polityki Rozwoju, w ramach ktérego utworzono ngstijace biura odpowiedzialne za realizacj
i zaradzanie RPO:

Biuro ds. Polityki Terytorialnej :

w ramach Biura powotano naptijace stanowiska pracy finansowane z PT RPO ggotavskazanej
przy okréleniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofgtavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praddw czsciowo zaangzowanych w
zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. wdraia polityki terytorialnej

- 6 etatow (100% PT RPO)
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. widmaia polityki terytorialnej (wakat)

- 2 etaty (70% PT RPO)

Do zada Biura ds. Polityki Terytorialnej natg w szczegolngci:
= opracowanie wytycznych dotygzych przygotowania Lokalnego Programu Rewitalizaciji
= koordynacja dziata zwigzanych z realizagj ZIT wojewddzkiego, w tym wspdipraca
z administragi samorzadowa, rzadowa i europejsk dotyczca instrumentu ZIT;
= Kkoordynacja dziafazwiazanych z realizagjZIT regionalnego/subregionalnego:

— monitoring realizacji zapisow Porozumielotyczacych wdraania instrumentu ZIT na
poziomie regionalnym i subregionalnym;

- weryfikacja i ocena projektu Strategii ZIT regionedo/subregionalnego,
w szczegolnéci w zakresie listy przedsivzie¢ przewidzianych do realizacji w formule
ZIT i projektow komplementarnych podatem zgodnéci z dokumentami unijnymi,
krajowymi i zapisami Strategii rozwoju wojewodztwajawsko-pomorskiego do roku
2020 oraz programoOw rozwoju;

- monitorowanie wdrzania Strategii ZIT regionalnego/subregionalnegaakresie procesu
przygotowywania, sktadania i realizacji projektowfidansowanych zérodkéw UE, w
tym przedsiwzig¢ rewitalizacyjnych;

— wspolpraca z administracsamoradowa, rzadows i europejsk dotyczca instrumentu
ZIT,

= wspoipraca w ramach instrumentu RLKS w zakresielagei Lokalnych Strategii Rozwoju
(w szczegolnéci planowanych do realizacji przegsizigé) z zapisami RPO WK-P oraz
powiazan ze Strategiami pozostatych poziomow polityki teridinej;

= wspoOtpraca z departamentami i wydziatami zapgowni sie tematyla obszaréw wiejskich w
odniesieniu do programowania oraz wdnaia instrumentu RLKS wramach RPO WK-P i
PROW.

Biuro ds. Koordynacji Projektéw Wihasnych, Strategiznych i Pomocy Technicznej
w skiad Biura wchodg nastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych
z PT RPO):

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru i koordynacj

wiasnych projektéw unijnych - 3 etaty (100% RFO)
3. Wieloosobowe stanowisko ds. koordynacji -&ye(60% PT RPO)

- 1 etat 50% PT RPO)
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4. Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru i koordynacj
wiasnych projektéw unijnych (wakat) -1 etat%@w ®T RPO)

Do zada Biura naley w szczegolngci:

identyfikacja maliwosci pozyskiwania funduszy Unii Europejskiej dla mkiow
infrastrukturalnych i spotecznych;

koordynacja realizacji projektow wtasnych Samaiz Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
finansowanych zérodkow unijnych, w tym w ramach RPO WK-P 2007-202814-2020;
opracowanie wytycznych w zakresie wyboru i wspapt@ektow strategicznych;
przeprowadzenie naboru projektow strategicznych;

monitoring przygotowania i realizacji projektow attegicznych z listy stanowdej zahcznik
do szczegbtowego opisu osi priorytetowych RPO WRBR4-2020;

prowadzenie nadzoru i koordynacji realizacji wskidt programéw operacyjnych
wchodzacych w sktad Narodowych Strategicznych Ram Odniggieraz innych programow
i projektow rozwojowych realizowanych na terenie j@&eddztwa i wspétfinansowanych ze
srodkéw UE;

wspotpraca z innymi komoérkami Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu oraz instytucjami zevanymi w zakresie pracy biura.
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Schemat 3Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Regioriaego

Dyrektor
Departamentu Rozwoju Regionalnego
(1 etat 50% PT RPO)

Zespol ds. obstugi kancelaryjnej
i spraw organizacyjnych
(w tym 1 etat 100% PT RPO)

Ve
Wydzial Planowania
Strategicznego
i Przestrzennego
M-

Biuro ds.
Programowania
Rozwoju

/

Pelnomocnik

ds. Ladu
Przestrzennego

-
/

Biuro ds. Drog

Wodnych

Zastepca
Dyrektora
(1 etat 100% PT RPO)

Zastgpcea
Dyrektora
(1 etat 100% PT RPO)

Zastgpcea
Dyrektora
(1 etat 80% PT RPO)

/

Wydzial Analiz 4 4 Wydzial /W dzial Koordynacii
i Ewaluacji Wydzial Zarzadzania Programowania “); d a ,OOP ly alf,J
(w tym 1 etat 100% RPO Europejskiego razania Folityki
PT RPO) (wtym 1 etat 100% Rozwoju
N PT RPO) N
Biuro Ewaluacji Biuro Zarzadzania Biuro \ Biuro ds. Polityki
(w tym 3 etaty RPO Programowania Terytorialnej
100% PT RPO) (10+3* etatéw RPO 2014-2020 (8 etaty 70%
100% PT RPO) (w tym 9 etatow PT RPO
~ 100% PT RPO 1 etat 100%
Biuro Analiz Y . N\ 4 etaty 50% PT PT RPO)
(w tym 4 etaty .BIUI‘O Momtormgiu. RPO)
50% PT RPO) i Sprawozdawczosci
— RPO / Biuro ds. \
(9 etatéw 100% Biuro ds. Obszaréw Koordynacji
[ Biuro Obstugi ) \ PT RPO) Wiejskich Projektow Wiasnych,
Technicznej (W tym 3 etaty Strateglcznygh i
Systemu Analiz Biuro Zarzadzania 30% PT RPO) POH(IX?;atTyeCl}(I)Ig(% e
Gty Sy ST PT RPO 1 etat 70%
PTRPO) — Wdrazania RPO ) ca ey
- ; o Biuro Punktow PT RPO 2 etaty 60%
(9 etatow 100% lnformacyjnych PT RPO 1 etat 50%
N IMTIED) % Funduszy \ PT RPO) J
Europejskich
Petnomocnik ds.
Zréwnowazonego
Rozwoju
(1 etat 100%
PT RPO)

Komorki zaangazowane w realizacje RPO WK-P

Stanowisko pomocnicze - pomoc adminiatracyjna
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Departament Wdrazania EFRR

Do zada Departamentnalezy w szczegoIngci:

= opracowanie we wspolpracy z Departamentem RozweigidRalnego oraz Departamentem
Finansow Opisu Systemu Zadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjneg
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz procedur wniegleniu do priorytetow
wdrazanych przez Urgd Marszatkowski;

= prowadzenie oceny i koordynacja procesu oceny dgadzapisami RPO, uszczegbdtowienia
programu i innymi wizacymi dokumentami; prowadzenie monitoringu finanspwe
i rzeczowej realizacji projektdéw; przygotowywanienéw o dofinansowanie wybranych
projektéw w ramach RPO; przygotowanie dyspozycijptayy srodkéw dla Wnioskodawcéw,

= badanie i weryfikacja dokumentow finansowych przad&nych przez Beneficjentéw wraz
zwnioskami o ptatni@ pod latem zgodnéci merytorycznej z  projektem
oraz kwalifikowalndci wydatkéw;

= opracowywanie materiatbw do Wieloletniego Progrdnwestycyjnego w zakresie inwestycji
realizowanych i planowanych do realizacji w ram&RO wspotfinansowanych z hietu
wojewddztwa;

= pelnienie funkcji Instytucji Zarmzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-20&kresie wdrzania Programu.

Na czele Departamentu Wdemia EFRR stoi:

Dyrektor Departamentu - 1 etat (100% PT RPO)
W ramach Departamentu Wdemia EFRR powotandNydziat Wyboru Projektéw, na czele
Wydziatu stoi:

1. Z-ca Dyrektora / Naczelnik Wydziatu Wyboru Pidfev - 1 etat (100% PT RPO)

Wydziat Wyboru Projektow
W ramach Wydzialu Wyboru Projektow utworzono nasgpujace biura (100% o0sOb
zaangaowanych i finansowanych z PT RPO):

Biuro ds. Koordynacji Procedur i Oceny Dos¢powej Projektow
1. Kierownik biura - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko ds. oceny - 10 etat@®0%d PT RPO)

Biuro Oceny Merytorycznej
1. Kierownik Biura -1 etat (100% PT RPO)

2. Wieloosobowe stanowisko ds. oceny merytorycznej - 16 etatow (100% PT RPO)
3.
Biuro Postepowan i Opiniowania

1. Zespot ds. obstugi prawnej 1 etat (100% PT RPO)

oraz

1. Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu etat (100% PT RPO)
Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna - 1 etat (100% PT RPO)

2. Stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej 1 etat (100% PT RPO)
3.

Do zada Wydziatlu Wyboru Projektoéw natg w szczegdlngci:
= przygotowanie i publikowanie ogtoszenia o naboigednie z obowizujaca procedus;
= organizacja naboru propozycji projektéw do dofiramania w ramach RPO;
= dokonanie oceny formalnej i merytorycznej projektsktadanych w odpowiedzi na konkurs
oraz projektéw kluczowych, zgodnie z zapisami RP& aiszczegobtowienia;
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dokonanie oceny formalnej projektow w zakresie rgéd z procedut oceny oddziatywania
nasrodowisko;

prowadzenie rejestru wnioskéw o dofinansowanie wnaeh Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego;

rejestracja wnioskéw z pozytywnym wynikiem oceny;

rejestracja wnioskbw 0 ponowne rozpatrzenie spravprzygotowanie niezunej
dokumentacji do rozpatrzenia sprawy oraz jej przekée do Departamentu Rozwoju
Regionalnego;

udzielanie informacji Wnioskodawcom;

obstuga prac zwizanych z ocenmerytoryczi projektow przez Zespot Oceniay (w tym
organizacja posiedae sporadzanie Protokotu z posiedze wspoOtpraca z ekspertami
dokonupcymi oceny merytorycznej w zakresie oceny wnioskow)

przygotowywanie projektow Uchwat,

prowadzenie bazy danych potencjalnych projektowlifikaj acych sé do wspétfinansowania
z EFRR w ramach RPO;

prowadzenie szkotedla ekspertéw;

archiwizacja akt spraw zgodnie z odpowiednimi ragjami w tym zakresie;

prowadzenie sekretariatu Departamentu V¥aineg EFRR.

Wydziat Wdra zania Projektow, na czele Wydziatu stoi:
1. Z-ca Dyrektora / Naczelnik Wydziatu Wdemia - 1 etat (100% PT RPO)

W ramachWydziat Wdrazania Projektéw utworzono nagpujace biura oraz stanowiska pracy
(100% os6b zaangawanych i finansowanych z PT RPO):

Biuro Wdra zania Projektéw | w skfad, ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Stanowisko ds. wdzania projektow - 16 etatow (100% PT RPO)
Biuro Wdra zania Projektéw Il w sktad, ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Stanowisko ds. wdzania projektow - 16 etatow (100% PT RPO)
Biuro Wdra zania Projektéw Il w sktad, ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Stanowisko ds. wdzania projektow - 16 etatow (100% PT RPO)
Biuro Wdra zania Projektéw IV w sktad, ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Stanowisko ds. wdzania projektow - 16 etatow (100% PT RPO)
Biuro Raportowania i Analiz w skfad, ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura Raportowania i Analiz -1 e(@00% PT RPO)

2. Zespot ds. raportowania i analiz - 6 etat6@0% PT RPO)

3. Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna etady (100% PT RPO)

Do zada Wydziatlu Wdraania Projektow naleg w szczegolnéci:

sporadzanie  projektbw uméw zawieranych peddy Instytucp Zarzdzapca
a Beneficjentem;

rejestracja zawartych umow i ich archiwizacja,

przekazywanie zawartych umow Beneficjentom;

nadzér nad poprawnym zabezpieczaniem uméw finansoywszez Beneficjentdw;

badanie zgodrigi zapiséw SIWZ oraz dokumentacji przetargowej kresem ujtym we
wniosku aplikacyjnym;

wydawanie zéwiadcze o udzielonej pomocgle minimis;
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= opiniowanie projektéw uméw zawartych pahzy Beneficjentem a wykonawc

= uzgadnianie z Beneficjentem zakresu zmian w reglipaojektu, sporgdzanie aneksow do
umow finansowych;

= stwierdzanie we wspoOtpracy z Wydzialem Kontroli \&@dmia RPO zgodrioi postpu
realizacji projektow z przediona dokumentagj;

= przekazywanie informacji o0 stopniu zaawansowaniacesu podpisywania umowy
do Departamentu Rozwoju Regionalnego;

= przyjmowanie i rejestracja wnioskow o ptastp

= dokonywanie oceny formalnej i merytorycznej wnioskdeneficjentéw o platrig;

= sporadzanie dyspozycji wyptatysrodkdw na rzecz Beneficjentdw i przekazywanie do
Departamentu Finanséw;

= sporadzanie zbiorczych wnioskéw o ptatigoz osi priorytetowej do Departamentu Rozwoju
Regionalnego;

= przekazywanie informacji o pegie procesu refundacji do Departamentu Rozwoju
Regionalnego;

= archiwizacja wnioskow o platké;

= sporadzanie materiatbw do sprawozdakresowych i rocznych z realizacji programu
Z podzialem na osie i dziatania na potrzeby Depaetdu Rozwoju Regionalnego ;

= sporadzanie dokumentow do informacji kwartalnej na pelnz Departamentu Rozwoju
Regionalnego;

= prowadzenie rejestru nieprawidtosedi natazonych korekt;

= sporadzanie raportu o stwierdzeniu nieprawidi@aio podlegaicej niezwlocznemu
zgtoszeniu oraz raportu kwartalnego o nieprawidkmiach na potrzeby Departamentu
Rozwoju Regionalnego;

= sporadzanie sprawozdeo udzielanej pomocy publicznej do Departament@fsow;

= prowadzenie kontroli krzpowych w ramach RPO WK-P w tym kontroli keoywej Programu
oraz z PROW;

= prowadzenie ewidencji ptatéc na rzecz beneficjentow;

= prowadzenie audytow danych zawartych w KSI (SIMIKXB)

= wspbtpraca z pozostatymi komérkami departamentu.

Wydziat Kontroli Wdra zania RPO,na czele Wydziatu stoi:

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (100% PT RPO)

W ramachWydziat Kontroli Wdra zania RPO utworzono nagpujace biura oraz stanowiska pracy
(100% o0s6b zaangawanych i finansowanych z PT RPO):

Biuro Kontroli , w sktad ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Zespot ds. kontroli - 10 etatow (100% PTCRP
Biuro Kontroli i Weryfikacji Post ¢powan PZP, w sktad ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Zespot ds. kontroli - 7 etatéw (100% PT RPO
Biuro Analiz i Zachowania Trwatosci, w sktad ktérego wchodzi:

1. Kierownik Biura - 1 etat (100% PT RPO)

2. Zespot ds. kontroli - 3 etaty (100% PT RPO)

Do zada Wydziatu Kontroli Wdraania RPO naley w szczegolngci:
= wspotpraca z innymi departamentami przy opracowywatokumentéw niezitinych do
prawidiowego wdrzania RPO;
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= sporadzanie rocznych zbiorczych sprawo#dez realizacji projektobw na potrzeby
Departamentu Rozwoju Regionalnego;

= przygotowywanie rocznych planow kontroli projektow;

= gsporadzanie i przekazywanie informacji o nieprawidiée@ach;

= przeprowadzanie kontroli realizacji projektéw RP&ontroli na miejscu realizacji projektow
RPO,;

= zbieranie i przygotowywanie danych w zakresie spzaiawczym;

= informowanie organdw $cigania, Dyrektora departamentu oraz kierownika rabiu
0 czynndciach i zachowaniach korupcyjnych oraz podejrzepapetnienia przegpstwa
przez Beneficjentéw RPO w zakresie realizacji prje

= prowadzenie kontroli obligatoryjnej we wszystkichojektach w ktérych przeprowadzono
postpowanie 0 wartéci zamoOwienia réwnej lub przekracaegj kwoty okrélone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ustg@&dmie z definicj ustawy Prawo
ZamoOwier Publicznych

= wspoOtpraca z pozostatymi komoérkami Departamentu.

Schemat 4Schemat organizacyjny Departamentu Wdraania EFRR
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Departament Wdrazania

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

1+137
|

Wydzial Wyboru Projektow
1+28

Biuro ds. Koordynacji Procedur Oceny
i Oceny Dostepowej Projektow
1+10

Biuro Oceny Merytorycznej
1+16

Biuro Postgpowan i Opiniowania
1

Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu |
1+1*

Stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej |
1

Wydzial Wdrazania Projektow
1+79

Biuro Wdrazania Projektow 1
1+16

Biuro Wdrazania Projektéw I1
1+16

Biuro Wdrazania Projektow 111
1+16

Biuro Wdrazania Projektow IV
1+16

Biuro Raportowania i Analiz
1+6+4%

Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje RPO WK-P

Departament Finanséw

Do zada Departamentu natg w szczegodlngci:
= opiniowanie umow oraz aneksoéw o dofinansowanieiz&gl projektow finansowanych

z funduszy strukturalnych;

Biuro Kontroli Wdrazania RPO
1+23

Biuro Kontroli
1+10

Biuro Kontroli i Weryfikacji Postgpowan
— PZP
1+7

Biuro Analiz i Zachowania Trwalo$ci
1+3

* Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna

= weryfikacja rachunkowa wnioskow o dotacgelowa (w przypadku wspéifinansowania
z budretu pastwa) oraz zleaeptatndci dla BGK (w przypadku dofinansowania s@dkow

europejskich);

= dokonywanie ptatrkzi na rzecz Beneficjentow realizgych projekty w ramachkrodkow
pochodzcych z budetu pastwa,;
= prowadzenie prac z zakresu planowaniazbtmvego i kontroli zaangawania srodkow

z funduszy strukturalnych;

= prowadzenie ewidencji rachunkowej dla projektowjnytih w systemie informatycznym.
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Na czele Departamentu Finansow stoi (stanowiskoypiiaansowane z PT RPO wgkei wskazanej
przy okr&leniu liczby etatow wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofstavania ze
srodkbw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pmiddw czsciowo zaangzowanych
w zarzidzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Skarbnik Wojewdédztwa / Dyrektor Departamentu -dt €80% PT RPO)

W ramach Departamentu powotano stanowisko (stakowpsacy finansowane z PT RPO wead
wskazanej przy okieniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo
zaangaowanych w zarmzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej i spraw orgacyjnych - 1 etat (25% PT RPO)

W Departamencie Finanséw powotano gpsjace wydzialy, do zada ktorych naley
w szczegolnéci obstuga finansowo-ksjjowa Instytucji Zargdzapcej Regionalnym Programem
Operacyjnym WK-P:

Wydziat Planowania i Analiz, w ktérym do realizacji RPO WK-P powotano ngmtjace stanowiska
pracy finansowane z PT RPO weéai wskazanej przy oké&eniu liczby etatow wgMetodologii
wyznaczania procentowego udziatu dofinansowania smalkéw Pomocy Technicznej RPO
w wynagrodzeniu pracownikow esziowo zaangfowanych w zawgzanie i wdraanie RPO WK-P
na lata 2007-2013

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (30% PT RPO)

Wydziat Ksiggowasci Funduszy Unijnych, w ktérym do realizacji RPO WK-P powotano
nastpujace stanowiska pracy finansowane z PT RPO wéatzwskazanej przy okggeniu liczby
etatbw wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dofsmavania zesrodkéw Pomocy
Technicznej RPO w wynagrodzeniu pracownikOwsaiawo zaangsowanych w zawglzanie

i wdrazanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Naczelnik - 1 etat (60% PT RPO)
2. Zespot pracy ds. kgiowasci projektow unijnych - 1 etaty (55% PT RPO)
- 3 etaty (100% PT RPO)
3. Stanowisko ds. planowania i analiz z realizagigramow unijnych - 1 etat (55% PT RPO)
4. Zespot pracy ds. zaangavania, ewidencji uméw weryfikacji
wnioskdw i rozliczania projektdw unijnych - 4 etd®00% PT RPO)

Wydziat Ksiegowdsci Urzedu, w ktorym do realizacji RPO WK-P powotano ngmtjace stanowisko
pracy finansowane z PT RPO weéai wskazanej przy oké&eniu liczby etatow wgMetodologii
wyznaczania procentowego udzialu dofinansowania smmdkéw Pomocy Technicznej RPO
w wynagrodzeniu pracownikOwegziowo zaangszowanych w zawazanie i wdraanie RPO WK-P na
lata 2007-2013:

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (10% PT RPO)

2. Zespot pracy ds. ptac - 1 etat (55% PT RPO)
- 1 etat (40% PT RPO)

3. Zespot pracy ds. kgjowasci urzedu - 2 etaty (20% PT RPO)

- 2 etaty (10% PT RPO)

Wydziat Sprawozdawczdci i Ksiegowasci Budzetu, w ktorym do realizacji RPO WK-P powotano
nastpujace stanowisko pracy finansowane z PT RPO wédzwskazanej przy oké&eniu liczby
etatdbw wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dofsmavania zesrodkéw Pomocy
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Technicznej RPO w wynagrodzeniu pracownikOwsaawo zaangsowanych w zawgzanie
i wdrazanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Naczelnik Wydziatu - 1 etat (30% PT RPO)

2. Zespot pracy ds. finansowo-&gowych - 1 etat (55% PT RPO)

- 1 etat (10% PT RPO)

3. Stanowisko pracy dsprawozdawczei budzetowe] - 1 etat (10% PT RPO)
4. Stanowisko pracy ds. obstugi bankowej i spraweatGci

o0s6b prawnych - 1 etat (10% PT RPO)

Schemat 5Schemat organizacyjny Departament Finansow

Skarbnik Wojewo6dztwa
Dyrektor Departamentu Finansow
(1 etat 30% PT RPO)

Stanowisko obstugi kancelaryjnej
— i spraw organizacyjnych departamentu
(1 etat 25% PT RPO)

Wydziat Planowania Wydziat \_Nyd21a}, ) Wydziat Wydziat N
i Analiz Ksiggowosci Ksiggowosci Ksiegowosci Sp.rawc.)zdawczo.sm
(w tym 1 etat Funduszy Unijnych Urzedu Funduszy i Ksiegowosci
30% PT RPO) (w tym PT RPO (w tym PTRPO Celowych Budzetu
10 etatow) 7 etatow) (w tym PT RPO
5 etatow)

Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacjg RPO WK-P

Departament Organizacyjny
Do zada Departamentu natg w szczegolngci:

= npadzorowanie w Usrgdlzie prawidiowe] pracy spegis komputerowego i usdzen
peryferyjnych wraz z zapewnieniem serwisu, konsejwanodernizaciji;
Zzapewnienie bezpiecastwa informatycznego systemow informatycznych;
obstuga kadrowa pracownikéw zaangaanych w zarglzanie i wdraanie RPO;
prowadzenia spraw zadanych z podwiszaniem kwalifikacji zawodowych pracownikow;
czuwanie nad realizagcjuchwat Zarzdu Wojewddztwa, zbieranie informacji i sprawogda
z ich wykonania i opracowywanie zbiorczych analiz.

Nadzor nad Departamentem sprawuje (finansowanigradkow PT RPO w a&ci wskazanej,
na podstawie opisu stanowiska pracy, przy d&reu liczby etatow):

Sekretarz Wojewddztwa - 1 etat (30% PT RPO)

Na czele Departamentu Organizacyjnego stoi (stast@mwvpracy finansowane z PT RPO we&z
wskazanej przy okieniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
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dofinansowania ze&rodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prasdw czsciowo
zaangaowanych w zaeglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Dyrektor Departamentu - 1 etat (30% PT RPO)

W ramach Departamentu powotano stanowisko (stafkowpsacy finansowane z PT RPO we&d
wskazanej przy okékeniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania z&rodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prag@w czsciowo
zaangaowanych w zaeglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Zastpca Dyrektora ds. kadrowych - 1 etat (30% PDRP
Zastpca Dyrektora ds. organizacyjno-kancelaryjnych 1 etat (30% PT RPO)

W ramach Departamentu Organizacyjnego powotafydziat Kadr, a w nim:

Biuro Kadr i Rozwoju Zasobéw Ludzkich w sktad ktérego wchodznastpujace stanowiska pracy
(stanowiska pracy w Departamencie Organizacyjnyrarfsowane z PT RPO wedei wskazanej przy
okresleniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dof§zavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prad@w czsciowo zaangzowanych
w zarzidzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Kierownik Biura - 1 etat (30% PT RPO)
2. Stanowisko ds. szkaie rekrutacji - 1 etat (50% PT RPO)
3. Wieloosobowe stanowisko ds. kadrowych - 1 @&@% PT RPO)

4. Wieloosobowe stanowisko ds. rozliczania czasaypr - 1 etat (30% PT RPO)

Do zada pracownikéw biura nafy obstuga departamentow Wdu zaangzowanych w zargzanie
i wdrazanie RPO WK-P w zakresie:

= prowadzenia spraw zwdanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikow;
prowadzeniem dokumentacji kadrowej;
aktualizacy danych wynikacych ze stosunku pracy.
organizowania naboru na wolne stanowiskgadmicze;
organizowanie sttby przygotowawczej dla nowozatrudnionych pracowniko
prowadzenia spraw zeganych z podwiszaniem kwalifikacji zawodowych pracownikdw.

W ramach Departamentu Organizacyjnego powotaigdziat Organizacyjno-Kancelaryjny
a w nim nasfpujace stanowisko pracy finansowane z PT RPO wéaiawskazanej przy okseniu
liczby etatéw wg.Metodologii wyznaczania procentowego udzialu dofsmavania zesrodkow
Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pracownga@seiowo zaangsowanych w zawazanie
i wdrazanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Naczelnik Wydziatu - 1 etat (30% PT RPO)
W ramachWydziatu Organizacyjno-Kancelaryjnegopowotano:

Biuro Obstugi Zarzadu w ktorym do realizacji RPO WK-P powotano ngmtjace stanowisko pracy
finansowane z PT RPO w @gzi wskazanej przy oksgeniu liczby etatow wg.Metodologii
wyznaczania procentowego udziatu dofinansowaniasmelkéw Pomocy Technicznej RPO w
wynagrodzeniu pracownikdéw &ziowo zaangzowanych w zargzanie i wdraanie RPO WK-P na
lata 2007-2013

1. Kierownik Biura - 1 etat (30% PT RPO)
2. Stanowisko ds. ewidencji i nadzorowania realizaciji
aktow prawnych Zaegdu Wojewddztwa - 1 etat (50% PT RPO)

Do zada biura naley obstuga departamentow W4du zaangzowanych w zarglzanie i wdraanie
RPO WK-P w zakresie:
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= dopilnowanie zaopiniowania pod wezdem prawnym, merytorycznym i finansowym
projektéw prawnych wnoszonych pod obrady ZdtzWojewoddztwa (przez radcow prawnych
i merytoryczne departamenty);

» nadawanie numeracji uchwatom prgym przez Zarzd Wojewodztwa na posiedzeniach,

» prowadzenie rejestrow uchwat pretyjich przez Zargd Wojewoddztwa na posiedzeniach oraz
przekazywanych do ich realizatorow za pokwitowaniem

» czuwanie nad realizagjuchwat Zaradu WojewoOdztwa, zbieranie informacji i sprawoizda
z ich wykonania i opracowywanie zbiorczych analiz.

Biuro Organizacji Pracy w ktérym powotano nagpujace stanowiska pracy finansowane z PT RPO
w czsci wskazanej przy okggeniu liczby etatow wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo
zaangaowanych w zarglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Kierownik Biura - 1 etat (30% PT RPO)

Do zada biura naley obstuga departamentéw WYdu zaangzowanych w zargdzanie i wdraanie
RPO WK-P w zakresie:
= koordynowanie opracowywania projektow aktow normatych wiasnych, w tym
Regulaminu Organizacyjnego 4du oraz regulaminéw wewtrznych departamentow;
= prowadzenie spraw w zakresie wydawania przez Miazaetnomocnictw i upowanien
zwiazanych z podziatem czyném migdzy pracownikow Urgzdu.

Biuro Podawczo-Kancelaryjne (osoby zaangawane i finansowane z PT RPO we&d wskazanej
przy okréleniu liczby etatow):

1. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej - 3ye(a00% PT RPO)

2. Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna - 1 etat (100% PT RPO)

Do zada biura naley obstuga departamentow Wdu zaangzowanych w zargdzanie i wdraanie
RPO WK-P w zakresie:
= codzienny odbior przesytek dostarczonych zedwPocztowego, od operatora niepublicznego
lub sktadanych przez interesanta do departamentaedU;
= rejestracja i dystrybucja korespondenciji w Elekitenym Systemie Obiegu Dokumentow
M-dok;
= obstuga interesantéw wewtnznych i zewgtrznych, w tym zapewnienie sprawnej obstugi
beneficjentow dostarczgjych dokumentagj konkursowa oraz dotycgca rozliczania
realizowanych projektéw dofinansowywanych w ramR&O WK-P.

W ramach Departamentu Organizacyjnego powoldhaiziat Obstugi Techniczno-Gospodarczej
Urzedu a w nim nasfpujace stanowisko pracy finansowane z PT RPO wsaizwskazanej przy
okresleniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dofgzavania ze
srodkbw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pmigdw czsciowo zaangzowanych w
zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Naczelnik Wydziatu - 1 etat (30% PT RPO)

W ramachwWydziatu Obstugi Techniczno-Gospodarczej Urgdu, powotano:

Biuro Obstugi Gospodarczej a w nim nasfpujace stanowiska pracy finansowane z PT RPO w
cze$ci wskazanej przy okséeniu liczby etatow wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zgrodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prag@w czsciowo
zaangaowanych w zarmzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Kierownik Biura Obstugi Gospodarczej - 1 etat¥36T RPO)
2. Stanowisko ds. Obstugi Gospodarczej ¢diz - 1 etat (30% PT RPO)
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3. Stanowisko pomocnicze — pomoc administracyjna - 1 etat (70% PT RPO)
-1 etat (30% PT RPO)

Do zada pracownikbw wydzialu naly obstuga departamentéw Wdu zaangzowanych
w zaradzanie i wdraanie RPO WK-P w zakresie koordynacji obstugi logignhe;j.

Biuro ds. Rozliczaea Pomocy Techniczneja w nim nasipujace stanowiska pracy finansowane z PT
RPO w czsci wskazanej przy okégeniu liczby etatdbw wgMetodologii wyznaczania procentowego
udziatu dofinansowania zeérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pragdw
czesciowo zaangsgowanych w zarglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Wieloosobowe stanowisko ds. Pomocy Technicznej RPO - 3 etaty (100% PT RPO)
- 1 etat (60% PT RPO)

Do zada biura naley w szczegoIngci:
= koordynacja i obstuga pomocy technicznej w ramaelgiGhalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego ;
= przygotowanie Rocznych Planéw Dziatania oraz plardimansowych Pomocy Technicznej
RPO,;
= przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych Pomocy Technej RPO;
= przygotowanie sprawozda realizacji Pomocy Technicznej RPO i ZintegrowgmErogramu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;
= monitorowanie wskaikdw oraz rozliczanie dotacji rozwojowej w ramdeh RPO;
W ramach Departamentu Organizacyjnego powolaydziat Mienia Wojewddztwa aw nim Biuro
Ewidencji Maj atkowej, w ramach ktérego powotano ngstjace stanowisko pracy finansowane z PT
RPO w czsci wskazanej przy okégeniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego
udziatu dofinansowania zeérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pragdw
czsciowo zaangzowanych w zargzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013:

1. Koordynator Biura Ewidencji Majkowe] - 1 etat (30% PT RPO)

Do zada pracownika biura naky obstuga departamentéw Wdu zaangzowanych w zargdzanie
i wdrazanie RPO WK-P w zakresie gospodarowania mieniemedudrzoraz dokonywaniem
niezkednych zakupdw.

Schemat 6Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego
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Sekretarz Wojewédztwa
(1 etat 30% PT RPO)

Dyrektor Departamentu Organizacyjnego

(1 etat 30% PT RPO)

Stanowisko ds. organizacji pracy
departamentu

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej
: Sekretarza Wojewodztwa

Zastgpca Dyrektora
ds. Kadrowych
(1 etat 30% PT RPO)

Zastgpca Dyrektora ds.
Organizacyjno-Kancelaryjnych
(1 etat 30% PT RPO)

I_I

III. Wydziat Obstugi

IV. Wydziat Mienia
Wojewodztwa

Techniczno-
. 1. Wydziat Gospodarczej Urzgdu . . ..
L Wydziat Kadr Organizacyjno-Kancelaryjny (wtym 1 etat Mlzj!:(trl?osv‘g(ﬁpzcé:iu
0, 0,
(1 etat 30% PT RPO) 30% PT RPO) (1 etat 30% PT RPO)

Biuro Kadr i .
i Rozwoju Zasobow Biuro Obslugi Zarzadu léluro gbs’(ug}
Ludzkich i (1 etat 50% osrlo arczeg
PT RPO (W tym 1*etat 70% PT . Ob .
B 0(2 T 1 etat 30% PT RPO) RPO _ V. Obronnosci
0% P1RPO 3*etaty 30% PT RPO) i Bezplgczenst\va
ToER Publicznego
30% PT RPO)

Biuro Organizacji Pracy
(1 etat 30% PT RPO)

Archiwum

Przedstawicielstwa

Zespot ds.
Technicznych i P-Poz.

Stanowisko pracy
ds. BHP

Biuro ds. Rozliczen

| Pomocy Technicznej
(3 etaty 100% PT RPO

1 etat 60% PT RPO)

Administrator
Bezpieczenstwa
Informac;ji

Biuro
Podawczo-Kancelaryjne
(W tym 3+1%* etaty
100% PT RPO)

Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacj¢ RPO WK-P
* Stanowisko pomocnicze - pomoc administracyjna

bezposredni nadzor merytoryczny w zakresie realizowanych spraw

Departament Rozwoju Gospodarczego i Certyfikacji
Na czele Departamentu stoi (stanowisko pracy fioaase z PT RPO w egci wskazanej przy

okresleniu liczby etatéw wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dofsmavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu mraikdw czsciowo zaangzowanych w
zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013
Dyrektor Departamentu

oraz

Zastpca Dyrektor Departamentu

Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej i spraw orgacyjnych

- 1 etat (30% PT RPO)

- 1 etat (60% PT RPO)
- 1 etat 60% PT RPO)

W ramach Departamentu Rozwoju Gospodarczego i filatyi powotanoWydziat Certyfikaciji

RPO, na czele Wydziatu stoi:

Naczelnik Wydziatu Certyfikacji RPO -1 etaD@® PT RPO)
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W ramach Wydziatu utworzono naptijace biuro (zaang@awane w realizagjRPO):

Biuro ds. Certyfikaciji

w skifad Biura wchodgnastpujace stanowiska pracy (100% os6b zaaoganych i finansowanych
z PT RPO):

1. Wieloosobowe stanowisko ds. certyfikacji - 6 éta(100% PT RPO)

Do zada Biura naley:

= opracowanie i przedienie Komisji Péwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
whniosku o ptatn& okresow dla RPO WK-P;

= poswiadczenieze deklaracja wydatkéw jest doktadna i wynika z wigndnych
systemow ksigowych;

= opracowywanie wytycznych dotygzych procedur przygotowania systemu
elektronicznego gromadzenia danych i przetwarzdaigych do celéw
certyfikacji.

Schemat 7Schemat organizacyjny DepartamentlRozwoju Gospodarczego i Certyfikacji

Dyrektor
Departamentu Rozwoju Gospodarczego i Certyfikacji
(1 etat 30% PT RPO)

Zastgpca Dyrektora
Stanowisko ds. obshugi kancelaryjnej (1 etat 60% PT RPO)
i spraw organizacyjnych
Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej
i spraw organizacyjnych
| (letat 60% PT RPO)
Wydzial Rozwoju
Gospodarczego Wydzial Certyfikacji RPO

i Innowacji (1 etat 50% PT RPO)

Biuro ds. Certyfikacji
Biuro Rozwoju Centrum Obstugi Agenda Nauki (6 etatow 100% PT RPO)

Gospodarczego Inwestoréw i Eksportu i InnowacyjnoSci

Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacj¢ RPO WK-P

Departament Promocji, Sportu i Turystyki

Na czele Departamentu Promaociji, Sportu i Turyssthi (stanowisko pracy finansowane z PT RPO
w czsci wskazanej przy okggeniu liczby etatow wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu
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dofinansowania ze&rodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prasdw czsciowo
zaangaowanych w zaeglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Dyrektor Departamentu - 1 etat (50% PT RPO)

Zespot ds. obstugi kancelaryjnej i spraw organipgagh - 1 etat (40% PT RPO)

W ramach Departamentu powotaWydziat Promociji Projektéw Unijnych, na czele Wydziatu stoi:
Naczelnik Wydziatu - 1 etat (60% PT RPO)
W ramach Wydziatu Promocji Projektow Unijnych, ut&ono:

Biuro Koordynacji, a w nim stanowiska pracy odpowiedzialne za kooosyanie polityki
informacyjnej (100% os6b zaangavanych i finansowanych z PT RPO):

1. Kierownik - 1 etat (100% PT RPO)
2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. promocji RPO etaiow (100% PT RPO)

Do zada Biura Koordynacji nalgy:

= koordynacja, przygotowanie i realizacja dziafgromocyjnych i komunikacyjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wwsla-Pomorskiego, w tym
przygotowywanie takich dokumentéw jak Roczny Plamialx Informacyjno-Promocyjnych,
Wytyczne ds. promocji projektow w ramach RPO WKPRan Komunikacji, druk dokumentéw
programowych, ulotek, stata wspétpraca z Biuremndgoacji i Doradztwa Projektowego;

= organizowanie przedsizie¢ o charakterze edukacyjno-informacyjnym w ramacfORNKK-P
dla potencjalnych beneficjentéw oraz partnerow egmho-gospodarczych, przygotowywanie
imprez promocyjnych oraz zapewnienie ich oprawystytznej;

= koordynowanie szkofezwiazanych z wykorzystaniem funduszy strukturalnychamach RPO
WK-P tj.: przygotowanie planu szkdledla pracownikow oraz beneficjentow na dany rok,
koordynacja realizacji planu szkéldla pracownikow oraz beneficjentow;

= utrzymywanie bigacych kontaktdéw z potencjalnymi beneficjentami fusziy strukturalnych
w zakresie informowania o takich dokumentach jakcZ&gy Plan Dziald Informacyjno-
Promocyjnych RPO WK-P, Plan Komunikacji RPO WK-P;

= opracowywanie okresowych serwiséw informacyjnychtemat przygotowa i realizacji zada
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych, w tymdagowanie newslettera, aktualizacja
strony www.

W ramach Departamentu powotar®iuro Promocji Multimedialnej i Publikacji , a w nim
stanowiska pracy odpowiedzialne za koordynowaniktyo informacyjnej dotycacej wdraania
funduszy finansowane z PT RPO w@d wskazanej przy okégeniu liczby etatow wgMetodologii
wyznaczania procentowego udziatu dofinansowania smalkéw Pomocy Technicznej RPO
w wynagrodzeniu pracownikbéwesziowo zaangsowanych w zakmzanie i wdraanie RPO WK-P na
lata 2007-2013

1. Kierownik biura - 1 etat (60% PT RPO)

2. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi multirhedi - 2 etaty (60% PT RPO)
- 2 etaty (35% PT RPO)

Do zada Biura Promocji Multimedialnej i Publikacji nalezy:
=  administrowanie strony www.kujawsko-pomorskie.@owww.mojregion.eu;
=  dzialania promocyjne dotygee funduszy unijnych, szczegdlnie z zakresu RPO RYK-
=  obstuga techniczna imprez w zakresie dokumentaigios
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Schemat 8Schemat organizacyjny Departamentu Promocji, Sportu Turystyki
Dyrektor Departamentu
Promocji, Sportu i Turystyki
(1 etat 50% PT RPO)

Sekretariat
(1 etat 40% PT RPO)

Zastepca Dyrektora

Wydziat Sportu
i Kultury Fizycznej

Wydziat Koordynacji, Informacji
i Doradztwa Funduszy Europejskich
(1 etat 60% PT RPO)

Wydz.ia} Promocji Wydziat Turystyki
Wojewddztwa

Biuro Promocji RPO

. L Biuro Promocji . 0
Biuro Projektow Multimedialnej (6 etatow 100% PT RPO)

Promocyjnych i Publikacji
(3 etaty 60% PT
RPO
oraz 2 etaty 35%
PT RPO)

Komoérki departamentu odpowiedzialne za realizacje RPO WK-P

Departament Informatyzacji

Na czele Departamentu Informatyzacji stoi (stankwigpracy finansowane z PT RPO wegd
wskazanej przy okéeniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania ze&rodkéw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praigdw czsciowo
zaangaowanych w zakglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Dyrektor Departamentu - 1 etat (100% PT RPO)
/ Pelinomocnik ds. Spotearstwa Informacyjnego

Do zada Petnomocnika ds. Spotecmgwa Informacyjnegoalezry w szczegolngri:

= przygotowanie koncepcji oraz kierowanie realizagjojektow w ramach osi priorytetowej
4 RPO Rozwydj infrastruktury spotecmtwa informacyjnego, dziatanie 4.2;

= reprezentowanie Marszatka Wojewddztwa w kontaktachpodmiotami zewgtrznymi
w ramach powierzonych zatla

= utrzymywanie stalej wspotpracy z Komitetem Monijaoym RPO WK-P na lata 2007-2013;

= zapoznawanie siz dokumentami, opracowaniami i projektami Kujaws$tamorskiej Sieci
Informacyjnej sp. z 0.0. w Toruniu dotygymi spoteczéstwa informacyjnego;
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= w porozumieniu z wkciwymi Cztonkami Zarzdu Wojewodztwa powotywanie pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego do zespotow utworzonych doizagji projektu.

W ramach Departamentu powotano stanowisko (stakowpsacy finansowane z PT RPO wead
wskazanej przy okieniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo
zaangaowanych w zarmzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Zastpca Dyrektora - 1 etat (30% PT RPO)

W ramach Departamentu Informatyzacji powotaBioro Oprogramowania i Oprzyrz gdowania
Technicznegoa w nim nasipujace stanowiska pracy finansowane z PT RPO afotzvskazanej przy
okresleniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dofgmavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu prad@dw czsciowo zaangzowanych w
zarzdzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

1. Kierownik Biura - 1 etat (30% PT RPO)
2. Informatyk - 3 etaty (100% PT RPO)
- 1 etat (60% PT RPO)

Do zada biura naley obstuga departamentow Wdu zaangzowanych w zargdzanie i wdraanie
RPO WK-P w zakresie:
= aktualizacji oprogramowania, usuwanie usterek evsgotpraca w tym zakresie z serwisami
zewrgtrznymi;
= administrowanie baz dokumentéw KSI, LSI OpenKM w zakresie zapewnieniggtosci
dziatania aplikacji oraz nadawania dgsiw uwytkownikom;
= Kkonfiguraciji, instalacja oraz modyfikacja serwerow.

Schemat 9Schemat organizacyjny Departamentu Informatyzacji
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Dyrektor Departamentu Informatyzacji
/
Pelnomocnik Zarzadu ds. Spoteczenstwa Informacyjnego
(1 etat 100% PT RPO)

Zastepca Dyrektora
(1 etat 30% PT RPO)

Stanowisko ds. organizacji
pracy departamentu

) Biuro Oprogramowal?ia . lizacii ok tugi Biuro Projektow Administracji
i Oprzyrzadowania Technicznego Biuro Realizacji Projektu E-ustugi Elektronicznej

(w tym 3 etaty 100% PT RPO
1 etat 60% Pt RPO
1 etat 30% PT RPO)

Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje RPO WK-P

Gabinet Marszatka

Na czele Gabinetu Marszaitka stoi (stanowisko pfa@nsowane z PT RPO wezi wskazanej przy
okresleniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu dof§zavania ze
srodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu mraikdw czsciowo zaangzowanych w
zarzydzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Dyrektor Gabinetu Marszatka - 1 etat (20%HA0O)

W ramach Gabinetu powotano stanowisko (stanowiskaxyp finansowane z PT RPO weéai
wskazanej przy okékeniu liczby etatow wg.Metodologii wyznaczania procentowego udziatu
dofinansowania zérodkow Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu praikdw czsciowo
zaangaowanych w zaeglzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Rzecznik Prasowy / Kierownik Biura Prasowego - 1 etat (15% PT RPO)

Do zada Rzecznika Prasowego w ramach realizacji RPO WKlE-yn w szczegolngci:

= reprezentacja Uerlu Marszatkowskiego w mediach i podczas wydarzewretrznych z
udziatem przedstawiciedrodkow masowego przekazu;

= kierowanie sprawnym przeptywem informacji, opracasapiem i redagowaniem komunikatow
na temat dziatalnici samorzadu Wojewoddztwa; przygotowywanie:

— sprostowa i odpowiedzi do medidw zgodnie z ustaRrawo prasowe,

— odpowiedzi na zapytania prasowe;

- tekstow do materiatdw promocyjnych i wkladek prolyjogch w gazetach, tekstow
komunikatow wydawanych przez Zadz Wojewddztwa lub czionkéw Zagdu
Wojewddztwa,;

— udzielanie informacji na temat RPO WK-P 2007-2014.
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Schemat 10Schemat organizacyjny Gabinetu Marszatka

Dyrektor Gabinetu Marszalka
(1 etat 20% PT RPO)

—[ Stanowisko obstugi kancelaryjnej ]

Kancelaria Marszatka

(1 etat 15% PT RPO) Zewngetrznej z Organizacjami

Biuro Prasowe Biuro ds. Wspétpracy Biuro Wspotpracy
Pozarzadowymi

Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacjg¢ RPO WK-P

Departament Wspotpracy Migdzynarodowej

W ramach Departamentu powotaBauro Regionalne w Brukseli, w sktad wchodzi nasgpujace

stanowisko pracy (stanowiska pracy w Departamefic@nsowane z PT RPO w @zi wskazanej
przy okréleniu liczby etatow wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofstavania ze
srodkbw Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pmiddw czsciowo zaangzowanych
w zarzidzanie i wdraanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Stanowisko ds. informacji i promocji -1 et@0% PT RPO)

Do zada Biura w kontekcie RPO WK-P naley w szczegolngci wsparcie 1Z RPO WK-P poprzez
udziat w spotkaniach, konferencjach, wizytach spoyglsh, dotycacych polityki spojnéci 2007-2013,
jej celow i priorytetdw, organizowanych przez KoatitRegiondw, Komigj Europejsk, Parlament
Europejski oraz inne unijne instytucje w Brukseli.

W ramach Departamentu powotawéydziat Wspotpracy Zagranicznej, a w nim stanowisko pracy
finansowane z PT RPO w @zi wskazane] przy okskeniu liczby etatdbw wg.Metodologii
wyznaczania procentowego udziatu dofinansowania smalkéw Pomocy Technicznej RPO
w wynagrodzeniu pracownikéwesziowo zaangzowanych w zakazanie i wdraanie RPO WK-P na
lata 2007-2013

1. Stanowisko pracy ds. wspotpracyedrynarodowej - 1 etat (30% PT RPO)
Do zada pracownika Wydziatu w ramach realizacji RPO WK-&esy w szczegolngei rozliczanie
delegacji zagranicznych oraz organizacja wyjazdagranicznych osob zaargavanych realizagj

RPO WK-P.

Schemat 11Schemat organizacyjny Departamentispétpracy Migdzynarodowej
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Dyrektor
Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej

—[ Sekretariat ]

Biuro Regionalne w Brukseli Wydzial Europejskiej Wydziat Wspolpracy

(w tym 1 etat 60% PT RPO) Wspotpracy Terytorialnej (wtym %ﬁ;ﬂ;{;{za RPO)

Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje RPO WK-P

*  Stanowiska pomocnicze - pomoc administracyjna

Wydziat Zaméwien Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego
W ramachWydziatlu powotano stanowiska pracy finansowane z PT RPO wsazwskazanej przy
okredleniu liczby etatéw wgMetodologii wyznaczania procentowego udziatu dofsmavania zérodkéw

Pomocy Technicznej RPO w wynagrodzeniu pracowni@@éciowo zaangzowanych w zavgzanie
i wdrazanie RPO WK-P na lata 2007-2013

Stanowisko ds. zamowieublicznych - 3 etaty (60% PT RPO)

Do zada Wydziatu naley w szczegolngci:

= organizowanie przetargbw w zakresie Regionalneggmmu Operacyjnego WK-P na lata
2007-2013;

= opiniowanie faktur finansowanych z funduszy struddioych;
* przestrzeganie prawa.

Schemat 12Schemat organizacyjnyWydziatu Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego
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Wydzial Zamowien Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego

Naczelnik Wydzialu

Stanowisko ds. zamowien
publicznych do kwoty
30000 euro oraz obstugi
sektetarsko-kancelaryjnej

Pracownicy
(w tym 3 etaty 60%
PT PRO

Komérki wydziatu odpowiedzialne za realizacjg RPO WK-P

Departament Kontroli i Audytu
W ramachDepartamentu powotanostanowisko pracy finansowane z PT RPOagghie na czas i w

zakresie zadania audytowego przewidzianego w ocbsEiPO WK-P

Audytor wewrtrzny - 1 etat (100% PT RPO)

Do zada Departamentu nate w szczegolnéci w ramach RPO WK-P:
= przeprowadzenie audytu systemu zeeania i kontroli w obszarze RPO WK-P;
= uzgadnianie, doradzanie, inicjacja i koordynacjarg/mi komorkami organizacyjnymi spraw
dotyczicych przygtych zada i procedur w obszarze RPO WK-P.

Schemat 13Schemat organizacyjny DepartamentwKontroli i Audytu
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Departament Kontroli i Audytu

Marszalek Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Stanowisko ds.
organizacyjno-administracyjnych
departamentu
) |
. . Wydzial Audytu
Wydziat Kontroli (wtym 1 etat PT RPO)
J

Komorka departamentu odpowiedzialna za realizacj¢ RPO WK-P
wylacznie na czas 1 w zakresie zadania audytowego przewidzianego
w obszarze RPO WK-P

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownik® instytucji
zarzadzajacej/organow paredniczacych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPO WK-P opracowata pisemne procedury pt: hsfa Wykonawcza dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wska-Pomorskiego na lata 2007-2013”
zawierajce szczegOtowe opisy czyrniwd przeznaczone dla pracownikbw na poszczegolnych
stanowiskach pracy w celu realizacji zadd. Instrukcja podlega zatwierdzaniu Uchwatarzdu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Dokument ten aozatwierdzony uchwatnr 65/833/2007
Zarzdu Wojewddztwa z dnia 4.10.2007 r. zzpozm.

2.2.3. Opis procedur dotyczcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnosgcych
sie do zapewniania, ze w calym okresie realizacji spetlnigj one wymogi
obowiazujacych przepiséw wspolnotowych i krajowych (art. 60 it
a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Na podstawie Ustawy w ramach procedur wdréa programow magby¢ finansowane projekty
indywidualne, systemowe oraz wytonione w trybie kansu. Zgodnie z art. 65 rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006z pé&n. zm. Komitet Monitorupcy RPO zatwierdza kryteria wyboru
finansowanych operacji w ramach danego prograranpsiace zahcznik do uchwaty Komitetu w tej
sprawie. Projekt kryteriow wyboru finansowanych @i w ramach programu operacyjnego
przygotowywany jest przez Instytecfarzdzapca w oparciu o zatwierdzony przezrfszczegotowy
Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu QOpgna@go Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013. Szczegodlowe progesurzakresie wyboru i zatwierdzania
projektow zawarte & w Instrukcji Wykonawczej dla Regionalnego Progran©peracyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2018Bistytucja Zarzdzapca zapewnia
przejrzysté¢ operacji oraz dba o ich zgodidowyznaczon art. 13 ust.1 Rozpagdzenia Komisji
(WE) nr 1828/200& p&n. zm Whnioski o dofinansowanie skladang zyodnie z , Trybem skladania
wnioskéw o dofinansowanie w ramach Regionalnegogfrau Operacyjnego Wojewodztwa
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Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013".

Ze wzgkdu na specyficzny charakter wsparcia udzielanegdrimentom igynierii finansowej

w ramach Dziatani®.1. Rozwdj instytucji otoczenia biznedd, RPO WK-P wypracowata odmienne
podegcie odndnie jego wdragenia. Specyfika ww. dziatania polega przede wsaystha zwrotnym
charakterze srodkéw z programu operacyjnego przeznaczonych ngamie, jak réwnig
dwuetapowséci przekazywanigrodkow: etap | polega na przekazasiadkow przez 1Z RPO WK-P
do instrumentow igynierii finansowej (pé&rednikdéw finansowych), natomiast etap Il obejmuje
pr;ekazanie’rodkéw przez instrumenty dgnierii finansowej (pérednikéw finansowych) sektorowi
MSP.

W zwiazku z powyszym IZ RPO WK-P przygja Wytyczne w zakresie zasad udzielania wsparcia
instrumentom igynierii finansowej w ramach Regionalnego Programpe@cyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-201B8chwata Nr 93/1652/09 Zadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 grudnia 2009 r.),sujpce zasady udzielania wsparcia
instrumentom igynierii finansowej, ktére majcharakter uzupetniagy do Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu OperacyjneggeWbdztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013.

2.2.3.1.Tryb wyboru projektow indywidualnych

Instytucja Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym przewidziadgmealizacji w latach
2007-2013 zostata zoboaziana przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju do igpadzenia
indykatywnych wykazoéw indywidualnych projektow khewych. Zgodnie z tym zapisem Zaglz
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego przeprowadzit pohee wytonienia projektow kluczowych

i w dniu 22 lutego 2008 r. zatwierdzit Indykatywhyykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych
wspotfinansowanych w ramach Regionalnego Programer&yjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-20%Ba potrzeby RPO WK-P zasady umieszczania projekidiykazie
Indywidualnych Projektow Kluczowych zostaty uszoziegvione w dokumencie pt. Zasady wyboru
projektéw kluczowych w ramach Indykatywnego Wykamndywidualnych Projektéw Kluczowych
wspotfinansowanych zdérodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego WojewdalzZKujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2618mieszczenie projektu w wykazie, jako projektugmwowego jest
warunkows deklaracy jego realizacji i zwjzane jest z zarezerwowaniefrodkow finansowych
w ramach bugetu programu na jego realizacj Instytucja Zaradzapca podpisuje wraz
Z Beneficjentem pre-umawokreslajaca prawa i obowdqzki obydwu stron w zakresie przygotowania
projektu do realizacji. Na podstawie Wytycznych wakesie projektow indywidualnych 1Z
przygotowata Zasady podpisywania pre-umowV przypadku projektéw wiasnych Samgim
Wojewodztwa odpowiednikiem pre-umowy jest decyzjazzdu Wojewoddztwa.

Whioskodawca realizagy projekt kluczowy przedkiada do Departamentu Viainea EFRR wniosek
o dofinansowanie wraz z aaznikami w terminie okrdonym w pre-umowie. Wniosek ten podlega
ocenie zgodnie z etapami oceny opisanymi w punkti@ Etapy oceny. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Zajdzapca RPO mge w drodze uchwaly Zagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego wytzy¢ z oceny formalnej na czas okl@ny niektore kryteria dla projektu
kluczowego. Jednak przeprowadzenie oceny formalnej w ramach czasewaczonych kryteriow
musi nastpi¢ przed przekazaniesnodkow finansowych na rzecz beneficjenta projektickowego.
Warunkiem uzyskania dofinansowania dla projektuckbwego jest otrzymanie przez projekt, co
najmniej minimalnych wartei ocen kryteriow wskazanych przez Komitet Monifjaoy dla danego
dziatania, jako stanowagych o jakdci projektu.

! Uchwata Nr 14/144/08 Zagdu Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 lat2g08r. (z pén. zm.)
% Uchwata Nr 75/962/07 Zasdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13 fisita 2007r. (z pd. zm.)
¥ Uchwata Nr 16/172/08 Zasdu Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 lat2g08r. (z pén. zm.)
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2.2.3.2. Tryb konkursowy

Tryb konkursowy w ramach RPO WK-P na lata 2007-20i®Rvadzony mize by¢ z tzw. preselekgj
lub bez preselekcji. Tryb konkursowy przewidujenfiorkonkurséw zamkeiych i otwartych. Tryb
sktadania wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO-RVIRO07-2013 okkta cel i zakres
konkursu, zasady jego organizacji, warunki uczesira, kryteria i sposéb wyboru projektow, termin,
a take pozostate informacje niegiine podczas przygotowania dokumentacji projektoiajp&@niej
do kaica stycznia kadego roku kalendarzowego 1Z ogtasza harmonogrankiksdw, ktére planuje
ogtosic w danym roku. 1Z podaje réwnigrzyblizone informacje odrimie planowanych konkursow
przynajmniej na nagbny rok. Informacje o konkursach zamieszczonge 8a stronie
www.mojregion.eu. Przyjmowanie wnioskéw o dofinamaaie nasfpuje w terminie okrdonym
w ogloszeniu o naborze wnioskdw i rozpoczyna sie wczéniej niz po uptywie 30 dni
kalendarzowych od dnia ogtoszenia konkursu. Wnidalwca mee w kadym czasie trwania
konkursu wycofa zgtoszony projekt. Informacja w tej sprawie povarzosta przekazana na gmie
do Instytucji Zarzdzapcej (Departamentu Wdtania EFRR), ktora na gie potwierdza wycofanie
projektu.

Projekty ubiegajce sé o wsparcie w ramach Dziatania 5.Rozwdj instytucji otoczenia biznesu
wybierane g w trybie konkursowym, zgodnie z obawujacymi w tym zakresie zasadami, w oparciu
o kryteria dla dziatania 5.1 zatwierdzone przez KetMonitorujcy.

Etapy oceny
Ocena formalna

Instytucja Zarzdzapca RPO odpowiada za przyjmowanie i ogemnioskdw o dofinansowanie
projektow, przeprowadza ocgformalra wnioskow o dofinansowanie projektow. Ocena dokosyav
jest przy pomocy kryteriow formalnych (grupa A)wegrdzonych przez KM RPO.

Preselekcja.W uzasadnionych przypadkach 1Z RPOzmev drodze uchwaly Zagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego wprowadzpreselekej w ramach danego konkursu. Dokumenty wymagane
na etapie preselekcji okdtene zostam kazdorazowo w drodze stosownej uchwaly Zaiz
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Jesli konkurs prowadzony jest z zastosowaniem presgleknacza toze w pierwszym etapie oceny
ztozonej dokumentacji projektowe] przeprowadzana jestena kwalifikowalnéci projektu

i wnioskodawcy. Kryteria w oparciu, o ktére przepemlzona zostanie ocena zlmej dokumentacji
projektowej na etapie preselekcji zostanwskazane przez 1Z RPO idorazowo

w drodze stosownej uchwaly spod kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitprey RPO dla
danego dziatania. Oceny tej dokapyracownicy Departamentu Wdemia EFRR lub pracownicy
innych departamentéw w Widzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskielyb
jednostek podlegtych lub zespdt ekspertdéw powotatgysown uchwah Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego przy pomocy listy sp@izonej na podstawie kryteriow zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujcy RPO.

Na etapie preselekcji IZ RPO dopuszczazimemsé uzupetnienia/poprawy &lidw stwierdzonych w
dokumentacji projektowej przedionej na etapie preselekcji. z8 zachodzi konieczrio
uzupetnienia/poprawy wnioskodawca wzywany jestrpisie do uzupetnienia/poprawy dokumentaciji
projektowej przedizonej na etapie preselekcji. Wezwanie ékagjakie kryteria preselekcyjne nie
zostaly spetnione oraz sposob poprawy ww. dokunegntaW przypadku niedokonania
uzupetnienia/poprawy w wyznaczonym przez Instyiu@rzadzapca RPO terminie 5 dni roboczych,
wniosek preselekcyjny podlega odrzuceniu. Ponoweewanie do uzupetnienia/poprawy nie jest
dopuszczalne. Po tej ocenie wnioskodawca zostagenwiie poinformowany o wyniku oceny.
Whnioskodawcy, kt6rzy zostali ocenieni, jako spghug kryteria 5 na etapie preselekcji zapraszani

4 otwarte konkursy przewidziane dla dziat&:2.4, 3.3,4.1,5.2.1,5.3,7.1,8.1i 8.2

® W zaleznoici od wskazanych przez Instytagarzdzapca RPO kryteriow na podstawie, ktérych przeprowadzostanie
ocena ztaonej dokumentacji projektowej na etapie preselgkejiteria z grupy kryteriéw formalnych lub z gruggyteriow
merytorycznych) spetnienie kryterium oznacza speti@ kryteriéw zero jedynkowych (ocena Tak — Nig) Uzyskanie tzw.
minimalnej jakdci.
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do zt@enia petnej dokumentacji projektowej w celu poddadanego projektu wdaiwej ocenie
formalnej i merytorycznej. W przypadku zastosowani etapie preselekcji kryteribw z grupy
kryteriow merytorycznych spetnienie, ktérych ozreamzyskanie tzw. minimalnej jakd, mazliwe
jest wprowadzenie rankingu po ocenie preselekcyjiépwczas zaproszeni do zemia peinej
dokumentacji projektowej zostgijVnioskodawcy, ktérzy uzyskali najwgz liczbe punktéw z grupy
kryteriow merytorycznych oraz ktérych wnioskowanart@é dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WK-Preekracza dogpbnej w ramach danego
konkursu alokacjsrodkow finansowych (pozostate projekty standwda listg rezerwove projektow

Z etapu oceny preselekcyjnej i zostaraproszone do zienia petnej dokumentaciji projektowej
wedtug kolejnéci na liscie rezerwowej w przypadku, gdy uwolniona zostaalekacja srodkow
finansowych przeznaczonych na dany konkurs z uwagodrzucenie projektu, ktéry w pierwszej
kolejndsci zostat zaproszony do zenia petnej dokumentacji projektowej na dalszyepath oceny).
Uzyskanie pozytywnego wyniku na etapie preselek@gi gwarantuje pozytywnej oceny wniosku
o dofinansowanie projektu na dalszych etapach oceny

Instytucja Zarzdzapca RPO odpowiada za przyjmowanie i ogemnioskéw o dofinansowanie
projektu, przeprowadza ocgformalm wnioskow o dofinansowanie projektu. Ocena dokomanjgst
przy pomocy kryteriow oceny wginej (jezeli dotyczy) oraz kryteriow formalnych (grupa A)
zatwierdzonych przez Komitet Monitoagy RPO.

Ocena wsgpna polega na sprawdzeniu opracowanej przez wnioskogdakumentaciji projektowej
pod kitem stopnia spetniania kryteriow wphych dla danego dziatania. Celem ocenycprsej jest
zweryfikowanie, ktére projekty w najekiszym stopniu spetniaj najwaniejsze kryteria oceny
merytorycznej. Ocena wgina dokonywana jest w terminie maksymalnie 15 dhoczych, przez co
najmniej dwoch pracownikéw Departamentu Wersia EFRR przy pomocy listy sposgizonej na
podstawie kryteriow zatwierdzonych przez Komitet iMorujacy RPO. Na etapie oceny wphej
dopuszcza si jednokrotm popraw bledéw z zamknitego katalogu kHOw we wniosku

o dofinansowanie projektu wskazanych podczas océsigli zachodzi konieczr$é poprawy bédu
wnioskodawca wzywany jest pisemnie do poprawy/ulzu@eia wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku niedokonania uzupetnienia/poprawgddiv we wniosku o dofinansowanie projektu
W wyznaczonym przez Instytucgarzdzapca RPO terminie 5 dni roboczych, od dnia otrzymania
pisma z uwagami, ocena wgha przeprowadzona zostanie na podstawieome dotychczas
dokumentacji projektowej. Ocena wgha przeprowadzonacthzie kadorazowo, gdydczna suma
wnioskowanego dofinansowania w danym konkursie krorzy trzykrotnéé alokacji przeznaczonej
na dany konkurs. Decyzja o zastosowaniu ocengpmgj w danym konkursie zamkitym bedzie
kazdorazowo podejmowana przez Instytucrarmadzapca RPO w drodze uchwaly Zadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Z projektéw, kt&petni wszystkie kryteria oceny wginej
tworzona jest lista rankingowa projektow. Zgodnielista rankingows projekty, ktére uzyskaty
najwicksz liczbe punktéw i ktorych dofinansowanie nackm kwote stanowi maksymalnie
trzykrotna¢ alokacji przeznaczonej na dany konkurs, kieronanalo kolejnego etapu oceny, czyli
do oceny formalnej. Pozostale projekty startoveida liste rezerwowvy projektéw.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu na podstawie kryteriow famgedn poprawnéci ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu oraz jego kompié&ti (wraz z zajcznikami), a take na
sprawdzeniu zgoddoi ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu z opisemalaazia

i wymogami formalnymi wynikajcymi z odpowiednich przepiséw.

Kryteria formalne na karcie oceny formalnej podaiel g na: (A 1) podstawowe kryteria formalne -
dopuszczajce, (A ll) szczegotowe kryteria dotyge poszczegodlnych dziata(A 11l) podstawowe
kryteria formalne oraz B szczegodtowe kryteria dasge projektédw kluczowych i C ocena w zakresie
oddziatywania narodowisko. Kryteria A | dotycz kwestii, ktére nie mag zost& poprawione przez
Whioskodawe, beda to m.in. typ Beneficjenta, wadé projektu oraz termin zi@nia wniosku.
Weryfikacja negatywna w zakresie ktoregokolwiek rgtériow z grupy A | skutkuje odrzuceniem

® Instytucja Zaradzahca RPO zastrzega sobie Hiwosé zatrudnienia 0séb spoza \gdn Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu w formie umowy zleigedo oceny formalnej (w zakresiezkigj z grup kryteriow).
" Patrz rozdz. 2.3.2 Ocena merytoryczna.
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wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku ppewyej odpowiedzi na wszystkie pytania
wniosek zostaje przekazany do oceny przy zastosavkayteriow All. Kryteria z grupy A ll, A lll, B

i C stanowa zbior kryteriow formalnych, w stosunku, do ktéryeioze wyshpié jednokrotna poprawa
btedéw. Kryteria z grupy C dotyazkryteribw srodowiskowych i podlegaj ocenie przy udziale
Petnomocnika ds. zrownowanego rozwoju.

Ocena formalna dokonywana jest przez co najmnigatimpracownikéw Departamentu Wedaaia
EFRR przy pomocy listy spoezizonej na podstawie kryteriow zatwierdzonych pigb¥zRPO.

Jezeli  zachodzi  konieczrié poprawy bédu Wnioskodawca wzywany jest pisemnie
do poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowaniggktu. Wezwanie okéa, jakie kryteria nie
zostaly spetnione oraz sposéb poprawy wniosku. Yygadku niedokonania uzupetnienia/poprawy
w wyznaczonym przez 1Z terminie, wniosek podlegazodeniu. Ponowne wezwanie do poprawy
wniosku nie jest dopuszczalnezdlik ponownie po poprawie/uzupetnieniu projektu dagay jedno
kryterium formalne nie jest spetnione projekt jestatecznie odrzucany.

Projekt, dla ktorego spetniones swszystkie kryteria formalne, podlega rejestracji systemie
informatycznym (projektowi zostaje nadany numer dzge z zasadami jednolitej identyfikacji
dokumentéw w KSI (SIMIK 07-13)), a naghie kierowany jest do naginego etapu oceny, czyli do
oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna

Poprzez pajcie oceny merytorycznej rozumiegssprawdzenie opracowanej przez Wnioskodawc
dokumentacji projektowej podatem stopnia spetniania kryteriow merytorycznych.nitiem oceny
merytorycznej jest, w przypadku trybu konkursowegszeregowanie wnioskdw w kolefuod
uwzgkdniajacej stopié spetniania przez nie kryteriow oceny projektévofstn spetnienia kryteriow
oceniany jest poprzez zastosowanie odpowiedniejodobtgii). W przypadku projektow
indywidualnych wynikiem oceny jest oktenie poziomu wypetniania kryteridw.

W ramach oceny merytorycznej oceniarglah dopuszczaln@ merytoryczno-techniczna projektu,
jakos¢ projektu oraz wptyw zatmnych rezultatow projektu na aganie celéw RPO WK-P.

Kryteria w tym obszarze oceny podlegagenie ,tak-nie” i punktacyjnej.

Ocere merytorycza przeprowadza Zespot Oceniey. Ocena ta skilada ¢siz nastpujacych
elementow:

B.1 kryteria merytoryczno-technicznej dopuszczétn@rojektu - ocena ,tak-nie’(tzw. kryteria
dostpowe)

B.2 kryteria oceny jaks projektu — ocena punktowa,

B.3 kryteria oceny wpltywu przewidywanych rezultat@nojektu na ogganie zataonych w RPO
celéw - ocena punktowa.

Zespot Oceniacy tworzy czlonkowie z dwoch odbnych list, tj. ekspert z obszaru tematycznego
dotyczicego wniosku — pracownik Ugdu Marszatkowskiego lub jednostki podlegtej oragpekt ds.
oceny finansowo-ekonomicznej (w uzasadnionych pmdigach w skiad Zespotu Ocenieggo
wchodz eksperci z tych samych list; ogemwnioskdéw zt@onych przez Samogd Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego  przeprowadgaj eksperci ds. oceny finansowo-ekonomicznej),
zatwierdzanych przez Zad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. W przypadku jektdw
sktadanych w ramach Osi priorytetowej 8. Pomocnezma w skiad Zespotu Ocerdaggo wchodzi

3 pracownikow Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstidgazdy z cztonkdw
Zespolu Oceniapego ocenia projekt indywidualnie (samodzielnigalasciowo. Na etapie oceny
merytoryczno-technicznej, dopuszcza siazliwosé udzielenia przez Wnioskodawevyjasnien lub
uszczegotowienia informacji zawartych dekumentacji projektowej, poddanej ocenie zgodnie
z rekomendacjami poszczegoélnych czionkéw Zespoten@@cego. W przypadku wygbienia na
etapie oceny merytorycznej drobnych uchyittiechnicznych, omytek pisarskich lub drobnycididw
rachunkowych Wnioskodawca ma #iavos¢ poprawy powyszych uchybig technicznych. Kryteria
dostpowe - kady czionek Zespotu Ocenigjego oceniac projekt pod ktem spetniania kryteriow
z grupy B1 okréla, czy projekt spetnia czy nie spetnia dane kiytaruzasadniag swop decyzg

8 Instytucja Zaradzajca zastrzega sobie mliwosé zatrudnienia 0séb spoza Jdu Marszatkowskiego w
formie umowy zlecenie do oceny formalnej (w zalkeds¥dej z grup kryteriéw).
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dotyczca kazdego kryteriumna karcie oceny. Kryterium uznajeg sta spetnione na zasadzie
jednomylnosci.

W przypadku zigenia przez wnioskodawavniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy od negatywne
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie prinjelraz jego pozytywnego rozpatrzenia przez
Departament Rozwoju Regionalnego wniosek zostajeywsdcony do ponownej oceny
merytorycznej. ZespoOt Ocenigly jest zwazany trécia rozstrzygnicia Departamentu Rozwoju
Regionalnego w zakresigrodka odwotawczego, z wadzeniem sytuacji, w ktérej Departament
Rozwoju Regionalnego pozytywnie rozpatrzy wniesiodsodek odwotawczy, stwierdzgj
jednoczénie, ze Zespo6t Oceniagy dokonujcy oceny prawidiowo wskazal przyczymdrzucenia
wniosku o dofinansowanie projektu, lecz zastosowahwiaciwe kryterium, z ktérego wniosek
powinien zosta odrzucony. Ponown ocer merytoryczm przeprowadza inny sklad Zespolu
Oceniajcego anieli ten, od oceny ktérego wnioskodawcazglowniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

W przypadku kryteriow z grupy B2 i B3 kdy z ekspertow mae przyznd do 10 punktow za dane
kryterium zgodnie z opisem znajdaym sk obok kryterium (tj. przyznag wartgci okreslone dla
opcji kryteriow wedtug opracowanej tzwnetodologii oceny kryteriow wyboru projektow dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Waka-Pomorskiego na lata 2007-2013
Dla wybranej grupy kryteribw zostaly przez Komitdbnitorujacy RPO okrélone take wartgci
minimalne punktow, ktére projekt powinien uzyékdla kazdego z tych kryteribw, aby spedni
»,minimalna jakos¢”. Eksperci § zobowhzani do uzasadniania swojej decyzji doges oceny
kazdego kryterium oceny merytorycznej, tj. z grup B312, B.3.

Eksperci zapisaj swoje oceny na indywidualnej karcie ocen i podpiga. Nastpnie Sekretarz
zespotu oceniagego wprowadza oceny do zbiorczego elektronicznadmmisza ocen i dokonuje
wydruku. Sekretarz potwierdza zgodéd@cen podpisem na wydruku.

W przypadku rozbienosci pomidzy ocenami dokonanymi przez poszczegdllnych ek®pert
wynoszcej co najmniej 40% punktéw danym kryterium, projekt poddawany jest ocenidamym
kryterium przez drugiego eksperta z obszaru termaggo, ktérego ocena ma charakter
rozstrzygaicy. Powysze ma zastosowanie w przypadku, gdy podkryterialamym kryterium
wzajemnie si wykluczap lub ich hczne spetnienie jest nierealne. W sytuacji, gdgifed cztionkéw
Zespotlu Oceniapego przyznal wymagane do spelnienia danego kuytenminimum punktowe,
natomiast w wyniku oceny drugiego z czionkow Zespd@ceniajcego projekt nie uzyskat
wymaganego minimum punktowego w danym kryteriunpjgkt zawsze poddawany jest ocenie
w danym kryterium przez eksperta rozstrzygago.

Ocena eksperta rozstrzyge¢go nie ma zastosowania w przypadku, gdy danerkuyt nie sktada si

z podkryteribw albo gdy atzna liczba punktow w danym kryterium obliczanat jg®przez
zsumowanie punktow ze wszystkich podkryteriow sifamych sé na dane kryterium, a #nica
migdzy ocenami obu czionkéw Zespotu Ocegqiago wyniesie do 4 punktéw ydznie w danym
kryterium (dotyczy obu przypadkow).

Ekspert rozstrzygagy wybierany jest wedlug kolejdoi z alfabetycznej listy ekspertow przez
sekretarza. Ekspert rozstrzygm] zobowazany jest do przedstawienia wyczermggo ({j.
odnoszcego st do przyznanej punktaciji) pisemnego uzasadnienigtawione] oceny kalego
kryterium.

W przypadku potrzeby zagjniecia merytorycznej opinii na temat technicznych &tp& ocenianego
projektu (z wyhczeniem projektow dotyazych bezpérednich inwestycji w przedgbiorstwa tj.
Dziatania 4.3 Rozwoj komercyjnych e-ustug, 5.2 Wsjga inwestycji przedsgbiorstw i 5.3
Wspieranie przedsbiorstw w zakresie dostosowania do wymogéw ochrémgowiska), ekspert
wnioskuje na pgimie do Dyrektora Departamentu Wdaaia EFRR o powotanie niezafeego
biegtego do oceny (z listy ekspertéow ds. ocenyn@znej). Wniosek eksperta zawiera dleaie
kryteriow oceny, ktorych opinia ma doty@zpraz uzasadnienie potrzeby wydania opinii. Wyboér
niezalenego biegtego do oceny dokonywany jest z listy Etdzonej przez Zase Wojewddztwa w
formie decyzji Dyrektora Departamentu Weliaia EFRR. Niezalmy biegly do oceny, wydaje opini
na temat spelniania kryteriow oceny merytorycznda diziatania, ktérego dany wniosek

® Poréwnaniu podlegajpunkty przyznane przez obu ekspertéw w danym kiyte W tym celu naley dokona wyliczenia
procentowej rénicy miedzy ocenami obu ekspertéw w stosunku daszgj wartéciowo oceny.
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o dofinansowanie projektu dotyczy, wskazanych petesperta. Opinia ma charakter doradczy. Ocena
biegtego dokonywana jest przy wykorzystaniu Kartge@y Merytorycznej z zachowaniem zasad
dokonywania oceny merytorycznej opisanych w RegiemPracy Zespotéw Ocenigjych. W
przypadku wtpliwosci eksperta dotyexrych opinii biegtego, za peednictwem sekretarza
zorganizowane zostaje spotkanie, w trakcie ktoreiggly skltada ustne wyaienia w obecnii
zainteresowanego eksperta. Ze spotkania sppany jest protokot. Opinia bieglego dgsta jest
wytacznie dla tego eksperta, ktory wysit z prasba o jej przygotowanie.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zdeapca RPO ma mdiwos¢ skierowania do
zaopiniowania przez bieglych w ramach aékvaych kryteriow wszystkie projekty przekazane do
oceny merytorycznej w ramach danego konkursu. Ronaduzasadnionych przypadkach np. ze
wzgledu na specyfik projektéw niezalenego biegtego do oceny zgstije zespo6t ekspertow (z listy
zatwierdzonej przez Zayd Wojewddztwa w formie decyzji Dyrektora DepartamemVdraania
EFRR), a kryteria oceny, ktérych ma dotyézgpinia wskazuje Departament Wéaaia EFRR
(z zachowaniem warunkéw jak dla niezaigch biegtych do oceny).

Wprowadzone do zbiorczego arkusza ocen punktgredniane {rednia arytmetyczna) i dokonywane
jest poréwnanie tycte ocen z minimalnymi warfoiami punktéw w poszczegdlnych kryteriach
okreslonych przez KM RPO. Projekty, ktérych oceny nig&wne lub wgksze od ustalonych wasi
minimalnych (na kadym z kryteriow) zostajodrzucone jako nie spetnaae ,minimalnej jakéci”.
Zestawienie projektow uznanych za spehtiaj ,minimalry jakos¢” zostaje przeanalizowane pod
katem alokacji, jaka jest nieztina do ich realizacji.

W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany Wsnkrzewysza lub jest réowna waroi
dofinansowania projektéw, ktére przeszly do tegapet wszystkie one zosiajskierowane do
dofinansowania. Ma to szczegdlnie zastosowaniezypadku konkurséw otwartych.

W przypadku, gdy alokacja na dany konkurs jestza nz wartas¢ dofinansowania projektow, ktére
przeszly do tego etapu dokonywane jest rankingosvanojektow w oparciu o wszystkie kryteria
Z grupy B2 i B3.

Etap rankingowania projektéw wykorzystuje metad zakresu analizy wielokryterialnej. Uzyskana
lista rankingowa pozwala na optymalne wykorzystadostpnej alokacji. Dofinansowanie uzyshuj
projekty o hcznej wartéci wnioskowanego dofinansowania, wg kolgjciona liscie rankingowej,
nieprzekraczagej alokacji skierowanej na konkurs. Metoda analizielokryterialnej nie ma
zastosowania w przypadku, gdy w odpowiedzi na kesktozonych zostato mniej ni50 wnioskow

o dofinansowanie projektéw lub gdwckna kwota wnioskowanego dofinansowania niglzie
wicksza ni alokacja dogpna w danym konkursié W przypadku, gdy ziono mniej nt 50
wnioskéw o dofinansowanie projektow, gc2na kwota dofinansowaniadizie wicksza n alokacja
wowczas stosuje @i metod sredniej waonej. Natomiast w sytuacji, gdyadzna kwota
wnioskowanego dofinansowania niedzie wiksza nk alokacja dospna w danym konkursie
wowczas wszystkie wnioski o dofinansowanie projektoktore przeszlty pozytywnie ocen
merytoryczm zostam skierowane do dofinansowania.

Po przeprowadzeniu odpowiedniej procedury ustaldwi@jncci dofinansowania stworzona lista
projektow przedstawiana jest Zadowi Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego do akceptacii
Niezwtocznie po podgiu decyzji o dofinansowaniu 1Z zamieszcza na sp&jenie internetowej ligt
projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie.

W przypadku, gdy pulérodkow, jakie pozostaty po konkursie w danym dzialeoraz danej kategorii
wydatkowej przekracza 1 min zt lista rezerwowag fizdzie tworzona. Niewykorzystana kwota jest
przesuwana do pulirodkow do rozdysponowania na kolejny konkurs. Wuagji, kiedy pula
srodkow, jakie pozostaty po konkursie w danym dzialanie przekracza 1 min zi, projekty, ktére
przeszly pozytywnie wszystkie szczeble oceny i axgl sk na liscie rankingowej, ale z powodu
brakusrodkéw nie otrzymaty dofinansowania, umieszczaness,liscie rezerwowej”.

Procedura odwotawcza

10 Zgodnie z trécia uchwaty Nr 62/2008 Komitetu Monitorngego Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 z dnia Z4iziarnika 2008 r.
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Zgodnie z ustaw z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidykiofozwoju procedura
odwolawcza zwjzana z systemem realizacji programu operacyjnegycep wylkcznie tzw.
projektow konkursowych, tj. wylanianych w wyniku zeprowadzenia konkursu. Informacja
0 przystugugcych wnioskodawcyrodkach odwotawczych zawarta jest w ogtoszeniu oklesie.
Informacje otrzymywane przez wnioskodawalotyczce oceny jego wniosku, a tak w trakcie
trwania procedury odwotawczej, zgodnie z art. 36tawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
nie stanowd decyzji administracyjne;.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 grudnia 2006 rasadach prowadzenia polityki rozwoju
procedury odwotawczej nie stosuje do konkurséw ogtoszonych przed dniem 20 grudn820

W przypadku procedury odwotawczej dla projektéwzatoych w odpowiedzi na konkursy ogtoszone
po dniu 20 grudnia 2008 r. zostata ona podziel@ndwa etapy:

1) etap przedglowy, regulowany przez instytecjzarzadzapca w systemie realizacji programu
operacyjnego,

2) etap posfpowania przed gglami administracyjnymi, tj. Wojewodzkima@em Administracyjnym

i Naczelnym §dem Administracyjnym.

W systemie realizacji Regionalnego Programu Opénagp Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007 — 2013 w procesie wyboru projektéw didinansowania w ramach procedury
konkursowej dopuszczagsrtozenie przez wnioskodawdednegosrodka odwotawczego — wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, wptywa on do Insfyiarzadzapcej RPO, gdzie jest rozpatrywany
w ciagu 50 dni od dnia otrzymania prawidtowo wniesionggoosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Podczas rozpatrywania wniosku Instytucja Adrapca RPO jest zwrana zakresem wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy — weryfikuje poprai¢rmzeprowadzonej oceny jedynie w zakresie
tego kryterium lub kryteriow oceny, ktore zostalgkazane we wniosku 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy O rozstrzygniciu podmiot wnoszxy wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy jest
informowany pisemnie wraz z pouczeniem ozhveosci wniesienia skargi do Wojewddzkiegadsi
Administracyjnego, na zasadach akoaych w art. 30c. ustawy.

W przypadku wniesienigrodka odwotawczego od negatywnej oceny projekidrdgo wnioskodawc
jest podmiot bdacy przedsibiorca ubiegagcym sk o dofinansowanie projektu dotyzzego
bezpdrednich inwestycji w przeddiorstwo (dla dziata 4.3 Rozwdj komercyjnych e-ustug, 5.2
Wsparcie inwestycji przedsiorstw i 5.3 Wspieranie przedbiorstw w zakresie dostosowania do
wymogow ochronyrodowiska), w procedurze odwotawczej uczestriamgze obserwator procedury
odwotawczej, tj. osoba wskazana przez czionkéw Kdprezentujcych partneréw spotecznych
i gospodarczych. Obserwator procedury odwotawczepemwyrazt swoje stanowisko na temat
projektu rozstrzygricia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku negatywnego rozstrzyggia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy wnioshada
ma maliwos¢ wniesienia skargi bezpednio do Wojewoddzkiego aHu  Administracyjnego
w Bydgoszczy. W przypadku uwzglnienia skargi przezad administracyjny Instytucja Zegdzapca
RPO WK-P albo uznaje stuszitoorzeczenia i przekazuje projekt do ponownej ocaibyg nie uznaje
stuszndci orzeczenia i wnosi skagdasacyja do Naczelnego &lu Administracyjnego. Od wyroku
sadu administracyjnego tak wnioskodawca me w przypadku negatywnego dla niego orzeczenia
wnies¢ skarg kasacyjm do Naczelnego 48lu Administracyjnego, ktérego rozstrzygeie kaczy
procedu¢ odwotawca. Kopie orzeczeé ssdow administracyjnychasniezwitocznie przekazywane do
Departamentu Wdrania EFRR, ktéry bez zHbnej zwloki dokonuje ponownej oceny wniosku o
dofinansowanie projektu mgg na uwadze té€ orzeczeniaglu administracyjnego.

W przypadku, gdysrodek odwotawczy zostat rozstrzygty pozytywnie (na etapie procedury
odwotawcze] przedgslowej — wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, tepi@ procedury
odwotawczej sdowej — skarga administracyjna) wniosek o dofinarete projektu kierowany jest
do ponownej oceny w zakresie dotycgm kryteribw oceny projektéw stanaywych przedmiot
rozstrzygnétego srodka odwotawczego (wcgeiej juz ocenionych), zgodnie z proceduwyboru
projektow w ramach RPO WK-P na lata 2007-2013. &ypadku ponownej oceny dotyeej etapu
oceny formalnej Departament Wdamia EFRR, odpowiedzialny za jej przeprowadzenest |
zwiazany trécia rozstrzygngcia w zakresigrodka odwotawczegdlN przypadku, gdy projekt zostat
odrzucony po ocenie formalnej ze wal na niespetnienie podstawowych kryteriow formahy
dopuszczajcych, a w wyniku pozytywnego rozpatrzenia sprawpdka odwotawczego zostat
przywrocony do oceny, ponowna ocena projektu dotykalejnego etapu oceny. W przypadku
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ponownej oceny dotygzej etapu oceny merytorycznej Zespét Ocemohgjjest zwizany trécia
rozstrzygneécia w zakresiesrodka odwotawczego, z wadzeniem sytuacji, w ktérej instytucja
odwotawcza pozytywnie rozpatrzy wniesiodyodek odwotawczy, stwierdzgj jednoczénie, ze
Zesp6t Oceniacy dokonujicy oceny prawidlowo wskazal przycaynodrzucenia wniosku
o dofinansowanie projektu, lecz zastosowal niégwee kryterium, z ktérego wniosek powinien
zost& odrzucony.W takim przypadku zwizanie organu dokonagego ponownej oceny wynikiem
procedury odwotawczej byloby nieuzasadnione. Regalada ma zagwarantowa iz przyszie
postpowanie w przedmiocie ponownego rozpoznania sprawney zostanie dotknie bkdami,
popetnionymi wczéniej.
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Schemat 14Sciezka wyboru projektéw indywidualnych
Przeprowadzenie naboru propozycji projektowych

Departament Rozwoju Regionalnego

Przygotowanie wsgpnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych dla RPO WK-P i zatwierdzenie go przez Zezad WK-P

Departament Rozwoju Regionalnego

Konsultacje spoteczne

Departament Rozwoju Regionalnego

Akceptacja i obwieszczenie ostatecznego Wykazu Indjdualnych
Projektow Kluczowych

Departament Rozwoju Regionalnego

Podpisanie uméw przedwsipnych (pre-umow) z wnioskodawcami

DepartamenRozwoju Regionalnego / Wnioskodawca

Przygotowanie dokumentacji do projektu zgodnie

z harmonogramem zajczonym do pre-umowy P

Whnioskodawc

Ocena formalna petnej dokumentac;ji

Departament Wdtania EFRR/ <>

Wydziat Wyboru Projektéw/ Petnomocnik

Rejestracja wnioskéw o dofinansowanie w KSI (SIMIK07-13)
Departament Wdeania EFRR/ Wydziat Wyboru Projektéw

Ocena merytoryczna

Zespot Oceniacy

Zatwierdzenie do dofinansowania projektow

Zarzad Wojewddztwa

Przygotowanie umowy o dofinansowanie

Departament Wdeania EFRR/ Wydziat Wdeania Projektow

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Zarzd Wojewodztwa

Rejestracja umow o dofinansowanie w KSI (SIMIK 07-B) oraz
Departamencie Administracji

Departament Wdtania EFRR/ Wydziat Wdeania Projektéw

Ogloszenie listy projektow obgtych dofinansowaniem

Departament Rozwoju Regionalnegtyydziat Wyboru Projektow

Wdro zenie projektow

Beneficjent

Monitorowanie procesu przygotowania petne

dokumentacji przez wnioskodawe
Departament Rozwoju Regionalnego

Wydziat Zaradzania RPO

Uzupetnienie
Whioskodawca

Wyjasnienie

Whnioskodawca
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Schemat 15Sciezka wyboru projektu w trybie konkursowym
Koncepcja projektu
Whioskodiwce

Ogtoszenie konkursu

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wyboru Projektow

Ztozenie petnego wniosku o dofinansowanie

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wyboru Projektow

|

Ocena formalna Uzupetnienie
. H .
Departament Wdtania EFRR/ Whnioskodawca

Wydziat Wyboru Projektéw/ Petnomocnik

|

Rejestracja wnioskow o dofinansowanie w KSI
(SIMIK 07-13)

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wyboru Projektéw

|

Ocena merytoryczna Wyjasnienie
- - H .
Zespot Oceniacy Whioskodawc
/

Wybor projektéw
Instytucja Zarzdzapca/ Zarad Wojewddztwa

\/

Ogtoszenie wynikow konkurséw
Departament Rozwoju Regionalnego

|

Przekazanie ostatecznej listy projektow wybranych
do wiadomaci Komitetu Monitoruj acego

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wyboru Projektow

|

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu
Instytucja Zaradzapca/ Zarad Wojewddztw:

Rejestracja umow o dofinansowanie w KSI (SIMIK
07-13) oraz Departamencie Administracji

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wdraania Projektéw

v

Wdrozenie projektow

Beneficien 57
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2.2.3.3. Tryb wyboru projektow z pomocy technicznej

Propozycje projektéw pomocy technicznej przygotowpe § przez Wnioskodawc - Instytucg
Zarzmdzapca RPO (Departament Rozwoju Regionalnego) w formieiosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach osi Priorytetowej VHIPomoc Techniczna zwanego dalej wnioskiem.
Nabér wnioskéw ma charakter otwarty. Biuro ds. Razh Pomocy Technicznej sktada wniosek w
wersji papierowej w 2 egzemplarzach (oryginat topia) oraz w formie elektronicznej (na ptycie
CD) do Departamentu Wdrania EFRR - Wydziatu Wyboru Projektéw. Kopie wniésk powinny
by¢ na pierwszej stronie potwierdzone za zgaddnp oryginatem. Departament Wdemia EFRR
przyjmuje i rejestruje zgloszone wnioski. #y wniosek sprawdzany jest pod waigm
kompletndci oraz oceniany jest w oparciu o kryteria formatmaz w oparciu o kryteria merytoryczne
przyjete przez Komitet Monitoragy.

1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Pracownicy Biura ds. RozlicaePomocy Technicznej przygotowaujvniosek o dofinansowanie na
odpowiednim formularzu okéeonym przez 1Z RPO w ramach priorytetu Pomoc Techma
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwawska-Pomorskiego.

Whniosek o dofinansowanie jest opracowywany na @odst zapotrzebowania przedstawionego przez
biura Departamentu Wdrania EFRR oraz biura Departamentu Rozwoju RegiegainKade biuro
przekazuje dwa razy w roku (grudzjemaj) do Biura ds. Rozlicke Pomocy Technicznej
zapotrzebowanie na zatrudnienie, gprz wyposaenie biurowe wg odpowiedniego wzoru
zamdwienia - Druk Pomocy Technicznej. Whniosek pazeky zostaje do akceptacji Dyrektora
Departamentu Rozwoju Regionalnego.

2. Ocena formalna

Ocena formalna odbywacsw oparciu o kryteria formalne przyg przez Komitet Monitorggy.
Na tym etapie oceny dopuszczalna jest poprawa daméglu. Wynik oceny jest zamieszczany
w karcie oceny wniosku.

3. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Zespahi@gey. W skiad zespotu ocenigiego dla Osi
priorytetowej 8. Pomoc techniczna wchodzi 3 spestjahv z obszaru tematycznego dotymzgo
whniosku, § to pracownicy Urgdu Marszatkowskiego. Sktady poszczegolnych zespaideniajcych

sa zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu \d&hia EFRR. Na etapie oceny merytorycznej,
dopuszcza si mazliwo$¢ udzielenia wyjénien dotycacych zapisobw w poddanej ocenie
dokumentacji, zgodnie z rekomendacjami Zespolu @g@ego. Wynik oceny jest zamieszczany
w karcie oceny wniosku.

4. Decyzja o dofinansowaniu projektu

Departament Wdtania EFRR/Wydziat Wyboru Projektow przygotowuje welke Zarzdu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie dofimavenia projektu. Na podstawie decyzji w
formie uchwaly o przyznaniu dofinansowania dla gktjl realizowanego w ramach Osi priorytetowej
8. Pomoc techniczna, Wnioskodawca otrzymuje zgoa realizag projektu Pomocy Technicznej
RPO.
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Schemat 16Sciezka wyboru projektéw w ramach pomocy techniczne;

Koncepcja projektu
Whnioskodawca

}

Zbieranie zapotrzebowania
(nie rzadziej ni 2 razy w roku)

Departament Rozwoju Regionalnego

|

Zlozenie wnioskéw o dofinansowanie

Departament Wdt@ania EFRR

}

Ocena Formalna Uzupetnienie
—>
Departament Wdtania EFRR/ Whioskodawca

Wydzial Wdrazania Projektéy

}

Rejestracja wnioskéw o dofinansowanie w KSI
(SIMIK 07-13)

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wdraania Prgektow

!

Ocena Merytoryczna Wyjasnienie

Zespot Oceniacy Whioskodawca

Zatwierdzenie projektow wybranych do realizacji
Podjecie decyzji o dofinansowaniu w formie
uchwaty

Zarzd Wojewodztw

}

Rejestracja decyzji w KSI (SIMIK 07-13)
oraz Departamencie Administracji

Departament Wdtania EFRR/
Wydziat Wcrazania Projektoy

!

Wdrozenie projektu

Beneficjent
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2.2.3.4. Zapewnienie zgodnéci procedur wyboru i zatwierdzania operacji
z wymogami obowizujacych przepiséw wspdlnotowych i krajowych (art. 60
lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Instytucja Zarzdzapca zapewnia,zi w catym okresie realizacji procedur wyboru i zasizania
operacji spetr one wymogi obowizujacych przepisow wspélnotowych i krajowych. Farm
zapewnienia przestrzegania przepiséw wspolnotowsichprzyjete przez Komitet Monitorggy
kryteria oceny projektow, natomiast nagiziem sprawdzagym stopié ich realizacji i zgodnézi
stanowj listy sprawdzajce. Instytucja Zaegmlizapca zaklada przeprowadzenie weryfikacji, ktora
obejmie aspekty formalne, finansowe, techniczneeczowe na probie dokumentéw (kontrole na
miejscu oraz weryfikacja wszystkich wnioskow o pt#t, dobdr préby okrdony w IW oraz w
Metodologii doboru préby dla kontroli planowych pktow realizowanych w ramach RPO WK-P
2007-2013zawartej wWytycznych 1Z w zakresie kontroli projektow reakzanych w ramach RPO
WK-P na lata 2007-2013). Instytucja Zaizapca zapewnia przejrzysto operacji oraz dba o ich
zgodna¢ wyznaczon art. 13 (1) rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006p&n. zm

2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
2.2.4.1. Opis procedur dotycgzcych weryfikaciji

Na podstawie art. 60 lit. b rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/20@6p&n. zm.oraz art. 13 ust. 2
rozporazdzenia Rady (WE) nr 1828/2006 p&n. zm.Instytucja Zargdzapca jest zobowazana do
przeprowadzania weryfikacji sprawdzaych czy: towary i ustugi wspéifinansowane w ramach
projektow zostaly rzeczyégtie dostarczone, zadeklarowane przez Beneficjentdaatki zostaty
faktycznie poniesione, wnioski Beneficjentéw o ptat sa prawidtowe, wydatki zostaty poniesione
zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi - wintg politykami horyzontalnymi Wspélnoty, w
szczegOlnéci:  konkurencji, ochrony $rodowiska, niedyskryminacji oraz spofeagava
informacyjnego.

Zgodnie z przepisami rozpaidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@@ r.,z pé&n.
zm. art. 13 ust. 2, ww. weryfikacje wydatkéw i projéwt (w aspekcie formalnym, finansowym,
technicznym i rzeczowym) polegaja:

a) weryfikacji wszystkich wnioskow o ptatfio sktadanych przez Beneficjentéw wraz z kompletem
zahkcznikow (weryfikacja 100%),

b) weryfikacji wydatkbw w postaci kontroli projektd na miejscu — w miejsce 100% kontroli
projektow realizowanych w ramach RPO WK-P 1Z wprdgiga prole w zakresie wyboru projektow
do kontroli koicowej jednostek samardu terytorialnego oraz projektéw, w ktérych Benjglicami
sa jednostki spoza sektora finanséw publicznych.

Zaplanowano bezwzgine poddanie kontroli po zakezeniu realizacji projektéw kluczowych oraz
wlasnych Samorddu Wojewodztwa.

Projekty niepoddane kontroli w trakcie realizagjpIpo jej zakaczeniu leda w pierwszej kolejnéci
poddane kontroli w okresie trwdln (szczeg6towy opis procesu zostat przedstawioriyletodologii
doboru préby projektow do kontroli trwalci, ktéra znajduje si w Wytycznych 1Z w zakresie
kontroli projektow realizowanych w ramach RPO WKxdPlata 2007-2013

Przygto czynniki ryzyka niewtéciwego zrealizowania projektu w ramach RPO WK-Ripa@wiednio
przypisano im procentowe wafto (Wartags¢ dofinansowania - 40%, czas trwania projektu - 25%,
Forma prawna Beneficjentow - 20%, $aprzeprowadzonych kontroli projektéw danego Berjefita

- 15%). Poszczegodlne czynniki ryzyka otrzymaly ttppnie: niskiesrednie i wysokie ryzyko
(projekt zagraony). Dla stopni ryzyka okéno konkretne kryteria. Okéony projekt poddany
bedzie analizie pod #em wskazanych ryzyk przy wykorzystaniu odpowietinformut programu
Excel. Szczego6towy opisletodologii doboru préby dla kontroli planowych pektow realizowanych
w ramach RPO WK-P 2007-20hajduje st w Wytycznych 1Z w zakresie kontroli projektow
realizowanych w ramach RPO WK-P na lata 2007-2013

Weryfikacja wnioskdw o platrié oraz kontrole na miejscu delegowana jest na Depemt
Wdrazania EFRR, natomiast Departament Finanséw dokowee/fikacji dyspozycji przekazania
srodkow wynikagcych z wnioskow o ptatré Beneficjentow.
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Mimo, iz z tresci Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnegozakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkéw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 2012 r.,
obowiagzujace od dnia 22.06.2012 r., usehoi zapisy mowice o obligatoryjnym prowadzeniu audytu
procedur w sytuacji, gdy IZ RPO nie deleguje swdishkcji w catagci lub czsci, 1Z RPO WK-P
utrzymatla w mocy, ustalone wcezeej zasady oraz procedury w zakresie zaamgania do
wykonywania zada kontroli systemowej, oceny systemu w ramach RPO-RVKa lata 2007-2013
Biura Audytu Urzdu Marszatkowskiegay Toruniu w Departamencie Kontroli i Audytu.
W zwiazku z powyszym, chocia 1IZ RPO nie deleguje swoich funkcji, oklenych w art. 60
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/20Q6 p&n. zm.innym podmiotom, czuje sizobowhzana do
corocznego prowadzenia audytu wetvanego procedur zwianych z wdrzaniem RPO w ww.
zakresie, z zachowaniem zasady, o ktorej mowa w 5@8tlit. b rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006z p&n. zm Audyty systemu zasglzania i kontroli RPO WK-P na lata 2007-2013
przeprowadzaneaszgodnie z Planem audytu wegtrznego na dany rok, do ktérego spmzany jest
Aneks zawierajcy wyciag zada audytowych w obszarze RPO, ktore prowadzogda Iprzez Biuro
Audytu. Ponadto w dzialaldoi przedmiotowego Biura dopuszcza ¢ Siprzeprowadzanie
pozaplanowych zadaaudytowych oraz realizacjzada doradczych w obszarze RPO WK-P, na
wniosek kierownictwa Instytucji Zagdzapcej.

Obszary wykonywanych zadlaudytowych obejmuj
a) zagadnienia kontrolne wynilkag z przepiséw art. 60 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
Z p&n. zm.

— zgodnd¢ wybieranych projektow z kryteriami magymi zastosowanie do danego programu
operacyjnego;

— zgodnd¢ realizowanych projektéw z odpowiednimi zasadanawa wspolnotowego oraz
prawa krajowego przez caly okres ich realizaciji;

— istnienie informatycznego systemu rejestracji iegfmowywania zapiséw kgjowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na temat 2adia niezbdnych do celéw
zarzdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yud oceny;

— istnienie odpowiednigjciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 rozpadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006z p&n. zm;

— istnienie procedur zapewnigjch, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkow i audytow,
wymagane do zapewnienia wéavej sciezki audytu @ przechowywane zgodnie z art. 90
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm, a proces weryfikacji wydatkow
przebiega poprawnie;

- prawidtowe funkcjonowanie Komitetu Monitoagiego PO/RPO;

— przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i poojn ustanowionych w art. 69
rozporazdzenia Rady (WE) nr 1083/20@6&n. zm;,

— przestrzeganie wymogow w zakresie stosowania metioipru proby, okidonej przez 1Z
zgodnie z art. 13 rozpardzenia Komisji (WE) nr 1828/20Q6p&n. zm

b) zagadnienia kontrolne wynikage z przepisow art. 70 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
Z p&n. zm.obejmuj:

- informowanie o nieprawidtowdziach;

- windykacg naleznosci (w tym ewidencjonowanie kwot podlegeych procedurze odzyskania
i kwot wycofanych po anulowaniu cato lub czsci wktadu po operacii).

Plan kontroli Projektbw Regionalnego Programu Ogpgreego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na dany rok - zawiei®] wykaz kontroli projektéw na miejscu realizacji, ko
wykonywane kda przez Biuro Kontroli oraz Aneks do Planu Audytu dany rok Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegd @runiu - zawierajcy wykaz audytow
systemu zargdzania i kontroli RPO WK-P na lata 2007-2013, ktprewadzone éda przez Biuro
Audytu przedkladaneasdo wiadoméci Departamentu Rozwoju Regionalnego do Biura aimania
Systemu Wdrzania RPO, jako dokumentacja &toa do weryfikacji / analizy / kontroli wykonania
planowanych kontroli projektow oraz zadaudytowych przez 1Z, jak réwnigrzez uprawnione do
tego stiby kontrolne i audytowe. Naginie Departament Rozwoju Regionalnego/ Biuro Z@zania
Systemu Wdrzania RPO opracowuje na podstawie okmwjacych Wytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnegav zakresie procesu kontroli w ramach obgekidbw Instytucji Zarzdzapcej Programem
OperacyjnynorazWytycznych 1Z w zakresie kontroli projektéw realianych w ramach RPO WK-P
na lata 2007-2013ak réwniez opisu Metodyki prowadzenia kontroli kraywych 1Z RPO WK-P, w
tym kontroli krzyzowych RPO WK-P i kontroli krzsowych horyzontalnych z projektami Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (PROW 07-13)azo Programu Operacyjnego
LZrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbtagch obszaréw rybackich 2007-2013" (PO
RYBY), Plan Kontroli Instytucji Zargdzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na dany rok.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez Beneficjentow

Weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o plaé¢ prowadzona jest na dokumentach i sktada
sie z hastpujacych etapdw:

I. weryfikacja wniosku wraz z kompletem zetnikéw - Departament Wdrania EFRR - Wydziat
Wdrazania Projektoéw (Biura Wdeania Projektéw);

Il. weryfikacja dokumentacji dotygzej przeprowadzonego w ramach projektu gusivania o
udzielenie zamowienia publicznegos(jelotyczy) — Departament Wdrania EFRR — Biuro Kontroli;
lll. weryfikacja dyspozycji wyptatysrodkéw i/lub zlecenia ptatdoi dla BGK — Departament
Finansow — Wydziat Kggowasci Funduszy Unijnych

Dokumenty dotycgce zaméwié publicznych Beneficjent sklada w przypadku piemggz wniosku

o ptatné¢ oraz kadorazowo w przypadku przeprowadzenia kolejnegogpostania o zamowienia
publiczne w trakcie trwania umowy. Beneficjent, igtdie jest zobowizany do stosowania ustavzy
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam&fwvigublicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpdzm.)
powinien przekazado Instytucji Zaradzapcej RPO WK-P wraz z pierwszym wnioskiem o ptgtno
potwierdzone za zgodi® z oryginatem kopie nagtujacych dokumentow: przynajmniej 3 ofert
handlowych, uméw z wykonawgcinnych dokumentow wskazanych przez Instygucarzdzapca
RPO WK-P na podstawie ,Wytycznych w sprawie realiania zamoéwig wspotfinansowanych ze
srodkow EFRR, w stosunku, do ktérych Beneficjena 8 zobowhzani do stosowania Ustawy
Prawo zaméwig publicznych”.

IZ RPO WK-P w przypadku stwierdzenia naruszenieeprBeneficjenta przepiséw ustawy Prawo
zamoéwie publicznych mae dokonywa korekt finansowych. Korekty finansowe ustala zjodnie z
dokumentem pt.: Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia Praammowi@ publicznych
ZWigzane z realizagj projektow wspotfinansowanych sredkéw funduszy UE”

W terminie okrélonym procedurami Instytucji Zagdzapcej przeprowadzana jest weryfikacja
wniosku wraz ze wszystkimi dokumentamispadczajcymi wydatki. Poprawny pod wzglem
formalnym oraz merytorycznym wniosek rejestrowaegt jw Krajowym Systemie Informatycznym
(SIMIK 07-13).

Dofinansowanie projektu realizowanego przez Bejeiten dokonywane jest, co do zasady poprzez
refundacg czsci wydatkdw sfinansowanych wcaeej ze srodkéw wiasnych Beneficjenta.
Dopuszcza siprzekazanie Beneficjentowi g€zi dofinansowania w formie zaliczki w jednej luldkki
transzach, przy czym przekazanie kolejnej transaljczki uzalenione jest od zieenia przez
Beneficjenta wniosku o ptatéé dokumentujcego poniesienie wydatkow kwalifikowalnych w 100%
poprzednio udzielonej zaliczki. Weryfikacja wnios@ptatndé przeprowadzana jest z zachowaniem
zasady ,,dwoch par oczu”, co oznacze,kady wniosek jest weryfikowany przez co najmniej diwéc
pracownikéw Departamentu Wdamnia EFRR.

Po pozytywnej weryfikacji (w przypadku wniosku aaptc¢ koncowa - dodatkowo po pozytywnym
wyniku kontroli na zakfaczenie realizacji projektu - §i projekt zostanie wylosowany do kontroli),
nastpuje refundacja wydatkow poniesionych przez Befeiia na podstawie ztonego wniosku o
ptatna¢ wraz z zajczonymi kopiami dokumentow pweiadczonymi za zgodsé z oryginatem,
potwierdzajcych poniesione wydatki.

W przypadku wsparcia udzielanego instrumentontyrnirerii finansowej, bezpwedni wkiad
finansowy kdzie przekazany Beneficjentowi w dwdéch transzaestytucja Zaradzapca RPO WK-P
przekae Beneficjentowi pierwsztransz bezpdredniego wktadu finansowego, jednak nie wcie)
niz po wniesieniu przez Beneficjenta prawidlowo ust@iooego zabezpieczenia prawidtowej
realizacji Umowy, na podstawie zweryfikowanego kwiadczonego przez InstytucZarzdzapca
RPO WK-P wniosku Beneficjenta o ptatdp przed poniesieniem wydatkdéw na realizayojektu.
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Przekazanie drugiej transzy begpuiniego wkiadu finansowego nagsit po jednokrotnym obroceniu
srodkami pierwszej transzy bezpedniego wkitadu finansowego, na podstawie zweryfioego

i poswiadczonego przez Instytucfarzadzapca RPO WK-P wniosku Beneficjenta o plasdpprzed
poniesieniem wydatkow na realiza€rojektu.

Departament Wdiania EFRR sportlza i przekazuje do Departamentu Rozwoju Regiogalne
dokumenty do péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipédé okresowi/koncowa od

IZ do IC. Departament Rozwoju Regionalnego weryékatrzymane dokumenty i na ich podstawie
sporadza i przekazuje do Instytucji Frednicacej w Certyfikacji Paswiadczenie i deklaragj
wydatkoéw oraz wniosek o platido okresow/koiicowy od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucii
Certyfikuicej dla RPO.Paswiadczeniewprowadzane jest do Krajowego Systemu Informatygane
(SIMIK 07-13) oraz przekazywane jest do InstytuBjosrednicacej w Certyfikacji w formie
papierowej i elektronicznej.

Weryfikacja wydatkédw w postaci kontroli krzy zowych programu oraz kontroli krzyzowych
z projektami PROW 07-13
Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr&nia sk:

- kontrok krzyzowa programu;

- kontrok krzyzowa horyzontaln;

- kontrok krzyzowa miedzyokresow.
Zgodnie z obowizujacymi WytycznymiMinistra Rozwoju Regionalnege zakresie procesu kontroli
w ramach obowizkow Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 2012 r.
obowiazujacych od dnia 22.06.20012 r. znak MRR/H/10(5)06/2042 zapewnienie prowadzenia
kontroli krzyzowej RPO WK-P i kontroli krzzowych horyzontalnych z projektami Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (PROW 07-Xr@gdontroli krzgowych horyzontalnych z
projektami Programu Operacyjnego ,Zrownaway rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzagch
obszaréw rybackich 2007-2013" (zwanego dalej PO RYH-13) jak rownie za organizagj tych
proceséw odpowiedzialna jest Instytucja Za@lzapca Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Kontrola krzy zowa programu

Celem kontroli krzgowej programu jest wykrywanie i eliminowanie podn&jo finansowania
wydatkow Beneficjentow realizagych wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WK-P.

Dla prowadzenia kontroli krzpwych programu, wyznaczonym pracownikom 1Z RPO WKzdstat
przyznany dogp do bazy danych Krajowego Systemu Informatyczn@MIK 07-13) (dos¢p do
wersji produkcyjnej aplikacji oraz degt poprzez narglzie Oracle Discoverer w zakresie RPO WK-
P).

Kontrole krzyowe RPO WK-P prowadzone g wykorzystaniem danych zawartych w KSI (SIMIK
07-13) — ex post w stosunku do weryfikacji wnioskptatngeé.

Przedmiotowa kontrola prowadzona jest cai@ 100% beneficjentow realizigiych wiecej niz jeden
projekt w ramach RPO WK-P. Weryfikacji podlegajvszystkie dokumenty ksjowe, ul@one
historycznie od poegku realizacji RPO WK-P, zatzone do wszystkich wnioskéw o ptagho
kontrolowanego beneficjenta.

Identyfikacja potencjalnych przypadkow podwdjnegmahsowania wydatkow Beneficjentow
realizupcych wicej niz jeden projekt w ramach RPO WK-P, dokonywana jestparciu o raport
zawierajcy powielenia numerdéw dokumentéw égowych, przyporzdkowane do Numerdw
Identyfikacji Podatkowej (NIP) oraz numeréw wniogko ptatnaé.

Ze wzgkdu na fakt prowadzenia kontroli kezywej programu odrimie min. 5% Beneficjentéw
realizupcych projekty w ramach RPO WK-P, Instytucja Zalzapca rejestruje wyniki
przeprowadzonych kontroli w KSI (SIMIK 07-13), zgod z zasadami zawartymi w ,Instrukcji
uzytkownika KSI. Kontrole krzgowe”.

Pracownik/ pracownicy Departamentu Wgiaia EFRR/ Wydziatu Wdeania Projektow/ Biura
Wdrazania Projektéw dokonagy kontroli krzyzowej programu - do 15 dnia #@ego miesica
raportup o wynikach przeprowadzonych kontroli do Departammd®ozwoju Regionalnego, w postaci:
Bazy danych i Raportu kontroli krzgwych RPO WK-P — dokumentéw opartych o informacje
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zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokonuyejestracji kontroli krzyowej RPO WK-P w KSI
(SIMIK 07-13), w terminie 5 dni roboczych od spaitzenia przedmiotowego raportu.

Stosowna dokumentacja jest archiwizowana w Depamnaia Wdraania EFRR w Biurze Wdtania
Projektéw zaréwno w wersji papierowej, jak i elekticznej oraz przekazywana pismem przewodnim
do wiadomdéci Departamentu Rozwoju Regionalnego, w celu wypela obowizkdw
informacyjnych I1Z.

Nastpnie pismo Departamentu Wdemia EFRR zawierage analiz Raportu kontroli krzgowych
programu — jest przekazywane przez Departament &jazRegionalnego za pismem przewodnim do
wiadomaci IPOC, niezwtocznie po otrzymaniu przedmiotowejdspondencii.

Kontrola krzy zowa horyzontalna
Kontrola krzy zowa horyzontalna z projektami PROW 2007-2013 i z mjektami PO RYBY
2007-2013

Celem kontroli krzgowe] horyzontalnej, gxlacej w zakresie odpowiedzialfm 1Z RPO WK-P jest
wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowanigdatkow rozliczanych réwnolegle w ramach
RPO WK-P i PROW 07-13 lub PO RYBY 07-13.

Dla prowadzenia przedmiotowych kontroli képyvych, wyznaczonym pracownikom 1Z RPO WK-P,

zostat przyznany dogt do:

- bazy danych Krajowego Systemu Informatycznego (8IM07-13) (dostp do wers;ji
produkcyjnej aplikacji oraz dogt poprzez nakgizie Oracle Discoverer Plus w zakresie RPO
WK-P),

- danych zgromadzonych w systemie wsparcia infornzatygo dla dziata pomocowych
realizowanych w ramach PROW 07-13 (zwanego dal§OFPROW),

- danych zgromadzonych w systemie wsparcia informzagygo dlasrodkow realizowanych
w ramach PO RYBY 07-13 (zwanego dalej ,aplikaRjYBY 2007-13").

Dodatkowo, dane dotygze Beneficientow PROW 07-13, ktére nie podlegajejestracji

w systemie OFSA PROW, a powinny dywwzgkdniane w trakcie kontroli krzpwej, s

przekazywane w kalym miesicu pracownikom 1Z RPO WK-P na zegtrenym néniku danych

przez IK RPO.

Na podstawidPorozumienia o wspotpracgawartego w Warszawie w dniu 7 lipca 2009 r. polzy

Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju a Ministesstm Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz Agencj

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Aneksu A do ww. Porozumienia zawartego w

Warszawie w dniu 29 czerwca 2010 r. oraz Aneksu2ndo ww. Porozumienia zawartego w

Warszawie w dniu 15 marca 2012 r., 2 pracownikoyd¥ialu Wdraania Projektéw Departamentu

Wdrazania EFRR, wyznaczonym do przeprowadzania konkutyzowych, nadano uprawnienia

uzytkownikéw systemu OFSA PROW i aplikacji RYBY 20@3- Tym samym ww. pracownicy m@g

generowa dane o Beneficjentach PROW 07-13 lub PO RYBY 07Aal3ormie dwoch raportow:

Raportu podstawowego (OFSA PROW lub aplikacji RYB007-13), lub Raportu pagdionegd® (w

przypadku kontroli krzgowych horyzontalnych z projektami PROW 07-13), wammiu, o ktore

dokonywana jest identyfikacja potencjalnych przygad podwojnego finansowania wydatkéw

Beneficjentow rozliczanych réwnolegle w ramach RPO WK-P

i PROW 07-13 lub PO RYBY 07-13.

Pracownik/ pracownicy Departamentu Wgaaia EFRR/ Wydziatu Wdeéania Projektow/ Biura

Wdrazania Projektow wyznaczeni do przeprowadzania kdéintkazyzowej, raportyy w trybie

comiesécznym wyniki z przeprowadzonych kontroli do Deparéantu Rozwoju Regionalnego, w

postaci:

- Raportu z przeprowadzonej kontroli kioywej RPO WK-P z PROW 07-13
na podstawie danych z systemow KSI (SIMIK 07-13zdDFSA PROW;

- Raportu z przeprowadzonej kontroli kepywej RPO WK-P z PO RYBY 07-13
na podstawie danych z systeméw KSI (SIMIK 07-1&zaaplikacji RYBY 2007-13.

11 7 aplikaciji wspierajcej PO RYBY 07-13, nie mima wygenerowaRaportu pogtbionego pracownik
wyznaczony do kontroli krzpwych wystpuje z wnioskiem o wygenerowariRaportu pogtbionegodo
instytucji systemu wdeania PO RYBY 07-13.
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Nastpnie dokumentacja jest archiwizowana w wersji papiej, jak i elektronicznej oraz
przekazywana pismem przewodnim do Departamentu BjozZRegionalnego.

W dalszej kolejnéci korespondencja Departamentu Wdmia EFRR, w tym ww. Raporty z
przeprowadzonych kontroli krzgwych horyzontalnych z projektami PROW 07-13 luprajektami
PO RYBY 07-13 - jest przekazywana przez DepartaniRozwoju Regionalnego za pismem
przewodnim do wiadomgi IPOC, niezwlocznie po otrzymaniu przedmiotowekdmentacii.

Wyniki kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami PROW 07-13 i pktgami PO RYBY 07-
13 & rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z zasadanrzawartymi
w ,Instrukcji uzytkownika KSI. Kontrole krzyowe”.

Szczegétowe zasady przeprowadzania kontroli Acesej programu oraz kontroli krzgwych
horyzontalnych z projektami PROW 07-13 lub z prigeki PO RYBY 07-13, Instytucja Zaydzapca
zawarta w aktualizacjOpisu metodyki prowadzenia kontroli kiawych 1Z RPO WK-R listopada
2011 r. - dokumencie ktory w terminie 5 dni robadzyod dnia opracowania lub po zkiej
wprowadzonej modyfikacji/ aktualizacji jest przelgaany do zaopiniowania przez IK NSRO.

Zgodnie z obowgzujacymi Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnegozakresie procesu kontroli
w ramach obowizkow Instytucji Zawgdzapcej Programem Operacyjnynpracownicy Instytucji
Koordynupcej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia przegoaei kontrole krzyowe
horyzontalne (bez kontroli krzgwych z projektami PROW 07-13 i z projektami PO R¥B7-13)
oraz kontrole krzyowe medzyokresowe

Kontrola krzy zowa horyzontalna bez kontroli krzyzowych z projektami PROW 07-13

i z projektami PO RYBY

Kontrole krzyzowe horyzontalne (bez kontroli kraywych z projektami PROW 07-13 i z projektami
PO RYBY) prowadzoneasprzez pracownikdw IK NSRO, na podstawie danych igamczonych
w KSI (SIMIK 07-13).

Kontrola krzy zowa migdzyokresowa

Celem kontroli krzyowej midzyokresowej jest wykrywanie i eliminowanie podweijo
finansowania wydatkow w ramach PO dwoch perspekityansowych.

Kontrole krzyowe midzyokresowe prowadzones przez pracownikow IK NSRO na podstawie
danych zamieszczonych w KSI (SIMIK 07-13) oraz wst8mie Informatycznym Monitoringu
i Kontroli Finansowej Funduszy Strukturalnych i Buszu Spojnéci SIMIK 04-06.

Identyfikacja Beneficjentéw realizagych wigcej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku
programéw/okresow programowania dokonywana jespar@u o Numery Identyfikacji Podatkowej
(NIP).

W sytuacji podejrzenia podwdjnego finansowania wyda w ramach RPO WK-P i dowolnego
innego Programu Operacyjnego NSRO, IK NSRO zwragdd Instytucji Zargdzapcej RPO WK-P

0 przedigenie do weryfikacji w terminie nie dtazym n& 20 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowej préby, pagwiadczonych kopii wskazanych dokumentéw finansowidowych. 1K
NSRO mae réwniez, w uzasadnionych przypadkach, wsé do 1Z RPO WK-P o przekazanie
wyjasnien w zakresie podejrzenia podwojnego finansowania atk@v, bez konieczroi
przedktadania do weryfikacji kopii faktur.

W przypadku wykrycia kilkukrotnego finansowania degamego wydatku, IK NSRO zawiadamia
niezwtocznie o tym fakcie 1Z RPO WK-P, ktéra stasyjrocedury pogpowania przewidziane
w sytuacji wykrycia nieprawidtowdei w realizacji projektu.

Wyniki kontroli krzyzowych horyzontalnych i mdzyokresowych, prowadzonych przez IK NSR®, s
rejestrowane w KSI SIMIK (07-13). Wybrani pracowniZ RPO WK-P posiadajdostp do modutu
Kontrole krzgowew zakresie kontroli rejestrowanych przez IK NSR@ybie ,,do odczytu”.

Instytucja Zaradzapca RPO WK-P archiwizuje dokumentacje przedim do weryfikacji do IK
NSRO, pod oznaczeniem 44 Kontrole w ramach regigyeal programéw operacyjnych.
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Weryfikacja wydatkow w postaci kontroli projektow na miejscu realizaciji
Zgodnie z art. 60 lit. b rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2008 pé&n. zm.
kontrole projektéw na miejscu prowadzone na probie projektéw, ktora jest ustalaa podstawie
Metodologii doboru préby dla kontroli planowych pektow realizowanych w ramach RPO WK-P
2007-2013zawartej w Wytycznych 1Z w zakresie kontroli prki@w realizowanych w ramach RPO
WK-P na lata 2007-2013 oraz w Planie Kontroli IZ&RWK-P na dany rok.
Kontrole na miejscu obejmujkontrole planowe (przeprowadzane w oparciu o Pl&mwmntroli
Projektow RPO WK-P na dany rok) i w razie koniecmmokontrole dorane. Potrzeba
przeprowadzenia kontroli domaej maze wynika np. z zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa
przez Beneficjenta. Ponadto na z&sxenie realizacji projektu przeprowadzana jest kadat po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptaikoncowa. Akceptacja wniosku o ptatéd koncowa
jest jednym z warunkdéw ostatecznego rozliczenigegto.
Weryfikacja wydatkéw w miejscu realizacji projekfuzeprowadzana jest przez Biuro Kontroli i
sktada si z nastpujacych podstawowych etapow:
= zaplanowanie czynioi kontrolnych (podjcie decyzji o terminie przeprowadzenia kontroli,
ustalenie skladu Zespolu Kontralopgo, spormdzenie upowznien do  kontroli
i przedstawienie ich do akceptacji, zebranie dolkutdw i informacji o projekcie,
przygotowanie programu kontroli , zawieseggo terminy i zakres kontroli),
= przekazania zawiadomienia o kontroli (nie dotycayntkoli doranych) przeprowadzenia
czynndci kontrolnych na miejscu realizacji projektu i wedzibie Beneficjenta, w terminie
okreslonym w upowanieniu do przeprowadzenia kontroli (istnieje ainwos¢ przediuenia
czynndci kontrolnych na miejscu realizacji projektu naaszniezhdny do widciwego
ustalenia stanu faktycznego) ,
sporadzenia i przekazania informacji pokontrolnej,
ewentualnego sformutowania i przekazania zalgmkontrolnych,
przekazania informaciji pokontrolnej wraz z zaleaamiipokontrolnymi Beneficjentowi,
w razie zgtoszenia przez Beneficjenta zasefzedo informacji pokontrolnej dokonanie ich
analizy i w miag potrzeby podjcie dodatkowych czynroi kontrolnych
= ewentualnego raportowania nieprawidi@eio Departamentowi Rozwoju Regionalnego
(Wydziat Zaradzania RPO - Biuro Monitoringu i Sprawozdaws@dRPO).
Na podstawie ostatecznej informacji pokontrolnej ravadza si do Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 07-13) informacje dotyeze przeprowadzonych kontroli - terminu
przeprowadzenia kontroli, wynikbw kontroli oraz fak sformutowania #dz nie zaleca
pokontrolnych (z ewentualnym krétkim opisem).
W odniesieniu do instrumentowzynierii finansowej, zgodnie z zapisami umowy o dafisowanie
projektu, kontrola mze by przeprowadzana w siedzibie Instytucji Zatzapcej RPO WK-P,
w siedzibie Beneficjenta, w miejscu rzeczowej wadji Projektu, lub siedzibie §P, ktéremu
udzielono pogczenia lub péyczki albo w kadym innym miejscu bezgoednio zwihzanym
Z realizacy Projektu. Kontrole mag by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie i na
zakaczenie realizacji Projektu oraz do dnia uptywu 8 dd dnia zamkricia RPO WK-P przez
Komisje Europejsk lub do dnia uptywu 3 lat nagiujacych po roku, w ktérym Komisja Europejska
dokonata cgsciowego zamknricia RPO WK-P.
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Schemat 17. Schemat przebiegu procedur weryfikaciji
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Departament Kontroli i Audytu
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2.2.4.2. Organy przeprowadzajgce weryfikacje

Biuro Audytu (Departament Kontroli i Audytu) przepwvadza zadania audytowe w obszarze
RPO sprawdzage funkcjonowanie systemu zatzania i kontroli RPO.

W przypadku dyspozycji przekazanieodkdw z budetu pastwa w formie dotacji celowej
Departament Wdtania EFRR przeprowadza weryfikadprmalrg i merytoryczia wnioskow

o ptatné¢ (Wydziat Wdraania Projektéw - Biura Wdeania Projektow) i weryfikagj
wydatkdéw w postaci kontroli projektéw na miejscuiy&® Kontroli). Departament Finansow
(Wydziat Kskgowasci Funduszy Unijnych) weryfikuje otrzymarz Departamentu Wdzania
EFRR dyspozye przekazaniasrodkédw pod wzgidem zgodnéci wnioskowanej kwoty z
zapisami w planie wydatkow oraz zaampaaniu a take pod lktem dostpnaici srodkow
finansowych.

W przypadku zlecenia ptatéa dotycacego srodkdéw europejskich Departament Wihaia
EFRR przeprowadza weryfikacjformalra i merytoryczm wnioskow o ptatng (Wydziat
Wdrazania Projektéw - Biura Wdeania Projektéw) sposrlza zlecenie ptatsoi w
udostpnionym przez BGK portalu komunikacyjnym. Deparntauin Finanséw (Wydziat
Ksiegowasci Funduszy Unijnych) weryfikuje otrzymane zlecem@atnaci pod wzgédem
formalno-rachunkowym, w zakresie wyszczegolnionyrmstrukcji Wykonawczej RPO.

2.2.4.3. Procedury pisemne (odestania do pogcznikow) wydane na potrzeby

realizacji tych prac

Przy opracowaniu w/w problematyki bazowano nagpagicych dokumentach:

rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14.002r. w sprawie wydatkow
zwiazanych z realizagjprograméw operacyjnych (Dz.U. 2009 nr 114 poz.)38bwihzujace
do dnia 1 stycznia 2010 roku,

rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18.0@2r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zsdw i termindéw sktadania wnioskéw o ptaiéo
w ramach programow finansowanych z udzialwdkédw europejskich (Dz.U.2009 nr 223,
poz. 1786) obowizujace do dnia 1 stycznia 2010 roku,

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiecpsu kontroli w ramach oboyzkow
Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 201@bowihzujace od
dnia 22.06.2012r.

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiearumkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptagbodo Komisji Europejskiej w Programach
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013 z dnia
26 czerwca 2012 r., oboywujace od 29.06.2012 r.

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregpeas/ozdawczéci z dnia 30 sierpnia
2011 r., obowgjzujace od 01.10.2011 r.,

IZ RPO WK-P opracowata ,Instrukgjwykonawcza dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2048Wierajca instrukcje wykonawcze dot.
realizacji zada, podziatu obowizkdw miedzy pracownikéw IZ, przypisania ich do poszczegomy
stanowisk pracy oraz czynég wykonywanych na danym stanowisku. Zadania realane przez
konkretnych pracownikow zostaty doprecyzowane veagi stanowisk pracy.
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2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o zwrot

2.2.5.1. Opis procedur, w wyniku ktérych otrzymywane, weryfikowane i zatwierdzane
sa wnioski o0 zwrot oraz, na mocy ktorych zatwierdzang wykonywane
i ksiggowane 9 pfatnosci na rzecz Beneficjentow (wjcznie z wykresem
wskazujacym wszystkie zaangzowane organy).

Sktadanie wnioskéw o ptatnéé

= Miejsce skladania
Beneficjent skiada wniosek o ptatdodo Departamentu Wdrania EFRR - Wydziat Wdiania
Projektéw - Biura Wdrzania Projektow).

= Forma
Whnioski o ptatné¢ sa sporadzane na odpowiednich formularzach dleaych i zatwierdzonych
przez 1Z RPO uwzgbniajacych stosowne wytyczne wydane przez Instyti@ordynupca RPO.
Formularze te uwzgliniajg w szczegolngi: dane identyfikacyjne Beneficjenta, nazwnumer
projektu/Dziatania, wydatki kwalifikowane w podzalna kategorie interwencji, wykazrodet
finansowania, uzyskane przychody, ppstzeczowo - finansowy projektu.
Whiosek Beneficjenta o platédmoze dotyczy:
= platncci posredniej - kwoty refundacji e&ci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
w miarg postpu realizacji projektu zérodkdéw wiasnych Beneficjenta;
= platncci zaliczkowej - czyli przekazanie oktenej czsci dofinansowania na podstawie
wniosku o ptatné przed dokonaniem wydatkéw. Zaliczka wyptacana mestzrealizowany
etap prac potwierdzony faktyrachunkiem;
= rozliczenia ptatnéci zaliczkowej - udokumentowanie wydatkéw poniegidn przez
Beneficjentow, ktérzy otrzymafirodki na realizagj projektu w formie zaliczki;
= pfatncgci koncowej - kwoty stanowdcej refundagj okreslonej w umowie lub decyzji
o dofinansowanie e#ci lub catéci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realik
projektu;
= platncci z tytutu wniesienia bezgredniego wktadu finansowego dla instrumentowyierii
finansowey;
= rozliczenia wydatkéw - udokumentowania wydatkéw ipsionych przez pastwowe
jednostki budetowe finansujce cald¢ wydatkbw ponoszonych w ramach projektéw
zesrodkow kedacych w ich dyspozycji;
= sprawozdawczmi - czs¢ wniosku o platné dotycaca postpu rzeczowo-finansowego
projektu.

Czestotliwos¢

Beneficjent przekazuje do Departamentu Wdrda EFRR (Wydziat Wdeania Projektow - Biura
Wdrazania Projektéw) wniosek o ptatéio zgodnie z harmonogramem ptatop okreslonym w

umowie o dofinansowanie projektu (wniosek o plaénonoze by skladany cgsciej niz raz w

mieshcu, wyhcznie w przypadkach, w ktérych tylko jeden wniodeddzie powodowéa skutki

finansowe).

W przypadku braku wydatkéw w ramach projektu, Banjefit zobowazany jest do przedienia

wnioskdw o platné z wypetnion czescia dotyczica przebiegu realizacji projektu nie rzadzief raz

na kwartat kalendarzowy do 10 dnia maesi nasipujacego po danym kwartale, ligz od dnia
podpisania Umowy. W przypadku wniosku o ptdthkoncowa Beneficjent zobowizany jest do jego
przediaenia w terminie zgodnym z uma¥decyzp o dofinansowaniu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnosé

Departament Wdeania EFRR (Wydziat Wdeania Projektéw - Biura Wdfania Projektéw)
dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej wisku o ptatné¢ lub wniosku o pfatn@
zaliczkowy Departament Finansow dokonuje weryfikacji formataohunkowej dyspozyciji
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przekazanigrodkow z budetu pastwa w formie dotacji celowej lub zlecenia ptaition przypadku
srodkéw europejskich.

Ponadto Wydziat Wdrania Projektéw (Biura Wdeania Projektéw) dokonuje weryfikacji €i
wniosku Beneficjenta o ptat&é lub wniosku o ptatn& zaliczkows dotyczcej przebiegu realizacji
projektu, wskazujcej na witdciwa realizacg projektu, co jest koniecznym warunkiem zrefundoan
wydatkow na rzecz Beneficjenta.

W ramach monitoringu pagiu finansowego Departament Weaia EFRR (Wydziat Wdeania
Projektow - Biura Wdrzania Projektow opracowuje zbiorcze zestawienie dango informaciji
kwartalnej w zakresie IIF w ramach Programu, ktgmeedktada do Departamentu Rozwoju
Regionalnego. Nagpnie Departament Rozwoju Regionalnego (Wydziat adzania Regionalnym
Programem Operacyjnym - Biuro Monitoringu i Sprad@zczdci RPO) sporzdza informagci
kwartalra dla RPO WK-P, ktér przekazuje do IK RPO oraz do Instytucji sRadnicacej w
Certyfikacji. W ramach monitoringu pegiu rzeczowego Departament Welaia EFRR (Wydziat
Wdrazania Projektéw- Biura Wdéania Projektow) sposariza zbiorcze zestawienie danych do
sprawozda monitoringowych: okresowych, rocznychfiamwych z Programu z podziatem na osie i
dziatania, ktére przedkltada do Departamentu RozwBjgionalnego. Nagtnie Departament
Rozwoju Regionalnego (Wydziat Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Biuro
Monitoringu i Sprawozdawczoi RPO) sporzdza sprawozdania z RPO WK-P i przekazuje je do IK
RPO oraz do zatwierdzenia przez Komitet Monitgeyj oraz do Instytucji Rwoednicacej w
Certyfikacji. Po zatwierdzeniu sprawozdania przell kprawozdanie roczne i koowe zostaje
przekazane Komisji Europejskiej za spednictwem komputerowego systemu wymiany danych,
stworzonego przez KE.

Wzory sprawozd@ monitoringowych sporgizane s w wersji elektronicznej. Beneficjenci
zobligowani § do przesytania danych monitoringowych w formiekelenicznej, celem usprawnienia
przeptywu informacji.

= Weryfikacja formalna wnioskow o ptatnosé
Pierwszym etapem weryfikacji jest sprawdzenie, yedstawiony wniosek spetnia wszystkie
wymogi formalne m.in.: czy wniosek zostat spmlzony na odpowiednim formularzu, czy
prawidtowo zostal oznaczony fundusz (EFRR), czywmtlbowo zostat oznaczony Program
Operacyjny (RPO), czy zestawienie kwot we wniosieuzawiera bdéw rachunkowych, itp.

=  Weryfikacja merytoryczna wnioskow o ptatnasé
Celem weryfikacji merytorycznej wnioskow o pta#dojest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach projektéw, czy zostaly one altdne zgodnie z celami
programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiggawa wspdélnotowego.
Weryfikacja formalno - merytoryczna odbywa @i oparciu o lis¢ sprawdzajca przygotowan przez
IZ RPO.
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub nierycznych w ztaonym wniosku o platnid
Departament Wdrania EFRR (Wydziat Wdeania Projektow - Biura Wdeania Projektow) wzywa
Beneficjenta do jego uzupetnienia lub z#aia dodatkowych wygaien w wyznaczonym terminie.
Pismo zawiera ponadto pouczenie o skutkach nieguamia wskazanego terminu na udzielenie
odpowiedzi.
W przypadku stwierdzeniadgtow formalno-rachunkowych nie wykluczg snozliwosci uzupetnienia
lub poprawienia wniosku przez pracownika Wydziatdré#ania Projektéw - Biura Wdrania
Projektéw w Departamencie Wdiamia EFRR. Pracownik nie ra® poprawid lub uzupetnia:

= zestawienia dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki offe wnioskiem, o ile nie

dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omylelchunkowych;
= zahczonych kserokopii dokumentéw g{wg@adczonych za zgod&éd z oryginatem,
potwierdzagcych poniesione wydatki.

O kazdym uzupetnieniu lub poprawieniu wniosku Benefitjepowinien by niezwiocznie
poinformowany w formie pisemnej przez pracownika.WMydziatu.
W przypadku wykrycia nieprawidtowsoi podlegajcych raportowaniu, spagdzana jest informacja
o nieprawidtowdciach, zgodnie ze szczegotwywrocedus informowania o nieprawidtowéaiach.
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W przypadku wysipienia watpliwosci, co do kwalifikowalnéci wydatku ugtego we wniosku,
Departament Wdrania EFRR wyspuje do Departamentu Rozwoju Regionalnego Zkaro opink.
Interpretacja przekazana przez Departament RozRegionalnego jest wiaca.

Ponadto w przypadku gdy Beneficjent gttyt do wniosku o ptatrié dokumentag dotyczca
przeprowadzonego w ramach projektu ppstvania o udzielenie zaméwienia publicznego pradlown
Wydzialu Wdraania Projektow sposrlza pismo dotyege przeprowadzenia oceny pgxiwania o
udzielenie zamowienia publicznego, ktére zostagekeizane do Biura Kontroli. Oogdokumentaciji

z postpowania o udzieleniu zamowienia publicznego przepdra zespot ds. kontroli zaméwie
publicznych zgodnie z odpowiednprocedusg IW RPO WK-P.

Jesli wniosek jest zweryfikowany pozytywnie, wowczasapownik Departamentu Wdmania EFRR
(Wydziat Wdraania Projektéw - Biura) spadza i przekazuje do Departamentu Finansow
dyspozycg przekazanigrodkow lub/i zlecenie ptatrioi dla BGK.

Zweryfikowany wniosek o platrso jest rejestrowany przez Departament Wdrda EFRR (Wydziat
Wdrazania Projektow - Biura Wdrania Projektéw) w Krajowym Systemie Informatyczn{&MIK
07-13).

=  Weryfikacja dyspozycji przekazania srodkéw - z budzetu paistwa w formie dotacji
celowej

Po zaakceptowaniu wnioskow o plagdopod wzgédem formalnym i merytorycznym przez
Departament Wdeania EFRR (Wydziat Wdeania Projektéw - Biura Wdfania Projektéw)
sporadzana jest dyspozycja przekazasdriadkdw, ktéra trafia do Departamentu Finansow.
Departament Finanséw przeprowadza weryfikadyspozycji, zgodnie z zakresem formalno-
rachunkowym zawartym w Instrukcji Wykonawczej RP®, ramach, ktérej sprawdzaesiczy
dyspozycja jest spagdzona poprawnie i me by¢ zrealizowana.
Po zatwierdzeniu dyspozycji wyptatfrodkdw przez Skarbnika Wojewddztwa, 1Z RPO WK-P
dokonuje wyptat na rzecz Beneficjentow. Po dokomamyptaty srodkéw Departament Wdtania
EFRR wprowadza dane dotyce dokonanej ptatdoi do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07-13) i informuje o tym fakcie Beneficjenta
Ponadto w przypadku projektow witasnych weryfikggdlega take dyspozycja przekazanieodkdw
finansowych z rachunku transferowego organu nauraekwyodebniony dla dziatania.

=  Weryfikacja zlecenia ptatnasci - w przypadku srodkéw europejskich
Po zaakceptowaniu wnioskow o plagdopod wzgédem formalnym i merytorycznym przez
Departament Wdiania EFRR (Wydziat Wddéania Projektow - Biura Wdrania Projektow)
sporadzane jest zlecenie ptatud w udostpnionym przez BGK portalu komunikacyjnym, ktore
trafia do Departamentu Finansow, zarowno w wergjiigrowej, jaki i w formie zarejestrowanych na
portalu komunikacyjnym BGK zleéeptatnaci.
Departament Finansow dokonuje weryfikacji zlepgatnaci pod wzgkdem formalno-rachunkowym,
w zakresie wyszczegdblnionym w Instrukcji WykonawcRO. Po zatwierdzeniu przez Skarbnika
Wojewodztwa zlecenia ptatdéc w wersji papierowej oraz w portalu komunikacyjmyBGK i
akceptacji tych zleceprzez Czionka Zagzlu, ptatnd¢ zostaje zrealizowana na wskazany w zleceniu
rachunek, zgodnie z terminarzem wyptatydkéw europejskich.
Po uzyskaniu informacji z BGK o dokonaniu ptaitiow ramach zlecenia, Departament Waia
EFRR wprowadza dane dotyce dokonanej ptatdoi do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07-13) i informuje o tym fakcie Beneficjenta

Przekazanie dofinansowania Beneficjentowi
(dot. réwnie: Beneficjentow pomocy publicznej/pomocy de minimis)
Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowgesh
= Zzlozenie przez Beneficjenta do Departamentu \iahea EFRR (Wydzialu Wdrania
Projektow - Biura Wdrzania Projektow) spetniggego wymogi formalne i merytoryczne
wniosku o ptatnée lub wniosku o ptatn zaliczkowa wraz z wymaganymi zagznikami;
= poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienjalatkow oraz ich kwalifikowalnéi
oraz prawidtowego przebiegu realizacji projektu garzDepartament Wdtania EFRR
(Wydziat Wdraania Projektow - Biura Wdvania Projektow);
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= dostpnai¢ srodkdw na rachunku Instytucji Zaidzapcej potwierdzona przez Departament
Finansow;

= wystawienie zlecenia platéd przez IZ w imieniu Zargdu Wojewddztwa dla Banku
Gospodarstwa Krajowego.

Zleceniu platnéci musi towarzysz§ zgoda dysponenta €xi budzetowej na dokonanie platém
(zlecenie ptatn@i dotyczy tylko srodkéw UE, gdy 1Z RPO, zgodnie z zapisami kontraktu
wojewodzkiego, wyspuje do widciwego dysponenta (MIIR) z zapotrzebowaniem dradki
odpowiadaice wspétfinansowaniu krajowemu). Zlecenie plathow zakresie buzbtu srodkow
europejskich trafia do Banku Gospodarstwa Krajowddory, po uprzednim otrzymanisrodkow
zgodnie z zapotrzebowaniem przestanym do MF, dgkowyptaty srodkow na wskazany rachunek
Beneficjenta. Elektroniczne przekazywanie zieqdatngci do BGK jest uregulowane agima
umowyg BGK z 1IZ RPO WK-P. Platniei z BGK g dokonywane wedtug okéwnego harmonogramu.

Z kolei w przypadku wspotfinansowania projektu @®dkéw krajowych, MIIR na podstawie
zapotrzebowania 1Z RPO WK-P przekazuje na rachwakoradu srodki odpowiadajce dotacji
celowej dla Zarzdu Wojewodztwa, ktore 1Z RPO WK-P przekazuje bdppdnio na rachunek
Beneficjenta, podmiotu upovmionego przez Beneficjenta lub wykonawcy.

Tryb przeptywow finansowych okélny w ustawie o finansach publicznych z dnia 2fmiia 2009
r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z 0 zm.) wyhcza z budetu srodkow europejskichsrodki
przeznaczone na realizagpomocy technicznej. Oznacza te Zarad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego finansuje projekty pomocy techniczrmejradkéw otrzymywanych od MIiIR w formie
dotacji celowe.

W przypadku Beneficjentéweblacych pastwowymi jednostkami bugtowymi (PJB), ze wzgtlu na
koniecznd¢ terminowego regulowania zobawen Beneficjenta wobec wykonawcow schemat
przeptywdw finansowych jest napujacy:
1. Beneficjent (PJB) otrzymuje od wykonawcy faktza wykonana ustug:/dostarczony towar.
2. Beneficient (PJB) - upowaiony przez instytuej podpisugca z nim umove
o dofinansowanté - przesyla drogelektronicza zlecenie ptatnii do BGK, opiewajce na
kwote wynikajaca z faktury w podziale na ¢# europejsk i wspétfinansowanie krajov
Jednoczénie przesyla stosowninformacg do wigciwego dla siebie dysponentaefa
budzetowej.
3. BGK po otrzymaniu zlecenia ptatém postpuje wg dwdch schematow:
- Platng¢ (cze$¢ UE) - w okrglonym dniu wys¢puje do MF z zapotrzebowaniem gradki
odpowiadaice srodkom UE (wielké¢ zapotrzebowania wynika ze zléceptatngci
zgromadzonych w danym okresie, np. w dniu 8 lutBGiK wyskpuje z zapotrzebowaniem
wynikajacym ze zlecg platndgci przestanych w okresie 1-7 luty)
- Wspoffinansowanie krajowe - w okfenym dniu wystpuje do widciwego dla danej PJB
dysponenta @&ci budetowe] z zapotrzebowaniem narodki odpowiadajce
wspoffinansowaniu krajowemu (wielk® zapotrzebowania wynika ze zlécetatndci
zgromadzonych w danym okresie, np. w dniu 8 lutB@dK wyskpuje z zapotrzebowaniem
wynikajacym ze zlece ptatngci przestanych w okresie 1-7 luty).
4. MF oraz wiaciwy dysponent cgci budretowej na podstawie zapotrzebowania BGK
przekazuy do jego dyspozycji (przelewajna wiaciwe rachunki: a) rachunek MF, na
ktorym gromadzone dola srodki UE; b) rachunek wigiwego dysponenta egi

12 \Wiasciwe upowanienie wynik& moze z tréci samej umowy o dofinansowanie.

13 7 uwagi na faktze zlecenia ptatrizi przesytane &da drog elektroniczi konieczne jest, aby beneficjenci
bedacy paistwowymi jednostkami bugtowymi podpisali odpowiednie umowy o dgsto aplikacji
umazliwiajacej sktadanie zledez BGK. W przypadku braku degtu do wigciwej aplikacji nie lkdzie maliwe
sktadanie zleag a tym samym realizacja projektu.
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budzetowej’, na ktérym gromadzone ¢tln srodki na wspoéifinansowanie krajowe)
odpowiednicsrodki odpowiadajce czsci UE oraz wspétfinansowaniu krajowemu.

5. Jednego dnia BGK dokonuje dwoéch przelewowedezUE, czs¢ wspotfinansowania
krajowego) na rzecz wykonawcy, ktéry wystawit faitéJB.

6. Beneficjent poprzez aplikacptuzaca do skladania zlegeptatngci nabywa informagj nt
optacenia faktury przez BGK.

7. Beneficjent skiada do wdeiwej instytucji wniosek o pfatr$é, w ktérym ugte s optacone
faktury.

Dofinansowanie jest przekazywane w wys@io procentowego udzialu w wydatkach
kwalifikowalnych. W przypadku, gdy koszty zgiane z wygenerowanymi dochodami staraowi
wydatki kwalifikowane w ramach projektu, uzyskangcddd pomniejsza wydatki kwalifikowane w
ramach projektu w okresie, ktdrego dotyczy wniogsgitatndé. Kwote do wyptaty pomniejsza sio
srodki niewtdciwie wydatkowane, a przekazane Beneficjentowi nadspawie wczéniej
zrealizowanych wnioskow o ptatfto
Platng¢ koncowa w wysokéci, co najmniej 5% wartei dotacji dla Projektu zostanie przekazana
Beneficjentowi po:
= poswiadczeniu przez Departament Wehiaia EFRR (Wydziat Wdeania Projektow - Biura
Wdrazania Projektow) - ostatniego wniosku o ptatho
= akceptacji przez Departament Wihiaia EFRR (Wydzial Wdeania Projektow - Biura
Wdrazania Projektow) - cgci sprawozdawczej wniosku o ptatiddoncows;
= przeprowadzeniu przez Departament Wdrsa EFRR - Biuro Kontroli kontroli na miejscu
realizacji Projektu w celu zbadania, czy projeldtabzrealizowany zgodnie z wnioskiem oraz
czy zaktadane rezultaty realizacji projektu zostaggnigte;
= potwierdzeniu przez Departament Wihaia EFRR - Biuro Kontroli - w informacji
pokontrolnej prawidtowej realizacji Projektu lubwmscia nieprawidtowsci.
Jezeli na podstawie wnioskow o platito lub czynndci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzoreBeneficjent wykorzystat caté lub czs¢ dofinansowania
niezgodnie z umow bez zachowania obowdujacych procedur, lub pobrat cadto lub cz$é
dofinansowania w sposo6b nienalg albo w nadmiernej wysokoi, Beneficjent jest zobowzany do
zwrotu tychsrodkow, odpowiednio w casai lub w czsci, wraz z odsetkami w wysoka okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazargep 1Z RPO. Przygotowywane
jest pismo zawierage wezwanie Beneficjenta do zwrotu nieprawidtowokergystanychsrodkdw
finansowych, (jeeli zwrotsrodkéw nie nasipit wczesniej).
Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu nieprawidtowo weykystanego lub pobranego dofinansowania
W wyznhaczonym przez IZ terminie, 1Z ® dokona za uprzedni zgody Beneficjenta poticenia
nieprawidlowo wykorzystanego lub pobranego dofimavemia wraz z odsetkami w wysckod
okreslonej jak dla zalegkri podatkowych z kwoty kolejnej refundaciji.
W przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandgjo pobranego dofinansowania jestasza
niz kwota pozostata do refundacji lub nie jestziwe dokonanie poticenia, a Beneficjent nie
dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, 1Z RPO. zgedz art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. po25,.8z p&n. zm.) wzywa Beneficjenta do zwrotu
srodkéw. Po uptywie terminu okénego w ww. wezwaniu IZ RPO wydaje deayzkreslajaca
kwote przypadajca do zwrotu, termin, od ktérego nalicza sidsetki oraz sposob zwrofwodkow.
Ww. zapisbw nie stosuje ¢sido pastwowych jednostek budtowych. Koszty czynrigi
zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanegardwfsowania obgrzaja Beneficjenta.
Odsetki od dofinansowania wykorzystanego niezgodmieprzeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur, lub pobranego w sposob feema albo w nadmiernej wysoko s
naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykstagego lub pobranego dofinansowania.

1 W sytuacji otrzymania dofinansowania na projekizegr pjp w wyniku konkursu konieczne jest
poinformowanie o tym fakcie wdaiwego dla niej dysponenta w celu urtiwienia mu odpowiednio wcZaiej
otwarcia rachunku w BGK, z ktéregceeda optacane faktury wystawiane przez wykonawcéw pjlcasci
wspotfinansowania krajowego.
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Departament Rozwoju Regionalnego weryfikuje przgg@ne przez Departamentu Weiaia EFRR
dokumenty do péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipédé okresowi/koncowa od

IZ do IC z podzialem na osie priorytetowe i dzidam sporadza Paswiadczenie i deklaragj
wydatkoéw oraz wniosek o ptatfidookresow/kaicowy od 1Z do IC.Zaakceptowane ,Raviadczenie”
Departament Rozwoju Regionalnego rejestruje w Kvgjio Systemie Informatycznym (SIMIK 07-
13) i przekazuje w wersji papierowej i elektroniegmo Instytucji Péredniczacej w Certyfikacji

W przypadku otrzymania uwag od IPOC, Departamenzin®gu Regionalnego wprowadza wymagane
poprawki do Paswiadczeniai ponownie przekazuje do IPOC. Zatwierdzone $adczenie”
przekazywane jest do wiadotwd Departamentu Finansow.
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Schemat 18. Schemat organéw zaang@avanych w rozpatrywanie wnioskow o ptatnéé
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2.2.5.2. Organy odpowiedzialne za kaly etap rozpatrywania wnioskéw
0 zwrot

Departament Wdtania EFRR (Wydziat Wdeania Projektow - Biura Wdgania Projektow)

- przeprowadza weryfikagj formalra i merytoryczm wnioskédw o platng, sporadza,
weryfikuje i przekazuje zlecenia ptatwd do Departamentu FinansOw oraz spdea i
przekazuje do Departamentu Rozwoju Regionalneg@awemnie zrealizowanych wnioskow o
ptatna¢ z podziatem na osie priorytetowe i dziatania.

Departament Wdeania EFRR - Biuro Kontroli - weryfikuje dokumentacpotyczca
przeprowadzonego pegbwania o udzielenie zamdwienia publicznego i praepdza
kontrole na miejscu realizacji projektu.

Departament Finansow dokonuje weryfikacji dyspoizypjzekazaniasrodkéw, zlecé
ptatnaci oraz péwiadczé i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatdood 1Z do IC
w ramach RPO.

Departament Rozwoju Regionalnego weryfikuje dokutyeotrzymane z Departamentu
Wdrazania EFRR i spoggiza, a nagpnie przekazuje do Instytucji Eredniczcej
w Certyfikacji Poswiadczenie 1 deklaragj wydatkbw oraz wniosek o plakido
okresow/karicowg od Instytuciji Zaradzagcej do Instytucji Certyfikucejdla RPO

2.2.5.3.Procedury pisemne (odestania do pogcznikdéw) wydane na potrzeby
realizacji tych prac

Przy opracowaniu w/w problematyki bazowano nagpagicych dokumentach:

rozporazdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14.002r. w sprawie wydatkdw
zwiazanych z realizagjprogramow operacyjnych (Dz.U. 2009 nr 114 poz.)3HBbwirzujace
do dnia 1 stycznia 2010 roku,

rozporazdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18.0@2r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zdu i termindw skladania wnioskow
o ptatné¢ w ramach programéw finansowanych z udziatleimodkéw europejskich
(Dz.U.2009 nr 223, poz. 1786) obawiljace do dnia 1 stycznia 2010 roku,

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigcpsu kontroli w ramach oboazkow
Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 201dbowhzujace od
dnia 22.06.2012r.

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiearumkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaftiodo Komisji Europejskiej w Programach
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rainiesienia na lata 2007-2013 z
dnia 26 czerwca 2012 r., obaaujace od 29.06.2012 r.,

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zaleresprawozdawczgi z dnia 30
sierpnia 2011 r., obowzujace od 01.10.2011 r.,

IZ RPO WK-P opracowala ,InstrukgjWykonawcz dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2048Wierajca instrukcje wykonawcze dot.
realizacji zada, podziatu obowizkdw miedzy pracownikéw IZ, przypisania ich do poszczegomy
stanowisk pracy oraz czynég wykonywanych na danym stanowisku. Zadania realane przez
konkretnych pracownikow zostaty doprecyzowane veagi stanowisk pracy.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informaciji instytucji ceryfikuj acej przez instytucje

zarzadzajaca

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezd@ IC zostaty okrdone w Wytycznych
w sprawie warunkéw certyfikacji oraz przygotowamigognoz wnioskéw o ptatdé do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramachotiawych Strategicznych Ram Odniesienia
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na lata 2007-2013. W zweku z delegowaniem przez Instyte€fertyfikujaca czsci swoich zada
do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, 1IZ RPO zobowkana jest przekazywado IPOC
nastpujace dokumenty:

Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski otrpdé¢ okresow od 1Z do IC albo
Oswiadczenie o braku gwiadczenia wydatkowrzez 1Z. Dokumenty te, co do zasady s
przesytane w trybie miegiznym, po uzgodnieniu z IPOC oraz IC, 1Z iaosklada
poswiadczenie z ing czstotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat;. 1Z przedktada do
IPOC Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptakidookresowt od 1Z do IC
w terminie 30 dni od zak@zenia okresu, ktéregeaswiadczeniedotyczy

poprawiony dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnuka
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikygicej lub wyjaénienia (jeeli IPOC
zwroci sk do 1Z RPO z préba o poprawienie dokumentu lub wyjdenia) w terminie 10 dni
roboczych;

zatwierdzone instrukcje wykonawcze oraz wszelkidwmadzone zmiany do instrukcji
zawierajce wewrtrzne procedury 1Z w zakresie zadzania finansowego i kontroli
dotyczice realizacji RPO WK-P w celu dokonania ich analiziezwlocznie po ich
zatwierdzeniu;

zatwierdzone aktualizagjOpisu Systemu Zagdzania i Kontroli RPO WK-P na lata 2007-
2013 w celu dokonania ich analizy niezwlocznie gfozatwierdzeniu;

sprawozdania roczne oraz sprawozdanikckwe z realizacji programu, zatwierdzone przez
Komitet Monitorupcy, ktore I1Z przekazuje do Komisji Europejskiej,odgie z art. 67
rozporzidzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zZpdzm.IPOC otrzymuje do wiadondoi od 1Z
informacg o dopuszczalriei sprawozdania rocznego wydamprzez Komisi Europejsk.
Informacje zawarte w tych sprawozdaniach dofgezprocesu realizacji RPO WK-R s
uwzgkdniane w procesie certyfikacji wydatkéw do Komiguropejskiej. Sprawozdania
okresowe z realizacji RPO WK-P przekazywaneds wiadoméci IK RPO oraz IPOC.
Wszystkie ww. sprawozdania przekazywanews terminach okrdonych wWytycznych w
zakresie sprawozdawco;

zatwierdzony przez 1Z i zaakceptowany przez IK R©zny plan kontroli w terminie do
konca roku poprzedzagego rok, ktérego plan dotyczy oraz zatwierdzon@myndo rocznego
planu kontroli dla RPO przekazywane do wiadéondK NSRO i IPOC w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania przez |IZ zatwierdzéngmian w planie kontroli;

wyniki ,kontroli systemowych” lub informacji o odmge ich podpisania w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania - wyniki przepro&anych przez 1Z - BA oraz innych
instytucji kontrolupcych (z wyptkiem wynikéw audytoéw Instytucji Audytowej) zafla
audytowych w obszarze RPO, zgodnie z art. 13 ugtzporadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006z p&n. zm;

informacje wyprzedzage o ustaleniach kontroli lub audytu w przypadkatWwierdzenia
razacego zaniedbania zasad systemu amania i kontroli, lub naruszenia warunkow
certyfikacji w niezwtocznym terminie;

szczegoOtowa dokumentacja pokontrolna, datgazkontroli projektow przeprowadzonych
przez 1Z na wniosek IPOC lub przekazanie informaajitemat sposobu wdenia zalecé w
odniesieniu do nieprawidtowoi stwierdzonych podczas kontroli projektu;

wyniki kontroli i audytow przeprowadzonych w 1Z pz Najwysz lzbe Kontroli,
jak rowniez inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe, oprécz audytow
przeprowadzanych przez IA, w terminie 5 dni roba@teywd dnia otrzymania wynikow
kontroli;

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych u Bem@gntow przez NIK oraz inne
uprawnione sty kontrolne i audytowe, oprécz audytow przeproveayzh przez IA,
zawierajce ustalenia o stwierdzeniu wygienia nieprawidtowsci zwigzanych z realizagj
programu operacyjnego;

uwagi, wyja&nienia lub zastrze=nia do wsipnej wersji raportu z kontroli IPOC w terminie 10
dni roboczych od momentu otrzymania gpstej wersji raportu;
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= ostateczg wersg raportu z kontroli IPOC zatwierdzemprzez Marszatka WK-P w terminie 7
dni roboczych od otrzymania wersji ostatecznej rapa kontroli (podpisany egzemplarz
raportu z kontroli lub niepodpisany egzemplarz rapoz kontroli wraz z pismem
zawierajcym uzasadnienie odmowy podpisania raportu);

= informacje o sposobie wykorzystania uwag i wykoaazalecé do ostatecznej wersji raportu
z kontroli IPOC,;

= raporty o nieprawidtowiziach wykrytych w programie, zgodnie z ustalonynsteynem
informowania o nieprawidtowsciach w terminach zgodnych z Procegunformowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowdoiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spoéjrimi w latach 2007-2013;

= informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofénye trybie miesicznym razem
z deklaracj wydatkow oraz wnioskiem o platfiookresows. Dane przekazywane slo IPOC
jako zahcznik do dokumentu Rwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnu&
okresows. Informacje przekazywane sowniez kazdorazowo na prdoe IPOC,

= prognozy dotyczce pfatnéci na bieacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadajce
wktadowi wspolnoty, jakie obje zostan wnioskami o ptatn@ okresowq od IZ do IC, 1Z
przekazuje do wiadondoi do IC oraz IPOC do 5 kwietnia danego roku orazlkrazowo na
prosbe IC/IPOC;

= informacja o przekazaniu do koa lutego informacji na temat kwot nieptizvych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego wg. staaudziée 31 grudnia roku
poprzedniego;

= zestawienie numeréw spraw wprowadzanych do Rejedsbichzen na projekcie w roku
poprzednim w wyniku dziatakontrolnych organéw UE z watzeniem korekt finansowych
natazonych formala decyzj KE rowniez w terminie do kéca lutego;

= informacja o wdreaeniu srodkéw naprawczych w przypadku opinii z zastergami (art. 62
ust. 1 lit. d rozpordzenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm) w odniesieniu do tych
aspektow systemOw zadzania i kontroli, ktore nie spetniaty wymogow Blwie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-88zporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zzpbzm.i
Sekcji 3 rozporgzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 zzp6 zm, 1Z przekazuje do IC
niezwtocznie po wystaniu do IA/KE;

= informacje kwartaln, ktora 1Z przekazuje do IPOC w terminach odomych w
Wytycznych w zakresie sprawozdawcio

Ponadto 1Z RPO przekazata do IC, Regionalny Progfperacyjny Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego zatwierdzony przez ZgizWojewddztwa oraz Komisj Europejsk, jak réwnie
wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkladunfiuszy w programie. IZ RPO przekazataztak
do IC informacg o wystaniu Opisu Systemu Zadzania i Kontroli RPO WK-P na lata 2007-2013
sporadzony na podstawie art. 71 ust. 1 rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm.do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczwersp dokumentu.
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Schemat 19. Schemat Certyfikacji wydatkéw w ramactiRPO
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2.2.7. Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez pastwa cztonkowskie i majce

zastosowanie do programow operacyjnych

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w ngsiijacych dokumentach:

rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0& r. z p&n. zm.
ustanawiajce szczegoOtowe zasady wykonania rozgdrenia Rady (WE) nr 1083/2006
pazn. zm. ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznegaz dfunduszu Spéjdoi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegoRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 p&n. zm ustanawiajce
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoodgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéinbuchylafjce rozporadzenie Rady (WE) nr
1260/1999,

rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiom@neichylajce rozporadzenie (WE)
nr 1783/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady,

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach provmdal pelityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr
84, poz. 712, z pan. zm.),

Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy sturkinych
i Funduszu Spéjnci w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 tige2010 r., obowjzujace
od 14.05.2010 r. Dokument ten zostat przygotowamzgp Instytuci Koordynupca NSRO i zawiera
wytyczne dotyczce kwalifikowania wydatkéw dla funduszy struktunath i Funduszu Spéjsoi w
mysl art. 56 ust. 4 rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm.ustanawiajcego przepisy
0gllne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
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Spotecznego oraz Funduszu Spéfia uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999. Wytyczne
odnosz sie do wydatkdw ponoszonych przez Beneficjenta zarobwnoamach wspotfinansowania
krajowego, jak i zérodkdéw wspdlnotowych w ramach realizgmjbjektow
=  Wytyczne Instytucji Zaramzapcej w zakresie kwalifikowaln@i wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa waka-Pomorskiego na lata 2007-
2013 przygte uchwad Nr 27/306/08 z dnia 10 kwietnia 2008 r. zpigjszymi zmianami.
= Rodzaje wydatkéw kwalifikowanych w poszczegolnydiathniach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nta 12007-2013 zamieszczono
w zahczniku VI do Szczegdlowego Opisu Osi PriorytetowyBegionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego te2807-2013.
Szczegétowe zasady kwalifikowania wydatkow w przilpa udzielania wsparcia instrumentom
inzynierii finansowej g uregulowane wWytycznych w zakresie udzielania wsparcia instraamn
inzynierii finansowej w ramach Regionalnego Progranpemacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013.
Za wydatek kwalifikowalny w ramach przeesriccia uznaje si wniesienie bezpoedniego wktadu
finansowego do instrumentu zymierii finansowej, przy czym wkiad ten w okresiealizacji
przedsgwzigcia musi zostd co najmniej raz wykorzystany/poniesiony na:
a. ptatngci skierowane do przedgiiorcéw w ramach zwrotnych instrumentéw finansowych
b. kwalifikowalne koszty zargizania ponoszone przezépednika finansowego - na
zasadach zgodnych z rozpgadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud2@d6 r.,z pé&n.
zm.

Ocena kwalifikowalnéci wydatku polega na analizie zgodnbjego poniesienia z obowdujacymi
przepisami. Oceny takiej dokonujeg starowno na etapie weryfikacji wniosku o dofinanaoie
projektu, jak i w trakcie realizacji przedsizigcia oraz po jego zakezeniu. Wyboér pérednika
finansowego i podpisanie z nim umowy o dofinansae/amnojektu nie oznaczae wszystkie wydatki,
ktére pdrednik finansowy przedstawi do rozliczenia w tr&kagiealizacji przedswzigcia, kxda
kwalifikowa¢ sig do wspotfinansowania.
Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw oceniana jest rownietrakcie realizacji przedsivziecia,
kiedy Beneficjent przedktada sprawozdania z przpgbrealizacji projektu, w ktérych:

- rozlicza poniesione kwalifikowalne koszty zgizania,

- informuje o poniesionych wydatkach niekwalifikdwgch,

- przedstawia dokumentacj sprawozdawcg zawierajca informacje na tematsrodkow

finansowych przekazywanych do MSP.

2.3. Jezeli Instytucja Zarzadzajaca i Certyfikujaca zostaty wyznaczone w ramach
tego samego organu naky opisa, w jaki sposéb zapewniono rozdzielenie funkcji - ie
dotyczy

2.4. Zamowienia publiczne, pomoc pastwa, rOwnasé szans i przepisy dotycgce
ochrony srodowiska

2.4.1. Instrukcje i wytyczne wydane na temat obowjzujacych przepiséw (data
i odniesienie)

Przestrzeganie i stosowanie obamujacych zasad krajowych i wspdlnotowych jest dlore
w nasgpujacych dokumentach:
= Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfpigblicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z
pézn. zm.) wraz z praktycznym przewodnikiem po procadh zamowig publicznych
opracowany przez Usd Zamowié Publicznych;
= Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigin@a naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 168);

80



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

= Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej, okrélajaca tryb i formy informowania o otrzymanej pomocybficznej przez
Beneficjentow, (Dz.U. z 2007 r. nr 59; poz. 48H&n. zm.);

= Whytyczne do zasad kontroli ex-ante zamdwipublicznych, przyjte przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 r

= Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrérgdowiska (Dz.U. z 2008 r. nr 25; poz.
150, z pén. zm.);

= Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz2013 r. poz. 21 z ga. zm.);

= Ustawa z dnia 3 pgadziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazgwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235 zzp6zm.);

= Dyrektywa Rady 2000/43/WE z dnia 29 czerwca 200K reprowadzajca w zycie zasae
rownego traktowania oséb bez wadjh na pochodzenie rasowe lub etniczne (Dz. U. L, 180
19/07/2000);

= Dyrektywa Rady 2000/78/WE z dnia 27 listopada 208K ustanawiaca ogolne warunki
ramowe réwnego traktowania w zakresie zatrudniepiacy (Dz. U. L 303, 02/12/2000);

= Dyrektywa Rady 2004/113/WE z dnia 13 grudnia 2060kurwprowadzajca wzycie zasag
rownego traktowania eiczyzn i kobiet w zakresie degu do towardéw i ustug oraz
dostarczania towarow i ustug (Dz. U. L 373/37, 212006);

= Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2006/3/x\tnia 5 lipca 2006 roku w sprawie
wprowadzenia wycie zasady rowrii szans oraz rownego traktowania kobiekizozyzn w
dziedzinie zatrudnienia i pracy (Dz. U. L 204, Z82D06).

2.4.2. Srodki majace na celu zapewri speinienie wymogoéw obowizujacych
przepisow, np: kontrole zaradzania, kontrole, audyt

Z uwagi na przewidywanduza liczbe wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach EFRR,
kontrola realizacji projektudnlzie odbywata sina prébie, sprowadzonej do kontroli po zakxeniu
realizacji projektu. Jednocgse prowadzone dula kontrole dorane oraz kontrole prowadzone na
podstawie Planu kontroli projektéw. Podczas kontpsbwadzona &dzie pogebiona weryfikacja
stosowania obowkujacych przepiséw w zakresie zamoéwigublicznych, pomocy publicznej,
rownasci szans oraz ochronyrodowiska. Kadorazowo podczas weryfikacji wnioskow o ptaifio
Beneficjenta przeprowadzanadzie kontrola dokumentacji zgizonej do wniosku. Kontrglnalery
obja¢:

e 100 % dokumentow w przypadku, gdy liczba dokumentéskazanych w Raporcie
dokumentéw ksigowych zadczonych do wnioskéw o ptatéd w catym okresie realizacji
projektu, stanowaicym zahcznik do niniejszej procedury, zawarty w adekwafoejcedurze
Instrukcji Wykonawczej RPO WK-P, wynosi do 50 dolentow;

« w przypadku, gdy liczba wskazanych w Raporcie dokuidw kstgowych zadczonych do
wnioskéw o ptatné¢ w catym okresie realizacji projektu wynosi powgy 50 dokumentéw,
kontroly nalezy obja¢ probz dokumentéw wybranych do kontroli na miejscu mettasows.
Liczba dokumentéw wylosowanych do kontroli nie z@ojednake by nizsza ni 50%
dokumentéw potwierdzagych poniesione wydatki ofie wnioskiem, jednate nie mniej ni
50 dokumentéw. Dobér dokumentédw podlegsih kontroli dokonywany jest za pomoc
wygenerowanych losowo liczb za pomdenkcji ,los” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft
Office Excel 2003/2007 lub funkcji o rownowaym dziataniu (generowanie liczb losowych),
w innym typie arkusza kalkulacyjnego. Po dokonamyooru dokumentéw do kontroli arkusz
jest drukowany, podpisywany przez kierownika Zesp@bntrolupcego oraz datzany do
dokumentacji kontrolnej i wraz z przedmiotp@dokumentagj podlega archiwizacji.

Kazdorazowo kontroli podlega jednak 100% dokumentdw, dotygzych zakupu ustug, dostaw lub
robét budowlanych, dokonywanych w ramach projekéalizowanych na podstawie ustawy Prawo
zamdwie publicznych.
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W miejsce 100% kontroli projektow realizowanych amach RPO WK-P 1Z wprowadza prdb
w zakresie wyboru projektéw do kontroli k@owej jednostek samamdu terytorialnego oraz
projektow, w ktorych Beneficjentama gednostki spoza sektora finanséw publicznych.

Planowane jest bezwzgine poddanie kontroli po zakezeniu realizacji projektéw kluczowych oraz
wiasnych Samorddu Wojewodztwa.

Projekty niepoddane kontroli w trakcie realizacjpIpo jej zakaczeniu leda w pierwszej kolejnéci
poddane kontroli w okresie trwatt(szczegotowy opis procesu zostat przedstawionyletodologii
doboru préby projektéw do kontroli trwala, ktéra znajduje giw Wytycznych 13.

Szczegoblowy opisMetodologii doboru proby dla kontroli planowych gktow realizowanych
w ramach RPO WK-P 2007-2018ajduje s w Wytycznych 1Z w zakresie kontroli projektéw
realizowanych w ramach RPO WK-P na lata 2007-2013

W celu zapewnienia nitiwosci wstkpnej oceny zgodrigi realizowanej inwestycji z ww. przepisami
podczas poszczegélnych fagcia projektu Beneficjent zostanie zobegrany do przekazywania
dokumentéw potwierdzagych prawidiow realizacg projektu. Przekazywane dokumentydi
materiatem umdiwiajacym stwierdzenie nieprawidtowej realizacji przezagpwnikéw podczas
wykonywania innych czynrigi stuzbowych.

Dodatkowo, Beneficjenci wsparcia udzielanego w re@mdziatania. 5.1. Rozw¢j instytucji otoczenia
biznesu tj. instrumenty #tynierii finansowej zobowizani xda do przedktadania do 31 marca#tago
roku kalendarzowego sprawozdania z przebiegu eegiiprojektu, okrélajacego szczegotoavanaliz
realizacji projektu w poprzednim roku kalendarzowyamaliz postpu we wdraaniu Strategii
Inwestycyjnej, a do 3 miegly po zakdczeniu Projektu, nie @diej, niz do 30 wrzénia 2015 r.
koncowego sprawozdania z realizacji Projektu.

2.4.2.1. ZamoOwienia publiczne

Weryfikacja zgodnéci udzielonego zamdwienia publicznego z prawem Wwsdéwym, przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawiablicznych® (zwanej dalej ustaavPZP) oraz

z odpowiednimi aktami wykonawczymi dokonywana jesk-post na podstawie kompletnej
dokumentacji z udzielonego zamowienia publicznegetny wykaz dokumentacji przedktadanej przez
Beneficjenta zawarty jest w trd umowy o dofinansowanieWeryfikacja / kontrola pogpowah

0 udzielenie zamoOwienia publicznego jest dokonywaaanasipujacych etapach uprzedazaych
dokonanie pfatriei:

1. Kontrola zakaczonych posipowar 0 udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadzana
niezwtocznie po zawarciu umowy z Beneficjentem (pod uchwaty) o dofinansowaniu

i rozstrzygngciu przez Beneficjenta pegtowair dotyczcych realizowanego projektu.

2. Kontrola zakaczonych posipowar 0 udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadzana
w zwiazku ze zlageniem wniosku o ptatr$é pcsredna, o ile Beneficjent nie udzielat zamowieo dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Kontrola zakaczonych posfpowar o udzielenie zamowienia publicznego na koniedzaeji
projektu, w stosunku do projektow, ktére iga etapie rozliczania wniosku o ptatbkoncowa, o ile

ww. etapy kontrolne nie zostaly przeprowadzone.

Instytucja Zarzdzapca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenizezprBeneficjenta
przepiséw ustawy PZP, me dokonywa korekt finansowych. Korekty finansowe ustala agodnie

z dokumentem MIIR pn.\\Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia Przamadwié publicznych
zwigzane z realizagj projektow wspéifinansowanych siedkow funduszy UE”.

W przypadku, kiedy Beneficjent nie jest zobemény do stosowania przepisbw ustawy PZP,
weryfikacji wraz z pierwszym wnioskiem o ptatidopodlegé beda potwierdzone za zgodsd

z oryginatem kopie dokumentéw wymaganych przezytosje Zarzadzapca RPO WK-P zgodnie

z ,\Wytycznymi w sprawie realizowania zamaiwmespotfinansowanych zeodkéw EFRR, w stosunku,
do ktorych Beneficjenci niggzobowizani do stosowania ustawy Prawo zamavpeblicznych m. in.
oferty handlowe, umowy z wykonawcami, opis udzielgm zamowienia.

15 Tekst jednolity Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 75p@&n.zm.
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Zgodnd¢ postpowania Beneficjenta z oboyziujacymi przepisami i procedurami z zakresu zaméwie
publicznych Rkdzie odnotowana przy zyciu odpowiedniej listy sprawdzgjej zamieszczonej
w Instrukcji Wykonawczej. W przypadku stwierdzem#ezgodnéci z obowazujacymi w zakresie
zamoéwieér publicznych przepisami, zostanie wsgezposgpowanie wyjdniajace wobec Beneficjenta.
Po kadym udzielonym zaméwieniu Beneficjerddzie zobowazany do przekazania zaktualizowanych
cze$ci wniosku o dofinansowanie wraz z kopiami dokunantrédiowych, natomiast wargé projektu
bedzie obntana. W przypadku otrzymania dokumentow finansowyebacych zahcznikami do
wnioskow o ptatnéé (faktury lub dokumenty o rownovraej wartéci dowodowej) sprawdzanedy
opisy dokonane na odwrocie dokumentu luba@zadnych do dokumentu kartach. W przypadku
stwierdzenia rénicy pomidzy wczéniej przekazanymi dokumentami a opisem na faktwgaeczte
zostanie pogpowanie wyjdniajace. W przypadku stwierdzenia nieglajch s¢ wyttumaczy réznic
w opisach wspomnianych dokumentéw przeprowadzorssami@ kontrola dotama na dokumentach
w siedzibie Beneficjenta.
= w przypadku podejrzenia dokonania falszerstwa, faizia rozmglnego magcego na celu
wprowadzenie w ld 1Z i paswiadczenia nieprawdy, do odpowiednich organéw skigny
bedzie wniosek 0 wszggie postpowania oraz podfa procedura zmierzgja do odzyskania
wczesniej przekazanych kwot.
= w przypadku stwierdzenia oczywistej pomyiki lub alania niéwiadomego zostanie
sporadzony protokdt wzywajcy Beneficjenta do uswgtia stwierdzonych uchyhieoraz
zawierajcy wnioski pokontrolne pozwakgje unikraé w przyszigci zaistnienia podobnych
sytuaciji.
= w przypadku stwierdzenia powgych nieprawidlowéci zostanie wszeta procedura
odzyskania wczmiej przekazanych kwot oraz wystosowany wniosekodjmowiednich
organOw celem wszeeia pos¢powania. Dodatkowo Departament Wihaia EFRR wysipi
do Marszatka o0 zlecenie audytu wesvmnego w Urzdzie Marszatkowskim. Komorki
audytowe przeprowadéabeda sprawdzenie dziatania systemu pagtekn zgodnéci stanu
stwierdzonego w dokumentach 2z zpé&jszymi wynikami kontroli oraz stosowania
odpowiednich procedur.
W przypadku bezproblemowej realizacji projektu, tdoszenia odpowiednich dokumentéw do 1Z
zgodna¢ zaméwigé publicznych z obowazujacymi przepisami &dzie sprawdzana na kigo na
podstawie dostarczonej dokumentacji przetargoway @ascznikow do wnioskow o ptatré, a po
ztozeniu wniosku o ptatrig koncowa, potwierdzona podczas przeprowadzania kontrofiggscu.

2.4.2.2.Pomoc publiczna

Zapisy art. 54 rozposgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200& p&n. zm.odsylah

do uregulowa w zakresie pomocy publicznej udzielanej w rozurtieart. 87 Traktatu WE (obecnie
art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Euegskiej (TFUE) Z powodu wczéniejszego
wejscia w zycie rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200& pé&n. zm.nie
zawarto w nim jednoznacznego odestania do zapis@poradzenia Komisji (WE) nr 1628/2006 z
dnia 24 padziernika 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 ti 88 Traktatu w odniesieniu do
regionalnej pomocy inwestycyjnej. Cytowane rozpdeenie uznajeze pomoc publiczna udzielona w
ramach przejrzystych programoéw pomocy regionaloéjgga wyhczeniu z konieczriai notyfikacji w
rozumieniu art. 88 ust. 3. Niezalee od tego instytucje publiczne udzielzg podmiotom prywatnym
pomocy zobowjzane g do sporzdzania odpowiednich sprawozdavynikajacych z rozporzdzenia
Rady Ministréw, zawieragych komplet informacji ok&ajacych podmiot udzielapy wsparcia,
podmiot, ktéremu udzielono wsparcie, kwotvsparcia, podstay wsparcia. Sprawozdaniagda
sktadane do RIO, a naphie przedktadane Prezesowi UOKIK. Schematy ponmdylicznej zostaty
przygotowane przez Ministerstwo Infrastruktury iZRmju, a zapisy Uszczegdtowienia Regionalnego
Programu Operacyjnego jednoznacznie wskgzwj ramach ktérego ze schematow udzielana jest
pomoc publiczna (kaly z jej rodzajow). Wxej wymienione schematy pomocy regionalnej
w polaczeniu z obowizkami sprawozdawczymi wobec Regionalnych Izb Oluakbwych pozwaj
pozosté w zgodzie z uregulowaniami unijnymi w zakresie pasnpubliczne;.

W odniesieniu do wsparcia udzielanego instrumentoaynierii finansowej pomoc publiczna nie
wystepuje na etapie przekazywandeodkow finansowych przez 1Z RPO do instrumentaymierii
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finansowej. Natomiast wsparcie na kolejnym pozigmimn. udzielone przez instrumentzynierii
finansowej podmiotowi sektora $/° maze zosté uznane za pomoc publiczn

Zasady udzielania pomocy publicznej przez fundysegczkowe lub pogczeniowe zostaty okéone
w rozporadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia Zfzdziernika 2011 r. w sprawie
udzielania pomocy zdérodkéw instrumentow ikynierii finansowej (Dz. U. Nr 245, poz. 1461).
Pasrednik finansowy udzielagy wsparcia podmiotowi sektora 9% zobowizany jest do
przekazywania Instytucji Zagdzapce] RPO WK-P, w trybie kwartalnym irocznym, infauji o
pozyczkobiorcach/paiczeniobiorcach édacych Beneficjentami pomocy publicznej.

2.4.2.3. R6wné¢ szans

We wniosku aplikacyjnym przewidziane zostanie odigowie pole, w ktérym w korelacji ze studium
wykonalndgci/biznes planem zapisywanexda informacje dotyczce wptywu na polityk réwnych
szans. Osoby dokorugie oceny formalnej i merytorycznegda poddawaty weryfikacji zapisane
informacje. Co do zasady niecda dofinansowywane projekty, ktoreedn wykazywaly wpltyw
negatywny. Projekty, ktoreeda miaty wptyw neutralny hdz tez pozytywny leda pod tym wzgtdem
weryfikowane. Dodatkowo w trakcie kontroli przepmrzanej po zakwzeniu realizacji projektu na
liscie sprawdzajcej zawarte zostanie pytanie czy zaioia projektu w przedmiotowym zakresie zostaty
zrealizowane, wraz 2z podaniem odpowiedniego uzasaidn W przypadku projektéw
infrastrukturalnych z zakresu drogownictwa lub iamyinwestycji liniowych rown& szans tdzie
ujmowana w konteicie dosgpnasci dla spotecznéi lokalnej. W przypadku infrastruktury spotecznej,
edukacyjnej, kulturalnej rowsé szans bdzie ujmowana w kontdkie dost¢pu przedstawicieli rinej
ptci, oséb z terendw zagronych marginalizagjoraz zagreonych wykluczeniem.

Dodatkowo pérednik finansowy udzielagy wsparcia podmiotowi sektorad® zobowizany jest do
przekazywania Instytucji Zagdzapcej RPO WK-P, w trybie kwartalnym i rocznym, infcenji

o wspartych projektach realizglych cele horyzontalnej polityki réwic szans i zapobiegania
wykluczeniom.

2.4.2.4.Przepisy z zakresu ochron§rodowiska

Celem wypelnienia przez Beneficjentow polityki whpgiowej z zakresu ochron§rodowiska we
wniosku aplikacyjnym pojawi sipozycja, ktéra dotyczybedzie wplywu nasrodowisko. Ponadto
Beneficjent zobowizany Ilzdzie do zigenia dokumentu ocenigiego wplyw narodowisko,
sporadzony przez uprawnione do tego organy. Co do zasedda dofinansowane projekty, ktére
beda wykazywaly wptyw negatywny. Projekty, ktéreda miaty wptyw neutralny bdz tez pozytywny
beda pod tym wzgtdem weryfikowane. Weryfikacji podlegabedzie poprawn& sporadzenia
raportu oddziatywania ndrodowisko, a take kwestia wptywu na obszaryctg lub planowane
w ramach Natura 2000 §e dotyczy). W przypadku niektérych projektéw koomme ledzie
uzyskanie opinii Organu odpowiedzialnego za monpit@nie stanwrodowiska w Wojewddztwie.
Dodatkowo w odpowiedniej pozycji wniosku o dofinam&nie wymaganeghizie zaznaczenie strony
dokumentuzrédtowego, na podstawie ktérego ima zweryfikowg wplyw pozytywny hdz tez
neutralny. Podczas oceny merytorycznej projektupdie®ceniajcy dokona weryfikacji zapisow
wykonanych obliczeé i jednoznacznie potwierdzi zasadfiozaznaczenia dokonanego przez
Beneficjenta we wniosku. W przypadku kontroli naejscu realizacji projektu, weryfikowanadzie
faktycznag¢ zastosowania zapisanych w dokumentacji techniaoasyiazan oraz technologii, a tak
faktyczna¢ realizacji zakresu rzeczowego. Podczas ewentualaydytow sytemu zagdzania pod
katem zachowania wytycznyarodowiskowych sprawdzaneyds wszystkie dziatania od momentu
wyboru projektu do spogdzenia informacji pokontrolnej.

Dodatkowo pérednik finansowy udzielagy wsparcia podmiotowi sektorad® zobowizany jest do
przekazywania Instytucji Zaadzapcej RPO WK-P, w trybie kwartalnym i rocznym, infcanji

o wspartych projektach realiagych cele horyzontalnej polityki ochrodsodowiska.
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2.5. Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okrélone w art. 15 keda wdrazane w odniesieniu
do programu i/lub poszczegodlnych priorytetow

W celu zapewnienia spetnienia wymogéw art. 15akitl rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

z 8 grudnia 2006 rz p&n. zm, za kluczowe uznano wskazanie miejsca przechowanamyginatow
dokumentéw, ktore powodajjakiekolwiek ruchy srodkéw na kadym poziomie. Zostanie to
szczegbtowo opisane w instrukciji wykonawczej opisejj poszczegdlne procesy wraz ze wskazaniem
komérki, w ktorej pozostaje oryginat dokumentu 2zdego z procesow.

Jako, ze nie przewiduje si udzielenia cgsci kompetencji z zakresie wdi@nia Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-20Z&&Inym Instytucjom Rwednicacym szczebla | ani |l
zgodna¢ dokumentédw badanactizie na poziomie Beneficjenta, Instytucji Zgizapcej oraz
Instytucji Certyfikupcej.

2.5.1.1. Sciezka audytu systemu ptatndci

Dokumentem pierwotnym w systemie ptatcigest wniosek Beneficjenta o ptatdo ktéry podlegé
bedzie wraz z zalcznikami szczegétowej ocenie formalnej i merytongzw oparciu 0 zakres
zawarty w Instrukcji Wykonawczej RPO, w Biurach \&dmia Projektéw w Departamencie
Wdrazania EFRR Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomors&iego dokonaniu
oceny, Biura Wdrzania Projektow sposarlzap, w przypadku dotacji celowej dyspozyojvyptaty
srodkow, ktora bdzie przekazana do Departamentu Finansow do WydKakgowasci Funduszy
Unijnych. Wydziat Ksggowasci Funduszy Unijnych dokonuje oceny dyspozycji pedglgdem
formalno-rachunkowym zgodnie z zakresem zawartyimstrukcji Wykonawczej RPO, a naphie
dokonuje przekazanigrodkéw na rzecz Beneficjenta jednofizie dokonujc powielenia oryginatu
wyciagu bankowego i potwierdzgj za zgodn& z oryginatem. Po dokonaniu wyptatyodkow
Departament Wdéamnia EFRR wprowadza dane dotyoz dokonanej ptatsoi do Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13) i informujetyon fakcie Beneficjenta. W teczce sprawy,
zalazonej dla projektu przechowywana jest dyspozycjatatypgsrodkow wraz z oryginatem wygiu
bankowego, natomiast potwierdzona za zgéézooryginatem kopia wyggu jest przekazywana do
Departamentu Wdéania EFRR, Biur Wdrznia Projektow.

W przypadkusrodkow europejskich po dokonaniu oceny wnioskow tatrmsé Biura Wdraania
Projektow sporadzap zlecenie platn@i w udosgpnionym przez BGK portalu komunikacyjnym,
ktére trafia do Departamentu Finansow do Wydziakiggfowasci Funduszy Unijnych, zaréwno w
wersji papierowej, jaki i w formig@akietOwzlecen ptatndci na portalu komunikacyjnym BGK za
okres 7 dni roboczych, spadzonych przez pracownika Biur Wdemia Projektow.Wydziat
Ksiggowasci Funduszy Unijnych dokonuje oceny zlecenia ptsthgpod wzgédem formalno-
rachunkowym zgodnie z zakresem zawartym w Institgikonawczej RPO. Po zatwierdzeniu przez
Skarbnika Wojewodztwa zlecenia ptainow wersji papierowej oraz pakietu zlécea portalu
komunikacyjnym BGK i akceptacji tych zlecena portalu komunikacyjnym BGK przez Czionka
Zarzadu, platnéé zostaje zrealizowana na wskazany w zleceniu ragtjupgodnie z terminarzem
wyptaty srodkéw europejskich. Po uzyskaniu informacji z B@GKdokonaniu ptatriwi w ramach
zlecenia, Departament Wdemia EFRR wprowadza dane dotyoz dokonanej pfatsoi do
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13)fiarmuje o tym fakcie Beneficjenta.

Po dokonaniu platrici na rzecz Beneficjenta Departament VWdrda EFRR, Biura Wdiania
Projektow raz w miegcu dokonuje spoezlzenia zbiorczego wniosku o ptafda osi priorytetowe;,
ktory przekazywany jest do Departamentu Rozwoju iGtednego, Biura Monitoringu i
Sprawozdawczexi RPO, peticego funkcje zarglcze w systemie zaydzania i kontroli. Po
dokonaniu weryfikacji przekazanego wniosku zbiogrze ptatné¢ z osi priorytetowej Departament
Rozwoju Regionalnego spadza Péwiadczenie i deklaragjwydatkOw oraz wniosek o platéio
okresows z catego Programu i przekazuje go do Instytucfr@dniczcej w Certyfikacji. Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji po weryfikacji Raviadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnag¢ od 1Z do IC przekazuje dokument do IC, ktora, peryfikacji dokumentu, spogdza
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Paiwiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek ot od IC do KE iten dokument jest
przekazywany do KE.

w przypadku konieczrioi weryfikacji zgodnéci kwot pawiadczonych wobec Komisji
Europejskiej na poziomie Instytucji Zadzapcej, sprawdzeniu podle§abedzie: kopia
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o tpdé¢ okresows przekazanego
do Instytucji  Certyfikugcej przez Biuro Monitoringu 1 Sprawozdawéeo RPO
w Departamencie Rozwoju Regionalnego, kopia zbegoz wniosku o ptatrsé z Osi
Priorytetowej przekazanego przez Biura Wadrda Projektow w Departamencie Wikaia
EFRR do Biura Monitoringu iSprawozdawéed RPO Departamentu Rozwoju
Regionalnego, a w dalszej kolefigco poszczegblne wnioski o ptatito przechowywane w
Biurach Wdraania Projektow w Departamencie Wzkiaia EFRR, zatzone do nich
dokumenty dowodowe, a tak dyspozycje wyplatysrodkdw przekazane do Wydzialu
Ksiggowasci Funduszy Unijnych w Departamencie Finansow, pikonvycagow bankowych
potwierdzagce poniesione wydatki jak réwrienformacje z BGK o dokonaniu ptatfm.
Dodatkowo sprawdzanea sksieggowania operacji dokonane w &gach oraz w systemie
komputerowym, na koncie powanym z rachunkiem bankowym oraz kontem
rozliczeniowym (w odpowiedniej szczegoétoéeo- analityka dla projektow).

w przypadku zaistnienia konieczmd przeprowadzenia kontroli na poziomie Beneficgent
kontrolowane g oryginaty dokumentévirodiowych w siedzibie Beneficjenta.

weryfikacja dokonania ptatdoi wktadu publicznego na rzecz Beneficjenta proveswdzjest
poprzez sprawdzenie calego procesu, od momentuwwiplyniosku o ptatng do momentu
realizacji ptatnéci przez Wydziat Ksigowasci Funduszy Unijnych. Sprawdzane jest czy
wniosek wplynt zgodnie z terminem przewidzianym przez harmonegatatndci, czy
sporadzono dyspozyej wyptaty srodkow, czy weryfikacja dyspozycji wyptatyrodkéw
zostala przeprowadzona w sposéb prawidtowy, czyodako przelewurodkéow na rzecz
Beneficjenta wraz ze sprawdzeniem oryginatu waygibankowego. Dodatkowo dokonuje si
sprawdzenia procesu spatzania prognozy oraz zgtaszania uaktualnfermonogramu
przekazywania dotacjielowej.

2.5.1.2Sciezka audytu w zakresie stosowania kryteribw wyboru pojektow
ustanowionych przez Komitet Monitorujacy

W celu umdliwienia weryfikacji stosowania kryteriow wyboru gyektéw ustanowionych przez
Komitet Monitorupcy RPO w strukturze organizacyjnej Departamentu ai&dria EFRR
wyodrebniono Wydzial Wyboru Projektéw zajmagly sk procesem obstugi wyboru projektéw.
Zadaniem komorki jest prowadzenie procesu ocenjekt@v. Dziki takiemu rozwazaniu kwestie
oceny stosowania kryteriow ustanowionych przez KemiMonitoruacy RPO maliwe beda
do weryfikacji w jednym miejscu w calej strukturamganizacyjnej. W zaimosci od rodzaju
projektéw, leda one uzyskiwaty dofinansowanie w ramach trzechdwyimaboru.

Tryb dla projektéw kluczowych przewidywdedzie umieszczenie projektu w Indykatywnym
Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych, a rgstie podpisanie pre-umowy
wstepnie okrélajacej obowazki stron. Po podpisaniu pre-umowy Beneficjent ekaj
kluczowego przyspuje do opracowania ca@ dokumentacji, po czym skifada projekt do
oceny formalnej. Po dokonaniu oceny formalnej ¢fage ocena merytoryczno-techniczna,
a nastpnie podgcie przez Zarmd Wojewddztwa decyzji o dofinansowaniu projektu
I podpisanie wigciwej umowy.

Tryb konkursowy (zamkaty lub otwarty®) rozpoczyna ogtoszenie konkursu. Po Zaizeniu
naboru wnioski trafiaj do oceny formalnej. Po dokonaniu oceny formalmejgkty, ktore
przeszly & pozytywnie przekazywaneasdo oceny merytorycznej w wyniku, ktorej
sporadzana jest lista rankingowa na podstawie, ktérejtagp wybrane projekty do
dofinansowania. W dalszej kolefw Zarad Wojewddztwa podejmuje decyzj
o dofinansowaniu projektu i podpisaniu umowy z \\ékiodawa.

16 Konkursy otwarte przewidziane dla dziata: 2.4, 3.3, 4.1, 5.2.1,5.3,7.1,8.1i 8.2
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Tryb wyboru projektéw z pomocy technicznej, trylcloarakterze systemowym przewiduje
skladanie propozyciji projektow z pomocy techniczweformie wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach osi Priorytetowej VIH Pomoc Techniczna. Whnioski
przygotowywane gprzez Beneficjenta - Instytucyarzdzapca RPO (Departament Rozwoju
Regionalnego). Nabdér wnioskbw ma charakter otwaByuro ds. Rozliczé Pomocy
Technicznej sktada wniosek w wersji papierowej vegzemplarzach (oryginat plus kopia)
oraz w formie elektronicznej (na ptycie CD) do Depmentu Wdrzania EFRR - Wydziatu
Wyboru Projektéw. Kopie wnioskow powinny dyna pierwszej stronie potwierdzone
za zgodnét z oryginatem. Departament Wdemia EFRR przyjmuje i rejestruje zgloszone
whnioski. Kazdy wniosek sprawdzany jest pod wadgm kompletnféci oraz oceniany jest
w oparciu o kryteria formalne oraz w oparciu o krid merytoryczne przyje przez Komitet
Monitorujace.

Dla kazdego rodzaju projektéw stosowanedd kryteria w maliwie najlepszy sposéb oddae
specyfile projektu, ustalone przez Komitet Monitagey i pozwalagce w sposéb miarodajny dokana
jednoznacznej oceny. Z uwagi na istnienieng@h trybow wyboru projektow natg przewidzi€
odmiennesciezki audytu, uwzgidniajace specyfik kazdego z trybdw. Sprawdzenie poprawcio
stosowania kryteriow ustanowionych przez Komitet iilarujacy w zalenosci od trybu wyboru
projektu, polegabedzie na:

Sprawdzenie dla projektow kluczowych

Sprawdzenie Indykatywnego Wykazu Indywidualnychj@ww Kluczowych,
Sprawdzenie uchwaty w sprawie praip przez Komitet Monitoragy kompletu kryteriow,
Sprawdzenie dopetnienia przez strony olyak®w przewidzianych w pre-umowie,
Sprawdzenie wynikéw oceny formalnej i jej udokunuewvdnia,

Sprawdzenie poprawic doboru karty oceny merytorycznej,

Sprawdzenie poprawici zawiadomienia cztonkow Zespotu Ocen@go,
Sprawdzenie regulaminu prac Zespotu Ocenggo,

Sprawdzenie wynikdw oceny merytorycznej i jej udmlemntowania,

Sprawdzenie poprawlai przyznania punktacii,

Sprawdzenie poprawio sporadzenia protokotu oraz kart oceny merytorycznej,
Sprawdzenie listy projektéw wybranych do dofinanania.

Sprawdzenie dla trybu konkursowego

Sprawdzeniu uchwaly w sprawie pragia przez Komitet Monitoragcy kompletu kryteriéw,
Sprawdzenie téei ogtoszenia o konkursie,

Sprawdzenie wynikéw oceny formalnej i jej udokunuevdnia,

Sprawdzenie poprawia doboru karty oceny merytorycznej,

Sprawdzenie wynikbw oceny merytorycznej i jej dolemmtowania

Sprawdzenie regulaminu prac Zespotu Ocenggo,

Sprawdzenie poprawBo przyznania punktacji metodami punktowymi,

Sprawdzenie poprawla sporadzenia protokotu oraz kart oceny merytorycznej,
Sprawdzenie spogdzonej dla danego naboru listy rankingowej,

Sprawdzenie listy projektow wybranych do dofinanania.

Sprawdzenie dla trybu projektow z pomocy technicznje

Sprawdzeniu uchwaly w sprawie pragia przez Komitet Monitoracy kompletu kryteriéw,
Sprawdzenie wynikdw oceny formalnej i jej udokunmaveinia,

Sprawdzenie poprawgo doboru karty oceny merytorycznej,

Sprawdzenie wynikéw oceny merytorycznej i jej dolemtowania

Sprawdzenie regulaminu prac Zespotu Oceniego,

Sprawdzenie poprawBoi przyznania punktaciji,

Sprawdzenie poprawio sporadzenia protokotu oraz kart oceny merytorycznej,
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= Sprawdzenie listy projektow wybranych do dofinanania.

2.5.1.3.Audyt zgodnéci operacji

W celu zapewnienia zgodém operacji dokonuje siw zaleznosci od potrzeb, kontroli dokumentacji
dotyczcej préby wybranej losowo abz tez w inny sposob. Sprawdzenie rozpoczyraosl przegidu
dokumentacji technicznej, studium wykonalaithiznes planu oraz wniosku o dofinansowanie (pod
katem technicznym oraz finansowym), ngestie dokumentacji dotyazej wyboru projektu, umowy
finansowej, dokumentéw dotygzych postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz
sprawozda monitoringowych z przebiegu realizacji projektu. Wzypadku audytu na 100%
projektéw, ktéorym udzielono dofinansowania praceparzynane sw Wydziale Wyboru Projektow

w WP, ktére przechowuje oryginaly wnioskéw o dofisawanie wraz z dokumentadechniczn i
studiami wykonalngci. Dokumentacja dotyaza wyboru kontrolowana jest w Departamencie
Wdrazania EFRR. Po dokonaniu sprawdzenia ww. dokumergprawdzane assumowy finansowe
zawarte z Beneficjentami, przechowywane w Biurze r&#&hia Projektow oraz dokumentacja
dotyczca udzielonego zamoéwienia publicznego tj. protokatgz umowa z wykonawc Nastpnie
sprawdzeniu podlegaj sprawozdania monitoringowe z realizacji projektOstatny fazy jest
sprawdzenie realizacji ustalevczesniejszych kontroli i audytow.

2.5.2. Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumetdbw uzupetniajacych
przez Beneficjentdw (data i odniesienie)

Zgodnie z regulacjami artykutu 90 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
p&n. zm.wszystkie dokumenty musby¢ przechowywane przez okres 3 lat od zarakiai programu
operacyjnego. W Przypadku Regionalnego Programura@pmego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013 zasada n+2 oraz dkresh lat od zamkecia powoduje,
ze obowazek przechowywania dokumentow wobec 1Z tévoadzie do roku 2020.
Dokumenty lgda przechowywane zgodnie z uregulowaniami prawnynymw zakresie tj.:
= Rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycz@ibl2r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akédinstrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. My doz. 67)
= Zarzdzeniem nr 14/02 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Biakiego z dnia 17 wrZnia
2002 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji o organjz i zakresie dziatania Archiwum
Zaktadowego w Urgdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg Toruniu
(ze zm.)
Dokumenty przechowywane przez Beneficjentdéw musadlegé podobnym rygorom w zakresie
archiwizacji, jak w przypadku Instytucji Zaidzapce). Archiwizacja musi by zgodna z regulacjami
w zakresie archiwizacji dla odpowiednich organéwmadstracji publicznej. W przypadku
przedstbiorcow, ktérych nie obowkuja uregulowania w zakresie archiwizowania dokumentow
w okreslony sposéb, dokumenty musby¢ przechowywane w sposob ustiviajacy tatwy dosgp
do potrzebnej dokumentaciji. Dokumenty powinny ¢ byprzechowywane przez okres 5 lat
od przekazania ptatéoi koncowej. Beneficjent przechowuje dokumenty w wersfipigrowej,
aw przypadku dokumentéw importowanych do systemamputerowego wspomagapgo
zaradzanie, rownie w wersji elektronicznej na dowolnym trwatymémiku.
Instytucja Zaradzapca archiwizuje dokumenty w formie papierowej orapik zapasowe w formie
cyfrowej stanu istnigcego w systemie, ktéry umliwi odtworzenie stanu na przynajmniej 7 dni
wczesniej przed ewentuain awarih systemu. Dodatkowo po zamkoiu programu i zmianie
uzytkowanego systemu nale zachowdé wersg zapasow wersji instalacyjnej systemu, aby
umazliwi ¢ import zarchiwizowanych w wersji elektronicznejngah nawet po okresie wymaganego
przechowywania.
Ponadto, w odniesieniu do wsparcia udzielanegaumstntom igynierii finansowej - pérednicy
finansowi zobligowani $ do zagwarantowania, w umowach regatych wsparcie MP przez
posrednika finansowego, zoboaziania MSP do przechowywania odpowiedniej dokumentacii
projektowej przez okres do 3l1grudnia 2020 r. lubpmypadku pomocy publicznej 10 lat od
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podpisania umowy z BP, uprawnienia Instytucji Zasdzapcej RPO WK-P oraz innych podmiptéw
uprawnionych na podstawie aetinych przepisow do wgbu na teren i dogp do dokume’ntéw 9P
w celu zapewnienia legaléa i zgodndci z prawem finansowania 8 oraz dziatalnéci MSP.

2.6. Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczri i korekty nieprawidtowosci
oraz rejestracji dlugéw i odzyskanych nadptaconyctkwot (data i odniesienie)

Zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b) rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm. Paistwa
cztonkowskie zobowazane § do zapewnienia systemu zadzania i kontroli zapobieggjego
powstawaniu oraz umbwiajacego wykrywanie ikorygowanie nieprawidiosed a take
umazliwiajacego odzyskiwanie kwot nienalde wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zalegtych
ptatnaci w stosownych przypadkach.
W zwiazku z powyszym system zaggzania i kontroli w ramach RPQedizie zorganizowany pod
katem spetnienia tego oboawku, oraz z uwzgldnieniem odpowiednich wytycznych:
= Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresos®bu posgpowania w razie
wykrycia nieprawidlowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojndci
w okresie programowania 2007-2013 z dnia 8 lute@bil2., obowdzujace od dnia 15 lutego
2011 roku;
= Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiearumkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptastodo Komisji Europejskiej w Programach
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rainiesienia na lata 2007-2013 z
dnia 26 czerwca 2012 r., obazujace od 29.06.2012 r.;
= |nstrukcja sporadzania raportu dotygzego nieprawidtowsei w wykorzystywaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoégm w latach 2007-2013, przygotowana przez @repbocza
do spraw przeciwdziatania nieprawidto$ee w wykorzystaniu funduszy unijnych, Warszawa
grudzier 2010 roku;
= Procedura informowania Komisji Europejskiej o nepidtowasciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdgio w latach 2007-2013 (sygn.
DO8/9013/1/JYB/10), Petnomocnik B Do Spraw Zwalczania Nieprawidtowad
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,av§zawa, 24
sierpnia 2010 r.
= Instrukcje wykonawcze i procedury IZ RPO w zakresigkrywania nieprawidtowsi,
informowania o nieprawidlowiiach, prowadzenia ewidencji kwot do odzyskaniaotkw
odzyskanych i kwot wycofanych, windykacji kwot n@éenie pobranych przez
Beneficjentow Uchwat Zarzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego Nr 14/138/08.
21.02.2008 r. z pidn. zm.

2.6.2. Opis procedur (wraz z wykresem) magcych na celu wypetnienie wymogu
dotyczacego zl@genia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtowdci zgodnie
z art. 28 rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8.12.2006 r

2.6.2.1.0bow4azki w zakresie raportowania nieprawidtowdaci

Zgodnie z art. 70 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/20@6p&n. zm.oraz art. 27-36 rozpogdzenia
Komisji (WE) nr 1828/200& p&n. zm, Kraje Cztonkowskie w terminie dwdch miesy od uptywu
kazdego kwartatu przekazujKomisji sprawozdania o nieprawidtow@ach ledacych przedmiotem
wsftepnego ustalenia administracyjnego luod@vego. W tym sprawozdaniu, #&wa Czlonkowskie
kazdorazowo dostarczagzczegotowych informaciji w odniesieniu do rasfacych aspektéw:

= fundusz, cel, program operacyjny, @riorytetowa i operacja oraz wspolny kod

= identyfikacyjny (CCI),
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= przepis, ktry zostat naruszony,
data otrzymania irédto pierwszej informacji prowadeej do podejrzenia o zaistnieniu
nieprawidtowdci,
praktyk prowadzcych do powstania nieprawidtowm,
w stosownych przypadkach, czy praktyki teadapdstawy do podejrzenia naguia,
sposobu wykrycia nieprawidtowa,
w stosownych przypadkach dotycych zagreonych Pastw Czionkowskich i pé&stw
trzecich,
okresu lub momentu, w ktérym popetniono nieprawidéc,
= wladz Iub podmiotow krajowych, ktére spadzily oficjalne sprawozdanie
o nieprawidtowéciach oraz wiadz odpowiedzialnych za poE#g administracyjnych
lub ssdowych dziata nastpczych,
= daty dokonania wegpnego ustalenia administracyjnego labd®wvego,
= wskazania sprawcy ich powstania o0s6b fizycznychrawpych oraz wszelkich innych
podmiotéw, z wyjtkiem przypadku, gdy informacje te nie stotne do celéw zwalczania
nieprawidtowdci, ze wzgédu na charakter danej nieprawidtaien
= catkowitego budetu i wkiadu publicznego zatwierdzonego dla opémgz podziatu kwoty
wspotfinansowania operacji pogdizy Wspolnot i Paistwo Czionkowskie,
= zagraonych nieprawidtowséciami kwot wktadu publicznego oraz
= odpowiadajcych kwot wktadu wspdlnotowego,
= w przypadku, gdy nie dokonarmadnej ptatnéci z tytutu wktadu publicznego na rzecz oséb
lub innych podmiotow, o ktérych mowa w lit. k), kiyo ktére zostatyby nienataie
wyptacone, w przypadku gdyby nieprawidiad¢mie zostata wykryta,
= ewentualnego zawieszenia ptatoid mozliwosci odzyskania kwot,
= rodzaju nieprawidtowych wydatkow.
W celu zapewnienia spéjiti danych przekazywanych przez Instytugarzdzapca z wymogami
dotycacymi informacji przekazywanych Komisji przez Krajgztonkowskie wszystkie raporty
o nieprawidtowdciach, na kadym poziomie bda zawieraty stosowne informacje.

2.6.2.2.Definicja nieprawidtowdci

Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt. 7 rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n. zm. za
nieprawidtowad¢ nalery uwaza¢ jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspoélnot@vegnikajce z
dziatania lub zaniechania dziatania przez podmigtyspodarcze, ktére powoduje lub mogtoby
spowodowa szko@ w budecie ogdlnym Unii Europejskiej w drodze finansowamieuzasadnionego
wydatku z bugktu ogdlnego

2.6.2.3.Instytucje uczestniczce w systemie raportowania nieprawidtowsci

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrep@sobu pogpowania w razie
wykrycia nieprawidtowsci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurzduSpojngci w okresie
programowania 2007-20I3Ministra Infrastruktury i Rozwoju oraz Rrocedur informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowoiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i duszu
Spdéjnaci w latach 2007-2013za realizacg obowizkdéw Polski wynikajcych z cytowanych wigj
art. 28-36 rozpormlzenia Komisji (WE) nr 1828/2008 p&n. zm.odpowiedzialne $ nastpujace
instytucje i organy:

= Peinomocnik Rzdu do Spraw Zwalczania Nieprawidlosed Finansowych na Szked

Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,

= Instytucje Zargdzapce/Krajowy Koordynator EWT,

= Instytucja Certyfikujca.
Peinomocnik Rgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidlosed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej liraje zadania zwizane z informowaniem KE
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o nieprawidtowéciach przy pomocy komorki organizacyjnej Ministerat Finansow wigciwej

w zakresie informowania KE o nieprawidloseiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojrii (w skrécie MF-R).

W ramach wypetniania obowikdw instytucja ta wykonuje nagtujace zadania:

= zgodnie z art. 28 rozpaydzenia Komisji (WE) nr 1828/20086 p&n. zm, przekazuje do KE
raporty o nieprawidtiowdciach stwierdzonych w 2zwiku 2z realizag Programéw
Operacyjnych lub informacje o braku nieprawidtdgiopodlegagcych raportowaniu do KE.
Informacje przekazywane s1a podstawie raportéw przesytanych przez 1Z,

= W uzasadnionych przypadkach opisanych w art. 29agdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006z p&n. zm, przekazuje do KE i w razie potrzeby do innych sedaych pastw
cztonkowskich raporty o nieprawidtod@ach podlegajcych niezwtocznemu zgtoszeniu do
KE. Informacje przekazywaneg sa podstawie raportéw przesytanych przez I1Z,

= zgodnie z art. 30 ust. 1 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/20Q6p&n. zm, przekazuje do
KE raporty o dziataniach nagiczych prowadzonych w zwiku z nieprawidtowéciami
zgtoszonymi do KE. Informacje przekazywanens podstawie raportow przesytanych przez
1Z,

= udostpnia IK NSRO, IK RPO, KK EWT oraz odpowiedniej 1ZC i IA informacje
o nieprawidtowéciach zgtoszonych do KE,

= Koordynuje wdraenie systemu IMS w Polsce, we wspétpracy z OLAF,

= Koordynuje system wymiany informacji o nieprawidimeiach w wykorzystanisrodkow
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiow zakresie realizacji obowikéw Polski
wynikajacych z art. 27-36 rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/20Q6p&n. zm,

= Przygotowuje zbiorcze analizy nieprawidtadgbzgtoszonych do KE.

Instytucja Zarzdzapca realizuje naspujace zadania zwrane z informowaniem KE
o nieprawidtowéciach:

= Przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty o nieprawidimiach podlegaicych
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w azkii z realizagg Programu
Operacyjnego niezwtocznie, nie ej niz 30 dni kalendarzowych od daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lubd@vego, za pomacsystemu IMS (w przypadku
instytuciji, ktére nie wdrayly IMS, raporty przekazywane ga pomog ptyty CD dohczonej
do pisma przewodniego);

= Przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty o nieprawidkmiach podlegajcych kwartalnemu
zgtoszeniu do KE stwierdzonych w za&ku z realizagf Programu Operacyjnego lub
informacje o braku nowych nieprawidto¥m podlegaacych zgtoszeniu do KE na podstawie
art. 28 rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/200& p&n. zm. w terminie 40 dni
kalendarzowych od dnia zaktzenia kwartatu, za pomacsystemu IMS (w przypadku
instytuciji, ktére nie wdrayly IMS, raporty przekazywane ga pomog ptyty CD dohczonej
do pisma przewodniego);

= Przekazuje do IPOC informacje o nieprawidi@eiach niepodlegagych zgtoszeniu do KE
stwierdzonych w zwizku z realizagg Programu Operacyjnego w formie kwartalnych
zestawié nieprawidtowdci zgodnie z podrozdziatem 5.6 Wytycznych Minidtriastruktury
I Rozwoju w zakresie sposobu pgstwania w razie wykrycia nieprawidtovw@m w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusz@j8psci w okresie programowania 2007-
2013 w terminie 65 dni od dnia zalazenia kwartatu w formie $aika danych daiczonego
do pisma przewodniego;

= Przekazuje do MF-R oraz IPOC informacje o dzialamianasipczych prowadzonych
w zwiazku z nieprawidtowgéciami zgtoszonymi do KE przez MF-R zgodnie z afl. (&t 1
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2008 p&n. zm.w terminie 40 dni id zakaczenia
kwartatu, za pomagcsystemu IMS (w przypadku instytucji, ktére nie wity IMS, raporty
przekazywanessza pomog ptyty CD dohczonej do pisma przewodniego);

» Przekazuje do MF-R oraz IPOC informacje o nie Stl@eniu nowych nieprawidtovioi
podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do KE wagi 40 dni kalendarzowych od dnia
zakaczenia kwartatu, za pomgsystemu IMS (w przypadku instytucji, ktére nie widty
IMS, raporty przekazywane ga pomog ptyty CD dohczonej do pisma przewodniego);
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= Przekazuje w trybie rocznym do IC, do wiadaeiolPOC, informacje o nienmiiwosci
odzyskania kwoty nieprawidiowo wyptaconej (zgodraeart. 20 ust. 2 Rozpardzenia
1828/2006z p&Gri. zm);
= Tworzy system wymiany informacji o nieprawidtosetach w ramach systemu wdeaia
RPO umaliwiajacego 1Z realizagg obowazkéw w zakresie informowania KE
0 nieprawidtowdciach,
= Zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidtdsiach w Programie Operacyjnym zgodnie
z art. 60 lit. c) rozpordzenia Rady (WE) nr 1083/20@6&n. zm
Instytucja Certyfikujca realizuje naspujace zadania zwrzane 2z informowaniem KE
0 nieprawidtowdciach:
= Informuje odpowiedni IZ o nieprawidtowdéciach wykrytych na podstawie wiasnych dziata
oraz dziata IPOC.

2.6.2.4.Wsgpne ustalenie administracyjne lub gdowe

Zgodnie z art. 27 lit. b) rozpardzenia Rady (WE) 1828/2008 p&n. zm.wskpne ustalenie
administracyjne lub gglowe oznacza wgbna ocer pisemm wykonary przez widciwy podmiot
administracyjny lub @&owy stwierdzajca, na podstawie konkretnych faktéw, istnienie
nieprawidtowdci, bez uszczerbku dla rovosci pézniejszego skorygowania lub wycofania wniosku
dotyczcego istnienia nieprawidtowoi w nasgpstwie ustal® dokonanych w trakcie pagtowania
administracyjnego lubasowego.
Wstepne ustalenie jest vt ocen;
= Pierwsza (wskpra) sporadzorn w formie pisemnej (w pewnych okoliczéwach tylko
wewrgtrzn),
= Dokonan, przez odpowiedni organ administracyjny lub orgagimaru sprawiedliweéci,
=  Stwierdzajca na podstawie konkretnych faktéw wysienie nieprawidtowsci,
= Umazliwiajaca p&zniejsze skorygowanie lub wycofanie wniosku dotyego istnienia
nieprawidiow@ci w nasgpstwie ustaleé dokonanych w trakcie pagtowania
administracyjnego lubasowego.

2.6.2.5.Forma wsgpnego ustalenia administracyjnego lub gdowego

Wstepne ustalenie jest dokumentemzdt@arazowo zatwierdzanym (podpisanym) przez uponNag
osolg, maze przypc¢ formg:
= Wyniku kontroli lub innego dokumentu kozacego kontraj lub audyt,
Decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,
Decyzji o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie
Decyzji o odmowie refundacji wydatkdw,
Decyzji o odmowie rozliczenia zaliczki,
Decyzji o rozwizaniu umowy finansowej,
Decyzji o0 zmniejszeniu dofinansowania,
Innego dokumentu spaidzonego w procesie zadzania i kontrolsrodkéw z UE
stwierdzajcego wysipienie nieprawidtowsci,
= Postanowienia 0 wsz¢ziu postpowania przez orgarggigania.

2.6.2.6.0pis procedur w ramach 1Z

Na poziomie Instytucji Zaerizapcej RPO nieprawidiowzi mogy zost& wykryte przez
pracownikéw Instytucji w trakcie:
« Wykonywania obowizkéw stwbowych, innych ni czynndaci kontrolne (np. weryfikacja
dokumentacji);
*  Wykonywania czynn&i kontrolnych (przeprowadzane kontrole na miejgeaz kontroli
systemu zargzania i kontroli)
Stwierdzenie nieprawidiowei podczas wykonywania oboszkéw strbowych mae by
stwierdzone przez pracownikéw:
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= zespolu ds. wdeamnia wigciwej osi priorytetowej w Biurze Wdrania Projektéw w
Departamencie Wdrania EFRR podczas wykonywania czyfeiostwzbowych, analizy
dokumentacji bdz tez otrzymania pisma od Beneficjenta, ktory dobrowslimiformuje o
fakcie wysapienia nieprawidtowgi;

= wieloosobowego stanowiska ds. sprawozdadmzo w  Biurze  Monitoringu
i Sprawozdawczei RPO w Departamencie Rozwoju Regionalnego;

= na stanowisku ds. weryfikacji finansowej w Depamtacie Finansow;

= wieloosobowego stanowiska ds. sprawozdawwzo ksiggowasci organu, harmonogramu
dochoddw i wydatkdéw, wspétpracy z bankami w Depagacie Finanséw;

= Biura Audytu w Departamencie Kontroli i Audytu,

ktérzy podczas wykonywania czynioo stwzbowych, zgodnie z zadaniami okienymi w regulaminie
organizacyjnym Urgdu Marszatkowskiego, magstwierdzé wystipienie nieprawidtowsci lub
uzasadnione podejrzenie jej wysienia w trakcie weryfikacji dokumentow.

Bez wzgkdu na komork organizacyja, w ktérej wykryte zostanie naruszenie prawa sgirana

zostaje notatka shbowa, ktéra powinna zawierénformacje o:

= Tytule projektu

= Numerze projektu

= Dacie zawarcia umowy

= Naruszonych przepisach (krajowe oraz wspélnotowe)

= Kiedy pojawita s¢ pierwsza informacja prowaslza do wykrycia nieprawidtowioi i jakie jest

jej zrédto?

Dacie wykrycia nieprawidiow4ei

Metodzie wykrycia nieprawidtowsi

Opisnieprawidtowdci

Opis dziata (praktyk), ktére doprowadzity do wysgtienia nieprawidtowgci

Czy dzialania, ktére skutkowaly wyglieniem nieprawidtowsci byly wczeniej znane?

Czy nieprawidtowé¢ dotyczy innych pastw cztonkowskich UE lub gistw trzecich?

Czas trwania nieprawidtowoi lub moment jej wyspienia

Dane o0so6b fizycznych oraz osob prawnych, ktorychatdmia skutkowaly wyapieniem
nieprawidtowdci

= Catkowita kwote przedsgwziccia (finansowanie wspoélnotowe i krajowe)

= Rodzaj oraz kwatwydatku, ktory zostat zakwalifikowany jako nieprdwwy

= Jakie § mazliwosci odzyskania nieprawidtiowo wykorzystanej kwoty?

Notatka stébowa mae by uznana za wegpne ustalenie administracyjnezgdi zawiera informag,

ze wykryte naruszenie prawa jest nieprawidiéew® w rozumieniu Rozpordzenia Rady (WE) nr
1083/2006z pé&n. zm W pozostatych przypadkach za gatstepnego ustalenia administracyjnego
naley uzna& dat dokumentu sposzlzonego w celu potwierdzenia uzyskanej informadji innego
dokumentu spoerizonego w procesie zadzania i kontroli sSrodkow z UE stwierdzajacego
wystapienie nieprawidtowasci.

Nastpnie notatka sttbowa dotyczca naruszenia prawa w zah@sci od komaorki organizacyjnej,
w ktorej zidentyfikowano naruszenie, podlega akaejpprzetaonych.

W przypadku, gdy naruszenie przepisOw prawa zostgikryte przez pracownika Departamentu
Rozwoju Regionalnego, Departamentu Finansow lubaBlamentu Kontroli i Audytu notatka zostaje
przekazana do Sekretariatu Departamentu Ymia EFRR, gdzie jest odpowiednio dekretowana.
Pracownik zespotu ds. wdmnia widciwej osi priorytetowej w Biurach Wdtania Projektow w
Departamencie Wdfania EFRR analizuje notatk dokonuje oceny naruszenia prawa ha podstawie
listy sprawdzajcej dla nieprawidtowsri, ktéra mae stanowd wstepne ustalenie administracyjne w
przypadku, gdy notatka dotygz naruszenia przepiséw prawa nie zawiera infoimaejwykryte
naruszenie jest nieprawidtowea w rozumieniu Rozportizenia Rady (WE) nr 1083/2006 p&n.
zm

W celu unikngcia zawarcia w Paviadczeniu i deklaracji wydatkow przekazywanychearinstytucg
Zarzmdzapca do Instytucji Certyfikupcej wydatkdw, wobec ktérych wygdito podejrzenie
uchybienia, pracownik zespotu ds. wghaia widciwej osi priorytetowej w Biurach Wdtania
Projektow przekazuje notagkstizbowa do wiadomixi pracownika na wieloosobowym stanowisku
ds. monitoringu finansowego w Biurze MonitoringBprawozdawczei RPO Wydzialu Zarmzania
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RPO w Departamencie Rozwoju Regionalnego. Wowczescopnik Biura Monitoringu i
Sprawozdawczei RPO nie ujmuje przedmiotowego wydatku Roswiadczeniu do momentu
wyjasnienia sprawy.
Jezeli na podstawie listy sprawdzag) dla nieprawidtowsci pracownik na stanowisku ds. wdaaia
wlasciwej osi priorytetowe] stwierdzizinaruszenie nie jest nieprawidtosets to sporadza notatk
stuzbowa o0 niezakwalifikowaniu naruszenia prawa jako nigpdbowosci w my§l Rozporadzenia
Rady (WE) 1083/200@ p&n. zm.a nastpnie przekazyjinformackg do komorki organizacyjnej, ktora
sporadzita notatk oraz do Biura Raportowania i Analiz i do wiadadimioBiura Monitoringu
i Sprawozdawczei RPO.
Ponadto w przypadku, gdy notatka doty@@ naruszenia prawa stanowi gmte ustalenie
administracyjne to pracownik Biura Raportowania nalz rejestruje naruszenie w rejestrze
nieprawidtowdci oraz sporgdza odpowiedni raport/zestawienie.
Jezeli naruszenie jest nieprawidtowaia sporadzane jest przez pracownika zespotu ds. walra
wihasciwej osi priorytetowej w Biurach Wdrania Projektéw pismo do Beneficjentazgzdaniem
przedi@enia szczegotowych wyjaien
W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje sia pisemne wyfmienie w sprawie nieprawidtowoi
informacja ta wptywa do Biura Podawczo-Kancelargm®epartamencie Organizacyjnym, gdzie jest
rejestrowana a nagtnie przekazywana do Sekretariatu Departamentu X&dia EFRR. Pisemne
wyjasnienie Beneficjenta zostaje zadekretowane na odgbvégo pracownika ktory analizuje
wyjasnienie Beneficjenta w sprawie nieprawidtaien
Jezeli na podstawie wygmienia Beneficjenta podejrzenie o nieprawidigeiozostanie odrzucone
sporadza s¢ notatle stwzbowa stanowica podstaw odrzucenia podejrzenia oraz dokonuje si
odpowiedniego uzupetnienia rejestru nieprawidlésivoprzez pracownika Biura Raportowania
i Analiz.
Jezeli nieprawidtowd¢ zostanie potwierdzona pracownik zespotu ds. wadr@a widciwej 0sSi
priorytetowej w Biurach Wdrania Projektéw ponownie wypetlnia Kstsprawdzajca do
nieprawidtowdci badz dokonuje na niej odpowiedniej adnotacji i przeljaziezwiocznie informagj
do Biura Raportowania i Analiz. Pracownik Biura Refpwania i Analiz uzupetnienia rejestr
nieprawidtowdci oraz sporzdza odpowiedni raport inforragy o dziataniach nagbczych i
przekazuje notatk dotyczca nieprawidlowdci do wiadoméci Biura Monitoringu i
Sprawozdawczei RPO.
Ponadto pracownik zespolu ds. wdaia widciwej osi priorytetowej w Biurach Wdrania
Projektéw sporgdza i przekazuje pismo do Beneficjenta inforgeejo stanowisku IZ RPO WK-P.
W przypadku, gdy nieprawidtowé nosi znamiona czynu zabronionego podzggdkary przez ustagv
obowiazujaca W czasie jego popetnienia Dyrektor Departamentuaddshia EFRR jest zobowzany
do powiadomienia organoseigania.
Za przekazywanie informacji o nieprawidlofetach w ramach Urdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego odpowiagajszczegolngci:
1) Biura Wdraania Projektow na poziomie | (operacyjnym) tj. Depaent Wdraania EFRR
= zbieranie informacji o nieprawidtowoiach,
= pisemna ocena nieprawidtoga za pomog listy sprawdzajcej,
2) Biuro Raportowania i Analiz na poziomie | (operamyp) tj. Departament Wdzania EFRR
= sporadzanie raportu o nieprawidtowaach/ informacji o braku nieprawidtoéc
oraz kwartalnego zestawienia nieprawidtdeioniepodlegajcych raportowaniu do
KE,
= przekazywanie raportu o nieprawidtose@ach/ informacji o braku nieprawidtoéc
oraz kwartalnego zestawienia nieprawidt@eioniepodlegajcych raportowaniu do
KE do Departamentu Rozwoju Regionalnego pelgo funkcg Zarzadcz.
3) Biuro Monitoringu i Sprawozdawc#oi RPO na poziomie Il (zagdczym) tj. Departament
Rozwoju Regionalnego
= pobieranie raportow o nieprawidtowaiach/ informacji o braku nieprawidtoac
oraz kwartalnego zestawienia nieprawidigeioniepodlegajcych raportowaniu do
KE z Departamentu Wdtania EFRR,
= analiza raportow o nieprawidtoddach/ informacji o braku nieprawidtowa oraz
kwartalnego zestawienia nieprawidtosgoniepodlegajcych raportowaniu do KE,
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= przekazywanie raportow o nieprawidto§each/ informacji o  braku
nieprawidtowdci za pomog systemu IMS do MF-R oraz udephianie dla IPOC
jako obserwatora,
= przekazywanie kwartalnego zestawienia nieprawidfmivo niepodlegajcych

raportowaniu do KE do IPOC.
W przypadkach opisanych w art. 29 rozpolzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 p&n. zm.tj. takich
nieprawidtowdci, ktére mog w krétkim czasie mie negatywne oddziatywanie poza terytorium RP
lub ukazuj, ze zastosowano nawnielegaln praktylke (metod oszustwa), ktéra me by powielana
i doprowadzt do stosunkowo duego uszczerbku w budcie wspdélnoty poszczegdlne komérki
Departamentu Wdiania EFRR, Departamentu Rozwoju Regionalnego, Depantu Kontroli i
Audytu oraz Departamentu Finanséw zaaoganych na szczeblu operacyjnym przekazuj
niezwtocznie informacje w formie notatki traktow@jeko wstpne ustalenie administracyjne do Biur
Wdrazania Projektow Departamentu Wdania EFRR. Pracownicy biura dokosuisemnej oceny
sytuacji przy pomocy listy sprawdaagj, oraz informuyj o tym pracownikow Biura Raportowania
i Analiz, ktorzy przygotowuj raport dotycacy wykrycia nowej nieprawidtowiei podlegaicej
niezwtocznemu zgloszeniu i przekagzujo w meliwie najkrotszym terminie do Departamentu
Rozwoju Regionalnego pehgego funkat zaradcz. Departament Rozwoju Regionalnego po
dokonaniu weryfikacji raportu przekazuje go niezezioie w systemie IMS.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed podlegajcej raportowaniu, jednak niethcej
nieprawidtowdcia w rozumieniu art. 29 rozpardzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 p&n. zm.w
komdrce dzialajcej na szczeblu operacyjnym lub zglezym, informacje przekazywane sia
biezaco do Biur Wdraania Projektow Departamentu Wdaaia EFRR, ktére dokonujpstatecznego
zakwalifikowania nieprawidtow&ei, archiwizup notatki i przekazuj je do Biura Raportowania i
Analiz, ktore sporadza raport po zakmzeniu kwartatu, ktérego nieprawidtowéodotyczy. Nasfpnie
informacja przekazywana jest do Biura MonitoringuSprawozdawczei RPO Departamentu
Rozwoju Regionalnego, ktory weryfikuje raport. Rakdnaniu weryfikacji raport przekazywany jest
dalej za pomagsystemu IMS.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo niepodlegajcej raportowaniu przez komorki szczebla
operacyjnego lub zagdczego, informacje na temat przekazywan@a bieaco do Biur Wdraania
Projektéw Departamentu Wdiania EFRR, ktére dokomwj ostatecznego zakwalifikowania
nieprawidtowdci i przekazuy te informacje do Biura Raportowania i Analiz, ke@uo zakaczeniu
kwartatu, ktérego nieprawidiowié6 sporazdza kwartalne zestawienie nieprawididgio
niepodlegajcych raportowaniu do KE. Zestawienie jest przekamysvdo Departamentu Rozwoju
Regionalnego, ktéry dokonuje weryfikacji zestawgenhasgpnie przekazuje zestawienie do IPOC w
formie naénika danych daiczonego do pisma przewodniego. Zestawienie niepeskazywane do
KE, a jedynie pomidzy instytucjami szczebla krajowego.
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Schemat 20. Schemat dotyary systemu informowania o nieprawidtowéciach
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3. ORGANY POSREDNICZ ACE

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wimjetwa Kujawsko-Pomorskiego nie
przewiduje st funkcjonowania Instytucji Roednicace).

4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA
4.1. Instytucja certyfikuj gca i jej gtdbwne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji ceyfikuj acej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzeolityki
rozwoju(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z4pd zm.), minister wigciwy ds. rozwoju regionalnego
certyfikuje Komisji Europejskiej prawidtow6é poniesienia wydatkbw w ramach programow
operacyjnych. W ramach Ministerstwa Infrastruktufgozwoju, zgodnie ze statutem i regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa, funkgjinstytucji certyfikupcej petni Departament Certyfikacji i
Desygnacji, podlegty Cztonkowi Kierownictwa MIIR e@dalenemu od pozostatych Cztonkow
Kierownictwa MIIR, odpowiedzialnych za wypetniarfignkcji instytucji zaradzapcych programami
operacyjnymi NSRO 2007-2013.

Instytucja Certyfikuaca zostata wyznaczona w Narodowych Strategicznyamdh Odniesienia,
zaakceptowanych decyzaKomisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt2.Q.4).

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako Departament Instytucjity@iknjacej w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stigczn
2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwavikgu Regionalnego. Obecnie zadania Instytucji
Certyfikujacej realizuje Departament Certyfikacji i Desygnaeji Ministerstwie Infrastruktury i
Rozwoju.. Zakres zada Departamentu Certyfikacji i Desygnacji (DCD) olee regulamin
organizacyjny Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

DCD w zakresie petnionej funkcji jest kom@rkiiezalena od komoérek wykonuicych funkcje
instytucji zaradzapcych programami NSRO 2007-2013. SzczegOtowy podzada pomidzy
komorkami organizacyjnymi Departamentu ckagegulamin wewegtrzny DCD.

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytugj certyfikuj aca

Do zada DCD w MIiR w zakresie certyfikacji naty w szczegolneri:

1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiggwiadczonych deklaracji wydatkow i
wnioskow o ptatnéc oraz prognoz planowanych wnioskow o ptatnioa bieacy i kolejny rok
budzetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaor okrglanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkow przez poszczegoblne instytucpzestnicace w
realizacji programoéw operacyjnych oraz udziat w mteemiu systemu wdrania polityki
spojnaci w przysztej perspektywie finansowej, w szczegétn w zakresie opracowania
systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do Ksjiituropejskiej;

3) do celow péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej - sprawmiea nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestnigzych we wdraaniu programow operacyjnych w
zakresie zargdzania finansowego i kontroli, w tym poprzez prospadzanie kontroli, a tak
wspOtprag z instytucjami kontrolnymi;

4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidiosgtach oraz wynikéw audytow
przeprowadzonych przez Instytgcfudytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i
audytowe, w kontedcie spetnienia warunkow certyfikacji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wniogalanych do Komisji Europejskiej;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegajch procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, na
podstawie informacji przekazanych przez instytugjeadzapce oraz inne instytucje;
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7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw dgowych dotyczcych wydatkdw
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowyazediktadanie do wigiwych
instytuciji prognoz dotyccych planowanych ptatdoi i informaciji o naliczonych odsetkach
oraz zapewnieniezikwoty odzyskane i wycofane po anulowaniu éetdub czsci wktadu
finansowego zostaty zwrdcone przed zaraki@m programu;

W zwiazku z delegowaniem egci zada w przypadku regionalnych programéw operacyjnych do
Instytucji Padrednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucjaef@yfikujaca w MIIR, w
odniesieniu do tych programow, realizuje zadangaeliegowane do IPOC, a ponadto:

- upewnia si co do prawidlowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowaniecgutar, w oparciu o ktére IPOC realizuj
zadania zwizane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwizane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty imhacje
otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dai@tgak i informacje otrzymywane od innych
instytucji, w tym 1A i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytug Certyfikuj aca (funkcje,
organy posredniczace, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikujca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnyclej(d@RPO”) deleguje
cz¢s¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ugddw Wojewodzkich, petacych rok tzw. Instytucii
Pdrednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikiga zachowuje odpowiedzial§to za
delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2 rezgoenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
Wojewodom wykonywania ezci zada Instytucji Certyfikupcej nastpuje zgodnie z art. 12
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozefminstytucja Certyfikujca zawarta z
poszczegdllnymi Wojewodami pisemne porozumieniaektkrelaja zakres powierzanych zataraz
obowiazki IPOC. W komdrkach organizacyjnych Wdbw Wojewddzkich wykonugych zadania
IPOC zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku klemoérek, ktére wykongj inne zadania,
delegowane przez instytucje zadzapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nale szczegolngci:

- weryfikacja pod wzgldem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjt
Zarzadzapcej RPOPaswiadczenia i deklaraciji wydatkéw oraz wniosku ampéc dla RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Insfgtu Zaradzapca RPO
w poswiadczonym przez aiwniosku o ptatné;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. §gadczenia do DCD w Ministerstwie
Infrastruktury i Rozwoju;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO,;

- analiza, do celéw pwiadczenia wydatkow, informacji i zalacepokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez InstytacZaradzapca RPO lub instytucje, do ktérych Instytucja
Zarzadzapca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzgtnianie, do celéw pwiadczenia wydatkéw, wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez Instyteacfudytowa, Najwyzsz lzbe Kontroli oraz inne skby lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontrolidytow w zakresie prawidtowoi realizacji
wydatkéw w ramach RPO,

- analiza i uwzgldnianie do celow paviadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢gaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cald lub czsci wktadu dla projektu, prowadzonej przez Instygucj
Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do DCD w MIIR informacji dotygz/ch kwot podlegagych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu éaldub czsci wkiadu dla projektu;

- informowanie DCD w MIIiR o nieprawidtowsgiach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji
RPO;
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W ramach Urzdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku padystWydziaty, w ramach
ktorych realizowane as zadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W przypadku, gdy w
ramach ww. Wydzialbw & realizowane réwnie inne zadania delegowane przez instytucje
zaradzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkagjiodnie z art. 3 lit. a rozpadzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozpguizenia Rady (WE) nr 1083/2006. Przedstawiony
schemat prezentuje przyktadgvstruktue IPOC w ramach Urdu Wojewddzkiegt/, w ramach
ktérego realizowane as zadania Instytucji Roednicacej w Certyfikacji przez trzy komorki
(oddziaty):

- komorle ds. certyfikacji wydatkow,

- komérlke ds. kontroli,

- komorle ds. systemu.

Schemat 21. schemat organizacyjny Wydziat InstytucpPosredniczacej w Certyfikacji w ramach
Urzedu Wojewodzkiego

Cztonek Kierownictwa
Urzedu
Wojewddzkiego

Wydziat realizuj acy

Wydziat ds. ... zadania Instytucji Wydziat ds. ...
Posredniczacej
w Certyfikacji
Sekretariat
Komérka_ds. Ifg::%iggf i Komérka ds.
kontroli wydatkow systemu

" Dopuszcza siinna organizacj IPOC z zachowaniem odpowiedniego rozdziatu funkcji
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4.2. Organizacja instytucji certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji ednostek (whcznie z

orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk)

Schemat 22. schemat organizacyjny Departamentu Ceffikacji i Desygnacji w zakresie

Stanowisko do
spraw Wsparcia

certyfikacji
Minister
Infrastruktury
i Rozwoju
Czionek
Kierownictwa
MIiR
Dyrektor
Departamentu .
Certyfikacji Sekretariat
i Desygnaciji
Zastepca 3 Zastepca
Wydziat Systemu
Dyrektora __ Certyfikacji = = = — — Dyrektora
ZD1 iV, ZD2
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat
Certyfikaciji Certyfikaciji Certyfikaciji Desygnaciji
i Rozliczeh i Rozliczeh i Rozliczea i Kontroli

Vv

Instytucjonalnego
VI
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Schemat 23. Schemat organizacyjny Departament Ceffitacji i Desygnacji w strukturze
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

Minister
Infrastruktury
i Rozwoju
Czionek / Cztonkowie Czionek
Kierownictwa MIIR Kierownictwa MIiIR
, ) ,
InstytL_JCJa Instytucja
Zarzadzajaca PO L— Certyfikuj aca
NSRO 2007-201BJ DCD
Instytucja
Koordynuj aca
NSRO / RPO
2007-2013 )

DCD podlega bezpgoednio Cztonkowi Kierownictwa MIIR, ktory jest fupjonalnie niezalny w
podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadal pozostatych komorek wykomgjych
zadania zwizane z zargdzaniem programami operacyjnymi NSRO 2007-2013 oeaizorujcych je
sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MIiR.

Podstawowym zadaniem DCD jest przygotowywanie grazdkladanie do Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkébw oraz wnioskow o tpéd¢é w ramach poszczegdélnych
programéw operacyjnych realizowanych w ramach N&RQ7-2013.
DCD kieruje dyrektor departamentu, ktéremu podlggach zasfpcow dyrektora departamentu.
W sktad DCD wchodz nastpujace komorki realizujce zadania w zakresie certyfikacji:

l. Wydziat Certyfikacji i Rozliczé 1,

Il. Wyadziat Certyfikacji i Rozlicze 2;

Il Wydziat Certyfikacji, Rozlicz& i Monitorowania;
V. Wydziat Wsparcia Procesow;
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V. Wydziat Desygnacji i Kontroli;
VI. Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego;
i Sekretariat.

Za przygotowywanie pwoviadczeér i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do nisji
Europejskiej w ramach poszczegoélnych programow waiisap Wydziaty |, 11 111

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych poszczegolnym komorkom
organizacyjnym w zakresie certyfikacji w DCD.

Wydziat | Certyfikacji i Rozliczé 1;

Zadania Wydziatu | nie dotygzegionalnych programéw operacyjnych.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wnigtu: 8

Wydziat || Wydziat Certyfikacji i Rozliczé 2:

Z uwagi na delegowanie przez DCD¢@@ zada do Instytucji Pérednicacych w Certyfikaciji
(Urzedbéw Wojewddzkich), o ktorym mowa w podrozdziale.d,1Wydziat 1l prowadzi wspotprac
oraz nadzor nad realizacjprzez Instytucje Roednicace w Certyfikacji naleonych na nie
obowiazkow.

Do zada realizowanych w Wydziale natg w szczegolngci:

a) przyjmowanie i weryfikacja otrzymywanych od instgjiuposrednicacych w certyfikaciji
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptaibodla 16 regionalnych
programoOw operacyjnych, w trybie i zakresie dlkarych w Instrukcji Wykonawczej IC,

b) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskigioswiadczonych deklaraciji
wydatkow
i wnioskéw o ptatné dla programow, o ktérych mowa w lit. a,

c) opracowywanie i bigca aktualizacja zasad i procedur dokonywania dkegji wydatkow,
w tym wzoréw niezbdnych dokumentéw dotyazych procesu certyfikacji w ramach
nadzorowanych programow; dokonywanie interpretacjiaz formutowanie zaleée
dotycacych zagadnie zwigzanych z procesem certyfikacji,

d) analizowanie procedur funkcjormgiych w instytucjach pwednicacych w certyfikaciji
i koordynowanie w tym zakresie prac komoérek wetnanych Departamentu, w trybie
i na zasadach okilenych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o plattiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC,

e) wspotpraca z wkxiwym departamentem Ministerstwa dotyca KSI SIMIK 07-13 w
zakresie certyfikacji wydatkéw oraz prowadzenises&ju kwot podlegagych procedurze
odzyskiwania
i kwot wycofanych,

f) petienie funkcji Administratora Merytorycznego tytsicji Certyfikujacej w ramach KSI
SIMIK 07-13 dla regionalnych programéw operacyjnyed wspotpracy z Wydziatem 1 I,

g) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucy Certyfikujaca a instytucjami
posrednicacymi w certyfikacji,

h) przeprowadzanie kontroli w instytucjach$pednicacych w certyfikaciji w celu sprawdzenia

poprawndci wypetniania przez te instytucje delegowanychasad zakresu certyfikacji
i sporadzanie w tym zakresie rocznego planu kontroli IC,tmybie i na zasadach
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)

k)

p)

okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC oraz monitorowanie wdeoia zaleck z kontroli
przeprowadzanych przez Instytei§ertyfikujaca w zakresie wigciwosci Wydziatu,

wspotpraca z instytucjami pednicacymi w certyfikacji, w tym w szczegolgoi udziat
merytoryczny w organizowaniu okresowych spdatkeoraz szkolé dotyczcych
realizowanych zada

wspotpraca z Komigj Europejsk oraz innymi instytucjami w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedbych dla programoéw operacyjnych,

gromadzenie w KSI SIMIK 07-13 informacji o fiadczonych wydatkach oraz ztmych
do Komisji Europejskiej wnioskach o ptatido

prowadzenie dla regionalnych programéw operacyjnydbiorczego rejestru kwot

podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, wamiu o informacje

przekazywane przez instytucje zgizapce i inne instytucje, oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zasie,

gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikemportow na temat stwierdzonych
nieprawidtowdci w ramach nadzorowanych programow,

w trybie i zakresie ok&onych w Instrukcji Wykonawczej IC:

- analizowanie informacji na temat kontroli i audytéprzeprowadzanych przez
uprawnione instytucje w instytucjach g$pednicacych w certyfikacji oraz
analizowanie
i przekazywanie do instytucji paednicacych w certyfikacji innych informacji o
wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramaegionalnych programow
operacyjnych,

— opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji pednicacych w certyfikacji oraz
analizowanie wynikow tych kontroli,
prowadzenie monitoringu finansowego poszczegolmprogramdéw, wymienionych w lit. a,

w zakresie poniesionych wydatkéw, w podziale ngcavspolnotovs oraz wkiad krajowy
oraz w zakresie narostych odsetek,

monitorowanie zasady n+3/n+2 nadzorowanych progngmo

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do nigél: 6..

Wydziat 1l Certyfikacji, Rozliczé i Monitorowania:

Zadania realizowane przez wydziat w zakresie RPQ@pmorzdzanie i przekazywanie do Komis;ji
Europejskiej zbiorczych prognoz wnioskow o pidtnozgodnie z wymogami okénymi przez

Komisje,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wmigtu: 5

Wydziat IV — Wydziat Wsparcia Proceséw

Do zada realizowanych w Wydziale w zakresie certyfikagiety w szczegolngci:

a)

b)

wspotpraca z wkkiwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnycbrganizacyjnych
zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu gd#ania i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjcip Mechanizméw Finansowych oraz EFG,
w szczegolngéci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow,

w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptatiado Komisji Europejskiej w Programach
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f)

Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2013
lub w procedurach wewetrznych IC:

— analizowanie opiséw systemow zgazania i kontroli programéw operacyjnych NSRO
2007-2013, EFG, Mechanizméw Finansowych oraz OpexaProgramu w ramach
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Geasppego 2009-2014
Obszaru Programowego ,Lokalne i regionalne inigjgtyna rzecz zmniejszenia
nierébwnaci
i promowania spéjnii spotecznej” i koordynowanie w tym zakresie pkaenorek
wewretrznych Departamentu,

— udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w szczegolngi w instytucji
zaradzapcej lub instytucji péredniczacej w zarzdzaniu, w instytucji prednicacej
w certyfikacji, u Operatora Programu w ramach Madhau Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014 @bBzagramowego "Lokalne i
regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nier@n i promowania spojrii
spotecznej" oraz procedur Mechanizmoéw Finansowych zakresie procedur
Departamentu,

dokonywanie interpretacji zasad i procedur dafggzh procesu certyfikaciji,
koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wyaaczej IC,

koordynowanie aktualizacjiWytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaiiacdo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych

w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienidata 2007-2013w trybie

i zakresie okrdonych w Instrukcji Wykonawczej IC,

opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dynekt®epartamentu, na potrzeby
nadzorujcego czionka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikagjdatkow do Komisji Europejskiej;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do nigél: 5

Wydziat V — Wydziat Kontroli i Desygnaciji

Do zada z zakresu certyfikacji RPO realizowanych w Wydeziahley w szczegdlngci:

a)

b)

c)

d)

analizowanie informacji o systemach kontroli w sgzngci w instytucjach
zaradzapcych oraz instytucjach grednicacych w certyfikacji,

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanycBepartamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zaiquokontrolnych dotycych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspolpracwiaciwymi merytorycznie
komdrkami wewrtrznymi Departamentu,

przygotowywanie rocznych planéw kontroli Instytu€jertyfikujacej uwzgedniajacych
kontrole w instytucjach zagdzapcych oraz instytucjach geednicacych w zarzdzaniu
w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz ntkadera | stopnia w programach
EWT,

w zakresie kontroli, ktérych celem jest uzyskaniezeg Instytugj Certyfikujaca
uzasadnionej pewsoi, ze & spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b rozpdeznia nr
1083/2006,

w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaihiado Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2013
oraz winstrukcji Wykonawczej IC,

wspotpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zdie okrélonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapiegnoz wnioskow o ptatid
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do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych mamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2818dziat w procesie tworzenia i
zapewniania efektywnego systemu kontsadidkow unijnych,

e) udzial w pracach Komitetu do spraw Kontroli i AudyEunduszy Strukturalnych i
Funduszu Spéjriai 2007-2013,

fy  wspolpraca, w szczegdlfm z Wydzialem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zvwazanych z systemem kontroli funduszy strukturalny¢runduszu
Spéjndci,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 7

Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego VI

Do zada realizowanych w Stanowisku nale w szczegolnéci wykonywanie zada
wspierajcych dziatalné¢ instytucjonala Departamentu w ramach pomocy technicznej POPT i
Mechanizméw Finansowych:

a) przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zalzapcej (1Z) POPT zbiorczych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatndotyczcych zada realizowanych
przez Departament jako beneficjenta i instytucjgrganicace w certyfikacji jako
odbiorcéw pomocy projektéw finansowanych z POPT,

b) organizowanie i prowadzenie projektéw POPT orazydéhn projektdw pomocy
technicznej,
w ktérych Departament jest beneficjentem, w celn rawidtowej realizacji, w tym
sporzadzanie sprawozdiaz realizacji oraz wnioskow o platfo

c) przygotowywanie i przekazywanie do Krajowego Purikantaktowego, ktérego funkcje
petni Departament Programow Pomocowych, wniosk@apntrzebowanie naodki oraz
finansowych raportdw w zakresie korzystania z Pomdechnicznej w ramach
Mechanizméw Finansowych,

d) wspotpraca z instytucjami pednicacymi w certyfikacji w zakresie skladanych
wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptataiov ramach POPT oraz ich weryfikacja,

e) wspobtpraca z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskdwdofinansowanie oraz
wnioskow
o platn@¢ okresowy i koncowa w ramach POPT,

f)  wspotpraca z komoOek organizacyja Ministerstwa widciwa w zakresie rozliczania
projektéw POPT,

g) zgtaszanie do Biura Dyrektora Generalnego (BDGpuzapbowania narodki pienkzne,
na realizag zada w ramach planu finansowego dysponestzdkow budetu pastwa
Il stopnia,

h)  udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie POPT,

i) udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji pérednicacej w
certyfikacji oraz procedur Mechanizméw Finansowyolh zakresie procedur
Departamentu, w trybie i na zasadach élkreych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stieeych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w procedurachewrgtrznych IC,

i) kontrola projektow realizowanych przez Departamgmamach POPT, w szczego6hao
kontrola wydatkéw instytucji pwedniczacych w certyfikacji w zakresie realizowanych
projektow, w trybie i zakresie okilenych w Instrukcji Wykonawczej IC,
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k)  organizowanie okresowych spofk@raz szkolé w ramach wspotpracy z instytucjami
posrednicacymi w certyfikacji;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 3

4.2.2. Procedury pisemne opracowane ha potrzeby pracowndw instytucji
certyfikuj acej (data i odniesienie)

Instytucja Certyfikujca wykonuje swoje zadania w oparciuVdytyczne w zakresie warunkoéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskoytainas¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-201@lalej:
»Wytyczne IC).

Wytyczne I@kreslaja sposob realizacji zaddnstytucji Certyfikupcej, Instytucji Pérednicacych w
Certyfikacji (Urzdéw Wojewddzkich) oraz Instytucji Zaydzapcych w zakresie warunkow
koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienienisp Europejskiej przez InstytuciCertyfikujaca
poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o tpdéé okresows dla programéw
operacyjnych na lata 2007-20Mytyczne I®kreslaja rowniez wzory obowazujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegdtowe opisy czyniwd oraz terminy ich wykonania w
zwiazku z realizagj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj zatwierdzeniu przez
nadzorujcego w tym zakresie Cztonka Kierownictwa MIiR.

4.3. Pddwiadczanie deklaracji wydatkéw

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z kton deklaracje wydatkow @ sporzadzane,
poswiadczane i przedkiadane Komisji

Podstawowym dokumentem okl@acym warunki péwiadczania wydatkOw przez Instytgcj
Certyfikujaca oraz sktadaniaPoswiadcze i deklaracji wydatkbw oraz wnioskow o ptafdodo
Komisji Europejskiej § Wytyczne IC.

Szczegotowe zasady spatzania i péwiadczania deklaracji wydatkéw oraz przedktadawcia do
Komisji Europejskiej przez IC okél Instrukcja Wykonawcza IC. Pamj przedstawiono proces
sporadzania, péwiadczania i przedktadania wnioskévsrodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikupjca odpowiada za opracowanie i przeditie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o plateodla RPO. Ww. deklaracja jest
sporadzana zgodnie z formatem okienym w Zahczniku nr X dorozporz;dzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikujca paéwiadcza deklaraej wydatkbw oraz sposzlza wniosek o platré
okresow do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji Certyfikuicej sporadzone i zatwierdzone
przez Instytugj Zarmdzapca RPO oraz zweryfikowane i paiadczone przez Instytugi
Pdsrednicaca w Certyfikacji. WzorPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdec
okresow od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikygicej stanowi zatcznik doWytycznych IC

Instytucja Zaradzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkéw oraz wnioskow
0 ptatné¢ okresovw/ wnioskéw o pfatnée, zgodnie z przytymi procedurami i spoariza za dany
okres zbiorczy dokumemaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek anaka’ okresowy od
Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikycej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zaka zestawienie wszystkich
poswiadczonych wnioskéw o ptatéd ztozonych przez beneficjentdw w danym okresie gtygh
przez 1Z wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku atipdsc.
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IPOC otrzymuje ww.Paswiadczenieod Instytucji Zarzdzapce] RPO co do zasady w trybie
mieskcznym. Po uzgodnieniu z InstytadCertyfikujaca, Instytucja Zaradzapca mae sktada ww.
Paswiadczeniaz inm czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPOC wwl.aswiadczeniew terminie 30 dni po zakazeniu
okresu, ktorego wwRPaswiadczenielotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski anmdé¢ w RPO obejmujce rownie informacje

o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, azéak nataonych korektach systemowych w danym
okresie § sporadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-18) ktorym gromadzoneas
m.in. dane finansowe dotygze programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné’ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji Certyfikuicejw PLN dokonuje
weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznejydatkéw wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z
Instrukch Wykonawcz IPOC. IPOC w szczegdlldo dokonuje weryfikacji danych finansowych
zawartych w wwPaswiadczeniu wporéwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikucej pojawia Sig watpliwosci co
do prawidlowdci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w akeldji wydatkow, IPOC ma
prawo zwréat sie do Instytucji Zarzdzapcej RPO z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu Wgjania watpliwosci. Instytucja Zarazdzapca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wgieniem ww. wydatku, ktéryeolzie mogt by ujety w
kolejnej deklaracji wydatkdw, geli Instytucja Zargzdzapca RPO przekae do IPOC wystarczage
wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipés¢ okresowt
od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikycej bierze pod uwag réwniez wyniki kontroli
systemowych oraz kontroli sprawdaeych wydatki zawarte w deklaracjach wydatkow i vakiach o
pfatncc.

W przypadku pozytywnej weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkbw od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytuciji Certyfikuicej, IPOC przekazuj®aswiadczenie i deklaragjwydatkow i
wniosek o ptatn@* od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikaicejdo Instytucji Certyfikugcej
oraz sporgdzone przez siebiPaswiadczenie Instytucji Roednicz;,cej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaraciji
wydatkow oraz wniosku o ptatficokresow od Instytucji Zargzdzajcej do Instytucji Certyfikuicej
zostam w nim wykryte bédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrdéi sie bezpdrednio do
Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegasnien,

o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku weryfikacji przez InstytuejCertyfikujaca Paswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdookresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji
Certyfikupce] pojawia Sk watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w ww.Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrOéi sii do Instytucii
Zarzmdzapcej RPO z préba o korekt ww. Paswiadczenia tj. wylaczenie danego wydatku z
Poswiadczenia do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wagzeniem ww. wydatku, ktory ¢oizie mégt by ujety w kolejnym
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otmtgé, jezeli Instytucja Zarzdzapca RPO
przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyjanienia i otrzyma informaejo wycofaniu
zastrzeen Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli  Instytucja Certyfikujca stwierdzi bid w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej, ma prawo zwréci sie do IPOC z préba 0 poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego vpjan.

W przypadku stwierdzenia przez InstytucTertyfikujaca poprawndci otrzymanychdokumentow
oraz spetnienia warunkéw certyfikacji, o ktorych waow Wytycznych ICInstytucja Certyfikujca

107



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

dokonuje przeliczenia poniesionych ispdadczonych przez InstytugZzarzadzapca wydatkow z PLN
na EUR i péwiadcza wydatki oraz spardza Paswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o
ptatnas¢ od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest
przygotowywany zarowno w formie elektronicznej jakpapierowej (jako wydruk z systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) ommzekazywany do Komisji Europejskiej za
pomoa systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFQ@20(art. 39 rozporzidzenia nr
1828/2008.

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiejbazy SFC2007 przekazywana jest do
wiadomgaci Departamentu Bugttu Rozwoju w MIiR.

Instytucja Certyfikupjca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez Instytugi
Zarzmdzapca wydatkow z PLN na EUR, wg miesznego obrachunkowego kursu wymiany waluty, o
ktébrym mowa w art. 81 ust. Bozporzdzenia nr 1083/20Q6Instytucja Certyfikuica dokonuje
przewalutowania wydatkow z PLN na EUR,, po kursienisji Europejskiej, obowzujacym w
mieshcu, w ktérym wydatki zostaty zakgjowane przez InstytugfCertyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO@e Instytucja Zarmzapca RPO Iub inna instytucja
uczestnicaca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IPQutzekazuje wniosek o
wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi priorgietj, dziataniu, poddziataniu, grupie projektéw
lub projekcie do Instytucji Certyfikagej w MIiR. Instytucja Certyfikujca ma prawo wstrzymania, na
wniosek IPOC lub na podstawie whlasnych ustalprocesu certyfikacji wydatkéw do Komisji
Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasunicia przez daa instytucg stwierdzonych
przyczyn ledacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura blo&nia certyfikacji
oraz zdejmowania blokady jest ngmijaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w yfanRPO
(poprzedzonym wymian korespondencji z odpowiednilnstytuch Zaradzapca RPO lub innymi
instytucjami magca na celu wyjanienie sytuacji), Dyrektor DCD przekazuje w formmtatki
informacg na temat niewypetnienia warunkow certyfikacji dazldhka Kierownictwa MIIR
nadzorujcego DCD. Notatka zawiera wszelkie informacje nanae stwierdzonych w programie
przyczyn Rdacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadniewstrzymania
certyfikacji.

- Czlonek Kierownictwa MIIR nadzorafy DCD podejmuje niezatlea decyzg o wstrzymaniu
certyfikacji RPO, osi priorytetowej, dziatania, ptzbtania, grupy projektow lub projektu oraz, po
zaskgnicciu opinii Dyrektora DCD, okrda dziatania jakie mugzbyé podgte w celu zniesienia
blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Npolecenie Czlonka Kierownictwa MIIRR
nadzorujcego DCD, niezalaa od pozostatych komérek departamentu apimingnie zasadrdti
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkéw opracosvuj przedktada do akceptacji Dyrektora
Departamentu wyznaczony pracownik DCD IV.

- Instytucja Certyfikujca, wypetniaic decyzg Czlonka Kierownictwa MIiIR nadzorggego DCD,
informuje Instytuct Zarzadzapca RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacjaghkazywana do
wiadomaci Instytucji Koordynujcej RPO i IPOC), osi priorytetowej, dziatania, peiddania, grupy
projektow lub projektu oraz podejmuje kroki zmiger® do wyjdnienia przyczyn &dacych
podstavg wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak rowregraca si do Instytucji Zarzdzapcej
RPO o podjcie dziataa naprawczych, poda termin na poinformowanie Instytucji Certyfiliogj o
podjetych dziataniach. Instytucja Certyfikiga informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego
programu, osi priorytetowej, dziatania, poddziag&nigrupy projektéw lub projektu Komisj
Europejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugj przyjmupca platngci z Komisji Europejskiej
(Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzdzapca RPO informuje Instytugj Certyfikujaca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MIIR madupcy DCD, na podstawie informacji
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przekazanych przez Instytecfaradzapca RPO, po zasgnicciu opinii DCD, podejmuje niezataa
decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetejy dziatania, poddziatania, grupy
projektow lub projektu, ktérego certyfikacja bytstnzymana. Na polecenie Czionka Kierownictwa
MIiIR bezpdrednio nadzorucego DCD, niezalasa od pozostatych komoérek departamentu apini
odnanie zasadn&i wznowienia procesu certyfikacji wydatkow opracgev i przedklada do
akceptacji Dyrektora Departamentu wyznaczony prado®wCD IV.

- Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowiereaydikaciji wydatkow
do KE dla danego programu operacyjnego, osi petoytej, dziatania, poddziatania, grupy projektow
lub projektu (informacja przekazywana do wiaddoidnstytucji Koordynujcej RPO i IPOC). O
wznowieniu certyfikacji 8 réwniez informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytowraz
Instytucja przyjmuica ptatnéci z Komisji Europejskiej.

4.3.2. Opis dziatah podejmowanych przez Instytucg Certyfikujaca w celu
zapewnienia,ze wymogi okr&lone w art. 61 rozporzdzenia (WE) nr 1083/2006 $
spetnione

W celu wypetnienia wymogow okilenych w art. 61lrozporzdzenia nr 1083/200&Minister
Infrastruktury i Rozwoju dziatag jako Instytucja Certyfikwca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wygtyczne ICktére okrélaja m.in. warunki
niezkedne do spetnienia przez poszczegoélne instytucj@widglzialne za realizacjprograméw, oraz
dziatania podejmowane przez Instytu€ertyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlroi:

Dot. Art. 61, lit. ayozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, cgwaje i przedktada
Komisji Europejskiej péwiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski o ptaghamkresow. Wzor
wniosku jest okrédony w Zahczniku nr X dorozporzydzenia nr 1828/2006

- Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkéw oraz sposziza wniosek o ptatr§é do
Komisji Europejskiej w oparciu ®aswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o platido
okresow od Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikuicej, sporadzone i zatwierdzone przez
Instytucg Zarzdzapca.

Warunki, jakie musg zost& spetnione celem pwiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia ich w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpée¢ kierowanym do KE oraz procedury
sporadzania ww.Paoswiadczeniado KE okrélaja Wytyczne |@raz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca pdwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze zadeklarowane wydatki spetniaj
kryteria odnoszce sé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 560zporzydzenia nr 1083/2006
zostaly poniesione przez beneficjentow w procesalizacji projektdow wybranych w ramach
programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyamsavwkiadu publicznego zawartymi w art. 78
rozporadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zadzapca pdwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze
realizacja operacji pogiuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu
operacyjnego oraz zgodnieazporzidzeniem nr 1083/2006 w szczegolriei, ze:

a) zadeklarowane wydatkiaszgodne z magymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i
krajowymi oraz zostaly poniesione w zgku z projektami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego i olfmygcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdlrio
= zasadami odnogzymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnosezymi sk do zamowié publicznych;
= zasadami odnogeymi sk do innych polityk wspolnotowych (w szczeg&nbdotyczcymi
ochronysrodowiska i zachowania réwnych szans);
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= zasadami dotyerymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégna mocy art.
107 Traktatu, za pomaavydatkdw poniesionych przez beneficjenta w okréziech lat;

= zasad, o ktérej mowa w art. 78 ust. zporzidzenia nr 1083/20Q6odnoszca sie do
wydatkéw dotyczcych duych projektow, ktore nie zostaty zatwierdzone prikemisjg,

» zasadami odnoseymi si do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 4ézporzydzenia nr
1083/2006

b) deklaracja wydatkdéw jest dokladna, wynika z wiampgpch systemow kesgowych i jest
poparta dajcymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje bdace podstaw wydatkow g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne @ ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zViikowane przez
odpowiednie organy iagprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkdw i wniosek o ptatdauwzgkdniaja, w stosownych przypadkach, wszystkie
odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zalelgiptatnéci zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b)
rozporadzenia nr 1083/2006 i dochody pochgeiz z projektow finansowanych w ramach
programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektowagejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje wntyzakresie
sa udostpniane naadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wiaciwych departamentow Komisji.

f) procedury zarmzania i kontroli, w stosunku do programu, zostafyrozone w instytucjach
bioracych udziatl w realizacji programu oraz zatwierdzendormie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.

g) Instytucja Zarzdzapca przekazata do Instytucji fednicacej w Certyfikacji niezbdne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowaidygoch w zwhzku z wydatkami zawartymi w
deklaracji wydatkow.

- Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i na jej odpowiedzialr$d,
Instytucja Péredniczca lub Instytucja Pwedniczca Il stopnia/lnstytucja Wdtajaca, przeprowadza
weryfikacje na miejscu poszczegdlnych projektow, samzegodlnéci  weryfikujac, ze
wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarezon

- Instytucja Certyfikujca, w szczegdlrigi na podstawie informacji Paswiadczé otrzymanych od
Instytucji Zaradzapce] RPO orazPaoswiadczenia IPOC pdwiadcza Komisji Europejskiejze
deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z wiamgiggch systemow ksgowych i jest oparta na
weryfikowalnej dokumentacji uzupetnigiej, jak réwnie, ze wydatki zostaly poniesione w sposéb
prawidtowy i 4 zgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowgraz zostaty
poniesione w zwizku z operacjami wybranymi do finansowania zgodni&ryteriami magcymi
zastosowanie do programu i spetaizisady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikace] dokonuje weryfikacji prawidiowigi poniesienia
wydatkow wykazanych Wwaswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku atipés¢ okresovy od
Instytucji Zaradzapcej RPO do Instytucji Certyfikagej m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej przeprowadza kontrole w Instytucji Zadzapcej RPO
oraz w pozostatych instytucjach uczestamzh we wdraaniu RPO. IC przeprowadza kontrole w
IPOC w zakresie zadgpowierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczeg@ procedury dotyare
przeprowadzania kontroli zawiegayVytyczne IQoraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie
kontroli weryfikuje s¢ funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli, stosowanie procedur
zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidi sporadzenia dokumentéw
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onoka'.

- Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidlowéci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez InstyiicZaradzapca, Instytucje Pérednicace, Instytucje
Pdérednicace 1l stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez NIK,
jak réwniez inne uprawnione organy, a tak informacje o nieprawidtowciach uzyskane na
podstawie danych zawartych w dokumentach przedkiarta zgodnie z istniegymi zasadami, ftj.
zgodnie zProcedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtaseaach w wykorzystaniu
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funduszy strukturalnych i Funduszu Spémav latach 2007-2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu gasivania w razie wykrycia nieprawidtose w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégow okresie programowania 2007-201Bstytucja
Certyfikujaca uwzgtdnia rownie nieprawidtowdci wykryte na podstawie wiasnych dziéta

- Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji Europejsiiefwiadczenia i deklaracji
wydatkoéw oraz wniosku o ptatfioupewnia st, ze wykryte nieprawidtowsri nie dotycz wydatkow
kwalifikowalnych zawartych wPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw i wnioskagbtainasé¢ od

Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujce;.

- Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnigg £0 do skuteczriui,
jakosci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustaleraz wnioskéw podiych
podczas posiedaeKomitetu Monitoruacego. Przedstawiciel Instytuciji Bednicacej w Certyfikacji
wchodzi w skltad Komitetu Monitoragego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca / IPOC otrzymuje od Instytucji Zadzapcej i analizuje opis systemu
zaradzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zarzdzapcej o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostateczmwershp dokumentu. W przypadku dokonania modyfikacji wygisoi,
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji Zasdzapcej aktuala wersg ww.
dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukaei wykonawca),
na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustanoygystem zarglzania i kontroli spetnia wymogi
okreslone w rozporzidzeniu nr 1083/2006w szczegoblnéci okreslone w art. 58-62)oraz w
rozporz;dzeniu nr 1828/2006N przypadku dokonania modyfikacji ww. procedl®OIC otrzymuje
od Instytucji Zaradzapce] RPO aktuakpwersg ww. dokumentu. IPOC, na swoprasbe, otrzymuje
od Instytucji Zarzdzapcej RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez InstytuZarzdzapca
instrukcje Instytucji Péredniczcych i ewentualnie Instytucji Raednicacych Il stopnia.

-- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyinkontroli projektéw, w tym kontroli na
zakaczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systeKSI (SIMIK 07-13) informacje o
kontrolach krzyowych. Instytucja Certyfikuca oraz IPOC mae zwrécé sie do Instytucji
Zarzadzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdéinprojektow (take z kontroli na
miejscu przeprowadzanych przez Instytucjér@dnicace lub Instytucje Pwedniczce Il stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli systemowych przeprowadzadnyc
przez Instytugj Zaradzapca zgodnie z art. 580zporz;dzenia nr 1083/2006

- W przypadku stwierdzenia przez Instytudjarzadzapca RPO raacego zaniedbania zasad systemu
zarzdzania i kontroli albo racego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z przekazdjo IPOC
wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na osttgctermin jej
zakaczenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych w Instyjiuc
Zarzadzapcej RPO przez NIK, jak rownieinne uprawnione organy (z vagkiem wynikow audytéw
Instytucji Audytowej), IPOC otrzymuje ta& wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzmh
przez NIK, jak réwnie inne uprawnione do tego shy lub podmioty kontrolne i audytowe (z
wyjatkiem wynikow audytéw Instytucji Audytowej), zawagsce ustalenia o stwierdzeniu wygtenia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagjprogramu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006
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- Instytucja Certyfikujca dokonuje piwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE otrzymata
sprawozdanie zawiergje wyniki oceny utworzenia systeméw zatzania i kontroli oraz opinina
temat ich zgodniei z art. 58-62rozporzidzenia nr 1083/20065prawozdanie i opiriprzygotowuje
Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audgiadndci przeprowadzonego przezragodnie z
art. 71rozporzidzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujca dokonuje piwiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE otrzymata d
dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008—-2015 roczne sprawozdardgtewe oraz opimi, 0O
ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (iDbzporzidzenia nr 1083/20Q60pierajce st na audytach
systemoéw i audytach operacji przeprowadzanych neyrac. 62 ust. 1 lit. a i b tego rozpadzenia
zgodnie ze strategiaudytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ustrazporzidzenia nr 1083/200@rzekazana przez Instytycj
Audytowa do Komisji Europejskiej jest opipibez zastrzeen. W przypadku opinii z zastrzeniami,
Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej informacg o wdrazeniu srodkéw
naprawczych oraz informacp wycofaniu opinii z zastrzeniami i wydaniu opinii bez zastrzs.

- Opinia, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d) (ibzporzxdzenia nr 1083/20Q6opierajca st na
audytach systeméw i audytach operacji przeprowadfama mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego
rozporadzenia zgodnie ze strategaudytu jest opimi bez zastrzen. W przypadku opinii z
zastrzeeniami Instytucja Zawdzapca przekazuje Instytucji Certyfikagej informacje o wdrzeniu
adekwatnychrodkow naprawczych w odniesieniu do tych aspektgstesnow zargdzania i kontroli,
ktore nie spetniaty wymogow i/lub nie dziataty zegiel z wymaganiami art. 58-@®zporz;dzenia nr
1083/2006 Sekcji 3rozporz;dzenia nr 1828/2006

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &éma pod wzgkdem
prawidtowdsci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytéw systemu, o ktorych mowa w art.u82 1 lit. a rozporglzenia nr 1083/2006

b) wyniki audytow projektéw, o ktérych mowa w &R ust. 1 lit. b rozpoezizenia nr 1083/2006

C) roczry opinig i roczne sprawozdanie audytowe, o ktérych mowarty 82 ust. 1 lit. d
rozporadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. e)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznepigdw kségowych
dotycacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania sz@ihe z prowadzeniem elektronicznej
ksiggowasci wydatkoéw zadeklarowanych do KE w ramach poszélregh programow operacyjnych
w imieniu Instytucji Certyfikuacej realizowane g zgodnie zWytycznymi 1Cprzez wyodgbnior,
komorke organizacyja Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju — DepartarheéBudzetu Rozwoju
(DBR). Zasady oraz standardy utrzymywania przez QBpiséw ksigowych dotyczcych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programowstekeestawa o finansach publicznych oraz akty
wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunk&iooraz wewntrzne regulacje Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju.

- Instytucja Certyfikujca we wspoétpracy z DBR oldla zasady przeptywu informacji oraz
dokumentéw, ktore unitiwiaja prowadzenie przez DBR elektronicznej ewidencji eggsive]
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te é&laje Wytyczne IC wewrgtrzne regulacje
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz InstrigdVykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujca w MIIR przekazuje do DBR pwiadczone za zgods§é z oryginatem kopie
Paswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptaftb@d Instytucji Certyfikugcej do Komisji
Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programupddstawie otrzymanych dokumentéw DBR
dokonuje ksigowania wydatkéw zadeklarowanych przez Instyt@grtyfikujaca do KE.
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Dot. Art. 61, lit. f) rozporgzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zaradzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegajch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&p lub czsci wkitadu dla projektu z wyodbnieniem
wspoélnotowego wkiadu publicznego. Rejestr prowagizigst w KSI (SIMIK 07-13) w module
.Rejestr obcizen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia danyctym zakresie ok&aja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresimgdzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej, Instrukcja tytkownika KSI SIMIK 07-13praz pisemne procedury obagtjace w
Instytucji Zaradzapcej. Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za
posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskéinyoraz wycofanych wraz
zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkow oraz wnioskiem o ptafidooraz kadorazowo na pridog
Instytucji Certyfikupcej.

- Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podlegmjch procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu cdld lub czsci wkiadu dla projektu prowadzi rejestr odseteknyah
naleznych Komisji Europejskiej.

- IPOC weryfikuje zgodni& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi kagywanymi
przez IZ.

- Instytucja Certyfikujca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&blub czsci wkladu dla operacji. Rejestr prowadzony jest
w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr ofan na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotycace dosgpu Instytucji Certyfikuj acej do szczegdtowych
informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu
Instytucji Zarz adzajacej, organdéw pdredniczacych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadondoi od 1Z RPO:

e zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzagego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kofitqorzekazywane & przez Instytug
Zarzadzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzyraa
zatwierdzonej zmiany planu,

e po zakaczeniu przez Instytugj Zarzadzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigdania zaleag pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zalécepokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzadzapca podpisanej informacji pokontrolnej lub informagawierajcej uzasadnienie
odmowy jej podpisania.

e« W uzasadnionych przypadkach IPOC zmozwroct sie do Instytucji Zarzdzapcej o
przekazanie wynikow kontroli systemowych przepromat/ch przez instytuej do ktérej
Instytucja Zarzdzapca delegowata swoje zadania.

IPOC, j&li uzna to za zasadne, vezwroct sie do Instytucji Zaradzapcej o przekazanie

szczegotowej] dokumentacji pokontrolnej, lub przekae informacji na temat sposobu
wdrozenia zaleceé w odniesieniu do nieprawidtiowo stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez Instytu@jaradzapca lub instytucg, do ktorej Instytucja

Zarzdzapca delegowata swoje zadania.

* wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgdermin jej
zakaiczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad systemu gmania i
kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikacji.
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* wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Instgli Zarzdzapcej, przeprowadzanych
przez NIK oraz inne uprawnione shy kontrolne i audytowe (z waytkiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej),. IPOC otrzymuje od Instytucfarzadzapcej, wyniki powyszych
kontroli i audytow, w terminie 5 dni roboczych odia ich otrzymania. Ponadto IPOC
otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow przepvadzonych przez NIK, jak réwnie
inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe (z watkiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej), zawierape ustalenia o stwierdzeniu wygtenia nieprawidtowsci
zwigzanych z realizagjprogramu operacyjnego. Instytucja Zatzapca przekazuje do IPOC
wyniki powyzszych kontroli i audytow w terminie 5 dni roboczyol dnia ich otrzymania
przez IZ

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidiowoach, zgodnie
z obowhzujaca Procedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtasgtach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszjrggci w latach 2007-2013

IC / IPOC pozyskuje poprzez system Irregularity Migement System (IMS) raporty o
nieprawidtowg@ciach, przekazane przez Petnomocnika aRa do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowadsci Finansowych na Szkad Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obawijaca Procedug informowania Komis;ji
Europejskiej o nieprawidtowigiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych idruszu Spojnai w
latach 2007-2013 IPOC otrzymuje od Instytucji Zatdzapce] informacje dotycce
nieprawidtowdci zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionajee w zakresie sposobu
postpowania w raziewykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojrici w okresie programowania 2007-20&8az zgodnie z PION.

4.4. System ksggowy

4.4.1. Opis systemu ksggowego, ktory naley wprowadzi¢ i stosowa& jako podstawe
stuzaca poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

¢ Uzgodnienia dotycce przesytania danych sumarycznych do Instytucijity@ikujace] w
przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikuaca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragjwydatkow
oraz wniosek o ptatdd okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuagcej,
sporadzone i zatwierdzone przez Instyi@arzadzapca, zawierajce dane dotyeze poniesionych
wydatkow w podziale na poszczegdlne osie priorytetoraz fundusze.

Zasady i system spamdzania i przekazywaniBaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnas¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektow/programéw finansowanych z
udziatem srodkéw pomocowych UE zobowZane § do prowadzenia elektronicznej ewidencji
ksiegowej poniesionych wydatkéw. Zasady oraz standarygymywania w formie elektronicznej
zapiséw ksigowych dotyczcych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegélngabgramow
okresla ustawa o finansach publicznych i akty wykonawdaeaniej oraz ustawa o rachunkaiep

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansmych z udziatem
srodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégn@obownzane g§ do wprowadzania danych
finansowych do KSI (SIMIK 07-13). KSI (SIMIK 07-13pozwala na tworzenie raportOw oraz
zestawi@ dotyczcych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegolmyolgraméw.

Instytucja Certyfikuaca za pérednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dagt do danych finansowych w
zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.
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* Powigzania mgdzy systemem ksgowym i systemem informaciji, ktore najeustanowt (pkt
6)

Instytucja Certyfikupjca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznepigéw ksegowych
dotyczcych wydatkéw zadeklarowanych Komisji EuropejskiBgczegotowe zasady prowadzenia
elektronicznej ksigowasci wydatkdéw zadeklarowanych Komisji Europejskieptady opisane w pkt
4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyexch realizacji poszczeg6lnych projektow, nighlych do celéw
zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audi oceny zapewnia KSI (SIMIK 07-13).
System ten rejestruje i przechowuje zapisyedmive dla kadego projektu w ramach programu
operacyjnego w rozumieniu art. 60 litrezporzidzenia nr 1083/20Q6uszczegétowione w art. 14
rozporzidzenia nr 1828/2006raz w zadczniku nr Il do tego rozpogrzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i paogr
operacyjnego & prowadzone w ramach systeméw finansowed®ivych zgodnie z ustawo
rachunkowéci.

Instytucja Zarzdzajca zapewnia spojé zapisow ksigowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowséci i ustawy o finansach publicznych, z zapisamggewymi zawartymi w KSI (SIMIK
07-13) oraz dokumentanmirodiowymi. Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz systemach
finansowo-ksigowych prowadzonych na podstawie ustawy o rachuokciwsa weryfikowane w
ramach kontroli prowadzonych przez InstytuCiertyfikujaca, Instytucje P&ednicace w Certyfikacji
oraz Instytug} Zarzdzapca.

» Okreilenie transakcji w ramach funduszy strukturalnychprzypadku istnienia wspélnego
systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczegollnych poziomach wdréa monitoruj przy pomocy KSI (SIMIK 07-13)
wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach gmaméw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiegnduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Funduszu Spdéjriai.

4.4.2. Poziom szczego6towkei systemu ksggowego:
e Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowdoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zaimosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyoelbnienie wydatkoéw poniesionych na projekt, dzialamigorytet oraz
fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonychez wiaciwe instytucje odpowiedzialne
za wdraanie danego programu pozwala na wybdienie wydatkbw w podziale na projekty,
dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze w pddzia wkitad wspdlnotowy i krajowy. Na podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja Zattizapca generuje raporty zawiegag
informacg o wnioskach beneficientbw o platido poswiadczonych w danym okresie z
uwzgkdnieniem podziatu na priorytety i fundusze. Wygemeane raporty sta do sporzadzenia
dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz whniosek onaka okresowt od IZ do IC
Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SINNIK13)Paswiadczenie i deklaracja
wydatkoéw oraz wniosek o platidookresow od 1Z do ICstanowi podstawdo sporzdzenia przez
Instytuckg Certyfikujaca dokumentuPoswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnoka
okresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek ana& od IC do KEwysylane jest przez
Instytucg Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomasystemu informatycznego SFC2007.
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4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stagcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy
wspolnotowej

W przypadku konieczrigi odzyskania od beneficjentaodkow, 1Z (lub IP lub IPII/IW) wszczyna
postpowanie majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwaljgknalenos¢ jako kwot do
odzyskania albo kwetwycofara po anulowaniu cakei lub czsci wkitadu UE dla projektu. Waiwa
instytucja wzywa beneficjenta do zwraitodkow lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatngci na jego rzecz. W przypadku bezskutedenavw. wezwania, wydaje sidecyzg 0 zwrocie
przez beneficjenta kwoty do zwrotu, ollegaca m.in. sposob zwrotgrodkéw (wptata kwoty na
rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejezéwolejnej ptatnéci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentowedncych pastwowymi jednostkami bugtowymi, nie wydaje si
ww. decyzji ani nie wzywa sido zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez benefici@nt bedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi kwalifikowane g co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia sj ze kwoty odzyskane pomniejszakolejne
Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski anudéc od 1Z do IC

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane s dokumentach
przedktadanych zgodnie z istrieymi zasadami informowania o nieprawidtaie@ch, tj. zgodnie z
obowiazujaca Procedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtosetach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéfmav latach 2007-2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu gosivania w razie wykrycia nieprawidto@ w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégiow okresie programowania 2007-201&az przy
Paswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskagitatngé od Instytucji Zarzdzajcej do
Instytucji Certyfikugcej. 1Z monitoruje system zwrotérodkOw przez beneficjentow na podstawie
danych w Rejestrze Oligien na Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotycace prowadzenia ksggi dtuznikow oraz odejmowania
odzyskanych kwot od wydatkow, ktore mag byé zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofampeegestrowane przez wdeiwe
instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr ahzen na projekcie”. Instytucja Zagdzapca w
ramach tego prowadzi réwrieejestr odsetek umownych nafhgch pastwu cztonkowskiemu oraz
odsetek karnych nateych Komisji Europejskiej. Przez odsetki umowne umoe st odsetki
naliczone za okres od dnia przekazam@lkow Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed wpgm
terminu 14 dni od dnia detzenia wezwania do zaptaty, natomiast przez odsetkie rozumie si
odsetki naliczone za okres po uptywie ww. termirmudhia dokonania zaptaty kwoty oklenej w
wezwaniu. Odsetki karne nalee KE naliczane ssproporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w
kwocie nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadniongchypadkach, Instytucja Zaidzapca RPO
moze zostéd zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetekodziale na
umowne oraz karne. Wowczas Instytucja 4drapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako
odsetki karne naime KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie padiegajcych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych, okrdaja Wytyczne IC Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektamej, Instrukcja Bytkownika KSI (SIMIK
07-13)oraz wewutrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejné>aswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptati@ood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej o kwoty wycofane, niezwtocznie po zakwalifikowaniu
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srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegagich procedurze odzyskiwania, 1Z pomniejsza
kolejnePaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptakidood Instytucji Zarzdzajcej do
Instytucji Certyfikugcej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszzaych kwoty deklarowane Waswiadczeniu i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platiood IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2lpozporzdzenia nr
1828/2006 stosujc kurs wymiany o ktdrym mowa w art. 81 ustozporzdzenia nr 1083/2006

IZ przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotachazv z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow oraz wnioskiem o ptatidad 1Z do IG zgodnie 2Vytycznymi
IC lub kazdorazowo na pre IC.

Instytucja Certyfikupca upewnia si przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13g
kolejne Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek ang, otrzymane od |Z, zostato
pomniejszone o0 kwoty odzyskane. Tym samym kwoty pemniejszaj kwoty wydatkow
wnioskowanych do KE. Szczegétowe procedury w tykresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC
oraz instrukcja gytkownika KSI (SIMIK 07-13).

5. INSTYTUCJE AUDYTOWE

5.1. Opis gtbwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instyt ucji jej
podporzadkowanych

Gloéwne zadania Instytucji Audytowej oktene w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgizenia Rady nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawdefo przepisy ogdlne dotygz Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund@potecznego oraz Funduszu Spégno
I uchylapce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1260/1999 to:
1. zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikasutecznego funkcjonowania
systemu zarglzania i kontroli programu operacyjnego;
2. zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstastosownej préby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;
3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewwiu miesecy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgugj podmioty, ktore drla przeprowadza audyty,
o ktérych mowa w lit. &) i b), metodolagiktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz katywvny rozplanowanie audytow
w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtéwrpatimiotéw oraz réwnomiernego
rozktadu audytéw w catym okresie programowania.
4. do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008-2015:

a) przediazenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dstzaviajcego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich iy, zak@czonym dnia 30
czerwca danego roku, zgodnie ze strategidytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach aztmania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére zyalgozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do drlacZerwca 2008 r. Informacje
dotyczice audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 201%ostay wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stamoego uzupetnienie deklaraciji
zamknkcia, o ktérej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytéprzeprowadzonych na jej
odpowiedzialnét, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak, aby dawaracjonalne zapewnienieze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji as prawidtowe, oraz aby dawatym samym racjonalne
zapewnienieze transakcje ddace ich podstawsa zgodne z prawem i prawidtowe;
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c) przedkiadanie, w stosownych przypadkach zgodnetz 88 rozporzdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, deklaracji ¢xiowego zamknricia zawierajcej oceR zgodndci
Z prawem i prawidtow&i danych wydatkow;
5. przedigenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zaminh,
zawierajcej oceg zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi
z prawem i prawidtowsi transakcji ldacych podstaw wydatkdw obgtych kaicowa
deklaracy wydatkéw, do ktorej datza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.
6. przedi@enie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opina
temat ich zgodniei z art. 58-62 rozposzizenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®owej, ktérego funkej petni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zaaam § wykonywane za pwednictwem
jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej poblely Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, tj. wyodbnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie Fis®w (Departament
Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej)azor 16 urzdow kontroli skarbowej
umiejscowionych na poziomie wojewddztwa. Wzdégm z urzdow kontroli skarbowej zostaty
utworzone wyodgbnione komérki organizacyjne odpowiedzialne za kaatsrodkéw pochodacych

z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unirropejskiej naley réwniez
wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjamiiiUEuropejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych interesow Unii, w szczeg0éod z Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidt@siow wykorzystaniuwsrodkow UE do Komisji
Europejskiej.
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5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i organow jej podporzadkowanych

5.2.1. Schematy organizacyjne (w tym liczba przypisanychtatow)

Struktura kontroli skarbowej (kontrola $rodkdw z Unii Europejskiej) przedstawiona zostata a
schemacie 20 oraz 21

Schemat 24. Struktura kontroli skarbowej

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej
Ministerstwo Finanséw

16 urzedow kontroli skarbowej
(w kazdym wojewodztwie)
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Schemat 25. Schemat organizacyjny kontroli skarbowev Polsce
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w Gdansku (27) (86) w Rzeszowie (18)

-

-

Urzad Kontroli Skarbowej
w Katowicach (23)

~

Urzad Kontroli Skarbowej
w Poznaniu (45)

)

J AN
4
Urzad Kontroli Skarbowej Urzad Kontroli Skarbowej Urzad Kontroli Skarbowej | | Urzad Kontroli Skarbowej Urzad Kontroli Skarbowej Urzad Kontroli Skarbowej
w Kielcach (9) w Krakowie (20) w Lublinie (19) w Lodzi (19) w Olsztynie (16) w Opolu (16)
o

* W nawiasach podano ilo$¢ pracownikow zajmujacych si¢ kontrola srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej. W przypadku Urzedow Kontroli Skarbowej kontrola srodkow z
UE zajmuja si¢ pracownicy w wyodr¢bnionej w strukturze Urzedu komdrce organizacyjnej - Wydziale, Referacie lub Sekcji.

5.2.2. Rozwigzania w zakresie zagwarantowania niezakeosci

Pelnacy funkcg i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbpwerraz z obstugujcym
Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych Unipggjskiej) umiejscowiony w Ministerstwie
Finansow, jest funkcjonalnie iorganizacyjnie niezay od instytucji zarazdzapcych i instytucji
certyfikujacej, ktérych zadaniagswykonywane przez odbne urzdy administraciji publicznej i inne
podmioty. Réwnie dyrektorzy urzdéw kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Ingpebwi
Kontroli Skarbowej - petacemu funkag i zadania IA, g funkcjonalnie i organizacyjnie niezate od
Instytucji Zaradzapcych i Instytucji Certyfikuace;.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje lub daswiadczenie

W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych WEuifopejskiej zostaty opracowane profile
zawodowe audytorskie i kgjowo-rachunkowe, zgodnie, z ktérymi od kandydatéavandytorow
oczekuje si nastpujacych, ogoélnych kwalifikacji: wyszego wyksztatcenia, znajoked jezykoéw
obcych na poziomie minimum B2 efiyk angielski) lub Bl §zyk francuski, niemiecki),
doswiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontfminimum 3 lata) oraz znajorda
problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytkointroli srodkéw pochodacych z UE. Ponadto,
do wymaganych szczegotowych kwalifikacji zaliczag: sznajomdé metod i technik audytu,
standardéw audytu lIA, INTOSAI i IFAC, wytycznycholfisji dotycacych przeprowadzania audytu,
procedur przeprowadzania kontroli skarbowych osetesnu wdraania i korzystania z funduszy UE
w Polsce i odpowiednich przepiséw prawa wspolnotpwe krajowego. Zalecane jest posiadanie
certyfikatéw: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawmiesamodzielnego ksjowego, biegtego
rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe;j.
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W urzdach kontroli skarbowej zatrudnieni gispektorzy kontroli skarbowej, od ktorych, zgaeni

Z ustavd z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2011Nr, 41, poz. 214 z pib.
zm.) wymagane jest m.in. posiadanie zagego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub
innego wy:szego o specjaldoi przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniegozst@racy w organach
administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki wdnostkach organizacyjnych kontroli skarbowej
oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanawiskspektora przed komisjpowotary przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakresidtyczny egzaminu obejmuje zagadnienia
m.in. z nasipujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaen finanséw publicznych,
postpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, tarialnego prawa podatkowego,
handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdrazania rekomendacji/ zalecé i srodkow
koryguj acych wynikajacych z raportéw audytowych/ informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Rejskiej prowadzi ewidengj ustalé
poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczynione w trakcie audytbw oraz wydane
rekomendacje umieszczargve tabelach monitorggych stan ich wdrgenia.

W trakcie corocznych audytow systemow weryfikowgegt stan wdrzenia zalece wydanych

w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlggigiatania podejmowane w odpowiedzi na
stwierdzone kidy i nieprawidtowdci.

Uzyskane informacje as wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (jesli dotyczy) dotyczcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalnoscia instytucji audytowych jej podporzadkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audwrodkow z Unii Europejskiej, tj. Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej zonazdy kontroli skarbowej, funkcjonaj
w ramach jednej siby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontr8karbowej, jako organ
wyzszego stopnia nad Dyrektorami Wdbpw Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjoryaln
I merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego IngpekKontroli Skarbowej realizowane przez
wihasciwa komork; organizacyja w Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochramyeresow
Finansowych Unii Europejskiej.

5.3.  Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamkgcia

5.3.1. Opis procedur dotyczacych przygotowania rocznego raportu o kontroli,
rocznej opinii i deklaracji zamkniecia

W celu zapewnienia wydanieocznego sprawozdania audytowegmraz rocznej opinii zgodnie
z wymaganiami okridonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w roku
audytowym, ktérego dotyczy sprawozdanie, realizonast
audyt systemu zagdzania i kontroliaudytu oraz audyty operacji.
1. Audyt systemu zamdzania i kontroli( art. 62 ust. 1 lit. ¢ rozpadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006).
Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zafienia,ze systemy
funkcjonup skutecznie, zapobiegaptedom i nieprawidtowéciom, wykrywah je i poprawiaj.
Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymgzpKomisg Europejsk Wytycznymi
dotyczcymi  wspolnej metodyki oceny systeméw qmania i kontroli w pastwach
czlonkowskich (okres programowania 2007-26%.3)

18 COCOCF 08/0019/00-EN
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W Wytycznyclzostaty okrélone 4 kategorie oceny:

>
>
>
>

Kategoria nr 1System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnismipotrzebne
Kategoria nr System dziala, ale konieczreusprawnienia,
Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienia &onieczne,

Kategoria nr 45ystem nie dziata.

Ocena systemow zaydzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie - w jednej z wwedatii - kryteriow oceny ok&onych dla
kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wygnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegdinych klucgdw
wymogéw w oparciu o kryteria oceny ocenione upriedm etapie 1Kazdy z kluczowych
wymogow nie mae byt oceniony wyej niz najnizsze z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wygjnicciu wnioskdw w odniesieniu do poszczegodlnych instjt
na podstawie wynikdw oceny kluczowych wymogow dakugj na etapie 2.
Na kaacowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systearadzania i kontroli poprzez
pofaczenie wnioskow dotyezych poszczegoélnych instytucji z uwedhieniem wszystkich
mechanizmow kontrolnych zaprojektowanych w systemie
Ocena systemoOw zaydzania i kontroli przektadaeiw nastpujacy sposéb na zapewnienie #iwe
do uzyskania z audytu systemow:

Ocena systemu Zapewnienie nitiwe do Poziom ufnasci
uzyskania z systemoéw przyj ety do wyboru
proby do audytow
operaciji
System dziata dobrze, wysokie nie mniej ri 60%

tylko niewielkie
usprawnieniagpotrzebne

System dziata, ale srednie 70%
konieczne g usprawnienia

System dziata egciowo, srednie 80%
istotne usprawnienias

konieczne

System nie dziata niskie nie mnieygrd0%

2. Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozpogdzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytéw operacji jest weryfikacja, na podgawstosownej proby, wydatkéw
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okrélaniu podstawowych parametréw do wyboru proby (poriufngci, prog istotnéci)
brana jest pod uwagcena systemu zadzania i kontroli

W szczegdlnéci audyty maj na celu weryfika@, czy spetnionesgsnastpujace warunki:

>

>

>

operacja spetnia kryteria wyboru w ramach dghwego programu operacyjnego, zostata
zrealizowana zgodnie z decyz) dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkimunkami
dotyczicymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladangelow;

wydatki zadeklarowaneaszgodne z zapisami kgjowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

wydatki zadeklarowane przez beneficjenta ggodne 2z zasadami wspdélnotowymi
i krajowymi;
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» wktad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dgee z art. 80 rozposgdzenia (WE) nr
1083/2006.
Przed sporgizeniemrocznego sprawozdania audytowegmraz rocznej opinii dokonywana jest
analiza:
» ustalé z audytu systemu zadzania i kontroli
» ustalé z audytow operaciji,
» stopnia wdraenia zalecgé wydanych w trakcie audytow w latach ubiegtych.
Wyniki audytow g poddawane analizie w celu okienia, w szczegolriai:
» czy zidentyfikowane problemy magharakter systemowy,
» czy zostaly podie przez odpowiednie organy dziatania pokontrolnecelu wdraenia
rekomendacjifpllow - up,
» kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu ddu wynikapcego z proby wybranegj
W sposob losowy.
W sprawozdaniu zamieszczang informacje dotyczce zmian w systemach zadzania i kontroli.
Informacje te pozyskiwane ©d:
» instytucji zaradzapcej;
» instytucji certyfikupceyj;
» instytucji koordynugcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanepodstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ rozpadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006, odpowiednia informacja zsntzana jest w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyn#@jm z rozporadzenia 1828/2008& p&n.
zm Przepisy wspolnotowe przewiduj

» opini¢ bez zastrzeen;

» opinie z zastrzeeniami;

» opini¢ negatywn.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygmwey opracowywane zgodnie
Z wymaganiami

i w terminach okrédonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Dokumenty
te @ przekazywane do instytucji zadzapcej i certyfikupcej w danym programie operacyjnym
wcelu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Pa#iezeniu tej procedury, dokumenty
przekazywane as Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktdgdpisuje roczm opinie

Z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydan@eklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami okilenymi

w art. 62 ust. 1 lit. e rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, wykonywangevs szczegOIngci
nastpujace czynneci:

1. przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz sprawozila
innych krajowych lub wspdlnotowych organdéw audytotvyw celu okrélenia, czy
rekomendacje poelie w trakcie audytow systemu i audytéw operacjiagswdrazone przez
wiasciwe jednostki;

2. badanie rejestru ohbgien na projekcie, o ktdrym mowa w art. 61 lit. f rozp@lzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, w celu oldienia, czy zostaly odzyskane od Beneficjentbedki uznane
za niekwalifkowalne;

3. tzw. audyt zamkricia pomocy w instytucji zasglzapcej i/lub w instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikagej w celu zbadania prawidlowa raportu
koncowego z wdrzania i wniosku o ptatrig koncowa.

Projekty deklaracji zamkacia i kaoacowego sprawozdania audytowegp agpracowywane zgodnie
Z wymaganiami

I w terminach okrdonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Projekty
obu dokumentow s przekazywane Generalnemu Inspektorowi KontrolirB&evej, ktory podpisuje
deklaracg zamknécia z zaaczonym kacowym sprawozdaniem audytowym.
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5.4. Wyznaczenie koordynupcej instytucji audytowe;j
5.4.1. Opis roli koordynuj acej instytucji audytowej

Nie dotyczy

6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C ROzPORZADZENIA RADY (WE) NR
1083/2006.

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerdginy lub wspdiny
system lub zdecentralizowany system z pogganiami miedzy systemami).

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontréilhansowej funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnéei w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany tabsdla potrzeby zapewnienia
gromadzenia danych, dotygzch realizacji poszczegdllnych projektow, nighlych do celéw
zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, wudi oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest
systemem scentralizowanym, ale zaloo maliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej
z lokalnych systemoéw informatycznych (zwanych dalepl) utworzonych przez instytucje
zaradzapce (system rozproszony). Z uwagi ha brak LSI w @mBOPT maiwosé ta nie ledzie
wykorzystywana.
Zgodnie z przyjtymi zat@eniami KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rejestragyn tzn., ze
gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy dangane s wprowadzane do systemu
niezwtocznie po wygpieniu okrélonych zdarzé (np. po stwierdzeniuze ziazony wniosek
o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalijedinak nie pgniej niz w ciagu 5 dni roboczych
od wystpienia zdarzenia. W szczegokaosystem umdiwia gromadzenie danych w zakresie:
= obstugi cykluzycia projektu, w tym:
ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projeftuKSI (SIMIK 07-13) Ikgda
rejestrowane tylko wnioski spetnige wymaogi formalne),
ewidencjonowania diych projektéw w zakresie olkdlenym w rozporzdzeniu Komisiji
(WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006zr p&n. zm, ustanawiajcym szczegoétowe
zasady wykonania rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawsepo przepisy
0goOlne dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéirmyaz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegsk Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, kte p&n. zm.),
ewidencjonowania umoéw/decyzji/porozuiie dofinansowaniu projektu,
ewidencjonowania wnioskow o ptaito
ewidencjonowania danych dotycxch kontroli poszczegdlnych projektow;
= ewidencji danych dotyazych programéw operacyjnych;
» ewidencg paswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platdakresov;
= prowadzenia rejestru kwot podlegajych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
(rejestru obcizen na projekcie).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unitiwia tworzenie okrélonych raportéw, w szczegélsm:
= zestawi@ wydatkow z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawievydatkdw
i wnioskdw o ptatnét przygotowywanych na wgzych poziomach,
= prognoz wydatkow

Schemat 26. Architektura KSI (SIMIK 07-13)
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Lokalne systemy ‘

: Stacje robocze
informatyczne '

V uzytkownikéw systemu
Krajowy . _' L E ::__-‘ I:I
system 3 ! P ]
informatyczny | ¥ i

| |
Ry B

Siet publiczna- Internet

e e

Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zawglzania i sprawozdawcgc, we wszystkich
instytucjach zarglzapcych oraz Instytucji Certyfikapej i Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji
funkcjonup systemy finansowo-ksgowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29 wrigea 1994 r.

o rachunkowséci (t. j Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pd zm.) . Systemy te dostarczajanych
zwigzanych z przeptywangrodkéw finansowych w ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister vgfawy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za nadzér nad KSI (SIMIK 07-13) krelanie standardow odnasz/ch sé do
gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikovesys realizacji NSRO, jak rowrnie

budowe i rozw6j KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych stamdow.
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SPIS SKROTOW

ACCA The Association of Chartered Certified Accants

BA Biuro Audytu

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

CCl Common Identification Code

CGAP Certified Government Auditing Professional

DEF Departament Ekonomiczno-Finansowy

DIC Departament Instytucji Certyfikage]

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EWT Europejska Wspotpraca Terytorialna

FIDIC Migdzynarodowa Federacjazymierow Konsultantow

IA Instytucja Audytowa

IC Instytucja Certyfikujca

IFAC International Federation of Accountants

A The Institute of Internal Auditors

IK NSRO Instytucja Koordyngra Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia

IK RPO Instytucja Koordynaga Regionalne Programy Operacyjne

INTOSAI The International Organisation of Supreflit Institutions

IOK Instytucja Organizugca Konkurs

IP/1P2 Instytucja Pwedniczca / Instytucja Pagedniczca Il stopnia

IPK Indywidualne Projekty Kluczowe

IPOC Instytucja Poednicaca w Certyfikacji

W Instytucja Wdraajaca

1z Instytucja Zarzdzapca

KC Kodeks Cywilny

KE Komisja Europejska

KM Komitet Monitorupcy

KSI Krajowy System Informatyczny

MF-R Ministerstwo Finansow - Komorka odpowiedzealra informowanie o
nieprawidtowdciach KE

MIiR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

MSP Mate iSrednie Przedsbiorstwa

NSRO / NSS Narodowe Strategiczne Ramy Odniesiéd@éodowa Strategia Spéjiwd

PJB Pastwowa Jednostka Buetowa

PM Podkomitet Monitoracy

PO Program Operacyjny

PROW Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich

PT RPO Pomoc Techniczna Regionalnego Programu ©peego

OLAF Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania Oswash

RIO Regionalna Izba Obrachunkowa

RPO Regionalny Program Operacyjny

RPO WK-P Regionalny Program Operacyjny Wojewodztugawsko-Pomorskiego

SIMIK System Informatyczny Monitoringu i Kontroli

SIwz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

UE Unia Europejska

UOKIK Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta

WE Wspdlnota Europejska

WP Departament Wdrania EFRR

WUP Wojewddzki Urzd Pracy

125



Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyinéfpjewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 20073201

StOWNICZEK
Pojecie Objasnienie

Audyt Ogo6t dziatah, poprzez ktére uzyskuje esi niezalena ocer
funkcjonowania instytucji, legalBoi, gospodarngi, celowdci,
rzetelndci; audyt jest zazwyczaj wykonywany przez g
komorke, podporadkowary bezpdrednio kierownikowi instytucji lu
przez podmiot zewgtrzny.

Beneficjent Podmiot, organ lub przed§iorstwo, publiczny Ilub prywatn

odpowedzialny za inicjowanie i wdeanie przedswzigé. W ramaci
programow pomocy publicznej, w rozumieniu Artyk8d Traktatu
Beneficjentami s podmioty publiczne Iub prywatne realizog
indywidualny projekt i bdace odbiorcami pomocy publicznej.

Dokumenty programowe
(operacyjne]Programming
(operational) documents]

Dokumenty w postaci programow opracowywane dla zed
wydatkowaniasrodkow wstpnie przyznanych (alokowanych) dang
obszarowi lub sektorowi przez KomjsjEuropejsk w ramach
Funduszy Strukt@alnych. Okrélaja w szczegoélnéci cele i gtowng
kierunki wydatkowania srodkbw na podstawie analizy aktual
sytuacji i trendow rozwojowych danego obszaru lektara, kryterid
i sposoby realizacji konkretnych projektéw, osoby instytucje
odpowiedzialneza wykonanie okidonych zada oraz szacoway
wielkos¢ i rozbicie srodkow z uwzgtdnieniem wspétfinansowania
wszystkich osigalnychzrédet budetowych.

Dotacja celowa

Nalezy przez to rozumie srodki publiczne pochodze z budetu
panstwa, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnt®d® r
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 8§&¥n. zm.)

Dyrektywy (Directives)

Forma aktow prawnych Wspdlnoty. Jest prawniezaga, j&li chodzi
0 realizagg celu i terminu dziatania, pozostawia jednakesaton
swoboa wyborusrodkéw i metod jej wdrgenia w narodowe syster|
prawne

Dzialanie[Measure]
(Operacja)

Projekt lub grupa projektow wybranych przez instyguzaradzapca
danym programem operacyjnym lub na jej odpowiedsigl zgodnie
z kryteriami ustanowionymi przez komitet = monitogay
i realizowanych przez jednego lubes®j Beneficjentow, pozwalage
na osignigcie celdw osi priorytetowej, do ktérej odnosi & operacja

Fundusz Spojnii (Kohezji)
[Cohesion Fund]

Instrument ekonomiczno-gotczny Komisji Europejskiej, ni
nalezacy do Funduszy Strukturalnych i wdemy na poziomi
wybranych pastw, a nie regionéw. Jego celem jest ufatwi
integracji stabiej rozwiritych krajow poprzez budawm.in. wielkich
sieci transportowych oraz obiekidnfrastruktury ochronygrodowiskd
o dwym obszarze oddziatywania.

Fundusze Strukturalne
[Structural Funds]

Zasob finansowy UE umitiwiajacy pomoc w restrukturyza
i modernizacji gospodarki krajow cztonkowskich dfagterwencji w
kluczowych sektordt i regionach (poprawa struktury). Na fundu
strukturalne w nowym okresie programowania skiadaj Europejsk|
Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski dieg
Spoteczny (EFS).
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Pojecie

Objasnienie

Instytucja Certyfikujca

Krajowy, regionalny lub lokalny organ wiag publicznej lub podmig
publiczny, wyznaczone przezisiwo cztonkowskie do gwiadczenis
deklaracji wydatkow i wnioskédw o platéb przed ich przestanie
Komisji Europejskiej.

Instytucja Pérednicaca w
Certyfikacji

Kazdy podmiot lub instytucja publicea lub prywatna, za Kktor
dziatalng¢ instytucja certyfikugca ponosi odpowiedzialdé lub
wykonujaca obowizki w imieniu takiej instytucji wodniesieniu d
Beneficjentow realizajcych operacije.

Instytucja pérednicaca w
zarzdzaniulntermediate
body

Jednostka publiczna lub prywatna , na ktore insjgtzaradzapcal
deleguje czs¢ uprawnié

Instytucja Ptatnicza

Instytucja Iub organ odpowiedzialny za przygotowywaie
i sktadanie wnioskow o ptatnéci do Komisji Europejskiej

Instytucja Zarzdzapca
Managing authority

Krajowy, regionalny lub lokalny organ wiadzy pulainej lub podmig
publiczny lub prywatny, wyznaczone przeagavo cztonkowskie d
zarzdzania programem operacyjnym

Instytucja Koordynujca

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnegédie instytuciji
koordynupcej petni minister wigciwy ds. rozwoju regionalnego.

Komitet Monitorupcy
(MonitoringCommittee)

Podmiot ustanowiony dla programu operacyjnego prpazstwo
cztonkowskie ~w  porozumieniu z  instytacj zaradzapca
(rozporadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20D@la celdw
oceny i nadzorowania realizacji danego programuagygnego. Skia
komitetu monitorujcego program ustanawia fsawo cztonkowski
W porozumieniu z instytugjzaradzapca.

Komisja Europejska
(European Commission)

Organ reprezentsgy UE, wyposaony w prawo inicjatyw
ustawodawczej oraz uprawnienia do koordynacji da
wspdlnotowych,  kontroli  stosowania prawa  wspolnaigg

oraztraktatéw przygtych przez Wspdlnet Sktada si z 25 komisarzy
wybranychna 5 lat. W powszechnym rozumieniu obejmuje ni&d
ten organ kolektywny, ale ta& obstugujca ich (realizujca
powierzone im zadania) aparatiniurokratycza.

Koncowa data
kwalifikowania wydatkow
[Final date for the eligibility
of expenditure]

Data &reslona w decyzji przyznagej srodki z funduszy i odnogzad
si¢ do ptatndci dokonanych przez Beneficjentow.

Kontrola finansowa

Mechanizmy i srodki zapewniaice prawidiowe funkcjonowan
procesu gromadzenia i dysponowanigrtodkami publicznym
oraz gospodarowania mieniem.

Monitorowanie(Monitoring)

Systematyczna  obserwacja  wyselekcjonowanych  fmskéw
obrazujcych dynamik i struktue zjawisk obgtych celami projektow
programOw  operacyjnych, Narodowych Strategicznycham
Odniesienia, Strategicznych Wgtznych Wspdlnoty, maga na cel
zapewnienie informacji zwrotnych na temat zgadahoprzebiegl
realizacji tych dokumentéw z ich harmonogramem

Nieprawidtowa¢

Naruszenie przepisOw prawa wspolnotowego wynidejz dziatani
lub zaniechania podmiotu gos@wdzego, ktére powoduje |
mogtoby spowodow@aszkod w budzecie ogoinym Unii Europejski
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu ogolnegqd
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Pojecie

Objasnienie

OddziatywanigImpact]

Konsekwencje dla bezpednich adresatow po zakxzeniu ich
udziatu w projé&cie lub po ukdczeniu danej inwestycji, a tad
posrednie konsekwencje dla innych adresatéw, ktorzgrakstal
lub stracili w wyniku realizacji projektu.

Operacja

=

Wszelkie dziatania zmierzgje do wdragenia funduszy strukturalnyc

Os priorytetowa

Jed@ z priorytetdw strategii w programie operacyjnyfepnupacy
grupe powiazanych ze sab operacji posiadagych szczegdlni
mierzalne cele

Platnag¢ [Payment]

Okreslona kwota w ramach pomocy, wyplacana przez Kay
Europejskk na konto Instytucji Ptatniczepa podstawie wniosk
0 platnaé.

Pocatek okresu
kwalifikowalnosci [Starting
point for the eligibility of
expenditure]

Data stanowica punkt wyjcia do kwalifikowania wydatkéw (d
wspoffinansowania z funduszy pomocowych. Data tanosd s¢
do ptatnéci dokonywanych przez Beneficjentow.

Pomoc publicznfState aid]

W rozumieniu art. 87 Traktatu ustanaw@go WE wszelka pom
przyznawana przez Rstwo Czionkowskie lub przyayciu zasoboy
panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lulgrozi
zakiocenien konkurenciji poprzez sprzyjanie niektor
przeds¢biorstwom lub produkcji niektérych towardw, jesenijodn;
ze wspolnym rynkiem w zakresie, w jakim wplywa nyniarg
handlova miedzy Pastwami Cztonkowskimi.

Pomoc strukturalna

Forma wspolfinansowania pgektow ze srodkéw Fundusz

Strukturalnych.

Program operacyjny
[Operational programme]

Dokument przediony przez pastwo cztonkowskie i przyty przez
Komisjg, okreslajacy strategi rozwoju wraz ze spojnym zestaw|
priorytetow, ktére maj by¢ oshgnicte z pomoa funduszu Iub
w przypadku celu Konwergencja, z pomoé¢unduszu Spojriai
i EFRR

Projekt

Przedsiwziecie realizowane w ramach programu Operacyjneg
podstawie umowy o dofinansowanie, zawieranej edzy
Beneficjentem, a instytucja zadzapca, indytucja posredniczca albo
instytucp wdrazajaca.

Raportowanie (patrz
sprawozdawczs)

Sprawozdawanie przez instyteciaradzapca postpu z wdraania
programu lub projektow wspoffinansowanych fundusagnocowych.

Refundacja Wydatkéw

Zrekompensowanie  pez  Komisg  Europejsk  wydatkow
realizowanych w ramach pomocy po ich pdwiadczeniy
przezinstytucg platnica. Refundacja wydatkéw dokonywana |
w postaci ptatnéci okresowych oraz platdoi salda kacowego.

Rozwoj regionalny

Wzrost potencjatu gospadczego regiondéw oraz trwata poprawa
konkurencyjnéci i poziomu zycia mieszkacdéw, co przyczynia §
do rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju.

Sprawozdawczg
[Reporting]

Sprawozdawanie przez instytgcraradzapca postpu z wdraania
programu lub pojektéw  wspoffinansowanych z  fundus
pomocowych.
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Pojecie

Objasnienie

Testy kroczce
(walkthrough)

To powtarzanie konkretnych mechanizméw kontroli, 6ré
umazliwiaja sprawdzenie procesu od jego pgkm do kaica. Map
one potwierdd prawidtowa¢ opisu systemu jakim dyspoje audyto
i zagwarantowapetne zrozumienie zasad systemu przed rozjoz
zadania audytowego. Wykonujeg e poprzez zadanie niewielk
ilosci operaciji.

Whiosek o ptatn&

Whniosek o refundagj wydatkow/o rozliczenie projektu skiladg
w celu refundeji/rozliczenia wydatkow faktycznie poniesiony
potwierdzonych za pomac faktur lub dokumentéw ksgowych
orownowanej wartdci dowodowej i péwiadczonych przg
Instytuci Platnica.

Wydatki Publiczne

Wszelki wkiad publiczny w finansowanie dziataktére pochodz
zbudzetu Pastwa, wiadz regionalnych lub lokalnych, Wspo
Europejskich, ogci odnoszcej st do Funduszy Strukturalny
i Funduszu Spéjrkai i wszelkie podobne wydatki. Wszelki wkf
w finansowanie dziafa ktéry pochodzi z bugtu podmiodw prawsd
publicznego lub stowarzysZejednego lub wicej organéw wiad
regionalnych Iub lokalnych, albo podmiotéw prawablizenega
w znaczeniu Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i H
nr 2004/18/WE z dnia 31 marca 2004 w. sprawie koordynag
procedur dzielania zamdwig publicznych na roboty, dostawy i ust
jest uznany za wkiad publiczny.

Wspoffinansowanie zerodet
krajowych

Wkiad srodkow krajowych do programéw lub  projekt
realizowanych przy udziakeodkow UE.
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Spis schematow pojawiajcych s w OSZIK RPO WK-P

1. Schemat organizacyjny wskazay rozmieszczenie Instytucji Zadzapcych RPO, Instytuciji

Koordynupcej RPO, Instytucji Certyfikacej i Instytucji Audytowe] odpowiedzialnej za

otrzymywanie platnéci z KE.

Schemat organizacyjny Wudu Marszatkowskiego z wyszczegolnieniem komorek

zaangaowanych we wdrzanie RPO WK-P.

Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Regieugl.

Schemat organizacyjny Departamentu Wedraa EFRR.

Schemat organizacyjny Departamentu Finansow.

Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjnego.

Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Gospadgo, Certyfikacji i Monitoringu

Funduszy Unijnych.

8. Schemat organizacyjny Departamentu Promocji, Spartuystyki.

9. Schemat organizacyjny Departamentu Informatyzaciji.

10. Schemat organizacyjny Gabinetu Marszaika.

11. Schemat organizacyjny Departamentu Wspétpraadidinarodowe).

12. Schemat organizacyjny Wydzialu Zamowieublicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego.

13. Schemat organizacyjny Departamentu Kontroli i Audyt

14. Schemastciezki wyboru projektéw indywidualnych.

15. Schemastciezki wyboru projektéw w trybie konkursowym.

16. Schematciezki wyboru projektéw z pomocy technicznego.

17. Schemat przebiegu procedur weryfikacji.

18. Schemat organow zaargavanych w rozpatrywanie wnioskow o ptagtio

19. Schemat Certyfikacji wydatkow w ramach RPO.

20. Schemat dotyey systemu informowania o nieprawidto$etach.

21. Schemat organizacyjny Wydziat Instytucji $eednicacej w Certyfikacji w ramach Uezlu
Wojewoddzkiego

22. Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji Gikujace;.

23. Schemat umiejscawigy Departament Instytucji Certyfikagej strukturze Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

24. Schemat przedstawigy struktue kontroli skarbowej.

25. Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce.

26. Schemat przedstawigy architektug Krajowego Systemu Informatycznego.

N
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