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Wstep

Generator Wnioskéw o Platnos¢ dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 (GWP) zostat zaprojektowany przede wszystkim
na potrzeby przygotowania wnioskéw o ptatnos$é¢ przez beneficjentéw.

Aplikacja umozliwia tworzenie, edycje oraz wydruk wnioskow o platnosé. Dzieki
przygotowanej funkcji pomocy kontekstowej, mozliwosci wyswietlenia Instrukciji wypetniania
wniosku o platnos¢ oraz funkcji sprawdzajacej, aplikacja wspiera beneficjentéw
w prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatnos¢ dla RPO WK-P.

Ponadto aplikacja wspiera pracownikdw Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P poprzez
ograniczenie ilosci spotykanych we wnioskach btedow oraz pomaga skréci¢c czas
wprowadzania danych z wnioskow o ptatnos¢ do Krajowego Systemu Informatycznego
(SIMIK 07-13) dzieki mozliwosci importu danych.

Instrukcja uruchamiania aplikaciji

W celu uruchomienia aplikacji nalezy, po uprzednim jej zainstalowaniu, wybra¢ z menu
podrecznego i klikng¢ na zaktadke ,Generator Wnioskéw o Ptatnos¢ dla RPO WKP”:

" URDICHOM Ganevabor Wiioskiiy o Platrodt dia RPO Wi-P

Wszystkie programy B | §R  Generstor Wrenskiu o Flatnos? da B0 WP ¥ | ] van

lub bezposrednio klikajac na ikone dostepna na pulpicie:
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Po uruchomieniu aplikacji GWP wys$wietlone zostanie gtdwne okno aplikaciji:

Staties anowsy > Suma koniTaing: TRI0-6351-5A61-T002

Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie juz wcze$niej opracowanego wniosku
o ptatnos¢ lub rozpoczecie pracy od poczatku na nowym (pustym) wniosku. Gérne menu
stuzy do obstugi aplikacji w tym m.in. do wczytywania wczesniej utworzonych wnioskow,
sprawdzania i drukowania wnioskow.

Poruszanie sie po wniosku odbywa sie z wykorzystaniem lewego menu.

Szczego6towe omowienie funkcjonowania gérnego i bocznego menu znajduje sie ponizej.

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Menu aplikacji

Aplikacja Generator Wnioskow o Platnos¢ dla RPO WK-P umozliwia obstuge nastepujacych
funkcjonalnosci zorganizowanych jako kolejne gérne ikony menu gtéwnego aplikacji:

E] Genarater Wrrleshkiw o Platnods dia PO WE.P {1.0.1]

'»:ﬁ_'s 3 T OO Ty
Progirkl

Nowy

Generator Whnioskéw o Platno$é dla RPO WK-P  umozliwia reczne tworzenie nowych
wnioskow o ptatnosc. Stworzenie nowego wniosku jest mozliwe poprzez klikniecie na ikone
.Nowy” lub klikajac bezposrednio na ikone jednej z sekcji znajdujacych sie na bocznym
menu.

Informacja o nazwie pliku, nad ktérym prowadzone sg prace, znajduje sie w lewym dolnym
rogu aplikacji.

] Generater Wiloskiw o Malnode dla BPO WE.P (1.0,1]
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Otworz
Za pomocg ikony ,Otworz” mozliwe jest wczytanie wczesniej utworzonego i zapisanego

w formacie XML wniosku. W tym celu nalezy wybra¢ opcje ,Otwoérz” .

ﬂi'.truunm Wnboskdrw o IFatnodd dia BP0 WK.P (1.0,1)

UWAGA!
Wczytanie pliku mo zliwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWP je st pusta.
W tym celu przed otwarciem lub zaimportowaniem wnio sku nale zy zapisa € i/lub

zamkn g€ wniosek wcze $niej otwarty w Generatorze.

Sprawd z

Generator Wnioskow o Platnos¢ minimalizuje ryzyko ewentualnej pomyiki uzytkownika
poprzez zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, walidacji, wymuszania badz/i
blokowania niedozwolonych zapiséw, sprawdzenia typu danych itp.

Warto zauwazyé, ze aplikacja GWP nie ma wbudowanej pelnej listy potenc jalnie
wyst epujacych bt edéw. Rozwigzanie takie zostato przyjete, aby nie usztywnia¢ dziatania
aplikacji. Z drugiej strony niepetny katalog walidacji przenosi ciezar odpowiedzialnosci za
poprawne wypetnienie wniosku na Wnioskodawce.

W celu sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych danych nalezy klikngé na ikone z menu
gornego ,Sprawd z' — wyswietlony zostanie ekran zawierajgcy informacje o aktualnie

wykrytych btedach:

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Wykrycie przez aplikacie GWP bledow we wniosku powoduje pojawienie sie w tle
drukowanego wniosku napisu ,Wydruk prébny”

W celu wygodnego przejscia do miejsca wystgpienia btedu nalezy klikngé na wybranym
komunikacie o btedzie - aplikacja automatycznie ustawi sie w miejscu wymagajgcym
poprawy:
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Po poprawieniu blednych, badz uzupelnieniu brakujgcych danych nalezy raz jeszcze
nacisna¢ ikone ,Sprawdz” w menu gtdbwnym — ponownie wyswietlony zostanie ekran
zawierajgcy zaktualizowane informacje na temat pozostajacych wcigz btedow. Czynnosc
sprawdzenia nalezy powtarza¢, az do momentu wyczerpania listy btedow i otrzymaniu
komunikatu ,WNIOSEK - Brak bt edéw” .
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Podgl ad

Ikona ,Podgl ad” umozliwia podglad dokumentu przed jego wydrukiem wraz z mozliwoscig

bezposredniego wystania podglgdanego wydruku na wskazang przez uzytkownika drukarke.

UWAGAI

Po klikni eciu na ikon e ,Podgl ad” wniosek pojawi si e w dwoOch cz esciach: cz esci
informacyjnej oraz cz esci dot. zestawienia dokumentow (tab. 15). W takiej  tez formie
wniosek powinien by € wydrukowany i dostarczony do Instytucji Zarz ~ adzajgcej RPO
WK-P.

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Drukuj
Generator Wnioskéw o Platno$¢ umozliwia rowniez bezposredni wydruk wersji papierowej
wniosku o ptatnosé. W tym celu nalezy nacisng¢ ikone ,,Drukuj” z menu giébwnego i wskazac

drukarke, na ktorej bedzie drukowany.

Zgodnie w wczesniejszg informacjg dla btednie zwalidowanych danych na wydruku pojawi
sie w tle dokumentu informacja ,wydruk prébny”. Wniosek z komunikatem ,wydruk

prébny” nie mo ze zosta ¢ ztozony w Instytucji Zarz adzajacej RPO WK-P.

UWAGA!

Zlecenie drukowania musi zosta € wykonane na obie cz es$ci wniosku.

Utworz PDF

Generator Wnioskow o Pfatnos¢ umozliwia rowniez zapis przygotowanego wniosku
o ptatnosc¢ do pliku PDF.

W tym celu nalezy nacisna¢ ikone ,Utworz PDF” z menu gtbwnego i wskaza¢ miejsce,
gdzie ma zostac zapisany. Funkcjonalnosc¢ taka pozwala na przesytanie elektronicznej wers;ji
wniosku, otwieranie i odczytywanie jego tresci poza aplikacjg GWP.

UWAGA! Po kliknieciu na ikone ,Utworz PDF" wniosek pojawi sie w dwdch czesciach:
czesci informacyjnej oraz czesci dot. zestawienia dokumentow. W takiej tez formie wniosek

powinien by¢ wydrukowany i dostarczony do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P.

Zapisz

Aplikacja umozliwia zapisanie wniosku o ptatnos¢ do pliku XML na nosniku uzytkownika i
jego edycje w pbzniejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wniosku do GWP (poprzez
,Otworz”). W tym celu nalezy klikng¢ ikone ,Zapisz” z menu gtdwnego i wybraé¢ zakladke

.Zapisz” :

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Jesli wniosek nie byt jeszcze zapisywany, system zapyta o wskazanie miejsca, gdzie
wniosek ma zosta¢ zapisany. Po jej wskazaniu i kliknieciu ,Zapisz” wniosek zostanie

zapisany.

Aplikacja umozliwia ponadto zapisanie kolejnej wersji wniosku do pliku XML na nosniku
uzytkownika. Po kliknieciu na ikonie ,Zapisz” i wybraniu zaktadki ,Zapisz jako...” system
kazdorazowo poprosi 0 wskazanie miejsca. docelowego oraz nazwy pliku, pod jakg wniosek

ma zosta¢ zapisany.

Pomoc

Pomoc kontekstowa

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ zawiera instrukcje wypetniania wniosku o ptatnos¢ w formie
pomocy kontekstowej przy kazdym z wypetnianych pdl. Pomoc kontekstowa pojawia sie jako
krétkie komentarze przy danym punkcie. W celu uruchomienia pomocy kontekstowej nalezy

klikng¢ w ikone ,Pomoc” z menu gtéwnego i wybra¢ zaktadke ,Pomoc kontekstowa”

E,IIZRIIM.:‘.M Wnioake & Plainosc d L BIF WG [1.007)

f T
o B

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Uruchomione zostanie okienko z pomocg kontekstowa:

Aby uzyskaé informacje o poszczegoinych operacjach nalezy najecha¢ kursorem myszy na
przyciski, pola edycyjne lub klikng¢ na zaktadki, pola wyboru lub kolumny na listach - pomoc

kontekstowa automatycznie wyswietli informacje na temat wskazanego miejsca.

Instrukcja

Dodatkowo istnieje mozliwosé siegniecia do petnego opisu wypetnienia poszczegoinych pél
po kliknieciu w ikone ,Pomoc” w menu gtéwnym i wybraniu zaktadki ,Instrukcja” . Wyswietli
sie wowczas plik w formacie PDF zawierajacy Instrukcje wypetniania wniosku o ptatnosc.

Wyijscie

Generator Wnioskow o Platno$é umozliwia bezpieczne wyjscie z aplikacji za posrednictwem
ikony z menu gtdéwnego ,Wyj scie” i zapisanie aktualnie istniejgcych danych do pliku XML.
Jesli edytowane dane nie byly jeszcze zapisane - aplikacja poprosi o dodatkowg akceptacje

wyjscia:

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Czesci funkcjonalne aplikacji

Whiosek o ptatnos¢ podzielony zostat na nastepujace sekcje:

Projekt
Beneficjent
Postep finansowy
Harmonogram
Zgodnosé
Zatgczniki

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Y V(C) region w Curopie
/ ]/

Ponadto aplikacja posiada dwa dodatkowe przyciski:

Suma kontrolna — wyswietla sume kontrolng (dodatkowo informacja o sumie kontrolnej

dostepna jest rowniez na dolnym pasku okna aplikacji)

Weryfikacja przez instytucje — przycisk dotyczy tylko i wyt gcznie pracownikéw Instytucji
Zarzadzajacej. Pole dostepne po nacisnieciu przycisku wypetniane sg wylacznie przez
pracownikéw Instytucji Zarzadzajacej. Za jego pomocg mozliwy jest nastepnie zapis wniosku
do pliku XML w spos6b pozwalajgcy na jego import do systemu KSI (SIMIK 07-13).

Wybdr poszczegdlnych sekcji odbywa sie poprzez wybranie ich z menu bocznego.

Dl.ll."rt-r-lll:-r W KA [1.0)

et arowys Sums kontroing: RS Sk TDO

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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Sekcje moga sktada¢ sie z poszczegdinych zaktadek.
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Podstawowe zasady wypetniania wniosku o ptatno  $§¢é w generatorze

1. Whniosek nalezy uzupetnia¢ zgodnie z trescig ,Pomocy kontekstowej” oraz ,Instrukcji
wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosc”.
2. Uzupelnianie danych w generatorze odbywa sie na trzy sposoby:

- poprzez uzupetnianie danych recznie,

E Geperalor Waloskare 0 Plafnodc dla BP0 WE-P (1.0 1-|

]
Berefupni @ Nnren Preedaigblortyol

E- 2

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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- poprzez wybaor z listy rozwijanej,

El Gonaratar Wikeabiw o Platnods dla B0 WE-P (1.0,1)

3. Program operacyiny:  Regionalry Program Operacyiny Wolewddziwa
Kujawsko-Pomaorskiogo na lata 2007-2013

1. Anewij infrastraktury iechmicene)
2 Zachowanie i racjenaling uhyikowanie 4rodosiske
. 1. Roewij infresbnakiuny upok ocrnng
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B, Wsparcin roreapu lunysbyks
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B Pomic inchniceam

8 Numie progiskby

dulinansownns:
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D 2011-03-1%

3. Kolejnos¢ wypetiania poszczegolnych sekcji moze byé w wiekszosci przypadkow

dowolna, jednak ze ze wzgledu na wzajemne powi agzania wielu pol sugeruje si e

Generator Wnioskow o Ptatnos¢ dla RPO WK-P
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wypetnianie wniosku po kolei poczynaj ac od sekcji Projekt (kolejno $¢
numeracji pél nie ma w tym momencie znaczenia)

4. Whniosek z komunikatem ,wydruk prébny” nie mo ze zosta¢ ztozony w Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P.

5. Suma kontrolna na wersji papierowej musi by € identyczna z sumg kontrolng

wyswietlong po zaimportowaniu do generatora pliku XML z wypetnionym wnioskiem.

WAZNE!

1. Wniosek wizualizowany jest w dwoch cz  esciach: cz esci informacyjnej oraz
czesci dot. zestawienia dokumentow (tab. 15). W takiej tez formie wniosek
powinien by € wydrukowany i dostarczony do Instytucji Zarz  adzajacej RPO
WK-P. Tabela 15 mo ze zostaé dostarczona, jako stanowi aca ostatni 3 czesé¢
whniosku.

2. Po wydrukowaniu wniosku nale zy sprawdzi €, czy suma kontrolna egzemplarzy
wersji papierowej zgadza si @ z suma kontroln g wers;ji elektronicznej.

3. Nalezy sprawdzi ¢, czy plik XML z wnioskiem dostarczany do Instytucj i
Zarzadzajacej nie jest uszkodzony (istnieje mo zliwo $¢ uszkodzenia pliku
podczas przesytu pliku XML za pomoc g niektdrych programéw pocztowych -
uszkodzonego pliku nie mo zna wdwczas otworzy € w generatorze wnioskéw
o ptatno $¢). Sugeruje sie w zwiazku z tym przesytanie pliku w wersji
spakowanej. Nale zy zaznaczy ¢, iz nie ma mo zliwo $ci zmiany sumy kontrolnej

pliku podczas przesylania go drog g pocztow a.
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