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Wstep

Generator Wnioskéw  Aplikacyjnych dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 (GWA) zostat zaprojektowany
przede wszystkim na potrzeby przygotowania wnioskdw o dofinansowanie przez
wnioskodawcow.

Aplikacja umozliwia tworzenie, edycje oraz wydruk wnioskéw o dofinansowanie. Dzieki
przygotowanej funkcji pomocy kontekstowej, mozliwosci wyswietlenia Instrukciji wypetniania
wniosku o dofinansowanie oraz funkcji sprawdzajgcej, aplikacja wspiera wnioskodawcow w
prawidtowym wypetnieniu wniosku o dofinansowanie dla RPO WK-P.

Ponadto aplikacja wspiera pracownikéw Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P poprzez
ograniczenie ilosci spotykanych we wnioskach bledéw oraz pomaga skroci¢ czas
wprowadzania danych z wnioskbw o dofinansowanie do Krajowego Systemu

Informatycznego (SIMIK 07-13) dzieki mozliwosci importu danych.

Instrukcja uruchamiania aplikacji

W celu uruchomienia aplikacji nalezy, po uprzednim jej zainstalowaniu, wybra¢ z menu

podrecznego i klikngé na zaktadke ,Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WKP”:

W - Generster Witk Apskacyinyeh da RRO WER
[E] uss Gererator wiisskin Apbkacyimych dla PG WEP

Wszystide programy B | Bi Generaier Wricskiw Apliscyiyeh ds RPO WIE

lub bezposrednio klikajac na ikone dostepna na pulpicie:
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PROGRAM REGIONALNY T ke EUROPEK FUNOLSE -

Moj region w Europie

Po uruchomieniu aplikacji GWA wys$wietlone zostanie gtdwne okno aplikaciji:

£
L. Uzasadnienie /opis, cele

0. Politykl Horyzont alne

Status Edytowsenry plk: <novy>

Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie juz wczesniej opracowanego wniosku o
dofinansowanie lub rozpoczecie pracy od poczatku na nowym (pustym) wniosku. Gorne
menu stuzy do obstugi aplikacji w tym m.in. do wczytywania wczes$niej utworzonych
wnioskow, sprawdzania i drukowania wnioskow.

Poruszanie sie po wniosku odbywa sie z wykorzystaniem lewego menu.

Szczego6towe omowienie funkcjonowania gérnego i bocznego menu znajduje sie ponizej.

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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Menu aplikacji

Aplikacja Generator Whnioskow Aplikacyjnych dla RPO WK-P umozliwia obstuge
nastepujacych funkcjonalnosci zorganizowanych jako kolejne gérne ikony menu gtéwnego
aplikaciji:

Nowy

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P umozliwia reczne tworzenie nowych
wnioskéw o dofinansowanie. Stworzenie nowego wniosku jest mozliwe poprzez klikniecie na
ikone ,Nowy” Ilub klikajgc bezposrednio na ikone jednej z sekcji znajdujgcych sie na
bocznym menu.

Informacja o nazwie pliku, nad ktérym prowadzone sg prace, znajduje sie w lewym dolnym

rogu aplikaciji.

El Generator Wnioskodw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

b s sl e W)
Pomoc Wyt

i e mmmm;mm-

Sekcja B, Informacje ogdine o Projekcie

A.Beneficjent Projsht: B1B4 | Prowkt BS - derfkacia obszas | Projekt: B6.88- 0F priceytsions
»
B. Projekt B.1. Tryb rozpatrywania Projakiu @ Indywidualny © Konkursowy
E
€. Uzasadnienie opis, cele B.2. Tyiut planowanego projekiu

E. Zamowienia Publiczne
) B.3. Rodzaj Projekiu M Dost B Roboty budowlane W Ustugi
F. Pozwolenie/Zgloszenie budowy ! ) w Yy g
(=] B.4. Klasyfikacja projekiu
G. Trwatodf Projektu
& Nr i nazwa windgc n|
. Wekadniki kntegorii interwen:
2 1 priorytetowy
L Zadania harmonogram koszty
b4 - 2 ;
L Informacje finansowe Forma finansowania
- Dziatalnosé
K. Promacia Projektu gospodarcia
-l
Zalacznik
¥
Suma kontrolna
m
2apisz do KS1

Status Edytowarry il <nowy>
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Otworz-import
Za pomoca ikony ,Otworz-import” mozliwe jest wczytanie wczesniej utworzonego i

zapisanego w formacie XML wniosku. W tym celu nalezy wybra¢ opcje ,Otworz” .

E'_] Generator Wnioskdw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

UWAGA!
Woczytanie pliku mo Zzliwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWA je st pusta. W
tym celu przed otwarciem lub zaimportowaniem wniosk u nale zy zapisa € i/lub zamkn a¢é

whiosek wcze $niej otwarty w Generatorze.

Sprawd z

Generator Wnioskow Aplikacyjnych minimalizuje ryzyko ewentualnej pomytki uzytkownika
poprzez zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, walidacji, wymuszania badz/i
blokowania niedozwolonych zapiséw, sprawdzenia typu danych itp.

Warto zauwazyé, ze aplikacja GWA nie ma wbudowanej petnej listy potenc  jalnie
wyst epujacych bt edéw. Rozwigzanie takie zostato przyjete, aby nie usztywnia¢ dziatania
aplikacji. Z drugiej strony niepelny katalog walidacji przenosi ciezar odpowiedzialnosci za
poprawne wypetnienie wniosku na Wnioskodawce.

W celu sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych danych nalezy klikngé na ikone z menu
gornego ,Sprawd 2" — wyswietlony zostanie ekran zawierajgcy informacje o aktualnie
wykrytych btedach:

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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E'] Generatar Wnioskdw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

@&
A Beneficjent
w»
B. Projekt
£
€. Uzasod feeh DAMTA: Brak fomy
- DAWCA: Brsh rumeru
D-Eolykthe - DAWCA: Brab. sdhesu emsd
S WHIOSKODAWCA: Bish ramen dokusmenty sfestiowego
s WNIOSKODAWCA: Bisk rmens NIP
F. Pozwolente/Zgloszenie budowy || Bl v ninsk00awCA: Bredny reamer NIP
] WHIDSEODAWCA Brah rumens FEGON
DliCrrofdcs WHIOSKODAWCA: Bral weiewodstwa
nwfmm WNIOSKODAWCA Brak possstus
“ WHIDSKIDAWEA Bisk griny
L Zadania harmonogram,koszty WNIOSKODAWCA: Brah miejtcowoici
i WHIOSKODAWCA Brak ubcy
"] SRORAWER Bish hodkipoc
K. Promacia Projektu WHIDSEDDAWCA: Brak rumen dome
WNIDSKODAWCA Biak nazwy wriaskodseey
Zalacaniki WA Brak frmy promnel oo
e oo WNICISKODAWCA: Bre rumen eeloru A ok
m WHIOSKODAWEA: Brak sdesu emad

Zapisz do KST WHIOSKODAWTA: Brak rumens dodument iejestiowsgo
WHIDSKODAWEA: Brok remer NIP
WHIOSKODAWEA: Brak remens REGON
WHIOSKODAWTA { CENCIA} Brok
WHIDSKODAWEA (KORESPONCENCIA Brak poveshy
WNIOSKODAWTA (KORESPONCENCIAL Brok gmry
WHIDSKODAWCA (KORESPONCENCIAL Brok miefsconoici
WNIDSKODAWTA (KORESPONCE NCIAL Brok ubcy
WHIDSKODAWEA (KORESPONCENCIAL Brak kodu pocatoneso

I0SKODAWEA | ONCENCIA Brok &

JNNE PODMIOTY: Hi : i na e i
018 PRIGFIYTE TOWA: Brak priondety
04 PAIDAYTE TOW: Brak dostsnia
05 PAIDAYTE TOWA: Nie y
PRIIEKT: Hie wybean todzata proiebl
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PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO BT P -

Wykrycie przez aplikacie GWA btedow we wniosku powoduje pojawienie sie w tle
drukowanego wniosku napisu ,Wydruk prébny”

W celu wygodnego przejscia do miejsca wystgpienia btedu nalezy klikng¢ na wybranym
komunikacie o bledzie - aplikacja automatycznie ustawi sie w miejscu wymagajgcym
poprawy:

E'] Generator Whioskdw o Dafinansowanie dla RPO WK-P {1.0.0)

a®s [« |

A A1D 2 A2D, sonskod m o k denci | A3 Oscby
A5, Dsoba upovainiona do kontakiu w spravwach Projehtu | A B Inne podmioty zaangatowans wisakzaciy Proekiu | A7 F

1. Norwa Whinskodoawcoy (Beneficjent) A

£ Apmenheiali oo S eSS

ranfzwmhﬂm 3. Adres

& Vs s WojewdzoPoviaGmina
G : -
H. Wskainikd Migjscawoc / kod pocziowy. [N I
-
¥
& Iformocie Snorsowe efonu /5. Numer faksu [ =i ——— =
"]
. romacia Projektu ' 2ty aletronicznej |
al
swms e 8. NIP /9. REGON | ——
m
Zapisz do KS1
2 »
Status Pl <y > ¥ i ZIE3-E5A4
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Po poprawieniu blednych, badz uzupetnieniu brakujgcych danych nalezy raz jeszcze
nacisng¢ ikone ,Sprawdz” w menu gtbwnym — ponownie wyswietlony zostanie ekran
zawierajagcy zaktualizowane informacje na temat pozostajacych wcigz btedéw. Czynnoscé
sprawdzenia nalezy powtarza¢, az do momentu wyczerpania listy btedéw i otrzymaniu
komunikatu ,WNIOSEK - Brak bt edéw” .

G Trwatodé Projektu

H. Wskadniki

Podgl ad
Ikona ,Podgl ad” umozliwia podglad dokumentu przed jego wydrukiem wraz z mozliwoscig

bezposredniego wystania podgladanego wydruku na wskazang przez uzytkownika drukarke.

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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UWAGA!
Po klikni eciu na ikon e ,Podgl ad” wniosek pojawi si e w dwoOch cz esciach: cz esci
informacyjnej oraz cz esci dot. tabel finansowych. W takiej te 2z formie wniosek

powinien by ¢ wydrukowany i dostarczony do Instytucji Zarz ~ adzajacej RPO WK-P.

Drukuj
Generator Wnioskow Aplikacyjnych umozliwia rowniez bezposredni wydruk wersji papierowej
wniosku o dofinansowanie. W tym celu nalezy nacisna¢ ikone ,Drukuj” z menu gtéwnego i

wskaza¢ drukarke, na ktérej bedzie drukowany.

Zgodnie w wczesniejszg informacjg dla btednie zwalidowanych danych na wydruku pojawi
sie w tle dokumentu informacja ,wydruk prébny”. Wniosek z komunikatem ,wydruk

probny” nie mo ze zosta € ztozony w Instytucji Zarz adzajacej RPO WK-P.

UWAGA!

Zlecenie drukowania musi zosta € wykonane na obie cz e$ci wniosku.

Eksport do PDF

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych umozliwia réwniez zapis przygotowanego wniosku o
dofinansowanie do pliku PDF.

W tym celu nalezy nacisna¢ ikone ,Eksport do PDF” z menu gtéwnego i wskaza¢ miejsce,
gdzie ma zosta¢ zapisany. Funkcjonalnos¢ taka pozwala na przesytanie elektronicznej wersji
wniosku, otwieranie i odczytywanie jego tresci poza aplikacjig GWA.

UWAGA! Po kliknieciu na ikone ,Eksport do PDF” wniosek pojawi sie w dwoch czesciach:
czesci informacyjnej oraz czesci dot. tabel finansowych. W takiej tez formie wniosek

powinien by¢ wydrukowany i dostarczony do Instytuciji Zarzgdzajacej RPO WK-P.

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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Zapisz
Aplikacja umozliwia zapisanie wniosku o dofinansowanie do pliku XML na nosniku
uzytkownika i jego edycje w pdzniejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wniosku do

GWA (poprzez ,Otworz-import”). W tym celu nalezy klikng¢ ikone ,Zapisz” z menu

gtéwnego i wybra¢ zaktadke ,Zapisz” :

Jesli wniosek nie byt jeszcze zapisywany, system zapyta o wskazanie miejsca, gdzie
wniosek ma zosta¢ zapisany. Po jej wskazaniu i Kliknieciu ,Zapisz” wniosek zostanie

zapisany.

Aplikacja umozliwia ponadto zapisanie kolejnej wersji wniosku do pliku XML na nosniku
uzytkownika. Po kliknieciu na ikonie ,Zapisz” i wybraniu zaktadki ,Zapisz jako...” system
kazdorazowo poprosi 0 wskazanie miejsca. docelowego oraz nazwy pliku, pod jakg wniosek

ma zosta¢ zapisany.

Pomoc

Pomoc kontekstowa

Generator Wnioskow Aplikacyjnych zawiera instrukcje wypetniania wniosku 0
dofinansowanie w formie pomocy kontekstowej przy kazdym z wypetnianych pél. Pomoc
kontekstowa pojawia sie jako krétkie komentarze przy danym punkcie. W celu uruchomienia
pomocy kontekstowej nalezy klikng¢ w ikone ,Pomoc” z menu gtéwnego i wybra¢ zaktadke

,Pomoc kontekstowa”

E] Ganerator Wnioskiw o Definansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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Uruchomione zostanie okienko z pomocg kontekstowa:

ried ks ok iachad k
ki, poln edycypne b kikngg na zokkadki, pola
wybiotu b kodumey na Bstach

]
6. Trwalod¢ Projektu

Aby uzyskaé informacje o poszczego6lnych operacjach nalezy najecha¢ kursorem myszy na
przyciski, pola edycyjne lub klikng¢ na zaktadki, pola wyboru lub kolumny na listach - pomoc

kontekstowa automatycznie wyswietli informacje na temat wskazanego miejsca.

Instrukcja

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ siegniecia do peinego opisu wypetnienia poszczegoélnych pol
po kliknieciu w ikone ,Pomoc” w menu gtéwnym i wybraniu zaktadki ,Instrukcja” . Wyswietli
sie wowczas plik w formacie PDF zawierajacy Instrukcje wypetniania wniosku o

dofinansowanie.

Wyijscie

Generator Whnioskoéw Aplikacyjnych umozliwia bezpieczne wyjscie z aplikacji za
posrednictwem ikony z menu gtdbwnego ,Wyj $cie” i zapisanie aktualnie istniejacych danych
do pliku XML. Jesli edytowane dane nie byly jeszcze zapisane - aplikacja poprosi o
dodatkowg akceptacje wyjscia:

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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E] Genoratar Waiaskiw o Dofinansawanio.dio ARO WKP.(1,0,0)

p (% s e miRl
Drukas) Pomoc  Wygide

R oo imeit | Spvivdh| o Shpat doFOF Dopimm |

cja B, Infermac je pgélne o Projekcie

Projekt: BS - Idertybkacia obezans | | Progeht: BE-BS - 04 promtelowma

s - : Pmm 8184
Cop—
B. Projelt

e
€. Uzasadnienie /opis,cele

B.6. OF prionytelowa

B.7. Dzintanie 2. W ie inwastycji preedsigbi

W Nie dotycry
E. Zamowienia Publiczne B.8. Poddziatanie 5.2.1. Wsparcie inwestycyi mikroprzedsigbiorstw

Zamkniecie aplikaciji

Status Edhytowarry pl: <nower> Suma kortrolna: 574504 TBCE-C3F0

Czesci funkcjonalne aplikacji

Whniosek o dofinansowanie podzielony zostat na nastepujace sekcje:

. Beneficjent

. Projekt

. Uzasadnienie/opis/cele
. Polityki Horyzontalne

. Zamédwienia publiczne

. Pozwolenie/Zgtoszenie budowy

@ MmO W >

. Trwatos¢ projektu

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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H. Wskazniki

|. Zadania/harmonogram/koszty
J. Informacje finansowe

K. Promocja Projektu

Zatgczniki
Ponadto aplikacja posiada dwa dodatkowe przyciski:

Suma kontrolna — wyswietla sume kontrolng (dodatkowo informacja o sumie kontrolnej

dostepna jest rowniez na dolnym pasku okna aplikacji)

Zapisz do KSI — przycisk dotyczy i wyt gcznie pracownikdw Instytucji Zarz  adzajacej. Za
jego pomocag mozliwy bedzie zapis wniosku do pliku XML w sposéb pozwalajacy na jego
import do systemu KSI (SIMIK 07-13).

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
14



NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOIL REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY T ke EUROPEK FUNOLSE -
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Wyboér poszczegoélnych sekcji odbywa sie poprzez wybranie ich z menu bocznego.

RPO WK-P [1.0.0)

Status Echytowany pi: <riowy >

Sekcje moga sktada¢ sie z poszczegdinych zaktadek.

El Generator Wnioskéw o Dafi a RPO WK-P (1.0.0)

|

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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Podstawowe zasady wypetniania wniosku o dofinansowa nie w

generatorze

1. Whniosek nalezy uzupetnia¢ zgodnie z trescig ,Pomocy kontekstowej” oraz ,Instrukciji
wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WK-P”,
2. Uzupelnianie danych w generatorze odbywa sie na trzy sposoby:

- poprzez uzupetnianie danych recznie,

El Generator Wnioskodw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

1. Norwa Whnioskodawcy (Beneficjent)

Przedsighioratwo|

2. Forma prawna

- poprzez wybadr z listy rozwijanej,

E_] Generator Wnioskdw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

a e | [2% = m@

mmﬁu—m smudi wm ﬂm-tdnmim.

il e : =
A, Beneficjent A1D, A2 Dane

b AS Osoba upowadniona do kontakiu w spraveach Propkdy | A B Inne podmioly zaangazowans w realzacy Propkhy | A7 ¥ 0 okradl statug dmt
B. Projekt
E 1. Mazwa Whioskodawcy (Beneficjent)
. Uzasadnienie,/opis cele

Przedsigbiorstwo

2. Forma prawna

-
. Polityki Horyzontalne

')
E. Zamowienta Publiczne:

. Puzwolenie/Zgloszenie budowy 3. Adres

o
G Trwalodé Projektu
aad,,‘“ é
- érednie p
nvm; . c ~duie p
o spatka jawno - I'mkll‘l ltadsdhlnlshvn
L Zadania/harmonogram koszty Ulica f Numer domuj ussid
-
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- poprzez wybor daty z kalendarza.

[E] Generator Wnioskaw o Dofinansowanie dia RPO WK-P (1.0.0)

A1 Dane d A2 Dane v [Bery da k o peodpind

A5 Dsoba upowainiona do kontakhu w speawach Projekiu | A B Inne podmicly zaangazowans w realzacis Frojekiu |n?

W Mie dotyery

2. Data rejesiracyi driatalnodci
wnioskodawcy [ beneficjenta 2008-03-21 e
Wi n W poprzednim Dane z tzw.
Pn'Wt Sr Cz PL. So N zatwierdzonym bilansu
A s 26.Y 1 okresia otwarcia *
2 345 6 7 8 obrachunkowym
o : 9 10 11 12 13 14 15
3. Wielko4c zalrudnienia
(sredniorocznie) (1617 18 19 0022 om Qi 000:]
23 24 25 26 27 28 29
n 3 i

3. Kolejnos¢ wypetiania poszczegolnych sekcji jest dowolna poza jednym przypadkiem
- wypetnienie sekcji J ,Informacje finansowe” nie bedzie mozliwe, jesli nie zostanie
uzupetniona sekcja | ,Zadania/harmonogram/koszty”.

4. Whniosek z komunikatem ,wydruk prébny” nie mo ze zosta¢ ztozony w Instytuciji
Zarzadzajagcej RPO WK-P.

5. Suma kontrolna na wersji papierowej musi by ¢ identyczna z sumg kontrolng
wyswietlong po zaimportowaniu do generatora pliku XML z wypethionym wnioskiem.

6. Po wydrukowaniu wniosku wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z trescig

oswiadczen i nastepnie podpisac sie pod nimi.

Whniosek wizualizowany jest w dwéch cz esciach: cz esci informacyjnej oraz
czesci dot. tabel finansowych. W takiej te 2z formie wniosek powinien by ¢
wydrukowany i dostarczony do Instytucji Zarz  adzajacej RPO WK-P. Sekcja J
moze zosta ¢ dostarczona, jako sekcja stanowi gca ostatni g cze$¢ wniosku.

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WK-P (v.1.0.0)
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