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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PRO JEKTU W
RAMACH PROJEKTU WELASNEGO SAMORZ ADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-
POMORSKIEGO
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWOD ZTWA
KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013
0S PRIORYTETOWA 5 WZMOCNIENIE KONKURENCYJNO SClI
PRZEDSIEBIORSTW DZIALANIE 5.5 PROMOCJA | ROZWOJ MARKOWYCH
PRODUKTOW

dla nast epujacych wnioskodawcéw:

* Przedsi ebiorstwa

e Grupy przedsi ebiorcow, grupy kooperacyjne (skladaj ace sie z
przedsi ebiorstw).

* Instytucje otoczenia biznesu, w tym dzialaj ace w imieniu grup
kooperacyjnych.

¢ Organizacje pozarz adowe, w tym Lokalne Grupy Dziatania

UWAGI OGOLNE

Whiosek nalezy wypelni¢ elektronicznie zgodnie ze wzorem okreslonym w Regulaminie
Konkursu. Wszystkie punkty we wniosku powinny zosta¢ wypetnione w jezyku polskim. W
przypadku, kiedy punkty nie dotyczg projektu nalezy wpisac: nie dotyczy.

Czesé |. Informacje ogdlne o projekcie
1. Tytut projektu

Tytut projektu powinien nawigzywa¢ do realizowanych dziatan tak, aby w sposob
jednoznaczny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutow innych projektow
realizowanych przez Wnioskodawce.

2. Termin realizacji projektu

Nalezy podac¢ date rozpoczecia i date zakonczenia realizacji projektu (w formacie dd-mm-
rrrr — dd-mme-rrrr).

Przez termin rozpoczecia realizacji Projektu nalezy rozumie¢ date podjecia przez
Whnioskodawce pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania w ramach Projektu
dotyczacego wydatkow kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci
wydatkow, tj. np. date zawarcia przez Wnioskodawce pierwszej umowy w ramach
Projektu z wykonawca, pierwsze zobowigzanie Whnioskodawcy do zamodwienia/zakupu
Srodkow trwatych/prac przygotowawczych/ustug.

Przez termin zakonczenia realizacji Projektu nalezy rozumie¢ dzieh, w ktorym zostaty
spetione facznie dwa warunki tj.: zaplanowane w ramach Projektu zadania zostaty
faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowane zostaly zaptacone przez
Whioskodawce.
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3. Termin odbywania si e targow/misji (jesli dotyczy)

Nalezy podac termin rozpoczecia i zakonczenia targow, wystawy lub misji gospodarcze;.
4. Kraj/miasto

Nalezy wpisa¢ kraj i miasto odbywania sie targdéw, wystawy lub misji gospodarczej.

5. Identyfikacja rodzaju interwenciji

Punkt wypetniony, nie podlega zmianom. W punkcie tym podano informacje o osi
priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013 oraz dziataniu, w ramach ktérego Wnioskodawca ubiega
sie o dofinansowanie projektu.

Czesé Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

6. Typ Wnioskodawcy

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (przez oznaczenie znakiem X).

7. Forma prawna prowadzonej dziatalno  $ci

Nalezy wypelni¢c rubryke dotyczacg formy prawnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, wybierajac z ponizszej tabeli. Wybrana forma musi by¢ zgodna ze stanem
faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy, statucie,

umowie spoiki.

Uwaga! Ponizsza lista stanowi zestawienie form prawnych do wyboru.

NAZWA FORMY
spétka partnerska, fundacja,
spotka akcyjna, fundusz,
spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig, | stowarzyszenie,
spoétka jawna, organizacja spoteczna oddzielnie nie
spétka cywilna prowadzaca dziatalnos¢ w | wymieniona,
oparciu o0 umowe zawartg na podstawie organizacja pracodawcow,
KC, samorzad gospodarczy i zawodowy,
spétka komandytowa, osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
spotka komandytowo-akcyjna, gospodarcza,
przedsiebiorstwo panstwowe, jednostka naukowa,
spétdzielnia, uczelnia wyzsza.

8. Charakterystyka przedsi ebiorcy zgodnie z rozporz gdzeniem Komisji (WE) nr
800/2008

Whnioskodawca powinien okresli¢ swoj status na dzien sktadania wniosku o
dofinansowanie projektu: czy jest mikro, matym, srednim czy duzym przedsiebiorcg. W
celu okreslenia wielkosci przedsiebiorcy, oraz zatrudnienia, nalezy stosowac¢ przytoczone
ponizej kryteria zawarte w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiem w
zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych)
(Dz. U. UE L 214 z 09.08.2008 r.)




Zatgcznik

do Uchwaty Nr..............

Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zdnia .....ocooeeiennnn 2010r.

1. Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz malych i srednich przedsiebiorstw nalezg
przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 milionébw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionow
EUR.

2. W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikOw i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans roczny
nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikOw i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans roczny
nie przekracza 2 milionéw EUR.

Ponadto w przypadku gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsiebiorstwo przekracza lub
spada ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego okreslonego w powyzszych
definicjach, uzyskanie lub utrata statusu $redniego, matego lub mikro przedsiebiorstwa
nastepuje tylko wéwczas gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwoch kolejnych lat.

Uwaga! Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorcy nalezy mie¢ takze na uwadze
skumulowane dane ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych z Wnioskodawcyg lub
przedsiebiorstw partnerskich, w mys$l| definicji zawarte] w zatgczniku | do ww.
rozporzadzenia Komisji WE nr 800/2008.

9. Dane Wnioskodawcy

Wpisane w poszczegolnych rubrykach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z
dokumentami rejestrowymi Whnioskodawcy, statutem, umowsg spoiki, zaswiadczeniem z
Urzedu Skarbowego o nadaniu NIP oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.
Whioskodawca wpisuje Nazwe Wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym
(KRS), Ewidencjg Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktérym jest
zarejestrowany.

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgodnie z zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego o
nadaniu NIP, numer w Rejestrze Gospodarki Narodowej (REGON) zgodnie z
zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W przypadku spétki cywilnej w rubryce
Nazwa Wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki. W rubryce NIP nalezy poda¢ numer
NIP spotki cywilnej, a ponadto poda¢ imiona i nazwiska oraz numery NIP wszystkich
wspoélnikow spotki cywilnej.

W kolejnej rubryce Kod PKD podstawowej dziatalnosci nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do
klasy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) z 2007 roku' dotyczacy
podstawowej dziatalnosci Whnioskodawcy. Podany kod musi figurowaé w aktualnym
dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej.

Nastepnie nalezy wybra¢ jedng z opcji, w zaleznosci od tego, jakim dokumentem
rejestrowym Whnioskodawca dysponuje, zaznaczajac, ktéra z opcji rejestrowych
Whnioskodawcy nie dotyczy. W zaleznosci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje
petny numer, pod ktorym figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym Ilub Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej.

! Zgodnie z rozporgizeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 1z.(D. Nr 251. poz. 1885, z pe.
zm.) PKD 2004 stosowana byta do dnia 31.12.20091 Gycznia 2010 roku oboyduje nowa Polska
Klasyfikacja Dziatalnéci znana pod nazwPKD 2007.
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10. Dane osoby uprawnionej przez Wnioskodawc e do kontaktéw roboczych w
sprawach projektu

W tym punkcie nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej przez Whnioskodawce do
kontaktéw roboczych w sprawach projektu. W w/w punkcie nalezy wpisa¢ dane stuzbowe
osoby upowaznionej do kontaktow w ramach projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca
petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o
dofinansowanie projektu, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

Whnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby do kontaktu, zgodnie z danymi
znajdujagcymi sie w dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym
tozsamos¢ osoby. Rubryka ,,stanowisko” dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze
wewnetrznej wnioskodawcy lub podmiocie reprezentujgcym wnioskodawce.

W rubryce numer telefonu zaleca sie wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajgc go
numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada
jedynie stuzbowy telefon komérkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer
telefonu komorkowego osoby do kontaktu.

11. Dane osoby/os6b upowa znionych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu

Nalezy wpisa¢ dane personalne osoby/oséb, ktére sg prawnie upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy Ilub zostaty zgodnie z obowigzujgcym prawem
upowaznione do ztozenia podpisu na umowie o dofinansowanie projektu (np. w przypadku
Whnioskodawcow bedacych przedsiebiorcami zgodnie z KRS, zaswiadczeniem o wpisie do
EDG). Osoba/osoby te powinny by¢ co do zasady tozsame z osobag/osobami, ktore
podpisujg wniosek o dofinansowanie projektu.

W przypadku spotki cywilnej nalezy umiesci¢ wspolnikow spotki, ktorzy sa umocowani do
reprezentowania spotki (zgodnie z umowag spokki).

Tabele nalezy powieli¢ i wypei¢ odpowiednig ilos¢ razy, jezeli w imieniu wnioskodawcy
upowazniona do podpisania umowy jest wiecej niz jedna osoba.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zostac¢ podpisana takze przez osobe prawem nie
upowazniong do zlozenia podpisu. W takim przypadku osoba ta powinna posiadac
pisemne pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub statutem =z podpisem
poswiadczonym notarialnie, a w przypadkach wskazanych w przepisach prawa cywilnego
w formie notarialnej.

Czesé lll. Identyfikacja partneréw
12. Dane partneréw

W celu wspdlnej realizacji projektu moga by¢é tworzone partnerstwa przez podmioty
realizujgce wspolnie projekt. W sytuacji, gdy przewiduje sie realizacje projektu z
partnerem/partnerami (np.: na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie
partnerskiej lub na podstawie odrebnych przepiséw), to podmiotem uprawnionym do
zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu bedzie lider projektu. Projekt taki realizowany
bedzie na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej z liderem projektu
(Wnioskodawcg) dziatajgcym w imieniu i na rzecz partneréw w zakresie okreslonym
porozumieniem lub umowa partnerska.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ umowe partnerska lub porozumienie z partnerem/partnerami
okreslajace zasady partnerstwa (umowa/porozumienie musi okresla¢ zadania partneréw,
zasady wspoOlnego zarzadzania projektem, udziat finansowy partnerow w wydatkach
projektu, sposéb przekazywania przez Wnioskodawce srodkow finansowych na pokrycie
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niezbednych kosztéw ponoszonych przez partneréw na realizacje zadan w ramach
projektu, jak bedg dokonywane i rozliczane ptatnosci, czyjg wlasnoscig bedzie przedmiot
/produkt/ projektu po jego ukonczeniu itp.).

W pkt 12 nalezy wpisaé dane wszystkich podmiotéw, ktére bedg wspdlnie z
Whnioskodawcg realizowaé projekt. Poszczegdlne rubryki nalezy wypetni¢ zgodnie z
instrukcjg do pkt 7 9.

Czesé€ IV. Charakterystyka prowadzonej dziatalno  $ci Wnioskodawcy
13. Podmiot, ktérego dotyczy projekt

W rubryce wielko$¢ zatrudnienia nalezy wpisa¢ liczbe zatrudnionych w ostatnim
zamknietym okresie sprawozdawczym oraz w roku poprzedzajacym ostatni zamkniety
okres sprawozdawczy. Za okres sprawozdawczy nalezy przyjac rok obrotowy.

Liczba zatrudnionych os6b odpowiada liczbie ,Rocznych Jednostek Roboczych (RJR),
czyli liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach (tgcznie z witascicielem) w
ciggu catego roku obrachunkowego. Kazdy, kto byt zatrudniony na podstawie umowy o
prace na pelen etat w obrebie przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego roku
obrachunkowego, stanowi jedng jednostke robocza. Praca oséb, ktore nie przepracowaty
pelnego roku, pracownikéw zatrudnionych w niepeinym wymiarze godzin oraz
pracownikdw sezonowych traktowana jest jako utamkowe jednostki pod warunkiem, ze
byly zatrudnione na podstawie umowy o prace.

Przychody netto ze sprzedazy i sume aktywow bilansu nalezy podawa¢ w PLN za ostatni
zamkniety okres sprawozdawczy i poprzedni zamkniety okres sprawozdawczy. Za okres
sprawozdawczy nalezy przyja¢ rok obrotowy. Rubryke sume aktywow bilansu nalezy
wypetni¢ tylko w przypadku prowadzenia przez przedsiebiorcow petnej rachunkowosci.

W przypadku, gdy jeden z okresow sprawozdawczych jest krétszy niz 12 miesiecy nalezy
poda¢ dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsiebiorca moze wykazaé¢ sie jedynie
jednym zamknietym okresem sprawozdawczym kolumna w poprzednim okresie
sprawozdawczym pozostaje niewypetniona.

Czesé V. Opis projektu
14. Typy projektéw

Nalezy zaznaczy¢ Znakiem X typ/y projektu/ow ktore beda realizowane w ramach
projektu, na ktéry sktadany jest wniosek o dofinansowanie.

W ramach Dziatania 5.5 Wnioskodawca moze otrzymac¢ dofinansowanie na nastepujace
typy projektéw, szczegdtowo opisane w Regulaminie konkursu:

A) Wsparcie promocji produktéw regionalnych i lokalnych, przy czym obowigzujg
nastepujace definicje produktu lokalnego i regionalnego.

Produkt lokalny to wyrdob lub ustuga, z ktérg utozsamiajg sie mieszkancy regionu,
produkowana w sposOb niemasowy i przyjazny dla srodowiska, z surowcow lokalnie
dostepnych. Produkt lokalny staje sie wizytowka regionu poprzez wykorzystanie
specyficznego i niepowtarzalnego charakteru oraz prowadzi do zaangazowania
mieszkancow w rozwoj przedsiebiorczosci lokalnej. Produkt lokalny jest nierozerwalnie
Zwigzany z miejscem jego powstawania. W celu jego promocji wykorzystuje sie zatem
miejsce jego pochodzenia jako podstawe korzystnego wizerunku.
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Produkt regionalny to produkt wytwarzany tylko w niektérych regionach Unii
Europejskiej, a jego nazwa i technologia wytwarzania sg prawnie chronione. Do jego
identyfikacji stuzg oznaczenia geograficzne: Chronione Oznaczenie Geograficzne i
Chroniona Nazwa Pochodzenia. Wskazujg one na pochodzenie produktow regionalnych,
z ktorych stynie dany region.

B) Przygotowanie i prezentacja oferty handlowej przedsiebiorstw i grup przedsiebiorstw, w
tym udziat w charakterze wystawcy na targach i wystawach poza granicami kraju lub
krajowych o charakterze miedzynarodowym

C) Koszt udzialu w zagranicznych lub krajowych o charakterze miedzynarodowym
imprezach targowo — wystawienniczych w charakterze uczestnika oraz koszt udziatu
przedsiebiorcow i grup kooperacyjnych w wyjazdowych misjach gospodarczych poza
granice kraju

D) Tworzenie i rozw0j sieci wspotpracy pomiedzy przedsiebiorstwami i innymi podmiotami
(w tym wsparcie dla klastréw i grup kooperacyjnych przedsiebiorstw), przy czym
obowigzujg nastepujace definicje sieci wspotpracy, klastra i grupy kooperujace;j.

Sie€é wspolpracy - to wszelkie zorganizowane przedsiewziecia skupiajgce
przedsiebiorcow lub innych podmiotow majace na celu rozwoj gospodarczy, w tym klaster,
grupa kooperacyjna, organizacje pracodawcow, organizacje samorzadu gospodarczego.

Klaster - to geograficzne skupisko wzajemnie powigzanych firm, wyspecjalizowanych
dostawcdw, jednostek swiadczacych ustugi, firm dziatajacych w pokrewnych sektorach i
zwigzanych z nimi instytucji (na przyktad uniwersytetow, jednostek normalizacyjnych i
stowarzyszen branzowych) w poszczeg6inych dziedzinach, konkurujacych miedzy soba,
ale réwniez wspotpracujacych.

Grupa kooperacyjna - tworzg jg skupiska firm lub inne wyspecjalizowane jednostki,
ktorych dziatanie koordynowane jest mechanizmami rynkowymi, a nie tancuchem polecen
I nakazow; jest to zgrupowanie dziatajacych w okreslonym sektorze niezaleznych
przedsiebiorcow, w tym nowopowstatych przedsiebiorcéw, prowadzacych dziatalnosé
innowacyjng oraz organizacji badawczych i instytucji otoczenia biznesu, ktére ma na celu
stymulowanie dziatalnosci innowacyjnej poprzez promowanie intensywnych kontaktéw,
korzystanie ze wspdlnego zaplecza technologicznego, wymiane wiedzy i doswiadczen,
przyczynianie sie do transferu technologii, tworzenia sieci powigzan oraz
rozpowszechniania informacji wsrod przedsiebiorcow wchodzacych w sktad tego
zgrupowania.

15. Cele, opis, uzasadnienie (maksymalnie 8 tys. znakdw)

Cele projektu powinny przyczynia¢ sie do realizacji celéw okreslonych dla Dziatania 5.5
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013.

Celem Dziatania 5.5 jest wzmocnienie pozycji wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego jako
obszaru atrakcyjnego gospodarczo, turystycznie i kulturowo poprzez utrwalanie jego
marki za pomoca aktywnego wsparcia podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg
na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Utrwalanie marki regionu na obszarze
rynku europejskiego, intensyfikacjia miedzynarodowej wspoétpracy gospodarczej
przedsiebiorstw, a tym samym kreowanie korzystnego wizerunku regionu na
gospodarczej mapie Europy.

W punkcie tym nalezy okresli¢, co jest ogolnym celem projektu i w jaki sposéb projekt
przyczynia sie do realizacji celu Dzialania 5.5, opisa¢ projekt oraz przedstawic
uzasadnienie przedsiewziecia.
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W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie kosztow wsparcia promocji produktow
regionalnych i lokalnych nalezy poda¢ informacje dotyczace: przedmiotu promocji, terminu
w jakim planowane jest przedsiewzigecie, okresli¢ potencjalnych uczestnikéw
przedsiewziecia i opisa¢ ich zakres zaangazowania w realizacje projektu, okresli¢ zakres
dziatan, ktére zostang zrealizowane w ramach promocji produktow regionalnych i
lokalnych, wymieni¢ produkty/ustugi, ktére zostang objete promocjg z podzialem na
lokalne i regionalne (zgodnie z definicjami).
W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie kosztow udzialu zarbwno w charakterze
wystawcy jak i uczestnika (zwiedzajgcego) w zagranicznych lub krajowych o charakterze
miedzynarodowym imprezach targowo-wystawienniczych oraz wyjazdowych misjach
gospodarczych, w tym przygotowanie i prezentacja oferty handlowej nalezy podaé
informacje dotyczace: nazwy imprezy targowo-wystawienniczej/misji gospodarczej,
terminu i kraju odbywania sie imprezy, potencjalnych uczestnikéw (w tym ilos¢ i kraje
pochodzenia) oraz programu imprezy targowo-wystawienniczej/misji gospodarczej.
W przypadku wnioskowania o dofinansowanie udzialu w imprezach targowo-
wystawienniczych i misjach gospodarczych niezbedne jest rOwniez przedstawienie
uzasadnienia udzialu w danej imprezie w oparciu 0 strategie rozwoju
wnioskodawcy/podmiotu czy plan dziatalnosci marketingowe.
W przypadku realizacji projektbw w ramach Dzialania 5.5 nalezy przedstawi¢ wptyw
rezultatow projektu na realizacje celow okreslonych dla tego Dziatania. W zaleznosci od
rodzaju projektu i realizowanych przez projekt celéw nalezy:
— opisa¢ zakres oraz charakter nawigzanych kontaktéw handlowych z partnerami
zagranicznymi,
— opisa¢ zakres terytorialny i ofertowy jakim zostanie objeta sprzedaz produktow
badz ustug na rynek miedzynarodowy,
— podac jakie rynki zagraniczne beda badane i w jakim zakresie,
- opisa¢ w jaki sposéb zostanie wzmocniony system obstugi i wspomagania
inwestycji zagranicznych.

16. Skwantyfikowane wska zniki realizacji celow projektu

Wskaznik produktu

Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni, materialny efekt przedsiewziecia mierzony
konkretnymi  wielkosciami (np. wypromowane produkty/ustugi, ilos¢ targdéw/misji,
iloé¢/rodzaj materialdw promocyjnych).

Planowane wskazniki produktu i ich wartosci muszg by¢ spdjne z tymi, ktére zostaly
opisane w punkcie 15 wniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy wybra¢ wskazniki wskazane w punkcie 16 wniosku o dofinansowanie projektu.
Whioskodawca wskazuje jedynie te wskazniki, ktére w najwlasciwszy sposéb bedg
odzwierciedla¢ specyfike przedsiewziecia oraz jego cele. W rubryce Rok osiggniecia
wskaznika nalezy wpisac rok, w ktérym zostang osiggniete wartosci docelowe wskaznika.
Kazdy wnioskodawca ma obowigzek wybraé¢ minimum jeden wska znik produktu . W
przypadku wskaznikbw produktu, ktére nie zostaly wybrane przez Wnioskodawce w
kolumnie Rok osiggniecia wskaznika nalezy wpisac ,nie dotyczy”. W kolumnie ,wartos¢
wskaznika” wpisujemy wartos¢ docelowg wskaznika osiggnieta w wyniku realizacji
projektu.

Wskaznik rezultatu
Rezultat to bezposredni wplyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno -
ekonomiczne uzyskany w trakcie i po zakohczeniu realizacji projektu.
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Planowane wskazniki rezultatu i ich wartosci muszg by¢ spéjne z tymi, ktére zostaly
opisane w punkcie 15 wniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy wybra¢ wskazniki wskazane w punkcie 16 wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca wybiera jedynie te wskazniki, ktore w najwlasciwszy sposéb bedg
odzwierciedla¢ specyfike przedsiewziecia oraz jego cele. Kazdy wnioskodawca ma
obowigzek wybra¢ minimum jeden wska znik rezultatu.

Katalog wskaznikdéw produktu i rezultatu jest katalogiem zamknietym, co oznacza, ze w
tabeli nie mozna wpisywac wskaznikdéw innych niz zaproponowane w punkcie 16 wniosku
o dofinansowanie projektu.

Jezeli Wnioskodawca planuje osiggniecie innych wskaznikow produktu i rezultatu niz
wymienione w punkcie 16, moze je opisa¢ dodatkowo w punkcie 15 wniosku o
dofinansowanie projektu.

17. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Okres realizacji projektu wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2007-2013, liczony od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia
jego zakonczenia, nie moze przekroczy¢ 36 miesiecy.

Niniejszy harmonogram wymaga podania podstawowych danych odnoszacych sie do
przebiegu realizacji projektu. Nalezy, wiec wskaza¢ w tym punkcie przewidywane terminy:
okresoOw realizacji projektu w podziale na poszczegdlne etapy.

W przypadku tgczenia roznych projektéw w ramach Dziatania 5.5. nalezy przedstawic
informacje w podziale na typu projektow.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym w kolumnie 2 nalezy wpisa¢, planowane
wydatki, ktére sg niezbedne do realizacji projektu. Kategorie wydatki muszg pozostawac
w bezposrednim zwigzku z przedstawionym w punkcie 15 opisem projektu.

W kolumnie 3 nalezy wpisa¢ planowany okres realizacji danej kategorii. Nastepnie nalezy
przedstawi¢ realng wartos¢ catkowitych kosztow projektu netto (kolumna 4) oraz w
kolejnych kolumnach stawke VAT, kwote VAT, warto$¢ kosztow brutto oraz koszty
kwalifikowane (kolumna 8). Koszty kwalifikowane sg kosztami w wartosciach netto.
Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, w ktérej wnioskodawca nie moze odzyskaé
podatku VAT z tytutlu poniesionych kosztow. W takiej sytuacji omawiany podatek bedzie
maogt stanowi¢ wydatek kwalifikowany.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ wydatki kwalifilkowane zgodnie z listg kosztéw
kwalifikowanych zawartg w Regulaminie konkursu.

UWAGA: W przypadku, kiedy Whnioskodawca planuje inne koszty niz wskazane w
regulaminie nalezy w punkcie 15 wniosku podaé¢ uzasadnienie zwigzku tych kosztéw z
celami projektu.

18. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawc e w Polsce

W punkcie tym nalezy wskazac (przez wstawienie znaku X) czy Wnioskodawca uzyskat
pomoc publiczng poprzez udziat w programach wsparcia finansowanych ze srodkow
unijnych, krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych form wsparcia
publicznego.
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Whioskodawca poprzez podanie tgcznej kwoty brutto pomocy de minimis wskazuje, iz
otrzymat pomoc de minimis w okresie biezacego roku i dwéch poprzednich lat
podatkowych. Informacje o tym, czy dana pomoc stanowi pomoc de minimis,
Whioskodawca powinien uzyska¢ od instytuciji udzielajgcej pomocy. Informacja na temat
pomocy de minimis dotyczy wszelkiej pomocy de minimis, réwniez tej, ktéra zostata
przyznana na cele niezwigzane z projektem.

W rubryce tgczna kwota brutto pomocy de minimis uzyskana w okresie biezgcego roku i
dwaoch poprzednich lat podatkowych nalezy wpisa¢ kwote w EUR.

19. Pomoc uzyskana przez Partnera/ow

Nalezy rowniez poda¢ dane dotyczace uzyskanej pomocy publicznej/pomocy de minimis
w odniesieniu do Partnera/6w ubiegajacych sie o dofinansowanie (przez powielenie
wersow tabeli).

20. Informacje dotycz ace rachunku bankowego Wnioskodawcy

Nalezy podac¢ petne dane na temat rachunku bankowego Wnioskodawcy. Rachunek ten
bedzie wykorzystywany w procedurze dofinansowania Wnioskodawcy poniesionych
wydatkow.

21. Wnioskowane dofinansowanie
Poszczegdlne pola nalezy wypetié w nastepujacy sposob:

Calkowita kwota wydatkow kwalifikowanych — nalezy wpisa¢ catkowita kwote wydatkow
kwalifikowanych w zwigzku z realizacjg danego projektu (zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym), przy czym moze ona wynie$¢ maksymalnie do:

- 100 tys. PLN na udziat indywidualnego przedsiebiorcy lub innych uprawnionych
podmiotéw (na 1 podmiot) w charakterze wystawcy w jednej imprezie targowo-
wystawienniczej,

- 40 tys. PLN dla indywidualnego przedsiebiorcy lub innych uprawnionych
podmiotéw (na 1 podmiot) na dziatania informacyjno-promocyjne,

- 40 tys. PLN dla indywidualnego przedsiebiorcy lub innych uprawnionych
podmiotéw (na 1 podmiot) na udziat w charakterze uczestnika w jednej imprezie
targowo-wystawienniczej/misji gospodarcze;.

Kwota dofinansowania projektu (85% catkowitych wydatkow kwalifikowanych) — to kwota
dofinansowania uzyskana w wyniku mnozenia wnioskowanej catkowitej kwoty wydatkéw
kwalifikowanych i podanego procentu dofinansowania.

w tym kwota wydatkow kwalifikowanych dla Wnioskodawcy — nalezy wpisaé kwote
wydatkoéw kwalifikowanych, ktéra stanowi cze$¢ dofinansowania przypisang do
Whioskodawcy.

w tym kwota wydatkow kwalifikowanych dla Partnera - nalezy wpisa¢ kwote wydatkow
kwalifikowanych, ktora stanowi cze$¢ dofinansowania przypisang do Partnera.
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Instrukcja wypetniania zat gcznikéw

1. Zaswiadczenie z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub wypis z Krajowego
Rejestru Sgdowego — obowigzek ziozenia aktualnego, nie starszego niz 3
miesigce zaswiadczenia/wypisu dotyczy wnioskodawcéw, ktdrych projekty zostaty
wylonione do dofinansowania, 0 czym zostang poinformowani stosownym
pismem.

2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT wypetniajg tylko podmioty, ktére
nie moga odzyska¢ podatku VAT. W przypadku, kiedy wnioskodawca nie ma
mozliwosci odzyskania podatku VAT, koszty tego podatku bedg mogty byc
traktowane jako koszty kwalifikowane. Oswiadczenie wypelnia pojedynczy
Whioskodawca, jak i lider oraz jego partnerzy.

3. Formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis jest obowigzkowy dla wszystkich podmiotow ubiegajgcych sie o wsparcie:
pojedynczych  Wnioskodawcoéw, czy tez liderbw projektu jak i ich
partnera/partneréw). Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis wymagany jest Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311).
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