Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-203

* |nstrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow diatania : 313/322/3230dnowa i rozwdéj wsi

* Sprawozdanie jest przedktadane przez beneficjentdo wiasciwego Urzdu Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zostéwypetnione czytelnie, bez skréden i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do punktow zawartych
w sprawozdaniu, naley skontaktowaé si¢ z wtasciwg instytucja otrzymuj aca sprawozdanie;

* Sprawozdanie naley wypetnié¢ z nalezyta staranndscia, gdyz jego zatwierdzenie przez podmiot
wdrazajacy jest warunkiem otrzymania ptatnasci koncowej przez beneficjenta.

Ponizsza numeracja koresponduje z numeragj zastosowan w formularzu sprawozdania
zZ realizacji operacii.

Okres realizacji operacji - nalg pod& faktyczne daty rozpoezia i zakaczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpagde przyjmuje s dziea podpisania umowy przyznania pomaocy,
natomiast za zak@zenie uznaje sidzien ztozenia wniosku o ptatrié koncowa.

I. INFORMACJE OGOLNE

Znak sprawy (pkt 1} znak sprawy nadany przez galzmarszatkowski.

Numer i tytut operacji (pkt 5) - Nalezy wpis& numer umowy przyznania pomocy zawartej
z samorzdem wojewddztwa oraz tytut realizowanej operagpdnie z umow..

Rodzaj operacji (pkt 5a} Nalezy zaznaczy odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z wnioskiem
o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy w ramach agerealizowany jest wtej niz jeden
rodzaj operacji, naly zaznacz§ krzyzykiem ten, ktorego koszty stanawhnajwigksza czes$¢
catkowitych kosztéw operacji.

Okres realizacji operacji (pkt 6) Nalery wpisa faktyczne daty rozpoeeia i zakaczenia
realizacji operacji, przy czym za rozp@cCie przyjmuje si dzien podpisania umowy przyznania
pomocy, natomiast za zaktzenie uznaje sidzien ztozenia wniosku o ptatrié koncows.

Nazwa beneficjenta pomocy (pkt 7) Nalezy wpisa& nazw beneficjenta pomocy, zgodnie
Z umowy przyznania pomocy.

Numer identyfikacyjny (pkt 8)- Naleey wpis& numer identyfikacyjny, o ktérym mowa
w przepisach o krajowym systemie ewidencji produ@en ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie pomocy, nadany wkazlawcy.



Siedziba i adres beneficjent@kt 9) Nalezy wpisa adres i siedzib (jesli sa inne) beneficjenta
pomocy, zgodnie z umawnprzyznania pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu (pkt 10-12)Nalezy wpisa imi¢ (imiona), nazwisko i adres
kontaktowy osoby przygotowagej sprawozdanie lub innej osoby upawianej, ktéra jest
w stanie udziei informacji na temat sprawozdania, jej numer telefooraz adres poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjent ust@ihpetnomocnika, dane petnomocnika ngle
rowniez pod& w tym punkcie.

II. INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

1. Nalezy opis& w kilku zdaniach gtéwne etapy przebiegu realizaoperacji. Naley
skoncentrowé si¢ na etapach prac wynik&ych z harmonogramu, przy#go w umowie
przyznajcej dofinansowanie (uwzglniajc ewentualne korekty harmonogramu wynikte
z podpisanych anekséw). W przypadku operacji jethpmevych, dane dotygzego tego
jednego etapu natg poda& tylko w wierszu ,Etap kacowy realizacji operacji’, w przypadku
operacji dwuetapowych, nalgdokond rozbicia na oba etapy realizacji.

2. Nalezy uzupeint tabet ,Efekty rzeczowe realizacji operacji’, majna uwadzeze:
= haleey odnig¢ sie do wszystkich efektow rzeczowych wymienionych vbeia
w kolumnie ,Osagnicta wartd¢”, w przypadku, gdy w ramach operacji nie
realizowano inwestycji w zakresie ktérejkolwiek bzgcji zawartych w tabeli,
nalezy wpisa skroét ,n.d.” (nie dotyczy);
= W tabeli naley pod& wszystkie efekty rzeczowe realizacji operacji aiemie od
tego do jakiej kategorii zostata zakwalifikowanaemxja w pkt. 5a niniejszego
sprawozdania;
= W pozycji nr 4 nalgy pod& liczbe uksztalttowanych centréw wsi w wyniku
realizacji operacji, niezataie od liczby i zakresu elementoéw wchadgch w sktad
inwestycji (np. chodnikow, latarni, parkingow).
= w pkt. 3b naley pod& dane z dokladricia do jednego miejsca po przecinku (setek
metrow).
Sposob przypisywania kosztow do poszczegolnych@fekzeczowych realizacji operacii:
Jezeli w wyniku realizacji operacji powstaje geiej efektow rzeczowych niujete wylacznie w
jednej z pozycji tabeli naly do kade] z pozycji efektdbw rzeczowych przypisa
proporcjonaln wartas¢ kosztéw catkowitych oraz waré srodkéw refundowanych
z EFRROW.
W kolumnie ,Wydatki catkowité nalezy wykaza& wartas¢ wszystkich kosztow (zarbwno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych) ponieshych w zwizku z realizag operacji
przypisan proporcjonalnie do danego efektu rzeczowego.
W kolumnie ,Wartd¢ dofinansowania ze&érodkow EFRROW” nalgy wykaza& wartcs¢
uzyskanej refundacji w €#ci pochodzacej zesrodkow UE, proporcjonalnie odpowiadeag]
danemu efektowi rzeczowemu.
W pierwszej kolejnéci nalezy ustalt jaka cze$¢ kosztédw inwestycyjnych (wytzapc koszty
0goIne) danej operacji stanawkoszty zwizane bezpaednio z danym efektem rzeczowym
(w %). Uzyskawszy wartg % udziatu w kosztach inwestycyjnych danego efekaczowego,
wedtug tej samej proporcji naig przypisa& odpowiedna wartas¢ kosztow ogolnych operacii.
Ostatecznie suma proporcjonalnejeéed kosztéw inwestycyjnych oraz kosztéw ogolnych
stanowt bedzie wartd¢ kosztow catkowitych przypisanych danemu efektagiczowemu.



W przypadku gdy w wyniku realizacji operacji niewsiajezaden z wyszczegolnionych w
tabeli efektow rzeczowych (np. zakupione zostatgjstludowe) czs¢ srodkOw przeznaczan
na ten cel naley uwzgkdni¢ w wierszu ,Inne”.

Zsumowana wartg kosztéw catkowitych wszystkich pozycji efektow czewych powinna

by¢ zgodna z sumwydatkow catkowitych poniesionych w ramach operacj

Analogicznie suma warfoi dofinansowania zesrodkow EFRROW wszystkich pozyciji
efektéw rzeczowych powinna &ygodna z catkowita kwetrefundacji ze&srodkow EFRROW

dla operacji.

Nalezy wypeini tabet w oparciu o liczh mieszkacéw danej gminy / miejscowoi, ktérzy
potencjalnie mog korzystd z efektéw realizacji danej operacji. W przypadkickszaci
operacji leda to wszyscy mieszkay obszaru, na ktorym dana operacja byla realizawan
Nalezy zwrock uwag: na fakt, # w przypadku operacji kompleksowych, tj. obejamych
dziatania przyktadowo zwkane zaréwno z infrastrukturpubliczry (np. ksztattowanie
centrum wsi) oraz jednocgde z zaspokajaniem potrzeb spotecznych w zaknedieeaci
(np. zagospodarowanie zbiornika wodnego) liczband&ci wykazana w tabeli powinna by
wprowadzona dwukrotnie w dwoéch stosownych wierszablie podlega ona jednak
sumowaniu, w zwizku z tym w wierszu gcznie” naley po raz trzeci wprowadgite sanay
wartasé. Precyzyjne zastosowanie: slo tej wytycznej pozwoli na sprawmgregagj danych
na poziomie dziatania i unikggie wielokrotnego zliczania tych samych grup miegzkw.

INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ
PRZEPROWADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

Nalery opis& problemy powstate podczas realizacji operacji @ sk pojawity) wraz
z informacj o podgtych dziataniach naprawczych, uwgghiajac w szczegoélnai zmiany,
jakie zaistniaty w wyniku tych probleméw w stosunklo oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie przyznania pomocy) oraz wphaki wywarty na jej realiza¢j Nalezy
koniecznie zawrze informacg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono amiy
harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W @dikp zawarcia aneksu/6w do umowy,
nalezy pod& dat zawarcia i numer kKalego aneksu. Natg opis& takze te zmiany, ktore nie
wymagaty zawarcia aneksu do umowy. Problemy podagelna dwa rodzaje: zalee od
sposobu realizacji operacji oraz wynik@g z okolicznéci zewretrznych, na ktére
projektodawca nie miatadnego wptywu, kaly z typow probleméw naky opisa osobno
w pkt 1) i 2).

W przypadku, gdy nie wyspity problemy podczas realizacji operacji, rglezamigcic
stwierdzenie o niewyspieniu problemoéw w trakcie realizacji operacji (nf@Brak’, , Brak
problemow, ,, Brak problemoéw tego typuub temu podobne, natomiast nie nglevpisywa
mysinika lub zwrotu Brak danych) — nalezy odnig¢ sie osobno do punktow 1) oraz 2).

2. Nalezy pod& informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakeializacji operacji, tj.
krotko opis& kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaly pgdj przez podmiot
wdrazajacy lub inm uprawnion jednostle w ramach kontroli realizacji operacji, wraz
z informacj o ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typadprawidtowdci
oraz dziataniach poelych w celu ich usugtia.



3. W punkcie tym naley pod& wnioski/obserwacje beneficjenta dotyce funkcjonujcego
systemu kontroli, z uwzgtinieniem np. nagpujacych elementéw: il& kontroli
w stosunku do stwierdzonych nieprawidtaeip zakres kontroli, przygotowania instytuciji
kontroluppcych, zalecé pokontrolnych itp. oraz ewentualnych uwag odne
proponowanych zmian w tym zakresie.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowmma do wysipowania w imieniu
beneficjenta, tate w sprawach dotyaeych rozliczé operaciji.



