
 

Strona wypełniana przez Lokalną Grupę Działania. 

Wniosek o przyznanie pomocy wraz z 

wymaganymi załącznikami należy złożyć w 

formie papierowej.  

W przypadku wniosków sporządzonych przez 

wypełnienie aktywnego formularza powinno 

się również dołączyć wersję elektroniczną 

zapisaną na płycie CD, przy czym:  

− forma elektroniczna wniosku jest zapisem 

treści wniosku na elektronicznym nośniku 

informacji;  

− forma papierowa wniosku jest wydrukiem 

zapisu elektronicznego treści wniosku i została 

własnoręcznie podpisana przez Wnioskodawcę.  

 



 

 

 

Należy wpisać numer NIP 

nadany przez Urząd Skarbowy. 

Należy wpisać numer identyfikacyjny nadany przez 

Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o 

krajowym systemie ewidencji producentów, ewidencji 

gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosków o 

przyznanie płatności. 

Należy wstawić „X”. 

Nazwa powinna być zgodna z 

KRS (Krajowy rejestr Sądowy) 

Należy wpisać numer w Krajowym 

Rejestrze Sądowym (KRS). 

Należy wpisać numer 

identyfikacyjny REGON. 

Należy wpisać numer PKD, jeśli 

Wnioskodawcą jest podmiot prowadzący 

działalność gospodarczą. 

Należy wpisać adres siedziby KGW zgodny z KRS. 

Należy wypełnić w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niż 

adres siedziby wskazany w polu nr 8. 

Dane muszę być zgodne z informacjami 

zawartymi w KRS. 



 

 

 

W sprawach dotyczących operacji można wskazać 

osobę uprawnioną do kontaktu z UM, poprzez 

wpisanie we wniosku danych identyfikującą tę 

osobę. 

Organizacja warsztatów kulinarnych w miejscowości….  

Podnoszenie jakości życia społeczności 

lokalnej na obszarze objętym LSR 

poprzez organizację warsztatów 

kulinarnych w miejscowości…. 

Należy wskazać jakie cele, przedsięwzięcia lub 

wskaźniki przyjęte w lokalnej strategii rozwoju 

będą realizowane w ramach małego projektu 

oraz przedstawić uzasadnienie potrzeby 

realizacji tego właśnie projektu a także należy 

wykazać zgodność małego projektu z 

określonymi przez LGD kryteriami wyboru 

operacji. Najważniejsze jest wskazanie w jakim 

stopniu realizacja operacji przyczyni się do 

realizacji celów określonych w LSR. 



 

 

Należy wstawić „X”. 

Należy wpisać województwo, powiat, 

gminę oraz miejscowość, w której 

będzie realizowana operacja. 

W punktach odpowiadających 

zakresowi operacji należy wpisać 

planowane koszty całkowite, 

występujące w ramach danego 

zakresu operacji. W ramach kwoty 

kosztów całkowitych należy 

uwzględnić odpowiadające 

konkretnemu zakresowi wartości 

kosztów kwalifikowalnych, VAT 

(bez względu na to, czy dla danego 

Wnioskodawcy jest on kosztem 

kwalifikowanym) oraz związane z 

daną pozycją zakresu koszty 

niekwalifikowalne. 

Należy wstawić „X”. 

 

Należy uzupełnić gdy planowana do 

realizacji operacja realizowana będzie na 

więcej niż jednej działce. Aby wskazać 

kolejne działki należy wcisnąć przycisk 

„Dodaj” 



 

 



 

 

 

 

Należy podać planowany termin zakończenia 

realizacji operacji lub jej etapów, w układzie 

– miesiąc/rok. 

Jeśli Wnioskodawca korzysta z 

aktywnego formularza wniosku, 

wypełnianie sekcji finansowych 

wniosku (IV. PLAN FINANSOWY 

OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAŃ… ) 

należy rozpocząć od wypełnienia sekcji 

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-

FINANSOWE OPERACJI, ponieważ 

dane z sekcji VII są automatycznie 

importowane do sekcji IV. 

Należy wskazać źródła współfinansowania operacji ze źródeł 

publicznych. 

Należy wpisać znaki sprawy oraz 

kwoty przyporządkowane pozostałym 

wnioskom o przyznanie pomocy, 

złożonym przez KGW. 

 

W aktywnym formularzu wniosku pole jest 

niedostępne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie 

są wypełniane automatycznie. 

Zgodnie z sekcją 

VII wniosku. 

W aktywnym formularzu 

wniosku pole jest niedostępne do 

edycji. Wyliczenia w tym 

zakresie są wypełniane 

automatycznie. 

 



 

 



 

 

 

 

Należy opisać planowaną do realizacji operację w taki sposób, aby była możliwa 

weryfikacja planowanych do osiągnięcia celów w odniesieniu do zakładanych 

rezultatów (efektów). Opis operacji powinien być zwięzły i jednocześnie powinien 

uzasadniać wysokość wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres operacji i 

wysokość wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kosztów.  

Ponadto, poza określeniem rezultatów operacji należy wskazać sposób w jaki te 

rezultaty będą mierzone / badane w trakcie realizacji operacji. Należy również 

wykazać w jaki sposób zakładane rezultaty wpłyną na realizację założonych celów 

operacji (pole III.13.2).  

Należy uzasadnić możliwość osiągnięcia celu poprzez zakładany zakres i czas 

realizacji operacji w kontekście przyjętych nakładów.  

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkoleń / warsztatów / 

przedsięwzięć edukacyjnych /, imprez kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, 

sportowych w opisie operacji należy zawrzeć szczegółowe informacje dotyczące 

planowanej organizacji i realizacji każdego przedsięwzięcia, m.in.:  

 tytuł, nazwa, temat,  

 termin,  

 lokalizacja,  

 czas trwania w podziale na liczbę dni i liczbę godzin,  

 grupa docelowa odbiorców (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady 

uczestnictwa (ogólna dostępność, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w 

przypadku ograniczonej dostępności, odpłatność za uczestnictwo, 

dochodowość),  

 program (wstępny harmonogram, zakres),  

 kryteria i sposób wyboru, wymagane kwalifikacje, doświadczenie, sposób 

weryfikacji prawidłowego i rzetelnego wykonania usługi odnoszące się do 

osób realizujących np. wykładowców, prowadzących, koordynatorów, 

artystów,  

 rodzaj materiałów związanych z przygotowaniem, promocją oraz realizacją, 

np.: zaproszenia, plakaty, ogłoszenia, reklamy, materiały szkoleniowe, 

prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagród, notatka z 

realizacji, lista obecności uczestników, lista odbioru upominków / nagród, 

dokumentacja zdjęciowa,  

 niezbędne zaplecze techniczno-organizacyjne.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Należy podać ilość godzin, 

kwalifikacje i dokument 

potwierdzający źródło ceny. 

Należy podać koszty cząstkowe, 

ewentualne parametry, źródło 

ceny. 

Należy podać 

koszty cząstkowe 

oraz źródło ceny. 

Należy podać koszty 

cząstkowe oraz źródło ceny. 

 

Należy wskazać parametry 

oraz źródło ceny. 

Należy wskazać 

parametry oraz 

źródło ceny. 

 

Należy wskazać 

parametry oraz 

źródło ceny. 

 

Należy podać 

ilość godzin, 

ilość 

pracowników, 

opisać 

racjonalność 

kosztu. 

Należy wpisać  wartość pracy oraz usług 

świadczonych nieodpłatnie, stanowiącą 

iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz 

iloraz przeciętnego wynagrodzenia w 

gospodarce narodowej w roku 

poprzedzającym rok, w którym złożono 

wniosek o przyznanie pomocy i liczby 168. 

Przedstawiono 

przykładowe koszty. 

 

Jeśli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, wypełnianie danych finansowych 

wniosku należy rozpocząć od wypełnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE 

OPERACJI. Dane w sekcjach finansowych (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS 

ZADAŃ… ) są wypełniane automatycznie danymi z sekcji VII. 



 

 

 

Należy opisać grupę zadań. 

Należy 

opisać 

grupę 

zadań. 

 

Należy wpisać nazwę zadania. 

Należy wpisać nazwę zadania. 

Należy wpisać nazwę zadania. 

Należy wpisać nazwę zadania. 

Należy wpisać jednostki miary ( sztuk, 

usługa, komplet, godzina). 

Wartość wkładu niepieniężnego jest 

limitowana. Nie może ona 

przekroczyć 30% pozostałych kosztów 

kwalifikowalnych pomniejszonych o 

wartość kosztów ogólnych (max 30% 

kwoty z Zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji – wiersz Suma I 

kolumna 5 ogółem). 

Koszty ogólne są limitowane. Nie mogą 

one przekroczyć 10% pozostałych 

kosztów kwalifikowalnych 

pomniejszonych o wartość wkładu 

niepieniężnego (max 10% kwoty z 

Zestawienia rzeczowo-finansowego 

operacji – wiersz Suma I kolumna 5 

ogółem). 



 

 

Zgodnie z treścią informacji o możliwości składania wniosków, o której mowa w 

§ 6 rozporządzenia możliwe jest złożenie wraz z wnioskiem dodatkowych 

dokumentów niezbędnych LGD do oceny zgodności operacji z LSR oraz 

dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczące zgodności z LSR i 

lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa 

docelowa itp. Dokumenty te nie będą stanowiły załączników do wniosku (nie 

należy ich wykazywać w części VIII.II wniosku, tj. Inne załączniki), a więc nie 

będą podlegały weryfikacji przez podmiot wdrażający. 



 

 

 

 

Należy wypisać wszystkie dodatkowe 

załączniki dołączane do wniosku. 



 

 

 

Pole wypełniane 

automatycznie. 

Pole wypełniane 

automatycznie. 

Należy wpisać 

miejscowość oraz datę. 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 



 

 

 

Należy wpisać Imię, nazwisko osoby/ 

osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

Należy wpisać serię i numer dokumentu 

tożsamości osoby/ osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

 

Nazwę Wnioskodawcy. 

Należy podać tytuł operacji. 

Należy dokonać odpowiednich skreśleń. 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 

Należy wpisać podstawę 

prawną. 

 

Należy wpisać nazwę oraz 

adres Wnioskodawcy. 



 

 

Należy wpisać Imię, nazwisko osoby/ 

osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

Należy wpisać serię i numer dokumentu 

tożsamości osoby/ osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

 
Należy wpisać nazwę oraz adres 

Wnioskodawcy. 

Należy podać tytuł operacji. 

Należy dokonać odpowiednich skreśleń. 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Należy wpisać nazwę oraz adres Wnioskodawcy. 

 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 

Należy wpisać podstawę prawną. 

Podpis osób/osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 



 

 

 

 

Należy wpisać Imię, nazwisko osoby/ 

osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

Należy wpisać serię i numer dokumentu 

tożsamości osoby/ osoby reprezentujących 

Wnioskodawcę/ pełnomocnika. 

 

Należy wpisać nazwę oraz adres 

Wnioskodawcy. 

Należy podać tytuł operacji. 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 

Należy dokonać odpowiednich skreśleń. 



 

 

Należy wpisać nazwę Wnioskodawcy, adres siedziby, 

NIP, REGON 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Podpis Wnioskodawcy albo osób 

reprezentujących Wnioskodawcę albo 

pełnomocnika. 



 

Należy wpisać dane właściciela działki, na której realizowana będzie 

operacja. 

Należy dokonać odpowiednich skreśleń. 

Należy dokonać odpowiednich skreśleń. 

Należy podać adres nieruchomości, nr 

działki oraz nr obrębu ewidencyjnego 

Należy wpisać nazwę 

Wnioskodawcy. 

Należy podać tytuł operacji. 

Należy wpisać miejscowość oraz 

datę. 

 

Podpis właściciela/ współwłaściciela/ posiadacza 

samoistnego nieruchomości/ albo osoby/osób 

reprezentujących właściciela/ współwłaściciela/ 

posiadacza samoistnego nieruchomości 


