* X Kk

~ MINISTERSTWO e, x
ROZWOJU £ eF<
REGIONALNEGO

Europejski Fundusz Spoteczny

Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapita Ludzki

NARODOWA
STRATEGIA SPOINOSCI

Warszawa, 25 lutego 2008 r.



SPIS TRE CI

ROZDZIA 1. PRZEKAZYWANIE RODKOW W RAMACH PO KL......c.coviiieiieieeeeeeeeee e 4
L. L. ZASADY OGOLNE. ... .uuuuuuuiiuititttitttaettet ettt e et et eeeeeeaeeeaaaeaaaaaaaaaaaaaataaa s s ae e s nnannebe e e et e et e e ee et ee et eeeeeaaaeas
1.1.1. Podstawy prawne
1.1.2. rodki otrzymywane z Komisji EUrOPE]SKIE]......cccuuveiiiiiiiiiiiiiiis e 4
1.1.3. rodki Na fiNaNSOWANIE PrOGIaMU .........ciiiieeea ittt e e ettt ee et eee e e e s saaraee e s s snbaeee e e e e s sennes 4
1.1.4. ZACIQAnI@ ZODOWIZA .....ccvvviieiiieiiiiiiit et ee et tte e e et e e e et eee e e e ansbbee e e e s nnabeaeeeeeenne 5
1.2.ZASADY PRZEKAZYWANIA RODKOW NA REALIZACJ PRIORYTETOW IDZIAA  ...oiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeee 6
1.2.1. POAStAWOWE INTOMMACIE ... ceiiiiieet s oottt ee e e ettt e e e e s s bbb e e e s ssate e e e e s s anbbbeeeeeeesnnsaeeeeaeeennnnes 6
1.2.2. KOMPONENT CENMTAINY ... .uiiiiiiii e sttt e e e e e sttt e e e e sttt ee e e e sabae e e e e s s e bbbbe e e e e s snabbeeeeeeeennnneeeeas 7
2 B ] 41 o ToT 0 T=T 0 A (=T [ To] g =1 1 o VU 7
O S =T o e A= Y= g - PP SPPP PP ]
1.3.ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW W RAMACHP OKL ....coiiiiiiiiiiiiiiiiiiie et 9
1.3.1. Finansowanie projektéw konkursowych
1.3.1.1. Umowa 0 dofinanSOWaNI€ PrOJEKLU ... ceccccurveriieeeiiieiee e e ettt e e et e e e e etee e e e e e e e et eae e e nnnreaaeeannnnees
1.3.1.2. Przekazywanieodkéw na dofinansowanie ProJekiU...........eceeeeervreeiieeeinieesieeesiieesineeseeessneeesnes
1.3.1.3. ZabezpieCzeni€ dOtAC]i FOZWOJOWE] .. rvreeeeierrrrreesianuireeesaassseseesasssanesasssssseeesasseseeessssssneessanssssneens
R Tt I V7= Vo ATV T 0P PRROPPSPP
1.3.1.5. Obowizek zwrotu rodkéw z ko cem roku budetowego
1.3.1.6. Rozliczenie K@OWe dOtaC)i FOZWOJOWE]..........eceiueieiiiiemeritree sttt sttt e areeessie e snaessnaeesbe e e snreeanes
1.3.2. Finansowanie projektéw pstwowych jednostek bUBEOWYCh............cccvviiieiiiiiiiiii e 14
1.3.3. Finansowanie projektdw SYStEMOWYCH .. ccmreiiiiiii et ae e
1.3.3.1. Podstawowe informacje..............ccemmmevrreeeessienneeenn
1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych al@w pracy
1.3.3.3. Projekty systemowerodkéw pomocy spo ecznej i powiatowych centréw poynmdzinie ................... 17
1.3.3.4. Projekty systemowe mawowych jednostek budtowych oraz PFRON............cccccviiiiivieeeeae e 17
1.3.3.5. Projekty systemowe samatawych jednostek bu@towych oraz PARP ..........ccccccoviiiiiiiieeennnennn. 18
1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szko y Admiir@sji PUDIICZNE].........ccooiieeiieiiiiiiiieeee e 18
ROZDZIA 2. KWALIFIKOWALNO WYDATKOW W RAMACH PO KL......covovviveeveeceeeeeee e, 19
2.1.ZASADY KONSTRUOWANIA BUD ETU PROJEKTU.....eittiiiitiieeeeeaeeeaeaeaaaaassasesasssesaaennsenssessessseeeseeeeeeeeeeeeeees 19
A O I N0 =74 Y o174 o (- To | 1= PP PRRP TR 19
A O (o =4 Y o[ =To 1= PP PP PR 22
P RS T @ (o 3 {1 = Tox T T USRI 6.2
2.2.INNE ISTOTNE UREGULOWANIA W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNO Cl WYDATKOW ...eeieeeee e 27
2.2.1. Okres kwalifikOwania WYJATKOW .........covcuiiiiiriiiiiiiiee ettt e e e s e e e e e e e e nneees 27
2.2.2. PrzychOd i trwa 0 PrOJEKLU ......uvviiiee ettt s e e e s s s 28
B T AN 11T £ V74 Lo] - H PP PP 28
ROZDZIA 3. MONITOROWANIE | ROZLICZANIE WYDATKOW W RAMACH PO KL........cccc.... 29
3. 1. ROZLICZANIE PROJEKTUL ...uuuutuuutttueenneeeeeesseeeeeeaeeeeeesesaaaaaaaaesaaesssasssassanssannsssnnsssnnsssnssnnnnneeeeeeeeeeeeeeeeeees 29
3.1.1. Obowizek prowadzenia wyodsnionej ewidencji wydatkdw przez beneficjentéw.................... 29
3.1.2. Zasady spordzania wniosku beneficjenta 0 p atno..........ceevviiiiiiiiiiie e 30
3.1.3. Dokumenty potwierdzaje poniesienie WYdatkOW ............coiuuiiiarccceniiereee i 33
3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatycznggtesmu finansowo-kgjowego beneficjenta........... 34
3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefitd O P atno ..........coeeeviiiiiiiiiiiiniiiie e 36
3.1.6. Wprowadzanie Zmian dO PrOJEKIU. ........ueeeerriiiieiieieei e e e eeeeeeeeas 38
3.1.7. Korekty finansowe i NIEPrawid OVED...........coevieriiieeeeeeee e eeee e e e a e 39
10 I 4 TS To Yo T o ][ 1= PSSR 39
3.1.7.2. Rozliczanie nieprawid owa oraz korekt finansowych w trakcie realizacji jefdu...............cccevvveeennnnns 40
3.1.7.3. Rozliczanie nieprawid owa oraz korekt finansowych po zakezeniu realizacji projektu...................... 40
3.1.8. ROZIicZENiE KOOWE PrOJEKLU . ... eiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt sbree e e sanb e eees 41
3.2.PO WIADCZANIE WYDATKOW W RAMACH POKL......uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiie e ee e e e eeeeeees 41
3.2.1. Powiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dzia @nia............cccccveeesiiciiieeeeeesciieeen e 41
3.2.2. Powiadczenie i deklaracja WydatKOW IP............oeeviieiiiiiiiiie e 42
3.2.3. Certyfikowanie wydatkOw przed KOMIBUIOPE SK .......oiiviiiiiieeiiiiiiiiee e 43
A ©4 ||| PP PP PPPPPPPPPPPPPS 46

ZA CZNIK NR 1—WZzOR MINIMALNEGO ZAKRESU POROZUMIENIA W SPRAWIE DORIANSOWANIA DZIA ANIA



W RAMACH POKL ..ottt £+ 4444ttt o4 22222ttt etab e e e a2 e e e e et e eee b b s aeeaeaaeeeetbban e eeeeaas
ZA CZNIK NR 2-WZOR WNIOSKU O PRZYZNANIE DOTACJII ROZWOJOWE....uuuueeaeeeeeeaiiiianaeeeeeeeeeeennnnnanns
ZA CZNIKNR 3- WZOR WNIOSKU O PRZEKAZANIE TRANSZY DOTACJII ROZWOJIOWE........uvvvrerreereerereeereeeeeeens
ZA  CZNIK NR 4—WZOR MINIMALNEGO ZAKRESU UMOWY O DOFINANSOWANIE PROEKTU ...
ZA  CZNIK NRS5—WZOR WNIOSKU O P ATNO  eiiiiiiiiuniiitiiitttinbbttbbbesbbeeseeeseeseeeeeeeasaeanaesssasssssassanssnsaannnns
ZA  CZNIK NR 6—INSTRUKCJA WYPE NIANIA WNIOSKU O P ATNO  ooiiieiii st eeeeeee e
ZA CZNIKNR 7—WZzOR MINIMALNEGO ZAKRESU LISTY KONTROLNEJ DO WERYFI®ACJI WNIOSKU O P ATNO

............................................................................................................................................................ 82
ZA CZNIK NR 8—WZORPO WIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW W RAMACH DZIAANIA .....ooevvvvniennnnnn. 86
ZA CZNIK NR 9—INSTRUKCJA WYPE NIANIA PO WIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW W RAMACH

D4 N 1 R aQ.
ZA CZNIK NR 10— WZzOR MINIMALNEGO ZAKRESU LISTY KONTROLNEJ DO WERYFIKRCJI PO WIADCZENIA |
DEKLARACJII WYDATKOW W RAMACH DZIA ANIA ..vutiiieieieeieeiteie e e ettt e e e e e e e e eee e e sttt s eeeeeeeeresabenaeaeeees 94
ZA CZNIK NR 11-W2zOR PO WIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW INSTYTUCJIPO REDNICZ CEJ........... 96
ZA CZNIK NR 12—INSTRUKCJA WYPE NIANIA PO WIADCZENIA | DEKLARACJI WYDATKOW INSTYTUCJI

|2 oI =T =) N (o4 o1 = TR 100



Rozdzia 1. Przekazywanierodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogoélne

1.1.1. Podstawy prawne

System przep ywow finansowych w ramach PO KL regulnastpuj ce akty prawne
i dokumenty:

ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pubjich (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
z p6 n. zm.),dalej jako UFP;

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowépelityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z pd. zm.);

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiadia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z pg. zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagivadowej i spo ecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepe nosprawnych (Dz. U. Nr 1%, 776, z pd. zm.);

rozporz dzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wni 2007 r. w sprawie
szczegb owego sposobu dokonywania wydatkéw z aegliprogramow operacyjnych
(Dz. U. Nr 175, poz. 1232);

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie sprawozdawczd w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 200752013

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegw sprawie warunkéw certyfikaciji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Program&yberacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na l1@@¥2- 2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie trybu dokonywania p ateo
i rozlicze w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesi20ia-2013;

Program Operacyjny Kapita Ludzki, zaakceptowargeprRad Ministrow i Komisj
Europejsk;

Szczeg6 owy Opis Priorytetdw Programu Operacyjriegpita Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. rodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

rodki Europejskiego Funduszu Spo ecznego (EFSkpzevane przez KomisjEuropejsk
(KE) jako zaliczki, p atnaci okresowe oraz p atno salda kocowego bd wpywa na
wyodr bniony rachunek bankowy prowadzony w euro, a pes¢ — po ich przewalutowaniu
na PLN — przekazywane @ na centralny rachunek dochodéw beti pastwa na
podstawie dyspozycji Ministra Finanséw i stanowid dochdd budetu pastwa. Instytucj
waciw dla otrzymywania p atnei dokonywanych przez Komisj Europejsk jest
Ministerstwo Finansow.rodki EFS nie szatem przekazywane na sze poziomy wdrania
Programu Operacyjnego Kapita Ludzki (PO KL).

1.1.3. rodki na finansowanie Programu

rodki na finansowanie projektow PO KL pochodz réde krajowych, tj. bucetu pastwa,
bud etu jednostek samordu terytorialnego oraz innychrodkdw publicznych tj. funduszy



celowych.

rodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowanews za czniku do ustawy
bud etowej, w ktérym okrdane s m.in. réd a finansowania PO KL, planowane w danym
roku bud etowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki betl pastwa z tytu u realizacji
PO KL oraz plan wydatkéw budtu pastwa w roku budetowym w podziale na: cz ,
dzia, rozdzia. Ponadto Instytucja Zadzajca wspo pracuje z dysponentami
poszczegoblnych czci bud etowych zaangawanych w finansowanie Priorytetu/Dzia ania/
projektu w zakresie planowanieodkéw na kolejny rok buettowy zgodnie z notbud etow
Ministra Finanséw.

Materiay do ustawy buetowej w zakresierodkéw (dochodéw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Miter Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktérych szczegdé owy podzia na pozycje sifikacji bud etowej nie bdzie
mo liwy na etapie planowania ustawy betbowej oraz wydatki na realizacprojektow
realizowanych w ramach PO KL, ktére otrzymay d¢cydF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedswzi cia zgodnie z rozporzizeniem Rady Ministréw z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotyceych zapewnienie finansowania z bett pastwa
projektéw finansowanych z udzia emmdkéw pochodzych z budetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajcych zwrotowi rodkbw z pomocy udzielonej przez glava cz onkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EF{®B2. U. Nr 109, poz. 748), d
ujmowane w ramach rezerwy celowej batli pastwa i wydatkowane na zasadach
przyj tych dla rodkéw z tych rezerw. Podziau rezerwy dhie dokonywa Minister
Finans6éw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnegnczegd owe zasady wnioskowania
o rodki z rezerwy celowej okriane s corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

rodki na realizacj PO KL przeznacza sha:

1) finansowanie wydatkow patwowych jednostek budtowych (w ramach ich limitéw
wydatkow);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finanséWipenych oraz innych podmiotéw
b d cych beneficjentami tychrodkéw, stanowice zaliczk lub zwrot wydatkow
poniesionych na realizacprojektu/Dzia ania/Priorytetu/Programu (art. 2G2 BUFP).

1.1.4. Zaci ganie zobowi za

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, instytucje uczegtoie w realizacji PO KL mogzaci ga
zobowi zania, rozumiane jako suma limitow wydatkbw wynikgch z umow
Z beneficjentami PO KL, do wysokad cznej kwoty wydatkow okréonych dla ca ego
Programu z uwzgbnieniem wieloletnich limitbw zobowka i wydatkéw okrelanych
w ustawie budetowej.

Przy zaciganiu zobowiza w ramach poszczegolnych Dzia/Briorytetbw PO KL,

w a ciwa instytucja tj. Instytucja Poedniczca lub instytucja wdraj ca (Instytucja

Poredniczca Il stopnia) stosuje odpowiedni algorytm zaony do Porozumienia
zawieranego pomdzy IZ a IP oraz IP a IW (IP 2) w celu okienia wysokoci rodkéw, do

ktérej mog zosta zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanigejtu.

Instytucja Zarzdzaj ca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finanséw raavyrazi zgod
na zacigni cie zobowiza przekraczajcych czn kwot wydatkdw Programu, nie wiej
jednak ni 010 %, po przedstawieniu przez |Z stosowanegosadrdenia. W takim
przypadku Instytucja Peoedniczca wnioskuje do Instytucji Zardzajcej przedk adag



opracowan analiz oszczdno ci rodkéw w ramach Priorytetu PO KL.
1.2. Zasady przekazywaniarodkéw na realizacj Priorytetéw i Dzia a

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywanieodkdéw w ramach PO KL wyrdiamy:

1) komponent centralny, w ktorym co do zasady Insfgtueoredniczce / instytucje
wdra aj ce (Instytucje Paedniczce Il stopnia) zabezpieczajrodki na realizacj
Priorytetu/Dzia a w ramach limitow wydatkéw buetu pastwa ujtych w cz ciach
bud etowych poszczegdlnych dysponentdw;

2) komponent regionalny, w ktérym wydatki dla Instyjtueo rednicz cych na realizacj
priorytetbw s planowane w czci bud etowej Ministra Rozwoju Regionalnego
i przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z wiiem wydatkbw ponoszonych
przez beneficjentow o cych pastwowymi jednostkami buatowymi).

Zasady zabezpieczaniaodkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komgntu
regionalnego) w ramach PO KL oklene s w Porozumieniu pomdzy 1Z i IP, ktére
wskazuje m.in. informacj o rodkach finansowych na realizacj komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zaleoci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkewprzypadku komponentu regionalnego
wysoko dotacji rozwojowej dla samordu wojewddztwa jest okrana w kontrakcie
wojewddzkim a zasady jej przekazywania — w bdej umowie zawieranej corocznie
pomi dzy IZ a samoralem wojewddztwa.

Delegowanie zadana poziom instytucji wdraj cej (Instytucji Porednicz cej Il stopnia)
w ramach PO KL naspuje w drodze porozumienia zawieranego paizy Instytucj
Poredniczc a instytucj wdraaj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia), za zgod
Instytucji Zarz dzaj cej. Powysza delegacja me by przekazywana wycznie do instytuciji
wskazanych w zatwierdzonym przez KomisjEuropejsk programie operacyjnym.
Zasadniczo porozumienie zawierane jest pday Instytucj Poredniczc a instytuc
wdra aj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytét
PO KL, porozumienie zawierane jest podmy Instytucj Zarzdzajc a instytucj
wdra aj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia) z uwagi na brak Instytucji Rednicz cej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na reajiz&zia ania/Dzia a okrela czn kwot
rodkbw publicznych przeznaczonych na finansowanigojegtow w ramach
Dzia ania/Dziaa i precyzuje zasady przekazywaniaodkow przez IP oraz zasady
finansowania projektow, w zaleo ci od specyfiki danego Dzia ania. Porozumienie
zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawierzapisy wynikajce z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instytu€arz dzaj ¢ , stanowicego za cznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zade zwalnia IP z odpowiedzialng za
ca o realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadpodlega zatwierdzeniu przez Instytudjarz dzaj c , w zwi zku

Z powy szym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2stytucja Poredniczca
powinna przekazado Instytucji Zarzdzaj cej informacj ze wskazaniem zadaktére bd
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) i uzyskakceptacj IZ. Po zawarciu porozumienia
pomi dzy Instytucj Poredniczc a IW ( IP 2), kopia porozumienia pmiadczona za
zgodno z orygina em jest przekazywana do wiadoandnstytucji Zarzdzaj cej. Dotyczy
to rownie wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednaueewszystkie zmiany w



zakresie delegacji zadavynikaj ce z wdraania Dzia a/Priorytetbw w ramach programu
rownie podlegaj zg oszeniu do Instytucji Zardzajcej i wymagaj uzyskania jej
akceptacji.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW Z)Pzapewnia rodki publiczne na
finansowanie projektow zgodnie z przepisami UFP. dp zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym ga stwowymi jednostkami bu@towymi, z wyj tkiem PARP.

IP/IW (IP 2) bd ca pastwow jednostk bud etow wramach PO KL ma zaplanowane
rodki na wydatki s u ce finansowaniu realizacji danego Priorytetu lubalania zgodnie z
zasadami realizacji budtu pastwa, w ramach rocznych limitbw oktenych w ustawie
bud etowej. Dotyczy to zaréwnorodkéw na wydatki wasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak i rodkéw na p atnai na rzecz beneficjentéw nie & cych pa stwowymi
jednostkami budetowymi (dotacje rozwojowe).

Limity wydatkéw i dochodéw poszczeg6lnych IP / IWP2) s okrelane w uzgodnieniu
z Instytucj Zarz dzajc w toku prac nad ustawbud etow , tak, aby zapewnisprawn
i terminow realizacj Priorytetéw, Dzia a i projektow.

rodki przeznaczone na finansowanie projektowspaowych jednostek budtowych s
ujmowane w czci budetowej bd cej w dyspozycji tyche jednostek, co zostao
szczegb owo opisane w podrozdziale 1.3.2.

rodki na realizacj Dzia a wdra anych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacj
projektow systemowych PARP) gapewnione w czci bud etowej Ministra Pracy i Polityki
Spo ecznej (IP). IP przekazuje dotacpzwojow dla PARP na zasadach oKomych w
podrozdziale 1.2.3 dla samoddw wojewddztw, przy czym jako Instytuciarz dzajc
nale y rozumie Instytucj Poredniczc .

1.2.3. Komponent regionalny

W ramach komponentu regionalnegorodki budetu pastwa na finansowanie
Priorytetébw/Dziaa 1Z przekazuje samordowi wojewoddztwa (IP) w formie dotacji
rozwojowej na podstawie odrnej umowy, przy czym czna wysoko rodkdéw w ramach
dotacji rozwojowej na finansowanie komponentu ragloego na cay okres programowania
wskazana jest w zawartym przez samdravojewddzki kontrakcie wojewodzkim.rodki te
stanowi po ich przekazaniu dochéd samatz wojewodztwa (art. 203 UFP).

Dotacje rozwojowe na realizacjkomponentu regionalnego srzekazywane w formie
zaliczki. Wysoko rodkdéw na dotacjrozwojow na realizacj komponentu regionalnego:

jest planowana zgodnie z zasadami realizacji éud pastwa w ramach rocznych
limitobw w ustawie budetowej;

jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju iBeglnego w toku prac nad ustaw
bud etow ;

jest pomniejszana o planowane wydatki w ramachegtoy pastwowych jednostek
bud etowych;

uwzgl dnia wydatki na pomoc technicza ramach PO KL poszczegd6lnych regionow.

Wysoko dotacji nie jest uzal@miona od poziomu wspo finansowania EFS w ramach
Priorytetu/ Dziaania i ma& by przekazywana w wysokoi ca kowitej kwoty



Priorytetu/Dzia ania, w zaleoci od zakadanych réde  wspo finansowania
Priorytetu/Dzia ania.

Dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku pigiaistra Rozwoju Regionalnego. W
uzasadnionych przypadkach, wynikajch w szczegélnei z wykorzystania przez samotz
wojewddztwa ca i dostpnej dotacji rozwojowej na dany rok, Minister Rajw
Regionalnego me@ przyzna dotacj cz ciej ni raz w roku, pod warunkiem dopho ci
rodkow. Po zoeniu przez samord wojewddztwa w terminie wskazanym przez 1Z
prawid owo wype nionego wniosku 0 przyznanie dataopzwojowej zawierajcego
planowany harmonogram wydatkowania wnioskowanyabdkéw w poszczegoinych
kwarta ach roku, na jaki z ony zosta wniosek, Minister Rozwoju Regionalnegwiera z
samorzdem wojewddztwa umowdotacji rozwojowej. Wzér wniosku o przyznanie dgita
rozwojowej stanowi zacznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowaniaodkow zawarty we wniosku o przyznanie dotacji ropwej
uwzgl dnia:

poziom p atnoci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentéw;
poziom wydatkow poniesionych przez beneficjentow;

poziom zakontraktowanych rodkéw (podpisanych uméw i wydanych decyzji
o dofinansowanie);

rodki planowane do zakontraktowania w danym rokuarfw umoéw/decyzji o
dofinansowanie, jakie bl podpisane/wydane w okresie digjn harmonogramem);

planowany poziom p atnoi na rzecz beneficjentow;

zwroty dokonane przez beneficjentéw z tytu u nieargystanych lub nieprawid owo
wykorzystanych rodkow.

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnychngzach na rachunek bankowy
samorzdu wojewddztwa wskazany w umowie dotacji rozwojawiprwsza i druga transza
kwartalna jest przekazywana w wysokp i terminach okrdonych w umowie dotacji
rozwojowej. Przekazanie trzeciej i czwartej trangzgle nione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzy +odkéw przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzy rodkow przekazanych w ramach drugiej transzy.

Odsetki bankowe od przekazanych transz dotacji ogamej stanowi dochdd w asny
samorzdu wojewddztwa, o ile przepisy odine nie stanowiinaczej.

Rozliczenie rodkéw polega na z eniu do Instytucji Zaralzaj cej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktérego wzor stanowi gzanik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowsgtytucja Poredniczca za cza
potwierdzone za zgodno z oryginaem kopie wycgoéw z wyodrbnionych rachunkéw
bankowych na potrzeby programu lub zestawieniatélra tych rachunkéw bankowythz
ktorych rodki s przekazywane beneficjentom lub wydatkowane w pagyq projektow
realizowanych przez samorzwojewoddztwa (w tym w ramach pomocy technicznej).

LW zwi zku z powszechnym korzystaniem z bankosicelektronicznej, mdiwe jest réwnie za czanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyobnionych rachunkach bankowych wygenerowanego beegoio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawipoivinno by podpisane przez g éwnego kgowego
lub inna uprawnionosob.



Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowe] jesteiazywana po zaakceptowaniu przez 1Z
wniosku o przekazanie odpowiedniej transzy dotexgwojowej w terminie okréonym w
umowie dotacji rozwojowe;.

W przypadku gdy 1Z nie dysponujeodkami umoliwiaj cymi przekazanie transz dotacji w
wysoko ci okre lonej w umowie lub wniosku o przekazanie transziadp rozwojowej, moe
przekaza rodki w wysokoci ni szej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wysoko
odpowiadajcej r6 nicy pomi dzy kwot rodkéw okrelonych w umowie dotacji rozwojowe;j
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojpav&wot przekazan jest przekazywana
w mo liwie najkrétszym terminie w ramach dophych rodkéw w sposéb umdiwiaj cy
sprawn realizacj programu.

Otrzymane rodki dotacji rozwojowej s przekazywane beneficientom nigbcym
pa stwowymi jednostkami buetowymi, bd te przeznaczane sna finansowanie
wydatkow ponoszonych w ramach projektéw systemoweeltizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadku delegagdaz do IW (IP 2), zasady
przekazywania rodkéw na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania ggzodpowiedni IW
(IP 2) (np. poprzez upowaienie do korzystania z rachunku bankowego) déare
porozumienie zawarte ponaizy IP a IW (IP 2).

rodki dotacji rozwojowej, ktore nie zosta y wykostgne w danym roku podlegawrotowi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

1.2.4. Plan dzia ania

Informacje na temat planowanych w danym roku wyéatkw ramach poszczegdéinych
Dzia a /Priorytetow PO KL zawarte sw Planie dzia ania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kadego Priorytetu. Plan dzia ania jest dokumenterharakterze operacyjnym,
obejmujcym okres jednego roku bustowego i ma na celu przedstawienie za olP

w danym roku co do podzia wodkéw na wybrane typy projektéw (z uwzdhieniem
podzia u na poszczegodlne krajowedd a finansowania projektéw), preferowanych form
wsparcia (typow projektéw), oraz zasad i termindybaru projektéw. Zasady opracowania
i przyjmowania Planu dzia ania skre lone wZasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL.

Samorzd wojewodztwa pe ncy funkcj Instytucji Porednicz cej w ramach komponentu
regionalnego PO KL ma mbwo - zgodnie z porozumieniem zawartym podzy
Instytucj Zarz dzajc a Instytucj Poredniczc — dokonywania przesuni pomi dzy
Dzia aniami do wysokai 30% rodkow przeznaczonych na realiza€)zia ania, z ktérego
realokowane s rodki. Wysoko rodkoéw alokowanych na dane Dzia anie w danym roku
powinna jednak zostauwzgl dniona w Planie dzia ania na dany rok w ramachrizetu. W
przypadku dokonywania powszych przesuni, samorzd wojewddztwa powinien miena
wzgl dzie réd a wspé finansowania danego Dzia ania.

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
Pod wzgl dem finansowania projektow, w ramach PO KL me wyro ni :

1) projekty konkursowe realizowane przez innych pa stwowe jednostki buetowe
beneficjentow;

2) projekty pastwowych jednostek budtowych;
3) projekty systemowe.



1.3.1. Finansowanie projektéw konkursowych
1.3.1.1. Umowa o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zosta w proceduraakursowej wy oniony do dofinansowania,
w okrelonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje zawiw instytucj umow
o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu oki®eco najmniej:
opis przedsiwzi cia;
harmonogram dokonywania wydatkow;
wysoko przyznanychrodkéw i tryb ich przekazywania;
zobowi zanie do poddania skontroli;
termin i sposob rozliczeniaodkdw;
formy zabezpieczenale ytego wykonania umowy;
warunki zwrotu rodkow i rozwi zania umowy w przypadku nieprawid oved

inne postanowienia wynikage z przepiséw wspolnotowych lub krajowychdb
wytycznych przyjtych przez Instytucj Zarz dzajc , Instytucj Poredniczc lub
Instytucj Wdra aj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigeta wymaganego przez Instytucj
Zarz dzajc w przypadku projektow konkursowych stanowi zanik nr 4 do niniejszego
dokumentu. Zaczony wzér moe by uzupe niany przez Instytucje Redniczce o
postanowienia niezline dla realizacji projektu, niemniej jednak postaienia te nie mog
by sprzeczne z postanowieniami zawartymi w minimalnymorze. W przypadku
koniecznoci zmiany postanowiewzoru umowy o dofinansowanie, wprowadzenie zmést |
mo liwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zatzaj cej.

Umowy o dofinansowanie srejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zaznikiem 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w
Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz Lokalnych Systemach
Informatycznychdo Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zal@e warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektanej. Numer umowy o
dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie Informatym jest rownoznaczny z
numerem danego projektu.

1.3.1.2. Przekazywanierodkéw na dofinansowanie projektu

rodki na realizacj projektu s wyp acane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczkbdki
dotacji rozwojowej s przekazywane na wyodiniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mo liwe, p athoci w ramach projektu powinny byregulowane za peoednictwem tego
rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu zezony jest harmonogram p atoo wskazujcy
zak adane wartei p atnoci dla beneficjenta w poszczegdélnych okresachepehiowych.

Pierwsza transzarodkow na realizacj projektéw jest wyp acana w wysoko i terminie
okre lonym w harmonogramie p atngd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow kroétkich) wysoko pierwszej transzy me dotyczy 100% wartoci dotacji
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rozwojowej na dany projekt. Decyzjw tym zakresie podejmuje instytucja zawiecaj
umow o dofinansowanie projektu. Wyp atarodkbw w ramach pierwszej transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowprogektu, w zwizku z powyszym,

w celu jej przekazania nie jest wymagane eroe przez beneficjenta wniosku o p atno
Niemniej jednak, pierwsza transza raozosta przekazana dopiero po zeniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktbrym mowa w umaniefinansowanie projektu, chyba
beneficjent jest zwolniony ze z enia zabezpieczenia (patrz rozdzia 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach o
p atho co najmniej 70% cznej kwoty dotychczas otrzymanych transzdkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjemtgdatkow kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokoci we wniosku o p atno i ich zatwierdzenie przez instytucpveryfikuj c
wniosek o p atno .

Harmonogram patngi mo e podlega aktualizacji we wniosku o patno przed
przekazaniem kolejnej transzyrodkéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego
harmonogramu przez instytudp d ¢ stron umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie
nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowarogegtu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowiszadotacji rozwojowej, swykazywane
we wniosku o p atno i podlegaj zwrotowi lub pomniejszajkwot kolejnych p atnoci na
rzecz Beneficjenta (decyzpodejmuje IP lub IW (IP2) w przypadku delegacjdag, chyba
e przepisy odibne stanowi inaczej. Jednoczeie do wniosku o p atno beneficjent
do cza kopie wycigbw bankowych na potwierdzenie narosych odsetekrawunku
bankowym projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwojowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyp acana jds¢neficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia gtdgo wykonania zobowza
wynikaj cych z umowy o dofinansowanie projektu. Z poszego obowizku zwolnione s
jednostki sektora finanséw publicznych, na podstawizporzdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie szczeg6 owego sposobu deokamig wydatkdw z realizacji
programéw operacyjnych.

Zabezpieczeniem prawid owej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku
gdy warto dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdcadn PLN — jest z cony
przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowi&ksee in blanco wraz z deklaracj
wekslow .

Jeli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdt min PLN, wdwczas
zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub klkastpuj cych form:

pieni dz;
por czenie bankowe lub parzenie spé dzielczej kasy oszdmo ciowo-kredytowej,
z tym e zobowizanie kasy jest zawsze zobowmaniem pieni nym;

gwarancja bankowa;
gwarancja ubezpieczeniowa;

por czenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw6Gb ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsbiorczo ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
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weksel z porczeniem wekslowym banku lub sp6 dzielczej kasy pshwo ciowo-
kredytowej;

zastaw na papierach wartiowych emitowanych przez Skarb Bava lub jednostk
samorzdu terytorialnego;

zastaw rejestrowy na zasadach okmeych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

przew aszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hazmeczenie;
hipoteka;

por czenie wed ug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefiajen przypadku projektow, w
ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 min Pdbkonuje Instytucja Poednicz ca lub
instytucja og aszaga konkurs, ktére informujo wymaganych formach zabezpieczes
dokumentacji konkursowe.

Instytucja Poredniczca lub instytucja wdraj ca (Instytucja Paedniczca Il stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument stanogyi zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o irdofsowanie projektu, lecz nie
wcze niej ni po zaakceptowaniu przez Instytu@arz dzajc Po wiadczenia i deklaraciji
wydatkéw od IPBeneficjent jest niezw ocznie informowany o tyakéie przez IP / IW (IP
2).

Zabezpieczenie prawid owej realizacji umowy o dafisowanie nie musi bywniesione
w wysoko ci odpowiadajcej ca oci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w uneow
o dofinansowanie. Zabezpieczenie powinno fgdnak ustanawiane w wysokd daj cej
Instytucji Poredniczcej lub Instytucji Wdraaj cej (Instytucji Poredniczcej Il stopnia)
wystarczajc gwarancj wywi zania si przez beneficjenta z zobowa na oonych na
niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustalayvysoko zabezpieczenia nale
uwzgl dni  z jednej strony konieczno minimalizowania potencjalnych strat, jakie mog
powsta w przypadku niewywizywania Si przez beneficjenta z umowy, z drugiej za
konieczno u atwienia beneficjentowi dogiu do rodkdéw w ramach PO KL.

Instytucja Zarzdzaj ca dopuszcza aby:

minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie by agza ni 150% redniej
wysoko ci transzy w ramach projektu;

maksymalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie by a wga ni warto
dofinansowania na ten rok realizacji projektu (@ymadku projektow d wszych ni 1
rok kalendarzowy), w ktérym warto dofinansowania jest najwgza.

Nale y jednak zaznaczy e decyzja co do wysokoi zabezpieczenia prawid owej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu najedo instytucji przyznajcej dotacj rozwojow dla
beneficjenta. Niemniej jednak, beneficjent powinieosta uprzedzony przed z eniem
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (npdekumentacji konkursowej) o zasadach
dotycz cych zabezpieczenia prawid owej realizacji umowigré b dzie wymagane przez
instytucj zawierajc umow z beneficjentem w ramach PO KL.
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1.3.1.4. Wk ad w asny

Co do zasady, w ramach projektow konkursowych, éwkth projekty realizowane modpy
przez wszystkie podmioty, wk ad w asny nie jest \vagany.

Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach Insjgt Poredniczca moe wymaga
zabezpieczenia wk adu w asnego przez dérg/ch beneficjentow, w szczegdlmmd maj ¢ na
wzgl dzie rod a wspo finansowania danego Dzia ania lub rétvaktowanie beneficjentéw.
Wysoko wymaganego wk adu w asnego okama jest w dokumentacji konkursowej, przy
czym wk ad w asny nie moe by wy szy ni poziom wspo finansowania krajowego
okre lony dla danego Dzia ania tj. 15%.

Wk ad w asny moe by wnoszony w formie:
finansowej;

niepieni nej (np. poprzez udoginienie w asnych budynkéw lub w formieriadcze
wykonywanych przez wolontariuszy) — szczeg6 oweadgswnoszenia wk adu
niepieni nego zawarte sw Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL

dodatkéw lub wynagrodze wyp acanych przez strontrzeci, np. w formie
wynagrodze uczestnikow projektu tj. nauczycieli w ramach Daraa 9.4 PO KL;

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w aam PO KL,
dodatki lub wynagrodzenia wyp acane przez strtnzeci na rzecz uczestnikOw
danego projektu skwalifikowalne pod warunkiem,e zostay poniesione zgodnie
z przepisami krajowymi, w tym zasadami dotyoymi rachunkowaci. Jednoczenie
wysoko wk adu wynikajcego z dodatkéw lub wynagrodzevyp acanych przez
stron trzeci na rzecz uczestnikbw projektu w ramach PO KL mwsnika

z dokumentacji ksgowej podmiotu wyp acagego i moe podlega kontroli.

Beneficjent realizujcy projekt w ramach PO KL, w ktérym wygje powyszy
wk ad, rozlicza go w ramach projektu na podstawiwiadczenia sk adanego przez
podmioty wyp acajce, przy czym oviadczenie to powinno pozwalaa identyfikacj
poszczegoélnych uczestnikbw projektu oraz wysokowvk adu w odniesieniu do
ka dego z nich.

Wk ad w asny w formie dodatkéw lub wynagrodagyp acanych przez strorirzeci
naley odnosi do wysokoci wynagrodzenia uczestnikbw projektu w momencie
udzielania im danej formy wsparcia. Wk ad ten paain zosta wyliczony
proporcjonalnie do czasu udzia u w projekcie.

Po wy onieniu projektu do realizacji, w umowie dfidansowanie projektu wskazywana jest
warto wkadu wasnego wymagana od beneficjenta (wraz odzipem na réd a
finansowania w przypadku gdy wk ad wasny pochodzkilku rode). W przypadku
niewniesienia wk adu w kwocie wskazanej w umowie|ub IW (IP 2) moe proporcjonalnie
obniy kwot przyznanego dofinansowania.

W przypadku projektéw dotycezych pomocy publicznej w ramach PO KL wykazywarst je
wk ad prywatny przedsbiorcow’. Wk ad ten wskazywany jest we wniosku o dofinareioie
realizacji projektu oraz podlega rozliczeniu we @skiach o p atno z realizacji projektu.

% Nie dotyczy projektéw systemowych PUP, w ramadnydh wysoko wymaganego wk adu w asnego reo
wynie do 50% wartcci projektu (patrz: dokument ,Projekty systemoweRPW ramach PO KL").

® Wk ad prywatny jest rozumiany jako wk ad w asnynpmo faktu, e nie w kadym przypadku tdzie
wnoszony przez beneficjentéw.
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Wk ad prywatny nie jest jednak agregowany naszym poziomie paviadczania wydatkow
w ramach programu, czyli nie jest wykazywany anPa/wiadczeniu i deklaracji wydatkéw
w ramach Dzia aniani wPo wiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Rednicz cej.

1.3.1.5. Obowizek zwrotu rodkoéw z ko cem roku bud etowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa w ck niewykorzystanej w danym roku
bud etowym podlega zwrotowi do buetu pastwa na rachunek wskazany przez wwa
instytucj w terminie do dnia 15 lutego naghego roku lub w terminie 21 dni od dnia
okre lonego w rozporzdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art.. 1ist. 3 UFP.
Obowi zek zwrotu nie dotyczy projektow w ramach PO KL zginych z:

integracj spoeczn (Dziaanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie
centralnym oraz Priorytet VIl w komponencie regiloyan),

popraw jako ci kszta cenia (Priorytet Il i Priorytet IV w koropencie
centralnym oraz Priorytet IX w komponencie regioryah),

rozwojem potencja u adaptacyjnego pracownikow egst biorstw (Priorytet Il w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIIIl w kompanie regionalnym).

Zgodnie bowiem z art. 157 ust. 8a UFP, beneficjaralizuj cy projekty w ramach ww.
obszaréw wsparcia nie zwracajrodkéw do budetu pastwa. rodki te pozostaj na
rachunkach beneficjentéw, niemniej jednak powinogta zg oszone przez poszczegolnych
dysponentow czci bud etowych w rozporzdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 157. ust. 3 UFP. Rozpodzenie okrela rownie ostateczny termin wydatkowania tych
rodkow. Zasady zg aszania wydatkéw do uwdgienia w ww. rozporalzeniu okrela
Instytucja Zarzdzaj ca.

1.3.1.6. Rozliczenie kocowe dotacji rozwojowej

Zgodnie z art. 210 ust. 1 UFP, beneficjent jestomadbzany rozliczy przyznan na
finansowanie projektu dotacjozwojow nie poniej ni w terminie 30 dni od zak@zenia
jego realizacji. W zwizku z powyszym, w tym terminie beneficjent powinien zyo do
w a ciwej instytucji ko cowy wniosek o p atno oraz dokona zwrotu wszystkich rodkéw
pozostajcych na wyodrbnionym rachunku projektu wraz z odsetkami bankoiyyktore
naros y na tym rachunku.

1.3.2. Finansowanie projektow pastwowych jednostek budetowych

rodki na finansowanie projektow pstwowych jednostek budtowych s zapewniane w
ramach rocznych limitbw wydatkéw danego dysponecta ci bud etowej okrelonych
w ustawie budetowej oraz w rezerwie celowej bugdu pa stwa.

rodki na finansowanie projektéw Instytucji Pednicz cych lub instytucji wdraaj cych
(Instytucji Poredniczcych 1l stopnia) s uwzgl dnione w ramach limitbw wydatkow
okre lonych dla poszczegdélnych Priorytetéw lub DziaRO KL.

Natomiast w przypadku projektéw Ministra Sprawiedlici w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnieniedswnictwa, rodki zabezpieczane sprzez Ministra
Sprawiedliwoci w ramach dwéch czci bud etowych tj. cz. 15 dy powszechneraz cz. 37
Sprawiedliwo .  Ministerstwo  Sprawiedliwai, jako wskazany przez Ministra
Sprawiedliwoci zamawiajcy, b dzie w aciwe do przeprowadzenia pogbwa o0 udzielenie
zamoOwie publicznych, ktérych przedmiotem db us ugi/towary zwizane z realizacj
projektow PO KL wykonywanych na rzeczd$w powszechnych. Po wy onieniu wykonawcy
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patnoci b d dokonywane w ramach danego zamOwienia przedy sapelacyjne tj.
dysponentoéw g éwnych czci bud etu odpowiadajcej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w zaczniku do umowy z wykonawc zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwoci z wykonawc projektu. Pozosta e p atrm b d realizowane przez Ministra
Sprawiedliwoci w ramach cz. 3%prawiedliwo .

rodki na projekty wybierane w procedurze konkursowlé pa stwowych jednostek
bud etowych zostan zaplanowane w ramach rezerwy celowej, ktorej dgsptem jest
Minister Finansow. Po zatwierdzeniu projektu ddireaji przez w aciw instytucj, rodki

te bd uruchamiane przez Ministra Finanséw na wniosek cimgego ministra
nadzorujcego dan jednostk bud etow , zgodnie z przyjt w tym zakresie procedu(patrz

rozdzia 1.1.3).

1.3.3. Finansowanie projektéw systemowych
1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punktu widzenia przekazywaniaodkow wyrd nia si nastpuj ce rodzaje projektow
systemowych:

1) projekty systemowe powiatowych uddw pracy (Poddzia anie 6.1.3);

2) projekty systemowe oodkOw pomocy Spo ecznej i powiatowych centréw poyno
rodzinie (Poddzia anie 7.1.1 i Poddzia anie 7.1.2);

3) projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON,;
4) projekty systemowe samorowych jednostek buétowych oraz PARP;
5) projekty systemowe Krajowej Szko y Administracjilfiazne;;

6) inne projekty systemowe.

W przypadku projektéw systemowych, o ktérych mowgkt 3 — 6, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektstemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Powy sza umowa lub decyzja powinna nak ade beneficjenta obowzki wynikaj ce z
programu; w szczego6lnoi powinna zawiera

obowi zek stosowania wytycznych wydanych przez MinistrazWoju
Regionalnego;

wskazanie okresu realizacji projektu;
zobowi zanie do prowadzenia wyodimionej ewidencji wydatkow projektu;

okre lenie harmonogramu p atn@ (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektéw konkursowych);

wysoko % kosztow porednich w ramach danego projektu w przypadku
rozliczania kosztéw peednich rycza tem;

w przypadku przekazywaniaodkéw dotacji rozwojowej — zapisy dotyece
rozliczania i przekazywania dotacji, zgodnie z obawj cymi przepisami;

obowi zek sk adania przez beneficjenta wnioskow o p atnpgodnie z
zasadami obowkzuj cymi w ramach programu;
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obowi zki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projekt
skutki nieprawid owego wydatkowanieodkéw w ramach projektu;

obowi zki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie zasadami
obowi zuj cymi w ramach programu;

zobowi zanie do przechowywania dokumentacji projektu, nid zasadami
obowi zuj cymi w ramach programu;

obowi zki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobdwnvyc
obowi zki w zakresie informacji i promocji;
zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa i obowizki stron okrelone we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinamsie
projektu stanowicym za cznik nr 4 do niniejszego dokumentu mdgyy wykorzystane przy
konstruowaniu umowy lub decyzji dotyez] projektu systemowego. Naje jednak
uwzgl dni typ beneficjenta systemowego oraz przepisy go obmyce, szczegolnie w
zakresie zasad dotyaz/ch gospodarki finansowe;j.

Nale y zaznaczy, e z uwagi na zapisy art. 28 ust. 2 ustawy o zasapiamwadzenia polityki
rozwoju, w przypadku gdy Instytucja Rednicz ca jest jednoczaie beneficjentem, umowa
o dofinansowanie projektu zawierana jest patmy Instytucj Poredniczc a Instytucj
Zarz dzajc . Dla ww. projektow stosuje siodr bny wzér umowy o dofinansowanie
projektu. Naley jednak zaznaczy e fakt zawierania umowy o dofinansowanie projektu
pomi dzy Instytucj Zarz dzajc a Instytucj Poredniczc nie wpywa na obowiek
nadzorowania przez IP realizacji projektow systeyww realizowanych przez komorki
organizacyjne jednostki pe miej funkcje IP. Umowa o dofinansowanie projektu j@swviem
tak skonstruowana,e to na IP spoczywa obowiek weryfikacji wnioskéw o p atno
beneficjenta, zatwierdzania zmian w projektach? itp

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych urzdéw pracy

W ramach Poddzia ania 6.1Rprawa zdolnaci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnoci zawodowej oséb bezrobotnyelk ada si realizacj projektow systemowych
przez Powiatowe Urzly Pracy (PUP) finansowanych zedkéw Funduszu Pracy zgodnie z
ustaw z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy (Dz. U.

Zz 2004 r. Nr 99, poz. 1001, z p6 zm.).

rodki na finansowanie projektéw systemowychzapewniane z Funduszu Pracy w ramach
cz ci b dcej w dyspozycji samordu wojewddztwa jak i czci b d cej w dyspozycji
samorzdu powiatu. Wysoko udziau rodkéw w dyspozycji samordu wojewodztwa
okre la Instytucja Paedniczca, przy czym nie m@ by on niszy ni 50% wartoci
projektow systemowych. W Planie Dzia ania dla Btietu VI na dany rok powinien zosta
jednak wskazany szacowany poziom (procentowy) wwymago wkadu w asnego
powiatowych urzdoéw pracy zerodkéw Funduszu Pracy w dyspozycji samdrz powiatu, o
ile wk ad w asny jest wymagany przez IP.

Dofinansowanie projektow systemowych PUP polegazné kszeniu limitu wydatkow
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marsza kaewa@jztwa lub dyrektora
Wojewddzkiego Urzdu Pracy (WUP) — w przypadku gdy jest do tego upaoweamy - do

4 Jedyny wyjtek stanowi obowizek przeprowadzania kontroli na miejscu projekttdr& w okrelonych
przypadkach kdzie przeprowadzana przez IZ. Szczegd owe zapiep aie obowi zku kontrolowania projektu
zawarte s w Zasadach kontroli w ramach PO KL
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wysoko ci udzia u finansowania projektu zeodkéw bd cych w dyspozycji samordu
wojewddztwa. Do wniosku w aiwy marsza ek lub dyrektor WUP deza informacj na
temat wysokoci zaangaowanych rodkow bd cych w dyspozycji powiatu w ramach
projektu. rodki na finansowanie projektow przekazywanevstranszach miestznych przez
dysponenta Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramantzanym do wniosku o
zwi kszenie limitu, na rachunki bankowe wyokinione dla projektow.

Zwrot rodkéw w wysokoci dofinansowania projektow systemowych z Europeppi
Funduszu Spo ecznego jest dokonywany do dysporfamduszu Pracy po peiadczeniu
przez Instytucj Zarzdzajc wydatkbw w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowej przeinistra nadzorugego Fundusz Pracy.

Szczego6 owe informacje na temat realizacji projgksystemowych PUP okra dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych waw pracy w ramach PO KLdo ktérego
za cznikiem jest wzér umowy ramowej regulogj obowizki beneficjenta i sposob
przekazywaniarodkéw Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowe oodkdéw pomocy spo ecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie

W ramach Poddzia ania 7.1Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji pragpdki
pomocy spo ecznegjraz Poddzia ania 7.1.Rozw¢j i upowszechnienie aktywnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodziriek ada si realizacj projektow systemowych
odpowiednio przez oodki pomocy spo ecznej (OPS) oraz powiatowe celuoanocy
rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujna realizacj projektu od samorzZlu wojewddztwa dotacj
rozwojow przekazywan na rachunki bankowe wyodmione dla projektow. Zasady
przekazywania i rozliczania dotacji rozwojowej @analogiczne jak w przypadku projektow
konkursowych (patrz rozdzia 1.3.1). Wysokodotacji rozwojowej uzalaiona jest od
wysokoci wymaganego wkadu wasnego, ktéra olaea jest przez Instytuc]
Poredniczc w Planie dzia ania dla Priorytetu VII. Miawe jest okrelenie rénego
poziomu wysokaci wymaganego wk adu w asnego w przypadku projekigwzakresie
rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechmaaktywnej integracji i pracy socjalne;.
Nale y réwnie zaznaczy, e w przypadku realizacji projektu w formie partriess relacji,
dotacja rozwojowa na realizagprojektu systemowego me zosta przekazana w wysokoi
do 100% wartcci projektu systemowego. Wk ad w asny ragochodzi ze rodkéw budetu
jednostek samordu terytorialnego, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Szczeg6 owe zasady realizacji i finansowania ptéwksystemowych OPS i PCPR, w tym
rod a finansowania wkadu wasnego okag Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow systemowychradkow pomocy spo ecznej, powiatowych centréw
pomocy rodzinie oraz regionalnegoradka polityki spo ecznej PO KIPowy sze zasady
okre laj ponadto wzor umowy ramowej, kt6OPS lub PCPR hizie zawiera z IP / IW (IP

2) na realizacj projektu w okresie wdrania programu operacyjnego.

1.3.3.4. Projekty systemowe pastwowych jednostek budetowych oraz PFRON

Projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON srealizowane
w ramach komponentu centralnego PO KL. Zasady §ioaania projektow zosta y oktene
w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizujc projekty systemowe powinien zaplanowaodki na wydatki s u ce
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finansowaniu realizacji danego projektu w plani@mafisowym PFRON na dany rok.
Jednoczenie po powiadczeniu wydatkbw przez InstytucjZarzdzajc w ramach
Priorytetéw nadzorowanych przez MPiPS, PFRON oteywd ministra w aiwego
nadzorujcego fundusz dotacjrozwojow jako zwrot poniesionych wydatkéw w czi
dofinansowania projektu zeodkéw EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samordowych jednostek bud etowych oraz PARP

Projekty systemowe samodowych jednostek bue@towych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponeogmtrainego PO KL) s
finansowane ze rodkéw dotacji rozwojowej otrzymanej zaliczkowo nigealizacj
komponentu regionalnego (w przypadku samaozvych jednostek bu@towych) lub na
realizacj Dziaania (w przypadku PARP). Na tych beneficjehtaspoczywa zatem
obowi zek odpowiedniego oszacowaniaodkéw w trakcie zgaszania do Instytucji
Zarz dzajcej (w przypadku samordowych jednostek bu@towych) lub Instytucji
Poredniczcej (w przypadku PARP) zapotrzebowania zarowno raki na projekty
konkursowe jak i systemowe na kolejny rok betwy.

1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szko y Adminisacji Publicznej

W ramach Dzia ania 5.1 PO KL zak ada malizacj projektow systemowych przez Krajow
Szko Administracji Publicznej (KSAP). Po zawarciu przdmstytucj Wdraaj c
(Instytucj Poredniczc Il stopnia) z beneficjentem systemowym (KSAP) umgow
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzymeodki na realizacj projektu w formie dotacji
rozwojowej przekazywanej zaliczkowo na zasadach e Gdmych dla projektow
konkursowych (patrz rozdzia 1.3.1).

1.3.3.7. Inne projekty systemowe

W przypadku projektéw systemowych, realizowanyckeprinne podmioty niwskazane w
podrozdzia ach 1.3.3.1-1.3.3.6, system przekazyavanidkOw uzaleniony jest od statusu
prawnego tego podmiotu i miovo ci przekazaniarodkOw przez Instytucj Po redniczc
lub Instytucj Wdra aj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia).
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Rozdzia 2. Kwalifikowalno wydatkow w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnoci wydatkow w ramach PO KL zostay szczegb owo apes
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrdsialifikowania wydatkéw
w ramach PO KL Naley zaznaczy, e Instytucja Paedniczca nie moe ustanawia
bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowalmd ni te, ktére zostay zawarte w povegych
Wytycznych, chybae Wytyczne stanowiinacze;.

2.1. Zasady konstruowania budetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zak adaneztio projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie buetu zadaniowego tj. przedstawia podzia na:

koszty bezpaednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegoélnyctdaarealizowanych
przez beneficienta w ramach projektu, ktére tezporednio zwizane z tymi
zadaniami);

koszty porednie (tj. koszty zwizane z obs ug techniczn projektu, ktérych nie
mo na bezpoarednio przyporzdkowa do konkretnego zadania realizowanego w
ramach projektu).

2.1.1. Koszty bezpaednie

W ramach kosztow bezpednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinamaoie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu naledefiniowa odpowiednio do
zakresu merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku wiszo ci projektéw, beneficjent jako zadaniedzie wykazywa
.Zarz dzanie projektem”. W zadaniu tym modpy uwzgl dniane w szczegdlnoi koszty
wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu liinej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zardzanie projektem, koszty wynagrodzenia innego peisD
bezporednio zaangawanego w realizacj projektu (np. specjalista ds. zamowie
publicznych, pracownik ds. obsugi finansowej pktje pracownik ds. monitorowania
projektu, itp.), koszty zwizane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
ustanowieniem zabezpieczprawid owej realizacji umowy, koszty zwdiane z zakupemub
amortyzacj sprztu niezbdnego do zarzizania projektem i inne koszty bezpsdnio
zwi zane z koordynacji zarz dzaniem projektem.

Innym zadaniem, ktére réwniemo e cz sto wystpowa w projektach PO KL w zwizku z
na o eniem na beneficjenta obowkéw w zakresie informacji i promocji to ,promocja
projektu”. W ramach tego zadania wyszczegolni&keszty zwizane z promocjprojektu, w
zale no ci od rodzaju dzia apromocyjnych, ktdre beneficjent zamierza realizowaramach
projektu np. koszty zakupu materia 6w promocyjnyaiformacyjnych, koszty opracowania i
utrzymywania strony internetowej, koszty og oszprasowych, koszty wynagrodzenia
pracownika odpowiedzialnego za promopjojektu (o ile zaistnieje taka potrzeba), itp.

Poni e] przedstawiony jest przyk adowy katalog innycldazamerytorycznych w ramach
projektow PO KL:

realizacja szkole
studia uzupe niage;
stae;

® Wydatki zwi zane z zakupem spitz obj te s limitem w ramactcross-financingu.
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zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie i promocja alternatywnych i elagtych form zatrudnienia;
organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych;

rozwdj systemow informatycznych;

ekspertyzy;

analizy;

badania;

przygotowanie publikaciji;

ewaluacja.

Dla ka dego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktoostan poniesione na jego
realizacj. W ramach kadego zadania, beneficjent wyszczegodlnia kosztyomeds zwi zane
z realizacj danego zadania, tj. koszty wynagrodzenia w szdmegd 0sb zatrudnionych na
podstawie umowy o pradub umowy cywilnoprawnej, 0s6b samozatrudnionyghoséb
fizycznych prowadzcych dzia alno gospodarcz niezatrudniajcych pracownikéw) oraz
0s6b wiadcz cych us ugi w formie wolontariatu.

Kwoty wykazywane w bucecie zadaniowym zawartym w czi IV wzoru wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu powinny wynikze szczegé owego buetu zawartego w
za czniku do wniosku o dofinansowanie realizacji pktje ktory wskazuje poszczegélne
koszty jednostkowe zwiane z realizacj odpowiednich zadd i jest podstaw do oceny
kwalifikowalno ci wydatkéw projektu na etapie weryfikacji wnioskudofinansowanie
projektu. Stopie uszczegd owienia budtu powinien dok adnie okra planowane wydatki
w ramach zada IP/ IW (IP2) moe negocjowa z beneficjentem stopiedoprecyzowania
szczegd owego budtu projektu.

Przyk ad szczeg6 owai bud etu w za czniku do wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu:

Za o enia:
Okres trwania projektu: 8 m-cy €znie z rekrutacji zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikdw projektu: 60 osob
Realizacja 3 rodzajow szkole
szkolenie A — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 4 godzp 6 miesicy
szkolenie B — 20 os6b 3 razy w tygodniu po 2 gadep5 miesicy
szkolenie C — 20 0s6b 2 razy w tygodniu po 3 gadep6 miesicy (us uga zlecona)

® Wykazywanie kosztéw jednostkowych w zzzniku do wniosku o dofinansowanie realizacji pkajenie jest
wymagane wycznie w przypadku projektow systemowych powiatowyalz dow pracy w ramach
Poddzia ania 6.1.3 PO KL, niemniej jednak wype réeza cznika jest nieztdne w celu wype nienia buetu
projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizgrojektu z uwagi na konstrukcjaplikacji internetowej
Generatora Wnioskow.
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2008

Kategoria j-m. k)
c
T = N
= o
= 83
KOSZTY BEZPO REDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarz dzanie projektem 99 780,00
\Wynagrodzenie koordynatora projektu (+ sk adki) m-c 8 4 500,00 36 000,00
\Wynagrodzenie pracownika ds. obs ugi finansowej
projektu (+ sk adki) m-c 8 4 000,00 32 000,00
\Wynagrodzenie pracownika ds. monitoringu i
ewaluacji (+ sk adki) m-c 8 2 000,00 16 000,00
zakup komputera dla koordynatora i pracownika
ds. obs ugi finansowej szt 2 2 300,00 4 600,00
zakup oprogramowania Windows szt 2 700,00 1 400,00
zakup oprogramowania Office szt 2 400,00 800,00
zakup urz dzenia wielofunkcyjnego szt 1 1 500,00 1 500,00
za 0 enie i prowadzenie wyodr bnionego
rachunku bankowego m-c 8 35,00 280,00
zakup szafy metalowej do  archiwizacji
dokumentéw szt 1 1 200,00 1 200,00
us ugi kancelarii prawnej szt 2 1 500,00 3.000,00
Zadanie 2 - Promocja projektu 19 875,00
opracowanie strony internetowej projektu szt 1 1 500,00 1 500,00
utrzymanie strony internetowej m-c 7 600,00 4 200,00
druk ulotek informacyjnych szt 500 1,75 875,00
Opracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) szt 1 3000,00 3 000,00
publikacja og osze w prasie lokalnej szt 2 600,00 1 200,00
\wynagrodzenie pracownika ds. promocji i
informaciji (+ sk adki) m-c 7 1 300,00 9 100,00
Zadanie 3 - Rekrutacja uczestnikow i
doradztwo zawodowe 15 600,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego (+ sk adki) godz 120 60,00 7 200,00
wynagrodzenie psychologa (+ sk adki) godz 120 70,00 8 400,00
Zadanie 4 - Szkolenie A 97 720,00
wynagrodzenie wyk adowcow (+ sk adki) godz 192 200,00 38 400,00
wynajem sali szkoleniowej szt 48 500,00 24 000,00
\wy ywienie uczestnikbw (2 razy w tyg przez 24
tyg dla 20 os6b) szt 960 12,00 11 520,00
materia y szkoleniowe szt 20 230,00 4 600,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 960 20,00 19 200,00
Zadanie 5 - Szkolenie B 73 000,00
\wynagrodzenie wyk adowcy (+ sk adki) godz 120 180,00 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej szt 60 350,00 21 000,00
materiay szkoleniowe (w tym pyty Z
oprogramowaniem) szt 20 720,00 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 800 20,00 16 000,00
Zadanie 6 - Szkolenie C 86 200,00
zlecenie us ugi szkoleniowej szt 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu uczestnikéw szt 960 20,00 19 200,00
RAZEM 392 175,00
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Jednoczenie w przypadku gdy beneficjent zak ada zlecanievrpeh usug w ramach
projektu, powinien zawrzeodpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanidizagi
projektu. W przeciwnym razie, wydatki poniesione realizacj zleconych usug przez
wykonawc mog zosta uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczam@ektu.

2.1.2. Koszty porednie

Koszty porednie stanowi koszty zwizane_z obs ugtechniczn projekty ktérych nie mona
bezporednio przyporzdkowa do konkretnego zadania realizowanego w ramactekij
Katalog kosztéw paednich jest zamkniy i mo e obejmowa wy cznie nastpuj ce koszty
administracyjne:

koszty zarzdu (tj. koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych dprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynrmw nie s przypisane wycznie do projektu np.
kierownik jednostki);

koszty personelu obs ugowego (tj. koszty wynagradzesob, ktore nie rzypisane

bezporednio do projektu, zajmuje si bie ¢ obsug jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktérych realizacja projektu pihwj@® wzrost nak adow pracy w
zwi zku ze wzrostem ilai operacji gospodarczych dokonywanych przez jettnos
np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pradéviancelarii);

koszty obs ugi ksigowej (tj. koszty wynagrodzenia g 6wnego kgiwego lub innych
os6b ksiguj cych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia o@isksi gowej
biuru rachunkowemu — koszty us ugi);

koszty materia 6w biurowych i artyku 6w paienniczych (np. d ugopisow, papieru,
teczek, toneru do drukarek, pyt CD, dyskietek) mig zanych bezpaednio z
realizacj zada w projekcie;

us ugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teteke, internetowe, kurierskie;
us ugi kserograficzne;
op aty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

op aty administracyjne za energielektryczn, ciepln, gazow, wod, op aty
przesy owe, odprowadzenieiekdw itp.;

amortyzacjarodkow trwa ych (np. budynku);
koszty ubezpieczemaj tkowych;
koszty ochrony;

sprz tanie pomieszcze (w tym rodki do utrzymania czystoi pomieszcze,
dezynsekcj, dezynfekcj, deratyzacj pomieszcze, itp.).

W ramach kosztéw peednich nie s wykazywane adne wydatki objte cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramaclkross-financingumog dotyczy wy cznie
konkretnych zadaw ramach projektu a w¢ s wykazywane jako wydatki bezp@dnie.

Koszty porednie nie mogby wykazywane w ramach kosztéw bezgmanich. Oznacza to,
e podmiot dokonugy oceny kwalifikowalnoci na etapie wyboru projektu ma obowgk
zweryfikowa, czy w ramach zada okrelonych w budecie projektu (w kosztach
bezporednich) nie zosta y wykazane koszty, ktore standwszty porednie. Dodatkowo, na
etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzsj wniosek o p atno weryfikuje, czy w
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zestawieniu poniesionych wydatkéw bezmalnich za czanym do wniosku o p atno nie
zosta y wykazane wydatki pednie.

Beneficjent ma obowkek przedstawienia w zazniku do wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu (w szczeg6 owym buatie projektu) uzasadnienia dla wykazanej we

wniosku o dofinansowanie wartw kosztéw porednich, ktére zamierza w projekcie
rozliczy . Uzasadnienie powinno wskazywanetodologi, zgodnie z ktér beneficjent
wyliczy warto kosztéw porednich. Metodologia powinna byrzygotowana w odniesieniu
do ka dej kategorii kosztéw peoednich, ktére beneficjent uwzglni w bud ecie projektu.
Metodologia wyliczania kosztow pednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku

dofinansowanie realizacji projektu i me po ocenie merytorycznej na etapie zatwierdzania

wniosku o dofinansowanie podlegaegocjacjom pomdzy beneficjentem a instytucj
zatwierdzajc projekt do realizaciji.

Przyk ad metodologii wyliczania kosztow porednich:

I. koszty personelu obs ugowego, koszty zardu oraz koszty materia 6w i us ug zwizanych z bie c
obs ug jednostki = cznie: 41 520,60 PLN

tj. 8 miesi cy. Obroty wynosz 1 530 tys. PLN.

530 000,00 =25,63%
Na podstawie wsp6 czynnika oktemy koszty porednie w odniesieniu do naptj cych kategorii kosztow:

koszty zarzdu (8 m-cy * 11 000 PLN (faktyczne wynagrodzeniezasa) * 25,63% = 22 554,40 PLN)
koszty personelu obs ugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 (wynagrodzenie) * 25,63% 381,44 PLN)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 PLN (wynagrodzeni&5,63% = 6 971,36 PLN)
koszty telefonéw (8 m-cy *rednio 1 700 PLN * 25,63% = 3 485,68 PLN)
koszty pocztowe (8 m-cy *ednio 250,00 * 25,63% = 512,60 PLN)
materia y biurowe (8 m-cy *rednio 300,00 * 25,63% = 615,12 PLN)

Il. koszty obs ugi ksi gowej = cznie: 12 302,40 PLN
koszty g 6wnego ksgowego (8 m-cy * 6 000 PLN * 25,63% = 12 302,40 BLN

Ill. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszcze w projekcie = cznie: 5 536,00 PLN

W celu wyliczenia kosztéw wykorzystania i utrzymarmpomieszcze w projekcie, naley wyliczy stosunek
powierzchni biura projektu (20 2r)1w stosunku to powierzchni ytkowej wykorzystywanej przez beneficjenta
prowadzon dzia alno (250 nf) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 PLN * 8% = 627,20 PLN)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 PLNédnia) * 8% = 243,20 PLN)
woda (8 m-cy * 110 PLN ¢ednia) * 8% = 70,40 PLN)

gaz (8 m-cy * 130 PLN (ednia) * 8% = 83,20 PLN)

ogrzewanie (8 m-cy * 1 150 PLNrédnia) * 8% = 736,00 PLN
koszty ochrony (8 m-cy * 3 400 PLN * 8%) = 2 176 PON

koszty sprztania (8m-cy * 1 600 PLN * 8% = 1 024,00 PLN
amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 PLN * 8% = 576N)L

cznie: 5 536,00 z

RAZEM KOSZTY PO REDNIE WYNIKAJ CE ZWYLICZE :593597z

Przyj ta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresuzpdpajcego realizacj projektu, niemniej jednak
rodzaje przyjmowanej przez beneficjenta metodologig by ré ne (np. w oparciu o koszty/przychody lub plan
finansowy). Obroty jednostki powinny pochodz okresu réwnego, co do d uga okresowi realizacji projekty

Okre lamy wsp6 czynnik kosztéw bezpednich projektu w odniesieniu do obrotéw za 8 inies 392 175,00/ 1

na
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Koszty porednie mog by rozliczane na dwa sposoby:
. ryczatem;

Il. na postawie rzeczywgie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki rycza &pwz
pe nym udokumentowaniem wydatkow).

I. Rozliczanie kosztéw porednich rycza tem

W celu uatwienia rozlicze projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spo ecznego, Komisja Europejska wprowadzia Im@ rozliczania kosztow poednich
rycza tem. Wydatki po rednie rozliczone ryczatemzgodnie z zasadami opisanymi w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mPO KL oraz w niniejszym
dokumencieale y traktowa jako wydatki poniesione

Wysoko ryczatu powinna wynika z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztow)
przedstawianej przez beneficjenta na etapie wniwaka o rodki w ramach PO KL.
Beneficjent jest ograniczony w zafe ci od wartoci projektu nastpuj cymi limitami:

i. do 20% bezpaednich kosztow projektu — w przypadku projektowvarto ci do
2 min PLN;

ii. do 15% bezpaednich kosztéw projektu — w przypadku projektowvarto ci od
2 do 5 min PLN w cznie;

ii. do 10% bezpaednich kosztow projektu — w przypadku projektowwarto ci
powy ej 5 min PLN,

przy czym w aciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez éficjenta na etapie
konstruowania budktu projektu metodologii wyliczania kosztéw pednicH.

W przypadku rozliczania kosztow pednich ryczatem, procentowy limit kosztéw
po rednich jest wskazany w umowie o dofinansowanigeta. Limit ten jest podstawdo
rozliczania kosztéw poednich we wnioskach o pathow zalenoci od wysokoci
przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezpdnich, zgodnych z budtem projektu i
zasadami kwalifikowalnai w ramach programu.

W przyk adzie wskazanym powgj, we wniosku o dofinansowanie realizacji projekio
zaznaczeniu opcji rozliczania kosztéw mmnich ryczatem (w szczegé owym bedie
projektu), nastpuje automatyczne wyliczenie stosunku kosztéwrgmnich do wykazanych v
bud ecie kosztow bezpeednich tj.

59 359,00 z /392 175,00 z 15,14%

Poniewa w przypadku projektéw o warto poniej 2 min z koszty paednie rozliczane
rycza tem mog stanowi do 20% bezpaednich kosztéw projektu, w ramach projektu ihee
b dzie rozliczanie kosztéw prednich w wysokaci 15,14%.

Beneficjent dokonuje przekgjowania odpowiedniej wysokoi wydatkéw porednich oraz
refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektia rbie co w odniesieniu do
poniesionych wydatkébw bezpednich np. po zak@zeniu penego miesa

"W przypadku gdy beneficjent wybierze opopzliczania kosztéw poednich rycza tem powinien to odznaczy
w szczeg6 owym buecie projektu, co pozwoli na automatyczne wyliceerwdpowiedniego limitu
procentowego kosztow pednich.
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kalendarzowego. Niemniej jednak, @#i z zatwierdzenia wniosku o0 p atno przez
odpowiedni instytucj b dzie wynika o, e warto kosztow porednich, ktére mog by
rozliczone jest nisza ni faktyczna kwota przeksjowana przez beneficjenta, naje
dokona odpowiedniego zwroturodkéw na rachunek projektu.

Dokumenty ksigowe dotyczce kosztow paednich rozliczanych rycza tem nie podlegaj
wymogom ewidencyjnym dotyceym dokumentacji projektu, musznatomiast by
ewidencjonowane zgodnie z obowuj cymi przepisami krajowym. Brak wymogu
ewidencjonowania w projekcie kosztéw pednich rozliczanych ryczatem oznacza
wydatki z nimi zwi zane wykazane we wniosku o p atnaie podlegaj kontroli na miejscu.
Podczas kontroli na miejscu migve jest jednak zweryfikowanie prawid ow@ metodologii
wyliczania kosztow paednich przedstawionej przez beneficjenta na etapieskowania o
rodki w ramach PO KL (w szczegolra, czy kwoty, w oparciu o ktére beneficjent wylcz
koszty porednie s rzeczywiste).

Nale y pamita, e:

wszelkie redukcje kosztéw bezpednich (np. w zwizku z korektami finansowymi)
maj wp yw ha rycza tow kwot kosztéw porednich;

wszelkie (nieprzewidziane) przychody powsta e w aeim projektu powinny by
odliczane od ca kowitych kosztow zadeklarowanycla dékiego projektu (po
wyliczeniu kosztow paednich wed ug stawki rycza towej).

Il. Rozliczanie kosztéw porednich na podstawie poniesionych wydatkéw

Rozliczanie kosztéw poednich na podstawie poniesionych wydatkow jest liwe
w szczegOInaci w przypadku gdy wyliczone koszty pednie beneficjenta swy sze ni
limity kosztéw porednich, ktére mana rozlicza rycza tem.

W przypadku rozliczania kosztéw pednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkéw, zasady dotycze kosztow paednich s analogiczne jak w przypadku kosztéw
bezporednich.

W przyk adzie wskazanym powsj, beneficjent nie odznacza opcji rozliczania koaz
po rednich ryczatem i wycznie wskazuje wysoko kosztéw porednich rozliczanych na
podstawie rzeczyweie poniesionych wydatkow tj. 59 359 PLN. Limibpentowy nie jest w tym
przypadku wyliczany we wniosku o dofinansowanidizeaji projektu.

W przypadku rozliczania kosztéw pednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkow, w umowie o dofinansowanie nie jest wykaagy limit procentowy kosztow
po rednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki pednie na podstawie dokumentow
ksi gowych do wysokaci  cznej okrelonej w zatwierdzonym bue@cie projektu. W zwizku

z powy szym, wydatki porednie s wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkow
za czanym do wniosku o p atnoze wskazaniem szczegé owym dokumentéw rozliczanych
w danym wniosku o p atno.

Jednoczenie, beneficjent ma obowiek zbierania i opisywania dokumentéw kgiwych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zosta ykazane jako wydatki poednie.
Dokumenty te wykazywane sve wniosku o p atno w zestawieniu poniesionych wydatkéw
na zasadach analogicznych dla wydatkoéw bezmpimich (patrz: podrozdzia 3.1.3) i mog
podlega kontroli na miejscu.
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2.1.3. Cross-financing

W ramach projektéw PO KL mbwe jest kwalifikowanie wydatkéw obfych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmasadzieross-financingu

Cross-financingmo e dotyczy wy cznie takich kategorii wydatkow, ktérych ponieseni
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stan logiczne uzupe nienie dziaa
w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny by wydatki zwizane z zakresem
merytorycznym projektu.Cross-financing powinien by ponadto powizany wprost z
g 6wnymi zadaniami realizowanymi w ramach danegueitu.

Warto wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowaeiizacji projektu w ramach
cross-financingwie mo e stanowi wi cej ni 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych
stanowicych budet projektu. W przypadku Dzia aw ramach Priorytetow dotyceych
integracji spo ecznej (Dzia anie 1.3 w ramach Rt&tu | i wszystkie Dzia ania w ramach
Priorytetu VII), moliwe jest kwalifikowanie wydatkow w ramadiross-financingudo 15%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Poziom cross-financinguweryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubmegasi o
rodki w ramach PO KL. Beneficjent @izie zobowizany do oszacowania koszt@woss-
financingu w ramach projektu i wskazania ich w bedie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w zezniku zawierajcym szczegé owy buet projektu w
ramach zadarealizowanych w projekcie (w ramach kosztow beppdnich). We wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu wykazywana jegirto kosztobw w ramachcross-
financinguoraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztoweargdnie wicej ni 10/15%
w stosunku do wartai projektu nie wliczajc wk adu prywatnego). Koszty te podlegaj
weryfikacji przez odpowiedniinstytucj weryfikuj ¢ wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia oliego cross-finanacingiemmie jest moliwe ponoszenie wydatkow
zwi zanych z budow nowych budynkéw, wykonywaniem dych prac budowlanych oraz
remontem budynkow. Mdiwe jest jednak kwalifikowanie w szczegélma

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) $prz
b) dostosowywania, adaptacji budynkéw, pomieszdzaiejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramachross-financingu powinny zosta przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réwnezans, w szczegollnd w odniesieniu
do potrzeb os6b niepe nosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu spuzbeneficjent moe pozyska sprzt np. na potrzeby
przeprowadzania szkoldub w celu realizacji innych zadav ramach projektu. Zgodnie z
przyj t przez Instytucj Zarz dzaj ¢ interpretacj, ,sprz t” w ramach cross-financingu
nale y rozumie : rodki trwa e® warto ci niematerialne i prawne, oraz pozostay sprz i
wyposa enie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewideja ilo ciowa lub
ilo ciowo-warto ciowa.

W ramach dostosowania budynkéw, pomieszcze miejsc pracy mdiwe jest w
szczegolnaci wykonanie podjazdu dla os6b niepe nosprawnydaptacja pomieszczepod

k tem realizacji szkolelub innych zadaw ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub
pomieszcze do potrzeb organizacji opieki nad dza), ktore to dzia ania zwkane s z PO
KL. Dostosowania kwalifikowalne I w szczegéinaci w zwi zku z koniecznai

8 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 28ewria 1994 r. o rachunkowoi, przez rodki trwa e rozumie
si ,rzeczowe aktywa trwa e i zrbwnane z nimi, o pricgwanym okresie ekonomicznejytecznoci d u szym
ni rok, kompletne, zdatne do wtku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz.NJ.121, poz. 591, z pd.

zm.). Zwy czeniem w ramach PO KL kwalifikowalng zakup6éw nieruchomai i gruntéw.
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spe nienia przez budynek lub pomieszczenie pewmyahogdéw wynikajcych z przepiséw
prawa np. wymogow sanitarnych czy BHP.

Nale y w szczeg6lnai zwréci uwag na rozronienie pomidzy remontem budynku (ktory
nie jest dopuszczalny w ramadhnoss-financingy a dostosowaniem budynku do potrzeb
projektu. Remontem budynku dvie w szczegdln@i wykonywanie prac zwianych z
elewacj budynku lub innych prac remontowych nie zmdnych bezpoednio z
realizowanym projektem (np. wymiana okien w caynudynku). Natomiast jako
dostosowanie nalg przyj wykonanie robét budowlanych, w wyniku ktorych nast
przystosowanie pomieszczenia do spe nienia funkéfir to pomieszczenie dzie mia o
spe nia w projekcie.

Nale y zaznaczy, e wydatki zwi zane z amortyzacj sprz tu lub wyposa enia nie b d
traktowane jako cross-financing, bez wzgldu na to, czy beneficjent dokonuje
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy rozk adpisy amortyzacyjne zgodnie ze
stawkami amortyzacyjnymi okrienymi w przepisach krajowych. W zwiku z powyszym,

o przyporz dkowaniu wydatku do cross-financingudecydowa b dzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprztu. Naley
bardzo uwanie weryfikowa bud et projektu, aby wykluczy dublowanie wydatkow na
zakup sprztu w ramacttross-financingwraz amortyzacjsprz tu wykazywanego w ramach
poszczegoélnych zadav kosztach bezpoednich.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw ramach cross-financingudo
wysoko ci wynikaj cej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie zeaji projektu. W
zwi zku z powyszym, wydatki ponoszone w ramachoss-financinguvykazane powyej
dopuszczalnej cznej kwoty okrelonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu s niekwalifikowane. Naley zaznaczy, e beneficjentaobowi zuje warto
wydatkoéw w ramach cross-financingua nie limit procentowy.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanieiesiizone zagraenie przekroczenia
limitu cross-financinguodpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucjar@dnicz ca moe
(np. w dokumentacji konkursowej) okhe ni szy dopuszczalny limit wydatkbw w ramach
cross-financinguna poziomie projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikevalno ci wydatkdw

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkéw

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okrdony jest w umowie 0
dofinansowanie projektu.

Co do zasady,rodki na finansowanie projektu mody przeznaczone na sfinansowanie
przedsiwzi zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanieamowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowalne oraz dotyczy d okresu
realizacji projektu. Instytucja Predniczca moe jednak ograniczy kwalifikowanie
wydatkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowanide wskae to w Planie dzia ania
na dany rok.

Natomiast po zakazeniu realizacji projektu méwe jest kwalifikowanie wydatkéw
poniesionych po dniu wskazanym jako dzmako czenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz si do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostay poniesione
przed z oeniem ko cowego wniosku o p atno.
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2.2.2. Przychdd i trwa o projektu

Beneficjent ma obowkek ujawniania wszelkich przychodow (tj. kizgo wp ywu rodkéw
finansowych w ramach projektu pochodgch ze sprzeds, wynajmu, usug, op at
wpisowych lub innych rownowaych op at), ktére powstarw zwi zku z realizacj projektu
PO KL. Przychody uzyskane w trakcie realizacji pkby wykazywane swe wniosku o
p atno . Ka dy przychdd uzyskany w ramach projektu pomniejszatk kolejnych p atncci

w ramach projektu. Przychdéd pomniejsza kolejnenp &i w ca oci lub proporcjonalnie do
tego, w jakim stopniu do jego ogni cia przyczyni si projekt realizowany w ramach PO
KL. W przypadku uzyskania przychodu zwa@nego z projektem w sytuacji, gdy nie jest
mo liwe pomniejszenie kolejnych transz dotacji, becjefit ma obowizek poinformowa IP
lub IW (IP2) o uzyskanym przychodzie oraz dokomarotu kwoty przychodu na wskazany
przez IP lub IW (IP2) rachunek bankowy.

Przyk adowo, w przypadku gdy beneficjent sprzedaaty wyprodukowane podczas szkol
praktycznych, zysk osgni ty z tego tytu u stanowib dzie przychdod projektu.

U

Natomiast w przypadku gdy beneficjent tj. szko a s&a, ktéra w ramach projektu uruchomi & i
prowadzi a now specjalno studiéw dla studentéw studiéw zaocznych (niestajoych), ktorzy
nie wnosili op at za studia (w tym wypogaa pracowni komputerow), kontynuuje zajcia na tej
specjalnoci i pobiera op aty za studia zaoczne po zakeniu realizacji projektu a jednocnée
ponosi koszty zwizane z prowadzeniem specjalop op aty te nie bd stanowi przychodu
projektu.

Aktywa wytworzone w ramach projektu nie mogosta zbyte przez beneficjenta za
uzyskaniem korzyci maj tkowej w okresie 5 lat od zakozenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zostanie wezwany dooms rodkéw wykorzystanych na
zakup aktywow wraz z odsetkami jak dla zalegi@odatkowych. Naley jednak zaznaczy

e czynnikiem decydugym b dzie weryfikacja, czy beneficjent faktycznie uzysKeorzy

maj tkow ". W przypadku np. nieodp atnego przekazania gprdaub wyposaenia do
przedszkola lub organizacji pozadowej, nie moemy mowi o0 uzyskaniu korzyi
maj tkowej.

2.2.3. Amortyzacja

Szczeg6 owe zasady kwalifikowania kosztow amortyzasstay zawarte w\ytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PQ KL

Nale y jednak pamita, e w ramach projektu nie jest miove kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych aktywow zakupionych zmdkow, ktére beneficjent otrzyma na realizacj
projektu. Jest to bowiem sprzeczne z zasadami fik@dialno ci okre lonymi przez Komisj
Europejsk w rozporzdzeniu (WE) 1081/2006. Méwe zatem jest kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych, w tym jednorazowego odpisu amaitynego aktywow zakupionych
wy cznie ze rodkdéw w asnych beneficjenta. Najejednake zaznaczy, e w przypadku
jednostek sektora finans6w publicznych thwee jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywow zakupidnye rodkoéw publicznych, o ile
rod em ich sfinansowania nie by yodki wykorzystywane na wspo finansowanie projektow
finansowanych zerodkéw wspdlnotowych Zaliczenie amortyzacji aktywdéwwysoko ci
dotycz cej projektu moe nastpi na podstawie noty kggowej/obci eniowej oraz polecenia
ksi gowania.
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Rozdzia 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkéw wramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowi zek prowadzenia wyodr bnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozpordzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyaz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz Fundusamdaei i uchylaj ce rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, $2B) wprowadzaj wymaog, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestnimz w realizacji projektow utrzymyway odmy
system ksigowy albo odpowiedni kod kgjowy dla wszystkich transakcji zwianych

z danym projektem.

Konieczno prowadzania wyodbnionej ewidencji wydatkow jest warunkiem zawartym
umowie/ decyzji o dofinansowanie projektu w ramde® KL (w przypadku projektow
systemowych w Poddzia aniu 6.1.3 i w Podzia aniul7i 7.1.2 — w umowie ramowej).

Ze wzgl du na rodzaj prowadzonej ewidencji i o  jej wykorzystania dla zapewnienia
odr bnego ujcia transakcji zwizanych z projektem, beneficjentéw w ramach PO KL mao
podzieli na 2 grupy:

1) beneficjentéw prowadzych pe n ksi gowo ;
2) pozosta ych beneficjentéw nie prowadych pe nej ksigowo ci.

W przypadku pierwszej grupy wymog zapewnienia bdego systemu ksjowego albo
odpowiedniego kodu ksjowego oznacza prowadzenie durej ewidencji ksigowej nie za
odr bnych ksig rachunkowych. Jednostka neotego dokonapoprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowai polegajce na:

wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw dwivych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwatajch na wyodrbnienie operacji
zwi zanych z danym projektem, w uk adzie ufiwiaj cym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawazdinansowej projektu i kontroli, okreone
przez 1Z PO KL w Zaczniku nr 5 doUmowy o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL Beneficjent prowadzy wyodrbnion ewidencj ksi gow projektu
spe niajc  wymienione kryteria zacza do wniosku beneficjenta o p atno
zestawienie z komputerowego systemu gsivegd; lub

wprowadzeniu wyodbnionego kodu ksgowego dla wszystkich transakcji
zwi zanych z danym projektem. Wyodniony kod ksigowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyrdik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub ozremwiu
dokumentu, ktéry umdiwia sporz dzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksi gowych w okrelonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje
Zwi zane z projektem oraz obejmeych przynajmniej naspuj cy zakres danych: nr
dokumentu réd owego, nr ewidencyjny lub kgjowy dokumentu, datwystawienia
dokumentu, kwot brutto, netto dokumentu, kwota kwalifikowalna datyca
projektu. Beneficjent stoswj rozwi zanie polegage na wprowadzeniu kodu
ksi gowego zobowizany jest przy sk adaniu wniosku o p athalo sporzdzania

® Jeeli informatyczny system finansowo-kgowy nie spe nia wymogéw okidenych przez 1Z PO KL
beneficjent musi zastosowavyodr bniony kod ksigowy i zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu
dotycz ce takiego rozwizania.
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technik komputerow w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zaania wydruku)
LZestawienia dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki olbg wnioskiem?

W przypadku beneficjentow nie prowadgch pe nej ksigowo ci wymoOg zapewnienia
wyodr bnionej dla projektu ewidencji me by speniony poprzez comiesine
sporzdzanie technik komputerow w postaci arkusza kalkulacyjnegdumulatywnego
zestawienia dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki dotyce projektu nr ... na
koniec miesica : .../rok Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od ptkz realizaciji
projektu do koca danego miesta kalendarzowego i spodzane jest poprzez narastsg
uj cie wydatkow dotyczcych poszczegdlinych zadaraz kosztow paednich (w przypadku
kosztow porednich rozliczanych na podstawie rzeczyi@ poniesionych wydatkéw.
Kumulatywne zestawienie nale sporzdza w oparciu o wzér zacznika do wniosku o
patno Zestawienie dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki ol¢ wnioskiem.
Po zakoczeniu kadego miesica kalendarzowego zestawienie powinno zostgdrukowane
i podpisane przez osolsporzdzajc i zatwierdzajc oraz do czone do dokumentaciji
projektu potwierdzacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinzosta
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacgmeowinna umdiwia uzyskanie w
okresie poéniejszym danych wed ug stanu na koniec poszczegblmginionych miesicy
kalendarzowych.

Beneficjent zobowizany jest jednoczeie do sporzdzania przy sk adaniu wniosku o
patno arkusza kalkulacyjnego (oraz zerania wydruku) Zestawienia dokumentow
potwierdzaj cych poniesione wydatki olb¢ wnioskierh za okres, ktérego wniosek dotyczy.
Dokumentacja w wersji papierowej i elektronicznejytz ca z o onego wniosku o p atno
powinna by archiwizowana przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporzdzania wniosku beneficjenta o p atno

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkweojak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznej) sozliczane na podstawie wniosku beneficjenta anp a.
We wniosku o patno beneficjent wykazuje pogt finansowy i rzeczowy z realizacji
projektu, przy czym obowkuje zasada, zgodnie z ktGmpostp rzeczowy powinien
korespondowaz przedstawionymi wydatkami (popem finansowym).

Przyk adowo, w przypadku gdy w danym okresie rag8idowym zrealizowano szkolenie, ale rjie
zosta a jeszcze zap acona faktura, we wniosku tn@ a nie naley informowa o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temadtanie wykazana w kolejnym wniosku (o

p atno , wraz z wydatkami zap aconymi w zwku z jego realizacj

Zgodnie zWytycznymi w zakresie sprawozdawckzov ramach NSROwydanymi przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, wzor wniosku o patnokre la Instytucja Zarzdzaj ca
danym programem operacyjnym. Wzor wniosku o p atrta PO KL stanowi zacznik nr 5
do niniejszego dokumentu. Zasady wype niania wniobkneficjenta o p atno zostay
szczegd owo oméwione w instrukcji stanoegj za cznik nr 6 do niniejszego dokumentu.

Rozliczaj ¢ poniesione wydatki we wnioskach o p atndeneficjent nie mae przekroczy
cznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikagej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obpwyi limity wydatkéw wskazane w
odniesieniu do kalego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansoevayale y jednak
zaznaczy, e poniesione wydatki nie muszby zgodne ze szczegd owym bedem
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projektu, przedk adanym na etapie wyboru projeBeneficjent jest bowiem rozliczany ze
zrealizowanych zadaw ramach projektu.

Przyk adowo, beneficjent na realizagadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN, amach
ktérego zak ada poniesienie namtj cych kosztéw bezpoednich (wykazuje je w szczegd owymn
bud ecie projektu):

wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;
wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;
dojazd uczestnikéw na warsztaty — 500 PLN;
materia y szkoleniowe — 1 500 PLN.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi meoczekiwane oszaino ci, faktycznie
poniesiono naspuj ce wydatki:

wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

dojazd uczestnikéw na warsztaty — 300 PLN;
materia y szkoleniowe — 1 600 PLN;

pocz stunek dla uczestnikéw warsztatéw — 300 PLN.

Wszystkie poniesione powgj wydatki s kwalifikowalne poniewa mieszcz si w limicie
wskazanym na zadanie w wniosku o dofinansowardgktu tj. 8 000 PLN.

Beneficjent za cza do wniosku o p atno:

l. zestawienie dokumentow potwierdzgjch poniesione wydatki. Zestawienie rao
mie form :

1. wydruku z ewidencji ksigowej beneficjenta (w formacie PDF), lub;
2. tabeli w formie zawartej w zaczniku do wzoru wniosku o p atno

Beneficjent, ktory decyduje sina za czanie do wniosku o p atno wydruku z
ewidencji ksigowej, powinien przygotowywaten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficjentow PO KL, ktérzy nie posjadaformatycznych systemow
finansowo-ksigowych, ktore spe nia yby kryteria oktene w podrozdziale 3.1.4,
mo liwe jest rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramgarojektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanej zgodnie ze nemo stanowicym za cznik do

wniosku o p atno . Beneficjent, ktoéry decyduje sina za czanie do wniosku o
p atho zestawienia poniesionych wydatkbw w formie tabéiestawienia),
przygotowuje j zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypenmawniosku o

p atno .

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przegabodpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Ka dy beneficjent PO KL jest zobowdany — niezalenie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawie na podstawie faktycznie zakgbwanych i zap aconych
dokumentdéw ksigowych, a nie na podstawie dokumentéw pozosyah w postaci
roboczej (moliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na pidge danych
roboczych nie gwarantuje bowiene dane te sostatecznie i trwale uie w ksi gach
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rachunkowych.

II. za cznik pt. Szczegd owa charakterystyka udzielonego wspakt@y wype niany
jest przez beneficjenta realizapgo wsparcie na rzecz o0séb lub instytucji; wzor
za cznika stanowi zacznik nr 3 daZasad systemu sprawozdawed®O KL

.  wyci gi bankowe z rachunku w przypadku projektéw, nalizagj ktérych
beneficjent otrzymuje dotacjrozwojow, za okres ktérego dotyczy wniosek o
p atno ; w przypadku gdy Instytucja P@dnicz ca dopuci tak mo liwo , zamiast
wyci gow bankowych, beneficjent me za cza zbiorcze zestawienia wydane przez
bank stanowice histori rachunku bankowego wyodmionego dla projektd.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobawje beneficjenta do przekazania w
formie elektronicznej wraz z wnioskiem o p atnanformacji o wszystkich uczestnikach
projektu, zgodnie z zakresem informacji okoaym przez ministra w &iwego ds. rozwoju
regionalnego. Nieprzekazanie danych przez benseficjanoe powodowa odrzucenie
wniosku o p atno na etapie oceny formalnej.

Whniosek o p atno jest sk adany w terminach oklenych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niraz na trzy miesce (np. raz na miesi, raz na kwarta , itp.) oraz —
w przypadku kocowego wniosku o p atno — nie poniej ni 30 dni od zakoczenia okresu
realizacji Projektu. Instytucja Zardzaj ca zaleca, aby wnioski o p atnosk adane by y nie
p6 niej ni w terminie 10 dni roboczych od zalezenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o
p atno sk adany jest w wersji papierowej i elektroniczne;j

Whnioski 0 p atno s sk adane przez beneficjenta do npsj cych instytucji:

wnioski o p atho w ramach projektow konkursowych — do IP lub gdyryfikacja
wnioskow o p atno zosta a delegowana do IW (IP 2), do wiavej IW (IP 2);

wnioski o patno w ramach projektow systemowych w Poddzia aniu 36.draz
Dzia aniu 7.1 — do IP lub gdy weryfikacja wnioskéwp atno zosta a delegowana do
IW (IP 2), do w aciwej IW (IP 2);

wnioski o p atno w ramach projektéw systemowych beneficjentéw zdwmnych —
do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o p atnozosta a delegowana do IW (IP 2), do
w a ciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektéwssgmowych w ramach
Dzia ania 5.3 — do 1Z;

wnioski o p atno w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do UB lgdy
weryfikacja wnioskow o p atno zosta a delegowana do IW (IP 2), do wydmirionej
organizacyjnie komérki IW (IP 2); delegacja do IWP (2) moe mie miejsce w
przypadku moliwo ci wyodr bnienia organizacyjnego podmiotu docego
beneficjentem systemowym i podmiotu peaago funkcj IW (IP 2); odpowiednie
zapisy w zalenoci od przyjtego rozwizania powinny zosta zawarte w
porozumieniu pomizy IP a IW (IP 2);

wnioski o patno w ramach projektéw systemowych IP — do wydnione]
organizacyjnie komoérki IP, zgodnie z instrukeyykonawcz IP;

W zwi zku z powszechnym korzystaniem z bankosicelektronicznej, mdiwe jest réwnie za czanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyobnionych rachunkach bankowych wygenerowanego beegoio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawipoivinno by podpisane przez g éwnego kyowego
lub inna uprawnionosob.
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wnioski o patno w ramach projektéw pomocy technicznej IW (IP 2)de IP,
natomiast w przypadku Priorytetu V — do wydualnionej organizacyjnie komorki IW
(IP 2), zgodnie z instrukcjwykonawcz IW (IP 2);

wnioski o p atho w ramach projektow pomocy technicznej IP — do dvybnionej
organizacyjnie komoérki IP, zgodnie z instrukeyykonawcz IP;

wnioski 0 p athno w ramach pomocy technicznej 1Z lub innych benefiepw, jeeli
tak stanowi instrukcja wykonawcza 1Z — do wydaltionej organizacyjnie komorki
IZ, zgodnie z instrukcjwykonawcz 1Z.

Po otrzymaniu wniosku o patng waciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytycznymi Instytucji Koordynujcej NSRO (zacznik 2 Zasady Jednolitej Numeracji

Dokumentow w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIT-13) oraz w Lokalnych

Systemach Informatycznyado Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaskee

warunkow gromadzenia i przekazywania danych w feredéktronicznej).

3.1.3. Dokumenty potwierdzaj ce poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficient nie ma obakii za czania kserokopii dokumentow
potwierdzajcych poniesienie wydatkow. Dokumenty te archiwizowane w siedzibie
beneficjenta i udospniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywaneregar Instytucj
Poredniczc lub instytucj wdra aj ¢ (Instytucj Poredniczc Il stopnia).

Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatki s

1) faktury lub inne dokumenty kgjowe o réwnowanej wartoci dowodowej wraz
z dokumentami zapaty (w przypadku p atrio gotbwkowej wystarczagym
dowodem jest faktura lub inny dokument kgiwy o réwnowanej wartoci
dowodowej z adnotacjnp. ,zap acono gotéwk lub ,forma p atnoci — gotéwka” lub
z innymi dokumentami potwierdzajymi rozchéd z kasy beneficjenta);

2) nastpuj ce dokumenty paviadczajce wysoko wkadu niepieni nego,
amortyzacji lub wk adu w postaci dodatkow lub wyradye :

a. w przypadku wk adu niepieninego:

i. zestawienie faktur sprzeda doébrlusug np. z miega
poprzedzajcego miesic ich wniesienia;

ii. kopia faktury zakupu débr/us ug;
iii. udokumentowane ceny dbébr/us ug poprzez przedstaviasownych

notowa na rynkach gie d towarowych lub cennikéw innyctinestek
zajmuj cych si ich obrotem lubwiadczeniem;

iv. inne dokumenty, o ile pozwalapa identyfikacj jego wysokoci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjnedkéw trwa ych wraz ze
stosownymi dokumentami kgjowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujce na wysoko odpisow amortyzacyjnych (rowniew przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wk adu w postaci dodatkéw lub wynagedziczestnikdw
projektu — owiadczenie sk adane przez podmioty wyp acajdodatki lub
wynagrodzenia pozwalaje na identyfikacj poszczegolnych uczestnikéw
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projektu oraz wysokai wk adu w odniesieniu do kdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksjowe dotyczce projektu (oryginay) muszby prawid owo
opisane, tak aby widoczny by zwik z projektertf. Opis dokumentu ksijowego powinien
zawiera €O najmniej:

numer umowy o dofinansowanie projektu;

informacj, e projekt wspé finansowany jest z Europejskiego duszu
Spo ecznego;

nazw zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofsoavanie projektu (lub
adnotacj, e dotyczy dokument kosztéw pednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

kwot kwalifikowaln lub w przypadku gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania.

Jednoczenie kady dokument ksigowy powinien zawiera informacj o poprawnoci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadidy dokument dotyczy zamoOwienia
publicznego — réwnie odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004rawB zamoOwie
publicznych.

W przypadku ponoszenia wydatkbw w ramach projektD RL za granic, kursem
w a ciwym do rozliczenia wydatkéw powinien bkurs rzeczywisty waluty, tj:

w przypadku zakupu waluty — jest to kurs, po jaklema waluta zosta a zakupiona a
dowodem jest faktura lub rachunek wystawiony phzazk, w ktérym waluta zosta a
zakupiona;

w przypadku pobrania waluty z konta — jest to kepszeday waluty danego banku
z dnia pobrania waluty z konta udokumentowany naykpad potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wydrukiem komputerowymar(ki informuj o kursach
na bie co na swoich stronach internetowych).

W przypadku faktury wystawionej w walucie obcejtarsowi cej dowdd powiadczajcy
poniesienie wydatku w ramach projektu, w celu wxania faktury (uwzgdnienia we
wniosku o patno), konieczne jest przeliczenie wanto zap aconej faktury na walut
polsk . W takim przypadku nalg zastosowa kurs z dnia, w ktérym beneficjent op aci
faktur .

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatyczneggstemu finansowo-ksigowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zak ada przedstawiamaz z wnioskiem o p atno wydruku z
ewidencji ksigowej, system finansowo-kgjowy beneficjenta — po uwzginieniu pewnych
zaoe - powinien pozwalauzyska z ewidencji ksigowej zestawienie (rapony podziale
na zadaniazawierajce co najmniej nagpuj ce dane tj:

zewn trzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zeanego z wydatkami,

wewn trzny (systemowy) numer dokumentu Ilgidwego (ewidencyjny
nr notowany przez operatoréw nedd owych dokumentach w celu identyfikaciji
zasobow komputerowych z archiwumdd owych dokumentow),

dat wystawienia dokumentu kgjowego,

™ Nie dotyczy kosztéw poednich rozliczanych rycza tem
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okre lenie zakupionego towaru/us ugi (rodzaj wydatku kik@walnego),

kwot wydatkéw kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalkbwane i VAT
kwalifikowalny),

sposo6b dokonania zap aty,
dat zap aty,
informacj na temat poniesienia wydatku w ramacbss-financingu.

Powy szy raport naley sporzdzi dla danego zakresu dat oraz ze wskazan
szczegb owcti  (syntetyka/analityka).

Zestawienie nalgy za czy do wniosku o p atno w formacie PDF.

Uzyskanie powyszego zestawienia (raportu) neo nastpi przy pomocy systemowych
zestawie standardowych danego systemu finansowogksivego lub po opracowaniu
stosownego raportu przy yciu zaawansowanych kreatoréw zestawieb dostarczanych
z systemem specjalistycznych natzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie mysi b
podpisane przez odpowiedrosob uwiarygodniajc zawarto danych w zestawieniu.

Mo liwe jest réwnie w procesie tworzenia przedmiotowych zestawigkorzystanie funkcji
generowania systemowych raportow lub wybranych dardo arkusza kalkulacyjnego, przy
czym po ich wyeksportowaniu wymagany jest podpsbysuprawnionej do reprezentowania
firmy potwierdzajcy zgodno informacji zawartych w zestawieniu z zawadio ewidencji
ksi gowej (np. g wnego ksijowego, kierownika jednostki).

Prowadzc ewidencj ksi gow beneficjent powinien w polityce rachunkowq do ktorej
posiadania zobowkuje jednostki ustawa o rachunkowp opisa wyra nie sposob
powi zania dokumentu zarejestrowanego w informatyczrglibrach ksig z dokumentem
réd owym znajdujcym si w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewniie k
audytu. Dla systeméw nie stoseych rejestracji poprzez ,bufor” roltak mo e spe nia
wymagany ustawowo w kgjach rachunkowych automatycznie nadawany numer gozy
w dzienniku ksigowa . W systemach stoswych odroczone w czasie kgbwanie
dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jestznajej do celéw kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalanyga program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umo liwi dokumentacj wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z realizacjprojektu

w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji kgiwej, prowadzon przy pomocy
informatycznych systemow kgiowych, beneficjent powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkéw zaplanowa wprowadzi odpowiedni odr bn ewidencj ksi gow

w obszarze swoich kgj rachunkowych. Powinien rowniezaktualizowa swoj polityk
rachunkowoci o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych dat cych projektéw
w ramach PO KL.

Planuj c tak ewidencj i dobierajc odpowiednie konta kgjowe powinien wzi pod uwag
nastpuj ce kwestie:

potrzeby informacyjne zwkane ze sprawozdawczd w zakresie wydatkdéw
kwalifikowalnych (podzia kosztow na odpowiednie tdgorie zgodnie
z zatwierdzonym buetem projektu — np. wydatki bezpednie, w szczegdlnoi
podzia na zadania oraz wydatki pednig,

obowi zuj ce przepisy (np. podzia na wspo finansowanie kvajo wk ad EFS w
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przypadku jednostek buetowych),

techniczne mdiwo ci posiadanego przez siebie systemu d®ivego (gdy np.
niektére systemy nie pozwalapa tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktérych ju znajduj si zapisy ksigowe).

Mo e to wymaga od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji dmrych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowyahktdrych prowadzona bzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczych realizacji projektéw PO KL. Nalg doda, i
wymagana jest odbna ewidencja zarowno dla kont kosztéw, VAT (w magku gdy VAT
jest kwalifikowalny), przychoddéw (jeeli wyst puj przychody zwizane z realizacj
projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

W przypadku dokumentow kgjowych, ktére tylko w czci dotycz projektu, kwoty
wynikaj ce z tych dokumentéw powinny bydpowiednio dzielone na zwiane w realizacj
projektu bd nie i ujmowane na odbnych kontach. Musz one take by poparte
odpowiedni dokumentacj potwierdzajc prawid owo podziau kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list p ac etc.).

W przypadku, jeeli instytucja rozliczajca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksgowa t pozycj z wyodr bnionej ewidencji dotyczej
wydatkéw kwalifikowalnych zwizanych z realizacjprojektu PO KL.

Instytucja Poredniczca moe naoy dodatkowe, bardziej szczegé owe wymogi zane z
ksi gowaniem wydatkéw w ramach projektow realizowanywcRO KL.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefignta o p atno

Whniosek beneficjenta o p atnojest weryfikowany przez w aiw instytucj zgodnie z
nastpuj cymi zasadami:

Okres weryfikacji kadego wniosku o p atno wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wp yni cia, przy czym okres ten dotyczy kiej przed oonej wersji wniosku.

Weryfikacja kadej wersji wniosku o p atho powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej. Wzér listy kontrolnej wnéeraj cej minimalny zakres
weryfikacji wniosku o p atno stanowi za cznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna spodzana jest odbnie dla kadej wersji wniosku o
p atno . Mo liwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontej do danego
wniosku, na ktérej odnotowaned weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
0 p atno .

Whiosek o p atho powinien zosta zweryfikowany w ca aci — zgodnie z list kontroln —
przede wszystkim przez pracownika veci@vej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasad,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna osek
podlega akceptacji przez bezpedniego prze mnego opiekuna projektu, ktéry sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projektsiaa przeprowadzona prawid owo.

Przed dokonaniem wyp aty na rzecz beneficjenta sekoo p atno mo e podlega
weryfikacji przez odpowiedni komork finansowo-ksigow . Sposéb pospowania przy
weryfikacji wnioskédw o p atno powinien zosta szczeg6 owo opisany w odpowiedniej
instrukcji wykonawczej w aciwej instytucii.

W przypadku stwierdzenia low lub brakéw w z conym wniosku o p atno, instytucja
weryfikuj ca wniosek moe wyst pi  do beneficjenta z prb o popraw wniosku, przes anie
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brakuj cych informacji lub udzielenie niezbnych wyjanie , wskazujc termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytugayiikuj ca wniosek moe — w przypadku
podejrzenia wyspienia nieprawid owai w projekcie, w szczegolnoi dotycz cych
poniesienia wydatkéw niekwalifikowanych — zda od beneficjenta przes ania wybranych
lub wszystkich kserokopii dokumentow kgowych powiadczonych za zgodno z
orygina em, ktore zosta y uwzglnione we wniosku o p atna

Whniosek zawierajcy b dy formalne lub rachunkowe me by poprawiany lub uzupe niany
przez instytucj weryfikuj ¢ wniosek (np. poprzez przektenie i dokonanie korekty na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja i@ moe jednak poprawia ani
uzupe nia:

zestawienia dokumentow potwierdzajch poniesione i obje wnioskiem wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omy ek pisarskichmy ek rachunkowych (np. zy nr
NIP);

za czonych kserokopii dokumentéw potwierdzgjch poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omy ek w opisi czonych kserokopii dokumentéw.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwiemime przez w aciw instytucj .
Zatwierdzenie wniosku o p atno oznacza przygotowanie i przekazanie do benefigjent
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o p atnolnformacja o wynikach weryfikacji
wniosku o patno jest przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po yedndla
beneficjenta i instytucji zatwierdzajej wniosek) i zawiera:

numer wniosku o p atno, ktéry jest zatwierdzany,
numer i tytu projektu rozliczanego w ramach wniogkp atno ,
numer i nazw Dzia ania, w ramach ktérego sk adany jest wniasekatno |,

informacj na temat wysokei zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o
p atno , w tym:

a. wysoko wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne;
b. wysoko rozliczonych korekt finansowych;

c. wysoko rozliczonych nieprawid owai finansowych, ktére zostay wykryte
w ramach projektu, wraz z odsetkami;

d. wysoko zatwierdzonych wydatkéw w ramachoss-financingu
e. podzia naréd a finansowania wydatkow zatwierdzonych;
uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikiowa

w przypadku projektow, na dofinansowanie ktérychmdfejent otrzyma dotac]
rozwojow — tabel przedstawiajc szczegd owe rozliczenie rodkow, ktére
beneficjent otrzyma na realizagjrojektu, w szczegoélnoi zawierajc :

a. kwot otrzymanych rodkow dotacji rozwojowej w ramach projektu;
b. kwot dotacji rozwojowej rozliczonej w ramach projektu;

c. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramachjekeu;
d

. wysoko Kkolejnej transzy dotacji rozwojowej, do przekazaheneficjentowi
(pomniejszonej o wykazany we wniosku przychod i/ewentualnie odsetki
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bankowe).

W zwi zku z faktem, i zgodnie z przyjtymi zasadami wype niania wnioskéw o p atno
beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu p &ine stosunku do harmonogramu
p atnoci za czonego do zawartej umowy o dofinansowanie, przymczinstytucja
zatwierdzajca wniosek o0 patno moe wyrazi sprzeciw wobec propozycji
zaktualizowanego harmonogramu Informaciji o wynikach weryfikacji wnioskow o p atno
powinna znale si informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowanynhmanogram p atn@i
zosta zaakceptowany przez instytuzatwierdzajc wniosek o p atno, czy nie

Informacja o kwocie rodkéw zatwierdzonych w ramach danego wniosku anp a
wysy ana jest beneficjentowi w formie pisemnej wriaie 20 dni roboczych od otrzymania
poprawnie wype nionego wniosku o p atno

Po zatwierdzeniu wniosku o p atng informacje dotyczce danego wniosku o p atnos
wprowadzane przez pracownika danej instytucji dajéiwego Systemu Informatycznego.

W przypadku projektow konkursowych, zatwierdzonyiagek o p atno rozliczajcy co
najmniej 70% rodkdw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowej jgstdstaw do
przekazania kolejnej transzygodkéw na dofinansowanie projektu. Natlezaznaczy, e 70%
rozpatrywane jest kumulatywnie tzn. dokonuje goroéwnania rozliczonych dotychczas w
ramach projektu wydatkéw (wraz z zatwierdzanym whkiem o p atno) w stosunku do
kumulatywnej kwoty rodkow, ktore beneficjent otrzyma dotychczas relizacj projektu.

P atno kolejnej transzy dotacji rozwojowej dla benefidggnnastpuje w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy czym pdeniej ni w terminie 20 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

Mo liwe jest sk adanie przez beneficjenta wnioskow stkowych” nie rozliczajcych 70%
rodkow, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi gtadry do przekazaniarodkéw dla
beneficjenta.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficientaesami w bud ecie projektu
okre lonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie izzadji projektu do 10% wartai
rodkow alokowanych na zadanie, z ktérego przesevganrodki oraz na zadanie/zadania,
na ktére przesuwane srodki. Dokonywanie takich przesuninie wymaga informowania IP
lub IW (IP2), pod warunkiem,e:

przesunicia nie zwikszaj wysokoci rodkéw na wynagrodzenia personelu w
ramach danego zadania;

przesunicia nie wpywaj na wysoko | przeznaczenie przyznanej pomocy
publicznej w ramach projektu.

Przyk adowo, jeeli w projekcie zak ada sirealizacj szkolenia, ktérego koszt zosta zaplanowany
na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN wynagrodzem@esonelu), to beneficjent ma nfiavo
w ramach powsta ych oszamo ci zwi kszenia wydatkéw w tym zadaniu do 11 000,00 PLN,
jednak wynagrodzenia personelu mupazosta na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odspstwa od zace okrelonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane gko zmiany w projekcie i wymagagg oszenia oraz uzyskania
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pisemnej zgody podmiotu 8 cego stron umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zg oszenia zmiany. Niemniej jednak, matdlzenie zmian w projektach nie
wymaga formy aneksu do umowy.

Dokonywanie przez beneficjenta przesunivydatkéw pomidzy latami realizacji projektu
(poprzez zmianw sk adanym wniosku harmonogramu p atti@a czonego do umowy) jest
mo liwe za zgod instytucji b d cej stron umowy, bowiem instytucja ta me nie mie
zabezpieczonychrodkéw na realizacjprojektow w ramach Dzia ania/Priorytetu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatkinikaj ce z tych zmian mog
zosta uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdaermian w projekcie przez
podmiot bd cy stron umowy. W zwizku z powyszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiad by stron umowy ponosi wydatki na w asne
ryzyko.

3.1.7. Korekty finansowe i nieprawid owoci
3.1.7.1. Zasady ogo6lne

W ramach projektéw PO KL mogwyst powa korekty finansow® i nieprawid owoci®?,
przy czym w odrénieniu od korekt, w przypadku nieprawid owo niezb dne jest ich
zgoszenie do odpowiedniej instytucji zgodnie z teyem informowania 0
nieprawid owociach przyjtym w ramach PO KL.

Dodatkowo, zgodnie z art. 211 ustawy o finansadblipznych, w przypadku gdyrodki w
ramach projektu s

- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych movaat. 208 UFP;
- pobrane nienalaie lub w nadmiernej wysokoi.

podlegaj zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w okgsci okre lonej jak dla
zaleg oci podatkowych, liczonymi od dnia przekazanimdkéw, na rachunek wskazany
przez instytucj przekazujc te rodki.

Za odzyskiwanie kwot nieprawid owo wykorzystanydh leeneficjenta odpowiada instytucja
zawieraj ca umow o dofinansowanie z beneficjentem.

W przypadku sytuacji skutkujych zwrotem rodkéw w odniesieniu do beneficjentow
b d cych jednostkami bueétowymi, stosuje si odpowiednie przepisy ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.2M9, poz.2104, z p&. zm.).

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawid owypdatkowanych suwzgl dniane w
srejestrze d unikdw” prowadzonym przez instytucizawierajc umowy o dofinansowanie
projektu i przekazywane do Instytucji Pednicz cej a nastpnie do Instytucji Zaralzaj cej.
.Rejestr d unikow” powinien zawiera informacje o faktycznie dokonanych zwrotach przez
beneficjentow, w szczegélnd pozwala na gromadzenie informacji s lcych wype nianiu
tabel dotyczcych odzyskiwanych rodkéw przekazywanych w ramach péadcze i
deklaracji wydatkow.

2 Korekta finansowa dokonywana jest w #gm przypadku, gdy wymagane jest skorygowanie wysmk
wydatkow projektu (na plus lub na minus) nie wyiika z powstania nieprawid ow@ w projekcie, w
rozumieniu systemu informowania o nieprawid 0gio

13 Definicja ,nieprawid owoci” zosta a zawarta w dokumencie ,Zasady raportdeannieprawid owcciach
finansowych w ramach PO KL” stanowim jedn z cz ci systemu realizacji PO KL.
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3.1.7.2. Rozliczanie nieprawid owai oraz korekt finansowych w trakcie realizacji
projektu

Rozliczanie korekt i nieprawid owoi powsta ych w trakcie realizacji projektu (do sagego
rozliczenia i zamknicia) polega co do zasady na pomniejszeniu wysnkaatwierdzonych
wydatkéw przy kolejnych wnioskach o p atno Mo liwe jest jednak danie zwrotu
rodkow w trakcie realizacji projektu jeli Instytucja Poredniczc stwierdzi tak

konieczno . W przypadku dodatnich korekt finansowych, odpalmie kwoty korekt mog

powi ksza kwot zatwierdzonych w ramach danego wniosku o p atmgydatkow.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikalno danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczeiej z o onych i zatwierdzonych przez waw instytucj
wnioskéw o p atno, beneficjent ma obowkek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o p athow cz ci dotycz cej korekt finansowych. Na
podstawie otrzymanych informacji, instytucja zatiEjca wniosek o patno
zobowi zana jest pomniejszywarto zatwierdzonych wydatkéw oczn kwot wydatkow
niekwalifikowanych wynikajc z informacji przekazanej przez beneficjenta. Instja
zatwierdzajca wniosek o p atno przygotowujc Informacj dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o p atno, pomniejsza rozliczenie wydatkbw o zg oszone przez
beneficjenta korekty finansowe. Whformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o p atno, instytucja w aciwa powinna przedstawiuzasadnienie rozbieo ci
pomi dzy kwot zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwotwydatkéw
przedstawionych przez beneficjenta we wniosku tnp a.

W przypadku wykrycia nieprawid owoi w projekcie, podlega ona zg oszeniu zgodnie z
systemem informowania o nieprawid ow@ch w ramach PO KL. Jednocae& instytucja
zatwierdzajca wniosek o p atno wskazuje winformacji o wynikach weryfikacji wniosku o
patno kwot nieprawid owoci wraz z odsetkami, o jak pomniejszono kwot
zatwierdzonych wydatkow w ramach danego wnioskuainp . Odsetki naliczane sod
dnia przekazania transzy do dnia otrzymania wnioskuatno (w przypadku zg oszenia
nieprawid owoci przez beneficjenta we wniosku o p atnjolub do dnia sporzzenia
informacji pokontrolnej (w przypadku stwierdzenideprawid owoci przez w aciw
instytucj ).

W przypadku gdy korekta / nieprawid owoprzewy sza warto wydatkow rozliczanych w
ramach danego wniosku o p atnomo e on zostazatwierdzony z kwotujemn .

3.1.7.3. Rozliczanie nieprawid owai oraz korekt finansowych po zako czeniu realizaciji
projektu

W przypadku gdy po zakezeniu realizacji projektu i k@owym rozliczeniu projektu

zostan wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zam nieprawid owoci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), bacjeht zobowizany jest do zwrotu tych
rodkow. W przypadku nieprawid owa rodki powinny zosta zwrdcone wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zaleg @i podatkowych od dnia przekazania transzy.

Zwrot powy szych rodkéw dokonywany jest na pisemne wezwanie insjytktbra zawar a
umow o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W wezwaowinien zostaokre lony
ostateczny termin dokonania p atobi wskazany numer rachunku bankowego, na ktory
beneficjent powinien przekaza rodki. Naley jednak pamita, e wysoko zwrotu
uzale niona jest od tego, w jakim procencie dany wydatekta sfinansowany z kwoty
dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent ni&at@a zwrotu w terminie wskazanym
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przez w aciw instytucj, wowczas jest dodatkowo obcony zwrotem odsetek naliczanych
za kady dzie zw oki (odsetki karne).

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci cablub cz ci kwoty niekwalifikowalnej w
terminie wyznaczonym przez daninstytucj, podejmuje ona rodki prawne w celu
odzyskania nalenych rodkow.

3.1.8. Rozliczenie kocowe projektu

Beneficjent zobowizany jest po zakazeniu realizacji projektu do zenia kocowego
wniosku o p atno i dokonania zwrotu niewykorzystanychodkéw. Ko cowy wniosek o
p atno jest sk adany na takich samych zasadach jak wn@mgkatno w trakcie realizacji
projektu. Po zatwierdzeniu koowego wniosku o p atno, instytucja, ktéra zawar a umowe
beneficjentem dokonuje rozliczenia kmwego projektu, w ktéorym zawarte glane z
podzia em nardd a finansowania projektu dotyce:

rodkdbw przekazanych do beneficjenta (w tym wysokodsetek narosych na
rachunku bankowym) oraz wymaganego wk adu w asnego,

rodkow rozliczonych przez beneficjenta w ramach ystdch zatwierdzonych
wnioskoéw o p atno .

Jeeli z rozliczenia kocowego bdzie wynika wy sza kwota do zwrotu nita, ktér
beneficjent przekaza na wskazany rachunek bankgest, on zobowizany do zwrotu
pozostajcej cz ci rodkdw wynikaj cych z rozliczenia kacowego.

3.2. Powiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstago powiadczania wydatkdw na poziomie Dzia ania i
Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o p atnotj. taki, dla ktérego zostaa wydana
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o p atnoNaley jednak zaznaczy e w
ramach Powiadcze zatwierdzone kwoty wydatkéw w ramach projektéw RD powinny
zosta pomniejszone o:

wydatki poniesione zeodkéw prywatnych;
przychdd projektu.

3.2.1. Powiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dzia ania

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach projektéw/DaiaPO KL, instytucja wdraaj ca
(Instytucja Poredniczca Il stopnia) sporziza Po wiadczenie ideklaracj wydatkow w
ramach Dzia aniazgodnie z wzorem stanovaym za cznik nr 8 do niniejszego dokumentu
Po wiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dzia anizgl dnia:

zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie raamowym wnioski

beneficjentow o p atno, w tym wnioski o p atno z projektéw systemowych w
ramach Poddzia ania 6.1.3 oraz Dziaania 7.1 luboskdw o p atno innych

beneficjentow zewrtrznych (np. KSAP w ramach Dzia ania 5.1);

zatwierdzone przez IP (lub IW (IP 2) w przypadkw gatwierdzenie wnioskoéw o
p atno z projektow systemowych IW (IP 2) zosta o delegogvalo IW (IP 2)) w

danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o tma z projektéw

systemowych IW (IP2).

IW (IP 2) nie uwzgldnia wydatkdw w ramach pomocy technicznejadnymPo wiadczeniu
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i deklaracji wydatkbw w ramach Dzia ania uwagi na fakt, e wydatki te zostan
przedstawione przez Instytudpo redniczc w Po wiadczeniu i deklaracji wydatkow IRlie
dotyczy to Priorytetu V, w ramach ktérego IW (IP Pyzedstawiaj dodatkowo do
Po wiadczenia i deklaracji wydatkbw w ramach Dzia agidriorytetu VPo wiadczenie i
deklaracj wydatkbw w ramach Dzia aniadla Dziaania Pomocy Technicznej (dla
zatwierdzonych przez wyodsnion organizacyjnie komorkIW (IP 2) wnioskéw o p atno

Z pomocy technicznej).

Po wiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dzia asjgorz dzane jest zgodnie z
instrukcj jego wype niania, stanowdé za cznik nr 9 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady, IW (IP 2) zobowana si do przedk adanid?o wiadczenia i deklaracji
wydatkdw w ramach Dzia ania@o IP raz na miest w terminie 10 dni roboczych od
zako czenia okresu rozliczeniowego. W uzasadnionychpgadigach mdiwe jest sk adanie
Po wiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dzia aiavi ksz cz stotliwo ci , przy
czym Po wiadczenia i deklaracje wydatkéw w ramach Dzia anmiée mog dotyczy tego
samego okreswPo wiadczenie i deklaracja wydatkébw w ramach Dzia arskk adane jest w
wersji papierowej i elektronicznej.

IP weryfikuje i zatwierdza przed one przez IW (IP 2Po wiadczenie i deklaracjwydatkow

w ramach Dzia aniaw terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnegrsji
dokumentu. Podczas weryfikadjio wiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dzia ania
Instytucja Porednicz ca pos uguje silist kontroln stanowic za cznik do instrukcji
wykonawczych IP. Powyza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres w\gncy z
minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikaBp wiadczenia i deklaracji wydatkéw w
ramach Dzia aniastanowicej za cznik nr 10 do niniejszego dokumentu. Instytucja
Poredniczca moe da od instytucji wdraaj cej (Instytucji Poredniczcej Il stopnia)
przed oenia wyjanie w zwi zku z danymPo wiadczeniem i deklaracj wydatkow w
ramach Dzia aniaW przypadku stwierdzenia przez IP 6w w otrzymanyniPo wiadczeniu

i deklaracji wydatkéw w ramach Dzia aniBV (IP 2) zobowizana jest do usurgia b dow

w terminie wskazanym przez IP. Termin ten nie enby krétszy ni 5 dni roboczych.

W przypadku Dziaa Priorytetu V (z wyjtkiem Dziaania 5.3), IW (IP 2) skada
Po wiadczenie i deklaracjwydatkbw w ramach Dzia ania(lw tym rownie dla pomocy
technicznej IW (IP2)) do Instytucji Zardzaj cej, ktéra weryfikuje je na zasadach
analogicznych do Instytucji Peednicz cej, zgodnie z instrukcjwykonawcz 1Z.

W przypadku gdy Instytucja Pednicz ca nie deleguje zadav zakresie wdraania Dzia a
na IW (IP 2),Po wiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dzia ania jest wype niane.

3.2.2. Powiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Poredniczca powiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiaa
poszczegblne Dziaania wramach Priorytetbw orazmgo techniczn zgodnie z
Po wiadczeniem i deklaracj wydatkéw Instytucji Peednicz cej, ktérego wzor stanowi
za cznik nr 11 do niniejszego dokumentu. W przypadikamgonentu centralnego oraz
komponentu regionalnego sk adany jest jeden doktunuwa wszystkich Priorytetéw
wdra anych przez daninstytucj Po redniczc wraz z pomoctechniczn.

Po wiadczenie i deklaracja wydatkow tRvzgl dnia:

zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowBo wiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dzia ania
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zatwierdzone przez wyodwsnion komork IP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o p atno z projektow systemowych IP;

zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowynioski IW (IP2) o p atno
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

zatwierdzone przez wyodsnion komork IP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o p atno w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdyPo wiadczenie i deklaracja wydatkow Hporz dzane jest przez Instytucj
Poredniczc , ktora nie delegowa a zadav zakresie wdraania Dziaa do IW (IP 2),
dokument ten spordzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w damykresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o p atno(w tym wnioski o p atno z projektéw
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu VH nie Po wiadczenia i deklaracje
wydatkéw w ramach Dzia ania.

Po wiadczenie i deklaracja wydatkow IBporzdzane jest zgodnie z instrukcjego
wype niania stanowc za cznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady Instytucja Rednicz ca zobowizana jest do przedk adan®o wiadczenia i
deklaracji wydatkéw IRco najmniej raz na dwa miese w terminie 11 dni roboczych od
zako czenia okresu rozliczeniowegPo wiadczenie i deklaracja wydatkéw |Bst sk adane
w wersji papierowej i elektronicznej.

Instytucja Zarzdzaj ca weryfikuje i zatwierdza przedone przez IPPo wiadczenie i
deklaracj wydatkéw IPw terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poyrej wers;ji
dokumentu, zgodnie z instrukojvykonawcz IZ. W przypadku stwierdzenia przez Instytucj
Zarz dzajc b dow w Powiadczeniu, IP zobowkana jest do usurdia b dow w terminie
wskazanym przez IZ.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed Komisj Europejsk

Instytucja Zarzdzaj ca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniag ma miesic
przygotowujePo wiadczenie i deklaracjwydatkéw oraz wniosek o p athow ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujcej zgodnie ze wzorem stanowym za cznik doWytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdéntyikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o p atno do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach NSRO na lata 2007-201Bo uzgodnieniu z InstytucjCertyfikuj ¢ , Instytucja
Zarz dzaj ca moe sk ada Po wiadczeniaz inn cz stotliwo ci , nie rzadziej jednak niraz
na trzy miesice. Po wiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnma w ramach
PO KL sk adane jest w terminie 30 dni kalendarzowych alozczenia okresu, ktérego
dotyczy powiadczenie.

Instytucja Zarzdzaj ca w Po wiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpoa w
ramach PO KLwykazuje:

zatwierdzond?o wiadczenia i zestawienia wydatkéw IP;

zatwierdzone Po wiadczenia i zestawienia wydatkow w ramach Dziaam
przypadku Dzia a Priorytetu V (z wyjtkiem Dzia ania 5.3);

zatwierdzone wnioski o p athow ramach projektow systemowych w Dzia aniu 5.3;

zatwierdzone wnioski o p atno Instytucji Zarzdzaj cej oraz innych beneficjentow
pomocy technicznej, jeli instrukcja wykonawcza 1Z tak stanowi.
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Instytucja Certyfikujca w terminie 12 dni od otrzymani&o wiadczenia Instytucji
Zarz dzaj cej dokonuje weryfikacji i zatwierdzeni@o wiadczeniazgodnie z powyszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powgzego Po wiadczenia Instytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkbw narce i sporzdza Po wiadczenie i
deklaracj wydatkéw oraz wniosek o p atnonv ramach PO KLktére przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez KomisEuropejsk Po wiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o p atnav ramach PO KLrefundacja z Europejskiego
Funduszu Spo ecznego przekazywana jest na racluoeldzony przez Ministra Finansow.
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ZA ACZNIKI:

1. Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawigndofsowania Dzia ania w ramach
PO KL,

Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe;j

Wzdr wniosku o przekazanie transzy dotacji rozw@pw

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigefita

Wz6ér wniosku beneficjenta o p atno

Instrukcja wype niania wniosku o p atno

Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji wniosku o p atno
Wz6r Powiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dzia ania

© 0 N o gk wDd

Instrukcja wype niania Paiadczenia i deklaracji wydatkbw w ramach Dzia ania

10.Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji Powiadczenia i deklaracji
wydatkoéw w ramach Dzia ania

11.Wzér Powiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji Rednicz cej do Instytucji
Zarz dzaj cej

12.Instrukcja wype niania Pwiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji Pednicz cej
do Instytucji Zarzdzaj cej
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ZA  CZNIKI

Za cznik nr 1 — Wzér minimalnego zakresu porozumieniav sprawie dofinansowania
Dzia ania w ramach PO KL
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Za cznik nr 2 - Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozvwojowej

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY | DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO

NRZ... O PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZACJ

WROKU: ............. PROGRAMU OPERACYJIJNEGO KAPITA LuDzkl 2007-2013

W zwi zku z art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 rinansach publicznych (Dz. U.
Zz 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pt zm.) wnioskuj o udzielenie dotacji rozwojowej w
wysoko ci ... PLN (s ownie z otych: ...) z czci 34 —Rozwdj regionalnypud etu pastwa na
rok ... i przekazanie na rachunek bankow§"...

Powy sze rodki przeznaczone d na realizacj Programu Operacyjnego Kapita Ludzki
ib d wykorzystane zgodnie z warunkami okesymi w Porozumieniu w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu OperagyjiKapita Ludzki z dnia ... (nr
porozumienia: ...)

Podpis i piecz osoby upowanionej

W za czeniu uzasadnienie do wniosku.

Data Wp YW .................
Nr kancelaryjny: ...............

Imi i nazwisko osoby przyjmugej Wniosek: ..........ccooveviviiiiiiinniinannn

2 Odpowiednio wg naspuj cego schematu: skrét nazwy IP/POKL/nr PriorytetwziDania)/rok na ktéry IP wnioskuje
o dotacj rozwojow /kolejny nr sk adanego w danym roku wniosku

24 Nale y poda nr rachunku bankowego, naziadres banku oraz nazwv a ciciela rachunku

25 \Wype nia osoba przyjmuja wniosek
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UZASADNIENIE :

1. Informacja nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozwojowej (w PLN):

NI i nazwa Warto  rodkéw Whnioskowana kwota . . alf

L e alokowanych dotacji rozwojowej na rok Dzia /Rozdzia /Paragr

p. Dzia ania . ; 26

na Dzia anie na rok .2

Priorytet ...

1|
Priorytet ...

2|

RAZEM:

Uzasadnienié”:

2. Harmonogram wydatkowania rodkoéw w ramach dotacji rozwojowej (w PLN):

Lp. | Nazwa Dzia ania

Dzia /Rozdzia /
Paragraf

.. rok

cznie

| kwarta

Il kwarta

Il kwarta

IV kwarta

RAZEM:

3. Numery rachunkéw bankowych, z ktérych dokonywané d p atno ci lub ponoszone
wydatki z dotacji rozwojowej:

Nazwa w aciciela Nazwa banku Adres banku Numer rachunku
Lp. rachunku
1.
2.

Podpis i piecz osoby upowanionej

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzetgatkowych wyjanie lub uzupe nie:

Lp. Imi i nazwisko

Nr telefonu

Adres e-mail

2 Warto powinna by zgodna z Planem Dzia ania na dany rok.
27 Nale y krétko uzasadniwnioskowan kwot , tj. wskaza w szczegélnai zgodno z Planami Dzia a na dany rok oraz

warto ci

rodkéw zg oszonych jako zapotrzebowanie do ustadhetowej na dany rok.
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Za cznik nr 3 - Wz6r wniosku o przekazanie transzy da@cji rozwojowe;j

ZARZ D WOJEWODZTWA

(sygnatura pisma)

(miejscowo , data)

MINISTER
ROZWOJU REGIONALNEGO

Whiosek o przekazanie transzy dotacji rozwojowej ndll / IV ~ kwarta ..........T.
oraz rozliczenie transzy dotacji rozwojowej na | Al* kwarta ......... r.
w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjago Kapita Ludzki

Na podstawie 8 3 ust. 1 pkt 2 umowy dotacji rozwm@pz dnia ... (nr: ...) wnioskujo
przekazanie transzy dotacji rozwojowej na Ill / IWtvarta .........r. w wysokoci
PLN (s ownie: ...) zgodnie z nagiuj cym podzia em klasyfikacji buétowej:

Dzia / Rozdzia

Paragraf

Kwota (PLN)

Jednoczenie przedstawiam rozliczenie transzy dotacji roomaj na | / II* kwarta ........ r,

zgodnie z zaczon tabel.

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

(data i podpis)

Data wp ywd®: ...

Nr kancelaryjny: ...

Imi i nazwisko osoby przyjmugej wniosek: ...

" niepotrzebne skré
28 wwype nia osoba przyjmuja wniosek

(podpis i pieczsoby upowanionej)
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HARMONOGRAM  WYDATKOW ANIA DOTACJI ROZWOJOWEJ NA
....... R. (W PLN)

Dzia /Rozdzia Paragraf

Il kwarta | IV kwarta

cznie

I. Ogolne rozliczenie dotacji rozwojowej w ramaaimkponentu regionalnego PO KL:

cznie:

ROZLICZENIE |/II* TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ :

H/v*

KWARTA

Lp. Opis Kwota (w PLN)
1. Otrzymana warto dotacji rozwojowej w ........ roku narastago:
5 Wysoko rodkow odzyskanych przez Instytudfo redniczc od
" | beneficjentéw, pochodzych z bie cego roku budetowego:
3. | Wysoko poniesionych wydatkéw narastep (pomniejszona o pkt 2)
4 Wysoko rodkow zwréconych dotychczas przez Instytucj
" | Poredniczc :
5. Pozostaje do rozliczenia (1-3-4):
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Il. Szczegb owe rozliczenie | / 11* transzy dotagizwojowej w ramach komponentu regionalnego PQ(RILN):

Warto  rodkéw Warto  rodkéw
otrzymanych zgodnie z pochodzcych z
umow dotacji bie cego roku Warto poniesionych Pozostaje do
. . . . rozwojowej bud etowego, wydatkow rozliczenia
L Nazwa Dzia ania Dzia /Rozdzia /Paragraf JOWE] 9 y
p- odzyskanych przez
IP od beneficjentow
w okresie narastaj co w w okresie narastaj co w okresie narastaj co w okresie narastaj co
rozliczeniowym roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku
bud etowym bud etowym bud etowym bud etowym
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Priorytet VI:Rynek pracy otwarty dla wszystkich
1.
2.
Priorytet ...
3.

cznie:

Do niniejszego rozliczenia z&zam powiadczone za zgodno z orygina em kserokopie wygow lub zestawie obrotéw z wyodrbnionych na potrzeby
programu rachunkéw bankowych za okres tgybjozliczeniem.

SPOrZdzi: ..coveeieeiiiie e (imhazwisko, nr tel, adres e-mail)

Podpis i piecz Skarbnika Wojewo6dztwa Podpis i piecasoby upowanione
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Za cznik nr 4 — Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinnsowanie projektu
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** Do wyboru w zaleno ci od przyj tego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
% W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wydationy rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Za cznik nr 6 — Instrukcja wype niania wniosku o p atro
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J5I("3> &#? &™. IM #&2! =("! #D43"21 " ; ( & 2? D#"SM R ? 8,@[9%
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&ID=2#" "#( L2 4(!"# 1&™0&! 20 &" 27, .#(? &?D#( &D#2"I= [#"!
24 &. D" #",
89 &#(.3>3#2 /3 "3>5 (7K& CD43"#?2&'# 3 ".3>5 (?K& 8"# #2'#043 9 &.?# #".3>
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Za cznik nr 7 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrohej do weryfikacji wniosku o
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Za cznik nr 8 — Wz6r Po wiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dzia ania

PO WIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

W RAMACH DZIA ANIA

OD ... [instytucji wdra aj cej (Instytucji Po rednicz cej Il stopnla)] do Instytucp Po rednicz CE]
N e zaokres od ............ L dO r.

NUmer i NAzWa Priorytetu .........coooi it e e e e e e e
NUMET i NAZWA DZIA QNI ...ttt e et e e e eees

Po wiadczenie

Ja, Nie] POAPISANY, .coeeeieiiiiieeieeee e eeeeee e (imi , nazwisko, funkcja)zia aj cy w imieniu
instytucji wdraaj cej (Instytucji Porednicz cej Il stopnia) ...................... (nazwa Departamentu/Instytucii)
po wiadczam, e wszystkie zestawione wydatki, zawarte w eaonej deklaracji w ramach Dzia ania .........
PO KL zosta y zatwierdzone od ....do ....... i Wynosz ................... PLN.

Po wiadczam réwnie, i realizacja operacji pogtuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji @gadnie z rozporzizeniem (WE) nr
1083/2006 i z rozpordzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegbio e:

(1) wspo finansowane towary i us ugi dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostagzyze cie poniesione i szgodne z

maj cymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowgraz zostay poniesione w zveku z projektami wybranymi dg

finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obowij cymi zasadami wspolnotowymi i krajowymy,

w szczegdInai:

- zasadami odnoseymi si do pomocy pastwa;

zasadami odnoseymi si do zaméwie publicznych;

zasadami dotyczymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocyspga na mocy art. 87 traktatu, za

pomoc wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okréiech lat;

(2) deklaracja wydatkéw jest dok adna, wynika zriygmdnych systeméw ksgjowych i jest poparta dajymi si zweryfikowa

dowodami ksigowymi;

(3) transakcje kd ce podstawwydatkéw s zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu piaceie stwierdzono racych

nieprawid owoci;

(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskamety, otrzymane odsetki i przychody

pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;

(5) poszczegdblne wydatki beneficjentow w ramachigktow s rejestrowane na plikach komputerowych i udpstane na
danie Instytucji Zaradzaj cej, Instytucji Certyfikujcej oraz w aciwych departamentéw Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozpordzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupe mjs i b d dostpne co najmniej przez okres trzech lat jod
zamkni cia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanopeio w art. 100 ust. 1 tegp
rozporz dzenia).

Data: 20

Imi nazwisko, piecz, stanowisko i podpis

Za_czniki:

Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Tabelanr 1

Zestawienie paviadczonych wydatkéw publicznych w ramach Dzia ania.................... (numer i nazwa Dzia anjpw okresie od ...... do...... (w PLN)
réd a sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych
Nazwa . Numer . Data zatwierdzenia wniosu Bud et Jednostek i W tym .cross
L.p. . Tytu projektu I Numer wniosku o p atno . Inne rodki | financing (z
Beneficjental umowy/decyzji o patno Ogé em Samorzdu Bud et Pastwa| Fundusz Prajy PFRON o kol. 7)
Terytorialnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10+11+13 8 9 10 11 12 13
Poddzia anie...
1
2
Podzia anie...

Sporz dzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:

Og6 em Podzia anie ...

Og6 em Podzia anie ...

0Og6 em Dzia anie
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Tabela nr 2

Zestawienie paviadczonych wydatkéw publicznych w ramach projeksystemowych IW (IP 2) w okresie od ........ do........ w aaim Dzia ania
Data réd a sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publch w
Lp Tytu projektu | Nr umowy/decyzji Numer wniosky zatwjerdzenia je?j:c;:ttek Inne rodki fltrfgci:“gs °
0 p atno whniosku o Ogb em Bud et Pastwa Fundusz Prady PFRON .
p atno samorzdu publiczne (z kol. 6)
terytorialnego
1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+1] 7 8 9 10 11 12
Poddzia anie...
1
Poddzia anie...
3
4
Og6 em Podzia anie ...
Og6 em Podzia anie ...
0Og6 em Dzia anie

Sporz dzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:
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Tabela nr 3

Kwoty odzyskane oraz pozosta e do odzyskania odflmentéw w ramach Dzia ania ............... (numer i nazwa Dzia anipza okres od

Warto

rodkéw do odzyskania

Warto  rodkéw odzyskanych w danym okresie

JQES:EFL: Data Instytucja Rodzaj kwoty Warto  rodkéw
Nr Beneficjent | rozpoczcia | rozpoczynajca| do odzyskani pozosta ych do
L.p. " wyp at do X N 3 . Razem 5
umowy/decyzji| (nazwa, NIP) - procedury procedur (nieprawid ow NumerPo wiadczenia . . odzyskania na
beneficjenta dl A o " M Odsetki ca kowite g

. odzyskiwanial odzyskiwania cifinne) deklaracji wydatkéw ol . w tym: : . Data koniec okresu

danego projekth )’ ca kowite . wydatki Sposéb .

Kwota 1Z do IC, w ktérym Kwota .| odsetki At . | odzyskanig
(umowne i beneficjentéy odzyskanig
wydatek by karne X . rodkéw
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10
Poddzia anie ...

Poddzia anie ...

Sporz dzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

0Ogé em jako pomniejszeni

0Og6 em jako zwrot

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:
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Za cznik nr 9 — Instrukcja wype niania Po wiadczenia i deklaracji wydatkéw w

ramach Dzia ania
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Za cznik nr 10 — Wzér minimalnego zakresu listy kontrdnej do weryfikacji
Po wiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dzia ania
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Za cznik nr 11 — Wz6r Powiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji Po rednicz cej

PO WIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

... [INSTYTUCJI PO REDNICZ CEJ]
(0] SN za okres od .....ccccemveeeen. 1.0 i, r.

Po wiadczenie

Ja, Ni €] POAPISANY, ..vvviiiiiiiiiiiee et eerree i eireeee s neeed (imi , nazwisko, funkcjaydzia ajcy w imieniu
Instytucji Poredniczcej (nazwa Departamentu/Instytucjipo wiadczam, e wszystkie wydatki, zawarte
w za czonej deklaracji spe niajkryteria odnoszce si do kwalifikowalnoci wydatkow i zosta y poniesione

przez beneficjentow w ramach Priorytetdw ...............ccccvvneme (numer i nazwa Priorytet)AKomponentu
Regionalnego Programu Operacyjnego Kapita LudZRD (KL) zgodnie z warunkami okdenymi w
Porozumieniunr ........ pomilzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a ..............

do: i wynosz PLN

Po wiadczam réwnie, i realizacja projektow w ramach Priorytetu/6w/Kompotu Regionalnego pogtuje zgodnie z celami ustanowionynyi
w decyzji oraz zgodnie z rozpodzeniem (WE) nr 1083/2006 i z rozpodzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegohio e:

(1) wspo finansowane towary i us ugi sostarczone oraz zadeklarowane wydatki zosta gzsze cie poniesione i szgodne

Zz maj cymi zastosowanie zasadami wspdélnotowymi i krajowgnaz zostay poniesione w zveku z projektami wybranymi do

finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obowuj cymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi

w szczegoIncci:
. zasadami odnoszymi si do pomocy pastwa;

zasadami odnosegymi si do zamoOwie publicznych;

zasadami dotyczymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocyspaa na mocy art. 87 traktatu, za pomog

wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okrésiech lat;

(2) deklaracja wydatkéw jest dok adna, wynika z ywimdnych systeméw ksjowych i jest poparta dajymi si zweryfikowa

dowodami ksigowymi;

(3) transakcje Il ce podstaw wydatkéw s zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu phaceie stwierdzono racych

nieprawid owoci;

(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzysKamety, otrzymane odsetki i przychod

pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;

(5) poszczegodlne wydatki beneficjentéw w ramachgktow s rejestrowane na plikach komputerowych i udpstane na danie

Instytucji Zarz dzaj cej, Instytucji Certyfikujcej oraz w aciwych departamentéw Komisji;

o

Zgodnie z art. 90 rozpordzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupe mi@js i b d dostpne co najmniej przez okres trzech lat
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanoyeio w art. 100 ust. 1 tegq
rozporz dzenia).

Data: 20

Imi nazwisko, piecz, stanowisko i podpis

Za_czniki:

Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Tabela nr 1

Deklaracja kumulatywnych wydatkéw publicznych porjszonych orodki odzyskane poprzez zwrot w ramach Priorytetw................... (numer i
nazwa Priorytetéy/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dzia afaddzia ania (w PLN) na dzie
2007 2008 2009 20... cznie
w tym
Ogb6 em wt_ym (?ross wiym Og6 em cross- |wtym zwroty|] Ogé em wtym qross wiym Og6 em wtym qross w tym zwroty] Og6 em wtym qross w tym zwroty
finacing zwroty e finacing zwroty finacing finacing

O priorytetowa VI og6é em

Dzia anie 6.1

Poddzia anie 6.1.1

Poddzia anie 6.1.2

Poddzia anie 6.1.3

Dzia anie 6.2

O priorytetowa VIl og6 em

Dzia anie 7.1

Poddzia anie 7.1.1

Poddzia anie 7.1.2

Poddzia anie 7.1.3

Dzia anie 7.2

Suma PO KL

Sporzdzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi nazwisko, data, podpis oraz piecosoby upowanionej:
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Tabela nr 2

Zestawienie paviadczonych wydatkéw pubilcznych w ramach PriomytBtiorytetéw......................... fumer i nazwa Priorytetow)Komponentu Regionalnego w podziale na Dzia aniakresie od ...... do...... (w PLN)
N wnioskus bensfidentab Brte v rod a sfinansowania pwiadczonych wydatkéw publicznych \(I:Vr;zrsn
Nazwa Dzia ania/Priorytetu IW (IP2)/Beneficjent Nr Umowy/Decyzji . ) .|” wniosku beneficienta o . Bud et Jednoste ) ) . X
patno /Nr Powiadczeni; 5 » Og6 em Samorzdu Bud et Pastwa Fundusz Pracy PFRON Inmedki publiczngfinancing (Z]
p atno /Po wiadczenia "
Terytorialnego kol. 6)
1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+11 7 8 9 10 11 12
O Priorytetowa VI ogé em
Dzia anie 6.1
Dzia anie 6.2
O Priorytetowa VIl ogé em
Dzia anie 7.1
Suma PO KL
W ramach niniejszego zestawienia zatwierdzono nagiuj ce kwoty wydatkéw poniesionych z funduszy celowych:
Priorytet | PFRON PLN
Priorytet Il Fundusz Pracy PLN

Sporz dzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:
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Tabelanr 3

Kwoty odzyskane oraz pozosta e do odzyskania odftmentéw w ramach Priorytetu/Priorytetéw ............... fumer i nazwa PriorytetéyKomponentu Regionalnego za okres od............da w PLN

L.p.

Nr
umowy/decyzji

Beneficjent
(nazwa, NIP)

Instytucja

dokonuj ca

wyp at do
beneficjenta dl
danego projek|

Data Instytucja
rozpoczcia |rozpoczynajcal
procedury procedur
Jc\dzyskiwania odzyskiwanial

Warto

rodkéw do odzyskania

Warto rodkéw odzyskanych w danym okresie

Rodzaj kwoty

do odzyskanig

(nieprawid ow:
finne)

Kwota

NumerPo wiadczenia i
deklaracji wydatkéw ol
1Z do IC, w ktérym
wydatek by
zadeklarowany.

Kwota

Odsetki
ca kowite
(umowne i

karne)

w tym:
odsetki
karne

Razem
ca kowite
wydatki
beneficjentoy
i odsetki
karne

Sposéb
odzyskanig

Data
odzyskan|
a rodkd

Warto  rodkéw
pozosta ych do
odzyskania na
koniec okresu

1

2

10

11

12

13=10+12

14

15

16=8-10

O prioryteto

wa VI ogb em

Dzia anie 6.1

2

Dzia anie 6.1

Dzia anie 6.2

3]

4

Dzia anie 6.2

O priorytetowa VIl 0g6 em

Dzia anie 7.1

5

6]

Dzia anie 7.1

Dzia anie 7.2

7

8

Dzia anie 7.2

Sporz dzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Ogo em jako pomniejszeni

0Og6 em jako zwrot

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowanionej:




Za cznik nr 12 — Instrukcja wype niania Powiadczenia i deklaracji wydatkow

Instytucji Po rednicz cej
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5& #(3#043# 2 (2#M B&#(3BI"! = ("1 QHT" 1" # # M& 21?7 13-34,
&MHIM' 2 IH &M HHE | 10#" 710 ( 2#"6,
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57 Znaki regionu s nastpuj ce: dolnol skie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, édzkie — O, ma opolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PM, skie — L, wi tokrzyskie — W,
warmi sko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeoskie — ZP
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