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Ogtoszenie prasowe

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI s EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Czlowiek — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
przedtuza nabér wnioskéw w ramach konkursu nr 1/POKL/8/D.11/2011

na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie realizajgktow innowacyjnych
testupcych z maliwoscia realizacji komponentu ponadnarodowego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki.

Temat: , Poszukiwanie metod zgkszenia zaang@®wania partneréw spotecznych i gospodarczych nazze@zmocnienial
potencjatu adaptacyjnego przedbiorstw”.

W ramach ogloszonego konkursu mofy¢ realizowane wycznie projekty innowacyjne testge wpisujce sg
w temat Poszukiwanie metod zkiszenia zaangawania partner6w spotecznych i gospodarczych nazraezmocnieni

potencjalu adaptacyjnego przegsiorstw’, ktorych celem jest poszukiwanie, opracowanie zonapowszechnianin
i wdrozenie innowacyjnych rozwzan stuzacych wypracowaniu lub modyfikacji istnigjych rozwiazan ukierunkowanych
zwiekszenie skuteczioi dziatax w obszarze zaggzania rénorodndci. W ramach niniejszego konkursu preferowaedsh
projekty innowacyjne uwzgtiniajce realizagi zadaa we wspotpracy ponadnarodowe] (projekty innowacyjne
z komponentem ponadnarodowym). Okres realizacjegto wynosi od 24 do 36 miesiy.

Na realizacj projektéw innowacyjnych wytonionych do realizasjiramach konkursu zamlgtégo dostpna jest kwota
10 000 000,00 PLN.

Whnioski o dofinansowanie projektu innowacyjnegozme sktada osobscie, kurierem lub pocztw terminie:

od 20 czerwca 2011 godz. 7:30
do 30 wrz&nia 2011 godz. 12:00

w Kancelarii Ogolnej Departamentu Spraw Spoteczriyctedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Tofiyul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokdj 112 a.
Decyduje data wplywu wniosku do instytuciji organizygcej konkurs.

O dofinansowanie magwystpowa wszystkie podmioty z wgtzeniem osob fizycznych (nie dotyczy oséb prowageh
dziataing¢ gospodarcz lub cswiatowa na podstawie odbnych przepiséw), ktore spetnajkryteria okrdlone
w Dokumentacji konkursowe;j

Szczegodtowe zasady aplikowania claedokumentacja konkursowktora jest dosipna w siedzibie Departamentu Sprajw
Spotecznych Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorséijeg
87-100 Toru, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73 oraz na stronie ittowej www.mojregion.eu.

Dodatkowe informacje nmima uzyskéa w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Rozwoggignalnego Urgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokéj nr 1,
tel. 56 656 10 55, e-mail: ue.konsultacje @kujawgkaorskie.pl

Publikacja wspotfinansowana gedkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu Spotecznego.
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Podmiot, ktéry podpisat umawo dofinansowanie projektu.

Osoby, instytucje, grupy spoteczn&odowiska, ktore wymagaj
wypracowania nowych rozeizan. W projekcie innowacyjnym
wystepuje dwoisté¢ grupy docelowej, na kt@rsktadaj sie odbiorcy
i uzytkownicy.

Osoby, podmioty, instytucje, ktérych problemydh mogly by
skutecznie rozwzane dzki wdrozeniu nowego produktu, nowe
rozwiazanie ma stzy¢ poprawie ich sytuacji.
Osoby, podmioty, instytucje, ktore otrzyrmajowe metody dziatania
nowe instrumenty, nowe na&dzia i lkgda wykorzystywd je w
praktyce, kda udziel& wsparcia, nporganizacje pracodawcow
pracownikow uczestnigze w dialogu spotecznym, samaay
zawodowe, izby gospodarcze, instytucjedawe itd

Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skutecznesfektywne
zarzdzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedziadti@a jego wdrzanie
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednighlaeji i zasad
dotyczcych implementacji Programu. Funkcjz PO KL petni
Departament Zagrizania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.
Instytucja, do ktorej Instytucja Zamzapca PO KL delegowali
zarzdzanie poszczegolnymi Priorytetami na podstawie wyn
migdzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposob kugecznaéé
realizacji przekazanych zalav ramach kontroli systemowej. Rol
Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VIII w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim petni Usd Marszatkowski Wojewodztw.
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

Instytucja przeprowadzgja nabor wnioskow w ramach konkursu,
tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiggo
w Toruniu.

Zostata utworzona w ramach Programu Operacyjnegutéta_udzki
w celu wspierania realizacji horyzontalnych zasadpdtpracy
ponadnarodowej i innowacyjéd przez Instytucje Programu oraz
podmioty realizujce projekty. W przypadku projektow innowacyjnych
kluczowym zadaniem KIW jest wspieranie i monitorawea procesy
upowszechniania i wézania wypracowanych rezultatéw do gtéwnego
nurtu polityki. KIW oferuje take wsparcie dla polskic
projektodawcow i beneficientbw w poszukiwaniu partn do
wspotpracy ponadnarodowe;.

Pelny zakres zadaKIW zostat okrélony w Wytycznych w zakres|e
wdrazania projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadrineej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkdnia 1 kwietnia

O ~
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2009 r. Od 1 stycznia 2010 r. zadania Kl¥realizowane w ramach
struktury organizacyjnej Centrum Projektow Europiejs.

Instytucja wymieniona w zatwierdzonym wniosku o idahsowanie
projektu, uczestnieza w jego realizacji, wnosea do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, technicznedh finansowe, realizgga projekt
wspollnie z beneficientem i innymi partnerami na wwdach
okreslonych w umowie z beneficjentem; udziat partnerasiming
adekwatny do merytorycznej watd projektu.

Partner zagraniczny wymieniony w punkcie 2.8 wnip
o dofinansowanie projektu, z ktérym projektodawcajprerw
podpisuje list intencyjny, a nagihie umow o0 wspoipracy
ponadnarodowej, wnoszy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjpe,
techniczne i/lub  finansowe, realiagy projekt  wspolnie
z projektodawg i innymi partnerami zagranicznymi na warunkach
okreslonych w niniejszym dokumencie.

Organizacje pracodawcoOw i pracownikdow uczestigezw dialogu
spotecznym.

Poza najwaniejszym produktem projektu innowacyjnego jakimt jes
produkt finalny, w projekcie innowacyjnym wyglja rézne inne
produkty. Okrélaja one ,dobra i ustugi”, ktére powstarw wyniku
zadan  realizowanych ~w  ramach  projektu. Produkt
(skwantyfikowanym za pomacwskanika produktu) mge by np.
liczba publikacji wytworzonych w ramach projekticzba udzielonych
porad, liczba oséb, ktére otrzymaly dotacjliczba szkdt, ktére
zrealizowaly programy rozwojowe, liczba godzin dekda
przypadajca na jednego uczestnika, czy liczba bada analiz
opracowanych w ramach projektu.

,Dobra i ustugi”, ktére powstanw wyniku dziata podgtych w
trakcie realizacji projektu, nitiwe do osagniccia jedynie przy|
wsparciu partneréw ponadnarodowych, skiackj sé na wartéé
dodar, projektu wspotpracy ponadnarodowe;.

Produkt finalny w projekcie innowacyjnym to nowyosgb dziatania
nowe metody dziatania, nowe pogte¢ do rozwiazywania problemow
grup docelowych. Produkt taki m® by opracowywany oraz
upowszechniany i wtzany do gtéwnego nurtu polityki / praktyki w
ramach projektu innowacyjnego testggo. Produkt finalny mus
posiadé konkretry forme (np. przewodnika, poradnika, programu
ksztatcenia itp.).

Projekt, ktérego celem jest poszukiwanie nowycpsigch, bardzie
efektywnych sposobow rozgdaywania problemoéw zidentyfikowanygh
w obszarach wsparcia EFS. Poprzez reakziacjowacyjnego projektu
wypracowuje si, upowszechnia i wtza do gtéwnego nurtu polityKi
nowe rozwizania (innowacyjny projekt testigy). Projekt
innowacyjny jest nastawiony na badanie i rozwdj zara
upowszechnianie i wtzenie do polityki / praktyki konkretnych
produktow finalnych stiacych rozwizaniu probleméw grup
docelowych, a nie wprost na rozwanie tych probleméw. Projekt
innowacyjny nie tyle sly  rozwiazywaniu  probleméow
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co rozwhzywaniu probleméw wynikagych z braku wigciwych
instrumentow, ktére moglyby zostavykorzystane przy wspieranju
grup docelowych. Projekt innowacyjny poszukuje nolwysposobow
rozwigzania problemow.
Projekt realizowany we wspoOtpracy z podmiotami mmthcymi z
krajow cztonkowskich Unii Europejskiej lub z partami z krajow nie
bedacych czionkami UE (partnerami ponadnarodowymi), rkt
zakltada wspOlp z partnerem realizagjdziatan kwalifikowalnych
przewidzianych w zatzniku nr 8 do Wytycznych w zakresje
wdrazania projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadrinoej
PO KL, a take w przypadku ktdrego wykazano rzeczywistartas¢
dodara wynikajaca ze wspéipracy ponadnarodowej oraz podpisano
umowe 0 wspétpracy ponadnarodowe;j.
Wyréznia st dwa rodzaje projektow wspoOtpracy ponadnarodowej:
wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej oraz ktoje
komponentem ponadnarodowym.
Projekt, ktory na poziomie analizy probleméw/polrzegrup
docelowych wykazuje uzasadniprpotrzely realizacji komponentu
ponadnarodowego, oraz ktorego cel/cele szczegOlslazuj na
mozliwos¢ ich oshgniecia wylacznie w wyniku  wspotpracy
ponadnarodowej. Realizacja komponentu ponadnarcgtowenosi
rzeczywisy wartgs¢ dodam wynikajaca z wymiany wiedzy,
doswiadczenia i wzajemnego uczenia partnerow ponadnarodowych
mozliwa do osiagnigcia jedynie przy ich udziale.
Komponent ponadnarodowy mby¢:
—realizowany od poegku projektu, tj. komponent jest zaplanowany
na etapie opracowania wniosku o dofinansowaniesktoj wniosek
jest sktadany w odpowiedzi na konkurs (lub w trybjstemowym)
jako projekt z komponentem ponadnarodowym,
lub
—wprowadzony do projektu w trakcie realizacji, tprkponent jes
zgtaszany jako zmiana do wniosku o dofinansowanie.
Projekty z komponentem ponadnarodowym mbgé realizowane W
ramach Dziatd/Poddziata okreslonych w Szczegotowym Opisie
Priorytetow PO KL oraz jako projekty innowacyjnekamponenten
ponadnarodowym.
Do komponentu ponadnarodowego w projektach innojmgci
stosuje si zasady takie jak dla projektow z komponentem
ponadnarodowym wdfganych w ramach Dzial@Poddziata,
okreslone w dokumentach programowych i dgstych publikacjach
(lista dokumentow i publikacji dot. PWP znajduje & punkcie 2.6
niniejszej Dokumentacji konkursowej).
Podmiot aplikujcy o srodki na realizag projektu, do czasu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Umowa podpisywana przez wszystkich partneréw repkgch
projekt we wspoOtpracy ponadnarodowej, przygotowag@dnie z
przyjetym wzorem (stanowtym zahcznik do Zasad dokonywania
wyboru projektow w ramach PO Klokreslajaca m.in. wspolne cele,
planowane produkty, opis dziata harmonogram ich realizacji,

(@)
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postanowienia finansowe.

Dokument skladany wraz z wnioskiem o dofinansowamiejektu
wspoitpracy ponadnarodowej, staneeyi wskpma  deklaract
wspotpracy i wskazafy jednoznacznie na zamiar podpisania umd
0 wspoipracy ponadnarodowej w celu realizacji Hinjewspotpracy
ponadnarodowe;j.

Sieci Tematyczne (ST) w ramach PO KL stanpwiontynuacg
rozwiazan zastosowanych w PIW EQUAL. Powotane zostaty gt@n
po to, aby pelrdi role forum wymiany wiedzy i déwiadczeér miedzy
ekspertami  z danej dziedziny a realizatorami pitdjek
innowacyjnych. ST dziel sic na cztery Krajowe Sieci Tematycz
(KST) funkcjonupce w ramach priorytetow centralnych PO KLU
zajmupce st czterema wyrgnionymi obszarami tematycznymi d
projektéw innowacyjnych (tj. adaptacyj§to dobre radzenie, edukacj
i szkolnictwo wysze, zatrudnienie i integracja spoteczna) ¢
szesngcie Regionalnych Sieci Tematycznych (RST) odaogzh si
do regionalnych priorytetéw programu.

ST maj przede wszystkim stanofvipomoc dla beneficjentow prz
realizacji projektéw innowacyjnych. Jednogzie stanowd integralm
cze$¢ systemu wdrzania tych projektow, jakaze wydap opinie

doradcze dla IP na temat jdko strategii wdraania projektu oraz

stanowi, forum, na ktérym dokonywana jest walidacja produki
finalnych projektéw innowacyjnych.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu inaoynego
testupcego, beneficjent automatycznie staje Gitonkiem wiaciwej
ST (Regionalnej lub Krajowej).

ni

4

Projekt, ktéry koncentruje i na dziataniach wsp6tprag
ponadnarodowej — cel gtéwny i cele szczegétowe wglmuonego
projektu wspotpracy ponadnarodowej powinny odé@osic do
wspotpracy ponadnarodowej i powinnychynazliwe do osagniecia
wytacznie dzgki wspotpracy z partnerem/partnera

Yy

mi

ponadnarodowymi dmacymi sygnatariuszami umowy o wspotpracy

ponadnarodowej. Realizowany w ramach takiego ptojghroces
wymiany wiedzy, déwiadczenia i wzajemnego uczeniag sha
poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywisiartas¢ dodan.
Wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej zaktaddizackg
dziatan we wspdipracy ponadnarodowej od pgkm realizacji
projektu, tj. j& na etapie opracowania wniosku o dofinansows
projektu. Wyodebnione projekty wspéipracy ponadnarodowej
wdrazane w ramach DziatdPoddziata okreslonych w Szczegotowyn
Opisie Priorytetéw PO KL.

Niniejszy dokument nie odnosi s w_zadnym stopniu__do
wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej (projekty
innowacyjne _nie _mo@ byé wyodrebnionymi __projektami
wspotpracy ponadnarodowey).

anie
S
i

Ze wzgkdu na dwie podstawowe drogi transferu innowacji Gigira
si¢ dwa obszary mainstreamingu:
» Mainstreaming horyzontalny — skoncentrowany na tdmiach

praktycznych — naje#ciej bywa ograniczony do pozion]
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lokalnego i regionalnego, na ktérym wygenerowanobreg
rozwiazanie/praktyk. Dokonujce s¢ w jego ramach powielanie
catagsci lub w czsci przez inny podmiot produktow finalnya
nazywane jest rowniemainstreamingiem praktyk.

= Mainstreaming wertykalny — angge otoczenie polityczne
decydentéw rénych szczebli w celu przekonania ich daedenia
produktow  projektu do  systemu  wplywaeego lub
wspottworacego gtowny nurt polityki. Dokonagy sk w jego
ramach wplyw déwiadczer i rozwiagzar wypracowanych w
projekcie na gtdwny nurt polityk i decyzji polityegch inaczej
nazywany jest rowniemainstreamingiem polityk.

Docieranie z informacjy o ustugach swiadczonych za pomog

produktu projektu innowacyjnego do obecnych lub przsziych

odbiorcow NIE JEST mainstreamingiem. Jest to upowshnianie

wiedzy o nowej ustudze \drod potencjalnych odbiorcow.

Przekazywanie do okf®nych adresatow informacji merytoryczny:
na temat produktu, wypracowywanych w projekcie gobrpraktyk
oraz rezultatbw innych aiprodukt. Ceclp, ktéra mae odr@niac
upowszechnianie i mainstreaming jest cel tych mose Poprzez
upowszechnianie  przekazywana jest informacja datg
opracowywania produktu: od jego za#a, wiaczania grup odbiorcoy
(empowerment), testowania, do produktu finalnegairngtreaming
natomiast ma na celu ydzanie do gtdwnego nurtu produktd
finalnych, a wgc ich zastosowanie w praktycélpowszechnianie
musi stuzy¢ bezpdrednio wigczaniu. Nalery réwniez podkreslié, iz
upowszechnienie powinno b§ pomoa przy mainstreamingu a nie
gtéwnym dziataniem w projekcie.
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Wartas¢ dodam wspoOtpracy ponadnarodowej stangwprecyzyjnie
okreslone konkretne cele i produkty mave do osiagniccia wylacznie
we wspotpracy ponadnarodowej, ktérych nie udatalgyzsealizowa

w projekcie o zasgu tylko krajowym.
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1.1. Ogtoszony konkurs jest konkursem zangkyrin.

1.2. Projekty sktadane w niniejszym konkursie musiotyczy tematu,Poszukiwanie metod
zZwigkszenia zaang®gwania partnerow spotecznych i gospodarczych na crze
wzmochnienia potencjatu adaptacyjnego przetisorstw”.

1.3. Uzasadnienie zgodsai projektu z Tematem nalg przedstawd, zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi winstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach PO KL
dla projektow innowacyjnych testigych, w sekcji 111.3.1.1 wniosku o dofinansowanie
projektu.

1.4. Projekty sktadane w niniejszym konkursie majrzyczyni& sie do realizacji celow
Priorytetu VIII PO KL, zwlaszcza celu szczegotowetjo(Rozwoj wykwalifikowanej i
zdolnej do adaptacji sity roboczej) poprzez wypreanie nowych, bardziej skutecznych
narzdzi/metod/instrumentéw pozwadgych na rozwjzanie konkretnego problemu
zdefiniowanego w ramach danego projektu.

1.5. Celem planowanym do agjniecia w wyniku realizacji projektéw innowacyjnych
wybranych do realizacji w ramach ogtoszonego koskuljest opracowanie oraz
upowszechnienie i wdéenie innowacyjnych rozwzan mapcych na celuposzukiwanie
metod zwikszania zaangaowania partnerow spotecznych i gospodarczych na ree
wzmochienia potencjatu adaptacyjnego przedebiorstw.

1.6. Cele szczegotowe projektow sktadanych w ramactejsinego konkursu powinny dotyczy
jednego lub kilku wymienionych #gj, przyktadowych, obszaréw:

— poszukiwanie modelowych rozwizan wspoétpracy partnerow spotecznych i
gospodarczych z przedgbiorcami oraz budowania dialogu,

— poszukiwanie narzdzi stuzacych implementowaniu nowych rozwazan w zakresie
rozwoju zasobow ludzkich, jako czynnika zwgkszajacego adaptacyjnéé, przez
przedsiebiorcow,

— poszukiwanie nowych metod oddzialywania partnerow lecznych i
gospodarczych na stymulowanie rozwoju adaptacyjnegorzedsibiorstw.

1.7. Dodatkowo premiowanegha projekty, w ktérych:
> Projekt zaklada wypracowanie nealzi stuwzacych implementowaniu rozeian z

zakresu jednego lub kilku obszaréw:

a) organizacji pracy,

b) podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,

c) zaradzania zasobami ludzkimi w przeelsiorstwie,

d) standardéw planowania strategicznego

w sektorze mikro, matych drednich przedsbiorstw posiadagcych siedzib na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

» Projekt z komponentem ponadnarodowym zaktada wylstanie rozwizan w zakresie
dziatax na rzecz wzmacniania adaptacyjcioprzedstbiorstw i angaowania partnerow
spotecznych oraz partnerow gospodarczych wypracgeten przez partnera



1.8.

1.9.
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zagranicznego i wdémnych w innym kraju w celu adaptacji rezultatéwlylstizacych

wypracowaniu nowych rozwian.
» Odbiorcami produktu czyli osobami, ktorych probleryda rozwiazywane dzki

nowemu produktowigosoby naleace do jednej lub kilku z nej wymienionych grup:

a) Przedsgbiorcy i ich pracownicy,

b) Organizacje pracodawcéw i zyeki zawodowe.
Przedmiotem konkursu svytacznie projekty innowacyjne testujace PO KL, do ktérych
majy zastosowanieWytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiazania
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodoR@j KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.
W ramach ogtoszonego konkursu mdyg¢ sktadane wycznie wnioski o dofinansowanie
realizacji projektéw innowacyjnych tesaoych, czyli takie, ktore maj na celu
wypracowanie nowych rozwzan, ich upowszechnianie oraz agkanie do gidbwnego nurtu
polityki / praktyki. Projekty innowacyjne testige musz by¢ realizowane w dwoch
etapach: pierwszy to etap przygotowawczy, drugtap wdragenia. Warunkiem przsgia
do drugiego etapu projektu jest opracowanie orgskanie akceptacjiStrategii wdraania
projektu innowacyjnedgo Wypracowany w ramach tego typu projektow prod€ikalny
to nowy sposéb dziatania, nowe metody dziatania rmawe podedicie do rozwazywania
problemoéw grup docelowych.

Projekty innowacyjne testage musz by¢ nastawione na badanie i rozwoj konkretnego
produktu. Kady z projektow musi byrealizowany w dwdéch etapach:

| ETAP PRZYGOTOWANIA (czas trwania: 3 — 8 miesigcy) obejmuje:

. diagnoz i analize problemu — wypracowanie produktu wymaga zidentyfikowania
rzeczywistych potrzeb, problemow i ich przyczynpjpkt innowacyjny powinien
opier& sig na przeprowadzonych wczee] badaniach/analizach lub takie
badania/analizy przewidywav pierwszym etapie;

UWAGA:

Niezalenie od diagnozy i analizy zaplanowanej do przepdzeaia w ramach
| etapu realizacji projektu innowacyjneg@rojektodawca zobownzany jest
przedstawi¢ analiz¢ obecnej sytuacji w uzasadnieniu potrzeby realizacprojektu
(punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie). Projekty wacyjne w ramach | etapu
zaktadaj mazliwos¢ pogkbienia wiedzy o problemie juw ramach realizacji
projektu, ale na etapie wnioskowania nighte jest dostarczenie ocen@m
maksymalnie wielu twardych danych (danych statystych 1 innych
weryfikowalnych informacji) potwierdzagych twierdzenia o wygpowaniu
I charakterze problemu.

. tworzenie partnerstwa (jezeli_jest przewidziane)— wspdélne wypracowanie regut
i zasad wspOtpracy oraz podziatlu zadsartnerow nakierowanych na agiccie
danego celu/efektéw; precyzyjne wskazanie ohawicych w partnerstwie procedur
decyzyjnych; dobor zimicowanych partneréw w kont&ke obszaru problemowego
danego projektu innowacyjnego;
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. opracowanie wsepne] wersji produktu oraz strateqii wdrazania projektu
innowacyjnegqg bedacej podstaw weryfikacji realizacji pierwszego etapu;
od momentu opracowania wphej wersji produktu mugz by¢ uwzgkdnione
dziatania upowszechnigje i whczapce do gtdwnego nurtu polityki;

UWAGA:

Pierwszy etap realizacji projektu innowacyjnego tupsego kaczy sk
opracowanienstrategii wdrazania projektu innowacyjnego testupcegao Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego testoggo stanowi kluczowe nazie
zarzdzania projektem innowacyjnym.

Przygotowanie strategii przez beneficienta i jej akeptacja przez Urad
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego warukuja przejscie do
drugiego etapu realizacji i tym samym mdliwos¢ kontynuacji projektu. W przypadku
nieprzedstawienia dokumentu przez beneficjenta lubbraku akceptacji strategii,
instytucja organizujaca konkurs rozwigzuje umowe o dofinansowanie projektu.

Beneficjent przekazuje strategiw wersji papierowej oraz elektronicznej) do sedrietu sieci tematycznej (oraz
do IOK do wiadoméci) nie p&niej niz w terminie8 miesgcy od daty rozpoczcia realizacji projektu. Sig
tematyczna opiniuje strategiv terminie 20 dni od daty jej zlazenia' przez beneficjenta i przekazuje swoj
opinie, za pdrednictwem sekretariatu sieci tematycznej, do IOK.

Celem zaopiniowania strategii przez ¢siematyczn jest uwzgednienie stanowiska decydentow, ekspertow,
praktykéw i innych projektodawcéw w zakresie zaioprojektu innowacyjnego testgego tak, by mdiwe byto

ich zweryfikowanie w kontefcie m.in. uyteczndci wypracowywanych rezultatow dla potrzeb polityiet
tematyczna wydaje opigina temat strategii, biec pod uwag opinic wydam przez jednego niezaleego
eksperta.

Sie¢ tematyczna, poprzez wyrenie opinii pozytywnej, opinii warunkowej lub opimegatywnej, rekomenduje
IOK akceptag}, warunkows akceptagj lub odrzucenie danej strategii. Sieematyczna kalorazowo wskazuje
uzasadnienie dla wydanej opinii.

10K, na podstawie (1) rekomendac;ji sieci tematy¢omaz w oparciu o0 (2) pytania zawarte vcie sprawdzajcej

wykorzystywanej przez eksperta, azak3) zapisy wniosku o dofinansowanie i (4) zasadyazania projektow
innowacyjnych wynikajce z Systemu Realizacji PO KL, akceptuje, akceptgrinkowo lub odrzuca strategiv

terminie 7 dni od daty przekazania opinii sieci &yaznej. Opinia sieci tematycznej nie jesiayca dla IOK. W
przypadku gdy IOK nie zgadzagst rekomendagj sieci tematycznej, wydaj ostateczs decyzg o akceptacii,
warunkowej akceptacji lub odrzuceniu strategii, sarhia swoje stanowisko roéwniev kontelécie sprzeciwu
wobec opinii sieci tematycznej. IOK informuje setaréat sieci tematycznej o patlj decyzji.

W przypadku warunkowej akceptacji beneficjent petadia poprawiony dokument terminie nie krétszym niz
5 dni od daty otrzymania pismainformujacego o konieczrii wprowadzenia zmian. IOK akceptuje lub odrzuca
strategt w terminie 7 dni od daty przekazania poprawionegkudhentu przez beneficjenta.

W przypadku akceptacji strategii, ktéra modyfikagpisy wniosku o dofinansowanie beneficjent sktadeDK
(w wyznaczonym przez saiterminie) wniosek o dofinansowanie projektu, uwdgiajacy zmiany wynikajce ze
strategii. Wniosek ten nie podlega ocenie, alerjedweryfikacji zgodnéci wprowadzonych zmian ze stratggi

! Termin mae zosta wydtuzony wykcznie w uzasadnionych przypadkach gasinych z meliwoscia organizacji

posiedzé sieci tematycznej i zaplanowaniem ocenyasj niz jednej strategii
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Il ETAP WDRO ZENIA obejmuje:

. testowanie opracowanego produkiu- jest to element konieczny dla wypracowania
skutecznych produktow;

. analiza rzeczywistych efektow testowaneqo produkty wyniki powinny pozwok
na modyfikagg wypracowanego produktu; w celu badania m.in. jetgktywndaci
beneficjent musi uwzgtini¢c ewaluac zewretrzna® po zak@czeniu etapu testowania;

. opracowanie produktu finalneqo — w tej fazie realizacji projektu, na podstawie
analizy efektow testowania, beneficjent opracowudukt finalny i przekazuje jego
opis do Sekretariatu Regionalnej Sieci Tematyceakjm dokonanisvalidaciji;

UWAGA:

W przypadku, gdy beneficjent nie przedstawi produkti do walidacji lub gdy produkt
nie zostanie zwalidowany pozytywnie przez sietematyczm, IP moze rozwigzaé
umowg o dofinansowanie projektu lub zmniejszy jej wartosé. Ostateczry decyzg
w tym zakresie podejmuje IP w oparciu o aktualny sin realizacji projektu
i zasadnda¢ jego dalszej realizacji w kontekcie oczekiwanych rezultatow.

Beneficjent przedktada produkt do walidacji w temii nie krotszym i na 60 dni przed
rozpoczciem ostatniej fazy realizacji projektu innowacygodgestupcego dotycgcej upowszechnienia
i wtaczenia do gtéwnego nurtu polityki.

Walidacja jest ocen realizowanego projektu podatem innowacyjnéci, trafncci i uzyteczndci
wypracowanego produktu finalnego. Polega ona nakanju odpowiedzi na pytania, co sprawdza si
w okreslonych warunkach, a cogshie sprawdza i dlaczego oraz na czym polega iskataysci oraz
mozliwosci transferu innowacyjnego rozaziania. Stanowi ona kluczowy element dzata
whaczapcych w polityk; i ma na celu rozstrzygggie, czy dany rezultat powinien zostadrozony na
szeroly skak. Walidacja przeprowadzana przezéstematyczn jest kaicowym etapem pracy nad
produktem finalnym. Zadaniem sieci tematycznycht jspieranie beneficjenta w trakcie catego
procesu opracowania produktu finalnego, tak by jempateczny ksztalt odpowiadat potrzebom
polityki.

Beneficjent przygotowuje opis produktu zgodnie zeowem okrélonym Zasadami dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO KL.

Siet tematyczna przeprowadza walidaproduktu finalnego w terminie 30 dni od datyzzaia opisu
produktu przez beneficjenta. W procesie walidacji wykorzyspy jest arkusz oceny produktu
finalnego projektu innowacyjnego testoggo. Arkusz wypemiany jest przez jednego niezedgo
eksperta. Na podstawie oceny eksperta i dyskusjiteimatyczna wydaje pozytywrnub negatywn
ocere walidacyjra o produkcie i przekazuje, za ednictwem sekretariatu sieci tematyczneja sw
ocere do IOK. Ocena mee réwnie wskazyw& rekomendacje w zakresie dziata
upowszechniagych i whczapcych prowadzonych w ostatniej fazie drugiego etgmojektu
innowacyjnego. Przed wydaniem oceny walidacyjnei stematyczna mee zwréce sie do
beneficienta z prba o wprowadzenie zmian w opisie produktu i jego ponewzicenie
warunkupcych otrzymanie pozytywnej oceny.

2 Oznacza toze ewaluacja musi Byprzeprowadzona przez podmiot niezazwogany w realizaej projektu.
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IOK w przypadku pozytywnej walidacji produktu przesie¢ tematyczm podejmuje jeda z

nastpujacych decyzji:

- Realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektmoivacyjnego testagego w niezmienionym
zakresie wynikajcym z wniosku o dofinansowanie projektu,

— Realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekinowacyjnego testagego w zmienionym
zakresie w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofsaavanie projektu.

IOK podejmuje decyzj biorac pod uwag (1) rekomendacje sieci tematycznej w zakresie dziat

upowszechniagcych i whczapcych prowadzonych w ostatniej fazie drugiego etgmojektu

innowacyjnego, a tale (2) zasady wdimnia projektéw innowacyjnych wynikgle z Systemu

Realizacji PO KL.

IOK w przypadku, gdy beneficjent nie przedstawidwuktu do walidacji lub gdy produkt nie zostanie

zwalidowany przez séetematycza podejmuje jeda z nasg¢pujacych decyzji:

— Rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu,

— Zmniejszenie wart@i umowy o dofinansowanie projektu i w konsekwenzjhiana zakresu
ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacymegstuagcego wynikajgcego z wniosku o
dofinansowanie projektu,

- Realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektmoivacyjnego testagego w niezmienionym
zakresie wynikajcym z wniosku o dofinansowanie projektu,

- Realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekinowacyjnego testagego w zmienionym
zakresie w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofoavanie projektu (bez zmniejszania wécio
umowy o dofinansowanie projektu).

Decyzja o dalszej realizacji projektu w tych przghach made wiazat sig w szczegélnéci z

upowszechnianiem informacji na temat przyczyn brakutecznéci wypracowanego produktu

finalnego.

. upowszechnienie i wjczenie do gtownego nurtu polityki— projekty innowacyjne
maja sens, o ile ich rezultaty zostarwykorzystane w praktyce i rzeczyieie
przyczyniaj sic do zwkkszenia skuteczioi i efektywndci realizowanej polityki;
oprécz dziatd upowszechniagych i whczapcych do giéwnego nurtu polityki,
stanowacych ostatry podsumowujca fazg wdrazania projektu innowacyjnego,
beneficjent musi uwzgtinic powyzsze dziatania od momentu opracowaniagpise)
wersji produktu przez wszystkie kolejne fazy reatiz projektu; intensywni
dziatan upowszechniagych mae by rozna w poszczegdllnych fazach realizacji
projektu. Cele projektu dotyere mainstreamingu muszosta zrealizowanew_czasie
trwania projektu.

1.10. Innowacyjnosé projektu powinna przejawia sie w co najmniej jednym z nagtujacych
wymiarow: grupy docelowej projektu, problemu czynfity wsparcia.
W zwiazku z powyszym projekty innowacyjne sktadane w obecnym kosieumog, z
zastrzeeniem zapisow rozdziatu 111.3.1 niniejszej dokunaajitkonkursowey:

- by¢ skierowane do grup pomijanych lub wykluczanych,
lub

- proponowa@ wsparcie skierowane do grup dotychczas wspieramyeikorzystaniem
innych (doad nieskutecznych) metod,
lub

- kierowa& dziatania do grup dobrze znanych i dotychczas ogperi aktywnie
wspieranych, ofergf jedynie modyfikag dotychczasowych form wsparcia.
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Projekty innowacyjne skladane w obecnym konkursiegandotyczy problemu,
Zwigzanego z zwkszeniem zaangawania partneréw spotecznych i gospodarczych,
Ktory:

- dotychczas byt nierozpoznany lub niedostorey,
lub

- jestjuwz rozpoznany, lecz brak jest natizi interwencji,
lub

- jest juz rozpoznany, a stosowane ng@lzia interwencji § niewystarczajce,
nieodpowiednie lub nieskuteczne.

Projekty innowacyjne sktadane w obecnym konkursoggnm

- zaklad@ wypracowanie nowatorskich metod dziatania, innojaeh instrumentow
I narzdzi,
lub

- proponowa& znane, sprawdzone metody wobec innych grapteni ktore dotychczas
byly objcte dam metod,
lub

- doskonalk dotychczasowe metody, wprowadga@o nich korekty, stosag je wobec
tych samych co dotychczas grup.

Innowacyjndé¢ projektu definiowana w kontégie zaprezentowanych powsj aspektow,
podlega ocenie — ¢dbzie onatym wyzsza, im bardziej dyskryminowanej/ego
grupy/problemu projekt b edzie dotyczyt lub im bardziej nowatorskie rozwgazania
powstamg w rezultacie jego realizacji.

1.11. Szczegdétowe opisy kwestii wymiaréw innowacyjoo w projekcie, innowacyjnei
planowanych do wypracowania produktow oraz kwestlizacji projektu innowacyjnego
testupcego w podziale na dwa etapy znajdgie w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrania projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO Karaz w Komentarzu do instrukcji przygotowania
wnioskéw o dofinansowanie projektéw innowacyjnyctvsipétpracy ponadnarodowej
PO KL.

1.12. Innowacyjné¢ w projekcie oraz innowacyji§é planowanych do wypracowania
produktow finalnych naley przedstawd, zgodnie ze wskazowkami dla projektodawcow
projektéw innowacyjnych zawartymi wmstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO Kildla projektéw innowacyjnych testigych, w sekcji 111.3.2
wniosku o dofinansowanie projektu.
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Konkurs ogtasza Urd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoamw dalej
Instytucp Organizugca Konkurs (I0OK).

Ogtoszony nabér wnioskéwdotyczy projektéw innowacyjnych testigych w ramach
Priorytetu VIII Regionalne Kadry Gospodarki PO KL.

Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zaszlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju
Regionalnego z siedzitw Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926.

Funkcg Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VIII w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim petni Urzd Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Informacje zawarte iDokumentacjzawieraj wytyczne, ktérymi projektodawca musgsi
kierowa na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IOK.zZWiazku z powyszym,
IOK bedzie wymagata od projektodawcéw stosowania zapiskrglonych w niniejszej
Dokumentacji

2.3.1 Konkurs ma charakter zamkty®.

2.3.2 Nabor wnioskébw o dofinansowanie realizacji projektdébedzie prowadzony
od 20 czerwca 2011 r. do 31 wém&a 2011 r. w godzinach pracy gda, tj. od 7.30 do
15.30 we wtorki od 7.30 do 17.00, watki od 7.30 do 14.00 (ostatniego dnia konkursu do

3 Konkurs zamknity polega na tymze IOK okrela doktadm dat oraz godzia rozpoczcia i zakdiczenia naboru
wnioskow.
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godz. 12.00). Wnioski zimne po uptywie terminu zamkmia naboru nie dua
rozpatrywane w trakcie oceny.

2.3.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektowdh przyjmowane w siedzibie Instytuciji
Pdsrednicacej — w Kancelarii Ogolnej Uerdlu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Toruh, pokdj
112 a Wnioski mana sktadé osobscie oraz nadsytapoczt lub przesytls kuriersk.

2.3.4 W przypadku wnioskow nadsytanych poczy lub przesytka kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do #&ncelarii Instytuciji
Posredniczace;.

2.3.5 Instytucja Organizaca Konkurs zorganizuje w czasie trwania naboru koo
spotkanie dla ubiegacych sg o dofinansowanie Blizsze informacje na temat terminu i
miejsca spotkaniaga udosgpnione na stronie internetowgww.mojregion.eu

Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapow ocenwyboru wnioskow do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocenytol/cznej, etap podpisania umowy
o dofinansowanie) spagdzony zostat w formie tabeli termindw, gdzieoznacza dag
koncowa terminu przyjmowania wnioskOw. Harmonogram jest zamieszczany w
terminie 10 drf od dnia zakfczenia naboru wnioskéw na stronie internetowej 10K.
Harmonogram jest spamdzany w formie tabeli termindw wg pasizego wzoru. W
przypadku, gdy dotrzymanie harmonogramu nie jestlime, IOK maoze dokona jego
aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawany jespdblicznej wiadoméi na stronie
internetowe] IOK, wraz z uzasadnieniem dokonanyufan.

WZOR HARMONOGRAMU KONKURSU

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i przekazania + 14 dni
wniosku do oceny merytorycznej
Wystanie do Projektodawcy pisman + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania wniosku ¢do
informujacego go o0 pozytywnym wynikll oceny merytorycznej)
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalne;j.

Wystanie do Projektodawcy pismab dni od dnia zatwierdzeniarty oceny formalnej
informujacego go o maiwosci uzupetienia
i/lub skorygowania wniosku i/lub zionego
wraz z nim listu intencyjnego.

Dokonanie uzupetnienia i/lub skorygowani® dni lub 10 dni (w przypadku projektow
wniosku i/lub zt@onego wraz z nim listy przewidzianych do realizacji w partnerstwiell daty

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, roausi przez todni robocze jedli nie wskazano inaczej. Dniami
roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemtie s dni ustawowo wolne od pracy oklene wustawie z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pra¢®z. U. Nr 4, poz. 28, z gf. zm.), ani soboty.
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intencyjnego.

otrzymania pisma informoggo o takiej madiwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lu
skorygowanego wniosku i/lub ztonego wraz
Z nim listu intencyjnego.

b 5 dni od daty otrzymania przez 10K uzupetnionego i/
skorygowanego wniosku i/lub ztonego wraz z nim
listu intencyjnego

Wystanie do Projektodawcy pisn
informujacego go o ostatecznym wyniku oce
formalnej

& dni od dnia zatwierdzenidarty oceny formalnej
ny

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypad

stwierdzenia uchybie formalnych na etapi¢

oceny merytorycznej

k6 dni od daty podpisaniKarty oceny merytorycznej

D

Wystanie do Projektodawcy
informujacego go o mdiwosci
wniosku do realizacji

pism
przyjecia
(ewentualnie

mozliwosci podgcia negocjaciji, pozytywnym

rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzgju go do
dofinansowania z powodu brakgrodkéw
finansowych lub o odrzuceniu wniosku).

an + 59 (66) dni (40 dni od daty zarejestrowan
ostatniego wniosku poprawnego formalnie w Krajow;
oSystemie Informatycznym) w przypadku dokonywa
na posiedzeniu KOP oceny merytorycznej 2
wnioskéw. Przy kadym kolejnym wzrécie liczby
wnioskéw o 200 termin dokonania oceny merytoryczi
moze zostda wydluzony o 20 dni (np. j@ na
posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 do

wnioskOw termin wystania pisma do projektodaw
wynosi nie didej niz 60 dni od daty zarejestrowan
wniosku w Krajowym Systemie Informatycznynm
Termin dokonania oceny merytorycznej niez@gednak
przekrocz¢ 80 dni niezalenie od liczby wnioskéw
ocenianych na posiedzeniu KOP.

nia
00

nej

400
Yy

(3]

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganyc
dokumentéw  (zalcznikbw) do  umowy
o dofinansowanie.

hNie krocej nz n + 64 (71) dni(nie krécej nk 5 dni od
otrzymania przez Projektodawc informacji o
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji).

Weryfikacja wszystkich
dokumentoéw  (zalcznikow)
o dofinansowanie przez I0K.

wymaganyc
do umowy|

hS5 dni od daty zigenia przez Projektodawo
wymaganych poprawnie spadzonych dokumentoy
(zakhcznikéw) do umowy o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie prz
upowanionego przedstawiciela IOK.

€% dni od daty otrzymania przez IOK dwoch egzempla
umowy o dofinansowanie podpisanych prz
Projektodawe

rzy

ez

Ogtaszanie listy zawartych umo
o dofinansowanie na stronie internetowej o
w siedzibie IOK.

WNie rzadziej nt raz w miesicu
raz

Kwota dos¢pna obejmuje wartg dofina
Ogotem:

w tym wsparcie finansowe EFS:

w tym wsparcie finansowe krajowe:

nsowania.
10 000 000,00 PLN
8 500 000,00 PLN
1 500 000,001P

Zgodnie z wytycznymi 1Z PO KL kwota 10 000 000,00 EN zawiera 5% rezerwy
przeznaczonej na odwotania beneficjentéw tj. 500 000 PLN oraz 5% rezerwy
przeznaczonej na ewentualne negocjacje tj. 500 000,PLN.
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UWAGA:

Kwoty finansowania, o ktérych mowa w niniejszym daiale nie obejmuja srodkow
finansowych wnoszonych przez partnera/partneréw zagnicznych na podstawie
umowy o wspolpracy ponadnarodowej. Nie obepmupwniez wkiadu wilasnego
pochodacego zesrodkdéw prywatnych.

Projektodawca ubiegggy sk o dofinansowanieprojektu nie objetego pomog
publiczna nie jest zobowjzany do wniesienia wkiadu wiasnegdo realizacji projektu,
co oznaczaze projektodawca m, ale nie musi wnassrodkéw wiasnych.

Wyjatkiem s projekty objete pomoa publiczng, w ktérych wystepuje obowigzek
wniesienia wktadu wlasnego beneficjentéw pomocy (W&du prywatnego) zgodnie
z obowhzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

2.5.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jakoptatnosé¢ ze srodkéw europejskich
przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK podstawie zlecenia
ptatnaici wystawionego przez InstytucPasredniczca.

2.5.2 Dofinansowanie jest przekazywane nayodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowadinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny byregulowane za goednictwem tego
rachunku. Wzor @wiadczenia o wyodbnionym rachunku bankowym Beneficjenta
stanowi zajcznik doDokumentacji konkursowej

2.5.3 Pierwsza transza srodkOw na realizag projektéw jest wyptacana w wysdd@ |
terminie okrélonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w
przypadku projektow krotkich) wysoké pierwszej transzy me dotyczy 100% wartéci
dofinansowania na dany projekt. Deeyzw tym zakresie podejmuje Instytucja
Padsredniczca. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana Besteficjentowi po
ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia zwroteprawidiowo wydatkowanych
srodkbw wynikajcego z umowy o dofinansowanie projektu (z tego wobpku
zwolnione g jednostki sektora finansow publicznych).

2.5.4 Przekazanie kolejnej transzy uzal®ne jest od rozliczenia we wnioskach
o platn@g¢ co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanych transndkéw
w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez Bepaita wydatkow kwalifikowalnych
Cco najmniej w tej wysokiei we wniosku o ptatni@ i ich zatwierdzenie przez Instytgc]
Pasredniczica (jesli nie stwierdzono przestanek do roaw@nia umowy z danym
Beneficjentem w trybie natychmiastowym). Jednénme w przypadku niezi@nia
wniosku o ptatné na kwot stanowica co najmniej 70%acznej kwoty przekazanych
wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wyni#@jm z harmonogramu ptatém,
od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanychamach zaliczkinalicza sk
odsetki jak dla zalegt@ci podatkowych, liczone od dnia przekazanidrodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatng¢ rozliczajacego dany wydatek.
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2.5.5 Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@vambjektéw, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionych datkoéw okrélaja Zasady
finansowania PO Kapitat Ludzkdokumentu System Realizacji PO Kapitat Ludzki,
dostpnego na stronie internetowej: www.efs.gov.pl akaav.mojregion.eu.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaamlityki rozwoju (Dz. U. z

2009 r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.);

Plan Dziatania dla Priorytetu VIII na rok 2011 Prawgp Operacyjny Kapitat Ludzki,

stanowicy zahcznik nr 3 do Uchwaty 10/131/11 Zadu Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego z dnia 10 lutego 2011 r.;

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwiglicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759, z gd. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U z 2009 r., Nr 157,

poz. 1240 z pin. zm.);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggyKomisji Europejskiej

z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienwpdecyzj z dnia 21 sierpnia

2009 r. nr K(2009) 6607,

Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjriiegpitat Ludzki zatwierdzony

przez Instytugj Zaradzapca PO KL w dniu 1 czerwca 2010 r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2&dpada 2010 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

Wytyczne dotycace oznaczania projektow w ramach PO KL z dn. 9mt2009 r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresmormacji i promocji z

13 sierpnia 2007 r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiedrakania projektow

innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ram&eh KL, z dnia 1 kwietnia

2009 r.

System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkydv tym:

» Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitdkki zatwierdzone przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL w dniu 21 grudnia 2010 r.;

» Zasady systemu sprawozdaw§@oProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki z
dnia 1 stycznia 2011 r.;

» Zasady dokonywania wyboru projektbw w ramach PnograOperacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011r.;

» Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Pragr®peracyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie jgktu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki — wersja 6.4.2, 1 kwiat2011 r.,

Zasada rowngei szans kobiet i grczyzn w projektach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki — poradnik (2010);

Zakres realizacji projektéw partnerskich ofomy przez Instytugj Zarzdzapca

PO KL z 1 stycznia 2011 r.;
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15. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gra®010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL,

16. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 gra®009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczetaz zakresu i terminéw sktadania
wnioskéw o ptatné¢ w ramach programéw finansowanych z udziat&modkow
europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786);

17. Podecznik wskanikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-204tyczé
2011r.

Projektodawcy ubiegagy sk o dofinansowanie oraz Beneficjenci realimyj projekty
zobowizani g do korzystania z aktualnych wersji pavgzych dokumentéw. Wszystkie
wyzej wymienione dokumenty as dostpne na stronach: _ www.efs.gov.pl
www.mojregion.eu

Ponadto zaleca ¢izapoznanie z materiatami pomocniczymi przygotowsinyprzez Krajovy
Instytucg Wspomagajca:

1. Komentarz do instrukcji przygotowywania wnioskéwdofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej PO KL.
Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcdor IRL.
Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innoyra/ch PO KL.
Empowerment w projektach innowacyjnych PO KL.
Projekty wspotpracy ponadnarodowej. Radnik dla projektodawcow PO KL.
Poradnik dla oceniagych projekty innowacyjne i projekty wspotpracy
ponadnarodowej PO KL.

2.6.1 O dofinansowanie projektu mog si¢ ubiegac:

oukwN

» wszystkie podmioty — z wyEzeniem o0s6b fizycznych (nie dotyczy o0so6b
prowadacych dziatalné¢ gospodarcz lub cswiatowa na podstawie ogbnych
przepisow),

» podmioty nie podlegage wykluczeniu z ubiegania ¢sio dofinansowanie na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansach publicznych, tj.
podmioty, ktére w eigu 3 ostatnich lat dopgaity sic wykorzystaniasrodkéw
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyata naruszeniem wdaeiwych
procedur lub pobrania ich nienatge lub w nadmiernej wysokoi.
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2.6.2 Wszystkie wskazane powsj podmioty musg jednoczeénie spetnia kryteria okrélone w
punktach 5.1 5.2.

2.6.3 Whniosek nie mee by ziozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono upsgho
znajdupcy sk w stanie likwidacji lub zalegagy z uiszczaniem podatkéw, jak réwniz
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczneoivdne, Fundusz Pracy, f&swowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych lubyam naleénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

3.1.1 Grupa docelowa odbiorcow projektéw sktadanych wiapaym konkursie musi
wpisywa si¢ w cele Priorytetu VIII, tzn. grupdocelova mog stanowé jedynie:

- pracujce osoby doroste (powvrgj 18. rokuzycia oraz z wydczeniem oso6b fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarcy),

- osoby, ktore utracity pracz przyczyn dotyczych zakladu pracy w okresie nie
dtuzszym n# 6 miesgcy przed dniem przygpienia do projektu.

3.1.2 W niniejszym konkursie projekty skierowane masby¢ wytacznie do oséb
zamieszkupcych w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego na tenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego lub podmiotow i istytucji dziatajacych
na jego terenie.

3.1.3 W niniejszym konkursie projekty skierowane powinhy¢ do nastpujacych grup
docelowych, z uwzgbnieniem zapisow pkt. 3.1.1 oraz 3.1.2 niniejszawnentaciji
konkursoweyj:

Odbiorcy: osoby, podmioty, instytucje, ktorych plemy kzda mogty by skutecznie
rozwiazane dzki wdrozeniu nowego produktu, nowe rozmanie ma sty¢ poprawie
ich sytuaciji.

Uzytkownicy: osoby, podmioty, instytucje, ktére otraga nowe metody dziatania,
nowe instrumenty, nowe nadzia i kpda wykorzystyw# je w praktyce, bda udziel&
wsparcia, np. organizacje pracodawcow i pracownikdezestniczce w dialogu
spotecznym, samaogdy zawodowe, izby gospodarcze, instytucpgdowe itd.

3.1.4 Grupa docelowa odbiorcow musi zost& przedstawiona w nasgpujacych
wymiarach:

Wymiar docelowy —wszyscy ci odbiorcy, ktorzy potencjalnieda mogli skorzysta ze
wsparcia z zastosowaniem nowego kdrra juz po jego whczeniu do polityki.

Wymiar upowszechniania i whczania w ramach projektu —liczba i charakterystyka
przedstawicieli tej grupy docelowej odbiorcow, kpibeda podlegé dziataniom z
wykorzystaniem wypracowanego ngizia w ramach dziata upowszechniagych i
wtaczapcych zastosowanych w projekcie.

Wymiar testowania w ramach projektu — liczba i charakterystyka przedstawicieli
odbiorcow, ktdrzy uczestnicéyoeda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

3.1.5 Grupa docelowa uytkownikdw musi zostat przedstawiona w nasgpujacych
wymiarach:



3.1.6

3.1.7
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Wymiar docelowy — wszyscy przedstawiciele zytkownikéw, ktorzy ostatecznie
powinni otrzyma do stosowania nhowe hagzie.

Wymiar upowszechniania i whczania w ramach projektu— liczba i charakterystyka
przedstawicieli gytkownikow, ktérym nowe naexizie zostanie przekazane w ramach
dziataa upowszechniagych i whczapcych zastosowanych w projekcie.

Wymiar testowania w ramach projektu — liczba i charakterystyka przedstawicieli
uzytkownikow, ktorzy uczestnicgybeda w testowaniu i ocenie produktu w ramach
projektu.

Projekty sktadane w niniejszym konkursie nwszaktadé realizacg dziataa
angaujacych przedstawicieli grup docelowych projektuwyikownikéw i odbiorcow)
w planowanie i realizagjjak najwkkszej liczby zada projektowych.

Charakterystyk grup docelowych projektu oraz sposdb zaaogeania grup
docelowych projektu w planowanie i realizagada nalezy przedstawd zgodnie ze
wskazowkami dla projektodawcow projektéw innowaggjm zawartymi winstrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w aam PO KL dla projektow
innowacyjnych testagych, w sekgciji 111.3.2 wniosku o dofinansowanie jekdu.

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.2.6

Minimalny okres realizacji projektu innowacyjnegdaanego w niniejszym konkursie
wynosi od 24, maksymalny 36 miesy.

Kryterium szczeg6towe dotygze okresu realizacji projektu stanowi kryteriumtdpa i
bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.

W przypadku projektéw z komponentem ponadnarodoveaheca si aby minimalny
okres trwania komponentu ponadnarodowego wynosimi@sicy, a maksymalny
24 miesice.

Whnioskupcy o dofinansowanie okia dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji
projektu, magc na uwadzeziokres realizacji projektu jestimamy z okresem, w ktorym
poniesione wydatki magzost& uznane za kwalifikowalne.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kadego projektu okrdony jest w umowie
o dofinansowanie projektu. Okres ten nie zZeowykraczéd poza daty graniczne
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzkpomiedzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015 r.). Co do
zasady,srodki na finansowanie projektu modgoy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzi¢¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniamowy o
dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowalane oraz dotyézyda
okresu realizacji projektuRownoczénie nalezy podkresli¢, ze wydatkowanie do
chwili zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, obdywa sk na wylaczng
odpowiedzialn&¢ danego Projektodawcy.W przypadku, gdy projekt nie otrzyma
dofinansowania, uprzednio poniesione wydatki rigabmogty zosté zrefundowane.
Natomiast po zakazeniu realizacji projektu nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzieakaiczenia realizacji projektu, o ile
wydatki te odnosz sie do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz
zostaly poniesione przed zniem wniosku o ptatrié konhcowa.
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3.2.7 Koszty nawizania wspotpracy ponadnarodowej, poniesione proepipaniem umowy
o dofinansowanie projektu, ale w okresie realizaofijektu wskazanym we wniosku o
dofinansowanie, uznaje ¢siza kwalifikowalne pod warunkiem podpisania umowy o
dofinansowanie projektu.

3.2.8 W zwiazku z konieczngxia realizacji projektéw sktadanych w niniejszym kordie w
dwoch etapach, szczeg6towo opisanychMgtycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdraania projektdw innowacyjnych i wspoétpracy ponadrmbneej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiaz konieczngia przygotowania i
ztozenia ,Strategii wdraania projektu innowacyjnego” oraz opisu produktoafnego
celem poddania go walidacji, zgodnie z zasadamienwminach opisanych szczego6towo
w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO nélery uwzgkdni¢ w
harmonogramie realizacji projektu odpowiedni czagzebny na realizagjwszystkich
wymaganych etapow projektu oraz na dzialaniaazane z akceptagj,Strategii” i
procesem walidacji produktu/-6w.

3.2.9 Nieziozenie Strategii w wymaganym terminie i na warunkach opisanych
szczegOtowo wasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO, Kub brak
akceptacji ztazonej Strategii przez 10K skutkowaé bedzie rozwigzaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

3.2.10 W zwiazku z faktemze od akceptacji Strategii zalezgoda na realizagjdrugiego etapu
projektu oraz dalsze finansowanie dzbajarojektowych, przygotowag harmonogram
jego realizacji, po zakmzeniu realizacji etapu pierwszego sugeruie zsiplanowanie
okoto 28 dniowej przerwy w realizacji zasadniczych, merytorycznych, zada
projektowych. Okres ten powinien znalé¢ rowniez odzwierciedlenie w budecie
projektu, ktéry w tym czasie powinien zaklada& jedynie utrzymanie zasadniczego
zespotu projektowego i biura projektu. Podgcie na szersz skak dziata
merytorycznych, zaplanowanych w drugim etapie,geszrzed uzyskaniem akceptacji
Strategii formalnie jest nitiwe, ale wyhcznie na ryzyko projektodawcy.

3.2.11 Nieztozenie opisu produktu do walidacji w wymaganym termine i na warunkach
opisanych szczego6towo viZasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO
KL, lub brak ostatecznej walidacji produktu finalnego noze skutkowat
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu lub pomniegeniem kwoty
dofinansowania.

3.2.12 Czas przeznaczony na walidagroduktu musi zostauwzgkdniony w harmonogramie
projektu jako okres ograniczonego dziatania bejefta. Podjcie na szersg skak
zasadniczych dziada projektowych, zwizanych z upowszechnianiem i agkaniem
produktu finalnego, zaplanowanych naakowy okres realizacji etapu drugiego, jeszcze
przed pozytywa walidacp produktu finalnego, formalnie jest mwve, ale wyhcznie na
ryzyko projektodawcy.

3.2.13Planupc realizacg  projektu innowacyjnego nalg rowniez  uwzgkdni¢
prawdopodobigstwo innych zagrien mogicych wptyra¢ na wydhzenie planowanego
czasu realizacji projektu. Z tegoztevzgledu zaplanowanie adekwatnej do projektu i
skutecznej strategii monitorowania oraz strategiizglzania ryzykiem jest absolutn
konieczndcia.

3.2.14 Szczegotowy opis ryzyka zwdanego z madiwoscia nieosagniecia zalaen projektu
nalezy przedstawd, zgodnie ze wskazowkami dla Projektodawcow pradekt
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innowacyjnych zawartymi vinstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu
w ramach PO Kldla projektow innowacyjnych testiaiych w sekciji 111.3.4 wniosku o
dofinansowanie projektu.

3.3.1 Informacje ogoine
IP nie okréla maksymalne] wartei projektu innowacyjnego, natomiast jest ona
wyznaczona przez waddalokacji przeznaczonej na realizanjniejszego konkursu.

Projektodawca sposdza budet projektu zgodnie anstrukcy wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operaeyo Kapitat LudzkiZasadami

finansowania PO Kloraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow waem

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpnymi na stronie internetowej:
www.efs.gov.plorazwww.mojregion.eu

3.3.2 Wymagania dotyczce kosztow zargdzania projektem
Koszty zwhzane z zarglzaniem projektem (o ile Projektodawca je przevajlumusz
by¢ kazdorazowo wykazywane w zadaniu ,zadzanie projektem”. Katalog wydatkow,
ktory uwzgkdnia zadanie zagdzanie projektem zawarty jest Wytycznychzakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL i Zasadadarfisowania PO KL.

Przy ustalaniu kosztéw zadzania projektem natg zwrdci szczeg6la uwag na

wprowadzony limit zwizany z ponoszeniem w/w kosztéwadzna warté¢ kosztéw

zaradzania projektem okgéona we wnioskwie maze przekroczy®:

a) 30% wartéci projektu w przypadku projektéw o waétd’ nieprzekraczapej 500 tys.
yA b

b) 25% wartéci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 500 tys. do 1 min
zt whacznie,

® Obrét — suma przychodéw uzyskanych przez podnaopaziomie ustalania wyniku na dziatadobgospodarczej —
tzn. jest to suma przychodow ze sprzgdanetto, pozostatych przychoddéw operacyjnych orazyghoddéw
finansowych.

® Limity obowiazuja zaréwno na etapie konstruowania beiti projektu, jak tekoncowego rozliczenia projektu.

" Jako warté projektu naley rozumie tacznie wartéé¢ dofinansowania i wktad wiasny.

® Limit kosztéw zarzdzania projektem o wartoi nieprzekraczapej 500 tys. zt mze ulec zwékszeniu wyhcznie w
przypadku wykazania przez Beneficjenta wysokiej kigfenosci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu.
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c) 20% wartéci projektu w przypadku projektow o wasto powyzej 1 min i do 2 min zt
whacznie;

d) 15% wartéci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 2 min i do 5 min zi
wiacznie;

e) 10% wartéci projektu w przypadku projektow o wasto powyzej 5 min zt.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwev. limity moga ulec

zwickszeniu o 2 pkt procentowe dlazkiego Partnera, jednak niege®j niz facznie o 10
pkt procentowych w ramach projektu, przy czym pusyalaniu wysokei zwigkszenia
limitu podmiot kgdacy strorm umowy uwzgtdnia zakres zadaprzewidzianych do
realizacji przez Partnera.

Na etapie oceny merytorycznej — w przypadku koszawzadzania projektem —

szczego6towej weryfikacji podlegdedzie:

a) zasadng&t i racjonaln@¢ poniesienia kosztow zadzania w wysoksci wskazanej we
wniosku o dofinansowaniw/ zaleznosci od stopnia zt@onaosci projektu i okresu
jego realizacji;

b) zasadn& i racjonalné¢ wydatkbw zwazanych z zatrudnieniem personelu
zarzmdzapcego projektemw tym liczby i charakteru zadan przez ten personel
wykonywanych;

c) adekwatn& i niezlgdnas¢ dla osagnigcia celdw projektu poniesienia wydatkdwa
dziatania informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

W ramach kosztow wskazanych wZarzadzaniu projektemProjektodawca nie mae
ujaé kosztow z katalogu kosztow pgrednich.

3.3.3 Wymagania dotyczce kosztow pérednich

Koszty pdrednie stanowi wylacznie koszty administracyjne zygane z
funkcjonowaniem Projektodawcy. Ich zamdtyi katalog zawarty jest WWytycznychw
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO. Hladna ze wskazanych w nim
kategorii wydatkow (w tym np. koszty obstugi ksggowej, nawet jéli zlecona jest
biuru rachunkowemu czy =zakup materiatbw biurowych avigzanych z
administrowaniem projektem) nie maze zost&# wykazana w ramach kosztow
bezpdrednich, w szczegolnéci w zadaniu ,zarzadzanie projektem”.

Koszty pgrednie w projekcie magby¢ rozliczane na dwa sposoby:
a) ryczaltem, zgodnie z parszymi wskanikami:
- 9% kosztéw bezpmednicK — w przypadku projektéw o wasdci
nieprzekraczagej 500 tys. zi,
- 8% kosztéw bezpwednich — w przypadku projektow o waito powyzej 500 tys.
do 1 min zt whcznie,
- 7% kosztéw bezpmednich — w przypadku projektéw o waitopowyzej 1 min do
2 min zt whcznie,

° Dotyczy to wydatkéw bezgoednich bez wyiczania wydatkéw dotyezych cross-financingu.
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- 5% kosztoéw bezpwednich — w przypadku projektéw o waitopowyzej 2 min do
5 min zt whcznie,

- 4% kosztéw bezpwednich — w przypadku projektéw o waitd przekraczajcej 5
min zi,

bez konieczngi dokumentowania wydatkow na etapie rozliczaniaagtrzeeniem,

iz ww. sposOb rozliczania kosztéwie jest dopuszczalny w projektach

panstwowych jednostek budetowych

W sytuacji zlecania przez Projektodawcy realizazfidéa merytorycznych na
zewrntrz, podstawa wyliczenia limitu kosztéw gednich rozliczanych ryczaitem
ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartbosztow bezpoednich) o
wartas¢ zada zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwotada
merytorycznych zlecanych na zesmz w ramach projektu jest réwna waito
kosztow bezpé&rednich projektu nie ma mtwosci rozliczania w projekcie kosztow
posrednich ryczaltem.

Nalezy zwrOcié uwag, iz na podstawie wybranego przez Projektodawmitu
kosztow pérednich oraz wartwi kosztéw bezpaednich, ktére nie sszlecane na
zewrntrz nasgpuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztéwéigalnich rozliczanych
ryczattem.

Jezeli wybrany przez Projektodawa procent bedzie za niski/za wysoki w
stosunku do przystugupcego mu na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach PO KLprocentu, wéwczas szczegotowy
budzet projektu zostanie uznany za lddnie sporzdzony.

b) na podstawie rzeczywdie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczategwe
petnym udokumentowaniem wydatkéw).

W przypadku rozliczania kosztéw g¢rednich na podstawie rzeczyeie
poniesionych wydatkéw Projektodawca zobgeiny jest do przedstawienia w
zakczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szclmgym budzecie list
kosztéw pérednich, ktére zamierza rozliozyv projekcie, na zasadach analogicznych
dla kosztéw bezpgwednich.



Konkurs nr 1/POKL/8/D.1.1/2011 -

3.3.4 Kwalifikowalno $¢ wydatkow zwiazanych z zatrudnianiem personelu
Definicja personelu projektu zostata okoma w WytycznychObejmuje ona wszystkie
osoby zaangawane do realizacji zadav ramach projektu, ktére osdébie wykonuj
zadania w ramach projektu, tj. w szczegébhoosoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy (dotyczy umowy O pgacmianowania, powotania, wyboru i
spoétdzielczej umowy o prag lub stosunku cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia,
umowa o dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osabyctne prowadze dziatalnéé
gospodarcg), osoby wspotpracage w rozumieniu ustawy z dnia 13zpaiernika 1998
r. 0 systemie ubezpieazspotecznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 zrp@m.) oraz
osobyswiadczce ustugi w formie wolontariatu. Naig pamktac, iz definicja ta odnosi
si¢ do catego personelu projektu, nie tylko do perBongtego w zadaniZarzdzanie
projektem ale rownie w zadaniach merytorycznych.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawiesustau pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelw &walifikowalne, jeeli sa spetnione 4cznie nasipujace
warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowdhw celu realizacji zadazwiazanych
bezpdrednio z wdraaniem projektu;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikbny wykcznie do kacowej
daty kwalifikowania wydatkéw wyznaczonej w umowiedofinansowanie projektu;
powyzsze nie oznaczae stosunek pracy nie m® trwa dtuzej niz okres realizacji
projektu;

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia aarl@iazanych z realizagjprojektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniamiwyno prag’* lub zakresem
czynndaci stizbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; padpowiednie
udokumentowanie natg rozumi& m.in. wskazanie w ww. dokumentach wszystkich
zada, ktére dana osobatizie wykonywata w ramach projektu;

d) wysoka¢ wynagrodzenia odpowiada stawkom stosowanym u agjawcy.

W przypadku, gdy osobatiaca personelem projektu jest pracownikiem Projektmya
ktérego umowa o practylko w czsci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na %
etatu, ¥4 etatu w ramach projektu), wydatki @z@ne z wynagrodzeniem w ramach
projektu g kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwijzane z realizagjprojektu zostas wyraznie wyodebnione w umowie o
prac lub zakresie czynriai stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zada zwiazanych z realizagj projektu stanowi podstawdo okrdlenia
proporcji faktycznego zaangawania pracownika w realizgcprojektu w stosunku
do czasu pracy wynikagego z umowy o0 pradego pracownika;

c) wydatek zwazany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiadgorcji, o
ktorej mowa w lit. b.

19 Oddelegowanie natg rozumie& jako zmiar obowhzkéw shzbowych pracownika na okres realizacji projektu
(okres ten mge wynost wiecej niz 3 miesice).

* Pod pojciem ,umowa o prag rozumie s¢ réwniez inne dokumenty, wskazane w ustawie z dnia 26 azel®74 r.
- Kodeks pracy, stanowge podstaw nawizania stosunku pracy.
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Prawidtowd¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaarigavania pracownika w realizacj
projektu mae podlegé kontroli.

Kwalifikowanie wydatkéw poniesionych na wynagrodizemsoby zaangawanej do
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktéeatjjednoczaie pracownikiem
Projektodawcyzatrudnionym na podstawie stosunkayprgest maliwe wytacznie w
uzasadnionych przypadkach, w szczegéingdy charakter zadawyklucza maliwosé
ich realizacji w ramach stosunku pracy, o ile sjpeta g tacznie nasfpujace warunki:
a) jest to zgodne z przepisami krajowyfi
b) zakres zadaw ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie&lany;
¢) zaangaowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektymyl@nywanie zada
w ramach umowy cywilnoprawnej;
d) osoba ta prowadzi ewidegcpgodzin pracy zaangawanych w realizagj zada w
ramach umowy cywilnoprawne;.
Nalezy pamgta, iz Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KLkoszty zwazane z wyposaniem stanowiska pracy personelay s
kwalifikowalne w petnej wysokasci wytacznie w przypadku wyposaenia stanowiska
pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunkgracy w wymiarze co
najmniej %2 etatu. W przypadku zatrudnienia personelu projektu pejivz etatu, koszty
te @ kwalifikowalne w ramach projektu wytznie w proporcji odpowiadgge]
Zaangaowaniu czasu pracy personelu w projekcie (np. wpmadku osoby zatrudnionej
na podstawie stosunku pracy na 1/3 etatu, kosziyzawe z wyposaniem stanowiska
pracy tej osobyaskwalifikowane w 1/3 poniesionych wydatkow).
W przypadku personelu zatrudnionego w innej formieniz na podstawie stosunku
pracy (np. w przypadku osob zatrudnionych na podstaie umowy zlecenia czy
umowy o dzielo), koszty wyposeenia stanowiska pracy takiego personelu nieas
kwalifikowalne.
W przypadku, gdy Projektodawca przewiduje zatrucieigoersonelu, tale w innych
zadaniach i Zarzgdzanie projektenpowinien wskazg ktére z pozycji buzktowych
dotycz personelu projektu (np. Prelegent (personel).
Projektodawca ma obowjzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
Szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projekt(tj. wykazania wymiaru
etatu lub liczby godzin) niezlgdnego do wykonywania zadania/zadawe wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest podstaw do oceny zasadnéei i racjonalnosci
wydatkow zwigzanych z personelem projektu.

2 71j. praca wykonywana w ramach umowy cywilnoprajjest rodzajowo réna od pracy wykonywanej na podstawie
stosunku pracy.
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3.3.5 Cross-financing

3.3.6

W ramach projektbw PO KL nitwe jest kwalifikowanie wydatkéw objych
wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu RozwaggidRalnego na zasadzie
cross-financingu

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkow, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danegggktn i stanowi logiczne uzupetnienie
dziatan wramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny g wydatki zwazane z
zakresem merytorycznym projektGross-financingpowinien by ponadto powizany
wprost z gtdbwnymi zadaniami realizowanymi w ramalemego projektu. Ich wysoke€
powinna by adekwatna do dtugoi okresu realizacji.

Wartas¢ wydatkdw planowanych we wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach
cross-financingu nie mae stanowd wigcej niz 10% wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych stanowicych budet projektu.

Rodzaje wydatkow kwalifikowanych w ramach wsparolgictego cross-financingiem
okreslaja Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w rdm20 KL.

W przypadku projektow innowacyjnych zawiexgjch komponent ponadnarodowy

nalezy rowniez uwzgkdnic:

1. Przy ustalaniu bugktu wspotpracy ponadnarodowe] naleprzestrzega ponizszych
zasad zawartych WVytycznych w zakresie wdemia projektow innowacyjnych i
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL:

— koszty wspotpracy ponadnarodowej co do zasady pomoy ponoszone przez
partneréw ponadnarodowych proporcjonalnie do kamzyjakie przynosi im
wspotpraca ponadnarodowa,

- w przypadku wspolnej realizacji przeeszie¢, gdzie korzyci odnosi kada ze
stron zaleca sistosowanie zasady wzajerdon tj. kazdy z partneréw ponosi
swoje koszty w projekcie,

— w przypadku gdy nie jest mliwe zastosowanie zasady wzajerfeip partnerzy
uzgadniag zasady podziatu kosztow polegzg na rdwnym podziale ogoélnych
kosztoéw zadania lub na podziale kosztéw wspélnegtamia proporcjonalnie do
srodkéw lkedacych w ich dyspozycji albo proporcjonalnie do kaddy
wynikajacych z realizacji zadania przez poszczegoélnycmpadtv,

- mozliwe jest te zastosowanie do exi kosztow zasady wzajeméw a do
pozostatych — zasady podziatu kosztéw.

2. W uzasadnionych przypadkach, w zaleci od zaktadanych celéw i produktow
projektu, w szczegéldoi w projektach adaptagych rozwazania zagraniczne na
potrzeby Polski, dopuszczalna jest sytuacja finaasia czsci lub calgci zada
realizowanych przez partnera zagranicznego zdtudprojektodawcy. Szczegotowe
uzasadnienie takiego rozyzania naley przedstawd we wniosku wykazuagc przede
wszystkim, # realizacja tych zadaprzez partnera zagranicznego jest absolutnie
niezledna z punktu widzenia powodzenia projektu i reaijizaelow PO KL, a
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korzyéci z realizacji tych zadaprzez partnera zagranicznego odniesieaoaiie
polski partner.

3. W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada zalizecg zadania, ktére
finansowane jest w ramach kedu wniosku PO KLsrodki na finansowanie kosztow
przez partnera w projekcie mopyy¢ przekazywane przez beneficjenta do partnera
wytacznie jako refundacja poniesionych wydatkéw (dokotyepawiadczajce
wykonanie zadania wystawianea sna partnera, naginie partner obgra
Projektodawe kosztami na podstawie zestawienia dokumentéw potzajcych
poniesione wydatki).

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

W konkursie promowane keda:
- Projekt zaktada wypracowanie nemlzi stuzacych implementowaniu rozazan z
zakresu jednego lub kilku obszardow:
€) organizaciji pracy,
f) podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,
g) zaradzania zasobami ludzkimi w przeelsiorstwie,
h) standardow planowania strategicznego
w sektorze mikro, matych &rednich przedsbiorstw posiadacych siedzih na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego;
(kryterium strategiczne).

Zaleca st rowniez zalazenie osigniccia jednego lub kilku z podanychzej efektow:

— Stworzenie modelu wspotpracy partnerow spotecznych gospodarczych z
przedsiebiorcami oraz budowania dialogu,

— Wypracowanie narzedzi stuzacych adaptowaniu nowych rozwazan w zakresie
rozwoju zasobow ludzkich jako czynnika zwgkszajacego adaptacyjnéé, przez
przedsiebiorcow,

- Wypracowanie metod oddziatywania partneréw spoteczych i gospodarczych na
stymulowanie rozwoju adaptacyjndéci przedsigbiorstw.

Wypracowane efekty w zakresie zwikszania zaangaowania partnerow
spotecznych i gospodarczych na rzecz wzmocnienia tpocjalu adaptacyjnego
przedsigbiorstw musz byé¢ zgodne z politylg rownosci.

Opis wskanikbw mierzcych osagniecie celdow projektu oraz opis produktéw musi
wskazywa zwiazek z odpowiednimi celami (gidbwnym i szczegotowymipjektu oraz z
zaplanowanymi przez Projektodaywzadaniami.

Opis wskanikow pomiaru celow (gtdwnego i szczegotowych) nmgleprzedstawd,
zgodnie ze wskazoéwkami dla projektodawcow projekiowowacyjnych testggych
zawartymi winstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach PO
KL, w sekcjach 111.3.1.2 i 111.3.1.3 wniosku o dofinavganie projektu. Natomiast opis
produktéw naley przedstawd, zgodnie ze wskazdwkami dla projektodawcow prajekt
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innowacyjnych testgcych zawartymi  w Instrukcji  wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO Ki.,sekcji 111.3.3 wniosku o dofinansowanie
projektu.

3.4.5 Projektodawca ubieggjy sk o dofinansowanie projektu innowacyjnego tegtago
powinien wykazé niezlzdnci¢ zaplanowanego do wypracowania, w trakcie trwania
projektu, produktu finalnego (rozg#ania/instrumentu/metody) dla egniecia celu
projektu, wynikagcego z realizacji Tematu.

3.4.6 Projektodawca ubiegay sk o dofinansowanie projektu zobaaany jest przedstawi
we wniosku o dofinansowanie szczegotowy opis praddinalnego. Na opis produktu
finalnego mae skiada sig, przyktadowo: informacja o tym jaketizie wyghdat produkt
finalny, czyli opracowywane w ramach projektu inramyjne nargdzie /instrument/
metoda/ model/ system, z jakich elementow (produktéwspamnich) lzdzie s sktada
(czyli co konkretnie na darmetod, narzdzie, model czy systenetizie s¢ sktada),

w jakiej postaci produkt finalny i produkty frednie zostandostarczoneaytkownikom
(jaka ostatecznie przybiarforme materialm), w jaki sposob/ jaka drog zostam
przekazane zytkownikom, jakie warunki wgpne musz by¢ spetnionezeby produkt
finalny i ewentualnie produkty geednie, mogt/mogty by wdrozony/-ne, czy wdrgenie
bedzie wymagato podgia dodatkowych dziata np. odpowiedniego przeszkolenia
personelu (w takim przypadku jednym z produktowjgktu powinien by program
szkolex umazliwiajacych wdraenie produktu finalnego), itp. informacje.

3.4.7 Projektodawca zobowzany jest do opisania wakm dodanej wynikajcej z innowacji i
wykazania przewagi proponowanego, innowacyjnegavigzania nad dotychczasaw
praktyka.

3.4.8 Opis produktu finalnego jego waftw dodanej wynikajcej z innowacji nalgy
przedstawd, zgodnie ze wskazéwkami dla projektodawcow prdekinnowacyjnych
testupcych zawartymi winstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu w
ramach PO KLw sekcjach 111.3.2 i 111.3.3 wniosku o dofinansowarmprojektu.

3.4.9 Projektodawca ubiegggy sk o0 dofinansowanie projektu innowacyjnego z
komponentem ponadnarodowym zobaweiny jest przedstawi we wniosku o
dofinansowanie réwniewartas¢ dodanm wspoétpracy ponadnarodowej. Waktadodan
wspoOtpracy ponadnarodowej stangvgrecyzyjnie okrédone konkretne cele i produkty
mozliwe do osigniccia wylacznie we wspétpracy ponadnarodowej, ktorych nigalma
si¢ zrealizowa w projekcie o zasgu tylko krajowym, bez udzialu partneréw
zagranicznych.

3.4.10 Opis wartdci dodanej wspotpracy ponadnarodowej (dla projekiamowacyjnych z
komponentem ponadnarodowym) rmgleprzedstawd, zgodnie ze wskazéwkami dla
Projektodawcéw projektow innowacyjnych tegtyjch zawartymi  w Instrukciji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w aamPO KL,w sekcjach [11.3.1.
oraz 111.3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.
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3.4.11 W przypadku projektéw innowacyjnych zawiexajch komponent ponadnarodowy:

1. Projektodawca ubieggy sk o dofinansowanie projektu zobawany jest
przedstawd we wniosku o0 dofinansowanie waiéo dodam wspotpracy
ponadnarodowe;j.

2. Wartags¢ dodam  wspoipracy ponadnarodowej stang@wprecyzyjnie okréone
konkretne cele i produkty mbiwe do osagniecia wylkcznie we wspotpracy
ponadnarodowej, ktérych nie udatoby irealizowg w projekcie o zaggu tylko
krajowym.

3.5.1 Wymagania dotyczce partnerstwa krajowego

Projekt mae by¢ realizowany w partnerstwie. Partnerami w Progra@peracyjnym

Kapitat Ludzki mog by¢:

» wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéspetniajace definicje
Beneficjenta,

» jednostki niespetlniapgce definicji Beneficjenta na zasadach okienych w
dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okieny przez Instytuej
Zarzgdzapcq PO KL.

Partnerstwo — oznacza wspoéinrealizacg projektu przez Beneficjenta i podmioty z
sektora lub spoza sektora finanséw publicznych édme dz na podstawie ustaw: z
dnia 8 marca 1990 r. o samauzie gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 sanuze
powiatowym, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o sanuzie wojewodztwa, 4dz na
podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasademvadzenia polityki rozwoju oraz
na podstawie zawartych pogdizy partnerami umow i porozuntie
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Niezaleznie od podzialu zada 1 obowiazkow w ramach partnerstwa
odpowiedzialngé za prawidtowa realizacje projektu ponosi Beneficjent (lider
partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie. Dlategob seuktura zargdzania
powinna wyranie oddziela zaradzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich
Partnerow) oraz zagdzanie administracyjne (administrowanie projektenzep
Beneficjenta).

Realizacja projektow partnerskich w ramach PO KL wymaga spetnienia 4cznie
nastepujacych warunkow:

- posiadania lidergartnerstwa, ktory jest jednocénge Beneficjentem projektu (stran
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa Partnerow w realizacji projektu nadyan jego etapie, co oznacza
rowniez wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanigjghto oraz wspolne
zarzdzanie projektem, przy czym Partnerzeaiczestniczyw realizacji tylko czsci
zada w projekcie;

- adekwatnéci udziatu PartnerOw, co oznacza odpowiedni udzZtartnerow w
realizacji projektu (wniesienie zasobow ludzkichgamizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadagych realizowanym zadaniom);

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia Partnekreslajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy Partnerami.

Nie maze zost# zawarte partnerstwo pomedzy podmiotem i jego wiasg podlegh
jednostka organizacyjna. W przypadku administracji samaadowej i radowej oznacza
to, iz organ administracji nie nmie uzné za Partnera podlegtej mu jednostki betdwe].
Nie dotyczy to jednostek nadzorowanych oraz tyctingstek podlegtych, ktére na
podstawie odibnych przepiséw majosobowé¢ prawry. Nie maze by rowniez zawarte
partnerstwo pongdzy podmiotami w sytuacji, gdy jeden podmiot poaigubwyej 50%
udziatow drugiego podmiotu.

Nalezy pamigtaé, iz zgodnie z art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnid008 r. o

zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz ustaw 2z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoOwier publicznych jednostka sektora finansow publicznychdokonuje

wyboru Partnerow spoza sektora finansow publicznychz zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw.

W szczegolnéci zobowhzana jest ona do:

- ogtoszenia otwartego naboru Partnerow w dziennigdlrmpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogtosaenpowinien by wskazany
termin, co najmniej 21 dni, na zgtoszenie Partnerow

- uwzgkdnienia przy wyborze Partneréw: zgodaiodziatania potencjalnego Partnera
z celami partnerstwa, oferowanego wkiadu poteneginPartnera w realizacgelu
partnerstwa, daviadczenia w realizacji projektbw o podobnym chéseke,
wspotpracy z Beneficjentem w trakcie przygotowammiajektu.
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Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektmagane jest, aby Projektodawc
i jego Partneréw wizata umowa (lub porozumienie), jednoznacznie d&jgca reguty
partnerstwa, w tym zwlaszcza wskampa wiodica role jednego podmiotu
reprezentuyjcego partnerstwo, odpowiedzialnego za &afojektu i jego rozliczenie.

Informacje o planowanym partnerstwie oraz Partrfe@mvinna znalg sic we wniosku

o dofinansowanie projektu. W szczegdiciov nasgpujacych miejscach:

e W punkcie 2.8 Partnerzy w ktorym wymienia & dane dotyczce wszystkich
Partneréw (nazgy status prawny i adres siedziby).

* W punkcie 3.3 Zadania, w ktorym naley wskaz& i opis& zadania, za ktorych
realizacg odpowiedzialny bdzie/lgda w catcci lub czsciowo Partner/Partnerzy. Z
uwagi na faktze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosafmansowanie
Projektodawca (lider partnerstwa) wskazuje zadanjodziale na ich &Zci, ktére
powinny by przypisane do Partnera/poszczegdélnych Partnerowizégadnionych
przypadkach dane zadanie iedby¢ realizowane przez wtej niz jednego partnera
(w tym beneficjenta). Jednak w takim przypadku nalevyraznie wyodgbni¢
podzadania przypisane poszczegOlnym partnem.zada opisanych w pkt 3.3
wniosku Projektodawca powinien odfdesic w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu
zarzdzania projektem, opisag role Partneréw, w tym podziat oboyakdw,
uprawnie i odpowiedzialnéci Lidera i Partneréw w realizacji projektu.

* w punkcie 3.4 Ryzyko nieosignigcia zalden projektu, ktory pozwala
Projektodawcy na zaplanowanie w sposéb ugtkawany zarzdzania ryzykiem w
projekcie, w ktére nalyy whaczy¢ Partnera/Partnerow projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposéb identyfikacji wyglienia sytuacji ryzyka”
projektodawca mie wskazd, ze identyfikacja wysipienia sytuacji ryzyka dalzie
dokonywana przez partnera/partnerow projektu. Nasimw kolumnie czwartej
punktu 3.4 projektodawca me — w ramach opisu dziataktore zostas podite w
celu unikngcia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysenia sytuacji
ryzyka — zawrzé informacg, ze realizacja tych dziatalub czsci tych dziata
zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

* w punkcie 3.50ddziatywanie projektuw ktorym przy opisywaniu warfoi dodane;j
projektu wynikajcej z ogélnego opisu projektu i zazwyczaj gxeinej z osignicciem
dodatkowych wskanikdéw lub produktow, niewynikafpych bezpérednio z celow
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projektu i z realizowanych w jego ramach zadalery rowniez odnigé sig do
efektéw realizacji projektu w partnerstwie.

* w punkcie 3.6 Potencjat i dgwiadczenie Projektodawecyw ktérym naley opis&,
jakie jest déwiadczenie Projektodawcy i Partneréw przy realizgepjektow o
podobnej tematyce/podobnym zakresie.

* w punkcie 3.70pis sposobu zagzlzania projektemw ktorym wskazuje gistruktue
zarzdzania projektem, ze szczegllnym uwegglieniem roli Partneréw. W tej ei
musi by jasno sformutowana zasada i sposOb wspoélnegmdzamia projektem
przez lidera i jego Partnerow, poprzez Griugterupca, o ktérej mowa wZakresie
realizacji projektéw partnerskich okfleny przez InstytuejZarzdzajcq Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkNalezy réwniez wykaza& — w przypadku partnerstwa
jednostek publicznych i niepublicznych, w ktéryrddiem jest jednostka publiczna —
informacg o spetnieniu wymogéw w zakresie przejrzgsioi bezstronnéci w
wyborze partnerow, okénych w art. 28a ustawy. Projektodawecgldry jednostl
sektora finansow publicznych w punkcie tymMdwiadcza, = wniosek ztagony w
partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ustawy. Pamadt kazdym wniosku o
dofinansowanie projektu przewidzianego do realizaagpartnerstwie w pkt. 3.7 musi
by¢ zawarta informacjaze projektodawca i partnerzy przygotowali projekpaisie.

e w czsci V. Oswiadczenie wniosku w ktorej dodatkowo zamieszczone jest
oswiadczenie Partneréw o zapoznaniizsinformacjami zawartymi we wniosku oraz
zobowhzanie do realizowania projektu zgodnie z informagjazawartymi we
wniosku o dofinansowanie. $@iadczenie podpisaj 0soby reprezentyge
poszczegodlnych Partnerow krajowych.

Umowa partnerska (lub porozumienie) stanowi jedemalcznikdw wymaganych na
etapie podpisywania umowy.

Wzor umowy partnerskiej stanowi zahcznik nr 8 do Dokumentacji konkursowej

Z uwagi na faktze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskiofomansowanie
projektu Beneficjent (lider) wykazuje wydatki swoje Partnerow w podziale na
poszczegolne zadania. Wydatki danego Partnerazane z realizagjprojektu powinny
by¢ wykazywane w ramach zatlaktére dany Partner realizuje w projekcie. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach kilku Paimenaze realizowd jedno zadanie,
jednak podziat ten powinien zoétavyraznie okrélony w budecie (np. w podziale na
podzadania).

Partner zobowizany jest do prowadzenia wyebnionej ewidencji ksigowej,
umazliwiajacej identyfikacg poszczegoélnych operacji kgowych w zakresie tej e&ci
projektu, za ktorej realizagjodpowiada. Wszystkie ptaté@ dokonywane w zwizku z
realizacy projektu pomgdzy Beneficjentem a Partnerem powinny ljokonywane za
pasrednictwem wyodgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta. Szczedyityczice
kwestii finansowych w projektach partnerskich zoggdsic w dokumencieZakres
realizacji projektow partnerskich okfleny przez InstytuejZarz;dzapcqg PO KL z dnia
1 stycznia 2011 r.
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3.5.2 Wymagania dotyczce partnerstwa ponadnarodowego:
Pod pogciem partnerstwa ponadnarodowego maleozumie wspolry realizacg dziatah
przez Projektodawgcz co najmniej jednym podmiotem (jednym partnerexgranicznym)
pochodacym z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bezgkdu na to, czy realizuje
on projekt wspoffinansowany z EFS czy nie) lub @kmie kdacego cztonkiem UE.

Rekomenduje gj aby partnerstwo ponadnarodowe obejmowato maksymalinstytucje
z krajéw innych ni Polska.

Na etapie skladania wniosku o dofinansowanie, wpmdku projektu innowacyjnego z
komponentem ponadnarodowym, Projektodawjego potencjalnego partnera/partneréw
zagranicznych musi wza list intencyjny, ktdrego wzor stanowi Zaknik nr 29do
niniejszej dokumentacji. List intencyjny musi jedmacznie wskazywa na zamiar
podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowej.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowej must ippdpisana w terminie nie krotszymzni
30 i nie dhzszym niz 60 dni od daty otrzymania pisma informgpgo o wynikach oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanlédmowa o wspotpracy ponadnarodowej musi
by¢ zatwierdzona przez IOK. Wzér umowy o wspOtpracyngmnarodowej stanowi
Zafacznik nr 30

W okresie przewidzianym na Zenie umowy o0 wspOtpracy ponadnarodowej,
projektodawca negocjuje zapisy umowy o wspotpramygainarodowej z

partnerami ponadnarodowymi. IOK umtivia prowadzeniakonsultacji roboczych z
projektodaweg w powyzszym zakresie. Celem konsultacji jest przedstawistanowiska
instytucji odpowiedzialnej za akceptacumowy o0 wspoOtpracy ponadnarodowej i
zmniejszenie prawdopodoligwa wysipienia sytuaciji, w ktérej umowa podpisana przez
wszystkich partneréw ponadnarodowych zostanie ainza przez I0K.

Partnerow do wspotpracy ponadnarodowejzn@ poszukiwé korzystajgc z pomocy
Krajowej Instytucji Wspomagage]j (ttp://www.kiw-pokl.org.pl/ ). Waznym narzdziem
umazliwiajacym znalezienie partnera do wspétpracy ponadnarefdgeet tzw.toolkit -
instrument przygotowany we wspotpracy z Komisguropejsk pozwalajcy na
dokonanie wpisu do bazy (zgodnie z zamieszczonymutarzem) oraz wyszukiwanie
potencjalnych partneréw do wspoipracy @pse na stronidattp://www.transnational-
toolkit.eu/. Zaleca si takze korzystanie z bazy partnerow zamieszczonej poesath:

13 Termin ten mee zosta wydtuzony przez IOK odpowiednio do czasu trwania neggicjac
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http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=0001000021&sectionTitle=Find+Pa
rtners oraz bazy pod adresemmttp://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm
bedacej take baa produktow i rezultatow programu Leonardo da Vinci.

3.6.1 W ramach projektéw innowacyjnych z komponentem poaaodowym skiadanych w
niniejszym konkursie mdiwa jest realizacja wszystkich form dziatkwalifikowanych
wymienionych w Zatczniku nr 8 doWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadrnwe] w ramach
PO KL. Niemniej zaleca si rozwaenie wykorzystania przez Projektodawc
nastpujacych wskazowek w odniesieniu do poszczegoinych form
1. Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatow i spotkan — zalecane

wytacznie jako jedno z kilku dziata planowanych w ramach komponentu
ponadnarodowego. Ta forma meo stanowd uzupetnienie form dziata
wymienionych w pkt. 4 i 6.

2. Prowadzenie bada i analiz — maze np. prowadzi do adaptowania konkretnego
rozwigzania funkcjonujcego w kraju partnera lub stané@wsamodzielny element
projektu z komponentem.

3. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw
(wymaga zorganizowania konferencji, seminariow, wasztatOw, spotkai
stanowigcych okazg do upowszechniania wynikdw opracowanych raportow,
publikacji) — zalecane wytznie jako jedno z kilku dziadaplanowanych w ramach
komponentu ponadnarodowego.

4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — mae stanowd
samodzielny element projektu z komponentem.

5. Doradztwo, wymiana pracownikow, stae, wizyty studyjne — mae by
samodzielnym elementem w projektach z komponentspdipracy ponadnarodowe;.
Decydupc sk na t forme, powinno s¢ mie¢ na uwadze,zisama wizyta studyjna czy
staz za granig nie jest wystarczagym elementem wspotpracy ponadnarodowej.
Znaczaca wartascia dodam stazu w instytucji partnera projektu ponadnarodowego
moze by np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowkedp nabycie
umiegtnosci niezlzdnych do prowadzenia i upowszechniania nowych metod
szkoleniowych.

6. Wypracowywanie nowych rozwihzan (moze zaklada& doradztwo, wymiang
pracownikow, staze, wizyty studyjne w krajach partnerow) — maze stanowd
samodzielny element projektu z komponentem.

3.6.2 Opis form dziatd kwalifikowalnych (dla projektéw innowacyjnych z kgonentem
ponadnarodowym) natg przedstawd, zgodnie z instrukgj dla projektodawcow
projektéw innowacyjnych testagych zawartymi winstrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO Ki sekc;ji 111.3.3.

3.6.3 W ramach projektéw innowacyjnych z komponentem poaaodowym skiadanych w
niniejszym konkursie sugerowane jest zastosowaamtpujacych modeli wspotpracy
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ponadnarodowej, przy czym ra korzysté z kilku modeli rownoczaie dostosowuagc
je do wymaga projektowych lub wykorzystag je naprzemiennie w zaeosci od
rodzaju prowadzonych dzidaraz etapu ich realizaciji:

1. Model 1: Wymiana informacji i doswiadczai — polega na wymianie poguzy
partnerami informacji na temat swoich strategii,ramkéw w jakich funkcjonyy
i beda prowadzé dziatania, podégia do rozwizywanych probleméw. Model
najczsciej ma zastosowanie we wphej fazie wspotpracy ponadnarodowe;.

2. Model 2: Rownolegte wypracowywanie rozwjzan — w tym modelu partnerzy
realizup konkretny, wspolny cel dziakg niezaleénie od siebie, wymieniajwiedz i
doswiadczenia w sposob, bardziejzniv modelu pierwszym, usystematyzowany i
powigzany z realizowanym celem.

3. Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwhzan do swojej sytuaciji —
model ten mge by kontynuacy lub wariantem modelu drugiego. Model ma
zastosowanie w sytuacji, gdy jeden partneagrsit juz w stopniu zaawansowanym
rozwigzanie wspolnego problemu i dzielgsiezultatami swojej pracy z pozostatymi
partnerami, ktorzy na podstawie wymianysw@adcze ulepszaj wiasne produkty i
efekty.

4. Model 4: Wspdlne tworzenie produktu lub systemu- podziat zada zwiazanych z
osigganiem wspdlnego celu — ma zastosowanie dla patimer tworzonego
w celu rozwizania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu
wykorzystaniem mocnych stron 2dego z partnerow. Partnerstwoz jna wstpie
wyraznie okréla etapy rozwjzania problemu i dokonuje podzialu zada
odpowiednio do dawiadcze i umiegtnosci partnerow.

5. Model 5: Wymiana kluczowych oséb realizuacych projekt lub uczestnicacych
w_projekcie — model dotyczy dziata realizowanych réwnolegle z dziataniami
przewidzianymi w pozostatych modelach. Dziataniaamach tego modelu musz
wykracza& poza wizyty studyjne, musi byscisle okr&lony ich cel w kontegcie
gtdbwnego wspolnego celu wspotpracy ponadnarodowe.

3.6.4 W pkt 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu projekbdawca wskazuje formg
wspoOtpracy z partnerami zagranicznymi.Mozliwe formy wspotpracy ponadnarodowej
w ramach ogtoszonego konkursu:

- Wspodlpraca porgdzy projektami realizowanymi w #dych krajach takze przez
podmioty, ktérych projekty / dziatania nig wspoétfinansowane z EFS,

- Wspotpraca pomedzy sieciami instytucji dziatagymi w zblizonych obszaragtczyli
np. projekt polskiego podmiotu sktadeg¢go projekt we wspoétpracy ponadnarodowej
z podmiotami zagranicznymi dziadaymi w partnerstwie lub w sieci podmiotow,
albo projekt podmiotu polskiego dziateggo w sieci organizacji o wspolnych
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interesach, ale sktadagego projekt indywidualnie we wspotpracy ponadnavegj z
podmiotem zagranicznym dziadaym w podobnej grupie organizacji w swoim Kkraju
pochodzenia,

- Wspdlpraca twinningowa pordzy instytucjami dziatlagcymi w tym samym
obszarze- do takiej wspoétpracy uprawnione tylko instytucje sektora publicznego.
W tym przypadku rezultaty wspotpracy ponadnarodomegsz przyczynig sie do
poprawy funkcjonowania danej instytucji.

3.6.5 Opis form wspétpracy ponadnarodowej (dla projekionowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym) natg przedstawd, zgodnie ze wskazowkami dla Projektodawcow
projektow innowacyjnych testagych zawartymi winstrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO Kl sekcji 111.3.7.

3.6.6 W przypadku gdy projektodawca nie zdecydujera realizag projektu przewidujcego
nawigzanie wspoétpracy ponadnarodowej od bz jego realizacji, istnieje nitiwos¢
rozszerzenia dziataprojektowych o komponent ponadnarodowy w trakcidraaania
projektu. W takim przypadku beneficjent zgtaszaseezzenie projektu o wspoétprac
ponadnarodow w trybie zmian do wniosku o dofinansowanie Ilub qoja nad
okresleniem zasad partnerskich w pierwszym etapie ragiizprojektu w fazie
poswigconej tworzeniu partnerstwa.

* W projektach z komponentem ponadnarodowym zgtasmgalo zmiana do wniosku
o dofinansowanie projektu projektodawca na etapldadania wniosku o
dofinansowanie projektu nie przewiduje realizacfiniponentu ponadnarodowego
badz jedynie wskazuje na mliwos¢ nawimzania wspotpracy w trakcie realizacji
projektu, okrélajac jego obszar, cele, planowany termin ngaania oraz szacunkowy
budzet wspétpracy ponadnarodowej. W tym przypadku Lejeeit juz w trakcie
realizacji projektu zgtasza do instytucji organindg] konkurs zamiar nawZzania
wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z proceduyowhzujaca przy wprowadzaniu
zmian do projektu.

* Beneficjent jest zobowrany, zgtaszap do instytucji organizdgej konkurs zamiar
rozszerzenia projektu o wspoétpeacponadnarodow przedstawic pisemne
uzasadnienie nawigzania wspotpracy ponadnarodowej, okrélajac jej obszar,
cele i spodziewaneavskazniki osiagniecia celu (rezultaty), planowany budet oraz
kopie listu intencyjnego. Wzér Minimalnego zakresu listu intencyjnego doggego
wspoétpracy ponadnarodowej w ramach PO stanowi zajcznik nr 32 do niniejszej
Dokumentacji Konkursowejnstytucja organizgra konkurs dopuszcza wiovosé
modyfikacji wzoru listu intencyjnego, z zastzeaiem zapiséw wskazgych na wot
podpisania umowy o wspoétpracy ponadnarodowe.

3.6.7 Beneficjent mae zwkkszy budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej
wartcsci wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu.z$zerzenie zakresu
projektu, w tym zwikszenie kwoty dofinansowania, podlega negocjacjomsitucph
organizujca konkurs.
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3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.7.4

3.7.5

Szczegotow definicie zadania zlecanego na zewm okrelaja Zasady finansowania
projektéw w ramach PO KlDodatkowo, kwestie zasady konkurencyjcion kontelkcie
angaowania do realizacji ustug osob fizycznych w pregek PO KL, wyjania pismo
Instytucji Zaradzapcej PO KL o nr DZF-1V-82252-158-KP/11. Niniejszy ldonentjest
dostpny na stronie internetowegww.mojregion.eu

Jako zlecenie zadéa merytorycznych naley rozumi€ powierzenie podmiotowi
zewrgtrznemu (wykonawcy) realizacji istotnejegzi zadania lub jego catoi np. zlecenie
szkolenia firmie szkoleniowej, zlecenie realizdzidania wykonawcy zewtrzznemu. W
zwiazku z powyszym, jako zlecenia zaflanerytorycznych nie natg rozumi&€ zakupu
ustug np. cateringowych, hotelowych czy zaaogania trenera do przeprowadzenia
szkolenia.

Jednoznaczne olkdlenie, w jakim przypadku daziemy moéwt o zleceniu zadania
merytorycznego jest nibwe tylko i wylacznie w odniesieniu do indywidualnego
przypadku i konkretnych rozstrzygaiprzyjetych w ramach danego projektu. Niemniej
jednak, co do zasady, ze zleceniem zadania mecgioego kdziemy mi€ do czynienia
wowczas, gdy Beneficjent przekazuje wykonanie zeaw tym przeprowadzenie
wszystkich niezednych czynnéci w ramach zadania, innemu podmiotowi, tzn. niejak
~Wwyprowadza’ to zadanie na zewrz, poza swaj instytucg. W takiej sytuacji
Beneficjent wyicza swoje wilasne bezggednie zaangawanie w to zadanie i
finansowanie kosztéw administracyjnych zmanych z realizagj zleconego zadania
merytorycznego. Koszty te przerzucorena wykonawe zleconego zadania. Zatem w
celu stwierdzenia, czy dane zadanie jest zadaniarytarycznym zleconym czy nie,
nalezy wzia¢ pod uwag to, kto ponosi koszty administracyjne zmane z wykonaniem
tego zadania. 3k te koszty ponosi zewttrzny wykonawca zadania, co do zasady
bedziemy mi€ do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego.

Przekazanie realizacji zad& w projekcie lub zakup ustug w ramach projektu —
oznacza mdiwos¢ zlecenia cgsci zada podmiotom z sektordub spoza sektora
finanséw publicznych na podstawie ustawy z dniak@4etnia 2003 r. o dziatalisoi
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U2803 r. Nr 96, poz. 873, z pd. zm.3) 4,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rPrawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z . zm.) oraz ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partneestwi
publiczno-prywatnym(Dz. U. z 2009 r. Nr 19, poz. 100, z 70 zm.6). W tych
przypadkach przepisyopuszczaj mazliwosé realizacji zlecenia zadania w projekcie, pod
warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanieyrekt zadania i dlaczego
Projektodawca zamierza powietzywykonawcom, oraz w jaki sposob i wedhakich
kryteriow kedzie ich wytaniat.

Zgodnie z zapisamiWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w a@m
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiydatki zwigzane ze zlecaniem zada
merytorycznych lub istotnej ich czs$ci w ramach projektu moga stanowi wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze Projektodawca wskae we wniosku o
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dofinansowanie projektu zadania, ktGre zamierza zlea¢ wykonawcom (szczegoétowy
budzet projektu — kolumna Zadanie zlecong

3.7.6 W przypadku zlecania ustug Projektodawca powinieregtrzegé przepiséw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé&ivmiblicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pbézn. zm.) w zakresie, w jakim ustawa stosugeds Projektodawcy.

Zasada konkurencyjnaci

Zgodnie z zapisandasad finansowania PO Klydatki w ramach projektu powinny by
ponoszone zgodnie z zaga#lonkurencyjnéci, ktora ledzie okrélona w umowie 0
dofinansowanie projektu. Zasada konkurenc§gnadotyczy wszystkich zamoéwiew
ramach projektu przekracaaych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro
netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Zasady konkurencyjrici nie stosuje gido Beneficjentéw i Partnerow projektu, ktorzy s
zobowgzani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stgc2004 r. Prawo zamowie
publicznych(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, zzpézm.).

Szczegotowe informacje dotygze zasady konkurencyjp@ znajdup sie w Zasadach
finansowania PO Kloraz wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatk@wamach

PO KL.

Zasada efektywnego zarzdzania finansami

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w rdmd&0O KL naktadag na
Projektodawe obowizek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ushigtowaru
o wartagci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chyba zakup ustugi lub
towaru jest ponoszony zgodnie z usiandnia 29 styczniRrawo Zaméwig Publicznych
lub zasad konkurencyjnéci w rozumieniu Wytycznych.W przypadku towaréw o
wartasci do 20 tys. zt netto, Beneficjent nie jest zobgmany do przeprowadzenia
procedury rozeznania rynku, co nie zwalnia go j&dnadpowiedzialn€ci za ponoszenie
wydatkéw w racjonalnej wysokoi.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najiraech potencjalnych dostawcow
towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku istnigjeeth potencjalnych wykonawcow.
Szczegotowe informacje dotyge zasady efektywnego zadzania finansami znajduj
sig w Zasadach finansowania PO Kdaraz wWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéww ramach PO KL.

3.7.7 W przypadku projektéw innowacyjnych zawie@jch komponent ponadnarodowy
partnerzy powinni unika wskazywania jako wspoOlne zada ktére wymagaj
przeprowadzenia zamowienia publicznego Iub abjcte uregulowaniami w zakresie
przestrzegania zasad konkurencypio Odpowiedzialn& za realizag merytorycza i
finansows tego typu zada powinien ponosi jeden partner, ktéry wybiera
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najkorzystniejsz oferte zgodnie z prawem obowaujacym w danym kraju (finansagym
dane zadanie).

3.8.1 Zasady dotyczce pomocy publicznej ok§kaja przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz. U. 2007 r. Nr 59, poz.
404 z pén. zm.), Rozpormzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad
2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej wnaah Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, oraz Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progra
Operacyjnego Kapitat Ludzkidnia 10 lutego 2011 r.

3.8.2 W przypadku projektéw zaktadgych wystpowanie pomocy publicznej Wnioskodawca
zobowizany jest do stosowania i przestrzegania zapisé@wdekumentow.

3.8.3 Zgodnie z Rozdzialem &asad udzielania pomocy publicznej w ramach PO WL
przypadku projektow dotyazych pomocy publicznej w ramach PO Kiezbedne jest
wykazanie wkiladu prywatnego przedsibiorcéw. Wkiad ten wskazywany jest we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oramlega rozliczeniu we wnioskach o
ptatnag¢ z realizacji projektuPodstawe do wyliczenia poziomu wktadu prywatnego
stanowia wykazane w budecie projektu w ramach poszczegoinych zadakoszty
objete pomoa publiczng w przeliczeniu na jednego uczestnika projektu.

3.8.4 W ramach pomocy de minimis beneficjentowi pomocy paywane jest 100%
wydatkéow kwalifikowanych, zatem nie ma koniecznféci obliczania wktadu
prywatnego.

3.8.5 Beneficjent przed podpisaniem umowy zobgm@iny jest do zizenia dokumentow
okreslonych w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PRmog
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Rozdziat 7 Weryfika&westii dotyazcych pomocy
publicznej na etapie podpisywania umow o dofinamsoevprojektu.

4.1.1 Whniosek o dofinansowanie powinien zdstazygotowany za pomacaktualnej wersji
aplikacji Generator _Wnioskéw _Aplikacyjnych. W odniesieniu do wnioskéw o
dofinansowanie ztmnych w odpowiedzi na konkursy ogtoszone w Il kakrt2011 r.
Projektodawcy s zobligowani do przygotowywania projektow zgodnie zasadami
okreslonymi w znowelizowanejnstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie RD
(wersja 6.4.2) opatrzonej dat kwietnia 2011 r. Dosgp do tej aplikacji ména uzyska za
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posrednictwem stron internetowych www.efs.gov.pl oraz
www.generatorwnioskow.efs.gov.pMWzor wniosku zostat okény w dokumencie
System Realizacji PO KL, degghym na stronie internetowe] www.efs.gov.ppiraz
www.mojregion.eu i stanowi zgdznik nr 1do niniejszepPpokumentacji.

4.1.2 Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowyclorazw wersji elektronicznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml (ZIP_POKL) gaz pomocniczo *.pdf).
Wydruku wniosku nalezy dokonaé z pliku *.pdf. O tazsamdci papierowej i
elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzcai suma kontrolna na obu wersjach
wniosku. Obie wersje elektroniczne wniosku powinhy¢ umieszczone na jednej
dyskietce lub ptycie CD/DVD. Whniosek zapisany przézenerator Wnioskéw
Aplikacyjnych w formacie *xml (ZIP_POKL) nie powien by otwierany
I modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Intet Explorer, itp.), gdy powoduje
to zmiare sumy kontrolnej wniosku.

4.1.3 Przed zigeniem wniosku o dofinansowanie projektu, plik XMlaleey wczyta do
Generatora Whnioskow Aplikacyjnych deghego przez Internet, w celu unikoia
sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji ri aktualnie obowizujaca
oraz dokoné&ostatecznej:
= walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;
= zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML;
= wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniogkdofinansowanie projektu.

4.1.4 Dla projektow innowacyjnych ztozonych w ramach niniejszego konkursu w polu
1.2 Numer i nazwa Dziataniawniosku o dofinansowanie nalgy wybraé¢ z listy
rozwijanej Dziatanie 8.1Rozwdj pracownikdw i przedgiiorstw w regionieoraz w polu
1.3 Numer i nazwa Poddziataniaalezy wybraé z listy rozwijanej Poddziatanie 8.1.1
Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i dorado dla przedsgbiorstw.

4.1.5 Tak okrélone przez I0K Poddziatanie oznacza aeyhie, ¥ IOK przeznaczasrodki
zabezpieczone w ramach tego Poddziatania na fimearge projektow innowacyjnych i
nie powoduje, 4 do tego rodzaju projektow magastosowanie zapisy Szczegbétowego
Opisu Priorytetow PO KL dla tego Poddziatania.

Dwa egzemplarze wniosku wraz z wergj elektroniczna nalezy ztozy¢ w jednej zamknigtej
(zaklejonej) kopercie* oznaczonej zgodnie ze wzorem:

4 W jednej kopercie m@ znalé¢ sic komplet dokumentéw dotygezy tylko jednego projektu zgtaszanego w
odpowiedzi na konkurs!
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Piecz¢ firmowa Projektodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Wpis& tytut projektu)
Konkurs numer: .......................
w ramach Priorytetu (NriNazwa)..........ccovevveiiiieeieinnannnn.
TemMat .. e

Nosnik, na ktérym zostan zapisane wersje elektroniczne wniosku powinierc lppisany
w sposéb czytelny i zawiefanastpujace informacje: nazw Projektodawcy, tytut projektu,
nr Dziatania/Poddziatania oraz seirkontrolm wniosku. N@nik powinien by umieszczony w
opakowaniu (np. w obwolucie z europerfosanp ptyty CD) umaliwiajacym umieszczenie go w
segregatorze.

Wz6r prawidiowo oznaczonego nénika:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

! .
Dzlatanle ... Soefre | <suma kontrolna> |

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

W punkcie V. wniosku pod swiadczeniem Projektodwca opatruje wniosek pietiz danego
podmiotu oraz pieezia osoby/oséb upowaionych. Dane na pieeziach powinny by zgodne
Z danymi wskazanymi przez Projektodawe czsci Il wniosku, np. nazwa Projektodawcy, adres
siedziby czy REGONW przypadku rozbinosci tych danych IOK ma prawo odrzdowniosek, ze
wzgledu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktora instytucja (wskazana weioghu, czy na
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pieczci) ubiega si o realizag} projektu. Wniosek musi léytakze podpisany przez osgly do tego
upowanioma/e (w punkcie V. wniosku po&kwiadczeniem).

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okrélajacymi funkcjonowanie Projektodawcy
(statut, KRS) do reprezentowania Projektodawcy koreczny jest podpis wgcej niz jednej
osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny lBywskazane w punkcie 2.6 Nie oznacza to
jednak, ze Projektodawca wskazuje w tym miejscuclipiotencjalnych oséb, a jedynie te, ktére
podpisuj wniosek i ich uprawnieniagsvystarczajce do reprezentowania Projektodawcy (npelie
uprawniony jest prezes zadu oraz jeden z czterech cztonkéw zdkz, w punkcie 2.6 wpisywane
jest imk i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkilonka zarzdu, ktéry nasipnie ztoy
swoj podpis pod wnioskiem).

Jezeli osoba podpisugca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub pewaznien
powinna ona zosté wskazana w punkcie 2.6Upowanienie do reprezentowania Projektodawcy
moze by dostarczone IOK do weryfikacji 2upo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy
czym zgodné& podpisu z upowanieniem sprawdzana jest przez 10K przed podpisanierawy

o dofinansowanie. W przypadku uznania, zgodnie z obowrujacymi dokumentami prawnymi
upowanienie nie jest skuteczne, IOK og¢lstije od podpisania umowy ze wgdli na niespetnienie
kryteriow formalnych wniosku.

Nie ma konieczndci parafowania poszczegolnych stron wnioskuKopie formularzy wnioskow
musz zost& poswiadczone przez Projektodawcy klauzah zgodné z oryginater™

W przypadku projektow, ktore maja byé¢ realizowane w partnerstwie krajowym
w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadtpodpisanie dwiadczenia przez
wszystkich Partnerow projektu.

Kazdy egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginabipka) oraz ptyta CD/DVD mugazby¢ wpigte
jako odebny kompletny dokument w foliowy skoroszyt z otwmiaumazliwiaj acymi wpigcie go do
segregatora.

Projektodawca ma obowdek wypeiné wniosek zgodnie z obowdujaca Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektustanowica zahcznik nr 2 doDokumentacji konkursowej

15 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn@ z oryginalem naley przez to
rozumie:

1) kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn& z oryginatem” umieszczoa na kadej stronie poswiadczom
wiasnorecznym podpisemprzez osoly wskazan/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraz opategaktualna
data i pieczcia firmow a

lub

2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumetauduli ,za zgodn&’ z oryginalem od strony ...do strony.....
opatrzonej podpisem przez osfjbwskazan/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraktualna data i pieczcia
firmow a.

Kopie dokumentéw Partnera potwierdzaZa zgodnét z oryginalem (w analogiczny sposéb) osobaly upramale

do reprezentowania Partnera.
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Whioski, ktore nie bda wypetnione zgodnie instrukcy, zostan odrzucone (z wyjtkiem sytuacji
wymienionych w punkcie 5.1.Bokumentacji konkursoweyv ktorych 10K dopuszcza mitiwosé
uzupetnienia wniosku).

4.2.1 W przypadku projektéw innowacyjnych z komponentem pmnadnarodowym
do wniosku o dofinansowanie naley dolaczy¢ kopi¢ listu intencyjnegol/listow
intencyjnych podpisanego/ych z partnerami zagraniazymi (wzér listu stanowi
zalacznik nr 29 do niniejszej dokumentaciji), przy czym:

« list intencyjny jest formutowany weryku: angielskim, francuskim, niemieckim lub
polskim. Wersja podpisana wwzyku jest obowgzujaca. W przypadku podpisania
listu intencyjnego wgzyku obcym nalgy przediay¢ do IOK ttumaczenie listu na
jezyk polski, ktére z uwagi na swoj pomocniczy chaeaknie musi by dokonane
przez ttumacza przygitego;

« w przypadku gdy pomidzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi
planowana jest wzajemna wspétpraca — formutuje jeden list intencyjny
podpisany przez wszystkich partneréw ponadnarodbwywy przypadku gdy
projektodawca nawkuje wspoitprag z kazdym partnerem z osobna (pauuhzy
poszczegolnymi partnerami zagranicznymi projektodawnie dochodzi do
wspotpracy) — podpisuje listy intencyjne zzBgm z nich oddzielnie. Mdiwe jest
tez wystpienie jednoczaie dwoch ww. przypadkow — podpisuje sidwczas listy
intencyjne odpowiednio do powszego opisu, przy czym dopuszcza@ddpisanie
co najwyej trzech listbw intencyjnych w ramach jednego \gRio
o dofinansowanie projektu fdacych przestankdo podpisania maksymalnie trzech
umow o wspotpracy ponadnarodowej);

* Projektodawca/beneficient nawmujac  wspoOitprag ponadnarodow, maze
realizowa projekt sktadany w ramach PO KL samodzielnie lubpartnerstwie
krajowym z innymi podmiotami. W tym drugim przypadiako lider reprezentuje
on partnerstwo krajowe we wszystkich dziataniacgpmowanych we wspoétpracy
ponadnarodowej, w tym sktada podpis w imieniu padtwa krajowego pod listem
intencyjnym i wysgpuje jako strona umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

4.2.2 Wzor listu intencyjnego stanowiacy zahcznik nr 29 do niniejszej dokumentacj)
moze by modyfikowany przez Projektodawav przypadku gdy jest on jednoénée
skladany w ramach innych programow operacyjnychoffsansowanych przez EFS
lub w ramach innych europejskictirodet finansowania. W takim przypadku
projektodawca me modyfikowa zakhczony wzér za wyjtkiem zapisow wskazagych
na wok podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowe;.
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4.2.3 Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie projektowacyjnego z komponentem
ponadnarodowym, a przed podpisaniem umowy o dofimaanie naley podpisé z
partnerem/-ami zagranicznym/-ymimow; 0 wspOtpracy ponadnarodowejwZor
umowy o wspoipracy ponadnarodowej stanowi zakznik nr 30 do niniejszej
dokumentaciji).

4.3.1 Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego apystia do Instytucii
Organizugcej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dalszytdpé@w procedury udzielania
dofinansowania. Powgze wysipienie Projektodawcy natg uzn& za skuteczne na
kazdym etapie oceny, zarowno formalnym, jak i merytaryym. Bez znaczenia
pozostaje rowniew tym przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zaigkpn Procedura
wycofania wniosku polega na wniesieniu przez Progawe pisma z préba o
wycofanie wniosku na adres: Wdz Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-108Uh.

4.3.2 W pismie takim powinien by okreslony:

— numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatan@ktore byt ztaony wniosek;
— numer konkursu, na ktory zostat zémy wniosek;

- dokfadna nazwa Projektodawcy, ktoryzlbwniosek;

— tytut projektu;

4.3.3 Instytucja Pérednicaca po otrzymaniu pisma od Projektodawcy z$psoo wycofanie
wniosku w terminie 5 dni od daty jego otrzymaniasyld poczi 1 egzemplarz
wycofanego wniosku do Projektodawcy, a drugi egdampzostaje zarchiwizowany.

5.1.1 Zasady ogdlne
Instytucja Organizaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #uaj na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spehogblne kryteria formalne, oraz szczegétowe
kryteria dost¢pu weryfikowane na etapie oceny formalnej. Ocemynfinej dokonuje si
przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie gkt konkursowego
PO KL, stanowicej zahcznik nr 4 doDokumentacjikonkursowej Ocena formalna
trwa do 14 dni od daty zakfczeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach (np.
duzej liczby wnioskow) mee zostéd wydtuzonado 21 dni Informacja o ewentualnym
przedhizeniu terminu oceny formalnej przez InstytucPdrednicaca, zostanie
zamieszczona na stronie internetowej www.mojregion.

Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteriéw dogpu
zostanie odrzucony (z watkiem sytuacji wymienionych w punkcig.1.2, w ktérych
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IOK dopuszcza uzupetnienie wniosk@drzucony wniosek nie podlega rejestracji w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI), a Projektodawca otrzymuje wagu 5
dni od rozpatrzenia wniosku (tj. od zatwierdzemdarty oceny formalngj pismo
informujace o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem przyczyawgknia.

W przypadku wniosku, ktéry spetnia wszystkie krigeformalne i kryteria dogpu
weryfikowane na etapie oceny formalnej, w termiiidni od dnia zatwierdzeniqarty
oceny formalneprzez upowznionego przedstawiciela IOK, wniosek rejestrowagst j
w KSI, a IOK wysyta do Projektodawcy pismo inforraeg o pozytywnym wyniku
oceny formalnej, zarejestrowaniu wniosku w KSI idaaiu mu niepowtarzalnego
numeru identyfikacyjnego oraz przekazaniu wniostiwdeny merytoryczne.

Instytucja Pérednicaca zaleca samodzielne sprawdzenie wniosku o dcfoveanie
przy pomocy odpowiedniej karty oceny (formalnej ienytorycznej dla projektéw
wybieranych w trybie konkursowym, zaknik nr 4 i 5 do niniejszej dokumentacji
konkursowej) oraz za pom@c listy sprawdzajcej poprawn®¢ wniosku o
dofinansowanie projektu w ramach PO Ktahcznik nr 3 do niniejszej dokumentacji
konkursowe)).

Ogdlne kryteria formalne

Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotyca one zagadniezwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie pgiayni dla PO KL zasadami. Ocena
wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma pésta1” tzn. ,nie spetnia-spetnia”.
Niespetnienie ktoregokolwiek kryterium formalnego pwoduje odrzucenie wniosku
na etapie oceny formalnej (z wyjtkiem sytuacji opisanych ponzej).

Stosowane dla nastpujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytug@rowadaca nabor
projektéw (okrélonym w ogtoszeniu o konkursie oraz niniejsz@pkumentaciji
konkursowej?

2. Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat zkmny
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursiezoraDokumentacji konkursowej

3. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku
zostaty wypetnione wegyku polskim)?

4. Czy wniosek jest kompletny i zostat spgizony i zizony zgodnie z obowrujaca
Instrukciy wypetniania wniosku o dofinansowani@ wiasciwa Dokumentagj
konkursowt — (w tym pkt 2.6, cg¢ V wniosku)?

5. Czy wydatki przewidziane w projekcie niea swspoétfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych?

6. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systeniealizacji PO KL?
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7. Roczny obrdt Projektodawcy i Partneréw (o ile hiet projektu uwzgidnia wydatki
Partnera) jest réwny lub vigzy od rocznych wydatkéw w projekéfe(zgodnie z
zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z etem?

8. Czy wniosek stanowi odpowiedha konkurs (wptygt w odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie)?

Najczescie] wystepujace bkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikagce z

niespetnienia__wymogu __kompletnéci _wniosku _oraz _z wypetnienia _wniosku

niezgodnie zinstrukcjg:

» podpisanie wniosku w exci V przez inm osole (osoby) nk wskazana (wskazane) w
pkt 2.6 wniosku;

» niezgodné¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmejiosku,

= brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egg#arzu wniosku,

» niewypetnienie wszystkich pdél we wniosku (o ile ylty danego projektu), poza
wyjatkami wskazanymi powe;.

Instytucia __Organizujaca _Konkurs dopuszcza maliwos¢ uzupetnienia i
skorygowania ziazonego wniosku o dofinansowanie na etapie oceny foatnej tylko
w zakresie, kiedy:
a) nie powoduje zmiany sumy kontrolnej wniosku o dafisowanie:
= uzupetnienie brakagej lub niedajcej sk odczytad wersji elektronicznej wniosku;
= uzupetnienie brakagych podpiséw i pieciek we wniosku;
= uzupetnienie wigciwe] pieczci w punkcie V. ,Gwiadczenie”, w przypadku
niezgodnéci danych z pieagi z danymi w pkt 2.1 i 2.5 wniosku aplikacyjnego;
= uzupelnienie potwierdzenia kopii wniosku aplika®goe ,za zgodn&' z
oryginatemi (zgodnie z definicg wskazaa w przypisie nr 15Dokumentacji
konkursowej
= zlozenie wniosku, ktéry zostat przygotowany w wersjiyiedt (GWA-E) i nie
zostat wezytany do generatora on-line.
» Uzupeltnienie/korekta zadznika — listu intencyjnego w przypadku projektéw
innowacyjnych zaktadagych komponent ponadnarodowy

b) powoduje zmiaa sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

= poprawienie lddnego zapisu w punkcie 1.5 — Instytucja, w ktorejosek zostanie
ztozony wniosek o dofinansowanie;

= uzupetnienie brakagego lub poprawienie ddnego zapisu w punkcie 1.6 — Numer
konkursu;

= uzupetnienie kdnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftviniosku), o
ile z tresci wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny;

= poprawienie danych wskazanych w pkt. 2.1 i 2.5ecsilone niezgodne z danymi
na pieczciach w punkcie V. ,Gwiadczenie”;

6 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakdoroty naley rozumie wartcsc
przychodéw (w tym przychodow aginictych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — w&riwydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez d@anerojektodawe

17 W przypadku, gdy projekt trwa diej niz jeden rok kalendarzowy nale wartci¢ obrotéw odnié do roku realizacji projektu,
w ktorym warté¢ planowanych wydatkéw jest najwsza.
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» uzupetnienie brakagych jednostek miar w budcie szczegotowym.

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zlonego wniosku dmdzie
wysytana do Projektodawcow po zakaeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie zionego wniosku o dofinansowanie musi ppst w
ciagu 5 dni lub do 10 dni (w przypadku projektow przewidzianych do realizagj
partnerstwie krajowym) od daty otrzymania przezéktodawe pisma informujcego o
konieczndci uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentéw. Nieskorygowanie
ww. uchybiéh w terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku na
etapie oceny formalnej.

Whniosek mae by uzupetniany i/lub skorygowany przez Projektodayexdnokrotnie

w zakresie wskazanym przez I0K. W przypadkugelewniosek, mimo uzupetnienia
i/lub skorygowania przez Projektodawes zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie
spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriow formgdh na etapie oceny formalnej (w
zakresie okrdonym przez IOK) zostaje on odrzucony bez ziveosci dokonania
kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

5.1.3 Szczegdbtowe kryteria dosipu
SzczegoOlowe kryteria dagtu @ obowimzkowe dla wszystkich Projektodawcéw i
podlegag weryfikacji podczas ocenywniosku. Ocena wniosku na podstawie
szczego6towych kryteribw dagiu ma posta,0-1" tzn. ,nie spetnia-spetnia™Wnioski
niespetniajace jednego lub wgcej kryteribw sa odrzucane Kryteria dostpu mog
dotyczy¢, np.: Projektodawcy, grup docelowych obszaru zeali projektu, poziomu
wymaganego wktadu wiasnego itp.

Na etapie oceny formalnej weryfikowanedh nastpujace szczegoOtowe Kkryterium
dostpu:
1. Okres realizacji projektu wynosi od 24 do 36 miesty.
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Utrzymanie trwaléci przyjetych rozwhzan oraz wypracowanie wiaiwych efektow
realizowanych dziatawymaga dtaszego okresu realizacji, a jedno@gzie zwikszy
szang na kontynuowanie wypracowanych w ramach projeawiazan ze sSrodkéw
innych niz przewidziane w ramach Programu Operacyjnego Kapitazki. Taki
termin zdaniem IP pozwoli na opracowanie komplalego i trwatego produktu,
ktory bedzie moégt by w mazliwie najszybszym czasie zaadaptowany przez
instytucje.

Kryterium weryfikowane na podstawie fte Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL

2. Projektodawca skfada nie wgcej niz 1 wniosek o dofinansowanie projektu w
ramach danego konkursu.
Ograniczenie liczby sktadanych wnioskéw pozwoli éfezjentom skoncentrowtasie
na lepszym zdiagnozowaniu potrzeb grup docelowydd, ktorych skierowane
zostanie wsparcie, co skutko$vabedzie trafniejszym 1 bardziej adekwatnym
dostosowaniem wsparcia zaplanowanego w projekcierzgmzywistych potrzeb
uczestnikdw, a tym samym przyczynk sio rozwhzania kluczowych problemow
obserwowanych na rynku pracy. Ograniczenie liczliyadanych wnioskéw o
dofinansowanie  wptynie réwnie na  podniesienie  poziomu ja®
przygotowywanych projektéw, a w konsekwencji przgtosic na sprawniejsg
realizacg projektu na etapie wdrania. Ponadto takie rozywanie pozwoli unikaé
sytuacji, w ktérej Projektodawca sktada w ramacm@go konkursu kilka wnioskow,
nie posiadajc odpowiedniego potencjatu instytucjonalnego i fis@wego do ich
realizacji. Przyte rozwhzanie umaliwi skorzystanie z dofinansowania realizacji
projektéw szerszej liczbie podmiotow. Zkszenie ildci mozliwych do ziazenia
projektéw nie wptynie wzaden sposob na poprayakosci oferowanego w ramach
projektu wsparcia ani nie zgkdszy konkurencyjn&ci projektow kadz podmiotow
aplikujacych. Ograniczenie liczby skladanych wnioskéw poiwea terminovy
obstug procesu wyboru projektéw i sprawniejSzh realizag na etapie wdtania.
Jedny, z przestanek przemawiaych za wprowadzeniem kryterium ograniezago
liczbe sktadanych wnioskow jest podeie Projektodawcow, aby skiatlanazliwie
najwicksz ilos¢ wnioskéw o dofinansowanie nie dbajo ich jakd¢.
W przypadku projektow partnerskich, kryterium daycwytacznie wnioskow
sktadanych przez lidera partnerstwa.
W przypadku zteenia wicej niz jednego wniosku przez jednego Projektodav@K
odrzuci wszystkie zkone w odpowiedzi na konkurs wnioski w zwgku z
niespetnieniem przez beneficjenta kryterium clogt
W przypadku wycofania jednego wniosku o dofinansue/@rojektodawca ma prawo
ztozy¢ kolejny wniosek.
Kryterium weryfikowane na podstawie Rejestru wréasktconych w odpowiedzi na
konkurs.
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5.2.1 Zasady ogolne
Komisja Oceny Projektow powotana przez Instyu€rganizujca Konkurs dokona
oceny merytorycznej wnioskow, ktére zostgmozytywnie ocenione w trakcie oceny
formalnej. Ocena merytoryczna prowadzora@zie w oparciu 0 szczegotowe Kryteria
dostpu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej, mgdryteria horyzontalne i
pozostate kryteria oceniane weézi A Karty oceny merytorycznepgoélne kryteria
merytoryczne oraz kryteria strategiczne. Wniosély, mogt otrzymé dofinansowanie,
musi spetnia wszystkie szczegotowe kryteria dgsi weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej oraz kryteria horyzontalne i ogélmgtéria merytoryczne. Za stopiew
jakim wniosek spetnia ogolne kryteria merytorycametrakcie oceny merytorycznej
przyznawane dxla oceny punktowe zgodnie z metodolpgtosowania kryteriow wyboru
projektdw okrélona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO K

Oceny merytorycznej dokonujegsprzy pomocyKarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kistanowicej zahcznik nr 5 do
niniejszej dokumentacji konkursowej. Czas trwanieerty merytorycznej ok
Harmonogram konkursu, znajday sk w punkcie 2.4 niniejszej dokumentaciji.
SzczegOtow procedure dotyczaca oceny merytorycznej okrdélaja Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL

5.2.2 Szczego6towe kryteria dostpu

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowangld nastpujace szczegotowe kryteria

dostpu:

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadz biuro projektu (lub
posiada siedzilg, fili¢, delegature, oddziat czy inm prawnie dozwolom forme
organizacyjna dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego z madliwosciag udostiepnienia petnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu mdliwosé osobistego
kontaktu z kadra projektu.

Realizacja projektu przez Projektodawcktory ma siedzi®biuro na terenie
wojewddztwa jest uzasadniona regionalnym charaktepezewidzianego wsparcia
oraz wynika z konieczrici wspierania instytucji i podmiotoéw dziadgjych na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Ponadto wspieramozwoju zasobow
ludzkich w regionie &dzie utatwione poprzez zlokalizowanie siedziby/biur
projektodawcy na terenie wojewddztwa, przez co zagmtowana zostanie
dostpnas¢ kadry zaangawane] w realizagjprojektu dla grupy docelowej. Ponadto
lokalizacja siedziby/biura projektu na terenie wajelztwa kujawsko-pomorskiego
wpltywa na trafniejsze zdiagnozowanie potrzeb grugcetbwych, do ktorych
skierowane zostanie wsparcie, co skutkbwaedzie bardziej adekwatnym
dostosowaniem wsparcia zaplanowanego w projekcierzgmzywistych potrzeb
uczestnikdw, a tym samym przyczynk slo rozwhzania kluczowych probleméw
obserwowanych na rynku pracy. W przypadku biurajgiita musi b¢ ono

prowadzone na terenie wojewoddztwa kujawsko-pomegski przez caly okres
realizacji projektu tj. do rozliczenia ostatniegmiosku beneficjenta o ptatd@



Konkurs nr 1/POKL/8/D.1.1/2011 -

Kryterium weryfikowane na podstawie site Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL

2. Projektodawca na dzie ztozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej
roczne ddwiadczenie w realizacji r@nych przedsgwzieg¢ w zakresie
adaptacyjnasci przedsigbiorstw.
Realizacja projektu przez beneficjenta posiacgo déwiadczenie pozwoli
wykorzysta& posiadany przez niego potencjat oraz wigdktore to czynniki pozwal
zwickszy efektywnd¢ dziatan podejmowanych na rzecz wypracowania nowego
modelu wspotpracy partnerow spotecznych i gospayatc z przedsbiorcami.
Doswiadczenie to mze przyczyné si¢ rowniez do zaangzowania w realizagj
projektu partneréw z sektora prywatnego i publiggnea partnerstwo to wowczas
bedzie koncentrowa sig na wymiernych efektach wspolnych dzigtgpodniesieniu
jakosci projektu czy uzyskaniu wado dodanej w wyniku scalenia potencjatu
badawczego wszystkich kluczowych interesariuszy mwjefcie. Pozwoli take
wykorzyst&g doswiadczenie wszystkich podmiotéw zaangaanych w realizagj
niniejszego projektu i stworzy realn mozliwo$¢ testowania, wdrgenia
wypracowanych rozwzan oraz wspotpragw zakresie wykorzystania élwiadcze i
rozwiazah funkcjonupcych w r@&nych systemach, w tym réwriennych pastw. W
koncowym etapie przyniesie efekt synergii z innymiadaniami.
Kryterium weryfikowane na podstawie site Wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu PO KL

3. Etap wdrazania projektu innowacyjnego zakitada testowanie i upwszechnianie
wypracowanych rozwhzan (rezultatdbw) na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.
Kryterium wynika z regionalnego charakteru i uzasade jest konieczrigia
odniesienia realizowanego projektu do potrzeb wopztwa kujawsko-pomorskiego.
Jednoczénie wymoég testowania i upowszechniania rezultatdojgtu na terenie
wojewoOdztwa gwarantuje wsparcie rozwoju zasobow zKich oraz stwarza
mozliwos$¢ skutecznego oddziatywania na popgasytuacji spoteczno-gospodarczej
na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.
Kryterium weryfikowane na podstawie fce Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

5.2.3 0Ogdlne kryteria horyzontalne i pozostale kryteria @eniane w cesci A Karty oceny
merytorycznej.

Ocena wniosku na podstawie kryteribw horyzontalnysh posta ,0-1" tzn. ,nie
spetnia-spetnia’.

Whioski nie spetniajace jednego lub wgcej kryteribw horyzontalnych — mimo, iz
podlegaja dalszej ocenie w agci B-D Karty oceny merytorycznej @ odrzucane, bez
mozliwosci ich uzupetnienia/korekty.

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane ¢da nastpujace ogodlne kryteria
horyzontalne:
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e zgodnd¢ z wigciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rbwnych szans, zasadréwnaci szans kobiet i mrczyzn i koncepg
zrOwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym orazadami
pomocy publicznej;

» zgodng¢ z prawodawstwem krajowym;

» zgodnd¢ ze Szczegbtowym Opisem Priorytetow PO KL 2007-2013

Ogolne kryteria horyzontalne majcharakter przekrojowy i zatwierdzang przez
Komitet Monitorupcy w toku realizacji Programu w zygku z koniecznéria
zapewnienia realizacji strategicznych celow na poize catego PO KL.

Pozostate kryteria horyzontalne oceniane w g%ci A Karty oceny merytoryczngj

» czy projekt moze by finansowany w ramach innych typéw operacji PO KL,

» zgodna¢ z zasa@ rownosci szans kobiet i mzczyzn (na podstawie standardu
minimum);

* wysoka¢ kosztdw w ramach cross-financingu w zakresie dopuszczalnego
poziomu dla danego Dziatania,

* zgodna¢ z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w rach PO KLw
zakresie prawidtowego wyliczenia kosztow goednich rozliczanych ryczattem.

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitadzku kazdy wniosek o
dofinansowanie projektu powinien zawiéranaliz sytuacji kobiet i mzczyzn,
niezalenie od tego, czy wsparcie jest kierowane do oshpdo instytuciji.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadwncaici szans kobiet i gzczyzn
odbywa st na podstawiestandardu minimunzamieszczonego w ¢xi A Karty Oceny
Merytorycznej.

Spetnienie przez projekstandardu minimumwymaga uzyskania co najmniej 2

pozytywnych odpowiedzi na porsize pytania:

e Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczca obszaru interwencji
i/lub zastgu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nierGiei ze wzgédu na
ptec?

» Czy analiza sytuacji kobiet i ¢gaczyzn zawiera dane doiowe, ktore wskazugjna
brak istniejcych nierdwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania
projektu?

* Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i gaczyzn dane w podziale na pitelotycz
obszaru interwencji i zagju oddziatywania projektu?

» Czy dziatania odpowiadajna nierébwnéci ze wzgédu na pté istniepce w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #@icuja dziatania (formy
wsparcia) dla kobiet i gzczyzn?

* Czy rezultat(y) 8 podane w podziale na pt&/lub wskazuy jak projekt wptynie na
sytuacg kobiet i nmezczyzn w obszarze interwencji i/lub zegu oddziatywania
projektu?
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» Czy projekt wskazuje w jaki spos6b zostanie zapemmirowndciowe zaradzanie
projektem?

Wyj atki, co do ktérych nie stosuje st standardu minimum:

1) profil dziatalngci Projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadaja wptynicie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji iiggs oddziatywania
projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotgcian zawodowych),

3) zamkngtta rekrutacja — projekt obejmuje — ze werlyl na swoj zakres oddziatywania
— wsparciem wszystkich  pracownikéw/personel koml@gb podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie ezci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego ptojedo ktdregé z powyszych
wyjatkdéw nalezy do instytucji oceniajcej wniosek. Ponadto zaleca sby, w przypadku
projektow, ktére nabes do wyjatkbw rowniez zaplanowa dziatania zmierzage do
przestrzegania zasady réwoopici — pomimo, 1 nie kxda one przedmiotem oceny za
pomoa pytan ze standardu minimum.

Szczego6towe informacje na temat zasady réweinszans kobiet i gzczyzn znajdyj sie
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkdu w ramach PO Kloraz w
podrczniku Zasada rownéci szans kobiet i gdczyzn w projektach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5.2.4 0Ogodlne kryteria merytoryczne
Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodngi i zdolngci

Projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniajgktow w
ramach PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne gnelparakter uniwersalny, tj. odnasz
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sie do wszystkich projektow realizowanych w ramachgPamu. Ocena wnioskwetzie
dokonywana w skali punktowej, zgodnieKartq oceny merytoryczneMaksymalna
liczba punktow do uzyskania za spetnienie ogolnkctieriow merytorycznych wynosi
100. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimainyakresie oznacza uzyskanie co
najmniej 60 punktéw, a tak przynajmniej 60% punktow w poszczegodlnych purtktac
oceny merytoryczne;.

5.2.5 Szczego6towe kryteria strategiczne
SzczegoOtowe kryteria strategiczne dotyqareferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spehu@n je wnioskom premii punktowej w
trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawawrdzie wyhcznie tym wnioskom,
ktore otrzymaji wymagane minimum punktowe za spetnianie ogolnychtekiow
merytorycznych)Spetnianie kryteriéw strategicznych nie jest ob@zkowe.

W ramach niniejszego konkursu zastosowanogpagice kryteria strategiczne:

1. Projekt zaktada wypracowanie narzdzi stuzacych implementowaniu rozwazan
z zakresu jednego lub kilku obszarow:
a. organizacji pracy,
b. podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,
C. zarzadzania zasobami ludzkimi w przedsgbiorstwie,
d. standardéw planowania strategicznego
w sektorze mikro, matych isrednich przedsibiorstw posiadajacych siedzilg na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Waga — 20 pkt
Mikro, male isrednie przedsgbiorstwa maj — ze wzgédu na zwykle ograniczone
zasoby przeznaczone na rozwo6j kompetencji i podmosaviedzy orazwiadomdaci
pracownikow z zakresu organizacji pracy, diagnozoaduk kompetencyjnych i
podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéwopfgsjonalnego podgjia do
zaradzania zasobami ludzkimi czy 7te wdrazania standardéw planowania
strategicznego jako kluczowego elementu uzyskiwgmmewag konkurencyjnych—
utrudniony dosfp do korzystania ze wsparcia szkoleniowego, dovealzt
eksperckiego, konferencji i seminariéw podrg@yzh ich wiedz w ww. dziedzinach.
Z raportu ,Inteligentne organizacje — zagdzanie wiedz i kompetencjami
pracownikow” wynika, ze zmieniaggce s¢ czynniki ekonomiczno-spoteczne
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wymuszag nha przedsbiorstwach zmiany przyjego modelu biznesowego. MSP
beda zmuszone przechodzido modelu organizacji inteligentnej, co spowoduje
przesungcie uwagi z usprawnienia istnaglych proceséw jako czynnika rozwojowego
do cihgtej zmiany istniejcych procesOw poprzez mechanizmy organizacjhCejzsk.
Rozwigzania z pogranicza organizacji inteligentne] pos@dw przewaajacej
wigkszaici duze korporacje madzynarodowe, w przeciwistwie do sektora matych i
srednich firm krajowych, ktére bardzo rzadko posjadago typu rozwjzania.
Kryterium weryfikowane na podstawie fte Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

. Projekt z komponentem ponadnarodowym zaktada wykorgstanie rozwizan w
zakresie dziataa na rzecz wzmacniania adaptacyjn€ci przedsibiorstw i
angazowania partneréw spotecznych oraz partnerobw gospodezych
wypracowanych przez partnera zagranicznego i wdrbonych w innym kraju w
celu adaptacji rezultatéw i/lub stuzacych wypracowaniu nowych rozwizan.

Waga — 10 pkt

Realizacja projektow innowacyjnych w partnerstwien@dnarodowym powinna
koncentrowa si¢ na adaptowaniu rozwaan (rezultatéw), ktore zostaty wypracowane
i wdrozone w innym kraju w obszarze wzmachiania adaptaégjrprzedstbiorstw
oraz aktywnego angawania partnerOw spotecznych i gospodarczych w miany
obszarze. Jednocgee korzystanie z dwoviadczé partnera zagranicznego zksza
mozliwosci adaptowania rozwkan, stwarza take maliwos¢é wspolnej pracy nad
zastosowaniem rozwzan wypracowanych w innym kraju w celu udoskonalenia
rozwigzan stosowanych w Polsce. Ponadto takie pamikejumaliwi poszukiwanie
nowych oraz skuteczniejszych metod | rdz rozwazywania problemow
zZwiazanych z wzmacnianiem potencjalu adaptacyjnego dpkdmorstw oraz
wspoOtpracy z partnerami spoteczno-gospodarczymaanggeymi sk aktywnie w ten
proces.

Kryterium weryfikowane na podstawie fte Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL

. Odbiorcami produktu czyli osobami, ktérych problemy beda rozwigzywane
dzigki nowemu produktowi sa osoby nalgace do jednej lub kilku z nizej
wymienionych grup:

a) Przedskgbiorcy i ich pracownicy,

b) Organizacje pracodawcow i zwazki zawodowe.

Waga — 10 pkt

Skierowanie pomocy do grup docelowych zidentyfikaweh jako kluczowi aktorzy
relacji przedsibiorca — partnerzy spoteczno-gospodarczy z tereojewddztwa
kujawsko-pomorskiego jest uzasadnione regionalnyimarakterem wsparcia,
poniewa przedstawiciele przeddiiorcow, partnerow spotecznych, w szczegétno
organizacji pracownikéw i pracodawcow maajwicksze maliwosci oddziatywania
na stymulowanie rozwoju adaptacy§eo przedsgbiorstw a tym samym w Sposob
bezpdredni oddzialywuy na rynek pracy, w tym podniesienie ja&ob rozwigzan
wynikajacych z elastycznego rynku pracy. Projekty ukiervméoe na wypracowanie
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nowych rozwiazan w zakresie wzmachiania dialogu i zaarmgaania partnerow
spoteczno-gospodarczych przy wspoétudziale przédsicow pozwad zwickszye
efektywna¢ dziataa podejmowanych na rzecz wzmacniania potencjatutadgjmego
przedsgbiorstw.

Kryterium weryfikowane na podstawie fte Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

5.2.6 Zaznacza s¢, ze zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektoww ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wypracowane déementy projektu
innowacyjnego testugcego w trakcie realizacji l#da jeszcze dwukrotnie poddawane
ocenie (ocena Strategii wdrgania projektu innowacyjnegb oraz walidacja
wypracowanego produktu finalnego), ktéra kdzie mogta doprowadzé do
rozwigzania umowy o dofinansowanie (zarbwno w przypadkuaeny Strategii, jak i
walidacji wypracowanego produktu finalnego) lub dozmniejszenia kwoty umowy o
dofinansowanie (w przypadku walidacji wypracowaneg@roduktu finalnego).

5.6.1 W przypadku dwaoch lub wcej projektéw o réwnej ogolnej liczbie punktéw, #gye
miejsce na fcie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejwyzsz liczbe
punktow w nasfpujacych punktachKarty oceny merytorycznej
= Innowacyjnéc¢ i grupy docelowg
= Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
= Zadanig
=  Wydatki projekty
= Potencjat déwiadczenie projektodawcy/ Sposéb zdeania projektem / Ryzyko

nieosigniecia zal@en projektu;
= Oddziatywanie projektu

5.6.2 W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyezinczbe punktéw w kadej czsci Karty
oceny merytoryczneiejsce na ficie rankingowej zaley od wynikéw komisyjnego
losowania,

w ktorym uczestnicz przewodniczcy KOP, zasipca przewodniczcego KOP (jeeli
zostat powotany) oraz sekretarz KOP. W losowanilchvarakterze obserwatorow
mog wzia¢ udziat Projektodawcy, ktorych losowanie dotyczy.

5.6.3 Nie jest maliwy wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mepniz 60 punktow
ogotem i/lub mniej i 60% punktow mgliwych do uzyskania w kalym punkcie
oceny, zgodnie Kartq oceny merytorycznej.

5.6.4 Po zatwierdzeniu listy projektow Projektodawca otrymuje pismo informujace
o:
— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje 0 pyzvnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegotguajktacji) i maliwosci
przyjecia do realizacji wraz z proponowankwoty dofinansowania, pod



5.6.5

5.6.6

Konkurs nr 1/POKL/8/D.1.1/2011 -

warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie dayih niz 5 dni od daty
otrzymania pisma) wymaganych dokumentéwgeahikow),

- mozliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny
merytorycznej (wraz z podaniem szczegOtowej puniffaa takze propozycji
dokonania zmian merytorycznych w &e wniosku i/lub zmian w budkcie
projektu (w tym wysokgci kwoty dofinansowania) wraz z uzasadnieniem,

albo

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepeyyy go do dofinansowania z
powodu brakuérodkéw finansowych (wraz z podaniem szczegotowakpacii);

— odrzuceniu wniosku — pismo informuje o negatywnyozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyny, w tym szczegotowe]j pacikt

Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkéw wysytane jest po
zatwierdzeniu listy rankingowej do Projektodawcy terminie przewidzianym w
harmonogramie konkursu. Aby informacja mogta ddtree w/w terminie, pisma
mog by¢ przekazywane réwniedrogy faksows lub poczg elektroniczia na numery
faksOw lub adresy poczty elektronicznej podawanewm@sku (dlatego niezwykle
wazne jest, aby wpisane tam dane rzecZygiei zapewnialy szybkie nawzdanie
kontaktu). Za dat otrzymania przez Projektodagvinformacji dotycacej wynikow
oceny wniosku nafgy uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktorym mowa
powyzej zawiera zaicznik w postaci kopiKarty oceny merytorycznépez danych
pozwalajcych na identyfikag osdb oceniagych wniosek).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osobazatwierdzajaca liste
rankingowa wnioskbw maze zdecydow@& o nieprzyznaniu dofinansowania
danemu Projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych nieznanych osobie
oceniajgcej na etapie oceny wniosku o0 dofinansowanie okaticosci
uzasadniapcych podijecie takiej decyzji, m.in.:

- brak wystarczajacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego
Projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektéw zawartymi w
Dokumentacji konkursowg)j niezbgdnego do realizacji wszystkich ziponych
przez tego Projektodawe projektow, ktére uzyskaty dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez Projektodawe nieprawdziwych informacji we
wniosku o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowania wice] niz jednego projektu w tym
samym zakresie rozumianym jako typy dziaté& w projekcie skierowanego do
tej samej grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizga wigcej niz jednego
projektu skierowanego do tej samej grupy docelowejest nieuzasadniona).
W takim przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty),
ktory uzyskat najwieksza liczbe punktow.

5.6.7 Nie jest mazliwa zmiana kolejnasci wnioskéw na l&cie. Zatwierdzona lista podlega

niezwlocznemu ogtoszeniu na stronie internetowaf av siedzibie IOK w publicznie
dostpnym miejscu.
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5.7.1 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projekttytasja Organizujca Konkurs
zastrzega sobie mlbwos¢é podgcia negocjacji z wybranymi  podmiotami
ubiegajcymi sk o dofinansowanie realizacji projektu w celu wproz@nia
niezkednych zmian do projektu.

5.7.2 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyja snieniu kwestii problemowych, a tak
wyjasnieniu rozbienosci pomiedzy stanowiskiem Projektodawcy a stanowiskiem
IOK w szczegolnéci w sytuacji, gdy w wyniku oceny KOP przyznanasas od
wnioskowanej kwat dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych.

5.7.3 Negocjacje mog dotyczy zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budetu
projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w tr&i wniosku i/lub zmian w bugecie projektu (w tym wysokai
kwoty dofinansowania) zawarta jest vipie adresowanym do Projektodawcy.

5.7.4 Projektodawca, ktoremu przyznanazsm od wnioskowanej kwat dofinansowania
ze wzgkdu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalny¢hieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zawgnych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma
prawo podi¢ negocjacie z IOK, o ile dysponuje istotnymi argumaeni
swiadczicymi o prawidtowdci swoich zataen budzetowych.

5.7.5 Zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania losta w wyniku negocjacji nie
moze by wyzsze ni 25% pocatkowej wartdci projektu. W przypadku, gdy
zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania uskane w wyniku negocjacji
bytoby wyzsze ng 25% pocatkowej wartosci projektu IOK odstepuje od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

5.7.6 W przypadku, jeeli wysokaé¢ kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w
ramach konkursu nie pozwala na pmif negocjacji z Wnioskodawgc ktorego
wniosek znajduje sina wyszej pozycji listy rankingowej wnioskéw (wysako
kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowice] niz 125% wysokeci
kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konku@kK moze podac
negocjacje z Wnioskodawgc ktorego projekt znajduje gina nizszej pozycji listy
rankingowej wnioskow, a wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania tego
projektu stanowi nie wtce] niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu.

5.7.7 Negocjacje nalgy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujacego o
mozliwosci podjecia negocjacji.Musz one zostazakaiczone w cigu kolejnych 20
dni. W przypadku prowadzenia negocjacji w formisepnnej strony negocjacji (I0K
i Projektodawca) odnogzsie do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie
dni od terminu otrzymania tego stanowiska. Termitrzyamania pisemnego
stanowiska potwierdzony jest zwrotnym potwierdzengdbioru.

5.7.8 Je&li w wyniku negocjacji zmieni gi zakres merytoryczny projektu lub jego ket
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas ékimdawca na wezwanie
IOK i w okrelonym przez g terminie, jednake nie krotszym mi 5 dni od
zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (yegnie o ustalenia zawarte w
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protokole z negocjacji) wniosek o dofinansowanie fiiku .xml oraz pomocniczo
.pdf i 2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginahzorkopia péwiadczona za
zgodnd¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem eékmeym w Dokumentacji
konkursowejalbo 2 oryginaty). J# IOK tak postanowi skorygowany w wyniku
ustalés z negocjacji wniosek o dofinansowanie z@ozostéd ztozony wraz ze
wszystkimi wymaganymi dokumentami (ze¢knikami) przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie W przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec
réwniez proporcjonalnie wkiad witasny Projektodawcy, a take wysokdé
kosztow pdrednich i/lub warto§é cross-financingu. Nieztozenie w terminie
poprawionego wniosku, zienie wniosku o dofinansowanie skorygowanego
niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole zgowaciji, ze zmianami
niewynikapcymi z tych ustale lub innymi bkdami upowania IOK do odstpienia
od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, rbezliwosci ponownej poprawy
wniosku.

5.7.9 Spos6b prowadzenia negocjacji zostat slkiey przez IP winstrukcji Instytucii

Pasrednicz;cej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kdkcznik nr 6).

6.1.1

6.1.2

6.1.3

Podstaw zobownzania Projektodawcy do realizacji projektu jestimowa

o dofinansowanie projekty ktorej zascznikiem jest wniosek zimny w konkursie i
wybrany do realizacji. Wz6r umowy, ktorProjektodawca podpisuje z Instytucj
Organizugca Konkurs stanowi za€znik nr 7 do niniejszdpokumentacji

Umowa o dofinansowanie projektu peoby zawarta pod warunkiem otrzymania przez
IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacig dany Projektodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ustawy z dBiasierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, zzgpdzm.).

Podpisugc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie
zobowhzuje st realizow& projekt zgodnie z zasadami oklieymi w dokumencie
System Realizacji PO Kdostpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

6.2.1

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Btojdnstytucja Péredniczca

bedzie wymaga od ubiegajcego st 0 dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dni

(termin biegnie od daty otrzymania przez Projektota informacji o maliwosci

podpisania umowy o dofinansowanie projektu) g@aghcych zahcznikow do wniosku o

dofinansowanie projektu:

— aktualny wycag z Krajowego RejestrugBowego lub z innego wdaiwego rejestru
dla zalayciela lzdacego osob prawry (np. ewidencja dziataldoi gospodarczej), z
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okresu nie dhsszego ni 3 miesace przed dniem zienia wniosku lub inny

dokument potwierdzagy forme i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi

0s6b upowanionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu Beneficjenta

(kopia pédwiadczona za zgoddéz oryginatem)

* Uczelnie publiczne: statut uczelni publicznej, dolant o powotaniu rektora lub
innych osob uprawnionych do reprezentacji uczelnblioznej, akt prawny o
utworzeniu uczelni publicznej;

» Uczelnie niepubliczne: aktualny wypis z rejestrzelni niepublicznych, statut
uczelni niepublicznej, dokument o powotaniu rektoraz ewentualnie innych
0sOb uprawnionych do reprezentacji uczelni niemgabkj, inne dokumenty
potrzebne wymagane przy zeniu zabezpieczenia w postaci weksla in blanco,
tj. w zaleznosci od wiaciwego organu zakycielskiego uczelni niepublicznych
odpis z KRS lub z innego wdeiwego rejestru dla zatyciela lxdacego osob
prawra, zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalodb gospodarczej i
nadanym numerze indentyfikacyjnym REGON dla zgttela lkzdacego osob
fizyczna;

pethomocnictwo do reprezentowania ubiagago st o dofinansowanie (dokument

wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez @Sobie posiadaice statutowych

uprawnié do reprezentowania Projektodawcy lub gdy z inngokumentéw wynika,
ze uprawnionymi do podpisania wnioskuc® najmniej dwie osoby);

uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy

dokument organu, ktéry dysponuje hatem Projektodawcy (zgodnie z przepisami o

finansach publicznych), zatwierdza projekt lub etlzi pelnomocnictwa do

zatwierdzenia projektow  wspétfinansowanych z Eujsipego  Funduszu

Spotecznego — jeli dotyczy to Beneficjenta;

oswiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem skfadek bezpieczenia spoteczne

i zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych oadbnymi ustawami (dopuszczalne

jest ztazenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje);

oswiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéwbewoSkarbu Hestwa

(dopuszczalne jest ztenie zdwiadczéh wydanych przez uprawnione do tego

instytucje);

umowa/porozumienie porudzy Partnerami, w przypadku, gdy w realizapjojektu

oprocz Beneficjenta/Projektodawcy zaarm@ani s Partnerzy (zakznik nr 8 do

Dokumentacji konkursowe));

harmonogram ptatrici wraz z kontrasygnatgtownego ksigowego (zatcznik nr 9

do Dokumentacji konkursowej);

oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalfw/niekwalifkolowalngci VAT w

przypadku braku mdiwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach

obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstuig (zhczniki nr

12 (a-b) do Dokumentacji konkursowejpDodatkowo zalcznik ten wymaga

kontrasygnaty ksiggowego Ponadto, w przypadku realizacji projektu w ramach

partnerstwa, éwiadczenie sktada kdy z Partnerow, ktory w ramach ponoszonych

przez niego wydatkowdnlzie kwalifikowat lub niekwalifikowat VAT zczniki nr 12

(c-d) do Dokumentacji konkursowe));
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— oswiadczenie Beneficjenta o skladaniu afainika nr 1 do wniosku o plathio
(zakacznik nr 13 do Dokumentacji konkursowej);

— CV personelu zasglzapcego projektem wraz z deklaragjczestnictwa w projekcie
(zakaczniki: 14 i 15 do Dokumentacji konkursowej). Obyalwahczniki powinny by
opatrzone podpisem uczestnika;

— zakres danych osobowych powierzonych do przetwazérahcznik nr 16 do
Dokumentacji konkursowe));

— oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych¢zatk nr
17 do Dokumentacji konkursowe));

— upowanienie do przetwarzania danych osobowych na pozoBeneficjenta i
podmiotdow przez niego umocowanych ¢anik nr 18 do Dokumentaciji
konkursowe));

— odwotanie upowznienia do przetwarzania danych osobowych na posomi
Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanychalaznik nr 19 do
Dokumentacji konkursowe));

— wymierzanie korekt finansowych za naruszenie praxeenowiér publicznych
zZwiazane z realizagj projektow wspotfinansowanych z&odkow funduszy UE
(zakcznik nr 20 do Dokumentacji konkursowe));

— wytyczne dotycace okrélania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnéci dla wydatkéw wspétfinansowanych z EFS feahik nr 21 do
Dokumentacji konkursowe));

— oswiadczenie o wyodbnionym rachunku bankowym (zaknik nr 22 do
Dokumentacji konkursowe));

— formularz informacyjny dotyecy personelu projektu (zgznik nr 23 do
Dokumentacji konkursowe));

— oswiadczenie Beneficjenta o realizowanych projektachamach PO KL (zatznik
nr 24 do Dokumentacji konkursowej);

— oswiadczenie o zobowtaniu/braku zobowkzania do stosowania ustawy prawo
zamOwié publicznych (zaicznik nr 25 do Dokumentacji konkursowej).

oraz jesli dotyczy:

— Formularz informacji przedstawionych przy ubiegasiituo pomoc de minimis (wzor
zakczony w rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. waspe
zakresu informacji przedstawianych przez podmiotegdircy Sk 0 pomoc de
minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311);

— Zaswiadczenie/@wiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w okrdsezacego
roku kalendarzowego oraz dwoch poprzeglzgih go latach kalendarzowych;

— Oswiadczenie o braku decyzji KE o obawku zwrotu pomocy publicznej;

— Formularz informacji przedstawionych przy ubiegasiguo pomoc ina niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldbe¥stwie (wzor zajczony w
rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. waspe zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubieggjsk 0 pomoc ina niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldovstwie (Dz. U. Nr 53, poz.
312, z pdn. zm.);
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— Oswiadczenie Beneficjenta pomocy publicznej o nigptraniu pomocy publicznej
na te same koszty kwalifikage sé do obgcia pomoa, na pokrycie ktérych ubiega
sie¢ 0 pomoc publicza

— Sprawozdanie finansowe za okres 3 ostatnich laitoych, sporzdzonych zgodnie
z przepisami o rachunkoéd (przedsgbiorstwa, ktérych nie dotyczy oboxziek
sporadzania sprawozag zwolnione g z tego wymogu).

6.2.2 Ponadto w przypadku projektéw innowacyjnych zakjadach realizagy komponentu
ponadnarodowego:

1. Projektodawca, ktorego wniosek przeszedt pozytywocer formalm i
merytoryczia, uzyskat ild¢ punktéw uprawniajca do umieszczenia na stie
rankingowej oraz zakwmzyt z pozytywnym dla siebie skutkiem negocjacje na
wezwanie 10K w terminienie krétszym ni 30 i nie dikszym ni 60 dni® od daty
otrzymania pisma informagego o maliwosci przyjecia wniosku do realizacji, sktada
IOK kopi¢ umowy o wspotpracy ponadnarodowejWzor umowy zawiera zadznik
nr 30 do Dokumentacji konkursowej.

2. Umowa o wspoétpracy ponadnarodowej formutowana jesiezyku: angielskim,
francuskim, niemieckim Ilub polskim. Wersja podpsanvw. gzyku jest
obowiazujaca, przy czym wraz z kopiumowy sformutowanej wegyku innym ng
polski, Projektodawca przedktada ttumaczeniecagl§ polski.

3. Liczba i rodzaj sktadanych kopii umoéw o wspétprgmynadnarodowej odpowiada
listom intencyjnym zaiczonym do wniosku o dofinansowanie projektu. Makslyme
Projektodawca miee podpisa trzy umowy o wspotpracy ponadnarodowej w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Wzor umowy 0 wspoOtpracy ponadnarodowe] (stamowi zahcznik nr 30 do
Dokumentacji konkursowej) nie by modyfikowany przez Projektodawcw
przypadku gdy jest ona jednoémée skladana w ramach innych programow
operacyjnych wspétfinansowanych przez EFS lub wa@minnych europejskich
zrédet finansowania. W takim przypadku Projektodawceze modyfikowa
zakczony wzor pod warunkiem uwzglnienia zakresu informacji okdlenego we
wzorze.

5. Warunkiem bezwzghlnym zawarcia umowy o dofinansowanie projektu jgabwa
(umowy) o wspoOtpracy ponadnarodowej podpisana (jsedie) przez wszystkie
strony i zaakceptowana/-e przez I0K. IOK akcepuigona umowe 0 wspotpracy
ponadnarodowej w terminie 7 dni od daty jejzaoia przez Projektodawc W
przypadku konieczrioi wprowadzenia zmian do umowy projektodawca skiada
poprawion, wersg w terminie wskazanym przez IOK (nie krotszym t#é dni). IOK
akceptuje poprawignumowg w terminie 5 dni od daty zkenia poprawionej wers;ji
przez Projektodavec
IOK dokonuje akceptacji umowy o wspotpracy ponaddawej w oparciu o ligt
sprawdzajca, stanowaca zahcznik nr 31 do Dokumentacji konkursowej.

Z uwagi na konieczrié sprawdzenia spojdoi zapisOw umowy O wspoOtpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projekiprzypadku gdy w ramach

18 Termin ten mee zosta wydtuzony przez IOK odpowiednio do czasu trwania neggicjac
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jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawarigc®] niz jedma umowe O
wspotpracy ponadnarodowej ww. umowy rmgle dostarczy w terminie
pozwalajcym na ich jednoczesgmweryfikacg.
Nieztozenie zgdanych zahcznikédw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie.
Brak zgodncéci tresci zalacznikbw z informacjami przekazanymi we wniosku
skutkuje niezawarciem umowy z Projektodawg.

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Benefto@npo ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanychrodkéw wynikajcego z
umowy o dofinansowanie projekta fego obowazku zwolnione  jednostki sektora
finanséw publicznych.

W przypadku projektow, ktérych watiod dofinansowania przyznanego w umowie

przekracza 10 min PLN zabezpieczeniem prawidiowe] realizacji umowy o

dofinansowanie projektu jest zony przez Beneficjenta w terminie do 15 dni od

podpisania umowyweksel in blanco wraz z deklaracy wekslonwg. IOK wymaga

zabezpieczenia w kwocie stangeogj rownowarté¢ dofinansowania na ten rok, w

ktorym wartg¢ projektu jest najwisza (w przypadku projektow kilkuletnich). zéd

okres realizacji projektu nie przekracza 12 miggiwowczas wart@d zabezpieczenia
jest rbwna wart€ci przyznanego dofinansowania.

W przypadku:

1) gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansowan
przekracza 10 min PLN,

2) podpisania przez jednego Beneficjenta z dan instytucja kilku umow o
dofinansowanie w ramach programu operacyjnego wspflhansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizamych réwnolegle w
czasie, jeeli taczna wartcé¢ udzielonego dofinansowania, wynikajca z tych
uméw przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie umowy o dofinansowanie
ustanawiane jest w jednej lub kilku z rgmtjacych form:

» Pienndz;

» Porczenie bankowe Ilub perzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-
kredytowej, z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobawaniem piergznym;

» Gwarancja bankowa;

Gwarancja ubezpieczeniowa,

» Porczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowarty @b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu RejsAgencji Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

» Weksel z pogczeniem wekslowym banku lub  spoéidzielczej kasy
oszczdnasciowo-kredytowey;

» Zastaw na papierach waftboowych emitowanych przez Skarb fawva lub
jednostk samoradu terytorialnego;

A\
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» Zastaw rejestrowy na zasadach ékasych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

» Przewilaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta bazaeczenie;

> Hipoteka wraz z cesjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchawio bedacej
przedmiotem hipoteki;

» Porczenie wedtug prawa cywilnego.

Zasady sktadania zabezpietizekreslaja Wytyczne Instytuciji Boednicz;cej w zakresie
sktadania zabezpieczeprawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie mikiju w
ramach Priorytetu VIII i IX PO KLdostpne na stronig/ww.mojregion.eu

7.1.1

7.1.2

7.1.4

Na etapie przeddowym procedury odwotawczej Projektodawcy, ktoregniosek
otrzymat ocen negatywn, przystuguj dwasrodki odwotawczeprotest i odwotanie
Protest jest pisemnym, wysgpieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie
projektu o ponowne sprawdzenie zgoghiaztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, podanymi przez 10K Wokumentacji konkursowgjegulaminie konkursu) i
uprzednio przytymi przez Komitet Monitorujcy PO KL, a take procedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéwProtest powinien zawierd precyzyjne
wskazanie podnoszonych zarzutéw, dotygeych kryteribw oceny/procedury
dokonania oceny oraz ich czytelne i zwzte uzasadnienie, a take dane pozwalagce
na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat zimony. Do
protestu ména zaaczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze sprawy mogca miec wptyw
na rozstrzygricie.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarbwno oceny formalnej,
jak 1 merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych
naruszé proceduralnych np. wygtienie podejrzenia o braku dokonania oceny
wnioskOw przez ocenigtych w sposéb niezalmy itp.). Kazdemu Beneficjentowi
przystuguje wiec prawo do wniesienia zaréwno protestu do wynikow aeny
formalnej, jak i oceny merytorycznej tego samego wiosku, jesli byly one
negatywne.

Instrukcja sporzdzania protestu, stanowi zeknik nr 26 do Dokumentacji
konkursowej; Wzor protestu stanowi aatnik nr 27 do Dokumentacji konkursowe;.
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7.1.5 Projektodawca, ktérego projekt otrzymat ogaregatywn, czyli: w przypadku oceny
formalnej nie spenit ktoregokolwiek z kryteribwz@dmiotowej oceny, a w przypadku
oceny merytorycznej:

— nie otrzymatl minimum 60 punktéw ogotem za spetrearugolinych kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w paszgolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym g&kreym w Karcie oceny
merytorycznegawartej w Dokumentacji konkursowej),

— otrzymat minimum 60 punktow ogotlem za spetnianiedlogch kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w paszgolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym g&kreym w Karcie oceny
merytorycznej zawartej] w Dokumentacji konkursowej), ale nie abst
zakwalifikowany do dofinansowania ze wegli na wyczerpanie pulsrodkéw
przewidzianych w ramach danego konkursu,

w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informaciji w tej sprawie xeo

ztozy¢ pisemny protest.

7.1.6 Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala ra podstawie zwrotnego
potwierdzenia odbioru pisma informgopgo 0 wynikach negatywnej oceny oraz
potwierdzenia nadania protestu w placowce pocztdwejprzez kuriera dulz stempla
pocztowego na przesyice zawiardj protest. Przestanie protestu jedynie przy pgmoc
faksu nie oznacza skutecznegozeloia protestu. Data nadania faksu nie jest uznawana
za dat ztozenia protestu, tale w przypadku jeeli Projektodawca w pdiejszym
terminie przéle srodek odwotawczy pocztradycyjra lub kuriersk. W przedmiotowym
przypadku termin na zkenie protestu jest ustalany z uwglglieniem wpltywu do
wiasciwej instytucjisrodka odwotawczego w formie pisemne;j.

7.1.7 Instytucja witasciwa do rozpatrzenia protestu jest IOK, czyli Departamat Spraw
Spotecznych Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg w
Toruniu, ul. M. Skiodowskiej-Curie 73. Protest jest rozpatrywany ciaggu 30 dni
kalendarzowych od dnia wptywu do 10K.

7.1.8 Zgodnie z art. 30 b ust. 5 ustawy z dnia 6 grud086 r.o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju nie podlega rozpatrzenimotest, ktory zostat wniesiony:

— po terminie,

— W SposOb sprzeczny z pouczeniem (zawartym §miei informupcym Beneficjenta
o wynikach oceny merytorycznej),

— do niewta@ciwej instytucji.

7.1.9 Protest rozpatrzony przez IOK pozytywnie skutkwjeprzypadku oceny formalnej —
przekazaniem wniosku do ponownej oceny formalnejomiast w przypadku oceny
merytorycznej — do ponownej oceny merytorycznegyjge w zakresie dmlacym
przedmiotem protestu.

7.1.10 Wyniki uzyskane przez wnioski po procedurze odwotasze] musz zosta
porownane z zatwierdzom lista rankingowa w ramach konkursu zamknigtego.
Dofinansowanie mog uzyskat tylko te wnioski, ktore uzyskaty co najmniej tyle
punktéw, co najnizej oceniony wniosek w ramach listy rankingowej, ktéy
zakwalifikowano do dofinansowania.

19 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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7.1.11W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Rumjawca ubiegagy sk 0
dofinansowanie w terminie 7 dni kalendarzowych athddtrzymania informacji w tym
zakresie mge wnig¢ odwotanie do Instytucji Zaradzapcej POKL — Departamentu
Zarzdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju
Regionalnego.

7.1.12 Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kdemzowych od dnia jego
otrzymania przez InstytugjZaradzapca POKL. Instytucja Zargdzapca POKL w
terminie przewidzianym na rozpatrzenie odwotanitorimuje Projektodawg takze o
pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia wraz zapmin przyczyny orazze
Projektodawcy nie przystugujeaden dodatkowysrodek odwotawczy okgtony w
Systemie Realizacji POKL.

7.1.13 Protest, jak i odwotanie magost& wycofane przez Projektodawdktéry go ztayt w
sposoOb okrdony w Podrozdziale 6.16 — Procedura odwotawcZasad dokonywania
wyboru projektow z dnia 1 stycznia 2011 r. w ram&DKL. Powinno to nagpi¢ do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewenigaldo czasu wydania
rozstrzygnecia w tej sprawie, jeeli nasgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie
protestu/odwotania.

7.2.1 Zgodnie z art.30 ¢ ustawy z dnia 6 grudnia 2006 rasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 zzp6zm.) od negatywnego wyniku
procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywneagstrzygn¢cia wszystkichsrodkéw
odwotawczych przewidzianych w Systemie Realiza®KR, a takze od pozostawienia
srodka odwotawczego bez rozpatrzenia Projektodaweyspuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiasciwego wojewodzkiego gdu administracyjnego w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informagi wyniku procedury
odwotawczej, wraz z kompleindokumentag w sprawie, obejmyga wniosek o
dofinansowanie wraz z informacyv przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych
srodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku prooeg odwotawczej. Skarga
podlega optacieaslowej.

7.2.2 Okolicznosci skutkujace pozostawieniem skargi bez rozpatrzenia:

1. wniesienie skargi po terminie;
2. wniesienie skargi niekompletnej;
3. wniesienie skargi bez uiszczenia optaiyosvej w terminie.

7.2.3 Sad rozstrzyga spragwv terminie 30 dni kalendarzowych od wniesieniargkaZgodnie
z art. 30 d ustawy o zasadach prowadzenia polibzivoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz.
712 z pén. zm.) zarbwno Projektodawca, ktéry wniost upriedrskarg do
wojewodzkiego sdu administracyjnego, jak rowrieviasciwa instytucja péredniczca
lub zaradzapca mae wnig¢ skarge kasacyjm.

7.2.4 Zakomczenie posfpowania gdowego w zakresie danego projektu, ktérego
Projektodawca wnidst skagglo sidu administracyjnego, oznacza réowniekaczenie
procedury odwotawczej w tym zakresie, a Projektadawie przystugyj zadne
dodatkowesrodki odwotawcze. Dotyczy to rownieozstrzygngcia IZ lub 1P, wydanego
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w zwiazku z przekazaniem przeadssprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktorym
mowa w art. 30c ust. 3 pkt 1 ustawy i od ktéregani@z nie przystuguj zadne
dodatkowesrodki odwotawcze.

Szczegdtowe regulacje dotyee Ssrodkow  odwotawczych  przystugigych
Projektodawcy w ramach Systemu Realizacji Progr@pearacyjnego Kapitat Ludzki w
tym regulacje dotycce wymogow i trybu rozpatrywanigodkdéw odwotawczych przez
Instytucg Pdredniczca i Instytucg Zarzadzapca POKL oraz sposobu pagtowania z
wnioskami o dofinansowanie projektu w przypadku yppa&nego rozpatrzenidrodka
odwotawczego, znajdajsic w Podrozdziale 6.16 — Procedura odwotawcza — Zasad
dokonywania wyboru projektéw z dnia 1 stycznia 201w ramach POKL oraz w
Wytycznych w zakresie wymogoéw, jakie powinny uwiylia¢c procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@é@szanych od dnia 20 grudnia
2008 r. z dnia 11 sierpnia 2009 r.

8.1.1

8.1.2

Dodatkowe informacje mmma uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie

Rozwoju Regionalnego Wgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie, okdj nr 1, tel. 56 656 10 55, e-

mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl

Dodatkowych informacji na temat przygotowania pkojev, ktére mog by¢

sfinansowane z&odkéw EFS udzielaj

1) Regionalny Qrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego (ROEFS)y pr
Europejskim Centrum Wsp6tpracy Miodziew Toruniu, PL.Sw. Katarzyny 9, tel.
56 652 22 40, e-maitnefs@ecwm.org.plvww.torun.roefs.gl

2) Regionalny Grodek Europejskiego Funduszu Spotecznego (ROEES) Polskim
Towarzystwie Ekonomicznym Oddziat w Bydgoszczy,Diuga 34, tel. 52 322 67
20, e-mailinformacja@pte.bydgoszcz,phww.bydgoszcz.roefs.pl

8.2.1

Horyzontalnego wsparcia w zakresie specyfiki priijekinnowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej, w tym pomocy w poszukiwaniu padwerdo wspotpracy
ponadnarodowej, udziela Krajowa Instytucja Wspomngga

Centrum Projektoéw Europejskich
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Krajowa Instytucja Wspomagajaca

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel.: (22) 378 31 00 fax: (22) 201 97 25
e-mail: cpe@cpe.gov.pl
www.Kiw-pokl.org.pl

Zakcznik nr 1
Zakacznik nr 2
Zakcznik nr 3
Zalcznik nr 4
Zalcznik nr 5
Zalacznik nr 6
Zakacznik nr 7
Zalacznik nr 8
Zalacznik nr 9
Zafacznik nr 10
Zalcznik nr 11
Zafacznik nr 12a
Zalacznik nr 12b
Zalacznik nr 12c
Zalacznik nr 12d
Zafacznik nr 13
Zakacznik nr 14
Zalacznik nr 15
Zalacznik nr 16
Zalacznik nr 17

Zafacznik nr 18

Zalacznik nr 19

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofisamwanie projektu w ramach POKL.
Lista sprawdzga poprawn& wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinawanie projektu konkursowego
PO KL.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dafisowanie projektu innowacyjnego
testupcego sktadanego w trybie konkursowym w ramach PO KL

Instrukcja Instytucji Reoednicacej w sprawie prowadzenia negocjacji
w ramach PO KL.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

WzG4r umowy partnerskiej — gegnik do umowy.

Harmonogram platém — zahcznik do umowy.

Wz6r wniosku o ptatéa

Instrukcja wypetniania wniosku o ptaifio

Qwiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalfm podatku VAT — zajcznik
do umowy.

Qwiadczenie Beneficjenta o niekwalifikowakwod podatku VAT — zaicznik
do umowy.

Qwiadczenie Partnera o kwalifikowaliw podatku VAT — zaicznik
do umowy.

Gwiadczenie Partnera o niekwalifikowakedo podatku VAT — zajcznik
do umowy.

Qwiadczenie Beneficjenta o sktadaniu #&ainika nr 1 do wniosku o ptatéio—
zalkcznik do umowy

CURRICULUM VITAE - zaicznik do umowy.

Deklaracja uczestnictwa w projekcieata@nik do umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych mlaetwarzania — zatznik
do umowy.

Wz6r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zakhcznik do umowy.

Wzor upowanienia do przetwarzania danych osobowych na pozomi
Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanydakcznik do umowy.
Wzo6r odwotania upowmienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotow przez niegoonowanych — zakznik
do umowy.



Zalacznik nr 20

Zalacznik nr 21

Zalacznik nr 22

Zalacznik nr 23
Zalacznik nr 24

Zafacznik nr 25
Zalacznik nr 26
Zafacznik nr 27

Zalacznik nr 28

Zalacznik nr 29
Zalacznik nr 30

Zafacznik nr 31
Zafacznik nr 32
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Wymierzanie korekt finansowych za naemse prawa zamowiepublicznych
zwiazane z realizagjprojektow wspotfinansowanych zeodkow funduszy UE
— zahcznik do umowy.

Wytyczne dotyaze okrdlania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnéci dla wydatkéw wspoffinansowanych z EFS —agzahik do
umowy.

Qwiadczenie o wyodbnionym rachunku bankowym Beneficjenta —zahik
do umowy.

Formularz informacyjny dotygzy personelu projektu — zaiznik do umowy.
Qwiadczenie Beneficjenta o realizowanych projektactramach PO KL —
zakcznik do umowy.

Qwiadczenie o zobowraniu/braku zobowrania do stosowania ustawy prawo
zamOwié publicznych.

Instrukcja spogdzania protestu/odwotania.

Wz0or protestu/odwotania.

Qwiadczenie dotycce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie

projektu.
Wz0r listu intencyjnego (wersja polskangielskogzyczna).
Wz6r umowy o0 wspolpracy ponadnarodowefwersja  polsko-

i angielskogzyczna).

Lista sprawdzgja do umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

Instrukcja wypetniania wzoru minimaloegakresu umowy o wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL



