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Wytyczne Instytucji Posredniczacej w zakresie sktadania zabezpiecagprawidtowe]
realizacji Umowy o dofinansowanie projektu w ramachPriorytetu VIl Regionalne
kadry gospodarki IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25.032010 r.

Zgodnie z punktem 1.3.1.Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki
umowy o dofinansowanie realizacji projektu wymagajstanowienia i wniesienia przez
beneficjenta zabezpieczenia ngego wykonania zobowzan wynikajacych z ich
podpisania. Z powxszego obowizku zwolnione g jednostki sektora finanséw publicznych,
na podstawie rozpogdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie sgdiwego
sposobu dokonywania wydatkow z realizacji progranogwracyjnych.

Zgodnie zRozporzdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14alig009 r.
zmieniagce rozporzdzenie w sprawie wydatkow zwanych z realizagj programéw
operacyjnych, w przypadku projektéw, ktorych wai® dofinansowania przyznanego
w umowie nie przekracza 10 min PLN zabezpieczeniem prawidtowej ich realizacji jest
ztozony przez beneficjentaveksel in blanco wraz z deklaracja wekslow. Procedura ich
sktadania zostata opisana paaji

W przypadku:

1) gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansavpreekracza
10 min PLN,

2) podpisania przez jednego beneficjenta zadastytucp kilku umow o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanegéradkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanych réwnolegle asiez jeeli taczna wartéc¢
udzielonego dofinansowania , wynike@ z tych umoéwprzekracza 10 min PLN

preferowanymi przez Instytucje ffednicaca formami zabezpiechesa:
- gwarancja bankowa
- gwarancja ubezpieczeniowa
-poreczenie wedtug prawa cywilnegaa forma zabezpieczenia dopuszczalna jest tylko
w przypadku, jeeli poreczycielami g jednostki samoeglu terytorialnego.
W sytuacji gdy jednostkporeczapca bedzie Gmina warunkiem skorzystania z tego rodzaju
zabezpieczenia zgodnie z art.18 82 pkt 10 ustawgamorzadzie gminnym, bhdzie
przedstawienie odpisu uchwaty Rady Gminy, w ktorestalo zawarte upowmienie
i okreslona maksymalna wysoké sumy, do ktérej woéjt mie samodzielnie zagya
zobowhzania, a take cwiadczenie wojta o wysokoi udzielonych dotychczas pazei
w ramach ww. uchwaty.
Jezeli natomiast jednosik ktdra udzieli pagczenia ledzie Starostwo Powiatowe warunkiem
jego udzielenia d&dzie zgodnie z art.12 pkt 10 ustawy o0 samdrre powiatowym
przedstawienie odpisu uchwaly Rady Powiatu, w kt@estalo zawarte upowaienie
i okreslona maksymalna wysoké sumy, do ktorej zasml maze samodzielnie zagya
zobowhnzania, a take Ggwiadczenie starosty Powiatu o wysékoudzielonych dotychczas
poreczen w ramach ww. uchwaty

Kwota na jak powinny opiewé wszystkie w/w formy zabezpieazebedzie réwna
wartasci dofinansowania na ten rok realizacji projekiuprzypadku projektéw diszych ni
1 rok kalendarzowy), w ktorym wad®dofinansowania jest najwgza. Jeeli okres realizacji
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projektu nie przekracza 1 roku woéwczas w&rt@abezpieczenia jest rOwna wardio
przyznanego dofinansowania.

Przyjmowanie i weryfikacja wekslain blanco

1. Weksel wraz z deklaracjoraz innymi dokumentami 3eli s3 wymagane, powinny
zost& zlozone w siedzibie Urdu Marszatkowskiego po podpisaniu i otrzymaniu
przez Beneficienta Umowy o dofinansowanie projekin terminie nie
przekraczajcym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania.

2. Do wystawienia wekslan blanco umocowane @ osoby, ktore wswietle ustawy,
dokumentu zaloycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestnp.( Krajowego
Rejestru $dowego) § uprawnione do sktadanigwiadcze woli w imieniu podmiotu,
ktory reprezentw, w zakresie zamlu mieniem i/lub zaggania zobowizan
majtkowych.

3. Jezeli weksel maj podpisé osoby inne i ww., wowczas musz one otrzyméa
petnomocnictwo szczegodlne do wystawienia wekslezaez Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego podpisanecknie przez osoby, o ktorych mowa w pkt. 2 i wystae
przed dat wystawienia weksla (dokument petnomocnictwa pognnby opatrzony
daty wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy, wynaerszczegotowo jego
dane personalne lub rejestrowe gdy jest to przbisca wpisany do odpowiedniego
rejestru lub ewidencji oraz dane petnomocnika,epeglj nr PESEL).

4. Beneficjenci zobowizani & do stosowania wzoréw deklaracji weksla in blanco,
weksla in blanco stanowgych zadczniki nr 1, 3 i 4 do niniejszych wytycznych.

5. Beneficjenci zobowizani $ do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymagany
dokumentami w siedzibie Departamentu Polityki Ragloej przy ulicy Marii
Sktodowskiej-Curie 73 w Toruniu (pokéj 211) w obeéri upowanionego
pracownika Wydziatlu Zaszania EFS. (p. Anna Makowska, tel. 656-10-17 qraz
Magdalena Zba, tel. 656-10-37)

6. Istnieje maliwos¢ przestania zabezpieczenia dgogocztows lub zlazenia za
posrednictwem innych oséb, jednak wszystkiezoioe podpisy naly poswiadczy
notarialnie.

7. Pracownik Wydzialu Zawdzania EFS dokona na b#go weryfikacji wszystkich
skladanych dokumentow zgodnie z aznikiem nr 2 do niniejszych Wytycznych
(-Wymagania dotyczce poprawngci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia
prawidtowe] realizacji umow o dofinansowanie prdf@k w ramach Priorytetu VIII
i IX POKL"). W przypadku nieprawidtowego wypetnieni/lub ztazenia dokumentow
niekompletnych zostan one zwrdocone Beneficjentowi zobawujac go do
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

ZAL ACZNIKI:

1. Wzor weksla in blanco

2. Wymagania dotycxce poprawngci sktadanych dokumentow dla zabezpieczenia
prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie praf@k w ramach Priorytetu VIII i
IX POKL.
Deklaracja wystawcy weksla in blanco dla os6b praskin
Deklaracja wystawcy weksla in blanco dla osob feyech prowadzcych dziatalnéc
gospodarcz

how




Zatacznik nr 1.
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Zatacznik nr 2.

Wymagania dotyczce poprawndci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia
prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projekOw w ramach
Priorytetu VIII i IX POKL.

Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja — wymagania
formalne®

Pozostate dokumenty

Osoba fizyczna

- Podpis wiaciciela,

Podpis wiciciela,

1. Aktualné zawiadczenie o wpisie do ewidencji

5Z

- podpis - podpis dzialalngci gospodarczejdulz jego kserokopia
wspotmakonka wspotmakonka poswiadczona za zgodk6 z oryginatent.
(jezeli nie ma (jezeli nie ma 2. W zalendsci od stanu faktycznegozdj wymienione
rozdzielngci rozdzielngci dokumenty:
majatkowej), majatkowej), - kserokopia aktu notarialnego o rozdzidilcio
Wzor deklaracji majatkowej (jesli taka istnieje) hdz,
wystawcy weksla ,in - o$wiadczenie o wyrzeniu zgody na zaggniecie
blanco” dla os6b zobowhzania przez wspétmadnka (jeli nie istnieje
fizycznych prowadzcych jego podpis na wekslu) potwierdzone przez notaau
dziatang¢ gospodarcz |-  oswiadczenie o nie pozostawaniu w zmku
makenskim
Spétka cywilna |-  Podpisy wszystkich -  Podpisy wszystkich | 1. Aktualne zawiadczenie o wpisie kalego ze
wspolnikow, wspolnikow wspdlnikéw do ewidencji dziataldoi gospodarczej
- podpisy - Piecatka spokki badz ich kserokopie piwiadczone za zgodsé z
wspotmazonkow cywilnej, oryginatem.
(jezeli nie ma - podpisy 2. Kserokopia umowy spoiki potwierdzone za zgodno
rozdzielngci wspotmakonkow oryginatem,
majatkowej), (jezeli nie ma 3. Dla kazdego ze wspélnikéw w zataosci od stanu
rozdzielngci faktycznego riej wymienione dokumenty:
majatkowej) - kserokopia aktu notarialnego o rozdzieicio
Wzor deklaracji majatkowej (jesli taka istnieje) hdz,
wystawcy weksla ,in - o$wiadczenie o wyrzeniu zgody na zaggniecie
blanco” dla os6b zobowhzania przez wspétmadnka (jeli nie istnieje
fizycznych prowadzcych jego podpis na wekslu) potwierdzone notarialnie,
dzialalng¢ gospodarcz |-  oswiadczenie 0 nie pozostawaniu w zgku
makenskim
Spétka jawna, |- Podpisy os6b - Podpisy 0s6b Odpis aktualny z rejestru przegsiorcéw w Krajowym
spotka upowanionych do upowanionych do |Rejestrze fdowym (KRS) lub jego kserokopia
partnerska, reprezentowania reprezentowania poswiadczona za zgod’é z oryginatem.
spoétka zgodnie z KRS zgodnie z KRS
komandytowa, |- piecatka firmy - piecatka firmy
spoétka Wzér deklaraciji
komandytowo- wystawcy weksla ,in
akcyjna blanco” dla 0s6b
prawnych
Sp.zo.0.lub |- Podpisy os6b - Podpisy os6b Odpis aktualny z rejestru przegsiorcéw w Krajowym
S.A upowanionych do upowanionych do | Rejestrze sdowym lub jego kserokopia pwiadczona za

reprezentowania
zgodnie z KRS
- piecatka firmy

reprezentowania
zgodnie z KRS
- piecatka firmy
Wzor deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla 0s6b

zgodnd¢ z oryginatem.
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prawnych

Przedsigbiorstw
0 panstwowe

Podpis oséb
uprawnionych do

- Podpis os6b
uprawnionych do

Odpis aktualny z rejestru przegsiorcéw w Krajowym
Rejestrze gdowym lub jego kserokopia pwiadczona za

lub jednostki reprezentowania reprezentowania zgodnd¢ z oryginatlem.
badawczo zgodnie z KRS zgodnie z KRS
rozwojowe - piecatka firmy - piecatka firmy.
Wzor deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla os6b
prawnych
Fundacja, - Podpis os6b - Podpis os6b Odpis aktualny z rejestru stowarzyszemnych organizacji

Stowarzyszenie

upowanionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
piecatka fundaciji,
stowarzyszenia

upowanionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
piecatka fundaciji,
stowarzyszenia
Wzor deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla 0s6b

spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zakladow opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym a jeeli prowadzi dziataln@ gospodarcz—
odpis aktualny z rejestru przeelsiorcow lub ich
kserokopie péwiadczone za zgoddd z oryginatlem.

prawnych
Spotdzielnia - Podpisy o0s6b - Podpisy o0s6b Odpis aktualny z rejestru przeesiorcow w Krajowym
upowanionych do upowanionych do | Rejestrze gdowym (KRS) lub jego kserokopia
reprezentaciji reprezentacji zgodni¢ poswiadczona za zgod§é z oryginatem.
zgodnie z KRS z KRS
piecatka - piecatka spotdzielni
spotdzielni Wzér deklaraciji

wystawcy weksla ,in
blanco” dla os6b
prawnych

! Formularz deklaracji wekslowej nalew caldci (z wyjatkiem podpiséw) wypettdi elektronicznie .

2 Aktualne tzn. wydane w giju ostatnich 3 m-cy. deli zaiwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadobgospodarczej/ odpis z rejestru
KRS zi@one na etapie podpisywania umowy nie utracito spwegnosci uznaje si je za ziaone.

3 Wszystkie dokumenty zimne w postaci kserokopgiowinny by potwierdzone za zgodédz oryginalem na kalej stronie przez osgb
upowaniong do reprezentacji podmiotu.
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Zalacznik nr 3

Torun, dnia ..................

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”
dla oséb fizycznych prowageych dziataingé¢ gospodarcg
Jako zabezpieczenie wykonania Umowy o dofinanscavBnojektu nr ........................eee. z dnia

................. (data podpisania umowyha realizag projektu .............................. (tytut projektu) w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki mtego uchwat Rady Ministréw z dnia 16 gdziernika
2007 r. w sprawie przggia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przedie przez Ministra Rozwoju
Regionalnego i zatwierdzonego deaykomisji Europejskiej CCI 2007 PL 051 PO 001 z dfiA wrzénia
2007 r., w zajczeniu sktadam(y) do dyspozycji Wojewodztwa Kujawsk Pomorskiego weksel in blanco

POAPISANY PIZEZ .....viviiiiie it Proweagtzgo(-ych) dziatalni& gospodarcz pod nazw
................................................................................................................................. ktory......
Wojewddztwo Kujawsko — Pomorskie ma prawo wypelniw  kazdym czasie na kwet

. wraz z odsetkami w wysoka okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych liczonymi
od dn|a przekazamarodkow na konto Beneficjenta do dnia zwrotu, pgkszonego o koszt ewentualnej
dodatkowej optaty skarbowe].

Wojewddztwo Kujawskd?omorskie ma prawo opatkzten weksel datptatndgci wedtug swego uznania.
Weksel ledzie ptatny w Toruniu na rachunek Wojewddztwa Kigka-Pomorskiego.

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie zawiadomi 0 POBBYM.....coeeiiiriieiniienineciiieeeneeenaean (petna
nazwa Beneficjenjdistem poleconym co najmniej na 7 dni przed tewemni ptatnéci na podany ponej adres,
chyba,ze Beneficjent powiadomi Wojewddztwo Kujawsko-Ponkigs zmianie adresu.

Pismo zwrd6cone z adnotaajrzedu pocztowego: ,nie poglio w terminie:, ,adresat wyprowadzikSilub w tym
podobne, uznajesiza doeczone.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (piecz jednostki)
1.Imie, nazwisko, stanowisko:

Seria i nr dowodu osobistego:

Pesel:

Imiona rodziCOW:
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

1.Imie, nazwisko, stanowisko:
Seria i nr dowodu osobistego:
Pesel:
IMioNa rodziCOW: e
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony na pisemnipsek Beneficjenta po zakezeniu realizacji Projektu
oraz wypetnieniu wszelkich zoboazian okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu
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Zalagcznik nr 4

Torun, dnia ..................
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”
dla oséb prawnych
Jako zabezpieczenie wykonania Umowy o dofinanscavBnojektu nr ........................eee. z dnia
................. (data podpisania umowyha realizag projektu .............................. (tytut projektu) w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki mtego uchwat Rady Ministréw z dnia 16 gdziernika
2007 r. w sprawie przggia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przedie przez Ministra Rozwoju
Regionalnego i zatwierdzonego deaykomisji Europejskiej CCI 2007 PL 051 PO 001 z d@iA wrzénia
2007 r., w zajczeniu sktadam(y) do dyspozycji Wojewodztwa Kujawsk Pomorskiego weksel in blanco
podpisany przez osoby upoivaone do wystawienia weksli w imieniu ... nazwa
beneficjenta) ktory Wojewddztwo Kujawsko — Pomorskima prawo wypehdi w kazdym czasie na kwet
.................................... wraz z odsetkami w wysoka okreslonej jak dla zaleghri podatkowych
liczonymi od dnia przekazanié&rodkéw na konto Beneficjenta do dnia zwrotu, pgiszonego o koszt
ewentualnej dodatkowej optaty skarbowej.

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie ma prawo opairgn weksel datptatndgci wedtug swego uznania
Weksel ledzie ptatny w Toruniu na rachunek Wojewddztwa Kigka-Pomorskiego.

Wojewbédztwo Kujawsko-Pomorskie zawiadomi
Lo I 01111254V o 4 1 fpetna nazwa Beneficjentdistem poleconym
co najmniej na 7 dni przed terminem piairiona podany pogej adres, chybae Beneficjent powiadomi
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie o zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotaajrzedu pocztowego: ,nie poglio w terminie:, ,adresat wyprowadzikSilub w tym
podobne, uznajesiza doeczone.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (piegzjednostki)
1.Imie, nazwisko, stanowisko:

Seria i nr dowodu osobistego:

Pesel:

Imiona rodziCOW:
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

1.Imie, nazwisko, stanowisko:
Seria i nr dowodu osobistego:
Pesel:
IMioNa rodziCOW: e
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony na pisemnipsek Beneficjenta po zakezeniu realizacji Projektu
oraz wypetnieniu wszelkich zoboyzian okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu




