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Wytyczne Instytucji Posredniczacej w zakresie sktadania zabezpieczen prawidtowej realizacji
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu VIIlI Regionalne kadry gospodarki
i IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zgodnie z punktem 1.3.2 Zasad Finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki umowy
o dofinansowanie realizacji projektu wymagajg ustanowienia i wniesienia przez beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z ich podpisania. Z powyzszego
obowigzku zwolnione s3 jednostki sektora finansdw publicznych, fundacje, ktdérych jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust.
4 UFP).

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. Nr 223,
poz. 1786), w przypadku projektéow, ktéorych wartosé¢ dofinansowania przyznanego w umowie
nie przekracza 10 min PLN zabezpieczeniem prawidtowej ich realizacji jest ztozony przez beneficjenta
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Procedura ich sktadania zostata opisana ponizej.

W przypadku:

1) gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza
10 min PLN,

2) podpisania przez jednego beneficjenta z dang instytucjg kilkku uméw o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspétfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanych réwnolegle w czasie, jezeli tgczna warto$¢ udzielonego
dofinansowania , wynikajaca z tych uméw przekracza 10 min PLN (jednoczesnie w sytuacji,
w ktorej zakoriczenie realizacji jednego z projektow skutkuje zmniejszeniem wartosci tgcznej
dofinansowania ponizej 10 min PLN, dopuszczalna jest zamiana przyjetej formy
zabezpieczenia na weksel In blanco w trakcie realizacji projektu),

preferowanymi przez Instytucje Posredniczacg formami zabezpieczen s3:

- gwarancja bankowa

- gwarancja ubezpieczeniowa

-poreczenie wedfug prawa cywilnego - ta forma zabezpieczenia dopuszczalna jest tylko
w przypadku, jezeli poreczycielami sg jednostki samorzadu terytorialnego.
W sytuacji gdy jednostkg poreczajgcg bedzie Gmina warunkiem skorzystania z tego rodzaju
zabezpieczenia zgodnie z art.18 §2 pkt 10 ustawy o samorzadzie gminnym, bedzie przedstawienie
odpisu uchwaty Rady Gminy, w ktérej zostato zawarte upowaznienie i okreslona maksymalna
wysokos¢ sumy, do ktdrej wojt moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania, a takze o$wiadczenie
wojta o wysokosci udzielonych dotychczas poreczen w ramach ww. uchwaty.

Jezeli natomiast jednostka, ktdra udzieli poreczenia bedzie Starostwo Powiatowe warunkiem jego
udzielenia bedzie zgodnie z art.12 pkt 10 ustawy o samorzadzie powiatowym przedstawienie odpisu
uchwaty Rady Powiatu, w ktorej zostato zawarte upowaznienie i okreslona maksymalna wysokosé
sumy, do ktdrej zarzad moze samodzielnie zaciggaé zobowigzania, a takze oswiadczenie starosty
Powiatu o wysokosci udzielonych dotychczas poreczen w ramach ww. uchwaty.



W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie gwarancji bankowe] lub ubezpieczeniowej,
Beneficjent winien poinformowaé bank o kazdej zmianie w umowie o dofinansowanie i podpisaé
odpowiedni zatgcznik, aby nie doprowadzié do sytuacji ryzyka utraty gwarancji.

Kwota na jaka powinny opiewaé wszystkie w/w formy zabezpieczen bedzie réwna wartosci
dofinansowania na ten rok realizacji projektu (w przypadku projektéw dtuzszych niz 1 rok
kalendarzowy), w ktérym wartos¢ dofinansowania jest najwyzsza. Jezeli okres realizacji projektu nie
przekracza 1 roku wowczas wartos¢ zabezpieczenia jest réwna wartosci przyznanego
dofinansowania.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco
1. Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami jezeli s3 wymagane, powinny zostac
ztozone w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego po podpisaniu i otrzymaniu przez Beneficjenta
Umowy o dofinansowanie projektu w terminie nie przekraczajgcym 15 dni roboczych od
momentu jej podpisania.

2. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w Swietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) s3
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu, ktdry reprezentujg, w zakresie
zarzgdu mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majgtkowych.

3. Jezeli weksel majg podpisa¢c osoby inne niz ww. wodwczas muszg one otrzymac
petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla na rzecz Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego podpisane tacznie przez osoby, o ktédrych mowa w pkt. 2 i wystawione przed
datg wystawienia weksla (dokument petnomocnictwa powinien by¢ opatrzony data
wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy, wymienia¢ szczegétowo jego dane personalne
lub rejestrowe gdy jest to przedsiebiorca wpisany do odpowiedniego rejestru lub ewidencji
oraz dane petnomocnika, najlepiej nr PESEL).

4. Beneficjenci zobowigzani s3 do stosowania wzordw deklaracji weksla in blanco, weksla in
blanco stanowigcych zatgczniki nr 1, 3 i 4 do niniejszych wytycznych.

5. Beneficjenci zobowigzani s3 do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymaganymi
dokumentami w siedzibie Departamentu Spraw Spotecznych przy ulicy Marii Sktodowskiej-
Curie 73 w Toruniu w obecnosci upowaznionego pracownika Wydziatu Zarzgdzania EFS. (Pani
Anna Makowska, tel. 656-10-37, pokdj 250 oraz Pani Magdalena Zieba, tel. 656-10-46, pokdj
249)

6. Istnieje mozliwos¢ przestania zabezpieczenia drogg pocztowg lub ztozenia za posrednictwem
innych osob, jednak wszystkie ztozone podpisy nalezy poswiadczy¢ notarialnie.

7. Pracownik Wydziatu Zarzadzania EFS dokona na biezgco weryfikacji wszystkich sktadanych
dokumentdow zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszych Wytycznych (,,Wymagania dotyczace
poprawnosci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia prawidtowej realizacji umodw
o dofinansowanie projektéw w ramach Priorytetu VIII i IX POKL"). W przypadku
nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia dokumentéw niekompletnych zostang one
zwrdcone Beneficjentowi zobowigzujgc go do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

ZALACZNIKI:
1. Wz6r weksla in blanco
2. Wymagania dotyczace poprawnosci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umoéw o dofinansowanie projektdw w ramach Priorytetu VIII i IX POKL.
3. Deklaracja wystawcy weksla in blanco dla oséb prawnych.

4. Deklaracja wystawcy weksla in blanco dla osdéb fizycznych prowadzgcych dziatalnosc

gospodarcza.
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Zatacznik nr 2. Wymagania dotyczace poprawnosci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia
prawidiowej realizacji umow o dofinansowanie projektéw w ramach Priorytetu VIII i IX POKL.

Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja -
wymagania formalne!

Pozostate dokumenty

Osoba fizyczna

- Podpis
wiasciciela,

- podpis
wspotmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

- Podpis witasciciela,

- podpis
wspotmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majatkowej),

1. Aktualne® zawiadczenie o wpisie do ewidengiji
dziatalnosci gospodarczej badz jego kserokopia
poswiadczona za zgodnoé¢ z oryginatem.?

2. W zaleznosci od stanu faktycznego nizej
wymienione dokumenty:

- kserokopia aktu notarialnego o rozdzielnosci

majatkowej), Wz6r deklaracji majatkowej (jesli taka istnieje) badz,
wystawcy weksla ,,in - oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie
blanco” dla oséb zobowigzania przez wspotmatzonka (jesli nie
fizycznych istnieje jego podpis na wekslu) potwierdzone
prowadzacych przez notariusza,
dziatalnos¢ - oSwiadczenie o nie pozostawaniu w zwigzku
gospodarcza matzenskim
Spotka cywilna |-  Podpisy - Podpisy wszystkich | 1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie kazdego ze
wszystkich wspolnikdw wspadlnikéw do ewidencji dziatalnosci
wspolnikdw, - Pieczatka spotki gospodarczej badz ich kserokopie poswiadczone
- podpisy cywilnej, za zgodnos¢ z oryginatem.
wspotmatzonkédw |-  podpisy 2. Kserokopia umowy spétki potwierdzone za
(jezeli nie ma wspotmatzonkéw zgodnosc z oryginatem,

rozdzielnosci

(jezeli nie ma

3. Dla kazdego ze wspdlnikéw w zaleznosci od stanu

majatkowej), rozdzielnosci faktycznego nizej wymienione dokumenty:

majatkowej) - kserokopia aktu notarialnego o rozdzielnosci

Wz6r deklaracji majatkowe;j (jesli taka istnieje) badz,

wystawcy weksla ,in - oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie

blanco” dla oséb zobowigzania przez wspdétmatzonka (jesli nie

fizycznych istnieje jego podpis na wekslu) potwierdzone

prowadzacych notarialnie,

dziatalnos¢ - oSwiadczenie o nie pozostawaniu w zwigzku

gospodarcza matzenskim

Spotka jawna, |- Podpisy oséb - Podpisy oséb Odpis aktualny z rejestru przedsiebiorcow w

spotka
partnerska,
spotka
komandytowa,
spotka
komandytowo-
akcyjna

upowaznionych
do
reprezentowania
zgodnie z KRS

- pieczatka firmy

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS
- pieczatka firmy
Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
prawnych

Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Podpisy oséb
upowaznionych
do
reprezentowania
zgodnie z KRS
pieczatka firmy

Podpisy oséb

upowaznionych do

reprezentowania
zgodnie z KRS
- pieczatka firmy
Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych

Odpis aktualny z rejestru przedsiebiorcow w
Krajowym Rejestrze Sgdowym lub jego kserokopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

Przedsiebiorst
wo panstwowe

Podpis osdb
uprawnionych do

- Podpis oséb
uprawnionych do

Odpis aktualny z rejestru przedsiebiorcow w
Krajowym Rejestrze Sgdowym lub jego kserokopia

lub jednostki reprezentowania reprezentowania poswiadczona za zgodnos$é z oryginatem.
badawczo zgodnie z KRS zgodnie z KRS
rozwojowe - pieczatka firmy - pieczatka firmy.
Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
prawnych
Fundacja, - Podpis oséb - Podpis oséb Odpis aktualny z rejestru stowarzyszen, innych

Stowarzyszenie

upowaznionych
do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka
fundacji,
stowarzyszenia

upowaznionych do

reprezentowania
zgodnie z KRS,
- pieczatka fundaciji,
stowarzyszenia
Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb

organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej w Krajowym
Rejestrze Sagdowym a jezeli prowadzi dziatalnosé
gospodarczg — odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw lub ich kserokopie poswiadczone za
zgodnosc z oryginatem.

prawnych
Spoétdzielnia - Podpisy oséb - Podpisy oséb Odpis aktualny z rejestru przedsiebiorcow w
upowaznionych upowaznionych do | Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS) lub jego
do reprezentacji reprezentacji kserokopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.
zgodnie z KRS zgodnie z KRS
pieczatka - pieczatka
spotdzielni spotdzielni

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla osdb
prawnych

! Formularz deklaracji wekslowej nalezy w catosci (z wyjatkiem podpiséw) wypetni¢ elektronicznie .

? Aktualne tzn. wydane w ciagu ostatnich 3 m-cy. Jezeli zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ odpis z rejestru KRS
ztozone na etapie podpisywania umowy nie utracito swojej waznosci uznaje sie je za ztozone.

? Wszystkie dokumenty ztozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie przez osobe
upowazniong do reprezentacji podmiotu.




Zalacznik nr 3

Torun, dnia .........cc.nn.e.

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”
dla os6b fizycznych prowagdeych dziatalngé gospodarcz

Jako zabezpieczenie wykonania Umowy o dofinanscavaRiojektu nr ... z dnia
................. (data podpisania umowyha realizagj projektu .............................. (tytut projektu) w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki mtego uchwat Rady Ministréw z dnia 16 gdziernika
2007 r. w sprawie przyggia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przedtm przez Ministra Rozwoju
Regionalnego i zatwierdzonego deayKomisji Europejskiej CCl 2007 PL 051 PO 001 z dgia wrzénia
2007 r., w zalczeniu skladam(y) do dyspozycji Wojewddztwa Kujawsk Pomorskiego weksel in blanco

podpisany Przez ..........ccccceeeviiiieeinienenannnnan.n.., prowagtego(-ych) dziatalng gospodarcz pod nazw
................................................................................................................................. ktory......
Wojewddztwo Kujawsko — Pomorskie ma prawo wypelniw  kazdym czasie na kwet

. . wraz z odsetkami w wysoka okreslonej jak dla zalegkei podatkowych liczonymi
od dn|a przekazamarodkow na konto Beneficjenta do dnia zwrotu, pgezonego o koszt ewentualnej
dodatkowej optaty skarbowej.

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie ma prawpatrzy ten weksel datptatndgci wedlug swego uznania.
Weksel ledzie ptatny w Toruniu na rachunek Wojewddztwa Kigka-Pomorskiego.

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie zawiadomi O POBBYM........ouvvireviiiie e ieiieeaiieeeeenens fpetna
nazwa Beneficjenjdistem poleconym co najmniej na 7 dni przed texeni ptatnéci na podany pongj adres,
chyba,ze Beneficjent powiadomi Wojewddztwo Kujawsko-Ponkig zmianie adresu.

Pismo zwrécone z adnotadjirzedu pocztowego: ,hie poeo w terminie:, ,adresat wyprowadziteSilub tym
podobne, uznajesiza doeczone.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (piecz jednostki)
1.Imie, nazwisko, stanowisko:

Seria i nr dowodu osobistego:

Pesel:

Imiona rodziCOW:
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

1.Imie, nazwisko, stanowisko:
Seria i nr dowodu osobistego:
Pesel:
Imiona rodziCOW: e
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony na pisemnipsek Beneficjenta po zakezeniu realizacji Projektu
oraz wypetnieniu wszelkich zoboyzian okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu



Zalacznik nr 4

Torun, dnia ..................
DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”
dla os6b prawnych
Jako zabezpieczenie wykonania Umowy o dofinanscavaBiojektu nr..............ccooeevennnen. z dnia
................. (data podpisania umowyha realizag projektu .............................. (tytut projektu) w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki mtego uchwat Rady Ministréw z dnia 16 gdziernika
2007 r. w sprawie przyggia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przedtm przez Ministra Rozwoju
Regionalnego i zatwierdzonego deaykomisji Europejskiej CCl 2007 PL 051 PO 001 z dgia wrzénia
2007 r., w zalczeniu skladam(y) do dyspozycji Wojewddztwa Kujawsk Pomorskiego weksel in blanco
podpisany przez osoby upoivéone do wystawienia weksli w imieniu ... nazwa
beneficjenta) ktory Wojewddztwo Kujawsko — Pomorskima prawo wypehdi w kazdym czasie na kwet
.................................... wraz z odsetkami w wysoka okreslonej jak dla zaleghri podatkowych
liczonymi od dnia przekazanié&rodkéw na konto Beneficjenta do dnia zwrotu, pgszonego o koszt
ewentualnej dodatkowej optaty skarbowej.

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskiaa prawo opatrayten weksel datptatndgci wedtug swego uznania.
Weksel ledzie ptatny w Toruniu na rachunek Wojewodztwa Kiugka+Pomorskiego. Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie  zawiadOmi O POMEZYM ... ittt e e et e e e e e e e e e fpetna nazwa
Beneficjenta listem poleconym co najmniej na 7 dni przed texem ptatnéci na podany pongj adres, chyba
ze Beneficjent powiadomi Wojewodztwo Kujawsko-Ponk@gso zmianie adresu.

Pismo zwrécone z adnotadjirzedu pocztowego: ,hie poeio w terminie:, ,adresat wyprowadziteSilub tym
podobne, uznajesiza doeczone.

(nazwa, adres wystawcy weksla) (piegzjednostki)
1.Imie, nazwisko, stanowisko:

Seria i nr dowodu osobistego:

Pesel:

Imiona rodziCOW:
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

1.Imie, nazwisko, stanowisko:
Seria i nr dowodu osobistego:
Pesel:
Imiona rodziCOW: e
Data i miejsce urodzenia: (podpis)

Weksel zostanie zwrécony lub zniszczony na pisemnipsek Beneficjenta po zakezeniu realizacji Projektu
oraz wypetnieniu wszelkich zoboyzian okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu






