Pytania pomocnicze do oceny merytorycznej

UWAGA: zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
KL w czesci B Karty Oceny Merytorycznej osoba oceniajgca moze obnizy¢ punktacje w zwigzku z
brakiem logiki pomiedzy poszczegélnymi elementami wniosku, nawet jesli dotyczg one standardu
minimum ocenianego w czesci A KOM. Kazde pytanie standardu minimum nalezy traktowac
niezaleznie od innych pytan, jednakze nie zwalnia to projektodawcy z wymogu zachowania logiki
konstruowania wniosku o dofinansowanie. Jezeli projektodawca np. wykaze w analizie sytuacji kobiet
i mezczyzn, ze w gorszej sytuacji w danym obszarze i/lub zasiegu oddziatywania projektu sg kobiety,
natomiast w rezultatach wskaze podziat na pte¢ ze wskazaniem na wiekszy udziat mezczyzn we
wsparciu, to oceniajacy powinien obnizy¢ punktacje we wtasciwym punkcie karty oceny (czes¢ B).

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozer projektu *

a) Wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu oraz opis sytuacji
problemowej

1) Czy w precyzyjny sposob okreslono problem/-y, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny (do
rozwigzania/ztagodzenia ktorego/ktorych przyczyni sie realizacja projektu)?

2) Czy Wnioskodawca okreslit przyczyny wystepowania problemdw? (okreslenie przyczyn problemu
umozliwia wtasciwe zaprojektowanie celdw szczegétowych)

3) Czy w opisie sytuacji problemowej uwzgledniono obszar wystepowania problemu (opis sytuacji
problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.9 wniosku) i
grupe docelowa (projektodawca powinien opisywac sytuacje problemowg w kontekscie grupy
docelowej, do ktérej skierowane zostanie wsparcie)?

4) Czy powotano sie na aktualne dane statystyczne (dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w
stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie) wraz z podaniem zrédet ich
pochodzenia?

5) Czy opisano wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz grupa docelowa?
(nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczgce posrednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan; jesli projekt nie bedzie miat wptywu na
podmioty inne niz grupa docelowa opis dotyczacy tej kwestii jest pomijany. W takim przypadku

powinna zostac jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie).

! dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt



b) Wskazanie celu gtéwnego i celow szczegétowych projektu w nawigzaniu do wskazanego
problemu;

1) Czy cel gtéwny wynika bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych problemu/éw?

2) Czy cele szczegdtowe sg spdjne z celem gtéwnym w kontekscie problemu/éw, do rozwigzania
ktorego/ktérych przyczyni sie realizacja projektu i w bezposredni sposdb wptywajg na osiggniecie
celu gtéwnego?

3) Czy cele szczegdtowe opisujg stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowig odzwierciedlenie
pozadanej sytuacji w przysztosci?

4) Czy cel gtédwny i cele szczegétowe s zgodne z koncepcja SMART (sg konkretne, mierzalne,

akceptowalne przez odbiorcéw, realne do osiggniecia, okreslone w czasie)?

c) Adekwatnos¢ i zatozona do osiaggniecia wartos¢ wskainikdbw pomiaru celéw oraz zrédia
weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i czestotliwosci pomiaru;

1) Czy dla kazdego celu okreslono co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik, ktory w
sposob precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji celu gtéwnego i celdow szczegétowych?

2) Czy dla kazdego z celdw (zaréwno gtéwnego jak i szczegdétowych) wnioskodawca okreslit wiasny
wskaznik wynikajacy ze specyfiki projektu?

3) Czy okreslono warto$¢ obecng i wartos¢ docelowg kazdego wskaznika?

4) Czy okreslono w jaki sposéb i na jakiej podstawie bedg mierzone wskazniki realizacji
poszczegdlnych celow?

5) Czy podano zrodto weryfikacji/pozyskania danych oraz czestotliwo$¢ pomiaru?

6) Czy wybrane wskazniki pozwalajg na zmierzenie na ile cel gtéwny i cele szczegdétowe projektu
zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze problem zostat rozwigzany (ztagodzony), a projekt
zakonczyt sie sukcesem?

d) Opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu*(dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana
kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

1) Czy dla kazdego z celéw wskazano sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie celdw szczegdtowych projektu lub wskaznikow ich pomiaru?

2) Czy opisane ryzyko jest niezalezne od projektodawcy i czy zachodzi wysokie prawdopodobieristwo
jego wystgpienia i oddziatywania na projekt (nie nalezy opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére
jest niezalezne od dziatan projektodawcy i co do ktdrego wystgpienia i oddziatywania na projekt
zachodzi niskie prawdopodobienstwo, jak. np. kleska zywiotowa)

3) Czy wskazano metode/y identyfikacji przypadku zajscia ryzyka?



4) Czy opisano dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystgpienia sytuacji ryzyka?

5) Czy opisano dziatania, ktére zostang podjete w celu minimalizowania sktuktéw wystgpienia
sytuacji ryzyka?

6) Czy opisywane dziatania sg projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i

stanowig sposdb rozwigzywania problemdw zwigzanych z ryzykiem?

3.2 Grupy docelowe projektu

a) Opis grupy docelowej (tj. os6b i/lub instytucji, ktére zostang objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech

1) Czy projekt skierowany jest do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania pomocy zgodnie z zapisami
zawartymi w SzOP PO KL oraz dokumentacji konkursowej?

2) Czy osoby, ktore zostang objete wsparciem opisane zostaty z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢ (pamieta¢ nalezy, iz w
przypadku, gdy dana cecha oséb, do ktérych kierowane jest wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie
planowanego projektu, projektodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie)?

3) Czy informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie ograniczajg sie tylko i
wytgcznie do wskazania grup odbiorcéw zapisanych w SzOP?

4)Czy osobno scharakteryzowano kazda kategorie/podkategorie wskazang w pkt. 3.2.1?

b) Uzasadnienie wyboru grupy docelowej
1) Czy wskazano dlaczego dokonano wyboru takiej a nie innej grupy docelowej?
2) Czy uzasadnienie wyboru grupy docelowej uwzglednia dane zawarte w uzasadnieniu realizacji

projektu (pkt. 3.1)?

c) Opis sposobu rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady
rownosci szans, w tym réwnosci ptci)

1) Czy projektodawca szczegdtowo opisat dziatania rekrutacyjne, w tym: kryteria rekrutacji, czas,
miejsce, dokumenty, zasady tworzenia list rezerwowych?

2) Czy opis sposobu rekrutacji zawiera uzasadnienie wybranych technik i metod rekrutacji,

dopasowanych do potrzeb i mozliwosci grupy docelowej oraz charakteru projektu?



3) Czy kolejnosc¢ zgtoszen nie jest jedynym sposobem rekrutacji? Czy wskazano tez inne kryteria wraz
z przyporzadkowaniem im kolejnosci wg ktdrej dobierani sg uczestnicy/uczestniczki projektu
(kompatybilnos$¢ z opisanymi barierami)?

4) Czy projektodawca uwzglednit ryzyko wystgpienia trudnosci z rekrutacjg (np. zbyt duza liczba
chetnych, trudnosci w zebraniu okreslonej liczby uczestnikdw) i czy w takiej sytuacji przewidziano
srodki zaradcze?

5) Czy w procesie rekrutacji uwzgledniono zasade réwnosci szans, w tym réwnosci ptci?

6) Czy dziatania informacyjno-promocyjne dostosowane sg do skali i specyfiki projektu?

d) Opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikdw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych  Zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym

1) Czy projektodawca opisat potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikéw/uczestniczek projektu?

2) Czy przy opisie barier uwzgledniono bariery uczestnictwa, czyli czynniki ktore zniechecajg
kobiety/mezczyzn do udziatu w projekcie badz go uniemozliwiajg?

3) Czy wskazano wiarygodne Zrddta pozyskania danych o skali zainteresowania planowanym
wsparciem projektowym?

4) Czy opisano, w jaki sposéb okresSlone zostato zainteresowanie potencjalnych

uczestnikdéw/uczestniczek projektem?

3.3 Zadania

a) Trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw szczegétowych projektu i
racjonalnos¢ harmonogramu zadan

1) Czy zadania planowane w ramach projektu sg logicznie powigzane ze zidentyfikowanym
problemem i odpowiadajg potrzebom grupy docelowej?

2) Czy wnioskodawca zamiescit informacje na temat rodzaju i charakteru planowanego wsparcia ze
wskazaniem liczby osdb jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu?

3) Czy opis zadan jest szczegdtowy i uwzglednia terminy i osoby odpowiedzialne za ich realizacje?

4) Czy planowane zadania sg efektywne, tzn. zaktadajg mozliwie najkorzystniejsze efekty przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak aby nie ponosi¢ kosztéw
statych projektu, np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie?

5) Czy zawarte we wniosku informacje pozwalajg na ocene merytoryczng zawartosci planowanego

wsparcia (np. w przypadku szkolen - czy podano informacje dotyczace sposobu ich organizacji, takie



jak: miejsce prowadzenia zajeé, liczba edycji kursu, warunki uczestnictwa, planowane terminy
rozpoczecia i zakonczenia, harmonogram szkolenia, zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom)?

6) Czy projektodawca uwzglednit w projekcie dziatania zwigzane z systemem wdrazania projektu,
szczegolnie tych, ktére sg konsekwencjg zawarcia umowy o dofinansowanie?

7) Czy na podstawie opisu zadan mozna stwierdzi¢, iz dziatania projektowe przyczynig sie do
osiggniecia celdw szczegdtowych projektu?

8) Czy wskazano i opisano dziatania, za ktérych realizacje odpowiedzialni bedg partnerzy (jesli

dotyczy)?

b) Opis produktéow, ktore bedg wytworzone w ramach zadan
1) Czy projektodawca okreslit wskazniki produktéw, zgodnie ze specyfika projektu?
2) Czy wskazano w jaki sposdb i z jakg czestotliwoscig wskazniki bedg mierzone?

3) Czy produkty w logiczny sposdb wnikajg z dziatan?

c) Opis stosowanej metodologii badania/kanatéw informacyjnych i sposobu dotarcia do grup
docelowych kampanii* (dotyczy tylko projektéw badawczych i informacyjno-promocyjnych)
1) Czy projektodawca zawart opis metodologii badari/kanatéw informacyjnych?

2) Czy wskazano odbiorcéw prowadzonych kampanii/badan/analiz?

3.5 Oddziatywanie projektu

a) Opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych
efektéw realizacji danego Priorytetu PO KL

1) Czy projektodawca wskazat, w jaki sposdb realizacja projektu wpisze sie w zatozenia PO KL i
przyczyni sie do realizacji jego zaktadanych efektéw (lub celéw szczegdtowych, jezeli osiggniecie celu
gtéwnego i planowanych do osiggniecia w jego ramach wskaznikow nie przyczynia do osiggniecia
oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL)?

2) Czy opis ten nie jest tozsamy z zapisami SzOP PO KL?

b) Wartos$¢ dodana projektu



1) Czy wskazano wartos¢ dodang projektu, ktéra wynika z ogdlnego opisu projektu i zwigzana jest z
osiggnieciem dodatkowych wskaznikdw lub produktow, nie wynikajgcych bezposrednio z celéw

projektu i z realizowanych w jego ramach zdan?

3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy

3.7 Sposob zarzadzania projektem

a) Doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzigé

1) Czy w okresie ostatnich 3 lat projektodawca/partner realizowat lub realizuje projekty o podobne;j
tematyce/podobnym zakresie, wraz z podaniem podstawowych informacji na ich temat (budzet,
grupa docelowa, czas realizacji, osiggniete rezultaty)?

2) Czy byty wsrdd nich projekty wspétfinansowane z EFS lub innych zrédet zewnetrznych?

b) Sposob zarzgdzania projektem

1) Czy projektodawca jasno i czytelnie przedstawit strukture zarzadzania projektem, z
uwzglednieniem informacji na temat zarzgdzania personelem, komunikacjg, dostawami, czasem,
kosztami oraz zmianami w projekcie?

2) Czy w projekcie klarownie przedstawiono podziat obowigzkéw, zadan i obowigzkéw pomiedzy
partnerami a liderem i czy opis ten znalazt swoje odzwierciedlenie w budzecie projektu —
przyporzadkowanie zdan/kosztéw do poszczegdlnych partnerdw i lidera (dotyczy tylko projektow
realizowanych w partnerstwie)?

3) Czy opisany sposdb zarzadzania jest adekwatny do zadan podejmowanych w projekcie (np. czy
kadra projektu nie jest nadmiernie rozbudowana)?

4) Czy wskazano sposéb podejmowania decyzji w projekcie oraz odniesiono sie do zarzadzania

projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt?

c) Opis zaplecza technicznego oraz kadry zaangazowanej w realizacje projektu

1) Czy opisano jakie zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznosc¢ ich
wykorzystania w projekcie) zaangazowane bedzie w realizacje projektu?

2) Czy przedstawiono kluczowe stanowiska, zakres zdan wykonywanych przez poszczegdlnych
cztonkéw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci ich zaangazowania w projekcie
oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc)?

3) Czy projektodawca zawart syntetyczng informacje na temat doswiadczenia zawodowego personelu

istotnego z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zdan,



uprawnien i odpowiedzialnosci? (jesli personel nie jest znany na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie, to czy podano opis wymagan, ktére muszg spetnia¢ kandydaci do petnienia

wskazanych w projekcie funkcji?)

d) Opis dziatan, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikow
1) Czy wskazano dziatania, jakie bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego

uczestnikéw/uczestniczek?

e) Uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotéw (jezeli wykonanie zadan zlecane
bedzie innym podmiotom)

1) Czy uzasadnienie wyboru partnera/ow zgodne jest z Zakresem realizacji projektéw partnerskim w
ramach PO KL? Czy zamieszczono informacje jakie zasoby (ludzkie, organizacyjne, techniczne czy
finansowe) wnosi/szg partner/rzy do projektu?

2) Czy w spos@b wyczerpujgcy opisano przyczyny zlecania czeSci projektu do realizacji przez
podwykonawcow?

3) Czy zamieszczono informacje o sposobie wyboru partneréw do projektu (dotyczy tylko wyboru
partnera niepublicznego przez beneficjenta z sektora finanséw publicznych zgodnie z art. 28a ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju)?

4) Czy zamieszczono informacje, iz lider i partnerzy przygotowywali projekt wspdlnie?

f) Opis roli partneréw i innych podmiotow (jezeli wykonanie zadan zlecane bedzie innym
podmiotom)

1) Czy projektodawca opisat role partnera/éw, odnoszac sie do zadar opisanych w punkcie 3.3
whniosku?

2) Czy projektodawca opisat role podmiotdéw, ktérym zlecane bedg zadania w ramach projektu?

IV. WYDATKI PROJEKTU

a) Ocena niezbednosci wydatkéw do realizacji projektu i osiggania jego celéow

1) Czy wydatki projektu wynikajg bezposrednio z opisanych dziatan (wpisujg sie w pkt. 3.3 i
harmonogram) i sy niezbedne do realizacji projektu oraz zasadne?

2) Czy nie ujeto wydatkow, ktére wykazano jako potencjat projektodawcy w pkt. 3.5?

3) Czy uzasadniono wszystkie wydatki w ramach cross-financingu? Czy uzasadniono zakup sprzetu w
kontekscie wczesniejszych zakupdw sprzetu dokonanych przez projektodawce oraz w odniesieniu do

jego zasobow sprzetowych w momencie przystgpienia do projektu?



b) Ocena racjonalnosci i efektywnosci wydatkéow projektu, tj. zgodnosci ze stawkami rynkowymi
(zgodnie z zasad3 efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL)

1) Czy podano szacunkowy wymiar czasu pracy personelu (tj. czy wskazano wymiar etatu lub liczbe
godzin), co jest niezbedne do oceny racjonalnosci wydatkéw zwigzanych z personelem projektu?

2) Czy koszty (w tym posrednie) nie zostaty sztucznie zawyzone, nie przekraczajg stawek rynkowych?
3) Czy budzet (wliczajgc koszty posrednie) jest adekwatny do skali projektu (nalezy pamietad, iz
mniejsze projekty mogg generowac wyzsze koszty state)?

4) Czy koszt wsparcia na jednego uczestnika jest adekwatny do planowanych wskaznikdw osiggniecia
celéw projektu?

5) Czy dokonano rozeznania rynku w przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys.
netto (jesli nie wskazano takiej informacji, to nie obnizamy punktacji, tylko kierujemy te kwestie do

negocjacji)?

c) Ocena spetnienia zasady kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonej w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL

1) Czy budzet projektu nie zawiera wydatkéw niekwalifikowanych (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL)?

2) Czy koszty wyposazenia stanowiska pracy dotyczg wytgcznie wyposazenia stanowiska pracy
personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu? Czy w
przypadku personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze nizszym niz % etatu

koszty wyposazenia stanowiska pracy zostaty proporcjonalnie pomniejszone?

d) Ocena zasadnosci poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnosci z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL

1) Czy wysokos$¢ kosztdw zarzadzania nie przekracza limitu wskazanego w Wytycznych?

2) Czy koszty zarzadzania w wysokosci wskazanej we wniosku, sg zasadne i racjonalne w stosunku do
stopnia ztozonosci projektu i okresu jego realizacji?

3) Czy zasadne i racjonalne sg wydatki zwigzane z zatrudnieniem personelu zarzadzajgcego, w tym
liczba i charakter zadan przez ten personel wykonywanych?

4) Czy wydatki zaplanowane na dziatania informacyjno-promocyjne sg dostosowane do specyfiki
projektu, adekwatne i niezbedne do osiggniecia celdw projektu?

5) Czy w ramach zadania Zarzgdzanie projektem nie ujeto kosztéw z katalogu kosztéw posrednich?



e) Ocena prawidtowosci sporzadzenia budzetu projektu

1) Czy przedstawiona zostata kalkulacja wyliczenia danego wydatku (np. czy zastosowano czytelne
jednostki miar oraz czy w przypadku wskazania jednostki miary ,komplet” lub ,zestaw” zostat
zawarty opis, co wchodzi w sktad kompletu/zestawu w czesci wniosku pod szczegétowym budzetem).
2) Czy liczba jednostek danego kosztu jest spdjna z danymi przedstawionymi w innych czesciach
whniosku (np. czy liczba godzin szkolenia jest spdjna z liczbg godzin pracy wyktadowcow)?

3) Czy okreslono wydatki dotyczace pomocy publicznej (jesli pomoc publiczna w danym projekcie
wystepuje)?

4) Czy zaznaczono wszystkie wydatki w ramach cross-financingu?

5) Czy zaznaczono zadania zlecone (jesli w projekcie przewidziano zlecanie zadan podwykonawcom)?
6) Czy w ramach kosztéw bezposrednich (poza zadaniem Zarzgdzanie projektem) nie ujeto wydatkéw
z katalogu kosztéw posrednich?

7) Czy wskazano, ktére z pozycji budzetowych dotyczg personelu projektu?



