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ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PEATNOSC

Dziatanie 321 ,Podstawowe ustugi dla gospodarki |
ludnasci wiejskiej”
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WNIOSEK O PLATNO SC nalezy ztozy¢:

w terminie wskazanym w umowie, po uzyskarpozytywne] oceny
postpowania o udzielenizamowienia publicznegmraz

po aneksowaniu umowy w wyniku zakaczenia procedury
przetargowe] i zmiany kwoty dofinansowania oraz zmiany kwo
poszczegoblnyc pozycj zestawieni rzeczow:-finansoweg bedaceqc
zalcznikiem do umowy

UWAGA: w przypadku uptywu terminu zkenia wniosku o pfatni

zapisanego w umowie przed uzyskaniem pozytywnej oceny
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub aneksmman
umowy PO przetargu — natg wys@pic z pisemnym wnioskiem

0 zmiarg terminu zt@enia wniosku o ptatni
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WNIOSEK O PLATNO SC:

Miejsce ztazenia wniosku o ptatnagé¢ — wypetniony zgodnie z instrukgj
wniosek wraz z zakznikami naley ziozy¢ w siedzibie Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
ul. M. Skilodowskiej-Curie 73, 87-100 Taiy Wydziat Zaradzania PROW,
pokoj 206 (sekretariat Wydziatu).

Konsekwencje nie ztozenia wniosku o ptatnosé¢ w terminie:

W przypadku niezigenia wniosku o ptatni@ w wyznaczonym terminie,
Samorad Wojewodztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta dozaaia wniosku
o ptatnég¢ w kolejnych wyznaczonych terminach lub zémia wniosku o
zmiarg umowy w zakresie terminu zienia wniosku o ptatnig. Nie ztozenie

przez Beneficjenta wniosku o ptatitopo drugim wezwaniu lub p&by o

zmiarg umowy skutkowa bedzie rozwhzaniem umowy.




OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA OPERAC]I

UWAGA:
Brak ztazenia wniosku o ptatni@ we wiasciwym terminie skutkuje
tym, ze przestaje obowrywat trzymieseczny termin na dokonanie
ptatnac.

» Termin wyptaty srodkow finansowych:

e Wyptatasrodkow nastpuje w terminie 3 miescy od dnia ztaenia WoP,
e Termin ten wydtda sk 0 14 lub 28 dni w zalencsici od liczby uzupetnig.
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» W trakcie weryfikacji WoP mo zliwe jest ztozenie 2 uzupetnid:
Uzupetnienia mog by¢ ztozone w dwojaki sposoéb:
osobkcie w siedzibie Urzdu, jesli uzupetnieniu podlegajmin. faktury lub
inne dokumenty, ktorych zgod&oz oryginatem musi b§ potwierdzona przez

pracownika Urzdu,
przy pomocy polskiej placowki pocztowej operatora publicznego

» Terminowosé¢ uzupetnien
O terminowdci ztozenia uzupetni@ decyduje data ich zi@nia w siedzibie
Urzedu. W przypadku przestania dokumentow przy pomocy polskiej placowki
pocztowe] operatora publicznego o termindeioich ztozenia decyduje data
stempla pocztowego.
W przypadku dostarczenia ich w innej formie o termindaiadecyduje data
wptywu do siedziby Urzdu.




OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA OPERAC]I

W trakcie rozpatrywania wniosku o ptatitg pracownik UM mae wzywa
w formie pisemnej do wypmienia faktow istotnych dla rozstrzygmia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tycktofa
Beneficjen me 14 dni kalendarzowyc ng przedstawieni wyjasnienie.
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Informacje oqgodlne:

>
>

>

Do wniosku naley ztozy¢ zaklczniki zgodnie z zawartym do WoP wykazem.

Przy nazwie kadego zaicznika naley pamktac o wpisie liczby sktadanych
zalhcznikow oraz w posumowaniu liczlzalhcznikdw ogotem.

W zaleznoéci od rodzaju zajcznika naley ztozy¢ oryginat lub kope. Faktury (...)
oraz dowody zaptaty potwierdzi ze zgodnad¢ z oryginaten wytacznie pracownil UM,
natomiast pozostate kopie mphy¢ potwierdzonej za zgodié z oryginatem przez:
pracownika UM,

notariusza kdz w sytuacji, gdy w danej miejsco¥m nie funkcjonuje kancelaria
notarialna przez wojta, burmistrza Ilub pracownikow ¢gdaw gminy/miasta
dziatagcych z upowsnienia w/w organow,

podmiot, ktory wydat dokument.
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>

>

Dane Beneficjenta w zagznikach powinny b§ zgodne z danymi
whniosku.

Weryfikacji podlega réwniz obecndé stosownych piecgi |
podpiséw we wszystkich zadznikach (czytelny podpis lub parafka i
imienne piecatka)

Zaswiadczenia, opinie, protokoty wae % bezterminowo, chybae

z ich tresci lub instrukcji do wniosku wynika inaczej.
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1. Dokumenty potwierdzapce poniesienie wydatku | akceptowane
podczas autoryzacji wniosku o ptatnéé¢ to przede wszystkim:

/

o

faktury VAT, faktury VAT MP, rachunki,
faktury i noty koryguj ace wraz z dokumentami, ktérych dotycs,

umowy sprzeday nieruchomaosci sporzadzone w formie aktu
notarialnego,

umowy sprzedaty,
umowy zlecenia i umowy 0 dzieto oraz inne umowy cylwoprawne,

dokumenty, ktore mog by¢ sporzadzone na udokumentowanie
zapisow w dokumentacji ksggowej lub w ksazce ewidencjisrodkow
trwatych, dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow) zannatrzane

w daty i podpisy 0sdb, ktore bezpsrednio dokonaty vwdc:( /!&
(dowody wewrgtrzne).




Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku powinny spetnié
podstawowe warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowdaci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694). Zgodnie z
w/w ustawg dowdd ksiegowy powinien zawiera& co najmniej:

okreslenie rodzaju dowodu,

jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujcych operacji gospodarcze

Opis operacji oraz jej wartosé,

date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sposzizone pod inrg datg — takze dafe
sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy oraz osoby, ktérej wydano lub od kirej przyj eto sktadniki
aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowoduwlo ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miegca oraz sposobu ujcia w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpisy osob odpowiedziaych za te wskazania




ZAEACZNIKI c.d.

przyktadowy wzor znajduje si¢ na stronie www.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl. Powinien on zawiera& nastepujace elementy:

nazwe operacji,

nr umowy o dofinansowanieraz umowy z wykonawg

potwierdzenie wykonania robot oraz zakresu rzecagavegodnie z zawartymi umowal

adnotacp dotyczcg sprawdzenia dokumentu pod wedem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym

dekretacg.

Dokumenty sporzadzone w gzyku obcym powinny by przettumaczone
przez ttumacza przysggtego.
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UWAGA!
Faktury i inne dowody o réwnowa znej warto $ci dowodowe]
oraz potwierdzenia zaptaty nale zy ztlozyé w oryginatach , po

ostemplowaniu przez pracownika UM ,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-2013", zostanie sporz adzona
ich kopia, a oryginaly zostan g zwrocone beneficjentowi.

Gmina, ktora wpisata we wniosku NIP/REGON Urz edu Gminy
moze przedstawia ¢ do refundacji faktury i inne dokumenty
wystawione na Urz_ad Gminy .

Gmina, ktora wpisata we wniosku NIP/REGON Gminy , réwnie z
moze przedstawia ¢ do refundacji faktury i dokumenty o
rownowa znej warto sci dowodowej wystawione na Urz__ad Gminy .




- DEKRETACJA:

Zasady stosowania czwartej cyfry paragrafu klasyfikacji budzetowej dochodow
i wydatkow dla zadan wspoétfinansowanych z UE dostepne na stronie
internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie zaktadka PROW,
dokumenty do pobrania.

Wydatki naley uymowa w budzecie jednostki w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budetowej, w zalenosci od rodzajow wydatkdw z odpowiedni
czwarta cyfg dodarn do paragraft

- cyfra 8" — czs¢ wydatkow obgta refundacgj zesrodkow Unii Europejskie;
(niezalenie od czasu dokonywania tych wydatkow),

- cyfra ,9” — czs¢ wydatkow (kwalifikowalna i niekwalifikowalna), obja umovg
zawarg z dysponentami funduszy unijnych, stange@j wymagany wkiad
krajowy w ramach wspotfinansowanigorejzrodiem g srodki wiasne lub
srodki pochodzce z budetu pastwa

- cyfra ,,0” — czs¢ wydatkow nie olgjtych umowa z dysponentaniirodkow
unijnych, ktora jest finansowana vigknie zesrodkow wiasnych jednc ,  »
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nie podlega refundacji Zeodkow UE i nie jest wspoétfinansowaniem :(
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~  Procedury weryfikacji wnioskéw o ptatfionie przewiduy kontroli dotycacej
prawidtowasci prowadzenia ewidencji ksjowej w JST

~  Kontroli w tym zakresie dokonaljorgany, uprawnione na podstawie Ustawy o
finansach publicznych.




Do umow zlec@ i uméw o dzieto nalgy zalaczyé:

rachunek okreslajacy m.in. kwote brutto, netto, wysokas¢ podatku
dochodowego oraz w przypadku umowy zlecenia wysosbsktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

dokument potwierdzajacy istnienie obowazku podatkowego:

deklaracja PIT 4/ oswiadczenie gtéwnego kggowego wraz zdowodami
zaptaty,

w przypadku umowy zlecenia deklaracja ZUS DRA wraz z dowodami
zaptaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do' g,
oswiadczenie gtiownego kggowego, potwierdzagce,ze w przelewach 3
zawarte kwoty sktadek zaptaconych w ramach umowy (f przelew jest
sporzadzony na zbiorcz kwote )




2. Dowody zaptaty (oryginaty):

- zaptaty naley dokonywa& w formie bezgotowkowej,dowodem
zaptaty bezgotowkowej me by w szczegolngi:

wyciag bankowy,

zestawienie przelewow dokonanych przez bank bengknta

zawierajace wartasci | daty dokonania poszczegolnych przelewdw,
tytut, odbiorc ¢ oraz stempel banku

polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

Przedstawione dowody zaptaty powinny utneiac identyfikacg
faktury lub dowodu o rownowaej wartégci dowodowej, ktorego
wptata dotyczy oraz ustalenie wysakoi dat dokonania
poszczegolnych pfatdoi.
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dowody zaptaty c.d.

Wyciag bankowy powinien by sporzadzony na papierze firmowym
banku, natomiast kazdy inny dowod zaptaty bezgotowkowej
sporzadzony w formie papierowej powinien by¢ opatrzony pieczcia

banku, w ktorym dokonano zaptaty.




Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych:

- w przypadku ptatnosci dokonywanych w walutach innych niz ztoty, nalezy poda¢, po
jakim kursie dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ziote naley przyjaé kurs podany przez bank
beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 2@&rzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2002nr. Nr 76 poz. Poz. 694 z 0. zm):

~Wyrazone w walutact obcycl operacj¢ gospodarcz ujmuje sie w Kksiegact
rachunkowych na dzig ich przeprowadzenia (...)odpowiednio po kursie:

1. Faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynigegym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedy lub kupna walut oraz operacji zaptaty nagaosci zobowgzar”

Kwote faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe] nalery
przeliczy¢ z waluty obcej na ziote po kursie sprzeday waluty stosowanym przez
bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji.

Prog
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Kurs zastosowany przez bank nalgy poda¢ poprzez przedstawienie:

1) adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowanej
wartosci,

2) adnotacji na dokumencie wystawionym przez bank, (np. potwierdzsiu
przelewu),

3) odrebnego z&wiadczenia z banku, w ktérym dokonano pfatndgci.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczé na
ztote, nalezy kazdorazowo stosowaé rzeczywisty kurs, po ktorym dokonano
ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty obcej pr¥
wycenie wydatku (np. metody FIFO) i wydatek ten zaksggowany zostanie

wg tego kursu w ksegach rachunkowych naley przyjac¢ rzeczywisty kurs,
po jakim zostat wyceniony wydatek.




//’—A==h

3. Decyzja ostateczna o pozwoleniu__na_zymtkowanie obiektu
budowlaneqgo jesli wiasciwy organ natozyt taki obowiazek w wydanym
pozwoleniu na budove lub natozyt taki obowigzek innymi decyzjami
(oryginat lub kopia)

Dokument ten naley ztozy¢ do wniosku, jéli w ramach operacji wygpuja:
zadania zakaczone,

z odrebnych przepisow wynika obowzek uzyskania,

przystpienie do aytkowania ma nagpi¢ przez zakaczeniem wszystkich
robo:.

4. Zawiadomienie wiagciwego organu o zak@czeniu budowy ztozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przysgpienia do
uzytkowania, jesli taki obowiazek wynika z prawa budowlanego lub
wiasciwy organ natozyt taki obowiazek (oryginat lub kopia)wraz z:

oswiadczeniem beneficjentaze w ciagu 21 dni od dnia zgtoszenia
zakaczenia robot wigciwy organ nie wniost sprzeciwu,

zaswiadczeniem wydanym przez wf@wy organ,ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zalozeniu robot budowlanychebzie
przedktadane przed uptywe?i dni. * !*(
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5. Pozwolenie wodnoprawngesli dla robot wymagana jest decyzja o
zatwierdzeniu projektu prac geologicznych(jesli dotyczy, oryginat
lub kopia)

Przedstawiony dokument powiniendystateczny

6. Protokoty odbioru rob6t budowlano-montazowych, protokoty
montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (oryginat lub kopia)

gdy przedmiotem umowy byty roboty budowlane, zakup maszyn i
urzadzen wymagajcyct montazu/rozruchu

sporadzane odtbnie dla kadej faktury lub zbiorczo dla kilku faktur
jesli wystepuje ten sam wykonawca,

sporadzone w sposob umbwiajacy identyfikacg wykonanych robot w
odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
UWAGA!

Wszystkie urzadzenia zakupione w ramach operacji powinny by

-

zamontowane | uruchomione, obiekty budowlane odebrane |
dopuszczone do #ytkowania, jezeli wymagaja tego przepisy
obowigzujacego prawa. AR, -

Obszard w
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7. Kosztorys powykonawczy sporgdzony metodch kalkulacii
szczeqgotowe] wraz z podstagwyceny oraz rysunkami zamiennymi do
projektu budowlanego (oryginat lub kopia)

wymagany, gdy:
a) wprowadzono istotne o@pstwa , 0 ktorych mowa w art. 36 a ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

b) beneficjent w trakcie realizacji zmienit systarykonywania robot i ni
wszystkie roboty w ramach projektu zostaty zlecanevykonania i
jednoczeénie nie zawarto wynikagego z tej zmiany aneksu do umowy.
UWAGA:
odstpstwa nie mog powodowa zmiany celu operacji!,

podstavg opracowania kosztorysu mudzay¢ analogiczne ustalenia
dotyczce naktadow rzeczowycletiace podstaw sporadzenia kosztorysu
Inwestorskiego,

podstavwq opracowania kosztorysu powiniencogbmiar robot uzasadniony
wymiarami przedstawionymi na rysunkach zamiennyzbczywiste i’t
* 8 PAN*

R
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wykonanie robot).
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8. Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszanosciowo
kredytowej(oryginat) wskazujace rachunek beneficienta lub jego
pethomocnika lub cesjonariusza na ktory mag by¢ przekazanesrodki
finansowe (dofaczone do pierwszego wniosku o ptaiflo

Dostarczane:
wraz z wnioskiem o ptatio ostatecza (dla projektow jednoetapowyc

wraz z wnioskiem o pierwsgptatna¢ pasredni (dla operacii
2-etapowych).

UWAGA!

W przypadku zmiany nr rachunku bankowego nal@ezwiocznie
przest& aktualne zewiadczenie.

Nie ma obowizku prowadzenia wyodbnionego rachunku bankowego.
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9. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraice specyfikacje

bedaca podstawa wystawienia kazde| z przedstawionych faktur —jezeli
nazwa towaru lub ustugi na fakturach odnosi s¢ do umow lub nie
pozwala na precyzyjne okrélenie kosztow kwalifikowalnych. (kopia)

10. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozych
zestawienia _rzeczowo-finansowego  z realizacji_operacjgdy koszty
kwalifikowalne wzrosty o wiecej niz 10% w stosunku do wartci
zapisanych zestawieniu rzeczowo-finansowym stanoyaym zafcznik
do umowy. (zakcznik obowazkowy o ile dotyczy, oryginat)

rrrrrrr
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11. Sprawozdanie z realizacji operacji na formulara udostepnionym
przez UM (oryginat)

dofaczane do wniosku o ptathdostatecza,
wypetnione zgodnie z dgtzom do niego instruka;

12. Umowy dotacji/dofinansowania z wojewodzkim fundszem ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej(o ile dotyczy, oryginat lub kopia)

Jezeli Beneficjent podpisat umawdotacji/dofinansowania z
wojewodzkim funduszem ochrosyodowiska i gospodarki wodnej.




-~

13. Umowa cesji wierzytelnéci (jezeli dotyczy, oryginat lub kopia)
Integralm czescia umowy cesji wierzytelniei jestOswiadczenie
diuznika przelanej wierzytelnaosci,

jesli taka umowa zostata zawarta nglgpamctac, by w zawiadczeniu

z banku lub spotdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowe] wskaza
dane cesjonariusza

Petnomocnictwo jezeli zostatc udzielone (orygina: lub kopia

petnomocnictwo musi doktadnie oléta¢ rodzaj czynnéci do ktorych
petnomocnik zostat umocowany,

witasnoecznas¢ podpiséw musi by potwierdzone notarialnie,

dane petnomocnika we wniosku ma$gc zgodne z danymi
petnomocnictwa.

Inne zafaczniki okreslone umowy

Do wniosku mana za4czy¢ inne dokumenty, nie wyszczegolnione we
whniosku, ktore w opinii Beneficjenta siezlezdne do oceny wniosku *?*u
e
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p. lwona Matkiewicz — Kierownik Biura Autoryzacji Ptatiw —
tel. (056) 656-11-83

p. AgnieszkéTuczyaske , p. AnnaGralik- tel. (056) 65-11-82
p. Katarzyna Weinert — Snopek , p. Jarostaw Kwiatkowski - tel. (656)-10-18
p. Beata Bielicka, p. Hanna Szynkaruk — tel. (056) 656-10-21

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pkzaktadka PROW




