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1. Wstep.

W ramach procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (RPO WK-P) na lata 2007 — 2013 obok $ciezki konkursowej stosuje sie wybdr
projektéw w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych. Umieszczenie
projektow w Wykazie jest warunkowg deklaracjg ich realizacji i zwigzane jest z zarezerwowaniem
$rodkéw w ramach budzetu RPO WK-P. Stworzenie Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych umozliwity zapisy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, zgodnie z ktdrymi dla regionalnych programéw operacyjnych perspektywy 2007 — 2013,
istnieje mozliwosS¢ opracowania listy najwazniejszych planowanych inwestycji. W przypadku tych
inwestycji stosowane sg szczegdlne zasady wyboru.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego opracowato ,Wytyczne w zakresie jednolitego
systemu zarzadzania i monitorowania projektow indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust.
1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju”. Sq one
podstawowym dokumentem w zakresie wdrazania IPK (indywidualnych projektow kluczowych)
zarowno dla beneficjentéw jak i Instytucji Zarzadzajacej.

Wybor projektow w ramach RPO WK-P zostat dokonany zgodnie z ,Zasadami wyboru
projektow kluczowych w ramach Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektdw Kluczowych
wspoffinansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego WK-P na lata 2007-2013",
zatwierdzonymi Uchwata nr 75/962/07 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13
listopada 2008 r.

Niniejsze wytyczne stanowig instrukcje postepowania dla beneficjentow ubiegajacych sie o
dofinansowanie projektow znajdujacych sie w Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych w
ramach RPO WK-P. Szczegétowe informacje istotne dla beneficientdw zawiera réwniez

~Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WK-P”oraz Vademecum beneficjenta.

2. Sciezka przygotowania i realizacji projektu.
Sciezka przygotowania i realizacji indywidualnych projektéw kluczowych zostata przedstawiona na
ponizszym schemacie. Procedura ta obejmuje:
I. Etap zatwierdzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych
II. Etap prowadzacy do podpisania pre-umow
III. Etap przygotowania, przez beneficjentdw, projektéw do ztozenia wniosku
IV. Etap ztozenia i oceny wniosku
V. Etap podpisania umowy o dofinansowanie
VI. Etap wdrozenia i rozliczenia projektu

Niniejsze wytyczne dotyczg etapu II, czyli dziatan, jakie nalezy podja¢ w celu podpisania pre-umowy.
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3. Przygotowanie pre-umowy.

Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa, ostatecznego Wykazu indywidualnych projektow
kluczowych, rozpoczyna etap formalnego przygotowania projektow do realizacji. Pierwszym krokiem
jest podjecie zobowigzan do prawidtowego i terminowego przygotowania projektow przez podmioty je
realizujgce. Zobowigzanie to bedzie podejmowane w dwdch formach:

1. Zobowigzania do prawidtowego i terminowego przygotowania projektu, sktadanego w formie
Uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa, dla projektow realizowanych przez Samorzad
Wojewddztwa.

2. Pre-umowy, dla pozostatych podmiotow.

Wytyczne dotyczag w szczegdlnosci procedury przygotowania pre-umoéw, jednak stosowane bedag
rowniez podczas przygotowywania zobowigzan dla projektdw realizowanych przez Samorzad
Wojewddztwa.

Pre-umowa czyli ,umowa na przygotowanie projektu” nie stanowi umowy przedwstepnej w
stosunku do umowy o dofinansowanie projektu i w zwigzku z tym na jej podstawie nie powstaje
zobowigzanie dofinansowania projektu. Pre-umowa zostanie podpisana zaréwno z beneficjentami
projektéow podstawowych jak i rezerwowych. Dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia jednej pre-umowy
obejmujacej swym zakresem kilka projektow bedacych w gestii jednego beneficjenta.

Informacje o zawartych pre-umowach bedq zamieszczane na stronie internetowej

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

Termin podpisania umowy

Podpisanie pre-umowy powinno nastgpi¢ w mozliwie najkrotszym terminie, jednakze nie
dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia ogtoszenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych, w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Celem pre-umowy jest
ujecie w formalne ramy praw i obowigzkéw beneficjenta w zakresie przygotowania i realizacji projektu
oraz z drugiej strony Instytucji Zarzadzajacej, jako podmiotu odpowiedzialnego za sprawne wdrazanie
RPO WK-P. Niepodpisanie pre-umowy w terminie wspomnianych 6 miesiecy, skutkowaé bedzie

usunieciem projektu z wykazu.

Projekty realizowane w partnerstwie

W przypadku projektow realizowanych przez wiekszg liczbe partneréw, pre-umowa zawierana
bedzie pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacqg RPO WK-P, a wyznaczonym liderem. Umowa definiowac
bedzie zadania beneficjentow. Lider projektu zostanie zobligowany poprzez zapisy umowy do
zapewnienia takiej formy nadzoru nad projektem, ktdra gwarantowac bedzie sprawng realizacje
poszczegdlnych komponentéw przez wszystkich partneréw. Ponadto, zadaniem lidera bedzie
przygotowywanie raportow monitoringowych z postepu realizacji catego projektu w terminach

okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca, organizacja spotkan i wspdtpracy partneréw, a takze inne



zadania uzgodnione w gronie wszystkich partnerow. Dla projektow realizowanych przez wiecej niz
jednego beneficjenta konieczne bedzie zawarcie wewnetrznego porozumienia okreslajacego obowigzki
i prawa wszystkich partnerow projektu kluczowego, a takze odpowiedzialno$¢ lidera. Wszyscy
partnerzy projektu muszg wpisywac sie w kategorie beneficjentow przedstawione dla Dziatan, w

ramach ktorych realizowany bedzie projekt kluczowy.

Zakres pre-umowy
Pre-umowa okresla¢ bedzie m.in.:

1. Strony umowy,

2. Prawa i obowigzki stron oraz szczegdtowe warunki umowy (m.in.: termin zlozenia wniosku
oraz dokumenty niezbedne do jego ztozenia),
Dane finansowe (warto$¢ projektu, zrodta finansowania),
Obowigzki w zakresie monitorowania i sprawozdawczos$ci procesu przygotowania projektu,
Zakres rzeczowy projektu,

Harmonogram przygotowania projektu,

N o un kW

Inne niezbedne elementy, ktore zostang zdefiniowane przez IZ RPO WK-P (np. konsekwencje

niezrealizowania ktoregos z komponentow lub catosci zakresu projektu kluczowego).

Projekt pre-umowy wraz z zatacznikami (wykaz dokumentow, zakres rzeczowy, harmonogram)
znajduje sie w Wytycznych MRR w Zzakresle jednolitego systemu zarzadzania i monitorowania
projektow indywidualnych. Projekt ten bedzie stanowit podstawe do opracowania indywidualnych pre-

umow, dostosowanych do specyfiki konkretnego projektu.

W czesci finansowej pre-umowy zawarte bedg m.in. informacje o kosztach dla poszczegdlnych
zadan oraz o wktadzie wiasnym koniecznym do zabezpieczenia przez poszczegdlnych partneréow w
ujeciu ukazujgcym montaz finansowy w kolejnych latach. Beneficjenci projektu zobowigzani bedgq
takze przedstawi¢ zabezpieczenie dla wydatkéw niekwalifikowanych zdefiniowanych w projekcie.

Wszelkie wartosci finansowe okreSlone w pre-umowie wyraza sie w PLN po przeliczeniu
wartosci finansowych zadeklarowanych w EUR w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow
Kluczowych wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego

miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktdérym zawiera sie pre-umowe.

Dla tych zadan projektu, ktore bedq sie wigzac¢ z wystapieniem pomocy publicznej, konieczne
bedzie zabezpieczenie przez beneficjenta wyzszego wkiadu wiasnego (minimum 50% kosztow
kwalifikowanych). Realizacja zadan zwigzanych z pomocg publiczng bedzie musiata nastepowac

zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie prawem.




Wykaz dokumentow niezbednych do pre-umowy, ktorych sporzadzenie leZy po stronie

beneficjenta stanowi zafacznik do niniejszych wytycznych.

Zakres rzeczowy projektu

Zmiany w zakresie przygotowywanego projektu, w stosunku do tego ktdry byt podstawg
umieszczenia w indykatywnym wykazie indywidualnych projektéw kluczowych, wymagajg pisemnej
akceptacji instytucji Zarzadzajacej oraz zmiany pre-umowy, jesli zostata podpisana. Mozliwe jest

zwiekszenie wartosci catkowitej projektu na wniosek beneficjenta.

Decyzjq Instytucji Zarzadzajacej:

1. Zwiekszenie udziatu srodkéw EFRR w projektach zamieszczonych w Wykazie nie bedzie
mozliwe.

2. Dopuszczalna réznica w zakresie wskaznika produktu w odniesieniu do karty projektu,
ztozonej w ramach procedury naboru projektdw kluczowych i bedacych podstawg

podjecia decyzji o umieszczeniu w Wykazie, nie moze by¢ wieksza niz 30%.

Harmonogram przygotowania projektu

Po podpisaniu pre-umowy, zgodnie z okreSlonym w niej harmonogramem i zakresem,
beneficjenci projektow przedktada¢ bedg do IZ RPO WK-P wniosek o dofinansowanie. Lista
dokumentéw niezbednych do ztozenia wniosku zostanie okreslona indywidualnie dla danego projektu i
stanowi¢ bedzie zatacznik do pre-umowy.

Na podstawie cyklicznie zbieranych materiatow dotyczacych stopnia przygotowania i realizacji
projektow kluczowych (od beneficjenta lub na miejscu), bedg przeprowadzane weryfikacje
harmonogramu przygotowania projektu zatgczonego do pre-umowy. Beneficjenci zostang zobowigzani
do systematycznego, nie rzadziej niz raz w miesigcu, informowania o postepach w przygotowaniu
dokumentacji. W przypadku powaznych opdznien (ponad 3 miesigce), badZz nieprawidtowosci w
przygotowaniu dokumentacji projekty beda usuwane z Indykatywnego Wykazu Indywidualnych

Projektow Kluczowych.

Szczegotowe informacje dotyczace usuwania projektdw z wykazu oraz warunkéw odstapienia przez 1Z

od realizacji pre-umowy zostaty opisane w Wytycznych MRR.

Decyzjq Instytucji Zarzadzajacej, okreslono ostateczne terminy ztozenia wniosku o
dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami:

- dla dziatan 1.1; 1.2; 1.3 (dla rewitalizacji sieci); 1.4; 2.1; 2.4; 2.5 — do 31.12. 2009
r.

- dla pozostatych dziatan - do 30.06. 2009 r.




Podczas sporzadzania harmonogramu przygotowania projektu nalezy kierowac sie w/w zasada.

Komunikacja pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca a Beneficjentem

W celu poprawnego przeprowadzenia procesu sporzadzania pre-umow beneficjenci zostang
zobowigzani do wypetnienia ankiety wstepnej, w terminie do 14.03.2008 r. Na jej podstawie
powstanie uaktualniona baza danych beneficjentdw. Przygotowaniem indywidualnych projektow

kluczowych do podpisania pre-umowy zajmuje sie:

Wieloosobowe stanowisko ds. zarzadzania i monitoringu projektéw indywidualnych
Biuro Programowania i Ewaluacji

Wydziat Zarzadzania EFRR

Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Adres: ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun, pok. 32a

Telefon kontaktowy: (56) 656 11 07; (56) 656 11 08

E-mail: i.jaszczuk@kujawsko-pomorskie.pl; e.miszczyk@kujawsko-pomorskie.pl;

m.sienkiewicz@kujawsko-pomorskie.pl

Instytucja Zarzadzajaca uznaje korespondencje przy pomocy poczty elektronicznej za

podstawowy sposob komunikacji.



4. Zatacznik:

Wykaz dokumentow niezbednych do pre-umowy, ktorych sporzadzenie lezy po stronie

beneficjenta.

1. Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela beneficjenta w jego imieniu i na jego rzecz
(petnomocnictwo, wypis z KRS, akt powotania/mianowania, inne);

Projekt porozumienia pomiedzy partnerami realizujgcymi projekt;

Zakres rzeczowy projektu;

Harmonogram przygotowania projektu;

i A DN

Oswiadczenie o sposobie zabezpieczenia finansowania wydatkéw niekwalifikowanych

zdefiniowanych w projekcie;



