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Zasady monitorowania postepu prac nad realizacja pre-umaow.

Cel opracowania

W celu ciggtej i biezacej oceny postepdw realizacji RPO WK-P, funkcjonowaé bedzie system
raportowania i monitoringu. Monitoring programu stuzy zagwarantowaniu realizacji celdw
strategicznych i czastkowych okreslonych w programie (monitoring rzeczowy) oraz petnej absorpcji
alokowanych srodkéw (monitoring finansowy).

Elementem monitoringu programu jest monitoring przygotowania realizacji indywidualnych
projektow kluczowych. Niniejszy dokument okre$la podstawowe zasady, formy, tryb i terminy
sprawozdawczosci przygotowania projektéw do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zawarty w pre-
umowie harmonogram jest podstawg do oceny terminowosci postepow w przygotowaniu projektu
przez beneficjenta oraz podejmowania dziatan przewidzianych w przypadku opdznien.

System monitorowania przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych opiera sie na
wspotdziataniu instytucji uczestniczacych w systemie wdrazania programu operacyjnego. Polega na
monitorowaniu postepow w procesie przygotowawczym, podejmowaniu dziatan zaradczych w
przypadku wystepowania ryzyka dla przygotowania projektu oraz udzielaniu wsparcia doradczego dla
beneficjentdw. System ten pozwoli na wczesnym etapie diagnozowaé i rozwigzywa¢ ewentualne
problemy mogace sie pojawi¢ w trakcie przygotowywania inwestycji, a w rezultacie zapewni
terminowe dostarczenie prawidtowo przygotowanych projektow.

Glownymi celami systemu monitorowania procesu przygotowania indywidualnych projektow
kluczowych sa:

1. sprawne i efektywne zarzadzanie procesem przygotowania indywidualnych projektow
kluczowych,

2. szybkie wytonienie projektow ktére mogg by¢ wdrozone w pierwszej kolejnosci,

3. zapewnienie prawidtowego i terminowego przygotowania wszystkich indywidualnych
projektéw kluczowych,

4. zapobieganie i eliminowanie zagrozen powstajacych na etapie przygotowania indywidualnych

projektéw kluczowych.

System monitoringu realizacji pre-umow zawartych w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

1. Sprawozdawczos¢ beneficjenta

Beneficjenci indywidualnych projektdw kluczowych sg zobowigzani, zapisami pre-umowy, do
przekazywania informacji dotyczacych stanu przygotowania projektdw do realizacji. Beneficjent jest
zobowigzany do sktadania informacji miesiecznej, do 5 dnia kazdego miesigca, nastepujacego po
miesigcu sprawozdawczym oraz informacji koncowej, najpozniej 14 dni przed planowanym

terminem zltozenia wniosku o dofinansowanie. Informacje przekazywane beda na formularzu, ktory
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stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Informacje miesieczne oraz informacje koncowa
nalezy sktada¢ na tym samym druku, zaznaczajac odpowiednig opcje.

Scista wspdtpraca 1Z z beneficjentami jest najwazniejszym elementem omawianego systemu,
warunkujacym realizacje celéw monitoringu projektéw kluczowych. Regularne, bezposrednie kontakty
pozwolg na prawidtowg weryfikacje danych, a takze na obustronng wymiane informacji i szybka

reakcje na powstajace problemy.

2. Analiza danych

Monitorowanie stanu przygotowania dokumentacji projektowej polega¢ bedzie na
porownywaniu danych zamieszczonych w harmonogramach stanowigcych zatacznik do w pre-umowy,
z aktualnymi informacjami przekazywanymi co miesigc przez beneficjentdw. IZ moze dokonywac
monitorowania przygotowania projektu na miejscu.
Na potrzeby monitorowania, prowadzona bedzie baza danych projektéw. Do momentu uzyskania
przez 1Z dostepu do informatycznej bazy monitorowania projektéw indywidualnych prowadzonej przez

MRR, stosowana bedzie baza zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego dokumentu.

3. Sprawozdawczos¢ Instytucji Zarzadzajacej

Departament Polityki Regionalnej, przy pomocy ktdrego Zarzad Wojewddztwa petni role
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, odpowiedzialny bedzie za sporzadzanie, w trybie kwartalnym,
raportu o stanie przygotowania projektow indywidualnych, wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego dokumentu. Raport bedzie zawierat informacje o zawartych, planowanych do zawarcia lub
rozwigzanych pre-umowach, informacje dotyczace probleméw i opoOznien, proponowanych i
przeprowadzanych dziatan naprawczych oraz rekomendacje odnosnie usuwania projektow z listy.

Do konca kazdego miesigca, nastepujacego po kwartale sprawozdawczym, DPR przedstawi w/w raport
Zarzadowi Wojewoddztwa.

Nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy IZ przygotuje raport zbiorczy z monitorowania
przygotowania indywidualnych projektow kluczowych do realizacji, ktory nastepnie przekaze do IK
RPO.

W zwigzku z tym, iz Zarzad Wojewddztwa uchwatg nr 16/172/08 z dnia 28 lutego 2008 r,
przyjat ,Wytyczne do procedury podpisywania pre-uméw w ramach indywidualnych projektow
kluczowych”, a zgodnie z ich zapisami ostatecznym terminem ztozenia wnioskdéw o dofinansowanie, w
ramach RPO WK-P dla indywidualnych projektdéw kluczowych, ustalono dzien 31.12.2009 r, DPR
przedstawi Zarzadowi Wojewoddztwa raport koficowy z realizacji pre-umdéw zawartych w ramach RPO
WK-P do dnia 20 lutego 2010 .

Zataczniki:
1.  Wzér Informacji beneficjenta o stanie realizacji pre-umowy
2. Wz6r raportu kwartalnego Departamentu Polityki Regionalnej o stanie przygotowania indywidualnych
projektéw kluczowych
3. Wzdr bazy danych do monitorowania Indywidualnych Projektéw Kluczowych
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Zatacznik nr 1
wzor informacji beneficjenta

WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ A
E}Eggfﬁkﬂcﬁghgy L % KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO Hy ot

INFORMACJA BENEFICJENTA O STANIE REALIZACJI PRE-UMOWY
3] N zawartej w dniu ..................
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013
Za miesiac .........uues 200...r.

[] informacja miesieczna [ ] informacja koricowa '

Nazwa projektu
Nazwa Beneficjenta

Catkowita warto$¢ projektu (PLN)

Kwota wydatkow kwalifikowanych
(PLN)

co stanowi % kwoty wydatkéw

Kwota dofinansowania (PLN) kwalifikowalnych

Kwota srodkéw wtasnych (PLN)

Inne zrodta wspétfinansowania

studium wykonalnosci

biznes plan

dokument potwierdzajacy wktad
wiasny

dokumentacja techniczna

specyfikacja dla dostaw

program funkcjonalno-uzytkowy

decyzja o lokalizacji inwestycji celu
publicznego

decyzja o warunkach zabudowy

decyzja o $rod. uwar. realizacji przed.

raport z oceny oddziatywania na
Srodowisko
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zaswiadczenie o Naturze 2000

pozwolenie wodno-prawne

pozwolenie na budowe

zgtoszenie budowy

mapy i szkice lokalizujace projekt

uregulowanie wtasnosci terenu

postgpowanie przetargowe

inne

Whniosek o dofinansowanie

przewidywany termin ztozenia
wniosku o dofinansowanie

przewidywany termin rzeczowej
realizacji inwestycji

Rozpoczecie: Zakonczenie:

Uwagi: °

Uwagi do wypetniania informacji:

1.

2.

Zaznaczenie Kkwadratu "informacja koncowa" stanowi oswiadczenie beneficjenta o zakonczeniu realizacji pre-umowy i
gotowosci do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Czes¢ ,Budzet projektu” nalezy wypetnic w przypadku zaistnienia zmian w poréwnaniu z kwotami okre$lonymi w pre-
umowie.

Elementy nie dotyczgce projektu nalezy usungc, ewentualnie wykreslic, natomiast elementy nowe nie przewidziane w
informacji, a ujete w harmonogramie stanowigcym zatacznik do pre-umowy, nalezy dodac jako dodatkowy wiersz. W
przypadku gdy liczba dokumentow danego rodzaju planowanych do przygotowania Ilub liczba procedur do
przeprowadzenia jest wigksza niz jeden, nalezy dodac¢ wiersze i w kazdym wierszu wprowadzi¢ informacje osobno dla
kazdego z dokumentdw lub kazdej procedury.

W rubrykach nalezy wpisywac daty dzienne, faktyczne lub planowane. W przypadku dat planowanych nalezy wpisac¢ dzien,
do ktoérego dany element zostanie zrealizowany.

Wymagania dot. dokumentéw potwierdzajacych wkiad wiasny beneficjenta zostaly doktadnie opisane w ,Instrukcji
wypetniania zatgcznikow”. Mogg nimi by¢ np.: kopia uchwaty budzetowej, promesa uzyskana z innego resortu (np.
Ministerstwa), plan dochoddw i wydatkow jednostki budzetowej, promesa kredytowa.

W rubryce "Uwagi" nalezy wpisac¢ wszelkie informacje istotne dla prawidfowej realizacji projektu (przewidywane zmiany,
opdznienia i ich przyczyny, zagrozenia realizacji projektu, itp.).

(data i podpis)
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Zatacznik nr 2
wzor raportu kwartalnego

* % %k

o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO Tk

RAPORT KWARTALNY
DEPARTAMENTU POLITYKI REGIONALNEJ
O STANIE PRZYGOTOWANIA INDYWIDUALNYCH PROJEKTOW KLUCZOWYCH
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

za....... kwartat 200.. r.

Informacja o stanie realizacji projektow indywidualnych w ramach programu
operacyjnego

A. Informacja o stanie zawierania pre-uméw i projektach bez podpisanych pre-umow
llos¢ projektow z podpisanymi pre-umowami

llos¢ projektow oczekujacych na podpisanie pre-umdéw; stan prac nad
przygotowaniem pre-uméw do podpisania

llos¢ pre-umoéw zawartych w biezacym okresie sprawozdawczym

llos¢ pre-umédw planowanych do podpisania w nastepnym okresie sprawozdawczym
Czy podpisywanie pre-umow przebiega zgodnie z planem?

Ewentualnie wystepujace trudnosci

NN —

ook W

B. Ocena sytuacji w zakresie projektow z podpisanymi pre-umowami

1. llos¢ projektdw realizowanych zgodnie z harmonogramem

2. llos¢ ztozonych wnioskéw o dofinansowanie

3. llosc¢ projektéw opdznionych w stosunku do harmonogramu do 3 miesiecy

4. llosc¢ projektdw opdznionych w stosunku do harmonogramu powyzej 3 miesiecy
i grozacych usunieciem z list

5. Giéwne przyczyny wystepowania opoznien w przygotowaniu projektéw

6. Informacja o dziataniach podjetych w celu zniwelowania i przeciwdziatania
opdznieniom

7. Sugerowane dziatania bedace poza gestig 1Z

8. Ocena aktywnosci doradcow zewnetrznych

Analiza realizacji zasady N+3/N+2 dla priorytetu
Informacja dot. wielkosci alokacji finansowej w ramach programu przeznaczonej na
projekty indywidualne i stanu ptatnosci w ramach programu w zakresie powyzszych
projektow.

Informacja o ewentualnych zagrozeniach dla realizacji programu i ewentualne dziatania
zaradcze ze strony IZ

Zmiany na listach projektow indywidualnych
Informacje o ewentualnych sugerowanych zmianach na listach ze wzgledu na
niewypetnienie przez beneficjentéw zapiséw pre-uméw lub inne czynniki, o ktérych mowa
w Wytycznych MRR w zakresie jednolitego systemu zarzgdzania i monitoringu projektow,
zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

Zatwierdzenie Dyrektora Departamentu
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Zatacznik 3 Wzor bazy danych do monitorowania indywidualnych projektéw kluczowych
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* Uchwata Nr 14/144/08 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 lutego 2008 r. w sprawie zatwierdzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych (Dz.U. Woj. Kuj-

Pom. z 28.03.2008 r. Nr 50 poz. 767),
** nalezy wskazac projekty, ktorych beneficjenci naruszyli zapisy pre-umowy lub zaszly inne okolicznosci okreslone w wytycznych MRR dot. projektéw indywidualnych, wraz z uzasadnieniem.
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