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Zatacznik ZW - 6.4.2 - 1

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO S€
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skiadania wniosku o ptatnos¢ w tozsamej wersji elektronicznej i
papierowej zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WK-P. Whniosek
nalezy wypetni¢ za pomocg Generatora Wnioskéw o Ptatnos¢. Druga wersja wniosku o ptatnosc
powinna znajdowa¢ sie w dokumentacji projektowej Beneficjenta. Pola szare wypetnia pracownik
Instytucji Zarzadzajace).
Whiosek o ptatnos¢ spetnia nastepujace zadania:
I. W ramach zaliczek:
1) wnioskowanie o przyznanie pierwszej i kolejnej ptatnosci zaliczkowej (wypetniane sg pola 2-
12a, 14, 18-20a, 21-25),

2) rozliczenie dotychczas otrzymanych s$rodkéw przekazanych Beneficjentowi w formie
zaliczki/ek z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejng transze zaliczki (wypetniane sg pola
1-25),

3) rozliczenie wczesniej otrzymanych zaliczek bez wnioskowania o kolejng transze zaliczki
(wypetniane sg pola 1-13, 15-25).

Il. Wnioskowanie o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw sfinansowanych ze
srodkéw beneficjenta (wypetniane sg pola 1-25),

Ill. Rozliczenie wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe sfinansowanych
ze srodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (wypetniane sg pola 1-13, 15-25)

IV. Whnioskowanie o przekazanie bezposredniego wktadu finansowego do instrumentéw inzynierii
finansowej

V. Przekazanie informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza) - wypetniane
sg pola 1-11; 18-24.

Poz. 20b wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ jest obowigzkowa dla wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Dla umowy zaliczkowo-refundacyjnej, w przypadku, gdy pierwsze wydatki zostaly poniesione ze
srodkéw wiasnych Beneficjenta, istnieje mozliwos¢ wnioskowania o zaliczke na kolejne wydatki, przy
czym rozliczenie wydatkéw wczesniej poniesionych oraz wnioskowanie o zaliczke na podstawie
niezaptaconych dokumentéw ksiegowych nastepuje w odrebnych wnioskach o ptatnos¢ (nalezy
jednoczesnie pamietac, iz Wnioskodawca moze ztozyé wniosek o ptatnos¢ nie czesciej niz raz w
miesigcu-nie wlicza sie wniosku o funkcji wytacznie sprawozdawczej).

Beneficjent jest zobowigzany do skfadania wniosku w nastepujacych terminach:

1. W przypadku kiedy wniosek o ptatnos¢ stuzy wnioskowaniu o $rodki - nie czesciej niz raz w
miesigcu w okresach wynikajacych z aktualnego harmonogramu skfadania wnioskow o
ptatnosé w ramach Projektu,

2. W przypadku kiedy wniosek o ptatnos¢ peini funkcje sprawozdawczg - nie rzadziej niz raz na
kwartat kalendarzowy w terminie okreslonym w umowie,

3. W przypadku wniosku o pfatnos¢ koncowg - nie pézniej niz do 60 dni kalendarzowych od
zakonczenia finansowej realizacji projektu (w przypadku zakonczenia finansowego projektu
przed podpisaniem umowy — ztozenie wniosku w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie).

4. W przypadku wniosku o ptatnosé¢ zaliczkowg Beneficjent przedktada go nie pdzniej niz na 20
dni przed terminem pfatnosci faktur lub/i rachunkéw. Natomiast wniosek rozliczajacy ptatnosc
zaliczkowa sktadany jest w terminie do 30 dni od dnia otrzymania zaliczki.

5. W przypadku koniecznosci korekty wniosku juz ztozonego - w terminie wskazanym w pismie
przez Instytucje Zarzadzajaca.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU O PLATNOSC

Whniosek za okres: do ...:

1.

Pozycja wybierana z kalendarza. Nalezy podac¢ date konczaca okres, za jaki sktadany jest
wniosek, przez co rozumie sie najpozniejszg date zaptaty wydatku wykazanego we wniosku o
ptatnos¢ ztozonego do Departamentu Wdrazania RPO. Nie musi by¢ to okres obejmujacy petny
miesigc. Pole nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwszag pfatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki. W przypadku, gdy wniosek jest skltadany jedynie w celach sprawozdawczych
nalezy wskazac¢ ostatni dzien kwartatu kalendarzowego ktérego dotyczy czes¢ sprawozdawcza,
chyba ze finansowe zakonczenie realizacji projektu nastepuje wczesniej — wowczas nalezy
wpisa¢ date finansowego zakonczenia projektu. W przypadku, gdy wniosek tgczy zaréwno
funkcje sprawozdawcza, jak i rozliczeniowg woéwczas nalezy wpisa¢ date ostatniego
poniesionego w ramach wniosku wydatku kwalifikowanego. W przypadku wnioskowania o
bezposredni wktad finansowy do instrumentéw inzynierii finansowej pole nie jest wymagane.

Dane beneficienta: Nalezy poda¢é dane beneficienta zgodne 2z umowa/uchwatg o
dofinansowanie/decyzja/uchwata, ktére powinny by¢ zgodne z aktualnym stanem faktycznym. Po
wybraniu opcji “Nazwa” lub “Imie i nazwisko” na wydruku pojawi sie tylko wybrana i uzupetniona
opcja, a w aplikacji wybrana opcja do uzupetnienia. Pole tekstowe.

Ul./al./pl. - lista rozwijana, po wybraniu z listy dostepne jest obok pole tekstowe do wpisania.

Nr domu, nr lokalu, miejscowo $¢, kod, telefon, faks, e-mai | - nalezy podac faktyczne dane
beneficjenta tozsame z umowa/uchwata/decyzjg o dofinansowanie (pola tekstowe).

W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ dane kontaktowe os6b , wilasciwych do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku (imie i nazwisko, telefon, faks, e-mail).
W sytuacji, kiedy osoba przygotowujgca wniosek w czesci dot. postepu finansowego oraz
przebiegu realizacji projektu bedzie tg sama osoba, to nalezy zaznaczy¢ opcje ,T”, wowczas
nalezy wypehi¢ tylko jedng pozycje, druga zostanie uzupelniona automatycznie. Zaznaczenie
.N” powoduje, ze nalezy wypei¢ obie pozycje danymi oséb przygotowujacych wniosek w czesci
postepu finansowego i w czesci przebiegu realizacji projektu.

Nalezy podaé nazwe posiadacza rachunku bankowego, nazw e banku oraz numer
rachunku bankowego (zgodnie z /uchwata/decyzjg o dofinansowanie), na ktéry beda
dokonywane pfatnosci. W przypadku wystgpienia wiecej niz jednego rachunku pole nalezy
odpowiednio powieli¢.

Program Operacyjny: Pole nieedytowalne, wskazujace tekst: ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013".

Os$ priorytetowa: Z dostepnej rozwijanej listy jednokrotnego wyboru nalezy wybra¢ whasciwy
numer i nazwe osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest projekt. Po wyborze Osi
Priorytetu pokazujg sie juz tylko odpowiednie Dziatania, po wyborze Dzialania pokazujg sie tylko
odpowiednie Poddziatania.

Dziatanie: Z dostepnej rozwijanej listy jednokrotnego wyboru nalezy wybra¢ wiasciwy numer i
nazwe dziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

Poddziatanie: Nalezy wybra¢ witasciwy numer i nazwe poddziatania, w ramach ktérego
realizowany jest projekt. Jesli dla danego dziatania nie ma dostepnych poddziatan do wyboru, to
na wydruku pojawi sie w tym miejscu ,nie dotyczy”.

Nazwa projektu: Nalezy podaé tytut projektu, zgodny z umowa/uchwala/decyzjq o
dofinansowanie (pole tekstowe).

Numer projektu: Nalezy poda¢é numer projektu zgodny z umowa/uchwatg/decyzjg o
dofinansowanie (pole tekstowe).

Umowa/decyzja/uchwata o dofinansowanie: Nalezy poda¢ numer umowy lub decyzji/uchwaty
oraz wynikajgca z niej kwote dofinansowania liczbowo oraz stownie. W przypadku gdy
kwota dofinansowania zostata zmieniona w drodze aneksu, nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania
z aneksu.



10.

11.

12.

Co stanowi % kwoty wydatkéw kwalifikowanych: Nalezy podaé¢ % dofinansowania zgodny
z umowa/decyzja/uchwalg o dofinansowanie/aktualnym aneksem (pole nhumeryczne).

Okres realizacji projektu od ........ do ........ Nalezy wskazac okres kwalifikowalnosci projektu
zgodny z umowa/uchwatg /decyzjg o dofinansowania (pole wybierane z kalendarza).

Ptatno 8¢ - nalezy wskaza¢ wiasciwg opcje z listy wyboru zgodnie z systemem ptatnosci
wilasciwym dla danego projektu. Do wyboru sg nastepujace opcje, determinujgce dalsze
postepowanie z wnioskiem:

1. Zaliczkowa — ma miejsce woéwczas, gdy czes¢ dofinansowania wyplacana jest
»Z gory”.

12 a. Rodzaj ptatnosci zaliczkowej:
Nalezy dokona¢ jednokrotnego wyboru z pola wskazujgcego nastepujace opcje:

0 pierwsza zaliczkowa

W przypadku wystgpienia Beneficjenta o transze dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent
zatgcza do wniosku o ptatnos¢ niezaptacone i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
faktur, rachunkoéw, przy czym wniosek o ptatno$¢ Beneficjent przedktada nie p6zniej niz na 20
dni przed terminem ptatnosci powyzszych dokumentow.

o zaliczkowa

W przypadku wystgpienia Beneficjenta o transze dofinansowania w formie kolejnej zaliczki,
Beneficjent zalgcza do wniosku o platnosé niezaptacone i potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem kopie faktur, rachunkéw, przy czym wniosek o ptatnos¢ Beneficjent przedkiada
nie pézniej niz na 20 dni przed terminem pfatnosci powyzszych dokumentow.

o0 rozliczenie zaliczki z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejng transze. Pozycja
zaznaczana w sytuacji, gdy beneficjent dokonuje rozliczenia otrzymanych zaliczek
i ubiega sie o kolejng transze zaliczki.

o rozliczenie zaliczki (pozycja zaznaczana w sytuacji rozliczenia wydatkéw poniesionych ze
wszystkich wczesniej otrzymanych zaliczek bez wnioskowania o kolejng transze),

2. Posrednia - wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnos¢ dla beneficjenta jest

zwrotem okreslonej czesci poniesionych przez beneficjenta wydatkéw wykazanych we
whniosku o ptatnosg;

3. Koncowa - beneficjent wybiera zawsze przy ostatnim wniosku o ptatnos¢ dotyczacym danego

projektu.

4. Funkcja sprawozdawcza — wystepuje w sytuacji, gdy Beneficjent we wniosku o ptatno$c

dostarcza jedynie informacji na temat przebiegu realizacji projektu. Pole 12 jest wowczas
niewypetniane.

5. Rozliczenie wydatkéw panstwowej jednostki budzetowej — dotyczy wnioskéw sktadanych

przez beneficjentdw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, finansujacymi projekt
ze $rodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki celem ich rozliczenia w ramach
realizowanego projektu.

6. Bezposredni wkiad finansowy do instrumentéw inzynierii finansowej — dotyczy wnioskéw o

ptatnos¢, skladanych przez beneficjentow bedacych funduszami poreczeniowymi lub
pozyczkowymi w ramach dziatania 5.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007 — 2013.

Jezeli wniosek przyjmuje zaréwno charakter rozliczenia zaliczki, jak i refundacji poniesionych
wydatkdw nalezy zaznaczy¢ opcje ,rozliczenie zaliczki z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejng
transze”.

12b. Calkowita kwota poniesionych wydatkéw obj  etych wnioskiem - Nalezy poda¢ kwote

13.

poniesionych przez Beneficjenta wydatkdw objetych wnioskiem o ptatnosé i zwigzanych z
realizowanym projektem (zaréwno kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych), réwniez tych nie
wykazanych w pkt 15. Dla funduszy poreczeniowych/pozyczkowych niniejsza warto$¢ odpowiada
bezposredniemu wktadowi finansowemu, ktory zostat objety niniejszym wnioskiem o ptatnos¢.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem: Nalezy poda¢ kwote poniesionych
przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem o ptatnos¢; Kwota ta powinna
odpowiada¢ kwocie wynikajacej z podsumowania kolumny 9 w poz. 15 wniosku — suma ogétem
w PLN (pole numeryczne). W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej pozycja 13 jest
tozsama z pozycja 12b.



Pola 13a,13b,13c wypetniane s g przez pracownika Departamentu Wdra zania RPO.

13a. Kwota wydatkow kwalifikowanych obj etych wnioskiem (po autoryzacji) : Kwota jest
wynikiem weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ przez pracownika Departamentu Wdrazania RPO
oceniajgcego wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt 13 o wydatki uznane za
niekwalifikowane w danym wniosku oraz inne korekty finansowe (inne niz zwigzane z kwotami do
odzyskania)," jak réwniez w sytuacjach okreslonych przez 1Z o dochdéd wykazany od wydatkéw
kwalifikowanych w poz. 16 (bez odsetek narostych od srodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego
wniosku o pfatnosé) Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza ptatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki- pole numeryczne.

13b. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj  etych wnioskiem (w cz es$ci odpowiadaj gcej pomocy
publicznej): Czes¢ wydatkbw wykazanych w pkt 13a objetych pomoca publiczng. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w formie zaliczki oraz w
sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego komponentéw) nie jest objety pomoca publiczng. W przypadku,
gdy caly projekt objety jest pomoca publiczng, kwota wykazana w tym punkcie powinna by¢
identyczna z warto$cig wykazang w poz. 13a (pole numeryczne).

13c. Wydatki kwalifikowane w odniesieniu do ktérych obli cza sie wktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfika cji: Czesc/catos¢ wydatkow wykazanych
w pkt 13a, w odniesieniu do, ktérej zgodnie z art. 53 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
oblicza sie wkiad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego (pole numeryczne).Oznacza to, iz
w tych programach, w ktérych wktad funduszy UE wylicza sie w relacji do catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych (tj. zaréwno publicznych jak i prywatnych), niniejsza warto$¢ powinna obejmowaé
zaréwno wydatki publiczne jak i prywatne. Natomiast w przypadku, gdy dla programu wkftad UE
wyliczany jest w odniesieniu wytgcznie do wkiadu publicznego, kwota powinna obejmowac jedynie
wkiad publiczny, wéwczas wartos¢ bedzie mniejsza od wartosci wykazanej w pkt.13a. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki.

14. Whnioskowana kwota (pole numeryczne):
W przypadku nie przekazywania ptatnosci ze srodkéw europejskich ,z gory” (front loading)

- W przypadku, gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji nalezy wpisac
kwote stanowigca wynik mnozenia punktu 13 przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty/decyzji o
dofinansowanie:

Tj. wnioskowana kwota = (poz.13) x (% dofinansowania wynikajacy z umowy/uchwaty lub decyz;ji
o dofinansowanie) — nie wiecej niz do kwoty dofinansowania przewidzianej w umowie/uchwale/decyzji.

- W przypadku, gdy beneficjent nabywa prawo do pierwszej i kolejnej transzy zaliczki wynikajgcej
z harmonogramu (zgodnie z zasadami dotyczacymi warunkéw umozliwiajacych przekazanie kolejnej
transzy zaliczki) nalezy uwzgledni¢ dodatkowo warto$¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana, co do zasady nie powinna by¢
wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegdllnych etapdw/zadan okreslonych w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej nalezy ujgé kwote w wysokosci zaplanowanej we
wniosku o dofinansowanie transzy. Pierwsza transza nie moze by¢ wyzsza niz 75% wartosci
bezposredniego wkladu finansowego, natomiast kwota Il transzy stanowi réznice pomiedzy catkowitg
wartoscig wkladu a | transza.

Przykiad w zakresie projektu opartego na systemie zaliczkowo-refundacyjnym:

Kwota wydatkow kwalifikowanych projektu z umowy — 200 000,00 PLN
Kwota dofinansowania przewidziana w umowie (70%) — 140 000,00 PLN
Maksymalny poziom zaliczki dla projektu objetego pomoca publiczng — 80%, tj. 112 000,00 PLN
1. Wniosek o pierwsza platnos¢ zaliczkowa — niezaptacone faktury rowne wydatkom w
wysokosci 150 000,00 PLN. Maksymalna wysokos$é zaliczki to 70%*150 000,00=105 000,00
PLN (< 112 000,00 PLN).
2. Whniosek o kolejng zaliczke w wysokosci nie wiekszej niz 112 000,00 PLN — 105 000,00 PLN =
7 000,00 PLN

1 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez po#mnie wniosku o platdé nalezy pomniejszy jedynie kwot
przypadajca do wyptaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pefamenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢ w momencie sposzizaniaPoswiadczenia i Deklaracji wydatkaw



3. Whniosek o ptatnos¢ koncowa — refundacja w wysokosci 70% poniesionych wydatkéw
kwalifikowanych (nie mniej niz 5% kwoty dofinansowania projektu).
4,
W przypadku przekazywania ptatnosci ze srodkéw europejskich ,z géry” (front loading)

Przekazanie ptatnosci ze srodkéw europejskich ,z gory” (front loading) tj. z zastosowaniem wyzszego
procentu dofinansowania, na poziomie poszczegoinych dokumentéw ksiegowych oraz catego wniosku
0 ptatnosé, niz to wynika z montazu ustalonego w umowie o dofinansowanie, mozliwe jest wytacznie w
stosunku do beneficjentdw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych. Wéwczas jednostka
sektora finans6w publicznych zatacza do wniosku o ptatnos¢ zestawienie dokumentdéw ksiegowych
wraz ze wskazaniem zrodet z jaki zostaty sfinansowane. W takim przypadku kwota wnioskowana jest
suma srodkow europejskich wskazanych w dekretacji na kazdej z faktur.

Przykiad w zakresie projektu opartego na systemie zaliczkowo-refundacyjnym:

Kwota wydatkéw kwalifikowanych projektu z umowy — 200 000,00 PLN

Kwota dofinansowania przewidziana w umowie (70%) — 140 000,00 PLN

Maksymalna kwota dofinansowania przekazana w systemie ptatnosci ,.z gory” 80% * 140 000,00 =
112 000,00

Maksymalny poziom dofinansowania ptatnosci z gory 85% wartosci wydatkéw kwalifikowanych na
dokumencie

1 wniosek o ptatno$¢
Kwota wydatkow kwalifikowanych — 65 882,35 PLN
Maksymalna wnioskowana kwota — 56 000,00 PLN (85%,00)

2 wniosek o ptatnos¢
Kwota wydatkéw kwalifikowanych — 65 882,36 PLN
Maksymalna wnioskowana kwota — 56 000,00 PLN (85,00%)

Suma kwot wnioskowanych z dwdch pierwszych wnioskéw osigga 80% * 140 000,00 = 112 000,00

3 wniosek o pfatnosé
Kwota wydatkow kwalifikowanych — 58 235,29 PLN
Maksymalna wnioskowana kwota — 21 000,00 PLN (36,06%)

4 wniosek o ptatnos¢ koncowg — zatozono, ze we wniosku o ptatnosé¢ koncowg ujete zostanie 5%
dofinansowania przy zachowanym montazu finansowym z umowy

Kwota wydatkéw kwalifikowanych — 10 000,00 PLN

Maksymalna wnioskowana kwota — 7 000,00 PLN (70%)

Pola 14a,14b,14c,14d,14e,14f wypetniane s g przez pracownika Departamentu Wdra zania RPO.

14a. Kwota wydatkéw odpowiadaj agcych dofinansowaniu (po autoryzacji): Kwota wydatkow
odpowiadajagcych dofinansowaniu, jest wynikiem mnozenia punktu 13a (o ile wspomniany punkt jest
wypelniony) przez montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. Tj. Kwota wydatkow
odpowiadajacych dofinansowaniu = (poz.13a) x (%dofinansowania wynikajacy z umowy/uchwaty lub
decyzji o dofinansowanie) — nie wiecej niz do kwoty dofinansowania przewidzianej w umowie
/uchwale/ decyz;ji.

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego wyliczenia, ale nie stanowi ono
podstawy do wyptaty srodkéw na rzecz beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci srodkow,
ktére nastepnie bedg uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do
KE celem refundaciji.

W przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale/decyzji wpisujemy kwote
z umowy/uchwaty/decyzji.

W przypadku zastosowania ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu). Kwota ustalana
jest poprzez przeniesienie sumy $rodkow europejskich oraz budzetu panstwa (jesli dotyczy) z
zalgcznika do wniosku o ptatnos¢ stanowiacego zestawienie faktur wraz ze wskazaniem zrédet z
ktérych poszczegolne dokumenty zostaly sfinansowane.



14b. Kwota wydatkéw odpowiadaj acych dofinansowaniu UE: Czesé kwoty wykazanej
w punkcie 14a, ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaty/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami
Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WK-P na lata 2007-2013 (Uszczego6towienie RPO)
podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE.

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu UE = (Kwota wykazana w punkcie 14a) x (%
dofinansowania ze s$rodkéw UE wynikajacy z umowy/uchwaty lub decyzji o dofinansowanie).
W przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale/decyzji wpisujemy kwote
z umowy/uchwaty/decyzji.

W przypadku zastosowania ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu). Kwota ustalana
jest poprzez przeniesienie sumy $rodkow europejskich z zalgcznika do wniosku o ptatnosc
stanowigcego zestawienie faktur wraz ze wskazaniem zrddet z ktérych poszczegdlne dokumenty
zostaly sfinansowane.

14c. Platno §¢é posrednia/ko ncowa: W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg
w formie refundacji wpisujemy kwote réwng pkt 14a pomniejszong o:

e nierozliczone $rodki przekazane w ramach poprzednich transz zaliczki, chyba ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje uwzgledniajac specyfike realizowanego projektu oraz
system rozliczania projektow;

* kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji nie nastepuje
poprzez zwrot srodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu;

e niezwrécone na konto Instytucji Zarzadzajacej odsetki naroste od s$rodkéw zaliczki od
zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Oznacza to, ze w kolejnym wniosku o ptatnos¢
wykazuje sie wytacznie odsetki naroste w okresie od sporzadzenia poprzedniego wniosku o
ptatno$¢ do dnia sporzadzenia biezacego wniosku o ptatnos¢. W przypadku zwrotu odsetek
od zaliczki przez beneficjenta na rachunek Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wspomniane
odsetki (wykazane w pkt 16) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca projekt ze
srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty wramach ptatnosci
posrednigj
wynosi 0.

Uwaga! W przypadku ptatnosci koncowej beneficjentowi przystuguje refundacja w wysokosci
nadwyzki sumy wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu wykazanych w poz. 14a w
dotychczasowych (lgcznie z biezacym) wnioskach o ptatno$¢ nad sumg przekazanych do tej pory
zaliczek.

14d. Platno $¢ zaliczkowa: W przypadku, gdy wartos¢ wydatkéw poswiadczonych przez Departament
Wdrazania RPO  dokonujacego  weryfikacji jest zgodna z zasadami  okreslonymi
w zakresie warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy wartos$¢
kolejnej transzy zaliczki wynikajacej z harmonogramu, pomniejszong m.in. o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach poprzednich transz zaliczki, chyba Ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje uwzgledniajac specyfike realizowanego projektu oraz
system rozliczania projektow;

» kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji nie nastepuje
poprzez zwrot srodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu;

* niezwrécone na konto Instytucji Zarzadzajacej odsetki naroste od srodkéw zaliczki od
zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé; Oznacza to, ze w kolejnym wniosku o ptatnos¢
wykazuje sie wytacznie odsetki naroste w okresie od sporzadzenia poprzedniego wniosku o
ptatnos¢ do dnia sporzadzenia biezacego wniosku o ptatnosé. W przypadku zwrotu odsetek
od zaliczki przez beneficjenta na rachunek Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wspomniane
odsetki (wykazane w pkt 16) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze
srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi 0.



Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o srodki wykazane powyzej w przypadku, gdy wspomniane
srodki uwzglednione zostaly w kwocie wykazanej w poz. 14c¢ (dotyczy sytuacji, w ktérych ptatnos¢ na
rzecz beneficjenta sktada sie jednoczesnie z ptatnosci posredniej i zaliczkowe)).

14e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki: ~ Nalezy wykaza¢ kwote stanowigca réznice
dwéch wartosci: ogotu przekazanych dotychczas beneficjentowi kwot w formie zaliczki
(powiekszonych o niezwrdocone odsetki naroste dotychczas od s$rodkéw zaliczki) i sume kwot
wykazanych w pkt 14a (suma kwot wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu, po autoryzacji) we
wszystkich (wlgcznie z biezagcym) wnioskach o ptatnosé. W przypadku, gdy taczna kwota wykazana w
pkt 14a jest wieksza od ogoétu przekazanych dotychczas zaliczek nalezy wpisac 0.

14f. Ogodlna kwota do wyptaty (suma 14c i 14d) : Pole liczone automatycznie, jako suma kwot z pél
14 ci 14d.

15. Zestawienie dokumentow potwierdzaj acych poniesione wydatki obj ete wnioskiem
Dodawanie kolejnych pozycji w tabeli nastepuje za pomocg ikony ,plus”. Aplikacja umoZzliwia
eksport danych do Excela oraz z Excela do GWOP.

Beneficjent wykazuje w tabeli 15 wniosku o ptatnos¢ dokumenty potwierdzajgce poniesione
wydatki kwalifikowane. Nalezy ujg¢é w zestawieniu wszystkie zaptacone faktury lub inne
dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, ktére stanowig udokumentowanie poniesienia
wydatkow kwalifikowanych przez beneficjenta w ramach projektu w okresie objetym danym
whnioskiem. Nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow?;

2) numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacag ewidencje
ksiegowag lub ksiegi rachunkowe;

3) date wystawienia dokumentu (pole do wyboru z kalendarza)®.

4) date/daty uregulowania ptatnosci (pole do wyboru z kalendarza z mozliwoscig wyboru kilku
dat lub zakresu dat ,od...do”) wydatku zwigzanego 2z projektem wynikajacg z
przedstawionego dokumentu; W zestawieniu moga byc¢ ujete wytacznie w catosci zaptacone
dokumenty. Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci
za dang fakture. Dokument ksiegowy, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze byc¢
umieszczany we wniosku o ptatno$é”.

5) nazwe towaru lub ustugi wykazang w zwigzku z projektem wraz z odpowiednia/mi
pozycja/mi wynikajaca/ymi z przedstawionego dokumentu ksiegowego. Jezeli wydatki
dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowane i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawka VAT (dot. Vat-u kwalifikowanego), mozliwe jest podanie
zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury. W przypadku wystgpienia
réznych stawek dla Vat-u kwalifikowalnego, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé¢ wediug
réznych stawek VAT rozbijajac wydatek na kilka wierszy opisujgcych grupe towaréw
objetych jednolitg stawkag (kwoty brutto i netto powinny odpowiadaé wéwczas wartosci danej
grupy towaréw). W przypadku, gdy f-ra/inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej
zawiera zardbwno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych,
wowczas nalezy wpisaé jedynie pozycje dotyczace wydatkéw kwalifikowanych (podajac nr
pozycji z f-ry/r oraz opis/nazwe identyfikujacg wydatek z f-ry/r);

6) kategorie interwencji. Nalezy wpisa¢ numer kategorii interwencji, ktérej dotyczy dany
wydatek, zgodnie z zapisami Szczegbétowego opisu osi priorytetowych RPO WK-P na lata
2007-2013 (Uszczego6towienie RPO) oraz zgodnie z kategorig interwencji wlasciwg dla
danego wydatku. Zestaw kategorii interwencji znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji.

7) kwote brutto wydatku/6w z dokumentu poniesiong w zwigzku z realizowanym projektem;

8) kwote netto z dokumentu poniesiong w zwigzku z realizowanym projektem (r6znica
pomiedzy wartosciami w ust. 7 i 8 wynika¢ moze wytgcznie z podatku VAT);

2 W przypadku instrumentéw gnierii finansowej nalgy wpisa: nr umowy zawartej porailzy Instytucy
Zarzmdzapca a Funduszem zgodny z jednolitym rzeczowym wykaaktiJrzdu Marszatkowskiego.

3 W przypadku instrumentéw gnierii finansowej naley wprowadzé dat; zawarcia umowy.

* W przypadku instrumentéw tgnierii finansowej naly pozostawé niewypetnione. Data zostanie
wprowadzona przez pracownika IZ po przekazardkow.



W przypadku, gdy dokument obejmuje rowniez wydatki niezwigzane z projektem w poz. 7 i
8 nalezy podac wtasciwe kwoty zwigzane tylko z rozliczanym projektem.

9) kwote wydatkéw kwalifikowanych odnoszacych sie do poniesionych w ramach projektu
wydatkéw kwalifikowanych przewidzianych we wniosku o dofinansowanie,

10) kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowany.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany dla danego beneficjenta, wéwczas w kolumnie
10 nalezy wpisac¢ 0 (zero).

Dane prezentowane w kolumnach 7 i 8 dotyczyé powinny catosci kwot brutto/netto®, na jakie opiewajg
wyszczegolnione dokumenty, o ile wspomniane dokumenty potwierdzajg poniesienie wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatno$¢ — w zestawieniu nie nalezy ujmowac
dokumentow dotyczacych w catosci wydatkow niekwalifikowalnych.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat f-re korygujaca do wydatku ujetego w tym samym wniosku,
wowczas w zestawieniu (poz.15) pod pozycjg dokumentu, ktérego faktura dotyczy powinien wykazaé
f-re korygujaca uzupetniajgc kolumny od 1-6 wg powyzszych wytycznych, wpisujac w kolumny 7-10
tylko réznice wynikajacg z dokonania korekty (jesli f-ra korygujaca jest zmniejszajgca beneficjent
wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-", natomiast jesli f-ra korygujaca jest zwiekszajaca
beneficjent wpisuje kwote réznicy zwiekszenia).

Jezeli f-ra korygowana i f-ra korygujgca sga wykazywane w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ w
zestawieniu (poz.15) nalezy je umiesci¢ w sgsiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy f-ra korygujaca
dotyczy f-ry ujetej w jednym z poprzednich wnioskéw o ptatnosé, nalezy ja wykaza¢ w ostatnim
wierszu zestawienia (poz.15) przed ewentualnymi fakturami dotyczacymi poprzednich okreséw, nie
ujetymi we wczesniejszych wnioskach o ptatnosé.

Szare pole pod tabelg w poz.15. wypetnia pracownik Departamentu Wdrazania RPO weryfikujacy
wniosek o platnos¢ - nalezy potwierdzi¢ liczbe zalaczonych kopii dokumentéw oraz dowodow zaptaty.

Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na walute
polskg wedtug kursu zgodnego z obowiazujacymi w tym zakresie krajowymi przepisami dotyczacymi
podatku dochodowego, podatku od towaréw i ustug oraz zasadami rachunkowosci, stosownie do
prowadzonej przez Beneficjenta formy dziatalnosci gospodarczej i systemu rozliczen. Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia
potwierdza odpowiedni wydruk. Kwota kwalifikowalna w zestawieniu 15 wykazywana jest jako warto$¢
wydatku po przeliczeniu wedtug kursu po jakim dokonano zaptaty, jednak kwota ta w przypadku
wydatkéw poniesionych przed datg 12.02.2009 r. nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ obliczona po
kursie z dnia dokonania operacji.

16. Dochéd uzyskany oraz odsetki naroste od zto  zenia poprzedniego wniosku o ptatno  $¢:

Nalezy wskaza¢ dochdd pomniejszajacy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami okreslonymi
przez instytucje zarzadzajagca z uwzglednieniem art. 55 rozporzadzenia 1083/2006.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity sie zaréwno wydatki, zdaniem beneficjenta,
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowa¢ cze$¢ dochodu odpowiadajacy relacji
wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkéw ogotem, ktére przyczynity sie do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu nalezy uja¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego
wniosku o ptatnos¢ (o ile na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki nie stanowig dochodu
beneficjenta, jak ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych).
Ponadto nalezy wykaza¢ wysoko$¢ odsetek zwréconych na konto Instytucji Zarzadzajacej RPO. Lp.
oraz suma tabeli wypelniana jest automatycznie. W pozycji nie nalezy wykazywac odsetek narostych
od bezposredniego wktadu finansowego przekazanego Funduszom w ramach dziatania 5.1 RPO.

17. Zrédta, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki:
Tabele wypetnia pracownik Departamentu Wdrazania RPO weryfikujacy wniosek o ptatnosc.

Nalezy wybra¢ opcje dotyczaca objecia lub nie objecia projektu pomocg publiczna/de minimis.
Wiersz 2 - Krajowe $rodki publiczne oraz wiersz 7 — Suma og6tem liczony jest automatycznie.

W kolumnie kwota wydatkow ogoétem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkéw wykazanych w
pkt. 12b. Kwota wykazana w wierszu suma ogétem w kolumnie kwota wydatkéw ogétem powinna

® W przypadku instrumentéw ignierii finansowej naley wpisa wartcgi¢é bezpéredniego wkiadu finansowego
w postaci wartéci transzy olgjtej niniejszym wnioskiem o ptat§éd



odpowiadaé roznicy wartosci wykazanych w pkt 18 w wierszu ogétem dla kolumny 5 w biezgcym i
poprzednim wniosku o ptatno$¢ w ramach danego projektu.

Dane prezentowane w poz. 17 powinny obrazowac sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkébw poniesionych przez beneficjenta, rozliczeniu platnosci zaliczkowej, badz
rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowg jednostke budzetowa.

W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowanych nalezy wskaza¢ zrédia sfinansowania wydatkow
wykazanych w pkt 13a. Jako $rodki wspdlnotowe nalezy wykazac¢ czesé wydatkéw kwalifikowanych,
ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaly/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami Szczegdétowego
opisu osi priorytetowych RPO WK-P na lata 2007-2013 (Uszczeg6towienie RPO) podlega¢ bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako s$rodki UE (tj. pkt 14b). W wierszu budzet panistwa nalezy
wykazac dotacje celowg wyptacang beneficjentowi stanowigcg wktad budzetu panstwa oraz krajowe
wspotfinansowanie/wktad wiasny panstwowych jednostek budzetowych. Tj. wiersz budzet panstwa =
(kwota wykazana w punkcie 14a) x (% dofinansowania ze srodkéw budzetu panstwa wynikajacy z
umowy lub decyzji o dofinansowanie)

Do srodkéw wykazywanych jako wkilad jednostek sektora finanséw publicznych nalezy zaliczy¢ w
szczegoblnosci wydatki:
1) gmin, powiatéw i wojewddztwa oraz dziatajacych w ich imieniu jednostek organizacyjnych;

2) zwigzkéw, porozumien i stowarzyszen jednostek sektora finanséw publicznych;

3) podmiotow wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek sektora finanséw
publicznych, w ktérych wiekszos¢ udziatéw lub akcji posiada samorzad danego szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zaméwien publicznych wykonujacych
ustugi publiczne na podstawie obowigzujacej umowy zawartej z jednostkg sektora finansow
publicznych

W pozycji inne krajowe $rodki publiczne nalezy podaé¢ m.in. $rodki funduszy celowych oraz srodki
pokrewne srodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego. Dane dotyczace wydatkdw
sfinansowanych z pozyczek EBI powinny byé uwzglednione we wlasciwym wierszu, znajdujgcym sie
ponizej wiersza suma ogotem. Dane dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego
Banku Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny byé uwzglednione w wierszach 3 — 6.

18. Postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu: Dodawanie kolejnych wierszy w tabeli
nastepuje za pomocg ikony ,plus”.

Kol. 1 — nalezy wskaza¢ nazwe zadania/kategorie wydatku zatozong w harmonogramie planowanych
wydatkow we wniosku o dofinansowanie (sekcja J.)e.

Kol. 2 - nalezy zamiescié¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegoéinych zadan okreslonych w
aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu np. maszyna X zostala zakupiona,
zamontowana i przyjeta na stan srodkéw trwalych lub rozpoczeto postepowanie przetargowe celem
wytonienia wykonawcy ustugi Y.8.

W kolumnach 314 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane o wysokosci wydatkow ogétem i wysokosci
wydatkéw  kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym ksztaltem umow/uchwaiy/decyzji
o dofinansowanie powinny by¢ poniesione w ramach poszczeg6inych zadan/kategorii’.

W kolumnach 51 6 nalezy przedstawi¢ skumulowane wydatki ogétem i wydatki kwalifikowane od
poczatku realizacji projektu - sumy kwot z aktualnego wniosku oraz z wczesniejszych wnioskéw w
wysokosci zatwierdzonej przez Instytucje Zarzqdzajqcaf.

Kolumna 7 powinna przedstawia¢ procentowg relacje wartosci z kolumny 6 do wartosci z kolumny 4
i jest liczona automatycznie (7=6/4*100%).

Wiersz ogétem liczony jest automatycznie.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zatgczniku Ill do rozporzadzenia nr 1828/2006.

ew przypadku instrumentdw dgnierii finansowej nalgy uja¢ nazwy etapéw realizacji projektu zwanych z bezpwednim
wkitadem finansowym

w przypadku instrumentéw dgnierii finansowej nalgy uja¢ kwoty bezpéredniego wktadu finansowego dla
poszczegolinych transz zgodnie z umandofinansowanie.

Sw przypadku instrumentow dgnierii finansowej nalgy uja¢ kwoty bezpéredniego wktadu finansowego etg
wnioskiem/ami o ptatni



Nalezy réwniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami posrednimi/ogolnymi
rozliczanymi ryczaltowo, o ktérych takze jest mowa w zalgczniku Il rozporzadzenia
nrl828/2006, uwzgledniajgc zapisy art.11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
nrl1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

19. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku:  Nalezy
opisa¢é w kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakie beneficjent planuje podjgé w ramach
realizowanego projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos$c.

20. Wskazniki realizacji projektu: W kolejnych wierszach kolumny 1 majg odzwierciedlenie
wskazniki zawarte wczesniej we wniosku o dofinansowanie z listy wskaznikéw (KSI oraz 1Z2)-wybor z
listy GWOP. Kolumne nalezy rowniez uzupeié o zatozone we wniosku o dofinansowanie wskazniki
autorskie beneficjenta (dane nalezy wéwczas wpisac¢ recznie).

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu wartos¢ w kolumnie 5.
w czesci tabeli dotyczacej wskaznikéw produktu rowna sie wartosci w kolumnie 6.

20a. Wskazniki produktu okreslajg materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku wydatkowania pieniedzy publicznych
w okresie realizacji projektu.

20b. Wskazniki rezultatu opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych
odbiorcow, jakie nastgpity w wyniku realizacji projektu. W przypadku wyboru ,wskaznika KSI/1Z”
nalezy wskaza¢ odpowiadajgcg mu jednostke miary z listy wyboru, a w przypadku ,wskaznika
autorskiego” nalezy wpisac zalozona jednostke miary.

Tabela dotyczaca wskaznikéw produktu powinna by¢ wypetniania dla kazdego wniosku o ptatnosc
natomiast tabela dotyczaca wskaznikéw rezultatu — przede wszystkim dla ostatniego wniosku o
ptatnosé rozliczajagcego projekt, chyba ze wskaznik osiggnieto w czesci lub w catosci juz w trakcie
realizacji projektu.

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (w przypadku
wskaznikéw produktu jest najczesciej réwna zeru). Wartos¢ docelowa oznacza warto$é, jaka
beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna z wartoscig docelowg
okreslong we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartos¢ wskaznika okresla rzeczywiscie
osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu.

W przypadku wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o pfatnosé koricowg w kolumnie 5 wpisuje
wartosc, osiggnieta w momencie zakonczenia projektu badz w okresie bezposrednio nastepujacym po
tym terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika— nalezy podaé¢ docelowe wartosci wskaznika
maksymalnie w roku nastepnym po roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, z wyjatkiem
horyzontalnych wskaznikéw kluczowych, stuzgacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc

pracy).

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy poda¢ jednoczesnie
wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny stopnia osiggniecia
zakfadanych wskaznikow (w przypadku wartosci bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne 6).
Stopien realizacji wskaznika obliczany jest automatycznie na podstawie wskazanej formuty.

21. Informacja na temat probleméw zwi azanych z realizacj q projektu: Nalezy przedstawi¢
w kilku zdaniach informacje o problemach napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym
wnioskiem o ptatno$é, zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie,
wraz z podaniem powoddéw odstgpienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych zadan badz
wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje konkretnych zadan.

W przypadku wniosku o ptatnosé koricowa, lub ostatniego wniosku o ptatnos¢ skiadanego w ramach
projektu realizowanego przez beneficjenta bedgcego panstwowg jednostkg budzetowa, nalezy
umiesci¢ dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikéw, wraz z podaniem przyczyn
ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu wskaznikéw, a w przypadku zatozenia
wskaznikéw w roku po zakonczeniu projektu planowany termin i realnosé¢ jego osiggniecia.

22. Harmonogram wydatkéw na kolejne kwartaly: Dodawanie kolejnych wierszy w tabeli
nastepuje za pomocg ikony ,plus”.

Nalezy przedstawi¢ informacje o calkowitych wydatkach kwalifikowanych, jakie beneficjent
poniést/planuje ponies¢ w ramach poszczegdlnych kwartatléw kalendarzowych obejmujgcych okres
ponoszenia wydatkéw w ramach projektu.
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Dane przedstawione w poz. 22 powinny umozliwi¢ sporzgdzenie prognoz dla catego programu, stad
konieczne jest, aby informacje przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwartaty kalendarzowe
zachowujac realnosé ponoszonych wydatkow.

Beneficjenci projektow, ktérych przedmiotem jest przekazanie bezposredniego wkiladu finansowego
na utworzenie lub dokapitalizowanie funduszy pozyczkowych lub poreczeniowych wprowadzajg |
transze zgodnie z momentem ziozenia wniosku o ptatnos¢, natomiast Il transze zgodnie z
planowanym terminem wykorzystania (zaangazowania) srodkéw | transzy.

23. Informacja o zgodno $ci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnoto wych: Nalezy
wskazag¢, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk wspélnoty, do przestrzegania ktérych
beneficjent zobowigzal sie w umowie/uchwale/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspélnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaly nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic
wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk wspolnotowych.

A) ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Nalezy wskazaé, czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami udzielania zamdwien publicznych?

W przypadku naruszenia przepisébw Prawa Zamowien Publicznych nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie”
i opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.
W przypadku zaznaczenia pola ,nie dotyczy” nalezy wskaza¢ podstawe prawna, z ktérej wynika
zwolnienie spod rygoru stosowania przedmiotowej ustawy oraz sposob, w jaki realizowane sg
wytyczne 1Z w sprawie realizowania zaméwien przez beneficjentéw dla ktérych nie ma obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

W momencie wyboru odpowiedzi ,Nie” lub ,Nie dotyczy” konieczne jest jego uzupetnienie, system
wygeneruje komunikat btedu skutkujacy napisem ,wydruk prébny” na podgladzie wydruku do
momentu dokonania korekty.

B) ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA OCHRONY SRODOWISKA

Nalezy wskazac, czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami ochrony $rodowiska. W przypadku
naruszenia zasad ochrony srodowiska (wskazania odpowiedzi ,Nie”) nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatlania naprawcze. W momencie wyboru
odpowiedzi ,Nie” konieczne jest uzupeienie pola opisu.

C) ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA ROWNYCH SZANS

Nalezy wskazac, czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadg réwnych szans. W przypadku
naruszenia zasad réwnych szans (zaznaczenie odpowiedzi ,Nie”), nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatlania naprawcze. W momencie wyboru
odpowiedzi ,Nie” konieczne jest uzupeienie opisu.

D) ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ

Nalezy wskaza¢, czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami pomocy publicznej, w tym pomocy
de minimis. W przypadku naruszenia zasady udzielania pomocy publicznej (wskazania odpowiedzi
.Nie") nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania
naprawcze. Opcja ,nie dotyczy” wskazywana jest dla projektow, dla ktérych dofinansowanie zgodnie z
Uszczegdtowieniem RPO WK-P oraz charakterem projektu nie jest udzielane na zasadach
dotyczacych pomocy publicznej. W momencie wyboru odpowiedzi ,Nie” konieczne jest uzupetnienie
opisu.
24. Oswiadczenie beneficjenta: Nalezy wskazaé miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej
z projektem, podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce stalego
zameldowania itp.).Pole data wybierane jest z kalendarza.

25. Zalaczniki:

Do wniosku nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane i odpowiednio opisane zatgczniki - nie dotyczy
wniosku sprawozdawczego, a dla wniosku o platnos¢ zaliczkowa rodzaje zalacznikow wskazuje
umowa.

Zatgczniki:

1. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw
ksiegowych o podobnej wartosci dowodowej, zgodne z poz. 15 wraz z dowodami zaptaty.
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2. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgce
odbidr/wykonanie prac.

3. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie wyciggéw bankowych lub
przelewéw bankowych, dokumentujgcych operacje na rachunku, ktérego wniosek dotyczy lub/i
dokumenty potwierdzajace ptatnosé gotéwkowa.

4. Oswiadczenie o mozliwosci/braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

5. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce stosowanie
Prawa Zamowien Publicznych.

6. Oznaczone datg i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce stosowanie
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P w sprawie realizowania zamowien
wspoéifinansowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku do ktérych beneficjenci nie sa zobowiazani do
stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych.

7. Inne dokumenty, ktére sg wymagane zgodnie z umowa/uchwata/decyzjg o dofinansowanie np.
kopie umoéw, pozwolen, wyceny rzeczoznawcow.

8. W przypadku stosowania systemu rozliczen polegajacego na przekazany srodkéw europejskich ,z
gory” (front loadingu) jednostki sektora finanséw publicznych do wniosku o pftatno$¢ majg obowigzek
zalaczy¢ zestawienie dokumentéw ksiegowych wskazujace w jakiej kwocie zostaty one sfinansowane
z poszczegOllnych zrodet.

Beneficjenci w ramach instrumentéw inzynierii finansowej dla celow sprawozdawczych sktadajg
whiosek o ptatnos$¢ wraz z:

1. Sprawozdaniem kwartalnym/koncowym/rocznym
z dziatalnosci funduszu pozyczkowego/doreczeniowego —
ZW 6.4.6-1

2. Wykaz zawartych uméw - ZW 6.4.6 - 1 a.

Przy kazdej pozycji znajduje sie miejsce na wybranie flagi T/N/ND - wybér T oznacza, ze zalgcznik
jest zataczony do wniosku, wybdér N - dokument jest wymagany, ale nie zostat dotaczony, ND-
dokument nie jest wymagany.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone adnotacja, iz
projekt jest wspdifinansowany ze  $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz z bud zetu pa Astwa w ramach RPO WK-P . W przypadku, gdy projekt nie jest wspétfinansowany
Z budzetu panstwa zwrot ,oraz z budzetu parnstwa” nie jest zamieszczany. Zapis ten moze réwniez
wystepowac w formie pieczeci. Powyzsza adnotacja powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie
oryginatu faktury/dokumentu (przed jej skopiowaniem).

Dodatkowo na pierwszej stronie oryginatlu  faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy zamiesci¢ adnotacje o terminie ujecia wydatku np. w postaci zapisu: Wydatek
ujeto we wniosku o ptatno $¢é z dnia... (dzien — miesigc- rok w dowolnym formacie - data
sporzadzenia pierwszej wersji wniosku o ptatnosé, w ktérym ujeto wydatek)®.

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania beneficjenta
oraz opatrzone datg kopie oryginatdw faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej na odwrocie powinny zawiera¢ co najmniej:

¢ Numer umowy/ucwaty/decyzji o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P,

¢ Nazwe i numer projektu,

e Opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy wskaza¢ do ktdrej kategorii/zadania
przedstawionego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, odnosi sie wydatek
opisany dokumentem,

» Podstawe prawng (art.) zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, p0z.1655 z pézn. zm.) — jesli projekt jest
realizowany w oparciu 0 ww. ustawe.

» Jezeli projekt nie jest realizowany w oparciu o ww. ustawe [PZP] nalezy poda¢ zapis
w ustawie, na podstawie ktérego do projektu (wydatku) nie stosuje sie ww. ustawy,

* Sposoéb powigzania z systemem ksiegowym (numer ksiegowy/dekretacja).

Szczegoty na temat opisu dokumentéw zawierajg Wytyczne dotyczgce rozliczania wydatkéw oraz
wypetniania obowigzkéw sprawozdawczych dla projektéw wspétfinansowanych z EFRR w ramach
RPO WK-P na lata 2007-2013 oraz Wzér opisu dokumentu znajdujagce sie na stronie
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl lub www.mojregion.eu.

° Dla beneficjentéw &dacych funduszami pyczkowymi lub pogczeniowymi nalgy ujaé zapis ,umowg
pozyczki/poeczenia/wydatek* wykazano we wniosku sprawozdawczgrokres do ...." rfiepotrzebne uswud
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Wszystkie kopie dokumentow powinny byé podpisane za zgodnos$c¢ z oryginatlem przez osobe/jedng z
oséb do tego uprawnionych (podpisujgcych umowe, wynikajaca z KRS/EDG Ilub innego
odpowiedniego dokumentu) lub inng osobe do tego upowazniong, woéwczas nalezy dotgczyc
odpowiednie upowaznienie/peinomocnictwo. Prawidtowo potwierdzona za zgodnosé z oryginatem
kopia to data i czytelny podpis (lub parafka z imienna pieczatkg) na kazdej stronie z zapisem ,za
zgodnos¢ z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem ,za zgodno$¢ z oryginatem od
strony ...do strony....” — dokument powinien mie¢ ponumerowane strony i by¢ spiety, tak aby nie
ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem.

Nalezy czytelnie wpisa¢ nazwe miejscowos$ci, oraz dokona¢ wyboru z kalendarza date sporzadzenia
whniosku o ptatnosc.

Whniosek musi by¢ podpisany przez Beneficjenta lub inng osobe do tego upowazniong, wowczas
nalezy dotgczy¢ odpowiednie upowaznienie/peinomocnictwo.
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Zatacznik nr 1 do instrukcji: Kategorie interwencji Fun duszy Strukturalnych na lata 2007-2013

Kody klasyfikacji wg kryterium priorytetowych obszaréw tematycznych

Kod

Temat priorytetowy

Badania i rozw¢j technologiczny, innowacje i przeds iebiorczo §¢é

01 Dziatalnos¢ B+RT prowadzona w osrodkach badawczych

02 Infrastruktura B+RT (w tym wyposazenie w sprzet, oprzyrzgdowanie i szybkie sieci
informatyczne tgczgce osrodki badawcze) oraz specjalistyczne osrodki kompetenciji
technologicznych

03 Transfer technologii i udoskonalenie sieci wspétpracy miedzy MSP, miedzy MSP a innymi
przedsigbiorstwami, uczelniami, wszelkiego rodzaju instytucjami na poziomie szkolnictwa
pomaturalnego, wtadzami regionalnymi, o§rodkami badawczymi oraz biegunami naukowymi i
technologicznymi ( parkami naukowymi i technologicznymi, technopoliami, itd.)

04 Wsparcie na rzecz rozwoju B+RT, w szczeg6lnosci w MSP (w tym dostep do ustug
zwigzanych z B+RT w o$rodkach badawczych)

05 Ustugi w zakresie zaawansowanego wsparcia dla przedsiebiorstw i grup przedsiebiorstw

06 Wsparcie na rzecz MSP w zakresie promocji produktéw i proceséw przyjaznych dla
Srodowiska (wdrozenie efektywnych systemow zarzadzania srodowiskiem, wdrozenie i
stosowanie/uzytkowanie technologii zapobiegania zanieczyszczeniom, wdrozenie czystych
technologii do dziatalnosci produkcyjnej przedsiebiorstw

07 Inwestycje w przedsiebiorstwa bezposrednio zwigzane z dziedzing badan i innowacji
(innowacyjne technologie, tworzenie przedsiebiorstw przez uczelnie, istniejgce osrodki B+RT i
przedsiebiorstwa, itd.)

08 Inne inwestycje w przedsiebiorstwa

09 Inne dziatania majace na celu pobudzanie badan, innowaciji i przedsiebiorczosci w MSP

Spotecze Astwo informacyjne

10 Infrastruktura telekomunikacja ( w tym sieci szerokopasmowe)

11 Technologie informacyjne i komunikacyjne (dostep, bezpieczeristwo, interoperacyjnosc,
zapobieganie zagroZzeniom, badania, innowacje, tresci cyfrowe, itp.)

12 Technologie informacyjne i komunikacyjne (TEN-TIC)

13 Ustugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja, e-integracja itp.)

14 Ustugi i aplikacje dla MSP (e-handel, ksztalcenie i szkolenie, tworzenie sieci itp.)

15 Inne dziatania majace na celu poprawe dostepu MSP do TIK i ich wydajne uzytkowanie

Transport

16 Kolej

17 Kolej ( sieci TEN-T)

18 Tabor kolejowy

19 Tabor kolejowy (sieci TEN-T)

20 Autostrady

21 Autostrady (sieci TEN-T)

22 Drogi krajowe

23 Drogi regionalne/lokalne

24 Sciezki rowerowe

25 Transport miejski

26 Transport multimodalny

27 Transport multimodalny (sieci TEN-T)

28 Inteligentne systemy transportu

29 Porty lotnicze

30 Porty

31 Srédladowe drogi wodne (regionalne i lokalne)

32 Srodladowe drogi wodne (sieci TEN-T)

Energia

33 Energia elektryczna

34 Energia elektryczna (sieci TEN-E)

35 Gaz ziemny

36 Gaz ziemny (sieci TEN-E)

37 Produkty ropopochodne
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38 Produkty ropopochodne (sieci TEN-E)

39 Energia odnawialna: wiatrowa

40 Energia odnawialna: stoneczna

41 Energia odnawialna: biomasa

42 Energia odnawialna: hydroelektryczna, geotermiczna i pozostate

43 Efektywnos¢ energetyczna, produkcja skojarzona (kogeneracja), zarzadzanie energig

Ochrona srodowiska i zapobieganie zagro Zeniom

44 Gospodarka odpadami komunalnymi i przemystowymi

45 Gospodarka i zaopatrzenie w wode pithg

46 Oczyszczanie Sciekow

47 Jakosé powietrza

48 Zintegrowany system zapobiegania i kontroli zanieczyszczen

49 Dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie ich skutkdw

50 Rewaloryzacja obszaréw przemystowych i rekultywacja skazonych gruntow

51 Promowanie bioréznorodnosci i ochrony przyrody (w tym NATURA 2000)

52 Promowanie czystego transportu miejskiego

53 Zapobieganie zagrozeniom (w tym opracowanie i wdrazanie planéw i instrumentéw
zapobiegania i zarzgdzania zagroZzeniami naturalnym i technologicznym)

54 Inne dziatania na rzecz ochrony srodowiska i zapobiegania zagrozeniom

Turystyka

55 Promowanie waloréw przyrodniczych

56 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego

57 Inne wsparcie na rzecz wzmochienia ustug turystycznych

Kultura

58 Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego

59 Rozwdj infrastruktury kulturalnej

60 Inne wsparcie dla poprawy ustug kulturalnych

Rewitalizacja obszaréw miejskich/wiejskich

61 | Zintegrowane projekty dla odnowienia obszaréw miejskich i wiejskich

Zwiekszenie zdolno $ci adaptacyjnych pracownikdw, firm, przedsi  ebiorstw i przedsi ebiorcow

62 Rozwdj systemdw i strategii uczenia sie przez cate zycie w przedsiebiorstwach;
szkolenia i ustugi na rzecz zwiekszenia zdolnosci adaptacyjnych pracownikéw do zmian;
promowanie przedsiebiorczosci i innowacji

63 Opracowywanie i upowszechnianie innowacyjnych i bardziej wydajnych form
organizacji pracy

64 Rozwoj specjalistycznych ustug w zakresie zatrudnienia, szkolenia i wsparcia w zwigzku z
restrukturyzacjg sektoréw i przedsiebiorstw, rozwoéj systeméw przewidywania zmian w sferze
zatrudnienia i zapotrzebowania na kwalifikacje i przysztych wymogéw w zakresie zatrudnienia
i kwalifikacji

Poprawa dost epu do zatrudnienia i jego trwato  $ci

65 Modernizacja i wzmacnienie instytucji rynku pracy

66 Wdrazanie aktywnych i prewencyjnych instrumentéw rynku pracy

67 Dziatania na rzecz aktywnego starzenia sie oraz wydtuzania zycia zawodowego

68 Wsparcie na rzecz samozatrudnienia i zakladania dzialalno$ci gospodarczej

69 Dziatania na rzecz zwiekszenia trwatego udziatu kobiet w zatrudnieniu oraz ich rozwoju
zawodowego w perspektywie zmniejszenia dyskryminacji ze wzgladu na pte¢ na rynku pracy
oraz lepszego godzenia zycia zawodowego z prywatnym, a zwtaszcza wiekszego dostepu do
ustug opiekunczo-wychowawczych nad dzie¢mi i osobami zaleznymi.

70 Konkretne dziatania na rzecz zwiekszenia udziatu migrantéw w zatrudnieniu w perspektywie
wzmochienie ich integracji spolecznej
Poprawa integracji spotecznej oséb w niekorzystnej sytuaciji

71 Sciezki integracji i powrotu do zatrudnienia dla 0s6b w gorszym potozeniu; zwalczanie
dyskryminacji w dostepie do rynku pracy i rozwoju kariery zawodowej oraz promowanie
akceptacji dla r6znorodnosci w miejscu pracy
Poprawa jako $ci kapitatu ludzkiego
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72

Opracowywanie, uruchomienie i wdrozenie reform systemow ksztatcenia i szkolenia celem
zwiekszenia zdolnosci do zatrudnienia, zwiekszenia stopnia dostosowania systemow
ksztatcenia i szkolenia poczatkowego [ podstawowego???] i zawodowego do potrzeb rynku
pracy, oraz systematycznej aktualizacji kwalifikacji kadry systemu oswiaty w perspektywie
gospodarki opartej na innowacji i wiedzy

73

Dziatania na rzecz zwiekszenia udzialu w ksztatceniu i szkoleniu przez cale zycie, w
szczegoblnosci poprzez przedsiewziecia na rzecz ograniczenia przedwczesnego porzucania
skolaryzacji oraz zminimalizowania dyskryminacji ze wzgladu na pte¢ oraz poprzez dziatania
na rzecz poprawy jakosci i dostepu do ksztalcenia i szkolen na poziomie poczatkowym,
zawodowym i wyzszym

74

Rozw0j potencjatu ludzkiego w zakresie badan i innowaciji, w szczeg6lnosci poprzez studia
podyplomowe i szkolenia naukowcéw oraz poprzez wspétprace sieciowg miedzy uczelniami,
osrodkami badawczymi i przedsiebiorstwami.

Inwestycje w infrastruktur e spoteczn g

75 Infrastruktura systemu oswiaty

76 Infrastruktura ochrony zdrowia

77 Infrastruktura opiekuhczo-wychowawcza

78 Infrastruktura mieszkalnictwa

79 Pozostala infrastruktura spoteczna

Stymulowanie reform w zakresie zatrudnienia oraz in  tegracji spotecznej

80 Promowanie partnerstw, paktow i inicjatyw poprzez tworzenie sieci wsp6tpracy odnosnych
podmiotow
Wzmacnianie zdo Ino $ci instytucjonalnej na poziomie krajowym, regionaln ymi
lokalnym

81 Rozwigzania na rzecz podniesienia jakosci opracowania, monitorowania, ewaluacji polityk i
programéw na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym, wzmocnienie zdolnosci w
zakresie realizacji polityk i programow.

Rekompensata za podniesione koszty rozwoju regionow peryferyjnych

82 Rekompensata podniesionych kosztow zwigzanych z utrudnionym dostepem oraz
rozproszeniem terytorialnym

83 Szczegolne dziatania na rzecz zrekompensowania podniesionych kosztéw wynikajacych z
wielkosci rynku

84 Szczegolne dziatania na rzecz zrekompensowania podniesionych kosztéw zwigzanych z

warunkami klimatycznymi i uksztattowania terenu

Pomoc techniczna

85

Przygotowanie, realizacja, monitorowanie i kontrola

86

Ocena, badania/ ekspertyzy, informacja i komunikacja
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