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Regulamin uczestnictwa przedsiebiorcow w misjach gospodarczych do

krajow europejskich

Regulamin uczestnictwa w misjach gospodarczych realizowanych przez Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie w ramach projektu pn. ,,Promocja gospodarki Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
m.in. poprzez zagraniczne misje gospodarcze” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi priorytetowej 5. Wzmocnienie konkurencyjno$ci
przedsiebiorstw, Dziatania 5.5 Promocja i rozw¢j markowych produktéw, zwanej dalej Misja.

o

Rozdzial 1. Zalozenia wstepne

Misje organizowane sg przez Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie (Organizator Misji)
w ramach projektu pn. ,,Promocja gospodarki Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego m.in.
poprzez zagraniczne misje gospodarcze” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi priorytetowej 5. Wzmocnienie
konkurencyjnos$ci przedsigbiorstw, Dzialania 5.5 Promocja i rozw6j markowych produktow.
Uczestnictwo w Misji  jest wspotfinansowane ze S$rodkdw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 i ze $srodkow budzetu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Dzien zawarcia umowy o dofinansowanie jest dniem
udzielenia pomocy de minimis, potwierdzonej Zaswiadczeniem o udzielonej pomocy de
minimis.

W Misji moga wzig¢ udzial przedsigbiorcy spelniajacy warunki o ktérych mowa
W rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielenia pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. 2010
Nr 236 poz. 1562). W Misji nie moga wziag¢ udziat firmy bedace w trudnej sytuacji
ekonomicznej.

W ramach projektu pn. ,Promocja gospodarki Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
m.in. poprzez zagraniczne misje gospodarcze”, zostanie zorganizowanych pi¢¢ Misji do krajow
europejskich.

Kazda z Misji moze trwac od 3 do 5 dni.

W Misji moga wzig¢ udzial wylacznie przedsigbiorcy posiadajacy siedzibe lub oddziat
i prowadzacy dzialalno$¢ na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, nie krocej niz
12 miesiecy liczac od dnia zarejestrowania dzialalnos$ci do dnia zgloszenia udzialu w Misji.
Planowana liczba firm uczestniczacych w kazdej z Misji objetych wsparciem w ramach
projektu wynosi nie wigcej niz 10 przedsigbiorcow (w jednej Misji moze uczestniczy¢
maksymalnie jeden przedstawiciel danego przedsigbiorstwa).
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7. W danej Misji moga wzig¢ udzial wylacznie firmy reprezentujace branze dedykowane
konkretnemu wyjazdowi. W zaleznos$ci od charakteru Misji informacja o preferowanej branzy
zostanie opublikowana w Ogloszeniu o naborze.

8. Organizator zastrzega sobie prawo do ograniczenia naboru na cze$¢ z Misji do cztonkéw
niektorych organizacji zrzeszajacych przedsigbiorcow na terenie wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego, jezeli organizacje zrzeszajg przedsigbiorcow z branzy dedykowanej danej Misji.
Nabor moze zosta¢ ograniczony takze w inny sposob okreslony w Ogloszeniu o naborze.

9. Jezykiem wiodgcym Misji bedzie jezyk angielski lub inny wskazany przez Organizatora
w Ogloszeniu o naborze. Dopuszcza si¢ udziat w Misji przedstawiciela przedsigbiorcy
postugujacego si¢ jezykiem kraju docelowego Misji.

10. Niniejszy regulamin okresla:

1) cele uczestnictwa w Misji,

2) zasady zglaszania uczestnictwa,

3) Koszty udziatu przedsi¢biorcy w Misji,

4) kryteria oraz sposob oceny wnioskow o uczestnictwo,
5) sposob informowania o przeprowadzeniu naboru.

Rozdzial I1. Cele uczestnictwa w Misji

Celem Misji jest promocja Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego poprzez zintensyfikowanie
dziatah majacych na celu promocj¢ gospodarcza, w szczegdlnosci wzmocnienie kontaktow
gospodarczych miedzy przedsigbiorcami z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, a partnerami
zagranicznymi, zwigkszenie poziomu eksportu. Dzigki udziatowi w Misji przedsiebiorca otrzyma
pomoc przy wejsciu lub prowadzeniu dziatan na rynkach objetych misjami organizowanymi
w ramach projektu.

Rozdzial I11. Zasady zglaszania uczestnictwa

1. Przedsigbiorca sktada nastgpujace dokumenty wraz z wymaganymi zatacznikami:

1) formularz deklaracji uczestnictwa w projekcie wraz z wymaganymi zalacznikami
i dokumentami na potwierdzenie spetnienia kryteriow rekrutacji do udziatu w Misji, wedtug
wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) formularz informacji udzielanych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu wraz ze sprawozdaniami
finansowymi za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzonych zgodnie z przepisami
o rachunkowo$ci w zwigzku z wymogami nakltadanymi przez §2 pkt.1 ust. 2
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311
z poézn. zm.),

3) oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis lub o nie otrzymaniu pomocy
de minimis, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu;

4) odpis z Rejestru Przedsiebiorcow KRS/zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
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Kryteria rekrutacji do udziatu przedsigbiorcy w Misji stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Dokumenty rekrutacyjne wymienione w ust. 1 nalezy przesta¢ pocztg lub dostarczy¢ osobiscie
do siedziby Organizatora tj. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
Departament Wspotpracy Regionalne;j i Rozwoju Gospodarczego
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun z dopiskiem na kopercie okreslonym w ogloszeniu o naborze
do danej Misji, w terminie okreslonym w Ogtoszeniu o naborze na dang Misjg.

O rozpatrzeniu dokumentéw przez Komisj¢ Oceniajaca, decyduje data wptywu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Dokumenty rekrutacyjne ztozone
po terminie, o ktorych mowa w ust. 3, nie bedg rozpatrywane.

Ztozenie przez przedsigbiorce dokumentow rekrutacyjnych na Misje jest rOwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na podanie do publicznej wiadomos$ci informacji zawierajacej nazwe
przedsigbiorstwa, 0 jej zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu na Misje.

Mozliwy jest jednorazowy udziat przedsigbiorcy w Misji realizowanej w ramach niniejszego
projektu. Powtorny udziatl jest dopuszczalny tylko jezeli nie zglosi si¢ wymagana liczba
przedsigbiorcOw spetniajacych kryteria rekrutacji i nieuczestniczacych wcze$niej w Misji
w ramach niniejszego projektu.

Organizator zastrzega sobie prawo wezwania do uzupehlnienia i zlozenia dodatkowych
wyjasnien i1 informacji dotyczacych charakterystyki i potencjatu danego przedsiebiorcy.

Rozdzial 1V. Kryteria oraz sposob oceny Formularzy deklaracji
uczestnictwa w projekcie

Do oceny kwalifikowalnosci przedsigbiorcy powotana zostanie Komisja Oceniajaca w sktadzie
min. trzech oso6b pod przewodnictwem Dyrektora Departamentu Wspolpracy Regionalnej
i Rozwoju Gospodarczego. Powotanie Komisji Oceniajacej nastapi poprzez podjecie
stosownej uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Ocena dokonywana be¢dzie na podstawie analizy dokumentéw okreslonych w ust. 1, rozdzialu
[11 niniejszego regulaminu.

Do udzialu w danej Misji zakwalifikowani zostang przedsigbiorcy ktdrzy spetnia wymogi
formalne 1 uzyskaja najwyzsza ilos¢ punktow. W przypadku przedsiebiorcow ktorzy uzyskaja
taka samg ilos¢ punktoéw, 0 wyborze decyduje rozmowa z przedstawicielami zgtaszanych
przedsiebiorstw.

Osoby wskazane przez przedsigbiorcow do udzialu w danej Misji podpisza stosowne
Oswiadczenie dotyczace akceptacji Regulaminu uczestnictwa w danej Misji oraz zgody na
wykorzystanie danych osobowych i wizerunku na potrzeby sprawozdawczosci z realizacji
projektu.

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia pelnego naboru, Organizator zastrzega sobie
prawo do odwotlania ogloszonej Misji.

Rozdzial V. Koszty udzialu przedsi¢biorcy w projekcie

Koszty uczestnictwa przedsiecbiorcy w Misji w 85% beda pokrywane ze $rodkoéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz w 15% z budzetu Wojewodztwa
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Kujawsko-Pomorskiego w ramach projektu pn. ,,Promocja gospodarki Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego m.in. poprzez zagraniczne misje gospodarcze” wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi priorytetowej 5.

Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsigbiorstw, Dziatania 5.5 Promocja i rozwo6j markowych

produktéw, 1 obejmuja:

1) koszty dojazdu do/z kraju docelowego w terminach okreslonych w programie danej Misji;

2) koszty zakwaterowania w hotelu/hotelach na terenie krajow docelowych w czasie trwania
danej Misji;

3) koszty wyzywienia ($niadania, obiady i kolacje lub obiadokolacje w zaleznosci od programu
danej Misji)

4) koszty przejazdow lokalnych na terenie krajow docelowych na podstawie programu danej
Misji;

5) koszty biletow wstepu na targi (jezeli program Misji bedzie przewidywat udziat w targach);

6) koszty organizacji spotkan w ramach danej Misji (wynajem sali, catering);

7) koszty ubezpieczenia zdrowotnego i NNW;

8) koszty uzyskania wizy (jezeli specyfika kraju docelowego Misji bedzie tego wymagata).

2. Kosztami pokrywanymi przez przedsiebiorcg we wlasnym zakresie beda:

1) 25% diety przystugujacej na podstawie § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

2) materiaty promocyjne przedsiebiorcy;

3) ewentualne inne koszty dodatkowe niewymienione w ust. 1 pkt. 1-8.

Rozdzial V1. Sposéb informowania o przeprowadzeniu naboru

1. Ogtoszenia o naborze na dane Misje wraz z Regulaminem i wymaganymi zatagcznikami zostang
umieszczone na stronie internetowej Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego www.kujawsko-
pomorskie.pl, stronie poswigconej funduszom europejskim Www.mojregion.eu, stronie
Kujawsko-Pomorskiego Centrum Obstugi Inwestoréw 1 Eksporterow www.kujawsko-
pomorskie.coie.gov.pl oraz  Kujawsko-Pomorskiego ~ Centrum  Obstugi  Inwestora
Www.coi.kujawsko-pomorskie.pl.

2. Lista przedsi¢biorcow zakwalifikowanych do udzialu w Misji zostanie umieszczona na
stronach internetowych wymienionych w ust. 1 w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
do danej Misji. Ponadto informacje o zakwalifikowaniu si¢ danego przedsigbiorcy do udziatu
w Misji oraz ramowy program tej Misji zostanie przestany droga elektroniczng na wskazany
adres poczty e-mail w Formularzu deklaracji uczestnictwa ztozonym przez przedsigbiorce.

Rozdzial VII. Postanowienia koncowe
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Podmioty, ktére wezma udzial w Misji sa zobowigzane do informowania, ze ich udziat w Misji
zostal wspoétfinansowany w ramach projektu ,,Promocja gospodarki Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego m.in. poprzez zagraniczne misje gospodarcze” wspotfinansowanego ze srodkoéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi priorytetowej 5.
Wzmocnienie konkurencyjnos$ci przedsigbiorstw, Dziatania 5.5 Promocja i rozw6j markowych
produktow. Powyzsza informacja, w szczegdlno$ci powinna si¢ znalez¢ na stronie internetowe;j
Przedsiebiorstwa uczestniczgcego w Misji. Informacja musi by¢ umieszczona w widocznym
miejscu co najmniej do 31.12.2015 .
Przedsigbiorca zobowigzuje si¢, ze wytypowana przez niego osoba (zwana dalej
Pracownikiem), wskazana w Formularzu deklaracji uczestnictwa stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, wezmie aktywny udziat w catos$ci Misji oraz bedzie przestrzegata
postanowien Umowy 0 dofinansowanie uczestnictwa w Misji. Umowa zawarta zostaje
pomiedzy Przedsigbiorstwem uczestniczacym w Misji a jej Organizatorem. Uczestnictwo
W Misji jest wspotfinasowane w 85% ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 i w 15% ze $rodkéw Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.
W razie nieobecnosci Pracownika w jakimkolwiek przedsigwzigciu zorganizowanym w ramach
programu z jakichkolwiek przyczyn, Przedsigbiorca zobowiagzany jest do optacenia 100%
kwoty dofinansowania udzialu w Misji okre$lonej w umowie z Przedsigbiorca oraz zwrotu
kosztéw dodatkowych poniesionych przez Organizatora na skutek takiej nieobecnosci.
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania organéw wiladz miejscowych, ktore
skutkujg wykluczeniem Pracownika z Misji.
W przypadku rezygnacji Pracownika, w Misji moze wzig¢ udzial inna, wytypowana przez
przedsiebiorce, osoba spetniajaca kryteria okreslone w § 3 ust. 2 pkt. 6 we Wzorze umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, pod warunkiem zgloszenia
Organizatorowi w terminie min. 14 dni przed planowanym wyjazdem na Misje¢.
W przypadku zaistnienia uzasadnionych zdarzen losowych, w Misji moze wzigé udziat inna,
wytypowana przez przedsigbiorce, osoba spelniajaca kryteria okreslone w § 3 ust. 2 pkt. 6 we
wzorze umowy, ktory stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, pod warunkiem
zgloszenia Organizatorowi W terminie 3 dni od powzigcia informacji o zaistniatej sytuacji.
W przypadku rezygnacji przedsigbiorcy z udzialu w Misji po podpisaniu Umowy
o finansowaniu uczestnictwa, przedsi¢biorca jest zobowigzany do zorganizowania zastgpstwa
wérod przedsigbiorcow spetniajagcych kryteria uczestnictwa okre$lone w zatgczniku nr 2 do
Regulaminu. Wskazany przedsigbiorca musi dokona¢ wszelkich formalnosci zmierzajacych do
wzigcia udziatu w Misji w terminie min. 30 dni przed planowanym wyjazdem na Misje.
W przeciwnym wypadku rezygnujacy Przedsigbiorca zobowigzany jest do pokrycia 100%
kosztow wyjazdu na Misje w czg$ci na niego przypadajace;j.

. W prawnie dopuszczalnym zakresie Organizator Misji nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) bezpieczenstwo Pracownikow w trakcie trwania Misji;
2) szkody tytutem utraty majatku sprowadzanego przez uczestnika Misji;
3) inne szkody lub straty (w tym bez ograniczen utrat¢ wartosci badz zyskow, straty tytulem

przerw w pracy, utraty danych, awarii systemu komputerowego, inne szkody handlowe).
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W trakcie trwania Misji moga by¢ robione zdjecia i nagrania. Nagrania i zdj¢cia ukazujace
logotypy, znaki handlowe wystawiane przez przedsi¢biorcow zakwalifikowanych do udziatu
w Misji, moga by¢ uzywane w celu promocji wydarzenia w réznych mediach (telewizja,
internet i inne) oraz w dokumentach.

Przedsigbiorca zakwalifikowany do udzialu w Misji wyraza zgode na publikowanie przez
Organizatora ewentualnych artykutéw prasowych, zdje¢, informacji o produktach oraz broszur
przed, w trakcie i po Misji, jezeli dzialania te maja na celu propagowanie projektu
finansujacego wyjazd Przedsigbiorcy na Misje pn. ,,Promocja gospodarki Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego m.in. poprzez zagraniczne misje gospodarcze” wspotinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi priorytetowej 5.
Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw, Dziatania 5.5 Promocja i rozw6j markowych
produktow.

Po zakonczeniu Misji, kazdy przedsigbiorca uczestniczacy w Misji jest zobowigzany do
ztozenia Organizatorowi Sprawozdania merytorycznego, (wg wzoru z Zataczniku nr 7 do
niniejszego regulaminu) oraz Os$wiadczenia o zawarciu kontraktoéw handlowych, (wg wzoru
z Zakaczniku nr 7 do niniejszego regulaminu).

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany Ramowego programu Misji.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmieniony Regulamin
zostanie opublikowany na stronie internetowej Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
www.kujawsko-pomorskie.pl, stronie poswigcone;j funduszom europejskim
www.mojregion.eu, stronie  Kujawsko-Pomorskiego Centrum  Obstugi  Inwestorow
i Eksporterow www.kujawsko-pomorskie.coie.gov.pl oraz Kujawsko-Pomorskiego Centrum
Obstugi Inwestora www.coi.kujawsko-pomorskie.pl. O ewentualnych zmianach niniejszego
Regulaminu w trakcie naboru lub trwania danej Misji, Organizator poinformuje niezwlocznie
zgloszonych Przedsigbiorcow droga elektroniczna.

Zalaczniki:

ook wdE

~

Formularz deklaracji uczestnictwa.

Kryteria rekrutacji.

Wz6r umowy.

Wzor zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Formularz informacji udzielanych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

Oswiadczenie o otrzymanej wielkosci pomoce de minimis lub o nie otrzymaniu pomocy de
minimis.

Sprawozdanie merytoryczne.

Oswiadczenie o zawarciu kontraktow handlowych.

Projekt ,,Promocja gospodarki Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego m.in. poprzez zagraniczne
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