na lata 2007-2013

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU
NA FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ
GRUPY DZIALANIA”

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Szkolenie dla lokalnych grup dziatania z terenu wojew6 dztwa kujawsko-pomorskiego

Przysiek; 15 grudnia 2008 .
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Sposob skiadania wnioskow

LGD sktada wniosek bezposrednio w Urzedzie Marszatkowskim
na obszarze, ktérego znajduje sie siedziba LGD.
Whiosek sktada sie raz w roku, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok, na ktéry ma by¢
przyznana pomoc, przy czym pierwszy wniosek o przyznanie
pomocy sklada si e wraz z wnioskiem o wybor
LGD do realizacji LSR .
O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego
ztozenia w Urzedu Marszatkowskiego.

TERMIN SKEADANIA WNIOSKOW
1 grudnia 2008 r. — 16 stycznia 2009 r.




Wiejskich
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Zasady wypeifniania wniosku

1. Whniosek sporzadza sie na formularzu udostepnionym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko- Pomorskiego. Nalezy dotgczy¢ do wniosku zatgczniki
| dokumenty zgodnie z listg okreslong we wniosku.

2. Terminy dotyczgce sktadania ewentualnych uzupetnien liczone sg
w dniach kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu
odebrania pisma przez LGD. W przypadku, gdy koniec terminu
przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni
dzien tego terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien roboczy.
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Sposob wypefniania wniosku
»  Whniosek wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

» Nalezy wypelnic€ czytelnie wytgcznie biate pola. W sytuac;ji kiedy dane pole we
whniosku nie dotyczy LGD nalezy wstawiC kresk e, a w przypadku danych liczbowych
wstawic¢ ,.zero”

» W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych
do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach
(np. kopie stron wniosku, kopie stron formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktérej
czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na formularzu, ze dana rubryka lub
tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa € oraz opatrzy € datq |
dotaczy¢€ przy pomocy zszywacza do wniosku

»  Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
- wniosek zostat podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez
osoby reprezentujgce Lokalng Grupe Dziatania;
- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;
- nie zostaty wypetnione zaciemnione pola wniosku;
- zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.
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Rozpatrzenie wniosku

» Whniosek rozpatruje sie w terminie 2 miesi ecy od dnia jego zto zeniaa w
przypadku pierwszego wniosku od dnia, w ktérym zostat dokonany
wybor LGD do realizacji LSR

» Wstepna weryfikacja:
- terminowos¢,
- nie podlega LGD wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy,
- ztozenie jednego wniosku w danym roku,
- niezbedne zatgczniki.

» Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie pomocy nie przyznaje si € 0
czym UM informuje LGD w formie pisemnej, podajgc przyczyny nie
przyznania pomocy. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD i nie ma
mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych,
wniosek pozostaje bez rozpatrzenia
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Rozpatrzenie wniosku c.d.

» Jezeli wniosek zostat nieprawidtowo wypetniony lub bez wymaganych
zatgcznikow Lokalna Grupa Dziatania wzywana jest do uzupetnienia
wniosku w terminie 14 dni od dnia dor eczenia wezwania (maksymalnie
dwukrotnie).

> Lokalna Grupa Dziatania moze zosta¢ wezwana w formie pisemnej do
wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wezwania.

» Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usunigcia nieprawidtowosci
lub brakow, nie usuneta ich w terminie, pomocy nie przyznaje si ¢, 0 czym
UM |nformu1e LGD, w formie pisemnej, podajgc przyczyny nie przyznania
pomocy.

» Jezell w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe
okolicznosci budzgce watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy,
termin rozpatrywania wniosku zostanie wydtuzony o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku LGD zostanie
poinformowana odrebnym pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku.
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Rozpatrzenie wniosku c.d.

» Ztozony wniosek o0 przyznanie pomocy nie mo ze by ¢ zmieniany przez
LGD w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji , chyba, ze zmiany te wynikajg z wezwan UM.

» Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny byé
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza albo podmiot,
ktory wydat dokument albo pracownika Urzedu Marszatkowskiego.

» W przypadku dokumentow sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotgczyé
dokonane przez ttumacza przysiegtego ttumaczenie na jezyk polski.

We wszystkich sktadanych wraz z wnioskiem zatgcznikach nalezy wpisac
miejscowo s¢, date oraz zto zy€ w wyznaczonym miejscu piecz @cC |
podpisy albo czytelne podpisy 0sOb reprezentu;j acych.
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Zataczniki do wniosku

» STATUT Lokalnej Grupy Dziatania (oryginat lub kopia - zatgcznik
obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie).
W przypadku pierwszego wniosku statutu si e nie dot gcza.

» Pelny odpis z KRS (kopia lub oryginat — zatgcznik obowigzkowy,
jezeli ulegt zmianie).
W przypadku pierwszego wniosku odpisu z KRS si e nie dot agcza.

» Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno sci VAT (zatacznik obowi gzkowy )

Nalezy zatgczy¢ oryginat sktadny na formularzu udostepnionym na stronie
internetowej] UM.

Jesli LGD zalicza do kosztow kwalifikowalnych VAT, to pow inna
wyst gpié do organu upowa znionego przez Ministra Finansow
(dyrektora wita sciwej izby skarbowej) o wydanie indywidualne;
interpretaciji w sprawie braku mo  zliwo sci odzyskania VAT. Zat gcznik
ten b edzie obowi gzkowy na etapie ubiegania si € o refundacj e.




Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Zatlaczniki do wniosku — obowigzkowe c.d.

» PELNOMOCNICTWO ( obowigzkowy — o ile dotyczy, oryginat).

e petnomocnictwo musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej,

* Pelnomocnictwo winno okresla¢ w swojej tresci w sposob nie
budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik ma
umocowanie,

 udzielone pethomocnictwo - zgodnie ze sposobem reprezentowania
podmiotu opisanym w odpisie z Krajowego Rejestru Sgdowego,

* W udzielonym petnomocnictwie wtasnorgcznos¢ podpisow powinna
byC potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do tego
organy.
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Dziekuje za uwage




