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Instrukcja wypetniania Wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi”
PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy =zapozna¢ sie
z rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Odnowa i rozwéj wsi” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz niniejszg Instrukcjg.

. Wniosek sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez urzad marszatkowski albo wojewddzka samorzagdowg

jednostke organizacyjna, wtasciwg terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwang dalej UM. Do Wniosku nalezy
dotaczy¢ zataczniki, zgodnie z listg zatacznikdw okreslong we Wniosku w punkcie V. Informacja o zatgcznikach
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukciji.

. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie oraz miejscu okreslonym w ogtoszeniu o naborze

Whnioskow dla dziatania ,Odnowa i rozwoj wsi”.

. Wnioskodawca starannie wypetnia wytacznie biate pola Wniosku. W sytuac;ji, kiedy dane pole we Wniosku nie dotyczy

Whnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji podano inaczej. Zalecane jest, aby wniosek zostat
wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane

te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy zatgcznikéw) ze
wskazaniem, ktoérej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ do Whniosku przy pomocy zszywacza.

. Terminy dotyczace skfadania uzupetnien/wyjasnien liczone sg w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po

dniu odebrania pisma przez Wnioskodawce. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzieh ustawowo wolny od
pracy, wowczas za ostatni dzieh tego terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzieh roboczy.

. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w ziotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, kidrg nalezy podacé
w petnych ztotych (po odrzuceniu groszy).

. W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka wnioskéw, w okresie obowigzywania dokumentéw sktadanych wraz

z Wnioskiem mozliwe jest dotgczenie do Wniosku kserokopii oryginatéw dokumentéw dotgczonych do jednego ze
ztozonych wczesniej Wnioskéw. Wnioskodawca przy skfadaniu Wniosku ma obowigzek, na zatagczonej kopii dokonaé¢
odrecznego wpisu, iz oryginat dokumentu znajduje sie przy innym Whniosku (z podaniem informacji niezbednych do
zlokalizowania oryginatu dokumentu).

. Przed ztozeniem Wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a) wniosek zostat podpisany i opieczetowany przez osobe reprezentujgcg Wnioskodawce albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypetnione zostaty wszystkie wymagalne pola Wniosku; nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych pél Wniosku,

c) zataczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem V.
Whiosku ,Informacja o zatacznikach”).

10. We Wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pdl:

—[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

—[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Wnioskodawcy,
—[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajgca modyfikacjom,

—[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

—[POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetniane przez pracownika urzedu marszatkowskiego
albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

l. Identyfikacja Wnioskodawcy
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r.
Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nalezy wypetni¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek
we witasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W kazdg zaznaczong na biato komdrke nalezy wpisac¢ tylko jedng cyfre numeru identyfikacyjnego.
2. Rodzaj Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,X”.

3. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Whnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotgczonych do Wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy ktére$ z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski (np. 3.4. Numer KRS wypetnia tylko
organizacja pozarzadowa posiadajgca status organizacji pozytku publicznego).

Zgodnie z art. 1 rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajgcego szczegotowe
zasady stosowania rozporzgadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentéw
srodkow pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentéw funduszu EFFROW, powinna
zawiera¢ m.in. petng nazwe oficjalng w formie, w jakiej zostata zarejestrowana, w przypadku gdy beneficjentem jest
osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykut, Wnioskodawca w polu 3.1. powinien zawsze podawac petng oficjalng nazwe.
Whnioskodawca moze przystawic piecze¢ nagtdwkowa. Tresc¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

Jezeli Wnioskodawcy jest gmina w polu 3.2. nalezy wpisa¢ REGON gminy. W kazdg zaznaczong na biato komoérke
nalezy wpisac¢ tylko jedng cyfre numeru REGON .

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 3.3. nalezy wpisa¢ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru NIP
nalezy wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. W kazda zaznaczong na biato komérke nalezy wpisac¢ tylko jedng cyfre numeru
NIP.

4. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podac:
- doktadny adres siedziby,

- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
W przypadku, gdy ktéres z pél sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.
5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy.
W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondenciji nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujgcego sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu
Miejscowos¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypetnienia tej sekcji wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie
na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce,
aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekgciji.

6. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wypetni¢ zgodnie z:

a) zaswiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/ burmistrza,

b) zaswiadczeniem wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajacym dane oséb reprezentujacych
instytucje kultury (w przypadku instytucji kultury),

c) wpisem do rejestru stowarzyszen w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku organizacji pozarzadowych),

d) zaswiadczeniem o osobowosci prawnej (w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, dziatajgcej na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
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Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest np. parafia — do Wniosku zataczone powinno by¢
zaswiadczenie wystawione przez Wojewode. Jezeli Wnioskodawca jest diecezja lub zwigzek wyznaniowy
— zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadku, gdy ktéres$ z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
7. Dane petnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy moze
wystepowac petnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okres$laé w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do Wniosku petnomocnictwo, powinno
zawiera¢ potwierdzenie wiasnorecznosci podpisow dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do tego organy.
Dane dotyczace petnomocnika powinny byé zgodne z dotgczonym do Whniosku petnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli Wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa, w pola 7.1. — 7.16. nalezy wstawi¢ kreski.
8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskazac¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we Whniosku
danych identyfikujgcych te osobe. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujgcych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac sie z UM osobiscie, w pola 8.1. — 8.16. nalezy wstawi¢ kreski.
Il. Opis operaciji

9. Tytut operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy:
- okresli¢ tytut operacji (nazwa powinna informowac o rodzaju i zakresie planowanego przedsiewziecia).
10. Planowany cel operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadnié, w jaki
sposob wptywa na osiggniecie celéw okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami
okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziatania ,Odnowa i rozwéj wsi’:
,Dziatanie bedzie wptywac¢ na poprawe jakoSci zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spotecznych
i kulturalnych mieszkancow wsi oraz promowanie obszarow wiejskich. Umozliwi rozwdéj tozsamosci spotecznosci
wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszaréw wiejskich oraz wptynie na wzrost atrakcyjnosci
turystycznej i inwestycyjnej obszaréw wiejskich.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celéw dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji:
1. ,Wazrost liczby turystéw odwiedzajgcych miejscowosc poprzez budowe $ciezki rowerowej”

2. ,Podniesienie standardu $wiadczonych ustug kulturalnych przez Gminny Os$rodek Kultury, poprzez zakup
wyposazenia”

3. ,Promocja lokalnych produktéw gastronomicznych poprzez budowe pawilonu wystawowego”
11. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operac;ji.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac je
w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujgac numery domow.

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowosciach, nalezy je poda¢ w polach 11.4. w osobnych wierszach
oznaczonych literami odpowiednio A, B, C.

W polu 11.7. Ulicaloznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana
na nieruchomosci oznaczonej nazwg ulicy) lub numer dziatki ewidencyjnej wraz z numerem obrebu geodezyjnego,
na ktérym realizowana bedzie operacja.

Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowosciach nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszu,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, lub C).

W sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy Whnioskodawcy nalezy wstawic kreski.
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12. Obszar, na ktérym bedzie realizowana operacja [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,X”.

13. Zakres operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Sposrod punktéow 13.1. — 13.12. nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole dotyczace zakresu gtéwnego.

Whnioskodawca moze realizowa¢ réwniez inny zakres operacji. W tabeli 13 podaje woéwczas wysokos¢ kosztéw
kwalifikowanych, nie zaznaczajac pola dotyczacego zakresu gtéwnego.

W kolumnie koszty kwalifikowane nalezy poda¢ w ztotych z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku koszt zakresu
operac;ji.

Nalezy zwréci¢ uwage na to, aby wszystkie wpisane wartosci kosztéw kwalifikowanych korespondowaty z wartosciami
zawartymi w tabeli 16 wniosku oraz zestawieniem rzeczowo — finansowym.

Sposrdéd punktow 13.13. - 13.15. nalezy zaznaczy¢ te pola, ktére stanowig element zakresu gtéwnego.

Uwaga: Zakres operacji zaznaczony jako gtéwny (13.1. — 13.12.) powinien posiadaé najwyzszg warto$¢ kosztow
kwalifikowalnych i by¢ zaznaczony tylko raz.

W przypadku realizacji operacji, ktéra dotyczy obiektdw matej architektury, mozliwe jest zaznaczenie jednego z trzech
zakreséw - jesli operacja dotyczy zabytkowych obiektow matej architektury, to nalezy zaznaczy¢ punkt 13.9., a jesli
obiektéw matej architektury sakralnej, to punkt 13.12. We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ punkt
13.2.

14. Typ operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden typ operacji poprzez wstawienie znaku ,X” przyjmujac nastepujace przyporzadkowanie
zakresOw operacji do typow operac;ji:

14.1. Operacje z zakresu 13.1., 13.5., 13.11.

14.2.1. Operacje z zakresu 13.3., 13.7.

14.2.2. Operacje z zakresu 13.2., 13.6., 13.8.

14.3. Operacje z zakresu 13.4., 13.9., 13.10., 13.12.

15. Planowany termin zakonczenia etapu operaciji (miesiac/rok) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie — miesigc/rok. Nalezy przyjac, ze termin
zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia Wniosku o ptatno$¢ posrednia/ostateczng do UM.

Terminy zakonczenia ustala sie odrebnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu
operacji nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego etapu operacji. W trakcie realizacji operacji dopuszcza
sie mozliwo$¢ rozpoczecia realizacji drugiego etapu operacji przed zakonczeniem pierwszego, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjetq w zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejnoscig
ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegélnych etapéw operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny UM
na rozpatrzenie Whniosku tj. 3 miesigce od dnia zakonczenia naboru Wnioskéw oraz czas potrzebny na uzyskanie
odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢
diuzszy niz:

- 24 miesigce od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie,
- 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwéch etapach.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkdw, musi nastapi¢ nie pdzniej niz
do 30 czerwca 2015 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, w pole 15.2. nalezy wstawié¢ kreski.

Ill. Plan finansowy operacji
16. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszt realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogoéine.
Jezeli w ktdrymkolwiek z ponizszych pdél dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosc¢ ,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisaé warto$¢ planowanych
do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) nalezy wpisac te czes¢ kosztow,
ktora jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) muszg by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czesci IV. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji.

16.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sg to wszystkie koszty (kwalifikowane i niekwalifikowane) zwigzane z operacjg z wytgczeniem
kosztow ogdinych. Koszty inwestycyjne nalezy poda¢ w podziale na calkowity koszt operacji (w ztz VAT)
oraz koszty kwalifikowalne operacji (w zi).

Koszty inwestycyjne powinny by¢ zgodne z wartosciag w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (wiersz Suma
kosztéw inwestycyjnych (Ki), kolumna 5 — catkowite ogotem, kolumna 6 —kwalifikowalne ogétem).

Do kosztoéw kwalifikowalnych zalicza sie koszty wymienione w § 4 oraz § 5 Rozporzadzenia.

Ponoszenie kosztow moze odbywac¢ sie jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.
16.2. Koszty ogoélne — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ wartos¢ kosztéw ogdélnych tj. kosztéw bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
operacji, wymienionych w § 5 ust. 1 Rozporzadzenia.

Koszty ogdlne nie moga przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowanych operacii.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy warto$¢ kosztéw ogdlnych poda¢ w petnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisaé wartos¢ kosztow ogoinych
w wysokosci do 10% kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych. Warto$¢ ta powinna by¢ zgodna z wartoscig
w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji (wiersz Suma kosztéw ogdlnych (Ko), kolumna 6
— kwalifikowalne ogétem).

Koszty ogdlne mogg by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
wczesniej niz dnia 1 stycznia 2007 roku.

16.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot pkt. 16.1-16.2). - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegdlnych pdél kolumny Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) oraz sume
pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w z).

Wartos¢ pola 16.3. Koszt realizacji operacji musi by¢ zgodna z wartoscig wpisang w IV. Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji w polu Suma kosztéw operacji, kolumna 5 — catkowite ogétem.

Natomiast kwota w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zf) musi odpowiada¢ wartosci w polu Suma
kosztow operacji w kolumnie 6 — kwalifikowalne ogotem.

17. Koszty kwalifikowalne etapoéw operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
17.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ koszty kwalifikowalne | etapu operacji w ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wartos¢ w polu 17.1 musi by¢ réwna warto$ci wpisanej w wierszu lll. Suma kosztéw operacji, kolumna 9 — ogétem
w V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

17.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ koszty kwalifikowalne Il etapu operacji w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 17.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji musi by¢ réwna wartosci wpisanej w wierszu
lll.Suma kosztow operacji, kolumna 12 — ogdétem w IV. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,0”.
17.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot pkt 17.1-17.2)— [POLE OBOWIAZKOWE]

Wartos¢ w polu 17.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sume pdl 17.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji oraz
17.2. Koszty kwalifikowalne Il etapu operacji.

Warto$¢ ta musi by¢ rowna wartosci wpisanej w wierszu 16.3.Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zt) oraz musi by¢ réwna wartosci wpisanej w wierszu Suma kosztéw operacji,
kolumna 6— ogotem w V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

18. Poziom wspélfinansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
18.1. Maksymalny poziom dofinansowania (procentowo) — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 75% kosztow kwalifikowalnych.

18.2. Limit dofinansowania w okresie realizacji PROW 2007-2013 na miejscowos¢: 500 000 zt — [SEKCJA
WYPELNIONA NA STALE]
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18.3. Wnioskowany poziom dofinansowania - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypetni¢ tylko wtedy, gdy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 50% kosztéw kwalifikowalnych
na kazdym etapie operaciji.

Nalezy obliczy¢ i wpisa¢ wartos¢ procentowg jako udziat wnioskowanej kwoty pomocy (pkt 19.3) w kosztach
kwalifikowalnych operacji (pkt 17.3) czyli: (kwota z pkt 19.3) / (kwota z pkt 17.3) *100%.

Operacja, ktérej poziom dofinansowania bedzie nie wiekszy niz 50% uzyska dodatkowo 1 punkt w trakcie oceny
Whiosku. Wnioskowany poziom dofinansowania zostanie konsekwentnie zapisany w umowie przyznania pomocy.

19. Wnioskowana kwota pomocy (w z}) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Kwoty pomocy podaije sie w petnych ztotych (po odrzuceniu groszy).
19.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji—- [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 19.1. catg kwote pomocy.
19.2. Wnioskowana kwota pomocy Il etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]
Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 19.2. nalezy wpisa¢ wartosc¢ ,0”.

Whnioskowana kwota pomocy Il etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 19.3. Wnioskowana kwota
pomocy.

19.3. Wnioskowana kwota pomocy — [POLE OBOWIAZKOWE]

Whnioskowana kwota pomocy stanowi sume Wnioskowanych kwot pomocy | oraz Il etapu operacji podanych
odpowiednio w polu 19.1. oraz 19.2.

Whnioskowang kwote pomocy podaje sie w petnych ziotych (po odrzuceniu groszy).

Wartosc¢ tego pola nie moze przekraczac limitu podanego w polu 18.2.

19.4. Wnioskowana kwota pomocy stownie — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé stownie w petnych ztotych kwote podang w polu 19.3. Wnioskowana kwota pomocy.
20. Zrédta finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whnioskodawca zobowigzany jest zapewni¢ finansowanie operacji w petnej wysokosci — srodki pochodzace
z EFRROW stanowig refundacje wydatkéw poniesionych na realizacje operaciji.

W polach:

20.2.1. Wkiad krajowych srodkéw publicznych, bedacych w dyspozycji ministra wiasciwego ds. kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego w ramach Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego,

20.2.2. Wktad krajowych srodkéw publicznych bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw
kultury fizycznej i sportu i ministra wiasciwego do spraw turystyki

20.2.3. Fundusz Koscielny,

20.2.4. Budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

20.2.5. Wktad wiasny ubiegajacego sie o przyznanie pomocy,
20.2.6. Kredyty, pozyczki,

20.2.7. Inne

nalezy podaé kwoty w ztotych z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku w podziale na koszty catkowite i koszty
kwalifikowalne.

Pole 20.2.3. Fundusz Koscielny wypetnia tylko osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, dziatajagca na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdéw lub zwigzkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania.

Pole 20.2.4. Budzet jednostek samorzadu terytorialnego wypetnia tylko gmina.

Pole 20.2.5. Wkiad wlasny ubiegajacego sie o przyznanie pomocy wypetnia:
1) instytucja kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego,
2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, dziatajaca na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania,
3) organizacja pozarzgdowa o statusie organizacji pozytku publicznego.
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W pole 20.2.6. Kredyty, pozyczki nalezy wpisa¢ zaciagnietg lub planowana kwote kredytu, pozyczki, ktdérg
Whnioskodawca zamierza zaciggna¢, np. w banku. Kopie promesy udzielenia kredytu nalezy zataczy¢ do Wniosku
zgodnie z pkt. 12 czesci A. Zataczniki dotyczace Wnioskodawcy.

W Pole 20.2.7. Inne wpisuje sie udziat innych srodkéw, jezeli wystepuja, ze wskazaniem na zrédio ich pochodzenia
(np. darowizna lub dotacja jednostki samorzadu terytorialnego).

Jezeli w ktérymkolwiek z powyzszych pol dane koszty nie wystepujg, nalezy wpisa¢ wartosé ,0”.

IV. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegélni¢ zakres planowanych do realizacji robét,
dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikéw rzeczowych.

W przypadku zakupu nalezy zataczy¢ Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym, planowanych
w ramach zakupu wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operac;ji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz ll. Koszty ogoline (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania lub grupy zadan.
Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢c w nagtéwku kazdej czesci
Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ....

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisaé w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba).

Dla robot budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski i zataczy¢ go do Whniosku.

Catkowite koszty operacji umieszczone sg w polu Catkowite ogotem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 8,11).

Koszty kwalifikowalne ujmowane sg w polu Kwalifikowalne ogétem (kolumna 6) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 9-10,12-13).

Limit Ko dla operacji (10% Ki) stanowi 10% wartos$ci wpisanej w polu Suma kosztéw inwestycyjnych (Ki) w kolumnie
6 Kwalifikowalne ogotem.

Wartos¢ w polu Suma kosztéw ogdinych (Ko) w kolumnie 6 - Kwalifikowalne ogétem, nie moze by¢ wyzsza niz Limit
Ko dla operacji (10% Ki).

Wartosci w wierszu lll. Suma kosztow operacji sktadajg sie z Sumy kosztéw inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy
kosztow ogélnych (Ko) poszczegdlnych kolumn zestawienia.

W przypadku Whnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w pola kolumn 7, 10 oraz 13 nalezy
wpisac wartosc¢ ,0”.

Zestawienie musi by¢ podpisane przez osobe reprezentujgcg Wnioskodawce albo przez pethomocnika w wyznaczonym
do tego miejscu,

Uwaga: Jezeli w wyniku przeprowadzonych postepowan o zamowienia publiczne ulegta zmianie wysokos$¢
poszczegdlnych pozyciji kosztow kwalifkowalnych o wiecej niz 10%, z wyjatkiem kosztéw ogdinych, to Wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia poprawionego zestawienia rzeczowo-finansowego operaciji po zakonczeniu wszystkich
postepowan o zaméwienie publiczne.

Tabela B. ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zi]

Tabela ,B. Zdyskontowany wolny strumien pieniezny” automatycznie przenosi niezbedne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zaktualizowanej wartosci netto (NPV) oraz pozwala okresli¢ czy operacja nie ma charakteru komercyjnego.
W przypadku, gdy zaktualizowana wartos¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci catkowitych kosztow
operaciji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana wartos$¢ netto (NPV) operacji jest rowna lub wyzsza od 25% wartosci catkowitych
kosztdw operacji, to operacja generuje znaczny dochdd netto. W tym przypadku operacja nie moze zostac
dofinansowana ze $rodkéw programu.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Opisu zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
whniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwo6j wsi” PROW 2007-2013

Zatacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji... (zwanym dalej Opisem
zadan) wypetnia sie w przypadku dokonywania zakupu wyposazenia obiektéw wchodzacych w zakres operacji, w tym
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urzgdzen, mebli lub innych elementéw wyposazenia oraz wieloletniego materiatu roslinnego, stuzacych realizacji celow
operacji. Opis zadan stanowi uzupetnienie zadan, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
(tabela IV wniosku o przyznanie pomocy).

W Opisie zadan nalezy podac tytut operacji, zgodny z tytutem podanym we Whniosku o przyznanie pomocy.

Zadania okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegolni¢ zgodnie z kolejnoscia podang w Zestawieniu rzeczowo
— finansowym operacji.

W kolumnie 1 ,Oznaczenie zadania” nalezy wpisa¢ symbol pozycji zgodnie z kolumng 1 zestawienia rzeczowo-
finansowego.

W kolumnie 2 ,Nazwa produktu/towaru” nalezy poda¢ nazwy poszczegdlnych elementéw wyposazenia.

W kolumnie 3 podaje sie jednostki miary (np sztuki). Natomiast w kolumnie 4 wpisuje sie ilos¢ produktow, wchodzacych
w skfad wyposazenia. W kolumnie 5 nalezy poda¢ cene jednostkowag (w ztotych). Wartos¢ ,Ogotem” oblicza sie mnozac
Jlo$¢” przez ,Cene jednostkowg”, czyli: kol. 4 x kol. 5.

Jezeli dla wnioskodawcy VAT stanowi koszt kwalifikowalny ceny jednostkowe i wartosci podaje sie jako brutto. Ceny
jednostkowe oraz wartosci Opisu zadarn nalezy podawac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku nie
zastosowania sie do powyzszej zasady wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg Opisu zadan.

Wartos¢ zadania w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji musi by¢ zgodna z wartoscia podana w wierszu
Suma”.
”

Opis zadan musi by¢ opatrzony datg sporzadzenia oraz podpisany i opieczetowany przez osobe reprezentujaca
wnioskodawce albo jego petnomocnika.

Jezeli na przyktad wnioskodawca ubiega sie o wyposazenie Swietlicy wiejskiej, to opis zadan moze wygladaé
nastepujgco:

Oznaczenie | \ ... produktultowary | Jednostka llogé _Cena Wartosé zt
zadania miary jednostkowa zt
1 2 3 4 5 6
A. Wyposazenie swietlicy
wiejskiej

A1, stoty 4 - osobowe szt. 4 500,00 2 000,00

A.2. krzesta drewniane szt. 16 80,00 1 280,00
Suma: 3 280,00

V. Informacja o zatacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele V. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisaé w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbe
zatgczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej
operacji nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,.X” w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 14, 16, 21 oraz 23, czesci V. Informacji o zalacznikach nalezy ziozyé na
formularzach udostepnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM muszg byé¢, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobe reprezentujaca Wnioskodawce albo petnomocnika oraz opatrzone pieczecig
nagtéwkowa oraz data.

Dotaczane do Wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane
sg przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukciji do Wniosku nie okreslono inaczej.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego
ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
A.1. Gmina

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawcg jest gmina.

1. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze woéjta/ burmistrza — kopia. !

2. Uchwata rady gminy/miasta o powotaniu skarbnika — kopia. !

A.2. Instytucja kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest instytucja kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (np. Gminny Osrodek Kultury).

b kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub Wojta/Burmistrza albo upowaznionego pracownika Urzgdu Gminy
lub Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
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3. Zadwiadczenie wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajgce dane osdb reprezentujacych instytucje
kultury, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat.

A.3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw lub
zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowos$ci prawnej, dziatajagca na podstawie przepisbw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach

wolnos$ci sumienia i wyznania.

4. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng i o petnieniu funkcji organu
osoby prawnej — wystawione przez wiasciwego terytorialnie Wojewode (w przypadku jednostek organizacyjnych
kosciota np. parafii) lub przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (w przypadku innych zwigzkéw
wyznaniowych), wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem Whniosku o przyznanie pomocy - oryginat.

A.4. Organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.), ktorej cele statutowe sg zbiezne z celami dziatania ,Odnowa i rozwdj wsi”.

5. Pelny odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem
wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia.1

6. Statut — kopia.1
B. Zataczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

7. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.1

8. Decyzja o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia.1
9. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON — kopia.1

10. Zaswiadczenie wystawione przez Woéjta/Burmistrza okreslajace liczbe mieszkancéw miejscowosci, w ktdérej bedzie
realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku — oryginat.

11. Uchwata budzetowa lub wieloletni program inwestycyjny gminy, obejmujace swym zakresem operacje, okreslajgce
srodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie kosztéw realizacji operacji — kopia1 - dotyczy gminy i instytucji kultury.

12. Promesa udzielenia kredytu, pozyczki lub wyciag z rachunku bankowego albo inne dokumenty potwierdzajace
zdolnos¢ sfinansowania operacji (np. umowy dotacji z Funduszu Koscielnego lub jednostki samorzgdu terytorialnego) -
nie dotyczy gminy i instytucji kultury — kopia.

Nalezy zwréci¢ uwage czy wyciag z rachunku bankowego zostat wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem Whniosku o przyznanie pomocy.

13. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.1

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja nie jest wymagany
w przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja moze byc:

— odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem Whniosku lub,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopig Wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sgdzie, lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig Wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig Wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 7 lat liczac od
dnia dokonania przez Agencje Ptatnicza ostatniej ptatnosci w ramach operac;ji.

— inne dokumenty potwierdzajgce tytut prawny.

14. Oswiadczenie wlasciciela lub wspotwilasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzanej z nieruchomoscia i utrzymanie operacji w okresie 7 lat od dnia dokonania przez Agencje Ptatniczg ptatnosci
ostatecznej, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
wspoétwiasnosci (ztozone na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego albo
wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej) — oryginat.

15. Petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia.1

16. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT (ztozone na formularzu udostepnionym na stronie internetowe;j
urzedu marszatkowskiego albo wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) - oryginat.

PROW _313/3/z Strona 9z 12



Nalezy zwréci¢ uwage, ze w tym przypadku Whnioskodawca powinien wystgpi¢ do Ministra Finanséw lub organu
upowaznionego przez Ministra Finansow (dyrektora wiasciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indywidualne;j
w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT, ktéra bedzie konieczna na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosé
(formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ordynacji podatkowej, Dz. U. 2005 r. nr 8, poz. 60,
z pézn. zm.).

17. Plan odnowy miejscowosci — kopia.1

Plan odnowy miejscowosci, podpisany przez przewodniczacego rady gminy lub rady miasta (jako zatgcznik do uchwaty
rady gminy lub rady miasta). Plan powinien zawieraé w szczegdélnosci elementy wymienione w § 10 ust. 2 pkt 1
Rozporzadzenia.

18. Uchwata zebrania wiejskiego lub rady dzielnicy lub rady osiedla, w sprawie przyjecia planu odnowy miejscowosci,
a w przypadku gdy na terenie, na ktérym bedzie realizowana operacja, nie ma mozliwosci zwotania zebrania wiejskiego
lub nie zostata powotana rada dzielnicy lub rada osiedla - rady gminy (bez zatacznika w postaci panu odnowy
miejscowosci) — kopia.1

19. Uchwata rady gminy lub rady miasta w sprawie zatwierdzenia planu odnowy miejscowosci (bez zatacznika w postaci
planu odnowy miejscowosci) — kopia. !

20. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ich
uzyska1nia w zwigzku z realizacjg operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji —
kopie.

21. Obliczenie wartosci biezacej netto (ztozone na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) — oryginat.

22. Zaswiadczenie wydane przez Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw, potwierdzajgce, ze obiekt jest wpisany do
rejestru lub ewidencji zabytkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem Wniosku o przyznanie
pomocy — oryginat.

23. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy ztozy¢ na formularzu udostepnionym
na stronach internetowych Urzedu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
w przypadku dokonywania zakupow wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji - oryginat. Opis zadarn
nalezy wypemi¢ zgodnie z instrukcja.

C. Zalaczniki dotyczace robé6t budowlanych - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

24. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)] — oryginat lub kopia.1

Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych. W przypadku
realizacji operacji w kilku miejscowosciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by¢ on przygotowany w sposéb
umozliwiajacy weryfikacje wysokosci kosztéw w kazdej miejscowosci.

25. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke lub pozwolenie wodnoprawne — jezeli na podstawie
przepiséw prawa budowlanego lub przepiséw prawa geologicznego i gérniczego lub przepiséw prawa wodnego istnieje
obowigzek uzyskania tych pozwolen — kopia.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze Wnioskodawcy planujgcy wykonanie prac w obiektach zabytkowych nie beda mogli dotaczy¢
ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy, bowiem we wniosku
0 pozwolenie na budowe nalezy poda¢ wykonawce prac przy obiekcie zabytkowym, ktérego nalezy wybra¢ w drodze
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (zgodnie z § 4 ust. 2
pkt 2 Rozporzadzenia). Wskazane jest w tym przypadku, aby Wnioskodawca przedstawit ostateczng decyzje
0 pozwoleniu na budowe najpdzniej do momentu podpisania umowy o przyznanie pomocy.

26. Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, ktérego przyjecie potwierdzit ten organ - kopia, wraz z:

— oswiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat

lub

— zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania
robo6t budowlanych — kopia.

27. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne - oryginat lub kopia. !

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania
prac, okreslic miejsca realizacji operacji i planowanych robo6t oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robét. Szkice
sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowa¢ z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robét oraz rysunki
zawierajgce charakterystyczne wymiary (dtugos$¢, szerokos¢, wysoko$¢), na podstawie ktérych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robét i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegodlnie sytuaciji, gdy planowany jest przyktadowo
remont potagczony z modernizacjg pomieszczen, budynkéw, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te
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rysunki samodzielnie, lecz musi sie liczy¢ z sytuacjg, gdy na uzupetnieniach bedzie proszony o uzupetnienie rysunkéw
0 niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zataczniki

28 — 34. Wnioskodawca moze wpisac zataczniki, ktére dotaczyt do Wniosku, a ktérych nie wyszczegdlniono w czesciach
A, B, C ,Informacji o zatgcznikach”.

Uwaga: UM moze zgda¢ innych dokumentéw, dotyczacych kryterium regionalnego, ktére nalezy wpisaé w czesci
,D. Inne zataczniki”.

VI. Oswiadczenia i zobowigzania Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, podpis wraz z pieczecig imienng, w wyznaczonym miejscu, sktada osoba
reprezentujgca Wnioskodawce albo ustanowiony petnomocnik.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli,
jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do $rodkdw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74
z 23 grudnia 2006 r.), w przypadku stwierdzenia, Ze beneficient umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenie, dang operacije
wyklucza sie ze wsparcia EFRROW i odzyskuje sie wszystkie kwoty, ktére juz zostaty wyptacone na te operacje.
Jednoczesnie beneficient zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym roku
EFRROW oraz w nastepnym roku EFRROW.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA - Sposobu obliczenia wartosci biezacej netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY | KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI

(w cenach statych)

Tabele nalezy wypetnic¢, dla kazdej planowanej do realizacji operacji.

Dane z tabeli - ”A. Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych)”, pozwolg oceni¢ czy przedsiewziecie generuje, czy tez nie generuje ,znaczny dochod
netto”.

W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 nie wykazano zadnych przychodéw przez
wpisanie w wymienionych pozycjach cyfr ,0” (oznacza to, Ze operacja nie generuje przychodéw, a wiec nie ma
charakteru komercyjnego) wypetnianie kolejnych pozyciji tabeli nie jest obowigzkowe.

Planowane wptywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach statych), dla dziatania
,Odnowa i rozwoj wsi” nalezy oszacowac dla najblizszych 7 lat (przy zatozeniu, ze ,0” jest przewidywanym rokiem
zakonhczenia operacji):

— przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,produktu” — np. sprzedaz biletéw, kart wstepu, itp.),

— zwigzane z tg dziatalnoscig koszty operacyjne oraz biezace naktady inwestycyjne.

Wyzej wymienione dane nalezy podaé w cenach statych z roku, w ktérym skiadany jest wniosek
o dofinansowanie operaciji.

Informacje ogoélne dotyczace wypetniania poszczegdlnych pozycji tabeli.

a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsiewziecia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji catej operacji (np. budowa obiektu wraz z jego
zagospodarowaniem), kolumny dotyczacej roku ,,0” dla pozycji 1,2,A,3, 4,5,6,7,8,9,B,C nalezy nie wypetnia¢. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium
wykonalnosci, planéw finansowych, zapiséw ewidencji ksiegowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych
analogicznie funkcjonujacych obiektow.

b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsiewziecia (modernizacja
lub rozbudowa istniejgcego obiektu) nalezy wypetni¢ wszystkie pola tabeli podajac takze petne dane dla roku ,0”.
Dla kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem
planowanej rozbudowy systemu — na podstawie jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: planéw
inwestycyjnych, zatozen projektowych, planow finansowych, zapiséw ewidencji ksiegowe;.

Informacje szczegétowe dotyczace wypetniania poszczegdlnych pozyciji tabeli

W pozycji ,wielkos¢ produkcji sprzedanej’ nalezy podac¢ przewidywang wielkos¢ produkcji sprzedanej danego
rodzaju ustugi (np. ilo$¢ sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,Stawka jednostkowa za ustuge” nalezy podac jednostkowg stawke za pobierang ustuge
(np. cena biletu). W przypadku, gdy ubiegajacy sie o dofinansowanie realizacji operacji oferuje wiecej niz jedng
ustuge (np. sprzedaz biletéw, folderow, wynajem pomieszczen, itp.) nalezy wyszczegdlnié prognozowang
wielkos¢ produkcji sprzedanej i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z
dziatalnosci obliczy¢ jako sume iloczynéw odpowiednich ilosci ustug i stawek jednostkowych.

2) W pozycji ,Materiaty” nalezy poda¢ koszty zakupu materiatdw eksploatacyjnych niezbednych do
funkcjonowania obiektu.

3) W pozycji ,Energia” nalezy poda¢ przewidywane koszty zuzycia energii zarbwno do funkcjonowania
urzadzen jak i celéw administracyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem obiektu (obiektdw) przedsiewziecia.
W pozycji ,Ustugi zewnetrzne” nalezy podac¢ planowane koszty wykonania ustugi przewidzianej do zlecenia
firmom zewnetrznym.
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4) W pozycjach ,Wynagrodzenia” i ,Narzuty na wynagrodzenia” nalezy poda¢ koszty wynagrodzenia
personelu obstugujacego/eksploatujgcego operacje.

5) W pozycji ,Amortyzacja” nalezy podaé koszty zwigzane z amortyzacjg urzadzen i budowli operaciji.
Przedmiotowg pozycje nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowigzujagcego w tym zakresie prawa, danych
ksiegowosci.

6) W pozycji ,Inne koszty operacyjne (bez uwzglednienia kosztéw finansowych)” nalezy poda¢ inne koszty
zwigzane z obstugg operacji np. koszty utrzymania $rodkow transportu (np. samochodu).

7) W pozycji ,Inwestycje w srodkach trwatych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w srodkach trwatych (Srodki
trwate to skiadniki przedsiewziecia majgce zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktérych czas
uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji).
Przedmiotowg pozycje nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowigzujgcego w tym zakresie prawa, danych
ksiegowosci.

8) W pozycji ,Inwestycje w $rodkach obrotowych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w srodkach obrotowych
(srodki obrotowe to skfadniki przedsiewziecia ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktérych
koszt zakupu jest nizszy od 3 500 zt). Przedmiotowg pozycje nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowigzujacego
w tym zakresie przepiséw prawa, danych ksiegowosci.
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