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WNIOSEK O PŁATNOŚĆ – INFORMACJE OGÓLNE

� wniosek sporządza się na formularzu udostępnionym na stronie 
internetowej Urzędu Marszałkowskiego www.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl(zakładka LEADER)

� wniosek naleŜy złoŜyć po zakończeniu całego projektu lub jego etapu 
(dla kaŜdego etapu oddzielny wniosek),(dla kaŜdego etapu oddzielny wniosek),

� do wniosku dołącza się dokumenty, zgodnie z listą załączników określoną 
we wniosku (sekcja VII. ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ),

� Wszystkie załączone do wniosku dokumenty sporządzone w języku 
obcym muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza 
przysięgłego.

� wniosek oraz załączniki powinny być podpisane przez osoby 
reprezentujące Beneficjenta lub przez pełnomocnika,



� Dane wyraŜone w złotych naleŜy wpisywać z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku,

� Beneficjent wypełnia czytelnie wyłącznie białe pola wniosku. 

� W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta – w pole 
naleŜy wstawić kreskę, a w przypadku danych liczbowych naleŜy wstawić 
wartość „0,00”.

SPOSÓB WYPEŁNIANIA WNIOSKU

wartość „0,00”.

� W przypadku, gdy zakres niezbędnych informacji nie mieści się w 
przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te naleŜy zamieścić na 
dodatkowych kartkach (kopie stron formularza wniosku) ze wskazaniem, 
której części dokumentu dotyczą oraz z adnotacją na wniosku, Ŝe dana 
rubryka/tabela została dołączona. 

� Dodatkowe strony, naleŜy podpisać, opatrzyć datą i dołączyć przy pomocy 
zszywacza do wniosku. Przy wypełnianiu elektronicznym wniosku istnieje 
moŜliwość dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.



Przed złoŜeniem wniosku naleŜy upewnić się, czy:

� wniosek został podpisany przez osoby reprezentujące 
Beneficjenta (lub przez pełnomocnika) w wyznaczonym do tego 
miejscu;

SPOSÓB WYPEŁNIANIA WNIOSKU

� wypełnione zostały wszystkie wymagane pola wniosku,

� nie zostały wypełnione zaciemnione pola wniosku,

� załączone zostały wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z 
sekcją VII. ZAŁ ĄCZNIKI DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ).



� wniosek wraz z wymaganymi załącznikami naleŜy złoŜyć w wersji 
papierowej w terminie określonym w umowie przyznania pomocy,

� wniosek naleŜy złoŜyć osobiście lub przez upowaŜnioną osobę 
bezpośrednio w miejscu wskazanym przez Urząd Marszałkowski,

ZŁOśENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

� O terminowości złoŜenia wniosku decyduje data jego złoŜenia w UM,

� ZłoŜenie WoP potwierdza się na kopii pierwszej strony wniosku. 
Potwierdzenie zawiera – datę złoŜenia wniosku oraz jest opatrzone 
pieczęcią UM i podpisane przez osobę przyjmującą wniosek. 



� JeŜeli wniosek o płatność został wypełniony nieprawidłowo lub zawiera 
braki, UM wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usunięcia:

I termin: 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania

II termin: 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania

� W dniu wysłania pisma UM informuje Beneficjenta o potrzebie dokonania 

ROZPATRZENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

� W dniu wysłania pisma UM informuje Beneficjenta o potrzebie dokonania 
poprawy/uzupełnień wniosku  telefonicznie albo za pomocą faksu albo 
poczty elektronicznej.

� UWAGA: O terminowości  złoŜenia do UM uzupełnień/wyjaśnień decyduje:
• w przypadku nadania dokumentów w polskiej placówce pocztowej operatora 

publicznego –data stempla pocztowego

• w przypadku dostarczenia dokumentów w innej formie –data ich wypływu do UM

NaleŜy przechowywać dokument potwierdzenia nadania celem wyjaśnienia 
ewentualnych wątpliwości odnośnie terminu przesyłki.



� JeŜeli Beneficjent, pomimo wezwania do usunięcia pozostałych nieprawidłowości 
lub braków, nie usunął ich w wyznaczonym terminie, UM rozpatruje wniosek o 
płatność w zakresie, w jakim został wypełniony, oraz na podstawie dołączonych 
i poprawnie sporządzonych dokumentów.

� W trakcie rozpatrywania wniosku o płatność, UM moŜe wzywać Beneficjenta do 
wyjaśnienia faktów istotnych dla rozstrzygnięcia sprawy lub przedstawienia 
dowodów na potwierdzenie tych faktów, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

ROZPATRZENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

dowodów na potwierdzenie tych faktów, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
wezwania.

� JeŜeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbędne jest uzyskanie dodatkowych 
wyjaśnień lub opinii innego podmiotu, lub zajdą nowe okoliczności wskazujące na 
brak moŜliwości wypłaty pomocy termin rozpatrywania WoP wydłuŜa się o 
czas niezbędny do uzyskania wyjaśnień lub opinii . W przypadku takim 
Beneficjent zostanie poinformowany odrębnym pismem o wydłuŜeniu 
rozpatrywania wniosku, w związku z oczekiwaniem na opinię innego podmiotu.



� Wypłaty środków finansowych dokonuje się niezwłoczniepo 
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o płatność, lecz nie później niŜ 
w terminie 3 miesięcy od dnia jego złoŜenia,

� Do terminu tego nie wliczasię okresu związanego z uzupełnieniami 
i wyjaśnieniami.

ROZPATRZENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

i wyjaśnieniami.

� UM po rozpatrzeniu WoP, informuje Beneficjenta o przekazaniu 
Agencji Płatniczej zlecenia wypłaty całości lub części kwoty 
pomocy,

� W przypadku, gdy podczas oceny wniosku o płatność pośrednią 
/ostateczną UM stwierdza, Ŝe cel operacji nie został osiągnięty 
następuje rozwiązanie umowy z Beneficjentem oraz odmowa 
wypłaty całości przyznanej pomocy.



ROZPATRZENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

Procentowe przekroczenie kosztów (X)

� Przy obliczaniu kwoty pomocy przysługującej Beneficjentowi poszczególne 
koszty kwalifikowalne operacji będą uwzględnione w wysokości 
faktycznie i prawidłowo poniesionych kosztów kwalifikowalnych, 
jednak w wysokości nie wyŜszej niŜ wskazana  w umowie przyznania 
pomocy.

X =
Kwota pomocy 
wpisana we WoP

_ Kwota pomocy po weryfikacji 
w UM x100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie będzie 
przekraczałakwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu wniosku o płatność 
przez UM o więcej niŜ 3%, kwota refundacji będzie równa kwocie pomocy 
obliczonej przez UM, zgodnie z zapisami umowy,

X<3%



ROZPATRZENIE WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

� W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o płatność 
kwota pomocy będzie wyŜsza o więcej niŜ 3% od kwoty pomocy 
wyliczonej po sprawdzeniu wniosku o płatność przez UM, zastosowana 
zostanie redukcja,

� Oznacza to, Ŝe kwota refundacji zostanie dodatkowo pomniejszona o 
kwotę stanowiącą róŜnice pomiędzy kwotą wnioskowaną przez Beneficjenta 
a kwotą obliczoną przez UM na podstawie prawidłowo poniesionych 

X>3%

Kwota 
pomocy do 
wypłaty

=
Kwota pomocy po 
weryfikacji w UM -

(kwota pomocy z wniosku 
o płatność – kwota pomocy
po weryfikacji w UM)

a kwotą obliczoną przez UM na podstawie prawidłowo poniesionych 
kosztów kwalifikowalnych.

Redukcja (X>3%)

� Pomniejszenie nie ma zastosowania, jeŜeli Beneficjent udowodni, Ŝe nie 
ponosi winy za włączenie niekwalifikującej się kwoty do kwoty pomocy 
wnioskowanej we WoP.



FORMULARZ WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

NaleŜy wpisać rok, na 
który przyznana jest  
pomoc

Pola: znak sprawy 
pieczęć, data 
złoŜenia i podpis 
wypełniane są przez 
pracownika UM

Pola: znak sprawy 
pieczęć, data 
złoŜenia i podpis 
wypełniane są przez 
pracownika UM



Płatność ostateczna- w Płatność ostateczna- w 

Płatność pośrednia – w przypadku 
wniosków składanych w ramach 
etapu, jeŜeli etap ten nie jest 
etapem końcowym

Płatność pośrednia – w przypadku 
wniosków składanych w ramach 
etapu, jeŜeli etap ten nie jest 
etapem końcowymPłatność ostateczna- w 

przypadku wniosków 
składanych w ramach operacji 
jednoetapowych i wniosków 
składanych w ramach 
ostatniego etapu realizacji 
operacji

Płatność ostateczna- w 
przypadku wniosków 
składanych w ramach operacji 
jednoetapowych i wniosków 
składanych w ramach 
ostatniego etapu realizacji 
operacji

etapem końcowymetapem końcowym



Nazwa pod którą 
Beneficjent jest 
zarejestrowany w KRS

Nazwa pod którą 
Beneficjent jest 
zarejestrowany w KRS

Numer nadany przez 
ARiMR
Numer nadany przez 
ARiMR

W przypadku zmiany 
danych Beneficjenta 
zawartych w umowie, 
beneficjent jest 
zobowiązany do 

W przypadku zmiany 
danych Beneficjenta 
zawartych w umowie, 
beneficjent jest 
zobowiązany do zobowiązany do 
niezwłocznego 
poinformowania UM o 
zaistniałych zmianach

zobowiązany do 
niezwłocznego 
poinformowania UM o 
zaistniałych zmianach

Pełnomocnictwo- w 
formie pisemnej, musi 
określać w sposób 
niebudzący 
wątpliwości rodzaj 
czynności, do których 
pełnomocnik jest 
umocowany

Pełnomocnictwo- w 
formie pisemnej, musi 
określać w sposób 
niebudzący 
wątpliwości rodzaj 
czynności, do których 
pełnomocnik jest 
umocowany



Kwota pomocy przyznana dla Kwota pomocy przyznana dla 

Zgodnie z umowąZgodnie z umową Numer umowy w ramach 
której składany jest 
wniosek

Numer umowy w ramach 
której składany jest 
wniosekKwota pomocy przyznana dla 

całej operacji, zgodnie z umową 
(§ 4 ust.1)

W przypadku zawarcia aneksu 
do umowy naleŜy podać 
aktualną kwotę pomocy 
wynikającą z ostatniego aneksu, 
jeśli kwota pomocy uległa 
zmianie.

Kwota pomocy przyznana dla 
całej operacji, zgodnie z umową 
(§ 4 ust.1)

W przypadku zawarcia aneksu 
do umowy naleŜy podać 
aktualną kwotę pomocy 
wynikającą z ostatniego aneksu, 
jeśli kwota pomocy uległa 
zmianie.

Kwota pomocy przyznana dla 
danego etapu, zgodnie z umową. 

W przypadku zawarcia aneksu do 
umowy naleŜy podać aktualną 
kwotę pomocy wynikającą z 
ostatniego aneksu, jeśli kwota 
pomocy uległa zmianie.

Kwota pomocy przyznana dla 
danego etapu, zgodnie z umową. 

W przypadku zawarcia aneksu do 
umowy naleŜy podać aktualną 
kwotę pomocy wynikającą z 
ostatniego aneksu, jeśli kwota 
pomocy uległa zmianie.

wniosekwniosek



W pozycji „od…” naleŜy wpisać datę 
złoŜenia wniosku o przyznanie pomocy
W pozycji „od…” naleŜy wpisać datę 
złoŜenia wniosku o przyznanie pomocy

RóŜnica kwoty wydatków RóŜnica kwoty wydatków 
złoŜenia wniosku o przyznanie pomocy

W pozycji „do…” naleŜy wpisać faktyczny 
dzień złoŜenia wniosku w UM albo 
ostatni dzień terminu złoŜenia wniosku 
o płatność, przewidzianego w umowie.

złoŜenia wniosku o przyznanie pomocy

W pozycji „do…” naleŜy wpisać faktyczny 
dzień złoŜenia wniosku w UM albo 
ostatni dzień terminu złoŜenia wniosku 
o płatność, przewidzianego w umowie.

RóŜnica kwoty wydatków 
całkowitych oraz kwoty 
wydatków kwalifikowalnych
(pole 12 - pole 13).

RóŜnica kwoty wydatków 
całkowitych oraz kwoty 
wydatków kwalifikowalnych
(pole 12 - pole 13).

Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie moŜe 
być wyŜsza niŜ kwota pomocy z umowy przyznania pomocy. 
JeŜeli jednak kwota wydatków kwalifikowalnych jest 
wyŜsza, naleŜy wpisać kwotę z umowy.

Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie moŜe 
być wyŜsza niŜ kwota pomocy z umowy przyznania pomocy. 
JeŜeli jednak kwota wydatków kwalifikowalnych jest 
wyŜsza, naleŜy wpisać kwotę z umowy.



� JeŜeli Beneficjentowi wypłacono wyprzedzające finansowanie kosztów 
kwalifikowalnych operacji, kwota pomocy, która zostanie zatwierdzona do wypłaty na 
podstawie prawidłowo poniesionych kosztów kwalifikowalnych, będzie pomniejszona 
o kwotę wyprzedzającego finansowania, nie więcej niŜ 20% kwoty pomocy dla danego 
etapu.

� Pomniejszenia dokonuje pracownik UM .

� Operacja jednoetapowa – jeŜeli wyprzedzające finansowanie zostało wypłacone w 
nadmiernej wysokości (kwota wyprzedzającego finansowania przekracza 20% kwoty 

UWAGA - WYPRZEDZAJĄCE FINANSOWANIE

nadmiernej wysokości (kwota wyprzedzającego finansowania przekracza 20% kwoty 
pomocy dla danego etapu), Beneficjent będzie zobowiązany do zwrotu nadmiernie 
wypłaconej kwoty wyprzedzającego finansowania.

� Operacja wieloetapowa – wyprzedzające finansowanie będzie rozliczane w kolejnych 
WoP, do momentu całkowitego rozliczenia wypłaconych w ramach wyprzedzającego 
finansowania środków. We WoP dla początkowych etapów realizacji operacji, 
maksymalne pomniejszenie kwoty pomocy będzie wynosić 20% aŜ do całkowitego 
jego rozliczenia. Beneficjent będzie zobowiązany do zwrotu nadmiernie wypłaconej 
kwoty wyprzedzającego finansowania.



� Pozycje w „WYKAZIE FAKTUR…” zawierające dane 
finansowe naleŜy wypełnić z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTÓW O RÓWNOWAśNEJ WARTOŚCI

DOWODOWEJ DOKUMENTUJĄCYCH PONIESIONE KOSZTY



� Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu – naleŜy wpisać numer dokumentu 
potwierdzającego realizację operacji objętej wnioskiem (np. nr rachunku, nr szczegółowej 
listy płac)

� Kolumna 2 - Data wystawienia –dzień, miesiąc, rok wystawienia faktury lub 
dokumentu o równowaŜnej wartości

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTÓW O RÓWNOWAśNEJ

WARTOŚCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJĄCYCH PONIESIONE KOSZTY

� Kolumna 3 - NIP wystawcy faktury lub dokumentu (nie wpisujemy w przypadku opłat 
sądowych, skarbowych, rozliczeń delegacji słuŜbowych lub listy płac)

� Kolumna 4 - Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu –naleŜy podać dokładną nazwę 
wystawcy faktury lub dokumentu (bez podawania adresu). Gdy pozycja dotyczy listy płac 
wpisujemy słowo „zatrudnienie”.

� Kolumna 5 - Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa towaru/usługi– naleŜy 
wpisać numer pozycji na fakturze lub dokumencie lub nazwę towaru/usługi, do której 
odnosi się dany koszt. JeŜeli na dokumencie występuje kilka pozycji – naleŜy wpisać ich 
nazwy lub numery tych pozycji, które stanowią koszty kwalifikowalne (np. 1-3, 5,7)



� Kolumna 6 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym – naleŜy 
podać, do której pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 
odnosi się dany dokument (np. I A 1, II B 3)

� Kolumna 7 - Data zapłaty –naleŜy podać datę dokonania zapłaty za 
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty w formacie:      
dzień/miesiąc/rok. W przypadku listy płac naleŜy wpisać datę wypłaty 
wynagrodzeń zgodnie z dowodami zapłaty.

� Kolumna 8 - Sposób zapłaty –naleŜy wpisać odpowiednie oznaczenie 
G/P/K (K – jedynie w odniesieniu do płatności dokonywanych w 2009 r)G/P/K (K – jedynie w odniesieniu do płatności dokonywanych w 2009 r)

� Kolumna 9 - Kwota wydatków całkowitych –naleŜy wpisać sumę kwot 
brutto faktur/dokumentów  o równowaŜnej wartości dla pozycji ujętych w 
kolumnie 5.

� Kolumna 10 - Kwota wydatków kwalifikowalnych – naleŜy wpisać 
odpowiednia kwotę poniesionych wydatków podlegających refundacji, 
wynikających z podanych faktur/dokumentów oraz dokumentów 
potwierdzających dokonanie zapłaty



� kolumna 11 – w tym VAT –naleŜy podać kwotę VAT w przypadku, gdy VAT 
jest kosztem kwalifikowalnym. Gdy VAT stanowi koszt niekwalifikowalny –
naleŜy wpisać wartość „0,00”, a w kolumnie 10 podać kwotę netto.

� RAZEM – stanowi sumę poszczególnych wartości wpisanych powyŜej 
odpowiednio w kolumnach: 9, 10, 11. 
Kwota wydatków kwalifikowalnych (kol. 10 i 11) w Sekcji V Wykaz faktur… 
musi być zgodna z danymi zawartymi w Sekcji VI Zestawienie rzeczowo-
finansowe…, kol. 7 i 8, wiersz III Suma kosztów kwalifikowalnych operacji.

UWAGA:

� Zarówno w przypadku zmniejszenia, jak i zwiększenia kosztów 
kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych w Zestawieniu 
rzeczowo-finansowym operacji, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, w 
kaŜdej pozycji naleŜy wpisać rzeczywistą kwotę poniesionych wydatków 
kwalifikowalnych .



� Dane finansowe naleŜy wpisywać z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

� Zestawienie naleŜy wypełnić na podstawie danych zawartych w Sekcji V 
Wykaz faktur… oraz zgodnie z danymi w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji będącym załącznikiem do umowy.

� Zakres zrealizowanych robót, dostaw i usług w ramach etapu wraz z 
określeniem mierników rzeczowych naleŜy przypisać do tych samych 

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI

określeniem mierników rzeczowych naleŜy przypisać do tych samych 
pozycji zestawienia rzeczowo-finansowegoz realizacji operacji, do 
których zostały one przypisane w zestawieniu rzeczowo-finansowym 
będącym załącznikiem do umowy.

� Pozycje zestawienia rzeczowo-finansowego rozliczane w pozostałych 
etapach naleŜy pozostawić niewypełnione.



VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI

� W zestawieniu naleŜy ująć koszty kwalifikowalne bieŜące (administracyjne) 
oraz pozostałe koszty kwalifikowalne, określone w umowie.



� JeŜeli wartości wpisane w zestawieniu z realizacji operacji róŜnią się od wartości 
wpisanych  w tych pozycjach w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiącym 
załącznik do umowy, naleŜy obliczyć odchylenia, zgodnie z podanym niŜej wzorem 
i wynik wpisać w kolumnie 9 przy poszczególnych pozycjach kosztów:

Odchylenia finansowe kosztów kwalifikowalnych (w %)

Wartość kosztów Wartość kosztów Wartość kosztów 
kwalifikowalnych w danej 

pozycji zestawienia 
rzeczowo-finansowego we 
WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

-

Wartość kosztów 
kwalifikowalnych w danej 

pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego w UMOWIE

X 100
Wartość kosztów kwalifikowalnych w danej pozycji zestawienia 

rzeczowo-finansowego w UMOWIE



� W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
operacji, wskazane dla danej pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji etapu/operacji (sekcja VI WOP), będą:

� niŜsze albo wyŜsze o więcej niŜ 10% niŜ określono to w zestawieniu 
rzeczowo-finansowym   stanowiącym załącznik do umowy –
Beneficjent składa pisemne wyjaśnienie tych zmian

� wyŜsze o nie więcej niŜ 10% niŜ określono to w zestawieniu rzeczowo-
finansowym  stanowiącym załącznik do umowy  - wówczas przy 
obliczaniu kwoty pomocy koszty te będą uwzględniane w wysokości obliczaniu kwoty pomocy koszty te będą uwzględniane w wysokości 
faktycznie poniesionej 

� wyŜsze o więcej niŜ 10% niŜ określono to w zestawieniu rzeczowo-
finansowym stanowiącym załącznik do umowy  - przy obliczaniu kwoty 
pomocy koszty te mogą być uwzględniane w wysokości faktycznie 
poniesionej, jeŜeli Samorząd Województwa, na podstawie pisemnych 
wyjaśnień Beneficjenta, uzna za zasadne przyczyny tych zmian.

� Kwota pomocy zawarta w umowie nie moŜe ulec zwiększeniu.



VII. ZAŁ ĄCZNIKI DO WNIOSKU O PŁATNO ŚĆ

� NaleŜy dołączyć załączniki zgodnie z zawartym we wniosku wykazem. 

� Część A - przy nazwie kaŜdego załącznika naleŜy wpisać liczbę 
załączników, jaka jest składana wraz z wnioskiem.

� Część B - Beneficjent moŜe załączyć dokumenty, których nie 
wyszczególniono w części A, a które w jego opinii są niezbędne do oceny 
wniosku.

� Część C – naleŜy wpisać sumę wszystkich załączników.

VIII. O ŚWIADCZENIA BENEFICJNTA

� Po zapoznaniu się z treścią oświadczeń, naleŜy w odpowiednie pole wpisać 
miejscowość i datę oraz złoŜyć w wyznaczonym miejscu pieczęć imienną i 
podpisy albo czytelne podpisy osób reprezentujących Beneficjenta lub 
pieczęć i podpis Pełnomocnika.





SPRAWOZDANIE

Z REALIZACJIZ REALIZACJI

OPERACJI



Nr kolejny sprawozdania/ numer 
sprawy nadany przez urząd 

marszałkowski

Nr kolejny sprawozdania/ numer 
sprawy nadany przez urząd 

marszałkowski

NaleŜy wpisać numer umowy 
przyznania pomocy oraz tytuł

realizowanej operacji
Np. „Funkcjonowanie lokalnej grupy 
działania, nabywanie umiejętności i 

aktywizacja w 2009 roku”

NaleŜy wpisać numer umowy 
przyznania pomocy oraz tytuł

realizowanej operacji
Np. „Funkcjonowanie lokalnej grupy 
działania, nabywanie umiejętności i 

aktywizacja w 2009 roku”

rozpoczęcie: data złoŜenia 
wniosku o przyznanie pomocy,
zakończenie: dzień złoŜenia 
wniosku o płatność końcową

rozpoczęcie: data złoŜenia 
wniosku o przyznanie pomocy,
zakończenie: dzień złoŜenia 
wniosku o płatność końcową



Nr producenta, nadany 
przez ARiMR
Nr producenta, nadany 
przez ARiMR

Nazwa Beneficjenta 
zgodna z umową 
przyznania pomocy

Nazwa Beneficjenta 
zgodna z umową 
przyznania pomocy

Adres i siedziba 
Beneficjenta 
zgodnie z umową 
przyznania pomocy

Adres i siedziba 
Beneficjenta 
zgodnie z umową 
przyznania pomocy

Imię i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres osoby 
przygotowującej sprawozdanie lub innej upowaŜnionej 
osoby, która jest w stanie udzielić informacji na temat 
sprawozdania, jej nr telefonu oraz adres poczty 
elektronicznej

Imię i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres osoby 
przygotowującej sprawozdanie lub innej upowaŜnionej 
osoby, która jest w stanie udzielić informacji na temat 
sprawozdania, jej nr telefonu oraz adres poczty 
elektronicznej



�opisać w kilku zdaniach główne etapy przebiegu realizacji 
operacji, zgodnie z harmonogramem przyjętym w umowie 
(uwzględniając aneksy)

�dla operacji jednoetapowych informacje podać tylko w 
wierszu „I”
�dla operacji wieloetapowych naleŜy dokonać rozbicia na 
etapy realizacji

�opisać w kilku zdaniach główne etapy przebiegu realizacji 
operacji, zgodnie z harmonogramem przyjętym w umowie 
(uwzględniając aneksy)

�dla operacji jednoetapowych informacje podać tylko w 
wierszu „I”
�dla operacji wieloetapowych naleŜy dokonać rozbicia na 
etapy realizacji



NALEśY:
� opisać problemy powstałe podczas realizacji operacji (o ile się 
NALEśY:
� opisać problemy powstałe podczas realizacji operacji (o ile się � opisać problemy powstałe podczas realizacji operacji (o ile się 

pojawiły) wraz z informacją o podjętych działaniach 
naprawczych

� zawrzeć informację, czy w trakcie realizacji operacji 
wprowadzono zmiany harmonogramu rzeczowo-finansowego

� w przypadku zawarcia aneksów  do umowy- podać datę i numer
zawarcia kaŜdego z aneksów, opisać takŜe zmiany, które nie 
wymagały zawarcia aneksu,

� jeśli problemy nie wystąpiły – umieścić wpis „Brak”

� opisać problemy powstałe podczas realizacji operacji (o ile się 
pojawiły) wraz z informacją o podjętych działaniach 
naprawczych

� zawrzeć informację, czy w trakcie realizacji operacji 
wprowadzono zmiany harmonogramu rzeczowo-finansowego

� w przypadku zawarcia aneksów  do umowy- podać datę i numer
zawarcia kaŜdego z aneksów, opisać takŜe zmiany, które nie 
wymagały zawarcia aneksu,

� jeśli problemy nie wystąpiły – umieścić wpis „Brak”



NaleŜy podać łączną liczbę uczestników zadań 
przeprowadzonych przez LGD w ramach 

realizowanej operacji, w zakresie:

NaleŜy podać łączną liczbę uczestników zadań 
przeprowadzonych przez LGD w ramach 

realizowanej operacji, w zakresie:

� W przypadku jeśli dany 
zakres nie był realizowany 
w ramach operacji, naleŜy 
wpisać „0”

� W przypadku jeśli dany 
zakres nie był realizowany 
w ramach operacji, naleŜy 
wpisać „0”



Część IV.2 naleŜy wypełnić w przypadku, jeŜeli zakres operacji obejmował 
szkolenia kadr biorących udział we wdraŜaniu LSR lub szkolenia 
przeprowadzane dla potencjalnych beneficjentów w ramach aktywizowania 
społeczności lokalnej

Część IV.2 naleŜy wypełnić w przypadku, jeŜeli zakres operacji obejmował 
szkolenia kadr biorących udział we wdraŜaniu LSR lub szkolenia 
przeprowadzane dla potencjalnych beneficjentów w ramach aktywizowania 
społeczności lokalnej

NaleŜy uwzględnić wszystkich 
uczestników  szkoleń. 
KaŜdą osobę naleŜy policzyć 
tyle razy, ilu szkoleń była 
uczestnikiem

NaleŜy uwzględnić wszystkich 
uczestników  szkoleń. 
KaŜdą osobę naleŜy policzyć 
tyle razy, ilu szkoleń była 
uczestnikiem

NaleŜy podać łączną liczbę 
uczestników, którzy uzyskali dokument 
potwierdzający ukończenie szkolenia.
RównieŜ dopuszczalne jest wielokrotne 
naliczanie.

NaleŜy podać łączną liczbę 
uczestników, którzy uzyskali dokument 
potwierdzający ukończenie szkolenia.
RównieŜ dopuszczalne jest wielokrotne 
naliczanie.



Podpisuje beneficjent lub osoba upowaŜniona do 
występowania w imieniu beneficjenta

Podpisuje beneficjent lub osoba upowaŜniona do 
występowania w imieniu beneficjenta

� Sprawozdanie powinno być wypełnione czytelnie, bez skreśleń i bez korekt
w wersjipapierowej i elektronicznej.

� Sprawozdanie naleŜy wypełnić z naleŜyta starannością, gdyŜ jego
zatwierdzenie przez IW jest warunkiem otrzymania płatności końcowej
przez beneficjenta.



DZIĘKUJĘ ZA UWAGĘ!

OSOBY DO KONTAKTU :

p. Iwona Małkiewicz – Kierownik Biura Autoryzacji Płatno ści  
tel. (056) 656-11-83

p. Monika Siemiątkowska, p. Piotr Grodzki 

tel. tel. (056) 656-11-66

p. Anna Szachniewicz, p. Piotr Rychlicki  

tel. (056) 656-11-65

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

zakładka LEADER


