Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-203

* |nstrukcja przeznaczona jest dla beneficjentéw dimtania: 321. Podstawowe ustugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej.

* Sprawozdanie jest przedkiadane przez beneficjentdo wiasciwego Urzdu Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zostéwypetnione czytelnie, bez skrden i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnosacych se do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, naley skontaktowaé si¢ z wtasciwg instytucja otrzymuj aca sprawozdanie;

* Sprawozdanie naley wypeié¢ z nalezyta staranncscia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytugy
wdrazajaca jest warunkiem otrzymania ptatnosci koncowej przez beneficjenta.

Ponizsza numeracja koresponduje z numeragj zastosowan w formularzu sprawozdania
z realizacji operacii.

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Znak sprawy- Nalezy wpisa znak sprawy nadany przez sgizmarszatkowski.

5. Numer umowy i tytut operacji Nalezy wpisa& numer umowy 0 przyznanie pomocy zawartej z
urzedem marszatkowskim oraz tytut realizowanej operagjodnie z umow

5.a. Zakres operacji- Nalezy zaznacz§ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z zakresenrampie
okreslonym w pkt 13 wniosku o przyznanie pomaocy.

6. Okres realizacji operacjt Nalezy wpisa faktyczne daty rozpoegeia i zaka@czenia realizacji
operacji, przy czym za rozpagde przyjmuje si dziea podpisania umowy o przyznanie pomocy,
natomiast za zak@zenie uznaje sidzien ztozenia wniosku o ptatrié ostatecza

7. Nazwa beneficjenta pomocyNalezy wpisa& nazwe beneficjenta pomocy, zgodnie z umpw
0 przyznanie pomaocy.

8. Numer identyfikacyjny - Nalezy wpisa& numer identyfikacyjny producenta nadany
wnioskodawcy zgodnie z ustawz dnia 18 grudnia 2003r. o krajowym systemie ewijie
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych orazdewcji wnioskdw o przyznanie ptatiun
(Dz. U. z 2004r. Nr 10, poz. 76 i zm.).

9. Siedziba i adres beneficjentaomocy - Nalezy wpisa adres i siedzip (jesli sa inne)
beneficjenta pomocy, zgodnie z umpw dofinansowanie operaciji.

10-12 Osoba uprawniona do kontaktu Nalezy wpisa imi¢ i nazwisko, stanowisko/funkgj
adres kontaktowy (miejsca pracy) osoby przygotaeejj sprawozdanie lub innej osoby
upowanionej do kontaktu, ktora jest w stanie udzidhformacji na temat sprawozdania, jej
numer telefonu, faksu oraz adres poczty elektrov@c2WV przypadku, gdy beneficjent ustanowit
petnomocnika, dane petnomocnika rigledwniez poda w tym punkcie.



INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

Nalezy opis& w kilku zdaniach gtowne etapy przebiegu realizaoperacji. Naley
skoncentrowa si¢ na etapach prac wynikaych z harmonogramu, przy#$go w umowie o
przyznanie pomocy (uwzgdniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikie z podpish
aneksow). W przypadku operacji jednoetapowych, dkogczicego realizacji operacji nafg
poda tylko w wierszu ,Etap kfcowy realizacji operacji’”, w przypadku operaciji
dwuetapowych, nakly dokona rozbicia na oba etapy realizacji.

Nalezy uzupeiné tabet ,Efekty rzeczowe realizacji operacji”, nagjna uwadzeze:

- nalezy odnigc¢ sig do wszystkich efektow rzeczowych wymienionych Wweaw kolumnie
,Osiagnicta warté¢”, w przypadku, gdy w ramach operacji nie realizawanwestyciji
w zakresie ktorejkolwiek z pozycji zawartych w thpb@alezy wpisa skrét ,n.d.” (nie
dotyczy);

- w pkt. 1a i 1b. Gospodarka woddciekowa naley poda& dane z doktadrigia do jednego
miejsca po przecinku (setek metrow).

Sposob przypisywania kosztow do poszczegdllnych@fekzeczowych realizacji operacii:

Jezeli w wyniku realizacji operacji powstaje geiej efektow rzeczowych niujete wykcznie w

jednej z pozycji tabeli naly do kadej z pozycji efektow rzeczowych przypisa

proporcjonalln wartaé¢ kosztéow catkowitych oraz wadé srodkéw refundowanych z

EFRROW.

W kolumnie ,Koszty catkowite” naley wykaza& wartas¢ wszystkich kosztow (zarowno

kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych) poniesigoh w zwhzku z realizac¢j operacji

przypisan proporcjonalnie do danego efektu rzeczowego.

W kolumnie ,Warté¢ dofinansowania z&rodkow EFRROW” nalgy wykaza& wartasé

uzyskanej refundacji w €#ci pochodzacej zesrodkow UE, proporcjonalnie odpowiadeag]

danemu efektowi rzeczowemu.

W pierwszej kolejnéci nalezy ustalt jaka czes¢ kosztow inwestycyjnych (wyEzapc koszty

0g6Ine) danej operacji stanawkoszty zwizane bezpaednio z danym efektem rzeczowym

(w %). Uzyskawszy wartd % udziatu w kosztach inwestycyjnych danego efekaczowego,

wedtug tej samej proporcji natg przypisa odpowiedn wartas¢ kosztow ogolnych operacii.

Ostatecznie suma proporcjonalnejescz kosztéw inwestycyjnych oraz kosztow ogolnych

stanowt bedzie wartéd¢ kosztow catkowitych przypisanych danemu efekt@eiczowemu.

Zsumowana wartg kosztéw catkowitych wszystkich pozycji efektow czewych powinna

by¢ zgodna z sumkosztow catkowitych operacji.

Analogicznie suma warfoi dofinansowania zesrodkow EFRROW wszystkich pozyciji
efektéw rzeczowych powinna &ygodna z catkowita kwetrefundacji ze&srodkow EFRROW

dla operacji.

Liczba mieszkacow obszaru, na ktérym byta realizowana operacjdalezy pod& liczbe
mieszkacoéw miejscowséci, na ktérych realizowana byta dana operacja, mzym dane
dotyczce pierwszej z kolumn (przed rozpeciem operacji) pozyskiwanea s wniosku o
przyznanie pomocy, natomiast drugiej (po realizageracji) powinny obrazowaliczbe
mieszkacow wg stanu na ostatni daienieshca poprzedzagego miesic ztazenia wniosku o
ptatng¢ ostatecze Przyktadowo: Jéi data zlozenia wniosku o platrsé wraz ze
sprawozdaniem jest d&ie3 lipca 2010 r., wowczas liczba mieszakéw powinna b§ podana
wg stanu na dzie30 czerwca 2010 r.



Liczba mieszkacow obszaru realizacji operacji korzyséap z ustug (liczba osob) :
* Przed rozpocxiem operacji — dane zgodne z aaihikiem 19 do wniosku o
przyznanie pomocy
* Po zakaczeniu operacji — dane obrazcg stan na ostatni daie mieshca
poprzedzajcego miesic ztazenia wniosku o platrié ostatecza

lll.  INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ
PRZEPROWADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Naley opis& problemy powstate podczas realizacji operacji |60 9k pojawity) wraz z

informacp o podgtych dziataniach naprawczych, uweghiajac w szczegolnai zmiany,
jakie zaistniaty w wyniku tych probleméw w stosunklo oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie 0 przyznanie pomocy) oraz wphaki wywarly na jej realizagj
Nalezy koniecznie zawrze informacg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono
zmiarg/y harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. &ypaidku zawarcia aneksu/éw
do umowy nalgy pod& dat zawarcia i numer kalego aneksu. Natg opis& takze te
zmiany, ktére nie wymagaly zawarcia aneksu do umoRmpblemy podzielono na dwa
rodzaje: zalene od sposobu realizacji operacji oraz wynikajz okolicznéci zewrgtrznych,
na ktére projektodawca nie miaadnego wptywu, kaly z typow problemoéw naky opisa
osobno w pkt a) i b).
W przypadku, gdy nie wyspity problemy podczas realizacji operacji, nglezamigcic
stwierdzenie o niewysgpieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (nBrak’, , Brak
problemow, ,, Brak problemdéw tego typuub temu podobne, natomiast nie nglevpisywa
mysinika lub zwrotu Brak danych) — nalezy odnig¢ sig osobno do punktow a) oraz b).

2. Naleey poda informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakcealizacji operacii,
tj. krétko opisé kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaly pgédj przez Instytugj
Wdrazajaca lub inma uprawnior jednostle w ramach kontroli realizacji operacji, wraz z
informacp o0 ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typaaprawidtowdci oraz
dziataniach podfych w celu ich usurcia.

3. W punkcie tym naley pod& wnioski/obserwacje beneficjenta dotyce funkcjonujcego
systemu kontroli, z uwzgtinieniem np. nagpujacych elementow: il& kontroli w stosunku
do stwierdzonych nieprawidtowai, zakres kontroli, przygotowania instytucji kawitrjacych,
zalecé pokontrolnych itp. oraz ewentualnych uwag aane proponowanych zmian w tym
zakresie.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowema do wysipowania w imieniu
beneficjenta, tate w sprawach dotyazych rozliczé operaciji.



