Instrukcja do sprawozdania koicowego z realizacji projektu wspoétpracy w ramach
dziatania 4.21 ,Wdrazanie projektow wspotpracy”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-203

* Do zlazenia sprawozdania z realizacji projektu wspotpracyzobowigzana jest koordynujca
LGD, a w przypadku projektu wspotpracy migdzynarodowej, gdy koordynujaca LGD jest
partner z zagranicy, do zigenia sprawozdania zobowjzana jest LGD, ktéra zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu wspélpracy, zavartym w umowie o wspolnej
realizacji projektu wspotpracy stanowigcej zakcznik nr 2 do umowy, jest odpowiedzialna za
realizacje ostatniego zadania w ramach projektu;

e Sprawozdanie dotyczy realizacji catéci projektu, a nie jedynie jego fragmentu jakim jes
operacja realizowana przez Beneficjenta;

e Sprawozdanie jest podpisywane przez wszystkich krajvych partneréw projektu
wspOtpracy;

» Sprawozdanie jest sktadane w terminie 3 miegty od dnia zakaiczenia realizacji projektu
wspotpracy. Termin zakaiczenia realizacji projektu wspotpracy jest wskazanyw umowie
0 wspolnej realizacji projektu wspétpracy;

» Sprawozdanie jest przedktadane do wkriwego Urzdu Marszatkowskiego;

e Sprawozdanie powinno zost& wypetnione czytelnie, bez skrden i bez korekt w wers;ji
papierowej i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo $ci odnoszcych s do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, naley skontaktowaé si¢ z wtasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie.

l. INFORMACJE OGOLNE

Numer sprawozdanigpkt 1) - Sprawozdanie powinno bynumerowane wedtug schematu:
numer kolejny sprawozdania/numer sprawy nadanyzpuzzad marszatkowski.

Numer umowy przyznania pomocy i tytut projektu wgmacy (pkt 5) - Nalezy wpisa
numer umowy przyznania pomocy zawartej pgimy LGD skladajca sprawozdanie
i samoradem wojewddztwa oraz tytut realizowanego projekgpétpracy, zgodnie z umaw

Akronim projektu wspotpracy(pkt 6) — Nalezy wpisa akronim projektu wspotpracy,
zgodnie z umow.

Rodzaj projektu wspotpracypkt 7) — Naleey zaznaczy odpowiedni rodzaj projektu
wspotpracy, zgodnie z wnioskiem o przyznanie pomocy

Okres realizacji projektu wspotpracfpkt 8) - Nalezy wpisa faktyczne daty rozpoezia

i zakaczenia realizacji projektu wspotpracy przy czymraapoczcie przyjmuje si dzien
rozpoczcia realizacji pierwszego zadania w ramach projekiatomiast za zakiozenie
uznaje st dzieh zakaczenia realizacji ostatniego zadania w ramacheftoj— zgodnie z
umowg 0 wspaolnej realizacji projektu wspétpracy zaware wszystkimi partnerami projektu
wspOtpracy.

Pkt 9 -14 — ponisze punkty powinny zawietadane dotyczre Beneficjenta, przez ktérego
nalery w tym przypadku rozuméeLGD skiladagca sprawozdanie




Numer identyfikacyjny Beneficjentgpkt 9) - Nalezy wpisa& numer identyfikacyjny nadany

przez ARIMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia t@dgia 2003 ro krajowym systemie

ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnpcaz ewidencji wnioskow przyznanie
ptatnasci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 ze zm.) przedzefoem wniosku 0 przyznanie

pomocy.

Nazwa Beneficjenta(pkt 10) - Nalezy wpisa& nazwe Beneficjenta, zgodnie z umaw
przyznania pomocy.

Adres Beneficjenta(pkt 11) - Nalezy wpisa& adres Beneficjenta wskazany w umowie
przyznania pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktypkt 12-14) - Nalezy wpisa imi¢ (imiona) i nazwisko,
miejsce zamieszkania i adres osoby przygoteeajj sprawozdanie lub innej osoby
upowanionej, ktora jest w stanie udzielinformacji na temat sprawozdania, jej humer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej. W prejgoa projektu  wspotpracy
miedzynarodowej, gdy koordymga LGD jest z Polski lub projektu wspétpracy
migdzyregionalnej - &dzie to koordynator projektu wspotpracy, a w prajja projektu
wspotpracy midzynarodowej, gdy koordymaga LGD jest z zagranicy —tizie to osoba
wspotpracujca z koordynatorem z LGD skiladeggo sprawozdanie.

Pkt 15-19 — Nalezy wypeini jedynie w przypadku projektu wspotpracyegizynarodowej,
gdy koordynujca LGD jest z zagranicy.

Sekcje dotycazce kolejnych partneréw projekt(pkt 20— ) — Nalezy poda& informacje
dotyczce pozostatych partnerow projektow wspotpracy. nmfacje dotyczce o0sob
uprawnionych do kontaktu nale wypeinc analogicznie jak pkt 12-14, wskazajosolk
wspotpracujca z koordynatorem projektu wspotpracy.

Uwaga W przypadku, jeeli liczba partneréw projektu przekracza ligzbekcji w tabeli,
nalezy dolaczy¢ do sprawozdania dodatkowy arkusz zawignajanalogiczne dane (tj. nazwa,
adres; img, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres osobywipomej do kontaktu; numer
telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu; eadrpoczty elektronicznej osoby
uprawnionej do kontaktu) dotygze wszystkich pozostatych partnerow projektu.

II. INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opis& w kilku zdaniach wszystkie zadania zrealizowane ramach projektu
wspoOtpracy przez wszystkich partnerow projektu. dsalskoncentrowa sie na zadaniach
wynikajacych z harmonogramu, prz#£go w umowie o0 wspolnej realizacji projektu
wspotpracy zawartej] ze wszystkimi partnerami priayjekwspotpracy (uwzghniajc
ewentualne korekty harmonogramu).

Zadania naley wymienk wraz ze wskazaniem miejsc ich realizacji i pardmer
odpowiedzialnych za realizagposzczegolnych zafla

Uwaga W przypadku, jeeli liczba zada przekracza liczbwierszy w tabeli, naley dolaczy¢
do sprawozdania dodatkowy arkusz zawigrngjanalogiczne dane dotyeze wszystkich
pozostatych zrealizowanych zadéj. — dla kadego kolejnego zadania: data rozpmia i



zakaczenia realizacji zadania, zadanie, miejsce raglizadania, partner odpowiedzialny za
realizacg zadania).

lll. INFORMACJE DOTYCZ ACE FINANSOWANIA PROJEKTU

Dane finansowe natg podawa w ztotych polskich z doktadroia do 2 miejsc po przecinku.
W tabeli naley uwzgkdni¢ wszystkie wydatki zwizane z realizagj projektu wspotpracy
poniesione przez poszczegolnych partneréw. W sytugdy dany wiersz nie dotyczy
projektu, w poszczegélnych polach nglevpisa 0,00.

Catkowite wydatki poniesione w ramach projektd naley pod& kwote rzeczywicie
poniesionych wydatkéw na realizagrojektu (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).

Catkowite poniesione wydatki kwalifikowalne- naley pod& sumy kwot wydatkéw
kwalifikowalnych z kolejnych wnioskow o pfatéod pasredni/ostatecza z podziatem na
poszczegolnych partnerow projektu wspotpracy. Wypaelku, gdy partnerem projektu
wspotpracy nie byla LGD wybrana do realizacji LSR ramach PROW 2007-2013,
w wierszu tym naley wpisa 0,00.

Uwaga W przypadku, jeeli liczba partneréw projektu przekracza ligzbekcji w tabeli,
nalezy dolczye do sprawozdania dodatkowy arkusz zawignaj analogiczne dane
(tj. catkowite wydatki poniesione w ramach projektaatkowite poniesione wydatki
kwalifikowalne) dotycace wszystkich pozostatych partneréw projektu.

W takim przypadku w wierszu ,pozostali partnerzguma” naley pod& sune wartasci dla
wszystkich partneréw wyszczegoélnionych w dodatkovwankuszu.

IV. INFORMACJE O PROJEKCIE

1. Rezultaty projektu wspoétpracy — nalezy opis& rezultaty osignigte w zwhzku
ze zrealizowaniem projektu.

2. W ramach projektu wspétpracy realizowane byly inwegycje — nalezy odpowiedzié
tak, jeeli ktorykolwiek partner projektu wspotpracy w racha projektu realizowat
inwestycg.

3. Obszar tematyczny projektu wspotpracy —maozna zaznaczywiecej niz jedmy kratke,
zgodnie z wnioskiem o0 przyznanie pomaocy.

4. Lokalne zasoby, na ktorych opiera si projekt - mozna zaznaczy wigcej niz jedm
kratke, zgodnie z wnioskiem o przyznanie pomaocy.

5. Grupa podmiotdéw, do ktérych projekt jest skierowany lub ktéra brata udziat w jego
realizacji - mozna zaznaczZywigcej niz jedm kratke, zgodnie z wnioskiem o przyznanie
pomocy.



V. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opis& problemy powstate podczas realizacji projektu gty (o ile s¢ pojawity)
wraz z informag o podgtych dziatlaniach naprawczych, uweghiajpc w szczegoOlnéi
zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych problemoéw stosunku do oryginalnego zakresu
projektu (zawartego w umowie 0 wspolnej realizapjiojektu wspotpracy zawartej
ze wszystkimi partnerami projektu wspoétpracy) ongatyw, jaki wywarty na jego realizagj

W przypadku, gdy nie wyspity problemy podczas realizacji projektu, nalezamigcic
stwierdzenie o niewyspieniu problemow w trakcie realizacji projektu (pBrak’, natomiast
nie naley wpisywa mysinika lub zwrotu Brak danych).

VI. OSWIADCZENIE

Sprawozdanie jest podpisywane przez wszystkictownagh partneréw projektu wspotpracy.
Oswiadczenie podpisuje osoba wymieniona w pkt 12wpralania oraz osoby wskazane jako
wspotkoordynatorzy projektu wspotpracy.



