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Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013

WYTYCZNE ZWIAZANE Z ROZLICZANIEM
OPERA(C]JI W RAMACH:

Dziatanie 4.31 ,Funkcjonowanie lokalne] grupy
dziatania, nabywanie umenosci | aktywizacja”

* X




/,m naliczcone od $rodkéw  wyprzedzajcego

finansowania: beda stanowity dochod beneficjenta nie Ixda
wykazywane we wnioskach o ptatitol nie beda pomniejszaty kwot
kolejnych ptatnéci przekazywanych tym beneficjentom.

ZAPISY UMOWY:

Przed dniem dokonania ptatn@ci ostatecznejnalezy dokona& zwrotu
otrzymanych srodkéw wyprzedzajcego finansowania w kwocie
przekraczajce| 20 % zatwierdzone] do wyptaty kwoty pomocy.

Nalezy na wezwanie Agencji dokodazwrotu wraz z nalenymi
odsetkami naliczanymi od dnia dgzenia wezwania w przypadku
nadmiernego lub nienalenegopobrania tyctsrodkow

Nalezy na wezwanie Agencji dokodazwrotu srodkow wraz z
odsetkami jak od zalegdoi podatkowych naliczanynod dnia wyptaty
zaliczki w przypadku wykorzystania ichiezgodnie z przeznaczeniem.




Okres kwalifikowalng

odstawie rozposgzzenia rawie szczego; iowylc! warunkow |

trybu przyznawania oraz wyptaty finansowej w ramach dn@aad31
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie ustiggci |
aktywizacjapkres kwalifikowalnosci kosztow:

W ramach umowy na 2009 rok rozpoczyna & w dniu ztozenia
WoPP na rok 2009 i kaiczy sk 31 grudnia 2009 jednalke nie p&niej
niz w dniu ztazenia WoP ostateczrw ramach umowy na 2009 r.

W ramacl umowy ne 201( rok rozpoczyn si¢ 1 styczniec 201C roku |
konczy st 31 grudnia 2010 roku, jednak nie péniej niz w dniu
ztozenia WoP ostatecazrw ramach umowy na 2010 rok, przy czym w
przypadku, gdy w ramach umowy na 2009 rok, WoP ostatezpstat
ztozony wczéniej niz 31 grudnia 2009 wowczas pagek okresu
kwalifikowalnosci kosztow w ramach umowy na 2010 zaczyna \si
dniu nas¢pujacym po dniu ztaenia WoP ostatecama 2009 r.
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w ramach umoéw na lata 2011-2014 dla umowy na 20xx rok zaczynasi¢ 1 stycznia
20xx i konczy sk 31 grudnia 20xx jednak nie péniej niz w dniu ztazenia WoP
ostateczna w ramach umowy na 20xx,

w ramach umowy na 2015 rokrozpoczyna si 1 stycznia 2015 rokukonczy sk

30 czerwca 2015jednak nie péniej niz w dniu ztazenia WoP ostatecanw ramach
umowy na 2015 rok.

Przez dzien poniesienia kosztu kwalifikowalnego rozumié nalezy dzien ujecia
danego kosztu w ksggach rachunkowych.

Koszt jest kwalifikowalny jesli zostat poniesiony w okresie kwalifikowalngci, a
naleznos¢ zwigzana z tym kosztem zostata uregulowana do dnia zkenia WoP w
ramach ktorego dany koszt ma by kwalifikowany lub do ostatniego uzupetnienia.

Realizacja poszczegolnych etapow projektu miee przebieg& rownoleale. man
przystapi¢ do realizacji Il etapu mimo, ze | etap nie jest jeszcze zakicz *’(;{' A
*
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¥ na lata 2007-2013




Na etapie WoP weryfikacji podlega zgoddokosztow kwalifikowalnych zaréwno z
zestawieniem rzeczowo-finansowym stanowtym zalacznik do umowy jak réwnie
opisem zada realizowanych w ramach operacji stanowacym element WoPP

Zgodnie z _ 3 Umowy 0 przyznanit pomoc) Beneficjen zobowhnzuje si¢ do realizacj
operacji, a realizacja ,operacji obejmuje wykonanie zalkrezeczowego zgodnie z
zestawieniem rzeczowo-finasowym operacji stamgwn zahcznik do umowy (...)”",

jednak,

Zgodnie z§ 4 Umowy o Przyznanie pomocy ,Beneficjentowi zostaje przyznaonaoc
na podstawie zt@aonego WoPP(...)", a wiec takze na podstawie opisu operacji. Tym
samym mimo,ze opis operacji nie jest zgdznikiem do umowy, to zapisy stanawi
rozwiniecie informacji zawartych zestawieniu rzeczowo-finansowygodnie z ktorym
beneficjent powinien realizowaoperacg.




Dowody zaptaty (oryginaty)

Zaptaty mana dokonywéa w formie bezgotowkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu
lub w formiegotowkowej.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej by w szczegolngci:

wyciag bankowy lub inny dokument bankowy potwierdzapcy dokonanie ptatndci,

zestawienie przelewow dokonanych przez bank Bengknta zawierajace wartosci i
daty dokonania poszczegolnych przelewow, tytut, ddbrce oraz stempel banku,
polecenie przelewu

wydruk z systemu e-bankowséci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny utiwiac identyfikacg faktury lub dowodu o

rownowanej wartgci dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalemygsokdci i dat
dokonania poszczegolnych ptagnb




Wyciag bankowy nalezy opatrzyé pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty, z

wyjatkiem operacji wygenerowanych elektronicznie niewymagajcych podpisu ani
stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dania 29 sierpnia 1997 Prawmankowe ( Dz. U. z
2002 r. Nr 72 poz. 665 z p#n. zm.) zawierajacych stosowmn adnotacje na wydruku.

W przypadku dowodéw zaptaty wygenerowanych elektronieznaley obowgzkowo
dolgczy:

Oswiadczenie o korzystaniu z bankowséci elektronicznej oraz, ze zgodnie z umovg
zawarta z bankiem Beneficjent nie otrzymuje wycagow w wersji papierowej,

Jezeli w opinii pracownika UM zajdzie potrzeba uwiarygodnienia dokumentow,
nalezy ztozy¢ kopie umowy z bankiem potwierdzajaca, iz Beneficjent korzysta

z bankowaci elektronicznej




Dowodem zaptaty gotowkowej nie by¢ w szczegolnéci:

oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksggowego o rownowanej wartosci
dowodowej o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta spoggzone w formie
odrebnego dokumentu,

adnotacja sprzedapcego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub
dokumencie o rownowanej wartosci dowodowej,

dokument KP (Kasa Przyjmie)
rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki

Dowdd zaptaty gotowkowej powinien Byodpisany przensolke przyjmuj aca wplate.

Jezeli na fakturze/rachunku forma platied zostata okréona jako ,gotowka”, a termin
ptatnaici jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/rachunku znajduje si
adnotacja zaptacono”, wowczas taki dokument nie wymaga dctenia dodatkowych
dowodow zaptaty.

W odniesieniu do kosztéw ponoszonych na realigagieracjido dnia 31 grudnia 2009 roku
— nie ma ograniczew odniesieniu do wysokai ptatngci gotowkowych




Do WoP nalezy zalaczy¢ Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieragce
specyfikace bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur — jezeli

nazwa towaru lub ustugi na fakturach odnosi s¢ do umow lub nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Poza Prawem zamowi@ publicznych brak przepisow regulujacych obowhnzek
zawierania umow z dostawcami/wykonawcami.

Czynniki przemawiajce za zawarciem umoéw z wykonawcami to m.in.:
Umowe dotyczy realizacj wykonani: okreslone] ustugi,
Umowa okrgla termin wykonania zleconego zadania,
W umowie mana okrali¢ szczegotowe parametry i techaiwykonania zleconej ustugi,
Stanowi podstawdo reklamacji ustugi wykonanej niezgodnie z umpw




Jako koszt prowadzenia rachunku bankowego nalezy uzn& jedynie stala optate
pobierana co miesic przez bank lub spotdzielgkas; oszczdnaosciowo-kredytov.

Inne optaty i prowizje wynikajace z umowy rachunku bankowego, w szczegétio
optaty za dokonanie przelewow,
wydanie potwierdzé zrealizowanych transakciji,
ztozenia zlecenia statego,
udostpnienie i uzytkowanie serwist internetoweg i telefonicznegc
wydanie i wytkowanie kart ptatniczych,
oprocentowanie debetu
nie stanowh kosztu kwalifikowanega

Prowadzenie wyodgbnionego rachunku bankowego nie jest warunkiem uznania kagu
prowadzenia rachunku bankowego

Za kwalifikowalny ledzie uznany koszt prowadzenia wyeknionego rachunku bankowego
niezlzdnego do realizacji operacii.




Do umow zlec& | umow o dzielo naley zalgczyé:
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rachunek okreslajacy m.in. kwot brutto, netto, wysok& podatku dochodowego oraz w
przypadku umowy zlecenia wysa¥osktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

dokument potwierdzajacy istnienie obowazku podatkowego:
deklaracja PIT 4R/&aviadczenie gtéwnego ksgjowego,

w przypadku umowy zlecenia deklaracja ZUS DRAwraz z dowodami zaptaty sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do,ZUS

oswiadczenie giéwnego ksgowego potwierdzajce,ze w przelewachaszawarte kwot)
sktadek zaptaconych w ramach umowl{jprzelew jest spordzony na zbiorcg
kwote).

Jezeli dodatkowo sporzdzana jest lista ptac do uméw zleaeprosimy o jej
zalaczenie, gdy utatwi to rozliczenie projektu.

Jezeli w umowie zlecenia zawarte jest postanowienie o tymze zleceniodawca

pokrywa koszty podrézy zleceniobiorcy, to takie koszty ma@na zaliczy do kosztow
kwalifikowalnych operacji.




Refundacji w ramach dziatania Funkcjonowanie LGD nabywanmiegtnosci i aktywizacja
podlega tylko ta oz¢ wynagrodzenia, ktéra dotyczy czyriwd zwigzanych z wdraaniem
LSR, pod warunkiemze nie zostata sfinansowana z innyétodkow publicznych, w tym
pochodzcych z funduszy strukturalnych.

Oprécz kosztéw wynagrodzenia kwalifikowalnymi sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanyshiadczeéx Pracowniczych, a tale inne koszty
ponoszone przez pracodawg jezeli obowiazek ich poniesienia wynika z zawarcia umowy z
pracownikiem.

Fundusz GwarantowanychSwiadczer Pracowniczych —jego finansowanie zostato oklene
w ustawie z 13 lipca 2006 o ochronie roszcpeacowniczych w razie niewyptacakuoo
pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121).

Sktadki optacane na FGSP mimo braku takiego obowiazku nie stanowh kosztu
kwalifikowalnego, gdyz sa wydatkiem poniesionym niezasadnie. Ta sama zasada
dotyczy innych sktadek np. FP.




Umowy o0 prace wraz z listami_plac_oraz zakresy czynnéci_pracownikow

ktorych zatrudnienie jest niezbedne do realizacji operacji.

w przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztowAmych (administracyjnych) zatrudnia
pracownikdw na umowo prac

listy ptac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikéw wygradzenia i kwot pobranych z
tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczneavemtne oraz skiadek na Fundusz
Pracy i Fundus Gwarantowanyc Swiadczeé: Pracowniczyc nalezy ztozyé w oryginale, po
ostemplowaniu przez pracownika UM pieck ,Przedstawiono do refundacji w ramach
PROW na lata 2007-2013” zostaane skopiowane, a oryginaty zwrocone beneficjentowi.

J&li na liscie ptac nie bdzie wyszczegdlnionych imiennych skiadek np. na FPSEG
wowczas halgy sporadzi¢ szczegbdlowe zestawienie, ktoregostrédbedzie zaakceptowana
przez osoby upowaione do zatwierdzania list ptac.

Oswiadczenie potwierdzage, ze w kwotach przelewéw askwoty skiadek pracownikow,
ktorych wynagrodzenie przedstawiono do refundacjizenolotyczy catego okresu, natg

jedynie szczegotowo wymiefiposzczegodlne skiadowe.
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Do umow o prae nalezy zalgczye:

|iStg p+ac z wyszczegolnieniem z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikéwnragrodzenia i kwot pobranych z

tytutu optacanych skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne araktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych,

dokument potwierdzajacy istnienie obowazku podatkowego:
deklaracja PIT 4R/ oswiadczenie gtéwnego kggowego,

deklaracje ZUS DRA potwierdzajaca istnienie obowazku zaptaty skiadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do ZUS,

poleceni¢ przelewu na zaliczke miesigczna na podatek dochodowy od o0sok
fizycznych, od hcznej kwoty wyptat dokonanych za miesice realizacji operacji lub
jej etapu,

polecenie przelewu dotycgce optacanych skiadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwaraowanych
Swiadczea Pracowniczych,

o$wiadczenie gtownego kgigowego, potwierdzagce, ze w przelewach g zawarte
kwoty skladek zaptaconych w ramach okrélonych umow (jesli przelew jest
sporzadzony na zbiorcz kwote)

Liste obecndci
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- KWALIFIKOWALNO SC WYNAGRODZENIA ZA CZAS CHOROBY W MIESKACU
GRUDNIU WYPLACONEGO W MIESACU STYCZNIU

Wynagrodzenie pracownika przebywapcego na zwolnieniu lekarskim, mimo, ze
wyptacone zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy (w styczniu z ymagrodzenia o
prace, odlicza sk w peinej wysokaici, kwoty wyptacone w poprzednim terminie
ptatnosci za okres nieobecnfci w pracy w grudniu) stanowi koszt poniesiony w
nadmiernej wysokaci.

Nie ulega watpliwosci, iz w kolejnym miesiacu zostanie dokonane odpowiednie
potracenie z kolejnej wyptaty. Jednake kolejny miesigc nie jest przewidziany do
refundacji w ramach pierwszej umowy.

We wniosku o ptatnaé nalezy zaliczy¢ do kosztéw kwalifikowalnych operacji
wynagrodzenie za miegjc grudzien z uwzgldnionym potrgceniem w zwhazku ze
zwolnieniem lekarskim. Wowczas do wniosku naley dotaczy¢ wyjasnienie
zawierajace wyliczenie pomniejszonego wynagrodzenia podpisane @z
upowaznione osoby (analogicznie jak lista ptac)

Uwaga!!! Obecnie oczekujemy na interpretacg w przedmiotowej sprawie.
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'WYNAGRODZENIE ZA UDZIAL W POSIEDZENIACH ORGANU DECYZYJNEGO
DOTYCZACYCH WYBORU OPERACJI ALBO ZA WERYFIKACJ E
POSZCZEGOLNYCH OPERACJI

Podstawg wyptaty takiego wynagrodzenia musi by:
umowa cywilno-prawna lub
zapisy w statucie/regulaminie organu LGD.

Do rozstrzygnigcia przez organy skarbowe pozostaje kwestia dotygza mazliwosci
potraktowania takiego przychodu jako diety w rozumieniu art. 21 ust. 1 pkt 17 Ustawy z
dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowyrn od 0s6k fizycznych (Dz. U. Nr 80, poz 35C, z
pozn. zm.) zgodnie z ktérym to artykutem:

Diety oraz kwoty stanowigce zwrot kosztow otrzymanych przez osoby wykonujce
czynnasci zwigzane z petnieniem obowgzkow spotecznych i obywatelskich do wysolkei
nieprzekraczajacej miesicznie 2280 zt g zwolnione z podatkow.




W celu udokumentowania wptaty zaliczki na wykonanie okrélonego rodzaju
ustugi/zakupéw nalery zadaé¢ od wykonawcy faktury tzw. ,zaliczkowe)” wystawione]
zgodnie z:

9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprave
zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towardw i ustug, do ktorych nie maa zastosowania zwolnienia
od podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 212 poz. 1337) faktug wystawia Sk nie pozniej
niz 7 dnia od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi z zastrzeeeniem 10-12.

Zgodnie z§ 10

Jezeli przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano @esé Ilub catosé
naleznosci, w szczegoln&ci:

Przedptate, zaliczke, zadatek, rate, faktur ¢ wystawia sk nie pézniej niz 7 dnia od dnia, w
ktérym otrzymano czes¢ lub_catosé naleznosci od nabywcy, z zastrzezeniem ust. 2 1 3
(obowiazek podatkowy powstaje przed dokonaniem dostawy - z chwil wystawienia

faktury ,zaliczkowej”).
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