na lata 2007-2013

ZALACZNIKI DO WNIOSKU
O PEATNOSC

Dziatanie 313, 322, 323 ,Odnowa | rozwoj wsi”
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Do refundacji mozna przedstawi wydatki:

niezledne do realizacji operacjibez ktdérych operacja nie mogtaby
zosta zrealizowana w sposob prziy przez beneficjenta,

racjonalne- odzwierciedlagce optymalny pod wzgtlem
ekonomicznym i technicznym sposob wiknia operacji,

spojne z obowizujacymi przepisam- zgodnd¢ operacji z przepisan
wspolnotowymi oraz postanowieniami umowy oraz pizami
krajowymi,

ujete na lscie kosztow kwalifikowalnych wymienionych w
Rozporadzeniu w sprawie warunkow i trybu wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,Odnowa i rozwoj vedjetego PROW
na lata 2007-2013,

rzetelnie udokumentowane AP
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1. Dokumenty potwierdzapce poniesienie wydatku | akceptowane
podczas autoryzacji wniosku o ptatnéé¢ to przede wszystkim:

faktury VAT, faktury VAT MP, rachunki,
faktury i noty koryguj ace wraz z dokumentami, ktérych dotycs,

umowy sprzeday nieruchomaosci sporzadzone w formie aktu
notarialnego,

umowy sprzedaty,
umowy zlecenia i umowy 0 dzieto oraz inne umowy cylwoprawne,

dokumenty, ktore mog by¢ sporzadzone na udokumentowanie
zapisow w dokumentacji ksggowej lub w ksazce ewidencjisrodkow
trwatych, dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow) zannatrzane

w daty i podpisy 0sdb, ktore bezpsrednio dokonaty vwdc:( /!&
(dowody wewrgtrzne).




Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku powinny spetnié
podstawowe warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowdaci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694). Zgodnie z
w/w ustawg dowdd ksiegowy powinien zawiera& co najmniej:

okreslenie rodzaju dowodu,

jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujcych operacji gospodarcze

Opis operacji oraz jej wartosé,

date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sposzizone pod inrg datg — takze dafe
sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy oraz osoby, ktérej wydano lub od kirej przyj eto sktadniki
aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowoduwlo ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miegca oraz sposobu ujcia w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpisy osob odpowiedziaych za te wskazania




ZAEACZNIKI c.d.

przez ttumacza przysegtego,

Faktury, rachunki (...) powinny zawieraé¢ opis drugostronny, ktérego
przyktadowy wzor znajduje si¢ na stronie www.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl. Powinien on zawiera& nastepujace elementy:

nr faktury, ktérej dotyczy wydatek,

nazwe operaciji,

nr umowy o dofinansowanie oraz umowy z wykonawc

potwierdzenie wykonania rob6t oraz zakresu rzecagavegodnie z zawartymi umowami,

adnotacg dotyczcq sprawdzenia dokumentu pod wedem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym,

dekretacg.
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- DEKRETACJA:

Zasady stosowania czwartej cyfry paragrafu klasyfikacji budzetowej dochodow
i wydatkow dla zadan wspoétfinansowanych z UE dostepne na stronie
internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie zaktadka PROW,
dokumenty do pobrania.

Wydatki naley uymowa w budzecie jednostki w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budetowej, w zalenosci od rodzajow wydatkdw z odpowiedni
czwarta cyfg dodarn do paragraft

- cyfra 8" — czs¢ wydatkow obgta refundacgj zesrodkow Unii Europejskie;
(niezalenie od czasu dokonywania tych wydatkow),

- cyfra ,9” — czs¢ wydatkow (kwalifikowalna i niekwalifikowalna), obja umovg
zawarg z dysponentami funduszy unijnych, stange@j wymagany wkiad
krajowy w ramach wspotfinansowanigorejzrodiem g srodki wiasne lub
srodki pochodzce z budetu pastwa

- cyfra ,,0” — czs¢ wydatkow nie olgjtych umowa z dysponentaniirodkow
unijnych, ktora jest finansowana vigknie zesrodkow wiasnych jednc ,  »
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nie podlega refundacji Zeodkow UE i nie jest wspoétfinansowaniem :(
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Do umow zlec@ i uméw o dzieto nalgy zalaczyé:

rachunek okreslajacy m.in. kwote brutto, netto, wysokas¢ podatku
dochodowego oraz w przypadku umowy zlecenia wysosbsktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

dokument potwierdzajacy istnienie obowazku podatkowego:

deklaracja PIT 4/ oswiadczenie gtéwnego kggowego wraz zdowodami
zaptaty,

w przypadku umowy zlecenia deklaracja ZUS DRA wraz z dowodami
zaptaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do' g,
oswiadczenie gtiownego kggowego, potwierdzagce,ze w przelewach 3
zawarte kwoty sktadek zaptaconych w ramach umowy (f przelew jest
sporzadzony na zbiorcz kwote )




2. Dowody zaptaty (oryginaty):

- zaptaty naley dokonywa& w formie bezgotowkowej,dowodem
zaptaty bezgotowkowej me by w szczegolngi:

wyciag bankowy,

zestawienie przelewow dokonanych przez bank bengknta

zawierajace wartasci | daty dokonania poszczegolnych przelewdw,
tytut, odbiorc ¢ oraz stempel banku

polecenie przelewu potwierdzone przez bank,
Wydruk z systemu e-bankowdci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny utneiac identyfikacg
faktury lub dowodu o rownowaej wartéci dowodowej, ktorego
wptata dotyczy oraz ustalenie wysakoi dat dokonania
poszczegolnych ptatdoi.




UWAGA:

Wyciag bankowy nalezy opatrzyé pieczecia banku, w ktorym
dokonano zaptaty, z wyptkiem operacji wygenerowanych
elektronicznie niewymagapcych podpisu ani stempla zgodnie z art.
7 ustawy z dania 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe ( Dz. U. z 2002 r
Nr 72 poz. 665 z pozn. zm.)

Do wydruku z bankowosci elektronicznej nalezy obowiazkowo
dotaczyc:

zaswiadczenie wydane przez bank lub kopie umowy o korzystaniu z
bankowosci elektronicznej oraz, ze zgodnie z umovg zawarty z
bankiem Beneficjent nie otrzymuje wycagow w wersji panier*owei_

*




Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych:

- w przypadku ptatnosci dokonywanych w walutach innych niz ztoty, nalezy poda¢, po
jakim kursie dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ziote naley przyjaé kurs podany przez bank
beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 2@&rzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2002nr. Nr 76 poz. Poz. 694 z 0. zm):

~Wyrazone w walutact obcycl operacj¢ gospodarcz ujmuje sie w Kksiegact
rachunkowych na dzig ich przeprowadzenia (...)odpowiednio po kursie:

1. Faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynigegym z charakteru operacji — w
przypadku sprzedy lub kupna walut oraz operacji zaptaty nagaosci zobowgzar”

Kwote faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe] nalery
przeliczy¢ z waluty obcej na ziote po kursie sprzeday waluty stosowanym przez
bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji.

Prog
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Kurs zastosowany przez bank nalgy poda¢ poprzez przedstawienie:

1) adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowanej
wartosci,

2) adnotacji na dokumencie wystawionym przez bank, (np. potwierdzsiu
przelewu),

3) odrebnego z&wiadczenia z banku, w ktérym dokonano pfatndgci.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczé na
ztote, nalezy kazdorazowo stosowaé rzeczywisty kurs, po ktorym dokonano
ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty obcej pr¥
wycenie wydatku (np. metody FIFO) i wydatek ten zaksggowany zostanie

wg tego kursu w ksegach rachunkowych naley przyjac¢ rzeczywisty kurs,
po jakim zostat wyceniony wydatek.




UWAGA!

Faktury i inne dowody o rownowaznej wartosci dowodowej

oraz potwierdzenia zaplaty nalezy zlozy¢ w oryginalach, po

ostemplowaniu przez pracownika UM ,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-2013", zostanie sporzadzona
ich kopia, a oryginaly zostana zwrdcone beneficjentowi.

Zaleca sie, by Gmina, ktora wpisala we wniosku NIP/REGON
Urzedu Gminy konsekwentnie przedstawiala do refundacji
faktury i inne dokumenty wystawione na Urzad Gminy.
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3. Decyzja ostateczna 0 pozwoleniu na zytkowanie obiektu

budowlaneqgo jesli wiasciwy organ natozyt taki obowiazek w wydanym
pozwoleniu na budove lub natozyt taki obowigzek innymi decyzjami
(oryginat lub kopia)
Dokument ten naley ztozy¢ do wniosku, jéli w ramach operacji wygpuja:
zadania zakaczone,
z odrebnych przepisow wynika obowzek uzyskania,

przystpienie do aytkowania ma nagpi¢ przez zakaczeniem wszystkich
robo:.

4. Zawiadomienie wiagciwego organu o zak@czeniu budowy ztozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przysgpienia do
uzytkowania, jesli taki obowiazek wynika z prawa budowlanego lub
wiasciwy organ natozyt taki obowiazek (oryginat lub kopia)wraz z:

oswiadczeniem beneficjentaze w ciagu 21 dni od dnia zgtoszenia
zakaczenia robot wigciwy organ nie wniost sprzeciwu,

zaswiadczeniem wydanym przez wf@wy organ,ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zalozeniu robot budowlanychebzie
przedktadane przed uptywe?i dni. * !*(

*
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5. Pozwolenie wodnoprawngesli dla robot wymagana jest decyzja o
zatwierdzeniu projektu prac geologicznych(jesli dotyczy, oryginat
lub kopia)

Przedstawiony dokument powiniendystateczny

6. Protokoty odbioru rob6t budowlano-montazowych, protokoty
montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (oryginat lub kopia)

gdy przedmiotem umowy byty roboty budowlane, zakup maszyn i
urzadzen wymagajcyct montazu/rozruchu

sporadzane odtbnie dla kadej faktury lub zbiorczo dla kilku faktur
jesli wystepuje ten sam wykonawca,

sporadzone w sposob umbwiajacy identyfikacg wykonanych robot w
odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
UWAGA!

Wszystkie urzadzenia zakupione w ramach operacji powinny by

zamontowane | uruchomione, obiekty budowlane odebrane |
dopuszczone do #ytkowania, jezeli wymagaja tego przepisy
obowigzujacego prawa. AR, -

Obszard w
'* Wiejskich
na lata 2007-2013
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7. Kosztorys powykonawczy sporgdzony metodch kalkulacii
szczeqgotowe] wraz z podstagwyceny oraz rysunkami zamiennymi do
projektu budowlanego (oryginat lub kopia)

wymagany, gdy:
a) wprowadzono istotne o@pstwa , 0 ktorych mowa w art. 36 a ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

b) beneficjent w trakcie realizacji zmienit systarykonywania robot i ni
wszystkie roboty w ramach projektu zostaty zlecanevykonania i
jednoczeénie nie zawarto wynikagego z tej zmiany aneksu do umowy.
UWAGA:
odstpstwa nie mog powodowa zmiany celu operacji!,

podstavg opracowania kosztorysu mudzay¢ analogiczne ustalenia
dotyczce naktadow rzeczowycletiace podstaw sporadzenia kosztorysu
Inwestorskiego,

podstavwq opracowania kosztorysu powiniencogbmiar robot uzasadniony
wymiarami przedstawionymi na rysunkach zamiennyzbczywiste i’t
* 8 PAN*

R
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8. Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszanosciowo
kredytowej(oryginat) wskazujace rachunek beneficienta lub jego
pethomocnika lub cesjonariusza na ktory mag by¢ przekazanesrodki
finansowe (dofaczone do pierwszego wniosku o ptaiflo

Dostarczane:
wraz z wnioskiem o ptatio ostatecza (dla projektow jednoetapowyc

wraz z wnioskiem o pierwsgptatna¢ pasredni (dla operacii
2-etapowych).

UWAGA!

W przypadku zmiany nr rachunku bankowego nal@ezwiocznie
przest& aktualne zewiadczenie.

Nie ma obowizku prowadzenia wyodbnionego rachunku bankowego.

* * Program
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9. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawieraice specyfikacje

bedaca podstawa wystawienia kazde| z przedstawionych faktur —jezeli
nazwa towaru lub ustugi na fakturach odnosi s¢ do umow lub nie
pozwala na precyzyjne okrélenie kosztow kwalifikowalnych. (kopia)

10. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozych
zestawienia _rzeczowo-finansowego  z realizacji_operacjgdy koszty
kwalifikowalne wzrosty o wiecej niz 10% w stosunku do wartaci
zapisanycl zestawienit rzeczowc-finansowym stanowigcym zatgcznik
do umowy. (zalkcznik obowazkowy o ile dotyczy, oryginat)

11. Interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez organ upowaniony, gdy Beneficjent ztazyt
do WOPP &wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wskazat w
kosztach kwalifikowalnych podatek VAT (oryginat lub kopia) .

UWAGA!

Krajowa Informacja Podatkowa wydaje w/w interpretacje w terminie
do 3 miesgcy.

rrrrrrr
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12. Sprawozdanie z realizacji operacji na formulara udostepnionym
przez UM (oryginat)
dofaczane do wniosku o ptathdostatecza,

wypetnione zgodnie z dgtzom do niego instruka;

/_\

13. Operat szacunkowy zakupioneqgo budynku sposzlzony przez
biegtego rzeczoznawemajatkowego(o ile dotyczy, oryginat lub
kopia) np. gdy przedmiotem zakupu jest obiekt akirystyczny dla

danego regionu.

UWAGA:
Operat szacunkowy vzay 1 rok od daty sposglzenia,

Wartas¢ nabytej nieruchomiei nie maze by¢ wyzsza nk wynika to z
operatu szacunkowego. e
| ol
WS
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14. Wycena wraz z opim rzeczoznawcy okrélajaca wartosé rynkowa
zakupionego uywanego spratu/maszyny/urzadzenia(oryginat lub
kopia)
oceny wraz z wycendokonuj rzeczoznawcy posiaddy uprawnienia
do wykonywania wyceny (uprawnienia nadane przez N&ITR,
SIMP,

w przypadku gdy cena zakupu sgitg maszyny lub ugdzen jest
wyzsza od ich wartai rynkowe] zawartej w wycenie spadzonej
przez rzeczoznawcdo refundacji kwalifikuje siw wysokaci
okreslonej przez rzeczoznawc

15. Dokumenty potwierdzapce przyznanie dotacji/dofinansowania z

Funduszu Koscielnego lub jst lub Programu Promesa Ministra Kultury

| Dziedzictwa Narodowego lub zesrodkéw bedacych w dyspozycii

ministra wlasciweqo do spraw kultury fizycznej | sportu |
ministrawta sciwego do spraw turystyki(oryginat lub kopia)

dofaczone w przypadku gdy Beneficjent uzyskat na operdotacyg z w/w
srodkow,

jesli w/w dokumenty byty doaczane na etapie WOPP nie jest w ? ,,,,,,
* / l*
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powtdrne ich zajczanie (dotyczyrodkéw po ziaeniu WOPP).




16. Opis sposobu rozliczani&rodkow przyznanych przez Fundusz
Koscielny lub st lub z Programu Promesa Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodoweqo lub przez ministra wtdciwego do spraw
kultury fizycznej i sportu | ministra wia sciwego do spraw turystyki (oryginat
lub kopia)

zahcznik ten jest wymagany zarownosiew/w srodki byty uwzgkdnione we
WOPP, jak i po ztaeniu WOPP (inaczej nimowi obecnie zapis instrukcji),

powinier zawiera czytelny i niebudzacy watpliwosci opis sposob rozliczeni:
srodkow finansowych, przeznaczonych na zakres rzeczowyy kiokrywa st z
zakresem rzeczowym operacji,

srodki o ktorych mowa nie moga przekroczy¢  wartosci
wspotfinansowania!!!

17. Petnomocnictwo, jeeli zostato udzielongoryginat lub kopia)

petnomocnictwo musi dokfadnie olte¢ rodzaj czynnéci do ktorych
petnomocnik zostat umocowany,

witasnoeczna¢ podpiséw musi by potwierdzone notarialnie,
dane petnomocnika we wniosku ma$g/ zgodne z danymi peinomo*?Pwa.
%
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18. Wydruk elektroniczny z dokumentacii ksegowej lub kopia z ksazki

ewidencji sSrodkow trwatych (oryginat lub kopia)

Dokumenty potwierdzage zaksigowaniesrodkow trwatych w
ksiggach rachunkowych powinny zawiérstrorg tytutowa oraz strony
obejmupce pozyat zwigzane z realizagjoperacji dofinansowaniem
PROW 2007-2013.

19. Umowa cesji wierzytelnéci (jezeli dotyczy, oryginat lub kopi:
integralm czscia umowy cesji wierzytelniei jestOswiadczenie
dtuznika przelanej wierzytelnaosci,
jesli taka umowa zostata zawarta nglgpametac, by w zawiadczeniu
z banku lub spotdzielczej kasy oszdmaiciowo-kredytowej wskaza
dane cesjonariusza

20. Inne zahczniki okreslone umowy

Do wniosku mana za4czy¢ inne dokumenty, nie wyszczegolnione we
whniosku, ktore w opinii Beneficjenta siezlezdne do oceny wniosku
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Podsumowanie;

Do wniosku naley ztozy¢ zakczniki zgodnie z zawartym do WoP
wykazem.

Przy nazwie kadego zaicznika naley pamkctac o wpisie liczby
sktadanych zakznikow oraz w posumowaniu liczbzakcznikdw
ogotem.

W zaleznosci od rodzajl zakcznike nalezy ztozy¢ orygina lub kopie.
Faktury (...) oraz dowody zaptaty potwierdza za zgagaiooryginatem
wytacznie pracownik UM, natomiast pozostate kopie mofQyc
potwierdzonej za zgodié z oryginatem przez:

pracownika UM,

notariusza lpdz w sytuacji, gdy w danej miejsco¥ nie funkcjonuje
kancelaria notarialna przez wojta, burmistrza lub pracokaw
urzeddw gminy/miasta dziatagych z upowznienia w/w organow,

podmiot, ktory wydat dokument. o
b/ /!S;;
* f1 — nalata 2007-2013
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ZAL ACZNIKI c.d.

Dane Beneficienta w zadznikach powinny b§ zgodne z danymi
whniosku.

Weryfikacji podlega rowniz obecnad¢ stosownych pieczi i podpisow
we wszystkich zajcznikach (czytelny podpis lub parafka 1 imienna
piecatka)

Zaswiadczenia, opinie, protokoty wae % bezterminowo, chybaze z
ich tresci lub instrukcji do wniosku wynika inacze).




p. lwona Matkiewicz — Kierownik Biura Autoryzacji Ptatiw —
tel. (056) 656-11-83

p. AgnieszkéTuczynske — tel. (056) 65-11-82

p. Katarzyna Weinert — Snopek , p. Jarostaw Kwiatkowski - tel. (656)-10-18
p. Beata Bielicka, p. Anna Gralik — tel. (056) 656-10-21

p. Przemystaw Gierat — tel. (056) 656-11-72

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pkzaktadka PROW




