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Ogtoszenie prasowe

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

EFS o

Europejski Fundusz Spoteczny

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ogtasza konkurs
na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
projektdow w ramach Priorytetu IX, Dziatanie 9.5 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
obejmujacych:
- tworzenie i wsparcie dziatalnosci inicjatyw ukierunkowanych na pobudzenie swiadomosci

$rodowisk lokalnych i ich zaangazowanie w dziatania na rzecz rozwoju edukacji na terenach
wiejskich i podnoszenia poziomu wyksztatcenia mieszkancow obszaréw wiejskich

projekty przyczyniajace sie do podnoszenia poziomu wyksztatcenia i kwalifikacji mieszkancow
obszardw wiejskich oraz rozwoju ustug edukacyjnych na tych obszarach

dziatania informacyjno - promocyjne, szkoleniowe, doradcze podnoszgce $wiadomosé
mieszkancow obszardéw wiejskich w zakresie korzysci ptynacych z ksztatcenia i szkolenia

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna skiadac osobiscie, kurierem Iub pocztg w terminach
od 14 listopada 2007 godz. 7:30 do
28 grudnia 2007 godz. 15:30
w sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
87-100 Torun, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokoj 17.

Decyduje data wptywu wniosku do instytucji ogtaszajacej konkurs.

O dofinansowanie mogg wystepowac wszystkie podmioty, ktére spetnig kryteria okreslone w
dokumentacji konkursowej, z wytgczeniem podmiotéw okreslonych w art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.). Dokumentacja

konkursowa jest dostepna w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
87-100 Torun, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73

oraz na stronie internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

Na realizacje projektéw wytonionych do realizacji w ramach konkursu dostepna jest kwota
1.000.000 zi.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Departamencie Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73,pokdj 227, 223, 221, tel. 056 656 11 36/42/45, e-mail: efs@kujawsko-pomorskie.pl
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|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursia projekty okrglone dla Dziatania 9.5 Priorytetu IX PO Kapitat lakd
przyczyniajce sg¢ do pobudzaniaswiadomdci i aktywnaci w obszarze ksztalcenia i szkolenia
mieszkacoéw obszarow wiejskich (gmin wiejskich, wiejsko —iejskich oraz miast do 25 tys.
mieszkacow). Wsparciem obje mog, zost& nastpujace typy projektow:

- tworzenie i wsparcie dziatalndci inicjatyw ukierunkowanych na pobudzenie swiadomaosci
srodowisk lokalnych i ich zaangaowanie w dziatania na rzecz rozwoju edukacji na treach
wiejskich i podnoszenia poziomu wyksztatcenia miekancoéw obszaréw wiejskich;

- projekty przyczyniajace se do podnoszenia poziomu wyksztatcenia i1 kwalifikacj
mieszkancow obszaréw wiejskich oraz rozwoju ustug edukacyjych na tych obszarach;

- dziatania informacyjno — promocyjne, szkoleniowe, dradcze podnosgce swiadomosé
mieszkaicOw obszarow wiejskich w zakresie korzci ptynacych z ksztatcenia i szkolenia.

ll. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor vkdos realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IRozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regiondahiatania

9.5 0Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiefski

2.1.2 Funkgj Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki peini Degaent
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju Regionalnego z siedzib

w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.1.3 Projekty realizowane sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludzunkcf Instytuciji
Pdsredniczicej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsko-porskim petni Urad Marszatkowski

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.1.4 Konkurs ogtasza Wd Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiegoanyw dalej

Instytucp ogtaszajca konkurs.



2.1.5 Projekty dofinansowywane sesrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu

Spotecznego oraz buetu pastwa.

2.2. Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 1.000.000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 850.000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 150.000 PLN

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczkiodki
dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla
danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowprogektu. O ile to maiwe, ptatngci w ramach
projektu powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku.

2.3.2 Pierwsza transz&rodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ iterminie
okreslonym w harmonogramie pfatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadiajefatow
krotkich) wysokd¢ pierwszej transzy nie dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt.
Decyzg w tym zakresie podejmuje InstytucjasRedniczca.

2.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy eizabne jest od rozliczenia we wnioskach o ptatno
co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanych trasszdkow w ramach dotacji rozwojowej tj.
wykazanie przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalh co najmniej w tej wysokoi we wniosku o
ptatncc¢ i ich zatwierdzenie przez Instytgdpasredniczca.

2.3.4 SzczegoOtowe informacje na temat sposobu $maania projektow, przekazywanixodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkoWwresla rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO Kapitudzki, dostpnego na stronie internetowej:
www.efs.gov.plorazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter zamétyi

2.4.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow kzdzie prowadzony od4 listopada 2007
do 28 grudnia 2007w godzinach pracy uedu tj. od 7.30 do 15.30 , we wtorki od 8.00 do 06.0
Whioski ztazone po uptywie terminu zamkuia naboru nie dda rozpatrywane w trakcie oceny.

6



2.4.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdmda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsrednicacej] — w sekretariacie Departamentu Polityki Regdiogja Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Skiodowskiej-Curie 73, 87-100 Tarupokdj
17. Wnioski mana sktadé osobscie oraz nadsytapoczt lub przesylg kurierska. W przypadku
wnioskow nadsytanych poecgztub przesytly kuriersky o przygciu wniosku decyduje data i godzina
wptywu wniosku do kancelarii Instytucji B@edniczcej.

2.4.4 Wnioskodawca sklada wniosek opatrzony pée@mi, podpisany przez osebdo tego
upowaniom, W 2 egzemplarzach papierowyohnaz jego wersgj elektroniczi (na dyskietce lub ptycie
CD/DVD). Wniosek naley ztozy¢ w zamknetej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie zerem:

o< o<

Pieczec firmowa Beneficienta (Projektodawcy)

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Polityki Regionalnej
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

Whisac tytut projektu

Konkurs numer 1/POKL/9.5/2007

w ramach Dziatania 9.5

,,Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich”

2.4.5 Instytucja Poednicaca dokona oceny formalnej wniosku @awgj na celu sprawdzenie czy dany
wniosek spetnia ogolne kryteria formalne, oraz egcétowe kryteria dogpu. Wniosek, ktory nie spetni
ktéregokolwiek z kryteriow okionych w rozdziale IV zostanie odrzucony.

2.4.6 Komisja Oceny Projektow powotana przez Insfgt ogtaszajca konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktére zostarpozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. Qe
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merytoryczna prowadzonacdizie w oparciu o0 ogoélne kryteria merytoryczne i yrontalne oraz
szczegotowe kryteria strategiczne ckoee w rozdziale 1V. Wniosek, aby moéc otrzyfrdofinansowanie
musi speint wszystkie ogollne kryteria horyzontalne. Za stapie jakim wniosek wypetnia ogolne
kryteria merytoryczne oraz szczegolowe kryteriaatsfgiczne w trakcie oceny merytorycznej
przyznawane d&a oceny punktowe zgodnie z metodolpgitosowania kryteriow wyboru projektow
okreslona w rozdziale 1V. Kady wniosek mae otrzym& maksymalnie 120 punktow.

2.4.7 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej pkeedy z wnioskow w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Péredniczca przygotuje list rankingowa projektow, na ktérej umieszczone zostamojekty

w kolejncci wynikajacej z otrzymanej liczby punktow. O wyborze projelda realizacji decyduje
pozycja (liczba punktéw) jakdany projekt uzyska nastie rankingowej. Nie jest mibwy wybdr do
realizacji projektu, ktéry uzyskat mniejn60 punktow ogotem i/lub mniej hi60% punktéw maiwych
do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnie z Kadceny merytoryczne;.

2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptojdlstytucja Péredniczca zastrzega sobie
mozliwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggjmi sk o dofinansowanie realizacji
projektu w celu wprowadzenia nieginych zmian do projektu.

2.4.9 Podstaw zobowhzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacjiojgktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktérej aaknikiem jest wniosek zimny do konkursu i wybrany do realizaciji
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podjych przez Instytugjogtaszajca konkurs).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadaetvgizenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1568 z pén. zm.)

2.5.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dBbidipca 2007 w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym

2.5.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z diasierpnia w zakresie procedury odwotawczej
dla wszystkich programoéw operacyjnych

2.5.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dfidipca 2007 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaizkid

2.5.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgalecyzp Komisji EuropejskiefCCI 2007 PL 051
PO 001z dnia 27 wrzénia 2007 r.

2.5.6 Szczego6lowy Opis Priorytetdw Programu Opgrego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 18 wrzénia 2007 r.

2.5.7 System realizacji Programu Operacyjnego lépitudzki zatwierdzony przez Instytyc
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r.



lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania Si

e o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiégmog si¢ wszystkie podmioty, ktére jednocrée spetniag

kryteria okrélone w punktach 4.2 i 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie mpgibieg& si¢ podmioty podlegace wykluczeniu z ubieganiac¢si

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a 80i czerwca 2005 r. o finansach publicznych) tj.
podmioty, ktére w eigu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniasrodkéw publicznych niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniendciwwgch procedur lub pobrania ich nienale lub

w nadmiernej wysokii.

3.2. Wymagania odno $nie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania 9usmby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych

grup odbiorcéw:

- mieszkacow gmin wiejskich, miejsko — wiejskich oraz midst 25 tys. mieszkecow

- spotecznéci lokalnych aktywnie dziatagych na obszarach wiejskich na rzecz rozwoju edukac

i podnoszenia poziomu wyksztatcenia miesméav obszaréw wiejskich

- podmiotow dziatajcych na obszarach wiejskich na rzecz przeciwdziatich marginalizacji

I stymulowania rozwoju spoteczno — gospodarczego

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mg na
uwadze, i okres realizacji projektu jestAsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki magsta

uznane z kwalifikowane.




Okres kwalifikowania wydatkow dla kdego projektu okrdony jest w umowie o dofinansowanie projektu. Co do
zasadysrodki na finansowanie projektu mpdy¢ przeznaczone na sfinansowanie przgdaic¢ zrealizowanych
w ramach projektu przed podpisaniem umowy o doBoaranie, o ile wydatki zostaruznane za kwalifikowane

oraz_dotyczy beda okresu realizacji projektu

Natomiast po zakzeniu realizacji projektu nitiwe jest kwalifikowanie wydatkdw poniesionych paid
wskazanym jak dzie zakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odrnpssie do zadé realizowanych

w okresie wdraania projektu oraz zostaty poniesione przedeshoem wniosku o ptatrié koncowa.

3.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynaaimiesecy.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Maksymalna warté projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie nie jest zobaany do wniesienia wkladu wiasnego do realizaciji
projektu.

3.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach PO KL okflenych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 9 lipca 2007 r. w zakresie Hikalvania wydatkbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.4 Do wydatkow, ktére nie megosta uznane za kwalifikowane nate

— podatek od towarow i ustug (VAT), §& moze zostéd odzyskany w oparciu o przepisy krajowe
tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréwugjst

— zakup nieruchomiei i gruntu;
— zakup wyposzenia, mebli, pojazdow oraz infrastruktury (z atiem cross-financingu);
— odsetki od zadtenia,

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymyiavalut oraz ujemne #hice kursowe
ponoszone w ramach wdamnia projektu;

— wydatek poniesiony né&odki trwate, ktére byly wspétfinansowane a®dkow krajowych lub
wspolnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych ztazenie wniosku o dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a tak koszty proceséwadowych (z wyjtkiem wydatkow zwizanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleie wyptaconych po akceptacji Instytucji Zaglzapcej) oraz
koszty realizacji ewentualnych postanofvieydanych przezasl;
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— wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegolw: podatek, masa finansujcego, odsetki
od refinansowania kosztow, koszty ogolne, optatyzpiieczeniowe;

— wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projek

3.4.5 Szczegdbtowe informacje m.in. na temat zasadliftkowalnosci wydatkbw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financingsials Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 9 lipca 2007 r. w zsikr&walifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki degine na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajcy sk o0 dofinansowanie zobow#any jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde i ghikie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, paioe rezultaty, ktore agiane g dzicki uczestnictwie

w projekcie, takie jak: zdobycie kwalifikacji, zeaienie pracy, znalezienie statego miejsca zamasak
uczestnictwo w szkoleniu. W przypadku projektowlimowanych w ramach Dziatania 9.5 PO Kapitat
Ludzki jako przyktadowe twarde rezultaty pma wymiené: liczbe mieszkacdw obszaréw wiejskich,
ktérzy podnigli swoje kwalifikacje, liczle odbytych spotké& spotecznéci lokalnej, liczlz podmiotow
(przedstbiorstw, organizacji pozagdowych, instytucji publicznych), ktore wdzyly sk w dziatania na
rzecz rozwoju edukacji w danej spotecgriawiejskiej itp.

3.5.3 Rezultaty ngkkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzonez@o
by¢ jedynie w drodze specyficznych badazy obserwacji. Mana do nich zalicz§ poprave
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwoj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewaiosiebie.
W przypadku projektow realizowanych w ramach Dziaa9.5 PO Kapitat Ludzki jako przyktadowe
migkkie rezultaty mana wymiené: podniesienigwiadomdaci uczestnikow projektu w zakresie kofezy
ptynacych z ksztalcenia, zmian postaw uczestnikbw projektow wobec edukacji, pesienie
swiadomaci reprezentantow instytucji publicznych i/lub pisebiorstw dziatagcych na danych
obszarze w zakresie probleméw i potrzeb edukachjmgeszkacow obszaréw wiejskich, podniesienie
motywacji mieszkacow obszarow wiejskich do samoksztatcenia itp.

3.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.6.1
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Projekt mae by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektgkiadanych w ramach PO KL nie
ma ograniczé co do typow podmiotow, z ktorymi nmna wspotpracowaprzy realizacji projektu, jednak
ostatecznie za realizagprojektu odpowiedzialny jest beneficjent, ktorggmistawowe funkcje, takie jak
np. rozliczanie projektu, obowzki w zakresie sprawozdawcm, kontroli czy audytu, nie magby¢
realizowane przez partnera.

Na etapie skladania wniosku, beneficjenta i jegangadw musi wizat umowa (lub porozumienie),
jednoznacznie okéjaca reguty partnerstwa, w tym zwitaszcza jednoznacwskazujca wiodica role
jednego podmiotu, reprezenfoggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajwrojektu i jego rozliczanie
wobec IP/IP2. Umowa musi zawiéra

- cel partnerstwa,

- obowhzki partnera wiodcego (lidera projektu — beneficjenta),

- zadania i obowizki partneréw w zwizku z realizagj projektu,

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zazatizdzania finansowego,
- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w paetatwie,

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Projekt mae rownie przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony w trybie ustawy
Prawo zamowig publicznych zwany wéwczas wykonawcBeneficjent w zakresie wytaniania
podwykonawcy powinien przestrzégarzepisow ustawy Prawo zamowigublicznych w zakresie,

w_jakim ta ustawa stosuje esido Beneficienta Zasad rozliczem pomkdzy beneficjentem

a zleceniobiorg (wykonaw@) jest wtedy faktura (rachunek) na realizacgtugi/zaméwienia.

3.7. Wymagania dotycz gce innowacyjno S$ci i wspotpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Dziatania 9.5 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektéw innowacyjnych
i wspétpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznylinistra Rozwoju Regionalnego z dnia
16 sierpnia 2007 r. w zakresie wgaaia projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadianvej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dziata®ia nie przewiduje simazliwosci realizacji
komponentu wspotpracy ponadnarodowej w rozumienigty@znych Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdird@ia projektow innowacyjnych i wspotpracy ponaducanoe]

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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3.8. Wymagania odno snie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Whniosek o dofinansowanie powinien zégiezygotowany na formularzu stanaeym zahcznik nr
5.1 do niniejszej dokumentacji. Formularz wnios&udofinansowanie projektu zostat o#lany
w dokumencie System Realizacji PO KL dgstym na stronie internetoweyww.efs.gov.pl oraz
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.8.2 Wniosek powinien zostgrzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych.
Doskp do tej aplikacji méana uzysk& za pdrednictwem stron internetowyctvww.efs.gov.pl oraz
www.generatorwniosow.efs.gov.pl

3.8.3 Whniosek nalgy ztozy¢ w tozsamej wersji papierowej i elektronicznej (w forme@liku .xml
wygenerowanego przez aplikacGenerator Wnioskow Aplikacyjnych)Wydruku wniosku naley
dokon& z pliku *.pdf. Wraz z wergj papierows nalery ztozy¢ wersg elektroniczr pliku w formacie
*xml (na dyskietce lub ptycie CD/DVD)O tazsamdci papierowej i elektronicznej wersji wniosku
decyduje jednobrzmca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Wniagsgksany przez Generator
Whioskéw Aplikacyjnych w formacie .xml nie powinieby¢ otwierany i modyfikowany w innych
aplikacjach (MsWord, Internet Explorer, itp.), gdpowoduje to zmiafi sumy kontrolnej wniosku
uniemaliwiajaca jego weryfikacg formalm.

3.8.4 Niespetnienie wymogow okienych w punktach 3.8.1 — 3.8.%dzie skutkowa odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej.

3.9. Wymagania zwi gzane z realizacj g projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pkojedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Paredniczaca umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowiazahik
nr 5.4 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobow#uje se
realizowa projekt zgodnie z zasadami ollanymi w dokumencie System Realizacji PO KL @pstym
na stronie internetoweyvww.efs.gov.plorazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.10 Wymagane zat gczniki do wniosku
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3.10.1 Zadczniki wymagane na etapie zémnia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okrélajace sytuagj finansow beneficjenta (kopie pwiadczone za zgod&é
Z oryginatem):

Instytucja Pérednicaca wymaga nagpujacych dokumentow okégjacych sytuagj finansowa
Beneficjenta — Projektodawcy (za ostatni zarmatyniok obrotowy oraz ostatni zamkty kwartat):

» sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyské&trat (w przypadku beneficjentow
(projektodawcy) spoemizapcych powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoivo
lub

« uproszczone sprawozdanie finansbwe uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat
(w przypadku Beneficjentow/Projektodawcy nie spdeapcych powyszych dokumentéw)

Jezeli Beneficjent (Projektodawca) prowadzi dziatalnéé krocej niz 1 kwartal, zamiast
w/w dokumentow skitada bilans otwarcia.
JST do wniosku musgzahczy¢ nastpujace dokumenty finansowe: sprawozdanie i bilans zatmisrok
obrotowy oraz za ostatni zamkty kwartat. Instytucja Zarglzapca ma wprowadzi zmiarg do
dokumentuSystem wyboru projektow w ramach PO Kblegajca na zwolnieniu JST z obowdku
zakczenia dokumentow finansowych (zmiana ¢d#ie dotyczyta dopiero kolejnych konkursow).
Podatnicy dziatajgcy na podstawie podatkowej ksigi przychoddéw i rozchodow w celu
udokumentowania sytuacji finansowe] do wniosku dirdmsowanie realizacji projektu sktadaj
zestawienie przychodéw i rozchodéw za ostatniec8,podpisane przez osolpowaniong
Dodatkowo zahcznik wymaga kontrasygnat gtdbwnego kggowego.W przypadku gdy dany podmiot
nie zatrudnia gtdwnego kgjowego dokumenty okékjace sytuagj finansowa powinny zosté opatrzone
kontrasygnat osoby odpowiedzialne] za prowadzenieggewaici w danej instytucji/danym podmiocie

gospodarczym (lub piegtka biura rachunkowego i podpis osoby upgmanej — j&li ksicggowas¢ jest

prowadzona przez firezewretrzn).

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwiakze list intencyjny
List intencyjny w sprawie partnerstwa naleztozy¢ wraz z wnioskiem tylko w przypadku projektéw

dotyczcych wspotpracy ponadnarodowe.

! Uproszczone sprawozdanie finansowe zawiera infgenazakresie ustalonym w zabkniku nr 1 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z4pd zm), w punktach oznaczonych literamizgmi
oraz cyframi rzymskimi, przy czym nie jest uznawaa@czenie sprawozdania F 01.
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Powyzsze zadczniki podlegas weryfikacji na etapie oceny formalneKazdy dodatkowo zibony

zahkcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) Inédzie podlegat ocenie

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvgmiojektu Instytucja Reoednicaca lxdzie
wymaga& od ubiegajcego st o dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnrifien biegnie od daty
otrzymania przez beneficjenta informacji o aiiwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu)
nastpujacych zafcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stangmego podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgddrez oryginatem). Powisze dokumenty
nie & wymagane od:

= jednostek sektora finanséw publicznych
= jednostek samogglu terytorialnego

= uczelni wyzszych

- Aktualny wychag z Krajowego RejestruaBowego, innego wkziwego rejestru (np. ewidencja
dziatalngci gospodarczej), z okresu nie gbzego ni 3 miesiace przed dniem zi@nia wniosku
lub inny dokument potwierdzgy formg i charakter prowadzonej dziatakodp wraz z danymi
0s6b upowanionych do podejmowania decyzjiagacych w imieniu Beneficjenta/Projektodawcy
(kopia pawiadczona za zgod&é z oryginatem).

- Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegago st o dofinansowanie (dokument wymagany,
gdy wniosek jest podpisywany przez oggb nie posiadajce statutowych uprawnie
do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyckudoentow wynika,ze uprawnionymi
do podpisania wnioskw£0 najmniej dwie osoby).

- CV personelu zarzlzania projektem wraz z deklaracidziatu w projekcie. Zatznik 5.12

- Kopia umowy/porozumienia pogdzy Partnerami, w przypadku, gdy w realizagrojektu
oprécz Beneficjenta/Projektodawcy zaaim@ani s Partnerzy.

- Oswiadczenie Beneficienta (Projektodawcy) o kwalifikadnosci VAT w  przypadku
Beneficjenta, ktéry nie ma mliwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od toward@stig (wzo6r éwiadczenia

stanowi zadcznik do umowy o dofinansowanie projektu —azahik 5.9 niniejszej dokumentacji.
Dodatkowo zajcznik ten wymaga kontrasygnaty &gowego).

Nieztozenie zadanych zajcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacmzygnacy
Z ubiegania sio dofinansowanie.
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IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinarsae projektéw bdzie prowadzona w oparciu

0 nastpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowazek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyomszystkich rodzajow projektow

realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja maejpte na etapie oceny formlanej. Dotyane

zagadnié zwiazanych ze spetnieniem wymogéw rejestracyjnych avgipetnieniem wniosku zgodnie

z ogolnie przygtymi dla PO KL zasadami. Stosowangl®nastpujace kryteria formalne:

wniosek zt@aono we wihdciwej instytucii;

wniosek ziaono w okrélonym terminie (w przypadku konkurséw, dla ktérydkreslono
ostatecza dat wptywu);

wniosek wypetniono wezyku polskim;
wniosek sporgdzono na obovizujacym formularzu;

wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkierosy, jest opatrzony pieezia
whnioskodawcy i podpisany przez upomane osoby);

suma kontrolna papierowej i elektronicznej wevajiiosku jest tasama na wszystkich stronach
wniosku;

wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosku zafm wymagany zatznik lub zaaczniki;
wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie);

whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjaosilofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmiich);

konkursowy nabor wnioskéw odnesxch sé do danego typu projektu przewidziano
w odpowiednim Planie dziatania.
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4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formelnyna posta,0-1”" tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whioski niespetniajce jednego lub wtej kryteriow @ odrzucane na etapie oceny formalnej, bez

mozliwosci ich uzupetnienia.

4.2 Szczegobtowe kryteria dost epu

4.2.1 Szczeg6lowe kryteria degti @ obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktére nie spetniaj kryteriow dost¢pu, s
odrzucane. Kryteria dogiu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup docelowych obszaru realjiz
projektu, poziomu wymaganego wkiadu wtasnego itpraviach konkursu stosowanedh nastpujace
szczegotowe kryteria dagtu:

- Kryterium grupy docelowej: Wsparcie kierowane doesakacow gmin wiejskich, miejsko —
wiejskich oraz miast do 25 tys. miesakaw

- Kryterium wysokdci finansowej projektu: maksimum 50 000 zt

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegotowyclekow dosgpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniage jednego lub wrcej kryteriow g odrzucane na etapie oceny formalnej,
bez maliwosci ich uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskéw ztonych w ramach konkursu prowadzongdiie w oparciu 0 nagbujace
kryteria horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi (w tymolityka réwnych
szans i koncepgjzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogoélnych krytetidmyzontalnych ma postg0-1” tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespetnigje jednego lub wcej kryteriow § odrzucane na pierwszym etapie
oceny merytorycznej.
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4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogélne kryteria merytoryczne dotydresci wniosku, wiarygodngi i zdoIngci projektodawcy do
podgcia realizacji projektu oraz zasad finansowaniajgktow w ramach PO KL. Ogdlne kryteria
merytoryczne maj charakter uniwersalny, tj. odnassic do wszystkich projektow realizowanych
w ramach Programu. Stosowangidnastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych okstenych
dla danego Priorytetu PO KL;

* sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekciesdlknych grup docelowych;
» wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb gyup
docelowej;

» rezultaty projektu;

racjonalné¢ harmonogramu dziata
- Dbeneficjenta:

= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zaggdzaniu projektami, potencjat instytucjonalny (w tym
potencjat kadrowy i finansowy);

» sposOb zardzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

- finansowania projektu:
» niezlgdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
= efektywnad¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kéytemerytorycznych &dzie dokonywana w skali
punktowej zgodnie z kaytoceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania wynosi 100.
Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym gie oznacza uzyskanie 60 punktow.
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4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegotowe kryteria strategiczne dajyeeferowania pewnych typow projektow, co w praktyc
oznhacza przyznanie spetigym je wnioskom premii punktowej w trakcie ocenyrgterycznej (premia
przyznawana dmzie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzymajwymagane minimum punktowe za
spetnianie ogolnych kryteribw merytorycznych). Syehie kryteriow strategicznych nie jest
obowiazkowe. W przypadku konkursu stosowardzie jedno kryterium strategiczne:

— premiowane &da projekty realizowane w formie partnerstwa
Za spetnienie, tego kryterium przyznawardzie premia wysokiei 20 punktow.

4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie Kbytestrategicznych dulzie dokonywana w formie
,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Wnioski, ktorgpetni kryterium strategiczne, otrzymapremkg
punktowg wysokdaci 20 punktéw. Wnioski ktére nie spednkryterium strategicznego nie teapunktow
uzyskanych w ramach oceny merytorycznej.

4.6 Procedura odwotawcza

4.6.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktdrego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji & sprawie mée ztazy¢ pisemny protest. Wniesienie
protestu po terminie skutkuje jego odrzuceniem,zgnt niezwtocznie informuje siwnioskodawe.
Protest mee dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

4.6.2 Szczegotowe informacje o wymogach i trybigpairywania protestu znajdugic w rozdziale |
Zasady dokonywania wyboru projekt@okumentuSystem Realizacji PO Kapitat Ludzlostpnego na
stronie internetowej www.efs.gov.pl.

4.6.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protasiegagcy sk o dofinansowanie, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, zaskierowd wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Instytucji Zaradzapcej PO KL. Whniesienie wniosku do innej instytuajbl ziazenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

4.6.4 Szczegobtowe informacje o wymogach i trybiegpadrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy znajdu sic w rozdziale 1Zasady dokonywania wyboru projekt@okumentuSystem Realizacji
PO Kapitat Ludzkdostpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
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4.9 Kontakt i dodatkowe informacje

4.9.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s o dofinansowanie udziela InstytucjasRednicaca —
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-PomorskiegepBrtament Polityki Regionalnej, Taru
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, tel. 056 656 11 3641, pokdj 227, 213 w godzinach od 7.30 do 15.30
(we wtorki od 8.00 do 16.00), e-mail: efs@kujawglanorskie.pl.

V. Zatgczniki

Zalacznik 5.1. — Wzédr wniosku o dofinansowanie readjzprojektu.
Zalacznik 5.2. — Instrukcja wypetnienia wniosku apliiggego
Zalacznik 5.3. - Karta oceny formalnej wniosku o dafisowanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zalacznik 5.4. - Karta oceny merytorycznej wnioskdadinansowanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zalcznik 5.5.
Zalacznik 5.6.
Zalacznik 5.7. - Wz0r wniosku o ptateio— zahcznik do umowy

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Wz6r harmonogramu ptagéno- zahcznik do umowy

Zalacznik 5.8. - Instrukcja wypetniania wniosku otpia¢

Zalacznik 5.89 - Qwiadczenie o kwalifikowalnii VAT — zahcznik do umowy

Zalacznik 5.10.- Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo - &gowego —
zakcznik do umowy

Zalacznik 5.11. Gwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochgodgz innych programéw
operacyjnych w odniesietio tych samych wydatkow kwalifikowalnych zawanych

z danym projektem — nie dotyczy
Zalacznik 5.12. CURRICULUM VITAE i deklaracja uczesttw@ w projekcie

Zalacznik 5.13. Deklaracja uczestnictwa w projekcie
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Zatacznik nr 5.1 Wz6r wniosku o dofinansowanie realizac  ji projektu

* X %
*

KAPITAL LUDZKI A S

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Whniosek o dofinansowanie realizacji
projektu

PROGRAM OPERACYINY KAPITAL
LUDZKI

www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujacq wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybdr z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybodr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewodztwo: [wybdr z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [informacja wypetniana automatycznie]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytul projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybor z listy - cata Polska, wojewédztwo, powiat, gmina]

1.10 Projekt ponadnarodowy: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]
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II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby: [tekst]

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]

2.7 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]

2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]

III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

(maksymalnie 18 000 znakdw)

3.1 Cel projektu [tekst]

- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problem/y ktéry/e chcesz rozwigzac)

- Wskaz cel ogdlny oraz cele szczegdtowe projektu.

- Uzasadnij zgodnos¢ celéw z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych) [tekst]

- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktore zostang objete wsparciem

- Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktéra obejmiesz wsparciem

- Opisz sposob rekrutacji uczestnikow
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3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

(ilosciowe)

Status uczestnika

llo$¢ osob

Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych i srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym pracownicy w gorszym polozeniu

Ogdtem

w tym czlonkowie mniejszosci etnicznych i narodowych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

Przedsi ebiorstwa obj ete wsparciem

(/)
O

llo

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate i Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

23




3.3 Dziatania [tekst]

- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie

3.4 Rezultaty [tekst]
- Opisz twarde i miekkie rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposob rezultaty beda monitorowane, badane

- Opisz w jaki sposéb rezultaty przyczynig sie do realizacji celu projektu

3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem [tekst]
- Opisz do$wiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektéw
- Opisz w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie)
- Wopisz przychody jakie osiggnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy

- Opisz role partnerdw lub innych instytucji zaangazowanych w projekt

IV. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogdtem

4.1 Koszty ogétem (4.1.1 + 4.1.2)

4.1.1 Koszty bezposrednie

Zadanie 1: ... [tekst]

w tym koszty personelu

Zadanie 2: ... [tekst]

w tym koszty personelu

... [kolejne Zadania - tekst]

4.1.2 Koszty posrednie

jako % kosztow bezposrednich (4.1.2/4.1.1) % % % %
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4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartos$ci projektu ogdtem (4.1.3/4.1) % % % % %

4.2 Przychéd projektu

4.3 Wkiad wiasny

4.3.1 w tym wktad niepieniezny

4.3.2 w tym wkiad prywatny

4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - (4.2 +
4.3)]

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten
jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box 'zawierajgcymi’ — 'niezawierajgcymi’ oraz
‘kwalifikowalny’ — ‘niekwalifikowalny’]

4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie] 27

V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, iz posiadam petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu o ktorym mowa w art. 211 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05. nr 249, poz. 2104).

Jednoczes$nie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Pieczet i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.
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Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o hie korzystatem/am z pomocy
o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............
o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
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Harmonogram realizacji projektu

Rok

Lacznie
liczba
Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji) uczestnikow

Kwartat

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow 0

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel




Liczba uczestnikow

Zadanie 3:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow

28



Szczegoétowy budzet projektu

© 20... 20... 20... 20...
[=)]
£ |§
. 82|32 ) o ) 0 ° ) ) )
L.p. Kategoria ESAy im |@| =2 c (9| =2 T 9| 8% 9| =% = RAZEM
<185 S| 8% | 8 |g| 8% | ©§ || g% | 8 |&| g% | ®
§ E = Y¢e & - g = Ye fog = Ye o
G |@ o ] o T
) () ) )
- ) = =
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 z} 0,00 zi
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 z} 0,00 z} 0,00 z} 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi
1 |.. [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
2 |.. [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z+| 0,00 zt 0,00 z
4 | .. [tekst] 0,00 zt| 0,00zt| 0| 0,002z| 0,00 z 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 z} 0,00 z} 0,00 z} 0,00 zt 0,00 zt
koszty posrednie jako % kosztow bezposrednich % % % % %
w tym jako cross-financing 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
. . ; 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 z 0.00 zt
Cross-financing w Kosztach ogétem (4.1.3) .
% % % % %
Wydatki objete pomoca pozostaia 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Wydatki objete pomoca publiczna 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Wkiad prywatny 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi
L.p. Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing)
o |Uzasadnienie dla cross-financing’u w projekcie:

Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczna.




Zatgcznik 5.2 Instrukcja do wniosku aplikacyjnego

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
Program Operacyjny Kapitat Ludzki
INSTRUKCJA

INFORMACJE OGOLNE

Whniosek o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wypetniany jest poprzez

aplikacje Generator Wnioskow Aplikacyjnych (GWA) dostepng z poziomu przegladarki internetowej, pod
adresem http://www.efs.gov.pl/wniosek.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja dostepne sg jedynie w wersji on-line w ramach ww. aplikaciji.
Whnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edyciji i przekazania do Instytucji Organizujgcej Konkurs

(IOK)/wtasciwej Instytucji Wdrazajacej (IW)/Instytucji Posredniczacej (IP) lub Instytucji Zarzadzajacej (12)
zapisywane sg jako pliki XML na dysku lokalnym.

W ramach GWA dostepne sg nastepujgce opcije:

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie. Po kliknieciu na ten przycisk utworzony zostanie
formularz wniosku o dofinansowanie nie posiadajgcy Zadnych danych.

Otwdrz — pozwala na wczytanie wczesniej zapisanego wniosku w formacie XML.

Zapisz XML — pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako pliku XML. Utworzony w ten sposéb plik
moze zostaé poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawno$ci wypetnienia (przycisk Sprawdz)
przekazany do wiasciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku PDF..

Sprawd z - pozwala sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych. Braki wyswietlane sg w oknie
informacyjnym.

Podgl ad — uruchamia podglad wydruku wniosku o dofinansowanie

Eksport — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczegétowego budzetu do pliku.CSV (format
zgodny m.in. z MS Excel)

W ramach GWA zaimplementowany zostat mechanizm sumy kontrolnej, pozwalajgcej na stwierdzenie

zgodnosci wersji papierowej (wydruk z PDF) z wersjg elektroniczng wniosku (plik XML). Wszelkie zmiany
dokonywane w ramach wniosku o dofinansowanie powodujg zmiane sumy kontrolnej.

Z uwagi na rozwigzania techniczne (automatyczne przenoszenie niektérych danych oraz automatyczne

sumowanie i wyliczanie wartosci niektérych pdl) sugerowana kolejnos¢ wypetniania poszczegélnych czesci

whniosku jest nastepujaca:
1. Informacje o projekcie — bez wypehienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze

wypetnianie wniosku.




Beneficjent (Projektodawca)

Charakterystyka projektu

Szczegotowy bud zet projektu — bez wpisania poszczegolnych zadan w ramach Budzetu
szczego6towego nie jest mozliwe wypetnienie Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.

Bud zet projektu

Oswiadczenie

7. Harmonogram realizacji projektu

Po wypetnieniu wniosek nalezy zapisa¢ w formie XML oraz wydrukowac¢ w liczbie egzemplarzy wskazanej
w dokumentacji konkursowej lub odpowiednim Planie Dziatania. Wydruk realizowany jest z pliku PDF.

Whiosek powinien by¢ opatrzony pieczecia (pieczeciami), podpisany przez osobel/y do tego upowaznione,
Wersje papierowe wraz z wersjg elektroniczna (plik XML — na dyskietce lub ptycie CD/DVD - zgodnie z

wymogami okreslonymi w dokumentacji konkursowej), nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie,
oznaczonej zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji konkursowej.

Razem z wnioskiem o dofinansowanie projektodawca sktada dokumenty okreslajgce jego sytuacje finansowg
(kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

Ponadto, w przypadku projektow dotyczacych wspotpracy ponadnarodowej wnioskodawca sklada wraz
z wnioskiem réwniez list intencyjny w sprawie partnerstwa.

INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu — nalezy wybra¢ wiasciwy Priorytet z listy rozwijane;j.

1.2 Numer i nazwa Dziatania — nalezy wybra¢ wlasciwe Dziatania z listy rozwijanej. Wybranie Dziatania
mozliwe jest jedynie w przypadku gdy wybrany zostat Priorytet.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania - pole aktywne jedynie w przypadku Dziatah dla ktérych zdefiniowane

zostaly Poddziatania. Nalezy wybra¢ wiasciwe Poddziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddziatania
mozliwe

jest jedynie w przypadku gdy wybrane zostato odpowiednie Dziatanie.

1.4 Wojewddztwo - pole aktywne jedynie w przypadku gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostat
wybrany Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetow nalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO
KL. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie wojewddztwo. W pozostatych wypadkach, przy wskazaniu
priorytetéw od | do V, pole pozostanie nieaktywne. Wybranie Wojewddztwa mozliwe jest jedynie w

przypadku gdy wybrane zostato Dziatanie. Pole to nie jest rbwnoznaczne z obszarem realizacji projektu ktory
okreslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu a jedynie wskazaniem odpowiedniego wojewddztwa w
ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL.

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zio  zony - z listy wyboru nalezy wybra¢ wlasciwg instytucje, w
ktérej wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zostanie ztozony.
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1.6 Numer konkursu - nalezy wpisaé numer konkursu okreslony w ogtoszeniu o konkursie, doktadnie
w takim formacji w jakim zostat on podany w odpowiednim ogtoszeniu/dokumentacji konkursowej.
W przypadku projektéw systemowych i indywidualnych pole nie jest wypetniane.

1.7 Tytut projektu — musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziatan i Poddziatan wystepujacych
w programie. Nazwa powinna nawigzywa¢ do typu projektu, realizowanych dziatar, grupy docelowej i nie
moze by¢ dtuzsza niz 200 znakow i powinna zaczynac¢ sie od litery lub cyfry — nie powinno stosowac sie
innych znakow jako pierwszego znaku w tytule projektu (np. cudzystéw, mysinik, nawias, itp.)

1.8 Okres realizacji projektu — nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybor odpowiednich dat
z kalendarza, okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym, nie
moze by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia 2006 roku oraz pézniejszy niz 31 grudnia 2015 roku. Koncowa data
realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na zlozenie wniosku o ptatnos¢ koricows i finalne rozliczenie
projektu — beneficjent od zakonczenia realizacji projektu (koncowej daty realizacji) ma 30 dni na ztozenie do
odpowiedniej instytuciji Wniosku o ptatnos¢ koncowa.

UWAGA: Wypehienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji wniosku — na

podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny
w ramach Budzetu i Szczegblowego budzetu (odpowiednia ilosé kolumn okreslajacych rok) oraz kolumny
w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia ilo$¢, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych
dwunastu miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatow realizacji projektu). WYPELNIENIE OKRESU
REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNKIEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCJI WNIOSKU.

UWAGA: W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czesé
danych w Szczegdétowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona.
Sytuacja taka wystepuje gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu lub data zakornczenia
realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

1.9 Obszar realizacji projektu  — nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do gminy,

powiatu lub wojewédztwa. W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac opcje
Cala Polska. W przypadku gdy czes$¢ projektu realizowana jest poza granicami kraju nalezy wskazac
i uzasadnic¢ realizacje projektu poza granicami Polski w punkcie 3.3 Dziatania w ramach opisu odpowiedniego
zadania.

1.10 Projekt ponadnarodowy — jezeli projekt jest projektem w ramach ktérego zaplanowano wspotprace
ponadnarodowg w rozumieniu Wytycznych w sprawie projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych w PO KL
nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ list
intencyjny od partnera zagranicznego.

1.11 Projekt innowacyjny - jezeli projekt jest projektem innowacyjnym w rozumieniu Wytycznych w

sprawie projektow innowacyjnych i ponadnarodowych w PO KL, nalezy zaznaczy¢ opcje TAK.

PROJEKTODAWCA

2.1 Nazwa projektodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe projektodawcy. Pole posiada ograniczenie do 240
znakow.

2.2 Status prawny - z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny projektodawcy.
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2.3 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie

stosujac mysinikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy projektodawca nie posiada
polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtadciwy dla

projektodawcy, odznaczajgc jednoczesnie opcje PL. W przypadku kiedy odznaczona zostata opcja PL
maksymalny limit znakéw dla tego pola to 25.

2.4 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON nie stosujgc mys$Inikéw, spacji ani innych znakéw pomiedzy
cyframi.

2.5 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod pocztowy whasciwy dla siedziby projektodawcy w formacie XX-XXX,
miejscowosé, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

2.6 Osobaly uprawniona do podejmowania decyzji wi  gzacych w imieniu projektodawcy —  nalezy wpisac
imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w imieniu projektodawcy zgodnie
z pismem do odpowiedniego rejestru/upowaznieniem lub petnomocnictwem. Nalezy réwniez wskazaé sposéb
reprezentacji (np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziala¢ tacznie).

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych z instytucj @ w ktdrej sktadany jest wniosek  — nalezy wpisac¢ imie
i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych z ktorg kontaktowac sie bedzie IOK/IW/IP lub 1Z. Powinna to byé
osoba majgca petng wiedze dot. skladanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu - nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow
roboczych.

2.7.2 Adres poczty elektronicznej — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych.

2.7.3 Numer faksu - nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.7.4 Adres — jezeli inny niz w punkcie 2.5 nalezy wpisa¢ kod pocztowy w formacie XX-XXX, miejscowos$c¢,
ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy)

2.8 Partnerzy — nalezy poda¢ dane wszystkich partneréw, jezeli wystepuja — dotyczy partneréw z ktorymi
projektodawca podpisat umowy o partnerstwie. Kolejnych partneréw dodaje sie poprzez klikniecie w przycisk
.Dodaj partnera”

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji - nalezy wpisac petng nazwe partnera. Pole posiada ograniczenie do 240
znakow.

2.8.2 Status prawny - z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny partnera.

2.8.3 Adres siedziby - nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby partnera w formacie XX-XXX,
miejscowosé, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

3.1 Cel projektu

Nalezy uzasadni¢ koniecznosé realizacji projektu oraz wskazaé konkretne problemy do rozwigzania kt6rych
przyczyni sie realizacja projektu.
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Nalezy wskazaé¢ cel ogllny projektu oraz wykazaé jego zgodnos¢ z PO KL, Szczegétowym Opisem
Priorytetow PO KL oraz Planem Dziatan na dany rok, ew. z innymi dokumentami strategicznymi w danym
sektorze, jezeli wystepujg. Zgodno$¢ z odpowiednimi dokumentami powinna by¢ dostosowana do obszaru
realizacji projektu (caly kraj-wojewodztwo/a-powiat/y-gminaly). Cele szczegdlowe powinny w bezposredni
sposéb wptywacé na realizacje celu ogélnego oraz wprost odnosi¢ sie do zdefiniowanych probleméw.

3.2 Grupy docelowe

Punkt ten dotyczy wytacznie projektéw skierowanych na wsparcie dla 0so6b i instytucji. Nalezy opisa¢ osoby i
instytucje, ktére zamierzamy obja¢ wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni¢ wybor konkretnej grupy
docelowej sposrod wskazanych potencjalnych grup w Szczegétowym Opisie Priorytetéw PO KL lub
dokumentacji konkursowej. Nalezy opisa¢ metodologie/spos6b rekrutacji oraz wskazag¢, iz proces rekrutacji
uwzglednia zasade rownych szans, w tym réwnosci pici.

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji obj  etych wsparciem EFS w ramach projektu

i ich status (ilo $ciowe) - nalezy wpisa¢ przewidywana liczbe osdb/instytucji ktére zostang objete
wsparciem w ramach projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

3.3 Dziatania

Nalezy opisa¢ poszczegélne dziatania podejmowane w ramach projektu Zdefiniowane zadania powinny by¢
tozsame z zadaniami opisanymi w budzecie oraz wskazanymi w harmonogramie realizacji projektu.

W przypadku projektéw informacyjnych i badawczych nalezy opisa¢ w skrdcie stosowang metodologie/kanaty
informacyjne i grupy docelowe kampanii. W przypadku projektow ponadnarodowych nalezy opisa¢ cel
i zasady wspotpracy. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem ilosci osOb jakie otrzymaja dane wsparcie w ramach projektu.
W ramach opisywanych zadan nalezy uwzgledni¢ réwniez zadania zwigzane z informacja i promocjg projektu.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym lub informacyjno-promocyjnym, nalezy opisaé¢ stosowang
metodologie badania/opisa¢ kanaty informacyjne i sposéb dotarcia do grup docelowych kampanii.

3.4 Rezultaty
Nalezy opisa¢ twarde i miekkie rezultaty w odniesieniu do planowanych dziatan oraz sposdb w jaki te
rezultaty bedg mierzone/badane w trakcie realizacji projektu. Nalezy wykazac w jaki spos6b zakladane

rezultaty wpltyng na realizacje zalozonego celu/celéw projektu. O ile to mozliwe nalezy stosowa¢ wskazniki
przyjete dla danego Priorytetu w zatgczniku do Wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w czesci sprawozdawcze;j.

3.5 Potencjal projektodawcy i zarz gdzanie projektem

Nalezy opisac, jakie jest doswiadczenie projektodawcy (partneréw jesli wystepuja) przy realizacji projektéw
0 podobnej tematyce/podobnym zakresie - nalezy opisa¢ projekty zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat,
ktérych tematyka nawigzuje do rodzaju wsparcia oferowanego w ramach niniejszego projektu, w tym cele
projektu i wielkos¢ grupy docelowej, wartos¢ projektu, okres realizacji oraz wskazac czy zostaly osiggniete
zakfadane rezultaty.

Nalezy wskaza¢, jak wyglada struktura zarzadzania projektem, opisaé strukture zarzadzania projektem ze
szczegOllnym uwzglednieniem roli partneréw i podwykonawcéw (jezeli wystepuja).
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Nalezy opisac¢ jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedg w realizacje projektu,
w szczegOInosci nalezy opisa¢ kluczowe stanowiska i ich role w projekcie.
Nalezy wskazaé przychody za poprzedni rok obrotowy, projektodawcy oraz partneréw (jesli wystepuja)

Informacja ta nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci wydatkéw.
Szczego6towy budzet projektu nalezy wypetnia¢ przed wypetnianiem czesci dot. Budzetu projektu oraz

Harmonogramu realizacji projektu. W Szczegétowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang
kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu, zgodnie z zakresem dat okreslonym w punkcie 1.8
Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w Szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich zlotych i w zaleznosci od tego czy
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez, zgodnie z
oswiadczeniem w punkcie 4.5 Budzetu.

W Szczeg6towym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne, zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Kolejne zadania dodawane sa poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj zadanie”, natomiast kazda nowa kategoria
kosztéw poprzez kliknigcie przycisku +. W poszczegdlnych latach nalezy wpisa¢ cene jednostkowg oraz ilos¢
jednostek, tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie. Nalezy réwniez podaé nazwe stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzieh/tydzien/miesigc) dla wynagrodzen, wynajmu sal, ilosciowe
(np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

Pozycje Koszty Ogotem, Koszty bezposrednie oraz kolumna RAZEM wyliczane sg automatycznie
Wszystkie zadania wymienione w Szczeg6towym budzecie projektu musza by¢ zgodne z zadaniami

opisanymi w punkcie 3.3 Dziatania oraz uzupetnione o zadania zwigzane z administracjg i zarzadzaniem
projektem. Ponad to zadania zdefiniowane w Szczegélowym budzecie projektu zostang automatycznie
przeniesione do Budzetu projektu oraz do Harmonogramu realizacji projektu. Edycja wszystkich zadan
zdefiniowanych dla projektu odbywa sie z poziomu Szczegétowego budzetu projektu.

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu nalezy oznaczy¢ te wydatki
w kolumnie Cross-financing (zaznaczyé pole).

Wszystkie wydatki wskazane jako objete regutg cross-financingu zliczane sg automatycznie, aplikacja

samodzielnie wylicza réwniez procentowy poziom wydatkéw objetych cross-financingiem. Poziom ten nie
moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania w Szczeg6towym Opisie Priorytetow PO KL.
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Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financing powinny zosta¢ krétko uzasadnione
(pole Uzasadnienie dla cross-financing’u w projekcie) w kontekscie niezbednosci ich poniesienie dla realizacji
projektu.

W przypadku kosztow ktdre odbiegajg od przyjetych stawek rynkowych nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla
poszczegodlnych kategorii kosztéw. Uzasadnienie wpisywane jest w dolnej czesci formularza poprzez

wskazanie w kolumnie L.p. numeru porzadkowego kosztu ktérego dotyczy uzasadnienie. UWAGA: kategorie
kosztow w ramach wszystkich zadan numerowanie sg automatycznie w sposob ciggly zaczynajac od zadanie
bedacego na goérze listy zadan, natomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategorii kosztow do ktorej przypisane
jest uzasadnienie wpisywane jest przez uzytkownika.

UWAGA: Uzasadnienie dla poszczegélnych wydatkéw powinno by¢ opisywane wytgcznie w przypadku
stawek/kosztow jednostkowych wykraczajacych poza standardowe stawki/koszty rynkowe.
KOSZTY POSREDNIE

Nalezy okresli¢ poziom kosztéw posrednich w ramach projektu. Koszty posrednie stanowig tg czesé¢ kosztow
Beneficjenta, ktdéra nie moze zosta¢ bezposrednio przyporzadkowana do konkretnego zadania w ramach
realizowanego projektu. Warto$¢ kosztéw posrednich jest ograniczona nastepujacymi limitami:

a) do 20% bezposrednich kosztéw projektu — w przypadku projektéw o wartosci do 2 min zk;

b) do 15% bezposrednich kosztéw projektu — w przypadku projektéw o wartosci od 2 do 5 min zt
wigcznie;

c) do 10% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min zi.

Przy czym wiasciwy limit procentowy jest okreslany przez projektodawce na etapie konstruowania budzetu
projektu na podstawie rzeczywistych kosztow posrednich danego projektodawcy, a wskazane limity sg
jedynie gorng granicg poziomu kosztéw ktdra nie moze zosta¢ przekroczona.

W ramach kosztéw posrednich nalezy réwniez wyodrebni¢ kwote ktéra zostanie wydatkowana w ramach
kosztéw posrednich z uwzglednieniem zasady cross-financingu. Uzasadnienie dla tych wydatkéw powinno
réwniez znalez¢ sie w czesci Uzasadnienie dla cross-financing’'u w projekcie) tacznie z uzasadnieniem
poszczegolnych wydatkébw poniesionych zgodnie z zasada cross-financing'u w ramach kosztow
bezposrednich.

Poziom procentowy kosztow posrednich jest wyliczany automatycznie jako stosunek wskazanej kwoty
kosztéw posrednich do kosztow bezposrednich projektu.
POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej ,nalezy w ramach kategorii wydatkéw
w ramach poszczegoélnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktdre objete sg regutami pomocy publicznej
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna). Wszystkie wydatki objete regutami pomocy publicznej
zostang zliczone w wierszu Wydatki objete pomocag publiczna, pozostate wydatki zliczone zostang do
kategorii wydatkow objetych pomoca pozostata. Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienie w ramach
pola Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczng sposobu wyliczenia intensywnosci
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pomocy w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng w zaleznosci od typu pomocy
oraz instytucji na rzecz ktérej pomoc zostanie udzielona.

W wierszu Wklad prywatny nalezy wskaza¢ kwote wynikajaca z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy
publicznej w odniesieniu do wydatkéw objetych pomoca publiczna.

BUDZET PROJEKTU

Poszczegodlne elementy Budzetu projektu nalezy uzupetni¢ po wypetnieniu Szczegétowego budzetu

projektu z ktérego do Budzetu projektu automatycznie przeniesione zostang nastepujace pozycje, wraz
z wartosciami przypadajacymi na poszczegOlne lata realizacji projektu:

- 4.1 Koszty ogétem

- 4.1.1 Koszty bezpo srednie - Poszczegdlne zadania zdefiniowane w Szczeg6towym budzecie projektu
- 4.1.2 Koszty po srednie

- 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogotem

- 4.3.2 w tym wkiad prywatny

W Budzecie projektu nalezy uzupetni¢ nastepujace pola:

- koszty personelu w ramach ka zdego z Zada n — nalezy wpisac jaka czes¢ wydatkbw w ramach zadania
bedzie kosztem personelu w rozumieniu Wytycznych w sprawie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

Do kosztow personelu zalicza sie wszystkie wydatki poniesione na rzecz osoéb fizycznych, w szczegélnosci na
podstawie umowy o prace lub uméw cywilno-prawnych.

4.2 Przychéd projektu — nalezy wskazac¢ przychdd projektu czyli wykaza¢ kazdy przewidywany wplyw
srodkoéw finansowych w ramach projektu ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
réwnowaznych opiat;

4.3 Wkiad wiasny - nalezy wskaza¢ wartos¢ wkiadu wiasnego, tacznie z wktadem niepienieznym oraz
wkiadem prywatnym. Minimalna warto$é wkiadu wtasnego okreslona jest w Szczeg6towym Opisie

Priorytetéw PO KL oraz dokumentacji konkursowe;j.

4.3.1 w tym wktad niepieni ezny — nalezy okresli¢ wartos¢ wkladu niepienieznego, rozumianego jako
wniesienie do projektu okreslonych skfadnikdw majatku projektodawcy tj. nieruchomosci, urzadzen Ilub
materiatdw, badan lub $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze sposobem wyceny
wartosci wkitady okreslonym w Wytycznych w sprawie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO KL.

Punkt 4.4 Wnioskowane dofinansowanie zostanie obliczone automatycznie jako réznica Kosztéw ogotem
(punkt 4.1) oraz Przychodu projektu (punkt 4.2) i Wkiadu wlasnego (punkt 4.3).

W punkcie 4.5 nalezy wybra¢ odpowiednig opcje dotyczacag kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug
(VAT). Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat
rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez beneficjenta oraz beneficjent nie ma prawnej mozliwosci
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odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty wyrazone w budzecie sa kwotami zawierajacymi podatek VAT
i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W przeciwnym wypadku podatek od towaréw i ustug bedzie wydatkiem
niekwalifikowalnym i nie moze zostaé¢ ujety w budzecie projektu.

Punkt 4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika wyliczany jest automatycznie jako wynik podzielenia
wartosci z punktu 4.1 Koszty ogotem przez liczbe os6b objetych wsparciem (ogétem) okreslong w punkcie

3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status.

HARMONOGRAM REALIZACJI

Harmonogram realizacji projektu ma forme wykresu Gantta i obejmuje pierwsze dwanascie miesiecy
realizacji w ujeciu miesiecznym, a nastepnie w ujeciu kwartalnym (w rozumieniu kwartatow

kalendarzowych). Kolumny okreslajace poszczegdlne miesiace, kwartaly i lata realizacji projektu tworzone sg
automatycznie na podstawie punktu 1.8 Okres realizacji projektu.

Do Harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w Szczegétowym
budzecie projektu. Kazde z zadan nalezy rozpisaé na rozpisa¢ na poszczegolne etapy oraz okresli¢ okres ich
realizacji na poszczegblne miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na kwartalty w
kolejnych latach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pul.

W przypadku kiedy zadanie dotyczy uczestnikdw projektu (osdb) nalezy okresli¢ ile oséb bedzie uczestniczy¢
(otrzymywac wsparcie) w poszczegolnych kwartatach — tgcznie w ramach catego kwartatu (nie dotyczy np.
zadania pt. promocja projektu lub projektéw badawczych). Ponadto do kazdego zadania nalezy przypisac
zasoby ludzkie niezbedne do realizacji tego zadania ze wskazaniem ilosci etatéw/ czasu poswieconego na
realizacje zadania (np. doradca zawodowy — 2,5 etatu, trener — 90h, itp.) oraz na wykresie oznaczy¢ okres w
ktorym wykonywane bedzie dane zadanie przez poszczegolne osoby zaangazowane w realizacje projektu.

W ostatniej kolumnie dotyczacej kazdego zadania — Lacznie liczba uczestnikéw — nalezy wskazac ilu

uczestnikéw (oséb) bedzie brato udziat w danym zadaniu.

OSWIADCZENIE

W punkcie Data wypetnienia wniosku nalezy wybraé date z kalendarza. Punkt dotyczacy wsparcia i pomocy z
jakiej korzystat projektodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku jest nieobowigzkowy.
Podanie tych danych pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO KL na skuteczniejsze
zaplanowania dziatan zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawcéw w przygotowywaniu
projektow i wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.
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Zatgcznik 5.3 Karta oceny formalnej wniosku o dofinan ~ sowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

KAPITAt LUDZKI EFS e
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI e

Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU KONKURSOWEGO PO KL

L ST I 8 1L L O 7T

NUMER KONKURSUE: ... et e e e oo oo e e e e et e e e e e s oo e e e e s am e e e e e mnm e e e e e e s amneneees s nnnneeeeeeannnes

NUMER WINIOSKUE: ..t oo e oo oot e e e e et e e e e e s e e e e e e san e e e e s sms s e e e e e e e e mne e e e e e annnreneeeeeennnnes

DAT A W PLY WU . o e e e e e et et et e e s e e e

TYTUL PROJEKTU: Lo oo e e et e e et e e e e e e e e e oo s e e e e oo e e sat e e e e e e s s asma e e e e s aasmneeeaeaans oeeeesinsnnnnneesaans

NAZWA WNIOSKODAWCY & ..ot ee ce e e oo oot e oo e e e et e e e e et e e e e s e e e e e e e e easeeeeesass e e e e e e e s e smneeeeesannnneeeeeeannnnes

OCENIATACY oottt e et e et e e et ee e ettt ee e e

39




Karta oceny formalnej jest wypetniana przez prac@&ainstytucji przyjmujcej wniosek. Osoba dokonuap weryfikacji formalnej podpisuje deklaragoufndgci.

DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNOSCI
Imie:
Nazwisko:
Instytucja organizujgca konkurs:

oceniajacy wniosek:

Niniejszym oswiadczam, ze:

zapoznalem/zapoznatam sie z Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramach Dziatania 9.5, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub czionkami
wiadz osoby prawnej ubiegajacej sie o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

przed uplywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawalem/tam w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajgcym sie
o dofinansowanie ani nie bytem/tam cztonkiem wtadz osoby prawnej ubiegajacej sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczgacego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

nie pozostaje z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania sie
Z oceny tego projektu,

zobowiazuje sie, ze bede wypetia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,

zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji,

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze

mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowiazuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.




(miejscowosq)

Czy wniosek zostatl wypetniony w jezyku polskim?

Czy wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkie strony, jest opatrzony

Drzez upowaznione osoby)?

Czy wypelniono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagany

zalacznik lub zalaczniki?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (na

podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)?
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Kryterium grupy docelowej: Wsparcie kierowane do mieszkancéw gmin wiejskich,

mie'|sko-wie"skich oraz miast do 25 tis. mieszkancow.

Czy wniosek spetnia wszystkie ogoélne kryteria forma Ine oraz dost epu i mo ze

zosta € przekazany do oceny merytorycznej?

Woypetnione przez: Zaakceptowane przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:

Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Funkcja:

Departament:

Nazwa Instytucji: Nazwa Instytuciji:
Podpis: Podpis:
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Zatgcznik nr 5.4 Karta oceny merytorycznej wniosku od  ofinansowanie
realizacji projektu konkursowego PO KL

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL

INSTYTUGCTIA: e e e e e b e s e e s b e e s s b e s b e e s s b e e st b e e e s aae e e s sanee s
NUMER KONKURSUE: ... ottt e e e e e e e e e e s e e e e e e s e mn e e e e e e ame e e e e e e snnneeeeeeanns
NUMER WNIOSKU: L.ttt e n e
TYTUL PROJEKTU: Lottt ettt bbb e sb e e e s bbb e s e e e s bb e e e b b e e e
NAZWA WNIOSKODAWCY . ...t etie e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e s s ae e e e s ennnneeeeennnneeeeeeanes

OCENIATACY oot ettt ettt e ettt ettt e et e e
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Niniejszym oswiadczam, ze:

Instytucja organizujgca konkurs:

DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:

Nazwisko:

Oceniany wniosek:

zapoznalem/zapoznatame st Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramachiakania ...., Programy
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegtomia i nie jestem zwkany/a z tytutl
przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubjegym st o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi luk
cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegegj st o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwienitzdakiej
zaleznoéci zobowhzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania
si¢ z oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpewa posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam wstks pracy lub
zlecenia z podmiotem ubiegaym skt o dofinansowanie ani nie bylem/tam czionkiem wiamsoby prawnej
ubiegajicej skt 0 dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia tak@gznosci zobowhzuje sie do niezwtoczneg
poinformowania o tym fakcie przewodnigzgo komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

A=)

nie pozostaj z podmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lubyakhym,ze maze
to budzé uzasadnione atpliwosci co do mojej bezstrondoi. W przypadku stwierdzenia takiej zabesci
zobowhzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradwniczicego komisji i wycofania giz
oceny tego projektu,

zobowhnzuje sie, ze bede wypelnia& moje obowizki w spos6b uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z pokin
wiedz,

zobowizuje st rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyitformacii,
zobowazuje sie¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicloimacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przewge w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam &

informacje te powinny hyuzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinhy¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowiyzuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informacji.

(miejscowosc)
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Kryteria wyboru projektow (zgodnie ze Szczegétowym opisem Priorytetéw PO KL i Planem
dziatania) — nalezy wpisa¢ stosownie dla danego Dzialania i Poddziatania/typu projektu (wypetnia

IOK)

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktére nie zostat  y dostrze zone na etapie weryfikacji
formalnej? (ka zdorazowo zaznaczy ¢ whasciwe znakiem ,X")

[ ] Tak — przekaza¢ wniosek do ponownej oceny formalne;j

[ ] Nie

2. Czy projekt jest zgodny z:

a) wlasciwymi politykami i zasadami wspdélnotowymi (w tym: politykg réwnych szans i koncepcjg
zrbwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspoélnotowym?

[]TAK

[ ] NIE — odrzuci¢ wniosek

b) prawodawstwem krajowym?
[]JTAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

¢) Szczegodlowym Opisem Priorytetéw PO KL
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[]TAK

[ ] NIE — odrzuci¢ wniosek

OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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Numer pytania z Maksymaln
) Przyznan .
wniosku o ; aliczba )
i . PYTANIE aliczba ) Uwagi/Komentarze
dofinansowanie | punktéw
. punktow
projektu (100)
UZASADNIENIE POTRZEBY
3.1 REALIZACJI PROJEKTU 20
\Wskazanie kwestii problemowych, ktére
a [zostang rozwigzane (zlagodzone) dzieki
realizacji projektu
o \Wskazanie celu gtbwnego i celéw
Minimum: b ; .
szczegobtowych projektu
12 pkt
\Wskazanie zgodnosci celéow z PO KL,
Planem dziatania oraz innymi
¢ wiasciwymi dokumentami
strategicznymi
GRUPY DOCELOWE PROJEKTU 15
3.2 (nie dotyczy projektéw o charakterze
badawczym i informacyjnym) (0%)

Minimum: a

Opis grupy docelowej (tj. 0s6b i/lub
instytucji, ktére zostanobjete wsparciem)

9 pkt

Uzasadnienie wyboru grupy docelowe;j

*dotyczy tylko
projektow

badawczychi| ¢

informacyjno-
promocyjnych

Opis sposobu rekrutacji uczestnikow
projektu (w tym uwzglednienie zasady
réwnosci szans, w tym réwnosci pici)
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DZIALANIA

15
3.3
(30%)
Minimum: Racjonalno$¢ harmonogramu dziatan,
9/18* pkt przy uwzglednieniu wartosci dodanej
projektu oraz adekwatnosci doboru
instrumentéw stuzacych osiggnieciu
*dotyczy tylko celow projektu
projektow . . B
badawczych i Opis stosowanej metodologii
: , badania’kanatéw informacyjnych i
informacyjno-
. sposobu dotarcia do grup docelowych
promocyjnych
kampanii*
34 REZULTATY PROJEKTU o5
Opis twardych i miekkich rezultatow
projektu w odniesieniu do planowanych
dziatan, z uwzglednieniem ich trwatosci i
kompleksowosci, racjonalnosci i
wykonalnosci
Minimum:
15 pkt Opis sposobu monitorowania (badania,
mierzenia) rezultatow projektu
Opis, w jaki spos6b ww. rezultaty
wptyna na realizacje zatlozonych celéw
projektu
POTENCJAL WNIOSKODAWCY
35 | SPOSOB ZARZ ADZANIA 10
PROJEKTEM
Minimum: Doswiadczenie w realizacji podobnych

6 pkt

przedsiewzie¢




Potencjat instytucjonalny (w tym:
kadrowy i finansowy) wnioskodawcy
oraz (ewentualnie) jego partnerow,
weryfikowane w oparciu o
przedstawione dane finansowe

Sposob zarzadzania projektem (podziat
obowigzkéw, personel kluczowy)

Rola partneréw lub innych instytucji
zaangazowanych w projekt (jesli
dotyczy)

WYDATKI PROJEKTU

Y 15
Ocena niezbednosci wydatkéw do
realizacji projektu i osiggania jego celow
Ocena racjonalnosci i efektywnosci
wydatkow (relacja naktad/rezultat)
Minimum: Ocena kwalifikowalnosci wydatkow
9 pkt

(zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)

Ocena zasadnosci poziomu kosztow
posrednich
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Suma uzyskanych punktéw za kryteria
merytoryczne

Czy wniosek otrzymat wymagane minimum 60
punktéw ogétem oraz minimum 60% punktéw w
kazdym z pytan 3.1 -3.5i IV

[] TAK

[] NIE

Suma dodatkowych punktéw za spetnianie
kryteriéw strategicznych

(zaznaczy¢ wiasciwe znakiem ,X” tylko gdy w
polu powyzej zaznaczono , TAK” oraz liczbe
otrzymanych punktéw za kazde kryterium,
rowng wadze punktowej, jesli kryterium zostato
spetnione):

kryterium 1.: projekty realizowane w
partnerstwie

waga punktowa: 20 pkt

liczba otrzymanych punktéw: .................

[] NIE — 0 pkt

£ ACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:
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C.

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKA €
DOFINANSOWANIE?

[] TAK

[] NIE

UZASADNIENIE OCENY PROJEKTU (MINIMUM 10 ZDA N)
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D.

Weryfikacja bud zetu:

a) kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowane;
b) kwestionowane wysokosci wydatkow wraz z uzasadnieniem;

c) proponowane zwiekszenie wydatkow wraz z uzasadnieniem.

Proponowana kwota dofinansowania: .............c.cccoviiiii i PLN
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Zatgcznik nr 5.5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

EFS ;

Europejski Fundusz Spoteczny

54

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI
Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zawartaw ............ooeeennes [miejsce zawarcia umowy] w dniu .............c.c..... pomiedzy:

Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-100
Torun NIP, REGON zwana/ym dalej ,Instytucjg Posredniczacg”

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta®,

a gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg

Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr CCIl 2007 PL 051 PO 001,

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet IX Rozw6j Wyksztatcenia i Kompetencji w Regionach

2 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu veypadku realizowania projektu z Partnerem/ami
wskazanymi we wniosku.
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3) .Dziataniu” oznacza to Dziatanie 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania
okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr .................. , Zwanym dalej
»wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcq w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,
realizujgcq Projekt wspdlnie z Beneficientem i innymi partherami na warunkach
okreslonych w umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi byé uzasadniony;®

6) .beneficjencie ostatecznym” oznacza to podmiot, ktéremu udzielono wsparcia w ramach
Projektu;

7) ,kosztach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ koszty kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Posredniczace;j:
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

8) .Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy
§2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Posredniczgaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu w tacznej
kwocie nieprzekraczajacej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W przypadku
dokonania zmian w Projekcie na podstawie 8§ 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7
oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu stosowaé zawarte w nich zasady.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
zmianach wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7. Powiadomienie nastepuje w formie
elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektroniczne;.

§ 4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkladu wlasnego w kwacie ............ PLN
(stownie: ... ). W przypadku niewniesienia wkiadu wlasnego w ww. kwocie, Instytucja

® Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany waah partnerstwa
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Posdredniczagca moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizyé, z zachowaniem udziatu procentowego okreélonego w § 2.*

Koszty posrednie Projektu zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w 8 1 pkt 7,
stanowig nie wiecej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich
wydatkow Projektu.

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji dziatan merytorycznych w ramach
Projektu.

Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zalgczony do
wniosku.

§ 6.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osoéb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dzialajgcego w formie
partnerstwa, umowa partnerstwa okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partneréw
wobec 0s6b trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej umowy.”

Ptatno sci
87.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji Projektu w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegollnych operacji ksiegowych.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajg.®

§ 8.

Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i
wysokosci okreslonych w harmonogramie platnosci stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 3-5.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktébrym mowa w ust. 1, w porozumieniu
Z Instytucjg Posredniczaca

Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym w
harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktorym mowa w 8§ 17.

* W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobarény do wniesienia wktadu wlasnego mglevykresli¢
® Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany waah partnerstwa.
® Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany wagh partnerstwa.
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10.

2.

Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez
Beneficjenta co najmniej 70% otrzymanych transz dotacji rozwojowej i wykazania
poniesionych wydatkéw, co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatno$é, o ktérym
mowa w 8 9 ust. 1 pkt 1.

Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we
wniosku o ptatno$é, o ktérym mowa w 8 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej
transzy. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest
skuteczna, pod warunkiem nie wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacg w
terminie, o ktorym mowa w 8§ 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczona na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy,
o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1’

Transze dotacji rozwojowej sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankowy Beneficienta® : .............coovieiiiiiiiii e

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem bgdz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkéw za kwalifikowane®.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacg o
zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sa
wykazywane we wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w 8 9 ust. 1 pkt 1 i pomniejszajg
kwote kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta, chyba, ze przepisy odrebne stanowig
inaczej.

§9.

Strony ustalajg nastepujagce warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z
zastrzezeniem 8 8 ust. 3:

1) zlozenie przez Beneficjenta wniosku o platnos¢ wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy, do Instytucji Posredniczacej

2) zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczacg wniosku o ptatnosé zgodnie z § 10
ust. 5,

3) dostepnosc srodkow na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytuciji
Posredniczacej

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatno$¢, o ktérym
mowa w ust.1 pkt 1:

"W przypadku, gdy Instytucja Bednicaca nie podejmie decyzji o kwalifikowaniu wydatkévetecz, usip
nalezy wykresli¢.

® Nalezy poda nazwe wiasciciela rachunku, nazai adres banku oraz numer rachunku bankowego

° Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany waah partnerstwa.
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1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zataczniku nr 5 do niniejszej umowy™;

2) wyciagéw z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktéry
sktadany jest wniosek o ptatnosc¢.

Instytucja Posredniczaca przekazuje kolejng transze dotacji rozwojowej na rachunek
bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ ' dni roboczych od dnia
zatwierdzenia przez nig wniosku o pfatnosé, o ktorym mowa w 8§ 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1, w terminie ... dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnos¢ koncowg skiladany jest w
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu.

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji formalnorachunkowej i merytorycznej
wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym
termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptatnosc¢, o ktérym
mowa w 8§ 9 ust. 1 pkt 1.

W przypadku stwierdzenia btedow w ziozonym wniosku o ptatnosc, Instytucja
Posredniczaca moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja
Posredniczaca moze wezwac¢ beneficjenta do zlozenia kopii poswiadczonych za
zgodnosc z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Posredniczaca terminie, pod rygorem wstrzymania
wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

Instytucja Posredniczaca po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o zatwierdzeniu catosci
lub czesci wniosku o platnosc¢, zawierajaca;

1) kwote wydatkdw, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wktadu wiasnego®®
wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o
wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i
nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z
wnioskiem o ptatnosé koncowa.

19 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy

! Nalezy poda liczbe dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy nieze przekroczg 20 dni roboczych.
12 Nalezy poda liczbe dni, przy czym okres nie powinien dgtuzszy niz 10 dni roboczych.

¥\W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobamény do wniesienia wktadu wlasnego, aglevykreslié.
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§11."
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu z uplywem korica roku kalendarzowego
niewykorzystanej w danym roku czesSci dotacji rozwojowej zgodnie z przepisami 0
finansach publicznych.

Obowigzek zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, nie oznacza pomniejszenia kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2.

§12.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow, ktére powstajg w zwigzku z
realizacjg Projektu.

W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we
wniosku, kwota kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdd
uzyskany w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

W przypadku, gdy Projekt generuje przychéd w okresie 3 lat po zakohczeniu jego
realizacji, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Instytucji

Posredniczace] o uzyskaniu przychodu i zwrotu $rodkéw na wskazany rachunek
bankowy.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.
§13.

Instytucja Posredniczagca moze zawiesi¢ wyptacenie transzy dotacji rozwojowej w
przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdélnosci w przypadku opdznienia w
realizacji Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy, oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie pfatnosci nastepuje po usunieciu nieprawidtowosci, w terminie okreslonym
w 8§ 9 ust. 3.

§ 14.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organow zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

14 Przepis nie dotyczy projektéw majych na celu: integracje spoteazpopraw jakaici ksztatcenia, rozwoj
potencjatu adaptacyjnego pracownikow i przehisirstw. Naley wykresli¢ w przypadku gdy dotyczy.
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2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pozn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzezeniem
ust. 4, na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Posredniczaca w tym wezwaniu.

4. Instytucja Posredniczaca moze dokonywac potracenia dotacji rozwojowej, o ktérej mowa
w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

5. Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, z wytgczeniem postanowien ust. 4.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych  kosztow
podejmowanych wobec niego dziatah windykacyjnych.

§15.1°

Wykorzystanie przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, w sposéb okreslony w 8§ 14 ust. 1
powodujacy niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego Projektu, wyklucza prawo
Beneficjenta do otrzymania $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 3a i 4 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, na realizacje projektu w ramach
programéw finansowanych z udziatem tych srodkoéw. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od
dnia zwrotu przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, o ktorym mowa w § 14 ust. 3, zas konczy
sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu.

§ 16.

Sprzet zakupiony w ramach Projektu nie moze zosta¢ zbyty przez Beneficjenta za
uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W
przypadku naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy §
14.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§17.

1. Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie
pdzniej niz w terminie ...... '8 dni roboczych od dnia podpisania umowy weksel in blanco
wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco®’.

!> Nie dotyczy pastwowych jednostek budtowych oraz jednostek samauin terytorialnego.
'® Nalezy poda: liczbe dni, nie wicej niz 15 dni roboczych
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2.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg poswiadczenia i deklaracji wydatkdw
Instytucji Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwiocznie informowany przez
Instytucje Posredniczacy .

Monitoring i kontrola

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej o problemach
w realizacji Projektu, w szczegoélnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o
wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez
ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego;

rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych kazdego szkolenia
organizowanego w ramach Projektu na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem,
zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 19.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéw
wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu do dnia .................. r. w sposob zapewniajgcy dostepnosc¢, poufnosc i
bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Posredniczacej
0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust.
2, Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczacg o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o
ktorym mowa w ust. 2.

W przypadku koniecznos$ci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uplywem terminu
okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy poufnosc¢ i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 20.

"W przypadku projektu o wardoi przekraczajcej 1 min PLN, stosuje sbdpowiednio przepisy
rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego wydanego ristawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
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Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zostaé¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
Partneréw'®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez
Partneréw® i wykonawcéw Projektu, przez caly okres ich przechowywania okreslony w §
19 ust. 21 5.

§ 21.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytuciji
Posredniczacej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w
terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w 8§ 19 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych
8§ 22.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.), Instytucja Posredniczaca
Zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i
ewaluacji Programu.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspéipracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredniczacej

2) wspotpracy z wykonawcag badania ankietowego uczestnikéw Projektu w terminie
szesciu miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie.

Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg byc¢ jedynie osoby,
ktére uzyskaly imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
po podpisaniu oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
osoby te uzyskajg dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedg przez Beneficjenta.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez
Instytucje Posredniczacqg oraz Instytucje Zarzadzajaca.

'8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany wagh partnerstwa.
19 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany wiagh partnerstwa.
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Obowi gzki informacyjne
8§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez
Unie Europejskg zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegOtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce logotypy do
oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdédw nha
dokumentach dotyczacych Projektu, w tym: materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w
ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznal sie z trescig Wytycznych w zakresie informaciji i
promocji, ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej:
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu
przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu,
tj.:

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspoffinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji  wspétpracujgcych i spoleczenstwa o @ fakcie
wspolfinansowania Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych
rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzorow
dokumentow udostepnianych przez Instytucje Posredniczaca, zgodnie z wytycznymi, o
ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby
informacji i promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji

niewylacznej, obejmujacej prawo do korzystania z utworédw w postaci: materiatow
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie
§ 24.
Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie

pisemnej Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
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zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z
zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest
w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w rezultatach Projektu okreslonych we wniosku
do 10%  wartosci  wskazanych we  wniosku 0 sumie kontrolnej:
.................................... % pez koniecznosci informowania Instytucji Posredniczace;.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg powodowaé zmian o wiecej
niz 10% srodkow alokowanych na dane zadanie w ramach budzetu projektu okreslonego
we wniosku oraz nie mogg zmienia¢ proporcji pomiedzy wydatkami na wynagrodzenia
personelu w ramach danego zadania a wydatkami na realizacje catosci danego zadania.

3. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zalozonych we wniosku
rezultatbw Projektu, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowa¢ umowe z
Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. wskaznikéw.

Rozwi gzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Posredniczaca moze rozwigzac niniejsza umowe, w przypadku, gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat ziozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy
Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi
komisarycznemu, Ilub gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ Ilub jest przedmiotem
postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent nie rozpocza} realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu
lub realizuje go w sposo6b niezgodny z niniejszg umowa;

5) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zalgczonym do
wniosku;

6) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie
zawinionych;

7) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 20;

8) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczaca terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

9) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosé, z zastrzezeniem
8 8 ust. 5;

2 Nalezy poda numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

63



10) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwieh publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pozn. zm.) w
zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do Beneficjenta;

11) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych
mowa w § 21 ust. 1.

§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej
czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktdre odpowiadajg prawidiowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem 8§ 4 ust 2.

2. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji
rozwojowej, w formie wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczacy .

Postanowienia ko ncowe
8 28.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i
zasady wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w
szczegolnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spajnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wtasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:
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1)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z pozn. zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z
pozn. zm.)
5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.
§ 30.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony beda staraly sie rozwigzac
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej.
§ 31.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5
oraz § 24 ust. 1.
§ 32.
1. Umowa zostata sporzadzona W .................. 2L jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron®.
2. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zalgcznik nr 3: Wzér wniosku o ptatnosé,
4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT?.
5) zalgcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego
Podpisy:
/Instytucja Posredniczaca/ / Beneficjent /

2L Nalezy wpisa liczbe egzemplarzy umowy.
2 Nalezy odpowiednio zmiew, w przypadku gdy umowa zostata spmtzona w wécej niz 2 egzemplarzach.
3 Nie dotyczy sytuacji, gdy beneficjent niedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT
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Zatgcznik nr 5.6 Wzor harmonogramu ptatno  $ci — zat gcznik do umowy

* *
KAPITAt LUDZKI cFS ;o
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI il el
Europejski Fundusz Spoteczny L
Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Data ztoZenia Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej | wniosku o pfatnosc wydatkow do
rozliczenia

Transza 1

Transza 2

Transza n
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Zatgcznik nr 5.7 Wzor wniosku o ptatno  §¢é — zatgcznik do umowy

27

KAPITAL LUDZKI EFS :

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Data wptywu wniosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1L.WNIOSEK ZA OKRES: 0d ....uiiiiiiiiiniines cen, O i

2. PROJEKT

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

©CoOo~NOUA,WNE

P
Q
N
=
Q

o
=

K=}
0]
=~
-~
<

Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosé:
A) w czesci dot. postepu finansowego

IMI@ I NAZWISKO: ...\ttt e e e e e e e

Telefon: ... faks:.....cocovinn, e-maili..........cooeveninnn,
B) w czesci dot. postepu rzeczowego

T VAT ] o
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Telefon: ...........

4. POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zalozone

we wniosku o
dofinansowanie

Wydatki
okreslone we
wniosku o
dofinansowanie
projektu

Wydatki poniesione
w okresie
rozliczeniowym

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku
realizacji projektu

%

realizacji

5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... W tym koszty
personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty
personelu

wklad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogétem

w tym VAT

w tym cross-financing

5. POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania / cele zatozone we
whniosku o dofinansowanie

Stan realizacji

zadanie 1 (nazwa)...

zadanie 2 (nazwa)...
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6. UZYSKANY PRZYCHOD w okresie obj etym wnioskiem

Lp. | Rodzaj przychodu Kwota
1
2
3
suma:
7. KOREKTY FINANSOWE
Lp | nrwniosku o nr rodzaj data wyjasnieni | wysoko$ zrodio
ptatnosé, w dokumentu, wydatku wykrycia | e korekty | ¢ korekty | finansowani

ramach ktérego niekwalifiko- | korekty a

ktérego dotyczy walnego

wydatek korekta

zostat
rozliczony
1
2
suma:
8. ZRODtA SFINANSOWANIA WYDATKOW
Lp. Zrodio w okresie od poczatku
rozliczeniowym realizacji projektu

1 Krajowe $rodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe s$rodki publiczne
4.1 | - Fundusz Pracy
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4.2 | - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

5 Pozostate zrodtia:

6 - prywatne

suma:

9. ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKEADU WEASNE GO **

wkiad wlasny
kwota budzet budzet inne )
dofinansowania | Ppanstwa jednostki krajowe ogotem
samorzadu srodki
terytorialnego | publiczne
1. | Catkowita wartosc
projektu
2. | Srodki przekazane
dotychczas
beneficjentowi w formie
zaliczki *
3. | Kwota dotychczas
rozliczonych srodkéw
4. | Kwota rozliczana
niniejszym wnioskiem
5. | Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
6. | Kwota pozostajgca do 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)
rozliczenia w kolejnym
whniosku

* w tym wysoko$é ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatno$¢

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w

formie zaliczki

Wysokos¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie
rozliczeniowym

... (PLN)
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10. HARMONOGRAM PLATNO SCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki Planowana kwota wnioskowana

.. 20..T.

.. 20.. 1.

.. 20..T.

.. 20.. 1.

11. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNO $CI ZWIAZANYCH Z REALIZACJ A
PROJEKTU

13. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty

{Jrak  [] Nie
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W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidlowosci

oraz wskazac¢ podjete dziatania naprawcze.

14. Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

15. Zalgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosé z oryginatem kopia
ewidenciji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem™*.

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy
wsparcie na rzecz oséb lub instytuciji.

3. Woyciag z rachunku bankowego.**

Miejscowosé: Data: Podpis (imie i nazwisko)

* Do wyboru w zalezno$ci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkéw.

** W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

[ Keo) > =]
2 = € € zZ 5
2 z g 2 g g :z
3 2| &z g g 3 - g ¢ -
= o = ® c© o o ] o ? = <
S o Q 7] S = ke © [©] >
S > 5 s g N g 4 © < =
@] 0 ] = T = o — o - — IS
. ge x B g2 g N 3 S 5 S = S g >
hy z s 3 o 3 a z 4 < 5 g 2 gz 2
1 2 3 4 5 6 7 8
Zadanie 1
1
2
Zadanie 1 og6tem w PLN
Zadanie 2
3
Zadanie 2 ogétem w PLN
Koszty bezpo srednie ogotem w PLN
Opracowat: ..............oceeveeenie
Zatwierdzit: ...
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Zakgcznik nr 2 do wniosku o ptatno

Szczegodtowa charakterystyka udzielonego wsparcia

M — Metezyini, K — Kobiety

Mr —wartoié wskainika osigenieta w okresie objervm sprawezdaniem (we stami na koniec tero ofresu)
L o ? ¥
Mp — wartos¢ wskaznika osiggnigta od poczgiiu realizacyi projeliu

1. Przeplvw ostatecznvch beneficjentow

Liczha ostatecznych beneficjentéw, ktdrzy:
kontynuuja udzial
Okres rozpoczeli udzial w projekeie zakonczyli udzial w projekcie przerwali udzial w projekcie w projekcie na koniec okresu
objetego sprawozdaniem
K M Ogolem K M Ogdlem K M Ogilem K M Ogdlem
1 2 3 4 5 1] 7 3 o 10 11 12 13
Mr
Mp
Komentarz




1. Okreslenie statusu na rynkn pracy ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekeie

T TR Mr Mp
n Status osoby na rynku pracy K M Qzolem K 3 Qeolem
1 2 3 4 3 8 7 8

1 | Bezrohotm

w tyin osoby dlugoirwale bezrohotne

2 |Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztaleaes sie

3 |Zatrudnieni

w tym rolnicy

W tyin samozatrudnient

w tyin zatrudnieni
w mikroprzedsigbiorstwach

Wty zafrudnient
w malveh 1 sredmich przedsiebiorstwach

w tyin zatrudnieni
w duzych przedsiebierstwach

4 |0gdlem

w tym czlonkowie mmejszedel etniczmych 1
narodowych

W Ty migranc

w tym osoby niepelnospravne

Komentarz
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[*2 )

Podzial ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekcie ze wzgledu na wiek

Mr Mp
Przedzial wiekowy 1 2 3 5 &
K M Ogolem M Ogolem

1 |osoby miode (15-24 lat)

pracowmey w wieln starszym
(35-64 lat)

4. Podzial ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekeie ze wzgledu na wyksztalcenie

JuliEy Mp
Whksztalcenie 1 2 3 3 6
K M Ogolem M Ogolem
1 Poﬁsmwowe. gimnazjalne
1 nizsze
2 |penadgimnazjalne

3 |pematumalne

4 |wvzsze

th

Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem

Lp. Fodzaj przedsiebiorstwa

Liczba przedsiebiorstw okreslonego rodzaju

objetych wsparciem

My

Mp

1 2

3

4

1 Midooprzedsigbiorstora

2 IMate i srednie przedsiebiorstwa

3 |Duze przedsiebiorstara

4  |Ogotem

Komentarz
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. Oziggmiete wartesci wilmnikdw

Wartosc AT Adp Stopien
Lp Nazws wilazmiles docelowa - - - - realizacji
wilaznika K A Ogzotem K M Ogolem wiskazmika
1 2 E] 4 5 [] 7 ] a LO= 3 100
PEIOEYTETI

. |Liczba kincaoaych pracownikaw PEE, ivrey w noynilm ndrkelonse go napastia podosedli
__|owoie kwalifkace
o |Liczba scjt pusbozych whedh ramud=ienia, ktooe nozestoicey iy W projektach
- r.am;'\:h o hn wrdregecia smndardoaw w
3 (] uCjl pomOCY SpoiecEne]. khom norssmiceyhy W projeitacs sysmamoaych,

pajacrch na cahn wdrodecse sndardéar uskag
4 Licrba kluczoarych pracowmikenw ety pomaocy spoiecrne], kbeary wwymia

ndrislooegn wiparcia podniset iwcle kwvalitkac'a

Liczba osob, kiors mkoaczyly ndzal w poejskmch rsalizowamnyok w ranzach Dzialanin

- tyvm micdzice magredona wyklsczensam spedecmymn (15-2F Iat)

- W CyEn Wi
5

- W VI ooty prEstywaee w rekindech popramiceych

- tvm Fomnowis

- W vm ooty mispalncspranms

PEIOREYTETII

I  |Licrba przedsigbiorstar, kitrs rostaby objgte wiparcism

_Lzhzm ounkiw preedogsons, kbsery sakoticeyl ndmal w progektacs

5
- tym liczha exdb w nikka pos

3 Licrba waktostw {oeamst], dly kiveych presroowadzoso analizg oczeswre=nyc2 abakboos
rEssuktergaciy

4 Liczha pracownikow mgrozonych negacramymi skutkami procesow rescukniryzacji
(mriany gospodestes]). koory moetall objycl durdaniami szyblisgo resapomanin

. |Liczrba przedstywicili eprezancatyamych par=srew spoiscrmych ma poziomss canrainym,

" |kborzy zostali objgcd weparciss w remach Prioryem

wiadiczyrych usha g =a mecr reroroju preed s igbioncacsc w
L3 acjach. kvoomy mostel ohjsc mslgeoni domdezyem, wekolemiomwymi

b innymmi formeapes podoryizzasia koealiffoacyd

- |Liczba ossb nalszacych do kadoy lﬂ:q:-hn;c'.:.'n:.l‘.:-l:'_.‘ pc-';i::'_' SNTS L'u.'-:li:'ka:_'-l ™

_|_:|:I:l1 PTOETAmT :.u'\cﬁl:.kl:_!-t: = oTar progRmaTr WEplrajacych pownst do pracy
oprecowesych w ranack Proryista
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10

Liczba paalgsnirak i poloeych, kteme nkoicey

stadia pomnostowa w ramach Pricry e

Liczba kkarry daficytonych spacjalizaci, ety ukonceyl o ransach Poorysets peden o
kursoor o semoach eelizacil pro gramu soe

jakzacit

- w tym ookolodzy

=w v kardinindey

- v lelarre medyoyny pracy

icTha prrads
riorzm zdrowia, ktoery zakoscryh erkolomiz ¢ ralorsmm zareadeamia w mamark Prcryistz

Liczha jed=cctuk chethy zdrowda, posadajacy
Jakozcd o Oichonin Zd-omwia

akradytacje Canmmimn Monitosmwra=s

Liczba chorob rawodowarych (W jedn Borobowych], dla kterych opracowano

Lz programy prodlikbyors i progmy wrparsjgcs powTot do pracy
L e |Liczha pd=cctek chetty zdrowaa, kitrycs presdatawncsle kadry saszagragosy usoscryh
16 Licrba przedsighiocorw ktors shoszvetady 2 ushug canadczonych wakmdyrtowanych

mstymcjach

17 |Licxba presdagbiocstar, kinrs inwesiowaly w srkolenia pracco=dfewr drigkt wepaschz EFS
18 |Licrba coge=iznc)i repreeammasy v parmerew spodscmych, ktors corymahby wapastie
PRIOEYTET III

1 |Liczba projekbtor azalisrcz=npch § badaorczych reabrowanych w ramach Dxalasin

., |Liczba pracoamikowrwipoipracownikow komicyi egraminacyjrych, nomey makoncey®

" izd wr projecis w o ramack Trislamis

. |Liczba praceamikow nedoem pedegegicmago, kntrry rakooczyh wdzad w projelcach w

" |rapzach Deizdania

2 |Ficzha szkol, w kstrych upowszechnicen narmgdris | metodolemg ponziara WD
(edulkacyme) wanoic dodz=al)

5

5 Liczba jedzostek prowndzacych deoskomalemia nanczycialy, ktors omymaly srparce w
ranzach Pricryests w calu usyrkamis alomedyts
Liczba podstaw proareznowy ol =2 poziomiae szicdy podstawrows, gimoaziom & sxkoly

T |pocadgimearjaingj chjstych przagladam w ool lope ch somenaramia na pomeaby
ryokn pracy

5 Licrba cpracowanych i wpowszackmionych innowacyj=ych pregransdor maucenia o
rakrasin prrediizblioscenicl presdorioteor maematycme~-proyrodniczych @techicrmych
Liczba zaucrycisl kirtadcemia zawodoewsgo omas msmuktorew prakiyozs zamki zawodn,

P |ktorzy vl w twajacych co najmesej dwa tygodnis stefach i prakovsack
premdsighioretwach w remnach Priorytem

10 Licrba wezmisw, kroory zakoncryl udzial w ponadragionabmych progransach rozweojn

 |Jumisjgmodc Khnrzowryck
Liczba zraalzowas projaktow, ktorych celem jest cpmacowamis narzpdsi

11 |diagzostyommych b massoialew matod; = wipomagaarych procss rozpoznawania
pradycporycy i raintsrscowan zyoeo dowrych nozn it

12 |Liczba rracdon: stamartyzowanych w Erajow Ramnach Eoalifkacy
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PREIOEYTET IV

Liczba progransémy morwojowyc wdrosomych prees nozabmz w mmach Driskois

Liczba smdembow, ktorey who w ramach

Dlzxlans

yli stez praktyki, wapisreze £ EE5

- tym bexba wmderioor, kidery usoscryh siade fob prakiy
2

Lirwajace oo najmmsie 3

Liczba
koot jales

acjl szkolmicton wyiszese, kvom wdmooyly modals zarradrania jakedcin i
w mmack Prorrsstos

-w ym publicme instriucs szkolnictwa wysszego

- W [y pryweazs instymcis sekolnicroea vy sowps

Liczba mczalni ofrujacych dodatkowe zajecin wryptrwvmawces diy stedsosdo Iookm
kisrunkow matemesy ceno-preyrodniceych i echnice=ch

s

Liczba wudsooew [ roku oa losrankach zamemcanych pross pomsitn whicmvego ds.
srkolmictara mvdszese

Liczba absolaembew kisconkow matsmnatycrno-preyrodnczych i technicmach,
mamawvianych pradz ooimistra wisicovegoe ds. sekolnictwa v TRED

Licrba pracoamik sy ukoaczyh ek ke -lah\i'-ib:l::l.l:z-l,d.t:lﬂa
badazdami naukowryma ¢ it prac badaw
Priory et

o-rorwojowych w mmach

Liczba mcralni, kboes widrosyly progreasny rozwojows

FEIOEYTETV

Liczba praconmikow adoyinistacji pubboze). kbtory nkoticeyli ndrisd w progektack w
ramach Deialan

- W VI pracowmcy admmistracyi rmadoeang

- [y pracowmcy admnitrac cansoreadenoa)

rha propomycjl Uprosrcrsn witew najistormisjszych wkontelics prowrad senix
dmiaiaboic gospodarcesj

Liczba pracoamkdw adeyimicrac)n pubborsy. kbtory nkoticeyli udral w pregekiack ar

odkow tudrstonch panstam, keorry byl ohjsci
amin i medrodeetia wislnlotniege plynowamiy bodit

wr makTacic |::1'_L';vn-:n W

4 S W WgeaL
radamiowrym
Liczba acjl adminicsracy publicene], khoma byly objqn napestiem w makrecin poprawy
standardiny zarzydraniy w podzale na:
- urrgdy aderdciracyi readona)
* w tyo: minisoanetwa Luczgdy canoelze

3

- umrgdy memrakowskis

- uredy powiabowe

- urrgdy Emwin

Liczba wiworronych doigki wepascia & EFS paoktew obslzg interssantear w sydach
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Licrba pracoamikew saleom wymam sprrwsdlivosci, kooery nkotcey i udrial
w projestacs wremach Dizialnia, ar vz

a) pracowmicy sadesr L prokamiur oz apika=ci sgdecaske-prolarators oy

b spdeowio comkajacy w arypdeiadack pospodarczych
sadom: coaz aryEmancd egdEiow

crzekajacych w wydesalach gospodarcrych § spadicéciown — naprawceych

Liczba ozab, ktors ukeacryhy ndzal w projekcia w ramach Dixialan

E |- m Licrba prrsdstawicsli orgamizacii pozareadonych
-wr rym licxba presdezawickli pasmarew cpolscmych
3 tacii deiafajacych na raacz orsanizacji pozarzadowy ok, kromo byl obigm

Licrba pooviancar, na rsrecie kiooyck andsozomo programy @ zakmesu bezpdtnass
posadnictaa pravwmene @ cbrwatakloego

Licrba roprazsmtat
raleracis baedomeaniy

arganizacii parmancar spclaczmych, ktors byl objgte wrparciesa
possocjaln

FEIOREYTET VI

Liczba osdb, kiores rakcaczyvh: ndzal w prciaktach realizewamy ol w ranzach Diziadaniy

- tvm bicxrba ccdb w wiaka 1514 lata

-+ tym liczba csdb w wiakna 1524 lata samisszinjacych obszary wiajskis

- iym Liczba cwdb diugeiwale bezrobotnych

1
-+ tym liczba osdb nepeincsprmawmych
-+ ym liczba osdb x tecsncar wisdalich
- tvm bicxrba ccdb w wiaka 50-642 lata
-wr tym licxba csab, kttrs rosmly objgte Indywadzalny= Plemens Deiadamia
Licrba kucxoaych pracovmikow PSE, ktorsy rikonczyl wdeial w szkaleniack
2  |rsdlizowes=ych o systecos pecaszkoloym, istomych @ punkts widressa regionaksgo ryolkm
Fracy
Licrba osob, ktors uryskaly arodlid =a podjscis driainboici pospodancasj
- tvm bicxrba ccdb w wiaka 1514 lata
-+ tym liczba csdb diugewels bezrobomach
- iym liczba oab nkpeinccprawmych
- tvm bicxrba ccdb = tersnow wisjikich
-+ tym Liczba osdb w wialm 50-5% lama
4 |Licrba prejekitw wrpmeajaoych roswd] incjaryw JoSaloyck
. [Hiczha csob bezroboomyck 24 lzza, kitow corrymaly wepascike w ramach
T [Prmmoytetn w okmesie paaranT; dni ed doia rarefesicowezia jako bezrcboms
Licrba wiworzooych mimjsc pracy w ranmach nd=klonych = EFS crodkow na podjece
driaialboic geepodancas]
- tvm premkaranych osobom w wisko 15-24 baita
5 [[FEm preslaaranych oeobom nem ek rprawnyEs

-wr ym peakaranych ooobom barubommym

- tym preskaranych osobom @ teresdny wisjskick

- tym preskaranych osobom v wiaku 50-84 laea
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PRIORYTET VII

Liczba klemiow metyioci pomecy speddczosj, kiorzy rakoaczvh wdzal w projekiach
dosycraoych aktyamei in gracid

=W VL 060y & taran o wisjsloch

Licrha klleminw mecymocii pomecy spoddczns) objfiych kontmektami socjalmymes o ranmach
realiznwe=ych projaktoo

Licrba pracownikow insfymncii pomecy i i Eac spolscma] bezpocradnio rajzmjacych
sig akiyama inteEwcja, kedorery w wyniles weparcia = EFS podnseil mvoje Iamlifkacis w

Licrba owdb zagrogonych wyklncmemize: spolece=ym, khoow zakoscayhy ndxial w projeakcis

Licrha sty tacjl wipsmjaoych skonomis spolecza, kors cemymaly srpestis w rmanach
Dizalaniy

(=]

Licrha awab, kites otrymaly woepastis w rmmach mesymcji skonomii spolecrneg

Licrba projakbeor wepssajaoych rozwd] inicjanw =a reecz aktyaizac i =tegracji
spolacznoéct lokalnych

PRIOREYTET VIIL

Licrha prradsdgbinrstar, ktors zostaby objgte amparciem w ralcesis projaloow
srkolsnsoarych (projekty o chamlesres ragional=ym)

Licrba pracujacych osob doroskych, ktars zakoncryly mdmal w pmojektach szkolensoarych

- tym licxrba cxdb o wiakm powygag 30 el dycia

Licrha podmicssw. kterym nd=ialono weparcia w zakmacin demeczegn praavddyoeanis i
zarzadzaniz smama

Licrha pracownikow magredonych nagat-amymi ckntkami procecow reccuknryzacyi w
preeds igtdorstwach, kndrey ol object deisle=dams srybimgs reagowesi

(=]

Licrba partnemsw (gisci wepolpracy’) rawinzzorych na szczebln lokalnym i mmosalnym

Licrha astb, kttrs ukosczyhy ndoal w stegach b szkolecdark praktycmych

- tym licrba pracoamnikow preedeigtdomniy o jednosdkach naskoarych

- tym liczha praconmikow naskewych w przedsigtdomiwack

Licrba ozob, ktoes bydy objgie wiparciem o zakresis reepocaynasia wlisnej drisiabnoici

|gocpedarcee) sypu sxis off Tab cpin et

E |Liczba dokinmnbon:, ktosxy otroymeall coypendia nemkong
2 Licrha prradssgbinrstar, ktarych pracownicy ko cayli ndrisl w szoleniach w mmach

Peinrytatn
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PFEIOFYTET IX

1 Liczba ecrodoow wychowa=ia praedcziookegn, kters uzyikah wiparcio w mamach
Prinry et
Liczba kel (podscameon mrearjow i ponadganazialmych prowadzasych kxzmloamic
oating’, ko zrealzowaly peoikty romarojowe w ramach Dixialasia
= |-w pm na obezarach misjekick
- [ym na obezarach wiajckich
. |Liczhe wzkoli placowsd prowadzssych kemalanis mamvedows, kbers wirozvhy prograsry
" |romwoiome
, |Liczba szkoli placowek kizizlosmiy zrwodowege, ktome wapalprcowaly z
prewdsigbiornyvans w rakrecie wdnatanis programen poracjonych
. [|Liczhe assb desoekrch w wikn 2364 lata, keore uczastnicrydy w fomealnym kestaleani
©  |ustawiczoyn: wranzach Deisdania
Liczhe maczpiel, kteszy wezssmmicryli w dockonakniu rawodearym w kratkick formachk,
e by
§ |-w vm nmmczyeile a obszammch wisidich
- fym namcryckale kizilcema rywodowego
7 |Liczba eddolnych inicjaryw spolscmych pedeiznowanych w mmack Drialamda
E Liczha dugctw winkn 3-5 b, ktdme nczesmiczyly w nednych formzach aduiacyi
przedizkolns) w ranzach Pooryietn I na obszarach wiajskich
2 |Liczba guuin, w kteoych mralizeammo oddobs inicjasyony spoleczne w ramack Pricrys

Liczha mczmidw wr czkolach prowadzacyck keztaleanio zaaredowa, kioczy rakeoaczyl wdzal
w stadach 1 praiitykack wremach Priorytem
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Zatgcznik nr 5.8 Instrukcja wypetniania wniosku o ptat  no

Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:
- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkow poniesionych przez pozostatych beneficjentéw (w tym np. Instytucje Posredniczace),

ktérzy sami zapewniajg $rodki na realizacje projektu.

Uwaga! Platnos¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos$¢ w celu otrzymania

pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza, instrukcja z pominieciem pol oznaczonych szarym kolorem, ktdre
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to pola
niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypeti¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisac okres za jaki sktadany jest wniosek, tj. okres, w ktérym zostaty poniesione i zaksiegowane
wydatki. Powinien by¢ to okres obejmujacy co najmniej petny miesigc. Uwaga: w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktére zostaty zaptacone w terminie roznym od okresu za jaki sktadany jest
wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkdw, ktdre zostaty zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg
zobowigzan zaciagnietych w okresie realizacji projektu. Okresy poszczegdinych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych

w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wpisac¢ nazwe Osi priorytetowej w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek o ptatnosc.
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(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu.
(2_(7)) Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(2_(8)) Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj piatnosa ze wskazanego katalogu:
ptatnos$¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory, po
czym rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to réwniez
projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy);

- w przypadku wnioskdw sktadanych przez beneficjentdw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujacymi projekt ze Srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci, gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu
dokonanych wydatkéw.

Ptatnos¢ posrednia i koncowa nie dotyczy PO KL.
(2_(9)) Wnioskowana kwota:

W przypadku $rodkdw przekazywanych w formie zaliczki nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_)

whniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, pole pozostaje puste. Wnioskowanej kwoty nie nalezy pomniejsza¢ o wykazane
odsetki naroste na wyodrebnionym rachunku projektu ani przychdd. Odpowiednie pomniejszenie zostanie
dokonane przez instytucje weryfikujgcg wniosek o ptatnosc.

(3_) Nalezy podac dane oséb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacq postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktdre bedg w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujaca wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tacznie z wktadem wtasnym) poniesione w ramach projektu w

danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy nazwac zadania do realizacji w ramach projektu (wskazane w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie projektu).

Kolumna 2 — nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegolnych zadan oraz wktadu niepienieznego, kosztéw posrednich, cross-
financingu i VAT, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Nalezy réwniez wyszczegdlni¢

wydatki dotyczace wynagrodzen personelu projektu w ramach kazdego zadania.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku
realizacji projektu systemowego wykazac¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkdw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez

wojewodzki urzad pracy wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatnos¢ (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_): wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
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osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
«Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”).

Kolumna 4 — nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o

ptatnos¢ wraz z wydatkami rozliczanymi w danym wniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja wartosci z kolumny 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem.

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towarow
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie bedq odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogoétem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

(7_) Korekty finansowe.

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazac nr wniosku o pfatnos¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktorego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podaé réwniez
liczbe porzadkowg w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, kwote korekty oraz zrédto, z ktdrego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrodta sfinansowania wydatkow.

Nalezy wskaza¢ zrodfa finansowania wydatkdw w podziale na kwoty Zzrédet w okresie rozliczeniowym oraz

narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykazac¢ w wierszu ,budzet panstwa”.

W przypadku projektéw finansowanych z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig warto$¢ wydatkow
poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” oraz ,Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych”

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od Zréddta ich sfinansowania (np. budzet JST).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wlasnego.
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Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wtasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
$rodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania

oraz jesli dotyczy na poszczegdine zrédta wktadu wrasnego:

(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupetnié¢ zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjq o dofinansowaniu projektu;

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku, w tym transza rozliczana danym
wnioskiem o ptatnos¢; w przypadku dokonywania korekty wniosku o pfatnos¢, nalezy wpisaé wysoko$é
otrzymanych transz wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow - taczna kwota rozliczonych $rodkdw (narastajaco)
wykazanych w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z
przekazanymi przez instytucje weryfikujacq wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana
jest danym wnioskiem;

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetic¢ zgodnie z sumg wydatkdw w pkt (8_)
whniosku;

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzielic odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o
ptatnos¢;

(6) Kwota pozostajgca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odja¢ od wiersza 2 ($rodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki) sume wiersza 3 (kwota $srodkéw dotychczas rozliczonych) i
wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem);

Dodatkowo w przypadku gdy odsetki bankowe pomniejszajg kolejna transze w ramach projektu, nalezy wskazac
wysokos$¢ narostych odsetek bankowych na rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie

ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos$¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,

az do zakonczenia realizacji projektu.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem pfatnosci zatgczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te

odrzucic.
(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku.

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu.

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku problemdéw w realizacji projektu. Nalezy tu opisac istote problemdw i
podijete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu

realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych.
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Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk
wspdlnoty, do przestrzegania ktdrych beneficjent zobowiazat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to
zatem nastepujacych zagadnien:

rozwdj lokalny,

rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

zrownowazony rozwdj,

innowacyjnos¢, partnerstwo i wspdtpraca ponadnarodowa,
rownos$¢ szans

VVVVYVY

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki

kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.
(14_) Oswiadczenie beneficjenta.

Beneficjent przedkiadajac whasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed nig, ze
Jinformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania

nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.
(15_) Zataczniki
Zafacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru).

Zakacznik 2:

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz oséb lub
Instytucji

Zakacznik 3:

Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru).

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowac. Jednocze$nie, suma
wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do

danego zadania w pkt (4_) wniosku.
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Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkéw lub wniesienie wktadu

niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzaca ewidencje ksiegowa lub ksiegi
Rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wktadu niepienieznego lub amortyzacji pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sq identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowaé wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 7 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 6 i 76 moze wynika¢ wytacznie z
podatku VAT)

Kolumna 8 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 6
Kolumna 9 — kwote VAT uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny
Ad. 2. Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia.

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,Zasady systemu sprawozdawczosci w
ramach PO KL".
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Zatgcznik nr 5.9 O swiadczenie o kwalifikowalno sci podatku VAT

* *
KAPITAL LUDZKI efF<S £ x
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI s
Europejski Fundusz Spoteczny L
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO S$CI VAT
W zwigzku z ubieganiem sie 0 przyznanie...........cccccee..... (nazwa Beneficjenta oraz

jego status prawny)..................

dotacji rozwojowej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu..........ccooeeiieiiiiiiiiiinnnnnnns (nazwa i nr
projektu) ............... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujac powyzszy
projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie........ccccveeeiiiiiiiiiieeeeee (nazwa Beneficjenta) ................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego VAT, jezeli przez

.................................... ..zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku (nazwa
Beneficjenta)

(podpis i pieczec)
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Zatgcznik nr 5.10 Wymagania w odniesieniu do informaty ~ cznego systemu
finansowo-ksi egowego

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac
ewidencje ksiegowg i dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod
uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztow na odpowiednie
kategorie zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymagac od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychodéw (jezeli

wystepujg przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i
rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci
wyraznie sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach
ksiag z dokumentem zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentow,
tj. zapewnia Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej
zestawienie (raport) zawierajgce co najmniej hastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany
przez operatoréw na zrodiowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow
komputerowych z archiwum zrédtowych dokumentéw),

» date wystawienia dokumentu ksiegowego,

A\ 4

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

» kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT
kwalifikowalny)

» sposob dokonania zaptaty,
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» date zaptaty.

5. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegoOtowoscig (syntetyka/analityka).

6. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajgcg
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

7. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za
niekwalifikowalny, beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej
ewidencji dotyczacej wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja projektu PO KL.
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Zatgcznik nr 5.11 O Swiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodz  gcejz
innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwi gzanych z danym projektem — zat gcznik do umowy

* * %
KAPITAL LUDZKI efF<S bl ot
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI s
Europejski Fundusz Spoteczny L
Nazwa i adres Beneficjenta (Projektodawcy) (miejsce i data)
OSWIADCZENIE
W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......ccccceeiiiiiiiiiiiiiiiiieniiinneeenns (nazwa i nr projektu)..........

o$wiadczam, iz wydatki kwalifikowalne zwigzane z w/w projektem nie bedg finansowane z innych
programow operacyjnych, jak rowniez nie bedg finansowane z PO KL w ramach innych projektow

(podpis i pieczet)
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Zatgcznik 5.12 Wzér CV

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Proponowane stanowisko w projekcie:

1.

o~ W DN

Nazwisko:

Imie:

Data urodzenia:
Narodowo $¢:

Wyksztatcenie:

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

szkoleniowego oraz data uko nNAczenia

Nazwa uczelni; o srodka

Uzyskany stopie n lub dyplom

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 =stabo ))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7. Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8. Inne umiej etno Sci:
0. Doswiadczenie zawodowe:

Data Miejscowo $¢€ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:
Data Miejscowo $§¢ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:
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Data

Miejscowo $¢

Firma

Stanowisko

Opis obowi gzkow:
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Zatacznik 5.13 Deklaracja uczestnictwa w projekcie

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nizej podpisanaly ............ (imie i nazwisko)......... deklaruje udziat w projekcie

Pl e " realizowanym przez ...... (nazwa beneficjenta )...

w ramach Priorytetu ...... , Dziatanie ......... , Poddziatanie ...... Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki od ......... do .o (podac czas realizacji projektu).

(podpis)
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