Zalgcznik do Uchwaty nr 2/22/08
Zarzgdu Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 10 stycznia 2008 r.

Regulamin Komisji Oceny Projektow

dla priorytetu VIII i IX Programu Operacyjnego Kapit at Ludzki

§1
Postanowienia ogdine

. Za powotanie i organizagjpracy Komisji Oceny Projektéw, zwanej dalej Koraisjib
KOP, odpowiedzialny jest Marszatek Wojewddztwa dgoba upowaniona.

. Komisje Oceny Projektéw powotujecsbddzielnie dla kadego Priorytetu.

. W ramach Komisji dokonuje siprzyporadkowania czionkéw KOP do konkretnych
Dziatah w Priorytecie. Na posiedzenie KOP zapraszatyko tych cztonkow Komisji,
ktory specjalizyj sie w dziedzinie (w danym Dziataniu), ktérej dotgomnioski kedace
przedmiotem oceny.

. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadavalifikacje odpowiadajce
specyfice i zakresowi odpowiedniego Priorytetu, aadl wniosek oceniany jest przez
osoby, ktérych wiedza i posiadanesdiadczenie umdiwiaja wtasciwa ocerg projektow.

. Cztonkowie Komisji, w tym Przewodnigzy Komisji oraz Sekretarze Komisji
powotywani i odwotywani g przez Marszatka Wojewodztwa lub ogalpowaniona.

. Odwotanie czionkéw KOP nagiuje na wniosek Przewodnigzego Komisji, jego
zastpcy lub Marszatka Wojewodztwa.

§2
Sktad Komisji Oceny Projektéw

. W sktad Komisji Oceny Projektéw wchodlz

1) pracownicy Instytucji Ogtaszgiej Konkurs — Instytucji Roednicacej (Urzdu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego),

2) eksperci (o ile zostali powotani),

3) asesorzy.

. Liczba cztonkéw KOP wynosi nie mniej ni8 os6b. Dodatkowo w pracach KOP

uczestniczy Sekretarz Komisiji.

§3
Przewodniczcy Komisji Oceny Projektow

. Praa Komisji kieruje jej Przewodniezy.

. Przewodniczcy Komisji jest odpowiedzialny za:

1) organizacgg prac Komisji, w tym zwolywanie posiedze Komisji zgodnie
z harmonogramem ogtaszanych konkurséw zawartym widPlBziatania Instytucji
Pdsredniczcej,

2) zapewnienie podczas prac Komisji bezstr@gonbprzejrzystdci,



3) stosowanie i przestrzeganie postan@wreniejszego regulaminu przez wszystkich

cztonkow Komisji,

4) nadzor nad dokumentagwiazarg z prag Komisji,

5) prowadzenie korespondencji w sprawach datggeh obrad Komisiji,

6) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o uczdstoi eksperta celem
uzyskania opinii,

7) prowadzenie ewentualnych negocjacji, akceptacjazsgponego przez Sekretarza

Komisji protokotu ustalg z negocjacji ustnych, ktory stanowi ge¢nik do protokotu
Z prac KOP.
Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy spardd cztonkow Komisji swojego zagice.
Wyznaczenie zagbcy nastpuje w formie pisemnego upowdenia. Zasipca kieruje

praa Komisji pod nieobecni jej przewodniczcego. Postanowienia § 3 ust. 2 pkt 1-7

stosuje si odpowiednio.

§4
Zadania Komisji Oceny Projektéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

5.

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o rdofsowanie realizacji
projektéw,

2) zweryfikowanie budetéw zawartych we wnioskach o dofinansowanie raeqjiz
projektow,

3) sporadzenie listy rankingowej wnioskow spetriggch minimum punktowe
i przediaenie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewadslat lub osobie
upowanione;j.

8§85
Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

Posiedzenia Komisji odbywagj sic zgodnie z harmonogramem przeprowadzania

konkurséw ustalonym przez Instytadpcsredniczca.

W posiedzeniu Komisji Oceny Projektow hiardziat:

1) pracownicy Instytucji Paedniczcej,

2) eksperci, o ktérych mowa w art. 31 ustawy o0 zasagactvadzenia polityki rozwoju,
przy uwzgtdnieniu art. 26 ust.1 pkt. 9. (o ile zostali pown}a

3) asesorzy.

Ekspert z prawem wyania opinii uczestniczy w procesie oceny wniosktgrégo

wartas¢ przekracza 5 min ziotych, a takw przypadku rozpatrywania odwtakKOP

moze réwniez zaskgna¢ opinii eksperta w innych sytuacjach, np. podczapatrywania

projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych Ilub w yoh przypadkach (np.

opiniowania wniosku w przypadku rozbieéci ocen wynoszxej co najmniej 30%

punktéw podczas dokonywania oceny spetniania ogbinkryteriow merytorycznych

przez cztonkéw KOP). Decygp udziale eksperta w posiedzeniu podejmujal&eazowo

przewodnicacy KOP.

Asesorem jest osoba dokogtg oceny projektow na zlecenie IP. Szczegbtoweariméaje

dotyczce naboru oraz pracy asesoréw znajdig w dokumencieZasady powotywania i

odwolywania asesorOw oraz wykonywania przez nicltowefzkéw, stanowicym

zakcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Posiedzenia Komisjiaswazne, gdy uczestniczy w nich Przewodnicy lub jego Zaspca

oraz minimum 2 cztonkéw Komisji.

a
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6. Czas trwania posiedzenia jest uzaleny od liczby wnioskéw podlegajych ocenie
w ramach danego konkursu.

7. W trakcje jednego posiedzenia dany cztonek Konmigjke dokoné oceny maksymalnie
5 wnioskow.

| 8. Pracownicy Instytucji Peedniczcej biom udziat w posiedzeniach KOP nieodptatnie — {Sformatowane: Punktory i

w ramach swoich obowzkéw stizbowych. numeracja
9. Asesorom przystuguje wynagrodzenie zadgadokonaa ocerg w wysokaci okreslonej

przez IP w dokumencigasady powotywania i odwolywania asesoréw oraz wykania

przez nich obowizkow,stanowiacym zahcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
10. Eksperci s wynagradzani przez IP, na zasadach @&ngch w Rozporadzeniu Ministra

Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sgragkspertow powotywanych

w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw imeavanych w ramach programéw

operacyjnych.

§6
Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Projektow

1. Czlonkowie Komisji i ekspert, o ktérym mowa w § 5 uatpkt 2, nie mog by¢ zwiagzani
z projektodawcami stosunkiem osobistym lubzBwym, tego rodzajuze mogtoby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronrdai przeprowadzonych czynga.

2. Wszystkie osoby biace udziat w posiedzeniu Komisji podpisujdeklaracg
bezstronnéci i poufndici. Wz6r deklaracji stanowi zgznik nr 1 do Regulaminu
Komisji.

3. Kazdy czionek Komisji, przed przygiieniem do oceny wniosku, jest zobgmany
podpisé dodatkowo deklara¢j bezstronnéci, znajdujca sie na Karcie Oceny
Merytorycznej (stanowcej zahcznik nr 2 do niniejszego regulaminu), w odniesiemiu
ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanicladedji bezstronniei pozbawia
cztonka Komisji maliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okrdonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny priezego
cztonka Komisji, wybranego losowo przez Przewodggego lub jego Zaspce, spardd
pozostatych cztonkéw KOP.

§7
Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskéw

1. Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez IP jako kompletne
i spetniagce kryteria formalne.

2. Ocena wnioskow odbywa esiw trakcie posiedzenia KOP, w siedzibie Departamentu
Polityki Regionalnej Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorstieg

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 czionkéw KOP lasowybranych przez
Przewodniczcego lub jego Zagpce. Procedura losowania, opracowana przez IP stanowi
zalkcznik nr 4 do niniejszego regulaminu. ®d@wa ocena punktowa projektu stanowi
sredni arytmetyczn ocen dokonanych przez wgj wymienione osoby.

4. W przypadku gdy ocenigjy dostrzee, ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow
formalnych hdz kryteribw dosg¢pu, poniewa uchybienia te nie zostaly zaureme na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako nie podlggyajocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Ocenigy odnotowuje ten fakt na&arcie Oceny
MerytorycznejPonowna ocena formalna odbywasiterminie 5 dni.

5. Ocena wnioskow odbywa esizgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych.



6. Dokonanie oceny n&arcie Oceny Merytoryczfjecztonek potwierdza wlasngrznym
podpisem.

7. Maksymalna ocena za spetnienie kryteriow merytoryckanyynosi 100 punktéw. Projekt
moze zostd przyjty do dofinansowania, §& uzyska minimum 60 punktdw, ga
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzpskgnajmniej 60% punktow.

8. Whioski, ktore otrzymaly co najmniej 60 punktow poalgzoceny spetnienia ogolnych
kryteriow merytorycznych, a tak przynajmniej 60% punktow w poszczegdlinych
punktach oceny merytorycznej, mpgtrzyma dodatkowt premk za spetnienie kryteriow
strategicznych. Il dodatkowych punktéw za spetnienie kryteribw siatenych
okresla Plan Dziatania dla danego Priorytetu, punktyypnawane s jedynie w sytuaciji,
gdy projekt w petni realizuje kryteria strategiczne

9. W przypadku, gdy rinica punktowa pomidzy ocenami czionkéw Komisji Oceny
Projektow wynosi wicej niz 30% punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednego
z nich musi wynosgi minimum 60% punktéw) wniosek musidgceniony przez trzeciego
cztonka Komisji, wylonionego przez Przewodniczgo lub jego Zagpce losowo,
spasrdd pozostatych czionkéw KOP. Przed przekazanienoskou do trzeciej osoby 10K
moze zastgmna¢ opinii eksperta. Ocena trzeciego ocefiago jest ocen wiazaca
i ostateczn.

10.Kazdy oceniagcy zobowizany jest do przedstawienia Karcie Oceny Merytorycznej
opisowego komentarza stanae@go uzasadnienie wystawionej oceny.

11.J&li oceniapcy uzna, ze zapisy projektu as niezgodne z ktakolwiek z zasad
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgddnoz prawodawstwem
wspaolnotowym i krajowym oraz politykami i zasadamipéotowymi), odnotowuje ten
fakt w Karcie Oceny MerytorycznejW przypadku odmiennej opinii drugiego
oceniajcego, wizaca i ostateczna jest opinia trzeciego ocaepigo, wylosowanego
przez Przewodnigzego KOP. Negatywna opinia dwoch ocesgggch skutkuje
odrzuceniem wniosku.

12.Whnioski, ktére otrzymaly mniej ni 60% punktéw lub w przynajmniej w jednym
z punktéw oceny merytorycznej uzyskaty mniej 60% punktow zostajodrzucone.

13.0cena dokonana przez KOP stanowi podstdw utaenia listy rankingowej wnioskow
spetniagcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolégnomalepcej liczby
uzyskanych punktéw.

14.Lista rankingowa wraz z protokotem oceny jest priadéna do zatwierdzenia
Marszatkowi Wojewodztwa lub osobie upaméonej.

15. Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskéw na Kcie rankingowej.

16.Whnioski w wersji oryginalnej przechowuje IP (w Baar Wyboru Projektéw w Wydziale
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym DepartamefitykiPBegionalnej).

§8
Negocjacje budetoéw i kwalifikowanie projektéw do dofinansowania

1. Beneficjent, ktéremu w wyniku oceny Komisja Ocenyojektow przyznata kweat
dofinansowania  irm od  wnioskowanej lubfi zaproponowata  zmiany
w zadaniach bugbtu projektu, mge podaé negocjacje.

2. Negocjacje prowadzone, o zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow wybyah do
dofinansowania i nie wstrzymwjprocedury podpisywania umowy o dofinansowanie
w przypadku wnioskéw znajdagych sk na liscie rankingowe;.

3. Negocjacje mog dotyczy zaréwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania.



. Dofinansowaniu podlegajtylko te wydatki projektu, ktére zgodnie z obawijacymi
wytycznymi g kwalifikowane.

. Czlonkowie Komisji oceniacy wniosek w przypadku zidentyfikowania kosztowgrkt
uznajp za niekwalifikowane (np. koszty niezygane z realizagjprojektu, nieistotne dla
realizacji projektu lub uznane za zawpe w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi)
proponuji wspolnie nisz kwote dofinansowania. Czlonkowie Komisji oceniey
wniosek, przedstawiagy propozyci nizszej kwoty dofinansowania powinni lérgpod
uwag;, czy po takiej zmianie projekt zgtoszony we wniodkdzie nadal wykonalny
i utrzyma swoje standardy jad@owe. W takim przypadku osoby ocenmg wniosek
przygotowuj wspoélne stanowisko negocjacyjne, ktore ¢asie hkdzie podstaw
prowadzonych przez Przewodnicego KOP negocjacji z wnioskodayc

. Negocjacje mog by¢ prowadzone w formie pisemnej lub ustnej (spotkaia stron).
Z przeprowadzonych negocjacji ustnych Sekretarz Ispraporazdza protokét z ustaie
ktory jest podpisywany przez Przewodnioggo KOP oraz wnioskodawc Protokot
Z negocjacji zajcza s¢ do protokotu z prac KOP.

. Czlonkowie Komisji oceniacy wniosek mog zaproponow& zwickszenie wartéci
projektu o maksymalnie 5% w =zywku 2z wprowadzeniem dodatkowych,
nieprzewidzianych przez wnioskodayvzada i/lub dokonanie przesugi czeéci budzetu
miedzy poszczegolnymi zadaniamigljeuznap, ze takie zmiany pozwalw wiekszym
stopniu przyczyri sie do osiagniecia celéw projektu. Zmiany magréwniez dotyczyé
zakresu merytorycznego projektu (np. gwgizenie liczby uczestnikow projektu,
wprowadzenie nowych form wsparcia). Propozycje ¢kezenia wartéci projektu
(zmiany podziatusrodkdw na zadania) zawarta jest wsrpie wystosowywanym do
wnioskodawcy podpisanym przez Przewodqaiego KOP.

. W sytuacji, gdy wnioskodawca, ktorego projekt zbgkwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, zrezygnuje z realizacji projektuydofa st z podpisania umowy
w terminie wskazanym przez IP lub nie dostarczy masowvymaganych dokumentow,
stanowicych zahczniki do umowy o dofinansowanie), wowczas projektyre znajduj
sie na liscie rankingowej na dalszych miejscach i uzyskalwigksz liczbe punktéw,
mog zost& przyjgte do realizacji. Przy wyborze projektu brana jpsid uwag
wysokas¢ ,zwolnionej” kwoty, tzn. dofinansowanie me zostéa przyznane temu
projektowi, ktérego wart@ przekracza o nie wtej niz 25% wysoké¢ zwolnionej
kwoty. W tym przypadku IP podejmuje negocjacje z shamlaweg dotyczce budetu
lub/i zakresu dziala przewidzianych w projekcie. IP/IP2 przekazuje miacg do
wnioskodawcy spetniagego powysze kryteria w terminie 5 dni od dnia uptywu terminu
podpisania umowy z beneficjentem, ktérego wnioselbrago do dofinansowania lub
dnia jego rezygnaciji.

8§89
Protokot

. Z przeprowadzonych czyné@ wymienionych w 8 7 i 8 niniejszego regulaminu
sporadza s¢ protokdt oceny, ktéry zawiera:

1) termin i miejsce posiedzenia, - {Sformatowane: Punktory i

2) podpisan liste¢ obecndci cztonkéw Komisji, numeracja
3) informacg o obecnéci eksperta (o ile byt uczestnikiem posiedzenia),
4) deklaracje bezstronga i poufnaci podpisane przez wszystkie osoby bhoer udziat
w posiedzeniu Komisji,
5) opinie powotanych ekspertow (o ile byli uczestnikgosiedzenia),



6) upowanienie Zasipcy Przewodnicxego (w formie zakcznika do protokotu),
w przypadku gdy Przewodnigzy wyznaczyt Zasipce,

7) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem czionkéw Kpndokonuacych ich
oceny,

8) lista wnioskéw odrzuconych,

9) Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjami bemstrgici (w formie zajcznikar - - -
do protokotu) wypetnione i podpisane przez czionk&wrzy przeprowadzali oceny
wnioskow,

10)liste rankingows wnioskow spetniajcych minimum punktowe podpisanprzez
Przewodniczcego Komisji lub jego Zagpc,

11)protokot z negocjacii ustnych (jetakie byly prowadzone),

12)inne istotne elementy pepiowania oceniapego.

Protokdt oceny jest spadzany przez Sekretarza Komisji i podpisywany przez

Przewodniczcego Komisiji.

Protokdt oceny przechowuje IP (w Biurze Wybéhojektéw w Wydziale Zargzania

Europejskim Funduszem Spotecznym Departamentu PoRggionalnej).

8§10
Postanowienia kaicowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem magtosowanie opracowane
przez Instytug Zaradzapca PO KL Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Regulamin wchodzi vizycie z dniem zatwierdzenia przez ZgdaNojewddztwa.

Wzér deklaracji bezstronsa i poufnaci, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, stanowiatanik
nrl.

Wz6r karty oceny merytorycznej stanowiaganik nr 2.

Zasady powotywania i odwolywania asesorOw oraz wykeania przez nich
obowiazkéw, stanowi zakcznik nr 3.

Procedura losowania cztonkéw KOP stanowaezhik nr 4.

Wzér ogloszenia na asesorow stanowaaatik nr 5.

{
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