Zalgcznik do Uchwaly nr 1/2008

Podkomitetu Monitorgicego Program Operacyjny Kapitat Ludzki Wojewédztwiaitsko-
Pomorskiego

Z dnia 18 lutego 2008 r.

Projekt z dnia 14 stycznia 2008r.

REGULAMIN PODKOMITETU MONITORUJ ACEGO
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI (Priorytet VI-IX)  PKM PO
KL WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
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Postanowienia ogolne

Regulamin zostat przgfy na posiedzeniu Podkomitetu Monitacggo Program
Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL) Wojewddztwa Kujako-Pomorskiego w dniu
18 lutego 2008r.

§2
Powotanie Podkomitetu Monitorujacego

Podkomitet Monitorujcy PO KL Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zwanyegal
.Podkomitetem” zostat powotany na podstawie Uchwaly 5 Pre-komitetu
Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia td 2007 r. w sprawie
powotania Podkomitetu Monitoragego Kapitat Ludzki Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego zwanej dalej ,Uchvgd} zatwierdzonej Uchwat nr 1 Komitetu
Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 26dagernika 2007 r. w
sprawie zatwierdzenia decyzji Pre-komitetu Prog@peracyjny Kapitat Ludzki.

83
Skfad i zasady uczestnictwa w pracach Podkomitetu

1. Sktad Podkomitetu okéa Uchwata Nr 56/755/07 Zagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 wépnéa 2007r. w sprawie ustalenia udziatu
poszczegdlnych stron w skifadzie Podkomitetu Monjtmego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki (Priorytet VI-IX) oraz @cedury okr&lajacej tryb
wytonienia i kryterium wyboru jego czionkéw oraz teata Nr 81/1035/07
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 grad2@07r. w sprawie
zmiany uchwaly dotyecej ustalenia udzialu poszczegdlnych stron w skéadz
Podkomitetu Monitorujcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki (Priorytdt V
IX) oraz procedury okidajacej tryb wytonienia i kryterium wyboru jego
cztonkow.

2. Czionka Podkomitetu i jego zapte wyznaczaj wiadze podmiotu, ktéry jest
reprezentowany w Podkomitecie.

3. O odwotaniu czionka/zagicy cztonka Podkomitetu alz jego rezygnaciji,
podmiot ktory byt reprezentowany, informuje niezedoie Przewodniczrego
Podkomitetu za poednictwem Sekretariatu Podkomitetu, jednénmewskazujc
swojego nowego przedstawiciela spekpago kryteria okrdone przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego i Samgz Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.



4. J&li cztonek Podkomitetu nie mie uczestniczy w posiedzeniu Podkomitetu
jest zobowdzany poinformowé swojego zagpce 0 koniecznéci stawienia si na
posiedzeniu. W danym przypadku zg@&ta cztonka Podkomitetu bierze udziat
w posiedzeniu Podkomitetu z prawem do gtosowania.

5. Czionek Podkomitetu ma oboyzek powiadomienia o swojej nieobeéob
Przewodnicacego Podkomitetu, za f@dnictwem Sekretariatu Podkomitetu,
w terminie 7 dni kalendarzowych przed planowanymsi@dzeniem Podkomitetu
za wyptkiem zdarzé losowych, kiedy powiadomienie @ nasipi¢ w terminie
krotszym.

6. W przypadku, gdy w posiedzeniu howdziat cztonek Podkomitetu i jego
zastpca, tylko cztonek Podkomitetu ma prawo do gtosaaan

7. Cztonkostwo w Podkomitecie wygasa z dniem utratgepr cztonka/zagpce
cztonka Podkomitetu funkcji, z ktjest ono zwgzane lub w przypadkémierci.
Wytaczenie czionka/zagicy cztonka Podkomitetu z prac Podkomitetu ¢age
rowniez na jego wniosek, na wniosek Wavej instytucji lub organizacji
zglaszajcej swojego przedstawiciela. Uprawniony podmiot arke woéwczas
niezwtocznie swojego nowego przedstawiciela, sp@loego kryteria okrdone
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego i SamdriVojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, informag o tym Przewodnicgego Podkomitetu oraz Sekretariat
Podkomitetu.

8. Jezeli instytucja lub organizacja nie jest reprezerdow w czasie dwdch
nastpujacych po sobie posiedzePodkomitetu, Przewodniggy maze wystpié
do danej instytucji lub organizacji o odwotanie yhticzasowych przedstawicieli
I wyznaczenie nowych.

9. Jereli instytucja lub organizacja nie jest reprezergow w czasie trzech
nastpujacych po sobie posiedzePodkomitetu, Przewodnigzy maze wystpié
Z propozycy uchwaty o skréeniu danej instytucji lub organizaciji z listy cekow
Podkomitetu oraz o wszeau procedury uzupetnienia skladu osobowego
Podkomitetu, o now organizagj reprezentujca odpowiednio: strog rzadowa,
samorzadowa lub partneréw spotecznych.

10.Podkomitet obraduje w obecitd co najmniej potowy czionkéw/zagicow
cztonkéw Podkomitetu, upownionych do gtosowania, w tym Przewodricego
lub jego zasipcy.

11.Funkcg Przewodnicgcego Podkomitetu petni Marszatek Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego. Przewodnicy posiada wszelkie uprawnienia czionka
Podkomitetu.

12.W przypadku nieobecdoi Przewodniczcego funkcje zwizane z
przewodniczeniem obradom Podkomitetu petni gast Przewodnicgzego lub
wskazany przez Przewodnitego, na podstawie pisemnego upawenia, inny
cztonek Podkomitetu.
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Zadania Podkomitetu

1. Do zada Podkomitetu naley w szczegOIngi:
1) rozpatrywanie i rekomendowanie Komitetowi Monitacgmu PO KL
szczegotowych kryteriow wyboru projektow w ramachiogytetu oraz
ewentualnych zmian tych kryteriow,



2) okresowe kontrolowanie pagtu w zakresie osgjania szczegoétowych celow,
okreslonych w ramach priorytetow, na podstawie dokumemnpézedktadanych
przez Instytugj Pasredniczca PO KL,

3) analizowanie rezultatow realizacji priorytetow omagnikow ocen (ewaluacji)
zwiazanych z monitorowaniem realizacji priorytetéw, wczegolnéci w
przypadku, gdy monitoring wykazuje znace odstpstwa od pocgkowo
okreslonych celow lub gdy zgtoszonea spropozycje zmian w ramach
priorytetu,

4) analizowanie okresowych sprawoadawdraania priorytetow,

5) przedktadanie Instytucji Boednicacej PO KL, Instytucji Zarzdzapcej PO
KL lub Komitetowi Monitorupcemu PO KL (w zakresie ich kompetenciji)
analiz lub propozycji zmian priorytetow utatwgaych realizag celow
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdajcicokreslonych w Rozporzdzeniu
Rady nr 1083/2006 dotygzym tych funduszy lub shacym usprawnieniu
zarzdzania programem, w tym zadzania finansowego,

6) zapewnienie koordynacji oraz komplement&ono procesu wdrzania
priorytetbw PO KL na terenie Wojewddztwa Kujawskorfdrskiego z
dziataniami realizowanymi w ramach innych programéwmpoffinansowanych
z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Sp&gndJnii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszard@jskith.

Podkomitet realizuje dodatkowe zadania wyrikajze specyfiki PO KL:
1) rekomendowanie rocznydPlanow dziatanigorzygotowanych przez Instytucj
Pasrednicaca PO KL komponentu regionalnefjo
2) uwzgkdnianie na poziomie Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg
rekomendacji Komitetu Monitorggego PO KL dotycxych wdraania PO
KL.

2. Podkomitet podejmuje decyzje w sprawie pgzig regulaminu Podkomitetu oraz
innych spraw dotyccych dziatalnéci Podkomitetu. Regulamin Podkomitetu oraz
jego zmiany przyjmuje siw formie uchwaty, w obecrsoi co najmniej potowy
jego cztonkdéw/zagpcow cztonkow, zwykt wickszacia glosow.

3. Do zada Przewodnicacego Podkomitetu natg:
1) przewodniczenie posiedzeniom Podkomitetu,
2) wyznaczanie termindw, miejsca i padku spotka Podkomitetu,

3) zawiadamianie, za grednictwem Sekretariatu, cztonkéw/zgstow cztonkdw
Podkomitetu o miejscu i terminie posiedZ2odkomitetu,

4) zapraszanie na posiedzenia Podkomitetu ekspertéedstawicieli innych
instytucji, grup spotecznych i zawodowych,

5) podpisywanie uchwat Podkomitetu i protokotéw z ipdgen,

6) zlecanie za pwednictwem Sekretariatu Podkomitetu wykonania eftgpe
niezkednych do realizacji zadaPodkomitetu,

7) reprezentowanie Podkomitetu w sprawach daiyypzh jego dziatalni.
4. Do zada cztonkéw Podkomitetu natg:

z wyjatkiem Plandéw Dziatai na lata 2007-2008, ktérea sekomendowane przez Komitet
Monitorujacy PO KL.
3



1) zapoznawanie siz dokumenta@j dotyczica zagadni@ omawianych na
posiedzeniach Podkomitetu,

2) aktywne uczestnictwo w realizacji zadBodkomitetu.
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Posiedzenia Podkomitetu

. Podkomitet zbiera &i co najmniej dwa razy w roku z inicjatywy
Przewodnicacego Podkomitetu.

. W uzasadnionych przypadkach Podkomitet zenozbieré si¢ czscie).
Dodatkowe posiedzenia Podkomitetu rpody¢ zwotywane z inicjatywy
Przewodnicacego Podkomitetu, na wniosek InstytucjisRamnicacej] PO KL
lub na pisemny wniosek co najmniej jednej trzecepnkdéw Podkomitetu.

. Informacje na temat terminu i miejsca planowaneggigrizenia Podkomitetu
rozsylane g przez Sekretariat dragpocztowa do cztonkédw Podkomitetu oraz
droga elektroniczia do cztonkow Podkomitetu oraz do wiadaitiozastpcom
cztonkéw Podkomitetu i staltym obserwatorom z wydeamniem co najmniej 21
dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

. Dokumenty ldace przedmiotem obrad wraz z proponowanym gikiem obrad
wysytane g§ drogy elektroniczia do cztonkow Podkomitetu oraz do wiadaitio
zastpcom czionkow Podkomitetu i statym obserwatorom nagmniej 10 dni
kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

. Kazdy cztonek Podkomitetu nie zgtost do poradku obrad dodatkowy punkt
najp&niej na 8 dni kalendarzowych przed dniem posieagze8prawy te mag
by¢ rozpatrywane na posiedzeniu Podkomitetu za uprzedagody
Przewodnicacego Podkomitetu oraz po zatwierdzeniu przez Podkom

. Przewodniczcy Podkomitetu mze wprowadzi do poradku obrad Podkomitetu
dodatkowe sprawy nie przewidziane w proponowanyragoixu obrad.

. Poradek obrad zostaje zatwierdzony przez cztonkéw Puoniiedu na pocztku
kazdego posiedzenia.

. W uzasadnionych przypadkach Przewodsugz maze zwot& posiedzenie
Podkomitetu lub przestamaterialy bez konieczdoi zachowania terminéw
wskazanych w ust. 41 5.

. Cztonkowie Podkomitetu /zagtcy zobowazani & nie rozpowszechnéatresci
dokumentow, ktéreasprzedmiotem obrad, do czasu pmih przez Podkomitet
decyzji w ich sprawie. Zastrzenie to nie dotyczy procedur wewgirznych
podmiotéw delegucych cztonkéw i zagpcow Podkomitetu.
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Sposob podejmowania decyzji

. Kworum w obradach Podkomitetu jest zapewnione, gady posiedzeniu
Podkomitetu uczestniczy co najmniej potowa cztonk@astpcoédw cztonkow
Podkomitetu uprawnionych do gtosowania

. Decyzje Podkomitetu podejmowareevs formie uchwat.



. Dyskusje oraz uchwaly podejmowane na forum Podkeimits zgodne
z przygtym porzdkiem obrad.

. Kazdy projekt uchwaty Podkomitetu jest przedmiotem atgb Przewodniczy
proponuje przyjcie uchwaty jednomgmie. Jeeli uchwata nie zostanie przya w
drodze konsensusu, przeprowadzaggbsowanie.

. Za przygta uwaza sk uchwak, ktéra uzyska zwyld wieksza¢ gltosow. W
przypadku réwniej liczby gtosow decyduje gtos Pradwniczcego Podkomitetu.

. Jgili projekt uchwaty nie uzyska wymaganej liczby glas zostaje on odrzucony
lub odestany do rozpatrzenia w terminiezpi@jszym, nie pgniej jednak nt na
kolejnym posiedzeniu Podkomietu.

. Podczas debaty Przewodricy oraz czionkowie Podkomitetu /zgsty mog
zgtaszé poprawki do projektu uchwaty.

. Regulamin Podkomitetu oraz jego zmiany przyjmuje wi formie uchwaty
Podkomitetu zwyk} wigkszacia gtosow na wniosek Przewodnigzgo lub na
wniosek co najmniej jednej trzeciej cztonkdéw Podketo.
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Procedury pisemne

. W uzasadnionych przypadkach, z inicjatywy Przewcmoego lub jednej trzeciej
cztionkéw Podkomitetu, Podkomitet seopodejmowé decyzje w trybie udzielenia
pisemnej akceptacji, bez konieczaawotywania posiedzenia Podkomitetu.

. Przewodniczcy Podkomitetu przesyta drggocztow lub elektronicza projekt
uchwaly do wszystkich czionkdw Podkomitetu i ustalstatecza dat na
przestanie opinii. Termin przewidziany na przestaodpowiedzi nie m by
krotszy nz 7 dni kalendarzowych od daty wystania projektuwaly. Opinia
maoze by¢ przestana dragpocztows lub elektronicza. Przestana propozycja jest
uznawana za zaakceptowanesli zaden z cztonkédw Podkomitetu nie pitee
w przewidzianym terminie, pisemnych zasketedo otrzymanej propozycji.

. W przypadku zastrzen lub uwag do otrzymanej propozycji, przedstawionwch
formie pisemnej w wymaganym terminie, projekt uctkywa naniesionymi
poprawkami zostaje ponownie przestany cztonkom Bottetu do uzgodnie

. Cztonkowie Podkomitetu magw terminie przewidzianym na zgtaszanie uwag
wycofat przestane zastrzenia. Jeeli wszystkie otrzymane zastiamnia zostam
wycofane projekt uchwaty uwa sk za przygty.

. W trybie udzielenia pisemnej akceptacji nie mpodpy¢ rozpatrywane
sprawozdania z realizacji PO KL, zmiany alokacpoprzesuricia srodkéw w
ramach PO KL.
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Protokoty
. Z kazdego posiedzenia Podkomitetu spoizany jest protokot obejmagy:
1) porzdek obrad,
2) liste imienm uczestnikdw,
3) tres¢ uchwat przygtych przez Podkomitet,



4) inne ustalenia Podkomitetu i Przewodnaimzgo.

. Projekt protokotu, wsgpnie zaakceptowany przez przewoda@xyo, rozsytany
jest, w celu zatwierdzenia, do wszystkich cztonkiastpcdéw Podkomitetu
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia poseeiz Podkomitetu.

. Czlonek/zaspca Podkomitetu, ktory uczestniczyt w posiedzenazerzgtaszéa
ewentualne uwagi do zapisow protokotu w terminiedhd kalendarzowych od
daty jego rozestania.

. Brak uwag oznacza zgedna zatwierdzenie i podpisanie protokotu przez
Przewodnicacego Podkomitetu.

. W przypadku uwag Przewodnigz Podkomitetu decyduje o wprowadzeniu
ewentualnych poprawek. Poprawiony protokoét jest quamie rozsytany do
akceptacji. Jdi w terminie 7 dni kalendarzowych od daty roze&amie zosta
zgtoszone zadne zastrzenia do protokotu, Przewodnizy Podkomitetu
ostatecznie zatwierdza i podpisuje protokot.

. Ostateczna wersja protokotu jest rozsylana droglektronicza do
czlonkéw/zastpcow Podkomitetu.

. J&li Przewodnicacy Podkomitetu nie zaakceptuje poprawek luBli jeo
najmniej 3 cztonkdéw Podkomitetu wniesie zastereéa do tego samego punktu
poprawionej wersji protokotu, kwestia ta staje girzedmiotem dyskusji na
kolejnym posiedzeniu Podkomitetu i powinna zéstazgodniona przez
Podkomitet.
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Obstuga prac Podkomitetu

. Obstug: organizacyja i techniczm prac Podkomitetu zapewnia Sekretariat
Podkomitetu znajdagy sk w Departamencie Polityki Regionalnej ddu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

. Do zada Sekretariatu naky:
1) przygotowywanie porglku obrad Podkomitetu,
2) zawiadamianie o miejscu i terminie posiegze

3) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie madeviai projektow
dokumentow przeznaczonych do rozpatrzenia, ocemygdiwierdzenia przez
Podkomitet, w szczegoldoi projektow uchwat,

4) sporzdzanie protokotow z posiedze

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji szanej z posiedzeniami,
w szczegOlnéci uchwat i protokotow z posiedige

6) przygotowanie i obstuga posiedzBodkomitetu,

7) zapewnienie tlumaczenia niedmych materiatbw i dokumentow
na potrzeby Podkomitetu,

8) zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertygz drada niezlgdnych
do realizacji zadaPodkomitetu,

9) wykonywanie innych zada zleconych przez Podkomitet lub
Przewodniczcego Podkomitetu,



3. Na wniosek Przewodniggzego lub co najmniej jednej trzeciej cztonkdéw
Podkomitetu, Podkomitet me w swych pracach korzysta ustug ekspertow.
Eksperci mog by¢ powotani na state lub damie.

4. Przewodnicacy Podkomitetu mie zlecg opracowanie ekspertyz niezimych
do realizacji zadaPodkomitetu.

8§10
Honoraria i wynagrodzenia

1. Czionkowie/zasfpcy Podkomitetu nie otrzymaj zadnych honorariow ani
wynagrodzé za udziat w posiedzeniach Podkomitetu, zespotéradizych lub
grup roboczych.

2. Czilonkowie/zasfpcy Podkomitetu zamieszkali poza miejscem obrad
Podkomitetu, na wlasny wniosek, maggyska refundac:

1) kosztow przejazdu publicznyrfiodkami transportu,

2) kosztow przejazdu niepublicznymirodkami transportu, do wysokat
kosztow przejazdu publicznyrfiodkami transportu na danym odcinku,

3) kosztow zakwaterowania zydanych z wudzialem w posiedzeniu
Podkomitetu.

3. Refundacja nie przystuguje osobom uczestwgm w posiedzeniu bez prawa do
gtosowania, w tym réwnieobserwatorom.

4. W sytuacji, gdy w posiedzeniu uczestniczy jednéoize cztonek i zagpca
cztonka Podkomitetu refundacja przystuguje jedyrz@nkowi Podkomitetu.
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Postanowienia kaicowe
Regulamin wchodzi wycie z dniem przyjcia uchwaty.



