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Ogtoszenie prasowe

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

EFS s

Europejski Fundusz Spoteczny

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ogtasza konkurs nr 3/POKL/8.2.1/2008
na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
projektdow w ramach Priorytetu VIII, Dziatanie 8.2, Poddziatanie 8.2.1, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, obejmujacych:

- staze i szkolenia praktyczne dla:

- pracownikéw przedsiebiorstw w jednostkach naukowych;

- pracownikéw naukowych (uczelni i innych jednostek naukowych) w przedsiebiorstwach;
- promocja idei przedsiebiorczosci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy i umiejetnosci
zespotu dziatajgcego na uczelni lub w przemysle (firmy typu spin off lub spin out);
- szkolenia i doradztwo dla pracownikow uczelni i jednostek naukowych, doktorantéw, studentéw i
absolwentéw uczelni zamierzajacych rozpocza¢ wiasng dziatalno$¢ gospodarczg typu spin off lub

spin out;

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac osobiscie, kurierem lub pocztg w terminach
od 10 marca 2008 godz. 7:30 do
do 18 kwietnia 2008 godz. 15:00
w sekretariacie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
87-100 Torun, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj 17.

Decyduje data wptywu wniosku do instytucji ogtaszajacej konkurs.

O dofinansowanie mogg wystepowac wszystkie podmioty, ktore spetnig kryteria okreslone
w dokumentacji konkursowej, z wytgczeniem podmiotéw okreslonych w art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.). Dokumentacja
konkursowa jest dostepna w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
87-100 Torun, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73

oraz na stronie internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

Na realizacje projektéw wytonionych do realizacji w ramach konkursu dostepna jest kwota
3.844.987,84 zi.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Departamencie Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73,pokdj 209,210 tel. 056 656 11 46/47, e-mail: efs@kujawsko-pomorskie.pl.
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktory zgtu
osiagnigciu spéjndci gospodarczej i spoteczngj
oraz wysokiego poziomu zatrudnienia w Unii
Europejskiej poprzez finansowanie dziatav
ramach piciu obszardw wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programéw operacyjnych zstych
realizacji Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007 — 2013. Program |ten
obejmuje caté¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL skilada s 2z 10 Priorytetow
realizowanych zaréwno na poziomie centralnym
jak i regionalnym. W 85% Program
wspotfinansowany jest ze srodkéw  Unii
Europejskiej (EFS), natomiast w 15%&edkow
krajowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategi 1 priorytety
pomocy, zawieragcy takie  szczegotowe
elementy na poziomie dziatania przygotowany
przez Instytugj Zarmdzapca PO KL i w razie
potrzeby korygowany. W dokumencie tym
przedstawione zostaly szczegbétowe kryteria
wyboru projektéw, system wdrania, budet
dziala.

Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skuteczne
i efektywne zaradzanie PO KL i ktdéra ponos
odpowiedzialné za jego wdrzanie oraz za

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA przestrzeganie i stosowanie odpowiednich

PO KL regulacji i zasad dotygeych implementacj

NZ PO KL/ Programu. FunkejlZ PO KL petni Departament
Zarzmdzania Europejskim Funduszem

Spotecznym  w  Ministerstwie Rozwoju

Regionalnego.

Instytucja, do ktérej Instytucja Zamzapca PO

KL delegowata zargizanie poszczegolinymi

Priorytetami na podstawie umowy

INSTYTUCJA miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje
POSREDNICZ ACA sposéb i skuteczsé realizacji przekazanych
NP/ zadaa w ramach kontroli systemowej. ROl

Instytucji Parednicacej dla Priorytetu IX w
wojewoddztwie kujawsko - pomorskim pethi
Urzad Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA KONKURS

Instytucja przeprowadzga nabo6r wnioskow w
ramach konkursu, tj. Usd Marszatkowski

IOK L . .
AIOK/ Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
Grupa projektéw realizagych ten sam cel.
DZIALANIE Dziatanie stanowi etap padni mkedzy

priorytetem a projektem.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie 7zt
Instytucji Pgrednicacej




|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursw $rojekty okrélone dla Poddziatania 8.2.1 Priorytetu VIII PO
Kapitat Ludzki przyczyniajce st do wsparcia dla wspotpracy nauki i przetigirstw poprzez st&
i szkolenia praktyczne, promacjdei przedsibiorczaci akademickiej oraz szkolenia i doradztwo
dla pracownikéw uczelni i jednostek naukowych, do&htow, studentow i absolwentow uczelni
zamierzagcych rozpoczé wiasry dziatalnd¢ gospodarcz typu spin off lub spin out. Wsparciem
objety maze zosta nastpujacy typ projektow:
- staze i szkolenia praktyczne dla:

- pracownikow przeddiorstw w jednostkach naukowych;

- pracownikéw naukowych (uczelni i innych pedtek naukowych) w przedbiorstwach;
- promocja idei przeddbiorczaci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy i igRtnosci
zespotu dziatacego na uczelni lub w przesitg (firmy typu spin off lub spin out);
- szkolenia i doradztwo dla pracownikéw uczelnedfpostek naukowych, doktorantéw, studentow
i absolwentow uczelni zamieraaych rozpocaé¢ wiasm dziatalng¢ gospodarcz typu spin off lub

spin out.

Il. Informacje ogdlne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Poddniats8.2.1 Wsparcie dla wspoétpracy sfery
nauki i przedsibiorstw”, zostata opracowana przez adzMarszatkowski w Toruniu, ktory petni
funkcje Instytucji P@rednicacej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie koskuna realizagj
projektéw w ramach ww. Poddziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawigrajytyczne, ktorymi Beneficjent musieskierowa na
etapie tworzenia i skladania wniosku do IP. W aaku z powyszym, IP kdzie wymagata od
Beneficjentow stosowania zapiséw atamych w niniejszej dokumentacji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeiaji
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli Instytucja Zarzadzajaca wyda wytyczne, ktore lgda
powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapisbw dokumentacji. nformacja
0 ewentualnych zmianach zostanie kKalorazowo uwzgédniona na stronie internetowej Urzdu
Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawsko-paorskie.pl, w zaktadce PO KL-> Konkursy.




2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkdes realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIRegionalne kadry gospodarkbziatania 8.2 Transfer
wiedzy, Poddziatania 8.2.1 Wsparcie dla wspotpisfeyy nauki i przedsbiorstw.

2.2.2 Funkat Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Deganent
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego z
siedzily w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowaneg sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Paredniczcej dla Priorytetu VIII w wojewddztwie kujawsko-pamskim petni Urad
Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Wid Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoamay dalej
Instytucp Organizugca Konkurs.

2.3. Kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Ogotem: 3.844.987,84 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 3.268.239.66! PL
w tym wsparcie finansowe krajowe: 576.748,18\PL

2.4. Forma finansowania

2.4.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalicAodki
dotacji rozwojowej g przekazywane na wyaghniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla
danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanggektu. O ile to maiwe, ptatnagci w
ramach projektu powinny Byregulowane za goednictwem tego rachunku.

2.4.2 Pierwsza transzaodkow na realizaej projektow jest wyptacana w wysdd@ i terminie
okreslonym w harmonogramie platéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krotkich) wysok& pierwszej transzy me dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowe;j

na dany projekt. Decygjw tym zakresie podejmuje InstytucjasReiniczca.

2.4.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatna¢ co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanych tragszdkéw w ramach dotacji



rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjenta wydatk&walifikowalnych co najmniej w tej
wysokasci we wniosku o ptatni i ich zatwierdzenie przez Instytgdpasredniczca.

2.4.4 Szczego6towe informacje na temat sposobu $maania projektow, przekazywarieodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkikiesla rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO KabpitLudzki, dosipnego na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.5.1 Konkurs ma charakter zamyt-

2.5.2 Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizaajijgktow kedzie prowadzony od0 marca 2008
do 18 kwietnia 2008w godzinach pracy uedu tj. od 7.30 do 15.30, we wtorki od 8.00 do 16.00
(ostatniego dnia konkursu do godz. 15:00). Wniaskione po uptywie terminu zamkjgia naboru

nie keda rozpatrywane w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdwda przyjmowane w siedzibie Instytuciji
Pdsrednicace] — w sekretariacie Departamentu Polityki RediogjaUrzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Bktodowskiej-Curie 73, 87-100 Tatu
pokdj 17. Wnioski mena sktadd osobécie oraz nadsyta poczt lub przesytly kuriersky. W
przypadku wnioskow nadsytanych pachib przesytg kuriersky o przygciu wniosku decyduje data
I godzina wptywu wniosku do kancelarii Instytucpdfedniczcej.

2.5.4 Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony p¢e@mi, podpisany przez osgl do tego
upowaniom/e (w punkcie V. wniosku podswiadczeniem), w 2 egzemplarzach papierowych oraz
jego wersg elektronicza (na dyskietce lub ptycie CD/DVD — 1 egzemplarz)nidsek naley
ztozy¢ w zamkngtej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie zerem:

! Konkursu zamknity polegag na tym,ze IP okrdla dokladn dat oraz godzin rozpoczcia i zaka@czenia naboru wnioskow.
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Pieczec firmowa Beneficienta (Projektodawcy)

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

Whisac tytut projektu

Konkurs numer 1/POKL/8.2.1/2008
w ramach Poddziatania 8.2.1

~Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw”

Nosnik, na ktérym zostanie zapisana wersja elektrardaozniosku powinien iy opisany w sposob
czytelny i zawierd nastpujace informacje: nazw beneficjenta, tytut projektu, nr dziatania, syum
kontrolma wniosku. N@nik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie
z europerforagj na ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze.

Wz6r prawidtowo oznaczonego sroka:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

1
Dzlatanle ... ' ———p-- <suma kontrolna> |
' 1
1 1

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...



2.4.5 Instytucja Organizaga Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #nej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kigtienimalne, oraz szczegoétowe kryteria ¢psat

Whniosek, ktory nie speini ktéregokolwiek z krytesiookreslonych w rozdziale IV zostanie
odrzucony. Ocena formalna trwa do 14 dni roboczych od datyo#@ekeniu konkursu i w
uzasadnionych przypadkach (np.zeyu liczby wnioskéw) mee zosta wydtuzona do 21 dni
roboczych. Informacja o ewentualnym przeghiu terminu oceny formalnej przez Instytucj
Pdrednicaca, zostanie zamieszczona hna stronie internetowejw.fundusze.kujawsko-

pomorskie.pl

2.4.6 Komisja Oceny Projektow powotana przez Instjgt Organizugca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktére zostapozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. @xe
merytoryczna prowadzonadizie w oparciu 0 ogoélne kryteria merytoryczne iyzontalne oraz
szczegoOtowe kryteria strategiczne dhkoee w rozdziale IV. Wniosek, aby mdéc otrzyima
dofinansowanie, musi spetnivszystkie ogolne kryteria horyzontalne. Za stapie jakim wniosek
wypetnia ogodlne kryteria merytoryczne oraz szczegwét kryteria strategiczne w trakcie oceny
merytorycznej przyznawanegdn oceny punktowe zgodnie z metodolpgitosowania kryteriow
wyboru projektéw okrdona w rozdziale IV. Kady wniosek mae otrzym& maksymalnie 120
punktéw.

Whioskodawca otrzyma informacp wyniku oceny merytorycznej w terminie do 45 dobboczych
od zamkngcia konkursu.

2.4.7 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej Instytucja Organiziga Konkurs przygotuje listrankingows projektéw, na ktorej
umieszczone zostarprojekty w kolejndéci wynikajacej z otrzymanej liczby punktow. O wyborze
projektu do realizacji decyduje pozycja (liczba kidw) jaka dany projekt uzyska nastie
rankingowej. Nie jest maiwy wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mepniz 60 punktow
ogotem i/lub mniej ni 60% punktow mgiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnie z
Karta oceny merytorycznej.

2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptojekistytucja Organizgca Konkurs
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi sk o
dofinansowanie realizacji projektu w celu wprowadaeniezlgdnych zmian do projektu.

2.4.9 Podstaw zobowhzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojgktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktorej aaknikiem jest wniosek zimny do konkursu i wybrany do
realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikaymi z negocjacji podiych przez Instytugj
ogtaszajca konkurs).

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.
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2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadamhgitzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1568, z pan. zm.).

2.5.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dhigpca 2007 w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym.

2.5.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z driid sierpnia w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

2.5.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dzidutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatzkid

2.5.5 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z db@sierpnia 2007 r. w zakresie wghaia
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.5.6 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgalecyzj Komisji EuropejskielCCI 2007 PL
051 PO 001z dnia 27 wrzénia 2007 r.

2.5.7 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 18 wrzénia 2007 .

2.5.8 System realizacji Programu Operacyjnego kadiudzki zatwierdzony przez Instytycj
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r. wraz z pihiejszymi zmianami.

I1l. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiégaog si¢ wszystkie podmioty, ktére jednocree spetniag
kryteria okrélone w punktach 4.2 i 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie mpgbieg& sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubieganiagsi

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a 8ficzerwca 2005 r. o finansach publicznych,
tj. podmioty, ktére w cigu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniasrodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naniem widciwych procedur lub pobrania ich
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi.
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3.2. Wymagania odno snie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatantal8musz by¢ skierowane bezgoednio do
nastpujacych grup odbiorcow:

- przedsgbiorcy;

- pracownicy przedsbiorstw;

- uczelnie;

- jednostki naukowe i naukowo-badawcze;

- pracownicy uczelni, jednostek naukowych i naukdyadlawczych;

- doktoranci, absolwenci (w okresie 12 méeyiod daty ukaczenia studidw) i studenci.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji projektu, ni

na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane z kwalifikowane.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okridony jest w umowie o dofinansowanie
projektu. Co do zasadyrodki na finansowanie projektu modpy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiwzi¢é zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanienowy o dofinansowanie, o

ile wydatki zostam uznane za kwalifikowane oraz doty¢z¥eda okresu realizacji projektu

Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wnioskuoidpisania
umowy, odbywa si na wyhczm odpowiedzialné¢ danego Beneficjenta. W przypadku, gdy projekt
nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesiondatki nie lzda mogty zosta zrefundowane.
Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nitwe jest kwalifikowanie wydatkdw poniesionych
po dniu wskazanym jak dZiezakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnpsk do zada
realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaty poniesione przedreshbem wniosku o
ptatnas¢ koncowa.

3.3.2 Instytucja Roedniczca nie okréla maksymalnego terminu trwania projektu.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wart& projektu wynosi 100 000 PLN.
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3.4.2 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL ok§lenych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresialikiwowania wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.3 Do wydatkéw, ktére nie mggostad uznane za kwalifikowane nate

podatek od towardw i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu 0 przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist

zakup nieruchomigi i gruntu;
zakup wyposzenia, mebli, pojazdow oraz infrastruktury (z wtiem cross-financingu);
odsetki od zadttenia;

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyiawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach widraia projektu, z wyitkiem projektow wspotpracy
ponadnarodowej;

wydatek poniesiony ngrodki trwate, ktére byly wspotfinansowane a®dkéw krajowych
lub wspdélnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych ztazenie wniosku o dofinansowanie
projektu;

koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych (z wyjtkiem wydatkow
Zwiazanych

z odzyskiwaniem kwot nienaleie wyptaconych po akceptacji Instytucji Zadzapce))
oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegokw: podatek, mata finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

wydatki zwgzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

skfadki na Pa@stwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnyatamach
wynagrodzenia personelu

3.4.4 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasaaitkowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financinguestafs Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 200& zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢ost¢ na stronie internetowepww.efs.gov.pl
orazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.5. Wymagane rezultaty
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3.5.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobow#any jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde i gkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pma@loe rezultaty, ktére agjane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kiehciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.rdygadku projektoéw realizowanych w ramach
Poddziatania 8.2.1 PO Kapitat Ludzki jako przykladotwarde rezultaty nima wymiené: liczba
0s0b, ktore ukaczyly udziat w staach lub szkoleniach praktycznych; liczba oséb, ektiyty obgte
wsparciem w zakresie rozpoczynania wtasnej dziesalngospodarczej typu spin off lub spin out;
liczba doktorantdw, ktérzy otrzymali stypendia nawle itp.

3.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwaciji. Mana do nich zaliczy§ wzrost
pewndci siebie, poprawa komunikatywém, wzrost przedsbiorczaici, zwigkszenie kreatywniei

itp.

3.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektgiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typéw podmiotow, z ktorymi nana wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizagrojektu odpowiedzialny jest beneficjent, ktorego
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pktje obowazki w zakresie sprawozdawcz,
kontroli czy audytu, nie magby¢ realizowane przez partnera.

Na etapie sktadania wniosku, beneficjenta i jegoneaéw musi wazac umowa (lub porozumienie),
jednoznacznie okggjaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacwskazujca wiodica
role jednego podmiotu, reprezenfoggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @alorojektu i jego
rozliczanie wobec IP. Umowa musi zawiera

- cel partnerstwa,

- obowizki partnera wiodcego (lidera projektu — beneficjenta);

- zadania i obowizki partnerow w zwizku z realizagj projektu;

- plan finansowy w podziale na partnerow oraz zagatzdzania finansowego;
- zasady komunikacji i przeptywu informacji w pastatwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie;

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Projekt mae rownie przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony w trybie
ustawy Prawo zamowiepublicznych, zwany wéwczas wykonayw@eneficjent w zakresie
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wylaniania podwykonawcy powinien przestrzégazepisow ustawy Prawo zamowipublicznych
w zakresie, w jakim ta ustawa stosujedd Beneficjenta. Zasadozliczer pomidzy beneficjentem

a zleceniobiorg (wykonawa) jest wtedy faktura (rachunek) na realizacgtugi/zamowienia.

3.7. Wymagania dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy
ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Poddziatania 8.2.1 w roku 2008 rzewiduje s¢ mazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w rozumie Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakregiFazania projektow innowacyjnych i
wspOtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opjgragy Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Poddaiate8.2.1 nie przewiduje gimazliwosé
realizacji komponentu wspotpracy ponadnarodowejoaumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego

z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie wdirda projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego &tdpitizki.

3.8. Wymagania odno s$nie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zéstazygotowany na formularzu stanaaym
zalkcznik nr 5.1 do niniejszej dokumentacji. Formulamziosku o dofinansowanie projektu zostat
okreslony w dokumencie System Realizacji PO KL dpstym na stronie internetowej
www.efs.gov.plorazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.8.2 Whniosek powinien zostaprzygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych. Dostp do tej aplikacji mana uzyské& za pdrednictwem stron internetowych
www.efs.gov.plorazwww.generatorwnioskow.efs.gov.pl

3.8.3 Wniosek naley ztozy¢ w tozsamej wersji papierowej i elektronicznej (w formeapliku .xml)

wygenerowanego przez aplikacgenerator Wnioskéw Aplikacyjnych.

Wydruku wniosku natey dokon& z pliku *.pdf. Wraz z wersgj papierow nalery ztozy¢ wersg
elektroniczm pliku w formacie *.xml (na dyskietce lub ptycie @vD). O tazsamdaci papierowej

i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzoai suma kontrolna na obu wersjach wniosku.
Whniosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikaggh w formacie *.xml nie powinien by
otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MSdd, Internet Explorer, itp.), gdypowoduje

to zmiarg sumy kontrolnej wniosku uniemldwiajaca jego weryfikacg formalm.
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3.8.4 Wnioskodawca sktada wniosek aplikacyjny psdpy pod éwiadczeniem (punkt V. wniosku)
przez osol'y do tego upowanione — osoby wymienione w punkcie 2.6 wnioskudpitka imienna
osoby upowanionej i piecz¢ danego podmiotu). Szczegotowy ket projektu oraz harmonogram
realizacji projektu stanowty integralm czes¢ wniosku o dofinansowanie rowmiewymagag
opatrzenia pieegxiami oraz podpisu 0sOb upomaonych do reprezentowania Beneficjenta. W
przypadku kopii formularzy wnioskow oraz kopii gegnikbw musz one zost& poswiadczone

przez Beneficjenta klauzuka zgodné’ z oryginateri

3.8.5 Kady egzemplarz wniosku (oryginat i kopia) wraz zazahikami i dyskietk lub piyta
CD/DVD musz by¢ trwale spgte (np. zbindowane) w ogliny, kompletny dokument.

3.8.6 Whniosek nalgy ztozy¢ w zamkngtej (zaklejonej) kopercie.

3.8.7 Niespetnienie wymogéw oktenych w punktach 3.8.1 — 3.8.5dzie skutkowé odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalne;.

3.9. Wymagania zwi gzane z realizacj g projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pkojedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Organizujca Konkurs umow o dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik nr5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobowauje
si¢ realizow#& projekt zgodnie z zasadami oklenymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostpnym na stronie internetowejww.efs.gov.pl

3.10 Wymagane zat gczniki do wniosku

3.10.1 Zadczniki wymagane na etapie zénia wniosku o dofinansowanie projektu:

2 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn@ z oryginatem naley przez to rozumie
kopie zawierajca klauzuk ,za zgodné’ z oryginalem”umieszczoa na kadej stronie péwiadczom wkasnoecznym
podpisem przez osgluprawniomn do reprezentowania Beneficjenta (wymienienpunkcie 2.6 wniosku) oraz
opatrzom aktualr dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieildmumentu klauzuliza zgodné&’ z
oryginalem od strony ...do strony...opatrzonej podpisem przez ogalprawniomn do reprezentowania Beneficjenta
oraz aktuala dat i parafowanie kadej strony kopii dokumentu przez ogalipprawnion do reprezentowania
Beneficjenta.
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— dokumenty okréajace sytuagj finansows beneficjenta (kopie gwiadczone za zgodtéo

Z oryginatem):

1) wnioskodawcy prowadgzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunskay i strat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiv@a ostatni
zamkngety rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oretzureek zyskéw strat (w przypadku
Beneficjentow nie sposrlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkmok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym wa@ahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 wéné&a
1994 r. o rachunkowgi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4ndzm.)

2) podmioty prowadzce dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:
a) bilans otwarcia oraz wygg z rachunku bankowego (lub w miejsce vigti bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za

ostatnie 3 miegce poprzedzage miesic ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) jednostki sektora finanséw publicznych, w tym jeste&t samorgdu terytorialnego:

a) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zysksirat za ostatni zamksty rok
obrotowy, lub

b) uchwata o przyjciu budzetu/projektu (bez za¢znikdw finansowych do uchwaty).
4) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychod6w i rozchodéw:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgodd&é z oryginalem) ksizki przychodéw
i rozchodow za okres co najmniej 3 migsi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez @smiowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku ztgenia innych dokumentéw potwierdzeych sytuagj finansows wnioskodawcy
(nie wymienionych powsej), np. za inne okresy — do wniosku mgledolczy¢ stosowne

wyjasnienie.

Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtdwnego ksigowego lub péwiadczenia przez

osoke do tego uprawniory®.

3 W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnegiagowego dokumenty okétajace sytuagj finansows powinny zosta
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniesgswaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyab (|
piecztka biura rachunkowego i podpis osoby upgmianej — jali ksiggowas¢ jest prowadzona przez fienzewrgtrzng).

17



W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatery ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partnerow.

Powyzsze zatczniki podlegaj weryfikacji na etapie oceny formalndfazdy dodatkowo zidony

zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) iImdzie podlegat ocenie.

Zalaczniki nalezy ztozy¢ w dwoch egzemplarzach.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvamjektu Instytucja Roedniczca kxdzie
wymaga od ubiegajcego st o dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnrifien biegnie od
daty otrzymania przez beneficjenta informacji oziivaosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu)nastpujacych zascznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stargmego podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgddnz oryginatem). Powisze
dokumenty nie swymagane od:

» jednostek sektora finansow publicznych
= jednostek samosgglu terytorialnego
= uczelni wyszych
- Aktualny wychag z Krajowego Rejestru aowego, innego wigkiwego rejestru (np.
ewidencja dziataln@i gospodarczej), z okresu nie gdaego ni 3 miesace przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdmaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji agacych w
imieniu Beneficjenta/Projektodawcy (kopiaspeadczona za zgod&éz oryginatem).
- Uchwala wildciwego organu jednostki samadu terytorialnego Iub inny wiaiwy
dokument organu, ktoéry: dysponuje bBatem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o
finansach publicznych), zatwierdza projekt lub ettzipetnomocnictwa do zatwierdzenia

projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego FurduSpotecznego.

- Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegego st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSolmie posiadajce statutowych
uprawnie
do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyckudoentéw wynikaze uprawnionymi
do podpisania wniosku£0 najmniej dwie osoby).

- CV personelu zarsdzania projektem wraz z deklaracidziatu w projekcie (zatznik 5.12).

- Kopia umowy/porozumienia pogdzy Partnerami, w przypadku, gdy w realizapjojektu
oprécz Beneficjenta/Projektodawcy zaarm@ani & Partnerzy.
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- Oswiadczenie Beneficjenta (Projektodawcy) o kwalifikanasci VAT w przypadku
Beneficjenta, ktéry nie ma mltwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstuig (wzor éwiadczenia
stanowi zajcznik do umowy o dofinansowanie projektu — azahik 5.9 niniejszej
dokumentaciji. Dodatkowo zgdznik ten wymaga kontrasygnaty é&gpwego).

- Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skladekbeapieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz innych nalnosci wymaganych odabnymi ustawami (dopuszczalne jest zdnie
zaswiadcze przez uprawnione do tego instytucje).

- Oséwiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkoewdkarbu Restwa ( dopuszczane
jest ziazenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje).

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

Brak zgodndsci tresci zakcznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawg).

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinaresoe projektow bdzie prowadzona w

oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania ogélnych kryteriow formalnych dotyeeszystkich rodzajéw projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja meaejste na etapie oceny formalnej. Dotycz
one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych avggetnieniem wniosku

zgodnie

Z ogolnie przygtymi dla PO KL zasadami. Stosowanglpnastpujace kryteria formalne:

- wniosek ztaono we widciwej instytucii;

- wniosek ztaono w okrélonym terminie (w przypadku konkurséw, dla ktoryockreslono
ostatecza dat wptywu);

- wniosek wypetniono wegzyku polskim;
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- wniosek sporzdzono na obowzujacym formularzu;

- wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkieosy, jest opatrzony pie¢aia
wnioskodawcy i podpisany przez upcwmane osoby);

- suma kontrolna papierowej i elektronicznej wemsjiiosku jest tasama na wszystkich
stronach wniosku;

- wypelniono wszystkie wymagane pola we wniosku izalm wymagany zatznik lub
zalkczniki;

- whniosek stanowi odpowiécha konkurs (wptygt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie);

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganiagiofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansadiganych);

- konkursowy nabor wnioskow odnesxch seé do danego typu projektu przewidziano
w odpowiednim Planie Dziatania.

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formelingna posta,0-1” tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniage jednego lub wcej kryteriow § odrzucane na etapie oceny

formalnej, bez mdiwosci ich uzupetnienia.

4.1.3 Wypehiajc wniosek w Generatorze Wnioskow nglgostugiwa sie instrukch wypetnienia

wniosku aplikacyjnego stanoyga zakhcznik nr 5.2 do niniejszej dokumentaciji.

4.2 Szczegotowe kryteria dost  epu

4.2.1 Szczegotowe kryteria depti @ obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekktore nie spetniaj kryteriow dosgpu, s
odrzucane. Kryteria dogiu mog dotyczy¥, np.. wnioskodawcy, grup docelowych obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu weggo itp. W ramach konkursu stosowane
beda nastpujace szczegbdtowe kryteria deptu:

— Obszar realizacji projektu — wojewddztwo kujawglamorskie;

— Wartds¢ projektu — minimalna waréo projektu wynosi 100 000 PLN.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegétowyclekopw dostpu ma posta,0-1” tzn. ,spetnia
— nie spetnia”. Wnioski niespetnigie jednego lub wtej kryteriow g odrzucane na etapie oceny
formalnej, bez mdiwosci ich uzupetnienia.
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4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena merytoryczna wnioskow zéaych w ramach konkursu prowadzorgldie w oparciu
0 nas¢pujace kryteria horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepcjzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegbtowym Opisem Priorytetow PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteridovyzontalnych ma posta,0-1" tzn.
.Spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetnieg jednego lub wcej kryteriow § odrzucane na
pierwszym etapie oceny merytorycznej.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotyczresci wniosku, wiarygodnéci i zdolndci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

= sSposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieegdlknych grup docelowych;
= wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
— beneficjenta:

= wiarygodnad¢ - daswiadczenie w zakglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny

(w tym potencjat kadrowy i finansowy);
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= sposOb zarmgzania projektem (czyteldd zasad realizacji);
- finansowania projektu:
» niezkednos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;
= efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie koytemerytorycznych &dzie dokonywana w
skali punktowej zgodnie z karibceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowutyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteribw wimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60
punktéw.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegdtowe kryteria strategiczne dotypreferowania pewnych typow projektéw, co w
praktyce oznacza przyznanie spebdpgm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanadiie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzynsajvymagane
minimum punktowe za spetnianie ogoélnych kryteriowergtorycznych). Spetnianie kryteriow
strategicznych nie jest oboyzkowe. W przypadku konkursu przewiduje¢ sstosowanie
nastpujacych kryteriow strategicznych:

— projekty kompleksowe d€zace w sobie kilka form wsparcia) — waga 6;

- projekty realizowane przez partnerstwa podmiotomaga 10;

— projekty powazane z projektami realizowanymi w ramach 4 Osimgteiowej Regionalnego

Programu Operacyjneg®ozwoj infrastruktury spoteczstwa informacyjnego™ waga 4.

4.6 Procedura odwotawcza

4.6.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktdrego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymam#rmaciji w tej sprawie mae ztazyé¢
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminigtlake jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje sé wnioskodawe. Protest mze dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

4.6.2 Szczegotowe informacje o wymogach i trybiepairywania protestu znajdujsic w
rozdziale IZasady dokonywania wyboru projekt@akumentuSystem Realizacji PO Kapitat Ludzki
dostpnego na stronie internetoweyvw.efs.gov.pl
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4.6.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protesiegagcy sk o dofinansowanie, w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaejtym zakresie, mae skierowé wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zdeapcej PO KL. Whniesienie wniosku do innegj
instytucji lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&z rozpatrzenia.

4.6.4 Szczegotowe informacje 0 wymogach i trybiepadrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy znajduyj sie w rozdziale |Zasady dokonywania wyboru projektGokumentuSystem
Realizacji PO Kapitat Ludzldostpnego na stronie internetoweyw.efs.gov.pl

4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela Instytucja
Pdrednicaca — Urad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-PomorskiegogpBrtament
Polityki Regionalnej, Torfy, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, tel. 056 656 11 4I6/, pokoj 209, 210
w godzinach od 7.30 do 15.30 (we wtorki od 8.0A8®0), e-mail; efs@kujawsko-pomorskie.pl

V. Zataczniki

Zalacznik 5.1. — Wzér wniosku o dofinansowanie resdjzprojektu.
Zalacznik 5.2. — Instrukcja wypetnienia wniosku apliiggego
Zalacznik 5.3. - Karta oceny formalnej wniosku o dafisowanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zatacznik 5.4. - Karta oceny merytorycznej wnioskdadinansowanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zalacznik 5.5.
Zalacznik 5.6.
Zalacznik 5.7.
Zalacznik 5.8.

Zalacznik 5.89 - Qwiadczenie o kwalifikowalnii VAT — zahcznik do umowy

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Wz6r harmonogramu ptaino— zahcznik do umowy

Wz6r wniosku o platiio— zahcznik do umowy

Instrukcja wypetniania wniosku otpla¢

Zalacznik 5.10.- Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo - &gowego —
zakcznik do umowy

Zalacznik 5.11. Qwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochedgz innych programoéw
operacyjnych w odniesietho tych samych wydatkow kwalifikowalnych

zwiazanych z danym projektem — nie dotyczy
Zalacznik 5.12. CURRICULUM VITAE i deklaracja uczestvi@ w projekcie
Zalacznik 5.13. Deklaracja uczestnictwa w projekcie
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Zatgcznik nr 5.1 Wzor wniosku o dofinansowanie realizac  ji projektu

KAPITAL LUDZKI e+s

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Europejski Fundusz Spoteczny

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujacq wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybodr z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewddztwo: [wybdr z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony: [wybdr z listy]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytut projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybor z listy - cata Polska, wojewédztwo, powiat, gmina]

1.10 Projekt ponadnarodowy: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]




II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - 'Inny’]

2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:

Telefon:

Fax:

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]

2.7 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]

2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]

III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

(maksymalnie 18 000 znakdw)

3.1 Cel projektu [tekst]
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problem/y ktéry/e chcesz rozwigzac)
- Wskaz cel ogélny oraz cele szczegoétowe projektu.

- Uzasadnij zgodnos$¢ celéw z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktére zostang objete wsparciem

- Uzasadnij wybdr grupy docelowej, ktdra obejmiesz wsparciem

- Opisz sposo6b rekrutacji uczestnikdw
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3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

Status uczestnika

Liczba os6b

Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samo zatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych i srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym pracownicy w gorszym polozeniu

Ogdlem

w tym czlonkowie mniejszosci etnicznych i narodowych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

Przedsi ebiorstwa obj ete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate i Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

3.3 Dziatania [tekst]

- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie
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3.4 Rezultaty [tekst]
- Opisz twarde i miekkie rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposéb rezultaty bedq monitorowane, badane

- Opisz w jaki sposéb rezultaty przyczynig sie do realizacji celu projektu

3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem [tekst]
- Opisz dos$wiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektow
- Opisz w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedg w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie)
- Wpisz przychody jakie osiggnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy

- Opisz role partneréw lub innych instytucji zaangazowanych w projekt

IV. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogdtem
, zt zt zt zt zt zt
4.1 Koszty ogotem (4.1.1 + 4.1.2)
, zt zt zt zt zt Zt
4.1.1 Koszty bezposrednie
zt zt zt zt zt zt
Zadanie 1: ... [tekst]
zt zt zt zt zt zt
w tym koszty personelu
zt zt zt zt zt Zt
Zadanie 2: ... [tekst]
zt zt zt zt zt zt
w tym koszty personelu
zt zt zt zt zt Zt
... [kolejne Zadania - tekst]
, zt zt zt zt zt zt
4.1.2 Koszty posrednie
%
jako % kosztéw bezposrednich (4.1.2/4.1.1) % % % % %
, zt zt zt zt zt Zt
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogotem
%
jako % wartosci projektu ogétem (4.1.3/4.1) % % % % %
, zt zt zt zt zt zt
4.2 Przychéd projektu
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zt zt zt zt zt Zt
4.3 Wkiad wtasny
zt zt zt zt zt Zt
4.3.1 w tym wkitad niepieniezny
zt zt zt zt zt zt
4.3.2 w tym wkiad prywatny
4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - (4.2 + 7 7 7t 7t 7 z
4.3)]

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten
jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box 'zawierajgcymi’ — ‘niezawierajgcymi’ oraz
‘kwalifikowalny’ - 'niekwalifikowalny’]

4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie] zt

V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, Ze instytucja ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, jak rowniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, iz posiadam petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja ktorg reprezentuje nie podlega wykluczeniu o ktorym mowa w art. 211 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05. nr 249, poz. 2104).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego,
w szczegolnosci dotyczacymi zamowien publicznych oraz pomocy publicznej.

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.
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Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy
o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............
o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
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Szczegotowy budzet projektu

2
E g 20 20 20. 20
o (2
] : 5 (39 2 | AN AN AN
.p- Kategoria £ N i-m \§ q 2 9 q 2 2 . a2 2 . a2 2 RAZEM
|84 8| 5% 5 |8| §% 8| 5% 8 §%
& 2 8 2 8 g | 2| & 8 | 2| ¢ )
b |8 =| Y| § |F| CE| ® |F| CE| &= |7| 2| E
0 3 3 3 3
Q i) = L =
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
1 |.. [tekst] 0| 0,00z| 0,00z O 0,00z| 0,00z| O 0,00z 0,00zt O] 0,00 z| 0,00 zt 0,00 zt
2 |.. [tekst] 0| 0,00z| 0,00z O 0,00z| 0,00z| O 0,00z 0,00zt O] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
3 |... [tekst] 0| 0,00z 0,00z 0| 0,00z| 0,00z 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
4 | .. [tekst] 0| 0,00 zt| 0,00z| O] 0,00z 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
P — s , , -
Koszty po§redn!e Jakc? Yo kosztow bezposrednich % % % % %
Koszty posrednie rozliczane ryczattem (T/N)

) ) , 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogotem (4.1.3) % % % % %
Wydatki objete pomoca pozostata 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi
Wydatki objete pomoca publiczna 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Wkiad prywatny 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi

L.p. | Uzasadnienie kosztéw: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing i kosztéw posrednich)
0 Uzasadnienie dla cross-financing’u i kosztéw posrednich w projekcie:
Uzasadnienie:
Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczna.




Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Lacznie
liczba
uczestnikow

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow

Zadanie 3:
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Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow
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Zatgcznik 5.2 Instrukcja do wniosku aplikacyjnego

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC]
Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

INSTRUKCJA

INFOTINACTE OGOIIIE ..o oottt e e e
Konfiguracja przegladarki internetowe] — Internet EXplorer.......ccooeeviieecinieeicceeece e
Poruszanie sie po Generatorze Wnioskoéw ApliKacyjnych .ooooeiviveoiiiceeceee
Informacja o wersji wniosku o dofInanSOWALIIE ..ot s
Utworzenie nowego wiiosku 0 dofianSOWaNI .............ooviiiiieee it
Zapisywamewinioskivia leleayi aogaiki o messspanasnanssnsas e s
Otwieranie 1 edycja wezesnie] zapisanego WIHIOSKUL........ooooiiio i
Wydruk i podglad wniosku o dofinansowanie oraz suma Kontrolna ...........ccoocooeveiiiiiiiiiee
Pomoc w trakcie wypelniania wnioskow 0 dofianSoWaIie .......c...ceevveveerieiirieee e
Sprawdzanie poprawnosci wypelnienia wniosku (Walidacja) ...o.ooveeeeeeeeree i

Wypelnianie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach PO KL .........ocooooiiiiiiiiicnnne.

Instrukcja do wniosku o dofinansowanie (v. 2.01) -1- Program Operacyjny Kapitat Ludzki




Informacje ogolne

Wmniosek o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wypelniany jest poprzez aplikacje Generator
Wnioskow  Aplikacyjnych  (GWA)  dostgpna z  poziomu  przegladarki  internetowej, pod  adresem
http://www.generatorwnioskow.efs. gov.pl/

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wezesniej zapisanego wniosku dostgpne sa jedynie w wersji on-line w ramach
ww. aplikacji (komputer musi byé podlaczony do sieci Internet podezas pracy w GWA).

Wnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edyeji i przekazania do Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)/wlasciwej
Instytugji Wdrazajace) (IW)/Instytucji Posredniczacej (IP) lub Instytucji Zarzadzajacej (IZ) zapisywane sa jako pliki XML
na dysku lokalnym.

Z uwagi na rozwiazania techniczne (automatyczne przenoszenie niektérych danych oraz automatyczne sumowanie i
wyliczanie wartosci niektérych pél) sugerowana kolejnos¢ wypelniania poszczegélnych czesci wniosku jest nastepujaca:

1. Informacje o projekcie — bez wypelnienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypelnianie
wniosku.

2. Beneficjent (Projektodawca)
3. Charakterystyka projektu
4. Oswiadczenie

5. Szczegélowy budzet — bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach Budzetu szczegélowego nie jest mozliwe
wypelnienie Budzetu 1 Harmonogramu realizacji projektu.

6. Budzet
7. Harmonogram

Wymagania dotyczace liczba kopii, noénika na jakim powinna by¢ zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty. itp. podawane sa kazdorazowo w dokumentacji konkursowej dotyczacej konkretnego konkursu lub tez oglaszane
przez odpowiednia instytucje w przypadku projektéw systemowych 1 indywidualnych.

UWAGA:

Generator Wnioskow Aplikacyjnych nie jest narzedziem shizacym do przygotowywania projektéw do Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypelnieniu wniosku aplikacyjnego.
Projekt, jako spdjne logicznie i przemyslane przedsiewzigcie, odpowiadajace na konkretne problemy/potrzeby. z
okreslonymi celami, rezultatami oraz opisanymi dzialaniami, ktére maja przyezyni¢ si¢ do realizacji tych rezultatow,
zrealizowane w okreslonym budzecie, powinien byé przygotowany poza GWA Do GWA (na wniosek o
dofinansowanie) nalezy przenosié juz wypracowane i przemyslane przedsiewziecie.

UWAGA:

Funkcja ,.Sprawdz” w GWA nie jest funkcja. ktéra pozwala na stwierdzenie, ze wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja. tj.
takie, ktorych wypelnienie jest niezbedne w ramach wszystkich typow projektéw, niezaleznie od systemu wyboru
projektow (konlkursowy, systemowy oraz indywidualny).

Po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje .,,Sprawdz” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy
odpowiedniej karty oceny (formalnej lub merytorycznej. zaréwno dla projektéw wybieranych w trybie konkursowym
jak 1 systemowyim).
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Konfiguracja przegladarki internetowej — Internet Explorer

Ponizsza instrukcja pokazuje. jak skonfigurowa¢ program Intemet Explorer w  wergji 6.0 1 7.0
dla prawidlowego dzialania progranmm Generator Wnioskéw Aplikacyjnych PO KL. Po wykonaniu ponizszych czynnosci
adres internetowy zostanie dodany do zaufanych witryn oraz zostanie zmieniony dla nich poziom zabezpieczen. Dzigeki
nowym ustawieniom przegladarka mie bedzie blokowaé¢ wyskakujacych okienek oraz zapisywanych plikow dla
przedmiotowej witryny internetowej.

/2 wniosek o dofinansowanie realizacji projektu PROGRAM OPERACYINY KAPITAL LUDZKI - Windows { - L |EI_XJ

& - e >

e o 8 Wriosek o dofina

SAPITAZ LUDZK] e
NARODOWASTRATEGIASPOINOSTL

Nowy Otwérz Zapisz XML UtworzPDF  Sprawdz  Podglad €

Jezeli zostanie wyswietlony pasek informujacy o blokadzie pobierania pliku (podobnie jak na obrazku wyzej) nalezy
wykonaé nastgpujgce czynnosci:

Internet Explorer 7 Internet Explorer 6
1 Naciskamy przycisk , Narzedzia”, a nastepnie z menu wybieramy ,,Opcje internetowe”
=] ¥l x| {noge e
o (b strons ~ [ e s 4l Wiasek o dofiansomase reakzacs pxREkEAREGEIUE RS S S
. s histore orzealadania,.. 3 Pl Edycjia  Widok  Ulubione | Narzedzia Fomoc
=0 B e AR e ot » @ = a  Pocztaigupy dyskusyine »
- Wstecz - - % ; .
s Flbr wkryr pidudzajes 3 : l\‘—'y lj L= Blokowanie wyskalujacych okiensk. ¥
b = 2 P
ot Pomoc Adres |¢j hetp:ff -Zgrzgdml dc_.datkamu..,
Synchrorizui.. .
: Windows Update
Rt f
FPasekmanu : Windows Messenger
Paski narzedzl (3
e ] Opcie internet
Windows Messenger -
Ciagniozuj proclemy = pebazzeniani. .

2 | Woknie .,.Opgje internetowe” przechodzimy na zakladke .,Zabezpieczenia™, gdzie zaznaczamy ,.zaufane witryny” 1
naciskamy przycisk ,.Poziom niestandardowy...”

2%
Polgezsnis | Frogray I Iaamarsomare
T copeetin | ppmamese | cawarted
i
b uipliers strefi do wisiede Sk sl awisnls 2abespier s

rernet  Lokahy Ry 2
1 Inkrans: ograricz..

i . 2oufanc witryny
: 7 T stiota spenern wEnmy s e, KB W_WI
U5z, 26 e 2z o komooters b plkaw,

Mesz ntreny slea Web w bey sz efie,

~Paiom zabezpisdzed dis bed strefy
Dot preio ol bei shiefe nearshin
- | - Sredn :
- Monituje praed poteanem potencahie risbezriesnia
" 2aWEItRED ! _ k
_|_| - Heoodoisane f.otrm Actwer rie bedg coberare
Fosim niestarcardiiy, || s diil |

i posiory wénEg I

o | b ||z |
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W oknie ., Ustawienia zabezpieczen — strefa Zaufane witryny” wybieramy z listy rozwijalnej opeje , Niski” a nastepnie
zatwierdzamy naciskajac przycisk , Resetj...”

Ustawienia zabezpieczen — strefa Zaufane witryny | i ﬂ

%% NET Framework -
% aplikacie praegladarek xamL

© wiacz
O Wwytacz
¥ Dokumenty KPS
O tonituj
@ witacz
O witacz
& Lugny kod XAML
O Monituj
@ tacz
O wytaz
# Formanty Activey, | dodatkl plug-in
i v Autommzn\mnnitovme dlla Farmantow Ackivei . X

Internet Explorer

~ Resetowanie ustawien nls_s*ndowy:h ‘

Reseti 0!, [3; e (dory<ine) =1 Resetii |
Sredni (domysine) -

|Srednio-niski
— | iy |

*Tmiany ququad*a DO POTDANYM uudunieniu‘qarm

Potwierdzamy naciskajac przycisk ., Tak™ w oknie ,.Ostrzezenie!”

i

Czy na pewno chcesz zmienic ustawienia dla tej strefy?

[ 1k | we |

Zamykamy okno ,.Ustawienia zabezpieczen — strefa Zaufane witryny™ naciskajac przycisk ,.OK”

Naciskamy przycisk .. Wittyny™

—
Potaczenia | Programy | Zaawanisowane I
Boike Zbezpieczenia | Prywatnost | Zawartoi

Wybierz strefg do wyswietlenia lub zmied ustawienia zabezpieczen,

@ €@ /0O

Internet  Lokalny  Zaufane  Witryny 2

intranet  ‘wikryny.  ogranicz... \

Zaufane witryny e

if Ta strefa zawiera witryny sieci web, ktorym
% ufase, 2o nis zniszcz tego komputers Jub plikdw.

Masz witryny siecl Web w tel strefie.
~Poziom zabezpleczer dla tej strefy
Dozwolone poziomy dla bej strefy: wszystkie
- | - Niski
- Minimalne zabezpieczenia | monity ostrzegawcze
7 - Wiskszoéd zawartosd jest pobierana i uruchamiana bez
| manitdw
- Cata zawartost akbywina moze zostat uruchomiona
= | i - Odpowtiedni dis witryn, Keorym cathowicie ufasz

,_j,
Posiom riestandardowy... || Pozom domydiy |
Resetuj wszystkie strafy do poziomu domyéinego I
ok dns | zestos |
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7 W okmnie ,.Zaufane witryny” odznaczamy opcje ~Zadaj weryfikacji serwera (https:) dla kazdej witryny w tej strefie”
(brak ptaszka) nastepnie wprowadzamy adres strony internetowej ,http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/” 1
naciskamy przycisk ,.Dodaj”
Mozasz dodawad | usuwad witryny sieci Web 2 tej strefy. Mozesz dodawad | usuwad witryny sieci Web 2 tejstrefy,
Wszysthie witrpry siecl Web w tej strefie bedg uzpdedy Wiszystkie witryny siect Web w bej strefie bedg uljeat
ustavieri zabezpieczen strefy. ustawien 2abezpieczen strefy, E
Dodaj te witryne sieci Web do strefy Diodaj te witryne sled Web do strefy:
] http: [ weew. generatorwnoskow. efs. gov. pl I hittp: { fue. genar atorwnioskow. ef s, gov.plf
Witryny sleci Web: Witryny sieci Web:
Listiy IS tiTT
1 1
Zadaj weryfikaci serwera (hitps: ) dla kazde) witryny w tej strefiel [ Zadaj weryfikach serwera (https:) dia kaddej witryny w bef strefie
Zarikiy ot | e |
8 | Zamykamy okno ., Zaufane witryny” naciskajac przycisk Zamykamy okno ,.Zaufane witryny” naciskajgc przycisk
~Zamknij” LOK”
9 Zamykamy okno ,.Opcje internetowe™ naciskajac przyeisk ,,OK”

Przegladarka jest juz poprawnie skonfigurowana do pracy z Generatorem Wnioskéw Aplikacyjnych.
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Poruszanie sie po Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych

W ramach GWA dostepne sa dwa rodzaje menu:

Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne) w ramach ktérego dostepne sa nastepujace opcje:

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie. Po kliknieciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
wniosku o dofinansowanie nie posiadajacy zadnych danych.

Otwo1z — pozwala na wezytanie wezesniej zapisanego wniosku w formacie XML,

Zapisz XML — pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako pliku XML. Utworzony w ten sposob plik moze
zostaé poddany dalszej edyeji lub po sprawdzeniu poprawnosci wypelnienia (przycisk Sprawdz) przekazany do wlasciwej
instytucji jako wmosek o dofinansowanie.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku PDF. UWAGA: Z pliku PDF wykonuje sie nastepnie wydruk
wniosku!

Sprawdz - pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych. Bledy we wniosku wyswietlane sa nastepnie w oknie
informacyjnyin.

Podglad — uruchamia podglad wniosku o dofinansowanie

Eksport — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczegélowego budzetu do pliku .CSV (format zgodny m.in. z MS
Excel)

Pomoc — przycisk pozwala na wyswietlenie lub zapisanie Instrukcji do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w
ramach PO KT, w formacie PDF.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie (menu boczne) w ramach ktérego dostepne sa nastepujace opcje:

Informacje o projekcie — przejécie do czesei wniosku, w ktérej opisywane sa podstawowe informacje dotyczace projektu,
m.in. informacje o numerze Priorytetu, Dzialania, Poddzialania, obszamu 1 okresu realizacji, jak rowniez tytul projekfu.
TUWAGA: Jest to cze$¢ wniosku. od ktorej beneficjent musi zaczaé¢ wypelnianie wniosku o dofinansowanie - bez
wypelnienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypelnianie wniosku.

Beneficjent — przejscie do czesci wniosku w ktorej opisywane sa podstawowe informacje dotyczace beneficjenta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w projekcie.

Charakterystyka projektu — przejscie do czesci wniosku, w ktorej opisywane sa informacje dotyczace charakterystyki
projektu, problemow ktore projekt ma rozwigzac, cele ktdre bedzie realizowal, jak rowniez opis grup docelowych, dzialan
podejmowanych w projekcie, rezultatach oraz opis potencjalu beneficjenta 1 sposobu zarzadzania projektem.

Oséwiadczenie — przejscie do czedel wniosku w ktérej znajduje sie oswiadczenie beneficjenta oraz miejsce na podpisanie
wniosku o dofinansowanie przez upowaznione osoby

Szczegélowy Budzet - przejscie do czesci SR =
wniosku, w ktérej definiowany jest budzet ;f;}lﬁ:ii!:;)‘l’“l]?f) :E‘i!a_.mm
projektu. W ramach szczegélowego budzetu sy

i ) ) A . Gl ARSI e ) Howy  Otworr  Zapesr WML UwdrePOF  Spowo? Podglyd  Blopont Pomer
definiowane sa rowniez zadania, ktore nastgpnie
automatycznie przenoszone sa do Budzetu oraz ERmATRR

Harmonogramu. Dodawanie, edycja oraz e i o i
usuwanie zadai w projekcie odbywa sie z . SEEIL IR g Aty po Rt
poziomu Szczegolowego Budzetu. riss

Budzet — przejicie do czesci wniosku, w ktorej
majduje sig budzet projektu. Zadania oraz seizonfiony
koszty  realizacji  poszczegdlnych — zadan

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

przenoszone sa ze Szczegolowego Budzetu i nie b
moga by¢ w tym miejscy edytowane. e
Harmonogram — przejscie do czgsel wniosku, L .
; g = & stesz ]| Ovle | Menu nawigacji po wniosku

w ktorej okredlany jest harmonogram realizacji
projektu w formie wykresu Gantta. Zadamia do |, v smume 10
harmonogramu przenoszone sa automatycznie
ze Szczegolowego Budzetu.

Wstecz - Dalej — przyciski pozwala na przejscie
do poprzedniej - kolejnej czeSci wmiosku o
dofinansowanie (zgodnie z ukladem czgsci wniosku zaprezentowanym powyzej).
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Informacja o wersji wniosku o dofinansowanie

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wnioskow Aplikacyjnych zmajduje si¢ w stopce ekranu 1 oznaczona jest
symbolem skladajacym si¢ z dwdch liczb oddzielonych kropka (np. Generator Wnioskéw Aplikacyjnych dla PO KL —
wersja 1.0). Liczba przed kropka oznacza numner wersji generatora — wersje beda zmmieniane wraz z dodawaniem lub
zmiang poszczegdlnych funkcjonalnosci w GWA. jak rowniez przy wprowadzaniu zmian w formmularzu wniosku o
dofinansowanie. Druga liczba (po kropece) oznacza wersje stownikéw, ktore sa zainstalowane (slowniki to m.in. nazwy
Priorytetéw, Dzialan, Poddzialan. statusy beneficjentow, obszar realizacji (wojewodztwa, powiaty 1 gminy). nazwy

mstytucji.
@Ministerstvo Rozwo ju Regionalne go - vama, efs, gov.pl mAplkaijch dla PO KL-wersja 1.0
“‘“"-—-—-_-__ __...—-'_'./
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Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Po umchomieniu strony www.generatorwnioskow.efs.gov.pl aplikacja automatycznie przechodzi do strony startowej
(nowego wniosku). Mozna rozpoczaé prace z GWA poprzez przejscie do czesci Informacja o projekcie w bocznym memnu.

WARITAR LUDZK
WARODOWASTHATEGIAGEOINGST]
e SN

Rozpoczecie pracy z nowym wnioskiem o i
dofinansowanie mozliwe jest rowniez po

weinieciu przycisku Nowy w menu
gornym. W tym przypadku pojawi sie
komunikat o mozliwosei utraty danych we
wniosku, ktory jest aktualnie edytowany. |
Jezeli dane dotyczace wniosku na ktérym =
pracowaliSmy maja zosta¢ zachowane, Glodaie *

nalezy klikna¢ Anuluj, nastepnie zapisac . L KAPITA[ I-U DZ KI

GENT

Zapez WML Utwirz PUF Sprowei# Podglad Espot Fomec

0zpoczecie pracy Z nowyvin wnioskiem

wiiosek na lokalnym nosniku poprzez | ST NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
khkchlle Z&plS.Z XML na gotnym menu 1 P
nastepnie przejs¢ do edygji nowego
wniosku poprzez kliknigcie przycisku i
Nowy na gomym menu 1 OK w | —
wyskalujacyim okienku z informacja o Mm‘l
Ohierks bnbrwacyjne

mozliwej utracie danych.

humerwersji dakumentr 1 0

windows Internet Explorer
Informacja, 17 dane zostana utracone, wprowadzona zostala z uwagi na fakt, -
aby podczas pracy w GWA przypadkowe/pomylkowe weisnigeie przyeisku 9 Uwaga dane zostana utracone!
Nowy lub Otworz nie powodowalo automatycznego przejscia do nowego "\s:’) Czy kontynuowad?
wniosku o dofinansowanie i tym samym utrat¢ niezapisanej wczesniej pracy.

[ o | A |
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Zapisywanie wniosku na lokalnym nosniku

W kazdym momencie pracy z GWA mozliwe jest zapisanie wiiosku jako pliku XML na lokalnym nosniku (dysk twardy
komputera, pamigé przenosna. itp.) Aby zapisa¢ wniosek nalezy kliknaé przycisk Zapisz XML w menu gérnym. Nastepnie
uzytkownik musi wskazaé lokalizacje (miejsce, w ktorym zostanie zapisany plik) oraz jego nazwe (domyslnie nazwa pliku
to Wniosek.xml). Nazwy poszczegolnych plikéw zapisywanych na lokalnym nosniku powinny byé oznaczone w taki
sposob. aby uzytkownik w prosty sposob mogl odnalezé wlasciwa (aktualna) wersje wniosku. W przypadku gdy wniosek w
wersji XML jest jedyna forma zapisu projektu nalezy regularnie robi¢ kopie bezpieczenstwa takiego pliku, aby uchronic sie
przed utrata danych w skutek. np. uszkodzenia pamigci przenosnej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMIEDZY POSZCZEGOLNYMI CZESCIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

NARODDWASTRATEGIABPOINOSG

NI AN how oP‘nr- sovwet Fodalyd Fispt o

i KAPITAE LUDZQ|

Informache o pojeria _lﬂ
a::; Czy cheesz otwoizy€ plik. czy zapisat go?
Progekty
= @ Mazwa: Wn?s*xd
.m KAPITAt I-U DZKI a Té: T;Tg:tﬂmmnﬂ«:w efs.oov.pl
b NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ’ e
Budmr Otwdrz Zapisz Anuluj
[

Wistecz || Calej | —a Pliki pochodzace 2 Intemetu moga bué uipteczne, sle nickiare 2
i o |@ nich moga byé sekodie dia komputera, Jesh nie masz zaufania do
Uiy 7 Zibdba, nie olwisrs) ani nie 2apisy] teao pliku, Jakie jest zaodenie?

huimer wers) dnkumerar 1.0

UWAGA:
Poprawne dziatanie funkcji Zapisz XML uzaleznione jest od wlasciwego skonfigurowania przegladarki internetowe;.

Instrukcja do wniosku o dofinansowanie (v. 2.01) -9 - Program Operacyjny Kapitat Ludzki

41



Otwieranie i edycja wczesniej zapisanego wniosku

Do edycji wniosku zapisanego jako plik XML mozna powrdci¢ w dowolnym momencie. Aby edytowa¢ plik nalezy kliknac
przycisk Otworz w menu gornym. Nastepnie wybraé przycisk Przegladaj (lub np. Browse — w przypadku przegladarek w
wersji angielskiej) 1 wybraé plik, ktory cheemy edytowac. Po kliknigciu przycisku Otwdrz, wybrany plik XML zostanie
wezytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacja o prawidlowym wezytaniu wniosku.

Nie zostang wczytane pliki XML. ktére byly w jakikolwiek sposdb edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA
poinfornmije o probie wezytania pliku, ktory byt edytowany poza aplikacja.

NARCDOWASTRATEGIASEOINOSGH

o R AT WG RO R KA G Y] mmp-zxm. Utwore FDF  Sprawd?  Podglad  Bisport  Pomoc

i CAZITAL LUDZK|

Wyblerz pilk XML kidry choest edytowsé:
=i o Broglada)..
| — —
T phiiy 28
m—_— . —
Projekiu Seakayw; | (B Pus S e
o - (L Moge doumenty
= _13 i Meikompiter
— Mgﬁbﬁaﬁs b 52a siscowe
Sreenyclosy e :
it @
Puipt
Budaor
Harmonogram Moy soheamerty
T , 3
{ pda ) ot
Tumen wersji dokumenty 1.0
Moja megoz Nawd plk [Wricask2smi | iz
scciowe
ki tyru [Wanyetkin piei ) £ |
= = i

Wezytanie pliku nie byto mozliwe

i i 5 ': e PR
Wybierz plik XML ktory chcesz edytowac T e Plik nie jest plikiem xml

| Przegladaij... utworzonym przy pomocy GWA,
Iub zostal uszkodzony.

Ctworz

Hiepoprawna suma kontrolna, Plik wniosku zostat

zmieniony poza Generatorem Wnioskow
i v _-_-_‘—-——______“__— . , =
Aplikacyjnych. Plik zostal zmodyfikowany poza

GWA. lub zostal uszkodzony.
Wybierz plik XML ktéry chcesz edytowac:

| Przeglqdaj.,.

Otworz |
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Wydruk i podglad wniosku o dofinansowanie oraz suma kontrolna

Aby wydrukowa¢ wniosek o dofinansowanie nalezy zapisa¢ go w postaci PDF (lub otworzy¢ bezposrednio) 1 nastgpnie z
programu do odczytu plikéw PDF wybrac¢ opcje wydruku.

Bezplatnym programem do odezytu plikow w formacie PDF jest np. program Adobe Acrobat Reader dostepny na stronie
www.adobe.pl.

Generator nie przewiduje mozliwosci wydruku bezposrednio z aplikacji. Pliki PDF generowane przez aplikacje
zabezpieczone sg ponadto przed edyeja pliku PDF.

Wszystkie strony wydrulku opatrzone sa kolejnymi numerami, ponadto na kazdej stronie w lewym dolnym rogu
wmieszczona zostala suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozwalajacy na stwierdzenie czy wszystkie strony wydruku
pochodza z jednego pliku oraz stwierdzenie zgodnosci wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersja wniosku w postaci pliku
XML ktory jest przekazywany do Instytucji Oglaszajace] Konkurs (tzw. wersja elektroniczna).

Wszelkie zmiany 1 edycja wiiosku o dofinansowanie powoduja zmiang sumy kontrolnej — po wydrukowaniu wmiosku, a
nastepnie zmianie dowolnego raku w generatorze nalezy ponownie wydrukowad calo$é wmiosku (niemozliwa jest
~podmiana” jednej lub kilku stron w calym wydruku), w przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdInych stronach nie
beda ze soba zgodne.

Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow ktore nie zostaly pozytywnie zwalidowane (sprawdzone) w ramach generatora
(Informacja o braku bledéw w generatorze oraz brak informacji o bledach w Okienku informacyjnym) beda posiadaly
oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY™. Informacja taka bedzie pojawiata sie na wydruku do czasu pozytywnego przejicia
weryfikacji wniosku w generatorze.

Suma kontrolna widoczna jest: i KARIEAL LUDZK

WABTEATEGIA SEOINGAE]
-1a \R'ydﬂ.lkll W 16‘.\3\-‘)&1] dolnym rogu strony: R R T et Som | Ot m.” Al Bl P
- na podgladzie na dole strony (widoczne po

walidowaniu m]josku): Il. BENEFICJENT [PROJEKTODAWCA)
g . P : . - _— _ - - - =
- w Okienku informacyjnym (widoczne po Biomt 21 aema ooy o =
. . . Al 0
walidowaniu wniosku): harsyb — et s i A o al
Beofekt =
. e Wrasedt >
Dantidcasiie 2.3 WP 1. 1) = T At Aot 741 Cooiment o
0w Qe IO W, 15,0010
24 REGOH:
et e | [ 0w | [ _Fodu ]
Buint
B o i o s B s
= > s, z b g e
¥ oy
pocrtony, 00026
Wizece | [ Ddsj | Telgtar + 4B 501 00 04
b Fac 48 22601 0 3
umet wers)l doumens: 10 ::;mu M;mngmmwnm\e?uwumﬂ:m A Kowalk o
“";J':ff"-l'ﬂ“'*"'\""" 27 Dsaba do konsakidw mobocTych: Marsk Moyl w
weliien
271 Numsrialgtores + 437250152 02 1%
27.2 Adres porsty eickironicane) nowak@izykiad pl d
27,3 Hume Taksl, a2 50 o [}
27 40ree ul Chalibrhegn 8 00425 Wasezna ¢

Mozliwy jest rowniez podglad calego wniosku o dofinansowanie w WIS TR

ramach przegladarki internetowej. Aby uzyskaé podglad na caly
wniosek nalezy kliknaé przycisk Podglad w menu gémym. ol -
Wniosek otworzy sie w nowym oknie przegladarki. Aby zakoriczy¢ oot A S EFS
podglad nalezy zamkna¢ dodatkowe okno w ktorym wyswietlany
jest podglad wniosku o dofinansowanie.

Europejski Fundusz Spolecany

] raalizacﬂ
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

1. INFORMACJE © PROJEKCIE

1.1 bhuses | e zed Privnyaen:
|19 b | narv Onskarna:
15 Husmes | nazwn Poddsistanic:
T

1 S etytucin, w kedrsf wiiosed zostanie todony)

W'me
:J propobiie 2 07,04 2008 Do 31.01.2008%
12“%%&“%. Cala Foisks
110 13E
141 Projekin i NE
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Pomoc w trakcie wypelniania wnioskow o dofinansowanie

W trakcie wypelniania wniosku o dofinansowanie dostgpne sa dwa rodzaje pomocy dla uzytkownika. Pomoc w postaci pelnej instrukcji
dostepnej w pliku PDF po kliknieciu przycisku Pomoce w menu gomym oraz pomoc kontekstowa dostepna przy kazdym polu w ramach

winiosku o dofinansowanie.

Infermacje o projekcia
Earaicent
Oiwadcmmie
Sasengiuey

Budeer

KAPITAE LUDZK
NARDDOWASTHATECIASPOINOST]
GENERRTRR MR IR RO

Wowy  Otwder  Zapiz WML Uwhre POF  Sprawedt  Podglad m@

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wetecz || Dale |
Olisi ok

hamerwersjl dakumentr .0

Pomoc kontekstowa dostepna jest po kliknigeiu okraglego przycisku oznaczonego symbolem .,?” umiejscowionego przewaznie z prawej
strony pola ktdrego dotyczy. Pomoc wyswietlana jest jako lrotka mformacja w formie dodatkowego okienka, kforego zamkniecie
mozliwe jest po kliknigeiu w dowolne miejsce w generatorze.

I. INFORMACJE O PROJEKCIE /‘\
1.1 Numer i nazwa Priorytetu: vwl®
1.2 Numer i mnwﬁ Tytut peojektuy — musi byS inny niz nazws Programu, Prionietéw, Dzislsn i Poddzistan g
1.3 Numer i nazwa wystapujacych w programie. Nazws powinna nawiazywad do typu projektu, reslizowanych dziatan, (7}
gnupy | i nie mode byc diudsza niz 200 znekow | powinna zeczynac sie od litery lub oyifry — =
14 A nie powinno stosowsé slg innych znskow jsko pisrwszego znsku w tytule projektu (np. cudzystow, 'E ._J/
) = myélnlk, nawlas, ite.) LA
1.5 Instytucja, w Ktorej wi j L7
1.6 Numer konkursu: L
1.7 Tytul projektu; w
1.8 Okres realizacii proje| L
1.9 Obszar realizacj gd ©
{cala Polska, wojewd T
1.10 Projekt ponadnarodowy: O Tak © Nie \e
1.11 Projekt innowacyjny: O Tak_© nie \¢/
A4
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Sprawdzanie poprawnosci wypelnienia wniosku (walidacja)

W GWA wbudowany zostal mechanizm
sprawdzania ~ poprawnosci  wypelnienia
poszczegolnych pol we wmiosku. GWA
tylko 1 wytacznie sprawdza, czy wszystkie
wymagane pola zostaly wypelnione oraz czy
zachowany zostal wymagany format
przedstawiema danych (np. format adresu e-
mail). Informacja o braku bledow we
winiosku nie oznacza. ze wniosek nie
zawiera innych bledéw poza tymi ktore sa
sprawdzane przez GWA.

Mechanizm  sprawdzania  poprawnosci
wypelnienia wniosku dostgpny jest po
Kliknigciu przyciskn  Sprawdz w  menu
gormym. Sprawdzenie dokonywane jest
rowniez automatycznie podczas zapisywania
pliku do pliku XML oraz PDF, jak rowniez
podczas generowania Podgladu wniosku,

W przypadku kiedy wniosek nie zawiera
bledéw pojawia sie informacja. iz nie

Charskterntyka
rg_)j_gm

Sarcampilo:
(e

thar rtmrosian

{Wetzoz || Dalej
P o
Humsr wersll dnkumenty .0

Wniasek popawnie
wipelrinng

Zurna kortrolng
BBEF-782E-93B0-73C8

KARITAL LUDZK|

IARDDOWASTRATEC

JLLEAC IS |

AELINGS (A

Nerwy  Otwdre  Tapiz XML Unedee P

d  Fhsport  Pomoc

Il. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Harwa projektodawcy: EItcv.'a.m,-szeme ‘Fm-klén‘ v

S e =5

Samorzad Gesprdarczy | Zawodowy =
2.2 Status pravay: e i | GrgAniEan i 3

Stk igwmns . dora Areodcioh aectsn L

<l 2]
zamepL B AZ62REATET = = = [

=izl = Winddows Intorrt Exploeor |20

24 REGOH: 2y ] L

Vics !5 e wawin blecd we mriosky [}

M darmu —_—

-

=
2.5 Adres siedzity: Migfscowost: \Warszaws

Kod

il 00925

Telaton: +4B 2250100 4

Fax +18'22 501 5031
28 Ourbaly uprawniona do podagrowania . L
mecrmmaiqr:w:nw Jan Kowalsk
2.7 Os0ta do Kotk tw Tobocrych: iarak Noveh L
27,4 Nurme: lifomu; + 48225015202 | &
27.2 Ailres porty alakrnicnes nowsk@przykiadpl | -
273 Humet fakeu #4822 501 50 1 | @
27.4 Adre: ul. Chalubiniskiags B, 00326 Warszawa 9

wykryto bledéw we wniosku 1 odpowiedmia informacja zostaje umieszczona rowniez W okienku informacyjnym pod
bocznym menu (Wniosek poprawnie wypetniony).

Jesli we wniosku zostaly wykryte bledy,
GWA przechodzi do pierwszego wykrytego
bledu 1 wyswietla odpowiedm komunikat o
bledzie w okienku przy polu ktérego blad
dotyczy. Dodatkowo s okienku
informacyjnym  pod bocznym  menu
majduje sig Lista bledow we wmiosku —
wskazanie, w ktérych polach pojawiajq sie
bledy.

Aby zamkna¢ okno z informacja o bledzie
nalezy Kklikna¢ w dowolne migjsce w
generatorze a nastepnie mozna poprawic
wykryty blad. Aby przejéé¢ automatycznie
do kolejnego bledu nalezy ponownie
klikna¢ przycisk Sprawdz. lub tez
samodzielnie przejsé do kolejnego pola
wskazanego w Okienku informacyjnym i
poprawic bledy.

CAPITAE LUDZK

NARODOWASTRATEGIASELINGSH]

A TRl RN AL A MY | Bowy Otwire  Znpise XML UworzPOF i Padgied  Ehaport Pemoc
o e
li. BEENEFICJENT (FROJEKTODAWCA)
“Benefcent 24 Hnown ¥ Stowarryenic Preyhlad L
PO Cp e .
1 Sa spodamzy | Zawodosy
Sty 23 Gatiz pr | : spoleczne =
: : amy: |
Lo | _ b
£ 3
DOwludcrenie 33 i (0L (71 |seza0s 104 [
2.4 REGOH: 130917010 "
T tica: Wispéina v
M danu; 2
Hrlakalu ]
ilarmanagram 5 pabras siodriby: Miejscowost: | Warszawa
pocriony, 1928
Wiziacz Cal Telefan
(erec | Datey seton_
e wersyr cokumanns 25 k

Lista bredérw we wnigsku
26 L]

Osodaly
thecyzji wigzacychw i

2.7 Dot do kontsksiw robocrych:

|Marek Nowsk

podejmovaniz decygi
wialacych w imisniy
niEratIN T

271 s el

+48 22 501 52 02

27 2 Afites pocry BlekTINiCNG)

[nowakiDpryh

5 pl

27.3 Hurnar Faksu:

|#48 22 501 50

3

PEREY

|ul- Chatubirieki

ego & 00928 Warazawa

UWAGA:

jak i systemowym).

Funkcja ,.Sprawdz” w GWA mnie jest funkcja. ktéra pozwala na stwierdzenie ze wniosek jest poprawny Iub
niepoprawny pod wzgledem formalnym Iub merytoryeznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja, tj.
takie, ktérych wypelnienie jest niezbedne w ramach wszystkich typow projektdw. niezaleznie od systemu wyboru
projektow (konkursowy, systemowy oraz indywidualny).
Po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje ..Sprawdz” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy
odpowiedniej karty oceny (formalnej lub merytorycznej. zaréwno dla projektow wybieranych w trybie konkursowym
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Wypelnianie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach PO KL

W przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projektu (np. numer konkursu w przypadku projektow systemowych) — w polu
nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub w przypadku pol w ktérych wpisywane sa wartoscl liczbowe nalezy wpisac ,,07.

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu — nalezy wybra¢ wlasciwy Priorytet z listy rozwijanej.

I. INFORMACJE O PRQJEKCIE
1.1 Mumer i nazwa Priorytetu: | W Rynek pracy otwarty dia wszystlach | @
1.2 Numer | nazwa Dziatania: | | -
: .| Zstrudnisnie | integracja spofeczna —
1.2 Numer i naiwa Poddziatania: I Rozwd] zascbiw ludzkich | potencjats adaptacyjnego przedsichior ¥
= 1l Wisoka jakose systemu eeviary o
1.4 Woiewodziwo: .N Szhalnictwo vryisze | nauka =
|.5_umynqa,wnmmseu o5tanie |V Dobre rzadzenie | “w
Hozony: “u"l Rynekc pracy otwarty dla \rﬁzya%hﬂ:h i
1.6 Humer konkurau: 'ﬂ:l F;_\"‘” VT, Ryrichphoey sty 92 wazvatty B
1.7 Tytul projektu: |1, Rozwd] \_d\ulkszmcenla i kornpetenc]i w regionach o
1.8 Oisres reniizaci projeitu; ot o = w
1.2 Obszar realizacj projektu: L 7]
[cata Polska, wojewddztwe, Cata Polska [#]
| powiat, gmina)
1.10 Projekt ponadnarodowy: O Tak & Hie 9
1.11 Projakt innowacyjny: O Tak @ Nis o

1.2 Numer i nazwa Dzialania— nalezy wybra¢ wilasciwe Dzialanie z listy rozwijanej. Wybranie Dzialania mozliwe jest
jedynie w przypadku gdy wybrany zostal Priorytet.

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: '(-’I_Ii\m_e_l’_ pracy UEvartyT:lE gsz;s}ﬁﬁ
1.2 Numer | narwa Dzsataria: |
1.3 Numer | nazwa Pociziatania;
14 . ) z

. ot 5 : 3 |6. 1 Poorava dostepu do ZATUCNES OraZ WspIeranie fim I ak‘ NROSCH 7
1.5 Instytucia, w kiore] wiiosek zosianie gty wnodc zawocane] v regiorie F Rk
zlorony: =es
1.5 Numer konkursu:
1.7 Tytul projektu: 9
1.8 Okres realizacy projekiu: 0d Do = b
1.8.Cbszar realizacil projekiu: w
(cata Palska, wojewddztwn, Cata Polsha (2]
powiat, gmina)
1:10 Projekt poradiarodowy: ) 12k @ mie o
1.1 Projekt innowacyjny: O Tak ) mie e

3 Numer i nazwa Poddzialania — pole aktywne jedynie w przypadku Dzialan dla ktérych zdefiniowane zostaly
Poddzialania. Nalezy wybra¢ wlasciwe Poddzialanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddzialania mozliwe jest jedynie w
przypadku gdy wybrane zostalo odpowiednie Dzialanie.

I. INFORMACJE © PROJEKCIE

1.1 Numeri nazwa Priorytets

1.2 Numer| nazwa Dziatania:

1.3 Numer i nazwa Poddzafania:

1.4 Wojewodztwo:
1.5 Instytucia, w kidrej wiiosek 1ostanie
Htorony:

'r‘ 5 1,1\Wsparce codb pozastajgeydh bezzofrudnicria na joszenie EUZ'U"“‘

i T = iyt ks pooicy 7}
1.7 Tytu projekiu: b
1,8 OKkres realizacii projektu: 0d| Do ™ Y
1.8 Obsral realizacjl projeli: . L
(cata Polska, wojewidriwo, Cala Polska ]

powiat, gmina)

1,10 Projakt ponadnarodawsy’ O Tak @ Hie Y
1.41 Projext mrowiacyiny: O 1ak @ Hie Y
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1.4 Wojewddztwo — pole aktywne jedynie w przypadku gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorvtetu zostal wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetow nalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Nalezy wybra¢ z
listy rozwijanej odpowiednie wojewodztwo. W pozostatych wypadkach. przy wskazaniu Priorytetéw od I do V, pole
pozostanie nieaktywne. Wybranie Wojewddztwa mozliwe jest jedynie w przypadku gdy wybrane zostalo Dzialanie. Pole to
me jest rownoznaczne 7 obszarem realizacji projektu ktory okreslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu a

jedynie wskazaniem odpowiedniego wojewodztwa w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL.

I. INFORMAC.E O PROJEKCIE

4.1 Numeri nszwa Priorytetu:

|_‘.\;'i_li3;ek pracy otwart_y dla wszystk.éh

1.2 Numeri nazwa Diiatania:

ienia oraz wspieranie aktywn

1.3 Numer | narwa Poodistara:

1.5 Imstytucja, w Ktorej wniosek zostanie zloZzony — z listy wyboru nalezy wybra¢ wiasciwg instymucje. w ktorej wniosek o

dofinansowanie realizacji projektu zostanie zlozony.

| Swigtokrzyskie
warmifsko-mazurskie
wielkopolskie

[zachoduimpomoreiia

1.4 Waojowadztwo:

1.5 Instytuca, w ktérej wniosek rostanie |

FinTony: |dninnglaskiz

16} i | kujawsko-pomaorskie | -
lubuzkie |

1.7 Tytut projekiu: |fodzkia |w
Hubelskis i

1.8 Okres realizacii projekiis imiazaarlie 5 e

1.00be. ek e matepalskie el

P splskic ¢

powial, grnina) | podlaskie

z | podkarpackie
1.0 Projekt ponadnarcdowy: [l
1.11 Projektinnowacyjny: ISIE_EKiE

Wajewddzki Urzgd Pracy Poznaniu =F—
1. INF¢V/oiewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
Wejewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
1.4 Numari nazwa Priorytetiz Swietokizyskie Biuro Rozwoju Regionzinege ©
Wajewddzki Urzgd Pracy w Bialymatoku o
1.2 Numer i nazwa Dziatania; Viojewodzki Urzad Pracy w Gdansku =
T Wajewddzki Urzgd Pracy w Katowicach w
1.3 i Pocdziatania: 4
Z ki ol Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach e
1.4 Wojewodztvro: Wejewddzki Urzgd Pracy w Krakowie L2
Wojewndzki Urzad Pracy w Lublinie
:SIW SR Vajewddzki Urzgd Pracy w Lodzi Y
Wejewddzki Urzad Pracy w Olsztynis T
1.6 Humar konkursu: Vojewddzhi Urzad Pracy w Opuly -
: Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu mii
LI s Colnosleski VWojewddzki Urzad Pracy w Watbzychu [e=
1,8 Ckres realizacii projekiu: racy W N arez i | @
1.9 Obszar realizaci projekiu: Viogerdidza Urzzd Pracy
{tala Polska, wojewddztwo,
powiat, gmina)
1.10 Projekt ponadnarcdowy: O 72k @ Nie Y
1,11 PIIEKL INOWACYINY: O Tak @ Ne o

1.6 Numer konkursu — nalezy wpisa¢ numer konkursu okreslony w ogloszeniu o konkursie, dokladnie w takim formacie
w jakim zostal on podany w odpowiednim ogloszeniu/dokumentacji konkursowej. W przypadku projektow systemowych i
indywidualnych pole nie jest wypelniane.

1.7 Tytul projektu — musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetéw. Dzialan 1 Poddzialan wystepujacych w programie.
Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dzialan, grupy docelowej i nie moze by¢ dluzsza niz 200
znakow i powinna zaczynac sie od litery [ub cyfry — nie powinno stosowac si¢ innych znakow jako pierwszego znaku w
tytule projektu (np. cudzystéw, myslnik, nawias, itp.)

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numier | nazwa Proryiei | VI Rynek pracy otwarty dia wsz ich | ¥
1.2 Humer i nazwa Dziatania; Iiopr-a;fa_ansigr:u-ﬂ;;{rud;l. g o?a;v:'s_p];a;ié_;ldywnas | : L
1.3 Humer i nazwa Poddzialania: |£.1.1 Waparcie asdh pozoatajacych baz zatrudniznia na regianal [+ | #
1.4 Wojewaodztvo: ;hazulﬁ;le:kl—e § L
g’:ﬂ?wmw ktdrej viniosek zostarie | Wojewddzki Uizgd Pracy w Warszawia :v( L
1.6 Humer konkurs: [FOKLAE 1 172007 o
1.7 Tytud projektiuc :NC‘;\}' Start - Nowe Rwalrﬁkaq;[ L
1.8 Okres realizaci projektu oal Do i o
1.8 ODSTar reslizac) projextu: . L]
[cala Polska, wojewadriwe, Cata Poiska (7]

powiat, gmina)

1.10 Projekt ponadnarodowy: O Tak @ bie 9
1,11 Projext innowacyiny: O Tak © Mie b
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1.8 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza,
okres realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowyin. jak i finansowym. nie moze by¢ wezesniejszy niz 12
grudnia 2006 rokn oraz poZniejszy niz 31 grudnia 2015 roku. Koncowa data realizacji projektu nie mmsi uwzgledniaé czasu
na zlozenie wniosku o platnosé¢ koricowa i finalne rozliczenie projektu — beneficjent od zakonczenia realizacji projektu
(koncowej daty realizacji) ma 30 dni na zlozenie do odpowiedniej instytucji Wniosku o platnosé koncowa.

UWAGA: Wypelnienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalsze] edycji wniosku — na podstawie dat
wpisanych jako okres realizacyi projektu, automatycznie tworzone 1 opisywane sa kolumny w ramach Budzetu i
Szczegélowego budietu (odpowiednia liczba kolumn okreslajacych rok) oraz kolummy w ramach Harmonogramu
realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji projektu
1 kolejnych kwartalow realizacji projektu). WYPELNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST
WARUNKIEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCJI WNIOSKU.

UWAGA: W przypadku edycji wezesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czgéé danych w
Szczegolowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka
wystepuje gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie
Zmieniona na wczesniejsza.

L. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Numer | nazwa Priorytetu: VI Rynek pracy otwarty dla wezystki
1.2 Numer i nazwa Drialania: 6 1 F'Eprewa dcs‘tﬁu do zatrudnieria oraz \._vspieranie aktywnoso|w | L]
1.3 Humer i nazwa Podcziatania: | 6.1.1 Wsparcie ook pozos‘ta]a_cycr-l.bez Zatrudnienia na raglo_néi [w] &
1.4 Wejewodztwo: i.mﬁzc_\'\'}.ec.l:i;a. \_ u
LIRS LS WS b E R | Woiewadzki Urzad Pracy w \Warszawie :V' L
Hotony: Badsiaiel bl 8 ey |4
1.6 Nurmer konkursu: |POKLAI6 1.1/2007 L
4.7 Tyhut projekiu: MNowy Start - Mowe Kwaliflkacie w
1.8 Okres realizaci projekiu: od 16.10.2007 B2 L
1.9.Obszar realizacii prejoktu: L
icata Polska, wolewddziwo, Caka Poicka
powial, giming)
1,10 Projokt ponadnarodowry: O Tak & liie L
111 Projekt innawacyiry: O Tak & Mie Y

1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z dokladnoscia do gminy, powiatu lub
wojewodztwa. W przypadku projektéw realizowanych na terenie calego kraju nalezy wybraé opcje Cala Polska. W
przypadku gdy czeé¢ projektu realizowana jest poza granicami kraju nalezy wskazac i uzasadnié¢ realizacje projektu poza
granicami Polski w punkcie 3.3 Dzialania w ramach opisu odpowiedniego zadania.

I. INFORMAC.JE O FROJEKCIE
1.1 Numar i nazwa Priorytetu \;IWFiiyneik pracy U{warlyralra \\rszysl}-{cﬁh 7\7*'; L
1.2 Numey i nezveo Dziafamnia; ﬁ{l’”uT:rd wa ac-stt}?u 7d7|:| ;é{mijnﬂaalg UE v@éran;;{[wv%ﬁ_(i! L)
1.3 Numear | narwa Poddziaiania: 611 Wsparcie csoh pozostajacych bez zatnidnienia na regiunal‘v’ L
1.4 Wojewodztwo: mazowiedkie \;J L}
iy ekt vk : Wojewndzki Urzad Sracy w \Warszawia \vi v
m]!. - & iz J
1.6 Numear konkursie POKLIE 1 172007 | ©
1.7 Tytud projekiu; Moy Stait - Nowe Kwaliﬁkauje o
1.8 Okres realizacil projektu: od;15.10.2007 HEpe 30.10.2009 &R L3
Caia Polska [ | [T
Wojewddztwa: i__{.c!az_pr\'ieckiz
1.8 Obszar realizacji projekiu: E | 2ring.
{cata Polska, wojewodztwo, Y | Poaiat puttuski
DowlEL, gming) Gmina.
| Dodaj obszar raal Szv
Obryte
110 Projekt doviy; O 1ak O we Pokizyanica ) L
1.1 Projekt i iy C w e - e
rojekt imnoviacyiny: O tak O we [Swiercze L
|Winnica
|zatary
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Humer i nazwa Priorytetu: ‘VI Flynek_pra:y otwarty diz vEyEIkich |T"1 W
1.2 Numer | nazwa Duamania: lﬁawaa_oaepzj do zatrudnienia cra;wsp\elanie akaywmosc v | &
4.2 Numer i nazwa F 1611 Waparcie ozih pozostajasych bez zatrudnicnia na regicnal |+ L]
1.4 WrofewddI: | mazowierkis - B - !? L0
mm"‘ v Ktoref wniosek rostanie }I'.Wj_nwﬁdzk_i Ll_r“z_ﬁd Prac_',f w Wars_zswie |*’i L2
1.6 Numer Konkurst: POKLAG 1 172007 ©
1.7 Tytud projekiu; Mowy Start - Nowe Hwalifikacie w
1.8 Ghres roaiizaci projats: Od 16102007 [Hpg 30.10.2008 [ L)
Cota Potska || b3

\Wojeswddztwa, Mazowieckie | |

Fowiat: Poniat puftuski |_;|

Bmina: Puftusk [w]]
1,8 Obszar reafizesi projektu:
m;m:mmm Woigwodztwe: | Mazowieckie 2]

Pawiat: |F’Ulvial nowoiworski 7

Giming. | ; o v_ )

e

1.10 Projakt ponadnarodowy: i Tak ) Mie Y
117 Projest innowacyiny: C Tak @ Nie 9

Aby usunac juz dodany obszar realizacji nalezy klikna¢ przycisk ..-” znajdujacy sig z prawej strony pozycji ,,Gmina”.

1.10 Projekt ponadnarodowy — jezeli projekt jest projektem w ramach ktorego zaplanowano wspdlprace ponadnarodowa w rozumieniu
zhveh w sprawie projekiow immowacyjiveh i ponadnarodowyeh w PO KL nalezy zamaczy¢ opcje TAK. W takim przypadku do

Wiy

wniosku o dofinansowanie nalezy dolaczy¢ list intencymy od partnera zagraniczne go.

1.11 Projekt innowacyjny - jezeli projekt jest projektem inmowacyjnym w rozumieniu FArveznyeh w sprawie projektow innowacyiimeh

i ponadnarodowych w PO KL. naleZy zaznaczy¢ opcje TAK.

I. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Humer i nazwa Prioryletis V1. Rynek pracy ctwary dia wezystiich [«] &
1.2 Humer | nazwa Uziataniz: 5.1 Poprawa dostgpu do zatrudmema oraz wepierane aktywnoso |VJ L
1.3 Humer | nazwa Podidzistania; fi 11 Wsparcie psib pozostajgcych bez zatrudnienia na lEﬂI(]rla\!\’l of
1.4 Wojswodrtwo: mazowieckic B = i:| L
;zmnum W KIOGE] winiosek 1ostanie-  Wojewddzki Urzad Pracy w Warszanie |V] L
1.6 Humer konkursu: POKL/1/6.1.172007 L
1.7 Tyt projektu: Mowy Start - Nowe Kwalifikecjs L]
1.2 Okres realizacji projektu: ag 16102007 ERpo 30.10.2000 B9 L2
Cala Poicka [ L]

Wsjawsdtwo: | Mazowieckia &)

Powal | Powiar puttuski v

= Putusk vl
1.8 Obszar realizaci profeklu:
ﬁm‘;mm Wiojewddawo: | Mazowieckie

Piiwiat | Pn;\umrncwn dwarski

Cmina: | ]

| Do alizac)l

.10 Brojekt ponadnaroowy: /CI Tak 2 Hia \ 2
1.11 Projekt innowacyjny: o
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy — nalezy wpisac pelng nazwe projektodawcy. Pole posiada ograniczenie do 240 znakow.,

2.2 Status prawny — z rozwialng listy
nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny Il. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)
lJl'O_]ektodﬂ“’CY. 2.1 Nazwa projektodawcy; Stowarzyszenie "Przykiad’ w
o —_— i [[SPUMEG Cywillla - SIEaTTE I Ens guorsiwg T
2.3 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji |[5amorzad Gospodarezy i Zanodony o
Podatkowej projektodawcy w formacie 10 |2 Swtsprann FYEREIIA L HEhRace SpDiec
cyfrowym, nie stosujac myslnikéw, spacji i ;
. ; ‘ . r = [7)
imych znakéw pomiedzy cyframi. W |z3uep ) [B015HE5 =
przypadku gdy projektodawca nie posiada |24rccom: 130947019 e
polskiego mmmern NIP nalezy wpisaé Ullear Wspsina ©
odpowiedni numer identyfikacji podatkowe;. N
w%asmwy[ _clla p}‘o;ektodawcy. odalacz?quc sy B
jednoczesmie opcje PL. W przypadku kiedy U =
% 2.5 Adres siedziby: linjzcowrosc: arszawa

odznaczona zostala opcja PL maksymalny TERIE o
limit znakow dla tego pola to 25. Dla NIP pocztowy; 20926
polskiego wystepuje walidacja tego pola — nr Tetefon: +482250100 04
NIP musi zostaé prawidlowo wpisany! Fax +48 22 50150 31

- - . . 2.6 Osoba’ iona do i L " L2}
2.4 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON dec,;-ﬂ-MQE?Q?EE?ﬁemummﬂ%ﬁii; e Fewelekd
nie stosiyac myslnikdw, spacji ani innych |27 0sobado kentakicw roboczych: Marek Nowak 9
znakow pomigdzy cyframi. 271 Hume flefonu [+a8 2250152 02 9
2.5 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod [ZT2Areepomteemoncne nowakgprzykiad pl [
pocztowy wlasciwy dla siedziby |ZT3Numeisien HE2 a0 »
pl‘oj ek[oda“-'c}: W formacie XXEXXX 274 Adres: ul. Chatubinskiego &, 00-928 Warszawa Y
migjscowos¢. ulicg oraz numer budynku 1 | zeparmerny: Dood e O 12k @ mie L

numer lokalu (jesli dotyezy).

2.6 Osoba/y uprawniona do pode jmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy — nalezy wpisa¢ imig (imiona)
1 nazwisko osoby uprawniongj do podejmowania decyzji w imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do odpowiedniego
rejestru/upowaznieniem lub pelnomocnictwem. Nalezy rowniez wskazac¢ sposob reprezentacji (np. w przypadku gdy dwie
osoby musza dziala¢ lacznie). Osoba/y wskazane do reprezentacji sa to osoby, ktore podpisuja wniosek w czesci V.
Oswiadczenie. Pole posiada ograniczenie do 150 znakow.

2.7 Osoba do kontaktdw roboczych z instytucja, w ktorej skladany jest wniosek — nalezy wpisac imig i nazwisko osoby
do kontaktéw roboczych, z ktora kontaktowac sig bedzie TOK/TW/TP lub IZ. Powinna to by¢ osoba majaca pelna wiedze
dot. skladanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu — nalezy podaé bezposéredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.7.2 Adves poczty elektronicznej — nalezy podac adres e-mail do osoby wyznaczone]j do kontaktéw roboczych.
2.7.3 Numer faksu - nalezy podaé numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.7.4 Adres — jezeli inmy niz w punkcie 2.5 nalezy wpisaé kod pocztowy w formacie 3X-X33 miejscowosé, ulicg oraz
numer budynku i mumer lokalu (jesh dotyezy)

2.8 Partnerzy — nalezy poda¢ dane R s
T 2 Vo S - T - 3 S jzes 2.6 0soba'y uorawniona do podeimowania | e | &
wszystkich partnerow, jezeli WYSEEDWIA — | Gocyry wiasacyon wimienis proektodawey: 2" <ol
dOtYCZy paﬂuerow z ktoryml 2.7 Osoba do kontaktow robeczych; :Marek Nowak L
pro;ektoda_wca POdplsal UmMowy IO 2.7.1 Mumer telafonu: + 48225015202 LU
partnerstwie. Kolejnych Paﬂnemwﬂdodaje T em——— ™)
si¢ poprzez zaznaczeme . TAK™ oraz —_— :
Botoot : - - 273 Numer faksu: +48 22 50150 31 L
klikniecie w przycisk ..Dodaj partnera 5 -
DT4AES el Dhiahybitskiege 8, 00-928 Warszeua | @
2 { & =
2.8.1. _\a_zw'a organizacji/instytucji 28 Partnerd[ 0034 parinera @7k © ,D [
nale;y wpisac peh}q nazwe partnera. Pole [oommmman mmmes — T . . )
posﬂada ogramczene do 240 zmakow. [Hosciof katolickl oraz nne koscioly | Zwidzk wyznaniowe (| &
| Ozoba fizyczna prowadzaca dziatalnost gospodarcza - make przet )
2.8.2 Status prawny — z rozwijalnej listy |28728auspramny | Osoba fizyszna prowadzaca dziatalnoss aospodarces - mikio prze
nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny s [ [2]
partnera. 2.81.2 Adres siadziby: |ul. Zurawia 4a, 00-503 Warszawa =] L

2.8.3 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod
pocztowy wlasciwy dla siedziby partnera w formacie X3X-XXX. miejscowosé. ulice oraz numer budynku i numer lokalu
(jesli dotyczy).
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

3.1 Cel projektu

Nalezy uzasadni¢ koniecznosé realizacji projektu oraz wskazac¢ konkretne problemy do rozwiazania ktorych przyczyni sig
realizacja projektu.

Nalezy wskazac cel ogdlny projektu oraz wykazac jego zgodnosé z PO KL. Szczegdiovvin Opisem Priorvtetow PO KL oraz
Planem Dziafan na dany rok. ew. z innymi dokumentami strategicznyini w danym sektorze, jezeli wystepuja. Zgodnosé z
odpowiednimi dokumentami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (caly kraj-wojewddztwo/a-powiat/y-
agmina/'y). Cele szczegolowe powinny w bezposredni sposab wplywaé na realizacje celu ogolnego oraz wprost odnosi¢ sie
do zdefiniowanych problemow.

3.2 Grupy docelowe

Punkt ten dotyczy wytacznie projektow skierowanych na wsparcie dla osob 1 instytucji. Nalezy opisaé osoby
1 instytucje, ktore zamierzamy objaé wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni¢ wybér konkretnej grupy docelowej
sposrod wskazanych potencjalnych grup w Szczegdlowym Opisie Prionvietow PO KL lub dokumentacji konkursowej.
Nalezy opisa¢ metodologie/sposdb relautacji oraz wskazac, iz proces relautacji uwzglednia zasade rownych szans, w tym
rownosci plci.

Wsparcie dla osob w ramach poszczegdlnych Dzialan PO KL udzielane jest grupom docelowym wskazanym w
Szezegélowvin opisie priontetdw PO KL Kwalifikowalnosé osob zglaszajacych cheé udzialu w projekeie weryfikowana
jest przez beneficjenta na etapie rekrutacji do projektu (tj. w chwili przystapienia oséb do projektu). np. w formie
oswiadczen skladanych przez potencjalnych uczestnikoéw projektu.

W przypadku projektéw informacyjnych (kampanie informacyjne) nalezy opisa¢ grupe docelowa kampanii oraz uzasadnié
wybor te] grupy w kontekscie celow projektu.

W przypadku projektow o charakterze badawczym, nalezy opisa¢ grupe docelowa, ktéra bedzie korzystala z
produktéw/rezultatéw badan.

WARITAL LUDZK]
NARDDOWABTRATEGIAERLINGSCH
e ERATG RN YR W IR B | Momy  Otwirz  Zapise WML UbwdrzPOF  Sprawds Podglyd  Skscart Pamoc
Infrmice o prifehie
Il CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
(mak3ymairie 18 100 2nakdw).
Benetejent
34 Ced progokin L]
Profuki e i e : y
A = Waaz oul sobing Gl aimAnG ks
" UZ3530ni S000n0Ed O6l0e 2P0 KL Fanam DIRASH U s Sokumantieil sESIegicymi)
- Usasadnij petczcbe smelizacii preizkbu |wskat pzoblem/y kedzy/e chosaz
Szxzepibowy
Twekdat
Budhea
trmonugram
(Veecz )| Duis || [ e B
Dikienka infurmacyine :Mmlmﬁm;‘. mmmﬁ;
Mumer wers) dolumeaniu: 1.0 * OpED SDUSS0 IHUIBGH LEGEn ki
AMusi losd A(‘_J
Maksymalna losd 13 000
321 ¥ liczba abjetye iain EFS w ramach plojakt {ch status (o Edowe) €
3.2.1 Przewidywana liczba osdb/instytucji objetych = e
wsparciem EFS w ramach projektu  |Berrovoni 0
i ich status - nalezy wpisaé¢ przewidywana liczbg [%imesod Hueinele bescbore L
ey e % % A Osoby nieaktywme Tawndoem 50
osob/instytucji, ktore zostana objete wsparciem w [ T n e
ramach projektu. z uwzglednieniem wskazanych [Zrwaven 7
kategorii. W przypadku gdy nie jest mozliwe [womomy 0
zakwalifikowanie osoby do zadnej z ponizszych “:“" “"‘T‘f“‘_“"'*'fL —— = E
e . . . [ .- . w b zatrudnieni w mikroprzedsi ghiorstwe
kateg{}.m odpowle(hl_l opis powinien z_ualezcl B [ e — ;
punkcie 3.2. W takim przypadku nalezy wpisaé we [yim P — 2
wszystkie pola wartos¢ .07 1 odpowiednig informacjg | bm gassesygorsam poczeniu 3
zamiesci¢ w pkt. 3.2 ogn Vil ) [
wtyrn coTe \ejazo&e! atniemych | naradowych 0
w bym migranci ]
w bam 050y niepeinos prawne 0
UWAGA: po wpisaniu liczby osob nalezy kliknaé
3 T3 - . ix ; Prazdsicbs " P [
przycisk ,,Wylicz” w celu obliczenia wartosci ogolem. e .
Iaba 1 Siednia przedsigbiornetwa
Cuze predsienionsmws
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W punkcie 3.2.1 nalezy przypisa¢ uczestuikow projektu do jednej z pomzszych kategorii:

Bezrobotni — oznacza osobe bezrobotna w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99 z 2004 1., Poz. 1001, z poz. zm.), W szczegdlnosci osobe. ktéra jednoczesnie jest
osoba;

- niezatrudniona i niewykonujaca innej pracy zarobkowej, zdolna 1 gotowa do podjecia zatrudnienia,

- nieuczacg si¢ W szkole. z wyjatkiem szkol dla dorostych lub szkol wyzszych w systemie wieczorowym albo zaocznym.
- zarejestrowana we wlasciwym dla miejsca zameldowania stalego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy.

- ukonczyla 18 lat i nie ukonczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mezezyzn.

Dlugotrwale bezrobotni - oznacza to bezrobotnego pozostajacego w rejestrze powiatowego urzedu pracy facznie przez
okres ponad 12 miesigcy w okresie ostatnich 2 lat.

Osoby nieaktywne zawodowo - oznacza osobg pozostajaca bez zatrudnienia, ktéra jednoczesnie nie zalicza sig do
kategorii bezrobotni.

Osoby uczace Iub ksztalcace sie - osoby ksztalcace si¢ w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.

Zatrudnieni - oznacza osobg zatrudniona w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegolnosel pozostajaca w stosunku pracy na
podstawie umowy o pracg, powolania, wyboru, mianowania oraz spoldzielezej umowy o prace oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegolnosel w zakresie uméw cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieto).

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 1. 0
ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (Dz.U. 1991 nr 7 poz. 24, z poz. zm.), w szczegdlnosci, osoby ktére jednoczesnie:
- sa pelnoletnie oraz zamieszkuja i prowadza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobidcie 1 na wlasny rachunek,
dzialalno$¢ rolnicza w pozostajacym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

- sa ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego.

a takze domownicyrolnika, czyli w szczegdlnosei osoby., ktore jednoczesnie:

- ukoriczyly 16 lat,

- pozostaja z rolnikiem we wspolnym gospodarstwie domowym lub zamieszkuja na terenie jego gospodarstwa rolnego
albo w bliskim sasiedztwie,

- stale pracuja w tym gospodarstwie rolnym i nie sa zwiazana z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza. nie zatrudniajace pracownikow.

Zatrudnieni w mikroprzedsigbiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym od 2 do 9 pracownikow

Zatrudnieni w malych i $rednich przedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsiebiorstwie zatrudniajacym od 10 do
249 pracownikow

Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsigbiorstwie zatrudniajacym powyzej 249
pracownikow.

Pracownik w gorszym polozeniu (dotyczy wylacznie projektow objetych regulami pomocy publicznej) — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika, ktory w dniu zawarcia umowy szkoleniowej spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
- nie ukonczyl 25 roku zycia oraz przed podjeciem zatrudnienia u beneficjenta pomocy delegujacego go na szkolenie
pozostawal bez zatrudniemia 1 nie prowadzil dziatalnosci gospodarcze;j,
- jest zatrudniony u beneficjenta pomocy delegujacego go na szkolenie nie dhuzej niz 6 miesigey. a przed podjeciem
zatrudnienia u tego beneficjenta pomocy:
- pozostawal bez zatrudnienia 1 nie prowadzil dzialalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 kolejnych miesigcy
w ciagu ostatnich 24 miesigcy poprzedzajacych dzien zatrudnienia u beneficjenta pomocy. lub
- pozostawal bez zatrudniemia 1 mie prowadzil dzialalno$ci gospodarczej w ciggu ostatnich 36 miesigecy
poprzedzajacych dzien zatrudnienia u pracodawcy bedacego beneficjentem pomocy.,
- ukonczyl 45 lat oraz nie posiada wyksztalcenia sredniego lub jego ekwiwalentu,
- jest osoba niepelnosprawna;

Czlonkowie mniejszo$ci narodowych i etnicznych — osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych zgodnie z
Ustawa z dnia 6 stycznia 2006 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz.U. 2005 nr 17
poz. 141, zpoz. zm.), w szczegdlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosé bialoruska, czeska, litewska,
niemiecka, ormianska. rosyjska, stowacka. ukrainska, zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska.
lemkowska, romska, tatarska.

Migranci — osobymigrujaca z1 do Polski w zwiazku z/ w celu podjecia aktywnosci ekonomicznej.

Niepelnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. 1997 nr 123 poz. .ZPOZ. ZM.), W
szczegblnosei osoby z trwalg lub okresowa niezdolnoscia do wypelniania rél spolecznych z powodu statego lub
dlugotrwalego naruszenia sprawnosci organizimu, w szczegélnosei powodujaca niezdolno$é do pracy.
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3.3 Dzialania

Nalezy opisa¢ poszczegélne dzialania podejmowane w ramach projektu Zdefiniowane zadania powinny by¢ tozsame z
zadaniami opisanymi w budzecie oraz wskazanymi w harmonogramie realizacji projektu.

W przypadku projektow informacyjnych 1 badawczych nalezy opisa¢ w skrocie stosowana metodologig/kanaly
informacyjne 1 grupy docelowe kampanii. W przypadku projektéw ponadnarodowych nalezy opisa¢ cel 1 zasady
wspolpracy. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sig informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia
ze wskazaniem liczby osob jakie otrzymaja dane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisywanych zadan nalezy
uwzglednié rowniez zadania zwiazane z informacja i promocja projektu.

W przypadku projektow o charakterze badawczym lub informacyjno-promocynym, nalezy opisaé stosowana metodologie
badania/opisa¢ kanaly informacyjne 1 sposéb dotarcia do grup docelowych kampanii.

3.4 Rezultaty

Nalezy opisa¢ twarde i migkkie rezultaty w odniesieniu do planowanych dzialan oraz sposob w jaki te rezultaty beda
mierzone/badane w trakcie realizacji projektu. Nalezy wykazaé¢ w jaki sposob zakladane rezultaty wplyna na realizacje
zalozonego celu/celow projektu. O ile to mozliwe nalezy stosowaé wskazniki przyjete dla danego Priorytetu w zalaczniku
do Wniosku beneficjenta o ptatnosé w czesci sprawozdawczej.

Projekty realizowane w obszarze rozwoju zasobow ludzkich charakteryzuja rezultaty dwojakiego rodzaju, okreslane jako
“twarde” 1 “migkkie”. Rezultaty “twarde™ sa to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktore osiagngla dana osoba
uczestniczac w projekcie, takie jak: zdobycie kwalifikacji, znalezienie pracy, znalezienie stalego miejsca zamieszkania,
uczestnictwo w szkoleniu. Rezultaty “migkkie” sa znacznie trudniejsze do zdefiniowania, dotycza bowiem postaw,
umiejetnosei i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone moze by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji.
Mozna do nich zaliczyé: poprawe umiejetnosei komunikacyjnych, rozwdj umiejetnosci zarzadzania czasem a takze wzrost
pewnosci siebie.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkéow EFS, same “twarde” rezultaty nie obrazuja pelnego sukcesu i
osiagnietych rezultatow. Efekty projektow przedstawiane jedynie za pomoca tradycyjnych wskaZnikéw nie sg
wystarczajace dla ukazania poprawy zdolnosci uczestnikow projektu. na przykiad do bycia zatrudnionym. Ze wzgledu na
fakt, ze osoby z grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym, osoby niepelnosprawne oraz kobiety napotykaja wigksze
przeszkody w osiagnieciu zatrudnienia czy podniesieniu kwalifikacji. osiagnigcie przez te osoby rezultatow “miekkich™ jest
wymiernym sukcesem projektu. Wazne jest tez odkrycie przez uczestnikow projektu nie uswiadamianych wczesnig
zdolnosci. Mierzenie “migkkich™ rezultatow pomaga takze w uzyskaniu pelnego obrazu Dzialania i jego wynikow podczas
oceny na poziomie krajowym.

Ponizej zaprezentowane zostaly przyklady rezultatow migkkich w podziale na cztery podstawowe grupy:

Typ rezultatu Przyklad
Kluczowe umiejetnosci * Nabycie umigjetnosci pracy w zespole lub pracy indywidualnej
pracownicze

* Nabycie umigjetnosci korzystania z technologii informatycznych
* Nabycie umiejetnosci komunikacyjnych (kontakty interpersonalne)

* Nabycie umiejetnosci rozwiazywania probleméw powstajacych w miegjscu
pracy, w kontakcie z pracodawca 1 wspoltpracownikami

»  Wryrobienie umiejetnosci analitycznych i organizacyjnych

s  Osiggnigcie wigkszej $wiadomoscl praw 1 obowiazkow pracowniczych

Umiejetnosci s  Umiejetnosé wypelniania formularzy
raktyczne . . . . .

P ‘ o  Umiejetnosé sporzadzama dokumentow (CV)

*  Umiejetnosé¢ zarzadzania srodkanu finansowymi

* Nabycie umiejgtnosci poruszania sie po rynku pracy (wzrost wiedzy na
temat lokalnego rynku pracy)

Zdolnosci motywacyjne *»  Zwigkszenie motywacji

*  Wigksze zaufanie we wlasne mozliwosci

* Podniesienie poziomu samooceny (wlasnej samooceny)
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o  Wyzsze zawodowe 1 osobiste aspiracje (zainteresowanie podjeciem pracy
zawodowej)

*  Przelamanie niecheci do pracy, poczucia bezradnosci

Osobiste predyspozycje ¢ Poprawa wizerunku, autoprezentacji

s Wicksza punktualnosé

o Wigksza obowiazkowosc¢. zdyscyplinowanie

+ Poprawa samopoczucia

e Zwigkszenie zaangazowania W wykonywane zadania
e Nabycie umiejetnosci radzenia sobie ze stresem

s Wzrost poczucia odpowiedzialnosci za wykonywane zadania

Podane powyzej przykladowe rezultaty nie zawsze sa wlasciwe dla mierzenia postgpu kazdego uczestnika projektu.
Konieczne jest okreslenie specyficznych wskaznikow i “migkkich™ rezultatow szczegélnie w przypadku osob, ktore
napotykaja na dodatkowe bariery wobec pelnego uczestnictwa w zyciu spolecznym i zawodowym. W przypadku trudnej
milodziezy bedzie to np. poprawa zachowania, czy zwiekszenie obecnosci na zajeciach, wigksze zaangazowanie w nauke.
Dla 0s6b bezdommnych wskaznikiem moze by¢ uzyskanie stalego miejsca zamieszkama. Zmniejszenie niepewnosci i
depresji moze obrazowaé postep w integracji spolecznej oséb bezrobotnych pozostajacych bez pracy powyzej 24 miesigcy,
a odkrycie posiadanych umiejetnosci i doswiadezenia wskazywaé moze na wzrost poziomu reintegracji zawodowej kobiet.
W przypadku projektow z obszaru adaptacyjnosci rezultatem “miekkim™ bedzie np. wzrost innowacyjnosci. kooperacji a
takze wyzszy stopien motywacji pracownika, a tym samym wigksza efektywnosé pracy.

Kazdy projekt, ktory ma by¢ finansowany z EFS musi przewidywac osiagniecie, obok rezultatow “twardych”, rowniez
rezultatow “migkkich”, dostosowanych do potrzeb uczestmikéw projektu. Musi przedstawia¢ ponadto przewidywany
sposob mierzenia poczatkowego poziomu danej cechy i sposob pomiaru postepu w danym zakresie.

“Migkkie™ rezultaty wymagajq zastosowama specyficznego systemu badania dopasowanego do specyfiki danego projektu
specyfiki danej grupy docelowej, posiadanego zaplecza, a takze od rodzaju danego wskaznika, ktory nalezy zmierzyé. W
tyin celu wykorzystywa¢ mozna wiele narzedzi badawczych, poczynajac od zwyklych kwestionariuszy, az po
kompleksowe systemy komputerowe.

Ocena osiagniecia “miekkich™ rezultatéw powinna by¢ dokonana, co najmniej dwukrotnie: na poczatku 1 na konicu
realizacji projektu. Ocena moze by¢ rowniez przeprowadzana regularnie podezas trwania projektu. Dzigki temu mozliwe
bedzie okreslenie tzw. ,,przebytej drogi”, czyli postgpu w osigganiu rezultatéw migkkich przez beneficjentow ostatecznych
w trakcie trwania projektu. Umozliwi to takze doskonalenie pracy z uczestnikami, podnoszenie poziomu $wiadczonych
ustug oraz bardziej elastyczne reagowanie na zmieniajace si¢ potrzeby uczestnikow.

Wsrad metod badawczych stuzacych ocenie ,,migkkich rezultatow” mozma wyrézni¢ nastepujace narzedzia:

- tworzenie indywidualnych planow dzialan. ktore m.in. uwzgledniaja cele rozwoju osobowego. okreslaja
podstawowy poziom umiejetnoscl, a poprzez regulame przeglady przedstawiajg stopien realizacji celow 1
osiggnigtego sukcesu,

- wywiady z uczestnikami projektu, prowadzone regularnie przez trenerow, w sposéb formalny badz
nieformalny (nalezy jednak pamigtaé, ze w duzym stopniu zaleza one od osadu prowadzacego wywiad, czy
tez samego klienta, dlatego nie moga stanowi¢ wystarczajacego miernika postepu tej osoby w uzyskaniu
zatrudnienia lub osiagnigciu innego “‘twardego™ rezultatu),

- zachgcanie uczestnikow do prowadzenia dziennika dotyczacego udzialu w projekcie, w ktérym pisza
o postepie w osiaganiu “migkkich™ rezultatow - w tym wypadku nalezy wzia¢ pod uwage kwestie poufnosci
zapisow dziennika,

- gleboki przeglad/analiza w czasie lub po zakoificzeniu kursu, dokonana przez beneficjentdw ostatecznych
(uczestnikow projektu), najezesciej w formie kwestionariuszy,

- prezentacja w CV udokumentowanych zadan zrealizowanych przez uczestnika, wskazujacych na osiggniecie
rezultatow badz na postep w ich osigganiu,

- testy psychometryczne, sluzace zarowno diagnozowaniu poziomu poczatkowego, jak rowniez ocenie postepu
beneficjenta w zwigkszaniu zdolnosci do bycia zatrudnionym.

- zbieranie opinii pracodawcow / szefow przedsiebiorstw na temat przydatnosci szkolen dla rozwoju firmy (w
przypadku projektéw dotyczacych doskonalenia zawodowego pracownikow przedsiebiorstw).
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Ocena jest zazwyczaj procesem dwustronnym, przebiegajacym miedzy uczestnikiem programu a jego opiekunem. np.
miedzy szkolonym i szkolacym, co zapewnia wiarygodny, solidny i profesjonalny osad. Wymaga zaangazowania zarowno
ze strony uczestnika projektu. jak réwniez szkolacego. Szkolacy powinien takze uwzglednia¢ wiedze o uczestnikach.

Ponizej zaprezentowane zostaly sposoby mierzenia ,migkkich rezultatéw”.

Rodzaj ,,miekkiego rezultatu”

Propozycja
badawczej

metody

‘Wskaznik rezultatu

Zmiana motywacji do ... (poszukiwania
pracy, podjecia dalszej nauki, podnoszenia
swoich kwalifikacji)

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

ocena

ocena

% (liczba) osob, ktore deklaruja. ze
zwickszyla sie ich motywacja do...

Zmiana (wzrost) samooceny

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

ocena

ocena

% (liczba) osob, ktore uwazaja. ze dadza
sobie radg. 7e sa czegos warte

Nabycie (wzrost)
komunikacyjnych

umiejetnosci

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

Obserwacja

ocena

ocena

% (liczba) osdb, ktore uwazaja. ze nabyli
nowe umiejetnosci

Nabycie (wzrost) umiejetnosci koirzystania
z technologii informatycznych

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

Obserwacja

ocena

ocena

% (liczba) 0sob, ktore uwazaja. ze nabyli
umiejetnosci  korzystania 7z nowych
technologii informatycznych

Nabycie umiejetnosci poruszania sie po
rynku pracy

Ankieta (subiektywna
uczestnika)
Wrywiad (subiektywna
uczestnika)

ocena

ocena

% (liczba) osdb, ktore uwazaja. ze nabyli
umiejetnosci  poruszania sie po rynku
pracy

Zmiana postawy z pasywnej na aktywna w
pracy Vlub Zzyciu osobistym

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

ocena

ocena

% (liczba) osob, ktore uwazaja, 7e sg
bardziej aktywne w pracy i/lub zyciu
osobistym

Wzrost obowiazkowosci i
zdyscyplinowania

Ankieta (subiektywna
uczestnika)

Wywiad (subiektywna
uczestnika)

Obserwacja

ocena

ocena

% (liczba) osdb, ktore uwazaja, ze staly
sie bardziej obowiazkowe i
zdyscyplinowane

W przypadku mierzenia ,twardych” rezultatéw nalezy kazdorazowo bra¢ pod uwage wskazniki opisane w zalaczniku nr 2
do Wniosku beneficjenta o platnosé w czesci 6 — Osiagniete wartosci wskaznikow. Dla kazdego z Priorytetéw wybrany
zostal zestaw wskaznikow, ktory monitorowany jest na poziomie krajowyin, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach
realizowanych projektéw. juz na etapie planowania projektu powinni wzia¢ je pod uwage. Nalezy pamigta¢ ze wskazane
wskazniki sa jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi calosci rezultatéw w ramach calego Priorytetu. W
zwiazku z tym oprécz wymienionych wskaznikoéw beneficjent ma obowiazek przyjecia rowniez innych wskaznikéw
opisujacych rezultaty, ktérych osiagniecie planowane jest w ramach danego projektu.
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Przykladowe wskazniki dla Priorytetu VIz Zatacznika nr 2 do Wniosku beneficjenta o platnosé:

Priorytet VI - Nazwa wskaznika

Liczba os6b. ktore zakoniczyly udzial w projektach realizowanych w ramach Dzialania

Liczba kluczowych pracownikow PSZ, ktorzy zakonczyli udzial w szkoleniach realizowanych w systemie pozaszkolnym,
istotnych z punktu widzenia regionalnego rynku pracy

Liczba osob, ktére uzyskaly srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Liczba projektow wspierajacych rozwoj inicjatyw lokalnych.

Liczba 0s6b bezrobotnych w wieku 15-24 lata, ktdre otrzymaly wsparcie w ramach Priorytetu w okresie pierwszych 100
dni od dnia zarejestrowania jako bezrobotne

Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

3.5 Potencjal projektodawcy i zarzadzanie projektem

Nalezy opisac. jakie jest doswiadczenie projektodawcy (partnerow jeshi wystepuja) przy realizacji projektow o podobnej
tematyce/podobnym zakresie - nalezy opisa¢ projekty zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat, ktorych tematyka
nawiazuje do rodzaju wsparcia oferowanego w ramach nimejszego projektu, w tym cele projektu 1 wielkoéé grupy
docelowej, wartos¢ projektu, okres realizacji oraz wskaza¢ czy zostaly osiagniete zalladane rezultaty.

Nalezy wskazaé, jak wyglada struktura zarzadzania projektem, opisaé strukture zarzadzania projektem ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli partnerow 1 podwykonawcow (jezeli wystepuja).

Nalezy opisaé jakie =zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda W realizacje projektu,
w szczegdlnosci nalezy opisaé kluczowe stanowiska i ich role w projekcie.

Nalezy wskazaé przychody za poprzedni rok obrotowy, projektodawcy oraz partnerow (jesli wystepuja). Informacja ta nie
dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. .
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SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegdlowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow.

Szczegéltowy budzet projektu nalezy wypelnia¢ przed wypehianiem czgécl dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramm
realizacji projektu. poniewaz czes¢ danych jest przenoszona z tych zalaczmkow. W Szczegélowym budzecie projektu
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu. zgodnie z zakresem dat
okreslonym w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w Szczegélowym budzecie wyrazone sa w polskich zlotych (do dwdéch miejsc po przecinku) i w
zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sa z podatkiem VAT lub bez,
zgodnie 7z oswiadczeniem w punkcie 4.5 Budzetu.

UWAGA: W przypadin gdy beneficjent ma mozliwosé odliczenia podatku VAT od czegéel kosztow, w zwiazku z czym
podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowany. nalezy:

- zaznaczy¢ w punkeie 4.5 Budzetu — ze podatek VAT jest kwalifikowalny;

- w Szczegolowym budzecie wpisaé¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegélnych pozycji budzetu
(poszezegdlnych kosztow), w zaleznosei od tego czy beneficjent kwalifikuje VAT czy nie;

- w polu Uzasadnienie w Szczegolowym budzecie wpisac te pozycje (numer odpowiednie) pozycji w Szczegolowym
budzecie) dla ktorych VAT jest niekwalifikowany i ktére nie zawieraja VAT.

W Szczegélowym budzecie projektu ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne. zgodnie z zapisami Wytyeznyeh w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadamowego. co oznacza wskazanie kosztow bezposrednich (t).
kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez beneficjenta w ramach projektu) 1 kosztow
posrednie (tj. koszty zwiazane z obshuga techniczna projektu, ktérych nie mozna bezposrednio przyporzadkowac do
konkretnego zadania).

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Kolejne zadama dodawane sa poprzez klikniecie przycisku ,.Dodaj zadamie”, natomiast kazda nowa kategoria kosztow
poprzez kliknigeie przycisku +. W poszezegdlnych latach nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa oraz ilosé jednostek, laczna
kwota wyliczona zostanie automatycznie. Nalezy rowniez podaé nazwe stosowanej jednostki miary. np. jednostki czasu
(godzina/dzien/tydzien/miesiac). etat. czesel etatu dla wynagrodzen. ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Pozycje Koszty Ogolem. Koszty bezposrednie oraz kolunma RAZEM wyliczane sa automatyczinie
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W zadanin .zarzadzanie projektem” moga by¢ uwzgledniane W  szczegélnosci koszty wynagrodzenia
koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie koordynowanie lub zarzadzanie projektem, koszty
wynagrodzenia innego personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu (mp. specjalista ds. zamowien
publicznych, pracownik ds. obshugi finansowej projektu. pracownik ds. monitorowania projektu, itp.), koszty zwiazane z
otworzeniem 1 prowadzeniem rachunku bankowego, ustanowieniem zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy, koszty
zwiazane z zakupem lub amortyzacja sprzetu niezbednego do zarzadzania projektem i inne koszty bezposrednio zwiazane z
koordynacja i zarzadzaniem projekten.

W ramach zadania ,,promocja projektu” wyszczegdlnia sie koszty zwiazane z promocja projektu, w zaleznosci od rodzaju
dzialaii promocyjnych, ktore beneficjent zamierza realizowa¢ w ramach projektu np. koszty wynagrodzenia pracownika
odpowiedzialnego za promocje projektu (o ile jest taka potrzeba), koszty zakupu materialéw promocyjnych i
informacyjnych. koszty opracowania i uttzymywania strony internetowej. koszty ogloszefi prasowych, itp.

Do innych przykladowych zadan merytorycznych w ramach projektu mozna zaliczyc:
* szkolenia

¢  doradztwo

s warsztaty

s studia

e studia uzupelniajace
* studia podyplomowe
*  wizytystudyjne

s staze

* przygotowanie zawodowe w miejscu pracy
e  zatrudnienie subsydiowane
e upowszechnienie 1 promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia
e  organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych
rozwaj systeméw informatycznych

ekspertyzy
e analizy
¢ badania

przygotowanie publikacji
e ewaluacja

Zakres poszczegolnych zadan w ramach projektu bedzie przede wszystkim zalezal od typu projektu i rodzaju wsparcia
jakie bedzie oferowane. W ramach poszczegolnych zadan powinna istnie¢ mozliwos¢ okreslenia czasu trwama zadania w
czasie, jego kosztu oraz rezultatow jego realizacyi.

W pizypadku kosztow jednostkowych, ktore

T e W
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walifikowania wydatkéw w ramach PO KL, rodzaje [z
wydatkow kwalifikowalnych w ramach wsparcia |55 ] Sl il e i
objetego  cross-finanacingiem  dotycza przede  |nsi s ER I e I e R [P [ e (P [ M R
wszystkim: e SO N e e [ [ [ [ (R [ e (T
. = E s [0
. . e — o lo = = Arom r om0 o
a) zakupu oraz leasingu (finansowego lub [X™=* =l heaiits e s -
x . e o o omabodeie ] dAoma 2 54 P I 0] af 000 4l
Zwrotnego) sprzetu rozumianego jako [*° = i e M [ | | “““‘l =
. E: =0 1) = b Cutlkaly 42 uczasinbiin 8 { = szt [ ! 2 3 1 U.I)Ji
srodki trwale, wartosci niematerialne i [porees )| e [ g Il s oty Rank -
pl'ﬂ“"'lle oraz pozostﬂly SpI'ZQt 1 &, szt dojard da nznulniuj g obodze | 200 Bl [000 4| 200 0 L 5 of [0 4 ""T:’J
s - - - A4 o ; 100
wyposazenie (np. meble). dla ktorych [EEreemenad R L u’g
. £ a a il bamasedich N " 3 |
prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub  [vimseevmims o T [
ilosciowo-wartosciowa: e il TR | o 8
. Z i o o ooy | ooy | 000 5|[ 000w
b) dostosowywania budynkow, pomieszczen i | ms s [ GEF ] P (T R
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migjsc pracy. “ ool T I

Cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje [Fsmmes]
budowy nowych budynkow, duzych prac budowlanych., remontow budynkow a jedynie wykonywanie prac
dostosowawczych zwigzanych z realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Wiszystkie wydatki wskazane jako objete regula cross-financingu zliczane sa automatycznie. aplikacja samodzielnie
wilicza rowniez procentowy poziom wydatkow objetych cross-financingiem. Poziom ten nie moze przekroczyé limitu
okreslonego dla danego Dzialania w Szezegdlowvin Opisie Priorvtetéw PO KL. Jezeli koszty w ramach cross-financingu
przekrocza limit okreslony dla danego Dzialania, nalezy usungé odpowiednia czgsé kosztow poniewaz wniosek ze
zwigkszonym poziomein cross-financingu nie uzyska zatwierdzenia.
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Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financing powinny zosta¢ uzasadnione (pole Uzasadnienie dla
crossfinancingu i kosztow posrednich w projekcie) w kontekscie niezbednosci ich pomesienie dla realizacji konkretnych
zadan w ramach projektu.

W przypadku kosztow ktore odbiegaja od przyjetych stawek rynkowych nalezy wpisa¢ uzasadmienie dla poszczegolnych
kategorii kosztow. Uzasadnienie wpisywane jest w dolnej czesci formularza poprzez wskazanie w kolumnie L.p. numeru
porzadkowego kosztu ktérego dotyczy uzasadnienie.

UWAGA: Kategorie kosztow w ramach wszystkich zadan numerowanie sa automatycznie w sposdb ciagly zaczynajac od
zadania bedgcego na gorze listy zadan, natomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategorii kosztow do ktorej przypisane jest
uzasadnienie wpisywane jest przez uzytkownika.

UWAGA: Uzasadnienie dla poszczegolnych wydatkow powinno by¢ opisywane wytacznie w przypadku stawek/kosztow
jednostkowych wykraczajacych poza standardowe stawki/koszty rynkowe.

L.p.| Uzasadnienie kosztow: [obowiazkowe jedynie dia cross-financingi kosztow poy Pole aktywne tylko w  przypadku
zaznaczenia cross-financing przy co
najmniej jednej pozycji w Kategorii
kosztéw lub wpisaniu wartosci w pole
Koszty posrednie.

Uzasadnienie dla cross-financing'u i kosztéw posrednich w projekcie:

Uzasadnienie: ¥

Pole aktywne tylko w przypadku
zaznaczenia pomoc publiczna przy
co najmniej jednej pozycji w
kategorii kosztow.

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydau(égt_gl

KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie stanowia koszty zwiazane z obsluga techniczna projektu. ktorych nie mozna bezposrednio
przyporzadkowaé do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu. Katalog kosztow posrednich jest zamkniety 1
moze obejmowac wylacznie nastepujace koszty administracyjne:

» koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy
czynnosci nie sa przypisane wylacznie do projektu np. kierownik jednostki);

7 koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia 0s6b, ktore nie sg przypisane bezposrednio do projektu,
zajmujace sie biezaca obstuga jednostki jako podmiotu gospodarczego. dla ktorych realizacja projektu powoduje
wzrost nakladow pracy w zwiazku ze wzrostem ilosci operacji gospodarczych dokonywanych przez jednostke np.
pracownik kadr. pracownik sekretariatu, pracownik kancelarii);

» koszty obslugi ksiegowej (1j. koszty wynagrodzenia gléwnego ksiegowego lub innych osob ksiegujacych wydatki;
w przypadlku zlecenia prowadzenia obshigi ksiegowej biuru rachunkowemu — koszty ushugi):

» koszty materialow biurowych i artykulow pismienniczych (np. dlugopiséw, papieru, teczek, toneru do drukarek,
plyt CD, dyskietek) nie zwiazanych bezpostednio z realizacja zadan w projekeie;

# uslugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe i internetowe;

» oplaty za najem powierzchni biurowych Iub czynsz:

» oplaty za energie elektryczna. cieplna. gazowa, wode, oplaty przesylowe. odprowadzenie $ciekow itp.:
» amortyzacja:

#» koszty ubezpieczen majatkowych:

» koszty ochrony:

» sprzatanie pomieszczen (w tym srodki do utrzymania czystosci pomuieszezen, dezynsekeje, dezynfekeje,
deratyzacje pomieszczen, itp.

[
b
,
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W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane Zzadne wydatki objete cross-financingiem w projekcie, bowiem wydatki
w ramach cross-financingu moga dotyczy¢ wytacznie konkretnych zadan w ramach projektu a wigc sa wykazywane jako
wydatki bezposrednie.

Beneficjent przedstawia w Szczegélowym budzecie projektu uzasadnienie (w polu Uzasadnienie dla crossfinancingu i
kosztéw posrednich w projekcie) dla wykazanej we wniosku o dofinansowanie wartoéci kosztow posrednich. ktdre
zamierza w projekcie rozliczy¢. Uzasadnienie powinno wskazywac metodologie. zgodnie z ktora beneficjent wyliczyt
warto$¢ kosztow posrednich.

Pirzvklad metodologii wvliczania kosztéw posrednich:

L. koszty personeln obsligowego, koszty zarzadu oraz koszty materialow i uslug zwiazanych z biezqca
obsluga jednostki = lacznie: 41 520,60 PLN

Przyjeta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresu poprzedzajacego realizacje projektu, niemniej jednak
rodzaje przyjmowanej przez beneficjenta metodologii moga by¢ rozne. Obroty jednostki powinny pochodzié¢
z okresu rownego. co do dlugosci. okresowi realizacji projektu tj. 8 miesigcy. Obroty wynosza 1 530 tys.
PLN.

Okreslamy wspolczynnik kosztow bezposrednich projektu w odniesieniu do obrotoéw za 8 miesigey: 392
175,00 /1 530 000,00 = 25,63%

Na podstawie wspolczynnika okreslamy koszty posrednie w odniesieniu do nastgpujacych kategorii kosztow:

» koszty zarzadu (8 m-cy * 11 000 PLN (faktyczne wynagrodzenie brutto prezesa) * 25,63% =
22 554 40 PLN)
» koszty personelu obstugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 (brutto) * 25,63% =7 381 44 PLN)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 PLN (brutto) * 25,63% = 6 971,36 PLN)
» koszty telefonow (8 m-cy * érednio 1 700 PLN * 25,63% = 3 485,68 PLN)
koszty pocztowe (8 m-cy * érednio 250,00 * 25.63% = 512.60 PLN)
» materialy biurowe (8 m-cy * srednio 300.00 * 25.63% =615,12 PLN)

v

IL koszty obslugi ksiegowej = Eqcznie: 12 302,40 PLN
» koszty glownego ksiegowego (8 m-cy * 6 000 PLN * 25,63% = 12 302 40 PLN)

III. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie = Eacznie: 5 536,00 PLN

W celu wyliczenia kosztow wykorzystania 1 utrzymania pomieszczen w projekcie, nalezy wyliczy¢ stosunek
powierzchni biura projektu (20 m’) w stosunku to powierzchni uzytkowej wykorzystywanej przez
beneficjenta na prowadzona dziatalnos¢ (250 mr’) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 PLN * 8% = 627,20 PLN)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 PLN (Srednia) * 8% = 243,20 PLN)
woda (8 m-cy * 110 PLN (srednia) * 8% = 70,40 PLN)

gaz (8 m-cy * 130 PLN ($rednia) * 8% = 83,20 PLN)

ogrzewanie (8 m-cy * 1150 PLN ($rednia) * 8% = 736,00 PLN

koszty ochrony (8 m-cy * 3400 PLN * 8%) =2 176,00 PLN

koszty sprzatania (8m-cy * 1600 PLN * 8% = 1024 PLN

amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 PLN * 8% = 576 PLN)

YVVVYYYVYYVY

RAZEM KOSZTY POSREDNIE wynikajace z wyliczen: 59 359 PLN

Projektodawca we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu dokomuje wyboru sposobu rozliczania projektu. Istnieja

dwa sposoby rozliczania wydatkow posérednich, tj.:

L

ryczaltem — zgodnie z wyliczonym limitem, przy czym nie wigcej niz:
a)  do 20% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektéw o wartosci do 2 miln zt

b) do 15% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektow o wartosci od 2 do 5 min z wlacznie

¢) do 10% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zi
bez koniecznosei dokumentowania wydatkow na etapie rozliczania
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1L na postawie rzeczywiscie pomiesionych wyvdatkéw — bez powyzszych ograniczen, przy czym na etapie
rozliczania beneficjent zobowiazany jest do dokumentowania poniesionych wydatkow posrednich.

Wybér dokonywany jest poprzez zaznaczenie opcji .Koszty posrednie rozliczane ryczaltem™. W takim przypadku
wyliczany jest automatycznie limit tj. stosunek wskazanej kwoty kosztow posrednich do kosztéw bezposrednich projektu.
W przypadku nieodznaczenia tej opcji — nalezy rozumiec, ze beneficjent zamierza rozliczaé¢ koszty posrednie na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — i we wniosku wykazywana jest wylacznie wartosé kosztow posrednich. ktore
beneficjent bedzie mdgl poniesé w ramach projektu.
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POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest objety regulami pomocy publiczngj .nalezy w ramach kategorii wydatkéw w ramach
poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki. ktore objete sa regulami pomocy publicznej. (zaznaczenie pola w
kolummie Pomoc publiczna). Wszystkie wydatki objete regulami pomocy publicznej zostang zliczone w wierszu Wydatki
objete pomoca publiczna, pozostale wydatki zliczone zostang do kategorii wydatkéw objgtych pomoca pozostala.

Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienie w ramach pola Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu
prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocg publiczna sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy w odniesieniu do
wszystkich wydatkow objetych pomocg publiczng w zaleznoscl od typu pomocy oraz instytucji na rzecz ktorej pomoc
zostanie udzielona.

W wierszu Wklad prywatny nalezy wskaza¢ kwote wynikajaca z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy publicznej w
odniesieniu do wydatkow objetych pomoca publiczna.
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4. BUDZET PROJEKTU

Poszezegdlne elementy Budzetu projektu nalezy uzupelni¢ po wypelnieniu Szczegolowego budzetu projektu z ktorego
do Budzetu projektu automatycznie przeniesione zostana nastgpujace pozycje. wraz z wartosciami przypadajacymi na
poszczegdlne lata realizacji projektu:

- 4.1 Koszty ogolem

- 4.1.1 Koszty bezposrednie

Poszezegdlne zadania zdefiniowane w Szczegdlowyimn budzecie projektu
- 4.1.2 Koszty posrednie

- 4.1.3 Cross-financing w kosztach ogolem

- 4.3.2 w tym wklad prywatny

W Budzecie projektu nalezy uzupelnié nastepujace pola:

- koszty personelu w ramach kazdego z Zadan — nalezy wpisaé jaka czes¢ wydatkéw w ramach zadania bedzie kosztem
personelu w rozumieniu Witveznveh w sprawie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL. Do kosztow personelu
zwiazanego zrealizacja danego zadania zalicza sie w szczegolnodci koszty wynagrodzenia oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg lub umowy cywilnoprawnej. osob samozatrudnionych (4. osob fizycznych prowadzacych
dzialalnosé gospodarczg niezatrudniajacych pracownikow) oraz 0sob swiadezgeyeh ustugi w formie wolontariatu.

4.2 Przychéd projekiu — nalezy wskazaé przychod projektu czyli wykazaé kazdy przewidywany wplyw srodkéw
finansowych w ramach projektu ze sprzedazy, wynajmu. ushug, oplat wpisowych lub innych réwnowaznych oplat, o ile
projektodawca zaklada, ze osiagnie przychod w ramach realizacji projektu:

4.3 Wkiad wlasny - nalezy wskaza¢ warto$é¢ wkladu wlasnego. lacznie z wkladem niepienieznym oraz wkladem
prywatnym. Minimalna wartos¢ wkladu wlasnego okreslona jest w Szezegdfowvm Opisie Priorvietéw PO KL oraz
dokumentacji konkursowej.

4.3.1 w tym wklad niepieniezny — nalezy okresli¢ wartos¢ wkladu niepieni¢znego, rozumianego jako wniesienie do
projektu okreslonych sktadnikéw majatku projektodawey tj. nieruchomosci, wzadzen lub materialéw. badan lub $wiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze sposobem wyceny wartosci wklady okreslonym w Witveznych w sprawie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Punkt 4.4 Wnioskowane dofinansowanie zostanie obliczone automatycznie jako roznica Kosztow ogétem (punkt 4.1) oraz
Przychodu projektu (punkt 4.2) i Wkladu wlasnego (punkt 4.3).

W punkcie 4.5 nalezy wybra¢ odpowiednia

opcje dotyczaca kwalifikowalnoséci podatku IV. BUDZET PROJEKTU
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w budzecie projektu. . Odnosnie przypadku

lewalifikowania czeSciowego podatku VAT |43 umasd miasny @ | 1500.00/5 150000 4 1500.00 o 450000 o

— patrz opis do Szczegdiowego budzer. 434 wiym whad niepieniezny @ | 150000/ 4 | 150000 4 | 1'500.00 5 1£00,00 o

P]_}_I]kt 46 KOSZ{ ])I‘Z\.-‘padﬂiacv i |edue . 4.3.2 W ym whtad prywainy '_Gﬁ 7il ]_U_(ﬁ | ]_005 H __U_HE_I Fi|

uczestnika wyliczany jest automatycznie [aiwm T E| T ﬂ| Frr el

jako wynik podzielenia wartosci z punktu (RI=EEEAAN

4i)1' K?SZTV 02_016111( p}'fez) liiibj;l os6b e Kwoly 54 iacymi [ ] vt posstex ten iest lwaliikowalny | @

objetych wsparciem (ogélem) okreslona w

punkcie 321 Przewidvwana liczba | sewosmiprmmmeeanajeonemo uccestika ¥ 1210840 g

osob/instyvtucji objetveh wsparciem EFS w

ramach projektu i ich status.

\

UWAGA: pi1zed przejéciem do uzupelniania Budzetu lub p1zy p1zejsciu do jakiejkolwiek innej zakladki we
wniosku nalezy klikna¢ przycisk .,Pizelicz budzet™
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HARMONOGRAM REALIZACJI

Harmonogram realizacji projektu ma forme wykresu Gantta 1 obejmuje pierwsze dwanascie miesiecy realizacji w ujeciu
miesiecznym. a nastepmie w ujeciu kwartalnym (w rozumieniu kwartalow kalendarzowych).

Kolumny okreslajace poszczegolne miesiace, kwartaly 1 lata realizacji projektu tworzone sa automatycznie na podstawie
punktu 1.8 Okres realizacji projektu.

Do Hammonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sa zadania zdefiniowane w Szczegolowym budzecie
projektu. Kazde z zadan nalezy rozpisa¢ na poszczegolne etapy oraz okreslié¢ okres ich realizacji na poszczegdlne miesiace
w pierwszych 12 miesiacach realizacji projektu oraz na kwartaly w kolejnych latach, poprzez zaznaczenie odpowiednich
pol.

W przypadku kiedy zadanie dotyczy uczestnikow projektu (osob) nalezy okreslic ile osdb bedzie uczestniczyé
(otrzymywaé wsparcie) w poszczegélnych kwartalach — tacznie w ramach calego kwartalu (nie dotyczy np. zadania pt.
promocja projektu lub projektéw badawczych). Ponadto do kazdego zadania nalezy przypisa¢ zasoby ludzkie niezbedne do
realizacji tego zadania ze wskazaniem ilosel etatéw/ czasu poswieconego na realizacje zadania (np. doradca zawodowy —
2.5 etatu, trener — 90h. itp.) oraz na wykresie oznaczy¢ okres w ktéryin wykonywane bedzie dane zadanie przez
poszczegdlne osoby zaangazowane w realizacje projektu. W kluczowym personelu nalezy uwzgledni¢ wszystkie osoby
zaangazowane w realizacje danego zadania, nawet w przypadku kiedy do danego zadania nie sg przypisane konkretne
koszty personelu w Szczegélowym budzecie (np. koordynator projektu moze realizowaé wiele czynnosci w ramach
roznych zadan).

W ostatniej kolumnie dotyczacej kazdego zadania — Lacznie liczba uczestnikow — nalezy wskaza¢ ilu uczestnikéw (osaob)
bedzie bralo udzial w danym zadaniu. Nie zawsze bedzie to wartosé wynikajaca z sumy wartoscl wpisane] na konkretne
kwartaly, z uwagi na fakt, 1z jedna osoba moze by¢ kilkukrotnie objeta wsparciem, szkolenie moze by¢ kilkuetapowe 1 w
kazdym z etapéw biora udzial te same osoby, itp.

Harmonogram realizacji pro}ektM

Dodawanie etapéw w ramach zadan

Rok _~ 200712008 2008 2009 tacznie
Kwartal o z : : W o[ w[m] w]| iczva
Miesiac Faal12) 1] 2] 3| a[s]se| 7[8]e| - | - [ - | - [ - |uczestnikow
Etap1- ——

|Pierwsza edycja szkoli[ -] oo i ooooooo|ojo(o)o

Etap 2 -

Druga edycja szkoleri =) OoooOoo o ) e B e e E

Etap 3 -

Trzecia edycja szkuIE@E oooooooonoooE ® (0
Zaangaiuwawpers(nel OFE & OFSE E E O 0

Trener - 240 h ¥ .l | | |

Liczba uczestnikéw | ) 20 20/ | 20 . 20| 10 1010 [ 10] o 50|

y

Dodawanie pozycji w ramach personelu
zaangazowanego w realizacje zadania

Instrukcja do wniosku o dofinansowanie (v. 2.01)  -31 - Program Operacyjny Kapitat Ludzki
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5. OSWIADCZENIE

W punkcie Data wypelnienia wniosku nalezy wybrac date z kalendarza.

UWAGA: Wniosek powinny podpisa¢ osoby/a wskazana w punkcie 2.6 Whiosku.

Punkt dotyczacy wsparcia 1 pomocy z jakiej korzystal projektodawca w przygotowywaniu projektu/wypelnianiu wniosku
jest nieobowiazkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO KL na skutecznigjsze
zaplanowania dzialan zwiazanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawcdéw w przygotowywaniu projektow
i wypelnianiu wnioskow o dofinansowanie.

Instrukcja do wniosku o dofinansowanie (v. 2.01) -32- Program Operacyjny Kapitat Ludzki
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Zatgcznik 5.3 Karta oceny formalnej wniosku o dofinan ~ sowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

KAPITAt LUDZKI EFS e
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI e

Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU KONKURSOWEGO PO KL

INSTYTUGCIA: e e bbb e s e e s s b e e e s b e s ab e e s s e e et b e e s abe e e s sanee s

NUMER KONKURSUE ... ottt e e e e e e e e e et e e e e s e me e e e e e e e e e ee e e e snnneeeeeeaens

NUMER WNIOSKUE: .ot et e e e e e e e e e srn e e e e s s e e e e e e enneas

DATA WPLYWU . o e e

TYTUL PROJEKTU: L. oottt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eme e e e e e e s asenee e e e ennneeeeeeanns

NAZWA WNIOSKODAWCY . ... etie oo e e e e e e e e et e e e e e s e e e e e e s e e e e s ennnneeeeennnneeeeeaanes

OCENIATACY oottt ettt e ettt et e e ee e e
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Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracd@&ainstytucji przyjmujcej wniosek. Osoba dokonuap weryfikacji formalnej podpisuje deklaragoufndgci.

DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNOSCI
Imie:
Nazwisko:
Instytucja organizujaca konkurs:
oceniajacy wniosek:

Niniejszym oswiadczam, ze:

— zapoznalem/zapoznatam sie z Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramach Dziatania 8.2.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

— nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub cztonkami
wiadz osoby prawnej ubiegajacej sie o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o
tym fakcie przewodniczgacego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

— przed uplywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym sie o
dofinansowanie ani nie bytem/tam czionkiem wiadz osoby prawnej ubiegajacej sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczgcego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

— nie pozostaje z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji i wycofania sie
Z oceny tego projektu,

- zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,
- zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji,

— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowosc)




Czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji? ---_

Czi wniosek zostat ﬁie}nioni w iiziku iolskim?

Czy wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkie strony, jest opatrzony

piecz Drzez upowaznione osoby)?

cig wnioskodawcy i podpisan

Czy wypelniono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagany

zalacznik lub zalaczniki?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (na

z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)?
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Obszar realizacji projektu — wojewodztwo kujawsko-pomorskie

Wartosé projektu — minimalna warto$¢ projektu wynosi 100 000 PLN

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO $CI WNIOSKU

TAK NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie ogoélne kryteria forma Ine oraz dost epuimo ze

zosta € przekazany do oceny merytorycznej?

Wypetnione przez:

Imie i nazwisko:
Tel.

Mail:

Wydziat:

Departament:
Nazwa Instytucji:

Podpis:

Zaakceptowane przez:

Imie i nazwisko:
Tel.
Mail:

Funkcja:

Nazwa Instytucji:

Podpis:
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Zatgcznik nr 5.4 Karta oceny merytorycznej wniosku od  ofinansowanie
realizacji projektu konkursowego PO KL

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL

INSTYTUGCTIA: e e e e b e s e e s b e e e s b b e e s b e e s s b e e et b e e e s e e e s sanee s
NUMER KONKURSUE ... ottt e e e e e e e e et e e e e s e e e e e e e s e e e e e e e snnneeeeeaaens
NUMER WNIOSKU: L.ttt e n s e s ne e
TYTUL PROJEKTU: Lottt ettt bbb e sb e e e s bbb e s e e e s bb e e e b b e e e
NAZWA WNIOSKODAWCY . ...t etie e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e s s ae e e e s ennnneeeeennnneeeeeeanes

OCENIATACY oot ettt e e ettt e ettt
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Niniejszym oswiadczam, ze:

Instytucja organizujgca konkurs:

DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:

Nazwisko:

Oceniany wniosek:

zapoznatem/zapoznatame sz Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramachiakania 8.2.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegtomiia i nie jestem zwkany/a z tytuhl
przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubjggcym sk o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi luk
cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegagj sk o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwieniizdakiej
zalezndéci zobowhzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania
sig z oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpeaa posiedzenia komisji nie pozostawalem/tam wst@s pracy lub
Zlecenia z podmiotem ubiegaym sk o dofinansowanie ani nie bytlem/tam czionkiem wiaakoby prawnej
ubiegajcej st o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takegznosci zobowizujg si¢ do niezwloczneg
poinformowania o tym fakcie przewodnigzgo komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

1=

nie pozostaj z podmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lubyekbhym,ze maze
to budzé uzasadnione spliwosci co do mojej bezstrondoi. W przypadku stwierdzenia takiej zabesci
zobowhzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie pradniczicego komisji i wycofania siz
oceny tego projektu,

zobowhzuje sig, ze bede wypetnid moje obowazki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z @akin
wiedz,

zobowhnzuje st rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyatformacii,
zobowizuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkictoimacji i dokumentéw ujawnionych mi Iyb
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przewge w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam &

informacje te powinny by uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinhy¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowizuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowosc)
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Kryteria wyboru projektow (zgodnie ze Szczegdtowym opisem Priorytetéw PO KL i Planem
dziatania) — nalezy wpisa¢ stosownie dla danego Dzialania i Poddziatania/typu projektu (wypetnia
IOK):

— Obszar realizacji projektu — wojewddztwo kujawglamorskie;

— Wartds¢ projektu — minimalna waréo projektu wynosi 100 000 PLN;

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktére nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X")

[] TAK — przekaza¢ wniosek do ponownej oceny formalnej

O] NIE
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2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i innym wtasciwym prawodawstwem krajowym?
O TAK

L1 NIE — odrzuci¢ wniosek

b) zasadami dotyczacymi pomocy publicznej?

O TAaK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

c) wilasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: politykg réwnych szans i koncepcjg
Zrownowazonego rozwoju)?

L] TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

3. Czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczajg poziomu dopuszczalnego dla danego
Dziatania?

[ TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

4. Czy poziom kosztow posrednich jest uzasadniony?

O TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

5. Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegétowego opisu priorytetéw PO KL?
O TAaK

] NIE — odrzuci¢ wniosek
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OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH

Numer pytania z Maksymaln
] Przyznan )
wniosku o ; aliczba )
) . PYTANIE a liczba i Uwagi/Komentarze
dofinansowanie . punktéw
) punktow
projektu (100)
UZASADNIENIE POTRZEBY
3.1 REALIZACJI PROJEKTU 20

\Wskazanie kwestii problemowych, ktére
zostang rozwigzane (ztagodzone) dzieki
realizacji projektu

Minimum: b

\Wskazanie celu gtébwnego i celéw
szczegobtowych projektu

12 pkt

\Wskazanie zgodnosci celow z PO KL,
Planem dziatania oraz innymi
wiasciwymi dokumentami

strategicznymi
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GRUPY DOCELOWE PROJEKTU

15
3.2 (nie dotyczy projektéw o charakterze
badawczym i informacyjnym) (0%
Opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub
Minimum: instytucji, ktore zostanobjete wsparciem)
9 pkt
Uzasadnienie wyboru grupy docelowej
Opis sposobu rekrutacji uczestnikéw
*dotyczy tylko projektu (w tym uwzglednienie zasady
projektow réwnosci szans, w tym réwnosci pici)
badawczych i
informacyjno-
promocyjnych
DZIALANIA 15
3.3
(30%)
Minimum: Racjonalno$¢ harmonogramu dziatan,
9/18* pkt przy uwzglednieniu wartosci dodanej
projektu oraz adekwatnosci doboru
instrumentéw stuzacych osiggnieciu
*dotyczy tylko celow projektu
projektow _ _ -
badawczych i Opis stosowanej metodologii
: . badania/kanatéw informacyjnych i
informacyjno-
. sposobu dotarcia do grup docelowych
promocyjnych
kampanii*
3.4 REZULTATY PROJEKTU o5
Opis twardych i miekkich rezultatow
projektu w odniesieniu do planowanych
dziatan, z uwzglednieniem ich trwatosci i
Minimum: kompleksowosci, racjonalnosci i
15 pkt wykonalnosci

Opis sposobu monitorowania (badania,

mierzenia) rezultatéw projektu
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Opis, w jaki sposob ww. rezultaty
wptyng na realizacje zatlozonych celéw
projektu

3.5

POTENCJAL WNIOSKODAWCY
| SPOSOB ZARZ ADZANIA
PROJEKTEM

10

Minimum:

6 pkt

Doswiadczenie w realizacji podobnych
przedsiewziec

Potencjat instytucjonalny (w tym:
kadrowy i finansowy) wnioskodawcy
oraz (ewentualnie) jego partneréw,
weryfikowane w oparciu o
przedstawione dane finansowe

Sposdb zarzadzania projektem (podziat
obowigzkéw, personel kluczowy)

Rola partneréw lub innych instytuciji
zaangazowanych w projekt (jesli
dotyczy)

WYDATKI PROJEKTU

15

Minimum:

9 pkt

Ocena niezbednosci wydatkow do
realizacji projektu i osiggania jego celow

Ocena racjonalnosci i efektywnosci
wydatkow (relacja naktad/rezultat)

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)

Ocena zasadnosci poziomu kosztéw

posrednich
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Suma uzyskanych punktéw za kryteria
merytoryczne

Czy wniosek otrzymal wymagane minimum 60
punktéw ogétem oraz minimum 60% punktow w
kazdym z pytan 3.1 -3.5i IV

[] TAK

[] NIE

Suma dodatkowych punktow za spetnianie
kryteriéw strategicznych

(zaznaczy¢ wtasciwe znakiem X" tylko gdy w
polu powyzej zaznaczono , TAK” oraz liczbe
otrzymanych punktow za kazde kryterium,
réwng wadze punktowej, jesli kryterium zostato
spetnione):

Kryterium1: projekty kompleksoweaftzace w
sobie kilka form wsparcia) — waga punktowa 6;

Kryterium 2: projekty realizowane przez
partnerstwa podmiotow — waga punktowa 10;

Kryterium 3: projekty powizane z projektami
realizowanymi w ramach 4 Osi priorytetowej
Regionalnego Programu OperacyjneBozwdj
infrastruktury spoteczsstwa informacyjnego*

waga punktowa 4;

liczba otrzymanych punktow: .................

[] NIE — 0 pkt

[] NIE — 0 pkt

[] NIE - 0 pkt

£ ACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:
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C.

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKA €
DOFINANSOWANIE?

[] TAK

[] NIE

UZASADNIENIE OCENY PROJEKTU (MINIMUM 10 ZDA N)
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D.

Weryfikacja bud zetu:

a) kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowane;
b) kwestionowane wysokosci wydatkow wraz z uzasadnieniem;

c) proponowane zwiekszenie wydatkow wraz z uzasadnieniem.

Proponowana kwota dofinansowania: .............c.cccoviiiii i PLN
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Zatgcznik nr 5.5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATEGIA SPOINGSC

e+S

Europejski Fundusz Spolaczy

WZOR’>*’

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [&wf projektuf w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspolfinansowanego ze érodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego, Zawarta Wo...ceeeen.
[miefsca zawarcia umow) ] w dniu ....oveieieinnnne pomiedzy:

fnazwa i adres instytudi],
zwanafym dalej ,Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia)™™,

reprezentowans przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficients™, a
gdy posiada - rdwniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekrod w umowie jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzijg Komisji
Europejskie] z dnia ..o IF civvivninnns
2) JPriorytecie” oznacza to fnazwa i numer Priorytetu]:
3) ,Dzialaniu” oznacza to fnazwa i numer Dzialaniaf;

4) Projekcie” oznacza to projekt pt. [&vtud projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr .......oooevveeees , Zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy;

SWzdr umowy stanowi minimalny zakres | moe byd przsz strony uzupemniony o postanowieniz niezbedne dla realizacii
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupsetnienie wzoru umowy nie moga by sprzeczne z postanowieniami Zawarkymi w tym
wzorze. Wzdr umowy stosuje sie dia benefidentdw nie bedacych pafstwowymi jednostkami budzetowymi oraz bensficientow,
kdrzy nie obrzymuja Srodkdw na realizace projekiow na podstawie odrebnych przepisdw prawa krajiowsgo, W przypadku
dokonania przez Instytucie Podredniczaca/Inshytucie WdraZajaca (Instytucie Podredniczacy 11 stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zostad zaskceptowane przez Instytucie Zazadzaiaca.

A W przypadku gdy Instytucia Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje WdraZajaca (Instytucje Posredniczaca 1T
stopnia), nalezy w teksce umowy odpowiednio zamienic LInstytuca WdraZzsjaca (Instytugja Posredniczaca 11 stopnia)” na
LInstytucia Podredniczaca”™

) Beneficjent rozumiany jest jzko lider projektu w przypadku realizowania projekiu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku,
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5) Partnerze” oznacza to instytucie wymieniong we wimiosku, uczestniczacg w realizacii Projekiy,
wnoszaca do miego zasoby ludzkie, organizacyine, techniczne bad? finansowe, realzujacs
Projekt wspoinie z beneficientem 7 innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udzial Partnera w Profekcie musi byc uzasadnion J,az]:

6) wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumied wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Witvcznymi w Zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyinego Kapital
Ludzki, ktdre zamieszczone s3 na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia): fadres strony internetowesif;

7) L Instytucii Posredniczace” oznacza to [nazwa Instytuci PosredniczaceiF-;

8) Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy

g 2.
Ma warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowe]j na realizacje Projekiu
w tacznej kwacie nieprzekraczajace] ooveveeevrennnnnn PLM (stownie: ...) i stanowigce] nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokenania
Zmian w Prajekcie, o ktdrych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, 7e zapoznal sie z tresciq wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 6, oraz
zobowigzuje sie stosowad ich tresé podczas realizacji Projektu.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 6. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wekazany we wniosku adres poczty elektroniczne].

g 4.
1. Beneficient zobowigzuje sie do wiiesienia wkladu wiasnego w kwocke ............ PLN [Sfownie! ... ) z
nastepuigcych Froded:
1) ... whkwocie ... PLN (sfownie ...);
2) ... w kwocie ... PLN (sfownie ...).

W przypadku niewniesienia wkiadu wiasnego w ww. kwocie, Instytucia WdraZajaca (Insiytucia
Posredniczgca IT stopnia) moZe kwote pizyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w § 2
proporcionalnie obnizve, z zachowaniem udzialu procentowego okreslonego w § 2%/

2. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczaftem zdefinfiowane w Wytycznyoh, o ktdrvch mowa w § 1
PE 6, stanowig nie wiecej Nz ......... % poniesionych @ udekumentowanych bezposrednich wydatkow
Projektu. W pizypadku rozliczania kosztow posrednich ryczaftem, Beneficient udostepnia podczas
kontroli, o ktdref mowa w & 18 dokumenty potwierdzajgce sporzadzenie metodologii wyliczania
kosztow posrednich, przedstawionef na etapie wnioskowania o srodki.”

§ 5.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

= Malezy wylkreslic, w przypadku ody Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

) Malezy wykreslic, w przypadku ody Instytucia Posredniczaca jest stong umowy o dofinansowanie Projektu.

W przypadku gdy Bensficiant niz jest zobowizzany do wniesienia wkiadu wiasnego, nalezy wykreslic,

# Nalezy wykreshic, w przypadku ady koszty posrednie =3 rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw,
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3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zalaczony do wniosku.

§ 6.
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjy Projektu.

2. W przypadku realizowania Prajektu przez Beneficienta dzialajgrego w formie partnerstwa, umowa
paitnerstwa okresls odpowiedzialnosc Beneficients oraz Partnerow wobec osob brzecich za
dzialania wynikaigce z niniejszej umowy™.

Platnosci

§ 7.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw Projektu w
sposcb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyezy wszystkich Partnerdw, w zakresie tef czescl

Projektu, za ktdrej realizacie odpowiadaja™.

§ 8.

1. Dotacja rozwojowa na realizacje Projekiu jest wyplacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie platnosci stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej umowy, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacq II stopnia).
3. Plerwsza ftransza dotacji rozwojowej wyplacana jest w wysokosci i terminie okreslonym

w harmonogramie platnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktdrym mowa w § 15.

4. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesnigjszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych
wydatkdw co najmniej w tej wysokosci we wniosku o platnosd, o kidrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

5. Harmonogram platnosci, o kidrym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji we wniosku o
platnosé, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu platnosci, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I1 stopnia) w terminie,
o ktdrym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

6. Dotacia rozwojowa na realizacle Profektu moze bye przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec

zreafizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem ninfefszej umowy, o ile wydatki zostana
uznane za kwalifikowailne zgodnie z aboquzu;qcymx przepisami oraz dotyezve beds okresu
realizacji Projektu, o kidrym mowa w § 5 ust. 1%,

7. Transze dotacji rozwmowe_] s przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta™: ST U P SUP PR PP PSPPI

8. Wazystkie platnosci dakon Vwane w zquku 7 realizacja niniejszej umowy, pomiedzy Benaficientem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byd dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o kidrym mowa w ust. 7, pod rygorem mieuznania pomiesionych wydatkow za
kwalifikowaine™.

9. Beneficjent zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowad Instytucje Wdrazajaca (Instytucie
Posredniczaca II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktdrym mowa w ust. 7.

=W przypadku, gdy Insbytucia Podredniczaca ograniczy w Planie Dziafania mozliwost kwalifikowania wydatkdw wstecz, ustep
nialezy wykreslic,
) Nalezy podac nazwe wiascicizla rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowega.

81



10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sq wykazywane we
wniosku o platnosc, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, | pomniejszajg kwote kolefnych platnosci
na rzecz Beneficienta/podiegaja zwrotows™, chyba ze przepisy odrebne stanowiq inaczej.

§9.
1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§8ust. 31§8 ust. 4;

1) ziozenie przez Beneficjenta wniosku o platnosé wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq IT stopnia) wniosku o
ptatnosé zgodnie z § 10 ust, 5,

3) dostepnosd srodkdw na finansowanie Dzialania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej 11 stopnia).

2. Beneficjent zobowiazuje sie do przedkiadania wraz z wnioskiem o platnosc, o ktdrym mowa w ust,

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencii ksiegowej beneficienta, zgodnie z wymaganiaini okresfonymi w zZatgczmiku
ar 5 do niniejszef umowy™;

2) wyciggow z rachunku bankowego, o ktdrym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktdry sktadany
jest wniosek o platnosé®?;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy.

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o kidrym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do .......*! dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o platnosé, o ktdrym mowa w § 10 ust. 5, 7
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

1. Beneficjent sklada wniosek o platnosd zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..** dni roboczych od zakorczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koficowy wniosek o platnoédd skladany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoiczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o platnoéé, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej zloZzonej przez beneficjenta wersji wniosku o
platnosé, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku stwierdzenia bleddw w zlozonym wniosku o platnoéé, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonad uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupebnienia wniosku lub
zloZenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosc Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca IT stopnia) moze wezwad beneficjenta do zloZzenia kopii podwiadczonych
za zgodnoéd z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych Prajektu.

4, Beneficient zobowiazuje sie do usuniecia bleddw lub zlozenia pisemnych  wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wyplaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

5. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o platnosé, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, informacie o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o platnosd, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktcre zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

#) Niepotrzebne skreslic,

) Malezy wykreshic fezeli nie dotyezy.

A Nalezy odpowiednio skorygowad w przypadku gdy Instvtucia Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca 11 stopnia) wymaga
zZamiast wyciagdw bankowych historii z rachunku bankowsgo beneficienta.

U Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres wyplaty kolejnej transzy nie moZe przekroczyd 20 dni roboczych.

2 Maledy podad liczbe dni, przy czym okres nie powinizn byd diuzszy niz 10 dni roboczych.



2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowe] oraz whiady wiasnega” wynikajacq z
pomniejszenia  kwoty wydatkdw  rozliczanych  we  wniosku o platnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktdrych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobawiazany jest do rozliczenia 100% otrzymane] dotacji rozwojowe] w koncowym
wniosku o platnosc,

§ 11.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktdre powstajg w zwiazku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomnigjszana jest o przychdd uzyskany w okresie, ktdrego
dotyczy wniosek o platnosc.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 11 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesic wyplacenie transzy
dotacji rozwojowe] w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projekiu, w szczegdlnosci w przypadku opdZnienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w skiadaniu wnioskdw o platnosé w
stosunku do termindw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejsze] umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie platnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust., 3.

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskdw o platnosé lub czynnosc kontralnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, Z pdZn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu calodci lub czedci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokodci okreslonej jak dla zaleglodei podatkowych.

Odsetki, o kidrych mowa w ust. 1, naliczane s3 zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaplaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktdrej mowa w ust, 1, zgodnie z § 10 ust, 5 pkt 2.
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Do egzekucji naleznosci, o kidrych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylgczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztdw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

Aktywa wytworzone w ramach Projektu nie mogq zostac zbyte przez Beneficjenta za uzyskaniem
korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia
postanowien zdania pierwszego, stosuje sie cdpowiednio przepisy § 13.

Beneficjent ma obowigzek niezwlocznie poinformowad Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca IT stopnia) o zbyciu aktywdw w okresie, o ktdrym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych srodkow

§15.4

Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy jest skiadany pizez Beneficients, nie pdZnief niz w
terminie ... ** weksel in blanco wraz z wypetniona deklaracia wystawcy weksla in blanco™.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny  wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesnie] niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw Instytucii
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwlocznie informowany przez Instytucje Wdrazajaca

(Instytucje Posredniczaca II stopnia).
Monitoring i kontrola

§ 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

L¥5]
—

niezwiocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnodci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

przekazania, w formie elekfronicznej, wraz z wnioskiem o platnoss, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych i aktualizacji
informacji o kazdym szkoleniu organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niZ raz w miesigcu,
zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 17.

. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do

zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwiazanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu

do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnos, poufnosc i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdw zwiazanych z realizowanym Projektem.

“ Mie dotyczy beneficjentdw badacych jadnostkami sektora finansdw publicznych,

0 Malezy wskazad termin zloZeniz zabezpieczeniz, przy czym termin nie powinizn przekroczyd 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

=W przypadku gdy wartosd dofinansowania projektu przekracza 1 min PLN, stosuje sie odpowisdnio przepisy rozporzadzenia
Mir}lilstra Rﬁzwoju Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publiczrych.
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. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
Zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowad Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) 0 migjscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany migjsca archiwizacji dokumentdw w terminie, o ktdrym mowa
woust, 2,

. W przypadku koniecznosci przediuzenia terminu, o kidrym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Podredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uplywem
terminu okreslonego w ust. 20 5.

. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywad przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznei.

§ 18.

. Beneficjent zobowiazuje sie poddad kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmicty w zakresie prawidlowosc realizacii
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zardwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow™>,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o kidrych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiqzane z czedciami projektu realizowanymi bezpodrednio przez Partnercw 7 7% wykonawcow
Projektu, przez caly okres ich przechowywania okrelony w § 17 ust. 210 5.

g 19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczace] II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 5 ust, 1 oraz w okresie
wekazanym w § 17 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych

§ 20.

. Ma podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pazn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontrali i ewaluaci
Programu.

. W zakresie, o kitdrym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) wspolpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytucji
Zarzadzajace], Instytucji Posredniczacej oraz Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace]
11 stopnia),

2) wspélpracy z wykonawcg badania ankietowego uczestnikéw Projektu w terminie szesciu
miesiecy od zakonczenia ich udzialu w Projekcie.

. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogq by¢ jedynie osoby, kbdre
uzyskaly imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1, po podpisaniu
oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do kidrych osoby te uzyskajg dostep
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w zwigzku z wykonywaniem umowy.
. Imienne upowaznienia, o kidrych mowa w ust. 4, wydawane beda przez Beneficjenta.

. Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia), Instytucje Posredniczacq oraz Instytucje
Zarzadzajgca.

Obowiazki informacyjne

§ 21.

Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia dzialai informacyinych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg
zgodnie z wymogami, o Kktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie
nr 12601999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu  Rozwoiju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) wudostepnia  Beneficjentowi
obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do umieszczania obowiazujacych logotypéw na  dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projekiu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o kidrych mowa w ust, 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescia, Wytvcznych w zakresie informacii i promocji, kiore
zamieszczone 3 na stronie internetowe] Instytucii Wdrazajacej (Instytucii Posredniczacej 1I
stopnia): fadres strony infermnetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regul informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkdw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdw projektu o wspdlfinansowaniu  Projektu  ze srodkdw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoleczneqo,
3) informowania instytucji wspdlpracujacych i spoleczenstwa o fakcie wspdifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.
Beneficjent zobowiazuje sie do wykorzystania materialow informacyjnych i wzordw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o kidrych mowa w ust, 4.
Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Poéredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodplatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworow w postaci: materialdw zdjeciowych, materialdw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Prajektu.
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Zmiany w Projekcie

§ 22.

Beneficjent moze dokonywad zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia) nie pdiniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemne] akceptaci Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace] IT stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Beneficjent moze dokonywad przesunied w budzecie projekiu okreslonym we wniosku o sumie

kontrolngej: oo ¥ do 10% wartodci érodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane s érodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane s srodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktdrym mowa w ust, 1,
Przesuniecia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga zwigkszad wysokosci srodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania oraz wpdvwac na wysokosc
i przeznaczenie przyznanej pomocy publicznel w ramach Frojektu™,

. W razie stwierdzenia nieosiagniecia na danym etapie Projektu zalozonych we wniosku rezultatdw

Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowad
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o ptatnosc i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatdw.

Rozwigzanie umowy

g 23.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

Beneficjent wykorzysta w calosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent zloZy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wspardia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogloszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesil swojg dziatalnosc
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczal realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestal realizacji Projektu lub realizuje go w
sposoh niezgodny z niniejsza uMows;

Beneficjent nie przediozy zabezpieczenia prawidlowe]j realizacji umowy zgodnie z § 15.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejsza umaowe z
zachowaniem jednomiesieczneqo okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zalgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktdrej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Podredniczacq I stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedkiada zgodnie z umowa wnioskow o platnosd, z zastrzeZzeniem § 8 ust. 5;

=) Nalezy podac numer surmy kontrolne] pierwotne] wersji wniosku,
 Malezy usunac w przypadku gdy w ramach projekt nie dotyczy pomiocy publiczne].
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6) Beneficjent nie przestrzega przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pozn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uparczywy uchyla sie od wykonywania obowiazkdw, o ktdrych mowa w § 19
ust. 1.

§ 24.

Umowa mozZe zostad rozwiazana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie,

g 25.

1. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
calosci otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkdw dotacji rozwojowei.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktdre odpowiadajg prawidtowo
zrealizowane] czesci Projektu‘m, 7 zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o platnosc, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

4, Miewykorzystana czedd otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq, (Instytucje Posredniczaca I stopnia).

Postanowienia kolicowe

§ 26.

Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga byd przenoszone na osoby trzecie.
PowyZszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly izasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdinosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spajnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) razporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2008, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

* Projekt nalezy zrozumied jako prawidiowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowans czesc projektu ponissione
zostaly w proporcjonalng] wysokosd na obstuge projekiu oraz jego zadania merytoryczne.,
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oraz wiasciwych aktdw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwigtnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdZn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,

&) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkdow
zwiazanych z realizacjq programdw operacyjnych (Dz. U. 175, poz. 1232).

[l N}

§ 28.
1. Spory zwiazane z realizacja ninigjszej umowy strony bedg staraly sie rozwigzad polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegal rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace] IT stopnia).

g 29
1. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacjq niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci umowy wymagaja formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 22
ust. 1.

g 30.
1. Umowa zostala sporzadzona W ... ) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia
kazdey ze stromr™.
2. Integralng czesd niniejszej umowy stanowig nastepujgce zakaczniki:

1) zalgcznik nr 1: Wniosek,

2) zalacznik nr 2: Harmonogram platnosci,

3) zalgcznik nr 3: Wzdr wniosku o platnosc,

4} zalacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego
Podpisy:
SInstytucia WdraZajaca (Instytucia Posredniczaca IT stopnia) | | Beneficjent [

= Malezy wpisad liczbe egzemplarzy urnowy.
N Malezy odpowiednio zmiznic, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiscs] niz 2 egzemplaizach.
0 Mie dotyczy sytuadi, ady Beneficient nie bedzie kwalifikowat kosziu podatku VAT,
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Zatgcznik nr 5.6 Wzor harmonogramu ptatno

$ci — zatgcznik do umowy

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zalacznik nr 2: Wzdér harmonogramu platnogci™

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
platnosci dotacyi rozwojowef skiadany bedzie wydatkdw do
wniosek o platnosc rozliczenia
{od .. do..)}
Transza 1
Transza 2
Transza n
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Zatgcznik nr 5.7 Wzor wniosku o ptatno  §¢ — zatgcznik do umowy

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

* % %

Data wphywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0d.....ccovvvviiiiiiinnnns 0ttt

2_PROJEKT
(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki
(2) Priorytet: ....

L = = L= PSP
[4) PoAdZIAtENIET i s
[5) Nazwa Projekiil v e
() Nr umowy/decyZii: e

(7) Okres realizacji projektu od . @0 i

(B) PIRENoSC: o

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ...

(10) Wnioskowana kwota (PLN): ..o

J_NAZWA BENEFICIENTA: ..o s s b s b e

Osoba przygotowuigca wniosek beneficienta o platnosc:
A)  w czesci dot. postepu finansowego

IME | NEZWISKO wovviiiiiiiiii e e s et st rr bbb r e s s ns e srans

telefon s FAKS e 8 MAIE i
B) w czesci dot. postepu rzeczowego
I o

telefon: e TAKS e B3I e

* * %

* 4 %

* oy K
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Lp.

Zadania/cele zalozone we
wniosku o dofinansowanie

Wydatki okreslone we
wniosku o
dofinansowanie projektu
(FLN)

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

projekiu (bez
wydatkow w
obecnym okresie
rozliczeniowym})
(PLN)

Wydatki poniesione
w okresie
rozliczeniowym (PLN)

% realizadji

1

4

(5%

5=(3+4)/2

1.1.

Zadanie 1 (nazwa)

1.1.1

W obym wydatki personelu

1.2

Zadanie 2 (nazwa)

1.2.1

wo W Eym wydatki personelu

wydatki posrednie

wydatki ogdtem:

W tym VAT

w tym cross-financing

|| fua

| Pa

w tym wklad niepieniezny

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania zalozone we wniosku o

dofinansowanie

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 {(nazwa)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj preychodu

Kwiota (PLN)

2

suma:

7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o
platnosc, w
ramach ktérego
wydatek zostal
rozliczany

Lp.

nr dokumentu,
ktdrego dotyczy

i rodzaj wydatku
korekta e

niekwalifikowalnego

data wykrycia

korekby

wyjasnienie
korekty

wWysokosd
korekty (PLN)

Zrédio
finansowania

sumas:
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8_7RODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

L Zrodio w okresie rozliczeniowym od poczatku
p- (PLN) realizacii projektu (PLN)

1 Krajowe srodki publiczne:

2 - budzet panstwa

3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

4 - inne krajowe srodki publiczne

4.1 - Fundusz Pracy

a7 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
’ Niepetnosprawnych

5 Pozostate Zrodia:

5.1 - prywatne

suma:

9_ROYLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKtADU WEASNEGO**

whkiad wiasny (PLN)
kwota - - .
dofinansowania budzet inne Ogdtem
budzet jednostki krajowe wihkidad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu srodki prywatny
terytorialnego | publiczne
Calkowita wartosc projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
srodkdw
Kwota rozliczana ninigjszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwo.ta pozostajaca do rozliczenia w 2(344) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)
kolejnym wniosku
*w tym wysokosE ostatnis] transzy

** tabela wypeiniana w przypadku projektdw, w kidrych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

Wysokosc odsetek narostych na rachunku projektu w okresie (PLN)

rozliczeniowym e

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od..do...
od ... do ...
od ...do ...
od ...do ...
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11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACII PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12_INFORMACIA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
PROJEKTU

13_INFORMACJA 0 ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH
Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdinoty
CJrse [

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty nalezy opisac, na czym polegaly nieprawidlowosci
oraz wskazad podjete dzialania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oéwiadczam, Ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaly
zaptacone. Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karne] wynikajace] z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zatgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosé z oryginatem kopia
ewidencji ksiggowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem™™*

2. Szczegolowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypelnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz osob lub instytuci. i

3. Wyciag z rachunku bankowego®*

Miejscowasd: Data: Podpis (imie i nazwisko):

* Do wyboru w zalemoéel od preyjetezo w nmowie sposobu rozliczama wydatkaw.
"W przypadlu gdy beneficjent ma otwarty wyodrebniony achiunek bankowy na potrzeby projektu
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Zalgcznik nr 1 do wniosku o platnosc

INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

o = O = g = =3 o 2] g = T
= = = £ == = = -5 2 =
- 5 =7 s, = E = 5 g £z = 3
E| 2 zE S = = S| Es| gl E
= SE = = g £ 2 = =B = 2
o ¥ S = 9 — ] = @ = = ]
a=] % = =0 K] = = o = o= = [
- R = =] = ] E = o =
= L ] T = 5 2 [ p
@ = S = < =] z = =
= - =] @ _8 B e =
2 ] =) Il P &
§ 5| ° g c
& = =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogdtem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | ] ,
Zadanie 2 ogdlem w
PLMN:
Koszty bezposrednie ogdtem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogotem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowal:

Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane =3 na podstawie rzeczywisce ponissionych wydatkaw
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Zatgcznik nr 5.8 Instrukcja wypetniania wniosku o ptat nos$¢

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

KAPITAt LUDZKI % | EFS
o

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o platnosc
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentow realizujacych projekty w ramach PO KL, Whniosek przedkladany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjents;

- rozliczenia  wydatkdw poniesionych  przez pozostalych  beneficjentdw  (w  tym  np.  Instytucie
Pasredniczace), ktdrzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;
- rozliczenia wydatkow w ramach pomocy technicznej PO KL.
Uwaga! Platnosc pierwszej transzy dotacji rozweojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zalaczonego do

niej harmonogramu platnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sklada wniosku o platnosc w celu otrzymania
pierwszej platnosci.

Beneficjent wypelnia wnicsek zgodnie z poniZszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktdre
wypetnia instytucja przyimujaca wnicsek. Nie dotyczy to tabeli 4 | 9, w kkcrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypelnione w tabeli ani przez beneficienta ani przez instytucje weryfikujacy wniosek.

Whiosek skladany jest zgadnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie prajektu harmonogramem platnosci.

W adpowiednich polach, nalezy wypelnic wniosek zgodnie z nastepujgcymi wskazdwkami, o ile ich uzupelnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetows;

(1_) Malezy wpisad okres za jaki skizdany jest wniosek. Powinien byé to okres zgodny z harmonogramem
ptatnesci zataczonym do umowy o dofinansowanie projekiu, Zasadnicze we wniosku za dany okres pawinny by
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkdw, ktdre zostaty zaplacone w terminie
raznym od ckresu za jaki skizadany jest wniosek, Dotyczy to rowniez wydatkow, kitdre zostaly zaplacone po
ckresie realizacji projektu, zle dotyczg zobowizzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczegolnych wnioskdw o platnose skiadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Malezy wpisac numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisac Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach kbdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Malezy wpisac Poddzialanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sig Poddziatan, nalezy wpisad ,nie dobyczy™.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktdrego skiadany jest wniosek o platnosc.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej, nalefy wskazad zatwierdzony Roczny Plan
Dziatari Pomocy Technicznej.

(2_(6)) Malezy wpisad numer umowy o dofinansowanie projektu [ decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznei, nalezy wpisad okres realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomacy Technicznej.

(2_(8)) Platnosc

W przypadku gdy beneficient otrzymuje definansowanie z géry w formie dotacii rozwojowej, po czym rozlicza w
kolejmych wnioskach o platnosc poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to rdwniez projektdw systemowych
powiatowych urzedow pracy) nalezy wskazac ,platnost zaliczkowa™,
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W przypadku wnioskéw skiadanych przez beneficjentdw bedacych panfsbwowymi jednostkami budfzetowymi,
finansujgcymi projekt ze srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, wniosek stuzy jedynie rozliczeniu
dokonanych wydatkow. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Dobyczy to rdwniei rozliczania
wydatkdw w ramach pomocy technicznej.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Malezy wskazald wartosé wydatkow rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna byé zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)" w wierszu
vydatki ogdtem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypelniane jest jedynie wdwczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) platnosc zaliczkowa". W takim
przypadku nalezy wpisad odpowiedniz kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana™).

W pozostalych przypadkach, nalezy wpisac 0",

(3_) Malezy podac dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypelniajacej czesc wniosku dotyczacy postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane osdb do kontaktu, kbtdre sporzadzaly wnicsek i ktdre beds w stanie udzielic
wyiasnien, w przypadku zgloszenia uwag przez instytucje weryfikujacs wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela chejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tgcznie z wkiadem wilasnym) poniesicne w ramach projekiu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projekiu.

Kolumna 1 - nalezy nazwac zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny byé one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy
techniczne], jako zadanie naleiy wskazal poszczegolne Plany Dziztania (Kontroli, Szkolen, itp.), przy czym w
przypadku Pomocy technicznej nie s3 uzupehiane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wkiad
niepieniezry”,

Kolumna 2 — nalezy przedstawic dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowg/decyzjg o dofinansowanie projekiu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegolnych zadad oraz wkladu niepienieznego, wydatkdw posrednich,
crass-financingy zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projekiu; w przypadku VAT nie jest
wpisywana Zadna wartosc, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Nalezy rowniez
wyszczegolnic  wydatki  personelu w ramach kaidego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnicskiem o
dofinansowanie realizadji projektu.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej nalezy wskazad wydatki zgodne z
zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegolnych zadaniach.

W przypadku projektow systemowych powiatowych urzeddw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz osrodkdw pomocy
spolecznej | powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddzizlaniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykazad dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie realizadji
projektu. Miemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkdw wynikajgoych z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu na kolejne latz budzetowe dodawane sz wydatki zatwierdzone przez
Instytucje Wdrazajacy (Instytucje Posredniczaca II stopnia) / Instytucje Posredniczacg wykazane w rocznym
bilansie realizacji projekiu systemowege (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypelnic kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o piatnosc (w przypadku wydathkow
bezposrednich wydatki powinny byé zawsze zgodne z zalzcznikiem nr 1 do wniosku o platnosé - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu  ksiegowego projektu  potwierdzony przez oscby upowainione lub
poswiadczona za zgodnosd z oryginatem kopia ewidendii ksiegowej projektu [ tabela Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki cbjete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkdw posrednich:

- rozliczanych ryczattem - powinna byd to odpowiednia wartosé wynikajaca z przeliczenia procentu wydathkow
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkdw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw — zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku
o pltatnosd/wydrukiem z komputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 — nalezy wykazac kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podzizle na kategorie okreslone w
kelumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychezas otrzymanymi Informaciami o wynikach weryfikaci
wniosky o platnosc bez wydatkdw rozliczanych w danym wniosku.
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Kolumna 5 - procentowa relacja zsumowanych wartosd z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegolnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie realizacji projekitu, w odniesieniu do ktorych zostaly wykazane wydatki w pkt 4
wniosku o platnosé. W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej nalezy opisac stan
realizacji poszczegolnych zadan rozumianych jako Plany dziatan (np. kontroli, szkolen, wdrazania) z
wyszczegolnieniem podpunktdw (np. informadji i promecji).

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Malezy wskazac kazdy przychod uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodemn beds w szczegolnosci oplaty za udostepnianie kserckopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towardw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie bedz odsetki bankowe na rachunku
wyadrebnionym na potrzeby projekiu. Nastepnie nalezy wskazad sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnicskiem.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej tabela nie jest wypehniana.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypelniang] przez beneficjentdw w przypadku, gdy dostrzegli niskwalifikowalnosd
wydatkow wykazanych w zloZzonych juz wezesnigj i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o platnosc)
nalezy wykazac nr wniosku o platnosc, w ramach ktdrego rozliczony zostal wydatek bedacy przedmiotem korekby,
nr dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podad rowniez
liczbe porzadkows w zestawieniu zalgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekbty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokosc korekty oraz Zrodio, z kiorego zostaly sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficienta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrédia sfinansowania wydatkéw

MNalezy wskazac Zrodla finansowania wydatkow w podziale na kwoty Zrodel w okresie rozliczeniowym oraz
narastajgco, tj. od poczatku rezlizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynikac z otrzymanych
przez beneficjenta , Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnosc”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojows w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykazac w wierszu ,budiet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projekiu, nalezy w wierszu ,budzet pafnstwa” wskazac odpowiednia wysokosc wydatkow sfinansowanych
z dotacji rozwojowe].

W przypadku projektow finansowanych w calosci z funduszy celowych, nalezy wskazad odpowiednig wartosc
wydatkdw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatznia 6.1.3) oraz Pafstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Miepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wkladu wlasnego, beneficient wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od Zrodla ich sfinansowaniz (np. budiet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szczegdlnosci
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wlasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wilasnego wypelniane jest wylgcznie w przypadku przekazywania
srodkow na realizacje projekitu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetnic w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdlne Zrddla wkiadu wlasnego. Ponadto w kolumnie ,ocgdtem” nalezy zsumowad
wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Calkowdta wartosc projekiu — nalezy uzupeinic zgodnie z zawartg umows o dofinansowanie projekiu /
wydang decyzig o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu przewidziany jest
whlad wiasny nalezy wskazad wartosc tego whkiadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawarty
umowg o dofinansowanie [ wydang decyzja,

(2) Srodki przekazane dotychczas benefigentowi w formie zaliczki — larzna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz detacji rozwojowe] na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transza; w
przypadku dokonywania korekty wniosku o platnosc, nalezy wpisac wysokosc otrzymanych ftransz
wedlug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W przypadku witadu wiasnego pola nie
s3 wypelniane.

(3) Kwoila dofychczas roziiczonych srodiow — 1aczna kweta rozliczonych srodkow (narastajgco) wykazanych
w zlofonych i zatwierdzonych wnioskach o platnosé w ramach projekiu (zgodnie z przekazanymi przez
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instytucje weryfikujaca wniosek informacjami o wynikach weryfikacii wniosku o platnodc za poprzednie
ckresy rozliczeniowe); w pozydi tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wkiad wiasny nalezy dokonac odpowiedniege rozbicia na
dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegdlnych Zrodet
whkiadu wiasnego.

(4)  Kwota rozliczana niniefszym wnioskiem — nalezy wypetnic zgodnie z sumg wydatkdw w pkt (8_) wniosku
w podziale na kwote dofinansowania i1 wklad wiasny {w przypadku gdy jest wnoszeny do projektu);

(5)  Frocent rozliczenia — nalezy podzielic odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o platnosd
(w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty srodkdw
ofrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wikfadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
ocdniesieniu do zakladanego w umowie wkiadu wlasnego; w przypadku kolumny ,ogdlem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowite] wartosc projektu);

(6) Kwota pozostajagca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota srodkdw
dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana ninigjszym wnicskiem) odjac:

a.  w przypadku kelumny kwoka dofinansowania” - od wiersza 2 (Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b.  w przypadku kolumn w ramach wkiadu wiasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od wiersza 1
(ratkowita wartosd projektu).

Dadatkowo w przypadku gdy zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie odsetki bankowe pomniejszajg, kolejng
transze w ramach projektu lub podlegajg zwrotowi, nalezy wskazad wysokosc naroshych odsetek bankowych na
rachunku projektu w okresie, ktdérego dotyczy wniosek o platnosc,

(10_) Harmonegram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumied okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu / zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawic informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficient planuje wykazad we wnioskach o platnosc skladanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
aZ do zakoriczenia realizaci projektu / do kenca realizacii Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznei.

Kolumne Planowana kwofa wiioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmenogramem platnosci zataczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonad aktualizacii ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze
zmiany te odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisac planowany przebieq realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Plandw Dziatan) do czasu ziozenia kolejnego wniosku o platnose,

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypetnic w przypadku problemdw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy technicznej.
Malezy tu opisac istote problemow i podjete srodki naprawcze. W punkcie tym beneficient wyjasnia rowniez
przyczyny odstepstw od harmoncgramu realizacji projektu zawartege we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu / od harmonogramu realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczne].

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Ae nalezy wskazad, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspélinoty, do przestrzegania ktérych beneficient zobowizzal sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

v

rozwdj lokalny,

#  rozwd] spoleczenstwa informacyjnego,

F  ZrownowaZony rozwoj,

*  innowacyjnosc, partnerstwo i wspdlpraca ponadnarodowa,
*  rownosc szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola A%e) nalezy opisac w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidiowosci oraz wskazac podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic wyniki
kontrolifaudytdw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.
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(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedikladajac wiasciwej instytucii wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
Jdnformacie zawarte we wniosku s3 zgodne z prawds, a wydatki wykazane we wniosku s3 zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaly zaplacone.” W przypadku zloZenia nieprawdziwego oswiadczenia
bensficjent ponosi cdpowiedzialnodd karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do ckolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zalaczniki

Zalgcznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosc z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
yZestawienie dekumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z
umowz o dofinansowanie realizadji projektu].

Zalgcznik 2:

Szezegdlowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypelnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz osdb lub
instytucji. Wzdr zalgcznika 2 stanowi zalgcznik do Zasad systemu sprawosdawczoscd PO KL stanowigceqo czesd
systemu realizacji PO KL

Zalacznik 3:
Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostal otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
prajektu.

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (§ 18 pkt 2) — beneficjent zobowigzany
jest do przekazania wraz z wnioskiem o platnosc informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zqgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego;
informacje te przekazywane s3 w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem™
(do wyboru)

Dokumenty  ksiegowe nalezy pogrupowad zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane s3 na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkdw. Wydatki w ramach kazdego zadaniz nalezy podsumowad. Jednoczesnie,
suma wydatkdw lewalifikowalnych w ramach danego zadania powinna byc zgodnz z lwoty wskazang w
odniesieniu do danego zadaniz w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajacego  wydatkowanie srodkdw lub  wniesienie  whiadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacy ewidencje ksiegows lub ksisgi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania piatnosc wynikajace] z przedstawionego dokumentu ksiegowsgo; w przypadku
whkladu niepienieznego pole nie jest wypelniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dobycza jednego rodzzju asortymentu, stanowiz wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakdury
objete s3 identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozydji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia rdznych stawek, pozycie z faktury nalezy pogrupowac wedlug
stawek VAT)

Kolumna 6 — nalezy zaznaczyd, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie TV (tak) lub ,N" (nie)
Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 3 — lkwota dokumentu netto (réZnica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 1 8 moze wynikac wylgcznie z
padatku VAT)

Kolumna 9 — kweota wydatkdw kwalifikowalnych odneszacych sie do wydatkdw wylkazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisad 0%
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Kolumna 11 — nalezy wskazac Zrodio finansowania wydatku; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest z dotadji
rozwojowe] nalezy wpisac dofinansowanie”; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest w ramach whkiadu
wlasnego nalezy ckreslic Zrodio np. sSrodki prywatne”, srodki IST”, Fundusz Pracy”.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypelniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie |, Zasady systemu sprawozdawczosc w ramach
PO KL"
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Zatgcznik nr 5.9 O swiadczenie o kwalifikowalno sci podatku VAT

* X %
KAPITAL LUDZKI ceFS LI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI o e
Europejski Fundusz Spoteczny L
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO SCI VAT
W zwigzku z ubieganiem sie o0 przyznanie....................... (nazwa Beneficjenta oraz

jego status prawny)..................

dotacji rozwojowej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu............cccccoeeeeeei. (nazwa i nr
projektu) ............... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy
projekt nie moze odzyskac w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie.........cccccvveiiiiinii (nazwa Beneficjenta) ................. zobowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez ..........ccccccvveeeeeeninncnnnne. (nazwa Beneficjenta)

(podpis i pieczec)

102




Zatgcznik nr 5.10 Wymagania w odniesieniu do informaty ~ cznego systemu
finansowo-ksi egowego

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac
ewidencje ksiegowg i dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod
uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztow na odpowiednie
kategorie zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymagac od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychodéw (jezeli

wystepujg przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i
rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci
wyraznie sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach
ksiag z dokumentem zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentow,
tj. zapewnia Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej
zestawienie (raport) zawierajgce co najmniej hastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany
przez operatoréw na zrodiowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow
komputerowych z archiwum zrédiowych dokumentéw),

» date wystawienia dokumentu ksiegowego,

A\ 4

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

» kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT
kwalifikowalny)

» sposob dokonania zaptaty,
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» date zaptaty.

5. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegoOtowoscig (syntetyka/analityka).

6. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajgcg
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

7. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za
niekwalifikowalny, beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej
ewidencji dotyczacej wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja projektu PO KL.
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Zatgcznik nr 5.11 O Swiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodz  gcejz
innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwi gzanych z danym projektem — zat gcznik do umowy

* * %
KAPITAL LUDZKI efF<S bl ot
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI s
Europejski Fundusz Spoteczny L
Nazwa i adres Beneficjenta (Projektodawcy) (miejsce i data)
OSWIADCZENIE
W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiniie e, (nazwa i nr projektu)..........

o$wiadczam, iz wydatki kwalifikowalne zwigzane z w/w projektem nie bedg finansowane z innych
programow operacyjnych, jak rowniez nie bedg finansowane z PO KL w ramach innych projektow

(podpis i pieczet)
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Zatgcznik 5.12 Wzér CV

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Proponowane stanowisko w projekcie:

1.

o~ W DN

Nazwisko:

Imie:

Data urodzenia:
Narodowo $¢:

Wyksztatcenie:

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

szkoleniowego oraz data uko nNczenia

Nazwa uczelni; o $rodka

Uzyskany stopie A lub dyplom

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 =stabo ))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7. Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8. Inne umiej etno Sci:
0. Doswiadczenie zawodowe:

Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:
Data Miejscowo $¢€ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:
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Data

Miejscowo $¢

Firma

Stanowisko

Opis obowi gzkow:
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Zatacznik 5.13 Deklaracja uczestnictwa w projekcie

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nizej podpisanaly ............ (imie i nazwisko)......... deklaruje udziat w projekcie

Pl e " realizowanym przez ...... (nazwa beneficjenta )...

w ramach Priorytetu ...... , Dzialanie ......... , Poddziatanie ...... Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki od ......... do .o (podac¢ czas realizacji projektu).

(podpis)
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