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Regulamin Komisji Oceny Projektow

dla priorytetu VIII i IX Programu Operacyjnego Kapi tat Ludzki

§1
Postanowienia ogoélne

Za powotanie i organizagjpracy Komisji Oceny Projektow, zwanej dalej Komijb
KOP, odpowiedzialny jest Marszatek Wojewddztwa dsoba upowaniona.

Komisje Oceny Projektow powotujecsbddzielnie dla kadego Priorytetu.

W ramach Komisji maliwe jest przyporzdkowanie cztonkéw KOP do konkretnych
Dziatan w Priorytecie. Na posiedzenie KOP zapraszawgiwczas tylko tych czionkow
Komisiji, ktéry specjalizyj si¢ w dziedzinie (w danym Dziataniu), ktorej dotgoznioski
bedace przedmiotem oceny.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadavalifikacje odpowiadaice
specyfice i zakresowi odpowiedniego Priorytetu, aadly wniosek oceniany jest przez
osoby, ktérych wiedza i posiadanesdtadczenie umdiwiaja wkasciwa ocerg projektow.
Czlonkowie Komisji, w tym Przewodnigey Komisji oraz Sekretarze Komisji
powotywani i odwotywani g przez Marszatka Wojewodztwa lub ogalpowaniona.
Odwotanie cztonkow KOP nagiuje na wniosek Przewodnigzego Komisji, jego
zastpcy lub Marszatka Wojewodztwa.

§2
Sktad Komisji Oceny Projektéw

W skiad Komisji Oceny Projektéw wchogz

1) pracownicy Instytucji Ogtaszage] Konkurs — Instytucji Rwoednicace)] (Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego),

2) asesorzy.

Liczba cztonkéw KOP wynosi nie mniej Mi8 osob. Dodatkowo w pracach KOP

uczestniczy Sekretarz Komisiji.

§3
Przewodniczicy Komisji Oceny Projektow

Praa Komis;ji kieruje jej Przewodnicy.

Przewodniczcy Komisji jest odpowiedzialny za:

1) organizagg prac Komisji, w tym zwolywanie posiedze Komisji zgodnie
z harmonogramem ogtaszanych konkursow zawartym ami€|Dziatania Instytucji
Pasrednicacej,

2) zapewnienie podczas prac Komisji bezstrgenoprzejrzystaci,

3) stosowanie i przestrzeganie postandwreniejszego regulaminu przez wszystkich
cztonkow Komisiji,

4) nadzér nad dokumentaggwiazam z pra@ Komisji,

5) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o uczdstai eksperta celem
uzyskania opinii.

Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy sparod cztonkéw Komisji swojego zagics.

Wyznaczenie zagbcy nastipuje w formie pisemnego upowdenia. Zasfpca kieruje



praa Komisji pod nieobecni jej przewodnicgzcego. Postanowienia 8 3 ust. 2 pkt 1-7
stosuje si odpowiednio.

§4
Zadania Komisji Oceny Projektéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o rdofsowanie realizacji
projektow,

2) zweryfikowanie budetow zawartych we wnioskach o dofinansowanie raejiz
projektow,

3) ustalanie wspdlnego stanowiska w przypadku zapmpania niszej ni
wnioskowana kwoty dofinansowania,

4) sporzdzenie listy rankingowej wnioskow spetni@gch minimum punktowe
i przedienie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewéda lub osobie
upowanionej.

§5
Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw

1. Posiedzenia Komisji odbywaj sic zgodnie z harmonogramem przeprowadzania
konkursow ustalonym przez Instytadfcsredniczca.

2. W posiedzeniu Komisji Oceny Projektéw hiardziat:

1) pracownicy Instytucji P@edniczcej,

2) eksperci, 0 ktérych mowa w art. 31 ustawy o zadagaowadzenia polityki rozwoju,
przy uwzgédnieniu art. 26 ust.1 pkt. 9. (o ile zostali powoja

3) asesorzy.

3. Ekspert z prawem wygania opinii uczestniczy w procesie oceny wniosktgrégo
wartas¢ przekracza 5 min ziotych, a tak w przypadku rozpatrywania odwotaKOP
moze réwnie zasegna¢ opinii eksperta w innych sytuacjach, np. podczepatrywania
projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych lub w yoh przypadkach (np.
opiniowania wniosku w przypadku rozbresci ocen wynoszee] co najmniej 30%
punktéw podczas dokonywania oceny spetniania ogbinkryteriow merytorycznych
przez cztonkéw KOP). Decygp udziale eksperta w posiedzeniu podejmujelkeazowo
przewodniczcy KOP.

4. Asesorem jest osoba dokoacg oceny projektéw na zlecenie IP. Szczego6towatindaje
dotyczce naboru oraz pracy asesorow znajdig w dokumencieZasady powotywania i
odwolywania asesoréw oraz wykonywania przez niclowafzkéw, stanowicym
zahkcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. Posiedzenia Komisjiaswazne, gdy uczestniczy w nich Przewodnicy lub jego Zasipca
oraz minimum 2 cztonkéw Komisji.

6. Czas trwania posiedzenia jest uzaieny od liczby wnioskéw podlegajych ocenie
w ramach danego konkursu.

7. W trakcje jednego posiedzenia (jednego dnia) dafgnek Komisji mae dokoné oceny
maksymalnie 5 wnioskow.

8. Pracownicy Instytucji Pwedniczcej bion udziat w posiedzeniach KOP nieodptatnie —
w ramach swoich obowzkéw shzbowych.

9. Asesorom przystuguje wynagrodzenie zadsadokonam ocere w wysokaci okreslonej
przez IP w dokumencigasady powotywania i odwotywania asesoroOw oraz wywania
przez nich obowizk6w,stanowicym zahcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



10.Eksperci § wynagradzani przez IP, na zasadach @&ngch w Rozporzdzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sgraskspertow powotywanych
w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektow imeabanych w ramach programéw
operacyjnych.

§6
Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Projektow

1. Czionkowie Komisji i ekspert, o ktébrym mowa w § §tu2 pkt 2, nie magby¢ zwiazani
z projektodawcami stosunkiem osobistym lubzkawym, tego rodzajuze mogtoby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronriai przeprowadzonych czynfa.

2. Wszystkie osoby biace udziat w posiedzeniu Komisji podpisujdeklaracg
bezstronnéci i poufnaici. Wzor deklaracji stanowi zgdznik nr 1 do Regulaminu
Komisiji.

3. Kazdy czionek Komisji, przed przygiieniem do oceny wniosku, jest zobgwrany
podpisg dodatkowo deklaragj bezstronngci, znajdujca sie na Karcie Oceny
Merytorycznej (stanowacej zahcznik nr 2 do niniejszego regulaminu), w odniesietid
ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanicladetji bezstronni pozbawia
cztonka Komisji maliwosci oceny danego wniosku.

4. W przypadku, okrdonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny przenego
cztonka Komisji, wybranego losowo przez Przewodsdeno lub jego Zasgpce, sparod
pozostatych cztonkéw KOP.

8§87
Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez IP jako kompletne
i spetniajice kryteria formalne.

2. Ocena wnioskéw odbywa esiw trakcie posiedzenia KOP, w siedzibie Departament
Polityki Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorsgieg

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 czionkbw KOP losowybranych przez
Przewodniczcego lub jego Zasgpcg. Procedura losowania, opracowana przez IP stanowi
zakcznik nr 4 do niniejszego regulaminu. #imwa ocena punktowa projektu stanowi
sredni arytmetyczn ocen dokonanych przez wgj wymienione osoby.

4. W przypadku gdy ocenigy dostrzee, ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow
formalnych ldz kryteriow dos¢pu, poniewa uchybienia te nie zostaty zauiesme na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako nie podlggyajocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Ocen@ odnotowuje ten fakt naarcie Oceny
MerytorycznejPonowna ocena formalna odbywawiterminie 5 dni.

5. Ocena wnioskow odbywa e¢sizgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych.

6. Dokonanie oceny n&arcie Oceny Merytoryczipeczionek potwierdza wtasngiznym
podpisem.

7. Maksymalna ocena za spetnienie kryteriow merytarych wynosi 100 punktow. Projekt
moze zostéd przyjgty do dofinansowania, $8 uzyska minimum 60 punktow, ga
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzyskynajmniej 60% punktow.

8. Whnioski, ktére otrzymaly co najmniej 60 punktow pads oceny spetnienia ogdélnych
kryteribw merytorycznych, a tak przynajmniej 60% punktow w poszczegolinych
punktach oceny merytorycznej, mpotrzyma dodatkowy premk za spetnienie kryteriéw
strategicznych. & dodatkowych punktéw za spetnienie kryteriow siatenych



okresla Plan Dziatania dla danego Priorytetu, punktyypreawane $ jedynie w sytuaciji,
gdy projekt w petni realizuje kryteria strategiczne

9. W przypadku, gdy rinica punktowa pomdzy ocenami cztonkéw Komisji Oceny
Projektéw wynosi wicej niz 30% maksymalnej mitiwej do uzyskania liczby punktdw
(przy czym ocena przynajmniej jednego z nich mugnesic minimum 60% punktéw)
wniosek musi b§ oceniony przez trzeciego czionka Komisji, wylorego przez
Przewodniczcego lub jego Zaspce losowo, spérdd pozostatych cztonkéw KOP. Przed
przekazaniem wniosku do trzeciej osoby IOK zea@astgna¢ opinii eksperta. Ocena
trzeciego oceniagego jest ocenwiazaca | ostatecza.

10.Kazdy oceniajgcy zobowizany jest do przedstawienia Karcie Oceny Merytorycznej
opisowego komentarza stan@aego uzasadnienie wystawionej oceny. W przypadity, g
uzasadnienie zostanie uznane przez IOK za nieveysigee, IOK mae poprost cztonka
KOP o0 uzupetnienie Karty.

11.J&li oceniapcy uzna, ze zapisy projektu as niezgodne z ktakolwiek z zasad
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgddnoz prawodawstwem
wspolnotowym i krajowym oraz politykami i zasadamwspdélnotowymi), odnotowuje ten
fakt w Karcie Oceny MerytorycznejW przypadku odmiennej opinii drugiego
oceniajcego, wizaca i ostateczna jest opinia trzeciego ocan&go, wylosowanego
przez Przewodniegzego KOP. Negatywna opinia dwoéch ocesigch skutkuje
odrzuceniem wniosku.

12.Whnioski, ktére otrzymaly mniej i 60 punktéw lub w przynajmniej w jednym
Z punktoéw oceny merytorycznej uzyskaty mniej 60% punktow zostajodrzucone.

13.0cena dokonana przez KOP stanowi podstedw utazenia listy rankingowej wnioskow
spetniajcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolégmomalepcej liczby
uzyskanych punktéw.

14.Lista rankingowa jest przedkladana do zatwierdzemaszatkowi Wojewodztwa lub
osobie upowznione;.

15. Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskow na Kcie rankingowe.

16.Whnioski w wersji oryginalnej przechowuje IP (w Bner Wyboru Projektéw w Wydziale
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym Departaniolityki Regionalnej).

§8
Negocjacje budeetow i kwalifikowanie projektow do dofinansowania

1. Beneficjent, ktéremu w wyniku oceny Komisja Ocenyojektow przyznata kwat
dofinansowania inm od  wnioskowanej lubfi zaproponowata  zmiany
w zadaniach budktu projektu, mze podia¢ negocjacje.

2. Negocjacje prowadzone o zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskéw wybyah do
dofinansowania i nie wstrzymujprocedury podpisywania umowy o dofinansowanie
w przypadku wnioskow znajdagych s¢ na licie rankingowej.

3. Negocjacje mog dotyczy¥ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania.

4. Dofinansowaniu podlegajtylko te wydatki projektu, ktére zgodnie z obawijacymi
wytycznymi & kwalifikowane.

5. Czionkowie Komisji oceniagy wniosek w przypadku zidentyfikowania kosztoworkt
uznap za niekwalifikowane (np. koszty niezygane z realizagjprojektu, nieistotne dla
realizacji projektu lub uznane za zawye w porOwnaniu ze stawkami rynkowymi)

1 Tj. co najmniej 30 punktéw w przypadku, gdy kryéestrategicznej nie zostaty oktene dla danego konkursu
oraz 31-36 punktéw, w przypadku gdy kryteria sigatene obowizuja w odniesieniu do danego konkursu.



proponugj wspolnie nisz kwote dofinansowania. Cztonkowie Komisji oceniey

wniosek, przedstawiagy propozyc nizszej kwoty dofinansowania powinni lrgpod

uwag, czy po takiej zmianie projekt zgtoszony we wniodiedzie nadal wykonalny
i utrzyma swoje standardy jad@mowe. W takim przypadku osoby ocenizg wniosek
przygotowuji wspoélne stanowisko negocjacyjne, ktore gasie ledzie podstaw

prowadzonych przez Naczelnika Wydzialu Zaizania EFS negocjacji z wnioskodamwc

. Negocjacje mog by¢ prowadzone w formie pisemnej lub ustnej (spotkarbe stron).
Z przeprowadzonych negocjacji ustnych Sekretarz ispreporzadza protokét z ustate

ktory jest podpisywany przez Naczelnika Wydziatuzddzania EFS oraz wnioskodagvc
Protokot z negocjacji stanowi uzupetnienie protokoiprac KOP.

. Cztonkowie Komisji oceniacy wniosek mog zaproponowa zwigkszenie wartfci
projektu o maksymalnie 5% w zywku =z wprowadzeniem dodatkowych,
nieprzewidzianych przez wnioskodaywzada i/lub dokonanie przesugt czesci budzetu
migdzy poszczegOllnymi zadaniamisljeuznap, ze takie zmiany pozwalw wigkszym
stopniu przyczyré sie do osagniccia celéw projektu. Zmiany magrowniez dotyczy
zakresu merytorycznego projektu (np. @sizenie liczby uczestnikbw projektu,
wprowadzenie nowych form wsparcia). Propozycje ¢keazenia wartéci projektu
(zmiany podziatusrodkédw na zadania) zawarta jest wérmpie wystosowywanym do
wnioskodawcy podpisanym przez Naczelnika Wydziawzatizania EFS.

. W sytuacji, gdy wnioskodawca, ktérego projekt zbgkwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, zrezygnuje z realizacji projektuy¢efa s¢ z podpisania umowy
w terminie wskazanym przez IP lub nie dostarczycmas wymaganych dokumentow,
stanowicych zadczniki do umowy o dofinansowanie), wéwczas projekiyre znajduj
si¢ na liscie rankingowej na dalszych miejscach i uzyskalyingksz liczbe punktow,
mog zostd przyjgte do realizacji. Przy wyborze projektu brana jestd uwag
wysoka¢ ,zwolnionej” kwoty, tzn. dofinansowanie me zosta przyznane temu
projektowi, ktérego wark@ przekracza o nie wtej niz 25% wysoké¢ zwolnionej
kwoty. W tym przypadku IP podejmuje negocjacje zioshodawa dotyczice budetu
lub/i zakresu dziala przewidzianych w projekcie. IP/IP2 przekazuje miacg do
wnioskodawcy spetniagego powysze kryteria w terminie 5 dni od dnia uptywu termin
podpisania umowy z beneficjentem, ktérego wniosslbrano do dofinansowania lub
dnia jego rezygnaciji.

89
Protokot

. Z przeprowadzonych czynf@ wymienionych w 8 7 i 8 niniejszego regulaminu

sporadza s¢ protokot oceny, ktory zawiera:

1) termin i miejsce posiedzenia,

2) podpisan liste obecngci cztonkow Komisiji,

3) informacg o obecnéci eksperta (o ile byt uczestnikiem posiedzenia),

4) notatk; z losowania cztonkéw KOP do oceny poszczegolnyoloskow,

5) deklaracje bezstronka i poufnaci podpisane przez wszystkie osoby boar udziat
w posiedzeniu Komisji,

6) opinie powotanych ekspertow (o ile byli uczestnikawsiedzenia),

7) upowanienie Zasipcy Przewodniczrego (w formie zalcznika do protokotu),
w przypadku gdy Przewodnigzy wyznaczyt Zaspcg,

8) zestawienie wnioskOw wraz ze wskazaniem cztonkownisp dokonupcych ich
oceny,

9) lista wnioskéw odrzuconych,
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10)list¢ rankingowa wnioskow spetniaicych minimum punktowe podpisanprzez
Przewodniczcego Komisji lub jego Zagpce,

11)inne istotne elementy pagtowania oceniarego.

Protokot oceny jest spaydzany przez Sekretarza Komisji i podpisywany przez

Przewodniczcego Komisji.

Uzupetnienie protokotu z KOP stanawiprotokot z ewentualnych negocjacji ustnych

oraz ostateczna lista projektéw, ktére otrzymalfiramsowania (po podpisaniu umow).

Protokot oceny przechowuje IP (w Biurze Wyboru Bkbpw w Wydziale Zarmlzania

Europejskim Funduszem Spotecznym DepartamentuyRoRegionalnej).

810
Postanowienia kaicowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimeap zastosowanie opracowane
przez Instytugj Zaradzapca PO KL Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Regulamin wchodzi vizycie z dniem zatwierdzenia przez ZgtaNojewodztwa.

Wz6r deklaracji bezstrondoi i poufnaci, o ktdrej mowa w § 6 ust. 2, stanowi aanik
nr 1.

Wzor karty oceny merytorycznej stanowiganik nr 2.

Zasady powotywania i odwolywania asesoréw oraz wykeania przez nich
obowiazkdw, stanowi zakcznik nr 3.

Procedura losowania cztonkéw KOP stanowaeahik nr 4.

Wz6r ogtoszenia na asesorow stanowaaahik nr 5.



