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Cziowiek — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ogtasza konkurs 4/POKL/9.3/2010
na sktadanie wnioskéw o dofinansowaniesmalkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu 1X, Dziatanie 9.3 Programu @ggjnego Kapitat Ludzki, obejmagych:

» kampanie informacyjne w zakresie formalnego ksetaifr ustawicznego, w tym w kontgle potrzeb
regionalnego lub lokalnego rynku pracy

Whioski o dofinansowanie projektu ma sktadé osobscie, kurierem lub pocztw terminach
Od 01 marca 2010 godz. 7.30
do 31 marca 2010 godz. 15:00
w Kancelarii Ogoélnej Departamentu Polityki RegiorgjlUrzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Taiiuul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokéj 112 a.

Decyduje data wptywu wniosku do Instytucji Organizy acej Konkurs.

O dofinansowanie magwystpowa: wszystkie podmioty, ktére spefnkryteria okrélone w dokumentacji konkursowsjj,

z wylaczeniem podmiotéw okéonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansach publicznych (Dz. U. N
157, poz. 1240) oraz o0s6b fizycznych (nie dotycaplo prowadgzcych dziatalné¢é gospodarcz lub cswiatowa na
podstawie odibnych przepisow).

Dokumentacja konkursowa jest dgmta w siedzibie Departamentu Polityki Regionalneggdu Marszatkowskiegd
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Tgrwil. M. Skitodowskiej-Curie 73 oraz na stronie migtowe]

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Na realizacgj projektéw wytonionych do realizacji w ramach konbw dostpna jest kwota
1 000 000,00 zi

Dodatkowe informacje mima uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie PolitiRkigionalnej Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu,
ul. M. Sklodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55,

e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl.

Publikacja wspoffinansowana ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

r
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry zgtuosihgnieciu spéjndci
gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomnttudaienia w Unii
Europejskiej poprzez finansowanie dziatey ramach pgiciu obszaréw
wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programéw operacyjnych zaltych realizacji Narodowyc
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2@8gram ter
obejmuje catéé interwencji EFS w Polsce.

PO KL sktada i z 10 Priorytetow, realizowanych zaréwno na poze
centralnym jak i regionalnym. W 85% Program wspmafisowany jest z
srodkéw Unii Europejskiej (EFS), natomiast w 15% Zeodkow
krajowych.

mi

D

SZCZEGOLOWY OPIS
PRIORYTETOW PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategi i priorytety pomocy, zawieragy takze
szczegOlowe elementy na poziomie dziatania przygaty przez
Instytucg Zaradzapca PO KL i w razie potrzeby korygowan
W dokumencie tym przedstawione zostaly szczegotkryteria wyboru
projektéw, system wdiania, budet dziatah.

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skutedzfektywne zaradzanie
PO KL i ktéra ponosi odpowiedzialb® za jego wdrzanie oraz zd
przestrzeganie i stosowanie odpowiednich reguiazfisad dotycxych

|

—

/IZPF?OKIIZL/ implementacji Programu. FunkcjlZ PO KL pelni Departamen
Zarzdzania Europejskim Funduszem Spoftecznym w Ministées
Rozwoju Regionalnego.
Instytucja, do ktérej Instytucja Zamdzahca PO KL delegowala
zarzdzanie poszczegOlnymi  Priorytetami na podstawie wyn
migdzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposob kuseczndé
INSTYTUCJA realizacji przekazanych zaglaw ramach kontroli systemowej. RO
POSREDNICZ ACA Instytucji P@redniczcej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsko
P/ pomorskim petni Urad Marszatkowski

o]

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA

Instytucja przeprowadzga nabdr wnioskéw w ramach konkursu,

KO/II\I(;E/RS Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celow w PO KL.
Grupa projektéw realizagych ten sam cel. Dzialanie stanowi e
DZIALANIE posredni migdzy priorytetem a projektem.

ap

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawieniezagdnstytucji P@redniczcej

KSZTALCENIE FORMALNE

Ksztatcenie w systemie instytucjonalnym, ktéregordagikiem jest
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(formal learning nie tyle miejsce (np. szkota lub instytucja sazkal), co progran
umazliwiajacy zdobycie uznawanych w danym systemie prawnym
kwalifikacji.

Formy uzyskiwania i uzupetniania formalnego wykE=aia przez
osoby doroste w szkotach dla dorostych, przezaktGa podstawig
KSZTALCENIE USTAWICZNE ustawy o systemieswiaty rozumie si szkok, w ktorej stosuje si
W FORMACH SZKOLNYCH odrebna organizacg ksztatcenia i do ktorej przyjmowana soby
majace 18 lat, a tale kaczace 18 lat w roku kalendarzowym
w ktérym przyjmowaness do szkoty.




|. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu asprojekty okrélone dla Dziatania 9.3  Priorytetu IX  Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, stace zwekszeniu uczestnictwa oséb dorostych w ksztatceniu
ustawicznym w formach szkolnych poprzez podniesiefego jakéci i dostpnacsci oraz
zwickszenie znaczenia ksztalcenia ustawicznego jakanizg oddzialywujcego na sytuagj na
rynku pracy.
Wsparciem olgity maze zosta nastpujacy typ projektow:

- kampanie informacyjne w zakresie formalnego HKeetda ustawicznego, w tym

w kontelécie potrzeb regionalnego lub lokalnego rynku pracy.

ll. Informacje ogolne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Dziataria8 ,Upowszechnienie formalnego
ksztalcenia ustawicznego w formach szkolnyctdstata opracowana przez WadzMarszatkowski
w Toruniu, ktéry petni funkej Instytucji Pdredniczcej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie

konkursu zamkriego na realizagjprojektéw w ramach ww. Dziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawiarajytyczne, ktorymi Wnioskodawca musg sierowa
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. Wazlawu z powyszym, IP lkkdzie wymagata od
beneficjentéw stosowania zapiséw altoeych w niniejszej dokumentaciji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeiaji

Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zosta® wytyczne Instytucji Zarzadzajacej

lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapisoy
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawskepomorskie.pl, w zaktadce
PO KL - Konkursy.

=~

2.2. Informacje o konkursie

1.2.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor wnioskoealizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IXJpowszechnienie formalnego ksztalcenia



ustawicznego w formach szkolny@ziatania 9.3 ,Upowszechnienie formalnego ks#ata
ustawicznego w formach szkolnych”

2.2.2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pekni
Departament Zagzlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspoélna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane asw ramach komponentu regionalnego Programu Operagyj
Kapitat Ludzki. Funkgj Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu IX w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim petni Usd Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Ued Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegoamw dalej
Instytucp Organizujca Konkurs (I0K).

2.3. Kwota dogpna

Kwota dosgpna obejmuje wartg dofinansowania.

Ogotem: 1 000 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 850 00@ao
w tym wsparcie finansowe krajowe: 150 O0ORLN

Zgodnie z wytycznymi 1Z PO KL kwota 1 000 000,00NPkzawiera 5% rezerwy przeznaczonej na
odwotania beneficjentow, tj. 50 000,00 PLN oraz 5ré&erwy przeznaczonej na ewentualne
negocjacje projektéw tj. 50 000,00 PLN

2.4. Forma finansowania

2.4.1 Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako:

- pfatnai¢ ze srodkdw europejskich przekazywana przez Bank Gosptvek Krajowego
(BGK) na podstawie zlecenia ptatoowystawionego przez Instytadpasredniczicg;

- dotacja celowa z budtu krajowego przekazywana przez Instytiegrednicz;cy.

2.4.2 Dofinansowanie jest przekazywane nayodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowigofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny Byregulowane za poednictwem tego
rachunku. Wzér ewiadczenia o wyodbnionym rachunku bankowym beneficjenta stanowi
zalkcznik nr 5.24 do Dokumentacji Konkursowej.



2.4.3 Pierwsza transzasrodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysal@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektéw krotkich) wysok& pierwszej transzy mie dotycz¢ 100% wartéci
dofinansowania na dany projekt. Deeyzjw tym zakresie podejmuje Instytucja
Pasrednicaca.

Pierwsza transza  dofinansowania wyptacana jestefloggntowi po ustanowieniu
i wniesieniu zabezpieczenianalezytego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu (z tego obagku zwolnione s jednostki sektora finansow
publicznych). [PATRZ punkt 3.9.3].

2.4.4 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatng¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trangodkow
w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez bejefta wydatkdw kwalifikowalnych co
najmniej w tej wysokéci we wniosku o pfatni@ i ich zatwierdzenie przez Instytgcj
Pdsrednicaca. Jednoczanie w przypadku niezienia wniosku o platrsé na kwot
stanowica co najmniej 70%alcznej kwoty przekazanych wcaeej transz dofinansowania
lub w terminie wynikagcym z harmonogramu platém, od srodkdw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczkalicza se odsetki jak dla zalegtdci
podatkowych, liczone od dnia przekazanigrodkéw do dnia ztazenia wniosku o ptatndé
rozliczajacego dany wydatek.

2.4.5 Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@ayamjektéw, przekazywanimodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkokveslaja Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO Kapitat Ludzki, tgjmsego na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.fundusze.kugo-pomorskie.pl.

2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.5.1 Konkurs ma charakter zamiety?.

2.5.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektbedzie prowadzony od 01 marca
2010r. do 31 marca 2010r. w godzinach pracyetuz tj. od 7:30 do 15:30, we wtorki od
7:30 do 17:00, w ptki od 7:30 do 14:00 (ostatniego dnia konkursu ddzgy 15:00). Wnioski
ztozone po uptywie terminu zamkjwia naboru nie da rozpatrywane w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektoweda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsredniczcej — w Kancelarii Ogolnej Uezlu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniuul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Toruw, pokoj 112 a.
Whioski mazna sktadé osobécie oraz nadsytapoczt lub przesytly kuriersk.

! pierwsza transza dofinansowania nie powinna przekt80% wartdci catlego projektu chybage zostanie stosownie uzasadnione.

2 Konkurs zamknity polega na tynze IP okréla doktadn dat oraz godzin rozpoczcia i zakdiczenia naboru wnioskow.
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W przypadku wnioskow nadsytanych poczi lub przesyika kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wpltywu wniosku do &ncelarii Instytucji
Posredniczace;.

2.5.4 Instytucja Organizaca Konkurs zorganizuje w czasie trwania naboru skoa spotkanie
dla ubiegagcych sg o dofinansowanie Blizsze informacje na temat terminu i miejsca

spotkania bda udostpnione na stronie internetowej: www.fundusze.kujaavgomorskie.pl

2.5.5 OCENA FORMALNA

Instytucja Organizuaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #oej na celu sprawdzenie czy
dany wniosek spetnia ogdélne kryteria formalne, mazegdétowe kryteria degtu. Oceny formalnej
dokonuje s§ przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @ktj konkursowego
PO KL, stanowicej zahcznik nr 5.3 ddDokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa db4 dni®

od daty zakaczeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach ¢opej liczby wnioskow) mae
zosta& wydtuzona do 21 dni Informacja o ewentualnym przedeniu terminu oceny formalnej
przez Instytugg Pdsrednicaca, zostanie zamieszczona ha  stronie  internetowej

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteribw dogpu zostanie
odrzucony (z wyjtkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w ktén IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku lub zgdznikdw). Odrzucony wniosek nie podlega rejestracjKrajowym
Systemie Informatycznym (KSI), a projektodawca ytnmje w cagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(t. od zatwierdzenia Karty oceny formalnej), pismdormujace o odrzuceniu wniosku wraz
Z podaniem przyczyn odrzucenia.

W przypadku wniosku, ktory spetnia wszystkie krigdormalne i kryteria dogpu, w terminie 5 dni
od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycénejatwierdzenia Karty oceny formalnej przez
upowanionego przedstawiciela I0K), wniosek rejestrowgegt w KSI, a IOK wysyla do
Whioskodawcy pismo informage o pozytywnym wyniku oceny formalnej, przekazamiiosku do
oceny merytorycznej, zarejestrowaniu wniosku w KSiadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

IP zaleca, aby projektodawca dokonat sprawdzeni@gosko przed zigeniem go w siedzibie
Instytucji Pgredniczcej.

% llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusiieprzez todni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemieisa dni ustawowo wolne od pracy oktene wustawie
Z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pi@z. U. Nr 4, poz. 28, z . zm.), ani soboty.
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2.5.6 OCENA MERYTORYCZNA

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instygucprganizujca Konkurs dokona oceny

merytorycznej wnioskow, ktore zostgpozytywnie ocenione w trakcie oceny formalne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje ¢siprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kianowacej zahcznik nr 5.4 doDokumentaciji

konkursowej.Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow uzaileny jest od liczby wnioskéw

ocenianych na danym posiedzeniu KOP Zeneorwa& 40 dni roboczych od daty zarejestrowania
wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym, z iiwwoscia wydtuzenia o 20 dni)[PATRZ

punkt 4.6].

W przypadku, gdy oceniggy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow formalnymhlz

kryteribw dostpu, poniewa uchybienia te nie zostaly zauieme na etapie oceny formalnej,

wniosek, jako niepodleg&gy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceryrnialnej.

Oceniajcy odnotowuy ten fakt naKarcie oceny merytoryczngdPonowna ocena formalna odbywa

si¢ w terminie 5 dni od daty podpisarifarty oceny merytorycznej.

1. Ocena merytoryczna kdego z projektéw dokonywana jest przez dwie osobgbrane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewagigo KOP. Ocena w kdej czsci
wniosku o dofinansowanie (zgodnie z wzorem Kartgrmgcmerytorycznej) przedstawiana jest
w postaci liczb catkowitych (bez ¢xi utamkowych). Po przedstawieniu &kej z dwoch
niezalenych od siebie ocen, obliczana jesednia arytmetyczna punktéw przyznanych za
0golne kryteria merytoryczne (nieuwzdhiajca punktdw przyznanych za spetnianie kryteriow
strategicznych);srednia arytmetycza oblicza st rowniez w odniesieniu do kalej czsci
wniosku podlegajcej ocenie. Tak obliczonydrednich ocen nie zaddgla sk, lecz przedstawia
wraz z czscia utamkows. Maksymalna maiwa do uzyskania liczba punktéw za spetnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100. Koowa ocery projektu stanowi sumasredniej
arytmetycznej punktow z dwoéch ocen wniosku za spele ogolnych kryteriow
merytorycznych oraz premii punktowej przyznanej jgktowi za spetnianie kryteriow
strategicznych, o ile wniosed kazdego z oceniajcych uzyskat co najmniej 60 punktow,
a take przynajmniej 60% punktowd kazdego z oceniajcych w poszczegolnych punktach
oceny merytoryczne;.

2. W przypadku rozbimosci wynoszacej co najmniej 30 punktdw za spetnianie ogdélnych
kryteriow merytorycznych projekt poddawany jest dikdwej ocenie, kt@rprzeprowadza trzeci
oceniajcy, wylosowany przez przewodniggzego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci oceigj
zobowhzany jest do przedstawienia wyczegm@igo (tj. odnoscego st przynajmniej do

przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystay oceny w odpowiednich miejscach
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Karty oceny merytorycznejsili IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciejrogemazna

zastgmc opinii eksperta z/lub spoza bazy ekspertéw prowadgprzez MRR.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez tragrieceniajcego ostateczni wiazaCa

ocerg projektu stanowi suma:
» sredniej arytmetycznej punktow ogétem za spetniaogélnych kryteribw merytorycznych
Z oceny trzeciego oceni@ego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceoyah, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego ocenieggo oraz
» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@arkryteribw strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego oceriapgo i oceniajcego, ktdrego ocena jest liczbowo zklia
ocenie trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, az@kprzynajmniej 60%
punktow w poszczegodlnych punktach oceny merytorgiczn
Jezeli roznice medzy liczlka punktdw przyznanych przez trzeciego oceytiegjo a liczbami
punktéw przyznanymi przez kdego z dwoéch ocenigych s jednakowe, ostateczn
I WiazacCa ocere projektu stanowi suma:
> dredniej arytmetycznej punktow ogoétem za spetnian@odinych  kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceqtajgo oraz z oceny tego z dwdch oceytiggh,
ktory przyznat wnioskowi wiksz liczbe punktow oraz

> premii punktowej przyznanej projektowi za spetnéaikiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemiapgo oraz tego z dwoch ocemn@jch, ktéry przyznat
wnioskowi wkkszy liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktow, a Zak
przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punk@odény merytoryczne.

3. W przypadku ranicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowattgicznych neidzy trzecim
oceniajcym a: oceniajcym, ktérego ocena jest liczbowo 4dza ocenie trzeciego ocenieg¢go
albo tym z dwoch oceniggych, ktéry przyznat wnioskowi wksz liczbe punktéw
przewodniczcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przepeft kryteriow strategicznych
jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzggia réznicy w ocenie.

4. W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowstlpu lub kryteriow
horyzontalnych, przewodnigzy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen jest prawidtowa Wwkazuje

inny sposob rozstrzygetia r&znicy w ocenie.

Szczegodtow procedug dotyczca oceny merytorycznej zawiera rozdziat 6.5 Zasadodgiwania
wyboru projektow w ramach PO KL.
Projekt moze zost& przyjety do dofinansowania, jéli srednia arytmetyczna dokonanych ocen

wynosi: minimum 60 punktow ogétem za spetnianie oddych kryteribw merytorycznych
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i jednocze&nie co najmniej 60% punktéw w poszczegdllnych punkizh oceny merytorycznej

(zgodnie ze wzorenKarty oceny merytoryczngj

Instytucja Péredniczca zaleca samodzielne sprawdzeni@osku o dofinansowanie przy pomocy
odpowiedniej _karty oceny(formalnej i merytorycznej dla projektéw wybieraty w trybie
konkursowym, zaicznik nr 5.3 i 5.4) oraz za pomptlisty sprawdzajcej poprawnéé wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO(Kakcznik nr 5.22).

2.5.7 LISTA RANKINGOWA

Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdka wnioskow w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Organizuca Konkurs przygotuje listrankingova projektow (tj. lise wnioskow, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej), na ktorej umiesnez zostasm projekty w kolejnéci malepcej
liczby uzyskanych punktow. Podstawlo utazenia listy rankingowej wnioskéw przekazanych do
oceny merytorycznej stanowi ocena dokonana przeP K@yrazona w protokole z prac KOP.
Protokot ten jest sposgdzany po zakaczeniu prac KOP i musi spehdiaco najmniej warunki
okreslone w punkcie 6.10Zasad dokonywania wyboru projektbw w ramach Program
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 01 stycznia 20@Ru. O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktow) jklany projekt uzyska nastie rankingowej. W przypadku
dwoch lub wece) projektow o rownej ogolnej liczbie punktow, #gye miejsce na skie
rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejnoasg liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty oceny merytorycznej:

- Rezultaty i produkty;

- Cele;

- Dziatania;

- Grupy docelowe projektu;

- Wydatki projektu;

- Potencjat projektodawcy i sposdb zatzania projektem.

W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyeziiczbe punktow w kadej czsci Karty oceny
merytorycznemiejsce na kcie rankingowej zaley od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym
uczestnicz: przewodniczacy KOP, zasipca przewodniccego KOP (jeeli zostat powotany),
sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obsendatomog wzia¢ udziat projektodawcy,

ktorych losowanie dotyczy.
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Nie jest maliwy wybér do realizacji projektu, ktory uzyskat mep niz 60 punktéw ogotem i/lub
mniej niz 60% punktéw maiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartg oceny

merytorycznej.

2.5.8 Po zatwierdzeniu listy projektéw wnioskodawca otrzynuje pismo informujace o:

- mazliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioslawe o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbuzyskanych punktow w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzkl@go z oceniagych, wraz z ewentuainocen trzeciej
osoby) i maliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowarkwota dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (niedayin nz 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (zaknikow),

- mazliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje wnioskodawe wyniku oceny merytorycznej
(wraz z liczla uzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postadiredniej arytmetycznej oraz
oceny kadego z oceniggych, wraz z ewentualnocerny trzeciej osoby), a tdke propozycji
dokonania zmian merytorycznych w dce wniosku i/lub zmian w budecie projektu (w tym
wysokasci kwoty dofinansowania oraz wysada i metodologii wyliczenia kosztéw grednich)
wraz z uzasadnieniem,

lub

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepeojyi go do dofinansowania z powodu braku
srodkéw finansowych (wraz z licabuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby). Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wnioskjednoczesnym nieprzgiem go do
dofinansowania z powodu brakérodkéw finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego
konkursu). Pismo informage projektodawe o nieprzygciu wniosku do dofinansowania
z powodu brakuérodkéw zawiera pouczenie o ilovosci ztozenia protestu od wynikow oceny
wniosku, a take od sposobu dokonania oceny (w zakresie ewenttlalnyarusze
proceduralnych, ktére mogty ndievptyw na prawidtowé¢ i bezstronné dokonanej oceny)
wraz ze wskazaniem terminu i trybu, w jakim rgletozy¢ protest.

— odrzuceniu wniosku — pismo informge wnioskodawg 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyn, w tym licghizyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby. Pismo informuage projektodawgo odrzuceniu wniosku zawiera pouczenie aziimasci
ztozenia protestu od wynikéw oceny wniosku, az&kd sposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych narusiée proceduralnych, ktore mogly ndie wptyw na prawidtowec
i bezstronné dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu iuryl jakim naley ztozy¢
protest.

14



Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkow wysytane jest po zatwierdzeniu
listy rankingowej do projektodawcy w terminie 40 idod daty zarejestrowania wniosku
w Krajowym Systemie Informatycznym (z zastreriem punktu 4.6 niniejszej Dokumentaciji
konkursowej). Aby informacja mogta dotizev tym terminie, pisma magby¢ przekazywane
rowniez droga faksows lub poczi elektronicza na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej
podawane we wniosku (dlatego niezwykle zm@ jest, aby wpisane tam dane rzeczyiei
zapewnialy szybkie nawzanie kontaktu). Za datotrzymania przez projektodawanformacii
dotyczcej wynikdw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktorym
mowa powyej zawiera zajcznik w postaci kopii Karty oceny merytorycznej Zbelanych

pozwalajcych na identyfikagj os6b oceniagych wniosek).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osdadwierdzajca lise rankingowa wnioskow
maoze zdecydowa o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektogam@rzypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci

uzasadniajcych podgcie takiej decyzji, m.in.:

— brak wystarczacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danaggektodawcy (zgodnie
z kryteriami wyboru projektéw zawartymi w dokumetjtakonkursowej) niezédnego do
realizacji wszystkich zimnych przez tego projektodawcprojektow, ktére uzyskaty

dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez projektodawcnieprawdziwych informacji we wniosku

o dofinansowanie,

- rekomendowanie do dofinansowaniac®@@j niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziata w projekcie skierowanego do tej samej grupy dogejo
(w sytuacji, gdy realizacja wtej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadéfindnsowanie otrzymuje ten projekt (lub

projekty), ktory uzyskat najwksz liczbe punktow.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Rtofawcy wymaga przedstawienia przez
organ lub osopzatwierdzajca liste rankingows wnioskOw pisemnego uzasadnienia, ktére powinno

zosta podane do publicznej wiadosw oraz zachowania zasady przejrzygsi@rocedur.

Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskow na Kcie. Zatwierdzona lista podlega niezwtocznemu
ogtoszeniu na stronie internetowej oraz w siedzifdK w publicznie dosfpnym miejscu.
Zatwierdzona lista zamieszczona jest w siedzibi& 1@ publicznie dosfpnym miejscu do czasu
zawarcia ostatniej w ramach danego konkursu lub ejdarundy konkursowej umowy

o dofinansowanie. Zawiera ona ngmtjace informacje: tytut projektu, nazwbeneficjenta ze
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wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkaniegbdiprzyznanych projektowi punktow ogétem

oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucopyzyczyre odrzucenia wniosku.

2.5.9 NEGOCJACJE

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuytosja Organizujca Konkurs zastrzega
sobie maliwo$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niedhych zmian do projektu. Wniosek i@ zostéa
skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny merytorycznBjegocjacje mog
dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budetu projektu, w tym wysokasci kwoty
dofinansowania oraz wysokéci i metodologii wyliczenia kosztow pérednich rozliczanych
ryczattem. Propozycja dokonania zmian merytorycznych vidirgvniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysada i metodologii wyliczenia kosztow

pasrednich rozliczanych ryczaltem) zawarta jest ynpe adresowanym do projektodawcy.

Projektodawca, ktGremu przyznanass od wnioskowanej kwat dofinansowania ze wzgdu na
zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych (niptawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapamjp¢ negocjacje z IOK, o ile
dysponuje istotnymi argumentarfwviadczcymi o prawidiowdci swoich zatégen budzetowych.
Zmniejszenie warti projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznejegocjacji nie mze by
jednak wysze ni 25% pocatkowej wartdci projektu. Ponadto, ocenagly mog zaproponowa
zwickszenie wartéci projektu o maksymalnie 5% w zygku z wprowadzeniem dodatkowych,
nieprzewidzianych przez Projektodayzada.

W przypadku, gdy zmniejszenie waito projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznej i
negocjacji bytoby wysze nk 25% pocatkowej wartgci projektu IOK ma prawo do odgtienia od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
nie pozwala na poegie negocjacji z projektodawc ktrego wniosek znajdujeesina wyszej
pozycji listy rankingowej wnioskéw (wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku
stanowi wece] niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu) IOK mae poda¢ negocjacje z projektodawcktorego projekt znajduje sina nizszej
pozycji listy rankingowej wnioskéw, a wysoko kwoty ewentualnego dofinansowania tego
projektu stanowi nie wce] niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania

w ramach konkursu.

Informacg w tej sprawie wnioskodawca otrzymuje paczlub faksem niezwilocznie po

zatwierdzeniu listy rankingowej projektow. Negogganaley podp¢ w terminie 5 dni roboczych od
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otrzymania pisma informagego o maliwosci podgcia negocjacji. Musz one zostéa zakaiczone

w ciagu kolejnych 20 dni roboczych. W przypadku prowamaenegocjacji w formie pisemnej
strony negocjacji (IOK i projektodawca) odnasgic do pisemnego stanowiska drugiej strony
w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego starskai Termin otrzymania pisemnego stanowiska

potwierdzony jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

J&ili w wyniku negocjacji zmieni gizakres merytoryczny projektu lub jego hatlledzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawcaveawanie IOK i w okrdonym przez m
terminie, jednake nie krotszym i 5 dni od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany
(wytacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjjosek o dofinansowanie (w pliku .xml
oraz 2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginat &a@za pdwiadczona za zgoddé z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginatyili IOK tak
postanowi skorygowany w wyniku ustale negocjacji wniosek o dofinansowanie a@ozostéa
ztozony wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentamigeahikami) przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku zmiany wacio projektu, zmianie ma ulec rownie
proporcjonalnie wktad witasny projektodawcy, azakvysokdé¢ kosztéw pérednich i/lub warté¢
cross-financingu Nieziazenie w terminie poprawionego wniosku, Zzoie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustat@rzawartymi w protokole z negocjacji, ze
zmianami niewynikajcymi z tych ustake lub innymi bkdami upowania IOK do odsfpienia od

podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bezliwosci ponownej poprawy wniosku.

Sposob prowadzenia negocjacji zostat éllrgy przez IP winstrukcji Instytucji Peéredniczicej

w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kakcznik 5.17).

2.5.10 Podstaw zobowhzania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojpktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktorej aaknikiem jest wniosek zimny w konkursie i wybrany
do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynig@ymi z negocjacji podfych przez IOK).

2.5.11 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucii
Organizugacej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapoéw procedudgielania dofinansowania.
Powyzsze wysipienie wnioskodawcy natg uzna& za skuteczne na kdym etapie oceny,
zarowno formalnym, jak i merytorycznym. Bez znadaepozostaje rOwnie w tym
przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zamitpi Procedura wycofania wniosku polega na
wniesieniu przez wnioskodawgpisma z préba 0 wycofanie wniosku na adres: Wdz
Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, WM. Skiodowskiej-Curie 73,

87-100 Tora. W pismie takim powinien b§ okreslony:
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— numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatanektore byt ztaony wniosek;
— numer konkursu, na ktory zostat zémy wniosek;
- doktadna nazwa wnioskodawcy, ktory zgbwniosek;

- tytut projektu;

Instytucja Pérednicaca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy z$pgoo wycofanie wniosku

w terminie 5 dni od daty jego otrzymania odsyla ztpcl egzemplarz wycofanego wniosku

do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostaje zaicbiany.

2.5.12 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucii

Organizugcej Konkurs (IOK) o udogpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego
przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, wn tkart oceny (formalnej i/lub
merytorycznej), przy zachowaniu zasady anonimmiv@sob dokonuaicych oceny. IOK

zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w rakresie.

2.5.1310K tworzy rezerw finansowa w wysokaci 5% wart@dci konkursu z przeznaczeniem na

ewentualne negocjacje wnioskodawcéw rozpatrzonedrago z wytycznymi Instytucji
Zarzadzapce] w tej sprawie. W przypadku niniejszego konkurszerwa na odwotania
ustanowiona zostaje w wysadad 50 000,00 PLN.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

1.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowa polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.);

Plan Dziatania na rok 2010 Program Operacyjny Kapitidzki, stanowjcy zahcznik nr 3
do Uchwaty Nr 4/33/10 Zagdu Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 143tia
2010,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskie]
z dnia 28 wrzgénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmiengpdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607;

Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjni€gpitat Ludzki zatwierdzony przez

Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 1 czerwca 2009 r.;
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6. Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzlyliacé procedury odwotawcze
ustalone dla programéw operacyjnych dla konkursgtaszanych od dnia 20 grudnia 2008r.
z dnia 11.08.20009r.;

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28udmia 2009 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

8. Wytyczne dotyczce oznaczania projektow w ramach PO KL z dn. 49mt2009 r.;

9. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiimacji i promocji z 13 sierpnia
2007 r.;

10.System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkydv tym:

>

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki zatwierdzone przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 30 grudnia 2009 r.;

Zasady systemu sprawozdaws@ad”rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 6
stycznia 2010 r.;

Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Pnogr@peracyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2010r.;

Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego téaplLudzki z dnia
1 kwietnia 2009 r.;

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr@peracyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 8 lipca 2009 r.

11.Wniosek o dofinansowanie projektu Program Operaciqapitat Ludzki - Instrukcja wersja

5.3.1;

12.Podecznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanie jektow PO KL
z dnia 1.04.20009r.

13.Zasada réwnixi szans kobiet i gzczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki - poradnik.

14.Zakres realizacji projektow partnerskich otomy przez Instytuej Zarzdzapca POKL
z 23 kwietnia 2009 r.;

15.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o ptatné¢ w ramach programow finansowanych z udziakeodkow europejskich
(Dz. U. Nr 223 poz. 1786);

16.Podecznik wskanikow. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2002-20z dnia
6.01.2010r.
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17.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiedia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69 poz. 415, z fid zm.) w zakresie typOw operacjzgamych z tymi, ktéreas

zdefiniowane w niniejszej ustawie.

Beneficjenci ubiegapy sk o dofinansowanie oraz realiaay projekty zobowjzani s do
korzystania z aktualnych wersji powszych dokumentow. Wszystkie wgj wymienione

dokumenty g dostpne na stronach: www.efs.gov.piww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Nieznajoma@¢ powyszych dokumentéw skutkowanaze niewtaciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku, @gmowaniem buéetu, itp.

Odpowiedzialn§¢ za znajom&¢ podstawowych dokumentéw, zasad i wytycznychgzaviych
z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie bierzesiebie Beneficjent (Wnioskodawca).

I1l. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiaed dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiegmog Si¢:

wszystkie podmioty — z wytzeniem os6b fizycznych (nie dotyczy osob provyagieh

dziatalng¢ gospodarcglub cdwiatowa na podstawie odbnych przepiséw).

Wszystkie wskazane pows] podmioty musz jednoczénie spetnia kryteria okrélone
w punktach 4.2 i 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie magubieg& sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubieganiagsi
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy a @ sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, tj. podmioty, ktére wagu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniagrodkow
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyataz naruszeniem waiwych
procedur lub pobrania ich nienatge lub w nadmiernej wysokoi.

3.1.3 Whniosek nie mge by ziozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono upddto
znajdupcy sk w stanie likwidacji lub zalegagy z uiszczaniem podatkéw, jak rowhnie

Z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczdeoiwptne, Fundusz Pracy, iawowy
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Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilulmyal naleénosci wymaganych

odrgbnymi przepisami.

3.2. Wymagania czasowe

3.2.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okéa dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji
projektu, majc na uwadze,zi okres realizacji projektu jestAsamy z okresem, w ktérym
poniesione wydatki magzost& uznane za kwalifikowalne.

Okres kwalifikowania wydatkow dla kdego projektu okidony jest w umowie

o dofinansowanie projektu. Okres ten niezeavykraczé poza daty graniczne okfene

w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@mProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (koniec okresu kwalifikowalniwi wydatkéw stanowi data 31 grudnia
2015r.).

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@dpy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przeds¢wzi¢g¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanienmowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowane oraz doty¢zyda okresu

realizacji _projektu Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili

zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywa rsa wyhczm odpowiedzialnéé
danego beneficjenta. W przypadku, gdy projekt nieyma dofinansowania, uprzednio
poniesione wydatki niedola mogty zosta zrefundowane.

Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nibwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzrmakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz sig¢ do zadé realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaty poniesione

przed ztaeniem wniosku o ptatrié koncowa.

3.2.2 Okres realizacji projektu musi bygodny z Systemem Realizacji PO KL, tj. projekt
wspoffinansowany z EFS musi noi¢ sie w granicach okresu kwalifikowal&oi
wydatkow, ktoéry okrélony jest pomi¢dzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015 r.

Whioski nie spetniajace tego wymogu bda odrzucane na etapie oceny formalne;j.
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3.3. Wymagania finansowe

3.3.1 Nie okr&lono maksymalnej warkoi projektu, jednak jest ona wyznaczona przez
wartas¢ alokacji przeznaczonej na realizacpiniejszego konkursu. Minimalna

wartas¢ projektu wynosi50 000 PLN.

3.3.2 Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizagjzgodnie
z zasadami kwalifikowalri@i wydatkbw w ramach PO KL okslnych
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dn&adtudnia 2009 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

3.3.3 Do wydatkow, ktére nie magzostd uznane za kwalifikowalne nalg

— podatek od towardéw i ustug (VAT), § moze zostéa odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist

— zakup nieruchomii, gruntu oraz infrastruktury;

— zakup sprztu, mebli oraz pojazdow (z watkiem wydatkow w ramach cross-financingu);

- odsetki od zadtenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyavalut;

— wydatek poniesiony nasrodki trwate, ktore byly wspoétfinansowane zg&odkow
krajowych lub wspdélnotowych w przegu 7 lat poprzedzagych zi@enie wniosku
o dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych (z wyjtkiem wydatkéw
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienahée wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

— wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegokw: podatek, masa finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmptaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwiazane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

— sktadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnyehramach
wynagrodzenia personelu;

- niekwalifikowalne w ramach projektua svydatki poniesione ze&rodkow publiczny
w ramach wkladu wlasnego przekragza] 15% poniesionych i zatwierdzonych

wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych g@dkow publicznych.
3.3.4 KOSZTY POSREDNIE

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wykiéw w ramach PO KL, w bugcie

projektu mog wystpowa: koszty pérednie. W przypadku rozliczania kosztowspamnich
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ryczattem, Beneficjent jest zobagany przedstawi w zahczonym do wniosku

o dofinansowanie projektu szczegétowym bewle projektu metodologi zgodnie z ktéy
wyliczyt wartos¢ kosztow pérednich. Metodologia powinna:

- by¢ przygotowana w oparciu o dotychczasowe waithosztow pérednich Beneficjenta,

- wskazywa sposéb wyliczenia dla kedej kategorii kosztow pgoednich, ktore Beneficjent
uwzgkdnit w budzecie projektu,

- wskazywa koszty parednie, ktére Beneficjent rozlicza ryczattem w ramannych
realizowanych przez niego projektu.

Metodologia wyliczenia kosztéw pednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i me po ocenie merytorycznej podléganegocjacjom,

w szczegolngci gdy Beneficjent rozlicza koszty grednie w innych projektach.

W przypadku rozliczania kosztéw fednich na podstawie rzeczyeie poniesionych
wydatkéw, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofisawanie projektu ligt kosztow
posrednich wraz z odpowiadgjymi im kwotami, ktGre zamierza posée Jednoczanie,
Beneficjent jest zobowrany przedstawi w zahczonym do wniosku o dofinansowanie
projektu szczegétowym budcie projektu, uzasadnienie (bez koniedzngrzedstawiania
metodologii wyliczenia kosztow grednich) dla wykazanej we wniosku o dofinansowanie
wartasci kosztow pérednich, ktére zamierza rozliczy projekcie.

Brak metodologii (w przypadku kosztéw pdrednich rozliczanych ryczattem)

i uzasadnienia (niezalenie od sposobu rozliczania) kosztow poednich jest powodem

odrzucenia projektu na etapie oceny formalnej.

3.3.5KOSZTY BEZPO SREDNIE

W ramachkosztow bezpdrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowarodzaje

zada w ramach projektu. Zadania projektu rgledefiniowa odpowiednio do zakresu

merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku wgkiszaci projektdw, beneficjent jako zadaniegdzie wykazywa

.Zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym beneficjent uwdgia, o ile zamierza je kwalifikowa

nastpujace koszty:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu luinej osoby majcej za zadanie

koordynowanie lub zaszlzanie projektem;

» wynagrodzenie innego personelu bezpdnio zaangawanego w zakglzanie projektem,

o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu;
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» wydatki zwhzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
» wydatki zwhzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowe]j realizacji umowy;

» zakup lub amortyzacja spetu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli

niezlednych do zargdzania projektem;

» dziatania informacyjno-promocyjne zygiane z realizagj projektu (np. zakup materiatow

promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogizerasowych’;
» inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzdzaniem projektem.

IOK dokonupc oceny kwalifikowalnéci wydatkdéw projektu &dzie weryfikowat zasadré

i racjonalnd¢ kosztow zaradzania projektem wskazanych przez beneficjent&zgzegdtowym
budtecie projektu W szczegolngi dotyczy to liczby i charakteru zatlavykonywanych przez
personel zawmgzapcy projektem, ktorych celowé poniesienia powinna Byuzasadniona we

wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest zasastogowanie rozwizan, w ktdrych cztonkowie

zespolu zarmzapcego wykonuj réwnoczénie inne zadania merytoryczne w projekcie na

podstawie odibnych umow, czy te w ktoérych personel projektu zatrudniany jest dada

okresowych (np. rekrutacja) lub cyklicznych (npzymrotowywanie wnioskéw o ptatdé® na okres

diuzszy niz bezpdgrednio wynikajcy ze zleconych zada

Wydatki zwhzane z wynagrodzeniem osoéb, ktére wykanujiccej niz jedno zadanie/funkej
w ramach projektu lubaszatrudnione w wicej nz w jednym projekcie magby¢ uznane za
kwalifikowalne o ile obcizenie wynikajce z wykonywania danego zadania/funkcji nie wykaucz

mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji pozostatyzhda/funkcji powierzonej danej osobie.
Koszty zaradzania projektem powinny Byadekwatne do catkowitych kosztow projektu.

Ponadto, IP na etapie realizacji projektu, w székesci podczas weryfikacji wniosku o ptatéto

lub kontroli na miejscu, m@ odmowé kwalifikowania catéci lub czsci ww. wydatkéw jeeli nie

spetniaj one powyszych warunkéw. Przyktadowo, IP geodmdwé kwalifikowania catdci badz
czesci  wynagrodzenia personelu zadzapcego projektem, jeeli zadania przedmiotowego

personelu nie s realizowane wiciwie, np. beneficient uporczywie nie uwegdhia uwag

zgtaszanych przez IP do wnioskéw o ptathaotorycznie sktada wnioski o ptatgowadliwe lub/i

ze znacznym opdieniem lub gdy posp rzeczowy projektu odbiega od zz#d wniosku

0 dofinansowanie projektu.

| Uwaga! Realizacja celu PO KL, jakim jest Zwikszenie uczestnictwa o0s6b doroslych

* Wydatki zwizane z zakupem spitzl objte s limitem w ramacteross-financingu.
®> Wydatki zwhzane z zakupem mebli @g s limitem w ramacteross-financingu.
® O ile nie g celem projektu i tym samym nie stanawadania merytorycznego.
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w ksztalceniu ustawicznym w formach szkolnych poprz podniesienie jego jaksri
I dostepnosci oraz zwiekszenie znaczenia ksztalcenia ustawicznego jako oxyka
oddziatywujacego na sytuagi na rynku pracy, powinna nasgpowa¢ poprzez ukierunkowanie
wsparcia w ramach projektu przede wszystkim na jegouczestnikébw. Nalgéy tym samym
podkresli¢, iz zarzadzanie projektem nie jest celem projektu, na ktérgpowinno byé skierowane
wsparcie, lecz jedynie nargdziem stuzacym jego realizacji. Majac na uwadze powysze,srodki
zaangaowane w zadania zwjzane z zaradzaniem projektem, powinny by kalkulowane
w wysokaci niezbednego minimum pozwalapcego na sprawg jego realizacg.

3.3.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kikalifalnasci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financinguestafs Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28 grudnia @0Qv zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki afagady finansowania PO KL dephe na

stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.fusda.kujawsko-pomorskie.pl.

3.4. Rezultaty i produkty

3.4.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobowaany jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektuprzewidywane twarde i rgkkie rezultaty realizacji projektu w odniesieniu planowanych
dziataa oraz sposob, w jaki te rezultatgda mierzone/ badane w trakcie realizacji projektuleikia
wykaza, w jaki sposob zaktadane rezultaty wptyra realizag zatazonego celu/celéw projektu.
3.4.2 Okreslajac we wniosku o dofinansowanie projektwartasci docelave wskanikéw
monitorowania projektwraz sposéb ich mierzenia beneficjent powinien gtaf)i iz wymienione
wskazniki beda przedmiotem oceny merytorycznej, a kpete baz do weryfikacji stopnia
realizacji celu projektu oksonego we wniosku o dofinansowanie projektuN zwiazku

z powyszym, nalezy precyzyjnie okresli¢ wartosci docelowe rezultatbw twardych oraz

miekkich, a takze sposéb ich mierzenia

3.4.3 Rezultatébw nie nalgy myli¢ z produktami. Produkty odnosz sie do sposobu realizaciji
projektu — okrélaja co ledzie zrobione (np. liczba ogtoszprasowych, audycji radiowych).
Natomiast_rezultatyzwiazane § z bezpérednimi efektami projektu (np. liczba oséb doroktyc
korzystajcych z ustug doradczych, #6 placowek ksztatcenia ustawicznego, ktore pachay
jakos¢ ofert edukacyjnych). Gtéwna xdica medzy produktami a rezultatami polega zatem na tym,
iz produkty okrélaja ,dobra i ustugi” powstate w toku realizacji projek natomiast rezultaty
odzwierciedlaj efekty dziata podgtych w ramach projektu i w zazku z tym z reguty sdostpne

dopiero po jego zakmzeniu.

3.4.4 Rezultaty twardeto jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktGwsihgane g dzieki

realizacji projektu.
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3.4.5 Rezultaty m¢kkie dotyczy postaw, umiejtnosci i innych cech (ktorych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze badaczy obserwacji) m.in. w zakresie: umgiggjosci praktycznych,
zdolnaci motywacyjnych, osobistych predyspozycji. Ocersagniecia ,mickkich” rezultatéw
powinna by dokonana co najmniej dwukrotnie: na pgkn i na kacu realizacji projektu. Ocena
moze by przeprowadzana regularnie podczas trwania projeélktoazliwi to udoskonalenie pracy
Z uczestnikami, podnoszenie poziorwriadczonych ustug, bardziej elastyczne reagowame n
zmieniapce sk potrzeby uczestnikbw oraz zapewni bardziej wiadygoi rzetelm ocer
dokonanego pogpu.

3.4.6 Wszystkie wskaniki okreslone we wniosku o dofinansowanie projekimusz spetnia
kryteria: szczegOtowdei, mierzalngci, akceptowalngci, realndci i okreslenia w czasie. W trakcie
kontroli koacowej beneficjent jest zoboagdany do potwierdzenia agjniccia zakladanych we
wniosku o dofinansowanie projekiuskaznikdw. Ich osagniecie stanowi podstagvdo rozliczenia
projektu, a nieogpniccie mae skutkowa zmniejszeniem przyznanego na realizapyojektu
dofinansowania.

Szczegobtowe informacje na temat opisywanych we skniorezultatow i produktéw znajdupic

w dokumenciePodrecznik przygotowywania wnioskow o dofinansowaniejeitow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkinatomiast przyktadowe wskaiki w dokumencie

Podrecznik wskénikéw Programu Kapitat Ludzki

3.5. Wymagania dotygze partnerstwa

3.5.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie, jedri@kudziat Partnera w projekcie
musi by uzasadniony. W przypadku projektéw sktadanych mvaeh PO KL nie ma
ograniczé co do typow podmiotéw, z ktorymi moa wspotpracow@przy realizacji
projektu
[z zastrzeeniem kryteriow dogpu wymienionych w pkt. 4.2.1], jednak ostatecznie
za realizag] projektu odpowiedzialny jest beneficjent-lider,0kdgo podstawowe
funkcje, takie jak np. rozliczanie projektu, obgeki w zakresie sprawozdawcao,
kontroli czy audytu, nie magby¢ realizowane przez partnera.

Na etapie skiadania wniosku, beneficjenta i jego pmerow musi wigza¢ umowa
(lub porozumienie), jednoznacznie okékajaca reguty partnerstwa, w tym zwtaszcza
jednoznacznie wskaziga wiodica role jednego podmiotu, reprezergcggo
partnerstwo, odpowiedzialnego za gatprojektu i jego rozliczanie wobec IP.

Szczegotowe informacje na temat partnerstwa wrawzgem umowy partnerskiej
znajdup sic w dokumencieZakres realizacji projektow partnerskiobkreslonym
przez Instytugj Zaradzapca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.
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Z uwagi ha niezakzanie umowy partnerskiej do wniosku o dofinansaeagalizaciji
projektu konieczne jest krétkie opisanie celu i wkakédw partneréw w projekcie,
w pkt 3.5Potencjat projektodawcy i zaydzanie projektenwniosku aplikacyjnego.

Ponadto, w kadym wniosku w partnerstwie, wniosek musi zawieré&

oswiadczenie,ze beneficjent i partnerzy przygotowali projekt wspdnie.

Umowa partnerska sktadana jest do IP na etapieigppgania umowy o dofinansowanie
projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej stanaafacznik nr 5.21 do Dokumentacji

Konkursowej.

Projekt mae rownie: przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony
w trybie ustawy Prawo zamowiepublicznych, zwany wowczas wykonaydBeneficjent
w zakresie wylaniania podwykonawcy powinien przesgeg przepiséw ustawy Prawo
zamOwié publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosiedo beneficjenta. Zasad
rozliczen pomkdzy beneficientem a zleceniobigrgwykonawag) jest wtedy faktura
(rachunek) na realizagjstugi/zamowienia.

W przypadku projektow, ktére maja byé realizowane w partnerstwie krajowym
w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadipodpisanie dwiadczenia

przez wszystkich partnerow projektu.

3.6. Wymagania dotygze innowacyjngci i wspotpracy ponadnarodowe;j

3.6.1 W ramach Dziatania 9.3 w niniejszym konkursie nizewviduje st mazliwosci
realizacji projektéw innowacyjnych i wspoipracy amarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Wiétnia 2009r. w zakresie
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponaduarwej; w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.6.2 W projektach realizowanych w ramach Dziatania 96 przewiduje s mazliwosci
realizacji komponentu wspotpracy ponadnarodowej azumieniu Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 200w zakresie wdrania
projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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3.7. Wymagania odniie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.7.1 Whniosek o dofinansowanie powinien zdstprzygotowany za pomacaktualnej
wersji aplikacji Generator Wnioskow AplikacyjnycbBosep do tej aplikacji mana
uzysk& za pdrednictwem stron internetowych  www.efs.gov.pl oraz
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl. Wzér wniosku stan zakcznik nr 5.1 do
niniejszej Dokumentacji konkursowej i zostat on egslony w dokumencie System
Realizacji PO KL dospnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

3.7.2 Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji etelitiznej
(wymagana jest wersja w formacie *.Xnoraz pomocniczo *.pdf). Wydruku wniosku
naleey dokona& z pliku *.pdf. O t@samdci papierowej i elektronicznej wers;ji
wniosku decyduje jednobrzaga suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obie
wersje elektroniczne wniosku powinny dymieszczone na jednej dyskietce lub
ptycie CD/DVD. Wniosek zapisany przez Generator ¥8kow Aplikacyjnych w
formacie *.xml nie powinien hy otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach
(MS Word, Internet Explorer, itp.), gdypowoduje to zmiai sumy kontrolnej
wniosku.

Przed zigeniem wniosku o dofinansowanie projektu prosimy ezytanie pliku XML do
Generatora Wnioskow Aplikacyjnych deghego przez Internet w celu unikaia sytuacji,
ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji @i aktualnie obowizujaca oraz

dokonania ostateczney:

« walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;
« zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML;

+ wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniogskdofinansowanie projektu.

"W GWA wniosek jest zapisywany w formacie *.zip_p@pakowany plik xml)
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Dwa egzemplarze wniosku wraz z warglektronicza wniosku i zadcznikami naley ztozy¢

w jednej zamknitej (zaklejonej) kopercfeoznaczonej zgodnie ze wzorem:

K oK
Piecz¢ firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Wpis& tytut projektu)
Konkurs numer: .......................
w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): .............

K oK

Nosnik, na ktérym zostanzapisane wersje elektroniczne wniosku powinieé tyyisany w sposéb
czytelny i zawier& nastpujace informacje: nazw beneficjenta, tytut projektu, nr Dzialania oraz
sunt kontrolm wniosku. N&nik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie

z europerforagj na ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze.

8 W jednej kopercie me znalé¢ sic komplet dokumentéw dotyaey tylko jednego projektu zgtaszanego w odpowiedzi
na konkurs!
29



Wz6r prawidtowo oznaczonego sroka:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

Dzlatanle ... ‘ PR | <suma kontrolna> |
) ! i

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

3.7.3 W punkcie V. wniosku pod é$wiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pjeiaz
danego podmiotu oraz piegda osoby/osob upowaionych. Dane na piegziach powinny
by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawcczsci 1l wniosku, np. nazwa
wnioskodawcy, adres siedziby czy regon. W przypadiabieznosci tych danych IOK ma
prawo odrzud wniosek, ze wzgldu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktora instytucja
(wskazana we wniosku, czy na pieciy ubiega si o realizag} projektu. Wniosek musi ldy
takze podpisany przez osgly do tego upowaiona/e (w punkcie V. wniosku pod
oswiadczeniem). Jeeli zgodnie z dokumentami prawnymi ollegacymi funkcjonowanie
wnioskodawcy (statut, KRS) do reprezentowania wkodawcy konieczny jest podpis
wigcej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinyy/Wwskazane w punkcie 2.6.
Nie oznacza to jednake wnioskodawca wskazuje w tym miejscudipbtencjalnych osdb,

a jedynie te, ktére podpisuyvniosek i ich uprawnieniagsnvystarczajce do reprezentowania
wnioskodawcy (np. peli uprawniony jest prezes zadu oraz jeden z czterech cztonkow
zaradu, w punkcie 2.6 wpisywane jest gni nazwisko prezesa oraz jednego, a hie
wszystkich, czionka zasdu, ktéry nasipnie ziay swoéj podpis pod wnioskiem). Jadi
osoba podpisaga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa Ipbwaznien powinna
ona zosta wskazana w punkcie 2.6. Upoavéenie do reprezentowania beneficjentazeno
by¢ dostarczone IOK do weryfikacji jyoo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy
czym zgodné&¢ podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przez 10K przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie. W przypadku uznanize zgodnie z obowkujacymi
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3.7.4

3.7.5

dokumentami prawnymi upowmienie nie jest skuteczne, IOK o¢stije od podpisania
umowy ze wzgidu na niespetnienie kryteribw formalnych wnioskue Mna koniecznéi
parafowania poszczegdlnych stron wniosku. W przkpadpii formularzy wnioskow oraz
kopii zakcznikdw musz one zosta paswiadczone przez beneficjenta klaugabh zgodnét

z oryginateny

W przypadku projektow, ktore maja byé realizowane w partnerstwie krajowym
w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadtpodpisanie dwiadczenia
przez wszystkich partnerow projektu.

Kazdy egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginalopka) wraz z zakcznikami (réwnie
w dwodch egzemplarzach) i dyskiethkub ptyta CD/DVD musi by wpiety jako odebny
kompletny dokument w foliowy skoroszyt z otworammazliwiajacymi wpigcie go do
segregatora. Wnioskow aplikacyjnych nie nglerwale spiné czy bindowa.

Whnioskodawca ma obowiek wypeint wniosek zgodnie Instrukgjwypetniania wniosku
aplikacyjnego, stanowta zakcznik nr 5.2 do Dokumentacji konkursowej. Informeggpkie
powinny znaleé¢ sii we wniosku, wyczerpago opisuje Podcznik przygotowania
wnioskéw ramach PO KL. Wnioski, ktére nieda wypetnione zgodnie z Instrukgjzostan

odrzucone (z wyitkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2 Dokurteji konkursowej,

w ktorych IOK dopuszcza mibwosé uzupetnienia wniosku lub zagznikéw).

3.8. Wymagania zwrane z realizag projektu

3.8.1Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wylonienia jego pktje do
dofinansowania podpisuje z InstytacjOrganizujca Konkurs umow o0
dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi azazhik nr 5.5 do niniejszej
dokumentaciji.

3.8.2Podpisugc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie
zobowhzuje st realizowad projekt zgodnie z zasadami okli@ymi w dokumencie

System Realizacji PO KL degtnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

® W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodni@ z oryginatem naley przez to rozumie
kopie zawierajca klauzuk ,za zgodné&’ z oryginalem”umieszczoa na kadej stronie péwiadczon, wlasnogcznym
podpisem przez os@luprawniom oraz opatrzog aktualry dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieikopi
dokumentu klauzuli za zgodn&* z oryginalem od strony ...do strony...opatrzonej podpisem przez ogalprawnion

do reprezentowania Beneficjenta oraz aktwattat, i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez osob
uprawnion, do reprezentowania Beneficjenta. Kopie dokumerf@ntnera potwierdza za zgodaa oryginalem osoba
uprawniona do reprezentowania Partnera.
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Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojgh po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia naitego wykonania zobowtan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu. Z powyzszego obowjzku zwolnione % jednostki sektora finanséw publicznych,
fundacje, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa

Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 UFP).

W przypadku projektow, ktérych wao dofinansowania przyznanego w umowie przekracza
10 min PLN, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy dirdmsowanie projektu jest
ztozony przez beneficjenta w terminie do 15 dni od psapa umowyweksel in blanco wraz
z deklaracja wekslowg. IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie starymej rownowartéé
dofinansowania na ten rok, w ktorym watigorojektu jest najwysza (w przypadku projektow

kilkuletnich).

Jezeli okres realizacji projektu nie przekracza 1 rakéwczas warté& zabezpieczenia jest réwna

wartasci przyznanego dofinansowania.

W przypadku:

1) gdy wartosé dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowan przekracza 10
min PLN,

2) podpisania przez jednego beneficjenta z daninstytucja kilku uméw o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanegoezsrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanych rownolegle w asie, jeeli taczna wartcsé

udzielonego dofinansowania , wynikajca z tych umow przekracza 10 min PLN,

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawiangest w jednej lub kilku

Z nasgpujacych form:

» Pieniadz,

» Porgeczenie bankowe lub pogczenie spoétdzielczej kasy oszednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowgzanie kasy jest zawsze zobowZaniem piengznym;

» Gwarancja bankowa;

» Gwarancja ubezpieczeniowa;

» Poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa wrta 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agncji Rozwoju Przedsgbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
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» Weksel z poekczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszcnosciowo-

kredytowej;

» Zastaw na papierach wartgciowych emitowanych przez Skarb Pastwa lub jednostke

samorzdu terytorialnego,

» Zastaw rejestrowy na zasadach okrdonych w przepisach o zastawie rejestrowym

i rejestrze zastawow;
» Przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta nalzezpieczenie;

» Hipoteka wraz z cesja praw z polisy ubezpieczeniaeruchomosci bedacej przedmiotem

hipoteki;
» Poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Zasady skitadania zabezpiecZe okreslaja Wytyczne Instytucji P¢rednicykcej w zakresie
sktadania zabezpieci#eprawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie pesju w ramach

Priorytetu VIII i IX PO KL, dostepne na stronie www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.9 Wymagane zagczniki do wniosku

3.9.1 Zaftaczniki wymagane na etapie zénia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okréajace sytuagj finansows beneficjenta (kopie pwiadczone za

zgodng@¢ z oryginatem):
1) wnioskodawcy prowadzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zayslgirat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiya@a ostatni
zamkngty rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans ordaurek zyskow strat (w przypadku
Beneficjentéw nie sposzizapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkmok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym va@ahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 wine
1994 r. o rachunkowigi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4nd zm.)

2) podmioty prowadzce dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas

roku obrotowego:
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a) bilans otwarcia oraz wygy z rachunku bankowego (lub w miejsce vggei bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za
ostatnie 3 miegce poprzedzage miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychodow i rozchodow:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgoddé® z oryginatem) ksizki przychoddéw
i rozchodéw za okres co najmniej 3 migsi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez e@sapowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku ztgenia innych dokumentéw potwierdzeych sytuagj finansows wnioskodawcy
(nie wymienionych powkej), np. za inne okresy — do wniosku mgledolaczy¢ stosowne
wyjasnienie.

Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtbwnego kstggowego.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatezry ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partnerow. Musza byé one podpisanie tylko

przez: osoby upowanione do podejmowania decyzji wizacych w imieniu Partnera oraz

atéwnedgo ksegowegd® Partnera. Nie jest wymagany podpis 0sdb wymieniomi w punkcie 2.6

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych $ zwolnione z obowazku sktadania

zalacznikdw okreslajacych sytuacg finansowa (zaréwno w przypadku, gdy wysgpuja jako

beneficjent, jak i gdy @ partnerem w projekcie).

Fakt dohkczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (zatzone do obu egzemplarzy
wniosku o dofinansowanie). W celu przyspieszenia pcesu oceny, IOK zaleca zatzanie do

wniosku pomocniczo wersji elektronicznej (skan) zalcznikow finansowych w pliku *pdf.

Kazdy dodatkowo zlpony zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) hgzie

podlegat ocenie.

Ow przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnesigdowego dokumenty okékjace sytuagj finansove powinny zosté
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgsivasci w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyab (|
piecatka biura rachunkowego i podpis osoby upgnvanej — j&li ksiegowa¢ jest prowadzona przez fimzewretrzna).
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3.9.2

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Btojénstytucja Péredniczca kxdzie

wymaga od ubiegajcego st 0 dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dni @obych

(termin biegnie od daty otrzymania przez benefigg@anformaciji o maliwosci podpisania

umowy o0 dofinansowanie projektu) ngstjacych zadcznikbw do  wniosku

o dofinansowanie projektu:

— Kopia statutu lub innego dokumentu stargmego podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgsdnz oryginalem). Powisze

dokumenty nie swymagane od:

» jednostek sektora finansow publicznych
= jednostek samoradu terytorialnego
= uczelni wyzszych

— Aktualny wychg z Krajowego Rejestru aowego, innego wkiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej), z okresu nie gZézego ni 3 miesice przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdmaj forme i charakter prowadzonej
dziatalnagci wraz z danymi oséb upowmionych do podejmowania decyzji aghcych
w imieniu beneficjenta/projektodawcy (kopiaspeadczona za zgoddéz oryginatem);

— Uchwata wiaciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktory: dysponuje Batem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lubziath petnomocnictwa do
zatwierdzenia projektéw wspotfinansowanych z Eujsiego Funduszu Spotecznego;

— Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegago st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSohie posiadaijce statutowych
uprawnié do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyckutinentéw wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioskai® najmniej dwie osoby);

— CV personelu zardzania projektem wraz z deklaraejdzialu w projekcie (za€zniki
5.11i5.12);

— Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami, w przypadku, gdy w realizacj
projektu oprécz beneficjenta/projektodawcy zaaogani $ partnerzy;

— Oswiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifanasci VAT w przypadku
beneficjenta, ktéry nie ma mlbwvosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowiazujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarowstug (wzor
oswiadczenia stanowi zgdznik do umowy o dofinansowanie projektu —azahik 5.9
niniejszej dokumentaciji. Dodatkowo zetnik ten wymaga kontrasygnaty égowego);
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Oswiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem sktadek bazpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych odbnymi ustawami (dopuszczalne jest
ztozenie zawiadcze przez uprawnione do tego instytucje);

Oswiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéwbewo Skarbu Rsstwa
(dopuszczane jest zienie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje);
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych uczestnigjektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

Zakres danych uczestnikow projektow realizowanyafamach PO KL;

Oswiadczenie o pomocy de minimis;

Oswiadczenie o pomocy publicznej innej de minimis.

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie

z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

Brak zgodndasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodaws).

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinarsoe projektow bdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.10g0Ine kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycwszystkich rodzajow

projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergfiia ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotycz one zagadniezwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogodlnie pgayni dla PO KL zasadami.
Stosowane dxla nastpujace kryteria formalne:

Czy wniosek zipono w terminie wskazanym przez instytugprowadaca naboér
projektow;

Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat ztmy

w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursie zorav trybie okrélonym

w dokumentacji konkursowej pkt. 1.5 wniosku);
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3. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim wymaog ten dotyczy rowri®@bowinzkowych zadcznikow
do wniosku);

4. Czy wniosek jest kompletny i zostat spsuizony i zt@ony zgodnie z obowrujaca
instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentagj konkursow?

(w tym pkt 2.6, czs¢ V wniosku).

Najczesciej wystepujace blkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikajce

z wypehienia wniosku niezgodnie mstrukcjag:

— niezgodné¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmejiosku,

— niekompletné¢ obydwu wersji papierowych wniosku (npsljev obydwu wersjach brak
jednej lub kilku stron),

— obszar realizacji projektu poza terenem wojewOdzkwmwsko-pomorskiego (réwnie
w sytuaciji, gdy fakt ten wynika z opisu dotycego obszaru realizacji projektu, pomimo
poprawnie zaznaczonego obszar realizacji projekpumkcie 1.9 wniosku),

— brak wykazania wymaganego wkfadu wtasnego;

— niewypetnienie wszystkich pdl we wniosku - np.:
= niewypelnienie pola ,uzasadnienie dla cross-finagai i kosztow pérednich

w projekcie”,

= brak metodologii wyliczenia kosztow frednich (w przypadku ryczaittu), brak

uzasadnienia kosztoéw fyednich (niezalenie od sposobu rozliczania);

= brak metodologii wyliczenia dofinansowania i wkladurywatnego w ramach

wydatkéw obgtych pomog publiczry,

= pusty harmonogram - brak zaznaczenia w harmonograjakichkolwiek pol
dotyczacych terminu realizacji poszczegoélnych zadaoraz niewpisanie
zaangaowanego personelu i liczby uczestnikdw projektu. pzypadku, gdy
wnioskodawca nie przewiduje w poszczegoélnych zaddmizadne) liczby
uczestnikéw naley — zamiast pustych pot — wpisayfre ,0” ,

= w budiecie projektu niewpisywanie kwoty wnioskowanej on jednostkowych

w szczegotowym bugkcie projektu,

= bledne wpisanie instytucji, w ktorej sktadany jest osek.

Powyzsza lista bkdow nie stanowi katalogu zamkngtego, a jedynie przyklady najczsciej
wystepujacych bledow, ktére powoduja odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.




4.1.2

Czy wraz z wnioskiem zfmno wymagany kompletny zaiznik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji POKL);

Czy dzialania przewidziane w projekcie niea swspoétfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentow finansowych;

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegasit o dofinansowanie (nha
podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005inansach publicznych)? @£ V
whniosku);

Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie)?;

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systeniealizacji PO KL?

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych poat& ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego wmienionego
w punkcie 4.1.1 powoduje odrzucenie wniosku na eta oceny formalnej

(z wyjatkiem sytuacji opisanych ponzej).

Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza rmavos¢ uzupetnienia i skorygowania zonego

wniosku o dofinansowanie i ztonych wraz z nim zatznikbw na etapie oceny formalnej

w zakresie, kiedy:

a) podlegaja korektom lub uzupetnieniom w zakresie niepowaduwin zmiany sumy kontrolnej

b)

wniosku o dofinansowanie:

= uzupetnienie brakagych zacznikédw finansowych okéajacych sytuag finansovwy

beneficjenta lub partneréw,

= uzupetnienie brakagych piecatek i podpiséw na zatznikach finansowych beneficjenta

i partnera, przy czym w przypadku ge#gnikow finansowych partnera nie svymagane

podpisy i piecztki beneficjenta, lecz partnera,

= uzupetnienie brakagej wersji elektronicznej wniosku;

= uzupetnienie brakagych podpiséw i piecgek we wniosku w punkcie V. ,&viadczenie”,

= uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentéw ,zadga¢ z oryginatem”,

podlegag korektom lub uzupetnieniom w zakresie ustalonyzepriOK, mimoze powodui zmiarg

sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

= poprawienie kdéw rachunkowych w buecie projektu (kid wynikapcy z niezatwierdzenia

przez wnioskodawcwprowadzonych zmian do bizetu za pomagpola ,przelicz budet”),
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= uzupetnienie pustych pol w harmonogramie projektiotyczy tylko sytuacji, gdy w miejsce

pustego pola powinna byyfra ,,0” oraz o ile pozostata ¢& pdl zostata ji wypetniona,

» uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wniosku gty zaréwno braku daty, jak i daty

wpisanej odgcznie),

= uzupetnienie brakagego lub poprawienie &dnego zapisu w punkcie 1.6 — Numer

konkursu,

= uzupetnienie kidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftviniosku), o ile z trei

wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny,

= uzupetnienie pustych pol w biekie szczegotowym — dotyczy tylko sytuacji, gdy nostaty

wpisane jednostki miary.

C) pozostate uchybienia nie podlegakorektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkuj
bezwzgédnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.
Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i za€znikow
finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie ztonego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zakcznikbw musi nagpi¢ w ciagu 5 dni roboczych od daty otrzymania przez bejefta pisma
informujacego 0 konieczrimi uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentow.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej.
Whniosek i/lub ztaone wraz z nim zatzniki maze by uzupetniany i/lub skorygowany przez
projektodawe jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadkueliewniosek i/lub
ztozone wraz z nim zatzniki, mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przerojektodawe
w zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie spetnia ktoregokolwiek ogolnych kryteriow
formalnych i/lub kryteribw dogpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje

odrzucony bez maiwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

4.2 Szczegotowe kryteria degiu

4.2.1 Szczegotowe kryteria dagiu s obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow
I podlegag weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Pkbye ktdre nie spetniaj
kryteriow dos¢pu, @ odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup
docelowych obszaru realizacji projektu, poziomu waganego wkladu wiasnego itp.
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W ramach konkursu stosowanec¢dh nastpujace szczegétowe kryteria depu

weryfikowanena etapie oceny merytoryczney:

* Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwaatugko-pomorskiego. Realizacja projektu
wylacznie na terenie wojewoOdztwa jest uzasadniona megigm charakterem
przewidzianego wsparcia oraz wynika z koniedznavspierania instytucji i podmiotow
dziatapcych na terenie wojewodztwa kujawskopomorskiego.

Kryterium weryfikowane na podstawie dte Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PO KL

* Projekt obejmuje swoim zagjiem teren calego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Objecie projektem terenu catego wojewddztwa kujawskoypskiego ma na celu dotarcie
do wszystkich potencjalnych odbiorcow wsparcia Baie 9.3 PO KL, w tym réwniedo
spotecznéci z obszarow wiejskich, miejsko-wiejskich i miaki 25 tys. mieszkaow oraz
oséb z grup defaworyzowanych, do ktorych zalicza miin. mtodzie, kobiety, osoby
powyzej 50 rokuzycia, osoby niepetnosprawne.

Kryterium weryfikowane na podstawie dte Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PO KL

* Projekt zaktada wykorzystanie lokalnych i regiomyalm srodkbw masowego przekazu.
Wykorzystanie w ramach projektu lokalnych i regimyah srodkéw masowego przekazu
umazliwi dotarcie z kampaai informacyjra do wszystkich potencjalnych odbiorcéw
wsparcia Dziatania 9.3 PO KL. Rde grupy spoteczne charakteryzigic odmiennymi
preferencjami w zakresie korzystania zeddet informacji dosipnych w regionie.
Najczsciej jest to internet, prasa regionalna, prasalf@kaelewizja, radio, tablice ogtosgze
tablice parafialne.

Kryterium weryfikowane na podstawie dte Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PO KL

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegoétowych krytertmstpu ma posta ,0-1" tzn.
.Spelnia — nie spetnia”Wnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteribw sa
odrzucane na etapie oceny formalnej lub merytoryczej, bez maliwosci ich

uzupetnienia.

4.3 Ogodlne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskdéw ztonych w ramach konkursu prowadzonadiie w oparciu

0 nas¢pujace kryteria horyzontalne:
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» zgodnad¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynmolityka
rownych szans i koncepgcjzréownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem

wspolnotowym;
» zgodndg¢ z prawodawstwem krajowym;
» zgodna¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow horyalmych ma posta,0-1" tzn. ,nie spetnia-

spetnia”.

Whnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow horyzontalnych sa odrzucane na
pierwszym etapie oceny merytorycznej, bez nitiwosci ich uzupetnienia/korekty ( w czsci A

Karty oceny merytoryczngj

4.3.3 Wnioskodawca ma obowizek zawarcia w projekcie opisu realizacjizasady rowngci

szans _kobiet i _mzczyzn Zgodnie z obowazujaca Instrukcy wypetniania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu PO K(zakhcznik 5.2 niniejszej dokumentacji) zasada
réwnasci szans kobiet i gzczyzn powinna by realizowana poprzez jednoczesne stosowanie dwdoch

wspierajcych st pode§é, tj.:

» Konkretne dziatania wspietgje rownd¢ — dziatania pozytywne, wyrownawcze, agg na celu
przyspieszanie zmian na rzecz réweiopoprzez udzielenie szczegoOlnego wsparcia grupom
znajdupcym skt w gorszym poteeniu. Konkretne dziataniactla realizowane poprzez projekty
skierowane tylko do jednej pici.

» Polityke rowndci ptci — w ramach ktorej najegciej beda realizowane:
e projekty zmieniajce relacje nddzy kobietami a rzczyznami;
» projekty promujce rownd¢ kobiet i nezczyzn.

Zasada rownixi szans kobiet i grczyzn powinna by uwzgkdniona w kadej czsci wniosku
o dofinansowanie. Uwzglinienie tej zasady oznacza zaplanowanie categoekitojz myla

o potazeniu kobiet i mzczyzn w danym obszarze igha wyréwnywania sytuacji nredzy nimi.

Standard _minimum_realizacji_zasady rowndgci_szans kobiet i mzczyzn jest spetniony

w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych awliedzi na porisze pytania (zawarte
w Karcie oceny merytorycznej):
* Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczaca obszaru interwenciji i/lub
zaskgu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nierédei ze wzgédu na pté?
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» Czy analiza sytuacji kobiet i ¢nczyzn zawiera dane Hoiowe, ktdére wskazgjna brak
istniejacych nierdwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu?

* Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i g@czyzn dane w podziale na pteotycz obszaru
interwenciji i zasjgu oddziatywania projektu?

* Czy dzialania odpowiad@jna nierébwnéci ze wzgédu na pté istniepce w obszarze
interwenciji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #@icuja dziatania (formy wsparcia)
dla kobiet i ®zczyzn?

* Czy rezultat(y) 8 podane w podziale na pt&lub wskazug jak projekt wptynie na sytuagj
kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji i/lub zggu oddziatywania projektu?

 Czy projekt wskazuje w jaki sposéb zostanie zapemmi rowndciowe zarzdzanie

projektem?

Wyj atki, co do ktérych nie stosuje st standardu minimum:

1) profil dziatalngci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziala pozytywnych (dziatania te pozwadajpna wplynecie na niekorzystn
sytuacg danej pitci w konkretnym obszarze interwencji iizgs oddziatywania projektu,

a tym samym wyrdéwnanie jej szans spotecznych i zamgych),

3) zamkngta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wahil na swdj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkrgtnepodmiotu, wyodibnionej
organizacyjnie ogci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotowkazanych we

whniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniosek nie zauwa zr@nicowania na kobiety i gkczyzn, wzaden sposéb nie odnosg sio
istniejacych nierownéci ze wzgédu na pté lub utrwala istnigjce stereotypy piciowe i segregac]

pici, znaczy toze nie jest wnioskiem spetniglym zasae rownaici szans kobiet i gzczyzn.

UWAGA!

Instytucja Ogtaszajaca Konkurs w celu efektywnej realizacji Zasady rowsci szans kobiet
I mezczyzn w projektach realizowanych w ramach PO KL prygotowata przyktad dziatan
rownosciowych maldiwych do realizacji w ramach przedmiotowego konkusu. Wymieniony
przykiad dziatan rownosciowych powinien zosté przez Wnioskodaweg dostosowany do specyfik
grupy docelowej projektu oraz zaplanowanych w proj&cie (wynikajacych z potrzeb grupy
docelowej) form wsparcia, jak rowniez wynika¢ z dokonanej przez Wnioskodawe analizy
sytuacji kobiet i mezczyzn w danym obszarze lub/i zaggu realizacji projektu.

Przyklad dziatan skierowanych na realizacg zasady réwndci szans kobiet i mgzczyzn
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w ramach Poddziatania/Dziatania:
Przygotowujac projekty zaktadajace szkolenia i doradztwo zawodowe a takze zmiarg

kwalifikacji zawodowych uczestnikow/uczestniczek pojektu nalezy zapewnk, ze dany projekt
nie utrwala istniejacej segregacji rynku pracy. W praktyce oznacza to fzyjrzenie si¢ temu, czy
zaplanowane dziatania nie odzwierciedlaj stereotypowych wyobraen na temat ,meskich”
i ,kobiecych” zawodow. Nalezy tworzy¢ sytuacje, w ktorych zaréwno kobiety maj dosigp do
zawodow ,meskich” (np. kierowcy autobuséw, tworzenie stron inérnetowych), jak i mezczyzni
do zawoddéw ,kobiecych” (opieka nad osobami starszyin pielegniarz, nauczyciel edukaciji
pocztkowej). W wyborze kierunkéw ksztatcenia czy doskoalenia zawodowego naley kierowaé
sig prognozami dotyczcymi zapotrzebowania na konkretne zawody na rynku pacy, a nie
zwyczajowym oferowaniem danego typu szkoigédoradztwa kobietom czy ngzczyznom.
Zwlaszcza na pocgtku ,nowej” drogi zawodowej nalezy zadbat, aby uczestnicy|
I uczestniczki mieli jak najszersa mozliwosé wyboru dalszego ksztatcenia lub zatrudnienia,

a dosep do oferty nie byt ograniczany stereotypami i upredzeniami.

4.3.4 SzczegoOtowe informacje na temat zasady réevngzans kobiet i gzczyzn znajdy Sie
w Instrukcji do wniosku o dofinansowanie w ramach PKL wersja 5.3.1 oraz

w Zasadach dokonywania wyboru w ramach POz<dnia 1 stycznia 2010r.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogoblne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodngci i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniajgktow
w ramach PO KL. Ogélne kryteria merytoryczne andjarakter uniwersalny, tj. odnasz
sie¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach gPamu. Stosowane ebla
nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

= sSposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieeglknych grup docelowych;
= wartcé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
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» racjonalné¢ harmonogramu dziata
— beneficjenta:

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zamgzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= SposOb zarmgzania projektem (czytel§d zasad realizacji);

- finansowania projektu:
» niezlegdnos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;
= efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteribverytorycznych bdzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z ladceny merytorycznej. Maksymalna
liczba punktow do uzyskania wynosi 100. Spetniemiezez wniosek Kkryteriow
w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60 punkiwe najmniej 60% punktow
w kazdej czsci wniosku.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegbtowe kryteria strategiczne dotygreferowania pewnych typéw projektéw, co
w praktyce oznacza przyznanie spelggim je wnioskom premii punktowej w trakcie
oceny merytorycznej (premia przyznawanedzie wyhcznie tym wnioskom, ktore
otrzymaj wymagane minimum punktowe za spetnianie o0golnychytekiow
merytorycznych). Spelnianie kryteribw strategicamycnie jest obowizkowe.
W przypadku konkursu przewiduje e¢si stosowanie nagbujacych kryteridw
strategicznych:

* Projekt zaklada upowszechnianie przykladéw dobryrhktyk z zakresu formalnego
ksztalcenia ustawicznego oraz wykorzystanie wynik@dania ewaluacyjnegdcena stanu
przygotowania podmiotow prowagch formalne ksztatcenie ustawiczne w zakresie glot
regionalnego i lokalnego rynku pracy (w korfigk Dziatania 9.3 PO KL)} premia —
dodatkowe 20 punktéw. Upowszechnienie przykiadow dobrych praktyk z eakr
formalnego ksztatcenia ustawicznego oraz wykorzystavynikow badania ewaluacyjnego
Ocena stanu przygotowania podmiotdéw prowagizh formalne ksztalcenie ustawiczne
w zakresie potrzeb regionalnego i lokalnego rynkacp (w kontefcie Dziatania 9.3 PO

KL) przyczyni s¢ do wzrostu udziatu w formalnym ksztatceniu ustamian.
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4.6 Harmonogram konkursu

4.6.1 Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw ocemyyboru wnioskéw do

dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocenyytog/cznej, etap podpisania

umowy o dofinansowanie) spadzony zostat w formie tabeli termindéw, gdzie n czea

dat koncowa terminu przyjmowania wnioskéw. W przypadku, gdytrdgmanie

harmonogramu nie jest move, IOK maze dokondé jego aktualizacji. Zmieniony

harmonogram podawany jest do publicznej wiad@mnoa stronie internetowej 10K,

wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian.

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i
wniosku do oceny merytorycznej

przekazat

nie + 14 dni(n + 21 dniw uzasadnionych
przypadkach)

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej

n + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania
wniosku do oceny merytorycznej)

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikdw

5 dni od dnia zatwierdzeniaKarty oceny
formalnej

Dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub zkonych
wraz z nim zaicznikdw

5 dni od daty otrzymania pisma
informujacego o takiej madiwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztonych
wraz z nim zacznikow

5 dni od daty otrzymania przez IOK
uzupetnionego i/lub skorygowanego wnioski
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikow

I

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o ostatecznym wyniku oce

5 dni od dnia zatwierdzenidarty oceny
nfprmalne;

formalnej

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybfeformalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisaniKarty oceny
merytorycznej

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podgcia negocjacii,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzygciu go do dofinansowania z
powodu brakuérodkow finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

n + 59 (66) dni(40 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym) w przypadku
dokonywania na posiedzeniu KOP oceny
merytorycznej 200 wnioskow. Przyidym
kolejnym wzrdcie liczby wnioskéw o 100
termin dokonania oceny merytorycznejzao
zosta wydtuzony o 20 dni (np. jeli na
posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 dg

300 wnioskéw termin wystania pisma do
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projektodawcy wynosi nie dhej niz 60 dni
od daty zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym). Termin dokonania
oceny merytorycznej nie me jednak
przekrocz¢ 80 dni niezalenie od liczby
wnioskow ocenianych na posiedzeniu KOP.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych nie krocej nk n + 64 (71) dni(nie krécej ni

dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o 5 dni od otrzymania przez projektodawc

dofinansowanie informacji o maliwosci przyjecia wniosku do
realizaciji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych 5 dni od daty ztgenia przez projektodawc

dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o wymaganych poprawnie spadzonych

dofinansowanie przez IOK dokumentow  (zalcznikbw) do umowy

o dofinansowanie
Podpisanie umowy o dofinansowanie prze&edniod daty otrzymania przez IOK dwéch

upowahnionego przedstawiciela IOK egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodagvc
Ogtaszanie listy zawartych uméw o nie rzadziej ni raz w miesicu

dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

4.7 Procedura odwotawcza

4.7.1. W ramach procedury odwotawczepbowhzuja dwa etapyetap przedsdowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etap sidowy, przy czym srodki odwotawcze przystuga
wytacznie Wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly oceegatywn. Na etapie przeddowym
procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugdyvasrodki odwotawczeprotest i odwotanie
Zgodnie z art. 30c ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudii@&2. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712), prawo do wniegeskargi do &u administracyjnego
przystuguje Wnioskodawcy po wyczerparsiwdkow odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwotaniad ptrzymaniu informacji o negatywnym wyniku

procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Raaji PO KL.

Etap przedssdowy procedury odwotawczej:

Protestjest pisemnym wygpieniem Wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgémrdozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektéw.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarowno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyatuszé
proceduralnych).

Projektodawca, ktorego projekt otrzynuoaierg negatywmn, czyli:
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w przypadku oceny formalnej

- nie spetnit ktoregokolwiek z kryteribw (ogollne kryteria formalne i dagiu wskazane

w niniejszej dokumentacji konkursowej),

w przypadku oceny merytorycznej

- nie spetnit ktéregokolwiek ze szczegotowych krytedw dosepu (wskazanych w niniejszej
dokumentacji konkursowe)),

- nie otrzymat minimum 60 punktéw ogdétemza spetnianie ogdlnych kryteribw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegoOlnych punktach oceny merytorycznej dmgo
z Kartg oceny merytorycznej zgdzory do niniejszej dokumentaciji),

- otrzymat minimum 60 punktéw ogdétem za spetnianie ogdélinych kryteribw merytorycznydhh/
co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktazdng merytorycznej (zgodnie z Kaxceny
merytorycznej zakczonej do niniejszej dokumentacjigle nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgldu na wyczerpanie pulisrodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu i w zwigzku z tym zostatl umieszczony na dcie rankingowej na pozycji, ktora
uniemozliwia z uwagi na ograniczory pule srodkéw, podpisanie z nim umowymaze ztaryé
pisemny protest w terminiel4 dni kalendarzowycH' od dnia otrzymania informacii
w tej sprawie.

Instytucja Pérednicaca dopuszcza zienie protestyedynie w formie pisemnej

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustatansi podstawie zwrothego potwierdzenia
odbioru pisma informugcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdze@idania protestu
w placowce pocztowej lub przez kuriergdb stempla pocztowego na przesyice zawigegjprotest.
Przestanie protestu jedyniprzy pomocy faksu nie oznacza skutecznegozeriia protestu
(pozostawiany on jest bez rozpatrzenia). Data nadfaksu nie jest uznawana za gdatozenia
protestu, take w przypadku, peeli wnioskodawca w paniejszym terminie przge s$rodek
odwotawczy poczt tradycyjr lub kuriersk, badz w formie elektronicznej. W przedmiotowym
przypadku termin na zkenie protestu jest ustalany z uwgalieniem wptywu do wieciwej
instytucji srodka odwotawczego w formie pisemne.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez 10#§]i Departament Polityki Regionalnej ddu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegolraruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73.

Protest podlega rozpatrzeniu w termi@@ dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez

Instytucg Pdredniczca (liczy s data wptywu). W terminie tym zostaje spgidzone i nadane

' Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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zostaje pismo informage o wyniku rozstrzygrcia. Whniesienie protestu po terminie skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia, o czym niezmiecinformuje si wnioskodawe. Protest

moze dotyczy zarbwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

Protest powinien zawietgrecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow orae gazwalajce na
identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach kgreostat ztaony. Do protestu mma zahczye

dokumentacje mage zwhzek ze sprawmogica mie¢ wptyw na rozstrzygrcie.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 Ustawy z dnia 6 grudri@&r. o prowadzeniu polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712), nie podlega rozpatzgmotest, ktory mimo prawidtowego pouczenia,

zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposob sprzeczny z pouczeniem

» zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

* zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

e zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tze. edacy wnioskodawg, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktoregeiesiony protest dotyczy,
Z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji flkreego podmiotu édacego wnioskodawg
Oznacza to,zw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby ina/e niz wykazana/e
w pkt V wniosku, ktéregasrodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zéstahczony
dokument pozwalagy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia ptatew imieniu
wnioskodawcy (np. odpis z wdawego rejestru, wae petnomocnictwo). W przypadku
niedohczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmgratrzenia;

e zostat wniesiony od wynikbw oceny powtérnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizad) KL lub
uwzgkdnienia skargiglu administracyjnego;

* nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poeanv dokumentacji konkursowej
I uprzednio przyjte przez Komitet Monitorgrcy PO KL;

e zostat wniesiony przez wnioskodayydcktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

» zostat wniesiony za goednictwem innej instytuciji.

» dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowadyp dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt Pamg/, a wic alokacji na dziatanie lub priorytet,

c) do niewtaciwej instytuciji.
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W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzdhienia protestu) Instytucja Brednicaca w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub
e 21 dni w przypadku protestu dotycego oceny merytorycznej

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i infpenbeneficjenta o jego wynikach.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwdgienia) protestu, instytucja go rozpaiasg
przekazuje wnioskodawcy pisemimformacg w tym zakresie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu alpieg sk o dofinansowanie, w terminié dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, 2@oztazy¢ odwotanie do
Instytucji Zaradzapcej(IZ) . Wniesienie odwotania do innej instytultjb ztazenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem odwotania bez rozpatrzeMie jest maliwe wniesienie odwotania, jeli
protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatemodkadawcy, ktory nagbnie przyktadowo uznat,
iz powinien byt podni& zarzuty dotyczce innych kwestii. Odwotanie jest rozpatrywane mi@ie
30 dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez IZ.

Protest mee zosta wycofany przez wnioskodawcktory go ztayt. Wycofanie protestu powinno
nasgpi¢c do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ¢wanie do czasu wydania
rozstrzygn¢cia w tej sprawie, jeeli nasgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protest
Konsekwengj wycofania protestu jest brak miovosci wniesienia przez wnioskodawskargi do
sadu administracyjnego.

Etap sadowy procedury odwotawczej — skarga doglu administracyjnego:

Zgodnie z art. 30c Ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712), od negatywnego wynikecpdury odwotawczej, tj. jedynie od
negatywnego rozstrzyggiia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL wnioskodawcy przystuguje skargaoszona bezpoednio do wihaciwego
wojewddzkiego sdu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzolvy od dnia otrzymania
informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz orkplety dokumentag w sprawie,
obejmupca wniosek o dofinansowanie wraz z informgey przedmiocie oceny projektu, kopie
whniesionychsérodkow odwotawczych oraz informacji o wyniku prooeg odwotawczej. Skarga
podlega optacieaslowe;.

Instytucja Péredniczca (IP) przekazuje niezwitocznie do Instytucji Zaizapcej (I1Z) informacg

0 wniesieniu przez wnioskodawskargi lub skargi kasacyjnej dadsi administracyjnego z powodu
nieuwzgtdnienia odwotania przez IP. Instytucja Zagltzapca mae przysipi¢c do postpowania

administracyjnego. Od wyroku wojewddzkiegads administracyjnego skargkasacyjm moze
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wnies¢ zarowno wnioskodawca, ktéry wniést uprzednio skardo wojewddzkiego alu

administracyjnego, jak réwnidP lub 1Z.

4.7.2 Szczegotowe informacje o wymogach i trybiegpairywania odwotania oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy na etaptowej procedury odwotawczej znajdigic w Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu @pgjnego Kapitat Ludzkz dnia 01
stycznia 2010 r. dogbnych na stronie internetowe] www.efs.gov.pl.

4.8 Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje moa uzyské w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Polityki
Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiegv Toruniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokéj nr 1, tel. 0666 10 55, e-mail:_ue.konsultacje @kujawsko-
pomorskie.pl
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V. Zataczniki

Zalacznik 5.1- Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

Zalacznik 5.2- Wniosek o dofinansowanie projektu PragngOperacyjnego Kapitat Ludzki
Instrukcja, wersja 5.3.1.

Zatacznik 5.3- Karta oceny formalnej wniosku o dofisawanie projektu konkursowego PO KL.

Zafacznik 5.4- Karta oceny merytorycznej wniosku dimEnsowanie projektu konkursowego

PO KL.

Zalacznik 5.5- Wzor umowy o dofinansowanie projektu.

Zalkacznik 5.6- Wzér harmonogramu ptafod— zakcznik do umowy.

Zalacznik 5.7- Wz6r wniosku o ptatéa

Zalacznik 5.8- Instrukcja wypetniania wniosku o pladf

Zalacznik 5.9- QGwiadczenie o kwalifikowalnii podatku VAT — zaicznik do umowy.

Zalacznik 5.10 - Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo — &gowego -
- zahcznik do umowy.

Zalcznik 5.11- CURRICULUM VITAE.

Zalacznik 5.12- Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Zalacznik 5.13- Zakres danych osobowych powierzonycprdetwarzania — zagznik do umowy.

Zalacznik 5.14- Wz6r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zahcznik do umowy.

Zalacznik 5.15- Wz0r upowanienia do przetwarzania danych osobowych na poadmeneficjenta
i podmiotow przez niagmocowanych — za¢znik do umowy.

Zalkacznik 5.16-Wz6ér odwotania upowienia do przetwarzania danych osobowych na posomi
beneficjenta i podmiotprwzez niego umocowanych — gegnik do umowy.

Zalacznik 5.17- Instrukcja Instytucji Beednicacej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach
PO KL.

Zatacznik 5.18- Instrukcja spogdzania protestu/odwotania.
Zalacznik 5.19- Wz0r protestu/odwotania.

Zalacznik 5.20- Gwiadczenie o wyoabnionym rachunku bankowym beneficjenta.

Zatacznik 5.21- Minimalny zakres umowy partnerskiej.

Zatacznik 5.22-Lista sprawdzgja poprawng wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL.

Zalacznik 5.23-Formularz informacyjny dotygzy personelu projektu.
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