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Ogtoszenie prasowe

KAPITAt LUDZKI % e UM ror
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI b.FS FUNDUSZ SPOLECZNY ey
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ogtasza konkurs nr 13/POKL/8.2.1/2008
na sktadanie wnioskoéw o dofinansowanie ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
projektdow w ramach Priorytetu VIII, Dziatanie 8.2, Poddziatanie 8.2.1, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, obejmujgcych:

- staze i szkolenia praktyczne dla:

- pracownikéw przedsiebiorstw w jednostkach naukowych;

- pracownikéw naukowych (uczelni i innych jednostek naukowych) w przedsiebiorstwach;
- promocja idei przedsiebiorczosci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy i umiejetnosci
zespotu dziatajacego na uczelni lub w jednostce naukowej (firmy typu spin off lub spin out);
- szkolenia i doradztwo dla pracownikéw jednostek naukowych oraz pracownikéw naukowych
i naukowo dydaktycznych uczelni, doktorantéw, studentéw i absolwentéw uczelni zamierzajacych

rozpoczac¢ wiasng dziatalnos$¢ gospodarczg typu spin off i spin out.

Whnioski o dofinansowanie projektu mozna skfadac osobiscie, kurierem lub pocztg w terminach
od 28 listopada 2008 godz. 7:30 do 30 grudnia 2008 godz. 16:30
w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
87-100 Torun, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, I pietro, pokdj 112 a.

Decyduje data wpltywu whniosku do Instytuciji Organizujacej Konkurs.

O dofinansowanie moga wystepowa¢ wszystkie podmioty, ktore spetnig kryteria okreslone
w dokumentacji konkursowej, z wytaczeniem podmiotow okreslonych w art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz 0s6b
fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowa na podstawie
odrebnych przepiséw).

Dokumentacja konkursowa jest dostepna w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Torun, ul. M. Sklodowskiej-Curie
73 oraz na stronie internetowej www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

Na realizacje projektéw wytonionych do realizacji w ramach konkursu dostepna jest kwota
4 509 483,93 zt
Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ w Punkcie Informacyjnym w Departamencie Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 056 656 10 55, e-mail: informacja_pokl@kujawsko-

pomorskie.pl
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktory zghi
osiagnigciu spéjndci gospodarczej i spoteczngj
oraz wysokiego poziomu zatrudnienia w Unii

Europejskiej poprzez finansowanie dziatav
ramach pgciu obszaréw wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programéw operacyjnych zstych
realizacji
Odniesienia na lata 2007 — 2013. Program
obejmuje caté¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL sklada s« z 10 Priorytetow
realizowanych zaréwno na poziomie centraln
jak i regionalnym. W 85% Progra
wspotfinansowany jest ze srodkéw  Unii
Europejskiej (EFS), natomiast w 15%&edkow
krajowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL
LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategi |
pomocy, zawieracy takee

elementy na poziomie dziatania przygotowd
przez Instytugj Zaradzapca PO KL i w razie

priorytety

potrzeby korygowany. W dokumencie tym

przedstawione zostaly szczegdlowe kryteg
wyboru projektow, system wdrania, budet
dziata.

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
PO KL
NZ PO KL/

Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skutec

i efektywne zaradzanie PO KL i ktéra ponos

odpowiedzialné za jego wdrzanie oraz z3
przestrzeganie | stosowanie
regulacji i zasad dotygeych implementacj
Programu. FunkegjlZ PO KL petni Departamen
Zarzmdzania Europejskim
Spotecznym w Ministerstwie
Regionalnego.

INSTYTUCJA
POSREDNICZ ACA
NP/

Instytucja, do ktérej Instytucja Zajdzapca PO

KL delegowata zargizanie poszczegolinymi

Priorytetami na podstawie umow
migdzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluj
sposéb i skuteczsé realizacji przekazanyc
zadan w ramach kontroli systemowej. RO
Instytucji Pa@rednicacej dla Priorytetu IX w
wojewoddztwie kujawsko - pomorskim pel
Urzad Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA KONKURS

Instytucja przeprowadzgja nabdor wnioskéw W
ramach konkursu, tj. Usd Marszatkowski

IOK/ Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
Grupa projektéw realizagych ten sam cel.
DZIALANIE Dziatanie stanowi etap pedni mkedzy

priorytetem a projektem.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zzlq
Instytucji P@rednicacej

szczegOtowe

Narodowych Strategicznych Ram
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D
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|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursa projekty okrélone dla Poddziatania 8.2.1 Priorytetu VIII Progtam
Operacyjnego Kapitat Ludzki przyczyniag st do wsparcia dla wspotpracy nauki i przetsorstw
poprzez stze i szkolenia praktyczne, promedgei przedsibiorczaci akademickiej oraz szkolenia
i doradztwo dla pracownikéw uczelni i jednostek kauych, doktorantow, studentéw
i absolwentow uczelni zamieraaych rozpocaé¢ wiasm dziatalng¢ gospodarcz typu spin off lub
spin out. Wsparciem offy maze zosta nastpujacy typ projektow:
- staze i szkolenia praktyczne dla:

- pracownikow przeddiorstw w jednostkach naukowych;

- pracownikdéw naukowych (uczelni i innych pedtek naukowych) w przedbiorstwach;
- promocja idei przeddbiorczaci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy i igRtnosci
zespotu dziatacego na uczelni lub w jednostce naukowej (firmyutgpin off lub spin out);
- szkolenia i doradztwo dla pracownikdéw jednostelukowych oraz pracownikéw naukowych
i naukowo dydaktycznych uczelni, doktorantow, stitdes i absolwentow uczelni zamierzeych

rozpocac¢ wiasry dziatalng¢ gospodarcztypu spin off i spin out.

ll. Informacje ogolne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Poddniats8.2.1 Wsparcie dla wspoétpracy sfery
nauki i przedsibiorstw”, zostata opracowana przez adzMarszatkowski w Toruniu, ktory petni
funkcje Instytucji Pdrednicacej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie koskuna realizagj
projektéw w ramach ww. Poddziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawigrajytyczne, ktorymi Beneficjent musieskierowa na
etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. W gaku z powyszym IP kdzie wymagata od
beneficjentéw stosowania zapiséw altoaych w niniejszej dokumentaciji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeiaji
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zosta® wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapiso
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie



internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce
PO KL - Konkursy.

2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkdes realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIRegionalne kadry gospodarkdziatania 8.2 Transfer
wiedzy, Poddziatania 8.2.1 Wsparcie dla wspotpisfeyy nauki i przedsbiorstw.

2.2.2 Funka} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Deganent
Zarzdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministees Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspodlna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane sv ramach komponentu regionalnego Programu Operagyj Kapitat
Ludzki. Funkcg Instytucji Pd@rednicacej dla Priorytetu VIII w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim petni Urgd Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Wd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoamay dalej
Instytucp Organizujca Konkurs.

2.3. Kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Ogotem: 4.509.483,93 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 3.833.061,3MN P
w tym wsparcie finansowe krajowe: 676.42230N

Przeznacza sirezerw 5% wartdci konkursu na podpisanie umow w wyniku pozytywnego
zakaczenia procedury odwotawczej (patrz pkt 4.6). Wazku z tym kwota, na jakbeda mogty
zost& podpisane umowy, 825.474,20 PLN.

2.4. Forma finansowania

2.4.1Srodki na realizagj projektu 8 wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalicAdodki
dotacji rozwojowej g przekazywane na wyaghiniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla
danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowamagektu. O ile to m#iwe, ptatndci

w ramach projektu powinny byegulowane za goednictwem tego rachunku.



2.4.2 Pierwsza transzaodkow na realizaej projektow jest wyptacana w wysdd@ i terminie
okreslonym w harmonogramie pfatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krotkich) wysok& pierwszej transzy me dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowe;j

na dany projekt. Decygjw tym zakresie podejmuje InstytucjasReiniczca.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojgh po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia naitego wykonania zobowtan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu(z tego obowazku zwolnione g jednostki sektora finanséw publicznych).

Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku, gdy
wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie hie przekrabzaln zt — jest ztbony przez
beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksdllanco wraz z deklaracyvekslows.
Jeili przyznana kwota dofinansowania przekracza kwbtmin PLN, wowczas zabezpieczenie
ustanawiane jest w jednej lub kilku z rgmtjacych form:
- pienidz,
- poreczenie bankowe lub perzenie spoétdzielczej kasy oszdnosciowo-kredytowej,
z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobgraniem piergznym;
- gwarancja bankowa,
- gwarancja ubezpieczeniowa,
- poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa v @b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U.
z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
- weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy pghuosciowo-
kredytowej;
- zastaw na papierach wasttowych emitowanych przez Skarbi3awa lub jednosik
samorzadu terytorialnego;
- zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;
- cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;
- przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;
- hipoteka;

- poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefigje w przypadku projektow,

w ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 mirdekonuje Instytucja Roedniczca.



IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie stanmsj rownowarté¢ dofinansowania na ten rok,
w ktérym wart@¢ projektu jest najwisza (w przypadku projektéw kilkuletnich). W przyjxad
projektéw krotkich (do jednego roku) wymagane jeabezpieczenie w wysokm 150% wartéci
sredniej transzy. Koszt zabezpieczenia projektu jestztem kwalifikowanym i stanowi koszt
bezpdredni. Zasady skiladania zabezpiecze okreslaja Wytyczne Instytucji Predniczcej
w zakresie sktadania zabezpiegzerawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie pesjtu
w ramach Priorytetu VIII i IX PO KL, dostpne na stronie www.fundusze.kujawsko-

pomorskie.pl.

2.4.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatnéd¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisadkOow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez beneficemtydatkdw kwalifikowalnych co najmniej w tej
wysokasci we wniosku o ptatrig i ich zatwierdzenie przez Instytgdpasredniczca.

2.4.4 Szczegotowe informacje na temat sposobu $maania projektow, przekazywarieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkikeesla rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO KabpitLudzki, dosipnego na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.5.1 Konkurs ma charakter zamyt-

2.5.2 Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacpjgktow kedzie prowadzony o@8 listopada
2008 do 30 grudnia 2008v godzinach pracy uegu, tj. od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7.30 do
17.00, w patki od 7.30 do 14.00 (ostatniego dnia konkursu ddzg 16.30). Whnioski zimne po
uptywie terminu zamkricia naboru nie d&a rozpatrywane w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdwda przyjmowane w siedzibie Instytuciji
Pasrednicacej — w Kancelarii Ogolnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73 87-100 Torua, pokoj 112 a Whnioski
maozna sktada osobicie oraz nadsytapoczt lub przesytly kuriersk.

W przypadku wnioskéw nadsylanych pachib przesytlg kuriersky o przygciu wniosku decyduje
data i godzina wptywu wniosku do kancelarii InsgjtiPosredniczcej.

! Konkursu zamknity polegag na tym,ze IP okrdla dokladn dat oraz godzin rozpoczcia i zaka@czenia naboru wnioskow.

9



2.5.40CENA FORMALNA

Instytucja Organizuca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #oej na celu sprawdzenie czy
dany wniosek spetnia ogolne kryteria formalne aazzegotowe kryteria dagtu. Oceny formalnej
dokonuje s§ przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @kt konkursowego
PO KL, stanowacej zahcznik nr 5.3 ddokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa do 14 dni
roboczych od daty zakozeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach (@yej liczby
wnioskow) mae zostd  wydtuzona do 21 dni roboczych. Informacja
0 ewentualnym przedheniu terminu oceny formalnej przez Instytudpasrednicaca zostanie
zamieszczona na stronie internetowej www.fundusgawsko-pomorskie.pl

Whniosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteriow dogpu zostanie
odrzucony (z wyjtkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w ktén IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku lub zgdznikdw). Odrzucony wniosek nie podlega rejestracjKrajowym
Systemie Informatycznym (KSI), a projektodawca ytnmje w cagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(t. od zatwierdzenia Karty oceny formalnej) pisnmdormujace o odrzuceniu wniosku wraz
Z podaniem przyczyn odrzucenia.

W przypadku wniosku, ktory spetnia wszystkie krigdormalne i kryteria dogpu, w terminie 7 dni
od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycénejatwierdzenia Karty oceny formalnej przez
upowanionego przedstawiciela 10K) wniosek rejestrowamgtjw KSI, a 10K wysyta do
Whioskodawcy pismo informage o pozytywnym wyniku oceny formalnej, przekazamiiosku do
oceny merytorycznej, zarejestrowaniu wniosku w KSiadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

2.5.50CENA MERYTORYCZNA

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instygucprganizujca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktére zostapozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.
Oceny merytorycznej dokonuje ¢siprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kianowacej zahcznik nr 5.4 doDokumentaciji
konkursowe.

W przypadku, gdy oceniggy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogolnych kryteriow formalnymhlz
kryteriow dosgpu, poniewa uchybienia te nie zostaly zauirege na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodleg&gy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceryrnialnej.
Oceniajcy odnotowuy ten fakt naKarcie oceny merytoryczndPonowna ocena formalna odbywa
si¢ w terminie 5 dni od daty podpisarifarty oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna kdego z projektow dokonywana jest przez dwie osoliprane w drodze
losowania przeprowadzonego przez przewodicego KOP. Ocena w kdej czsci wniosku

o dofinansowanie (zgodnie z wzordfarty oceny merytoryczneprzedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych (bez ogci utamkowych). Po przedstawieniuzkej z dwoch niezafmych od siebie
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ocen obliczana jesirednia arytmetyczna punktow przyznanych za ogolnygeka merytoryczne
(nieuwzgkdniajaca punktéw przyznanych za spetnianie kryteriow tegi@znych); sredni
arytmetyczin oblicza s¢ rowniez w odniesieniu do kalej czsci wniosku podlegagej ocenie. Tak
obliczonych srednich ocen nie zaodgla sk lecz przedstawia wraz z @zia ulamkows.
Maksymalna mgliwa do uzyskania liczba punktow za spetnianie d&rigw merytorycznych wynosi
100. Kaicowa ocerg projektu stanowi sumaredniej arytmetycznej punktow z dwédch ocen wniosku
za spetnianie ogollnych kryteribw merytorycznychzofeedniej arytmetycznej punktéw z dwoch
ocen wniosku za spetnianie kryteriow strategicznyachle wniosek od kalego z oceniagych
uzyskat co najmniej 60 punktow, a t@kprzynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych purktac
oceny merytorycznej. W przypadku rozmiesci wynoszacej co najmniej 30 punktow pogazy
ocenami dokonanymi przez ww. dwie osQbprojekt poddawany jest dodatkowej ocenie, &tor
przeprowadza trzeci ocemay, rowniez wylosowany przez przewodnigzego KOP.

Ocena trzeciego oceri@8pgo jest ocenwiazaca i ostatecza.

J&ili oceniapcy uzna, ze zapisy projektu as niezgodne z kta@kolwiek z zasad (przepiséw),
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgédna prawodawstwem wspolnotowym
i krajowym oraz z politykami i zasadami wspolnotaniy, odnotowuje ten fakt n&arcie oceny
merytorycznej W przypadku odmiennej opinii drugiego oceai&go, wWizaca i ostateczna jest
opinia trzeciego oceni@ego, wylosowanego przez przewodnmzyo. Negatywna opinia dwoch
oceniajcych skutkuje odrzuceniem wniosku.

Projekt mae zosta przyjgty do dofinansowania §& srednia arytmetyczna dokonanych ocen
wynosi: minimum 60 punktow ogétem za spetnianie logéh kryteriow merytorycznych

i jednoczénie co najmniej 60% punktéw w poszczegodlnych purtktaceny merytorycznej (zgodnie
z wzoremKarty oceny merytorycznej

2.5.6LISTA RANKINGOWA

Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezigaz wnioskéw w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Organizaca Konkurs przygotuje ligstrankingows projektéw, na ktérej umieszczone
zostan projekty w kolejnéci wynikajacej z otrzymanej liczby punktéw. O wyborze projekta
realizacji decyduje pozycja (liczba punktow) qattany projekt uzyska nastie rankingowej. Nie
jest maliwy wybér do realizacji projektu, ktéry uzyskat mepniz 60 punktow ogotem i/lub mniej
niz 60% punktow maiwych do wuzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnie
z Kartq oceny merytorycznej.

2 Réznica 30 punktéw meidzy ocenami obliczana jest pamdiy kczry punktacy przyznag przez kadego z
oceniajcych i obejmuje zaréwno punkty za spetnienie ogdinkryteribw merytorycznych, jak i punkty za speimie
kryteriow strategicznych.
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2.5.7/NEGOCJACJIE

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuzliwe jest podgcie przez wnioskodawee
ktoremu przyznano #$z niz  wnioskowana kwat dofinansowania, negocjacji
z IOK, o ile dysponuje istotnymi argumentaswiadczacymi o prawidtowdci swoich zatéen
budzetowych.

W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacginsgutkuagcego brakiem wypracowania
kompromisu lub niewystarczgja argumentagj po stronie wnioskodawcy, IOK me zdecydowa

0 niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie prinjek

W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonywgocjacji, rezygnuje z podpisania
umowy o dofinansowanie, nie przystuguje muzeloe protestu, o ktorym mowa w art. 5 pkt 10
ustawy, w trybie okrdonym w art. 30 ust. 2 ustawy.

Sposob prowadzenia negocjacji zostat éllrey przez IP winstrukcji Instytucji Péredniczicej

w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kakcznik 5.18).

2.5.8 Podstaw zobowhzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojgktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktorej aaknikiem jest wniosek zimny do konkursu i wybrany do
realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikaymi z negocjaciji).

2.5.9 Kademu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucji
Organizugcej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapow procedutlyielania dofinansowania. Poxgze
wystapienie wnioskodawcy natg uzn& za skuteczne na kdym etapie oceny, zaréwno
formalnym, jak i merytorycznym. Bez znaczenia pdajes rOownie w tym przypadku rodzaj
konkursu: otwarty lub zamketly. Procedura wycofania wniosku polega na wniesiepizez
wnioskodawe pisma z préba o wycofanie wniosku na adres: WdzMarszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie 83-100 Toru.

W pismie takim powinien b§ okreslony:

- numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatania ktore byt ztéony wniosek;

- numer konkursu, na ktéry zostat zémy wniosek;

- doktadna nazwa wnioskodawcy, ktory zatbwniosek;

- tytut projektu;

Instytucja Péredniczca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy zs$pgoo wycofanie wniosku
w terminie 5 dni od daty jego otrzymania odsyla ztpcl egzemplarz wycofanego wniosku

do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostaje zarnzbiwany.

2.5.10 Kademu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucji
Organizugcej Konkurs (IOK) o udogpnienie dokumentoéw zwkanych z ocen ziozonego przez
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niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kageny (formalnej i/lub merytorycznej), przy
zachowaniu zasady anonimao$go osOb dokonujcych oceny. IOK zapewnia sprawne wykonanie
woli wnioskodawcy w tym zakresie.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.6.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadamigaizenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1568, z pan. zm.).

2.6.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnigca 2007 r. w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym.

2.6.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z daiavrzeénia 2008 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

2.6.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drii@ wrzénia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

2.6.5 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z db@sierpnia 2007 r. w zakresie wghaia
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.6.6 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgaolecyzj Komisji EuropejskielCCI 2007 PL
051 PO 001z dnia 27 wrzénia 2007 r.

2.6.7 Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL w dniu 21 marca 2008 r.

2.6.8 System realizacji Programu Operacyjnego kadiudzki zatwierdzony przez Instytycj
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r. wraz z phiejszymi zmianami.

Dodatkowo Instytucja Pc&redniczaca zaleca, aby wnioskodawcy, konstrugc swoje projekty,
zapoznali s¢ z Przewodnikiem po kryteriach wyboru projektow (udaeia dofinansowania)
w ramach PO KL, dostgpnego na stronie www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl Dzigki

wskazowkom zawrtym w niniejszym dokumencie, aplikugcy jeszcze przed zieniem wniosku
bedzie w stanie ocerd szanse swojego projektu w procedurze konkursowe.
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I1l. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiégaog sic wszystkie podmioty, ktére jednoczee spetniaj
kryteria okrdlone w punktach 4.2 i 4.4 z wgkiem o0s6b fizycznych (nie dotyczy oséb
prowadacych dziatalné¢ gospodarczlub gdwiatowa na podstawie odbnych przepisow).

3.1.2 O dofinansowanie nie mpgbieg& si¢ podmioty podlegare wykluczeniu z ubieganiagsi

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a 8ficzerwca 2005 r. o finansach publicznych,
tj. podmioty, ktore w cigu 3 ostatnich lat dopaity sie wykorzystaniasrodkow publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naniem widciwych procedur lub pobrania ich
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi.

3.2. Wymagania odno $nie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatantal8musz by¢ skierowane bezgoednio do
nastpujacych grup odbiorcow:

- przedstbiorcy;

- pracownicy przedsbiorstw;

- uczelnie;

- jednostki naukowe;

- pracownicy naukowi jednostek naukowych;

- pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni uczelni;

- doktoranci, absolwenci (w okresie 12 méesiod daty ukaczenia studiéw) i studenci.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog

zost& uznane z kwalifikowane.

14



Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okridony jest w umowie o dofinansowanie
projektu. Okres ten nie me wykracza poza daty graniczne oktene w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaegn Kapitat Ludzki(koniec okresu
kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 r.).

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@gby¢ przeznaczone na sfinansowanie

przedsgwzi¢é¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanianowy o dofinansowanie,

o ile wydatki zostam uznane za kwalifikowane oraz doty¢zieda okresu realizacji projektu
Réwnoczénie naley podkrsli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wnioskuodpisania
umowy, odbywa si na wyhczm odpowiedzialné¢ danego beneficjenta. W przypadku, gdy projekt
nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesiondatki nie lzda mogty zosta zrefundowane.
Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nitwe jest kwalifikowanie wydatkdw poniesionych
po dniu wskazanym jak dzieakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnpsk do zada
realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaly poniesione przedzesiiem wniosku

0 ptatng¢ koncowa.

3.3.2 Instytucja Roedniczca nie okréla maksymalnego terminu trwania projektu.

3.3.3 Okres realizacji projektu musi doygodny z Systemem Realizacji PO KL tj. projekt
wspotfinansowany z EFS musi nddé si¢ w granicach okresu kwalifikowal§o wydatkow, ktéry
okreslony jest pomgdzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015Mnioski nie spetniajace tego

wymogu beda odrzucane na etapie oceny formalne;.

UWAGA! W przypadku konkursu nr 13/POKL/8.2.1/2008, Instytucja Posredniczaca stawia

wymaog rozpoczcia realizacji projektu nie wcze&niej niz 01.01.2009 roku!

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wart& projektu wynosi 100 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL ok§l®nych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 19 wigea 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow wnach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.3 Do wydatkéw, ktére nie megostad uznane za kwalifikowane nate

— podatek od towardw i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu 0 przepisy
krajowe, tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréwugist
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— zakup nieruchomiei i gruntu;
— zakup wyposzenia, mebli, pojazdow oraz infrastruktury (z wtiem cross-financingu);
— odsetki od zadtienia;

- koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymjawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach widraia projektu, z wyjtkiem projektéw wspétpracy
ponadnarodowej;

— wydatek poniesiony nérodki trwate, ktére byty wspétfinansowane g@dkéw krajowych
lub wspélnotowych w przegju 7 lat poprzedzagych ztazenie wniosku o dofinansowanie
projektu;

- koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienahe wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

— wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegolw: podatek, mata finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztoéw, koszty ogélmptaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

— skiadki na P@stwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnyatamach

wynagrodzenia personelu

3.4.4 W przypadku, gdy koszty pdrednie w projekcie beda wyliczone na podstawie
szacowanych wartéci wydatkbw a nie na podstawie metodologii, Instytcja Pasredniczaca

wymaga, aby Beneficjent rozliczat je na podstawieaktycznie poniesionych wydatkow, a nie
ryczaltem. Jednoczénie Instytucja Pasredniczaca informuje, iz w przypadku wybrania

projektu do realizacji, zmiana sposobu rozliczaniakosztow pdrednich bedzie mogta by

przedmiotem negocjacji pomgdzy IP a beneficjentem.

3.4.5 Szczegotowe informacje, m.in. na temat zasadifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financinguestafs Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wazi@a 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢fose na stronie internetowsyww.efs.gov.pl
orazwww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl
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3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobow#any jest przedstadwiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde i gkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, aloe rezultaty, ktére agiane § dzieki
uczestnictwu w projekcie, takie jak: zdobycie kvikdicji, znalezienie pracy, znalezienie statego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.rdygadku projektdéw realizowanych w ramach
Poddziatania 8.2.1 PO Kapitat Ludzki jako przyktadotwarde rezultaty nima wymiené: liczba
0so6b, ktére ukaczyty udziat w staach lub szkoleniach praktycznych; liczba oséb, etiyty obgte
wsparciem w zakresie rozpoczynania wtasnej dziesalngospodarczej typu spin off lub spin out;
liczba doktorantow, ktérzy otrzymali stypendia nawe itp.

3.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mina do nich zaliczy, wzrost
pewndci siebie, poprawa komunikatywém, wzrost przedsbiorczaci, zwigkszenie kreatywniei

itp.

3.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektgiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typdéw podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizapjojektu odpowiedzialny jest beneficjent-liderpitggo
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkbje obowazki w zakresie sprawozdawca,
kontroli czy audytu, nie magby¢ realizowane przez partnera.

Na etapie skfadania wniosku, beneficjenta i jego pwmerédw musi wigza¢c umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okékjaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznaczni
wskazujca wiodica role jednego podmiotu, reprezernicggo partnerstwo, odpowiedzialnego za
catas¢ projektu i jego rozliczanie wobec IP. Umowa musiviera:

- cel partnerstwa;

- obowizki partnera wiogcego (lidera projektu — beneficjenta);

- zadania i obowizki partneréw w zwizku z realizagj projektu;

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zgzaazdzania finansowego;
- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w paetatwie;

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie;
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- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Z uwagi na niezatzanie umowy partnerskiej do wniosku o dofinansawaealizacji projektu
konieczne jest krétkie opisanie celu i obgxkiow partnerow w projekcie, w pkt 3Botencjat
projektodawcy i zakglzanie projektemvniosku aplikacyjnego. Umowa partnerska sktada&sa glo
IP na etapie podpisywania umowy o dofinansowarngeftu.

Projekt mae rownie przewidywd realizacg cze$ci projektu przez podmiot wytoniony w trybie
ustawy Prawo zamoOwie publicznych, zwany wowczas wykonaywcBeneficjent w zakresie
wytaniania podwykonawcy powinien przestrzégazepisow ustawy Prawo zamowipublicznych
w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje @& beneficjenta. Zasadozliczex pomidzy beneficjentem

a zleceniobiorg (wykonawa) jest wtedy faktura (rachunek) na realizacgtugi/zamowienia.

3.7. Wymagania dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy
ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Poddziatania 8.2.1 w niniejszym kwsie nie przewiduje simazliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r.akresie wdrzania projektéw innowacyjnych
i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu @pgrago Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Poddaiaté8.2.1 nie przewiduje gimazliwosci
realizacji komponentu wspotpracy ponadnarodowejoaumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresdrazania projektéw innowacyjnych
i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu @pgrago Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania odno snie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zéspazygotowany za pomacaplikacji Generator
Whnioskéw Aplikacyjnych. Dosp do tej aplikacji ména uzyskd za pdarednictwem stron
internetowych_www.efs.gov.pbraz _www.generatorwnioskow.efs.gov.pWzor wniosku stanowi
zakcznik nr 5.1 do niniejszepokumentacji konkursowej zostat on okrdony w dokumencie
System Realizacji PO KL daegnym na stronie internetowej_ www.efs.gov.pbraz
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.8.2 Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji etelktznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml oraz pomocrizo *.pdf). Wydruku wniosku naley
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dokon& z pliku *.pdf. O tasamdaci papierowej i elektronicznej wersji wniosku deuojel
jednobrzmaca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obiesjeeelektroniczne wniosku
powinny by umieszczone na jedne] dyskietce lub ptycie CD/DWIniosek zapisany przez
Generator Wnioskow Aplikacyjnych w formacie *.xmikrpowinien by otwierany i modyfikowany
w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explordp.), gdy powoduje to zmiaisumy kontrolnej
wniosku. Dwa egzemplarze wniosku wraz z weisektronicza wniosku i zadcznikami naley

ztozy¢ w jednej zamknitej (zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie z \waar

o< o<
Pieczec firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Whpisac tytut projektu)
Konkurs numer: .........ccccccveeenen
w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): ..............

o< o<

Nosnik, na ktorym zostanzapisane wersje elektroniczne wniosku powiniefi bpisany w sposob
czytelny i zawierd nastpujace informacje: nazwv beneficjenta, tytut projektu, nr
Dziatania/Poddziatania oraz sgmkontrolrp wniosku. Na&nik powinien by umieszczony

w opakowaniu (np. w obwolucie z europerfosacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym
umieszczenie go w segregatorze.
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Wz6r prawidtowo oznaczonego sroka:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

Dzlatanle ... ‘ PR | <suma kontrolna> |
) ! i

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

3.8.3 W punkcie V. wniosku podwiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek piegzdanego
podmiotu oraz pieezia osoby/oséb upowaionych. Dane na piegziach powinny by zgodne

z danymi wskazanymi przegnioskodawe w czsci Il wniosku, np. nazwa wnioskodawcy, adres
siedzibyczy regon. W przypadku rozhieosci tych danych IOK ma prawo odrzaaoivniosek, ze
wzgledu na brak midiwosci zweryfikowania, ktéra instytucj@wskazana we wniosku, czy na
pieczci) ubiega si o realizag} projektu. Wniosek musi léytakze podpisany przez osgly do tego
upowaniom/e (w punkcie V. wniosku pod s$wiadczeniem). Jeli zgodnie

z dokumentami prawnymi okikajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpigcej niz jednej osoby, wszystkie
uprawnione osoby powinny byvskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednakynioskodawca
wskazuje w tym miejscu listpotencjalnych osoéb, a jedynie te, ktore podpisupiosek i ich
uprawnienia g wystarczajce do reprezentowania wnioskodawcy (ngefeuprawniony jest prezes
zarzadu oraz jeden z czterech czionkéw zakr, w punkcie 2.6 wpisywane jest gni nazwisko
prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonkaaday ktdry nasfpnie ztay swoj podpis pod
wnioskiem). Jeeli osoba podpisaga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa jubwaznien
powinna ona zostawskazana w punkcie 2.6. Upomeenie do reprezentowania beneficjentazeno
by¢ dostarczone IOK do weryfikacji 2upo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym
zgodnd¢ podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przez IOK przed podpisanignmowy

o dofinansowanie. W przypadku uznania, zgodnie z obowrujacymi dokumentami prawnymi
upowanienie nie jest skuteczne, 10K og¢lstije od podpisania umowy ze wgdli na niespetnienie
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kryteriow formalnych wniosku.Nie ma konieczndci parafowania poszczegolnych stron
wniosku. W przypadku kopii formularzy wnioskow oraz kopiitaeznikbw musz one zosta
poswiadczone przez beneficjenta klauzmh zgodné’ z oryginaterm

W przypadku projektéw sktadanych przez jednostki s&tora finansoéw publicznych, w punkcie
V wniosku wymagana jest kontrasygnata skarbnika Bdz gtbwnego ks¢ggowego.

W przypadku, gdy projektodawdgest jednostka organizacyjna JST nie posi@ajosobowsci

prawnej, nalgy w punkcie 2.1 Wniosku o dofinansowanie realizampjektu PO KL, wskaza
nazwe odpowiedniej jednostki samaydu terytorialnego (np. gmina, powiat) famaprzez nazw

jednostki budetowej faktycznie realizagej projekt.

3.8.4 Kady egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginatdpka) wraz z zalcznikami (réwnie
w dwoch egzemplarzach) i dyskietkub ptyta CD/DVD musi by wpicty jako odebny kompletny

dokument w foliowy skoroszyt z otworami ugtiviaj acymi wpiccie go do segregatora.

3.8.5 Whnioskodawca ma obowazek wypetnié wniosek zgodnienstrukcjg wypetniania wniosku

aplikacyinegg stanowaca zahbcznik nr 5.2 doDokumentacji konkursowejlnformacje jakie
powinny znale¢ sic we wniosku wyczerpdggo opisuje, opracowany przez Instytu&arzdzapca
Przewodnik po kryteriach wyboru projektow (udziégadofinansowania) w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 20 czerwca 2008Vnioski, ktore nie beda wypetnione zgodnie
z Instrukcjq, zostam odrzucone (z wyjatkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2
Dokumentacji konkursowejw ktorych IOK dopuszcza mtiwosé uzupetnienia wniosku lub

zalkcznikow).

3.9. Wymagania zwi gzane z realizacj g projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pkojedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Organizujca Konkurs umow o dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zagcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobowauje
si¢ realizow#& projekt zgodnie z zasadami oklenymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostpnym na stronie internetowejww.efs.gov.pl

3 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn@ z oryginatem naley przez to rozumie
kopie zawierajca klauzuk ,za zgodné’ z oryginatlem”umieszczoa na kadej stronie péwiadczom wlasnoecznym
podpisem przez oseluprawniomn oraz opatrzomaktualr dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieikopi
dokumentu klauzuliza zgodné’ z oryginalem od strony ...do strony...ofjatrzonej podpisem przez ogalprawnion,
do reprezentowania Beneficjenta oraz aktalat i parafowanie kadej strony kopii dokumentu przez ogob
uprawniora do reprezentowania Beneficjenta.
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3.10 Wymagane zat gczniki do wniosku

3.10.1 Zadczniki wymagane na etapie zénia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okréajace sytuagj finansows beneficjenta (kopie gwiadczone za zgodkéo

Z oryginatem):
1) wnioskodawcy prowadzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunskay i strat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiv@a ostatni
zamkngty rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oratzureek zyskéw strat (w przypadku
Beneficjentéw nie sposarlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkmok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym va@atiku nr 1 do ustawy z dnia 29 win&a
1994 r. o rachunkowégi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4n0zm.)

2) podmioty prowadzce dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:
a) bilans otwarcia oraz wyagy z rachunku bankowego (lub w miejsce wigti bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za
ostatnie 3 miegce poprzedzage miesic ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychoddw i rozchodow:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgod&é z oryginatem) ksizki przychoddéw
i rozchodow za okres co najmniej 3 migsi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez @sgiowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku zteenia innych dokumentow potwierdzeych sytuagj finansova wnioskodawcy
(nie wymienionych powsiej), np. za inne okresy — do wniosku mgledolaczy¢ stosowne
wyjasnienie.

Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtéwnego ksigowegd.

4 W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnegiodowego dokumenty okékajace sytuagj finansow powinny zosta
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgisiwvaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyat (I
piecatka biura rachunkowego i podpis osoby upgnvanej — j&li ksiegowa¢ jest prowadzona przez fimzewretrzna).
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W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatezry ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partnerow.

UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych s zwolnione z obowazku skiadania
zalacznikdéw okreslajacych sytuacg finansowg (zaréwno w przypadku, gdy wysgpuja jako

beneficjent, jak i gdy & partnerem w projekcie).

Fakt dohczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych, jako zatznik do oryginatu,
jak i do kopii wniosku o dofinansowanie.

Kazdy dodatkowo zigony zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) hkglzie

podlegat ocenie.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvarmjektu Instytucja Roedniczca lxdzie
wymaga od ubiegajcego st o dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnrifien biegnie od
daty otrzymania przez beneficjenta informacji oziivaosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu)nastpujacych zascznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stangego podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zg@sddnz oryginatem). Powyzisze
dokumenty nie  wymagane od:

» jednostek sektora finanséw publicznych
= jednostek samoradu terytorialnego
= uczelni wyzszych

- Aktualny wychg z Krajowego Rejestru agowego, innego wiziwego rejestru (np.
ewidencja dziataln&ei gospodarczej), z okresu nie #Zdzego ni 3 miesiace przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdmaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi osob upowaionych do podejmowania decyzji aghcych
w imieniu Beneficjenta/Projektodawcy (kopiaspeadczona za zgod&éz oryginatem).

- Uchwata widciwego organu jednostki sama@du terytorialnego Iub inny wiaiwy

dokument organu, ktéry: dysponuje batem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lukziath petlnomocnictwa do zatwierdzenia

projektow wspdéifinansowanych z Europejskiego FuaduSpotecznego.

- Pelnomocnictwo do reprezentowania ubigegago st o dofinansowanie (dokument
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wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSolmie posiadajce statutowych
uprawniéxr do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyokumnentow wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioskai® najmniej dwie osoby).

CV personelu zardlzania projektem wraz z deklaracidziatu w projekcie (za€znik 5.12).

Kopia umowy/porozumienia pogdzy Partnerami, w przypadku, gdy w realizapjojektu
oprécz Beneficjenta/Projektodawcy zaakm@ani & partnerzy.

Oswiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifikanasci VAT w przypadku
beneficjenta, ktory nie ma mlwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstuig (wzo6r éwiadczenia
stanowi zajcznik do umowy o dofinansowanie projektu — azahik 5.9 niniejszej
dokumentaciji. Dodatkowo zgdznik ten wymaga kontrasygnaty é&gpwego).

Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skfadekbeapieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz innych nalenosci wymaganych odbnymi ustawami (dopuszczalne jest zdnie
zaswiadczeh przez uprawnione do tego instytucje).

Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkOlewdkarbu Restwa ( dopuszczane
jest ziazenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje).

Oswiadczenie o zobowzaniu/braku zobowzania do stosowania ustawy Prawo zaméwie
publicznych.

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o0 dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalcznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawsg).

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinarsoe projektdow bdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowizek spetniania ogélnych kryteriow formalnych dotyeeszystkich rodzajéw projektow

realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja meaejste na etapie oceny formalnej. Dotycz
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one zagadnie zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych avggetnieniem wniosku
zgodnie z ogolnie przgiymi dla PO KL zasadami. Stosowarglpnastpujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek zostat ztony we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat zny w instytucji
wskazanej w ogtoszeniu o konkursie oraz w trybieed&nym w dokumentacji konkursowej pkt.
1.5 wniosku);

2. Czy wniosek wypetniono wezyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim wymog ten dotyczy rowrieobowhzkowych zadcznikéw do
whniosku);

3. Czy wniosek jest kompletny i zostat spmlzony i zt@zony zgodnie z obowkujaca instrukch
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentag konkursow? (w tym pkt 2.6,

czg$¢ V wniosku).

Najczesciej wystepujace blkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikagce z wypetnienia

whniosku niezgodnie Anstrukcjqg:

- wnioski niepoprawne rachunkowo 4t wynikapcy z niezatwierdzenia przez wnioskodawc

wprowadzonych zmian do bazetu za pomagpola ,przelicz budet”),

- niewypetnienie wszystkich pdél we wniosku - npolg ,uzasadnienie dla cross-financingu
i kosztébw pdrednich w projekcie”, brak metodologii wyliczeniaodetow pérednich, brak
metodologii wyliczenia dofinansowania i wktadu patwego w ramach wydatkéw @bjch pomoa
publiczra, brak zaznaczenia w harmonogramie terminu regiizaaszczegoélnych zadaoraz
niewpisanie zaangawanego personelu i liczby uczestnikbw projektu, bwdzecie projektu
niewpisywanie kwoty wnioskowanej oraz kwot persaneliewpisywanie jednostek miar oraz cen
jednostkowych w szczegdétowym hiatie projektu, a tade informacji o wymiarze zatrudnienia
personelu do projektu (czy caty etat, czy ¥z etétll), brak numeru konkursu, doine wpisanie
instytucji, w ktorej sktadany jest wniosekgcene wypetnianie daty w punkcie V wniosku pod

oswiadczeniem, itd.

4. Czy wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zmiznik lub zadczniki (Zgodnie
z Systemem Realizacji POKL);

5. Czy wniosek ziono w terminie wskazanym przez instytupyowadzaca nabor projektow;

6. Czy dziatania przewidziane w projekcie nig wspétfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowyckbeneficjent zobowazany jest w pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie
0 wpisanie nasgpujacego zdania: ,,Dziatania przewidziane w projekcie ia beda
wspoétfinansowane z innych wspdélnotowych instrument® finansowych”). Niewypetnienie ww.

wymogu (tj. brak takiego zobowgnzania wnioskodawcy) lgdzie oznaczato negatywny wynik
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oceny formalnej oraz uprawnialto IOK do odrzucenia wiiosku o dofinansowanie Iub
skierowanie go do uzupetnienia.

7. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubineg s¢ o dofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansadiganych)? (czs¢ V wniosku);

8. Czy wniosek stanowi odpowizda konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)?

9. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z 8ysm Realizacji PO KL?

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formelnyna posta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego wmienionego w punkcie 4.1.1

powoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny formag).

Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza rmavos¢ uzupetnienia i skorygowania zonego
wniosku o dofinansowanie i ztonych wraz z nim zatznikbw na etapie oceny formalnej
W nastpujacym zakresie:

- uzupetnienie brakagych zahcznikéw finansowych okégjacych sytuagj finansows beneficjenta
lub partneréw;

- uzupetnienie brakagej wersji elektronicznej wniosku;

- poprawienie kdow rachunkowych we wniosku (w higtie projektu — punkt IV wniosku);

- uzupetnienie brakagych podpisoéw i piecgek we wniosku w punkcie V. ,&viadczenie”,

- uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentéw ,g@adna¢ z oryginatem”,

- uzupetnienie zapisow pkt. 3.3 wniosku o dofinam&oie 0 naspujace zdanie:,,Dziatania
przewidziane w projekcie nieedly wspoétfinansowane z innych wspolnotowych instruavent
finansowych” Uzupetnienie ww. zapisu me zostd dokonane na podstawiesvaadczenia
Beneficjenta, ktérego wzor stanowi zegnik nr 5.19 do niniejszej Dokumentaciji.

- uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wnioskwigtzy zarowno braku daty, jak i daty wpisanej
odrecznie).

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i zaEznikéw
finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie zionego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zalcznikbw musi nagpic w ciagu 5 dni od daty otrzymania przez beneficjenta pism
informujacego o koniecznwi uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentow.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku

na etapie oceny formalne;j.
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4.2 Szczegotowe kryteria dost  epu

4.2.1 Szczegotowe kryteria depti @@ obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Proyekktore nie spetniaj kryteriow dostpu s
odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.. wnioskodawcy, grup docelowych obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu wego itp. W ramach konkursu stosowane
beda nastpujace szczegbdtowe kryteria depu:

— Obszar realizacji projektu — wojewddztwo kujawgiamorskie;

— Wartds¢ projektu — minimalna wargo projektu wynosi 100 000 PLN.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegoétowyclekopw dosgpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia
— nie spetnia”.Wnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na etapie
oceny formalnej, bez mdliwosci ich uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena merytoryczna wnioskow zéaych w ramach konkursu prowadzorgldie w oparciu
0 nastpujace kryteria horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynmolityka
rownych szans i koncepcjzrOwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym

— zgodndg¢ z prawodawstwem krajowym;
— zgodnd¢ ze Szczegbtowym Opisem Priorytetow PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteridovyzontalnych ma posia,0-1" tzn.
.Spetia — nie spetnia”. Wnioski niespetnieg jednego lub wtcej kryteriow § odrzucane na
pierwszym etapie oceny merytorycznej.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodnsci i zdolnaci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
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Ogolne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgiec do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

» sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekciesélknych grup docelowych;
= wartas¢ dodana projektu;

= adekwatné& doboru instrumentow stgcych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;

racjonalné¢ harmonogramu dziada
— beneficjenta:

= wiarygodngd¢ - dadwiadczenie w zarglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= SposOb zamgzania projektem (czytel§d zasad realizacji);
- finansowania projektu:
» niezlegdnos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;
= efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
» kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie koyte merytorycznych édzie dokonywana

w skali punktowejzgodnie z karfy oceny merytorycznej Maksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosek ekigtv w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktow i co najmniej 60% punktow vdej czsci wniosku.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczeg6lowe kryteria strategiczne dofygmeferowania pewnych typdéw projektéw, co
w praktyce oznacza przyznanie spebggm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanadiie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzynsajvymagane

minimum punktowe za spetnianie ogoélnych kryteriowergtorycznych). Spetnianie kryteriow

28



strategicznych nie jest oboygzkowe. W przypadku konkursu przewidujeg¢ sstosowanie
nastpujacych kryteriow strategicznych:

— projekty kompleksowe d€zace w sobie kilka form wsparcia) — waga 6;
- projekty realizowane przez partnerstwa podmiotomaga 10;

— projekty powazane z projektami realizowanymi w ramach 4 Osimgteiowej Regionalnego

Programu Operacyjneg®ozwoj infrastruktury spoteczstwa informacyjnego™ waga 4.

4.6 Procedura odwotawcza

4.6.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktdrego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymam#rmaciji w tej sprawie mae ztazy¢
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminigtlake jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje sé wnioskodawe. Protest mze dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

Instytucp wiasciwa do rozpatrzenia protestu jest IOK, czyli DepartamPolityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-PomorskiggToruniu, ul. M. Sktodowskiej-
Curie 73.

Protest jest rozpatrywany wagu 30 dni kalendarzowych od dnia wptywu do IOK.

Protest rozpatrzony przez IOK pozytywnie skutkuyeprzypadku oceny formalnej - przekazaniem
wniosku do ponownej oceny formalnej, natomiast mypadku oceny merytorycznej — do ponownej
oceny merytoryczne;.

4.6.2 Instytucja Organizaga Konkurs przeznacza rezerwb% wartdci jednego konkursu
na zawarcie umow o dofinansowanie projektu w wynlazytywnego rozpatrzenia protestu lub
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Rezerwa 5%#yli( 225.474,20 PLN) zostanie
uruchomiona po zakmzeniu wszystkich madiwych procedur odwotawczych zaréwno na etapie

oceny formalnej, jak i merytorycznej w Instytucjirganizupcej Konkurs oraz w Instytucji
Zarzadzapcej PO KL.

4.6.3 Szczegotowe informacje o wymogach i trybiezpairywania protestu znajdujsie
w rozdziale |Zasady dokonywania wyboru projekt@okumentuSystem Realizacji PO Kapitat
Ludzkidostpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl

4.6.4 W przypadku, gdy protest nie zostanie prZeK uwzgkdniony, zgodnie z art. 30 ust. 4
Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju jéktodawca ma prawo ztgé¢ w ciagu 7 dni od
dnia otrzymania pisma w tej sprawie, wniosku o pom® rozpatrzenie sprawy do Instytucji

Zarzadzapcej PO KL, tj. Departamentu Zadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
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w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego (ul. Wspélrid,200-926 Warszawa). Wniesienie wniosku
do innej instytucji lub zteenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&mz rozpatrzenia.

W przypadku, gdy Instytucja Zaygzapca PO KL nie uwzgidni wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, beneficjentowi nie przystugujaden dodatkowyrodek odwotawczy.

Whnioski 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, ktore zastampatrzone pozytywnie przez 1Z skutkuj

- w przypadku oceny formalnej — skierowaniem whkiosio ponownej oceny formalnej, kior
przeprowadzi ponownie 10K,

- w przypadku oceny merytorycznej — skierowaniemosku do ponownej oceny merytorycznej,
ktOra przeprowadzi powotana przez IOK, Komisja Ocenyjékidw, z wykorzystaniem opinii
eksperta.

4.6.5 Szczegotowe informacje o0 wymogach i trybigpadrywania wniosku 0 ponowne rozpatrzenie

sprawy znajdyj sie w rozdziale |Zasady dokonywania wyboru projektGokumentuSystem
Realizacji PO Kapitat Ludzldostpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl

4.7 Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowe informacje naa uzyskéa w Punkcie Informacyjnym w Departamencie Polityki
Regionalnej Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-PomorsiiegToruniu,

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokoj nr 1, tel. 0666 10 55, e-mail: informacja_pokl@kujawsko-
pomorskie.pl
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V. Zatgczniki

Zalacznik 5.1 — Wzér wniosku o dofinansowanie realizpopjektu.

Zatacznik 5.2 — Instrukcja wypetnienia wniosku aplikpsgo

Zalacznik 5.3 - Karta oceny formalnej wniosku o dofisawanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

Zalacznik 5.4 - Karta oceny merytorycznej wniosku dimEnsowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

Zalacznik 5.5 - Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Zalacznik 5.6 - Wzor harmonogramu ptageo— zahcznik do umowy

Zalacznik 5.7 - Wzor wniosku o ptateeo

Zatacznik 5.8 - Instrukcja wypetniania wniosku o piagf

Zalacznik 5.9 - Qwiadczenie o kwalifikowalnai VAT — zahcznik do umowy

Zalacznik 5.10 - Wymagania w odniesieniu do informatggo systemu finansowo - kgowego —
zalkcznik do umowy

Zalacznik 5.11 - Gwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodgz innych programow
operacyjnych w odniesietio tych samych wydatkow kwalifikowalnych

zwigzanych z danym projektem — nie dotyczy

Zalycznik 5.12 - CURRICULUM VITAE

Zalacznik 5.13 - Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zalacznik 5.14 - Zakres danych uczestnikéw projektalacznik do umowy

Zalacznik 5.15 - Wz6r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zahcznik do umowy

Zalacznik 5.16 - Wz0Or upowanienia do przetwarzania danych osobowych gczatik do umowy

Zalacznik 5.17 - Qwiadczenie o zobowtaniu/braku zobowgzania do stosowania ustawy Prawo
zamoOwié publicznych

Zalacznik 5.18 - Instrukcja Instytucji Raedniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach

PO KL
Zalacznik 5.19 - Gwiadczenie dotyere braku wspotfinansowania z innych wspdlinotowych

instrumentdw finansowych dla dziatarzewidzianych w projekcie
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