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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY T

owiH — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ogtasza konkurs nr 5/POKL/8.1.3/2010

o dofinansowanie z&odkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu VIII, Dziatanie 8.1., Poddzia@8.1.3Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz adapiady,

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, obejanyich:

1. inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym gignalnym przez zwizki pracodawcow i zvazki zawodowe, mage
na celu zwgkszanie zdolnéci adaptacyjnych pracownikow i przeglsiorcow, w szczegdlrigi w zakresie:

a. organizacji pracy,

b. formswiadczenia pracy,

c. promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

d. godzeniaycia zawodowego i prywatnego,

2. promowanie spotecznej odpowiedzidltioprzedstbiorstw, w szczegolrigi w odniesieniu do lokalnego rynku pradgy,
warunkow pracy pracownikéwsrodowiska naturalnego,

3. upowszechnianie na poziomie lokalnym i regiopaindeiflexicurity.

Whioski o dofinansowanie projektu ma sktadé osobscie, kurierem lub pocztw terminach
Od 15 marca 2010 r. godz. 7.30
do 13 kwietnia 2010 r. godz. 16.00

w Kancelarii Ogolnej Departamentu Polityki RegiorglUrzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Tofiyul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokdj 112 a.

Decyduje data wptywu wniosku do Instytuciji Organizyacej Konkurs.

O dofinansowanie magwystpowa: wszystkie podmioty, ktore speinkryteria okrélone w dokumentacji konkursowsjj
z wylaczeniem podmiotéw okéonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansach publicznych (Dz. U. |
157 poz.1240) oraz o0séb fizycznych (nie dotyczybgsibwadzcych dziatalné¢ gospodarcg lub aswiatowa na podstawie
odrebnych przepisow).

Dokumentacja konkursowa jest dgmta w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnagzedu Marszatkowskiegq
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Tigrwl. M. Sktodowskiej-Curie 73 oraz na stronie metowej

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl




Na realizac projektéw wytonionych do realizacji w ramach kondw dosgpna jest kwota
4 000 000,00 zt

Dodatkowe informacje mima uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie PolitiRkigionalnej Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu,
ul. M. Skltodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55,

e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl.

Publikacja wspotfinansowana zedkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego #fuszu Spotecznego
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY

[EFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktory zgtuoskgnieciu spojndci
gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomtrudaienia w Unii
Europejskiej poprzez finansowanie dzialav ramach piciu obszarow
wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI

/POKL/

Jeden z programow operacyjnych zgkych realizacji
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2Pid&gyram ten obejmuj
calas¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL sktada s z 10 Priorytetdw, realizowanych zaréwno na poz®
centralnym jak i regionalnym. W 85% Program wsptfisowany jest z
srodkéw Unii Europejskiej (EFS), natomiast w 15%smedkéw krajowych.

Narodowych

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategi i priorytety pomocy, zawieragy take
szczegbtowe elementy na poziomie dziatania przygaty przez Instytugj
Zarzdzapca PO KL i w razie potrzeby korygowany. W dokumentyen
przedstawione zostaly szczegbtowe kryteria wybomojetow, system
wdrazania, budet dziata.

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skutedzfektywne zaradzanie PO
KL i ktéra ponosi odpowiedzialdé za jego wdrzanie oraz za przestrzegan

ie

PO KL i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad datggzh implementac]
Programu. Funkej1Z PO KL peini Departament Zagdzania Europejskimn

NZ PO KL/ Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regjioego.
INSTYTUCJA Instytucja, do ktorej Instytucja Zardzapca PO KL delegowata zamdzanie

POSREDNICZ ACA
NP/

poszczegolnymi Priorytetami na podstawie umowydzyinstytucjonalnej. 1Z

PO KL kontroluje spos@b i skuteczgo realizacji przekazanych zaila

w ramach kontroli systemowej. Rolnstytucji P@redniczcej dla Priorytetu
VI i IX w wojewodztwie kujawsko - pomorskim pettirzad Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA

KONKURS Instytucja przeprowadzaga nabér wnioskéw w ramach konkursu, tj. 4tz
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
/IOK/
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
DZIALANIE Grupa projektéw realizagych ten sam cel. Dziatanie stanowi etagredni

migdzy priorytetem a projektem.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zgtdnstytucji Pgrednicacej

POMOC PUBLICZNA

Pojecie pomocy publicznej nie zostalo precyzyjnie élore w dokumentach

Unii Europejskiej. Jednak prednio na podstawie art. 87 ust. 1 Trakt
Ustanawiaicego Wspolnat Europejsk (TWE) mana uznd, iz pomog
publiczry (z zastrzeeniem innych postanowieprzewidzianych w niniejszyn
traktacie) jest wszelka pomoc przyznawana przéstpe Cztonkowskie lub
przy wyciu zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakioca Iy
grozi zaktoceniem konkurencji poprzez uprzywilejowea niektérych
przedstbiorstw lub produkcji niektorych towardw, jest nigmina ze

atu

n

b

wspolnym rynkiem w zakresie w jakim wplywa na wymiahandlove




migdzy Pastwami Cztonkowskimi.

Pomoc de minimis stanowi szczegplkategor¢ wsparcia udzielanego przez
paistwo, gdy uznaje s, ze ze wzgldu na sw mahk wartags¢ nie powoduje
ona zakilécenia konkurencji w wymiarze wspolnotowyM! zwiazku
Z powyzszym, nie stanowi ona de facto pomocy publicznepmumieniu art.
87 ust. 1 TWE, a w konsekwencji nie podlega ohakowi notyfikacji
Komisji Europejskiej. Zasady udzielania pomocy denimis okrela
POMOC DE MINIMIS Rozporadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grud@o6 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do ponueeminimis

o

taczna warté¢ pomocy de minimis dla jednego beneficjenta niezen
przekrocz¢ réwnowartéci 200 tys. euro brutto w okresie 3 Ilat
kalendarzowych, a w przypadku podmiotu prowgmdgo dziatalnée
gospodarcg w sektorze transportu drogowego — 100 tys. euro.

Nalezy przez to rozumie osolg, ktéra spelnia co najmniej jeden
z nastpujacych warunkéw:

a) pozostawala bez zatrudnienia przez okres co ni@jmé miesgcy
poprzedzajcych zatrudnienie,

b) nie posiada wyksztalcenia ponadgimnazjalnegozhusodowego, zgodni
z Miedzynarodow Standardow Klasyfikacp Edukacji (ISCED), na poziomi
ISCED 3,

D D

c) najp&niej w dniu poprzedzagym dziew przystpienia do projekty
ukonczyta 50-ty rokzycia,

d) jest samotym osola dorosh wychowupca co najmniej jedno dzieckp
W rozumieniu art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 26 lipc@1 r. o podatky
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2000 r.IMy poz. 176, z pdn.
zm.) lub posiadaga na utrzymaniu osabzalezna,

PRACOWNIK ZNAJDUJ ACY SIE W
SZCZEGOLNIE NIEKORZYSTEJ
SYTUACJI

e) pracuje w sektorze lub zawodzie, w ktoérychzniéa w poziomie
zatrudnienia kobiet i gkczyzn jest co najmniej o 25 % wsza nk przecétna
réznica w poziomie zatrudnienia kobiet eaczyzn we

wszystkich sektorach gospodarki narodowej w Rzeazpplitej Polskiej, oraz
nalezy do grupy kdacej w mniejszéci w danej brasy lub zawodzie,

f) jest czlonkiem mniejsZgi etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 styczhia
2005 r. o mniejszwiach narodowych i etnicznych orazeayku regionalnym
(Dz. U. Nr 17, poz. 141 i Nr 62, poz. 550), ktérycelu zwekszenia szans na
uzyskanie dogpu do stalego zatrudnienia musi popraenajoma¢ jezyka,
uzupeiné szkolenia zawodowe lub zgkiszy¢ doswiadczenie zawodowe;

nalezy przez to rozumie szkolenie teoretyczne lub praktyczne, prowiadz
do zdobycia przez pracownika kwalifikacji, ktéredaie mégt wykorzysta
SZKOLENIE OGOLNE zar6wno na obecnym stanowisku pracy u danego ot pomocy, jak
rowniez na przysztych stanowiskach pracy, u innych prasedav lub na
innych polach dziatalriwi zawodowe;.

nalezy przez to rozumie szkolenie teoretyczne lub praktyczne, proveadz
do zdobycia przez pracownika kwalifikacji zasadnick bezpdrednio
przydatnych na obecnym lub przysziym stanowiskucyrai danego
SZKOLENIE SPECJALISTYCZNE beneficienta pomocy oraz beZpednio powizanych ze specyfik
prowadzonej przez niego dziatafieg ktérych nie kdzie mégt wykorzysta
lub tez bedzie mogt wykorzysta w ograniczonym stopniu u innyc
pracodawcow lub na innych polach dziatgltizawodowe).

=2

W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 isveobodzie dziatalriwi

PRZADEILEIOREN gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. nr 155, poz. 1095/n. zm.) Przedsbiorca




jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka dagayina niekdaca osoh
prawry, ktdrej odebna ustawa przyznaje zdoksoprawry — wykonujca we
wlasnym imieniu dziatalni@ gospodarcz Za przedsbiorcéw uznaje si
takze wspolnikow spoétki cywilnej w zakresie wykonywanpjzez nich
dziatalnGgci gospodarcze;.

FLEXICURITY

Zintegrowana  strategia réwnoczesnego c¢kezania elastyczioi
i bezpieczastwa rynku pracy, o ktérej mowa w komunikacie Kgmio
Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego KetmniEkonomiczno-
Spotecznego i Komitetu Regiondw z 27.6.200Wspodlne zasady wdiania
modelu flexicuritf( COM(2007)359).

W dziedzinieflexicurity nalezy uwzgkdni¢ cztery nasipujace komponenty:
— Elastyczne i przewidywalne warunki umdw perspektywy pracownik
i pracodawcy, a tale 0sOb posiadagych i nieposiadapych statego
zatrudnienia) osgane dzki nowoczesnemu prawu pracy, ukladg
zbiorowym i organizacji pracy;

— Kompleksowe strategie uczenia girzez calezycie, zapewniajce stad
zdolnas¢ pracownikéw, szczegdlnie oséb z najstabszych gpaesznych,
do dostosowywaniaei do bycia zatrudnionym;

— Skuteczna aktywna polityka rynku pragomagajca w radzeniu sobi

z szybkimi zmianami, uniiwiajaca skrécenie okreséw bezrobogi

i utatwiajaca zmiar pracy;

— Nowoczesne systemy zabezpieczenia spolecznegpewniajce
odpowiednie wsparcie dochodéw, sprzygg zatrudnieniu i utatwiage
mobilnas¢ na rynku pracy. Chodzi tu o uwzgdhienie szerokiego spektrum
przepiséw dotycxrych zabezpieczenia spotecznegéwiédczenia dla
bezrobotnych, emerytury, ochrona zdrowia), alimgajacych pogodzenie

pracy z obowizkami zwhzanymi zzyciem prywatnym i rodzinnym, takimi

L

m

\1%

jak opieka nad dzémi.




|. Przedmiot konkursu

1.2.1 Przedmiotem konkursu asprojekty okrglone dla Poddziatania 8.1.3, Dziatania 8.1
Priorytetu VIII Programu Operacyjnego Kapitat Ludztrzyczyniajce s¢ do wzmacniania
lokalnego partnerstwa na rzecz adaptacigno
Wsparciem objete moga zosta nastepujace typy projektu:

1. inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym igimalnym przez zvgzki
pracodawcow i zvazki zawodowe, mage na celu zwkszanie zdolngi adaptacyjnych
pracownikow i przedsbiorcéw, w szczegolrkai w zakresie:

a. organizacji pracy,

b. formswiadczenia pracy,

c. promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

d. godzeniaycia zawodowego i prywatnego,
2. promowanie spotecznej odpowiedzidlcio przedsgbiorstw, w szczegolnoi
w odniesieniu do lokalnego rynku pracy, warunkovagyr pracownikoéw isrodowiska
naturalnego,

3. upowszechnianie na poziomie lokalnym i regiopadndei flexicurity.

ll. Informacje ogolne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Poddmiaa8.1.3 Wzmacnianie lokalnego
partnerstwa na rzecz adaptacyjied, zostala opracowana przez Wdz Marszatkowski
w Toruniu, ktéry petni funkej Instytucji Pdredniczcej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie

konkursu na realizagjprojektéw w ramach ww. Poddziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawiarajytyczne, ktorymi Wnioskodawca must siierowa
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. Wazlawu z powyszym, IP kkdzie wymagata od

beneficjentow stosowania zapisoéw aktoaych w niniejszej dokumentaciji.



UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Dokumeuwfi
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zosta® wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty koniecznéé zmian lub uszczegoétowienia zapisow
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawskepomorskie.pl, w zaktadce
PO KL - Konkursy.

2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabdr wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIRegionalnekadry gospodarki, Poddziatania
8.1.3 ,\Wzmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz adaptady”.

2.2.2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pekni
Departament Zanzlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspoélna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane asw ramach komponentu regionalnego Programu Operagyj
Kapitat Ludzki. Funkaj Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VIII w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim petni Usd Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Ued Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegoamw dalej
Instytucp Organizujca Konkurs.

2.3. Kwota dogpna

Kwota dostgpna obejmuje wartosé dofinansowania.

Ogotem: 4.000.000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 3.400.000F1LN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 600,00 PLN

Zgodnie z wytycznymi IZ PO KL kwota 4.000.000,00NPkzawiera 5% rezerwy przeznaczonej na
odwotania beneficjentéw tj. 200.000,00 PLN oraz 3&zerwy przeznaczonej na ewentualne
negocjacje projektéw tj. 200.000,00 PLN

2.4. Forma finansowania

2.4.1 Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako:



- ptatnasé ze srodkdéw europejskichprzekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego
(BGK) na podstawie zlecenia ptatoowystawionego przez Instytadasrednicz;icq;

- dotacja celowa z bugtu krajowegoprzekazywana przez Instytgi€lasredniczicq

2.4.2 Dofinansowanie jest przekazywane nayodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowigofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny bByregulowane za poednictwem tego
rachunku. Wzor éwiadczenia o wyodibnionym rachunku bankowym beneficjenta stanowi
zalkcznik nr 5.20 do Dokumentacji Konkursowej.

2.4.3 Pierwsza transzasrodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysada i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektéw krotkich) wysok& pierwszej transzy me dotycz¢ 100% wartéci
dofinansowania na dany projekt. Deeyzjw tym zakresie podejmuje Instytucja
Pasredniczca

Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest fioggr@owi po ustanowieniu
i wniesieniu zabezpieczenia najgego wykonania zobowtan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu (z tego obaeeku zwolnione & jednostki sektora finansow
publicznych). [PATRZ punkt 3.9.3].

2.4.4 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
o platnd¢ co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanych trangodkow
w ramach dofinansowania tj. wykazanie przez bejefta wydatkow kwalifikowalnych co
najmniej w tej wysokéci we wniosku o pfatni@ i ich zatwierdzenie przez Instytgcj
Padsredniczca. Jednoczanie w przypadku niezfegenia wniosku o platrsé na kwot
stanowica co najmniej 70%alcznej kwoty przekazanych wcaeej transz dofinansowania
lub w terminie wynikagcym z harmonogramu ptatém, od srodkdéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczkalicza sk odsetki jak dla zalegtdci
podatkowych, liczone od dnia przekazanigrodkéw do dnia ztazenia wniosku o ptatndgé
rozliczajacego dany wydatek.

2.4.5 Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@vamujektéw, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkdkreslaja Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO Kapitat Ludzki, tgjmsego na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.fundusze.kugo-pomorskie.pl.

2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.5.1 Konkurs ma charakter zamihy".

2.5.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektbedzie prowadzony od 15 marca
2010 roku do 13 kwietnia 2010 roku w godzinach praczdu tj. od 7:30 do 15:30, we
wtorki od 7:30 do 17:00, w giki od 7:30 do 14:00 (ostatniego dnia konkursu dolzy

1 Konkurs zamknity polega na tymze IP okréla doktadm dat oraz godzia rozpoczcia i zakdiczenia naboru wnioskéw.
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16:00). Wnioski ztaone po uptywie terminu zamlguia naboru nie da rozpatrywane
w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektoweda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsrednicacej — w Kancelarii Ogolnej Uerdlu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniwl. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Toruh, pokdj
112 a Wnioski mana sklada osobscie oraz nadsytapoczt, lub przesytlg kuriersk.

W przypadku wnioskow nadsytanych poczi lub przesyika kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do &ncelarii Instytucji
Posredniczace;.

2.5.4 OCENA FORMALNA

Instytucja Organizaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku amnaj na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spelagdine kryteria formalne, oraz szczegétowe kryteria
dostpu. Oceny formalnej dokonuje ¢siprzy pomocyKarty oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO, Kdtanowicej zahcznik nr 5.3 do
DokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa do 14 dnf od daty zakaczeniu konkursu
i w uzasadnionych przypadkach (npzeuliczby wnioskéw) mée zosté wydtuzonado 21
dni. Informacja o ewentualnym przedeniu terminu oceny formalnej przez Instytucj

Pasredniczaca, zostanie zamieszczona na stronie internetowe] Mimmusze.kujawsko-

pomorskie.pl

Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z kryteritormalnychlub kryteribw dosipu
zostanie odrzucony (z wgtkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w ktén 10K
dopuszcza uzupetnienie wniosku lub azahikéw). Odrzucony wniosek nie podlega
rejestracji w Krajowym Systemie Informatycznym (KSla projektodawca otrzymuje
w ciagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. od zatwierdaeKarty oceny formalnej), pismo
informujace o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem przyczyawzenia.

W przypadku wniosku, ktéry spetnia wszystkie kigytdormalne i kryteria dogpu,

w terminie 5 dni od dnia przekazania wniosku dongcenerytorycznej (tj. zatwierdzenia
Karty oceny formalnej przez upow@onego przedstawiciela I0K), wniosek rejestrowany
jest w KSI, a IOK wysyta do Wnioskodawcy pismo infajace o pozytywnym wyniku
oceny formalnej, przekazaniu wniosku do oceny noeygiznej, zarejestrowaniu wniosku
w KSI i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru idekgdyjnego.

IP zaleca, aby projektodawca dokonat sprawdzeniaskn przed zibeniem go w siedzibie
Instytucji Paredniczcej.

2 |lekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez todni robocze jesli nie wskazano inaczej. Dniami
roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumente s dni ustawowo wolne od pracy oklene wustawie z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pradpz. U. Nr 4, poz. 28, z . zm.), ani soboty.
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2.5.5 OCENA MERYTORYCZNA
Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instyudjrganizujca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktdre zostapozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.
Oceny merytorycznej dokonujeesiprzy pomocyKarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO Klstanowace] zahcznik nr 5.4 do
Dokumentacji konkursowefzas trwania oceny merytorycznej wnioskéw uzaileny jest
od liczby wnioskéw ocenianych na danym posiedzé¢@P (mae trwa& 40 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie Infotysanym, z maliwoscia wydtuzenia
0 20 dni). [PATRZ punkt 4.6].
W przypadku, gdy ocenigy stwierdzi, ze wniosek nie spetniagolnych kryteriow
formalnych badZz kryteriow dostepu, poniewa uchybienia te nie zostaly zaukeme na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodleg@jocenie merytorycznej, trafia ponownie
do oceny formalnej. Ocenigly odnotoww ten fakt naKarcie oceny merytorycznej
Ponowna ocena formalna odbywg sv terminie 5 dni od daty podpisaniéarty oceny
merytorycznej.

1. Ocena merytoryczna kdego z projektow dokonywana jest przez dwie osolyprane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewzghdgo KOP. Ocena w kdej
czesci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z wzorem Kadgeny merytorycznej)
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (begci utamkowych). Po przedstawieniu
kazdej z dwoch niezafmych od siebie ocen, obliczana jéstdnia arytmetyczna punktow
przyznanych za ogolne kryteria merytoryczne (niagladniapca punktéw przyznanych za
spetnianie kryteriow strategicznycBypdni arytmetyczn oblicza s¢ réwniez w odniesieniu
do kazdej czsci wniosku podlegagej ocenie. Tak obliczonydrednich ocen nie zaaolgla
si¢, lecz przedstawia wraz z@zia utamkows. Maksymalna mazliwa do uzyskania liczba
punktéw za spetnianie kryteriow merytorycznych wynai 100 Koncowa ocerg projektu
stanowi suma:sredniej arytmetycznej punktéw z dwdch ocen wniostal spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych oraz premii pumkej przyznanej projektowi za
spetnianie kryteridbw strategicznych, o ile wniosak kazdego z oceniajcych uzyskat co
najmniej 60 punktéw, a tak przynajmniej 60% punktoved kazdego z oceniajcych
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej.

2. W przypadku rozbimosci wynoszcej co najmniej 30 punktdw za spetnianie ogolnych
kryteriow merytorycznych projekt poddawany jest dix@dwe] ocenie, kt@rprzeprowadza
trzeci oceniajcy, wylosowany przez przewodnigzego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci
oceniajcy zobowizany jest do przedstawienia wyczehwmgigo (. odnosgego st
przynajmniej do przyznanej punktacji) pisemnego sadaienia wystawionej oceny
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w odpowiednich miejscacliKarty oceny merytorycznejleli 10K tak zdecyduje, przed
dokonaniem trzeciej oceny, mwa zasigna¢ opinii eksperta z/lub spoza bazy ekspertow
prowadzonej przez MRR.
W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzgrieceniajcego ostateczn wiazaca
ocerg projektu stanowi suma:
> $redniej arytmetycznej punktow ogotem za spetniagélnych kryteriow merytorycznych
Z oceny trzeciego oceni@ego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceoyah, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego ocenieggo oraz
» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@arkryteribw strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocerigpgo i oceniajcego, ktGrego ocena jest liczbowo zklia
ocenie trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, az@kprzynajmniej 60%
punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytorgrzn
Jezeli roznice medzy liczlka punktdw przyznanych przez trzeciego oceytiegjo a liczbami
punktéw przyznanymi przez kdego z dwoéch ocenigych s jednakowe, ostateczn
I WiazacCa ocere projektu stanowi suma:
> sredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetianagodlinych  kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceqtajgo oraz z oceny tego z dwdch oceyuiggh,
ktory przyznat wnioskowi wiksz liczbe punktéw oraz

> premii punktowej przyznanej projektowi za spetnéarkiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemapgo oraz tego z dwoch ocemn@jch, ktéry przyznat
wnioskowi wkksza liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktow, a Zak
przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punktacdny merytoryczne;.

3. W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteribwastgicznych midzy
trzecim oceniajcym a: oceniajcym, ktdérego ocena jest liczbowo Asza ocenie trzeciego
oceniagcego albo tym z dwdch ocerqaych, ktéry przyznat wnioskowi wksz liczbe
punktow przewodnicky KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przegegt kryteriow
strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inngssjb rozstrzygrcia réznicy w ocenie.

4. W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowsglpu lub kryteriow
horyzontalnych, przewodnigey KOP rozstrzyga, ktéra z ocen jest prawidtowawsgkazuje
inny sposob rozstrzygetia ra&znicy w ocenie.

Szczegobtow procedue dotyczica oceny merytorycznej zawiera rozdziat 6.5 Zasaddgiwania

wyboru projektow w ramach PO KL.

Projekt moze zost& przyjety do dofinansowania, jéli srednia arytmetyczna dokonanych

ocen wynosi: minimum 60 punktbw ogo6lem za spetniaai ogolnych kryteriow
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merytorycznych i jednoczénie co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punkizh

oceny merytorycznej (zgodnie ze wzorerdarty oceny merytoryczngj

Instytucja Péredniczca zaleca_samodzielne sprawdzemwiosku o dofinansowanie przy
pomocy odpowiedniej karty ocengformalnej i merytorycznej dla projektéw wybieranty
w trybie konkursowym , zatznik nr 5.3 i 5.4) oraz za pomplisty sprawdzajcej poprawndé
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO Kala@znik nr 5.22).

2.5.6 LISTA RANKINGOWA
Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej Instytucja Organiziga Konkurs przygotuje listrankingowa projektow (tj.
liste wnioskéw, ktére podlegaly ocenie merytorycznejp ktérej umieszczone zostan
projekty w kolejndci malepcej liczby uzyskanych punktow. Podstawlo utazenia listy
rankingowej wnioskow przekazanych do oceny merytomgj stanowi ocena dokonana przez
KOP i wyrazona w protokole z prac KOP. Protokét ten jest spdrany po zakaczeniu prac
KOP i musi speti& co najmniej warunki ok&done w punkcie 6.10Zasad dokonywania
wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego ikap.udzki z dnia 1 stycznia 2010
roku. O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydiezba punktéw) jak dany projekt
uzyska na fkcie rankingowej. W przypadku dwoch lubesgj projektéw o rownej ogdlnej
liczbie punktow, wysze miejsce naskie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejn
wyzsza liczbe punktow w nasipujacych punktactKarty oceny merytorycznej
— Rezultaty i produkty;
- Cele;
— Dziatania;
— Grupy docelowe projektu;
- Woydatki projektu;
- Potencjat projektodawcy i sposéb zatzania projektem;
W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyezhiczbe punktow w kadej czsci Karty oceny
merytorycznejmiejsce na ficie rankingowej zaley od wynikéw komisyjnego losowania,
w ktérym uczestnicz przewodnicacy KOP, zasipca przewodnicrego KOP (jeeli zostat
powotany), sekretarz KOP. W losowaniu w charakteobserwatorow mag wzia¢ udziat
projektodawcy, ktorych losowanie dotyczy.
Nie jest maliwy wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mepniz 60 punktow ogoétem i/lub
mniej niz 60% punktéw mgiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnieKartq

oceny merytorycznej.
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2.5.7 Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawca otrzynuje pismo informujace o:

lub

maliwosci przygcia projektu do realizacj- pismo informuje wnioskodawco pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby) i maliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowahkwota dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (niedayiin nz 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (aaznikow),

maliwosci  podgcia negocjacji — pismo informuje wnioskodawc o wyniku oceny
merytorycznej (wraz z liczbuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaciredniej
arytmetycznej oraz oceny #@ego z oceniapych, wraz z ewentuainocen, trzeciej osoby),
a take propozycji dokonania zmian merytorycznych wdrevniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysad® i metodologii wyliczenia

kosztéw pérednich) wraz z uzasadnieniem,

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepi@yj go do dofinansowania z powodu braku
srodkow finansowychwraz z liczla uzyskanych punktow w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby). Informacja 0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosk jednoczesnym nieprzgiem go do
dofinansowania z powodu brakérodkoéw finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego
konkursu). Pismo informage projektodawe o nieprzygciu wniosku do dofinansowania
z powodu brakuérodkéw zawiera pouczenie o ilovosci ztozenia protestu od wynikow oceny
wniosku, a take od sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentlalnyarusze
proceduralnych, ktére mogty ndievptyw na prawidtowé¢ i bezstronné dokonanej oceny)
wraz ze wskazaniem terminu i trybu, w jakim raletozy¢ protest.

odrzuceniu wniosku — pismo informcg wnioskodawc o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyw tym liczky uzyskanych punktow w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby. Pismo informage projektodaweg o odrzuceniu wniosku zawiera pouczenie azimmsci
ztozenia protestu od wynikéw oceny wniosku, az&@kd sposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych narus#ée proceduralnych, ktore mogly ndie wptyw na prawidtowéé

i bezstronné dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu iuryl jakim naley ztozy¢

protest.

Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkdéw wysytane jest po zatwierdzeniu

listy rankingowej do projektodawcy w terminie 40 idod daty =zarejestrowania wniosku
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w Krajowym Systemie Informatycznym (z zastreeiem punktu 4.6 niniejszej Dokumentacji
konkursowej). Aby informacja mogta dotizev tym terminie, pisma magby¢ przekazywane
réwniez drogs faksows lub poczi elektronicza na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej
podawane we wniosku (dlatego niezwykle zm@ jest, aby wpisane tam dane rzeczyigi
zapewnialy szybkie nawzanie kontaktu). Za datotrzymania przez projektodawdnformacii
dotyczicej wynikdw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktdrym
mowa powye] zawiera zaicznik w postaci kopii Karty oceny merytorycznej Zbelanych

pozwalajcych na identyfikagj os6b oceniacych wniosek).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osatmwierdzajca liste rankingow; wnioskow
maze zdecydowao nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektogamv@rzypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie akodici

uzasadniajcych podgcie takiej decyzji, m.in.:

— brak wystarczacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego dan@aggektodawcy (zgodnie
z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumetjtakonkursowej) niezédnego do
realizacji wszystkich zimnych przez tego projektodawcprojektow, ktére uzyskaty

dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez projektodawcnieprawdziwych informacji we wniosku

o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowaniac®@g] niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziata w projekcie skierowanego do tej samej grupy doeejo
(w sytuacji, gdy realizacja wtej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadéfindnsowanie otrzymuje ten projekt (lub

projekty), ktory uzyskat najwksz liczbe punktow.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu ktoflawcy wymaga przedstawienia przez
organ lub osobzatwierdzajca liste rankingows wnioskOw pisemnego uzasadnienia, ktére powinno

zosta& podane do publicznej wiadosw oraz zachowania zasady przejrzysigrocedur.

Nie jest maliwa zmiana kolejnosci wnioskébw na I&cie. Zatwierdzona lista podlega
niezwtocznemu ogtoszeniu na stronie internetowag ax siedzibie 10K w publicznie degmnym
miejscu. Zatwierdzona lista zamieszczona jest wzdee IOK w publicznie dogpnym miejscu do
czasu zawarcia ostatniej w ramach danego konkuubu danej rundy konkursowej umowy
o dofinansowanie. Zawiera ona ngmtjace informacje: tytut projektu, nazwbeneficjenta ze
wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkaniedbdiprzyznanych projektowi punktow ogétem

oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucopyzyczyre odrzucenia wniosku.
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2.5.8 NEGOCJACJE
Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektutytosja Organizujca Konkurs
zastrzega sobie mlbwosé podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggjmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu w celu wprogewia niezbdnych zmian do projektu.
Whniosek mae zostd skierowany do negocjacji przez oceanidich na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje mog dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak
i budzetu projektu, w tym wysokasci kwoty dofinansowania oraz wysokéci i metodologii
wyliczenia kosztow pdrednich rozliczanych ryczalttem. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w tr&i wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokoi kwoty
dofinansowania oraz wysoém i metodologii wyliczenia kosztéw grednich rozliczanych
ryczaltem) zawarta jest wdpnie adresowanym do projektodawcy.
Projektodawca, ktéremu przyznanasem od wnioskowanej kwaet dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkdéw niekwalifikowalnych (niptawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapaajp¢ negocjacje z IOK, o ile
dysponuje istotnymi argumentamiwiadczcymi o prawidiowdci swoich zataen budzetowych.
Zmniejszenie wartd&ci projektu nie moze by jednak wyzsze ni 25% pocztkowej wartosci
projektu. Ponadto, oceniagy mog zaproponowa zwigkszenie wartéci projektu o maksymalnie
5% w zwhzku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianya@ez Projektodaveczada.
W przypadku, gdy zmniejszenie waito projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznej
I negocjacji bytoby wysze ni 25% pocatkowej wartgci projektu IOK ma prawo do odgtienia od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
W przypadku, jeeli wysokaé¢ kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu nie pozwala na pedje negocjacji z projektodawcktorego wniosek znajdujecsna
wyzszej pozycji listy rankingowej wnioskéw (wysakokwoty ewentualnego dofinansowania
wniosku stanowi wicej niz 125% wysokéci kwoty dost¢pnej jeszcze do zakontraktowania
w ramach konkursu) IOK mme podj¢ negocjacje z projektodawcktorego projekt znajduje
sie na niszej pozycji listy rankingowej wnioskéw, a wysadkokwoty ewentualnego
dofinansowania tego projektu stanowi nieedj niz 125% wysokéci kwoty dosgpnej jeszcze
do zakontraktowania w ramach konkursu.
Informacg w tej sprawie wnioskodawca otrzymuje pacaub faksem niezwiocznie po
zatwierdzeniu listy rankingowej projektoWegocjacje naléy podja¢ w terminie 5 dni od
otrzymania pisma informujacego o maliwosci podjecia negocjacji. Musz one zosta
zakaiczone w cigu kolejnych 20 dni. W przypadku prowadzenia neggcjw formie

pisemnej strony negocjacji (IOK i projektodawca)nodza sig do pisemnego stanowiska
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drugiej strony w terminie 5 dni od terminu otrzyrmeatego stanowiska. Termin otrzymania
pisemnego stanowiska potwierdzony jest zwrotnymvstizeniem odbioru.

J&li w wyniku negocjacji zmieni gi zakres merytoryczny projektu lub jego ket bydzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, woOwczas projekteda na wezwanie 0K
I w okreslonym przez ri terminie, jednake nie krotszym i 5 dni od zakaczenia negocjacii,
sktada skorygowany (watznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjijiosek
o dofinansowanie (w pliku .xml oraz pomocniczo .pdl egzemplarzach papierowych, tj.
oryginat oraz kopia paviadczona za zgoddé z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym

w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly).slJdOK tak postanowi skorygowany
w wyniku ustalé@ z negocjacji wniosek o dofinansowanie z@ozosta ztozony wraz ze
wszystkimi - wymaganymi dokumentami (zetnikami) przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie W przypadku zmiany wasiw projektu, zmianie me ulec rownie
proporcjonalnie wktad wiasny projektodawcy, a zekwysoke&¢ kosztéw pérednich i/lub
wartas¢ cross-financinguNieztazenie w terminie poprawionego wniosku, zaie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustal@n zawartymi w protokole
Z negocjacji, ze zmianami niewynikaymi z tych ustak lub innymi bkdami upowania IOK
do odsipienia od podpisania umowy o dofinansowanie projekiez maliwosci ponownej
poprawy wniosku.

Sposéb prowadzenia negocjacji zostat 6&kmey przez IP w Instrukcji Instytucii

Pasredniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(¥dkhcznik 5.17).

2.5.9 Podstaw zobownzania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojpktu jestumowa
dofinansowania projektu, ktorej zahcznikiem jest wniosek zimny w konkursie i wybrany
do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynig@ymi z negocjacji podfych przez IOK).

2.5.10Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawpisemnego wysipienia do Instytucji
Organizujacej Konkurs (IOK) o wycofanie zlazonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dalszych etapéw procgdunzielania
dofinansowania. Powgze wysipienie wnioskodawcy natg uzn& za skuteczne na kdym
etapie oceny, zaréwno formalnym, jak i merytoryamnyBez znaczenia pozostaje rownie
w tym przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zangkpni Procedura wycofania wniosku
polega na wniesieniu przez wnioskodawssma z préba o wycofanie wniosku na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-PomorskiegoMi Sktodowskiej-Curie 73,
87-100 Tora. W pismie takim powinien b§ okreslony:
— numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatanaktore byt ztaony wniosek;

— numer konkursu, na ktory zostat zémy wniosek;
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- doktadna nazwa wnioskodawcy, ktory zgbwniosek;

- tytut projektu;

Instytucja Pérednicaca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy zspgoo wycofanie
wniosku w terminie 5 dni od daty jego otrzymaniasyd poczi 1 egzemplarz wycofanego

wniosku do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostajehiwizowany.

2.5.11 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucii

Organizugcej Konkurs (IOK) o udostepnienie dokumentow zwjzanych z oceg
ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektiym kart oceny (formalnej
i/lub merytorycznej), przy zachowaniu zasady anavimsci oséb dokonuicych oceny. IOK

zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w gakresie.

2.5.12 10K tworzy rezerw finansows w wysokdci 5% wartaci konkursu z przeznaczeniem na

ewentualne negocjacje wnioskodawcéw rozpatrzonedrago z wytycznymi Instytucji
Zarzadzapcej w tej sprawieW przypadku niniejszego konkursu rezerwa na negocjge
ustanowiona zostaje w wysoksei 200 000,00 PLN.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

1.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowa polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.);

Plan Dziatania na rok 2010 Program Operacyjny Kagiudzki, stanowicy zahcznik nr
3 do Uchwaly Nr 4/33/10 Zasdu Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 14
stycznia 2010 r.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambwpblicznych (tekst jednolity,
Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655, zzp6zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pan. zm.);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
Z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607,

Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjniégpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL w dniu 1 czerwca 2009 r.;
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7. Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzlyliacé procedury odwotawcze

ustalone dla programéw operacyjnych dla konkursgtaszanych od dnia 20 grudnia 2008r.
z dnia 11.08.2009r.;

8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28udmia 2009 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;
9. Whytyczne dotycgce oznaczania projektow w ramach PO KL z dn. 49mt2009 r.;

10.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresi®imacji i promocji z 13 sierpnia
2007 r.;

11.System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkuydv tym:

» Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki zatwierdzone przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 30 grudnia 2009 r.;

» Zasady systemu sprawozdawgzoProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
6 stycznia 2010 r.;

» Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach Pnograperacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2010r.;

» Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego t&apLudzki z dnia
1 kwietnia 2009 r.;

12.Whniosek o dofinansowanie projektu Program Operacifapitat Ludzki - Instrukcja wersja
5.3.1;

13.Podecznik przygotowywania wnioskébw o dofinansowanie jektow PO KL
z dnia 1 kwietnia 2009r.

14.Zasada rowngei szans kobiet i grczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki - poradnik.

15.Zakres realizacji projektow partnerskich otomy przez Instytugj Zaradzapca POKL
z 23 kwietnia 2009 r;

16.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindéw sktadania

wnioskow o pfatnét w ramach programoéw finansowanych z udziakeoukow europejskich
(Dz. U. Nr 223 poz. 1786);

17.Podecznik wskanikow. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2002-20z dnia
6 stycznia 2010r.
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18.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiedia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69 poz. 415, z fid zm.) w zakresie typOw operacjzgamych z tymi, ktéreas

zdefiniowane w niniejszej ustawie.

Beneficjenci ubiegapy sk o dofinansowanie oraz realiaay projekty zobowgzani s do
korzystania z aktualnych wersji powszych dokumentow. Wszystkie wgj wymienione

dokumenty g dostpne na stronach: www.efs.gov. plww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Nieznajoma@¢ powyszych dokumentéw skutkowanaze niewtaciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku, @gmowaniem buéetu, itp.

Odpowiedzialn§¢ za znajom&¢ podstawowych dokumentéw, zasad i wytycznychgzaviych
z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie bierzesiebie Beneficjent (Wnioskodawca).

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiaed dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubieg& moaa Si¢ ubiegac:
- partnerzy spoteczni (zaiki pracodawcowi zwiazki zawodowd).

Wszystkie wskazane powsy] podmioty musz jednoczénie spetnia kryteria okrélone
w punktach 4.2 i 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie magubieg& sic podmioty podlegagce wykluczeniu z ubieganiagsi
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy a @1 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, tj. podmioty, ktére wagu 3 ostatnich lat dogaity sic wykorzystaniagrodkow
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyataz naruszeniem wiaiwych

procedur lub pobrania ich nienatge lub w nadmiernej wysokoi.

3.1.3 Whniosek nie mge by ztozony przez podmiot, co do ktdrego ogtoszono upadiznajdugcy

sic w stanie likwidacji lub zalegagy =z uiszczaniem podatkdéw, jak rowhie

¥ W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 19@%lorganizacjach pracodawcéw (Dz. U. Nr 55, @85, z pén.
zm.)

4 W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 19%zwihzkach zawodowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz.,854
z p&n. zm.)
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z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lumyalh naleénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

3.2. Wymagania odnémie grupy docelowej

3.2.1 Wsparcie w ramach niniejszego konkursu musi b§ skierowane do nasgpujacej
grupy odbiorcow:
- pracodawcy i pracownicy przegbiorstw,
- organizacje pracodawcow,
- zwiazki zawodowe,
- jednostki samordu terytorialnego,
- instytucje rynku pracy,
- spotecznét lokalna,

- organizacje pozasdowe.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskupcy o dofinansowanie okéa dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu,
majc na uwadze ziokres realizacji projektu jestiasamy z okresem, w ktGrym poniesione
wydatki mog zost& uznane za kwalifikowalne.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kadego projektu okidony jest w umowie

o dofinansowanie projektu. Okres ten niezeavykraczé poza daty graniczne okfene

w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@mProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki(koniec okresu kwalifikowaln@i wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015
r.). Co do zasadyrodki na finansowanie projektu mo@yc przeznaczone na sfinansowanie
przeds¢wzi¢g¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanienmowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowane oraz doty¢zyda okresu

realizacji projektu Rownoczénie nalezy podkreslié, ze wydatkowanie, do chwili

zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywa gina wylaczna odpowiedzialngé
danego beneficjenta.W przypadku, gdy projekt nie otrzyma dofinansowaruprzednio
poniesione wydatki niedola mogty zosta zrefundowane.

Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nibwe jest kwalifikowanie wydatkéw

poniesionych po dniu wskazanym jako dzrmakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
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3.3.2

odnosz siec do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaty poniesione

przed ztageniem wniosku o ptatr$é koncowa.

Okres realizacji projektu musi byzgodny z Systemem Realizacji PO KL tj. projekt
wspoffinansowany z EFS musi & sie w granicach okresu kwalifikowaldo wydatkow,
ktory okrelony jest pomg¢dzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015Whnioski nie

spetniajace tego wymogu bda odrzucane na etapie oceny formalnej.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1

3.4.2

3.4.3

Nie okr&lono maksymalnej wartgi projektu, jednak jest ona wyznaczona przez warto
alokacji przeznaczonej na realizaapiniejszego konkursu. Minimalna wasgto projektu
wynosi:50 000 PLN.

Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL okélenych w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 28 grudnia 2009 r.akresie kwalifikowania wydatkéw

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Do wydatkéw, ktore nie magzosta& uznane za kwalifikowalne néadg

— podatek od towardw i ustug (VAT), §& moze zostéa odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist

— zakup nieruchomiei, gruntu oraz infrastruktury;

— zakup sprztu, mebli oraz pojazdow (z watkiem wydatkow w ramach cross-financingu);

— odsetki od zaditenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach wadraia projektu, z wyitkiem projektéw wspétpracy
ponadnarodowej;

— wydatek poniesiony narodki trwate, ktore byty wspéifinansowane zgodkdéw
krajowych lub wspolnotowych w przegu 7 lat poprzedzagych zioenie wniosku
o dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a tak koszty procesdéwadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienahée wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

—-wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoliw: podatek, maa finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

—wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie prtojek
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—sktadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnyeh ramach
wynagrodzenia personelu;

—niekwalifikowalne w ramach projektua swydatki poniesione zd&rodkéw publicznych
w ramach wkladu wlasnego przekragza] 15% poniesionych i zatwierdzonych

wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych g@dkow publicznych.
3.4.4 Koszty pasrednie

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wykidw w ramach PO KL, w bugcie
projektu mog wystpowa koszty pdrednie. W przypadku rozliczania kosztowspamnich
ryczattem, Beneficjent jest zobagany przedstawi w zahczonym do wniosku
o dofinansowanie projektu szczegotowym berle projektu metodologi zgodnie z kt&y

wyliczyt wartas¢ kosztow pérednich.

Metodologia powinna:
- by¢ przygotowana w oparciu o dotychczasowe waitkosztéw pérednich Beneficjenta,
- wskazyw@ sposob wyliczenia dla kdej kategorii kosztéw poednich, ktére Beneficjent
uwzgkdnit w budzecie projektu,
- wskazywa koszty parednie, ktdére Beneficjent rozlicza ryczaltem w ramannych
realizowanych przez niego projektu.

Metodologia wyliczenia kosztow fvednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku

0 dofinansowanie projektu i mM® po ocenie merytorycznej podléganegocjacjom,

w szczeqolnei, gdy Beneficjent rozlicza kosztyspednie w innych projektach.

W przypadku rozliczania kosztéw grednich na podstawie rzeczysie poniesionych
wydatkéw, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofisawanie projektu ligt kosztow
posrednich wraz z odpowiadgjymi im kwotami, ktére zamierza posée Jednocz@ie,
Beneficjent jest zobowkany przedstawi w zahczonym do wniosku o dofinansowanie
projektu szczegotowym budcie projektu, uzasadnienie (bez koniedznqrzedstawiania
metodologii wyliczenia kosztéw prednich) dla wykazanej we wnioskn dofinansowanie
wartasci kosztow pérednich, ktére zamierza rozliozyv projekcie.

Brak metodologii (w przypadku kosztow pdrednich rozliczanych ryczaltem)

i uzasadnienia (niezalgnie od sposobu rozliczania) kosztéw goednich jest powodem

odrzucenia projektu na etapie_oceny formalnej.

3.4.5 Koszty bezpdrednie
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W ramachkosztow bezpdérednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu rgledefiniowa odpowiednio do
zakresu merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku gkiszcci projektow, beneficjent jako zadaniedzie wykazywa
.Zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym beneficient uwdgia, o ile zamierza je

kwalifikowa¢, nastpujace koszty:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu luinej osoby majcej za zadanie

koordynowanie lub zaszlzanie projektem;

» wynagrodzenie innego personelu bezpdnio zaangawanego w zatglzanie projektem,

o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu;
» wydatki zwhzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
» wydatki zwhzane z ustanowieniem zabezpigcpeawidtowe] realizacji umowy;

> zakup lub amortyzacja spetu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli

niezlezdnych do zargdzania projektem;

» dzialania informacyjno-promocyjne zaziane z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzerasowychy,

» inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

IOK dokonupc oceny kwalifikowalnéci wydatkéw projektu bkdzie weryfikowatl zasadrsé

i racjonalnd¢ kosztow zarzdzania projektem wskazanych przez beneficjent®&agzegotowym
budtecie projektu W szczegolnéci dotyczy to liczby i charakteru zatlavykonywanych przez
personel zawmgzapcy projektem, ktorych celowé poniesienia powinna Byuzasadniona we

wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest zasastogowanie rozwean, w ktérych cztonkowie

zespolu zarmzapcego wykonuj réwnoczeénie inne zadania merytoryczne w projekcie na

podstawie odibnych uméw, czy te w ktoérych personel projektu zatrudniany jest cidla

okresowych (np. rekrutacja) lub cyklicznych (npzymrotowywanie wnioskéw o ptaté® na okres

dtuzszy niz bezpdrednio wynikajcy ze zleconych zada

Wydatki zwhzane z wynagrodzeniem osoéb, ktére wykanujiccej niz jedno zadanie/funkej
w ramach projektu lubaszatrudnione w wicej niz w jednym projekcie magby¢ uznane za
kwalifikowane o ile obcizenie wynikagce z wykonywania danego zadania/funkcji nie wykéucz

mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji pozostatyehda/funkcji powierzonej danej osobie.

®> Wydatki zwhzane z zakupem spite objete s limitem w ramactcross-financingu.
® Wydatki zwihzane z zakupem mebli @g s limitem w ramacteross-financingu.
" O ile nie g celem projektu i tym samym nie stanawadania merytorycznego.
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Koszty zaradzania projektem powinny Byadekwatne do catkowitych kosztow projektu.

Ponadto, IP na etapie realizacji projektu, w szélesci podczas weryfikacji wniosku o ptatéto
lub kontroli na miejscu, m@ odmowé kwalifikowania catdci lub czsci ww. wydatkéw jeeli nie

spetniaj one powyszych warunkéw. Przyktadowo, IP geodmowé kwalifikowania catdci badz

czesci wynagrodzenia personelu zadzapcego projektem, jeeli zadania przedmiotowego

personelu nie g realizowane wiciwie, np. beneficjent uporczywie nie uwgdhia uwag

zataszanych przez IP do wnioskéw o ptatnanotorycznie sktada wnioski o plaigowadliwe lub/i

ze znacznym opmieniem lub gdy posp rzeczowy projektu odbiega od zah wniosku

0 dofinansowanie projektu.

Uwaga! Realizacja celu PO KL, jakim jest wzmacniare lokalnego partnerstwa na rzecz
adaptacyjnosci, powinna nasepowaé¢ poprzez ukierunkowanie wsparcia w ramach projektuprzede
wszystkim na jego uczestnikow. Nale tym samym podkrelié, iz zarzadzanie projektem nie jest celem
projektu, na ktére powinno by¢ skierowane wsparcie, lecz jedynie nagzlziem stuzacym jego realizaciji.
Majac na uwadze powysze,srodki zaangazowane w zadania zwjzane z zaradzaniem projektem,
powinny byé kalkulowane w wysokdci niezbednego minimum pozwalapcego na sprawg jego
realizacje.

3.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kwalifalngci wydatkbw w ramach PO
KL, sposobu kalkulacji buabtu projektu, zasad stosowania cross-financinguesials
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28idgia 2009 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki oraz Zasady
finansowania PO KL dogbne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

3.5. Rezultaty i produkty

3.5.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobowdany jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywanetwarde i migkkie rezultaty realizacji projektu w odniesieniu do
planowanych dziata oraz sposéb, w jaki te rezultatyeda mierzone/ badane w trakcie
realizacji projektu. Natey wykaza, w jaki sposob zakladane rezultaty wptyma realizagj
zatazonego celu/celéw projektu.

3.5.2 Okreslajac we wniosku o dofinansowanie projektu wacialocelowe wskanikow
monitorowania projektu oraz sposoéb ich mierzeniaefiejent powinien pamtat, iz
wymienione wskaniki beda przedmiotemoceny merytorycznej a nasipnie baz do

weryfikacji stopnia realizacji celu projektu oklenego we wniosku o dofinansowanie
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projektu. W zwizku z powyszym, nalezy precyzyjnie okresli¢ wartosci docelowe

rezultatow twardych oraz migkkich, a takze sposob ich mierzenia

3.5.3 Rezultatéw nie naleey myli¢ z produktami.

3.5.4

3.5.5

3.5.6

Produkty odnosz si¢ do sposobu realizacji projektu — ollega co kedzie zrobione (np.
liczba godzin szkoleniowych, liczba edycji szkgldiczba godzin doradztwa udzielonego
uczestnikom projektu).

Natomiastrezultaty zwiazane g z bezpérednimi efektami projektuGtoéwna réznica
miedzy produktami a rezultatami polega zatem na tymgz iprodukty okrélaja ,dobra

i ustugi” powstate w toku realizacji projektu, nat@ast rezultaty odzwierciediajefekty
dziataa podgtych w ramach projektu i w zazku z tym z reguty sdostpne dopiero po jego

zakaczeniu.

Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktGwshgane g dzigki
realizacji projektu, takie jak raidzy innymi: liczba oséb, ktore uzyskaty wieglficzba oséb,
ktore podniosty swoje kompetencje, kwalifikacje naowe, np. liczba oséb, ktdre podniosty
swoje kwalifikacje w zakresie prowadzenia ggiwasci, liczba osob, ktore uzyskaty
kwalifikacje w zakresie obstugi wozkow widtowyclicaba osdéb, ktére nabyty umégnosci
praktyczne w zakresie prowadzenia negocjacji biawgsh, liczba osob, ktére nabyty

umiejtnosci praktyczne w zakresie sprawnego poruszagipairynku pracy.

Rezultaty migkkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech (ktorych istnienie
stwierdzone mze by jedynie w drodze badaczy obserwacji) m.in. w zakresie:
umiegtnosci praktycznych, zdoln@i motywacyjnych, osobistych predyspozycji. ata do
nich zaliczg¢: wzrost umiegtnosci zarzadzania srodkami finansowymi, podniesienie
zawodowych i osobistych aspiracji, wzrost poczucdpowiedzialnéci za wykonywane
zadania, rozwd¢j umiejnosci analitycznych i organizacyjnych. Przykiadowe uleaty
miekkie: u 80% osbb wzrosta motywacja do pracy zawagpw 80% 0s0b wzrosto zaufanie
do wiasnych maiwosci, u 80% o0séb wzrosta uméinos¢ pracy w zespoleOcena
osiagniecia ,miekkich” rezultatow powinna by ¢ dokonana co najmniej dwukrotnie: na
pocztku i na koncu realizacji projektu. Ocena mge by przeprowadzana regularnie
podczas trwania projektu. Umovi to udoskonalenie pracy z uczestnikami, podeosz
poziomu swiadczonych ustug, bardziej elastyczne reagowaniegmieniajgce s¢ potrzeby
uczestnikOw oraz zapewni bardziej wiarygadnzetelra ocere dokonanego pogpu.
Wszystkie wskaniki okreslone we wniosku o dofinansowanie projekimusz spetnia
kryteria: szczegOtowsci, mierzalnosci, akceptowalndci, realnosci i okreslenia w czasie

W trakcie kontroli kacowej beneficjent jest zobowaany do potwierdzenia agjniccia

27



zaktadanych wevniosku o dofinansowanie projektuskaznikOw. Ich osagniccie stanowi
podstaw do rozliczenia projektu, a nieagniccie mae skutkowda zmniejszeniem
przyznanego na realizagprojektu dofinansowania.

Szczegotowe informacje na temat opisywanych we skuiaoezultatéw i produktéw znajduj
sie w dokumenciePodrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowaniejebtow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiatomiast przykladowe wskaiki

w dokumencid?odrecznik wskanikow Programu Kapitat Ludzki

3.6. Wymagania dotygze partnerstwa

3.6.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie, jedrnakudziat Partnera w projekcie musiby
uzasadniony. W przypadku projektow sktadanych waemPO KL nie ma ograniczeo do
typow podmiotow, =z Kktorymi maa wspoOilpracow@a przy realizacji projektu
[z zastrzeeniem kryteriow dogpu wymienionych w pkt 4.2.1], jednak ostatecznie za
realizacg projektu odpowiedzialny jest beneficjent-lidergtdgo podstawowe funkcje, takie
jak np. rozliczanie projektu, obowswki w zakresie sprawozdawczn, kontroli czy audytu,

nie mog@ by¢ realizowane przez partnera.

Na etapie skladania wniosku, beneficjenta i jego pmerow musi wigza¢c umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okélmjaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza
jednoznacznie wskazga wiodica role jednego podmiotu, reprezerdcggo partnerstwo,
odpowiedzialnego za cal®projektu i jego rozliczanie wobec IP.

Szczegotowe informacje na temat partnerstwa wrazzgerem umowy partnerskiej znajdu;j
sic w dokumencieZakres realizacji projektéw partnerskiabkreslonym przez Instytuej

Zarzadzapca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.

Z uwagi na niezatzanie umowy partnerskiej do wniosku o dofinansawaralizacji

projektu konieczne jest krétkie opisanie celu iwh@kow partneréw w projekcie, w pkt 3.5

Potencjal projektodawcy i zagdzanie projektemwniosku aplikacyjnego.Ponadto,

w kazdym wniosku w partnerstwie, wniosek musi zawier& os§wiadczenie,ze beneficjent

i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.

Umowa partnerska skladana jest do IP na etapieigppgania umowy o dofinansowanie
projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej stanaalacznik nr 5.21 do Dokumentacji

Konkursowej.
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Projekt mae rownie: przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony
w trybie ustawy Prawo zamdwiepublicznych, zwany wowczas wykonaywdeneficjent
w zakresie wylaniania podwykonawcy powinien przesgeg przepiséw ustawy Prawo
zamowieé publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stoskedo beneficjenta. Zasad
rozliczen pomkdzy beneficientem a zleceniobigro(wykonawag) jest wtedy faktura

(rachunek) na realizagjstugi/zamoéwienia.

W przypadku projektow, ktére maja byé realizowane w partnerstwie krajowym
w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadipodpisanie dwiadczenia

przez wszystkich partnerow projektu.

3.7. Wymagania dotygze innowacyjngci i wspotpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Poddziatania 8.1.3 w niniejszym konkurseprzewiduje s mazliwosci
realizacji projektéw innowacyjnych i wspoipracy pamarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniavilidknia 2009 r. r. w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadcasgej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dziatania 963 przewiduje s mazliwosci
realizacji komponentu wspotpracy ponadnarodowej azumieniu Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 200w zakresie wdtania
projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania odnimie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zéspaizygotowany za pomacaktualnej wersji

3.8.2

aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych. Dostp do tej aplikacji ména uzyska za
posrednictwem stron internetowych www.efs.govarhz. Wzér wniosku stanowi zakznik
nr 5.1 do niniejszepokumentacji konkursowejzostat on okrdony w dokumencie System
Realizacji PO KL dogpnym na stronie internetowej__ www.efs.gov.pbraz
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Whiosek naley ziozy¢ w 2 egzemplarzach papierowychoraz w wersji elektronicznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml (ZIP_POKL) gaz pomocniczo *.pdf).

Wydruku wniosku nalezy dokonaé z pliku *.pdf. O tazsamdci papierowej i elektronicznej

29



wersji wniosku decyduje jednobrzimoa suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obie
wersje elektroniczne wniosku powinny dyimieszczone na jednej dyskietce lub ptycie
CD/DVD. Whniosek zapisany przez Generator Wnioskoplikacyjnych w formacie *.xml
(ZIP_POKL) nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M&ord,
Internet Explorer, itp.), gdypowoduje to zmianisumy kontrolnej wniosku.

Przed ztgeniem wniosku o dofinansowanie projektu prosimy azytanie pliku XML do
Generatora Wnioskow Aplikacyjnych deghego przez Internet w celu unikoia sytuacii,

ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca oraz

dokonania ostateczney:

« walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;
« zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML;

+ wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniogskdofinansowanie projektu.

Dwa egzemplarze wniosku wraz z wergjelektroniczng wniosku i zakcznikami nalezy

zlozy¢ w jednej zamknietej (zaklejonej) kopercie® oznaczonej zgodnie ze wzorem:

A
QP
N

Piecz¢ firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

(Wpis& tytut projektu)

Konkurs numer: .........ccvvvvvn.n.

w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): .............

p
N
P
N

8 W jednej kopercie me znalé¢ sic komplet dokumentéw dotyaey tylko jednego projektu zgtaszanego w odpowiedzi
na konkurs!
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Nosnik, na ktorym zostan zapisane wersje elektroniczne wniosku powinied bgisany

w sposOb czytelny i zawiefanastpujace informacje: nazebeneficjenta, tytut projektu, nr
Dziatania oraz sumkontrolm wniosku. N@nik powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD) umaeliwiajacym umieszczenie Qo

W segregatorze.

Wz6r prawidtowo oznaczonego ngnika:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

! 1
Dzlatanle ... ' —-—p-- | <suma kontrolna> |
1

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

3.8.3. W punkcie V. wniosku pod &wiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pieca

danego podmiotu oraz piexza osoby/oséb upowaionych. Dane na pieeziach powinny

by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawc czs$ci |l wniosku, np. nazwa

wnioskodawcy, adres siedziby czy regdv.przypadku rozbienosci tych danych IOK ma

prawo odrzud@ wniosek, ze wzgdu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktéra instytucja
(wskazana we wniosku, czy na pieciz ubiega si o realizag} projektu. Wniosek musi ldy
takze podpisany przez osgly do tego upowaniona/e (w punkcie V. wniosku pod
oswiadczeniem). Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi  okrdélajacymi
funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do repreentowania wnioskodawcy
konieczny jest podpis wgcej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinnyyé
wskazane w punkcie 2.6Nie oznacza to jednake wnioskodawca wskazuje w tym miejscu
liste potencjalnych osob, a jedynie te, ktore podpiswpniosek i ich uprawnieniaas

wystarczajce do reprezentowania wnioskodawcy (ngejeuprawniony jest prezes zadu
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3.8.4

3.8.5

oraz jeden z czterech czionkéw zgla, w punkcie 2.6 wpisywane jest gni nazwisko
prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonkaday ktéry nasfpnie ztay swoj podpis
pod wnioskiem)Jezeli osoba podpisugca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa
lub upowaznien powinna ona zostd wskazana w punkcie 2.6.Upowanienie do
reprezentowania beneficjenta moby dostarczone 10K do weryfikacji jupo dokonaniu
oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgogthpodpisu z upowaieniem sprawdzana
jest przez I0OK przed podpisaniem umowy o dofinarsue. W przypadku uznaniage
zgodnie z obowizujacymi dokumentami prawnymi upowienie nie jest skuteczne, IOK
odstpuje od podpisania umowy ze wedl na niespetnienie kryteriow formalnych wniosku.
Nie ma konieczrigi parafowania poszczegoélnych stron wnioskM przypadku kopii
formularzy wnioskéw oraz kopii zgdznikbw musz one zosta pdswiadczone przez

beneficjenta klauzglza zgodné& z oryginater

W przypadku projektow, ktore maja byé realizowane w partnerstwie krajowym
w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadtpodpisanie dwiadczenia
przez wszystkich partnerow projektu.

Kady egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginabipka) wraz zafgcznikami (rowniez
w dwoéch egzemplarzach)i dyskietka lub ptyta CD musi by wpicty jako odebny
kompletny dokument w foliowy skoroszyt z otworammnazliwiajacymi wpigcie go do

segregatora. Wnioskow aplikacyjnych nie aglegwale spiné czy bindowa.

Whnioskodawca ma obawek wypeiné wniosek zgodniénstrukcj a wypetniania wniosku
aplikacyjnego, stanowica zakcznik nr 5.2 do Dokumentacji konkursowej. Informeggpkie
powinny znalé¢ sic we wniosku, wyczerpago opisuje Podrecznik przygotowania
wnioskoéw ramach PO KL. Whnioski, ktore nie &da wypetnione zgodnie z Instrukgj
zostam odrzucone (z wyikiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2 Dokurteji

konkursowej, w ktorych IOK dopuszcza ativos¢ uzupetnienia wniosku lub zgdznikow).

® W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdej za zgodni z oryginatem naley przez to rozumie kopic
zawierajca klauzuk ,,za zgodné’ z oryginatem”umieszczon na kadej stronie péwiadczom, wtasnotcznym podpisem przez ospb
uprawniora, oraz opatrzom aktualry dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieikagiumentu klauzuli za zgodné&’ z
oryginatem od strony ...do strony...opatrzonej podpisem przez osalprawniora do reprezentowania Beneficjenta oraz aktaln
dat i parafowanie kadej strony kopii dokumentu przez osobprawnion do reprezentowania Beneficjenta. Kopie dokumentow
Partnera potwierdza za zgodta oryginatem osoba uprawniona do reprezentowaaitn€ra.
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3.9. Wymagania zwrane z realizag projektu

3.9.1

3.9.2

3.9.3

1)

2)

Ubiegapcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pktyedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Organizugca Konkurs umowg o dofinansowanie projekty ktorej

wzor stanowi zajcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentaciji.

Podpisugc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o0 dofinansowanie zobowduje
si¢ realizowa projekt zgodnie z zasadami oklanymi w dokumencie System Realizacji PO

KL dosigpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojen po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia naleytego wykonania  zobowtan  wynikajacych z  umowy
o dofinansowanie projektuZ powyzszego obowjzku zwolnione ® jednostki sektora

finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym furdatorem jest Skarb Paistwa oraz

Bank Gospodarstwa Krajowego(na podstawie art. 206 ust. 4 UFP).

W przypadku projektow, ktorych wadid dofinansowania przyznanego w umowige
przekracza 10 min PLN zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy @irdlmsowanie
projektu jest ztaony przez beneficjenta w terminie do 15 dni od psaipa umowyweksel
in blanco wraz z deklaracph wekslowy. IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie stargms]
rownowart@¢ dofinansowania na ten rok, w ktérym wadrtoprojektu jest najwisza

(w przypadku projektow kilkuletnich).

Jezeli okres realizacji projektu nie przekracza 1 rakéwczas wart& zabezpieczenia jest

réwna wartdci przyznanego dofinansowania.

W przypadku:

gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansowan przekracza
10 min PLN,

podpisania przez jednego beneficjenta z daninstytucja kilku uméw o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspoétfinansowanegoezsrodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanych rownolegle w asie, jeeli taczna wartcsé

udzielonego dofinansowania , wynikajca z tych umow przekracza 10 min PLN,

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawesten jednej lub kilku z nagbujacych

form:

» Pienndz;

» Porczenie bankowe lub pgezenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej, z tym,

ze zobowazanie kasy jest zawsze zobgraniem pieriznym;
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» Gwarancja bankowa;
» Gwarancja ubezpieczeniowa,;

» Porczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartwéb ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rop Przedsibiorczaci (Dz. U. z 2007
r. Nr 42, poz. 275);

» Weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy pghoosciowo-
kredytowej;

» Zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarb iBawa lub jednosik
samorzadu terytorialnego,

» Zastaw rejestrowy na zasadach d&loeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

» Przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hezzaeczenie;

» Hipoteka wraz z cesja praw z polisy ubezpieczemgunhomdci bedacej przedmiotem
hipoteki;

» Porczenie wedlug prawa cywilnego.

Zasady skladania zabezpiec#e okreslaja Wytyczne Instytucji P&redniczcej w zakresie
sktadania zabezpiecaeprawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie pesju w ramach
Priorytetu VIII i IX PO KL, dostepne na stronie_ www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.10. Wymagane zatzniki do wniosku

3.10.1 Zataczniki wymagane na etapie zlpenia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okreslajace sytuacg finansowa beneficjenta (kopie pdéwiadczone za

zgodnaié z oryginatem):

1) wnioskodawcy prowadzy dziatalndé powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskétrat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiya@a ostatni
zamkngety rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans orekurek zyskéw strat (w przypadku
Beneficjentow nie sposrlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkniok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym wa@ahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 wén@éa
1994 r. o rachunkowgi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4ndzm.)

2) podmioty prowadzce dziatalnéé ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:
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a) bilans otwarcia oraz wyag z rachunku bankowego (lub w miejsce vigei bankowego inny
dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za ostatnie

3 miesice poprzedzage miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychoddéw i rozchodow:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgoddé® z oryginatem) ksizki przychodéw
i rozchodéw za okres co najmniej 3 migesi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez e@sapowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku zlgenia innych dokumentéw potwierdzeych sytuag finansow
wnioskodawcy (nie wymienionych powsj), lub za inne okresy — do wniosku nale
dolaczy¢ stosowne wyjgnienie. Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtéwnego

ksiegowegd”.

W _przypadku projektu realizowanego w_partnerstwie — naley ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajce sytuagj finansows wszystkich partnerow. Musgzby¢ one podpisanie tylko przez:
osoby upowznione do podejmowania decyzji agacych w imieniu Partnera oraz gtbwnego
ksicgoweg8 Partnera. Nie jest wymagany podpis 0os6b wymieribnw punkcie 2.6 wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych g zwolnione z obowazku skladania
zalacznikdw okreslajacych sytuacg finansowa (zaréwno w przypadku, gdy wysgpuja jako

beneficjent, jak i gdy @ partnerem w projekcie).

Fakt dohczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zalaczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (zatzone do obu egzemplarzy
wniosku o dofinansowanie). W celu przyspieszenia pcesu oceny, IOK zaleca zatzanie do

wniosku pomocniczo wersji elektronicznej (skan) zakcznikow finansowych w pliku *pdf.

Kazdy dodatkowo ziwny zakcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowe)) lmidzie

podlegat ocenie.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o0 dofinansowanie projgu Instytucja Posredniczaca

bedzie wymaga od ubiegapcego s¢ 0 dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dni

10 W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnesigdowego dokumenty okémjace sytuagj finansow, powinny zosté
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgisivaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyat (I
piecztka biura rachunkowego i podpis osoby upgmianej — jali ksiggowas¢ jest prowadzona przez fienzewrgtrzng).
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(termin biegnie od daty otrzymania przez beneficjeta informacji 0 mozliwosci

podpisania umowy o0 dofinansowanie projektu) naspujacych zahcznikéw do wniosku

0 dofinansowanie projektu:

— Kopia statutu lub innego dokumentu stangneigo podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgsdnz oryginalem). Powisze

dokumenty nie swymagane od:

» jednostek sektora finanséw publicznych
» jednostek samoradu terytorialnego
= uczelni wyzszych

— Aktualny wycag z Krajowego Rejestru aowego, innego wkziwego rejestru (np.
ewidencja dziatalniwi gospodarczej), z okresu nie gdazego ni 3 miesjce przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdaaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowionych do podejmowania decyzji agacych
w imieniu beneficjenta/projektodawcy (kopiaspwadczona za zgoddd z oryginatem).

— Uchwata witaciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktory: dysponuje ketem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lubziath petnomocnictwa do
zatwierdzenia projektéw wspotfinansowanych z Eujsiiego Funduszu Spotecznego.

— Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegego st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez esohie posiadajce statutowych
uprawniéx do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyckumnentéw wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioska @ najmniej dwie osoby).

— Harmonogram ptatrici

— CV personelu zardzania projektem wraz z deklaraajdziatlu w projekcie (za€znik
5.11, 5.12).

- Kopia umowy/porozumienia poruzy partnerami, w przypadku, gdy w realizacj
projektu oprécz beneficjenta/projektodawcy zaaogani $ partnerzy.

— Oéwiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifikanaosci podatku VAT
w przypadku beneficjenta, ktéry nie ma #iwosci odzyskiwania/odliczania VAT na
zasadach obowzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarndswug (wzor
oswiadczenia stanowi zgdznik do umowy o dofinansowanie projektu —azahik 5.9

niniejszej dokumentacji. Dodatkowo zetnik ten wymaga kontrasygnaty é&gowego).
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— Oswiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem skiadek bazpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych odbnymi ustawami (dopuszczalne jest
ztozenie zawiadcze przez uprawnione do tego instytucje).

— Oéwiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkOwbewo Skarbu HRestwa
(dopuszczane jest zienie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje)

— Upowanienie do przetwarzania danych osobowych uczestnigijektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

— Oséwiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

— Zakres danych uczestnikéw projektow realizowanyatamach PO KL

— Oséwiadczenie o pomocy de minimis

— Oswiadczenie o pomocy publicznej innej de minimis

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodaws).

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinarsoe projektdow bdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowigzek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajéw
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsc@a etapie oceny
formalnej. Dotycz one zagadnie zwigzanych ze spetnieniem wymogéw rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie peyni dla PO KL zasadami. Stosowane
beda nastpujacekryteria formalne :

1. Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat ztmy
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursie zorav trybie okrélonym

w dokumentacji konkursowej pkt. 1.5 wniosku);
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2. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim wymaog ten dotyczy rowri®@bowinzkowych zadcznikow
do wniosku);

3. Czy wniosek jest kompletny i zostat spgizony i zt@zony zgodnie z obowkujaca
instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentagj konkursow?

(w tym pkt 2.6, czs¢ V wniosku).

Najczesciej wystepujace blkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikajce

z wypehienia wniosku niezgodnie mstrukcjag:

— niezgodné¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmejiosku,

— niekompletné¢ obydwu wersji papierowych wniosku (npsljev obydwu wersjach brak
jednej lub kilku stron),

— obszar realizacji projektu poza terenem wojewOdzkwmwsko-pomorskiego (réwnie
w sytuaciji, gdy fakt ten wynika z opisu dotycego obszaru realizacji projektu, pomimo
poprawnie zaznaczonego obszar realizacji projekpumkcie 1.9 wniosku),

— brak wykazania wymaganego wkfadu wtasnego;

— niewypetnienie wszystkich pdl we wniosku - np.:
= niewypelnienie pola ,uzasadnienie dla cross-finagai i kosztow pérednich

w projekcie”,
= brak metodologii wyliczenia kosztow frednich (w przypadku ryczaittu), brak

uzasadnienia kosztoéw fyednich (niezalenie od sposobu rozliczania);

= brak metodologii wyliczenia dofinansowania i wkladurywatnego w ramach

wydatkéw obgtych pomog publiczry,

= pusty harmonogram - brak zaznaczenia w harmonograjakichkolwiek pol
dotyczcych terminu realizacji poszczegolnych zadaraz niewpisanie liczby
uczestnikdw projektu. W przypadku, gdy wnioskodawcae przewiduje
w poszczegolnych zadaniagadnej liczby uczestnikow nate — zamiast pustych pal
— wpis& cyfre ,,0”,

= w budrecie projektu niewpisywanie kwoty wnioskowanej z@en jednostkowych

w szczegotowym bugkcie projektu,
= bledne wpisanie instytucji, w ktorej skladany jest agek

4. Czy wraz z wnioskiem zimno wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (Zgodnie
z Systemem Realizacji POKL);
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5. Czy wniosek zigono w terminie wskazanym przez instytugprowadzaca nabor
projektow;

6. Czy dzialania przewidziane w projekcie nieg swspoéffinansowane z innych
wspolnotowych instrumentow finansowych

7. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegasit o dofinansowanie (na
podstawie art. 211 ustawy z dnia 27 sierpnia 200® finansach publicznych)? 2
V wniosku);

8. Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wplyast w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie)?

9. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systeniealizacji PO KL?

Powyzsza lista beddw nie stanowi katalogu zamkngtego, a jedynie przyktady najczsciej
wystepujacych bledow, ktore powoduja odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.

4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych postg ,0-1" tzn. ,spetnia — nie

spetnia”.Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego wymienionego w punkcie
4.1.1 powoduje odrzucenie wniosku na etapie ocengrinalnej (z wyjatkiem sytuacii

opisanych ponzej).

Instytucja Organizujaca Konkurs dopuszcza maliwos¢ uzupetnienia i skorygowania

ztozonego wniosku o dofinansowanie i zimnych wraz z nim zahcznikdw na etapie oceny

formalnej w zakresie, kiedy:

a) podlegaj korektom lub uzupetnieniom w zakresie niepowadwn zmiany sumy kontrolnej

whniosku o dofinansowanie:

uzupetnienie brakagych zadcznikow finansowych okgtajacych sytuag finansow

beneficjenta lub partneréw,

uzupetnienie brakaggych piecatek i podpiséw na zatznikach finansowych beneficjenta

i partnera, przy czym w przypadku zetnikow finansowych partnera nie svymagane

podpisy i piecatki beneficjenta, lecz partnera,
uzupetnienie brakagej wersji elektronicznej wniosku;
uzupetnienie brakagych podpiséw i pieczek we wniosku w punkcie V. ,fviadczenie”,

uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentow ,zadm@é z oryginatem”,
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b) podlegay korektom lub uzupetnieniom w zakresie ustalonymepriOK, mimoze powoduj zmiarg

sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

= poprawienie déw rachunkowych w buecie projektu (kid wynikapcy z niezatwierdzenia

przez wnioskodawcwprowadzonych zmian do bizetu za pomagpola ,przelicz budet”),

= uzupetnienie pustych p6l w harmonogramie projektiotyczy tylko sytuacji, gdy w miejsce

pustego pola powinna byyfra ,,0” oraz o ile pozostata ¢& po6l zostata ji wypetniona,

= uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wniosku gty zaréwno braku daty, jak i daty

wpisanej odgcznie),

= uzupetnienie brakagcego lub poprawienie &linego zapisu w punkcie 1.6 — Numer

konkursu,

= uzupetnienie kidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftwniosku), o ile z trei

wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny,
= uzupetnienie brakagych jednostek miar w budcie szczeg6towym.

C) pozostate uchybienia nie podlegakorektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkuj

bezwzgédnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i zaEznikéw
finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie ztonego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zalcznikbw musi nagpic w ciagu 5 dni od daty otrzymania przez beneficjenta pisma
informujacego 0 konieczrimi uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentow.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalne;j.

Whniosek i/lub zlagone wraz z nim za€zniki maze by uzupetniany i/lub skorygowany przez
projektodawe jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadkieliewniosek i/lub
ztozone wraz z nim za€zniki, mimo uzupetienia i/lub skorygowania przerojektodawe

w zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie spetnia ktoregokolwiek ogolnych kryteriow
formalnych i/lub kryteriow dogpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje

odrzucony bez maiwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.
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4.2. Szczegobtowe kryteria degt

4.2.1 Szczeg6towe kryteria dagtu @ obowihzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas ocenyvniosku. Projekty, ktdére nie spetrdakryteribw dostpu, &
odrzucane. Kryteria dogiu mog dotyczy¢, np.: wnioskodawcy, grup docelowych obszaru

realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu wwigo itp.

4.2.2 W ramach konkursu stosowane bdzie nasepujace szczeqotowe kryterium dogpu

weryfikowane na etapie oceny formalnej:

- Projektodawca sktada w ramach jednego konkursu mesymalnie 1 wniosek

o dofinansowanie (liczba maliwych do zta@enia projektéw przez jednego beneficjenta zostata
ograniczona z uwagi na koniecZda@wickszenia dywersyfikacji podmiotow realiagych projekty
wspoffinansowane z&odkéw EFS w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, azeake wzgidu na
che¢ objecia wsparciem jak najwkszej liczby podmiotow i/lub os6b stanaeych grupy docelowe.
Podejcie takie wynika z jednej strony ze zidentyfikowakluczowych probleméw obserwowanych
na rynku pracy w wojewodztwie kujawsko-pomorskimgtaszanych potrzeb regionalnego

i lokalnego rynku pracy, a tak ze wzgtdu na ck¢ poprawy konkurencyjnei regionu. W dobie
rozwijajacej st gospodarki konieczne jest promowanie rozah taczacych kwestie ekonomiczne

z elementami spotecznej odpowiedzidlktio przedstbiorstw, zarzdzania wiekiem

w przedsgbiorstwach czy zarrlizania ranorodndgcia.

4.2.3 Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane éda nastepujace kryteria dostepu:

- Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa kugawsko-pomorskiego — stosuje ei
do typow operacji nr 1, 2, 3(realizacja projektu wygtznie na terenie wojewddztwa jest
uzasadniona regionalnym charakterem przewidziamesp@arcia oraz wynika z konieczuw
wspierania instytucji i podmiotow dziat@lych na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

- Grupe docelowg w projekcie stanowh osoby zamieszkujce wojewddztwo kujawsko-
pomorskie w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnegolub przedsigbiorstwa
posiadajgce siedzilg lub oddziat na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorsiego —
stosuje s¢ do typow operacji nr 1, 2, 3(realizacja projektéw skierowanych do oséb
zamieszkujcych wojewddztwo kujawsko-pomorskie lub podmiotdwkalizowanych na
terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego wynikagionalnego charakteru PO KL.

— Beneficjent w okresie realizacji projektu posiada ®dzibe lub prowadzi biuro na terenie

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego — stosuje sido typow operacji nr 1, 2, 3.W
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siedzibie/biurze musi léydostpna petna dokumentacja wdesmego projektu (dokumentacja
ta powinna dotyczy dokumentow merytorycznych i finansowych zwanych z
realizowanym wsparciem) oraz kluczowym personelezalizupcym projekt (personel
zarzdzapcy projektem wskazany we wniosku).

Projekt obejmuje swoim zasg¢giem teren catego wojewoédztwa kujawsko-pomorskiege
stosuje s¢ do typow operacji nr 2, 3 (objecie projektem terenu catego wojewoddztwa
kujawsko-pomorskiego ma na celu dotarcie do wsmfstipotencjalnych odbiorcéw
wsparcia Poddziatania 8.1.3 PO KL, w tym do przguasrcow, przedstawicieli biznesu

W regionie, instytucji rynku pracy, agencji zatrighia, spotecagstwa.

Ocena wniosku na podstawie szczegotowych krytedostpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia
— nie spetnia”.Wnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na

etapie oceny formalnej, bez midiwosci ich uzupetnienia.

4.3. Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1

Ocena wnioskéw zt@aonych w ramach konkursu prowadzona lgdzie na etapie oceny

merytorycznej w oparciu 0 nasgpujace kryteria horyzontalne:

* zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym,

* zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL 2007-2013

* zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tympolityka rownych
szans i koncepgj zrownowaonego rozwoju) oraz zgodfio z prawodawstwem

wspolnotowym.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow horyzontalnyehposté,0-1” tzn. ,nie spetnia-spetnia”.

Whnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow horyzontalnych sa odrzucane na

pierwszym etapie oceny merytorycznej, bez nitiwosci ich uzupetnienia/korekty (w czsci A

Karty oceny merytoryczngj

4.3.2

Whioskodawca ma obowazek zawarcia w projekcie opisu realizacjizasady réwndgci

szans kobiet i mzczyzn Zgodnie z  obowizujaca Instrukci wypetniania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu PO Kkakcznik 5.2 niniejszej dokumentacji) zasada
rownasci szans kobiet i gzczyzn powinna by realizowana poprzez jednoczesne stosowanie

dwoch wspierajcych sk podege, tj.:
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»  Konkretne dziatania wspietgje réownd¢ — dziatania pozytywne, wyréwnawcze,
majace na celu przyspieszanie zmian na rzecz réwingoprzez udzielenie
szczegblnego wsparcia grupom znagdyin st w gorszym potgeniu. Konkretne

dziatania leda realizowane poprzez projekty skierowane tylkoelinjgj pici.
»  Polityke rownasci pici — w ramach ktérej najegciej beda realizowane:
* projekty zmienigjce relacje midzy kobietami a rrzczyznami;

* projekty promujce rowna¢ kobiet i ngzczyzn.

Zasada rownai szans kobiet i grczyzn powinna by uwzgkdniona w kadej czsci wniosku

o dofinansowanie. Uwzglinienie tej zasady oznacza zaplanowanie categoekitojz myla

o potazeniu kobiet i mzczyzn w danym obszarze igha wyréwnywania sytuacji redzy nimi.

Standard _minimum _realizacji _zasady réwndci szans kobiet i mezczyzn jest spetniony

w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych awliedzi na porisze pytania (zawarte

w Karcie oceny merytorycznej):

Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczca obszaru interwencji i/lub
zaskgu oddziatywania projektu, ktora wskazuje na nierGiei ze wzgédu na pté?

Czy analiza sytuacji kobiet i ¢nczyzn zawiera dane Hoiowe, ktOre wskazuajna brak

istniejacych nierdwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu?

Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i ¢nczyzn dane w podziale na ptedotycz obszaru

interwenciji i zasjgu oddziatywania projektu?

Czy dziatania odpowiadajna nierownéci ze wzgkédu na pté istniegce w obszarze
interwenciji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #@icuja dziatania (formy wsparcia)
dla kobiet i @zczyzn?

Czy rezultat(y) 8 podane w podziale na pt#lub wskazuy jak projekt wptynie na sytuagj

kobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegu oddziatywania projektu?

Czy projekt wskazuje w jaki sposdb zostanie zapemai rOwngciowe zarzdzanie

projektem?

Wyj atki, co do ktérych nie stosuje st standardu minimum:

1) profil dziatalngci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziala pozytywnych (dziatania te pozwadajpna wplynecie na niekorzystn

sytuacg danej pitci w konkretnym obszarze interwencji iizgs oddziatywania projektu,

a tym samym wyrdéwnanie jej szans spotecznych i zimgych),
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3) zamkngta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wghl na swoj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkrgtnepodmiotu, wyodibnionej
organizacyjnie ogci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéwkazanych we

whniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniosek nie zauwa zr@znicowania na kobiety i giczyzn, wzaden sposéb nie odnosg sio
istniejacych nieréwnéci ze wzgédu na pté lub utrwala istnigjce stereotypy piciowe i segregacj

ptci, znaczy toze nie jest wnioskiem spetni@ym zasag rownaci szans kobiet i gzczyzn.

UWAGA!

Instytucja Ogtaszajaca Konkurs w celu efektywnej realizacji Zasady rowisci szans kobiet
I mezczyzn w projektach realizowanych w ramach PO KL prygotowata przykiad dziatan
rownosciowych maziwych do realizacji w ramach przedmiotowego konkusu. Wymieniony
przykiad dziatan réwnosciowych powinien zosté przez Wnioskodawg dostosowany dg
specyfiki grupy docelowej projektu oraz zaplanowangh w projekcie (wynikajacych z potrzeb
grupy docelowej) form wsparcia, jak réwniez wynika¢ z dokonanej przez Wnioskodawe
analizy sytuacji kobiet i mezczyzn w danym obszarze lub/i zaggu realizacji projektu.

Przyktad dziatan skierowanych na realizacg zasady rowndci szans kobiet i mngzczyzn

w ramach Poddziatania/Dziatania:

Przygotowujac projekty zakladajace wymogi Poddziatania 8.1.3nalezy zapewni, ze dany

projekt nie utrwala istniej acej segregacji rynku pracy. W praktyce oznacza to fzyjrzenie sig
temu, czy zaplanowane dziatania nie odzwierciedlgjstereotypowych wyobraen na temat
.meskich” i ,kobiecych” zawodow. Nalezy tworzyé sytuacje, w ktorych zarowno kobiety
maja dosigp do zawoddw ,nmeskich” (np. kierowcy autobusow, tworzenie stron
internetowych), jak i mezczyzni do zawodow ,kobiecych” (opieka nad osobami stazymi,
pielegniarz, nauczyciel edukacji pocgtkowej). W wyborze kierunkdéw ksztalcenia czy
doskonalenia zawodowego naky kierowaé sig prognozami dotyczacymi zapotrzebowania na
konkretne zawody na rynku pracy, a nie zwyczajowym oferowaniem danego typu
szkolai/doradztwa kobietom czy mzczyznom. Zwiaszcza na poeatku ,nowej” drogi

zawodowe] nalegy zadbaf, aby uczestnicy i uczestniczki mieli jak najszersz mozliwos¢
wyboru dalszego ksztatcenia lub zatrudnienia, a dogp do oferty nie byt ograniczany

stereotypami i uprzedzeniami.
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4.3.3

Szczegotowe informacje na temat zasady réevngzans kobiet i grczyzn znajdyj Sic
w Instrukcji do wniosku o dofinansowanie w ramach RQ wersja 5.3.1 oraz

w Zasadach dokonywania wyboru w ramach POz<dnia 1 stycznia 2010r.

4.4.

Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1

4.4.2

Ogodlne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodnéci i zdolndci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach
PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnassi¢ do
wszystkich projektéw realizowanych w ramach PrograrStosowane dola nastpujace
ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegoétowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

sposob wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieeglknych grup docelowych;

wartas¢ dodana projektu;

adekwatné¢ doboru instrumentow skgcych realizacji projektu do sytuacji
I potrzeb grupy docelowej;

rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
- beneficjenta:

» wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zamdzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

» sposbb zargzania projektem (czyteldd zasad realizacji);
- finansowania projektu:
» niezkednas¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celow;
» efektywna¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriogrytorycznych bdzie dokonywana

w skali punktowej zgodnie karta oceny merytorycznej Maksymalna liczba punktow do

45



uzyskania wynosi00. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnynkizsie oznacza

uzyskanie 60 punktow i co najmniej 60% punktéw videj czs$ci wniosku.

4.5.

Szczegotowe kryteria strategiczne

45.1

Szczegobtowe kryteria strategicznedotycz preferowania pewnych typéw projektéw, co
w praktyce oznacza przyznanie spelggm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny

merytorycznej_(premia przyznawanadiie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzymaj

wymagane minimum punktowe za spetnianie ogdlnyclytekiow merytorycznych).

Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest ohgakowe. W przypadku konkursu
przewiduje si stosowanie nagbujacych kryteriéw strategicznych:

Projekt zapewnia wdrozenie inicjatywy zwigzanej z kwesty godzeniazycia zawodowego
z rodzinnym wypracowanych na podstawie zwalidowanyt rezultatow PIW EQUAL.
(np. zatazenie punktéw opieki nad dzieckiem przy firmie, elagczne formy

zatrudnienia) — stosuje s do typow operacji nr 1, 2_(premia — dodatkowe 10 ynktéw)

Kwestia godzeniaycia rodzinnego z zawodowym wymaga szczegoélneg@mspw Polsce
ze wzgkdu na spadaga dzietng¢ kobiet, promowanie rowrdoi szans na rynku pracy oraz
niewielkie zainteresowanie rozazianiami ulatwiajcymi godzenie zycia rodzinnego

I zawodowego.

Kryterium weryfikowane na podstawie dte Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PO KL

Projekt zaktada realizacje dziatan promocyjnych i informacyjnych z wykorzystaniem
srodkow bezpdsrednich z zakresu popularyzowania spotecznej odpoedzialnasci
przedsiebiorstw oraz koncepcjiflexicurity na poziomie lokalnym i regionalnym — stosuje

si¢ do typow operacji nr 1, 2, 3_(premia — dodatkow@0 punktow).

Realizacja projektu atzacego wszystkie typy projektéw zapewni komplekséivo
podejmowanych dziala w ramach projektu shacych podnoszeniuswiadomdaci
przedsgbiorcéw, przedstawicieli biznesu w regionie, ingtjt rynku pracy, agencji
zatrudnienia, spotecastwa w zakresie korZgi ptynacych z budowania dialogu
spotecznego. Ponadto niezwykle istotne jest proesmigzdziatd koncentrucych sg na
podnoszeniu §wiadomdci przedstbiorcow, przedstawicieli biznesu w regionie oraz
spoteczéstwa w zakresie barier prawnych, instytucjonalngziy mentalnych utrudniagych
elastyczne podggie w relacjach midzy pracownikami i pracodawcami, ktore ogranigzaj

mozliwosci adaptacyjne pracownikOw i przeelsiorcéw oraz utrudnigjelastycznét dziataa
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instytucji rynku pracy. Jednocg@e realizacja wszystkich typow projektow zapewni
jednolite podejcie w zakresie prowadzenia wszelkich kampanii proyjrch oraz akcji
informacyjnych w regionie oraz spéjtoi zbieznos¢ przekazywanych informacji. Dziatania
promocyjne i informacyjne natg traktowa jako dziatania uzupetnigge w stosunku do
typu | projektu przewidzianego w SZOP PO KL. Wniodkwca planac moduty
promocyjne i informacyjne powinien co do zasadylizewaé je za pomog srodkdw
bezpdrednich przy wykorzystaniu elementéw kampanii spptej oraz kodeksu etycznego
public relations.

Kryterium weryfikowane na podstawie dte Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
PO KL

4.6.

Harmonogram konkursu

4.6.1

Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapow ocenywyboru wnioskow do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocengytol/cznej, etap podpisania umowy
o dofinansowanie) spagdzony zostat w formie tabeli terminOw, gdame oznacza dag
koncowa terminu przyjmowania wnioskow. Harmonogram jest zamieszczany w terminie
10 dni od dnia zakezenia naboru wnioskOw na stronie internetowej I®&rmonogram
jest sporzdzany w formie tabeli termindbw wg pasizego wzoru. W przypadku, gdy
dotrzymanie harmonogramu nie jest ainwe, IOK maze dokoné jego aktualizacji.
Zmieniony harmonogram podawany jest do publiczniedemdci na stronie internetowej

IOK, wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian.

WZOR HARMONOGRAMU KONKURSU

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i przekazanie+ 14 cni (n + 21 dniw uzasadnionych
wniosku do oceny merytorycznej przypadkach)

Woystanie do projektodawcy pisma n + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania
informujacego go o pozytywnym wyniku wniosku do oceny merytorycznej)

oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej

Woystanie do projektodawcy pisma 5 dni od dnia zatwierdzeniaKarty oceny
informujacego go o maiwosci formalnej

uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikow

Dokonanie uzupetnienia i/lub 5 dni od daty otrzymania pisma
skorygowania wniosku i/lub zhionych informujacego o takiej madiwosci
wraz z nim zacznikow
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Weryfikacja uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztonych
wraz z nim zaicznikdw

5 dni od daty otrzymania przez IOK
uzupetnionego i/lub skorygowanego wnioski
i/lub ztozonych wraz z nim za€znikOw

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o ostatecznym wyniku oce
formalnej

5 dni od dnia zatwierdzenidarty oceny
nfprmalne;

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybieformalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisaniiarty oceny
merytorycznej

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podgcia negocjacii,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzygciu go do dofinansowania z
powodu brakuérodkéw finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

n + 59 (66) dni(40 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym) w przypadku
dokonywania na posiedzeniu KOP oceny
merytorycznej 200 wnioskow. Przyidym
kolejnym wzrdcie liczby wnioskéw o 100
termin dokonania oceny merytorycznejiao
zosta& wydtuzony o 20 dni (np. jeeli na
posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 da
300 wnioskéw termin wystania pisma do
projektodawcy wynosi nie dhej niz 60 dni
od daty zarejestrowania wniosku w Krajowy
Systemie Informatycznym).Termin dokonar
oceny merytorycznej nie me jednak
przekrocz¢ 80 dni niezalenie od liczby
wnioskow ocenianych na posiedzeniu KOP.

N

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o
dofinansowanie

nie krocej nk n + 64 (71) dni(nie krécej ni
5 dni od otrzymania przez projektodawc
informacji o maliwosci przyjecia wniosku do
realizaciji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o
dofinansowanie przez IOK

5 dni od daty ztaenia przez projektodawc
wymaganych poprawnie spadzonych

dokumentow (zakcznikbw) do umowy
o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie pri
upowahnionego przedstawiciela IOK

7&dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodagvc

Ogtaszanie listy zawartych uméw o
dofinansowanie na stronie internetowej

nie rzadziej ni raz w miesicu

oraz w siedzibie IOK

4.7. Procedura odwotawcza

4.7.1 W ramach procedury odwotawczepbowhzuja dwa etapyetap przedsdowy w ramach

Systemu Realizacji PO KL oraz etap sidowy, przy czym srodki odwotawcze przystuga
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wytacznie Wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty oc@egatywn. Na etapie przeddowym
procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugdyvasrodki odwotawczeprotest i odwotanie
Zgodnie z art. 30c ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudri@62. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712), prawo do wniegeskargi do g&u administracyjnego
przystuguje Wnioskodawcy po wyczerparitwodkow odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwotaniad ptrzymaniu informacji o negatywnym wyniku
procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Raaji PO KL.

Etap przedsadowy procedury odwotawczej:

Protestjest pisemnym wygpieniem Wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgédrmozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektéw.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyatuszé
proceduralnych).

Projektodawca, ktorego projekt otrzynuoeierg negatywmn, czyli:

w przypadku oceny formalnej

- nie spetnit ktoregokolwiek z kryteribw (ogollne kryteria formalne i dagiu wskazane

w niniejszej dokumentacji konkursowej),

w przypadku oceny merytorycznej

- nie spetnit ktéregokolwiek ze szczegotowych krytedw dosepu (wskazanych w niniejszej
dokumentacji konkursowe)),

- nie otrzymat minimum 60 punktéw ogétemza spetnianie ogdlnych kryteribw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegoOlnych punktach oceny merytorycznej dmgo
z Kartg oceny merytorycznej zgdzory do niniejszej dokumentaciji),

- otrzymat minimum 60 punktéw ogdétem za spetnianie ogdélinych kryteribw merytorycznydhh/
co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktasdng merytorycznej (zgodnie z Kaxceny
merytorycznej zakczonej do niniejszej dokumentacjiple nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgldu na wyczerpanie pulisrodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu i w zwigzku z tym zostal umieszczony na dcie rankingowej na pozycji, ktora
uniemozliwia z uwagi na ograniczory pule srodkéw, podpisanie z nim umowymaze ztaryé
pisemny protest w terminiel4 dni kalendarzowycH' od dnia otrzymania informacii
w tej sprawie.

Instytucja Pérednicaca dopuszcza zienie protestyedynie w formie pisemnej

' Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustatansi podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informacego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzeaidania protestu
w placéwce pocztowej lub przez kuriergdb stempla pocztowego na przesyitce zawigegjprotest.
Przestanie protestu jedyniprzy pomocy faksu nie oznacza skutecznegozertia protestu
(pozostawiany on jest bez rozpatrzenia). Data nadiksu nie jest uznawana za gatozenia
protestu, take w przypadku, jeeli wnioskodawca w pdniejszym terminie przde $rodek
odwotawczy poczt tradycyjra lub kuriersk, badz w formie elektronicznej. W przedmiotowym
przypadku termin na zkenie protestu jest ustalany z uwglieniem wplywu do wiciwej
instytucji srodka odwotawczego w formie pisemne;j.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez 10#§]i Departament Polityki Regionalnej d¢du
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-PomorskiegoTaruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73.

Protest podlega rozpatrzeniu w termid@ dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez
Instytucg Pdrednicaca (liczy sk data wptywu). W terminie tym zostaje spgidzone i nadane
zostaje pismo informage o wyniku rozstrzygrcia. Whniesienie protestu po terminie skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia, o czym niezmiecinformuje sj wnioskodawe. Protest

moaoze dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

Protest powinien zawietgrecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow orae gazwalajce na
identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktfireostat ztaony. Do protestu mma zaczye

dokumentacje mage zwhzek ze sprawmogica mie¢ wptyw na rozstrzygrcie.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 Ustawy z dnia 6 grudri@&r. o prowadzeniu polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712), nie podlega rozpatzgmotest, ktory mimo prawidtowego pouczenia,

zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposoéb sprzeczny z pouczeniem

» zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

» zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

e zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tze. ledacy wnioskodawg, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktéregmiesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji flkreego podmiotu édacego wnioskodawg
Oznacza to,zw przypadku, gdy protest jest podpisany przez ¢esbby inn/e niz wykazana/e
w pkt V wniosku, ktéregasrodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zéstahczony

dokument pozwalagy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia ptatew imieniu
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wnioskodawcy (np. odpis z wiawego rejestru, wane petnomocnictwo). W przypadku
niedohczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmmtrzenia;

» zostat wniesiony od wynikbw oceny powtérnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizad) KL lub
uwzgkdnienia skargiglu administracyjnego;

* nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poeanv dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitorgcy PO KL;

e zostat wniesiony przez wnioskodayycktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

» zostat wniesiony za goednictwem innej instytuciji.

» dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowadyp dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt Pamg/, a wec alokacji na dziatanie lub priorytet,

c) do niewtaciwej instytuciji.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzdhienia protestu) Instytucja Frednicaca w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub
e 21 dni w przypadku protestu dotycego oceny merytorycznej

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i infpenbeneficjenta o jego wynikach.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwdgienia) protestu, instytucja go rozpaiag
przekazuje wnioskodawcy pisemimformacg w tym zakresie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu alpieg sk o dofinansowanie, w terminié dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, 2@oztazy¢ odwotanie do
Instytucji Zaradzapcej(I1Z) . Wniesienie odwotania do innej instytultjb ztozenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem odwotania bez rozpatrzeMie jest maliwe wniesienie odwotania, jeli
protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatemogkudawcy, ktory nagbnie przyktadowo uznat,
iz powinien byt podni& zarzuty dotyczce innych kwestii. Odwotanie jest rozpatrywane miaie

30 dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez IZ.

Protest mee zostéd wycofany przez wnioskodawgcktory go ztayt. Wycofanie protestu powinno
nasgpi¢c do czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ¢wanie do czasu wydania
rozstrzygnécia w tej sprawie, jeeli nasgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protest
Konsekwengj wycofania protestu jest brak miovosci wniesienia przez wnioskodawskargi do

sadu administracyjnego.
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Etap sadowy procedury odwotawczej — skarga dogglu administracyjnego:

Zgodnie z art. 30c Ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712), od negatywnego wynikecpdury odwotawczej, tj. jedynie od
negatywnego rozstrzyggiia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL wnioskodawcy przystuguje skargaoszona bezpoednio do wiaciwego
wojewddzkiego sdu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzolvy od dnia otrzymania
informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz orkplety dokumentag w sprawie,
obejmupca wniosek o dofinansowanie wraz z informgey przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionychsérodkow odwotawczych oraz informacji o wyniku prooeg odwotawczej. Skarga
podlega optacieaslowe;.

Instytucja Péredniczca (IP) przekazuje niezwitocznie do Instytucji Zaizapcej (I1Z) informacg

0 whniesieniu przez wnioskodawskargi lub skargi kasacyjnej dadsi administracyjnego z powodu
nieuwzgtdnienia odwotania przez IP. Instytucja Zaglzapca mae przysipi¢c do postpowania
administracyjnego. Od wyroku wojewddzkiegads administracyjnego skargkasacyjm moze
wnies¢ zaréwno wnioskodawca, ktéry wniést uprzednio skardo wojewddzkiego lu

administracyjnego, jak rownidP lub 1Z.

4.7.2 Szczegoétowe informacje o wymogach i trybiegpairywania odwotania oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy na etapaowej procedury odwotawczej znajdigic w Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu @pgjnego Kapitat Ludzkz dnia 01

stycznia 2010 r. dogbnych na stronie internetowe] www.efs.gov.pl.

4.8. Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje moa uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Polityki
Regionalnej Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorsieg Toruniu,
ul. M. Skiodowskiej-Curie 73, pokdé) nr 1, tel. 0666 10 55, e-mail:

ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl
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V. Zataczniki

Zalacznik 5.1- Wzor wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatacznik 5.2- Wniosek o dofinansowanie projektu PragngDperacyjnego Kapitat Ludzki
Instrukcja, wersja 5.3.1.

Zalacznik 5.3- Karta oceny formalnej wniosku o dofisawanie projektu konkursowego PO KL.

Zalacznik 5.4- Karta oceny merytorycznej wniosku dirmensowanie projektu konkursowego
PO KL.

Zalacznik 5.5- Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

Zalacznik 5.6- Wzor harmonogramu ptageo— zahcznik do umowy.

Zalacznik 5.7- Wzor wniosku o ptatsa

Zatacznik 5.8- Instrukcja wypetniania wniosku o plagf

Zatacznik 5.9- Gwiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT — zajcznik do umowy.

Zalacznik 5.10 - Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo — &gowego -
- zahcznik do umowy.

Zalcznik 5.11- CURRICULUM VITAE.

Zalacznik 5.12- Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Zalacznik 5.13- Zakres danych osobowych powierzonycprdetwarzania — zaznik do umowy.

Zalacznik 5.14- Wzor éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zahcznik do umowy.

Zalacznik 5.15- Wz0r upowanienia do przetwarzania danych osobowych na poadieneficjenta
i podmiotow przez niagmocowanych — za¢znik do umowy.

Zalkacznik 5.16-Wz6ér odwotania upowaienia do przetwarzania danych osobowych na pogomi
beneficjenta i podmiotpwez niego umocowanych — gegnik do umowy.

Zalacznik 5.17- Instrukcja Instytucji Beedniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach
PO KL.

Zalacznik 5.18- Instrukcja spogdzania protestu/odwotania.
Zalacznik 5.19- Wz0r protestu/odwotania.

Zalacznik 5.20- Gwiadczenie o wyoabnionym rachunku bankowym beneficjenta.

Zatacznik 5.21- Minimalny zakres umowy partnerskiej.

Zafacznik 5.22- Lista sprawdzgja poprawn& wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.

Zalacznik 5.23-Formularz informacyjny dotygzy personelu projektu.
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