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7.2.21

ZASWIADCZENIE O NIE POSIADANIU ZAREJESTROWANEJ DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)



1. Tryb wyboru beneficjentow ostatecznych (uczestnikow projektu)

Rekrutacje beneficjentow ostatecznych (uczestnikow projektu) do projektu przeprowadza
beneficjent.

Na etapie rekrutacji:

a) beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstronnych, przejrzystych i
jednolitych regut rekrutacji' do projektu np. poprzez wstepng ocene motywacji, wiedzy,
zaangazowania czy tez doswiadczenia potencjalnych beneficjentdw ostatecznych
(uczestnikdw projektu), ocene sektora oraz branzy planowanej do uruchomienia
dziatalnosci gospodarczej, weryfikacje - posiadanych przez osobe aplikujgca do udziatu w
projekcie — zasobow, planowane koszty inwestycji. Postepowanie rekrutacyjne ma na
celu zapewnienie wyboru najlepszych pomystéw na dziatalnos¢ gospodarczg, ktodre
uzyskaja dofinansowanie w ramach projektu,

b) beneficjent powinien ograniczy¢, przy wyborze beneficjentéw ostatecznych (uczestnikéw
projektu), ryzyko tzw. creamingu, tj. kierowania wsparcia do oséb, ktére rozpoczetyby
dziatalno$¢ gospodarczg bez wsparcia z EFS,

c) beneficjent powinien powota¢ Komisje Rekrutacyjng, ktéra dokona oceny ztozonych
formularzy rekrutacyjnych,

d) beneficjent zobowigzany jest dokona¢ wyboru beneficjentow ostatecznych (uczestnikow
projektu) w oparciu o przygotowany przez niego:

- regulamin rekrutacji uczestnikdow - minimalny zakres regulaminu rekrutacji
uczestnikow, zawierajgcy niezbedne elementy, stanowi zatgcznik nr 7.2.1 do
niniejszych wytycznych;

- formularz rekrutacyjny — minimalny wzor formularza rekrutacyjnego, zawierajacy
niezbedne elementy, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych wytycznych;

- karte oceny formularza rekrutacyjnego - minimalny zakres karty oceny formularza
rekrutacyjnego, zawierajgcy kryteria oceny oraz uzasadnienie wyboru, stanowi
zatacznik
nr 7.2.3 do niniejszych wytycznych.

Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci, na co najmniej 10 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia rekrutacji do projektu, regulaminu rekrutacji oraz
formularza rekrutacyjnego dla kandydatow ubiegajgcych sie o udziat w projekcie, a takze

! Osoby pozostajgce w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z beneficjentem, partnerem lub
wykonawcg w ramach projektu oraz w stosunku pracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego nie mogg by¢ uczestnikami realizowanego projektu. Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu
realizowanego przez danego beneficjenta nalezy wytaczy¢ takze osoby, ktére taczy lub tgczyt z
beneficjentem/partnerem i/lub pracownikiem beneficjenta/partnera uczestniczgcym w procesie rekrutacji,
doradztwa oraz szkolen, oceny biznesplanéw, oceny wnioskéw o wsparcie pomostowe, monitoringu i kontroli
prowadzonej przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarczej oraz
zarzgdzaniu beneficjenta/partnera:

- zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub

- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.




poinformowania potencjalnych beneficjentéw ostatecznych (uczestnikdéw projektu) o
przyjetych kryteriach kwalifikowania do udziatu w projekcie.

Postepowanie rekrutacyjne powinno zapewnié dobdr beneficjentow ostatecznych
(uczestnikéw projektu) w oparciu o jednolite zasady uczestnictwa w projekcie i jednoczesnie
gwarantowac osiggniecie zaktadanych celéw oraz rezultatéw. Beneficjent musi dysponowac
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie weryfikacji kwalifikowalnosci os6b?, ktorym
udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym razie wydatki zwigzane z udzieleniem
wsparcia danej osobie moga zosta¢ uznane za wydatki niekwalifikowalne.

Beneficjent powinien zagwarantowac rzetelny sposdéb weryfikacji formularzy rekrutacyjnych
oraz wyboru beneficjentéw ostatecznych (uczestnikdéw projektu), w szczegdlnosci zapewnic,
aby formularz rekrutacyjny, wypetniony przez kandydata ubiegajacego sie o udziat w
projekcie realizowanym w ramach Dziatania 8.1.2 PO KL, podlegat ocenie dwdch, losowo
wybranych cztonkédw Komisji Rekrutacyjneja. W takim przypadku beneficjent powinien
zapewnic¢ czytelny mechanizm postepowania w przypadku rozbieznosci w ocenie formularzy
zgtoszeniowych, ktory zawarty bedzie w regulaminie rekrutacji.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz rzetelnosci jest ztozenie pisemnego
oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Rekrutacyjnej oceniajgcego
formularze rekrutacyjne (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7.2.4 do niniejszych
wytycznych).

Element rekrutacji do projektu moze stanowi¢ rozmowa z doradcg zawodowym, ktérej
celem bedzie weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (ocena pod wzgledem m.in. samodzielnosci,
przedsiebiorczosci, odpowiedzialnosci, umiejetnosci planowania, myslenia analitycznego
oraz sumiennosci).

Na beneficjencie cigzy obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajgcej sie o udziat
w projekcie o przyczynach odrzucenia aplikacji, zawierajgcego uzasadnienie oraz uzyskany
wynik punktowy. Niniejszy obowigzek beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w
udokumentowany sposob) osobie ubiegajgcej sie o udziat w projekcie potwierdzonych za

2 Dotyczy osdb spetniajgcych wymogi uczestnictwa w projekcie, w tym m.in.: aby osoby pozostajace w
stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach
projektu oraz w stosunku pracy z IP - Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nie
moga by¢ uczestnikami realizowanego projektu. Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego
przez danego beneficjenta nalezy wytgczy¢ takze osoby, ktore taczy lub taczyt z beneficjentem/partnerem i/lub
pracownikiem beneficjenta/partnera uczestniczgcym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkolen, oceny
biznesplandw, oceny wnioskdéw o wsparcie pomostowe, monitoringu i kontroli prowadzonej przez beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarczej oraz Zarzadzania beneficjenta/partnera: zwigzek
matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli;
nie posiadanie zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do
projektu; weryfikacja oswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej, sktadanych przez potencjalnych
uczestnikow projektu; aby uczestnik projektu do zakonczenia udziatu w projekcie nie uczestniczyt w innym
projekcie o tym samym zakresie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania 8.1.2 PO KL; aby
uczestnik projektu ubiegajgcy sie o przyznanie finansowe na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej nie korzystat
rownolegle z innych $rodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zobowigzany jest do
ztozenia o$wiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw
Funduszu Pracy oraz w ramach Dziatania 6.2, na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej); weryfikacja
przynaleznosci do grupy docelowej opisanej we wniosku aplikacyjnym i in.

3 Zgodnie z zakresem przewidzianym w karcie oceny formularza rekrutacyjnego.



zgodnos¢ z oryginatem kserokopii formularza rekrutacyjnego oraz karty oceny formularza
rekrutacyjnego

Od przeprowadzonej przez Komisje Rekrutacyjng oceny (obejmujacej m.in. ocene
formularzy rekrutacyjnych) nie przystuguja osobie ubiegajacej sie o udziat w projekcie
zadne srodki odwotawcze.

UWAGA! Regulamin rekrutacji uczestnikdw, formularz rekrutacyjny oraz karta oceny
formularza rekrutacyjnego podlegajg obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez Instytucje
Posredniczacg (IP). Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ prawidtowo sporzadzong
dokumentacje do akceptacji IP nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych poprzedzajacych
dzien podania w. wym. dokumentéw do publicznej wiadomosci. Rekrutacja do projektu nie
moze by¢ rozpoczeta przed dniem zatwierdzenia w. wym. dokumentacji. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia zmian do regulaminu rekrutacji uczestnikéw, formularza
rekrutacyjnego lub karty oceny formularza rekrutacyjnego, Beneficjent zobowigzany jest
wystapi¢ do IP z wnioskiem o akceptacje proponowanych zmian oraz terminu wprowadzenia
modyfikacji. IP moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie zmian do wymienionych
dokumentdéw, w szczegdlnosci, gdy nowe zapisy wprowadzajg mniej korzystne rozwigzania
dla uczestnikdéw projektu (beneficjentéw ostatecznych) i/lub gdy dokonywane sg w ramach
tej samej edycji rekrutacji do projektu, do ktdrej bedg miaty zastosowanie.

e) Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie podpisujg obligatoryjnie deklaracje
uczestnictwa w projekcie (wzér deklaracji stanowi zatacznik nr 7.2.5 do niniejszych
wytycznych). Podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie jest jednym z warunkow
uznania kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w zwigzku z udziatem uczestnika
projektu (beneficjenta ostatecznego) w projekcie. Beneficjent powinien zapewnic
beneficientom ostatecznym (uczestnikom projektu) rzetelng informacje o zasadach
wytaniania o0sob, ktore otrzymajg srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz sposobie i zasadach wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych. Przed podpisaniem w/w deklaracji potencjalny beneficjent ostateczny
(uczestnik projektu) powinien zapoznac sie z zasadami uczestnictwa w projekcie, w tym z
regulaminem przyznawania srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Podpisanie deklaracji jest rownoznaczne z akceptacjag warunkow
uczestnictwa w projekcie.

UWAGA! Od dnia podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie do zakonczenia udziatu
w projekcie badz rezygnacji z udziatu w projekcie beneficjent ostateczny (uczestnik
projektu) nie moze uczestniczy¢ w innym projekcie w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania
8.1.2 PO KL.

Po podpisaniu deklaracji uczestnictwa kazdy z beneficjentéw ostatecznych (uczestnikéw
projektu) ma obowigzek ztozy¢ Zaswiadczenie o nie posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu (podpisaniem
deklaracji uczestnictwa)® wydane przez wtasciwy urzad miasta/gminy. Zaéwiadczenie to musi
zosta¢ dostarczone beneficjentowi przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego w ramach projektu.

* We wniosku dotyczym wydaniazaswiadczenia o nie posiadaniu zarejestrowanej dziadédi gospodarczej
skladanym do wikiwej instytucji naley zaznacz§ okres, ktérego powinno ono doty@&zyOkres ten powinien
obejmowd 12 miestcy poprzedzajcych da¢ podpisanialeklaracji uczestnictwa w projekcie



UWAGA! Beneficjent, opracowujgc harmonogram rzeczowo — finansowy projektu oraz
konstruujgc budzet, powinien zatozy¢ zarowno okres, jaki bedzie wymagany przy uzyskaniu
ww. zaswiadczenia przez beneficjentow ostatecznych (uczestnikdw projektu), jak i
uwzglednic srodki finansowe z przeznaczeniem na pokrycie kosztow jego uzyskania.

Na etapie rekrutacji, oprocz deklaracji uczestnictwa w projekcie oraz zaswiadczenia o nie
posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej, potencjalny beneficjent ostateczny
(uczestnik projektu) powinien ztozy¢ rowniez o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy
publicznej w_okresie ostatnich 3 lat°® wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej
otrzymanie (jesli dotyczy).

Rekrutacje beneficjentéw ostatecznych (uczestnikédw projektu) do projektu przeprowadza
beneficjent.

2. Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Udzielenie wsparcia szkoleniowo—doradczego (indywidualnego i/lub grupowego) obejmuje
Swiadczenie nieodptatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien
zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

a) podstawowe — udzielane do dnia rozpoczecia przez beneficjenta ostatecznego
(uczestnika projektu) dziatalnosci gospodarczej oraz

b) specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia rozpoczecia
przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarcze;.

Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznac¢ dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ lub data
zarejestrowania w KRS.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze kierowane do beneficjentéw ostatecznych (uczestnikow
projektu) powinno by¢ realizowane w oparciu o:

a) diagnoze potrzeb szkoleniowo-doradczych

b) dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych na zdobycie wiedzy z zakresu
zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

> Beneficjent, weryfikujgc oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej, skfadane przez
potencjalnych beneficjentéw ostatecznych (uczestnikow projektu), powinien bra¢ réwniez pod uwage
wysokos$¢ wsparcia stanowigcego pomoc de minimis udzielang im w ramach projektu. Ma to na celu
zapewnienie przyznawania pomocy de minimis na dopuszczalnym poziomie.




c¢) opracowany indywidualny program dla kazdego beneficjenta ostatecznego (uczestnika
projektu)®.

Na etapie podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego wnioski na otrzymanie wsparcia
finansowego wraz 1z zatacznikami sporzadzane przez beneficjentow ostatecznych
(uczestnikow projektu) powinny by¢ wstepnie zaopiniowane przez beneficjenta.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawieranej pomiedzy beneficjentem a
beneficjentem ostatecznym (uczestnikiem projektu) - ktérej wzoér stanowi zatacznik nr 7.2.3
do niniejszych wytycznych.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest realizowane na podstawie aneksu do
umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (wzdr stanowi zatgcznik nr 7.2.4 do
niniejszych wytycznych).

Projektodawca zobowigzany jest do opracowania i zatgczenia do wniosku szczegétowego
opisu szkolen i poradnictwa zawodowego. Opis ten bedzie podlegat ocenie podczas oceny
merytorycznej dokonywanej przez IP.

3. Zasady przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci

® W szczegdlni na etapie specjalistycznego wsparcia szkolenideradczego.




Etapy pozyskiwania wsparcia przez uczestnikow projektu

{ Podpisanialeklaracji uczestnictwa w projekcie
{ Podpisanieumowy oswiadczenie ustug szkoleniowo—doradczych

2

{ Ztozeniewniosku na otrzymanie wsparcia finansowego

ik

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej / Rozpoagie dziatalndgici gospodarczej

4 4

Podpisanieimowy na otrzymanie wsparcia finansowego Podpisanieaneksu do umowy

o swiadczenie ustug
ﬂ szkoleniowo-doradczych

Ztozeniewniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

s

[ Podpisanieimowy o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego

2

Ztozeniewniosku o przyznanie przedhzonego wsparcia
pomostowego

2

Podpisanieaneksudo umowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego




3.1 Zasady przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci - to S$rodki finansowe przyznane
dla wybranych beneficjentow ostatecznych (beneficjentéw pomocy), ktorzy w trakcie
korzystania z podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego (do momentu podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego) zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza lub
zarejestrowali sie w KRS’

Polega na udzieleniu beneficjentom ostatecznym (beneficjentom pomocy) jednorazowego
i bezzwrotnego wsparcia kapitatowego na sfinansowanie wydatkéw umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa®. Pomoc przyznawana jest do wysokosci
40 tys. 2°. Udzielane jest takze wsparcie pomostowe w okresie do 6 (lub do 12) miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane miesiecznie w kwocie nie wyziszej niz réwnowartos¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego w dniu wyptacenia dotacji, potgczone z doradztwem oraz
pomocg w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla oséb, ktére rozpoczety
dziatalno$¢ w ramach danego projektu®®.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od zakonczenia podstawowego wsparcia
szkoleniowego-doradczego beneficjent zamieszcza na witasnej stronie internetowej oraz
przekazuje kazdemu beneficjentowi ostatecznemu (uczestnikowi projektu) pisemng
informacje o terminie sktadania wnioskdw na otrzymanie wsparcia finansowego (o
przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci) wraz z wymaganymi
zatgcznikami do w/w wniosku.

Nabor w/w wnioskdw nie moze trwaé krécej niz 10 dni kalendarzowych od daty
zamieszczenia ogtoszenia o terminie skfadania wnioskdw na stronie internetowej
beneficjenta. Ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczgce terminu

7 Uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci zobowigzany jest do
ztozenia oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze sSrodkéw
Funduszu Pracy oraz Dziatania 6.2, na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

§ Za wydatki na rozwéj przedsiebiorczosci nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci wydatki kluczowe i niezbedne do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wydatki na rozwdj
przedsiebiorczosci obejmujg w szczegdlnosci: zakup oraz leasing sprzetu rozumianego jako $rodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest
ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa, jak rowniez dostosowanie budynkdw, pomieszczent i miejsc
pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

? Beneficjent ma obowigzek dokonywania kontroli prawidtowosci wydatkowania srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu. Uczestnik projektu, ktory otrzymat s$rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonaé zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg lub byt cztonkiem spoétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy,
albo naruszone zostaty inne warunki umowy, w tym zwtaszcza dotyczace przeznaczenia tych srodkdw.

% podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest, na wniosek uczestnika projektu ztozonego do
beneficjenta, przez okres do 6 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Jednoczesnie
w uzasadnionych przypadkach oraz, na wniosek uczestnika projektu ztozonego do beneficjenta, istnieje
mozliwos¢ przedtuzenia podstawowego wsparcia pomostowego nie dtuzej niz do 12 miesigca wtgcznie od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
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rozpoczecia i zakonczenia naboru, miejsca przyjmowania dokumentow, formy skfadania
whnioskow.

Whniosek na otrzymanie wsparcia finansowego sktadany jest wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 7.2.9 do niniejszych wytycznych. Do wniosku na otrzymanie wsparcia
finansowego beneficjent ostateczny (uczestnik projektu) zobowigzany jest zatgczyc:

a) kopie dokumentu zawierajgcego PESEL beneficjenta ostatecznego (uczestnika projektu),

b) biznes plan na okres co najmniej 2 lat dziatalnosci mikroprzedsiebiorstwa wraz z
pozytywng opinig beneficjenta (minimalne wymogi biznes planu okresla zatgcznik nr
7.2.10 do niniejszych wytycznych),

C) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci (szczegdtowy kosztorys oraz harmonogram wydatkéw), wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 7.2.11 do niniejszych wytycznych (dotyczy wytgcznie wnioskow
na otrzymanie wsparcia finansowego).

Beneficjent ostateczny moze dokonywaé¢ przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami wydatkow ujetych w zaakceptowanym ww. harmonogramie rzeczowo-
finansowym do wysokosci nie przekraczajacej 5 % zaktadanej wartosci wydatku, co nie
wymaga akceptacji beneficjenta. Zmiany, o ktdrych mowa powyzej nie wymagajg
sporzgdzania aneksu do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, a jedynie
poinformowania beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie 14
dni od dnia wystapienia zmian.

W przypadku pozostatych zmian do ww. harmonogramu rzeczowo-finansowego
wymagana jest wczesniejsza akceptacja beneficjenta oraz brak zastrzezen IP wnoszonych
w trybie, o ktérym mowa w punkcie 3.1.1 niniejszych wytycznych.

3.1.1 Ocena wnioskow

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o przyznanie S$rodkdéw na rozwdj
przedsiebiroczosci wraz z zatgcznikami (w tym biznesplandéw) dokonuje beneficjent w
terminie 21 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia naboru wnioskow. W uzasadnionym
przypadku beneficjent moze przedtuzy¢ wymieniony termin po uzgodnieniu z IP.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci wnioskéw wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowang i podpisang przez niego Karte Oceny
Formalnej*'.

Przedmiotem oceny merytorycznej s3 wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formalne.

Beneficjent zobowigzany jest powota¢ Komisje Oceny Wnioskéw (KOW), ktéra dokona
oceny merytorycznej ztozonych wnioskdw w oparciu o Regulamin przyznawania srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci sporzadzany przez beneficienta. Minimalne
wymogi w/w Regulaminu zawiera zatgcznik nr 7.2.8 do niniejszych wytycznych.

M Uczestnik projektu, ktérego wniosek i biznesplan zostaty odrzucone na etapie oceny formalnej powinien mie¢
mozliwos¢ ztozenia do beneficjenta poprawionego wniosku, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/
informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/ lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.
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O terminie i miejscu prac KOW beneficjent zobowigzany jest poinformowac IP nie pdiniej
niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem prac Komisji.

W sktad KOW wchodzg eksperci, odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym
i powofani przez beneficjenta. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ réwniez wyznaczeni
przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego pracownicy w charakterze obserwatordw.

W celu rozszerzenia stosowanych przez beneficjenta zasad bezstronnosci i rzetelnosci
Instytucja Wdrazajgca zaleca powotywanie do Komisji niezaleznych ekspertow zewnetrznych,
nie zatrudnionych u beneficjenta/partnera w ramach umowy o pracelz.

Obserwator ma prawo wglagdu do ocenianych przez KOW wnioskdw, protokotéw z posiedzen
Komisji oraz innych dokumentéw dotyczacych realizowanego projektu. Obserwatorowi
przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny oraz trybu pracy KOW, w tym
sposobu prowadzonej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia
KOW.

Oceny merytorycznej danego wniosku, w tym biznesplanu, dokonujg dwie osoby (zasada
»dwoch par oczu”) — przedstawiciele beneficjenta, w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej
(wg minimalnego wzoru stanowigcego zatgcznik nr
7.2.12 do niniejszych wytycznych) z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz rzetelnosci.
Karta musi zawiera¢ szczegGtowe uzasadnienie przyznanej oceny punktowe;j>.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz rzetelnosci jest podpisanie przez
cztonkdw KOW oraz obserwatora przed przystgpieniem do prac KOW deklaracji poufnosci i
bezstronnosci (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7.2.13 do niniejszych wytycznych).

Ponadto cztonkowie KOW przed przystgpieniem do oceny, ztozonego przez beneficjenta
ostatecznego (uczestnika projektu), wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
zobowigzani sg do ponownego podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnosci znajdujace;j
sie w karcie oceny merytorycznej w odniesieniu do danego wniosku. Tres¢ deklaracji zawarta
jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznej (stanowigcej zatgcznik nr 7.2.12 do niniejszych
wytycznych).

Ocena dokonana przez KOW (stanowigca Srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia listy wnioskdw spetniajgcych minimum punktowe, uszeregowanych w
kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.
Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktow
ogoétem i/lub mniej niz 50% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny,
zgodnie z Kartq Oceny Merytorycznej.

Wstepna lista rankingowa wnioskdw, uszeregowanych wg. malejgcej liczby punktow
wraz z informacja, czy wniosek ma mozliwos$¢ otrzymania na tym etapie oceny dofinansowania,
zatwierdzana jest przez beneficjenta oraz niezwfocznie ogtaszana na stronach internetowych
beneficjenta.

1276 wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego przez danego beneficjenta nalezy wytaczy¢ osoby,
ktdre taczy lub tgczyt z ekspertem uczestniczagcym w pracach KOW:

- zwigzek matzenski, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa i/lub

- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.

B Ocena biznesplanu powinna zawiera¢ wyszczegdlnione elementy wraz z przypisang im punktacjg oraz
uzasadnieniem dla przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci oceny).
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Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania kazdego beneficjenta
ostatecznego (uczestnika projektu) o wynikach oceny jego biznesplanu, wraz z uzasadnieniem i
uzyskanym wynikiem punktowym. Niniejszy obowigzek Beneficjent spetnia poprzez
przekazanie (w udokumentowany sposdb) osobie ubiegajgcej sie o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem, kserokopii
karty oceny merytorycznej.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny biznesplanu uczestnik projektu moze ztozy¢ do
beneficjenta wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu. Wniosek o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez beneficjenta ostatecznego (uczestnika projektu) w
formie pisemnej, w terminie okreslonym przez Beneficjenta w zatwierdzonym przez Instytucje
Wdrazajgca Regulaminie przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny biznesplanédw w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez beneficjenta w Regulaminie przyznawania
srodkdow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci) od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie.

Powtdrnej oceny nie mogg dokonywac te same osoby, ktdre uczestniczyty w ocenie pierwotnej
wersji dokumentu. Powtdrna ocena jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktorej nie przystuguje
odwotanie.

Ostateczna lista wnioskdw, uszeregowanych wg malejgcej liczby punktdw oraz zawierajgca
informacje nt. przyznanej kwoty dofinansowania wraz z informacjg, czy wniosek zostat
rekomendowany do otrzymania dofinansowania przyznanego dofinansowania, zatwierdzana
jest niezwtocznie przez beneficjenta, lecz nie pdzniej niz w terminie okreslonym w Regulaminie
przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i liczconym od dnia ogtoszenia
wstepnej listy rankingowe;.

Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokot (zawierajgcy informacje z przebiegu prac Komisji), w
tym zatgczong liste wnioskow, ktéry podpisywany jest przez wszystkich cztonkéw Komisji oraz
obserwatora.

Protokot wraz z listg/listami wnioskow oraz komplet dokumentacji dotyczgcy wnioskéw, co do
ktorych obserwator wnidst zastrzezenia przekazywany jest przez beneficjenta do IP nie pdzniej
niz w terminie 5 dni kalendarzowych od daty zakonczenia prac Komisji Oceny Wnioskéw.

Whioski (oraz na zgdanie IP inne dokumenty), co do ktorych obserwator wniodst zastrzezenia,
podlegajg analizie przez IP. W wyniku w/w analizy IP zastrzega mozliwo$¢ przekazania wniosku
wraz z uzasadnieniem do ponownej oceny merytorycznej przez KOW. Wyniki ponownej oceny
takiego wniosku (zawierajacej odniesienie sie do uwag IP) wraz z ostateczng listg wnioskéw
beneficjent przekazuje do IP.

IP ma mozliwos¢ wniesienia zastrzezen do (kazdej kolejnej), przedtozonej listy ocenionych
przez KOW wnioskdbw w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania w/w
dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta niezgodnie z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz rzetelnosci, IP
moze uznaé wydatki za niekwalifikowane i/lub wezwa¢ beneficjenta do zwrotu wyptaconych
srodkéw (badz pomniejszy¢ kwote srodkdw naleznych beneficjentowi ).
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UWAGA! Wszelkie przypadki naruszania zasad rzetelnosci i bezstronnosci'® m. in. na etapie
rekrutacji do projektu badZ w trakcie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci moze skutkowac rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu oraz
wigzaé sie z obowigzkiem zwrotu w catosci badz czesci przekazanego beneficjentowi
dofinansowania.

Ostateczna lista wnioskéw (z podaniem m.in. numeru wniosku, liczby punktéw) umieszczana
jest bez zbednej zwtoki na stronie internetowej beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania kazdego beneficjenta
ostatecznego (uczestnika projektu) o wynikach powtdrnej oceny jego biznesplanu, w tym o
przyznaniu lub nieprzyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, wraz z
uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem punktowym. Niniejszy obowigzek Beneficjent spetnia
poprzez przekazanie (w udokumentowany sposdb) osobie ubiegajgcej sie o przyznanie
srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem, kserokopii karty oceny biznesplanu.

Dofinansowanie w postaci srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przyznawane jest wnioskom, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw, przy czym
uzaleznione jest to od dostepnosci Srodkéw zgodnie z zaakceptowanymi biznesplanami.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej beneficjent ostateczny (uczestnik projektu)
zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, najpdzniej do dnia
podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Wsparcie w postaci przyznania s$Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
realizowane jest na podstawie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego zawieranej
pomiedzy beneficjentem ostatecznym (uczestnikiem projektu) a beneficjentem (wzér
umowy stanowi zatgcznik nr 7.2.14 do niniejszych wytycznych).

Warunkiem podpisania w/w umowy jest ztozenie przez beneficienta ostatecznego
(uczestnika projektu) nastepujgcych dokumentow:

a) kopii dokumentu poséwiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej®,

b) kopii dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej*®,

" Przez naruszenie zasad bezstronnodci i rzetelnosci nalezy rozumie¢ wszelkie odstepstwa od niniejszych
wytycznych, ktdre moga bezposrednio wptynaé na brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikéw projektu
lub na etapie przyznawania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W szczegdlnosci ze
wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego przez danego beneficjenta nalezy wytaczy¢é osoby
zatrudnione u tego beneficjenta/partnera/, a takze osoby, ktére taczy lub taczyt z beneficjentem/partnerem
i/lub pracownikiem beneficjenta/partnera uczestniczagcym w procesie rekrutacji, doradztwa oraz szkolen, oceny
biznesplandw, oceny wnioskdéw o wsparcie pomostowe, monitoringu i kontroli prowadzonej przez beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarczej oraz zarzgdzaniu beneficjenta/partnera:

- zwigzek matzenski, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa i/lub

- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki i kurateli.

B Odpowiednio wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru, wydany nie wczesniej
niz po podpisaniu przez beneficjenta ostatecznego (uczestnika projektu) deklaracji uczestnictwa w projekcie.

16 J&li dotyczy.
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c) kopii dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

d) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo - finansowego wydatkowania Srodkdéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

e) oswiadczenia o nie skorzystaniu z innej pomocy dotyczgcej tych samych kosztow
kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest pomoc de minimis (wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 7.2.15 do niniejszych wytycznych),

f) zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

g) oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat wraz
z zaswiadczeniami dokumentujacymi jej otrzymanie (jesli dotyczy).

h) oswiadczenia beneficjenta ostatecznego (uczestnika projektu), ze w stosunku do niego
ani nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy sie postepowanie
sgdowe lub administracyjne, ktore moze zaowocowa¢ wszczeciem takiego
postepowania egzekucyjnego.

i) oswiadczenia beneficjenta ostatecznego (uczestnika projektu), ze nie korzystat i nie
bedzie korzysta¢ réwnolegle z innych srodkow publicznych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej
(w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Dziatania 6.2 PO KL na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej).

Ponadto zatgcznikiem do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego jest wniosek na
otrzymanie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami.

Beneficjent okresla w umowie oraz Regulaminie przyznawania srodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci rodzaj stosowanego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej na wypadek niedotrzymania przez
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) warunkéw umowy. Formami
zabezpieczenia zwrotu przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) Srodkéw
finansowych otrzymanych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢: poreczenie,
weksel wtasny, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na
prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego albo akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika.

Wraz z podpisaniem w. wym. umowy beneficjent przekazuje beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy) Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (o ktéorym mowa
w punkcie 7.5.1 niniejszych wytycznych).

Ponadto, przy podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia finansowego beneficjent
informuje pisemnie beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) o mozliwosci ztozenia
whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego i/lub przedtuzonego), (o
ktorym mowa w punkcie 4 niniejszych wytycznych.
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Tabela nr 1.

finansowych na rozwdj przedsiebiroczosci

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskdw na otrzymanie srodkéw

Podmiot Proces Czas
Zamieszczenie informacji na wtasnej | W terminie nie dtuzszym niz
stronie  internetowej o  terminie | 5 dni kalendarzowych od
sktadania wnioskow na otrzymanie | daty zakonczenia

Beneficjent wsparcia finansowego oraz przekazanie | podstawowego wsparcia

ww. informacji w formie pisemnej
kazdemu beneficjentowi ostatecznemu
(uczestnikowi projektu).

szkoleniowo-doradczego.

Beneficjent

Prowadzenie naboru wnioskdow na
otrzymanie wsparcia finansowego.

Nie krécej niz 10 dni
kalendarzowych poczawszy

od daty umieszczenia
ogtoszenia o mozliwosci
sktadania  wnioskéw na
stronie internetowej

beneficjenta.

Beneficjent

ostateczny
(uczestnik
projektu)

Ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami do
beneficjenta. Ww. wniosek opracowany

zostaje podczas  uczestnictwa w
podstawowym wsparciu szkoleniowo-
doradczym.

W terminie ustalonym przez
beneficjenta.

Beneficjent

— dokonuje oceny formalnej,

— ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskéw, ktora
ocenia pod wzgledem merytorycznym
ztozone wnioski na otrzymanie
wsparcia finansowego,

— informuje IP nie pdzniej niz na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem prac
Komisji o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

—oceny formalnej i

merytorycznej wnioskow
na otrzymanie wsparcia
finansowego  beneficjent
dokonuje w terminie 21
dni kalendarzowych od
daty zakonczenia naboru
wnioskow,

—o0 terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent
zobowigzany jest
poinformowa¢ IP  nie

Instytucja
Posredniczaca

pozniej niz na 5 dni
roboczych przed
rozpoczeciem prac Komisji.
Wyznacza swojego  przedstawiciela, | Zgodnie z terminem

ktory bedzie petnit funkcje obserwatora
biorgcego udziat w posiedzeniu KOW.

posiedzenia KOW.
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Beneficjent

Opublikowanie wstepnej listy
rankingowej oraz przekazanie (w
udokumentowany sposoéb) osobie

ubiegajgcej sie o przyznanie srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, potwierdzonej za
zgodnosc¢ z oryginatem, kserokopii karty
oceny merytorycznej.

Niezwtocznie.

Beneficjent

ostateczny
(uczestnik
projektu)

Ztozenie przez uczestnika projektu
(beneficjenta ostatecznego) w formie
pisemnej, w terminie okres$lonym przez
Beneficjenta w zatwierdzonym przez IP

Regulaminie  przyznawania  srodkow
finansowych na rozwoyj

przedsiebiorczosci, wniosku o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu.

W terminie wskazanym w
regulaminie.

Beneficjent

Informuje IP nie pdzniej nizna 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem prac
Komisji o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji.

O terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent
zobowigzany jest
poinformowac IP nie pdzniej
niz na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem prac Komisji.

Beneficjent

Dokonanie powtdrnej oceny
biznesplanéw.

W terminie 5 dni roboczych
(lub innym terminie
okreslonym przez
beneficjenta w Regulaminie

przyznawania srodkow
finansowych  na  rozwdj

przedsiebiorczosci) od dnia
wplyniecia wniosku w tej
sprawie.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Toruniu
protokotu z Posiedzenia KOW wraz z listg
whnioskdéw uszeregowanych w kolejnosci
malejace;j liczby uzyskanych punktow
oraz kompletu dokumentacji dotyczace;j
whnioskow, co do ktérych obserwator
wniodst zastrzezenia podczas posiedzenia
KOW.

W terminie nie pdzniej niz 5
dni kalendarzowych od
zakonczenia prac KOW.

Instytucja
Posredniczaca

W uzasadnionych przypadkach wnosi
zastrzezenia do przedtozonych
dokumentoéw.

W terminie 10 dni od dnia
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Opublikowanie listy rankingowej.
Poinformowanie w formie pisemnej
beneficjenta ostatecznego (uczestnika

Niezwtocznie.
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projektu) o wynikach oceny oraz
przekazanie (w udokumentowany
sposéb) osobie ubiegajgcej sie o

przyznanie $rodkoéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem,
kserokopii karty oceny merytorycznej
wraz (ewentualnie) z informacja o
wynikach  powtdérnej oceny jego
biznesplanu, w tym o przyznaniu lub
nieprzyznaniu srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziaftalnos$ci gospodarczej. W
przypadku przyznania srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej beneficjent informuje
rowniez o planowanym terminie
podpisania umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego i koniecznosci
zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed podpisaniem ww.
umowy.

Beneficjent

ostateczny
(uczestnik
projektu)

Beneficjent ostateczny (uczestnik
projektu) sktada wymagane do umowy
zataczniki.

W terminie ustalonym przez
beneficienta z  kazdym
beneficjentem ostatecznym
(uczestnikiem projektu).

Beneficjent -
beneficjent
ostateczny
(uczestnik

projektu)

Podpisanie umowy na
wsparcia finansowego.

otrzymanie

W terminie ustalonym przez
beneficienta z  kazdym
beneficjentem ostatecznym
(uczestnikiem projektu).

Beneficjent

Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o
udzielonej pomocy de minimis oraz
przekazanie beneficjentowi
ostatecznemu (uczestnikowi projektu)
pisemnej informacji o mozliwosci
ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego.

W dniu podpisania umowy
na otrzymanie  wsparcia
finansowego.

3.2 Zasady rozliczania przyznanych srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy), ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymania
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srodkoéw finansowych do dnia ich zwrotu, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez
okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zostaty
naruszone inne warunki umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkow.

W ramach wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mozliwe jest sfinansowanie
wydatkéw ponoszonych przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) w zwigzku z
uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Za wydatki na rozwdj przedsiebiorczosci nalezy
rozumie¢ w szczegolnosci wydatki kluczowe i niezbedne do uruchomienia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy). Wydatki
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej obejmuja w szczegdlnosci: zakup oraz leasing
wylacznie nowego sprzetu, rozumianego jako $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne
oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa, jak rowniez dostosowanie budynkdéw, pomieszczen i
miejsc pracy do podejmowanej dziatalnos$ci gospodarcze;.

Wydatkowanie srodkow odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo - finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktéry powinien zaktadac

jego zakonczenie w poczagtkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa, przy czym okres
ten nie powinien przekracza¢ 2 miesiecy od momentu podpisania umowy. Doktadny termin
wydatkowania $rodkéw powinien zosta¢ zawarty w umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Termin zakorniczenia wydatkowania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek beneficjenta ostatecznego (beneficjenta
pomocy), ztozony do beneficjenta nie pdziniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
ostatecznym terminem poniesienia wydatkow okreslonym w umowie.

Do wniosku, o ktéorym mowa powyzej beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy)
zobowigzany jest dotgczy¢ dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.

Ptatnosci dokonywane sg na rachunek beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy)
wskazany w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego. Srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci wyptacane sg beneficjentowi ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) w
catosci, niezwtocznie po podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia finansowego i zgodnie z
jej postanowieniami”.

Rozliczenie przekazanych beneficjentom ostatecznym (beneficjentom pomocy) srodkéw
finansowych odbywa sie na podstawie sktadanych przez nich do beneficjenta zestawien
poniesionych wydatkow, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie, zgodnie z
ww. harmonogramem rzeczowo - finansowym, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci
dowodowej,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbiér urzgdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane — kopie protokotow
odbioru urzadzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

Y7 Zastosowanie innych rozwigzan wymaga akceptacji IP.
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d) kopie wyciggdw bankowych z rachunku beneficjenta ostatecznego (beneficjenta
pomocy) lub przelewdw bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

e) kopie innych dokumentéw wymaganych przez beneficjenta.
Kopie wszystkich dokumentéw, o ktdrych mowa wyzej:

a) muszg by¢ oznaczone daty i potwierdzone przez beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) za zgodnosc¢ z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg byé wczesniejsze niz
data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pdzniejsze niz data zakoriczenia
wydatkowania srodkéw, wskazana w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego,

c) dokumenty dotyczgce kosztow poniesionych w walutach obcych powinny byé
opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie
obowigzujgcym w dniu sprzedazy okreslonym na fakturze.

Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktéorych mowa wyzej
beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) powinien przedstawi¢ najpdzniej w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanego w umowie na
otrzymanie wsparcia finansowego.

UWAGA! Wydatki, o ktérych mowa powyzej powinny uwzglednia¢ podatek od towardow
i ustug niezaleznie od tego, czy zgodnie z odrebnymi przepisami beneficjentowi
ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.
Uczestnicy projektu, nie bedacy beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6
grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, rozliczajg wydatki ponoszone w
ramach srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w kwotach brutto
(tacznie z VAT), bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami VAT czy tez nie. Uczestnik projektu,
ubiegajgcy sie o srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej powinien jednoznacznie
okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, czy zamierza zarejestrowac sie jako
ptatnik VAT, a nastepnie w momencie podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego, zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty Srodkow, uzyskanej
w wyniku zwrotu zaptaconego VAT, na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg.

Szczegdtowe warunki oraz zasady otrzymania i rozliczania przyznanych srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej okreslone s3 we wzorze umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego, ktéry stanowi zatacznik nr 7.2.14 do niniejszych wytycznych.
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4. Zasady przyznawania i rozliczania podstawowego i przedtuzonego wsparcia

pomostowego

4.1 Zasady przyznawania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe obejmuje finansowe wsparcie pomostowe wyptacane
beneficjentowi ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) miesiecznie w kwocie nie wiekszej
niz 1 317,00 zt, zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 24 lipca 2009 r. w
sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2010 r. (M.P. Nr 48, poz. 709).
Podstawowe wsparcie pomostowe moze obejmowacd rowniez pomoc szkoleniowo - doradczg
(tzw. specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradcze) w okresie do 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych w punkcie 7.2 niniejszych
wytycznych).

Projektodawca zobowigzany jest do opracowania regulaminu przyznawania wsparcia
pomostowego. Regulamin przyznawania wsparcia pomostowego wymaga akceptacji ze
strony IP.

Finansowe wsparcie pomostowe ma ufatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
wydatkéw ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W ramach finansowego wsparcia pomostowego IP okreslita nastepujgcy katalog zamkniety
wydatkéw kwalifikowalnych:

—  koszty ZUS,

— koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczy),

— koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieping,
gazowaq
i wode),

— koszty ustug ksiegowych,

— koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach IP dopuszcza mozliwos¢ ponoszenia wydatkow w
ramach wsparcia pomostowego wykraczajgcych poza w/w katalog. W takich przypadkach
wymagana jest akceptacja IP.

Podstawowe wsparcie pomostowe (obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe) udzielane
jest na wniosek beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) sktadany do beneficjenta,
przez okres do 6 miesiecy liczony od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (wzor
wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego stanowi zatgcznik nr 7.2.16 do
niniejszych wytycznych).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) istnieje mozliwos¢ przediuzenia podstawowego wsparcia
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pomostowego (obejmujgcego finansowe wsparcie pomostowe) nie dtuzej niz do 12 miesigca
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (na podstawie wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 7.2.17 do
niniejszych wytycznych).

UWAGA! Przedtuzone wsparcie pomostowe (obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe)
moze by¢ przyznane beneficjentowi ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) wytgcznie w
wyjatkowej sytuacji, zwigzanej z utrzymujacymi sie problemami dotyczacymi braku ptynnosci
finansowej. Przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego musi by¢ poprzedzone
przeprowadzong przez beneficjenta analiza wskazujgca na istnienie obiektywnych przyczyn
lezagcych u podstaw trudnej sytuacji na rynku uruchomionej dziatalnosci gospodarczej oraz
wskazaniem kierunkéw wyjscia z zaistniatej sytuacji. Ponadto, warunkiem niezbednym
przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego musi by¢ specyficzny charakter
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (wyrdzniajgcy sie np. dtugim procesem produkcji
towaru lub swiadczenia ustugi i zwigzanym z tym przesunieciem w czasie ptatnosci) lub
sytuacja wspieranej osoby (np. kierowanie wsparcia do osoby niepetnosprawnej). Na etapie
konstruowania budzetu projektu beneficjent, ktory przewiduje udzielanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (obejmujgcego finansowe wsparcie pomostowe), powinien
szczegétowo i w sposdb merytoryczny uzasadni¢ konieczno$é oraz wskazac przestanki
planowania wsparcia w postaci przedfuzonego wsparcia pomostowego (obejmujgcego
finansowe wsparcie pomostowe).

Whniosek o udzielenie wsparcia pomostowego (podstawowego/przedtuzonego) moze byé
rozpatrzony wytgcznie wtedy, gdy powotana przez beneficjenta Komisja pozytywnie
rozpatrzyta wniosek na otrzymanie wsparcia finansowego, ztozonego przez tego samego
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy).

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nie moze byé¢ podpisana z
tym samym beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy) wczesniej, niz umowa na
otrzymanie wsparcia finansowego.

Termin sktadania wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego ustalany
jest przez beneficjenta z kazdym beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy), przy
czym termin ten nie powinien przekracza¢ 10 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Termin sktadania wnioskow o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego ustalany jest
przez beneficjenta z kazdym beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy), przy czym
termin ten moze by¢ okreslony nie wczesniej niz po uptywie 5 miesiecy od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, jednak nie pdzniej niz do dnia zakoriczenia terminu przystugiwania
podstawowego wsparcia pomostowego.

UWAGA! O mozliwosci ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego
(podstawowego i / lub przedtuzonego) beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) jest
pisemnie informowany przez beneficjenta przy podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego

Wyzej wymieniony wniosek powinien zawiera¢ m.in. szczegétowy wykaz planowanych,
miesiecznych wydatkédw powigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, ich

wysokoscig oraz uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia (zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zataczniki nr 7.2.16 i 7.2.17 do niniejszych wytycznych).
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Do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone nastepujgce
dokumenty:

a) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL beneficjenta ostatecznego (beneficjenta
pomocy),

b) kopia zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w okresie obejmujacym biezacy
rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe wraz z ich tabelarycznym
zestawieniem,

C) oswiadczenie/ kopia dokumentu potwierdzajagcego poniesienie wydatkdw na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz niezaleganie z uiszczaniem podatkéwlg.

d) przeprowadzona przez beneficjenta analiza wskazujaca na istnienie obiektywnych
przyczyn lezgcych u podstaw trudnej sytuacji na rynku uruchomionej dziatalnosci
gospodarczej oraz wskazaniem kierunkdw wyjscia z zaistniatej sytuacji.

Do ww. wnioskow beneficjent zatgcza wniosek na otrzymanie wsparcia finansowego wraz z
umowq na otrzymanie wsparcia finansowego danego beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy), ktére nastepnie s3 przedktadane do wgladu KOW w trakcie
dokonywania oceny merytorycznej wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci i poprawnosci wnioskéw wraz z zatgcznikami w
trakcie oceny formalnej w oparciu o przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny
Formalnej.

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskow o przyznanie
podstawowego i przedfuzonego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny
Whioskow, ktérej zasady powotywania i tryb pracy zostaty okreslone w punkcie 3 niniejszych
wytycznych.

KOW dokonuje oceny ztozonych wnioskdw tgcznie w oparciu o nizej wymienione kryteria:

uzasadnienie i adekwatnos¢ rodzaju i wysokosci wydatkow.

stopien realizacji biznesplanu od momentu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (dotyczy
wyltgcznie przedtuzonego wsparcia pomostowego),

sytuacja finansowa beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy), w tym ocena
ptynnosci finansowej (dotyczy wytgcznie przedtuzonego wsparcia pomostowego),

specyficzny charakter prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej (wyrdzniajgcy sie np. dtugim
procesem produkcji towaru lub Swiadczenia ustugi i zwigzanym z tym przesunieciem w
czasie ptfatnosci) lub sytuacja wspieranej osoby (np. kierowanie wsparcia do oséb
niepetnosprawnych) -dotyczy wytgcznie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decyduje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
wsparcia pomostowego. Karta Oceny  Merytorycznej wniosku o  przyznanie
podstawowego/przedfuzonego wsparcia pomostowego (wzér stanowi zatgcznik nr 18 do
niniejszych wytycznych) powinna zawiera¢ szczegétowe uzasadnienie dokonanej oceny.
Wsparcie otrzymuje beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy), ktérego wniosek otrzymat
od dwdch cztonkédw KOW pozytywng ocene/akceptacje.

18 Zaswiadczenie wytacznie w przypadku ubiegania sie przez beneficjenta ostatecznego o przedtuzone wsparcie
pomostowe: zaswiadczenie z ZUS lub KRUS i US wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia
whniosku.
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Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania kazdego beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy) o wynikach oceny wniosku wraz z uzasadnieniem.
Niniejszy obowigzek Beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w udokumentowany sposdéb)
osobie ubiegajacej sie 0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem, kserokopii karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego-

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdéw wraz z zatacznikami o przyznanie wsparcia
pomostowego dokonywana jest w terminie 21 dni kalendarzowych od daty ztozenia
whnioskow. W uzasadnionym przypadku beneficjent moze przedtuzy¢ wyzej wymieniony
termin po uzgodnieniu z IP.

Z beneficjentem ostatecznym (beneficjentem pomocy), ktédremu przyznano podstawowe
i/lub przedtuzone wsparcie pomostowe podpisywana jest odpowiednio: umowa o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (wzor stanowi zatgcznik nr 19 do niniejszych
wytycznych) i/lub aneks do umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(dotyczy przedtuzonego wsparcia pomostowego) — wzér stanowi zatgcznik nr 7.2.20 do
niniejszych wytycznych.

Wraz z podpisaniem ww. umowy i/lub aneksu beneficjent przekazuje beneficjentowi
ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w
ramach wsparcia pomostowego (o ktérym mowa w punkcie 5.1 niniejszych wytycznych).

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Czas
W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
Beneficjent Ztozenie do beneficjenta wniosku | (beneficientem pomocy), przy
ostateczny 0 przyznanie  podstawowego | czym termin ten nie moze
(beneficjent pomocy) | wsparcia pomostowego wraz z | przekraczac 10 dni
zatgcznikami. kalendarzowych od daty
podpisania umowy na
otrzymanie wsparcia
finansowego.
— dokonanie oceny formalnej, — oceny formalnej i
— ustalenie terminu i miejsca merytorycznej wnioskéow o
posiedzenia  Komisji  Oceny przyznanie podstawowego
. Whioskéw, ktdra ocenia pod wsparcia pomostowego
Beneficjent - .
wzgledem merytorycznym beneficient  dokonuje w
ztozone wnioski o przyznanie terminie 21 dni
podstawowego wsparcia kalendarzowych od  daty
pomostowego, zakonczenia naboru
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— poinformowanie IP o terminie i
miejscu posiedzenia Komisji.

wnioskow,

— o0 terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent zobowigzany
jest poinformowaé¢ IP  nie
pdzniej niz na 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem prac
Komisji.

Instytucja
Posredniczaca

Wyznaczenie swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie
petnit funkcje obserwatora
biorgcego udziat w posiedzeniu
KOW .

Zgodnie z terminem
posiedzenia KOW.

Beneficjent

Przekazanie do IP protokotu z
posiedzenia KOW wraz z listg
wnioskdow  uszeregowanych w

kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych punktow oraz
kompletu dokumentacji

dotyczgcej wnioskéw, co do
ktorych obserwator whidst
zastrzezenia podczas posiedzenia
KOW.

W terminie nie pdzniej niz 5 dni
kalendarzowych od zakoriczenia
prac KOW.

Instytucja
Posredniczaca

W uzasadnionych przypadkach
Wwnosi zastrzezenia do
przedtozonych dokumentéw.

w terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Poinformowanie w formie

pisemnej beneficjenta
ostatecznego o wynikach oceny, a
w przypadku przyznania
podstawowego wsparcia
pomostowego rowniez o]

planowanym terminie podpisania

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent
ostateczny
(beneficjent pomocy)

umowy o przyznanie

podstawowego wsparcia

pomostowego.

Beneficjent ostateczny | W terminie ustalonym przez

(beneficjent  pomocy) sktada
wymagane do ww. umowy
zataczniki.

beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent -
beneficjent
ostateczny

Podpisanie umowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego.

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
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(beneficjent pomocy)

(beneficjentem pomocy).

Beneficjent

wydanie
udzielonej

Sporzadzenie i
zaswiadczenia o
pomocy de minimis.

W dniu podpisania umowy o
przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskdw o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent
ostateczny
(beneficjent pomocy)

Ztozenie do beneficjenta wniosku
0 przyznanie  przedfuzonego
wsparcia pomostowego wraz z
zatgcznikami.

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy), przy
czym termin ten moze byc¢
okreslony na  dzien nie
wczesniej po uptywie 5
miesiecy od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej,
jednak nie pdzniej niz do dnia
zakonczenia terminu
przystugiwania podstawowego
wsparcia pomostowego.

niz

Beneficjent

— dokonanie oceny formalnej,

— ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia  Komisji  Oceny
Whioskéw, ktdra ocenia pod
wzgledem merytorycznym
ztozone wnioski o przyznanie
przedtuzonego wsparcia
pomostowego,

— poinformowanie IP o terminie i
miejscu posiedzenia Komisji.

— oceny formalnej i
merytorycznej wnioskow o
przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego
beneficient  dokonuje w
terminie 21 dni
kalendarzowych od daty
zakonczenia naboru

whnioskow.

— o0 terminie i miejscu obrad
KOW beneficjent zobowigzany
jest poinformowaé IP nie
pozniej niz na 5 dni roboczych

przed rozpoczeciem  prac
Komisji.
Wyznaczenie swojego | Zgodnie z terminem
. przedstawiciela, ktéry bedzie | posiedzenia KOW.
Instytucja . .
petnit funkcje obserwatora

Posredniczaca

biorgcego udziat w posiedzeniu
KOW .

26




Beneficjent

Przekazanie do IP protokotu z

posiedzenia KOW wraz z listg
whnioskow oraz kompletu
dokumentac;ji dotyczacej
wnioskow, co do  ktorych

obserwator wnidst zastrzezenia
podczas posiedzenia KOW.

W terminie nie pdzniej niz 5 dni
kalendarzowych od zakorniczenia
prac KOW.

Instytucja
Posredniczaca

W uzasadnionych przypadkach
WnNoSsi zastrzezenia do
przedtozonych dokumentéw.

dni
dnia

w terminie 10
kalendarzowych od
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Poinformuje w formie pisemne;j
beneficjenta  ostatecznego o
wynikach oceny, a w przypadku
przyznania przedtuzonego
wsparcia pomostowego rowniez o
planowanym terminie podpisania

aneksu do umowy o przyznanie

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

podstawowego wsparcia
pomostowego.

. Beneficjent ostateczny | W terminie ustalonym przez
Beneficjent . . )
ostateczn (beneficjent  pomocy) sktada | beneficjenta z kazdym

. v wymagane do ww. aneksu | beneficjentem ostatecznym
(beneficjent pomocy) o .
zataczniki (beneficjentem pomocy).

Beneficjent -
beneficjent
ostateczny

(beneficjent pomocy)

Podpisanie aneksu do umowy o
przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

W terminie ustalonym przez
beneficjenta z kazdym
beneficjentem ostatecznym
(beneficjentem pomocy).

Beneficjent

wydanie
udzielonej

Sporzadzenie i
zaswiadczenia o
pomocy de minimis.

W dniu podpisania aneksu do

umowy 0 przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego.

4.2 Zasady rozliczania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane

jest w formie bezposredniego i

comiesiecznego dofinansowania na konto beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy)
wskazane w umowie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i / lub aneksu do

w/W umowy.

Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacane sa przez beneficjenta w formie zaliczki
w miesiecznych ratach. W przypadku jednak, gdy umowa o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego podpisywana jest po okresie, w ktérym dany uczestnik nabyt juz
prawo do otrzymywania ww. wsparcia, finansowe wsparcie pomostowe za okres od daty
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rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci do podpisania umowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego wyptacane jest na zasadzie refundacji. Wyptfata kolejnych rat
powinna by¢ uzalezniona od prawidtowego wydatkowania srodkédw w poprzednim okresie.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostaly udokumentowane oraz nie zostaty
wskazane we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego/przedtuzonego)
podlegajg zwrotowi.

Rozliczenie wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest w oparciu
o zasady wskazane w punkcie 3.2 niniejszych wytycznych.

Dodatkowe zasady wyptacania s$rodkéw beneficientom ostatecznym (beneficjentom
pomocy) oraz ich rozliczania w ramach wsparcia pomostowego okresla beneficjent, przy
uwzglednieniu postanowien niniejszych wytycznych, w tym wymogoéw okreslonych we
wzorze umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz aneksu do w/w
umowy (dotyczy przedtuzonego wsparcia pomostowego).

UWAGA! Wydatki, o ktédrych mowa powyzej powinny uwzglednia¢ podatek od towardéw
i ustug niezaleznie od tego, czy zgodnie z odrebnymi przepisami beneficjentowi
ostatecznemu (beneficjentowi pomocy) przystuguje prawo jego zwrotu lub odliczenia.
Uczestnicy projektu, nie bedacy beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6
grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, rozliczajg wydatki ponoszone w
ramach finansowego wsparcia pomostowego w kwotach brutto (fgcznie z VAT), bez wzgledu
na fakt, czy sg ptatnikami VAT czy tez nie. Uczestnik projektu, ubiegajgcy sie o finansowe
wsparcie pomostowe powinien jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania wniosku o
przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego/przedtuzonego), czy zamierza
zarejestrowac sie jako ptatnik VAT, a nastepnie w momencie podpisania umowy o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz aneksu do umowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego, zobowigzac sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw, uzyskanej w
wyniku zwrotu zaptaconego VAT, na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg.

5. Zasady udzielania pomocy de minimis oraz obowiqzki z tego wynikajgce.

W ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL pomoc udzielana jest zgodnie z zasada de minimis w

oparciu o:

- ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej
(Dz. U.z2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.),

- ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, j.t.).

- Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
W sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L Nr 379
228.12.2006 ., s. 5).
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- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
z podzn. zm.).

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o
zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952).

5.1 Udzielanie pomocy de minimis

W ramach Poddziatania 8.1.2 pomoc de minimis dotyczy:

— przyznania beneficjentowi ostatecznemu srodkédw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;j,

— wsparcie pomostowe w okresie do 6 /do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (w tym finansowe wsparcie pomostowe, szkolenia oraz doradztwo™).

UWAGA! Podmiotem udzielajgcym pomocy jest beneficjent lub IP w przypadku projektéw
realizowanych przez beneficjenta (projektodawce) bedacego beneficjentem pomocy
publicznej. Pomoc finansowa przekazywana beneficjentowi na realizacje projektu nie
stanowi dla niego pomocy publicznej.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o przyznanie
srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (umowa na otrzymanie
wsparcia finansowego, umowa o swiadczenie ustug szkolenioWo—doradczychzo, umowa o
przyznanie podstawowego/ przedtuzonego wsparcia pomostowego) zawieranej miedzy
beneficientem a beneficjentem ostatecznym (uczestnikiem projektu). Umowa powinna
precyzyjnie okresla¢ wysokosé¢ srodkow, jakie otrzyma dany beneficjent ostateczny
(beneficjent pomocy) w ramach projektu (w tym m.in. sSrodkdw przyznanych
w ramach finansowego wsparcia pomostowego, doradztwa i szkoler) **.

? Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane beneficjentowi ostatecznemu (uczestnikowi projektu) do
momentu rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy de minimis.

205 w.

2w przypadku, gdy na etapie podpisywania umowy nie jest mozliwe doktadne oszacowanie wartosci szkolen i
doradztwa realizowanych w ramach wsparcia pomostowego nalezy a) kazdorazowo (oddzielnie, dla kazdego
dnia szkolenia i/lub doradztwa) wystawié¢ beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis b) okresli¢c w umowie maksymalng wartos$¢ szkolenia a nastepnie dokonaé¢ ewentualnej korekty a
nastepnie wystawi¢ beneficjentowi pomocy zaswiadczenie zawierajgce zweryfikowang wartos¢ udzielonej
pomocy. W przypadku, gdy wartosé¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz warto$¢ pomocy
wskazana w wydanym zaswiadczeniu podmiot udzielajagcy pomocy, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego
faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktérym wskazuje wtasciwg warto$s¢ pomocy oraz stwierdza utrate
waznosci poprzedniego zaswiadczenia.
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Na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity z 2007 r., Dz. U. Nr 59, poz. 404) podmiot
udzielajagcy pomocy de minimis zobowigzany jest do wydania beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy) zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku do rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczern o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Dz. u.
z 2008 r. Nr 90, poz. 557 z pdzn. zm.) pomoc de minimis nie moze by¢:

« udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej
organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakultury (Dz. U. UE.L z 2000 r. Nr 17,
poz. 22 z pdin.zm.),

« udzielana na dziatalnos¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych
w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska,

+ udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
wymienionych
w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska, jezeli:

- wartos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
zakupionych
od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg objete pomocg,

- udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
surowcow,

« udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloscig
wywozonych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z dziatalnoscia wywozowg, przy czym pomoc
obejmujgca pokrycie kosztdw uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustug
doradczych
z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi
pomocy publicznej na dziatalnos$¢ zwigzang z wywozem,

« uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

« udzielana podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze goérnictwa wegla w
rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie
pomocy panstwa dla przemystu weglowego,

« udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,

» udzielana podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym
rynkiem,
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+ udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie drogowego
transportu towaréw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

« udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w okresie trzech kolejnych lat
kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej
wartos¢ brutto tacznie z pomocy, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych
kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze
transportu drogowego - réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o przyznanie
srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (umowa na otrzymanie wsparcia
finansowego, umowa o s$wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych®?, umowa o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego) zawieranej miedzy beneficjentem a beneficjentem
ostatecznym (uczestnikiem projektu). Umowa powinna precyzyjnie okresla¢c wysokosc
srodkéw, jakie otrzyma dany beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) w ramach
projektu (w tym m.in. sSrodkéw przyznanych w ramach finansowego wsparcia pomostowego,
doradztwa i szkoler) %3.

Na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404) podmiot udzielajgcy
pomocy de minimis zobowigzany jest do wydania beneficjentowi ostatecznemu
(beneficjentowi pomocy) zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku do Rozporzqdzenia Rady Ministréow z dn. 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczern o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354) oraz stanowigcym zafgcznik nr 7.2.18 do niniejszych
wytycznych.

W ramach PO KL pomoc de minimis moze by¢ przeznaczona na pokrycie nastepujgcych
wydatkow kwalifikowanych, zwigzanych z:

1) zakupem pojazdéw i mebli lub raty sptat ich wartosci poczatkowej, naleznej
finansujagcemu z tytutu umowy leasingu finansowego lub zwrotnego do wysokosci ich
wartosci poczatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnia
zakonczenia realizacji projektu,

2) zakupem srodkow trwatych, ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych uprawniajacej do dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, z wytgczeniem pojazdéw i mebli,

3) ratami sptat wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, ktérych wartosé poczgtkowa
jest wyzsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych uprawniajgcej do
dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego, nalezne finansujgcemu z tytutu

22
Jw.

2w przypadku, gdy na etapie podpisywania umowy nie jest mozliwe doktadne oszacowanie wartosci szkolen i
doradztwa realizowanych w ramach wsparcia pomostowego nalezy a) kazdorazowo (oddzielnie dla kazdego
dnia szkolenia i/lub doradztwa) wystawi¢ beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis b) okresli¢ w umowie maksymalng wartos¢ szkolenia a nastepnie dokonac¢ ewentualnej korekty.
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4)

5)

6)

7)

a)

b)

c)

d)

umowy leasingu finansowego lub zwrotnego do wysokosci ich wartosci poczgtkowej z
dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnia zakornczenia realizacji projektu, z
wyfaczeniem pojazdow i mebili,

adaptacjg budynkdéw, pomieszczen i miejsc pracy, w ktérych odbywa sie szkolenie, na
potrzeby oséb niepetnosprawnych,

uruchomieniem dziafalnosci gospodarczej, z wytgczeniem podmiotéw, ktére w
okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu prowadzity
dziatalnos¢ gospodarcza,

zakupem ustug doradczych i szkoleniowych oraz uzyskaniem finansowego wsparcia
pomostowego w postaci bezposredniej i bezzwrotnej pomocy kapitatowej przez
beneficjentow pomocy, w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

pokryciem innych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach realizowanego
projektu, w tym w szczegdlnosci wydatkow zwigzanych z:

doposazeniem i wyposazeniem stanowiska pracy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia do  wysokos$ci nieprzekraczajgcej 10%  wartosci  wydatkdow
kwalifikowanych projektu,

kosztami ogdlnymi w ramach projektu subsydiowanego zatrudnienia, w tym kosztami
obstugi administracyjno-ksiegowej i finansowe] projektu, kosztami wynajmu,
wytgcznie w przypadku gdy projekt jest realizowany przez projektodawce bedgcego
jednoczesnie beneficjentem pomocy albo na potrzeby danego przedsiebiorcy lub
przedsiebiorcdw powigzanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo,
stazami i szkoleniami praktycznymi dla pracownikow przedsiebiorstw w jednostkach
naukowych oraz pracownikdw naukowych (uczelni i jednostek naukowych) w
przedsiebiorstwach, jezeli skierowany do odbycia stazu pracownik naukowy
wykonuje prace bezposrednio zwigzang z biezgcg dziatalnoscig przedsiebiorstwa, do
ktorego zostat skierowany w celu odbycia stazu lub szkolenia praktycznego oraz gdy
praca ta prowadzi bezposrednio do przysporzenia korzysci ekonomicznej na rzecz
przedsiebiorstwa,

zakupem wartosci niematerialnych i prawnych, niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci, o ktérej mowa w § 32a ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.,

wsparciem niepublicznych placowek ksztatcenia ustawicznego, praktycznego i
doskonalenia zawodowego w zakresie ksztatcenia formalnego.

Art. 31 rozporzadzenia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawiera otwarty katalog wydatkéw objetych
pomocg de minimis, ktéry umozliwia objecie pomoca publiczng réwniez innych wydatkow
kwalifikowanych poniesionych w ramach projektu, ktére nie zostaty wprost wymienione w
art. 31, w tym m.in. wydatkédw zwigzanych z doradztwem i szkoleniami dla pracownikow
przedsiebiorstw, ktére w wyniku okresowego pogorszenia sytuacji gospodarczej nie maja
mozliwosci pokrycia wydatkéw w ramach wkfadu prywatnego wymaganego przy pomocy na
szkolenia i doradztwo.

Z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach pomocy de minimis wytgczone sg podmioty,
ktore prowadzg dziatalnos¢ w:
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a) sektorach rybotéwstwa i akwakultury (produkcja, przetwarzanie, wprowadzanie do
obrotu),

b) zakresie produkcji podstawowej produktéw wymienionych w Zatgczniku | TWE,

c) zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw wymienionych w
Zatgczniku | TWE (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzalezniona od ceny lub ilosci
produktéw zakupionych od pierwotnych producentéw lub wprowadzanych na rynek),

d) sektorze weglowym, pomocy de minimis nie stosuje sie réowniez w przypadku
pomocy:

e) zwigzanej z eksportem,

f) uwarunkowanej uzyciem towaréw produkcji krajowej na niekorzys¢ towardow
przywozonych,

g) przyznanej przedsiebiorcom znajdujacym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej,

h) przeznaczonej na zakup S$rodkéw transportu w przypadku przedsiebiorcéw
prowadzacych dziatalnos¢ w sektorze drogowego transportu towarow.

5.2 Obowigzki wynikajace z udzielania pomocy de minimis

Na podmiocie udzielajgcym pomocy de minimis w ramach PO KL spoczywajg nastepujgce
obowigzki:

a. przechowywanie dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg przez co najmniej 10
lat od dnia udzielenia pomocy (tj. od dnia podpisania umowy) oraz udostepnianie
tychze dokumentéw, jak rowniez stosownych informacji dotyczgcych udzielonej
pomocy na zadanie Prezesa UOKIK;

b. przekazywanie informacji o udzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKIK;
c. przekazywanie informacji o nieudzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKiK;

d. kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi
regulacjami, na podstawie ktorych pomoc zostata udzielona.

Obowigzki sprawozdawcze podmiotéw udzielajgcych pomocy publicznej zostaty okreslone w
art. 32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.). Zgodnie z powyzszym artykutem
beneficjent (podmiot udzielajgcy pomocy publicznej) zobowigzany jest do sporzgdzania i
przedstawiania Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajgcych
w szczegolnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i
przeznaczeniu udzielonej pomocy lub informacji o jej nieudzielaniu, zgodnie ze wzorami
okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wpfatach swiadczenn naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952).

Sprawozdania powinny by¢ sporzadzone na formularzu stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia za poszczegdlne kwartaty roku kalendarzowego (sprawozdania kwartalne)
oraz za poszczegdlne lata kalendarzowe (sprawozdania roczne) oraz przekazywane zgodnie z
nastepujacym harmonogramem:

— sprawozdania kwartalne — do 30 dni od zakonczenia kwartatu,
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— sprawozdania roczne —do 60 dni od zakonczenia roku kalendarzowego.

Podmiot, ktéry nie udzielit zadnej pomocy w danym roku kalendarzowym, sporzadza
informacje o nieudzieleniu pomocy za dany rok kalendarzowy i przekazuje ja w terminie 30
dni od dnia zakoriczenia roku kalendarzowego.

Powyzsze sprawozdania oraz informacje przekazywane sg przez teletransmisje danych w
formie elektronicznej, na formularzu okreslonym przez Prezesa UOKiK w powszechnie
dostepnej sieci teleinformatycznej.

6. Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez beneficjenta

ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarczej.

Sposdéb oraz tryb monitoringu i kontroli realizacji projektu przez beneficjenta reguluja
postanowienia dokumentacji konkursowej, w szczegdlnosci umowa o dofinansowanie
projektu oraz dokumenty programowe wskazane w Rozdziale Il pkt 2.6 dokumentacji
konkursowej.

Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzone] przez beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) dziatalnosci gospodarczej odbywad sie bedzie na dwdch poziomach:

1) IP (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent,
2) Beneficjent (i/lub IP, inny uprawniony podmiot) — Beneficjent ostateczny (beneficjent
pomocy).

6.1 IP (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent

Do obowigzkow beneficjenta nalezy w szczegdlnosci:

1. Niezwtoczne informowanie w formie pisemnej IP o problemach w realizacji projektu,
w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i
bezpieczenstwo oraz do informowania IP o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych
z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmianami dotyczgcymi miejsca archiwizacji
dokumentéw, w szczegdlnosci w przypadku zawieszenia lub zaprzestania realizacji
projektu.

3. Dokumenty dotyczgce pomocy de minimis udzielanej beneficjentom ostatecznym
(beneficjentom pomocy) beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac
od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo.

4. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez IP
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji projektu.
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10.

11.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie beneficjenta, w siedzibie
partneréw, w siedzibie beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy), jak i w miejscu
realizacji projektu oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia IP oraz innym uprawnionym podmiotom
prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez partneréw i wykonawcow projektu, przez okres 10 lat, liczac od dnia
udzielenia pomocy publicznej i nie krocej niz do dnia 31 grudnia 2020 r.

Na pisemne wezwanie IP beneficjent zobowigzany sie do przedstawiania wszelkich
informacji i wyjasnied zwigzanych z realizacja projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) wykorzystat catos¢
lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub czes$é przyznanego wsparcia
finansowego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, IP jest uprawniona do
dochodzenia od beneficjenta zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

IP moze dochodzi¢ zwrotu w/w s$rodkdw od beneficjenta, niezaleznie
od czynnosci podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od beneficjenta
ostatecznego (beneficjenta pomocy).

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji rozwojowej bez
wezwania, nie pdzniej niz do dnia zakonczenia realizacji projektu, okreslonego w umowie
o dofinansowanie projektu.

Kontrola i monitorowanie prawidtowej realizacji projektu wymaga ponadto prowadzenia
sprawozdawczosci w oparciu o tryb i zakres okreslony w Systemie Realizacji PO KL,
w szczegolnosci w takich jego czeSciach jak Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL
2007 - 2013, Zasady kontroli w ramach PO KL oraz Zasad finansowania PO KL.

6.2 Beneficjent (i/lub IP, inny uprawniony podmiot) — Beneficjent ostateczny (beneficjent

pomocy).

UWAGA! Na beneficjencie spoczywa gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli
prowadzonej przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w
szczegolnosci:

— czy beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) faktycznie prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza,
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— czy dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
W umowie na otrzymanie wsparcia finansowego, w umowie o0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

Okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zaktadany okres monitorowania.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) jest zobowigzany poddac sie kontroli przez
beneficjenta, IP oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wydatkowania
przyznanego wsparcia finansowego. Zobowigzany jest on réwniez do zapewnienia prawa do
wgladu przez w/w podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem
finansowym w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) dziatalnosci
gospodarczej powinna byé przeprowadzona - w siedzibie firmy beneficjenta ostatecznego
(beneficjenta pomocy) oraz miejscu jej prowadzenia — w szczegdlnosci przez beneficjenta,
jak réwniez przez IP oraz inne uprawnione podmioty. Musi ona by¢ przeprowadzona w
okresie 12 miesiecy od momentu rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zobowigzany jest do przedtozenia
beneficjentowi dokumentéw poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci po uptywie 12
miesiecy od momentu jej rozpoczecia. Ma to na celu potwierdzenie wywigzania sie z
obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) wykorzystat catos¢ lub czesé przyznanego
wsparcia  finansowego na  rozpoczecie  dziatalnosci  gospodarczej niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub czesc
przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
w terminie i na rachunek wskazany przez beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub
pobranego w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia
przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego wsparcia finansowego.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych
wydatkéow (o ktérym mowa w punkcie 3.2 niniejszych wytycznych) beneficjent wzywa
beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) do jego uzupetnienia lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez beneficjenta ostatecznego (beneficjenta pomocy) wyjasnien, o ktorych
mowa wyzej lub nieusuniecie brakow formalnych w wyznaczonym terminie powoduje
wstrzymanie przekazania ptatnosci (dotyczy wsparcia pomostowego) lub koniecznosé zwrotu
czesci lub catosci srodkow (dotyczy srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej i/lub wsparcia pomostowego).

Termin zakonczenia wydatkowania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
zosta¢ przedfuzony na uzasadniony wniosek beneficjenta ostatecznego (beneficjenta
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pomocy), ztozony do beneficjenta nie pdiniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wejs¢ w zycie.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
beneficjenta o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktdci¢ lub opdini¢ prawidtowe
prowadzenie dziaftalnos$ci gospodarczej i wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej.
W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej beneficjent ostateczny (beneficjent

pomocy) zobowigzany jest powiadomi¢ beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu.

Do wniosku, o ktéorym mowa powyzej beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy)
zobowigzany jest dotgczyé dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegdlnosci
Smierci lub ciezkiej choroby beneficjenta ostatecznego), beneficjent ostateczny lub inna
uprawniona osoba, moze wystgpi¢ za posrednictwem beneficjenta do IP z uzasadnionym
wnioskiem o odstgpienie od zadania zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego. W w/w
sytuacji IP kazdorazowo zasiega opinii Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent ma prawo rozwigza¢ umowe z beneficjentem ostatecznym (beneficjentem
pomocy):

- bez uzgadniania z instytucjami nadrzednymi - w przypadkach okreslonych we wzorach
umoéw (umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, umowa na otrzymanie
wsparcia finansowego, umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego),
stanowigcych zatgczniki nr 7.2.6, 7.2.14 i 7.2.19 do niniejszych wytycznych,

- po zasiegnieciu opinii oraz akceptacji instytucji nadrzednej — w przypadku zaistnienia
sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktdrych mowa powyzej.

Beneficjent ostateczny (beneficjent pomocy) zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje
zwigzang z otrzymanym wsparciem finansowym przez okres 10 lat, liczgc od dnia otrzymania
pomocy.
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Zatgczniki

7.2 Zalaczniki do Wytycznych —zasady udzielania wsparcia dla oséb zamierzajacych
rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarcza w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL w
wojewaddztwie kujawsko-pomorskim.

7.2.1
7.2.2
7.2.3
7.2.4
7.2.5
7.2.6
7.2.7
7.2.8
7.2.9
7.2.10
7.2.11

7.2.12
7.2.13
7.2.14
7.2.15

7.2.16
7.2.17
7.2.18

7.2.19
7.2.20
7.2.21

Minimalne wymogi Regulaminu rekrutacji.

Minimalne wymogi formularza rekrutacyjnego.

Minimalny zakres karty oceny formularza rekrutacyjnego.

Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci dla cztonkéw komisji rekrutacyjnych.
Wzér deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Wzdr umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wzér aneksu do umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Minimalne wymogi Regulaminu przyznawania srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci.
Wzér wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego.

Minimalne wymogi biznesplanu.

Wzér harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania srodkow finansowych
na rozwdj przedsiebiroczosci

Wz6r Karty Oceny Merytorycznej wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego.
Wz6r deklaracji poufnosci i bezstronnosci dla cztonkédw Komisji Oceny Wnioskow.
Wz4r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, na ktore udzielana jest pomoc de minimis.

Wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Wz6r wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Wz6r Karty Oceny Merytorycznej whiosku o] przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Wz4r umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Wz6r aneksu do umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Zaswiadczenie o nie posiadaniu zarejestrowane] dziatalnosci gospodarczej
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