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Whiosek o pfatnosc

* Informacje sprawozdawcze sa
przekazywane w czesci sprawozdawcze;
whiosku o ptathosc

* Whiosek o pfatnosc taczy ze soba
informacje na temat wydatkow
poniesionych w ramach projektu z opisem
zadan, w zwiazku z ktorymi wydatki te

zostaty poniesione
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Whiosek o pfatnosc
Whiosek o pfatnosc w czesci
sprawozdawczej zawiera informacje
dotyczace: postepu rzeczowo-
finansowego realizacji projektu wraz ze
wskaznikami realizacji projektu,
problemow i trudnosci
w realizacji projektu, prognozy oraz
informacje dotyczace zgodnosci realizac;ji
projektu z zasadami polityk
wspolnotowych
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Whiosek o pfatnosc

* W Postepie rzeczowym realizacji projektu
(pkt. 5) uwzglednia sie informacje, ktore
bezposrednio odnosza sie do wydatkow
wykazanych w pkt. 4 wniosku o ptatnosc

* Whiosek o ptatnosc wraz z czescia
sprawozdawczy przekazywany jest do IP
zgodnie z harmonogramem
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Monitoring

UWAGA!!!

WV ramach projektow realizowanych

w PO KL monitorowane sa osoby, ktore
rozpoczety edukacje przynajmniej na
poziomie gimnazjalnym lub ukonczyty

|2 rok zycia — tabela nr I, 2, 3, 4.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr |

1. Przeplyw uczestnikow projektu

Liczba 0s 6b, ktére: P
- - N
Okres roz poczg’:y quiai w zakcx’lcz_ylry u_dziai w przermiy uqlziai w /Wl;?(;g::ilg i;izc;r?:ec )
projekcie projekcie projekcie . .
okresu rozllczenlovvegl
K M  [Ogdtem K M [Ogdétem| K M  [Ogoétem R\_M__Mn
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Mr
Mp
Komentarz
Gdzie:

Mr - wartos¢ wskaznika osiagnieta w danym okresie rozliczeniowym (wg stanu na
koniec tego okresu)

Mp - wartos¢ wskaznika osiagnieta od poczatku realizacji projektu

* X o
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

I Il 1] v
okres rozlicze niowy |okres rozlicze niowy okres okres rozlicze niowy
rozlicze niowy
Mr M Mr Mp Mr Mp Mr Mp
R 5 |5 7 12 15 27 0 27
+,4 =

K 3 3 \ 1 7 11 1i 4 4

Z 1 1 2 5 8 3 11

P 1 1 1 6 8 4 12

S S 10 12 22 27 11 27

R — osoba, ktéra rozpoczeta udziat w projekcie w biezacym okresie
narastajgco od poczatku realizacji projektu (Mp);
K - osoba, ktéra kontynuuje swoj udziat w  projekcie na  koniec biezacego
rozliczeniowego (Mr);
Z — osoba, ktora zakonczyta swoOj udziat w projekcie w biezagcym  okresie

(Mr)/ narastajgco od poczatku realizacji projektu (Mp);

P -

osoba,

ktora przerwata swoj

udziat

narastajgco od poczatku realizacji projektu (Mp).
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

e Osoba moze rozpoczac udziat w projekcie tylko raz
w trakcie catego okresu jego realizacji

* W przypadku powrotu nalezy skorygowac wartosc Mp
w kolumnie dot. osob, ktore zakonczyty/przerwaty udziat
w projekcie oraz wykazac w:

0 kolumnie dot. osob, ktore kontynuuja udziat w projekcie na
koniec okresu rozliczeniowego

lub
0 kolumnie dot. osob, ktore zakonczyty udziat w projekcie

w danym okresie rozliczeniowym (nalezy zwrocic uwage na
wykazanie ich tylko raz w wartosci Mp)
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr 2 — w chwil rozpoczecia udziatu w projekcie

reslenie statusu na rynku pracy oséb, ktére rozpoady udziat W@

L Status Mr Mp
P osoby na K M Ogoétem K M Ogétem
1 2 3 4 5 6 7 8
Bezrobotni
wtym
1 osoby
diugotrwale
bezrobotne
Osoby nieaktywne zawodowo
wtym
2 osoby
ucace lub
ksztalgce
Sk
Zatrudnieni
wtym
rolnicy
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Zgodnie z ustawg o
promocji

. zatrudnienia i

® Bezrobotni instytucjach rynku
pracy — gtdwnie
Priorytet VI Rynek
pracy otwarty dla
wszystkich

> w tym osoby dlugotrwale bezrobotne

* Osoby nieaktywne zawodowo

> w tym osoby uczace lub ksztatcace sie
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

e Zatrudnieni

w tym
w tym
w tym
w tym
w tym
w tym
w tym
w tym

w tym

rolnicy

samozatrudnieni

zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach
zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach
zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach | Zgodnie z definicjg

" . - przedsiebiorstw
zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

—_—

zatrudnieni w administracji publiczne;
zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

pracownicy W gorszym po’roieniu - za pracownika znajdujacego si¢ w gorszym

potozeniu — nalezy rozumie¢ pracownika, ktory w dniu zawarcia umowy szkoleniowej spetnia co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:

a) nie ukonczyt 25 roku zycia oraz przed podjeciem zatrudnienia u beneficjenta pomocy delegujacego go
na szkolenie nigdy wczesniej nie byt zatrudniony lub nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej,

b) jest zatrudniony u beneficjenta pomocy delegujacego go na szkolenie nie dtuzej niz 6 miesiecy, a
przed podjeciem zatrudnienia u tego beneficjenta pomocy pozostawat bez zatrudnienia lub nie
prowadzit dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 kolejnych miesiecy,

c) ukonczyt 45 lat oraz nie uzyskat wyksztatcenia sredniego lub jego ekwiwalentu,

d) jest osoba niepetnosprawna.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

e Ogotem

0]
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w tym cztonkowie mniejszosci etnicznych i

narodowych = nalezy wykazac tylko uczestnikow projektow
realizowanych w ramach Poddziafania |.3.1

w tym migranci - nalezy wykaza¢ tylko uczestnikéw projektéw
realizowanych w ramach Poddziafania |.3.7

w tym osoby niepetnosprawne - nalezy wykaza¢ tylko

uczestnikow projektow realizowanych w ramach Poddziatania 1.3.6.
UWAGA jesli w projekcie w ramach innego Podziatania zatozono udziat
osob niepetnosprawnych, zaleca sie monitorowanie ich udziatu

w tym osoby z terenow wiejskich — zgodnie

z definicja ogtoszong przez GUS (tereny wiejskie to tereny potozone
poza granicami administracyjnymi miast — obszary gmin wiejskich oraz
czes¢ wieiska gminy mieisko-wieiskiei).
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Uwaga:

W przypadku, kiedy w ramach kategorii
gtownych tabeli okreslonych wg statusu
osoby na rynku pracy, brak mozliwosci
przypisania uczestnika do zdefiniowanych

podkategorii, wykazujemy go tylko
w ramach kategorii gtowne;.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr 3 - w chwil rozpoczecia udziatu w projekcie

3 Osoby, ktore rozpocety udziat w projekcie, znajdujace s¢ w dwoch grupa
wie kowych 15-24 i 55-64 lata 4,,4?_/‘4
—

PrzeZtat Mr

L.p. ) — = -
wiekowy K M Ogdtem K M Ogétem
1 2 3 4 5 6 7 8
osoby
1 miode (15-24
lata’

osoby w
wieku
starszym (5
64 lata)

2 w tym
pracownicy
w wieku
starszym (5
64 lata)
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

o Osoby miode |5-24 lata nalezy uwzglednic uczestnikow projektu,
ktorzy w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie mieli skonczone 15
lat i jednoczesnie nie ukonczyli 24 lat. Jesli dzien rozpoczecia
udziatu w projekcie jest dniem 25. urodzin danego uczestnika, to nie
jest on wykazywany w przedmiotowym wierszu.

o Osoby w wieku starszym 55-64 lata oraz Pracownicy w wieku starszym
55-64 lata nalezy uwzglednic¢ uczestnikow projektu, ktorzy w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie mieli skonczone 55 lat i
jednoczesnie nie ukonczyli 64 lat. Jesli dzien rozpoczecia udziatu
w projekcie jest dniem 65. urodzin danego uczestnika, to nie jest on
wykazywany w niniejszych wierszach.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr 4 - w chwili rozpoczecia udziatu w projekcie

zq)soby, ktére rozpocely udziat w projekcie ze wzgédu na wyksztatce nie )

. Mr Mp
L.p. Wyksztatcenie - —
K M Ogodtem M Ogotem

1 2 3 4 5 7 8

podstawowe,
1 gimnazjalne

i nizsze
2 ponadgimnazjalne
3 pomaturalne
4 wyzsze

Komentarz
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

e podstawowe, gimnazjalne i nizsze nalezy wykazac osoby, ktore
posiadaja wyksztatcenie podstawowe, gimnazjalne oraz nizsze od
ww. wymienionych

* Ponadgimnazjalne nalezy wykazac osoby, ktore posiadaja
wyksztatcenie srednie lub zasadnicze zawodowe

e pomaturalne nalezy wykazac osoby, ktore ukonczyly szkote
policealna, ale nie ukonczyly studiow wyzszych

* wyzsze nalezy wykazac osoby, ktore posiadaja wyksztatcenie wyzsze
(uzyskujac tytut licencjata lub inzyniera lub magistra lub doktora);
rowniez osoby, ktore ukonczyty studia podyplomowe.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr 5

5.&__Liczba przedsgbiorstw, ktére przystapity do udziatu w proje kG

Liczba przedsighiorstw okreslonego rodzaju

Lp. Rodzaj przedsighiorstwa objetych wsparciem
Mr Mp
1 2 3 4
1 Mikroprzedsgbiorstwe

2 Mate przedsibiorstwa

3 Srednie przedgbiorstwa
4 Duze przedsibiorstwa
5 Ogotem

Komentarz
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

» Przedsiebiorca jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna
nie bedaca osoba prawna, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng - wykonujaca we wiasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza. Za
przedsiebiorcow uznaje sie takze wspolnikow spotki cywilnej w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarcze;j.

Dziatalnoscia gospodarczg jest zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza,
budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie

i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢ zawodowa, wykonywana
w sposob zorganizowany i ciagly (art. 2). Jednoczesnie, przepisow ustawy
nie stosuje sie do dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw
rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lesnictwa i rybactwa srodladowego, a takze wynajmowania przez rolnikow
pokoi, sprzedazy positkdw domowych i swiadczenia w gospodarstwach
rolnych innych ustug zwiazanych z pobytem turystow (art. 3).
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

* Ponadto, zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12
stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i art. 88 Traktatu WE w
odniesieniu pomocy panstwa dla malych i srednich przedsiebiorstw przyjeto
nastepujace definicje przedsiebiorstw:

* Mikroprzedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajace do 9
pracownikow wiacznie i ktoérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny
nie przekracza 2 milionow EUR.

* Mate przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajace do 49
pracownikow witacznie i ktoérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny
nie przekracza |0 milionow EUR.

 Srednie przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajace do
249 pracownikow wiacznie i ktérego roczny obrot nie przekracza 50
milionow EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionow
EUR.

* Duze przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo, ktore nie kwalifikuje
si¢ do zadnej z ww. kategorii przedsigbiorstw.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

Tabela nr 6

~ Oshgnigte wartosci wskaznikow

Wartas¢ docelowa oc¢ okreslona we wniosku o dofinansowanie g8 nie okrglono wartaici docelowej we
whniosku o dofinansowanie wpisanie dotyczy")

Mr - wartos¢ wskanika osiggnieta w danym okresie rozliczeniowym

Mp - wartai¢ wskanika osggnieta od pocatku realizaciji projektu

K - kobiety, M- rezczyni (wypetni tylko w przypadku wsparcia dla oséb)

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Lp Nazwa | Wartos¢ Mr Mp Stopien
" |wskaznika| docelowa K M Ogétem K M Ogotem | realizacji
1 2 3 4 5 6 7 8 g 10=(9/3)*10(
) WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA :“ * “:
e ﬁ KUJAWSKO-POMORSKIE eFsS Funpusz seoteczy (RO



Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc

*  Wartosci wskaznikow produktu monitorowane s3 zgodnie z listami
wskaznikow okreslonymi dla poszczegdlnych Priorytetow. Kazdy z
beneficjentow wylicza wskazniki okreslone dla Priorytetu, w ramach
ktorego realizuje projekt. Oznacza to, ze Beneficjenci wypetniaja tabele
tylko w tym zakresie, ktory dotyczy konkretnego Priorytetu i tylko ta
czesc tabeli przekazywana jest do Instytucji Posredniczace;.

* W kolumnie 3 nalezy wpisac wartos¢ docelowa wskaznika okreslong we
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Jezeli wartos¢ docelowa
wskaznika nie zostata okreslona we wniosku o dofinansowanie, w kolumnie
nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.

e Uwaga:

Beneficjent ma obowiazek monitorowac wszystkie wskazniki okreslone w
ramach Priorytetu, w ktorym realizowany jest projekt. Dotyczy to
rowniez sytuacji, w ktorych Beneficjent nie okreslit we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych dla wszystkich wskaznikow
przypisanych dla danego Priorytetu.
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PEFS 2007

Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego

dane w nim gromadzone umozliwia
dotarcie do uczestnikow projektow
w celu przeprowadzenia badan
ewaluacyjnych
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PEFS

* Beneficjent jest zobowiazany do wypetniania i przesyfania elektronicznego
zestawienia danych o uczestnikach do IP.

* Beneficjent sktada formularz PEFS 2007 (elektroniczna wersje) wraz z Whnioskiem
beneficjenta o ptatnos¢.Wersja papierowa skfadanych formularzy nie jest
wymagana.

e Formularz PEFS 2007 powinien zosta¢ dostarczony do IP lub przestany poczta za
potwierdzeniem odbioru. Niedopuszczalne jest przesytanie danych poczta
elektroniczna.

e Formularz, ktory sktadany jest przez projektodawce powinien zawiera¢ dane tylko o
tych uczestnikach, ktorzy zakonczyli udziat w projekcie w okresie, za ktory sktadany
jest wniosek beneficjenta o ptatnosc (np. skonczyt sie modut szkoleniowy, ktorym
byli objeci lub przerwali udziat w projekcie).

* Dane uczestnikow zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w
projekcie — ich podanie stanowi warunek udziatu uczestnika w projekcie.

e Zbieranie danych bazuje na deklaracjach i oswiadczeniach uczestnikow i nie wymaga
sie od nich okazywania stosownych dokumentow. Nie zbierane s3 dane tzw.
wrazliwe, tj. dotyczace np. stopnia niepetnosprawnosci, pochodzenia rasowego lub
etnicznego, wyznania religijnego, stanu zdrowia, natogow, itp.
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

KAPITAL LUDZKI R -
‘ eFS

PEFS

Ochrona danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktorej dane
dotycza wyrazi zgode na ich przetwarzanie.

Przy przetwarzaniu danych osobowych nalezy przestrzega¢ zasad wskazanych w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz.
1024).

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych nalezy podja¢ srodki
zabezpieczajace zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i
organizacyjnych.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
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Wprowadzanie danych osobowych osob ponizej |8 roku
zycia:

e do formularza PEFS nalezy wprowadzac jedynie dane oséb nieletnich, ktore
rozpoczely edukacje przynajmniej na poziomie pierwszej klasy gimnazjum
lub ukonczyty 12 rok zycia (analogicznie do zafacznika nr 2 do wniosku o
ptatnosc),

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych osoby, ktora nie ukonczyta 18
roku zycia bedzie w jej imieniu wydawana przez przedstawiciela
ustawowego (rodzice),

» deklaracja uczestnictwa w projekcie w imieniu osoby, ktora nie ukonczyta
|8 roku zycia podpisywana bedzie przez przedstawiciela ustawowego,

e w przypadku sktadania przez potencjalnego uczestnika projektu, ktory nie
ukonczyt |8 roku zycia, oswiadczenia o spetnieniu warunkow
kwalifikowalnosci osoby do projektu, oswiadczenie bedzie podpisywane w
imieniu uczestnika przez przedstawiciela ustawowego.
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Formularz PEFS 2007 to plik w formacie MS Excel, utatwiajacy
prawidtowe wprowadzanie danych o uczestnikach projektow
realizowanych w ramach PO KL. Jego dziatanie w wiekszosci opiera
sie na makrach, zatem wazne jest, by w ustawieniach MS Excel
zaznaczyc opcje umozliwiajaca uruchamianie makr.

OstrzeZenie o zabezpieczeniach g|

"\ Documents and Settingsitomasz_branskilPulpit\PEFS_testPrototyp
CaneB0_POKL_1_0_200802200Prototyp DansBC_POKL_1_0_20080220,%15"
zawiera makra.

Makra riogg Zawierad wirusy, Witaczanie makr jest zvvkle bezpieczne, ale
jesl makro jest wolne od wirusdw | zostanie wtaczone, czesc jego
funkcjonalno=c moze zoskad U

[W}#qcz gak}'é """"" _ [ Wetacz makra D [ Wiece]j informacii
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* Po uruchomieniu formularza nalezy
kliknac przycisk ,,Uzupetnij dane”.

UNIA EUROPEJSKA
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Pojawi sie okno logowania, gdzie uzytkownik
zobowiazany jest wprowadzic identyfikator nadany
uzytkownikowi i wykazany w karcie uprawnien dostepu
do Formularza PEFS 2007 zgodnie z procedura

stanowiaca zatacznik 2 (np. uzytkownik: Jan Kowalski,
identyfikator: jankow).
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Menu

Podsyitem Monitorowania
Eurapejskiego Funduszu Spolecznego

Usun dane i zacznij od poczatku

Dane projektu

Dane uczestnikow projekiu

Zapisz zmiany Zakoncz prace

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

eFS

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI * x
FUNDUSZ SPOLECZNY *
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Dane proishiu

Tyt projektu

projekiu

Dziatanie

|

Poddziafanie

jU | t i g ;I

Anului zmiany

.J]_ e
3 | UNIA EUROPEJSKA
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Dane uczestnikow projektu

Lp | 12 | g Lista beneficjentdw | j
Mazwisko Imie (imiona) Pesel &
Wi'vksztatcenie Pec ik, w chiwili przwstepowania do projekiu

Cpieka nad dziecmi do

| [~

| ﬂ [~ lat 7 lub opieka nad

chwili przystapienia do projekku

nsobg zalesng
— Dane kontaktowe Dbezar
izt kod pocztowy  Migjscomnsd
| J | % miejski
-
Powiat E wiggski
| =l
Llica Mr dorng Mr lokalu Telefon stacjonarmy
Adres poczty elekboniczne] (email) Telefon komdrkowey
. b " Daka rozpoczecia Daka zakonczenia
id LlE @l ) (P ) [EIF ST B w by udziaty w projekcie udziaty w projekcie

= [~

Zakonczenie udziatu osoby we

wsparciu zgodnie 2 zaplanowans

dla nigj frietka urzestnichwa
wivkorzystanie we

4l

sun

e

Import TR

anlhaj

i

Wdrul

]

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ﬁzczegﬂy wsparcia. . [ wsparciu technik g- * Tak
= earning)blended learning
| /blended |
T Nie
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‘LD I 1 2 g Lista beneficjentow I ;I | Poprzedni [ |
Mazwisko Imie {imiona) Pesel Fa
| | I—— Mastepry |

Wksztatcenie Pted ‘wiek w chwili przystepowania do projekiu Dodaj ﬁ%}
Dpieka nad dziecmi do

| o) m—c - TR x|

ey Szczegoly wsparcia

e

Rodzaj przyznanego wsparcia

Powsiat
I || ;l ot i
el |
Llica Wsparcia, ktdre otreymat uczestnik projektu:
|
Adres poczty e
2 ud| Status osoby na a Anuluj zmiany | w0 DK |
chuwili przwskapien — =
| E = ! !
Zakoriczenie udzisty osoby we
wsparciu zgodnie 2 zaplanmwang,
dla niej sciezka uczestnickwa
) Witykorzwstanie we
§zczeg6hf wWsparcia, . wsparciu technik e- * Tak
= learning/blended learning
" Nie
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