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Czlowiek — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ogtasza konkurs otwarty nr 8/POKL/9.2/2009
na sktadanie wnioskéw o dofinansowaniesmalkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego projekidamach Priorytety
IX, Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitati¥ki, obejmugcych:

1. Programy rozwojowe szkét i placowekvaatowych prowadzcych ksztalcenie zawodowe ukierunkowanef|na
zmniejszanie i wyrownywanie dysproporcji w aggiicciach ucznidw w trakcie procesu ksztatcenia (Haz
C

podnoszenie jaki procesu ksztalcenia w szczeg@itiombejmujce:

a. dodatkowe zagcia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz specjalistycznezase wyrownywaniu dyspropor
edukacyjnych w trakcie procesu ksztatcenia,

b. doradztwo i opiek pedagogiczno-psychologiczdla uczniow wykazujcych problemy w nauce lub z inny:
przyczyn zagrgonych przedwczesnym wypadoiem z systemu szkolnictwa (np. wsparcie dla ucanaj
obszaréw wiejskich, wsparcie dla uczniéw niepetmagmych, przeciwdziatanie uzal@eniom, program
prewencyjne, przeciwdziatanie patologiom spotecznym

c. dodatkowe zajcia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukiawane na rozwdj kompetendgji
kluczowych, ze szczegdlnym uwzdhieniem ICT, ¢zykdéw obcych, przeddbiorczaici, nauk przyrodniczo
matematycznych,

d. efektywne programy doradztwa edukacyjno-zawodowego,

e. modernizacj oferty ksztalcenia zawodowego i doskonalenie fejpdtrzeb lokalnego i regionalnego rynku
pracy (wprowadzanie nowych kierunkoéw ksztalceniadyfikacja programéw nauczania na kierunkgch
istniejacych),

f.  wspoiprae szkot i placowek prowadzych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami i instytucjami
rynku pracy staaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych ucznidéw jakazysztych absolwentéw
wzmachianie ich zdolrdgi do zatrudnienia (w tym zwlaszcza w zakresiekiyanych form nauczania
staze i praktyki),

g. wyposaenie szkét i placowek prowaglzych ksztatcenie zawodowe w nowoczesne materiahaktyczne (w
tym podeczniki szkolne) zapewniage wysolg jakos¢ ksztatcenia,

h. wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceiasiarechujcych sé wyzsz skutecznécia niz
formy tradycyjne,

i. wdrazanie programéw i nacrlzi efektywnego zawnrlzania placowk oswiatows przyczyniagcych sg do
poprawy jakéci nauczania.

h

Whioski o dofinansowanie prdjeknazna sktadé osobscie, kurierem lub pocztw terminach

od 16 wrzénia 2009 godz. 7.30
do wyczerpania okr&lonego limitu srodkéw lub zawieszenia konkursu
w Kancelarii Ogolnej Departamentu Polityki RegiorglUrzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Tafiuul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokéj 112 a.

Decyduje data wptywu wniosku do Instytuciji Organizyacej Konkurs.

O dofinansowanie magwystepowa: wszystkie podmioty, ktére spefnkryteria okrélone w dokumentacji konkursowej,|z
wytaczeniem podmiotéw okéonych w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 20G5bfimansach publicznych (Dz. U. Nr 24p,
poz. 2104 z pin. zm.) oraz oso6b fizycznych (nie dotyczy os6b mdmcych dziatalné¢ gospodarcz lub cswiatowa na
podstawie odibnych przepiséw).

Dokumentacja konkursowa jest dgmta w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnegzedu Marszatkowskiegd

Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Tigrwl. M. Sklodowskiej-Curie 73 oraz na stronie ingtowe]

2



www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Na realizac projektéw wytonionych do realizacji w ramach kondw dosgpna jest kwota
500 000,00 zt

Dodatkowe informacje mima uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie PolitiRkigionalnej Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu,
ul. M. Skltodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55,

e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl

Publikacja wspoffinansowana ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ
SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktoryzghosiagnieciu spojndci
gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomuudaienia w
Unii Europejskiej poprzez finansowanie dziatav ramach piciu
obszar6w wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programoOw operacyjnych zaltych realizacji Narodowyc
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 28t8gram ter
obejmuje caté¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL sktada s z 10 Priorytetow, realizowanych zaréwno
poziomie centralnym jak i regionalnym. W 85% Pragr
wspoffinansowany jest zeodkéw Unii Europejskiej (EFS), natomia
w 15% zesrodkow krajowych.

—

na

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategs i priorytety pomocy, zawieragy take
szczeglOlowe elementy na poziomie dzialania przygaty przez
Instytucg Zaradzapca PO KL i w razie potrzeby korygowany.
dokumencie tym przedstawione zostaly szczegotowteka wyboru
projektéw, system wdéania, budet dziata.

v

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
PO KL
/1Z PO KL/

Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skutecanesfektywne
zarzdzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedziadh@a jego wdraanie
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednigalaeji i zasad
dotycacych implementacji Programu. Funi&cjz PO KL petni
Departament Zanzizania Europejskim Funduszem Spotecznym
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

INSTYTUCJA
POSREDNICZ ACA
/IP/

Instytucja, do ktorej Instytucja Zamzapca PO KL delegowald
zaradzanie poszczegOlnymi Priorytetami na podstawie wyn
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposéb kugsecznéé
realizacji przekazanych zatlav ramach kontroli systemowej. RQ
Instytucji P@redniczcej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsk
- pomorskim petni Urgd Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA

Instytucja przeprowadzgja nabdr wnioskow w ramach konkursu,

KO/II\I(;?/RS Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.

Grupa projektow realizagych ten sam cel. Dziatanie stanowi e
DZIALANIE

posredni medzy priorytetem a projektem.

ap

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zzto Instytucii
Pdsredniczcej

PROGRAM ROZWOJOWY SZKOLY

Opis kluczowych obszarow dziatania szkoty, w ktdrgzkota chce
wprowadza zmiany z myla o podniesieniu efektéw ksztalcenia;
strategie wdrzania tych zmian oraz oldienie tego, co ma ldyich
rezultatem. Program rozwoju jest tylko jednym zeavow
kompleksowego podgjia do procesu planowania pracy, ale nie
zawiera dziata zwiagzanych z zapewnieniem jej bigego rozwoju.
Jego podstawvpowinny by: programy szkoty, aspiracje szkoty i
srodowiska, diagnoza aktualnego stanu.

Wszystkim osobom wspoitwarzym organizagj jaka jest szkota,

powinno towarzyszy prze&wiadczenieze rozwoj jest procesem, ktor
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wymaga cierpliwéci, czasu, konsekwencji, a przede wszystkim
dobrego programu.

Dobry program rozwoju musi by

1. Celowy i zgodny wewgtrznie.

2. Kompletny, czyli uwzgidniajacy wszystkie obszary zazane
z funkcjonowaniem szkoty.
Dlugofalowy i terminowy.
Racjonalny i realny.
Operacyjny i szczegbtowy.
Zrozumialy dla wszystkich zainteresowanych.
Elastyczny — podatny na zmiany.
Pozwalagcy cztonkom szkolnej spoteczim na odnoszenie
sukcesow.

©ONOOAW

(za T. Kotarlgiskim — ,Sprawné¢ i btad”, W-wa 1960)

KOMPETENCJE KLUCZOWE

Kompetencje kluczowe - Kompetencje zdefiniowane ateeeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudf262r.w sprawig
kompetencji kluczowych w procesie uczenia przez cateSycie
(2006/962/WE) jako patzenie wiedzy, umiejnosci i postaw
odpowiednich do sytuacji. Kompetencje kluczowe & ktérych
wszystkie osoby potrzebujdo samorealizacji i rozwoju osobisteg
bycia aktywnym obywatelem, integracji spoteczneptrudnienia. W
ramach zalecenia ustanowiono osiem kompetencjzkhgch:

1) porozumiewanie siw jezyku ojczystym,
2) porozumiewanie siw jezykach obcych,

3) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetemajikowo-
techniczne,

4) kompetencje informatyczne,

5) umiegtnoi¢ uczenia s,

6) kompetencje spoteczne i obywatelskie,
7) inicjatywna¢ i przedsgbiorczai¢

oraz

8) swiadoma¢ i ekspresja kulturalna.

|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursw grojekty okrélone dla Dziatania 9.2 Priorytetu IX Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki, przyczymap sé do wzmocnienia atrakcyjdoi i podniesienia
jakosci oferty edukacyjnej szkot i placéwelkswiatowych prowadzcych ksztatcenie zawodowe
(z wylaczeniem ksztatcenia dla osob dorostych)zgte podniesieniu zdoldoi uczniow do

przysztego zatrudnienia.
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Wsparciem olgity maze zosta nastpujacy typ projektow:

Programy rozwojowe szkét i placoweksvdatowych prowadzcych ksztalcenie zawodowe
ukierunkowane na zmniejszanie i wyréwnywanie dypproji w o0skgnicciach uczniow
w trakcie procesu ksztatcenia oraz podnoszenie$gakprocesu ksztatcenia w szczegGlio
obejmujce:

a. dodatkowe zagia dydaktyczno-wyrOwnawcze oraz specjalistyczngzaske wyrownywaniu
dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu kszaia,

b. doradztwo i opiek pedagogiczno-psychologicgndla uczniébw wykazuacych problemy
w nauce lub z innych przyczyn zagomych przedwczesnym wypadoiem z systemu
szkolnictwa (np. wsparcie dla ucznidbw z obszarowejskich, wsparcie dla uczniow
niepetnosprawnych, przeciwdziatanie uzaleniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie
patologiom spotecznym),

c. dodatkowe zagia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukiawane na rozwoj
kompetencji  kluczowych, ze szczegélnym uwggieniem ICT, ¢zykodw obcych,
przedstbiorczaci, nauk przyrodniczo-matematycznych,

d. efektywne programy doradztwa edukacyjno-zawodowego,

e. modernizagj oferty ksztalcenia zawodowego i doskonalenie jg potrzeb lokalnego
i regionalnego rynku pracy (wprowadzanie nowychriki&dw ksztatlcenia, modyfikacja
programoOw nauczania na kierunkach istraggh),

f. wspolprag szkét i placowek prowadezych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami
I instytucjami rynku pracy shaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniow jako
przysztych absolwentéw i wzmacnianie ich zdaékiodo zatrudnienia (w tym zwlaszcza w
zakresie praktycznych form nauczania zatigpraktyki),

g. wyposaenie szkét i placéwek prowaglzych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne materiaty

dydaktyczne (w tym poeczniki szkolne) zapewniate wysok jakas¢ ksztalcenia,

h. wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i ocelaianechujcych st wyzsz
skutecznécia niz formy tradycyjne,

i. wdrazanie programéw i naedzi efektywnego zamrlizania placéwk oswiatowy
przyczyniagcych s¢ do poprawy jakéci nauczania.

ll. Informacje ogolne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Dziata®ia ,Podniesienie atrakcyjia i jakosci
szkolnictwa zawodowe(p zostata opracowana przez WadzMarszatkowski w Toruniu, ktory petni
funkcje Instytucji Pdrednicacej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie koskuna realizagj
projektéw w ramach ww. Dziatania.



Informacje zawarte w dokumentacji zawiarajytyczne, ktorymi Wnioskodawca musg fierowa
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. Wazlau z powyszym, IP kkdzie wymagata od
beneficjentéw stosowania zapiséw altoeych w niniejszej dokumentaciji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeiaji
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zosta® wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapisow
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawskepomorskie.pl, w zaktadce
PO KL - Konkursy.

2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkdes realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IRozwoOj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dziatania 9.2 Podniesienie jada i atrakcyjnadci szkolnictwa zawodowego.

2.2.2 Funka} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Deganent
Zarzdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane sv ramach komponentu regionalnego Programu Operagyj Kapitat
Ludzki. Funkcg Instytucji P@redniczacej dla Priorytetu IX w wojewodztwie kujawsko-porskim
petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Wid Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoamay dalej
Instytucp Organizugca Konkurs.

2.3. Kwota dogpna

Kwota dos¢pna obejmuje wartg dofinansowania.

Ogotem: 500 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 425 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 75 00CFAMN




W przypadku Dziatania 9.2 wymagany jest udziat finasowy budzetu jednostek samorzdu
terytorialnego szczebla lokalnego w wysolgi co najmniej 12,75% ogolnej kwoty wydatkéw
kwalifikowanych projektu lub w przypadku innych beneficjentéw niz JST ze srodkéw
prywatnych lub innych srodkow publicznych. Brak wktadu wilasnego kpdzie powodowat
odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;j.

2.4. Forma finansowania

2.4.1Srodki na realizagj projektu 8 wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalicAdodki
dotacji rozwojowej g przekazywane na wyaghniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla
danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowamagektu. O ile to m#iwe, ptatndci

w ramach projektu powinny byegulowane za poednictwem tego rachunku.

2.4.2 Pierwsza transzaodkow na realizaej projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie
okresSlonym w harmonogramie ptatbd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krotkich) wysok& pierwszej transzy me dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowe;j

na dany projekt. Decygjw tym zakresie podejmuje InstytucjasReniczca.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojgnh po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia naitego wykonania zobowtan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu (z tego obowazku zwolnione @ jednostki sektora finanséw publicznych) [PATRZ
punkt 3.9.3].

2.4.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatnéd¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisadkow w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjemtgdatkow kwalifikowalnych co najmniej w tej
wysokasci we wniosku o ptatrig i ich zatwierdzenie przez Instytgdpasredniczca.

2.4.4 Szczegotowe informacje na temat sposobu $maania projektow, przekazywarieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkikiesla rozdziat IV Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO KabpitLudzki, dosipnego na stronie
internetowej: www.efs.gov.mraz www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

10



2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.5.1 Konkurs ma charakter otwarty.

W konkursie otwartym nabor wnioskow i ich ocenavpmdzone § w sposob eigty do
zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiedmecyzp IOK (np. z powodu wyczerpania
okreslonego limitusrodkéw). W ramach konkursu otwartego ocena wnioskdiwwa st w ramach
organizowanych systematycznie posigdE©P, z ktorych spoexizane s listy rankingowe.

Planowany termin pierwszego posiedzenia KOP: 23 wesiar 2009.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej z mmgdzeniem co najmniej 5 dni informaa)
planowanej dacie zamlkgtia konkursu, wraz z uzasadnieniem

IOK moze poda¢ decyzg o zawieszeniu konkursu (np. w przypadku przekmoez@rzez 4czm
wartas¢ wnioskowanego dofinansowania we wnioskachiahych w konkursie otwartym wnioskéw
wartasci minimum 100% kwoty alokacji przeznaczonej nainfisowanie projektéw w ramach
danego konkursu).

IOK podaje do publicznej wiadomsa we wszystkich formach komunikacji, w jakich zaist
opublikowane ogtoszenie o rozpgcimu konkursu z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni infacg o
planowanej dacie zawieszenia konkursu, wraz z drésaiem W przypadku, gdypo terminie
zawieszenia konkursu do IOK wptynie wniosek o dofiansowanie projektu nie podlega on
ocenie,a IOK wysyta do projektodawcy pismo informag go o tym przypadku.

IOK moze podja¢ decyzg o ponownym rozpoeziu naboru wnioskédw w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu. IOK podaje do publicznej wiadéon we wszystkich formach komunikacji z
wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informa@ planowanej dacie ponownego rozp@ia naboru
wnioskow

2.5.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizagpij@ktow kzdzie prowadzongpd 16 wrzénia
2009 r.do wyczerpania okr&lonego limitu srodkéw lub zawieszenia konkursu,w godzinach
pracy urzdu tj. od 7.30 do 15.30, we wtorki od 7:30 do 17W(iatki od 7:30 do 14:00. Wnioski
ztozone po uptywie terminu zamkuia naboru (z powodu wyczerpania ckomego limitusrodkéw

lub zawieszenia konkursu) nieda rozpatrywane w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdada przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdrednicacej — w Kancelarii Ogolnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sklodowskiej-Curie 73 87-100 Torua, pokoj 112 a Whnioski
mozna sktadé osob$cie oraz nadsytapoczt lub przesytly kuriersk.
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W przypadku wnioskéw nadsytanych poczi lub przesytka kurierska o przyjeciu wniosku
decyduje data i godzina wptywu wniosku do kancelarilnstytucji Posredniczacej.

2.5.40CENA FORMALNA

Instytucja Organizuaga Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #uej na celu sprawdzenie czy
dany wniosek spetnia ogdélne kryteria formalne, aazegdtowe kryteria degtu. Oceny formalnej
dokonuje s§ przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @kt konkursowego
PO KL, stanowicej zahcznik nr 5.3 ddDokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa do 14 dni
roboczych od daty zé@nia wniosku na konkurs.

Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteribw dogpu zostanie
odrzucony (z wyjtkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w ktén IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku lub zgdznikdw). Odrzucony wniosek nie podlega rejestracjKrajowym
Systemie Informatycznym (KSI), a projektodawca ytnmje w cagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(t. od zatwierdzenia Karty oceny formalnej), pismmdormujace o0 odrzuceniu wniosku wraz
Z podaniem przyczyn odrzucenia.

W przypadku wniosku, ktory spetnia wszystkie krigdormalne i kryteria dogpu, w terminie 5 dni
od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycénejatwierdzenia Karty oceny formalnej przez
upowanionego przedstawiciela I0K), wniosek rejestrowgegt w KSI, a IOK wysyla do
Whioskodawcy pismo informage o pozytywnym wyniku oceny formalnej, przekazamiiosku do
oceny merytorycznej, zarejestrowaniu wniosku w KSiadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

2.5.50CENA MERYTORYCZNA

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instygucprganizujca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktére zostapozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.

Oceny merytorycznej dokonuje ¢siprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kianowacej zahcznik nr 5.4 doDokumentaciji
konkursowej.Ocena wnioskéw odbywaesiw ramach organizowanych systematycznie posiedze
KOP. Zwotanie pierwszego posiedzenia KOP, na ktopeeniane & wnioski, ktdre przekazane
zostaly do oceny merytorycznej do momentu zwotareavszego posiedzenia KOP, odbywarse
poézniej niz 30 dni od daty wplywu pierwszego wniosku w ramatdmego konkursu, o ileas

whnioski, ktére przekazane zostaty do oceny meryginngj. Zwotywanie kolejnych posiedz&OP,

! llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusrig@rzez todni robocze jesli nie wskazano inacze;j.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemigl sa dni ustawowo wolne od pracy oktene wustawie z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od prd2y. U. Nr 4, poz. 28, z . zm.), ani soboty.
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na ktérych ocenianeaswnioski, ktdre przekazane zostaly do oceny meygire] po zwotaniu
poprzedniego posiedzenia KOP, musi ggist nie p&niej niz 30 dni od daty wptywu do 10K
pierwszego wniosku, ktory zostatl przekazany do wcemerytorycznej po terminie zwotania
poprzedniego posiedzenia KOP. Czas trwania ocenytargcznej wnioskow w ramach danego

posiedzenia KOP uzaleiony jest od liczby wnioskéw ocenianych na danysipdzeniu KOP.

W przypadku, gdy ocenigy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogélnych kryteriéw formalnych
badZz kryteriow dosgpu, poniewa uchybienia te nie zostaly zauseme na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodleg&gy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceryrnialnej.
Oceniajcy odnotowuy ten fakt naKarcie oceny merytoryczndPonowna ocena formalna odbywa
si¢ w terminie 5 dni od daty podpisarifarty oceny merytorycznej.

1. Ocena merytoryczna kdego z projektow dokonywana jest przez dwie osolyprane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewagtago KOP. Ocena w kdej
czgsci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z wzorelarty oceny merytorycznej
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bagci utamkowych). Po przedstawieniu
kazdej z dwdch niezalmych od siebie ocen, obliczana jéstdnia arytmetyczna punktow
przyznanych za ogolne kryteria merytoryczne (niegladniajpca punktow przyznanych za
spetnianie kryteriow strategicznycByedni arytmetyczn oblicza s¢ rowniez w odniesieniu
do kazdej czsci wniosku podlegagej ocenie. Tak obliczonydtednich ocen nie zadlgla
sig, lecz przedstawia wraz z gzia ulamkows. Maksymalna mdiwa do uzyskania liczba
punktow za spetnianie kryteriow merytorycznych wsind00. Kaicowa ocerg projektu
stanowi suma:sredniej arytmetycznej punktéw z dwoéch ocen wnioska spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych oraz premii pumkej przyznanej projektowi za
spetnianie kryteriow strategicznych, o ile wniosmk kazdego z oceniagych uzyskat co
najmniej 60 punktow, a tak przynajmniej 60% punktéw w poszczegdlnych purkiaaeny
merytorycznej. W przypadku rozhieosci wynoszcej co najmniej 30 punktoéw projekt
poddawany jest dodatkowej ocenie, Ktprzeprowadza trzeci oceniay, wylosowany przez
przewodnicacego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci ocemiaj zobowazany jest do
przedstawienia wyczerpigego (tj. odnoscego st przynajmniej do przyznanej punktacji)
pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny w odpawibd miejscachKarty oceny
merytorycznejJeili IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciejrmmgemazna zasignac

opinii eksperta z/lub spoza bazy ekspertow prowaegprzez MRR.
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W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzgrieceniagcego ostateczni wiazaca

ocerg projektu stanowi suma:

> éredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetniarogdlinych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceqigjgo oraz z tej oceny jednego z dwoch

oceniajcych, ktora jest liczbowo lisza ocenie trzeciego ocenigggo oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@kryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemiapgo i oceniajcego, ktérego ocena jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego ocenieggo uzyskat co najmniej 60 punktow, a zak

przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punkt@oény merytoryczne).

Jezeli roznice medzy liczla punktdw przyznanych przez trzeciego oceytiejo a liczbami
punktéw przyznanymi przez kdego z dwoéch ocenigych s jednakowe, ostateczn

I WiazacCa ocere projektu stanowi suma:

» sredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetniarogllnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceiiajgo oraz z oceny tego z dwoch

oceniajcych, ktory przyznat wnioskowi wksz liczbe punktéw oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@kryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemiapgo oraz tego z dwoch ocen@jch, ktory przyznat
wnioskowi wkkszy liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktéw, a Zak

przynajmniej 60% punktéw w poszczegolinych punktacény merytoryczne;.

W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowattgicznych meidzy
trzecim oceniajcym a: oceniajcym, ktdrego ocena jest liczbowo 4sza ocenie trzeciego
oceniajcego albo tym z dwdch ocenigych, ktory przyznat wnioskowi wksz liczbe
punktéw przewodniccy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przegeft kryteriow

strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inngsgjb rozstrzygrcia réznicy w ocenie.

Szczegobtow procedug dotyczca oceny merytorycznej zawiera rozdziat 6.5 Zasadodgiwania
wyboru projektow w ramach PO KL.

Projekt moze zost& przyjety do dofinansowania, jéli srednia arytmetyczna dokonanych ocen
wynosi: minimum 60 punktow ogétem za spetnianie oddych kryteriow merytorycznych
i jednocze&nie co najmniej 60% punktéw w poszczegdllnych punkizh oceny merytorycznej

(zgodnie ze wzorenKarty oceny merytoryczngj
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2.5.6LISTA RANKINGOWA

Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezigaz wnioskéw w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Organizuca Konkurs przygotuje listrankingova projektow (tj. lise wnioskow, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej), na ktérej umieenez zostasm projekty w kolejnéci malepcej
liczby uzyskanych punktow. Podstawlo utazenia listy rankingowej wnioskéw przekazanych do
oceny merytorycznej stanowi ocena dokonana przeP K@yrazona w protokole z prac KOP.
Protokot ten jest sposgdzany po zakaczeniu prac KOP i musi spehdiaco najmniej warunki
okreslone w punkcie 6.10Zasad dokonywania wyboru projektdw w ramach Program
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24 sierpnia 20@&u O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktow) paklany projekt uzyska nastie rankingowej. W przypadku
dwoch lub wecej projektow o rownej ogolnej liczbie punktow, #gye miejsce na skie
rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejnoasg liczbe punktéw w nasfpujacych punktach
Karty oceny merytorycznej

— Rezultaty i produkty;

- Cele;

— Dziatania;

— Grupy docelowe projektu;

— Wydatki projektu;

- Potencjat projektodawcy i sposéb zatzania projektem;

W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyeziiczbe punktow w kadej czsci Karty oceny
merytorycznejmiejsce na ficie rankingowej zaley od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym
uczestnicz: przewodniczacy KOP, zasfpca przewodniccego KOP (jeeli zostat powotany),
sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obsendatomog wzia¢ udziat projektodawcy,
ktorych losowanie dotyczy.

Nie jest maliwy wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mep niz 60 punktéw ogotem i/lub
mniej niz 60% punktéw maiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnieKartg oceny

merytorycznej.

2.5.7 Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawt@ymuje pismo informuage o:

- mazliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioslawe o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzkl@go z oceniagych, wraz z ewentuainocern trzeciej
osoby) i maliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowarkwota dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (niedayin nz 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (aaznikow),
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- mazliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje wnioskodawe wyniku oceny merytorycznej
(wraz z liczla uzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaciredniej arytmetycznej oraz
oceny kadego z oceniggych, wraz z ewentualnocerny trzeciej osoby), a tdke propozycji
dokonania zmian merytorycznych w dce wniosku i/lub zmian w bugecie projektu (w tym
wysokasci kwoty dofinansowania oraz wysada i metodologii wyliczenia kosztéw grednich)
wraz z uzasadnieniem,

lub

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepgyyi go do dofinansowania z powodu braku
srodkéw finansowych (wraz z licabuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby). Informacja 0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosk jednoczesnym nieprzgiem go do
dofinansowania z powodu brakérodkow finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego
konkursu), nie stanowi przestanki do rozpgma negocjacji z projektodawcw trybie
okreslonym w punkcie 2.5.8 niniejszej Dokumentacji kordawej, chyba ze kwota
ewentualnego dofinansowania stanowi nieco®j niz 125% kwoty dosfpnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu.

— odrzuceniu wniosku — pismo informge wnioskodawg 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyn, w tym licghizyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby. Pismo informuage projektodawgo odrzuceniu wniosku zawiera pouczenie aziimasci

ztozenia protestu od wynikéw oceny wniosku, az@kd sposobu dokonania oceny (w zakresie

ewentualnych narusge proceduralnych, ktére mogly ndiewptyw na prawidtowec i
bezstronn& dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu iuryle jakim naley ztozy¢

protest.

Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkow wysytane jest po zatwierdzeniu
listy rankingowej do projektodawcy w terminie 40idod daty zarejestrowania wniosku w
Krajowym Systemie Informatycznym, z zastreriem punktu 4.6 niniejszej Dokumentacii

konkursowej). Aby informacja mogta dotizev tym terminie, pisma magby¢ przekazywane

réwniez drogs faksows lub poczi elektronicza na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej

podawane we wniosku (dlatego niezwykle zm@ jest, aby wpisane tam dane rzeczyigi
zapewnialy szybkie nawzanie kontaktu). Za datotrzymania przez projektodawdnformacii
dotyczicej wynikdw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktdrym
mowa powyej zawiera zaicznik w postaci kopii Karty oceny merytorycznej Zbelanych

pozwalajcych na identyfikagj os6b oceniacych wniosek).
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Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osdaawierdzajca list rankingowa wnioskow
moze zdecydow& o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektogam@rzypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci

uzasadniaicych podgcie takiej decyzji, m.in.:

— brak wystarczajcego potencjatu finansowego i/lub kadrowego dargggektodawcy (zgodnie z
kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumeniadjonkursowej) niez&dnego do
realizacji wszystkich zimnych przez tego projektodawcprojektow, ktére uzyskaty

dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez projektodawanieprawdziwych informacji we wniosku o

dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowaniac¢®@@] niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dzialaw projekcie skierowanego do tej samej grupy domejo(w
sytuacji, gdy realizacja wtej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grugpehbwej
jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinanswsvatrzymuje ten projekt (lub projekty),

ktory uzyskat najwiksz liczbe punktéw.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu ktoflawcy wymaga przedstawienia przez
organ lub osobzatwierdzajca liste rankingows wnioskOw pisemnego uzasadnienia, ktére powinno

zosta& podane do publicznej wiadosw oraz zachowania zasady przejrzysigrocedur.

Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskow na Kcie. Zatwierdzona lista podlega niezwtocznemu
ogtoszeniu na stronie internetowej oraz w siedzifdK w publicznie dosfpnym miejscu.
Zatwierdzona lista zamieszczona jest w siedzibi& @ publicznie dosipnym miejscu do czasu
zawarcia ostatniej w ramach danego konkursu lubejdamindy konkursowej umowy o
dofinansowanie. Zawiera ona ngsijace informacje: tytut projektu, nazwbeneficjenta ze
wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkaniedbdiprzyznanych projektowi punktow ogétem

oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucopyzyczyre odrzucenia wniosku.

2.5.8NEGOCJACJIE

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuytosja Organizujca Konkurs zastrzega
sobie maliwo$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi sk o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niedhych zmian do projektu. Wniosek um@o zosté
skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny merytorycznBjegocjacje mog
dotyczy¢ zarOwno zakresu merytorycznego, jak i budetu projektu, w tym wysokaosci kwoty

dofinansowania oraz wysokéci i metodologii wyliczenia kosztow pérednich rozliczanych
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ryczattem. Propozycja dokonania zmian merytorycznych vidirgvniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysadad i metodologii wyliczenia kosztow
pasrednich rozliczanych ryczattem) zawarta jest wnpe adresowanym do projektodawcy.
Projektodawca, ktéremu przyznan@sm od wnioskowanej kwaet dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkdéw niekwalifikowalnych (niptawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapaajp¢ negocjacje z IOK, o ile
dysponuje istotnymi argumentamiwiadczcymi o prawidiowdci swoich zataen budzetowych.
Zmniejszenie wartei projektu nie mee by jednak wysze nk 25% pocatkowe] wartdci
projektu.

W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dosgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkuiesu
pozwala na podfie negocjacji z projektodawcktérego wniosek znajdujeesha wyzszej pozycji
listy rankingowej wnioskow (wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi
wigcej niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konku3K)
moze podpé negocjacje z projektodawc ktérego projekt znajduje gina nizszej pozycji listy
rankingowej wnioskow, a wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania tego projekam®ivi nie
wiegcej niz 125% wysokeéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.
Informacg w tej sprawie wnioskodawca otrzymuje paczlub faksem niezwiocznie po
zatwierdzeniu listy rankingowej projektéw. Negoggcaley podpé w terminie 5 dni od
otrzymania pisma informagego o maliwosci podgcia negocjacji. Musgone zostazakmczone w
ciagu kolejnych 20 dni. W przypadku prowadzenia neggcjw formie pisemnej strony negocjacji
(IOK i projektodawca) odnogzsic do pisemnego stanowiska drugiej strony w termieni od
terminu otrzymania tego stanowiska. Termin otrzyimgrnsemnego stanowiska potwierdzony jest

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

J&li w wyniku negocjacji zmieni gizakres merytoryczny projektu lub jego hatlledzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawcaveawanie IOK i w okrdonym przez nj
terminie, jednake nie krotszym i 5 dni od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany
(wytacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjjosek o dofinansowanie (w pliku .xml
oraz 2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginat &a@aa pdwiadczona za zgoddé z oryginalem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginatyili IOK tak
postanowi skorygowany w wyniku ustale negocjacji wniosek o dofinansowanie a@ozostéa
ztozony wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentamigeahikami) przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku zmiany wacio projektu, zmianie ma ulec rownie
proporcjonalnie wktad witasny projektodawcy, azakvysokdé kosztéw pérednich i/lub warté¢

cross-financingu Nieziazenie w terminie poprawionego wniosku, zoie wniosku
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o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustat@rzawartymi w protokole z negocjacji, ze
zmianami niewynikajcymi z tych ustake lub innymi bkdami upowania IOK do odstpienia od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bezliwosci ponownej poprawy wniosku.

Sposob prowadzenia negocjacji zostat éllr®y przez IP winstrukcji Instytucji Péredniczicej
w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kakcznik 5.16).

2.5.9 Podstaw zobowhzania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacjpjpktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktérej zaknikiem jest wniosek zimny w konkursie i wybrany do

realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikaymi z negocjacji podjych przez 10K).

2.5.10 Kademu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucji
Organizuacej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapéw procedudlyielania dofinansowania. Pougze
wystapienie wnioskodawcy natg uzna& za skuteczne na kdym etapie oceny, zarOwno
formalnym, jak i merytorycznym. Bez znaczenia pdajes rownie w tym przypadku rodzaj
konkursu: otwarty lub zamkgty. Procedura wycofania wniosku polega na wniesiepizez
wnioskodawe pisma z préba 0 wycofanie wniosku na adres: WdzMarszatkowski Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie B3;100 Toru.

W pismie takim powinien b§ okreslony:

- numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatania ktére byt zieony wniosek;

- numer konkursu, na ktéry zostat zémy wniosek;

- doktadna nazwa wnioskodawcy, ktory zajbwniosek;

- tytut projektu;
Instytucja Pérednicaca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy zs$pgoo wycofanie wniosku
w terminie 5 dni od daty jego otrzymania odsyla ztpcl egzemplarz wycofanego wniosku

do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostaje zaizbiany.

2.5.11 Kademu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucji
Organizugcej Konkurs (IOK) o udogpnienie dokumentoéw zwkanych z ocen ziozonego przez
niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kageny (formalnej i/lub merytorycznej), przy
zachowaniu zasady anonimo$ed osob dokonujcych oceny. IOK zapewnia sprawne wykonanie

woli wnioskodawcy w tym zakresie.
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2.5.12 10K tworzy rezerw finansows w wysokaci 5% wartdci konkursu z przeznaczeniem na
ewentualne negocjacje wnioskodawcow rozpatrzondrigaz wytycznymi Instytucji Zasglzapcej

w tej sprawie. W przypadku niniejszego konkursuerea na odwotania ustanowiona zostaje
w wysokaci 25 000,00 PLN.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.6.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadamigaizenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1568, z pan. zm.).

2.6.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dhigpca 2007 w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym.

2.6.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zadbi sierpnia 2009 r. w zakresie wymogow,
jakie powinny uwzgidniat procedury odwotawcze ustalone dla programéw opgrgch dla
konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

2.6.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dria kwietnia 2009 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

2.6.5 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dhi&wietnia 2009 r. w zakresie wdemia
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.6.6 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgaolecyzj Komisji EuropejskielCCI 2007 PL
051 PO 001z dnia 27 wrzénia 2007 r.

2.6.7 Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL z dnia 1 czerwca 2009 r.

2.6.8 System realizacji Programu Operacyjnego kadiudzki zatwierdzony przez Instytycj
Zarzdzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r. wraz z piiejszymi zmianami.

2.6.9 Podgcznik przygotowania wnioskow w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki
z dnia 1 kwietnia 2009 r.

2.6.10 Zasada rowsko szans kobiet i grczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki - poradnik.
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lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiaed dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiégaog sic wszystkie podmioty, ktére jednoczee spetniaj
kryteria okrdlone w punktach 4.2 i 4.4 z wagdzeniem o0s6b fizycznych (nie dotyczy oséb

prowadacych dziatalné¢ gospodarczlub gdwiatowa na podstawie odbnych przepisow).

3.1.2 O dofinansowanie nie mpgbieg& sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubieganiagsi

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a 80iczerwca 2005 r. o finansach publicznych,
tj. podmioty, ktére w cigu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniasrodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naniem wiaciwych procedur lub pobrania ich

nienalenie lub w nadmiernej wysokoi.

3.2. Wymagania odnémie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania 9.8sm by¢ skierowane bezpgcednio do
nastpujacych grup odbiorcow:

- uczniowie i stuchacze szkot i placowekwatowych prowadacych ksztatcenie zawodowe
(z wylaczeniem szkot dla dorostych),

- szkoty i placowki (instytucje i kadra pedagogiagprowadace ksztatcenie zawodowe (z wsteniem
szkét dla dorostych),

- partnerzy spoteczno-gospodarczy,

- pracodawcy.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog

zost& uznane z kwalifikowane.
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Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okridony jest w umowie o dofinansowanie
projektu. Okres ten nie me wykracza poza daty graniczne oktene w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkébw w ramach Programu Operaegn Kapitat Ludzki(koniec okresu
kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 r.).

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@gby¢ przeznaczone na sfinansowanie

przedsgwzi¢é¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanianowy o dofinansowanie,

o ile wydatki zostam uznane za kwalifikowane oraz doty¢zieda okresu realizacji projektu
Réwnoczénie naley podkrsli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wnioskuodpisania
umowy, odbywa si na wyhczm odpowiedzialné¢ danego beneficjenta. W przypadku, gdy projekt
nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesiondatki nie lzda mogty zosta zrefundowane.
Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nitwe jest kwalifikowanie wydatkdw poniesionych
po dniu wskazanym jako dZieakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnpski do zada
realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaly poniesione przedzesiiem wniosku

0 ptatng¢ koncowa.

3.3.2 Okres realizacji projektu musi dygodny z Systemem Realizacji PO KL tj. projekt
wspotfinansowany z EFS musi i si¢ w granicach okresu kwalifikowal§o wydatkow, ktéry
okreslony jest pomgdzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2013Mnioski nie spetniajace tego

wymogu beda odrzucane na etapie oceny formalne;.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wart& projektu wynosi 50 000 PLN.

3.4.2 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL okinych w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakreswalkikowania wydatkéw w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.4.3 Do wydatkow, ktére nie magost& uznane za kwalifikowalne nadg

— podatek od towardéw i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu 0 przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist
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— zakup nieruchomiei, gruntu oraz infrastruktury;
— zakup sprztu, mebli oraz pojazddéw (z watkiem wydatkéw w ramach cross-financingu);
— odsetki od zadtienia;

- koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymjawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach widraia projektu, z wyjtkiem projektéw wspétpracy
ponadnarodowej;

— wydatek poniesiony nérodki trwate, ktére byty wspétfinansowane g@dkéw krajowych
lub wspélnotowych w przegju 7 lat poprzedzagych ztazenie wniosku o dofinansowanie
projektu;

- koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienahe wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

— wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegolw: podatek, mata finansujcego,

odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;
— wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

— skiadki na Piastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnywh ramach
wynagrodzenia personelu;

- niekwalifikowalne w ramach projektua swydatki poniesione z&rodkéw publicznych
w ramach wkladu wtasnego przekraazaj 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkow

kwalifikowanych sfinansowanych zeodkow publicznych.

3.4.4 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowanwvydatkow w ramach PO KL, w bizecie
projektu mog wysktpowa koszty pdrednie. W przypadku rozliczania kosztow spamnich
ryczattem, Beneficjent jest zobayzany przedstawiw zahczonym do wniosku o dofinansowanie
projektu szczegétowym buadcie projektu metodologi zgodnie z ktar wyliczyt wartas¢ kosztow
posrednich. Metodologia powinna byrzygotowana w oparciu o dotychczasowe wait&osztow
posrednich Beneficjenta oraz wskazyivasposéb wyliczenia dla kdej kategorii kosztow
posrednich, ktére Beneficjent uwzginit w budrecie projektu. Metodologia wyliczenia kosztow
posrednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniogskulofinansowanie projektu i me po
ocenie merytorycznej podlegaegocjacjom.

W przypadku rozliczania kosztow ggednich na podstawie rzeczysie poniesionych
wydatkéw, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofieawanie projektuatczm wartas¢ kosztow

posrednich, ktore zamierza posdée Jednocz@ie, Beneficjent jest zobowZany przedstawi w
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zalhczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szclkmgym budzecie projektu, uzasadnienie
(bez koniecznéri przedstawiania metodologii wyliczenia kosztowsngalnich) dla wykazanej we
wniosku o dofinansowanie wakt kosztéw pérednich, ktére zamierza rozliozy projekcie.

Brak metodologii (w przypadku kosztow pdrednich rozliczanych ryczaltem) i uzasadnienia
(niezaleznie od sposobu rozliczania) kosztow goednich jest powodem odrzucenia projektu na
etapie oceny formalne,;.

3.4.5 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasaaitkowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financinguesia§s Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 200 w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki afagady finansowania PO KL dephe na
stronie internetowej: www.efs.gov.ptaz www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.5. Rezultaty i produkty

3.5.1 W punkcie 3.4 wniosku nale opis& rezultaty oraz produkty, ktére zostam oshgnicte

w wyniku planowanych do pogllia dziat&a w ramach projektu. Natg przy tym wykazé, w jaki
sposoOb zaktadane rezultaty wpdyma realizaej zatazonego celu/celow projektu.

3.5.2 Produkty okreslaja ,dobra i ustugi”, ktére powstanw wyniku dziata podgtych w ramach
projektu, okrélonych w punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Rikddm (skwantyfikowanym za
pomoa wskanika produktu) mee by zatem liczba publikacji wytworzonych w ramach pkdjl,
liczba udzielonych porad, liczba osob, ktore otraiyndotacje, liczba szkét, ktore zrealizowaty
programy rozwojowe, liczba godzin szkolenia przygiach na jednego uczestnika, czy liczba bada
I analiz opracowanych w ramach projektu.

3.5.3 Rezultaty odzwierciedlag z kolei efekty, ktore powstanw wyniku podgtych dziata

w ramach projektu, np. udzielenia wsparcia danep®s grupie osob/ instytucji w ramach projektu.
Przyktadem rezultatu (skwantyfikowanego za pomaeskanika rezultatu) jest liczba osob, ktore

podniosty swoje kwalifikacje dgki uczestnictwu w szkoleniach, czy liczba utworzomymiejsc
pracy.

Szczegotowe informacje na temat opisywanych we skuiorezultatow i produktow znajdupic
w dokumenciePodrecznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanigjetéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzknatomiast przykladowe wskaki w dokumencie

Podrecznik wskanikow Programu Kapitat Ludzki
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3.6. Wymagania dotygze partnerstwa

3.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie, jedri@kudziat Partnera w projekcie musicby
uzasadniony. W przypadku projektéw sktadanych waamPO KL nie ma ogranicaeo do typow
podmiotow, z ktérymi mzna wspotpracow@ przy realizacji projektu [z zastrzeniem kryteriow
dostpu wymienionych w pkt 4.2.1], jednak ostatecznierealizacg projektu odpowiedzialny jest
beneficjent-lider, ktérego podstawowe funkcje, ¢éakak np. rozliczanie projektu, oboaki
w zakresie sprawozdawcam, kontroli czy audytu, nie maghy¢ realizowane przez partnera.

Na etapie skfadania wniosku, beneficjenta i jego pmerédw musi wigza¢é umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okékjaca reguty partnerstwa, w tym zwilaszcza jednoznaczni
wskazujca wiodica role jednego podmiotu, reprezenicggo partnerstwo, odpowiedzialnego za
catas¢ projektu i jego rozliczanie wobec IP.

SzczegoOtowe informacje na temat partnerstwa wramvzerem umowy partnerskiej znajdugic
w dokumencieZakres realizacji projektéw partnerskiakreslonym przez Instytuegj Zaradzapca
Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.

Z uwagi na niezatzanie umowy partnerskiej do wniosku o dofinansawaealizacji projektu
konieczne jest krétkie opisanie celu i obaxkiow partneréw w projekcie, w pkt 3Botencjat
projektodawcy i zavalzanie projektemvniosku aplikacyjnego. Umowa partnerska sktadasa glo
IP na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigeftu.

Projekt mae réwnie: przewidywa realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony w trybie
ustawy Prawo zamoOwie publicznych, zwany woOwczas wykonaywcBeneficjent w zakresie
wytaniania podwykonawcy powinien przestrzégaizepisow ustawy Prawo zamowipublicznych
w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje @& beneficjenta. Zasadozliczex pomigdzy beneficjentem
a zleceniobiorg (wykonawe@) jest wtedy faktura (rachunek) na realizacjstugi/zamowienia.

W przypadku projektéw, ktére mapyc realizowane w partnerstwie krajowym weéaz V wniosku

o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisafeéadczenia przez wszystkich partneréw
projektu.
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3.7. Wymagania dotyqze innowacyjngci i wspoétpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Dziatania 9.2 w niniejszym konkursie przewiduje si mazliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2008 v zakresie wdraania projektow innowacyjnych
i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu @pgrago Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dziatghanie przewiduje simazliwosci realizacji
komponentu wspéitpracy ponadnarodowej w rozumieniwty@znych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresidrasania projektow innowacyjnyc
I wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu @pgrago Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania odnimie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o dofinansowanie powinien zéspazygotowany za poma@caplikacji Generator
Whnioskow Aplikacyjnych (wersja 4.3). Dagt do tej aplikacji mena uzyska za pdrednictwem
stron internetowych_ www.efs.gov.pbraz _www.generatorwnioskow.efs.gov.pWWzér wniosku
stanowi zadcznik nr 5.1 do niniejszePokumentacji konkursowej zostat on okrdony w
dokumencie System Realizacji PO KL dgstym na stronie internetowe] www.efs.goviaz
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

3.8.2 Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji eteltznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xmfl oraz pomocniczo *.pdf). Wydruku wniosku natey
dokon& z pliku *.pdf. O tasamdaci papierowej i elektronicznej wersji wniosku deuojel
jednobrzmaca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obiesj@eelektroniczne wniosku
powinny by umieszczone na jedne] dyskietce lub ptycie CD/DWUniosek zapisany przez
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w formacie *.xmierpowinien by otwierany i modyfikowany
w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explordp.), gdy powoduje to zmiaisumy kontrolnej
wniosku. Dwa egzemplarze wniosku wraz z weiektroniczia wniosku i zadcznikami naley

ztozy¢ w jednej zamknitej (zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie zerezo

2 Dane do pliku *.xml zapisywane rzez GWA z rozszerzeniem *.zip_pokl .
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Piecz¢ firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

(Wpis& tytut projektu)

Konkurs numer: .........ccvvvivn.n.

w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): .............

Q
o<

Nosnik, na ktérym zostanzapisane wersje elektroniczne wniosku powinieé tyyisany w sposéb
czytelny i zawier& nastpujace informacje: nazg beneficjenta, tytut projektu, nr Dzialania oraz
sunt kontrolm wniosku. N&nik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie
z europerforagj na ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze.

Wz6r prawidtowo oznaczonego sroka:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

Dzlatanle ... PR | <suma kontrolna>

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...
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3.8.3 W punkcie V. wniosku podwiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pielgzdanego
podmiotu oraz pieezia osoby/oséb upowmionych. Dane na pieeziach powinny by zgodne
z danymi wskazanymi przegnioskodawe w czsci Il wniosku, np. nazwa wnioskodawcy, adres
siedzibyczy regon. W przypadku rozhieosci tych danych IOK ma prawo odrzdoivniosek, ze
wzgledu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktéra instytucjgdwskazana we wniosku, czy na
pieczci) ubiega s 0 realizagt projektu. Wniosek musi léytakze podpisany przez osgly do tego
upowaniom/e (w punkcie V. wniosku pod s$wiadczeniem). Jeli zgodnie

z dokumentami prawnymi okilajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpigcej niz jednej osoby, wszystkie
uprawnione osoby powinny bywskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednakynioskodawca
wskazuje w tym miejscu listpotencjalnych osoéb, a jedynie te, ktore podpisupiosek i ich
uprawnienia g wystarczajce do reprezentowania wnioskodawcy (ngefeuprawniony jest prezes
zarzadu oraz jeden z czterech czionkéw zakr, w punkcie 2.6 wpisywane jest gni nazwisko
prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonkaday ktéry nasfpnie ztay swoj podpis pod
wnioskiem). Jeeli osoba podpisaga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa jubwaznien
powinna ona zostawskazana w punkcie 2.6. Upoméenie do reprezentowania beneficjentazeno
by¢ dostarczone IOK do weryfikacji 2upo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym
zgodng¢ podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przez IOK przed podpisanienmowy

o dofinansowanie. W przypadku uznania, zgodnie z obowrujacymi dokumentami prawnymi
upowanienie nie jest skuteczne, IOK og¢lstije od podpisania umowy ze wgdli na niespetnienie
kryteriow formalnych wniosku.Nie ma konieczndci parafowania poszczegolnych stron
wniosku. W przypadku kopii formularzy wnioskéw oraz kopiitaeznikbw musz one zosta
poswiadczone przez beneficjenta klauzmh zgodné’ z oryginaterm

W przypadku projektéw sktadanych przez jednostki s&tora finansoéw publicznych, w punkcie

V wniosku wymagana jest kontrasygnata skarbnika Bdz gtbwnego ks¢ggowego.

W przypadku projektow, ktére maja byé realizowane w partnerstwie krajowym w czsci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podganie gwiadczenia przez wszystkich
partneréw projektu.

® W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodni@ z oryginatem naley przez to rozumie
kopie zawierajca klauzuk ,za zgodné&’ z oryginalem”umieszczoa na kadej stronie péwiadczon, wlasnogcznym
podpisem przez os@luprawniom oraz opatrzog aktualry dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieikopi
dokumentu klauzuli za zgodn&* z oryginalem od strony ...do strony...opatrzonej podpisem przez ogalprawnion

do reprezentowania Beneficjenta oraz aktwattat, i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez osob
uprawnion, do reprezentowania Beneficjenta. Kopie dokumerf@ntnera potwierdza za zgodaa oryginalem osoba
uprawniona do reprezentowania Partnera.
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3.8.4 Kady egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginatdpka) wraz z zalcznikami (rownie
w dwoch egzemplarzach) i dyskietkub ptyta CD/DVD musi by wpicty jako odebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami ugtiviaj acymi wpigcie go do segregatora.

3.8.5 Whnioskodawca ma obowazek wypeiné wniosek zgodnie zlInstrukcig wypemiania

whniosku aplikacynegqg stanowica zahcznik nr 5.2 doDokumentacji konkursowejnformacije,

jakie powinny znal& si¢ we wniosku, wyczerpago opisujePodrecznik przygotowania wnioskow
ramach PO KL Whnioski, ktére nie beda wypetnione zgodnie anstrukcjq, zostara odrzucone
(z wyjatkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.10bkumentacji konkursoweyv ktorych 10K

dopuszcza mdiwos¢ uzupetnienia wniosku lub zgdznikéw).

3.9. Wymagania zwrane z realizag projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pktyedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Organizujca Konkurs umow o dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zajcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegay sk o dofinansowanie zobowduje
si¢ realizowa& projekt zgodnie z zasadami okl@ymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostpnym na stronie internetowe]: www.efs.gov.pl

3.9.3 Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest figamtowi po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia nafego wykonania zobowkan wynikajacych z umowy o dofinansowanie

projektu(z tego obowiazku zwolnione g jednostki sektora finansow publicznych)

W przypadku projektow, ktérych waib dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza
4 min PLN, zabezpieczeniem prawidtowej realizagjiowwy o dofinansowanie projektu jest zémy
przez beneficjenta w termin@o 15 dni roboczych od podpisania umowy weksellando wraz

z deklaraci wekslows. (Formy zabezpiecaedla projektow o dofinansowaniu powsj 4 min PLN
okreslono w Wytycznych Instytucji Beednicz;.cej w zakresie sktadania zabezpiecpeawidiowe]
realizacji Umowy o dofinansowanie projektu w ram&eforytetu VIl i IX PO KL).

IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie stanmsj rownowarté¢ dofinansowania na ten rok,
w ktorym wartd¢ projektu jest najwisza (w przypadku projektow kilkuletnich). W przygad
projektéw krotkich (do jednego roku) wymagane jeabezpieczenie w wysokm 150% wartéci

sredniej transzy. Koszt zabezpieczenia projektu jestztem kwalifikowanym i stanowi koszt
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bezpdredni. Zasady skiadania zabezpiecze okreslaja Wytyczne Instytucji Predniczcej
w zakresie sktadania zabezpiegzerawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie pesjtu

w ramach Priorytetu VIII i IX PO KL, dostpne na stronie www.fundusze.kujawsko-

pomorskie.pl.

3.10 Wymagane zatzniki do wniosku

3.10.1 Zadczniki wymagane na etapie zénia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okréajace sytuagj finansows beneficjenta (kopie gwiadczone za zgodto

z oryginatem):
1) wnioskodawcy prowadzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunskay i strat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiyaa ostatni
zamkngty rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oratzureek zyskéw strat (w przypadku
Beneficjentow nie sposrlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkmok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym va@atiku nr 1 do ustawy z dnia 29 win&a
1994 r. o rachunkowégi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4ndzm.)

2) podmioty prowadzce dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:
a) bilans otwarcia oraz wyaj z rachunku bankowego (lub w miejsce vagei bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za

ostatnie 3 miegce poprzedzage miesic ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychodow i rozchodow:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgod&é z oryginatem) ksizki przychoddéw
i rozchodow za okres co najmniej 3 migyi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez @agiowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.
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W przypadku zteenia innych dokumentow potwierdzaeych sytuagj finansowa wnioskodawcy
(nie wymienionych powkej), np. za inne okresy — do wniosku mgledolaczy¢ stosowne
wyjasnienie.

Powyzisze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtéwnego ksigowegd.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatery ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partnerow. Musza byé one podpisanie tylko

przez: osoby upowanione do podejmowania decyzji wizacych w imieniu Partnera oraz

atéwnedgo ksegowegd Partnera. Nie jest wymagany podpis 0séb wymieniomh w punkcie 2.6

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych g zwolnione z obowazku sktadania
zafacznikdw okreslajacych sytuacg finansowa (zarowno w przypadku, gdy wysgpuja jako
beneficjent, jak i gdy @ partnerem w projekcie).

Fakt dohkczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (zatzone do obu egzemplarzy
wniosku o dofinansowanie). W celu przyspieszenia pcesu oceny, IOK zaleca zatzanie do

wniosku pomocniczo wersji elektronicznej (skanow)atacznikéw finansowych w pliku *pdf.

Kazdy dodatkowo zlpony zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) hgzie

podlegat ocenie.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvg@nojektu Instytucja RBoedniczca kedzie

wymaga od ubiegajcego s¢ 0 dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnigobych (termin
biegnie od daty otrzymania przez beneficienta mfaeji o maliwosci podpisania umowy
o dofinansowanie projektuastpujacych zahcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stangm&go podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za z@sddnz oryginatem). Powyzsze
dokumenty nie  wymagane od:

» jednostek sektora finansow publicznych
» jednostek samoradu terytorialnego

= uczelni wyzszych

4 W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnegiodowego dokumenty okékjace sytuagj finansow powinny zosta
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgisivaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyat (I
piecztka biura rachunkowego i podpis osoby upgmianej — jali ksiggowas¢ jest prowadzona przez fienzewrgtrzng).
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Aktualny wychg z Krajowego Rejestru alowego, innego wigziwego rejestru (np.
ewidencja dziataln&ei gospodarczej), z okresu nie #Zdzego ni 3 miesiace przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdmaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi osob upowaionych do podejmowania decyzji aghcych

w imieniu beneficjenta/projektodawcy (kopiaspwadczona za zgoddd z oryginatem).
Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktéry: dysponuje batem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lulziath peilnomocnictwa do zatwierdzenia

projektow wspdéifinansowanych z Europejskiego FuaduSpotecznego.

Petnomocnictwo do reprezentowania ubiggago st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez oSolmie posiadajce statutowych
uprawniér do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyokumnentow wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioska & najmniej dwie osoby).

CV personelu zardlzania projektem wraz z deklaracidziatu w projekcie (za€znik 5.12).

Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami, w przypadku, gdy w realizapyojektu
oprocz beneficjenta/projektodawcy zaamm@ani s partnerzy.

Oswiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifkanasci VAT w przypadku
beneficjenta, ktéry nie ma mbwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstug (wzo6r éwiadczenia
stanowi zajcznik do umowy o dofinansowanie projektu — azahik 5.9 niniejszej
dokumentacji. Dodatkowo zgdznik ten wymaga kontrasygnaty é&gdwego).

Oswiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem skladekbeapieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz innych nalenosci wymaganych odbnymi ustawami (dopuszczalne jest zAnie
zaswiadcze przez uprawnione do tego instytucje).

Oswiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéweed&Gkarbu Restwa (dopuszczane
jest ztazenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje)

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych uczestnikdojektow w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zakres danych uczestnikow projektow realizowanyatamach PO KL

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawg).
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IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsme projektéw bdzie prowadzona

W oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotyeeszystkich rodzajéw projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja meejste na etapie oceny formalnej. Dotycz
one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych avggetnieniem wniosku
zgodnie z ogolnie przgfymi dla PO KL zasadami. Stosowangldpnastpujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek zostat ztony we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat ztmy
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursiezonatrybie okrélonym w dokumentacji
konkursowej pkt. 1.5 wniosku);

2. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim wymadg ten dotyczy réwri@bowizkowych zadcznikow do
wniosku);

3. Czy wniosek jest kompletny i zostat spmlzony i zi@ony zgodnie z obowrujaca
instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentag konkursovy?

(w tym pkt 2.6, czs¢ V wniosku).

Najczesciej wystepujace blkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikajce

Z wypehienia wniosku niezqgodnie instrukcjg:

- niezgodné&¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmejiosku,

- niekompletné¢ obydwu wersji papierowych wniosku (npsljev obydwu wersjach brak

jednej lub kilku stron),

- obszar realizacji projektu poza terenem wojewddzkujawsko-pomorskiego (rowrie
w sytuacji, gdy fakt ten wynika z opisu dotycego obszaru realizacji projektu, pomimo
poprawnie zaznaczonego obszar realizacji projekpumkcie 1.9 wniosku),

- brak wykazania wymaganego wkitadu wtasnego;
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- niewypetnienie wszystkich pél we wniosku - np.:

* niewypelnienie pola ,uzasadnienie dla cross-fitiagu i kosztow pérednich

w projekcie”,

* brak metodologii wyliczenia kosztow p@dnich (w przypadku ryczattu), brak

uzasadnienia kosztéw frednich (niezalenie od sposobu rozliczania);

* brak metodologii wyliczenia dofinansowania i & prywatnego w ramach wydatkow

objetych pomog publiczra,

* pusty harmonogram - brak zaznaczenia w harmomograjakichkolwiek pol
dotyczcych terminu realizacji poszczegolnych zadaraz niewpisanie liczby
uczestnikdw projektu. W przypadku, gdy wnioskodawecie przewiduje w
poszczegodlnych zadaniaghdnej liczby uczestnikow nate — zamiast pustych pol —

wpis& cyfre ,0”,

* w budzecie projektu niewpisywanie kwoty wnioskowanej ongewpisywanie jednostek

miar oraz cen jednostkowych w szczego6towymAmeie projektu,

* btedne wpisanie instytucji, w ktérej sktadany jest agek.

Powyzsza lista bkdoéw nie stanowi katalogu zamkngtego, a jedynie przyklady najczsciej
wystepujacych bledow, ktore powoduja odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.

4. Czy wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zg@iznik lub zadczniki (Zgodnie
z Systemem Realizacji POKL);

5. Czy wniosek ztzono w terminie wskazanym przez instytupyowadzaca nabor projektéw;

6. Czy dziatania przewidziane w projekcie nievgspétfinansowane z innych wspoélnotowych
instrumentéw finansowych

7. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z udnég s¢ o dofinansowanie (na
podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 20@bfinansach publicznych)? @ V
wniosku);

8. Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie)?

9. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z 8ystm Realizacji PO KL?
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4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formelnyna posta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie

spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego wmienionego w punkcie 4.1.1

powoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny forma#p (z wyjatkiem sytuacji opisanych

ponizej).

Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza mavos¢ uzupetnienia i skorygowania zonego

wniosku o dofinansowanie i ztonych wraz z nim zatznikbw na etapie oceny formalnej

w zakresie, kiedy:

a) podlegag korektom Ilub uzupetnieniom w zakresie niepowadum zmiany sumy

kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

uzupetnienie brakagych zadcznikow finansowych oketajacych sytuag finansowq
beneficjenta lub partneréw,

uzupetnienie brakggych piecatek i podpiséw na zatznikach finansowych beneficjenta
I partnera, przy czym w przypadku gegnikow finansowych partnera nig svymagane
podpisy i piecatki beneficjenta, lecz partnera,

uzupetnienie brakagej wersji elektronicznej wniosku;

uzupetnienie brakggych podpisow i piecek we wniosku w punkcie V. ,fviadczenie”,
uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentow ,zadm@é z oryginatem”,

podlegay korektom lub uzupetnieniom w zakresie ustalonyaepriOK, mimoze powodug

zmiarg sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

poprawienie kidow rachunkowych w buscie projektu (kid wynikapcy z niezatwierdzenia
przez wnioskodawcwprowadzonych zmian do bizetu za pomagpola ,przelicz budet”),
uzupetnienie pustych pdél w harmonogramie projektotyczy tylko sytuacji, gdy w miejsce
pustego pola powinna byyfra ,,0” oraz o ile pozostata ¢& pél zostata ji wypetniona,
uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wniosku (gty zarowno braku daty, jak i daty
wpisanej odgcznie),

uzupetnienie brakagego lub poprawienie &finego zapisu w punkcie 1.6 — Numer
konkursu,

uzupetnienie kidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftviniosku), o ile z trei

wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny.

c) pozostate uchybienia nie podlegdorektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkuj

bezwzgédnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i zaEznikéw

finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
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Uzupetnienie i skorygowanie ztonego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zalkcznikbw musi nagpi¢ w ciagu 5 dni roboczych od daty otrzymania przez bejefta pisma
informujacego o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania powgzych dokumentéw.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej.

Whniosek i/lub ztaone wraz z nim zatzniki maze by uzupetniany i/lub skorygowany przez
projektodawe jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadkueliewniosek i/lub
ztozone wraz z nim zatzniki, mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przerojektodawe
w zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie spetnia ktoregokolwiek ogéinych kryteriow
formalnych i/lub kryteribw dogpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje
odrzucony bez maiwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

4.2 Szczegobtowe kryteria depti

4.2.1 SzczegoOtowe kryteria depti @ obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktére nie spetniaj kryteriow dosg¢pu, s
odrzucane. Kryteria dogiu mog dotyczy¥, np.. wnioskodawcy, grup docelowych obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wkfadu wego itp. W ramach konkursu stosowane
beda nastpujace szczegbdtowe kryteria deptu:

— Projekt jest realizowany na terenie wojewoddztwa kujwsko-pomorskiego (realizacja
projektu wyhcznie na terenie wojewoddztwa jest uzasadniona megngm charakterem
przewidzianego wsparcia oraz wynika z koniegzhavspierania instytucji i podmiotow
dziatapcych na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego).

— Projekt jest realizowany przez Powiat/Miasto na pravach powiatu lub w partnerstwie
organow prowadzcych szkoty, w ktérym liderem kgdzie Powiat/Miasto na prawach
powiatu z wojewoOdztwa kujawskopomorskiego, obejmupcy szkoly zawodowe
I placowki oswiatowe prowadzce ksztalcenie zawodowe podleggje danemu organowi
prowadzacemu. W przypadku kiedy projektodawa jest szkota lub placéwka éwiatowa
bedace jednostly organizacyjna Samorzdu Wojewodztwa maze wyshpi¢ z projektem
samodzielnie.(JSTmaja najwigksze déwiadczenie w zakresie przedmiotowej tematyki oraz
realizacji projektow edukacyjnych. Pozwoli to naramgczenie rozdrobnienigrodkdw
i przyczyni s¢ do przygotowywania przez projektodaw@rojektow kompleksowych.
Ponadto zagwarantuje uzyskanie jednakowej i kongoiekej pomocy dla wszystkich szkot
i placéwek. Przyczyni sirowniez do bardziej efektywnego i celowego wydatkowania
srodkéw np. poprzez zmniejszenie kosztow obstugjgktéw. Spowoduje wyeliminowanie
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konkurencji pomgdzy szkotami i placOwkami z danego powiatu oraz exap ich
réwnomierny rozwaj. Partnerzy muszawrzeé ze soh umowe partnersk).

- Projektodawca maze ztazy¢é maksymalnie 1 projekt w ramach konkursu (liczba
mozliwych do ziazenia projektow zostata zawona z uwagi na ograniczongodki
finansowe oraz aft objecia wsparciem jak najwkszej liczby podmiotéw).

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegoétowyclekopw dosgpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia
— nie spetnia”.Whnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na etapie
oceny formalnej, bez mdliwosci ich uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena merytoryczna wnioskow zéaych w ramach konkursu prowadzorgldie w oparciu
0 nastpujace kryteria horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynmolityka
réownych szanspfzede wszystkim zgodnie ze standardem minimum reiahgcji
zasady rowndci szans kobiet i igzczyzn) i koncepcy zrownowaonego rozwoju)
oraz prawodawstwem wspolnotowym

— zgodng¢ z prawodawstwem krajowym;
— zgodnd¢ ze Szczegbtowym Opisem Priorytetow PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteridovyzontalnych ma posta,0-1" tzn.
.Spetia — nie spetnia”. Wnioski niespetnieg jednego lub wtcej kryteriow § odrzucane na
pierwszym etapie oceny merytorycznej.

4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodnsci i zdolnaci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggitow w ramach PO KL.
Ogolne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgiec do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla bastpujace ogolne kryteria merytoryczne:
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— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

= sSposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieedlknych grup docelowych;
= wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;

racjonalné¢ harmonogramu dziata
— beneficjenta:

= wiarygodnad¢ - dadwiadczenie w zakglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= sposOb zarmgzania projektem (czyteldd zasad realizacji);
— finansowania projektu:
» niezlkednos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;
= efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie koyte merytorycznych &dzie dokonywana

w skali punktowejzgodnie z karfy oceny merytorycznej Maksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosek ekigtv w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktow i co najmniej 60% punktow wde czsci wniosku.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegotowe kryteria strategiczne dofyqgmeferowania pewnych typow projektéw, co
w praktyce oznacza przyznanie spelggm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanadkie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzymajvymagane
minimum punktowe za spetnianie ogolnych kryteriowergtorycznych). Spetnianie kryteridw
strategicznych nie jest oboygzkowe. W przypadku konkursu przewiduje¢ sstosowanie
nastpujacych kryteriow strategicznych:

- Projekt zaktada wspotprace szkot i placowek prowadacych ksztatcenie zawodowe

z pracodawcami i/ lub instytucjami rynku pracy z terenu wojewoddztwa kujawsko —
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pomorskiego stizaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniow jako peysziych

absolwentow i wzmacniania ich zdolngci do zatrudnienia (w tym zwlaszcza w zakresie

praktycznych form nauczania — stae i praktyki (premia — dodatkowe 9 punktéw).
Zajecia praktyczne gsjednym z najwaniejszych elementéw nauki zawodow. Wspotpraca szkot
Z przedsibiorcami umaliwi placowkom prowadacym ksztalcenie zawodowe lepsze
dostosowanie ksztatcenia do wymogdéw rynku pracgrykistawia przed absolwentami szkot
wymagania praktycznych umégnposci, a take ufatwi ptynne przégie absolwentow do
aktywnaici zawodowej. Rosite wymagania rynku pracy orazgiy wzrost konkurencyjriei
przedstbiorstw, a w konsekwencji zapotrzebowanie nazsgg kwalifikacje, determing;
wspoiprae szkoét i placéwek prowadezych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami i /lub
instytucjami rynku pracy z terenu wojewoédztwa kuga-pomorskiego.

- Realizacja projektu w ramach Programu rozwojowego skoty lub placéwki oswiatowej
zaklada wprowadzenie poradnictwa i doradztwa edukagno-zawodowego oraz
wdrozenie innowacyjnych form nauczania i oceniania (prema — dodatkowe 6
punktow).

Promowanie projektéw zakladaych realizagj poradnictwa i doradztwa edukacyjno-

zawodowego dla uczniow jest niezwykle istotne z kKbunwidzenia potrzeb Ilokalnego

i regionalnego rynku pracy. Ponadtomiedamianie uczniow o korzgiach ptymcych z wyboru

danej sciezki edukacyjnej oraz opracowanie Indywanego Planu Rozwoju ucznia

z psychologiem oraz doragczawodowym umgiwi podjecie decyzji dotycacej dalszego

ksztalcenia ucznia w kont&ke uwarunkowa lokalnego i regionalnego rynku pracy. Ponadto

tego rodzaju dziatania przyczynisic do zapoznania ucznia z zagadnieniami rynku pracy,
wyposaa go w umiegtnosci aktywnego poruszaniagsha rynku pracy. Tego rodzaju dziatania

w przyszigci mog przyczyné sie do zmniejszenia odsetka absolwentow szkot pozmsiet

bez zatrudnienia w wojewddztwie kujawsko-pomorskiPnomowanie projektow polegajych

na wdraeniu innowacyjnych form nauczania i oceniania macetu wypracowanie form

nauczania atrakcyjnych dla uczniéw i cealaych st wicksz skutecznécia i efektywndcia, co

powinno przyczyrd sic do wzrostwredniej wynikow egzaminu gimnazjalnego w wojewodetw

kujawsko-pomorskim na tle innych wojewodztw.

— Projekt zaklada wykorzystanie specjalistycznych staowisk do przeprowadzania
zewrgtrznych egzamindw zawodowych zakupionych zesrodkow Europejskiego

Funduszu Spotecznego w latach 2004-2006 (premiaedatkowe 3 punkty).
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Rekomendacja kryterium wynika z konieczciozapewnienia wykorzystania spta stuzacego
przygotowaniu i przeprowadzeniu egzamindw zawoddwytéry zostat zakupiony w latach
2004-2006 zesrodkéw SPO Rozwoj Zasobdéw Ludzkich i ktérego przezeniem jest

podwyzszanie jakéci ksztatcenia zawodowego.

— Whnioskodawca ma podpisag umowe i realizuje projekt w ramach jednego

z ponizszych programéw (premia — dodatkowe 2 punkty):

a. Os priorytetowa 3. Rozwdj infrastruktury spotecznej Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na ta 2007-2013
(komplementarnos¢ w zakresie wsparcia inwestycji w infrastrukture edukacyjna)

b. O$ priorytetowa 7. Wspieranie przemian w miastach i wobszarach wymagagcych
odnowy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodzta Kujawsko-
pomorskiego na lata 2007-2013 (komplementar§é w zakresie wsparcia inwestycji
w infrastruktur ¢ edukacyjna),

c. EFR albo EFRROW (komplementarncé¢ w zakresie edukacji)

d. Program Leonardo da Vinci (komplementarngé w zakresie innowacyjnych
rozwigzan edukacyjnych podnoszenia jakéci ksztatcenia).

W celu uzyskania dodatkowych punktow beneficjentsmmiez podpisan umowe
i realizow& projekt w ramach jednego z poisgych programéw. Projekt
komplementarny pozwoli na uzupetnienie lub posz@eeealizowanego w obbie

szkoty projektu grodki finansowe z innego programu

4.6 Harmonogram konkursu

4.6.1. Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapieny i wyboru wnioskéw do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocenyytol/cznej, etap podpisania umowy
o dofinansowanie) spagdzony zostat w formie tabeli termindw, gdrieoznacza da¢ ztozenia
whniosku. Harmonogram jest zamieszczany w terminie 10 dndaty zakaczenia danej rundy
konkursowej na stronie internetowej IOK. W przypadgdy dotrzymanie harmonogramu hie
jest maliwe, IOK maze dokona jego aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawgesy do

publicznej wiadoméci na stronie internetowej IOK, wraz z uzasadniengokonanych zmian.

WZOR HARMONOGRAMU KONKURSU
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Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku

n + 14 dni

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej

n + 1<dni (5 dni od daty dokonania oceny
formalnej wniosku)

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikow

5 dni od daty dokonania oceny formaln
wniosku

ej

Dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub zkonych
wraz z nim zajcznikdw

5 dni od daty otrzymania pisma
informujacego o takiej madiwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztonych
wraz z nim zacznikow

5 dni od daty otrzymania przez IOK
uzupetnionego i/lub skorygowanego wnioski
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikow

I

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o ostatecznym wyniku oce
formalnej

5 dni od dnia zatwierdzenidarty oceny
nfprmalne;

Etap oceny merytorycznej

Zwotanie pierwszego posiedzenia Kom
Oceny Projektow (KOP), na ktérym ocenia
sa wnioski, ktére przekazane zostaty do oce
merytorycznej do  momentu  zwofan
pierwszego posiedzenia KOP

sfiie p&niej niz 30 dni od daty wplywu
naerwszego wniosku w ramach dane

izostaty do oceny merytorycznej

clkpnkursu, o ile & wnioski, ktore przekazane

go

Zwotywanie kolejnych posiedae KOP, na
ktorych ocenianeaswnioski, ktore przekazan
zostaly do oceny merytorycznej po zwota
poprzedniego posiedzenia KOP

nie p&niej niz 30 dni od daty wptywu do 10K
epierwszego wniosku, ktory zostat przekaza
nido oceny merytorycznej po terminie zwota

poprzedniego posiedzenia KOP

ANy
nia

Dokonanie oceny merytorycznej i zakazenie
danego posiedzenia KOP

czas trwania oceny merytorycznej wnioskow
ramach danego posiedzenia KOP uzaleny
jest od liczby wnioskéw ocenianych na dan
posiedzeniu KOP

W

ym

Termin dokonanis
noceny merytoryczne

Liczba wnioskow
ocenianych na danyi
posiedzeniu KOP

KOP

na danym posiedzeniju

1
i

1-100 nie dtaej niz 20 dni
101 - 200 nie dizej niz 40 dni
201 - 300 nie dizej niz 60 dni
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przy kadym kolejnym wzrécie liczby
wnioskdw ocenianych na danym posiedze

niu

KOP o 100 termin dokonania oceny
merytorycznej na danym posiedzeniu KOP

moze zostd wydtuzony o kolejne 20 dni (np.

jezeli na danym posiedzeniu KOP jest od 301

do 400 wnioskéw termin dokonania oce
wynosi nie dtaej niz 80 dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybfeformalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisaniKarty oceny
merytorycznej

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podgcia negocjacii,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzygciu go do dofinansowania z
powodu brakuérodkéw finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

nie p&niej niz n + 6C (65) dni (10 dni od daty
zakaczenia posiedzenia KOP, na ktory
oceniany byt wniosek, pod warunkiere na

ny

m

danym posiedzeniu KOP dokonywano oceny

nie wiecej niz 100 wnioskow, W

uzasadnionych przypadkach termin tenzep

zost& wydtuzony do 15 dni). W przypadk

[«

dokonywania na danym posiedzeniu KOP

oceny wgcej niz 100 wnioskdéw termin na

dokonanie oceny jest odpowiednio zay

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikbw) do umowy o
dofinansowanie

nie krocej nk n + 65 (7() dni (nie krécej nk
5 dni od otrzymania przez projektodawc
informacji o maliwosci przyjecia wniosku do
realizaciji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikbw) do umowy o
dofinansowanie przez IOK

5 dni od daty ztaenia przez projektodawc
wymaganych poprawnie spadzonych

dokumentow  (zakcznikbw) do umowy
o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie pri
upowahnionego przedstawiciela IOK

7&dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodagvc

Ogtaszanie listy zawartych uméw o
dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

nie rzadziej ni raz w miesicu

4.7 Procedura odwotawcza

4.7.1 W ramach procedury odwotawczej obamija dwa etapy:. etap przegowy w ramach

Systemu Realizacji PO KL oraz etagdswy, przy czymsrodki odwotawcze przystuga

wytacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty ogenegatywn. Na etapie

przedgdowym procedury odwotawczej wnioskodawcy przystagiwasrodki odwotawcze:
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4.7.2

protest i odwotanie. W przypadku, gdy konkurs jegtoszony i prowadzony przez IP
protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez edednia IP, z& odwotanie jest wnoszone
do i rozpatrywane przez IZ.

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy, prawo do wnigaieskargi do gdu administracyjnego
przystuguje wnioskodawcy po wyczerpanfoodkow odwotawczych przewidzianych w
Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz ottw@a i po otrzymaniu informacji o

negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidejan Systemie Realizacji PO KL.

Protest jest pisemnym wygieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodwed ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow,
podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (dagunie konkursu) i uprzednio
przyjetymi przez Komitet Monitorujcy PO KL, a take procedurami regulagymi proces
oceny wnioskéw. Protest powinien zawiemecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow
oraz dane pozwalkge na identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat
ztozony. Do protestu mma zahczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze sprawmogca miet
wplyw na rozstrzygricie. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd
zaroéwno oceny formalnej, jak i merytorycznej, azeakposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych narusgzeproceduralnych np. przekroczenia termindw na roizpaiesrodka
odwotawczego, wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskprzez
oceniajcych w sposob niezalry itp.). Kezdemu beneficjentowi przystuguje ¢gi prawo do
whniesienia zaréwno protestu do wynikow oceny fomegljak i oceny merytorycznej tego

samego wniosku, §& byly one negatywne.

4.7.3 Wnioskodawca, ktérego projekt zostat negatywnienamey, czyli w przypadku oceny

formalnej nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow z@dmiotowej oceny, a w przypadku

oceny merytorycznej:

- nie otrzymat minimum 60 punktow ogotem za speti@a ogolnych kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w pomegolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Kartg oceny merytoryczneg systemem wagowym zawarw

dokumentacji konkursowej),

- otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetniamg@lnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegolnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z
Kartq oceny merytoryczng systemem wagowym zawany dokumentacji konkursowe)),
ale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowanianzgledu na wyczerpanie pusrodkow

przewidzianych w ramach danego konkursu
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w terminie 14 dni kalendarzowythod dnia otrzymania informacji w tej sprawie ieoziaryé
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminiglske jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje s¢ wnioskodawe. Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustilaa podstawie
zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma inforaugigo o wynikach negatywnej oceny oraz
potwierdzenia nadania protestu w placéwce pocztdwejprzez kuriera dnlz stempla pocztowego
na przesyice zawiergjej protest. Przestanie protestu jedynie przy pomfaksu nie oznacza
skutecznego zienia protestu. Data nadania faksu nie jest uznawarma¢ ztozenia protestu, tale

w przypadku jeeli wnioskodawca w pniejszym terminie przée srodek odwotawczy poczt
tradycyjra lub kuriersk. W przedmiotowym przypadku termin na zmie protestu jest ustalany z

uwzgkdnieniem wptywu do wigciwej instytucjisrodka odwotawczego w formie pisemne;.

4.7.4 Instytuch wiasciwa do rozpatrzenia protestu jest IOK, czyli Departaméolityki
Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg Toruniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73Protest jest rozpatrywany w ciagu 30 dni kalendarzowych
od dnia wptywu do IOK.

4.7.5 Protest rozpatrzony przez I0K pozytywnie skutkuwe, przypadku oceny formalnej -
przekazaniem wniosku do ponownej oceny formalngtomiast w przypadku oceny

merytorycznej — do ponownej oceny merytoryczne;j.

4.7.6 Instytucja Organizaca Konkurs przeznacza rezerwb% wartdci jednego konkursu
na zawarcie umow o dofinansowanie projektu w wyrpkaytywnego rozpatrzenia protestu
lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. W prayqaniniejszego konkursu rezerwa na
odwotania ustanowiona zostaje w wysékd@5 000,00 PLNRezerwa zostanie uruchomiona
po zakaczeniu wszystkich mdiwych procedur odwotawczych zaréwno na etapie gcen
formalnej, jak i merytorycznej w Instytucji Organjacej Konkurs oraz w Instytucji

Zarzadzapcej PO KL.

4.7.7 Przy ustalaniu, czy dany wniosek po ponownej pozggj ocenie powinien uzyska
dofinansowanie naky wzia¢ pod uwag etap ponownej oceny oraz tryb konkursu w ramach
ktorego wniosek zostat ztony.

W ramach konkursow zamkiych zarowno dla wnioskow przywroconych na etapieny
formalnej, jak i merytorycznej konieczne jest poaroe KOP w celu ich dalszej lub
ponownej oceny. Wyniki uzyskane przez wnioski pocgdurze odwotawcze] muszosta
porbwnane z zatwierdzan lista rankingowa w ramach konkursu zamktégo.

Dofinansowanie maguzyska tylko te wnioski, ktdre uzyskaty co najmniej typenktow, co

® Termin obliczany jest zgodnie z zasadami élireymi w Ksiedze 1, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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najnzej oceniony wniosek w ramach listy rankingowej, rigtozakwalifikowano do

dofinansowania.

4.7.8 SzczegoOtowe informge o wymogach i trybie rozpatrywania protestu zopyd sie

w rozdziale | Zasady dokonywania wyboru projektoakuimentu System Realizacji PO

Kapitat Ludzki dostpnego na stronie internetoweyw.efs.gov.pl.

4.8 Kontakt

| dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje moa uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Polityki

Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorsiiegv Toruniu,

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55, e-mail:_ue.konsultacje @kujawsko-

pomorskie.pl

V. Zataczniki

Zalacznik 5.1. —
Zalacznik 5.2. — |
Zalacznik 5.3.

Zalacznik 5.4.

Zalacznik 5.5.
Zalacznik 5.6.
Zalacznik 5.7. -
Zalacznik 5.8. -

Wz6ér wniosku o dofinansowanie readjzprojektu.

nstrukcja wypetnienia wniosku apliigego

Karta oceny formalnej wniosku o dafisowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

Karta oceny merytorycznej wnioskdafinansowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu

Wz6r harmonogramu ptaino— zahcznik do umowy

Wz06r wniosku o ptateo

Instrukcja wypetniania wniosku otpla¢

Zalacznik 5.9 - Qwiadczenie o kwalifikowalnei VAT — zakhcznik do umowy

Zalacznik 5.10.-

Zalacznik 5.11. -
Zalacznik 5.12. -

Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo-kgowego —
zalkcznik do umowy
CURRICULUM VITAE

Deklaracja uczestnictwa w projekcie
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Zalacznik 5.13 - Zakres danych uczestnikéw projekaakcznik do umowy
Zalacznik 5.14 - Wz6r ewiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —

zahcznik do umowy
Zalacznik 5.15 - WzOr upowaienia do przetwarzania danych osobowych gaczatik do umowy

Zalacznik 5.16 - Instrukcja Instytucji Raedniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach

PO KL
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