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Ogtoszenie prasowe

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZK] % oo BovEIk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

przediuza termin sktadania wnioskoéw na konkurs nr 5/POKL/81.1/2009

o dofinansowanie z&odkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Priorytetu VI, Dzialanie 8.1., Poddzi@&a8.1.1, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkgjotujacych:

— 0go6lne i specjalistyczne szkolenia oraz doradztwiazane za szkoleniami dla kadr zgdzapcych i pracownikow
przedstbiorstw w zakresie m.in.: zadzania, identyfikacji potrzeb w zakresie kwalifikgeracownikow, organizacjj
pracy, zargdzania BHP, elastycznych form pracy, wdmia technologii produkcyjnych przyjaznyséhodowisku,
wykorzystania w prowadzonej dziatakwdtechnologii informacyjnych i komunikacyjnych;

- doradztwo dla mikro-, matych &rednich przedsbiorstw (MMSP), w tym dla os6b samozatrudnionych, |w
szczegOlnéci w zakresie ekonomii, finanséw, zatdzania zasobami ludzkimi lub rachunkadeo (z wylaczeniem||

doradztwa zwizanego z procesami inwestycyjnymi).

— Szkolenia, kursy i poradnictwo zawodowe (jako dmig uzupetniajce do szkolg i kurséw) skierowane do dorostygh
0s06b pracujcych, ktére z wtasnej inicjatywyaszainteresowane nabyciem nowych, uzupetnianienpbadwyzszaniem
kwalifikacji i umiejetnosci (poza godzinami pracy), w szczegdloio do o0s6b zatrudnionych o niskich b
zdezaktualizowanych kwalifikacjach (z wgkeniem ksztatcenia ustawicznego w formach szkdimgalizowanego

szkotach dla dorostych).

Uwaga! Szczegotowe kryteria dogpu zostaty okreslone w pkt 4.2 dokumentacji konkursowe;.

Whioski o dofinansowanie projektu rra sktada osobicie, kurierem lub pocztw terminach
Od 1 czerwca 2009 godz. 7.30
do 13 lipca 2009 godz. 15:00

w Kancelarii Ogoélnej Departamentu Polityki RegiorgjlUrzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Tafiuul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokéj 112 a.

Decyduje data wptywu wniosku do Instytucji Organizy acej Konkurs.

O dofinansowanie magwystpowa wszystkie podmioty, ktére speinkryteria okrélone w dokumentacji konkursowsjj,
z wylaczeniem podmiotéw okéonych w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 z . zm.) oraz oso6b fizycznych (nie dotyczy os6b @dmcych dziatalné¢ gospodarczlub cswiatowg
na podstawie ogbnych przepiséw).

Dokumentacja konkursowa jest dgmta w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnegzedu Marszatkowskiegd
Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Trgrwl. M. Sklodowskiej-Curie 73 oraz na stronie ingtowe]

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl




Na realizagj projektéw wytonionych do realizacji w ramach konbw dostpna jest kwota
30 000 000,00 zt

Dodatkowe informacje mima uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie PolitiRkigionalnej Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu,
ul. M. Sklodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55,

e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl.
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ
SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktoryzghosihgnigciu spojndci
gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomuudaienia w
Unii Europejskiej poprzez finansowanie dziatav ramach piciu
obszarow wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programoOw operacyjnych zaltych realizacji Narodowycl
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 28t8gram ter
obejmuje caté&¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL sktada s z 10 Priorytetow, realizowanych zaréwno
poziomie centralnym jak i regionalnym. W 85% Progr
wspotfinansowany jest zeodkow Unii Europejskiej (EFS), natomia
w 15% zesrodkow krajowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW

PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategs i priorytety pomocy, zawieragy takze
szczegOtowe elementy na poziomie dziatania przygabhy przez
Instytuci Zarzdzapca PO KL i w razie potrzeby korygowany.
dokumencie tym przedstawione zostaly szczego6toweeka wyboru
projektow, system wdeania, budet dziata.

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
PO KL
/1Z PO KL/

Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skutecanesfektywne
zarzdzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedziadti@da jego wdrzanie
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednighlaeji i zasad
dotycaicych implementacji Programu. Funk&cjiz PO KL petni
Departament Zaszizania Europejskim Funduszem Spolecznym
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

INSTYTUCJA
POSREDNICZ ACA
/IP/

Instytucja, do ktoérej Instytucja Zamdzapca PO KL delegowal
zarzdzanie poszczegolnymi Priorytetami
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposéb kugeczndé
realizacji przekazanych zaglav ramach kontroli systemowej. RO
Instytucji Pd&redniczcej dla Priorytetu VIII i IX w wojewoddztwie
kujawsko - pomorskim petni Ugd Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA

Instytucja przeprowadzga nabér wnioskéw w ramach konkursu,

na podstawie wynp

—

na

v

-

KO/TIOKst Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.

Grupa projektow realizagych ten sam cel. Dziatanie stanowi efa
DZIALANIE pa proj ary P

posredni medzy priorytetem a projektem.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zao Instytucji
Pdsredniczcej

POMOC PUBLICZNA

Pojecie pomocy publicznej nie zostalo precyzyjnie dloee w
dokumentach Unii Europejskiej. Jednalkéqgainio na podstawie art. §
ust. 1 Traktatu Ustanawigiego Wspdlnat Europejsk (TWE) mazna
uzn&, iz pomoa publiczry (z zastrzeeniem innych postanowie
przewidzianych w niniejszym traktacie) jest wszelkgomoc
przyznawana przez pstwo Cztonkowskie lub przyayciu zasobow
panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lulgrozi
zaktdceniem konkurencji poprzez uprzywilejowanie ekdrych
przedsgbiorstw lub produkcji niektérych towardw, jest nigzina ze
wspolnym rynkiem w zakresie w jakim wptywa na wymidandlovws
miedzy Pastwami Czlonkowskimi.
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POMOC DE MINIMIS

Pomoc de minimis stanowi szczegpkategoré wsparcia udzielaneg
przez pastwo, gdy uznaje si, ze ze wzgtdu na sw mah wartc¢ nie
powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze vsptowym. W
zwiazku z powyszym, nie stanowi ona de facto pomocy publiczne
rozumieniu art. 87 ust. 1 TWE, a w konsekwencji miedlega
obowiazkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady uefania
pomocy de minimis oké&a Rozporzdzenie Komisji (WE) N
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie si@sta art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis

taczna warté¢ pomocyde minimisdla jednego beneficjenta nie peo
przekroczy rownowartgci 200 tys. euro brutto w okresie 3
kalendarzowych, a w przypadku podmiotu prowsadgo dziatalngt
gospodarcgw sektorze transportu drogowego — 100 tys. euro.

PRACOWNIK ZNAJDUJ ACY SIE W
SZCZEGOLNIE NIEKORZYSTEJ
SYTUACIJI

nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra spelnia co najmniej jeden z
nastepujacych warunkow:

a) pozostawata bez zatrudnienia przez okres co najmniej 6 miesiecy
poprzedzajacych zatrudnienie,

b) nie posiada wyksztalcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego,
zgodnie z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacja Edukacji
(ISCED), na poziomie ISCED 3,

¢) najpbézniej w dniu poprzedzajgcym dzien przystgpienia do projektu
ukonczyta 50-ty rok zycia,

d) jest samotng osobg dorostg wychowujaca co najmniej jedno dziecko
W rozumieniu art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z
pézn. zm.) lub posiadajacg na utrzymaniu osobe zalezna,

e) pracuje w sektorze lub zawodzie, w ktérych réznica w poziomie
zatrudnienia kobiet i mezczyzn jest co najmniej o 25 % wyzsza niz
przecietna réznica w poziomie zatrudnienia kobiet i mezczyzn we
wszystkich sektorach gospodarki narodowej w Rzeczypospolite
Polskiej, oraz nalezy do grupy bedacej w mniejszosci w danej branzy
lub zawodzie,

f) jest cztonkiem mniejszosci etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6
stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141 i Nr 62, poz. 550), ktéry w
celu zwiekszenia szans na uzyskanie dostepu do statego zatrudnienia
musi poprawi¢ znajomosc¢ jezyka, uzupetni¢ szkolenia zawodowe lub
zwiekszy¢ doswiadczenie zawodowe,

(@)

2 W

at

SZKOLENIE OGOLNE

nalezy przez to rozumieé¢ szkolenie teoretyczne Ilub praktyczne,
prowadzace do zdobycia przez pracownika kwalifikacji, ktére bedzie
mogt wykorzystaé zaréwno na obecnym stanowisku pracy u danego
beneficjenta pomocy, jak rowniez na przysztych stanowiskach pracy, u
innych pracodawcow lub na innych polach dziatalnosci zawodowej.

SZKOLENIE SPECJALISTYCZNE

nalezy przez to rozumie¢ szkolenie teoretyczne Ilub praktyczne,
prowadzace do zdobycia przez pracownika kwalifikacji zasadniczo i
bezposrednio przydatnych na obecnym lub przyszlym stanowisku
pracy u danego beneficjenta pomocy oraz bezposrednio powigzanych
ze specyfikg prowadzonej przez niego dziatalnosci, ktérych nie bedzie
mogt wykorzystaé lub tez bedzie mégt wykorzysta¢ w ograniczonym
stopniu u innych pracodawcéw lub na innych polach dzialalnosci
zawodowej.

PRZEDSIEBIORCA

W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. nr 155, poz. 1095, z p6zn.
zm.) Przedsigbiorca jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka
organizacyjna niebedaca osobg prawna, ktorej odrebna ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng — wykonujagca we wilasnym imieniu
dziatalno§¢ gospodarcza. Za przedsiebiorcow uznaje sie takze
wspolnikéw spotki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich
dziatalnosci gospodarczej.




|. Przedmiot konkursu

1.2.1 Przedmiotem konkursu as projekty okrélone dla Poddziatania 8.1.1 Dziatania 8.1
Priorytetu VIII Programu Operacyjnego Kapitat Ludzbrzyczyniajce se do podniesienia i
dostosowanie kwalifikacji i umiejnosci os6b pracuicych do potrzeb regionalnej
gospodarki
Wsparciem oleity maze zosta nastpujacy typ projektéw:

1. ogolne i specjalistyczne szkolenia oraz doradztwbazane za szkoleniami dla kadr
zarmdzapcych | pracownikOw przeddbiorstw w zakresie m.in.: zamdzania,
identyfikacji potrzeb w zakresie kwalifikacji pragoikdw, organizacji pracy,
zarmdzania BHP, elastycznych form pracy, widmia technologii produkcyjnych
przyjaznych srodowisku, wykorzystania w prowadzonej dziatdlrio technologii
informacyjnych i komunikacyjnych;

2. doradztwo dla mikro-, matych drednich przedsbiorstw (MMSP), w tym dla 0s6b
samozatrudnionych, w szczeg®ob w zakresie ekonomii, finanséw, zatzania
zasobami ludzkimi lub rachunkoé®@ (z wylaczeniem doradztwa zwdanego z
procesami inwestycyjnymti)

3. Szkolenia, kursy i poradnictwo zawodowe (jako dmigh uzupetniace do szkolg i
kurséw) skierowane do dorostych oséb pracygh, ktére z wiasnej inicjatywyas
zainteresowane nabyciem nowych, uzupetnianiem labwgzszaniem kwalifikacji i
umiejgtnosci (poza godzinami pracy), w szczegdoiodo oséb zatrudnionych o niskich
lub zdezaktualizowanych kwalifikacjach (z wgkeniem ksztalcenia ustawicznego w
formach szkolnych realizowanego w szkotach dla sigah).

ll. Informacje ogolne

! Beneficjent wsparcia zobow#any jest do dostarczenia przed podpisaniem umowgofinansowanie projektu

oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy z innych programaperacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkd
kwalifikowalnych zwihzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach fegaddziatania wykluczenias uczestnicy
Dziatania 6.2Promocja przedsbiorczaci i samozatrudnieniaktdrzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowode
jest dwiadczenie ztgone przed przyspieniem do projektu.
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2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Poddmiala®.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsorstw”, zostata opracowana przez gz Marszatkowski
w Toruniu, ktéry petni funkej Instytucji Pdredniczcej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie

konkursu na realizagjprojektéow w ramach ww. Poddziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawiarajytyczne, ktorymi Wnioskodawca must siierowa
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. Waziw z powyszym, IP ldzie wymagata od

beneficjentéw stosowania zapiséw altoaych w niniejszej dokumentaciji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeiaji
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zostag wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapisow
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.fundusze.kujawskepomorskie.pl, w zaktadce
PO KL - Konkursy.

2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor wnioskogglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIRegionalnekadry gospodarki, Poddziatania
8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradz dla przedgbiorstw”.

2.2.2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zanzlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju
Regionalnego z siedzjlw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane asw ramach komponentu regionalnego Programu Operagyj
Kapitat Ludzki. Funkgj Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VIII w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim petni Usd Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Urdl Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegoamw dalej
Instytucp Organizujca Konkurs.

2.3. Kwota dogpna

Kwota dos¢pna obejmuje wartg dofinansowania.

Ogotem: 30.000.000,00 PLN



w tym wsparcie finansowe EFS: 25.500.00®008

w tym wsparcie finansowe krajowe: 4.500.,000PLN

2.4. Forma finansowania

24.1

2.4.2

2.4.3

244

Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalic&tbdki
dotacji rozwojowe] s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny bByregulowane za poednictwem tego
rachunku.

Pierwsza transza&rodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krétkich) wysok& pierwszej transzy mie dotyczy 100% wartéci dotacji
rozwojowej na dany projekt. Decyzv tym zakresie podejmuje InstytucjasRedniczca.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojen po ustanowieniu i wniesieniu

zabezpieczenia naigtego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu (z tego obowkku zwolnione g jednostki sektora finanséw publicznych). [PATRZ
punkt 3.9.3].

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
0 pfatnég¢ co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanych transadkéw w
ramach dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez basjenta wydatkéw kwalifikowalnych co
najmniej w tej wysokéci we wniosku o pfatni@ i ich zatwierdzenie przez Instytgcj
Pasredniczca.

Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@yamijektéw, przekazywanigodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatk@kresla rozdziat IV Zasady
finansowania PO Kapitat Ludzki dokumentu System IRagi PO Kapitat Ludzki,
dostpnego na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraavw.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl.

2.5. Procedura wyboru projektow do realizacji

251

2.5.2

Konkurs ma charakter zamiety?

Nabdr wnioskow o dofinansowanie realizacji projektbedzie prowadzony od 1 czerwca
2009 roku do 13 lipca 2009 roku. w godzinach praizgdu tj. od 7:30 do 15:30, we wtorki
od 7:30 do 17:00, w piki od 7:30 do 14:00 (ostatniego dnia konkursu @ozy 15:00).

2 Konkurs zamknity polega na tynze IP okréla doktadn dat oraz godzin rozpoczcia i zakdiczenia naboru wnioskow.
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Whnioski ztazone po uptywie terminu zamkmia naboru nie dda rozpatrywane w trakcie
oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektowedh przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsredniczcej — w Kancelarii Ogolnej Uezlu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie, B¥-100 Torud, pokdj 112 a. Wnioski
maozna sktada osobicie oraz nadsytapoczt lub przesytly kuriersk.

W przypadku wnioskow nadsytanych poczi lub przesyika kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do &ncelarii Instytucji
Posredniczace;.

2.5.4 OCENA FORMALNA

Instytucja Organizuca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku #oej na celu sprawdzenie czy
dany wniosek spetnia ogdélne kryteria formalne, mazegdétowe kryteria degtu. Oceny formalnej
dokonuje s§ przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @kt konkursowego
PO KL, stanowicej zahcznik nr 5.3 ddDokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa do 14 dni
od daty zakaczeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach ¢uopej liczby wnioskow) mee
zosta wydtuzona do 21 dni.

Informacja o ewentualnym przedkniu terminu oceny formalnej przez Instytu€asredniczca,

zostanie zamieszczona na stronie internetowej] wanadiisze.kujawsko-pomorskie.pl

Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteribw dogpu zostanie
odrzucony (z wytkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w Kktdh IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku lub zgdznikdw). Odrzucony wniosek nie podlega rejestracjKrajowym
Systemie Informatycznym (KSI), a projektodawca wtnaje w cagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(t. od zatwierdzenia Karty oceny formalnej), pismdormujace o odrzuceniu wniosku wraz
Z podaniem przyczyn odrzucenia.

W przypadku wniosku, ktory spetnia wszystkie krigdormalne i kryteria dogpu, w terminie 5 dni
od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycénejatwierdzenia Karty oceny formalnej przez
upowanionego przedstawiciela I0K), wniosek rejestrowgegt w KSI, a IOK wysyla do
Whioskodawcy pismo informage o pozytywnym wyniku oceny formalnej, przekazamniosku do
oceny merytorycznej, zarejestrowaniu wniosku w KSiadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

% llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusiieprzez todni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemigiss dni ustawowo wolne od pracy oklene wustawie z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od prd2y. U. Nr 4, poz. 28, z . zm.), ani soboty.
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2.5.5 OCENA MERYTORYCZNA

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instygucprganizujca Konkurs dokona oceny

merytorycznej wnioskow, ktore zostgpozytywnie ocenione w trakcie oceny formalne;j.

Oceny merytorycznej dokonuje ¢siprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kianowacej zahcznik nr 5.4 doDokumentaciji

konkursowej.Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow uzaileny jest od liczby wnioskéw

ocenianych na danym posiedzeniu KOP Zentrwa& 40 dni od daty zarejestrowania wniosku w

Krajowym Systemie Informatycznym, z aliwvoscia wydtuzenia o 20 dni)[PATRZ punkt 4.6].

W przypadku, gdy oceniggy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogélnych kryteriow formalnymhlZ

kryteribw dostpu, poniewa uchybienia te nie zostaly zauieme na etapie oceny formalnej,

wniosek, jako niepodlegayy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do ocergrmialnej.

Oceniajcy odnotowuy ten fakt naKarcie oceny merytoryczndPonowna ocena formalna odbywa

sie w terminie 5 dni od daty podpisarifarty oceny merytorycznej.

1. Ocena merytoryczna kdego z projektéw dokonywana jest przez dwie osobgbrane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewaghdago KOP. Ocena w kdej czsci
wniosku o dofinansowanie (zgodnie z wzorem Kartgrgcmerytorycznej) przedstawiana jest w
postaci liczb catkowitych (bez exi utamkowych). Po przedstawieniu Zkej z dwdch
niezalenych od siebie ocen, obliczana jesednia arytmetyczna punktéw przyznanych za
ogolne kryteria merytoryczne (nieuwzdhiajpca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow
strategicznych);srednia arytmetycza oblicza s¢ rowniez w odniesieniu do kalej czsci
wniosku podlegajcej ocenie. Tak obliczonydtednich ocen nie zaddgla sk, lecz przedstawia
wraz z czscia utamkows. Maksymalna maiwa do uzyskania liczba punktéw za spetnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100. Koowa ocerg projektu stanowi sumasredniej
arytmetycznej punktow z dwoéch ocen wniosku za spele ogolnych kryteriow
merytorycznych oraz premii punktowe] przyznanej jgktowi za spetnianie kryteriow
strategicznych, o ile wniosek od Z&kego z oceniafych uzyskat co najmniej 60 punktow, a
takze przynajmniej 60% punktéw od #@ego z oceniagych w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej.

2. W przypadku rozbinosci wynosacej co najmniej 30 punktéwprojekt poddawany jest
dodatkowej ocenie, kt@rprzeprowadza trzeci oceniay, wylosowany przez przewodngzgo
KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci oceats) zobowazany jest do przedstawienia
wyczerpuacego (. odnosgego st przynajmniej do przyznanej punktacji) pisemnego
uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich rogzjk Karty oceny merytorycznejeli
IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciej ocangzna zasigna¢ opinii eksperta z/lub
spoza bazy ekspertow prowadzonej przez MRR.

12



W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzgrieceniagcego ostateczni wiazaca

ocerg projektu stanowi suma:

» $redniej arytmetycznej punktow ogotem za spetniagélnych kryteribw merytorycznych z
oceny trzeciego ocenigjego oraz z tej oceny jednego z dwdch ocecyah, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego ocenieggo oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za speln@rkryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocerigpgo i oceniajcego, ktGrego ocena jest liczbowo zklia
ocenie trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, azalprzynajmniej 60%
punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytorggzn
Jezeli réznice midzy liczlm punktédw przyznanych przez trzeciego oceytiefio a liczbami
punktéw przyznanymi przez kdego z dwoéch ocenigych s jednakowe, ostateczn
| Wiazaca ocere projektu stanowi suma:
> sredniej arytmetycznej punktow ogotlem za spetianagodlinych  kryteriow

merytorycznych z oceny trzeciego ocesiajgo oraz z oceny tego z dwdch oceytiggh,
ktory przyznat wnioskowi waksz liczbe punktéw oraz
> premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@kiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemdapgo oraz tego z dwoch ocemn@jch, ktéry przyznat
wnioskowi wikszy liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktow, a Zak
przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punktacbny merytoryczne;.
W przypadku ranicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowastgicznych midzy trzecim
oceniajcym a: oceniajcym, ktdrego ocena jest liczbowo4slza ocenie trzeciego ocenieggo albo
tym z dwdch oceniagych, ktory przyznat wnioskowi wksz liczbe punktow przewodnicey KOP
rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projektekiow strategicznych jest prawidiowa lub
wskazuje inny sposob rozstrzygaia r&znicy w ocenie.
Szczegotow procedug dotyczca oceny merytorycznej zawiera rozdziat 6.5 Zasadodgiwania
wyboru projektow w ramach PO KL.
Projekt moze zost& przyjety do dofinansowania, jéli srednia arytmetyczna dokonanych ocen
wynosi: minimum 60 punktow ogétem za spetnianie oddych kryteriow merytorycznych
i jednocze&nie co najmniej 60% punktéw w poszczegdllnych punkizh oceny merytorycznej

(zgodnie ze wzorenKarty oceny merytoryczngj

2.5.6 LISTA RANKINGOWA
Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdka wnioskow w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Organizuaca Konkurs przygotuje listrankingova projektow (tj. list wnioskow, ktére
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podlegaty ocenie merytorycznej), na ktdrej umiesnez zostas projekty w kolejnéci malepcej
liczby uzyskanych punktow. Podstawlo utazenia listy rankingowej wnioskéw przekazanych do
oceny merytorycznej stanowi ocena dokonana przeP K@yrazona w protokole z prac KOP.
Protokot ten jest sposgdzany po zakaczeniu prac KOP i musi spehdiaco najmniej warunki
okreslone w punkcie 6.10Zasad dokonywania wyboru projektbw w ramach Program
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 20@ku. O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktow) jklany projekt uzyska nastie rankingowej. W przypadku
dwoch lub wecej projektow o rownej ogolnej liczbie punktow, #gye miejsce na skie
rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejnoasg liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty oceny merytorycznej

— Rezultaty i produkty;

- Cele;

— Dziatania;

— Grupy docelowe projektu;

— Wydatki projektu;

— Potencjat projektodawcy i sposéb zatzania projektem;

W przypadku gdy wnioski uzyskaly identyeziiczbe punktow w kadej czsci Karty oceny
merytorycznejmiejsce na ficie rankingowej zaley od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym
uczestnicz: przewodniczcy KOP, zasipca przewodniccego KOP (jeeli zostat powotany),
sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obsendatomog wzia¢ udziat projektodawcy,
ktorych losowanie dotyczy.

Nie jest maliwy wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mep niz 60 punktéw ogotem i/lub
mniej niz 60% punktow maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnieKartqg oceny

merytorycznej.

2.5.7 Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawca otrzynuje pismo informujace o:

— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje wnioslawg o0 pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby) i maliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowahkwota dofinansowania, pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (niedayin ni 5 dni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (aaznikow),

— mozliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje wnioskodawco wyniku oceny
merytorycznej (wraz z liczbuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaciredniej

arytmetycznej oraz oceny x@ego z oceniagych, wraz z ewentuadnocery trzeciej osoby), a
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lub

takze propozycji dokonania zmian merytorycznych wédrevniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysala i metodologii wyliczenia

kosztéw pérednich) wraz z uzasadnieniem,

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepgjyy go do dofinansowania z powodu braku
srodkéw finansowych (wraz z licabuzyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby). Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wnioskjednoczesnym nieprzgiem go do
dofinansowania z powodu brakérodkow finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego
konkursu), nie stanowi przestanki do rozpgmga negocjacji z projektodawcw trybie
okreslonym w punkcie 2.5.8 niniejszej Dokumentacji kordawej, chyba ze kwota
ewentualnego dofinansowania stanowi nieco®j niz 125% kwoty dosfpnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu.

odrzuceniu wniosku — pismo informge wnioskodawg 0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyn, w tym licghizyskanych punktéw w kdej czsci oceny: w postaci
sredniej arytmetycznej oraz ocenyzk@go z oceniagych, wraz z ewentuadnocen, trzeciej
osoby. Pismo informuage projektodawgo odrzuceniu wniosku zawiera pouczenie aziimasci
ztozenia protestu od wynikédw oceny wniosku, az&@kd sposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych narusge proceduralnych, ktére mogly ndiewptyw na prawidtowéc i
bezstronn& dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu iuryle jakim naley ztozy¢

protest.

Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkdéw wysytane jest po zatwierdzeniu

listy rankingowej do projektodawcy w terminie 40idod daty zarejestrowania wniosku w

Krajowym Systemie Informatycznym, z zastieriem punktu 4.6 niniejszej Dokumentaciji

konkursowej). Aby informacja mogta dotizev tym terminie, pisma magby¢ przekazywane

réwniez drogs faksows lub poczi elektronicza na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej

podawane we wniosku (dlatego niezwykle zm@ jest, aby wpisane tam dane rzeczyiei
zapewnialy szybkie nawzanie kontaktu). Za datotrzymania przez projektodawdnformacji
dotyczcej wynikdw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktorym
mowa powye] zawiera zaicznik w postaci kopii Karty oceny merytorycznej Zbelanych

pozwalajcych na identyfikagj os6b oceniagych wniosek).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osdaawierdzajca list rankingowa wnioskow

moze zdecydowa o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektogam@rzypadku zaistnienia
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nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci

uzasadniajcych podgcie takiej decyzji, m.in.:

— brak wystarczagcego potencjatu finansowego i/lub kadrowego dargggektodawcy (zgodnie z
kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumeniadjonkursowej) niezédnego do
realizacji wszystkich zimnych przez tego projektodawcprojektow, ktére uzyskaty

dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez projektodawcnieprawdziwych informacji we wniosku o

dofinansowanie,

- rekomendowanie do dofinansowaniac®@@j niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dzialaw projekcie skierowanego do tej samej grupy dogejo(w
sytuacji, gdy realizacja wtej niz jednego projektu skierowanego do tej samej gruppebbwej
jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinansosvatrzymuje ten projekt (lub projekty),

ktory uzyskat najwiksz liczbe punktéw.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Rtofawcy wymaga przedstawienia przez
organ lub osopzatwierdzajca liste rankingows wnioskOw pisemnego uzasadnienia, ktére powinno
zosta podane do publicznej wiadosw oraz zachowania zasady przejrzysi@rocedur.

Nie jest maliwa zmiana kolejnéci wnioskow na Kcie. Zatwierdzona lista podlega niezwtocznemu
ogtoszeniu na stronie internetowej oraz w siedzifdK w publicznie dosfpnym miejscu.
Zatwierdzona lista zamieszczona jest w siedzibi& 1@ publicznie dosfpnym miejscu do czasu
zawarcia ostatniej w ramach danego konkursu Ilubejdamndy konkursowej umowy o
dofinansowanie. Zawiera ona ngsijace informacje: tytut projektu, nazwbeneficjenta ze
wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkaniegbdiprzyznanych projektowi punktow ogétem

oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucopyzyczyre odrzucenia wniosku.

2.5.8 NEGOCJACJE
Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektutytosja Organizujca zastrzega sobie
mozliwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk o dofinansowanie
realizacji projektu w celu wprowadzenia niedhych zmian do projektu. Wniosek u®o zosté
skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny merytorycznBjegocjacje mog
dotyczy¢ zardwno zakresu merytorycznego, jak i budetu projektu, w tym wysokaosci kwoty
dofinansowania oraz wysokéci i metodologii wyliczenia kosztow pérednich rozliczanych
ryczattem. Propozycja dokonania zmian merytorycznych vidirgvniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysadad i metodologii wyliczenia kosztow
pasrednich rozliczanych ryczattem) zawarta jest wnpe adresowanym do projektodawcy.
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Projektodawca, ktéremu przyznanasem od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych (niptawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapajp¢ negocjacje z IOK, o ile
dysponuje istotnymi argumentamiviadczcymi o prawidtowdci swoich zateen budzetowych.
Zmniejszenie wartei projektu nie mee by jednak wysze nk 25% pocatkowe] wartgci
projektu.

W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dosgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkuiesu
pozwala na podgie negocjacji z projektodawcktorego wniosek znajdujeesha wy.szej pozycji
listy rankingowej wnioskow (wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi
wigcej niz 125% wysokeéci kwoty dostgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkuf3K)
moze podpé negocjacje z projektodawc ktérego projekt znajduje gina nizszej pozycji listy
rankingowej wnioskow, a wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania tego projekémivi nie
wiegcej niz 125% wysokeéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.
Informacg w tej sprawie wnioskodawca otrzymuje paczlub faksem niezwiocznie po
zatwierdzeniu listy rankingowej projektéw. Negoggcaley podpé w terminie 5 dni od
otrzymania pisma informagego o maliwosci podgcia negocjacji. Musgone zostazakaczone w
ciagu kolejnych 20 dni. W przypadku prowadzenia neggcjw formie pisemnej strony negocjacji
(IOK i projektodawca) odnogzsic do pisemnego stanowiska drugiej strony w termbieni od
terminu otrzymania tego stanowiska. Termin otrzyimgrnsemnego stanowiska potwierdzony jest
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jeili w wyniku negocjacji zmieni gizakres merytoryczny projektu lub jego haetlkedzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawcaveawanie IOK i w okrdonym przez m
terminie, jednake nie krotszym i 5 dni od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany
(wytacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjjosek o dofinansowanie (w pliku .xml
oraz pomocniczo .pdf i 2 egzemplarzach papierowyichoryginat oraz kopia pwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w dokumentacji konkursowej albo 2
oryginaty). Jéli IOK tak postanowi skorygowany w wyniku ustale negocjacji wniosek o
dofinansowanie me zostd zlozony wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami
(zakcznikami) przed podpisaniem umowy o dofinansowaMé. przypadku zmiany warfoi
projektu, zmianie mge ulec réwnie proporcjonalnie wktad wiasny projektodawcy, a z&k
wysoka¢ kosztow pérednich i/lub warté¢ cross-financinguNieztazenie w terminie poprawionego
wniosku, ztaenie wniosku o dofinansowanie skorygowanego nieaigol ustaleniami zawartymi w
protokole z negocjacji, ze zmianami niewynd@jmi z tych ustale lub innymi bkdami upowania
IOK do odsgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projekez maliwosci ponownej
poprawy wniosku.
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Sposob prowadzenia negocjacji zostat éllr®y przez IP winstrukcji Instytucji Peéredniczicej

w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kakcznik 5.16).

2.5.9 Podstaw zobownzania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojpktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktérej zaknikiem jest wniosek zimny w konkursie i wybrany

do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynig@ymi z negocjacji podfych przez IOK).

2.5.10 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytuc
Organizugacej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapoéw procedudgielania dofinansowania.
Powyzsze wysipienie wnioskodawcy natg uzna& za skuteczne na kdym etapie oceny,
zarowno formalnym, jak i merytorycznym. Bez znadaepozostaje rOwnie w tym
przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zamitpi Procedura wycofania wniosku polega na
wniesieniu przez wnioskodawgpisma z préba 0 wycofanie wniosku na adres: Wdz
Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Ml. Sktodowskiej-Curie 73, 87-
100 Toruh. W pismie takim powinien b§ okreslony:

— numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatan@aktére byt ztaony wniosek;

— numer konkursu, na ktory zostat zémy wniosek;

— dokfadna nazwa wnioskodawcy, ktory zypwniosek;

- tytut projektu;
Instytucja Péredniczaca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy zspgoo wycofanie wniosku
w terminie 5 dni od daty jego otrzymania odsyla ztpcl egzemplarz wycofanego wniosku

do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostaje zaizbiany.

2.5.11 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucji
Organizugcej Konkurs (IOK) o udogpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego
przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, wn tkart oceny (formalnej i/lub
merytorycznej), przy zachowaniu zasady anonimmiv@sob dokonuaicych oceny. IOK

zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w akresie.

2.5.12 IOK tworzy rezerw finansows w wysokaci 5% wartdci konkursu z przeznaczeniem na
ewentualne negocjacje wnioskodawcéw rozpatrzonedrago z wytycznymi Instytucji
Zarzadzapce] w tej sprawie. W przypadku niniejszego konkursaerwa na negocjacje
ustanowiona zostaje w wysaia 1 500 000,00 PLN.
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2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

2.6.1

2.6.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

2.6.6

2.6.7

2.6.8

2.6.9

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowgazmlityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1568, z ptn. zm.).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia £df2007 w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 efémza 2008 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 déiwia 2009 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaegao Kapitat Ludzki.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 étwia 2009 r. w zakresie wchania
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggyKomisji Europejskiej CCl 2007
PL 051 PO 001 z dnia 27 wizea 2007 r.

Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjniégpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 20 lutego 2009 r.

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Zkiudzatwierdzony przez Instytugj

Zarzdzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 r. wraz z pahiejszymi zmianami.

Podecznik przygotowania wnioskéw w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki z
dnia 1 kwietnia 2009 r.

2.6.10 Zasada rowrngei szans kobiet i gzczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki - poradnik.

2.6.11 Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 grad2008 roku zmieniage

rozporadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej waemProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

I1l. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiae dofinansowanie projektu

3.1.1

O dofinansowanie projektu ubiegmog sie ubiegé:
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w przypadku typow projektow oksionych w punkcie 1.2.1 podpunkt 1,2 - wszystkie
podmioty - z wyhczeniem 0sob fizycznych (nie dotyczy oséb prowageh dziatalnéé
gospodarcz lub cdwiatowa na podstawie odbnych przepisow).

w przypadku typow projektu oksienych w punkcie 1.2.1 podpunkt 3 - przetsorcy
wykonujacy dziatalné¢ gospodarczw zakresie szkofe osoby prawne, ktore zgodnie ze
statutem prowadz dziatalng¢ szkoleniows, osoby fizyczne prowadee dziatalné¢
oswiatowa

Wszystkie wskazane powsj podmioty musz jednoczénie spetnié kryteria okrélone

w punktach 4.2 i 4.4.

3.1.2 O dofinansowanie nie magibiega si¢ podmioty podlegage wykluczeniu z ubieganiagsd

dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy z dtlaczerwca 2005 r. o finansach

publicznych, tj. podmioty, ktére wagu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniagrodkow

publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyataz naruszeniem wiaiwych

procedur lub pobrania ich nienatge lub w nadmiernej wysokoi.

3.2. Wymagania odnémie grupy docelowej

3.2.1 Typy projektow realizowane w ramach Poddziatanid.’8. musza by¢ skierowane

bezpdrednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

przedsébiorcy*i ich pracownicy (w tym osoby wykonge prag na podstawie umowy
cywilno-prawnej) — typ projektu okény w punkcie 1.2.1 podpunkt 1, 2;

pracupce osoby doroste (powrgj 18 rokuzycia oraz z wyiczeniem 0séb fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarca) uczestnicace w szkoleniach i kursach poza

godzinami pracy — typ projektu okieny w punkcie 1.2.1 podpunkt 3;

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskupcy o dofinansowanie okfk dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu,

majac na uwadze,ziokres realizacji projektu jestzsamy z okresem, w ktorym poniesione

wydatki mog zost& uznane z kwalifikowane.

Okres kwalifikowania wydatkow dla kdego projektu okrdony jest w umowie o

dofinansowanie projektu. Okres ten nie z@aavykracza poza daty graniczne okfene w

* W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 swwbodzie dziatalnai gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr
155, poz. 1095, z p@. zm.) — dotyczy calego Priorytetu VI, ilekrgest mowa o przedsbiorcy- definicja str. 6
dokumentacji konkursowej.
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3.3.2

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemnProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki(koniec okresu kwalifikowalriei wydatkéw stanowi data 31 grudnia 2015 r.).

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@dpy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzi¢¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniemimowy o

dofinansowanie, o ile wydatki zostanznane za kwalifikowane oraz dotyézyda okresu

realizacji projektu Réwnoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili

zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywa rsa wyhczm odpowiedzialnéé
danego beneficjenta. W przypadku, gdy projekt nieyma dofinansowania, uprzednio
poniesione wydatki niedola mogty zosta zrefundowane.

Natomiast po zak@zeniu realizacji projektu nibwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzrmakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz siec do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaty poniesione

przed ztaeniem wniosku o ptatrié koncowa.

Okres realizacji projektu musi byzgodny z Systemem Realizacji PO KL tj. projekt
wspoffinansowany z EFS musi gt sie w granicach okresu kwalifikowaldo wydatkéw,
ktory okrelony jest pomgdzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015Whnioski nie

spetniajace tego wymogu bda odrzucane na etapie oceny formalnej.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1

3.4.2

3.4.3

Minimalna wartd¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach PO KL okélenych w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. Wresie kwalifikowania wydatkéw w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Do wydatkow, ktore nie magzost& uznane za kwalifikowalne nade

— podatek od towardw i ustug (VAT), & moze zosta odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist

— zakup nieruchomii, gruntu oraz infrastruktury;

— zakup sprztu, mebli oraz pojazdow (z watkiem wydatkow w ramach cross-financingu);

- odsetki od zadtenia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynmyiawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach wadraia projektu, z wyitkiem projektéw wspétpracy
ponadnarodowej;
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3.4.4

— wydatek poniesiony narodki trwate, ktore byty wspéifinansowane zgodkdw
krajowych lub wspolnotowych w przegu 7 lat poprzedzagych ztazenie wniosku o
dofinansowanie projektu;

— koszty kar i grzywien, a tak koszty proceséwadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienahge wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

—-wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoélkwy. podatek, mama finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

—wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie prtojek

—sktadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnyeh ramach
wynagrodzenia personelu;

—niekwalifikowalne w ramach projektua swydatki poniesione zdrodkéw publiczny w
ramach wkitadu wlasnego przekraeza 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkow

kwalifikowanych sfinansowanych zeodkow publicznych.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wyklaw w ramach PO KL, w bugcie
projektu mog wystkpowa: koszty pérednie. W przypadku rozliczania kosztowspeanich
ryczattem, Beneficjent jest zobawany przedstawi w zahczonym do wniosku o
dofinansowanie projektu szczeg6towym bede projektu metodologi zgodnie z ktéy
wyliczyt wartos¢ kosztow pérednich. Metodologia powinna byrzygotowana w oparciu o
dotychczasowe waroi kosztow pérednich Beneficjenta oraz wskazyévasposob
wyliczenia dla kadej kategorii kosztéw pwoednich, ktore Beneficjent uwzginit w
budzecie projektu. Metodologia wyliczenia kosztow spnich podlega weryfikacji na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu zenpo ocenie merytorycznej podléga
negocjacjom.

W przypadku rozliczania kosztow ggednich na podstawie rzeczyeie poniesionych
wydatkow, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofisawanie projektuatzm wartasé
kosztéw pdrednich, ktére zamierza pokée Jednocz@nie, Beneficjent jest zobowdany
przedstawd w zahczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szcimgym budecie
projektu, uzasadnienie (bez koniec&rioprzedstawiania metodologii wyliczenia kosztow
pasrednich) dla wykazanej we wnioskudofinansowanie wargoi kosztéw pérednich, ktore
zamierza rozlicz§ w projekcie.

Brak metodologii (w przypadku kosztéw pdrednich rozliczanych ryczattem) i
uzasadnienia (niezalénie od sposobu rozliczania) kosztéw goednich jest powodem

odrzucenia projektu na etapie oceny formalnej.
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3.4.5 Szczegodtowe informacje m.in. na temat zasad kwalvalnagci wydatkow w ramach PO

KL, sposobu kalkulacji bugktu projektu, zasad stosowania cross-financinguestais

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 détwmia 2009 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki oraz Zasady
finansowania PO KL dogbne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

3.5. Rezultaty i produkty

3.5.1

3.5.2

3.5.3

W punkcie 3.4 wniosku natg opis& rezultaty oraz produkty, ktére zostaosiagnicte w
wyniku planowanych do pogljia dziat&a w ramach projektu. Natg przy tym wykaza, w

jaki sposob zaktadane rezultaty wpdyma realizagj zatazonego celu/celow projektu.

Produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktdre powstanw wyniku dziata podgtych w ramach
projektu, okrélonych w punkcie 3.3 wniosku o0 dofinansowanie. Rktedm
(skwantyfikowanym za pomacwskanika produktu) mge by zatem liczba publikacji
wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonymbrad, liczba oséb, ktére otrzymaty
dotacje, liczba szkot, ktére zrealizowaly programozwojowe, liczba godzin szkolenia
przypadaica na jednego uczestnika, czy liczba Wadanaliz opracowanych w ramach
projektu.

Rezultaty odzwierciedlaj z kolei efekty, ktére powstanw wyniku podgtych dziata

w ramach projektu, np. udzielenia wsparcia danepi@$ grupie osob/ instytucji w ramach
projektu. Przyktadem rezultatu (skwantyfikowanego ppmoa wskanika rezultatu) jest
liczba osob, ktore podniosty swoje kwalifikacje ¢kti uczestnictwu w szkoleniach, czy

liczba utworzonych miejsc pracy.

Szczegotowe informacje na temat opisywanych we skuiorezultatow i produktow znajdupic

w dokumenciePodrecznik przygotowywania wnioskédw o dofinansowaniejgtéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzknatomiast przykladowe wskaki w dokumencie

Podrecznik wskanikow Programu Kapitat Ludzki

3.6. Wymagania dotygze partnerstwa

3.6.1

Projekt mae by realizowany w partnerstwie, jednakudziat Partnera w projekcie musicby
uzasadniony. W przypadku projektow sktadanych waemPO KL nie ma ograniczeo do
typow podmiotow, z ktorymi mima wspotpracow@ przy realizacji projektu [z

zastrzeeniem kryteriow dogpu wymienionych w pkt 4.2.1], jednak ostatecznieeadizacg
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projektu odpowiedzialny jest beneficjent-lider, kdgo podstawowe funkcje, takie jak np.
rozliczanie projektu, obowzki w zakresie sprawozdawcxb, kontroli czy audytu, nie mag

by¢ realizowane przez partnera.

Na etapie skladania wniosku, beneficjenta i jego pmerow musi wigza¢c umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okémjaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza
jednoznacznie wskazga wiodica role jednego podmiotu, reprezerdoggo partnerstwo,

odpowiedzialnego za ca®projektu i jego rozliczanie wobec IP.

Szczegotowe informacje na temat partnerstwa wrazzogerem umowy partnerskiej znajdu;j
sic w dokumencieZakres realizacji projektéw partnerskiabkreslonym przez Instytuej

Zarzadzapca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.

Z uwagi na niezatzanie umowy partnerskiej do wniosku o dofinansawaralizacji
projektu konieczne jest krotkie opisanie celu iwh@kow partnerow w projekcie, w pkt 3.5
Potencjat projektodawcy i zaydzanie projektemvniosku aplikacyjnego. Umowa partnerska

sktadana jest do IP na etapie podpisywania umodgfimansowanie projektu.

Projekt mae rownie przewidywd realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony w
trybie ustawy Prawo zamowiepublicznych, zwany wowczas wykonaydBeneficjent w

zakresie wytaniania podwykonawcy powinien przegjge przepisow ustawy Prawo
zamOwié publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosiedo beneficjenta. Zasad
rozliczea pomkdzy beneficjentem a zleceniobigrc(wykonaw@) jest wtedy faktura

(rachunek) na realizagjstugi/zamowienia.

W przypadku projektow, ktore maja byé¢ realizowane w partnerstwie krajowym w
czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadtpodpisanie dwiadczenia

przez wszystkich partnerow projektu.

3.7. Wymagania dotygze innowacyjngci i wspotpracy ponadnarodowe;j

3.7.1 W ramach Poddziatania 8.1.1 w niniejszym konkursie przewiduje s mozliwosci
realizacji projektdw innowacyjnych i wspétpracy paimarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Widknia 2009 r. r. w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponaduoawwej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Poddziatanial8nie przewiduje simazliwosci

realizacji komponentu wspoétpracy ponadnarodowejomumieniu Wytycznych Ministra
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Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. wkresie wdraania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram&ehgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

3.8. Wymagania odnimie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1

3.8.2

Whiosek o dofinansowanie powinien zdstarzygotowany za pomacaplikacji Generator
Whnioskéw Aplikacyjnych. Dosgp do tej aplikacji ména uzyské za padrednictwem stron
internetowych www.efs.gov.pl oraz www.generatorvahiow.efs.gov.pl. Wzo6r wniosku
stanowi zadcznik nr 5.1 do niniejszej Dokumentacji konkursowejostat on okrdony w
dokumencie System Realizacji PO KL dgstym na stronie internetowej www.efs.gov.pl

oraz www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl.

Whniosek naley ztozy¢é w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji etektiznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml oraz pomozai*.pdf). Wydruku wniosku nakg
dokon& z pliku *.pdf. O tazsamdci papierowej i elektronicznej wersji wniosku deajel
jednobrzmaca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obiesje@&iektroniczne wniosku
powinny by umieszczone na jednej dyskietce lub ptycie CD. ek zapisany przez
Generator Whnioskow Aplikacyjnych w formacie *.xmlien powinien by otwierany
i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Intet Explorer, itp.), gdy powoduje
to zmiarg sumy kontrolnej wniosku. Dwa egzemplarze wnioskazawz wersj elektroniczi
whniosku i zaacznikami naley ztozy¢ w jednej zamkritej (zaklejonej) kopercie oznaczonej

zgodnie ze wzorem:

o<
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Piecz¢ firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu

(Wpis& tytut projektu)

Konkurs numer: .........ccvvvvvn.n.

w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): .............

3< 3<

T

Nosnik, na ktérym zostanzapisane wersje elektroniczne wniosku powinieé tyyisany w sposéb
czytelny i zawier& nastpujace informacje: nazw beneficjenta, tytut projektu, nr Dziatania oraz
sunt kontrolm wniosku. N@&nik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie
z europerforagj na ptyty CD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze.

Wz06r prawidtowo oznaczonego sroka:

<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

1
Dzlatanle ... ———:r—— <suma kontrolna>
N 1

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...
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3.8.3 W punkcie V. wniosku pod swiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pjeiaz
danego podmiotu oraz piegia osoby/osob upowaionych. Dane na pieeziach powinny
by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawcczsci 1l wniosku, np. nazwa
wnioskodawcy, adres siedziby czy regon. W przypadkabieznosci tych danych IOK ma
prawo odrzud wniosek, ze wzgdu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktora instytucja
(wskazana we wniosku, czy na piec ubiega si o realizag projektu. Wniosek musi lgy
takze podpisany przez osgly do tego upowaiona/e (w punkcie V. wniosku pod
oswiadczeniem). Jeeli zgodnie z dokumentami prawnymi ollegacymi funkcjonowanie
wnioskodawcy (statut, KRS) do reprezentowania wkodawcy konieczny jest podpis
wigcej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinyy/Wwskazane w punkcie 2.6.
Nie oznacza to jednake wnioskodawca wskazuje w tym miejscudipbtencjalnych oséb, a
jedynie te, ktore podpisujwniosek i ich uprawnieniaaswystarczajce do reprezentowania
wnioskodawcy (np. peli uprawniony jest prezes zadu oraz jeden z czterech cztonkow
zaradu, w punkcie 2.6 wpisywane jest gni nazwisko prezesa oraz jednego, a nie
wszystkich, czionka zasdu, ktory nasipnie ziay swoéj podpis pod wnioskiem). Jadi
osoba podpisgga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa Ipbwaznien powinna
ona zosta wskazana w punkcie 2.6. Upoavéenie do reprezentowania beneficjentazeno
by¢ dostarczone IOK do weryfikacji jypoo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy
czym zgodné&¢ podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przez 10K przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie. W przypadku uznanize zgodnie z obowkujacymi
dokumentami prawnymi upowmaienie nie jest skuteczne, IOK o¢stije od podpisania
umowy ze wzgldu na niespetnienie kryteribw formalnych wnioskue Mna konieczni
parafowania poszczegdlnych stron wniosku. W przkpadpii formularzy wnioskow oraz
kopii zakhcznikdw musz one zostaposwiadczone przez beneficjenta klaugah zgodnéc z
oryginatent
W przypadku projektéw sktadanych przez jednostki s&tora finanséw publicznych, w
punkcie V wniosku wymagana jest kontrasygnata skarbika badz gtdwnego

ksiegowego.

®> W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodni@ z oryginatem naley przez to rozumie
kopie zawierajca klauzuk ,za zgodné&’ z oryginalem”umieszczoa na kadej stronie péwiadczon, wlasnogcznym
podpisem przez os@luprawniom oraz opatrzog aktualry dat lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronieikopi
dokumentu klauzuli za zgodn&* z oryginalem od strony ...do strony...opatrzonej podpisem przez ogalprawnion

do reprezentowania Beneficjenta oraz aktwattat, i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez osob
uprawnion, do reprezentowania Beneficjenta. Kopie dokumerf@ntnera potwierdza za zgodaa oryginalem osoba
uprawniona do reprezentowania Partnera.
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W przypadku projektow, ktore maja byé¢ realizowane w partnerstwie krajowym w
czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadtpodpisanie dwiadczenia

przez wszystkich partnerow projektu.

3.8.4 Kazdy egzemplarz wniosku (2 oryginaly lub oryginalapka) wraz z zakznikami (rownie
w dwdch egzemplarzach) i dyskietkib ptyta CD musi by wpiety jako odebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami ugiviajacymi wpigcie go do segregatora.
Whnioskéw aplikacyjnych nie natg trwale spiné czy bindowa.

3.8.5 Whnioskodawca ma obowiek wypeint wniosek zgodnie Instrukgjwypetniania wniosku
aplikacyjnego, stanowta zakcznik nr 5.2 do Dokumentacji konkursowej. Informeggpkie
powinny znale¢ sii we wniosku, wyczerpago opisuje Podcznik przygotowania
wnioskéw ramach PO KL. Whnioski, ktore nieda wypetnione zgodnie z Instrukgjzostan
odrzucone (z wyitkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2 Dokurteji konkursowej,

w ktorych IOK dopuszcza mibwos¢ uzupetnienia wniosku lub zagznikéw).

3.9. Wymagania zwrane z realizag projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pktyedo dofinansowania
podpisuje z InstytugjOrganizujca Konkurs umow o dofinansowanie projektu, ktérej wzor

stanowi zadcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisugc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobow#uje
si¢ realizowa projekt zgodnie z zasadami ollanymi w dokumencie System Realizacji PO

KL dosigpnym na stronie internetowejww.efs.gov.pl.

3.9.3 Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefio@n po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia nagego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie

projektu ¢ tego obowazku zwolnione g jednostki sektora finansow publicznych.

W przypadku projektow, ktérych waio dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza
4 min PLN, zabezpieczeniem prawidtowej realizagjiawy o dofinansowanie projektu jest zémy
przez beneficienta w terminie do 15 dni od podpsaomowy weksel in blanco wraz

z deklaracj wekslows. (Formy zabezpieczedla projektow o dofinansowaniu powsj 4 min PLN
okreslono w Wytycznych Instytucji Beednicz.cej w zakresie sktadania zabezpiecpeawidiowe]

realizacji Umowy o dofinansowanie projektu w ram&eforytetu VIl i IX PO KL).

IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie stanm®j rownowarté¢ dofinansowania na ten rok,

w ktérym wart@¢ projektu jest najwisza (w przypadku projektéw kilkuletnich). W przyjad
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projektéw krotkich (do jednego roku) wymagane jeabezpieczenie w wysokm 150% wartéci

sredniej transzy. Koszt zabezpieczenia projektu jestztem kwalifikowanym i stanowi koszt

bezpdredni. Zasady sktadania zabezpiecxe okreslaja Wytyczne Instytucji Predniczcej

w zakresie skladania zabezpiegzerawidtowej realizacji Umowy o dofinansowanie pebjtu

w ramach Priorytetu VIII i IX PO KL, dostepne na stronie www.fundusze.kujawsko-
pomorskie.pl.
3.10 Wymagane zaiczniki do wniosku

3.10.1 Zalaczniki wymagane na etapie zinia wniosku o dofinansowanie projektu:

1)

a)

b)

2)

dokumenty okréajace sytuag finansows beneficjenta (kopie pwiadczone za

zgodnd¢ z oryginatem):
wnioskodawcy prowadzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskétrat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiya@a ostatni
zamkngety rok obrotowy lub

uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oraebdurek zyskow strat (w przypadku
Beneficjentow nie sposrlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkniok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym wa@ahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 wén@éa
1994 r. o rachunkowgi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4ndzm.)

podmioty prowadzce dziatalnéé ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:

bilans otwarcia oraz wyag z rachunku bankowego (lub w miejsce vggei bankowego inny
dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za ostatnie 3

mieskce poprzedzage miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu

podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowe] kgi przychodow i rozchoddw:

kserokopia (péwiadczona za zgod&é =z oryginatlem) ksizki przychodow
i rozchodéw za okres co najmniej 3 migesi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez e@sapowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.
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W przypadku zteenia innych dokumentow potwierdzaeych sytuagj finansowa wnioskodawcy
(nie wymienionych powkej), lub za inne okresy — do wniosku ngledolaczy¢ stosowne
wyjasnienie.

Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtéwnego ksigoweg@.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatery ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partnerow. Musza byé one podpisanie tylko

przez: osoby upowanione do podejmowania decyzji wizacych w imieniu Partnera oraz

atéwnedgo ksegowegd Partnera. Nie jest wymagany podpis 0séb wymieniomh w punkcie 2.6

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych g zwolnione z obowazku sktadania
zalacznikdw okreslajacych sytuacg finansowa (zaréwno w przypadku, gdy wysgpuja jako

beneficjent, jak i gdy @ partnerem w projekcie).

Fakt dohczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zalaczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (zatzone do obu egzemplarzy
wniosku o dofinansowanie). W celu przyspieszenia pcesu oceny, IOK zaleca zatzanie do

wniosku pomocniczo wersji elektronicznej (skanéw)aacznikdéw finansowych w pliku *pdf.

Kazdy dodatkowo zigony zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) hkgzie

podlegat ocenie.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Btojénstytucja Pérednicaca kxdzie
wymaga& od ubiegajcego st o dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnirrfien
biegnie od daty otrzymania przez beneficjenta imfaeji 0 maliwosci podpisania umowy o
dofinansowanie projektu) nagujacych zakcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:
— Kopia statutu lub innego dokumentu stargeigo podstaw prawry dziatalngci

beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgsdnz oryginalem). Powisze

dokumenty nie swymagane od:

» jednostek sektora finanséw publicznych
= jednostek samoradu terytorialnego

= uczelni wyzszych

® W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnegiegowego dokumenty okékajace sytuagj finansow powinny zosta
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgisivaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyat (I
piecztka biura rachunkowego i podpis osoby upgmianej — jali ksiggowas¢ jest prowadzona przez fienzewrgtrzng).
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Aktualny wychag z Krajowego Rejestru alowego, innego wigziwego rejestru (np.
ewidencja dzialalnei gospodarczej), z okresu nie gZézego ni 3 miesice przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdaaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi os6b upowaionych do podejmowania decyzji agacych w
imieniu beneficjenta/projektodawcy (kopiaspgadczona za zgoddé z oryginatem).
Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktory: dysponuje atem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o
finansach publicznych), zatwierdza projekt lub etizipeinomocnictwa do zatwierdzenia
projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego FuaduSpotecznego.

Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegago st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSohie posiadajce statutowych
uprawniéx do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyckutinentéw wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioska @ najmniej dwie osoby).

Harmonogram ptatrici

CV personelu zarrizania projektem wraz z deklaraajdziatu w projekcie (zatznik
5.12).

Kopia umowy/porozumienia pordzy partnerami, w przypadku, gdy w realizacj
projektu oprécz beneficjenta/projektodawcy zaaogani $ partnerzy.

Oswiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifikadnaosci VAT w przypadku
beneficjenta, ktéry nie ma mlbwvosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowiazujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarowstug (wzor
oswiadczenia stanowi zgdznik do umowy o dofinansowanie projektu —azahik 5.9
niniejszej dokumentaciji. Dodatkowo zetnik ten wymaga kontrasygnaty égowego).
Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skiadek hazpieczenia spoteczne i
zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych oabnymi ustawami (dopuszczalne jest
ztozenie zawiadczé przez uprawnione do tego instytucje).

Oswiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéwbewo Skarbu Rsstwa
(dopuszczane jest ztenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje)
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych uczestnigjektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zakres danych uczestnikow projektow realizowanyafamach PO KL

Oswiadczenie o pomocy de minimis

Oswiadczenie o pomocy publicznej innegm@omoc de minimis
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Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o0 dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawsg).

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinarsme projektow bdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.10g0lIne kryteria formalne

4.1.1 Obowiazek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergfika ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotycz one zagadnie zwiagzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie peyni dla PO KL zasadami. Stosowane
beda nastpujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat ztmy
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursie zor trybie okrélonym w
dokumentaciji konkursowej pkt. 1.5 wniosku);

2. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim wymaog ten dotyczy rowri@bowinzkowych zadcznikow
do wniosku);

3. Czy wniosek jest kompletny i zostat spgizony i zt@zony zgodnie z obowrujaca
instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentagj konkursow?
(w tym pkt 2.6, czgs¢ V wniosku).

Najczesciej wystepujace blkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikayce z

wypetnienia wniosku niezgodnie znstrukcjg:

— niezgodné¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmejiosku,

— niekompletné¢ obydwu wersji papierowych wniosku (npsljev obydwu wersjach brak
jednej lub kilku stron),

— obszar realizacji projektu poza terenem wojewodAujawsko-pomorskiego (réwniev
sytuacji, gdy fakt ten wynika z opisu dotycego obszaru realizacji projektu, pomimo

poprawnie zaznaczonego obszar realizacji projekpumkcie 1.9 wniosku),
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— brak wykazania wymaganego wkfadu wiasnego;

— niewypetnienie wszystkich pdl we wniosku - np.:

niewypetnienie pola ,uzasadnienie dla cross-finagoi i kosztéw pérednich w

projekcie”,

brak metodologii wyliczenia kosztéw {rednich (w przypadku ryczattu), brak

uzasadnienia kosztow frednich (niezalenie od sposobu rozliczania);

brak metodologii wyliczenia dofinansowania i wkiadaurywatnego w ramach

wydatkéw obgtych pomog publiczry,

pusty harmonogram - brak zaznaczenia w harmonograjkichkolwiek pol
dotyczcych terminu realizacji poszczegolnych zadaraz niewpisanie liczby
uczestnikéw projektu. W przypadku, gdy wnioskodawongé przewiduje w
poszczegodlnych zadaniaghdnej liczby uczestnikow natg — zamiast pustych pél —

wpisa cyfre ,0”

w budzecie projektu niewpisywanie kwoty wnioskowanej oragEwpisywanie

jednostek miar oraz cen jednostkowych w szczegdhobwyd-ecie projektu,

btedne wpisanie instytucji, w ktérej sktadany jest asek.

Powyzsza lista bkdéw nie stanowi katalogu zamkngtego, a jedynie przyktady najczsciej
wystepujacych bledow, ktore powoduja odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.

4. Czy wraz z wnioskiem zimno wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (Zgodnie

z Systemem Realizacji POKL);

5. Czy wniosek zigono w terminie wskazanym przez instytugprowadzaca nabor

projektow;

6. Czy dzialania przewidziane w projekcie niea swspoéffinansowane z innych

wspolnotowych instrumentow finansowych

7. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegasit o dofinansowanie (na

podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005inansach publicznych)? @ V

whniosku);

8. Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wplyst w odpowiedzi na ogtoszenie

o konkursie)?

9. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systenikealizacji PO KL?
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4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych pusta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie

spetnia”. Niespetnienie ktoregokolwiek kryterium formalnego wmienionego w punkcie
4.1.1 powoduje odrzucenie wniosku na etapie ocengrinalnej (z wyjatkiem sytuaciji

opisanych pongej).

Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza rmavosé uzupetnienia i skorygowania zonego

wniosku o dofinansowanie i ztonych wraz z nim zatznikbw na etapie oceny formalnej

w zakresie, kiedy:

a) podlegay korektom lub uzupetnieniom w zakresie niepowadyn zmiany sumy kontrolnej

wniosku o dofinansowanie:

uzupetnienie brakagych zadcznikow finansowych okéajacych sytuag finansovwg

beneficjenta lub partneréw,

uzupetnienie brakagych piecatek i podpisow na za¢znikach finansowych beneficjenta i
partnera, przy czym w przypadku aeatnikow finansowych partnera nie svymagane

podpisy i piecatki beneficjenta, lecz partnera,
uzupetnienie brakagej wersji elektronicznej wniosku;
uzupetnienie brakagych podpiséw i pieczek we wniosku w punkcie V. ,fviadczenie”,

uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentow ,zadm@é z oryginatem”,

b) podlegag korektom lub uzupetnieniom w zakresie ustalonyaeprlOK, mimoze powoduy zmiarg

sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

poprawienie kddw rachunkowych w bustcie projektu (kid wynikajpcy z niezatwierdzenia

przez wnioskodawgcwprowadzonych zmian do bzetu za pomagpola ,przelicz budet”),

uzupetnienie pustych pdl w harmonogramie projektiotyczy tylko sytuacji, gdy w miejsce

pustego pola powinna byyfra ,,0” oraz o ile pozostata ¢& pél zostata ji wypetniona,

uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wniosku (gity zaréwno braku daty, jak i daty

wpisanej odgcznie),

uzupetnienie brakagego lub poprawienie &linego zapisu w punkcie 1.6 — Numer

konkursu,

uzupetnienie kidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftviniosku), o ile z trei

wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny.
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C) pozostate uchybienia nie podlegakorektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkuj
bezwzgtdnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i zaEznikéw
finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie ztonego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zakcznikbw musi nagpi¢c w ciagu 5 dni od daty otrzymania przez beneficjenta pism
informujacego o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentéw.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej.

Whniosek i/lub zlagone wraz z nim za€zniki maze by uzupetniany i/lub skorygowany przez
projektodawe jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadkueliewniosek i/lub
ztozone wraz z nim zaé€zniki, mimo uzupetienia i/lub skorygowania przerojektodawe

w zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie spetnia ktoregokolwiek ogéinych kryteriow
formalnych i/lub kryteriow dogpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje

odrzucony bez maiwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

4.2Szczegotowe kryteria desgiu

4.2.1 Szczegobtowe kryteria dagtu s obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prdoyekktore nie spetniaj kryteriow
dostpu, @ odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup
docelowych obszaru realizacji projektu, poziomu vaganego wktadu wiasnego itp. W

ramach konkursu stosowanglh nastpujace szczegotowe kryteria depti:

- Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa kupwsko-pomorskiego (realizacja
projektu wyhcznie na terenie wojewddztwa jest uzasadniona mefigm charakterem
przewidzianego wsparcia oraz wynika z koniegznowspierania instytucji i podmiotow

dziatapcych na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego).

— Grupe docelowg w projekcie stanowh pracownicy przedsgbiorstw oraz przedsibiorstwa
posiadajace siedzilg lub oddziat na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorisiego (realizacja
projektow skierowanych do pracownikow przetigoirstw oraz przedsbiorstw
zlokalizowanych na terenie wojewoOdztwa kujawsko-mposkiego wynika z regionalnego
charakteru PO KL).

- Projektodawca skiada w ramach jednego konkursu makgnalnie 2 wnioski o

dofinansowanie (iczba mozliwych do ztazenia projektéw przez jednego beneficjenta zostata
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ograniczona z uwagi na koniecznozwickszenia dywersyfikacji podmiotéw realizgych
projekty wspotfinansowane zZeodkéw EFS w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, aztake
wzgledu na clk¢ objecia wsparciem jak najwkszej liczby podmiotow i/lub oséb stanaeych
grupy docelowe. Podgjie takie wynika z jednej strony ze zidentyfikowarkluczowych
problemow obserwowanych na rynku pracy w wojewoéazkujawsko-pomorskim, zgtaszanych
potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy, azéake wzgldu na ck¢ poprawy
konkurencyjnéci regionu, na ktér sktadaj sie takie czynniki jak przedsbiorcza¢ ludnaci,
zdolnag¢ podmiotdw gospodarczych do absorpcji innowacji hiécznych, rynkowych i
organizacyjnych oraz przeksztalcenie ich w sukcesndicyjny. Pobudzenie aktywsm
przedsgbiorstw i podniesienie ich konkurencygm uwarunkowane jest w znacznej mierze
stworzeniem i ciglym rozwojem systemu ufatwionego dgmi do szerokiej oferty
specjalistycznych szkalei doradztwa z zakresu organizacji przedmrstw i zagadnie
zwigzanych z podstawaw dziatalngcia podmiotéw gospodarczych zlokalizowanych w

wojewodztwie kujawsko-pomorskim.).

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegoOtowych krytergogtpu ma posta ,0-1" tzn.
.Spelnia — nie spetnia”.Wnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa

odrzucane na etapie oceny formalnej, bez ntwosci ich uzupetnienia.

4.30g0lIne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena merytoryczna wnioskow zémych w ramach konkursu prowadzor@tie w oparciu

0 nastpujace kryteria horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tymolityka réwnych
szans (przede wszystkim zgodnie ze standardem mamimealizacji zasady rowAci
szans kobiet i grczyzn) i koncepegj zrbwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym,;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow homyalnych ma posta,0-1" tzn.
~Spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetrie¢ jednego lub wcej kryteriow g odrzucane na

pierwszym etapie oceny merytorycznej.
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4.40g0Ine kryteria merytoryczne

44.1

4.4.2

Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodnti i zdolndci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach
PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnaszic do
wszystkich projektow realizowanych w ramach PrograrBtosowane dala nastpujace

ogolne kryteria merytoryczne:
jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

= SposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieegdlknych grup docelowych;
= wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
= racjonalné¢ harmonogramu dziada
beneficjenta:

= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zamgdzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= SposOb zamgzania projektem (czytel§d zasad realizacji);
finansowania projektu:

» niezlezdnos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;

= efektywnad¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);

» kwalifikowalnos¢ wydatkow.
Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridrytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karibceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéw do

uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosekekigtv w minimalnym zakresie oznacza

uzyskanie 60 punktow i co najmniej 60% punktow wdej czsci wniosku.
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4.5Szczegobtowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegbtowe kryteria strategiczne dotygmeferowania pewnych typow projektow, co w

praktyce oznacza przyznanie spekggm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny

merytorycznej (premia przyznawanadiie wyhcznie tym wnioskom, ktére otrzymgj

wymagane minimum punktowe za spetnianie ogoélnyclytekibw merytorycznych).

Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest ohgakowe. W przypadku konkursu

przewiduje st stosowanie nagbujacych kryteriow strategicznych:

Projekt jest realizowany w caldci na obszarze gmin wiejskich, gmin miejsko-
wiejskich oraz miast do 25 tys. mieszkiecOw (premia— dodatkowe 6 punktow).
Przyznanie dodatkowych punktdw w ramach kryteriGwategicznych dla projektow
skierowanych do osob i/lub podmiotéw z ww. obszandwnika z faktu, z grupy te
zostaly zidentyfikowane w Regionalnym Planie Dzigana Rzecz Zatrudnienia na rok
2008 w wojewodztwie kujawsko-pomorskim jako szciegddefaworyzowane na rynku
pracy i posiadace najweksze trudnéci na rynku pracy z uwagi na nieaktualne lub
nieadekwatne do potrzeb pracodawcow kwalifikacje, takze utrudniony dogp do
uczestnictwa w realizowanych projektach. Wobec tkgoowanie projektow do oséb
i/lub podmiotow z ww. obszaréw pozwoli @bjwsparciem grupy najbardziej pmlane z
punktu widzenia potrzeb regionalnych.

Grupe docelowg projektu stanowia pracownicy matych isrednich przedsigbiorstw
(MSP) oraz kadra zarzmdzajaca MSP (premia— dodatkowe 12 punktow).

Mate i srednie przedsbiorstwa maj— ze wzgtdu na zwykle ograniczone zasoby
przeznaczone na rozwoj kompetencji i urtiepsci swoich pracownikOw— utrudniony
dostp do wsparcia szkoleniowego

Whnioskodawca ma podpisag umowe i realizuje projekt w ramach jednego z
ponizszych programéw (premia — dodatkowe 2 punkty):

Osia priorytetons 3. Rozwoj infrastruktury spotecznej RegionalnegoogPamu
Operacyjnego  WojewoOdztwa  Kujawsko-Pomorskiego  nata la 2007-2013
(komplementarn& w zakresie wsparcia inwestycji w infrastrukt@edukacyja),

Osia priorytetovs 4. Rozwdj infrastruktury spotecastwa Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2(&bnplementarn& w zakresie

spoteczéstwa informacyjnego),
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— Osia priorytetova 5. Wzmocnienie konkurencyjda przedsgbiorstw Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa  Kujawsko-Pomorskiego  nata la 2007-2013
(komplementarng& w zakresie przedsbiorczaci, bada i rozwoju, wsparcia inwestycji
w ksztatcenie),

— Osia priorytetows 7. Wspieranie przemian w miastach i w obszaracimagajcych
odnowy Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawskm@¥skiego na lata 2007-
2013 (komplementardé w zakresie wsparcia inwestycji w infrastrukiugdukacyjia,
spoteczn, kulturalra, turystyczm, sportows),

- EFR albo EFRROW (komplementa&tav zakresie adaptacyjea),

— Programem Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka (kemehtarné¢ w zakresie
innowacyjndci, przedstbiorczaci, spoteczastwa informacyjnego, bada rozwoju).

W celu uzyskania dodatkowych punktéw beneficjentsmmie: podpisan umowe i
realizow& projekt w ramach jednego 2z poggych programéw. Projekt
komplementarny pozwoli na uzupetnienie lub posz@ezeealizowanego w obbie

szkoly projektu Ggrodki finansowe z innego programu.

4.6Harmonogram konkursu

4.6.1 Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapdéw ocenyvyboru wnioskéw do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocengytol/cznej, etap podpisania umowy
o dofinansowanie) spagdzony zostat w formie tabeli terminéw, gdzie n ozzea dag
koncowa terminu przyjmowania wnioskow. Harmonogram jeshiaszczany w terminie 10
dni od dnia zakaczenia naboru wnioskow na stronie internetowej IGlrmonogram jest
sporadzany w formie tabeli terminobw wg paszego wzoru. W przypadku, gdy
dotrzymanie harmonogramu nie jest ainwe, IOK moze dokona jego aktualizaciji.
Zmieniony harmonogram podawany jest do publiczniedamdaci na stronie internetowe;j

IOK, wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian.

WZOR HARMONOGRAMU KONKURSU

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i przekazanie+ 14 dni(n + 21 dniw uzasadnionych
wniosku do oceny merytorycznej przypadkach)

Woystanie do projektodawcy pisma n + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania
informujacego go o pozytywnym wyniku wniosku do oceny merytorycznej)

oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
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oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikdw

5 dni od dnia zatwierdzeniaKarty oceny
formalnej

Dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub zionych
wraz z nim zajcznikdw

5 dni od daty otrzymania pisma
informujacego o takiej madiwosci

Weryfikacja uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztonych
wraz z nim zacznikow

5 dni od daty otrzymania przez IOK
uzupetnionego i/lub skorygowanego wnioski
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikow

I

Woystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o ostatecznym wyniku oce
formalnej

5 dni od dnia zatwierdzenidarty oceny
nfprmalne;

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybfeformalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisaniKarty oceny
merytorycznej

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o maiwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podgcia negocjacii,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzygciu go do dofinansowania z
powodu brakuérodkow finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

n + 59 (66) dni(40 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym) w przypadku
dokonywania na posiedzeniu KOP oceny
merytorycznej 200 wnioskow. Przyidym
kolejnym wzrdcie liczby wnioskéw o 100
termin dokonania oceny merytorycznejzao
zosta wydtuzony o 20 dni (np. jeli na
posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 dg
300 wnioskéw termin wystania pisma do
projektodawcy wynosi nie dhgj niz 60 dni

od daty zarejestrowania wniosku w Krajowy
Systemie Informatycznym).

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o
dofinansowanie

nie krocej nk n + 64 (71) dni(nie krécej ni

5 dni od otrzymania przez projektodawc
informacji o maliwosci przyjecia wniosku do
realizaciji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych
dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o
dofinansowanie przez IOK

5 dni od daty ztgenia przez projektodawc
wymaganych poprawnie spadzonych
dokumentow  (zakznikow) do
o dofinansowanie

umowy

Podpisanie umowy o dofinansowanie pri
upowahnionego przedstawiciela IOK

7&dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodagvc

Ogtaszanie listy zawartych uméw o
dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

nie rzadziej ni raz w miesicu
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4. 7Procedura odwotawcza

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

W ramach procedury odwotawczej obgwmuja dwa etapy: etap przegdowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etagdswy, przy czymsrodki odwotawcze przystuga
wytacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly ogenegatywn. Na etapie
przedgdowym procedury odwotawczej wnioskodawcy przystagiwasrodki odwotawcze:
protest i odwotanie. W przypadku, gdy konkurs jegtoszony i prowadzony przez IP
protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez edednia IP, z& odwotanie jest wnoszone
do i rozpatrywane przez IZ.

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy, prawo do wnigaieskargi do gdu administracyjnego
przystuguje wnioskodawcy po wyczerpanfoodkow odwotawczych przewidzianych w
Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz ottw@a i po otrzymaniu informacji o
negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidejan Systemie Realizacji PO KL.

Protest jest pisemnym, wygieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodwed ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow,
podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (dagunie konkursu) i uprzednio
przyjetymi przez Komitet Monitorujcy PO KL, a take procedurami regulagymi proces
oceny wnioskéw. Protest powinien zawiemecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow
oraz dane pozwalkge na identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat
ztozony. Do protestu mma zayczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze sprawmogca miec
wplyw na rozstrzygricie. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd
zarowno oceny formalnej, jak i merytorycznej, az&akposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych narusgzeproceduralnych np. przekroczenia termindw na roizpaiesrodka
odwotawczego, wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskprzez
oceniajcych w sposob niezalry itp.). Kezdemu beneficjentowi przystuguje ¢gi prawo do
whniesienia zaréwno protestu do wynikow oceny fomegljak i oceny merytorycznej tego

samego wniosku, §& byly one negatywne.

Ztozenie protestu nie przystuguje wnioskodawcy, ktoregowniosek zostat oceniony
pozytywnie podczas oceny merytorycznej, lecz nie gtat przyjety do dofinansowania z
powodu wyczerpania alokacji, a wgc braku srodkow, ktore mogtyby byé przeznaczone

na dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca, ktérego projekt zostat negatywnienam®y, czyli w przypadku oceny
formalnej nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow z@dmiotowej oceny, a w przypadku

oceny merytorycznej nie otrzymat minimum 60 punktogotem za spetnianie ogdélnych
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4.7.5

4.7.6

4.7.7

4.7.8

kryteriow merytorycznych i/lub co najmniej 60% padw w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej (zgodniekartq oceny merytoryczng systemem wagowym zawart
w dokumentacji konkursowej), w terminie 14 dni kalarzowych od dnia otrzymania
informacji w tej sprawie mae ziazy¢ pisemny protest. Wniesienie protestu po terminie
skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwtocznie fimioje s¢ wnioskodawe. Zachowanie
terminu na wniesienie protestu ustala sa podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma informuicego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzeaania protestu w
placéwce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesyice zawieej
protest. Przestanie protestu jedynie przy pomodguanie oznacza skutecznego zaoia
protestu. Data nadania faksu nie jest uznawanataibzenia protestu, tale w przypadku
jezeli wnioskodawca w pniejszym terminie przée srodek odwotawczy poczttradycyjra

lub kurierskh. W przedmiotowym przypadku termin na zémie protestu jest ustalany z

uwzgkdnieniem wptywu do wigciwej instytucjisrodka odwotawczego w formie pisemne;.

Instytucp wiasciwa do rozpatrzenia protestu jest IOK, czyli Departamdolityki
Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskieg Toruniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73Protest jest rozpatrywany w ciagu 30 dni kalendarzowych
od dnia wptywu do I0OK.

Protest rozpatrzony przez IOK pozytywnie skutkwe, przypadku oceny formalnej -
przekazaniem wniosku do ponownej oceny formalngtomiast w przypadku oceny

merytorycznej — do ponownej oceny merytoryczne;j.

Instytucja Organizaca Konkurs przeznacza rezerwb% wartdci jednego konkursu
na zawarcie umow o dofinansowanie projektu w wyrpkaytywnego rozpatrzenia protestu
lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. W prayganiniejszego konkursu rezerwa na
odwotania ustanowiona zostaje w wysétio 1 500 000,00 PLN. Rezerwa zostanie
uruchomiona po zakezeniu wszystkich midiwych procedur odwotawczych zaréwno na
etapie oceny formalnej, jak i merytorycznej w Instyi Organizugcej Konkurs oraz w
Instytucji Zaradzapcej PO KL.

Przy ustalaniu, czy dany wniosek po ponownej pozggj ocenie powinien uzyska
dofinansowanie naky wzia¢ pod uwag etap ponownej oceny oraz tryb konkursu w ramach

ktorego wniosek zostat ztony.

W ramach konkurséw zamkiych zaréwno dla wnioskow przywréconych na etagieny

formalnej, jak i merytorycznej konieczne jest poaroe KOP w celu ich dalszej lub

" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami élireymi w Ksiedze 1, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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4.7.9

ponownej oceny. Wyniki uzyskane przez wnioski pocpdurze odwotawczej muszosta
porbwnane z zatwierdzan lista rankingoww w ramach konkursu zamktégo.
Dofinansowanie maguzyska tylko te wnioski, ktdre uzyskaty co najmniej tygenktéw, co
najnzej oceniony wniosek w ramach listy rankingowej, rigtozakwalifikowano do

dofinansowania.

SzczegoOlowe informacje o wymogach i trybie rozpatngia protestu znajdwj sic
w rozdziale | Zasady dokonywania wyboru projektéakuimentu System Realizacji PO

Kapitat Ludzki dostpnego na stronie internetoweyw.efs.gov.pl.

4.8

Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje moa uzyska w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Polityki

Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorsiiegv Toruniu,

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokéj nr 1, tel. 0666 10 55, e-mailue.konsultacje@kujawsko-
pomorskie.pl

V. Zataczniki

Zalacznik 5.1- Wzér wniosku o dofinansowanie realjizamjektu.

Zatacznik 5.2— Instrukcja wypetnienia wniosku aplikawggo

Zalacznik 5.3- Karta oceny formalnej wniosku o dofisawanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zalacznik 5.4- Karta oceny merytorycznej wniosku dirensowanie realizacji projektu

konkursowego PO KL

Zalacznik 5.5- Wzor umowy o dofinansowanie projektu

Zalacznik 5.6- Wzor harmonogramu ptageo— zahcznik do umowy

Zalacznik 5.7- Wz6r wniosku o ptatéod

Zatacznik 5.8- Instrukcja wypetniania wniosku o piagf

Zalacznik 5.9- QGwiadczenie o kwalifikowalnii VAT — zahcznik do umowy

Zalacznik 5.10- Wymagania w odniesieniu do informatggo systemu finansowo-kgowego —

zahcznik do umowy

Zatacznik 5.11- CURRICULUM VITAE

Zalacznik 5.12- Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zalacznik 5.13- Zakres danych uczestnikéw projektutaczanik do umowy

Zalacznik 5.14- Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —

43



zahcznik do umowy
Zalacznik 5.15- Wz6r upowanienia do przetwarzania danych osobowych aczalik do umowy
Zalacznik 5.16- Instrukcja Instytucji Beedniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach
PO KL

Zalacznik 5.17- Zaswiadczenie o pomocy de minimis, jplany podmiot otrzymat w roku, w
ktérym ubiega $i pomoc oraz w ggu 2 poprzedzagych lat, albo éwiadczenie
o wielkoi pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,

Zalacznik 5.18- Qwiadczenie o wielkéri i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samiosztow kwalifikugcych do ob¢cia pomoag, na
pokrycie ktorych mackhgyrzeznaczona pomoc de minimis

Zalhcznik 5.19- Informacja o otrzymanej pomocy publiegznnne] niz pomoc de minimis,

zawierajca w szczegolnéri wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia
formy i przeznaczenia, albo informacja o nieotrzgimapomocy (informacja
dotyczy wyhcznie pomocy udzielonej na przegsticcie, w zwhzku z ktérym

dany podmiot ubiegagb otrzymanie pomocy publicznej)
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