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ZAMAWIAJ ACY:

WOJEWODZTWO KUJAWSKO-POMORSKIE
Pl. Teatralny 2 87-100 Toruh

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

wykonanie ustugi audytu zewgtrznego dziataa w ramach Rocznego Planu Dziak
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ldzki na rok 2009

SPIS TRESCI

Niniejszy Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwieniastak sporzdzony na stronach
od 1do 30, w tym Za¢zniki:

Zafacznik nr 1 Formularz ofertowy
Zafacznik nr 2 Wzor kosztorysu

Zafacznik nr 3 Podwykonastwo

Zafacznik nr 4 Wykaz ustug

Zafacznik nr 5 Wykaz os6b i podmiotéw
Zafacznik nr 6 Opis przedmiotu zamowienia
Zafacznik nr 7 Raport z audytu zewtrenego

Ustuga jest wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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GIREN

INFORMACJE OGOLNE

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie z siedzily Toruniu, zwane dalej ,Zamawigjym”
zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugytaurkwrgtrznego dziata w ramach
Rocznego Planu DzialaPomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitedzki
na rok 2009, z uwzgtinieniem wymaga okreslonych w niniejszym Szczegotowym
Opisie Przedmiotu Zamowienia, zwanym dalej ,SOP#zow jego zafcznikach.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi audgwretrznego dziata w ramach
Rocznego Planu DzialaPomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitadzki,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stapoyn zahcznik nr 6 do SOPZ.
Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofert¢g@owych.

Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajcy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia P&dngwcom.
Zamawiajcy zada, aby Wykonawca wskazat ttzes¢ zamodwienia, ktGr zamierza

p0W|erz¢ Podwykonawcy (zatznik nr 3 do SOPZ).

V.

1.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacjw terminie 30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O zamdéwienie mog si¢ ubiegat Wykonawcy, ktorzy:

1.1.posiadag uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy nakladaj obowhzek posiadania takich uprawnhje udokumentowane
urzedowymi dokumentami z Krajowego Rejestrad8wego lub ewidencji dziataldoi
gospodarczej, o ktorych mowa w rozdz. V pkt 1 rjgzej SOPZ,

1.2. posiadaj niezledm wiedz i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat drze
wszczciem niniejszego pogbowania lub w okresie prowadzenia dziat&lip jesli
okres ten jest krotszy xitrzy lata, naleycie wykonali co najmniej dwie ustugi
polegajce na wykonaniu ustugi audytu zegtrznego projektu wspotfinansowanego
w co najmniej70% kosztow kwalifikowanych zedkéw UE o wartéci projektu nie
mniejszej nt rownowarté¢ 50 000 zt kada,

1.3.dysponuj niezlednym potencjatem technicznym do wykonywania zamdaigie
i dysponug osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia lubepistawa pisemne
zobowhzanie innych podmiotéw do udephienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamoéwienia, tj.:
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1.3.1. dysponug osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia tj. zéspoaudytorow

sktadajcym sk co najmniej z 2s0b, z ktdrych co najmniej jednadzie spetnia
tacznie warunki a) i ) i jednadznie warunki a) i b):

a) uczestniczyta w realizacji ustug przynajmniej ttzecaudytow
zewrgtrznych projektow finansowanych z funduszy Unii &pejskiej
0 wysokdaci audytowanych dziataminimum 50 000 zt brutto,

b) posiada kwalifikacje zawodowe do przeprowadzeniadytu
wewretrznego, zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 2@lgia 2006 r.
(Dz. U. Nr 249, poz. 1832) o zmianie ustawy o fiserh publicznych
oraz niektérych innych ustaw, tj. osoba ktora:

- posiada certyfikaty: Certified Internal AuditoiCIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certifitnformation
Systems Auditor (CISA), Association of Chartered rtifled
Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFEgrtifitacion In
Control Self-Assessment (CCSA), Certified Finan@atvices Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

- ukonczyta aplikacje kontrolerski ztozyta egzamin kontrolerski z
wynikiem pozytywnym przed komisjegzaminacyja powotan, przez
Prezesa Najwiszej Izby Kontroli, lub

- ziozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na
stanowisko inspektora kontroli skarbowej, lub

- posiada uprawnienia biegtego rewidenta lub wckat2003-2006 zdata
przed komisj powotam w Ministerstwie Finanséw egzamin
pozwalajcy na wykonywanie zawodu audytora weivanego.

c) posiada uprawnienia biegtego rewidenta.

1.3.2. dysponuj niezlzdnym potencjatem technicznym:

- posiadaj zespot ekspertow legitymagych sé odpowiednimi kwalifikacjami
odpowiadajcymi przedmiotowi zaméwienja

1.4 znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewadad wykonanie zamowienia.

V.

Ocena spetniania w/w warunkdéw dokonana zostanielrigoz formu ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumaeht wyszczegolnionych
w rozdziale V niniejszego SOPZ. Z dce zahczonych dokumentéw musi wynika
jednoznacznie ziw/w warunki wykonawca spetnit.

Niespetnienie chociaby jednego z w/w warunkow skutkow#& bedzie odrzuceniem
oferty.

W przypadku wskazania w Zakzniku nr 3 do niniejszego SOPZ jakiegokolwiek
zakresu, ktory Wykonawca powierzy Podwykonawcy, Zamajcy zastrzega, zi
wszelkie rozliczenia poralzy Wykonawa a Podwykonawg dokonywane &da bez
udzialu Zamawiajcego. Ewentualnym Podwykonawcom nie przystagujadne
roszczenia z tego tytutu skierowane do Zamawego. Odpowiedzialriid za naleyte
wykonanie zamdwienia spoczywa tylko i wgtnie na Wykonawcy.

INFORMACJA O O SWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
3
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DOSTARQZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialuw posgpowaniu oferta musi
zawieraé¢ nastepujace dokumenty:
1.1 Formularz ofertowy wraz z zawartym w nindwaadczeniem Wykonawcy, ktoérego
tres¢ zawarto w Zajczniku nr 1do niniejszego SORZ
1.2 aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
Krajowego Rejestru dolowego Ilub zgtoszenia do ewidencji dziatdlktio
gospodarczej, wystawione nie weégej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,
1.3wykaz wykonanych ustug audytu:
1.3.1 z okresu ostatnich 3 lat przed dniem wsec posgpowania, a jeeli okres
prowadzenia dziatalrci jest krotszy — w tym okresie,
1.3.2 z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
sporadzony wedtug wzoru, ktory stanowi Zaknik nr 4 do SOPZ, wraz
z dokumentami potwierdzgjymi, ze ustugi te zostaty wykonane najeie,
1.4Wykaz oséb i podmiotéw, ktoreztla uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia wraz
z zakresem czynioi wykonywanych przez nie w audycie, spmzony zgodnie
z Zahcznikiem nr 5 do SOPZ. Do wykazu powinnyc¢bgolaczone informacje na
temat ich kwalifikacji zawodowych, dwiadczenia i wyksztatcenia, wskazanych w
Dziale IV pkt 1.3, ppkt 1.3.1 oraz ppkt 1.3.2pisane do Zatznika nr 5 do SOPZ.

UWAGA

Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w &jseym rozdziale w pkt 1 ppkty: 1.2,
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w krayuktorym ma siedzid lub miejsce
zamieszkania, potwierdz@e odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono

upadigci.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktoryitykonawca ma siedzgdub miejsce
zamieszkania, nie wydajegsivw. dokumentow, zagbuje s¢ je dokumentem zawiergjym
oswiadczenie ztoone przed notariuszem, wewym organem gdowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragh@dzenia
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzlbb miejsce zamieszkania. Wymagania
w zakresie termindw wydania tych dokumentéw stosig@dpowiednio.

2. Do oferty Wykonawca dofcza, oprocz dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 1:

2.1. Wypetniony wykaz dotycry podwykonawstwa stanogay Zakcznik nr 3 do SOPZ,

2.2.Koncepcg realizacjiprogramu audytpodpowiadajca celom okrélonym w Zahczniku
nr 6 do SOPZ — Opis Przedmiotu Zamowienia,

4



. UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ ‘ WOJEWODZTWO EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W KUJAWSKO-POMORSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY

Cziowiek — najlepsza inwestycja

2.3.Uszczegotowienie zakresu raportu audytu oraz jegong graficznej ,
2.4.Szczegbtowy kosztorys badania z uwegglieniem kosztéw jednostkowych, zgodnie

VI.

wnN e

z zahczonym wzorem stanowgym Zahcznik nr 2 do SOPZ.

Dokumenty mog@ byé przedstawione w formie oryginaltdbw albo kopii
poswiadczonych za zgodn& z oryginalem przez upowanionego/ych
przedstawiciela/i Wykonawcy (patrz rowniez pkt 6 - wymogi formalne
petnomocnictwa).

Dokumenty powinny by dofaczone do Formularza ofertowego, stanmego Zadcznik
nr 1 do niniejszego SOPZ w formie ze#nikdw w kolejnosci wskazanej w tym
Formularzu.

Pdswiadczenie za zgod&é z oryginatem winno by sporadzone w sposob
umazliwiajacy identyfikacg podpisu (np. wraz z imiean piecatka o0soby
poswiadczajcej kopk dokumentu za zgod&éz oryginatem).

W przypadku péwiadczenia za zgoddé z oryginatem kopiidokumentéw przez
osole/y nie wymieniom/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo
powinno byé¢ przedstawione w formie oryginatu lub pdwiadczonej notarialnie za
zgodnaié¢ z oryginatem kopii.

W przypadku Wykonawcow wygtujacych wspolnie (konsorcjéw) lub spotek cywilnych
kazdy z Wykonawcow sktada odpowiednio oddzielnie dokaty wymienione w pkt 1
ppkty 1.2 do 1.5 niniejszego rozdzialu. W odniesiedo pozostatych dokumentow
konsorcjum lub spétka cywilna me ziazy¢ jeden wspdlny dokument.Ponadto kady

z Wykonawcéw wysipujacych wspolnie (konsorcjum) sktada oddzielniaviadczenie
poprzez podpisanie Formularza ofertowego, o ktomyomva w pkt 1 ppkt 1.1.

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w S®©Z, zlozenie dokumentu
w niewtasciwe] formie (np. nie pa&wiadczone za zgodn& z oryginalem kopie)
i nie uzupetnienie ich spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajicy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie wiyjeen dotyczcych
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedm ofert.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiaddresci SOPZ.

Zalaczniki do oferty naley ztozy¢ w kolejngci wg Formularza ofertowego stanaaego
Zalkacznik nr 1do niniejszego SOPZ.

Oferta musi by napisana w e¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inmg trwala i czytelm technily oraz podpisana przez os(y) upowaniona/ne
do reprezentowania firmy na zeywwr | zachgania zobowizaah w wysokdci
odpowiadajcej cenie oferty. Dokumenty spadzone w ¢zyku obcym musz by¢
zlozone wraz z ttumaczeniem ngyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc
Oferta i zalaczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) musg byé podpisane
przez upowaznionego/ych przedstawieciela/li Wykonawcy.

5
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5.1W przypadku sktadania dokumentow w formie kppiusz one by poswiadczone
za zgodnd¢ z oryginatlem przez upowznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy
(patrz rownie pkt 6 rozdz. V SOPZ - wymogi formalne petnomooni).

5.2P&wiadczenie za zgod&é z oryginalem winno by sporadzone w sposéb
umazliwiajacy identyfikacg podpisu (np. wraz z imienn piecatka osoby
poswiadczajcej kopk dokumentu za zgod&éz oryginatem).

5.3W przypadku podpisywania oferty lub gdgadczenia za zgoddé z oryginatem kopii
dokumentéw przez osely nie wymienion/e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcynalezy do oferty dolaczyé stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno ldyprzedstawione w formie oryginatu lub gwoadczonej
notarialnie za zgodrsé z oryginatem kopii.

6. Zamawiajcy zaleca, aby kala zapisana stronaoferty (wraz z zajcznikami do oferty)
byta ponumerowana kolejnymi numerami.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tétie oferty (w tym w zajcznikach do ofertyjnusz
byé¢ parafowane (lub podpisane) wiasnagcznie przez osobly podpisujaca/e oferte.
Parafka (podpis) winna byhaniesiona w sposéb udlioviajacy jej identyfikacg.

8. Zamawiajacy informuje, iz sktadane oferty @ jawne i podlegap udostepnieniu,

z wyjatkiem informacji stanowgcych tajemnicg przedskbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, j@i Wykonawca, nie p&niej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegtze nie mog one by udostgpniane.

9. Wykonawcy ponoszwszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i zZieniem oferty.

10.Wykonawcy mog wspolnie ubiega sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum).
W takim przypadku ich oferta musi speki@astpujace wymagania:

10.1. w odniesieniu do wymaga postawionych przez Zamawiapgo w stosunku
do Wykonawcow, kady z Wykonawcow wchodzy w skiad konsorcjum podpisuje
oddzielnie oswiadczenie, ktérego téé zawarta jest w formularzu ofertowym
stanowacym Zahcznik nr 1 do niniejszego SOPZ,

10.2. oferta musi by podpisana w taki sposob, by prawnie zokayivata wszystkich
Wykonawcdw wystpujacych wspdlnie,

10.3. Wykonawcy wystpujacy wspolnie musz ustanowt petnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w pepbwaniu o0 udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w paegbwaniu oraz zawarcia umowy o0 udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia. Umocowaniezmavynika z tresci umowy konsorcjum
lub zosté& przediaone oddzielnie wraz z ofart

Uwaga: tresé¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okrélaé¢ zakres umocowania.

10.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dpkane lda wylacznie
z petnomocnikiem (liderem),

10.5. wypelniggc formularz ofertowy, jak réwnie inne dokumenty powotage sg
na ,Wykonawg’, w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalewpisa& dane
dotyczce konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

VII.  ZAMAWIAJ ACY NIE WYMAGA WNIESIENIA WADIUM.
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VIII.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

Termin zwazania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna skraz z uptywem
terminu skladania oferty.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte z dopiskiem ,audyt zewstrzny POKL” naley sktad& na adres: Departament Polityki
Regionalnej, Urzd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko — PomorskiegoToruniu,
ul. M. Sktodowskiej - Curie 73 87-100 Targkancelaria, | gitro, pokdj 112a) w terminie do
dnia23 kwietnia 2010 roku(decyduje data wptywu oferty do Wdu).

X. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SI E
Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEW ANIA
SIE  ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI | PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZE N | DOKUMENTOW.

1. Wykonawca mege zwracd sic do Zamawiacego o wyjdnienia tréci Szczegbétowego
Opisu Przedmiotu Zaméwienia.
2. Osobami udzielapymi informacji wykonawcomss
Joanna Jurgielewicz (056) 656 11 22, email: j.piegvicz @kujawsko-pomorskie.pl;
Kamil Baraski (056) 656 10 79, email: k.baski@kujawsko-pomorskie.pl.
3. Zamawiajcy niezwilocznie udzieli odpowiedzi na zadane pwarchyba,ze pragba
0 wyjasnienie tréci SOPZ wplyrta do Zamawiajcego péniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.
4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed upigem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowa tres¢ Szczegoétowego Opisu Zamdwienia.
4.1Dokonan, modyfikacg Zamawiagcy udos¢pni niezwiocznie na stronie internetowej
Zamawiajcego.

4.2W przypadku, gdy zmiana powodofvabedzie konieczn& modyfikacji oferty,
Zamawiajcy przediazy termin skladania ofert z uwzginieniem czasu niegtinego
do wprowadzenia tych zmian w ofertach.

X|. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

Zaoferowaa cerg nalezy przedstawd w Formularzu oferty stanowgéym Zahcznik nr 1 do
SOPZ. Cena oferty musi zoétprzedstawiona jako cena netto oraz brutto (netpmdatek
VAT). Zaoferowana cena powinna uwgghiac wykonanie wszystkich prac i czyniod
oraz zawier& wszelkie koszty zwazane z nalgyta realizacy zamdwieniaswiadczonego
przez okres i na warunkach o#@ych w ofercie Wykonawcy i projekcie umowy, w tym
takze koszty z tytutu poniesienia mdjowych praw autorskich oraz ewentualne ryzyko
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wynikajace z okolicznéci, ktérych nie mena bylo przewidzié w chwili zawierania
umowy. Cena oferty jest cgmyczattows.

XIl. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOS OBU OCENY
OFERT.

1. Za najkorzystniejszzostanie uznana oferta z nagm oferowan cery brutto.

2. W sytuacji, gdy Zamawiagy nie kedzie mégt dokonawyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgkdu na to, ze zostaly zlaone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty, do zl@enia w okrélonym przez niego terminie
ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy skiladacy oferty dodatkowe nie mag zaoferowa cen wyszych
niz zaoferowane w zimnych ofertach.

4. W toku oceny ofert Zamawigy maze zadat od Wykonawcy wyjénien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca dolzie zobowizany do przedstawienia wyjaen
w terminie okrélonym przez Zamawiagego.

5. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpda wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Szczego6towym Opisiee@raotu Zamowienia oraz
zawiera najnisz cerg.

XIll. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertdamawiagcy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy zteyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pagajnazwe (firme), siedzile i adres
Wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconeydgprc uzasadnienie
faktyczne i prawne,.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy zamidci informacje,
o ktorych mowa w pkt 1 na stronie internetowej Zamagacego oraz w miejscu
publicznie dosfpnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajcy powiadomi wybranego Wykonawco miejscu i terminie podpisania
umowy.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostayaairana, uchyla giod zawarcia
umowy Zamawiajcy maze wybrd& oferte z najnisz cery sparéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. ZAMAW [AJ ACY NIE BEDZIE WYMAGAL WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA
NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
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XV. POSTANOWIENIA UMOWY.

1.

10.

11.

Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt kdde przekazana przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Wykorawcterminie 21 dni od deczenia
prawidtowo wystawionej faktury kaowej. Podstaw wystawienia faktury jest
podpisanie przez Zamawigpgo protokotu odbioru, o ktorym mowa pkt 6, bez
zastrzeen.

Za dzieh zaptaty uwaa sk dzien obchzenia rachunku bankowego Zamawaggo.
Odbioru wykonanego Zadania, dokona Komisja Odbpmwotana przez Zamawigjego
w terminie 3 dni roboczych od dnia zenia przez Wykonawg,Raportu z audytu”.

Z odbioru czsci i calcsci Zadania zostanie spaxdzony protokét odbioru podpisany
przez wszystkich cztonkdéw Komisji Odbioru oraz maykonawe.

Protokét odbioru, o ktéorym mowa w pkt @drie, zawier&

1) dat i miejsce odbioru zadania,

2) opis zrealizowanego zadania wraz z aceprawidiowaci jego wykonania

i zgodndci z umowy,

3) oswiadczenie o braku lub istnieniu zastreie do wykonanego zadania.

Z chwila podpisania protokotu odbioru bez zaskete i zaptah wynagrodzenia
Zamawiajicy nabywa wiasni@ wszystkich egzemplarzy, na ktérych wyniki practabs
utrwalone.

Wykonawca zobowjzuje st do wspélpracy z Zamawigym na kadym etapie
wykonania zadania.

Na zadanie Zamawiacego Wykonawca zobowduje s¢ do udzielenia kadorazowo
petnej informacji na temat stanu realizacji zamaduwade

Wykonawca nie mze powierz¢ ani w caidci, ani w czsci wykonania zadania
stanowacego przedmiot umowy osobom trzecim bez pisemnepygamawiaicego
pod rygorem niewmosci, za wyptkiem Podwykonawcédw wskazanych w ofercie
stanowsacej Zahcznik nr 3 do SOPZ.

Wykonawca nie mee w trakcie realizacji umowy dokofizmian w sktadzie Zespotu
Audytowego bez wczmiejszego przedstawienia Zamaw@@mu informacii
0 proponowanej zmianie wraz z uzasadnieniem. Wpdaesie zmiany w skladzie
Zespotu wymaga pisemnej zgody Zamawgapgo.

Za niewykonanie lub nienalgte wykonanie umowy strony ponipedpowiedzialnéc:

1) Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowrs:

a) za op@nienie w wykonaniu Zadania — w wysacko 1 % wynagrodzenia za kady
dzien op&nienia, licac od nasfpnego dnia po uptywie terminow realizacji
Zadania,

b) za opé@nienie w usuriciu nieprawidtowéci — w wysokdci 1 % wynagrodzenia
za kady dzien op&nienia, licac od nasipnego dnia po uptywie terminu
usunkcia nieprawidtowéci wyznaczonego przez Komgspdbioru,

C) za odsipienie od umowy (optienie, o ktorym mowa w lit. a i b dtaze ni 15
dni traktowane jest jako odgtienie od umowy) — w wysokoi 20 %
wynagrodzenia.
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2) Zamawiajicy zaptaci Wykonawcy za opdienie w wyptacie wynagrodzenia odsetki
w wysokaci 1 % kwoty za kady dzien op&nienia, naliczane od nagnhego dnia
po uptywie terminu zaptaty.

12. Wszelkie zmiany umowy wymaggaj zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci i sa dopuszczalne tylko w przypadku gdy wprowadzenidgcka zmian
wynika z okolicznéci, ktérych nie mana bylo przewidzi€ w chwili zawarcia umowy,
lub zmiany te g korzystne dla Zamawiajego.
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Zakacznik nr 1- Formularz ofertowy

(miejscowd¢ i data)
Nazwa i adres Wykonawcy:

Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Pl. Teatralny 2

87-100 Torua

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajc na zaproszenie do sktadania ofert na wykonardgtawewrtrznego
dziatax w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techejcrogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki realizowanego przez Wojewodztwo HKaugko-Pomorskie” zgodnie z
wymaganiami okrdonymi w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowiendaiadczamy,
iz

1. Oferujemy wykonanie zamoOwienia zgodnie ze Szczegyio Opisem Przedmiotu

ZamoOwienia zadczm cerg netto:

LiczZbOWO: ..o, zt

S O NI e zt

cere brutto (netto + podatek VAT):

Liczbowo: ... zt

S O . e e zt

2. Termin realizacji zamowienia — najdej w terminie 30 dni roboczych od podpisania
umowy.

11



. UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ ‘ WOJEWODZTWO EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI \ ) KUJAWSKO-POMORSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY

Cziowiek — najlepsza inwestycja

3. Oswiadczamy,ze w cenie naszej oferty zostaly uwaliione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

4. Posiadamy uprawnienia do wykonywania dkveej dziatalngci i czynndaci.

5. Posiadamy niezfulna wiedz i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamawée

6. Znajdujemy s§ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsac® wykonanie
zamowienia.

7. Spetniamy warunki udziatu w pegowaniu.

8. Oéwiadczamy, ze zapoznadimy sk z treficia SzczegOtowego Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastzeé oraz rozumiemy warunki w niej
zawarte.

9. Oswiadczamy,ze uwaamy st¢ za zwazanych niniejsz oferta na czas wskazany
w Szczegbétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

10.W przypadku przyznania ham zamdéwienia, zobawjemy s¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawgapgo.

11.Nie posiadamy udziatdw, akcji ani innych tytutow ashdci w jednostce/ach
petniacej/-ych role beneficienta RPD PT PO KL lub w jestoe z ma/nimi
stowarzyszonej, dominagej, zalenej lub wspétzalene;.

12.Nie jestdmy i nie bylsmy w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczychdzb zarzadzapcych lub
pracownikiem jednostki/-ek peltej/-ych rot beneficjenta albo jednostki zafmimi
stowarzyszonej, dominagej, zaleénej lub wspotzalenej.

13.W ostatnich 3 latach nie uczestniczytem/-tam w ggganiu dokumentéw
stanowacych przedmiot audytu.

14.Nie osigrelismy przynajmniej w jednym roku w agu ostatnich 5 lat co najmniej
50% przychodu rocznego z tytukwiadczenia ustug na rzecz danej jednostki,
jednostki wobec niej dominagej lub jednostek z aistowarzyszonych, jednostek od
niej zalenych lub wspotzatenych (nie dotyczy to pierwszego roku dziatdicio
podmiotu przeprowadzgego audyt);

15.Nie jestem madonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dirugiego
stopnia lub jest zwrany =z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli
Z osoly zaradzapca lub ledaca w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia
przy prowadzeniu audytu takie osoby.

16.Nie jestem i nie bylem/-tam zaangavany/-a w planowanie, realizacjzaradzanie
dziateh finansowanych i realizowanych w ramach RPD PO Kigrego audyt
dotyczy.

17.Nie znam zadnych innych powoddéw, ktore spowodowatybse nie spetniam
warunkéw bezstronriai i niezalenosci.
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18.Oferta zostata zimna na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerogfany

odnr ..... do nr ....(uwaga— na ofer¢ sktadaj sic wszystkie dattzone dokumenty,
formularze, dwiadczenia, zéwiadczenia, itp.)
19.Integralm czgs¢ oferty stanowg nastpujace dokumenty*:

1) kosztorys audytu — Zatznik nr 2

2) wykaz czsci zamOwienia powierzonych do wykonania podwykonamc—
Zakcznik nr 3,

3) wykaz ustug — Zakcznik nr 4,

4) wykaz os6b uczestnigzych w audycie — Zakznik nr 5,

5) koncepgt realizacji audytu, odpowiadgga celom okrélonym w Zahczniku nr 6

6) raport z audytu zewatrznego Zatcznik nr 7,

7) odpis z widciwego rejestru/Zaviadczenie o wpisie do ewidencji dziatadoD
gospodarczej**,

8) petnomocnictwo jéi dotyczy,

9) inne, np. referencje:

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

UWAGA:

* Jezeli dolaczone g kopie dokumentéw, to muszby¢ poswiadczone przez Wykonawcza zgodnéci
z oryginatem, petnomocnictwo winno by zalgczone w formie oryginatu lub kopii pgwiadczonej
notarialnie za zgodnd¢ z oryginatem

** Niepotrzebne skrdi¢.
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Zatacznik nr 2 - Wz0r kosztorysu

SZCZEGOLOWY KOSZTORYS AUDYTU

Instytucja Zlecajaca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w  Toruniu,
Pl. Teatralny 2,
87-100 Toru

Wykonawca:

Catkowity koszt audytu:

Koszty personalne:

~Njojalh|wN|E

Razen] 0,00

Koszty organizacyjne:

| Lp. ] Cena netto (z}) | VAT | cenabrutto (zh |

Koszty gromadzenia danych:

14
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Zakacznik nr 3 - Wykaz zadah powierzonych Podwykonawcom

(nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ CZ ESCI ZAMOWIENIA
POWIERZONYCH DO WYKONANIA PODWYKONAWCY
Zamierzam/nie zamierzarpowierzy: wykonania czsci zamowienia podwykonawcom

Lp. Opis czsci zamowienia

miejsce, data
Podpis oraz pieatki imienne

upowanionych przedstawicieli Wykonawcy

! Niepotrzebne skt ¢.
UWAGA! Wykonawca wypetnia tabejedynie w wypadku powierzenia wykonaniag&z zamowienia
Podwykonawcom.
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Zakacznik nr 4 Wykaz ustug

Piecz¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH ~ LAT 2
(JESLI OKRES PROWADZENIA DZIALALNO SCI JEST KROTSZY — WYKAZ
USLtUG WYKONANYCH W TYM OKRESIE)

Nazwa i przedmiot ustugi, opis prac Wartase Data
Lp. P dl, opi> prag ustugi wykonania Odbiorca
wykonanych w ramach ushfgi (brutto) ustugi

G W|IDN|F

miejsce, data
Podpis oraz pieatki imienne
upowaionych przedstawicieli Wykonawcy

2 Do wykazu ustug nals dolaczyé dokumenty potwierdzage, ze wymienione ustugi zostaty wykonane

nalezycie.
% Opis zakresu wykonanych ustug musi zawéérdormacje pozwalage jednoznacznie stwierdziczy

Wykonawca spetnia warunki olélene w rozdz. IV pkt 1 ppkt 1.2.
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Zatacznik nr 5 Wykaz os6b

Piecz¢ Wykonawcy

~ WYKAZ OSOB | PODMIOTOW,
KTORE BEDA WYKONYWA € ZAMOWIENIE

SKLAD ZESPOLU AUDYTOWEGO

Opis kwalifikacji i ddwiadczenia Zakres powierzonych
Lp. | Imig i nazwisko zawodowego niezfuinego do wykonania
do wykonania zaméwierfla CZynnGcCi

a|l b~ | W NPk

* Opis déwiadczenia zawodowego 0s6b wcheeych w sktad Zespotu Badawczego musi zawiéméormacje
pozwalajice jednoznacznie stwierdzizy Wykonawca spetnia warunki oklene w rozdz. 1V pkt 1 ppkt 1.3
SOPZ.
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Zatacznik nr 6

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie audytu z¢@nego dziata zrealizowanych
w Ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technid®2@eKL na rok 2009, zwanego
dalej ,RPD PT PO KL”. RPD PT PO Kla¢znie 10 096 113,00 Ztrealizowany jest przez
nastpujace instytucje: Urad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego,
Wojewddzki Urad Pracy w Toruniu, Regionalnys@dek Polityki Spotecznej w Toruniu.

1. Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programarécyjnego Kapitat Ludzki na
rok 2009 jest planem podzielonym na trzgscz czes¢ A, cz¢$¢ B w podziale na szé
szczegOtowych planow oraz g¢ C. Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej
dopetniaj, 2 zahczniki tj. Harmonogram ptatroi orazZrddta finansowania wydatkow.
W Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO #tanowacym przedmiot
audytu wystpuje podziat planu na planowane wydatki InstytlRgErednicacej czyli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko — Pomargki w Toruniu oraz
Instytucji Pa@redniczcych Il stopnia czyli Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Toruniu oraz
Regionalnego €odka Polityki Spotecznej w Toruniu w podziale nzesgé planow
szczegotowych tj.: Roczny Plan Kontroli, RocznyrPBzkolé, Roczny Plan Kosztow
Instytucji, Roczny Plan Dziatalnformacyjno — Promocyjnych, Roczny Plan Dziata
Ewaluacyjnych oraz Roczny Plan Kosztow Waduaia. IP i IP Il Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego w roku 2009 realizowaly wikdav ramach sz&iu planéw
szczegotowych podzielonych na kategorie wydatkowalase zgodnie z potrzebami
instytucji realizugcych RPD PT PO KL i planowanymi wydatkami. RoczniarP
Dziatania Pomocy technicznej PO KL podlega modydfjéen na przestrzeni okresu jego
realizacji w zakresie przeswni srodkdw pomedzy poszczegollnymi planami dziata
i poszczegllnymi instytucjami mniejszych lub rowhyd@0% wartéci srodkow dla
danego planu dziatania w ramach jednej instytudgikonywania przesugd srodkéw
pomigdzy poszczegllnymi kategoriami  wydatkbw w ramachdnggo planu
szczegbtowego oraz uskoia lub dodania nowej kategorii wydatkéw. Przescia,

o ktérych mowa jak wiej traktowane gjako odsgpstwa i nie wymagajwystpowania
do Instytucji Zaradzapcej PT POKL w celu uzyskania akceptacji. Wszysikiee niz
wymienione traktowaneasjako zmiany w RPD PT POKL i wymagaggtoszenia do
Instytucji Zaradzapcej PO KL oraz uzyskania pisemnej zgody. Dotyczyptaede
wszystkim zwgkszenia kosztéw osobowych, zatwierdzonej kwoty widla w ramach
cross-financingu oraz przesgoia srodkébw pomgdzy planami  szczego6towymi
o wartaci wigkszej nz 10%. W roku 2009 IP dokonata zmiany dwukrotniec&ty Plan
Dziatania PT PO KL 2009 dla IP i IP Il po ostateszkorekcie w dniu 29.10.2009
wynosi 10096 113,00 zt w tym kwpt8 581 695,00 zt stanowisrodki dotacji
rozwojowej a kwot 1 514 418,00 zt stanowirodki JST czyli wkiad wiasny samaicu.
Zgodnie z indykatywnymizrodtami finansowania Roczny Plan Dziatl@T PO KL
w 85% finansowany jest z bgetu pastwa a 15% z bugtu samorgzdu. W ramach RPD

® Nie dotyczy Regionalnych @odkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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IP wydatkowata 4 464 459,44 co stanowi 83,39%, IIRWojewddzki Urzad Pracy)
wydatkowat 2 256 254,78 PLN co stanowi 85,96%, (Beginy Grodek Polityki
Spotecznej) 1 967 612,80 co stanowi 92,92%.

W ramach RPD przeprowadzono r@sface post¢powania o udzielenie zaméwienia
publicznego:
1. IP ( Urzad Marszatkowski)

A

Podstawa prawna dI
. T Wartasé Tryb udzielenig zamowie, do ktorych
Lp. Przedmiot zamowienia P . .~ = ] nie stosowano ustawy
zamoOwienia | zamowienia L
Prawo Zamowigé
Publicznych
Wykonanie ustugi serwisu i
biezacej konserwacji systemt Zamoéwienie z
L elektronicznego obiegu spraw i 568,12 2 wolnej reki art.66 ustawy PzP
dokumentéw MDOK
Zakup materiatow
o, | eksploatacyjnych sZCZegoloWo 51 sag oo 54| PrZEWIG | o srany pzP
wskazanych w SIWZ nieograniczony
AD.V.333/16/2009
Wykonanie araracji
plastyczno-przestrzennej Zaméwienie z
3. wystawy plenerowe;j 70.000,00 zt wolnei ki art.66 ustawy PZP
pt."Usmiechswiata” w 1%
Bydgoszczy
Wykonanie araracji
plastyczno-przestrzennej Zaméwienie z
4. wystawy plenerowej pt. 90.000,00 zt wolnei ki art.66 ustawy PZP
,=Usmiechswiata” w Kamieniu 1
Krajenskimi we Wioctawku
Wykonanie oprawy reklamowp
— informacyjnej dotyczcej
5 funduszy egropejsklch podcz aﬁS0.000,00 A Zamow_lem_e Z| art66 ustawy PZP
IX Europejskiego Festiwalu wolnej reki
Lekkoatletycznego w dniu 1C
czerwca 2009r. w Bydgoszczy
Najem czterech samochodow
do celéw wdraania
Regionalnego Programu Prretar
6. Operacyjnego wojewoédztwa 17.706,00 zt nieo ranicgon art.39 ustawy PZP
Kujawsko-Pomorskiego i 9 y
Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki
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Dostawa mebli biurowych
szczegobtowo wskazanych w
SIWZ - AD.V.333-
USD/35/2009

Przetarg

4.678,00 zt nieograniczony

art.39 ustawy PZP

Promocja Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego w
ramach Festynu rodzinnego [z
okazji Dnia Dziecka 100.000,00 z
organizowanego przez Caritas
Diecezji Toruskiej

Zamowienie z

wolnej roki art.66 ustawy PZP

Zakup sprztu komputerowegqa
oraz innego spetu

szczego6towo okionego w

SIWZ AD.V.333/53/2009

Przetarg

48.848,00 zt | . .
nieograniczony

art.39 ustawy PZP

Przetarg

10.| Dostawa materiatow biurowygh 11.753,50 zt | . :
nieograniczony

art.39 ustawy PZP

Zakup sprztu komputerowegd
11.| iniszczarek dla Departamentul124.050,82 zt
Polityki Regionalnej

Przetarg

. : art.39 ustawy PZP
nieograniczony

12.| Dostawa mebli biurowych 19.148,72 zi Zapcy(;t;nle ° 1 art.69 ustawy PZP
13. Ogtoszenia prasowe 20.000,00 gt . Przetqrg art.39 ustawy PZP
nieograniczony
14, Zakup materiatow 27.953,61 2| . 2G| ot 39 ustawy PZP
eksploatacyjnych nieograniczony
e ] Przetarg
15.| Zakup materiatow biurowych 25.049,07 zt . . art.39 ustawy PZP
nieograniczony
16. Zakup niszczarek 2.815,00 zt . Przetgrg art.39 ustawy PZP
nieograniczony
17.| Dostawa mebli biurowych 7.862,90 z Zapcyet;nle ° | art.69 ustawy PZP
Zamoéwienie z
18.| Zakup sprztu komputerowegag 7.300,48 zi wolnej reki art.66 ustawy PZP
Ustuga audytu zewatrznego
dziataa w ramach Rocznego Przetarg

19. 17.372,80 zi art.39 ustawy PZP

Planu Dziata Pomocy
Technicznej POKL

nieograniczony

Pozostate zakupy w ramach RPD PT POKL 2009r. kodtzkonane z pomigciem ustawy
Prawo Zamowig Publicznych. W 2009r. zarejestrowano 242 wnioskiudzielenie
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zamowienia. Wyej wymienione wnioski byly podstawdo dokonania zakupu ustug, sgry,

szkole itp.
2. IP Il ( Wojewodzki Urz ad Pracy)
Podstawa prawna dla
: L Wartasé Tryb udzielenia zamowie, do ktorych
Lp. Przedmiot zaméwienia Lo P nie stosowano ustawy
zamoOwienia | zamowienia .
Prawo Zamowigé
Publicznych
. 203 444,36 zi
1| Pokp o | wym | b ) anas usiany o2z
P g PT 6 017,91 z} "'¢°Y )
103 607,97 zi
Zakup i dostawa spgiu w tym: Przetarg
2. komputerowego PT 41 224,86| nieograniczony art.39 ustawy PZP
zt

Pozostate zakupy w ramach RPD PT POKL 2009r. kodtzkonane z pomigciem ustawy

Prawo Zamowig Publicznych. W 20009r.

zamoéwienia.

3. IP Il ( Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej)

zarejestrowano 49 wnioskéwudzielenie

Podstawa prawna dlg

2 . . | zamowid, do ktorych
. . Wartasé Tryb udzielenia "
Lp. Przedmiot zaméwienia L LT nie stosowano ustawy
zamoOwienia | zamowienia .
Prawo Zamowigé
Publicznych
75 789,00 zt
Zakup i dostawa spgiu w tym: Przetarg
L komputerowego PT 34 227,30 nieograniczony art.39 ustawy PZP
zt
99 300,00 zt
Wynajem samochodu w tym: Przetarg
2. osobowego PT 99 300,00 nieograniczony art.39 ustawy PZP
zt
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99 000,00 zt
Wynajem samochodu w tym: Negocjacje bez
osobowego PT 99 000,000 ogtoszenia art.62 ust.1 pkt 1 PZF
zt
Dostawa gazetow 85\,3?;"?0 2t Przetarg
_ reklamovv_ych z PT 44 996,88 nieograniczony art.39 ustawy PZP
umieszczonymi logotypam A
Dostawa gazetow 85v8 ?)(/)rr?o 3 Negocjacje bez
_ reklamovv_ych z PT 44 996,00 ogloszenia art.62 ust.1 pkt 1 PZP
umieszczonymi logotypam .
Dostawa gazetow 85v3 ?5”?0 3 Zamoéwienie z
_ reklamovv_ych z PT 44 996,00 wolnej reki art.67 ust.1 pkt 4 PZP
umieszczonymi logotypam A
Zakup, dostawa_, w_dmnle 109 998,00 z4
_ uruchomienie W tym: Przetarg
zZintegrowanego systemu PT 18 891,90 nieograniczony art.39 ustawy PZP
zaradzania wraz ze
e o zt
szkoleniami aytkownikow
13 651,80 zi
Dostawa i montamebli w tym: Przetarg
biurowych PT 12175,60| nieograniczony art.39 ustawy PZP
zt
42 931,80 zt
Zakup i dostawa spgiu w tym: Przetarg
komputerowego PT 29 524,00/ nieograniczony art.39 ustawy PZP
zt

Ponadto w ramach RPD PT PO KL 2009 r. dokona&®zZamowié publicznych poriej
14 000 EURO.

W ramach planow szczegétowych w poszczegolnyclytugach zrealizowano:

1. IP ( Urzad Marszatkowski)
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2.

. , . llos¢ dowodow
Lp. Dziatanie Wartéc ksiegowych
1. | Roczny Plan Kontroli 6 393,95 zt 80
2. | Roczny Plan Szkate 159 471,74 zt 217
3. | Roczny Plan KosztoW - 5 556 545 17 4 253
Instytuciji
4, | RocznyPlan Dziala | 5q, g6 5 4 6
Ewaluacyjnych
Roczny Plan Dziala
5. Informacyjno - 761 411,74 zt 71
Promocyjnych
6. | Roczny Plan Kosziow 55, 5 34 4 124
Wdrazania
RPD PT POKL 2009: 48 list obecimn, 7 list obecnéci ze szkolé

przeprowadzonych dla pracownikéw UM, 344 vagmiw bankowych.

W roku 2009 w Dziale Kggowasci dokonano 40 538 operacji bilansowych i 10 485
pozabilansowych dotyazych realizacji poszczegoélnych zadaPD PT PO KL 2009.
Liczba dokumentow finansowych nie obejmuje dokurment zwigzanych

z przygotowaniem zamowie(zamowienie, notatka stbowa, opis do zamowienia,

umowa, opis do umowy, opis do faktury).

IP Il ( Wojewddzki Urz ad Pracy )

. . . llos¢ dowodow
Lp. Dziatanie Wartéc ksiegowych
1. | Roczny Plan Kontroli 10 289,78 zi 120
2. | Roczny Plan Szkate 64 292,45 zt 119
3 Roczny Plan IfosztOV\ 2 028 932,55 2t 67
Instytuciji
Roczny Plan Dziala
4. Ewaluacyjnych 0,00 0
Roczny Plan Dziala
5. Informacyjno - 122 741,80 zi 46
Promocyjnych
6. Roczny Plgn I_(osztOV\ 29 998,20 zi 29
Wdrazania
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RPD PT POKL 2009: 26 list obecimy, 5 list obecnéci ze szkolé
przeprowadzonych dla pracownikbw WUP w Toruniug 28/ciagdw bankowych.
W roku 2009 w Dziale Kggowasci dokonano 5308 operacji bilansowych i 1640
pozabilansowych dotyazych realizacji poszczegolnych zadaPD PT PO KL 20089.
Liczba dokumentow finansowych nie obejmuje dokurdent zwigzanych
z przygotowaniem zamowie(zamowienie, notatka stbowa, opis do zamdwienia,
umowa, opis do umowy, opis do faktury).

3. IP 1l ( Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej)

Lp. Dziatanie Wartéc ”059 dowodow
ksiegowych
Roczny Plan Kontroli 3 524,88 zt 31
Roczny Plan Szkate 34 008,87 zt 10
3, | Roczny Plan Kosztow ; 649 417 64 24 235
Instytuciji
Roczny Plan Dziala
4. Ewaluacyjnych 0,00 2 0
Roczny Plan Dziala
5. Informacyjno - 191 171,33 zt 32
Promocyjnych
6. | Roczny Plan Kosztow 445 191 og 5 174
Wdrazania

RPD PT PO KL 2009: 24 listy obecimn, 3 listy obecnéci ze szkolé
przeprowadzonych dla pracownikéw ROPS w Toruni, @§ciagow bankowych.

W roku 2009 w Dziale Kggowasci dokonano 3952 operacji bilansowych i 4647
pozabilansowych dotyazych realizacji poszczegdlnych zaddaPD PT PO KL 2009.
Liczba dokumentéw finansowych nie obejmuje dokurdent zwigzanych

z przygotowaniem zamowienia (wniosek o udzielerden@wienie, umowy, opis do
umowy itp.).

2. Wymagania dotyege przedmiotu zamowienia

2.1. Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawcawakany gdzie do
sporadzenia raportu, w ktérym przedstawi ogenodnoszca sie do
nastpujacych kwestii:

a) Czy dziatania na ktére przedstawiono wydatki, rymczcie zostaty
zrealizowane,

b) Realizacji wydatkow zgodnie z ich przeznaczeniemeddénym w Umowie
o dofinansowaniu RPD PT PO KL na 2009 r.,
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c) Zgodndci informacji zawartych we wnioskach o plaftoi w
sprawozdaniach z realizacji Pomocy Technicznej wnach PO KL
obejmupcych RPD PT POKL z zapisami w ewidencji finansowo —
ksiggowe.

d) Wnioski o ptatné¢ oraz sprawozdania z realizacji dzialadpowiadaj we
wszystkich istotnych aspektach wymogom Programuitiapudzki oraz
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajytuacg finansows i majtkowa
wedtug stanu na dziesporadzenia ww. dokumentow.

e) prawidiowaci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Téme] PO
KL wedtug zasad zawartych w umowie o dofinansow&#® PT PO KL

f) potwierdzenia czy wydatki poniesione w ramach RPD PO KL g
kwalifikowalne.

2.2.  Audyt powinien zostaprzeprowadzony co najmniej z jednym z wymienionych
ponizej standardow

a) Migdzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i nanm
wykonywania zawodu biegtego rewidenta;

b) Kodeksem Etyki Zawodowej Biegtych Rewidentow, oglmsym przez
Krajowa Izbe Biegltych Rewidentéw;

c) Migdzynarodowymi Standardami Audytu Zestmznego oraz Kodeksem
Etyki, ogtoszonymi przez Institiute of internal Atats (11A)

d) Standardami kontroli wydanymi przez Komisje Staddar Kontroli
Mig¢dzynarodowej Organizacji Najugzych Organdéw Kontroli ( INTOSAI)
lub Europejskimi Wytycznymi Stosowania Standard&antroli intosai.

2.3. Do zada Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za maystniejsa,
przed rozpooxiem wykonania ustugi audytu, nale opracowanie

I przedstawienie Zamawiemu do akceptacji programu audytu zawigrago

szczegbtow metodologt prowadzenia audytu, w tym: przedstawienie krytgrio

oceny, harmonogramu realizacji zadania, projektéwkudnentow, ktore

Wykonawca zamierza zastosawa— w terminie 5 dni od dostarczenia

dokumentéw o ktérych mowa w p. 3 SOPZ

2.4. Wykonawca zobowizuje s¢ wykon& audyt na podstawie uzgodnionego
z Zamawigcym programu audytu. O zmianach w programie Wykarsaw
informuje Zamawiajcego na gimie.
2.5. Wykonawca zobowizuje s¢ wykona& audyt z zachowaniem nagtijacych
zalazen:
a) minimalna wielkd¢ proby: 40% ogoétu populacji to jest wszystkich
dokumentoéw i dowodow ksgowych planu pomocy.
b) minimalny wymagany poziom ufdoi badania: 80%.
c) maksymalny prog istotci: 2% ogotu wydatkow planu

3. Zamawiajcy udosgpni Wykonawcy w siedzibie zamawigpgo, a pozostate instytucje
uczestniczce w realizacji RPD PT PO KL w swoich siedzibachateniaty zrodtowe
dotyczice badanego obszaru osobom wykazanym womrke ofercie, po uprzednim
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zlozeniu przez te osoby swiadczéd o zachowaniu tajemnicy danych i informacji
powzictych w trakcie audytu, a w szczeg&op

a)
b)
c)
d)

e)

)

9)

RPD PT PO KL;

opisy stanowisk pracy pracownikow finansowanycreamach PT PO KL;
whnioski beneficjenta o ptatdé ztozone w ramach RPD PT POKL,;
sprawozdania z realizacji dziatav ramach Pomocy Technicznej PO KL,
obejmupce swym zakresem RPD PT PO KL za 2009 r.;

wewretrzne procedury Zamawigjego oraz podmiotow, w ktérych
realizowany jest RPD PT PO KL reguoge weryfikowane obszary dziatania
tj. procedury dotycxe udzielania zamowie publicznych, podnoszenia
kwalifikacji zawodowych pracownikdw Zamawagpgo, procedury obiegu
dokumentoéw ksigowych i zasad organizacji rachunkawiow jednostce;
dokumentagj dotycaca zaméwié publicznych zrealizowanych w ramach
RPD PT PO KL;

dokumentagj dotyczca przeprowadzonych szkaledziatar informacyjno —
promocyjnych oraz innych dziatgpodgtych w ramach RPD PT PO KL za
rok 2009.

Zamawiajcy udosgpni Wykonawcy zbiorcze zestawienie dokumentow azamych
z realizacg projektu w celu umdiwienia dokonania wyboru proby, przed
przeprowadzeniem badania w siedzibie zamawaegjo.

Podczas realizacji audytu WYKONAWCA zweryfikuje blkbna oceny efektywroi
I skutecznéci procedur przeprowadzania dziatdinansowanych w ramach RPD PT PO
KL na rok 2009 oraz systemu kontroli westnznej jednostki w zakresie:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

prawidtowaici realizacji dziatd podgtych w ramach RPD PT PO KL,
zgodnie z przepisami prawa krajowego, wspoélnotowegeewretrznych
procedur ZAMAWIAWACEGO;

sposobu archiwizacji dokumentéw, pozwatgich na przéedzeniesciezki
wydatku;

kwalifikowalnaosci poniesionych wydatkow i sposobu ich dokumentaaan
wiarygodndci sprawozda z realizacji RPD PT PO KL poprzez weryfikacje
i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupinytowaréw oraz
wykonania zamowionych ustug;

poprawng¢ realizacji zasad dotygeych promociji i informacii;

poprawnd@¢ udzielania zaméwiepublicznych;

efektywndaci wydatkowaniagrodkéw publicznych;

zgodndci prowadzenia rachunkoé@ z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz 694, zAp0
zm.), w czsci dotyczicej realizowanych dziaka

sprawdzenia czy jest wyaghmiona ewidencja ksgowa dla RPD PT PO KL;

10) zgodndci realizowanych dziataw ramach RPD PT PO KL na 2009 r.

z zapisami ,Zasad realizacji Pomocy Technicznej amach Pomocy
Technicznej PO KL”
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10.

11.

12.

11)sprawdzenia czy realizacja wydatkow wrasfje zgodnie z ich
przeznaczeniem okilenym w umowie o dofinansowanie Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w ramach POKL, a wzegolngci-
w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej ka2@09,

12) zgodndci informacji zawartych we wnioskach o ptafhioi w
sprawozdaniach z realizacji Pomocy Technicznej wnach POKL
obejmupcych RPD PT POKL z zapisami w ewidencji¢gdwo-finansowej.

Wykonawca zobowizuje s¢ do zachowania tajemnicy wszelkich informacji i geim
otrzymanych i uzyskanych od ZAMAWIAICEGO w zwazku z wykonaniem
zobowhazan wynikajacych z niniejszej umowy.

Przekazanie, ujawnienie oraz wykorzystanie infojimacotrzymanych przez
WYKONAWCE od ZAMAWIAJACEGO w szczegoldgi informacji niejawnych
stanowacych tajemni¢ paistwows, tajemnice sihbows, a take inm bedaca
przedmiotem umowy m® nasipic wytacznie wobec podmiotéw uprawnionych na
podstawie przepisOw obogzujacego prawa i w zakresie oklenym umova.

Wykonawca odpowiada za szkodyrzadzora ZAMAWIAJ ACEMU przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowarnazbdycia informacji otrzymanych od
ZAMAWIAJ ACEGO wbrew postanowieniom umowy. Zobgwanie to waze
WYKONAWCE réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej roazaniu, bez
wzgledu na przyczy@ i podlega wygsnicciu wedtug zasad ok§lnych w przepisach
dotycacych ochrony informacji niejawnych.

WYKONAWCA sporzdzi raport z audytu na podstawie zbadania probkudeentacii
dotyczcej wykonanych dziata Wzor raportu z audytu zostat okieny przez 1Z PO KL
w ,Zasadach Realizacji Pomocy Technicznej w ramcdgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki” i stanowi zadcznik Szczegbtowego Opisu Przedmiotu Zamowienid Raport
musi zawierd w szczegolngci informacg o rodzaju technik, ktore zastosowano podczas
audytu, a take o zastosowanym doborze préby. W celu potwierdzemaistosowania
technik audytu, ok&onych w ofercie Wykonawcy, Wykonawca przedstawi
przedstawicielowi Zamawiagego dokumenty potwierdzae zastosowane techniki.
Wykonawca dostarczy raport z przeprowadzonego audytio siedziby
ZAMAWIAJACEGO na swoj koszt i odpowiedziakéo w terminie 14 dni od
zakaczenia audytu.

ZAMAWIAJ ACY zastrzega sobie prawo zgtoszenia WYKONAWCY uwagstrzeen
do treci raportu i opinii w terminie 7 dni od dnia ichrbgmania.

Wykonawca przekee ZAMAWIAJACEMU ostateczs wersg raportu w terminie 3 dni
od otrzymania zastrzen i uwag.

Koncowy raport powstaty w wyniku audytu powinien ¢bprzedstawiony, w trzech
egzemplarzach, kdy w formie pisemnej wegyku polskim z podpisami audytorow osob
uprawnionych do sktadanigwiadczé woli ze strony WYKONAWCY oraz w jednym
egzemplarzu na zabezpieczonym przed zmiana#mikw elektronicznym CD-ROM lub
DVD-ROM. Dokumenty te powinny zostaoznaczone obowrujacymi logotypami
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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13.

14.

Wszystkie dokumenty dolace rezultatem realizacji przez Wykonawzamowienia
powinny zosté oznaczone obowzujacymi Logotypami Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i Unii Europejskiej wraz z towarzygz im informach o wspétfinansowaniu,
zgodnie ze wzorem zamieszczonym w ,Wytycznych dafygch oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” dogcego st na stronie
internetowej pod adresemvww.efs.gov.pl

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do kontroli i audytu edji zamowienia
przez upowanionego przedstawiciela ZAMAWIAICEGO na kadym jego etapie.
Celem kontroli kdzie potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie zezal®e oferta oraz
podpisan umows.
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Zatacznik nr 7 - Raport z audytu zewrtrznego

RAPORT Z AUDYTUNR ... ./.....

1 Data sporadzenia
raportu
2 Numer Rocznego

Planu Dziatania
Pomocy Technicznej
PO KL

3 Nazwa i adres
podmiotu/-éw, w
ktorym/-ch
przeprowadzono
audyt

4 Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego
audyt

5 Imiona i nazwiska
audytorow
uczestnicacych w
audycie oraz numer
imiennego
upowaznienia do
przeprowadzenia
audytu

6 Termin
przeprowadzenia
audytu

\l

Cel audytu

8 Zakres
przedmiotowy
audytu

9 Podjete dziatania i
zastosowane
techniki audytu

10 Okreslenie wielkdci
proby oraz
metodologii jej
doboru

11 Lista
zweryfikowanych
dokumentow
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12 Lista osOb z ktérymi
przeprowadzono
rozmowy w trakcie
audytu

13 Uwagi zgtoszone

przez podmiot
objety audytem do
tresci raportu.

I. Ustalenia stanu faktycznego.

II. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie rea|iZ2PD PT PO KL wraz ze
wskazaniem ich wagi, w tym olélenie wielkaci wydatkéw niekwalifikowanych.

(Podpisy audytorow przeprowadzeych audyt)

Miejsce, data ........ccooviieiiiiiii e
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