Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug (w tym wynagrodzen)
obowiazujacy dla konkurséw ogtaszanych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w ramach Poddziatania 8.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w 2014 r.

Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL, Instytucja Organizujaca
Konkurs wprowadzita Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek dla towardw i ustug (w tym
wynagrodzen) dla konkursow ogtaszanych przez Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w ramach Poddziatania 8.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki .

Wprowadzenie powyziszego mechanizmu ma zagwarantowaé jednolite podejscie KOP do oceny
budzetéw oraz stuzy¢ temu, aby wydatki zatwierdzone przez KOP byty racjonalne i efektywne, tzn.
niezawyzone w stosunku do stawek rynkowych oraz ponoszone zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami.

Katalog okresla najczesciej wystepujgce koszty w projektach z Poddziatania 8.1.2, co oznacza, iz nie
stanowi on katalogu zamknietego, tzn. dopuszcza sie ujmowanie w budzetach kosztéw w nim
niewskazanych. Stawki ujete w katalogu s3 stawkami maksymalnymi, co jednak nie oznacza
automatycznego akceptowania przez oceniajgcych stawek zatozonych na ich maksymalnym
poziomie. Okreslenie katalogu stawek maksymalnych nie zwalania cztonkéw KOP z weryfikacji
zasadnosci i racjonalnosci wszystkich stawek, rowniez tych mieszczacych sie ponizej maksymalnego
poziomu ustalonego przez IOK. Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza, ze bedzie ona
akceptowana w kazdym projekcie — przy ocenie budzetu brane beda pod uwage takie czynniki jak

np. stopien ztozonosci projektu, wielkosé zespotu projektowego, wielkos¢ grupy docelowej, zakres
merytoryczny zadan. Stawki wynagrodzen powinny by¢ adekwatne do stopnia skomplikowania

projektu i zakresu obowigzkéw na danym stanowisku.

Cztonkowie KOP zobowigzani s3 do dokonywania oceny wydatkéw ujetych w budzetach projektéw
z perspektywy ich efektywnosci i racjonalnosci kosztowej. Bedg oni w szczegdlnosci:

e weryfikowac zasadnosc realizacji poszczegdlnych zadan przewidzianych w projekcie;

» weryfikowaé proporcjonalnos$é/stosunek wartosci poszczegdlnych zadan przewidzianych
w projekcie do wartosci catego budzetu oraz w relacji do zaktadanych rezultatow i efektéw
(np. przelicza¢ poszczegdlne pozycje budzetu na uczestnika, itp.);

e weryfikowac¢ czy koszt jednostkowy ustugi realizowanej w ramach danego projektu nie
odbiega od cen towardw lub ustug oferowanych w podobnych projektach lub oferowanych
przez beneficjanta poza projektem (np. poprzez sprawdzenie na stronach internetowych
oferty komercyjnej beneficjenta);

e zwracaé uwage na to, aby wydatki ujmowane w budzecie projektu spetniaty relacje naktad-
rezultat, tym samym aby byly ponoszone proporcjonalnie do specyfiki i ztozonosci zadan
przewidzianych w projekcie, poréwnywac rezultaty projektéw z naktadami finansowymi
przewidzianymi w budzetach projektow;

e wykazywaé w czesci B i D Karty Oceny Merytorycznej wydatki, ktdrych racjonalnosc
i efektywnosc¢ kosztowa budzi zastrzezenia, wraz z odpowiednim uzasadnieniem.



IOK przypomina réowniez, iz — zgodnie z obowigzujgcymi Zasadami dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL - zidentyfikowanie przez oceniajagcego wydatkéow niekwalifikowalnych
(niespetniajgcych zasad kwalifikowalnosci okreslonych w  Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL, w szczegdlnosci niezgodnych ze stawkami rynkowymi, dotyczy to
réwniez sytuacji, gdy taczna warto$¢ ustug / towaréw uwzglednionych w budzecie projektu lub catg
wartos¢ projektu jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych) i/lub zbednych z punktu widzenia
realizacji projektu w maksymalnej wysokosci do 25% wartosci projektu skutkuje odpowiednim
zmniejszeniem liczby punktéw przyznawanych w kategorii oceny IV Wydatki projektu zawartej

w czesci B. Karty oceny merytorycznej.

Zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkdéw niekwalifikowalnych i/lub zbednych z punktu
widzenia realizacji projektu w wysokosci przewyzszajacej 25% wartosci projektu skutkuje negatywna

oceng budzetu projektu.



jednorazowej dotacji
inwestycyjnej)

Doradca zawodowy godzina* 90
Psycholog godzina 90
Warsztaty aktywizacyjne — .
v aktywizacyjne godzina 120
stawka trenerska
Szkolenia ABC przedsiebiorczosci godzina 120**
Zatozenie wyzej stawki mozliwe jest tylko w
uzasadnionych przypadkach, $cisle zwigzanych ze
specyfikg wsparcia dla osoby/grupy oséb. W takim
przypadku kwota zaplanowana w budzecie musi
Kursy zawodowe osoba 1800** wynikaé z rozeznania cenowego przeprowadzonego
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim i szczegdétowo
opisanego w uzasadnieniu kosztow do
szczegbdtowego budzetu projektu.
Doradztwo (indywidualne i
rupowe) dla oséb .
& .p . ) . . godzina 120
zamierzajacych podjaé
dziatalnos¢ gospodarcza
Komisja Oceny Whnioskow
whniosek o przyznani
(wniosek o przyznanie whiosek 45




Komisja Oceny Whnioskow

teczka, notes, dtugopis)

(wniosek o przyznanie wsparcia whniosek 20
pomostowego)
Doradztwo w efektywnym .
. Y .. ¥ godzina 120
przyznaniu dotacji
Wynajem sal szkoleniowych .
ynajem s Mowy dzier 500
(dzien = 8 godzin)
Koszt zasadny, jezeli wsparcie dla tej samej grupy
Wyzywienie (obiad) osoba 35 0s6b w danym dniu trwa nie krdcej niz 6 godzin
lekcyjnych.
Koszt zasadny, jezeli forma wsparcia, w ramach
ktérej ma by¢ swiadczona przerwa kawowa, dla tej
Przerwa kawowa osoba 15 samej grupy oséb w danym dniu trwa nie krécej 4
godziny.
Materiaty pomocnicze (zestaw:
fyp ( zestaw 20

Zwrot kosztow dojazdu

Urzadzenie wielofunkcyjne na
potrzeby realizacji zadan
merytorycznych

osoba / przejazd

sztuka

Zgodnie z cennikiem
biletéw Il klasy
obowigzujacym na
danym obszarze

2300

Zwrot kosztdw dojazdu dopuszczalny jest tylko i
wytgcznie w zwigzku z uzasadnionymi potrzebami
grupy docelowej bedacej w szczegdlnie trudnym
potozeniu (np. koszty dojazdéw 0so6b
niepetnosprawnych, bezrobotnych).

Co do zasady zakup urzadzania wielofunkcyjnego
mozliwy jest wytgcznie w sytuacji, gdy w projekcie
nie s3 ponoszone wydatki na inny sprzet stuzacy do
druku i sprzet ten bedzie wykorzystywany w
projekcie do przygotowywania materiatow dla
uczestnikow projektu, np. materiatow szkoleniowych
(dziatania te nie s3 powierzone przez Wnioskodawce
podmiotowi zewnetrznemu).

Mozliwos¢ poniesienia w ramach projektu wydatkéw
na zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego istnieje pod
warunkiem, ze niezbednos¢ zakupu sprzetu wynika
np. ze specyfiki wsparcia oferowanego w projekcie
czy wielkosci grupy docelowej. Koniecznos$¢ zakupu
sprzetu powinna zosta¢ uzasadniona w czesci




wniosku dostepnej pod szczegétowym budzietem
projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach innych
projektow dokonat zakupu urzadzen do druku, co do
zasady nalezy uznaé, ze posiada wystarczajgcy
potencjat w tym zakresie. Jednoczesnie w ramach
nowego projektu mozliwy jest zakup wytacznie
materiatéw eksploatacyjnych — pod warunkiem, ze
wydatek ten zostat uzasadniony (zgodnie z zasadami
ogdblnymi).

Drukarka na potrzeby
zarzadzania

sztuka

600

W  sytuacji, gdy  Wnioskodawca zaktada,
iz urzadzenie drukujgce bedzie wykorzystywane na
potrzeby zarzadzania, w projekcie za kwalifikowalny
mozna uznac zakup drukarki do kwoty 600 PLN.
Koniecznos¢ zakupu sprzetu powinna zostac
uzasadniona w czesci wniosku dostepnej pod
szczegotowym budzetem projektu. W przypadku, gdy
Whioskodawca w ramach innych projektow dokonat
zakupu urzadzen do druku, co do zasady nalezy
uznaé, ze posiada wystarczajacy potencjat w tym
zakresie. Jednocze$nie w ramach nowego projektu
mozliwy jest zakup  wylgcznie  materiatéw
eksploatacyjnych — pod warunkiem, ze wydatek ten
zostat uzasadniony (zgodnie z zasadami ogdlnymi).

Laptop z oprogramowaniem
(rozumiane jako system
operacyjny oraz oprogramowanie
typu MS Office)

sztuka

3000

Wydatek ten moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny
pod warunkiem, ze laptop jest niezbednym sprzetem
do realizacji konkretnego zakresu merytorycznego
danego zadania. Zakup ww. sprzetu wytgcznie na

potrzeby zarzgdzania uznaje sie za niekwalifikowany.

Rzutnik

sztuka

2800

Wydatek ten moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny
pod warunkiem, Zze rzutnik jest niezbednym
sprzetem do realizacji konkretnego zakresu
merytorycznego danego zadania. Zakup ww. sprzetu

wytgcznie na potrzeby zarzadzania badz tez w

sytuacji, gdy szkolenia  odbywajg sie w

wynajmowanych salach szkoleniowych uznaje sie za

niekwalifikowalny.

Ekran

sztuka

600

Wydatek ten moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny
pod warunkiem, ze ekran jest niezbednym sprzetem
do realizacji konkretnego zakresu merytorycznego
danego zadania. Zakup ww. sprzetu wytgcznie na

potrzeby zarzgdzania badZ tez w sytuacji, gdy

szkolenia odbywajg sie w wynajmowanych salach

szkoleniowych uznaje sie za niekwalifikowalny.

Zarzadzanie

Koordynator projektu

umowa o prace - 1 etat

miesigc

6 000

umowa cywilnoprawna

godzina

40

Ocena wysokosci kosztdw zarzadzania projektem
uwzglednia stopien ztozonosci projektu, okres jego
realizacji, a takze liczbe i charakter zadan
wykonywanych  przez  personel  zarzadzajacy.
Maksymalne stawki okreslone w katalogu dotycza
projektow o duzym stopniu skomplikowania i




Pozostaty personel (osoby
odpowiedzialne za: monitoring,
sprawozdawczosé, rozliczenia,
sporzadzanie wnioskéw o
ptatnos¢, rekrutacje, dziatania
informacyjno-promocyjne,
organizacje szkolen)

szerokim zakresie zadan, co oznacza, iz w
standardowych  projektach  szkoleniowych o
niewielkim stopniu ztozonosci nie bedg miaty

zastosowania.

umowa o prace - 1 etat miesigc 5500
umowa cywilnoprawna godzina 35
Zakup ustugi zarzadzania
projektem — miesigc 7400
ustuga kompleksowa, bez zadnych
dodatkowych kosztow personelu
Rachunek bankowy miesigc 50
Koszty wyposazenia stanowiska pracy biurowej
personelu kwalifikowane sg pod warunkiem, ze
spetnione sg tgcznie nastepujace warunki:
- osoba z kadry, dla ktérej przeznaczone jest
wyposazenie zatrudniona jest na podstawie umowy
Wyposaieni? stanoYViska pracy sestaw 1200 o prace w wymiarze co najmniej % etatu; _
biurowej - Wnioskodawca  wskazat we wniosku o
dofinansowanie, Zze nie posiada niezbednego
zaplecza technicznego — wyposazenia stanowiska
pracy — do realizacji projektu;
- koszt wynajmowanego na potrzeby projektu biura
nie obejmuje wyposazenia stanowiska pracy.
Mozliwos¢ kwalifikowania kosztu delegacji
Zgodnie z stuzbowych wystepuje pod warunkiem, iz delegacje
rozporzadzeniem stuzbowe:
Ministra Transportuz |1. s3 niezbedne dla zapewnienia prawidtowej
23 pazdziernika 2007 r. |realizacji projektu i osiggniecia jego celdw;
zZmieniajacym 2. przeznaczone s3g dla personelu zarzgdzajgcego
rozporzgdzenie w zatrudnionego na podstawie umowy o prace;
sprawie warunkéw odbywaja sie wytacznie na terenie wojewddztwa, w
ustalania oraz sposobu |ktérym realizowane jest wsparcie w ramach
Delegacje stuzbowe km dokonywania zwrotu |projektu.
kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych
samochodoéw
osobowych, motocykli i
motorowerdow
niebedacych
wtasnoscia
pracodawcy.
Promocja
W ramach standardowych projektéw szkoleniowych
Stworzenie podstrony istr'ﬂeje mozliwos¢ podn'iesienia jedynie wydatku
R . ustuga 500 zwigzanego z utworzeniem zakfadki (podstrony)
internetowej . . . . .
internetowej. Koszty zwigzane ze stworzeniem nowej
strony internetowej nie sg zasadne.
Ogtoszenie w prasie sztuka 1500




Projekt i wydruk ulotek (cena za
sztuke przy zamoéwieniu 100 sztuka 1
sztuk)
Projekt i wydruk plakatéw (cena
za sztuke przy zamoéwieniu 100 sztuka 10
sztuk)
Roll-up sztuka 350
Prowadzenie ksiegowosci miesigc 1000
Materiaty biurowe (w tym tonery .
do drukarki) miesiac 300
Wynajem pomieszczenia na biuro 2
. m 35
projektu

* godzina = 60 minut

** w przypadku szkolen wskazana kwota jest kwotg netto (jednoczesnie przypominamy, ze zgodnie z art. 43
ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug zwalnia sie od podatku ustugi
ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niz wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26
ustawy, finansowane w catosci ze sSrodkéw publicznych oraz Swiadczenie ustug i dostawe towardw $cisle z tymi

ustugami zwigzane).



