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Czlowiek — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ogtasza konkurs nr  14/POKL/9.2/2010
na sktadanie wnioskéw o dofinansowaniesmmlkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego projekidamach Priorytety
IX, Dziatania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat £kidobejmugcych:

1. Programy rozwojowe szkét i placéwekvaatowych prowadzcych ksztalcenie zawodowe ukierunkowanef|na
zmniejszanie i wyrownywanie dysproporcji w agiicciach ucznidw w trakcie procesu ksztatcenia (Haz
C

podnoszenie jakoi procesu ksztalcenia w szczegGitiombejmujce:

a. dodatkowe zagcia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz specjalistyczngzask wyrownywaniu dyspropor
edukacyjnych w trakcie procesu ksztatcenia,

b. doradztwo i opiek pedagogiczno-psychologiczdla uczniéw wykazuaicych problemy w nauce lub z mnyu]h
przyczyn zagrgonych przedwczesnym wypadoiem z systemu szkolnictwa (np. wsparcie dla ucar|o
z obszaréw wiejskich, wsparcie dla uczniéw niepsprawnych, przeciwdziatanie uzatéeniom, program]I‘

prewencyjne, przeciwdziatanie patologiom spotecznym

c. dodatkowe zajcia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukidawane na rozwdj kompetendj
kluczowych, ze szczego6lnym uwzdhieniem ICT, ¢zykéw obcych, przedabiorczaici, nauk przyrodniczo
matematycznych,

d. efektywne programy doradztwa edukacyjno-zawodowego,

e. modernizacgj oferty ksztalcenia zawodowego i doskonalenie fejpdtrzeb lokalnego i regionalnego rynlru
pracy (wprowadzanie nowych kierunkoéw ksztalceniadyfikacja programéw nauczania na kierunkgch
istniejacych),

f. wspolprag szkot i placéwek prowadeych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami i insfgitai rynku
pracy shiaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych ucznidw jakysztych absolwentoéw i wzmacniar|e
ich zdolIngci do zatrudnienia (w tym zwiaszcza w zakresikiyenych form nauczania — s&i praktyki),

g. wyposaenie szkot i placéwek prowagizych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne materiatiaktyczne)
(w tym podeczniki szkolne) zapewnigte wysolq jakos¢ ksztatcenia,

h. wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceidiatechujcych st wyzszy skutecznécia niz
formy tradycyjne,

i. wdrazanie programow i naetlzi efektywnego zarglzania placéwk oswiatowa przyczyniajcych sé do
poprawy jakéci nauczania.

Whioski o dofinansowanie projektu mana sktadaé osobgcie, kurierem lub poczty w terminie
Od 23 listopada 2010 godz. 7.30
do 31 grudnia 2010 godz. 13:00
w Kancelarii Ogolnej Departamentu Polityki RegiorglUrzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, 87-100 Tofiyul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | giro, pokdj 112 a.

Decyduje data wptywu wniosku do Instytucji Organizy acej Konkurs.

O dofinansowanie magwystpowa: wszystkie podmioty, ktére spetnkryteria okrélone w dokumentacji konkursowsjj,
z wylaczeniem podmiotéw okéonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240) oraz os6b fizycznych (nie dotycsplo prowadacych dziatalné¢ gospodarcz lub cswiatowa na
podstawie odibnych przepiséw).




Dokumentacja konkursowa jest dgsta w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnezedu Marszatkowskiegd
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 87-100 Trorwil. M. Skitodowskiej-Curie 73 oraz na stronie migtowe]

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

Na realizac projektéw wytonionych do realizacji w ramach kondw dosgpna jest kwota
6 355 900,00 zt
Dodatkowe informacje nima uzyskéa w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie PolitRkigionalnej Urgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegdawuniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55,

e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl.

Publikacja wspotfinansowana ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ
SPOLECZNY
IEFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktoryzghosiagnieciu spojndci
gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomuudaienia w
Unii Europejskiej poprzez finansowanie dziatav ramach piciu
obszar6w wsparcia.

PROGRAM OPERACYJNY
KAPITAL LUDZKI
/POKL/

Jeden z programoOw operacyjnych zaltych realizacji Narodowyc
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 28t8gram ter
obejmuje caté¢ interwencji EFS w Polsce.

PO KL sktada s z 10 Priorytetow, realizowanych zaréwno

poziomie centralnym jak i regionalnym. W 85% Pragr
wspoffinansowany jest zeodkéw Unii Europejskiej (EFS), natomia
w 15% zesrodkow krajowych.

—

na

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdraajacy strategs i priorytety pomocy, zawieragy take
szczeglOlowe elementy na poziomie dziatania przygaty przez
Instytucg Zaradzapca PO KL i w razie potrzeby korygowany.
dokumencie tym przedstawione zostaly szczegotowteka wyboru
projektéw, system wdéania, budet dziata.

v

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
PO KL
/1Z PO KL/

Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skutecanesfektywne
zarzdzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedziadh@a jego wdraanie
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednigalaeji i zasad
dotycacych implementacji Programu. Funi&cjz PO KL petni
Departament Zanzizania Europejskim Funduszem Spotecznym
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

INSTYTUCJA
POSREDNICZ ACA
/IP/

Instytucja, do ktorej Instytucja Zamzapca PO KL delegowald
zaradzanie poszczegOlnymi Priorytetami na podstawie wyn
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposéb kugsecznéé
realizacji przekazanych zatlav ramach kontroli systemowej. RQ
Instytucji P@redniczcej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsk
- pomorskim petni Urgd Marszatkowski

INSTYTUCJA ORGANIZUJ ACA

Instytucja przeprowadzgja nabdr wnioskow w ramach konkursu,

KO/II\I(;?/RS Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
Grupa projektow realizagych ten sam cel. Dzialanie stanowi etap
DZIALANIE posredni medzy priorytetem a projektem.
PLAN DZIALANIA Pla}n d_2|a+an_|a ma na celu przedstawienie o Instytuciji
Pdsredniczcej
Kompetencje zdefiniowane waleceniu Parlamentu Europejskiego

KOMPETENCJE KLUCZOWE

i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompgiekluczowych
W procesie uczenia esi przez cale zycie (2006/962/WE) jakg
pofaczenie wiedzy, umiefnosci i postaw odpowiednich do sytuac
Kompetencje kluczowe to te, ktdrych wszystkie ospbyrzebuy do
samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnyimywatelem,
integracji spotecznej i zatrudnienia. W ramach eahéa ustanowion
osiem kompetencji kluczowych:

1) porozumiewanie siw jezyku ojczystym,

2) porozumiewanie siw jezykach obcych,

3) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetarajkowo-
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techniczne,

4) kompetencje informatyczne,

5) umiegtnos¢ uczenia si,

6) kompetencje spoteczne i obywatelskie,
7) inicjatywna¢ i przedsgbiorczci¢ oraz 8)swiadoma¢ i ekspresja
kulturalna.

PROGRAM ROZWOJOWY

projekt, ktéry w sposéb kompleksowy przyczyrd db rozwoju dane
szkoly mdz placoéwki dwiatowej. Powinien wic on odpowiada
potrzebom dydaktyczno-wychowawczym danej szkolyprwaczaze
powinien by kierowany do konkretnej lub konkretnych szkot |
placowek @&wiatowych. Projekt taki nie tylko nie, ale wecz
powinien wpisywdé Sig w istniepce programy rozwojowe §dz
inaczej nazwane plany rozwojowe) danych szkot w sgoséb, by
wsparcie dla takich szkoét byto wsparciem odpowiackan ich
potrzebom oraz by bylo ono komplementarne w stosumlo
istniejacych juz programéw rozwojowych. Program rozwojowy szk
lub placowki dwiatowej powinien zawieaw sobie takie elementy
ktére @ zgodne z polityk danej szkoty, z ok&onymi kierunkami
rozwoju tej szkoty oraz z jej uzasadnionymi potieid




|. Przedmiot konkursu

1.1. Przedmiotem konkursw $rojekty okrélone dla Dziatania 9.2 Priorytetu IX Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, przyczyniap s¢ do wzmocnienia atrakcyjdol i podniesienia
jakosci oferty edukacyjnej szkot i placoéwelkswaatowych prowadzcych ksztatcenie zawodowe
(z wylaczeniem ksztatcenia dla osOb dorostych)zgte podniesieniu zdoldoi uczniow do
przysztego zatrudnienia.

Wsparciem oleity maze zosta nastpujacy typ projektow:

Programy rozwojowe szkot i placoweksvdatowych prowadzcych ksztatcenie zawodowe
ukierunkowane na zmniejszanie i wyroOwnywanie dypproji w o0sagnieciach uczniow
w trakcie procesu ksztatcenia oraz podnoszenie$gakprocesu ksztatcenia w szczegGlio
obejmujce:

a. dodatkowe zacia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz specjalistyczngzase wyrownywaniu
dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu ks=aia,

b. doradztwo i opiek pedagogiczn@sychologicza dla ucznibw wykazuacych problemy
w nauce lub z innych przyczyn zagomych przedwczesnym wypadoiem z systemu
szkolnictwa (np. wsparcie dla ucznidbw z obszarowejskich, wsparcie dla ucznidéw
niepetnosprawnych, przeciwdziatanie uzaleniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie
patologiom spotecznym),

c. dodatkowe zagia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukiawane na rozwoj
kompetencji kluczowych, ze szczegolnym uwigieniem ICT, ¢zykow obcych,
przedsgbiorczaci, nauk przyrodniczo-matematycznych,

d. efektywne programy doradztwa edukacyjno-zawodowego,

e. modernizagj oferty ksztalcenia zawodowego i doskonalenie jg potrzeb Ilokalnego
i regionalnego rynku pracy (wprowadzanie nowych riki&ow ksztatcenia, modyfikacja
programOw nauczania na kierunkach istiaggh),

f. wspolprae szkdét i placéwek prowadeych ksztalcenie zawodowe 2z pracodawcami
I instytucjami rynku pracy shaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniow jako
przysztych absolwentow i wzmacnianie ich zdaébkiodo zatrudnienia (w tym zwlaszcza w
zakresie praktycznych form nauczania zetapraktyki),

g. wyposaenie szkét i placéwek prowaglzych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne materiaty
dydaktyczne (w tym poeczniki szkolne) zapewniate wysok jakas¢ ksztalcenia,

h. wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i ocel@ianechujcych st wyzsz

skutecznécia niz formy tradycyjne,



I. wdrazanie programéw i naegzi efektywnego zamrizania placowk oswiatowa

przyczyniajgcych s¢ do poprawy jakéci nauczania.

ll. Informacje ogolne

2.1. Czym jest Dokumentacja Konkursowa?

Niniejsza Dokumentacja Konkursowa dotyczy Dziata@id Podniesienie atrakcyjém i jakosci
szkolnictwa zawodowegaostata opracowana przez ddzMarszatkowski w Toruniu, ktory petni
funkcje Instytucji Pdrednicacej i jest odpowiedzialny za przeprowadzenie koskuna realizagj
projektéw w ramach ww. Dziatania.

Informacje zawarte w dokumentacji zawiarajytyczne, ktorymi Wnioskodawca must siierowa
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do IP. Waziw z powyszym, IP ldzie wymagata od
beneficjentow stosowania zapiséw aktoaych w niniejszej dokumentaciji.

UWAGA: Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumeafi
Konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli wydane zosta® wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktore beda powodowaty konieczné¢ zmian lub uszczegotowienia zapisow
dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zstanie kazdorazowo uwzgkdniona na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu www.mojregion.eu, w aktadce PO KL =
Konkursy.

2.2. Informacje o konkursie

2.2.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkdios realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu DRozw0j wyksztatcenia i kompetencji w regionie
Dziatania 9.2 ,Podniesienie atrakcyfoni jakosci szkolnictwa zawodowego”.

2.2.2 Funkegj Instytucji Zaradzapcej (1Z) Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zaszlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspoélna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.2.3 Projekty realizowane sv ramach komponentu regionalnego Programu Operegyj Kapitat
Ludzki. Funkcg Instytucji P&rednicacej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsko-porskim
petni Urad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.2.4 Konkurs ogtasza Urd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoamaw dalej
Instytucp Organizugca Konkurs.



2.3. Kwota dogpna

Kwota dosgpna obejmuje wartg dofinansowania.
Ogotem: 6 355 900,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 5402 515,080 PL

w tym wsparcie finansowe krajowe w formie wktaduasnego pochodeze z budetu
jednostek samosgu terytorialnego szczebla lokalnego lub w przypadinych beneficjentow i
JST zesrodkéw prywatnych lub innyckrodkéw publicznych w wysokai  15%:

953 385,00 PLN

Kazdy podmiot ubiegajcy sk o dofinansowanie w ramach Dziatania 9.2 jest zahzany
do wniesieniavktadu wiasnego.

Zgodnie z wytycznymi 1Z PO KL kwota 6 355 900,00 NPLzawiera 5% rezerwy
przeznaczonej na odwotania beneficjentow tj. 315,0® PLN oraz 5 % rezerwy przeznaczonej na
ewentualne negocjacje projektow tj. 317 795,00 PLN

2.4. Forma finansowania

2.4.1 Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako:

- ptatnai¢ ze srodkdw europejskich przekazywana przez Bank Gosptvek Krajowego
(BGK) na podstawie zlecenia ptatoowystawionego przez Instytadpasredniczicq.

2.4.2 Dofinansowanie jest przekazywane navyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny bByregulowane za poednictwem tego
rachunku. Wzor éwiadczenia o wyodibnionym rachunku bankowym beneficjenta stanowi
zalkcznik nr 5.24 do Dokumentacji Konkursowej.

2.4.3 Pierwsza transzasrodkow na realizag projektow jest wyptacana w wysod@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektéw krotkich) wysok& pierwszej transzy mie dotycz¢ 100% wartéci
dofinansowania na dany projekt. Deeyzjw tym zakresie podejmuje Instytucja
Pasredniczca’.

Pierwsza transza  dofinansowania wyptacana jesteflopgntowi po ustanowieniu
I wniesieniu zabezpieczenianalezytego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy

! pierwsza transza dofinansowania nie powinna przekt80% wartdci catlego projektu chybage zostanie stosownie uzasadnione.

10



o dofinansowanie projektu (z tego obgeku zwolnione & jednostki sektora finansow
publicznych). [PATRZ punkt 3.9.3].

2.4.4 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatng¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trangodkow
w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez bejeafta wydatkow kwalifikowalnych co
najmniej w tej wysokéci we wniosku o pfatni i ich zatwierdzenie przez Instytgcj
Pdsrednicaca. Jednoczanie w przypadku niezienia wniosku o platrsé na kwot
stanowsica co najmniej 70%alcznej kwoty przekazanych wcaeej transz dofinansowania
lub w terminie wynikagcym z harmonogramu ptatém, od srodkdéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczkalicza s odsetki jak dla zalegidci
podatkowych, liczone od dnia przekazanidrodkéw do dnia ztazenia wniosku o ptatngé
rozliczajacego dany wydatek.

2.4.5 Szczegobtowe informacje na temat sposobu finans@avanijektéw, przekazywanimodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkdkreslaja Zasady finansowania PO
Kapitat Ludzki dokumentu System Realizacji PO Kapitat Ludzki, tgjmsego na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.fundusze.kugo-pomorskie.pl.

2.5. Procedura wyboru projektow do realizaciji

2.5.1 Konkurs ma charakter zamkhy?.

2.5.2 Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektidedzie prowadzony od 23 listopada
2010r. do 31 grudnia 2010r. w godzinach pracyeduz tj. od 7:30 do 15:30, we wtorki od
7:30 do 17:00, w piki od 7:30 do 14:00 (ostatniego dnia konkursu ddzgy 15:00). Wnioski
ztozone po uptywie terminu zamkjwia naboru nie da rozpatrywane w trakcie oceny.

2.5.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéweda przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsredniczcej — w Kancelarii Ogolnej Uezlu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniuul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Toruw, pokoj 112 a.
Whioski mazna skladé osobicie oraz nadsytapoczt lub przesytlg kuriersk.

W przypadku wnioskow nadsytanych poczi lub przesyika kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do &ncelarii Instytucji
Posredniczace;.

2.5.4 Instytucja Organizaca Konkurs zorganizuje w czasie trwania naboru skoa spotkanie
dla ubiegagcych sg o dofinansowanie Blizsze informacje na temat terminu i miejsca

spotkania bda udostpnione na stronie internetowgww.mojregion.eu

2 Konkurs zamknity polega na tynze IP okréla doktadn dat oraz godzin rozpoczcia i zakdiczenia naboru wnioskow.
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2.5.5 OCENA FORMALNA

Instytucja Organizuaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku goej na celu sprawdzenie czy
dany wniosek spetnia ogdélne kryteria formalne, mazegdtowe kryteria degtu. Oceny formalnej
dokonuje s§ przy pomocyKarty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @ktj konkursowego
PO KL, stanowicej zahcznik nr 5.3 ddDokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa db4 dni®
od daty zakaczeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach ¢opej liczby wnioskow) mee
zosta& wydtuzona do 21 dni Informacja o ewentualnym przedeniu terminu oceny formalnej
przez Instytugj Pasredniczca, zostanie zamieszczona na stronie internetowej \wwyvegion.eu.
Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z krytesidormalnych lub kryteribw dogpu zostanie
odrzucony (z wyjtkiem sytuacji wymienionych w punkcie 4.1.2, w ktén IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku lub zgdznikdw). Odrzucony wniosek nie podlega rejestracjKrajowym
Systemie Informatycznym (KSI), a projektodawca wyimmje w cagu 5 dni od rozpatrzenia wniosku

(t. od zatwierdzenia Karty oceny formalnej), pismdormujace o odrzuceniu wniosku wraz
Z podaniem przyczyn odrzucenia.

W przypadku wniosku, ktory spetnia wszystkie krigdormalne i kryteria dogpu, w terminie 5 dni
od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycénejatwierdzenia Karty oceny formalnej przez
upowanionego przedstawiciela I0OK), wniosek rejestrowgegt w KSI, a IOK wysyla do
Whioskodawcy pismo informage o pozytywnym wyniku oceny formalnej, przekazamiiosku do
oceny merytorycznej, zarejestrowaniu wniosku w KSiadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

IP zaleca, aby projektodawca dokonat sprawdzeni@gosko przed zigeniem go w siedzibie
Instytucji Pgredniczcej.

2.5.6 OCENA MERYTORYCZNA

Komisja Oceny Projektéw powotana przez Instygucprganizujca Konkurs dokona oceny
merytorycznej wnioskow, ktore zostgpozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej.

Oceny merytorycznej dokonuje ¢siprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kianowacej zahcznik nr 5.4 doDokumentaciji
konkursowej.Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow uzaileny jest od liczby wnioskéw
ocenianych na danym posiedzeniu KOP feneorwa& 40 dni roboczych od daty zarejestrowania
wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym, z iiwwoscia wydtuzenia o 20 dni)[PATRZ
punkt 4.6].

% llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusiieprzez todni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumemieisa dni ustawowo wolne od pracy oktene wustawie
Z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pi@z. U. Nr 4, poz. 28, z . zm.), ani soboty.
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W przypadku, gdy oceniggy stwierdzi,ze wniosek nie spetnia ogélnych kryteriow formalnymhlz
kryteriow dostpu, poniewa uchybienia te nie zostaly zauimeme na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodlegay ocenie merytorycznej, trafia ponownie do ocergrmialnej.
Oceniajcy odnotowuy ten fakt naKarcie oceny merytoryczndfonowna ocena formalna odbywa
sie¢ w terminie 5 dni od daty podpisarifarty oceny merytorycznej.

1. Ocena merytoryczna kdego z projektébw dokonywana jest przez dwie osobgbrane
w drodze losowania przeprowadzonego przez przewaghdago KOP. Ocena w kdej czsci
wniosku o dofinansowanie (zgodnie z wzorem Kartgrgcmerytorycznej) przedstawiana jest
w postaci liczb catkowitych (bez exi utamkowych). Po przedstawieniu &kj z dwdch
niezalenych od siebie ocen, obliczana jesednia arytmetyczna punktéw przyznanych za
ogolne kryteria merytoryczne (nieuwzdhiajpca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow
strategicznych);sredni arytmetycza oblicza st rowniez w odniesieniu do kalej czsci
wniosku podlegajcej ocenie. Tak obliczonydtednich ocen nie zadlgla sk, lecz przedstawia
wraz z czscia utamkows. Maksymalna mdiwa do uzyskania liczba punktéw za spetnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100. Koowa ocerg projektu stanowi sumasredniej
arytmetycznej punktow z dwoéch ocen wniosku za spele ogolnych kryteriow
merytorycznych oraz premii punktowe] przyznanej jgktowi za spetnianie kryteriow
strategicznych, o ile wniosed kazdego z oceniajcych uzyskat co najmniej 60 punktow,
a takee przynajmniej 60% punktowd kazdego z oceniajcych w poszczegdinych punktach
oceny merytoryczne;.

2. W przypadku rozbienosci wynoszcej co najmniej 30 punktow za spetnianie ogoélnych
kryteriow merytorycznych projekt poddawany jest dikdwej ocenie, kt@rprzeprowadza trzeci
oceniajcy, wylosowany przez przewodniggzego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci oceciyj
zobowhzany jest do przedstawienia wyczegmgigo (tj. odnoscego st przynajmniej do
przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystay oceny w odpowiednich miejscach
Karty oceny merytorycznejsili IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciejogemazna
zaskgm¢ opinii eksperta z/lub spoza bazy ekspertéw prowadgprzez MRR.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzgrieceniagcego ostateczni wiazaca

ocerg projektu stanowi suma:

» $redniej arytmetycznej punktow ogotem za spetniagélnych kryteriow merytorycznych
Z oceny trzeciego oceni@ego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceoyah, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego ocenieggo oraz

» premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@arkryteribw strategicznych, o ile

wniosek od trzeciego ocerigpgo i oceniajcego, ktGrego ocena jest liczbowo zklia
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ocenie trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, azelprzynajmniej 60%

punktow w poszczegodlnych punktach oceny merytorgczn

Jezeli réznice midzy liczly punktédw przyznanych przez trzeciego oceqtiefio a liczbami

punktéw przyznanymi przez kdego z dwoéch ocenigych s jednakowe, ostateczn

| Wiazaca ocere projektu stanowi suma:

1. éredniej arytmetycznej punktow ogotem za spetnian@olinych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego ocesfiajgo oraz z oceny tego z dwdch oceytiggh,
ktory przyznat wnioskowi wiksz liczbe punktow oraz

2. premii punktowej przyznanej projektowi za spetn@atiryteriow strategicznych, o ile
wniosek od trzeciego ocemiapgo oraz tego z dwoch ocemn@jch, ktéry przyznat
wnioskowi wikszy liczbe punktow uzyskat co najmniej 60 punktow, a Zak
przynajmniej 60% punktéw w poszczegolnych punk@odény merytoryczne.

3. W przypadku ranicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriovattgicznych neidzy trzecim
oceniajcym a: oceniajcym, ktérego ocena jest liczbowo 4dza ocenie trzeciego ocenieg¢go
albo tym z dwoch oceniggych, ktéry przyznat wnioskowi wksz liczbe punktéw
przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przepeft kryteriow strategicznych
jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzgga réznicy w ocenie.

4. W przypadku rénicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriowstlpu lub kryteriow
horyzontalnych, przewodniggy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen jest prawidiowa Wwtkazuje

inny sposob rozstrzygetia r&znicy w ocenie.

Szczegotow procedug dotyczca oceny merytorycznej zawiera rozdziat 6.5 Zasadodgiwania
wyboru projektow w ramach PO KL.

Projekt moze zost& przyjety do dofinansowania, jéli srednia arytmetyczna dokonanych ocen
wynosi: minimum 60 punktow ogétem za spetnianie oddych kryteriow merytorycznych
i jednocze&nie co najmniej 60% punktéw w poszczegdllnych punkizh oceny merytorycznej

(zgodnie ze wzorenKarty oceny merytoryczngj

Instytucja Péredniczca zaleca samodzielne sprawdzeni@osku o dofinansowanie przy pomacy
odpowiedniej _karty ocenyformalnej i merytorycznej dla projektow wybierady w trybie
konkursowym, zaicznik nr 5.3 i 5.4) oraz za pomptisty sprawdzajcej poprawndéé¢ wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO(Kakcznik nr 5.26).
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2.5.7 LISTA RANKINGOWA

Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdka wnioskow w trakcie oceny merytorycznej
Instytucja Organizuaca Konkurs przygotuje listrankingovwa projektow (tj. list wnioskow, ktére
podlegaty ocenie merytorycznej), na ktdrej umiesnez zostas projekty w kolejnéci malepcej
liczby uzyskanych punktow. Podstawlo utazenia listy rankingowej wnioskéw przekazanych do
oceny merytorycznej stanowi ocena dokonana przeP K@yrazona w protokole z prac KOP.
Protokot ten jest sposgdzany po zakaczeniu prac KOP i musi spehdiaco najmniej warunki
okreslone w punkcie 6.10Zasad dokonywania wyboru projektbw w ramach Program
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 01 stycznia 20&@Ru. O wyborze projektu do realizacji
decyduje pozycja (liczba punktow) jklany projekt uzyska nastie rankingowej. W przypadku
dwoch lub wecej projektow o rownej ogolnej liczbie punktow, #sye miejsce na skie
rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejnoasg liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty oceny merytorycznej:

- Rezultaty i produkty;

- Cele;

- Dziatania;

- Grupy docelowe projektu;

- Wydatki projektu;

- Potencjat projektodawcy i sposdb zatzania projektem.

W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyeziiczbe punktow w kadej czsci Karty oceny
merytorycznemiejsce na kcie rankingowej zaley od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym
uczestnicz: przewodniczacy KOP, zasfpca przewodniccego KOP (jeeli zostat powotany),
sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obsendatomog wzia¢ udziat projektodawcy,
ktorych losowanie dotyczy.

Nie jest maliwy wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mep niz 60 punktéw ogotem i/lub
mniej niz 60% punktéw maiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartg oceny

merytorycznej.

2.5.8 Po zatwierdzeniu listy projektow wnioskodawca otrzynuje pismo informujace o:

- mazliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje prd@#tawe o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegétopujktacj) i mazliwosci przyjecia do
realizacji wraz z proponowarkwota dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w pyaian
terminie (nie krétszym wmi 5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych dokudwen
(zakacznikow),

* Termin ,szczegétowa punktacja” uzywany w niniejszym dokumencie oznacza liczbe punktéw przyznanych w kazde;j
czesci oceny przez oceniajgcego.
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- mazliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny wierycznej (wraz
z podaniem szczego6towej punktacii), azalpropozycji dokonania zmian merytorycznych wdire
wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokoi kwoty dofinansowania oraz wysala
i metodologii wyliczenia kosztéw geednich rozliczanych ryczattem) wraz z uzasadnianjpatrz
punkt Negocjacje),

albo

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepeojy go do dofinansowania z powodu braku
srodkéw finansowych (wraz z podaniem szczegétowekpacii),

— odrzuceniu wniosku — pismo informage projektodawe o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyny, w tym szczegotowej pacjkt

Pismo informujce o jednym z czterech powszych przypadkdéw wysytane jest po zatwierdzeniu
listy rankingowej do projektodawcy w terminie 10itiod daty zakaczenia posiedzenia KOP,
podczas ktorego dany wniosek byt oceniany (w prdipakonkursu otwartego) lub 40 Grid daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie Infotyganym (w przypadku konkursu
zamkngtego). Aby informacja mogta dotrgew tym terminie, pisma magby¢ przekazywane
rowniez droga faksows lub poczi elektronicza na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej
podawane we wniosku (dlatego niezwykle zm@ jest, aby wpisane tam dane rzeczyiei
zapewnialy szybkie nawzanie kontaktu). Za datotrzymania przez projektodawanformacii
dotyczicej wynikdw oceny wniosku natg uznawa dat doreczenia pisma pocztPismo, o ktdrym
mowa powyej zawiera zaicznik w postaci kopiiKarty oceny merytorycznefbez danych
pozwalajcych na identyfikagj os6b oceniacych wniosek).

Pisma informujce projektodawg o0 nieotrzymaniu dofinansowania zawi@rajpouczenie

o mazliwosci ztozenia protestu od wynikdw oceny wniosku, az&alkd sposobu dokonania oceny
(w zakresie ewentualnych naruszproceduralnych, ktore moglty ndievptyw na prawidtowé¢

I bezstronné&¢ dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu iurybjakim naley ztozy¢ protest
okreslony w podrozdziale 4.7 niniejszej dokumentacji.

Informacja o0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku z jedresnym nieprzyggiem go do
dofinansowania z powodu brakrodkow finansowych (tj. wyczerpania alokacji dandégmkursu),
nie stanowi przestanki do rozpacka negocjacji z projektodawc w trybie okrélonym
w podrozdziale 2.5.10 niniejszej dokumentacji, chyle kwota ewentualnego dofinansowania

stanowi nie w¢cej niz 125% kwoty dosfpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

2.5.9 NEGOCJACJE
Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuytosja Organizujca Konkurs zastrzega
sobie maliwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk o dofinansowanie

realizacji projektu w celu wprowadzenia niedhych zmian do projektu. Wniosek um@o zosté

w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 15 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem
przyczyny wydtuzenia terminu, informuje sie wszystkich wnioskodawcow z posrednictwem strony internetowej 10K.
‘w przypadku, gdy w ramach konkursu zamknietego do oceny merytorycznej przekazano wiecej niz 200 wnioskdéw
termin ten moze zosta¢ odpowiednio wydtuzony (patrz Ogtoszenie konkursu)
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skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny merytorycznBjegocjacje mog
dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budetu projektu, w tym wysokasci kwoty
dofinansowania oraz wysokéci i metodologii wyliczenia kosztow pérednich rozliczanych
ryczattem. Propozycja dokonania zmian merytorycznych vidirgvniosku i/lub zmian w bugkcie
projektu (w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysadad i metodologii wyliczenia kosztow

pasrednich rozliczanych ryczaltem) zawarta jest ynpe adresowanym do projektodawcy.

Projektodawca, ktéremu przyznanass od wnioskowanej kwat dofinansowania ze wzgdu na
zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych (niptawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w porownaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapamjp¢ negocjacje z IOK, o ile
dysponuje istotnymi argumentarfwviadczcymi o prawidtowdci swoich zatégen budzetowych.
Zmniejszenie warti projektu ustalone w wyniku oceny merytorycznejegocjacji nie mze by
jednak wysze nk 25% pocatkowej wart@gci projektu.

W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
nie pozwala na poegie negocjacji z projektodawc ktérego wniosek znajdujecsina wyszej
pozycji listy rankingowej wnioskéw (wysoké kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku
stanowi wecej niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu) IOK mae poda¢ negocjacje z projektodawcktorego projekt znajduje sina nizszej
pozycji listy rankingowej wnioskéw, a wysoko kwoty ewentualnego dofinansowania tego
projektu stanowi nie wce] niz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania

w ramach konkursu.

Informacg w tej sprawie wnioskodawca otrzymuje paczlub faksem niezwiocznie po
zatwierdzeniu listy rankingowej projektow. Negoggnaley podp¢ w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania pisma informagego o maliwosci podgcia negocjacji. Musz one zostéa zakaczone

w ciagu kolejnych 20 dni roboczych. W przypadku prowamaenegocjacji w formie pisemnej
strony negocjacji (IOK i projektodawca) odnasgic do pisemnego stanowiska drugiej strony
w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego starskai Termin otrzymania pisemnego stanowiska

potwierdzony jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

J&ili w wyniku negocjacji zmieni gizakres merytoryczny projektu lub jego hatlledzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawcaveawanie IOK i w okrdonym przez nj
terminie, jednake nie krotszym i 5 dni od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany
(wytacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjagjjosek o dofinansowanie (w pliku .xml
oraz 2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginat &w@aa pdwiadczona za zgoddé z oryginalem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginatyili IOK tak

postanowi skorygowany w wyniku ustale negocjacji wniosek o dofinansowanie a@ozostéa
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ztozony wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentamigeahikami) przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku zmiany wacio projektu, zmianie ma ulec rownie
proporcjonalnie wktad witasny projektodawcy, azakvysokdé¢ kosztéw pérednich i/lub warté¢
cross-financingu Nieziazenie w terminie poprawionego wniosku, Zz#oie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustat@rzawartymi w protokole z negocjacji, ze
zmianami niewynikajcymi z tych ustake lub innymi bkdami upowania IOK do odsfpienia od

podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bezliwosci ponownej poprawy wniosku.

Sposob prowadzenia negocjacji zostat éllrey przez IP winstrukcji Instytucji Peéredniczicej

w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach PO(Kakcznik 5.17).

2.5.10 Podstaw zobowinzania Beneficjenta (projektodawcy) do realizacjojpktu jest umowa
dofinansowania projektu, ktorej aaknikiem jest wniosek zimny w konkursie i wybrany
do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynig@ymi z negocjacji podfych przez IOK).

2.5.11 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytuci
Organizuacej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapoéw procedudgielania dofinansowania.
Powyzsze wysipienie wnioskodawcy natg uzna& za skuteczne na kdym etapie oceny,
zarowno formalnym, jak i merytorycznym. Bez znadaepozostaje rOwnie w tym
przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zamitpi Procedura wycofania wniosku polega na
wniesieniu przez wnioskodawgpisma z préba 0 wycofanie wniosku na adres: Wdz
Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, WM. Skiodowskiej-Curie 73,

87-100 Tora. W pismie takim powinien b§ okreslony:

numer i nazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatangktore byt ziaony wniosek;

numer konkursu, na ktéry zostat zémy wniosek;

doktadna nazwa wnioskodawcy, ktéry zjbwniosek;

tytut projektu;
Instytucja Péredniczca po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy zs$pgoo wycofanie wniosku
w terminie 5 dni od daty jego otrzymania odsyla ztpcl egzemplarz wycofanego wniosku

do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz zostaje zarnzbiwany.

2.5.12 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytuci
Organizujcej Konkurs (IOK) o udogpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego
przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, wn tkart oceny (formalnej i/lub
merytorycznej), przy zachowaniu zasady anonim@mw@sob dokonugcych oceny. IOK
zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w akresie.
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IOK tworzy rezerw finansows w wysokdci 5% wartdci konkursu z przeznaczeniem na
ewentualne negocjacje wnioskodawcow rozpatrzondragaz wytycznymi Instytucji Zasglzapcej

w tej sprawie. W przypadku niniejszego konkursuerea na odwotania ustanowiona zostaje
w wysokaci 317 795,00 PLN.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

9.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach provmga pmlityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z p. zm.);
Plan Dziatania na rok 2010 Program Operacyjny kehhitidzki, stanowjcy zahcznik nr 3

do Uchwaty Nr 4/33/10 Zastlu Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 143&tia
2010r.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigblicznych (t.jDz. U. z 2007 r. Nr 233,
poz. 1655, z p. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
Z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607;

Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjniégpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 1 czerwca 2010 r.;

Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwglglia& procedury odwotawcze
ustalone dla programéw operacyjnych dla konkursgtaszanych od dnia 20 grudnia 2008r.
z dnia 11.08.2009 r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego r. w zakeediwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2d8 grudnia 2009;

Wytyczne dotyczce oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia dgat2009 r.;

10.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresi®imaciji i promocji z 13 sierpnia

2007 r.;

11. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatzkydv tym:

» Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki zatwierdzone przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 30 grudnia 2009 r.;

» Zasady systemu sprawozdawgz@d’rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 6
stycznia 2010 r.;

» Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Pnograperacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2010r.;
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» Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego téaplLudzki z dnia
1 kwietnia 2009 r;

» Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Pragraperacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 8 lipca 2009 r.

12.Wniosek o dofinansowanie projektu Program Operaci{apitat Ludzki - Instrukcja wersja
5.3.1;

13.Podecznik przygotowywania wnioskdw o dofinansowanie jpktow PO KL z dn.
1.04.2000r.

14.Zasada roéwnixi szans kobiet i gzczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Poradnik — aktualizacja 2010;

15. Zakres realizacji projektow partnerskich ctomy przez Instytuej Zarzdzapca POKL z 23
kwietnia 2009 r.;

16.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o pfatné w ramach programoéw finansowanych z udziakeoukow europejskich
(Dz. U. Nr 223 poz. 1786);

17.Podecznik wskanikéw. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20072-20z dnia
6.01.2010r.

18.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiadia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
Zz 2008 r. Nr 69 poz. 415, z ;o zm.) w zakresie typdw operacjizgamych z tymi, ktéreas

zdefiniowane w niniejszej ustawie.

Beneficjenci ubiegary sk o dofinansowanie oraz realiagy projekty zobowgzani & do
korzystania z aktualnych wersji powszych dokumentoéw. Wszystkie wsj wymienione

dokumenty g dostpne na stronach: www.efs.gov,.plww.mojregion.eu

Nieznajomdé¢ powyszych dokumentéw skutkowamaie niewtaiciwym przygotowaniem projektu, nieprawidiowym
wypetnieniem formularza wniosku, opracowaniem hkjadu, itp.

=

Odpowiedzialng¢ za znajom&¢ podstawowych dokumentéw, zasad i wytycznychgzaviych z przygotowanien
wniosku o dofinansowanie bierze na siebie Benefitj@/Wnioskodawca).
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lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubieganiaesd dofinansowanie projektu

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

O dofinansowanie projektu ubiegmog Sie:

wszystkie podmioty — z wytzeniem os6b fizycznych (nie dotyczy osob prowyagieh

dziatalng¢ gospodarcglub cdwiatowa na podstawie odbnych przepiséw).

Wszystkie wskazane powsj podmioty musz jednoczénie spetnia kryteria okrélone
w punktach 4.2 i 4.4.

O dofinansowanie nie magibiega si¢ podmioty podlegare wykluczeniu z ubieganiagsi
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy a @1 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, tj. podmioty, ktére wagu 3 ostatnich lat dogaity si¢ wykorzystaniaérodkow
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyataz naruszeniem wdaiwych

procedur lub pobrania ich nienatge lub w nadmiernej wysokoi.

Whniosek nie mge by ziozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono upddio
znajdupcy sk w stanie likwidacji lub zalegagy z uiszczaniem podatkéw, jak rowhnie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, idawowy

Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Ilulmyal naleénosci wymaganych

odrebnymi przepisami.

O dofinansowanie projektu nie mpgbiega sie podmioty, ktdre uzyskaty dofinansowanie
w ramach konkurs@8/POKL/9.2/2010.

3.2. Wymagania dotygze grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania 9.8sm by¢ skierowane bezgoednio do
nastpujacych grup odbiorcow:

- uczniowie i stuchacze szkoét i placéwekwiatowych prowadzych ksztatlcenie zawodowe

(z wylaczeniem szkdét dla dorostych),

- szkoly i placowki (instytucje i kadra pedagogiagprowadzce ksztatcenie zawodowe (z wyteniem

szkot dla dorostych),

- partnerzy spoteczno-gospodarczy,

- pracodawcy.
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3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mg

na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kdego projektu okridony jest w umowie o dofinansowanie
projektu. Okres ten nie me wykracza poza daty graniczne oktene w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkébw w ramach Programu Operaegn Kapitat Ludzki(koniec okresu
kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 r.).

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@gby¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzi¢é¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniemowy o dofinansowanie,

o ile wydatki zostam uznane za kwalifikowane oraz doty¢zieda okresu realizacji projektu

Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wnioskuoidpisania
umowy, odbywa si na wyhczm odpowiedzialné¢ danego beneficjenta. W przypadku, gdy projekt
nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesiondatki nie lzda mogty zosta zrefundowane.
Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nitwe jest kwalifikowanie wydatkdw poniesionych
po dniu wskazanym jako dZigakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnpsk do zada
realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaly poniesione przedzesiiem wniosku

0 ptatn@d¢ koncowa.

3.3.2 Okres realizacji projektu musi dygodny z Systemem Realizacji PO KL tj. projekt
wspoffinansowany z EFS musi noi sie w granicach okresu kwalifikowal§o wydatkéw, ktory
okreslony jest pomgdzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2013Mnioski nie spetniajace tego

wymogu beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

3.3.3. Planupc okres realizacji projektu uwzglniagcego dotacje na prowadzenie dziatatmo
gospodarczej, Beneficjent (Projektodawca) powiniemzgkdniac takze obowizek, jaki na nim
spoczywa dotyegy monitorowania prowadzonej dziataded gospodarczej uruchomionej w ramach

projektu przez okres 12 miesy od momentu jej rozpoeaia.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Nie okrélono maksymalnej warfai projektu, jednak jest ona wyznaczona przez warto
alokacji przeznaczonej na realizacjniniejszego konkursu. Minimalna wagto projektu
wynosi:50 000 PLN.
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3.4.2 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizacj zgodnie

z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrésialifikowania wydatkbw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 28 dma 2009r oraz Zasadami finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 30 griacd2009r.

3.4.3 Do wydatkow, ktoraie mog zost@ uznane za kwalifikowalne néaig

>

YV V V VYV V

podatek od towardw i ustug (VAT),§é moze zostd odzyskany w oparciu o przepisy krajowe,
tj. ustave z dnia 11marca 2004 r. o podatku od towaréw igistu

zakup nieruchomiei, gruntu oraz infrastruktury

zakup sprgtu, mebli oraz pojazdéw, z watkiem wydatkéw w ramachross-financingu

odsetki od zadtenia,;

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyiavalut;

wydatki poniesione na&rodki trwate, ktore byly wspoffinansowane Zeodkow krajowych
lub  wspolnotowych w przepgu 7 lat poprzedzagych  ziaenie  wniosku
o dofinansowanie projektu;

koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych, z wyjtkiem wydatkéw zwizanych
z odzyskiwaniem kwot nienaleie wyptaconych po akceptacji Instytucji Zadzapcej, oraz
koszty realizacji ewentualnych postanofvieydanych przezasl;

wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegolwd. podatek, mama finansujcego, odsetki
od refinansowania kosztow, koszty ogolne, optatyzpiieczeniowe;

wydatki zwhzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie pitojek

wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawdnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U z 2008
r. Nr 14, poz. 92) na Ratwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnychiamach
wynagrodzenia personelu projektu zwany dalej ,PFRQNramach wynagrodzenia personelu

projektu.

wydatki poniesione zd&rodkéw publicznych w ramach wkiadu wlasnego przekagce na
zakaczenie projektu 15% poniesionych i zatwierdzonyctydatkéw kwalifikowanych

sfinansowanych z&odkow publicznych.

3.4.4 W ramach projektow Programu Operacyjnego téapiudzki maliwe jest kwalifikowanie

wydatkoéw obgtych wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu RpeviRegionalnego na

zasadzieross-financingu
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» cross-financingnaze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkow, ktérych poniesemiynika
Z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi idage uzupeinienie dziala
w ramach POKL;

» cross-financing powinien by powiazany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi
w ramach danego projektu;

» wartaé¢ wydatkow w ramacleross-financingunie maze stanowé wiecej niz 10 % wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych stanowtych budet projektu. Procentowy pozioanoss-financingu
ustalony dla projektéw w ramach Zkego Dziatania zostat wskazany w Szczegotowym @pisi
Priorytetow POKL,;

* w przypadku, gdy na poziomie Priorytetu POKL zosastwierdzone zageenie przekroczenia
limitu procentowego cross-financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja
Pdsrednicaca mae okrdli¢ (np. w dokumentacji konkursowej) 23zy dopuszczalny limit
procentowy wydatkéw w ramadatioss-financinguna poziomie projektu;

* poziom cross-financinguveryfikowany jest na etapie ubiegania sisrodki w ramach POKL.
Beneficjent zobowizany jest do oszacowania koszt@ross-financinguw ramach projektu
I wskazania jej we wniosku o dofinansowanie prajelt czsci dotyczcej budetu projektu.
Koszty te podlegaj weryfikacji odpowiednio przez: Instytucj Zaradzapca, Instytucg
Pdsredniczca lub Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pdsredniczca |l stopnia), w ramach ktoérej
dziata Komisja Oceny Projektéw lub inny organ wydgj opink w sprawie wnioskéw
o dofinansowanie;

» rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w ramach wsparoidjetego cross-finanacingientotycz
przede wszystkim:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) zut¥)av oraz mebli;

b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnegmesp rozumianego jakarodki trwate),
Z wylaczeniem pojazdow i mebli, ktorych waséopocztkowa jest wysza od 10 % kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych (zgodnie z art. 16std 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych ara22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0so6b fizycznychprawniapcej do dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego;

c) dostosowywania budynkéw, pomieszezeniejsc pracy.

» cross-financingw ramach POKL nie obejmuje budowy nowych budynkd&yzych prac
budowlanych, remontow budynkéw a jedynie wykonywapiac dostosowawczych, zwanych

z realizowanymi projektami w ramach POKL;
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* wydatki ponoszone w ramadmoss-financingupowinny zosté& przeznaczone przede wszystkim
na zapewnienie realizacji zasady rodgicszans, w szczegolem w odniesieniu do potrzeb oséb
niepetnosprawnych;

» Beneficjent zobowizany jest do wykazania poziomu wydatkOw poniesibnywcramachcross-
financingu we wniosku o ptatrnig skltadanym w trakcie realizacji projektu. Rozmanie to
pozwoli podmiotowi kdacemu strom umowy na monitorowanie poziomaross-financingu
w ramach zaréwno pojedynczego projektu jak i cajagorytetu;

e wydatki ponoszone w ramachross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okilenej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projekimiekwalifikowalne;

» wszystkie wydatki poniesione w ramactross—financingu powinny zost& uzasadnione,

w kontelécie niezledndasci ich poniesienia dla realizacji projektu.

3.4.5Koszty posrednie stanows koszty zwazane z obstugtechniczi projekty ktérych nie mana

bezpdrednio przyporadkowa do konkretnego zadania realizowanego w ramactekinj Katalog
kosztow pérednich jest zamkenly i moze obejmowd& wytacznie nasipujace koszty

administracyjne:

» koszty zaradu (tj. koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych ejarézentowania jednostki,

ktorych zakresy czynioi nie & przypisane wyicznie do projektu np. kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagradzeosob, ktére nieasprzypisane
bezpdrednio do projektu a zajmuj sic biezaca obstug jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktorego realizacja projektu mwjeowzrost naktadow pracy w zyzku
ze wzrostem iléci operacji gospodarczych dokonywanych przez jetkqosp. pracownik

kadr, pracownik sekretariatu, pracownik kancelarii)

> koszty obstugi ksigowej (tj. koszty wynagrodzenia gtdwnegodgawego lub innych oséb
ksiegujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia ofistksegowej dla biura

rachunkowemu — koszty ustugi);

» optaty administracyjne za najem powierzchni biurolwiub czynsz;

» amortyzacjarodkéw trwatych;

» opfaty za energi elektryczm, cieplm, gazow, wodk, optaty przesylowe, odprowadzenie
sciekéw itp.;

» ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teteke, internetowe, kurierskie;

» ustugi kserograficzne;
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» koszty materiatéw biurowych i artykutowdonienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek,
toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek) nie zmanych bezpwednio
Z realizacy zada w projekcie;

» koszty ubezpieczemaptkowych;
» koszty ochrony;

» spratanie pomieszcze(w tym srodki do utrzymania czyséoi pomieszczi, dezynseke,
dezynfekeg, deratyzagj pomieszcze, itp.).

W ramach kosztéw geednich nie s wykazywanezadne wydatki olgfe cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramaamnoss-financingumoga dotyczy wytacznie konkretnych

zadan w ramach projektu, a @t sa wykazywane jako wydatki bezgrednie.

Koszty z ww. katalogu magstanowé koszty bezpérednie, o ile zostanbezpdrednio przypisane

I rozliczane w odniesieniu do danego zadania.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej te sameztiljoss jednoczénie wykazywane
w ramach kosztow bezgednich i pérednich powodujc w konsekwencji podwéinrefundacg
wydatkow.

Oznacza to,ze podmiot dokonuacy oceny kwalifikowalnéci na etapie wyboru projektu ma
obowihzek zweryfikow&, czy w ramach zadaokreslonych w budecie projektu (w kosztach
bezpdrednich) nie zostalty wykazane koszty, ktore standwszty pérednie. Dodatkowo, na etapie
realizacji projektu podmiot zatwierdagy wniosek o platni@ weryfikuje, czy
w zestawieniu poniesionych wydatkow begealnich zaiczanym do wniosku o ptatédnie zostaty
wykazane wydatki pwednie.

Koszty pagrednie mog by¢ rozliczane na dwa sposoby:
l. ryczattem?*;

Il. na podstawie rzeczywiie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczalgw
Z petnym udokumentowaniem wydatkéw).

*Przyktad metodologii wyliczenia kosztéw frednich rozliczanych ryczaltermawieraj: Instrukcja do wniosku
o dofinansowanie w ramach PO KL wersja 5.34alacznik nr 5.2 Dokumentacji konkursowej)ktéra stanowi
Zalcznik 5.2 niniejszej Dokumentadjiraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadlzkiz dnia 30
grudnia 2009.r

Beneficjent ma obowkek przedstawienia we wniosku o dofinansowanieghtaj (w szczegotowym
budzecie projektu) uzasadnienia dla wykazanej we wniosldofinansowanie waroi kosztow

pasrednich, ktdre zamierza w projekcie rozliézyzasadnienie powinno wskazyévmetodologg,
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zgodnie z kt&r Beneficjent wyliczyt warté¢ kosztow pérednich. Metodologia powinna by
przygotowana w oparciu o dotychczasowe waitokosztow pérednich Beneficjenta oraz
wskazywa& sposOb wyliczenia dla kdej kategorii kosztow pmednich, ktdére Beneficjent

uwzgkdnit w budzecie projektu.

Metodologia wyliczania kosztow prednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i me, po ocenie merytorycznej, na etapie zatwierdzawm@sku
o dofinansowanie podle§anegocjacjom pomdzy Beneficjentem a Instytucjzatwierdzajca

projekt do realizaciji.

3.4.6 W ramachkosztow bezpdrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu rgledefiniowa odpowiednio do zakresu

merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku wgkiszaci projektéw, beneficjent jako zadaniezdzie wykazywa
.Zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym beneficjent uwdgia, o ile zamierza je kwalifikowa

nastpujace koszty:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu linnej osoby maicej za zadanie

koordynowanie lub zaszlzanie projektem;

» wynagrodzenie innego personelu bezpdnio zaangaowanego w zarglzanie projektem,

o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu;
» wydatki zwhzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
» wydatki zwhzane z ustanowieniem zabezpiacpeawidtowej realizacji umowy;

> zakug lub amortyzacja spetu lub wartgci niematerialnych i prawnych oraz zakup mébli

niezlednych do zargdzania projektem;

» dziatania informacyjno-promocyjne zaziane z realizagj projektu (np. zakup materiatow

promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzarasowych);
» inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzdzaniem projektem.

IOK dokonupc oceny kwalifikowalnéci wydatkéw projektu bdzie weryfikowat zasadro

i racjonalnd¢ kosztow zarzdzania projektem wskazanych przez beneficjent&zgzegdtowym

" Wydatki zwhzane z zakupem spite objete i limitem w ramactcross-financingu.
8 Wydatki zwihzane z zakupem mebli @g s limitem w ramacteross-financingu.
° O ile nie g celem projektu i tym samym nie stanawadania merytorycznego.
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budtecie projektu W szczegolngi dotyczy to liczby i charakteru zatlavykonywanych przez
personel zamgzapcy projektem, ktorych celowé poniesienia powinna Byuzasadniona we
wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest zasastogowanie rozwzan, w ktdrych cztonkowie

zespolu zarmzapcego wykonuj réwnoczeénie inne zadania merytoryczne w projekcie na

podstawie odibnych umow, czy te w ktoérych personel projektu zatrudniany jest dada

okresowych (np. rekrutacja) lub cyklicznych (npzymrotowywanie wnioskéw o ptaté® na okres

diuzszy ni. bezpdgrednio wynikajcy ze zleconych zada

Wydatki zwhzane z wynagrodzeniem osoéb, ktére wykanujiccej niz jedno zadanie/funkej
w ramach projektu lub SA zatrudnione we¢egj niz w jednym projekcie magby¢ uznane za
kwalifikowane o ile obcizenie wynikagce z wykonywania danego zadania/funkcji nie wykéucz
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji pozostatyzhda/funkcji powierzonej danej osobie.

Koszty zaradzania projektem powinny Byadekwatne do catkowitych kosztow projektu.

Ponadto, IP na etapie realizacji projektu, w székegci podczas weryfikacji wniosku o ptfatéto
lub kontroli na miejscu, m@ odmowé kwalifikowania catdci lub czsci ww. wydatkdéw jeeli nie

spetniaj one powyszych warunkéw. Przyktadowo, IP g@odmdwé kwalifikowania catdci badz

cze$ci _wynagrodzenia personelu zagzapcego projektem, jeeli zadania przedmiotowego

personelu nie s realizowane wiciwie, np. beneficient uporczywie nie uwezdhia uwag

zgtaszanych przez IP do wnioskéw o plathaotorycznie sklada wnioski o ptatidgowadliwe lub/i

ze znacznym opdieniem lub gdy posp rzeczowy projektu odbiega od zz#d wniosku

0 dofinansowanie projektu.

Uwaga! Realizacja celu PO KL, jakim jest wzmocniere atrakcyjnosci i podniesienie jakdci
oferty edukacyjnej szkoét i placéwek @éwiatowych prowadzcych ksztalcenie zawodowse
(z wytaczeniem ksztatlcenia oséb dorostych) stgce podniesieniu zdolnéci uczniow do
przysztego zatrudnienia, powinna nasfpowa¢ poprzez ukierunkowanie wsparcia w ramach
projektu przede wszystkim na jego uczestnikdw. Naky tym samym podkreilié, iz zarzadzanie
projektem nie jest celem projektu, na ktdre powinnobyé skierowane wsparcie, lecz jedynie
narzedziem stuzacym jego realizacji. Majac na uwadze powysze, srodki zaangazowane
w zadania zwhzane z zaradzaniem projektem, powinny by kalkulowane w wysokdci
niezbednego minimum pozwalapcego na sprawg jego realizacg.

1%

v

3.4.7 Szczegobtowe informacje m.in. na temat zasaiftkowalnosci wydatkéw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji oraz konstrukcji btedu projektu, zasad stosowarigss-financinguokreslaja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresialikkowania wydatkbw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzka dnia 28 grudnia 2009roraz dokumentZasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzknia30 grudnia 2009.r
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Dokumentyte dosgpne g na stronie internetowej: www.efs.govipbww.mojregion.eu.

3.5. Rezultaty i produkty

3.5.1 Ubiegajicy sk o0 dofinansowanie zobow#any jest przedsta&i we wniosku
o dofinansowanie projektu przewidywahgarde i migkkie rezultaty realizacji projektu oraz

produkty projektu , a take szczegotowy opis sposobu monitorowania \insikaw.

3.5.2 Okreslajac we wniosku o dofinansowanie projektwartasci docelave wskanikdw
monitorowania projektwraz sposéb ich mierzenia beneficjent powinien gt iz wymienione
wskazniki beda przedmiotem oceny merytorycznej, a gpaie baz do weryfikacji stopnia
realizacji celu projektu okéonego we wniosku o dofinansowanie projektuV zwigzku
Z powyszym, nalezy precyzyjnie okreslié wartosci docelowe rezultatow twardych oraz

migkkich, a takze sposob ich mierzenia

3.5.3 Rezultatow nie nalgy myli¢ z produktami. Produkty odnosz sie do sposobu realizaciji
projektu — okrélaja co kxdzie zrobione, w przypadku szkale-learningowych naky pod& liczbe
uczestnikogodzin — ze wskazaniem metodologii wglita wskanika tj. ilos¢ ekranéw sktadaga
sig na 1 uczestnikogodzin (IP uznaje,ze standardowo na 1 uczestnikogodziprzypada 25
ekranow; wszystkie inne przyg zatagenia liczby ekrandw na uczestnikogodzipowinny by
uzasadnione we wniosku). Przez 1 uczestnikogedmitezy rozumie€ 1 godzir zegarows zagc (t).
45 min. wyktadowéwiczen + 15 min. przerwy) dla 1 uczestnika szkolenia.

Natomiast _rezultatyzwiazane § z bezpérednimi efektami projektu. Gtéwna idica medzy
produktami a rezultatami polega zatem na tyimprodukty okrélaja ,dobra i ustugi” powstate w
toku realizacji projektu, natomiast rezultaty odewiedlaj efekty dziatda podgtych w ramach
projektu i w zwizku z tym z regutysdostpne dopiero po jego zakczeniu.

3.5.4 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktéweagane g dzieki
uczestnictwu w projekcie. W przypadku projektéwlimmavanych w niniejszym konkursie w ramach
Dziatania 9.2 PO Kapitat Ludzki jako przyktadoweande rezultaty mma wymiené: Liczba szkot,
placowek ktére wdeyly programy rozwojowe, liczba uczniéw w szkotadwadz,cych ksztalcenie
zawodowe ktorzy zakozyli udziat w stgach i praktykach realizowanych w ramach projektu.
Projektodawca powinien mie na uwadze wskaiki realizacji Dziatania okrdone
w Szczego6towym Opisie Priorytetéw PO KL oraz Rodniku wskanikow PO KL 2007-2013.

3.5.5Rezultaty migkkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badazy obserwacji. W przypadku projektow
realizowanych w ramach Dziatania 9.2 PO Kapitat zkidjako przyktadowe nekkie rezultaty
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mozna wymiené: Odsetek uczestnikdw projektu, u ktorych wzrostarawviwe wiasne sity
I magliwosci w zwizku z nabyciem nowych ungiejosci.

Whnioskodawca powinien na potrzeby projektu sformuasd® witasne, adekwatne zestawienie
rezultatbw mgkkich najlepiej odzwierciedlagych wyniki realizacji projektu i podiych

W nim dziata.

3.5.6 Wszystkie wskaniki okreslone we wniosku o dofinansowanie projekimusz spetnigd
kryteria: szczegOtowdei, mierzalngci, akceptowalngci, realndci i okreslenia w czasie. W trakcie
kontroli koacowej beneficjent jest zobowdany do potwierdzenia agjniccia zakladanych we
wniosku o dofinansowanie projekiuskaznikéw. Ich osagniecie stanowi podstagvdo rozliczenia
projektu, a nieoggniccie mae skutkowa zmniejszeniem przyznanego na realigapyojektu
dofinansowania.

Szczegotowe informacje na temat opisywanych we skuiorezultatow i produktow znajdupic
w dokumenciePodrecznik przygotowywania wnioskow o dofinansowaniejeitow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzknatomiast przykladowe wskaki w dokumencie
Podrecznik wskénikéw Programu Kapitat Ludzki

3.6. Wymagania dotygze partnerstwa

3.6.1 Projekt moe by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektgartnerskich
sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczs® do typow podmiotow, z ktorymi moa
wspOtpracowaé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest Beneficjent, ktérego podstawowe funkcje, taj np. rozliczanie projektu, oboawki

w zakresie sprawozdawcao, czy kontroli, nie mog by¢ realizowane przez Partnera. W przypadku
realizacji projektu w partnerstwie partnerzyvgskazywani imiennie we wniosku o dofinansowanie
projektu. Projekt w ramach Programu Operacyjnegpitéh Ludzki, aby mogt zostauznany za
partnerski, musi spefiiwymagania okrdone ustaw o z dnia 6 grudnia 2006 n zasadach
prowadzenia polityki rozwojworaz musi b§ zgodny z zasadami oktenymi w dokumencieZakres
realizacji projektéw partnerskich okflenych przez Instytugj Zarzdzapcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

3.6.2 Realizacja projektow partnerskich w ramaagRrmu Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga

spetnieniadcznie nasipujacych warunkow:

» posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednémizebeneficjentem projektu (strpmmowy

o dofinansowanie);
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* uczestnictwa partneréw w realizacji projektu nadsem jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosklo dofinansowanie projektu oraz wspélne zdranie

projektem

» adekwatnéci udziatu partnerow, co oznacza odpowiedni udzaatnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych

odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

e zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnewiseslajacego podziat zadai

obowiazkow pomedzy partnerami.

3.6.3 Na etapie skladania wniosku, Beneficjentaeegoj Partherbw musi wiac umowa (lub
porozumienie), okrdajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacaskazujca wiodica
role jednego podmiotu, reprezenfoggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @alorojektu i jego

rozliczanie wobec IP.

Umowa powinna zawietaco najmniej:

cel partnerstwa,;

* odpowiedzialné¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wolmsdb trzecich za

zobowhzania partnerstwa;

» zadania i obowizki partnerow w zwizku z realizagj projektu, wynikajce z zawartej przez

beneficjenta z wikxiwa instytuch umowy o dofinansowanie projektu;

» plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich estnikdw partnerstwa oraz zasady
zaradzania finansowego, w tym przeptywow finansowych razliczania srodkow
(w szczegolnéci sposobu przekazywania przez beneficjeftadkow finansowych na
pokrycie niezhdnych kosztéw realizacji zaflaw ramach projektu ponoszonych przez

partneréw;
» zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partsisvie;
» zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasahoblnego zarglzania);

* petnomocnictwo, lub upowaienie do reprezentowania partneréw przez benefije

sposob wewetrznego monitorowania i kontroli realizacji projakt

3.6.4 Zapisy wniosku o dofinansowanie realizacpj@ktu oraz umowy partnerskiej powinnydy
zgodne co do téei merytorycznej (podziat zadgpomiedzy partnerdw, rozwizania organizacyjne

19 partner sktada deklaraap braniu udziatu w przygotowaniu wniosku o dofisawanie projektu.
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itp.). Umowa partnerska (lub porozumienie) nie jeahcznikiem do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu. Umowa partnerska jest natomjiednym z dokumentoéw wymaganych na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.

3.6.5 Aby unikia¢ zawierania uméw w obbie tego samego beneficjenta, partnerstwa te pgwinn
by¢ zawierane i funkcjonowana mocy odpowiedniej uchwaly pethj przez wiciwe organy
samorzadu. Oznacza taze w sytuacji, gdy jednostka organizacyjna sanuuzterytorialnego chce
zosta& partnerem innej jednostki organizacyjnej powinzyska zgod: wyrazona W uchwale jej
organu zaleycielskiego. W sytuacji, gdy partnerami projektumzerzap by¢ dwie jednostki
organizacyjne JST nieposiageg¢ osobowsgci prawnej, lecz mafe ten sam organ zalgielski
wowczas, organ ten oldla zasady partnerstwa w petdjj przez siebie uchwale oraz porozumieniu

pomigdzy jednostkami.

3.6.6 Z uwagi na faktze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskbdofinansowanie
projektu beneficjent (lider) wykazuje wydatki swojepartnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera az@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zada ktére dany partner realizuje w projekcie. W sgcteie uzasadnionych
przypadkach kilku partnerow me realizowa jedno zadanie, jednak podziat ten powinien Zosta

wyraznie zaznaczony w buadcie (np. w podziale na podzadania).

3.6.7 Przekazanie realizacji zadav projekcie lub zakup ustug w ramach projektu -naxza
mozliwos¢ zlecenia cgsci zada podmiotom z sektora lub spoza sektora finanséwigrrych na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 rdziatalndgci pazytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z4p0 zm., ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowie
publicznychtekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165p&n. zm. oraz ustawy z dnia z dnia
19 grudnia 2008 ro partnerstwiepubliczno — prywatnyngDz. U. z 2009 r. Nr 19 , poz. 100).
W tych przypadkach przepisy dopuszazajozliwosé realizacji zlecenia zadania w projekcie, pod
warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowani@yektzadania i dlaczego projektodawca
zamierza powierzy wykonawcom, oraz w jaki sposob i wedtug jakich teridow bedzie ich

wytaniat.

3.6.8 W przypadku przekazania realizacji zaghaprojekcie lub zakupu ustug w ramach projektu
stosowane & wihasciwe - wymienione wczZmiej - przepisy prawne 2a we wniosku
o dofinansowanie nie ma koniecZobimiennego wskazywania wykonawcéw. Warunkiem egki
sposobu realizacji projektu jest ta, beneficjent wskze we wniosku o dofinansowanie projektu
ustugi, ktdre zamierza zlecainnym podmiotom. Zasadrozliczen pomkdzy Beneficjentem

a zleceniobiorg (wykonawa) jest wtedy faktura (rachunek) za zrealizowaniegifzamowienia.
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3.6.9 Beneficjent jest odpowiedzialny za éalmada realizowanych w ramach projektu, w zaku
Z czym zapisy umowy z wykonaw@owinny gwarantowd odpowiedni merytorycznie i zgodny

z zapisami wniosku sposob realizacji zlecenia.

3.6.10 Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowan@eptu, w przypadku zlecania gzi zada
w ramach projektu wykonawcy, Beneficjent zobgmuije sé do zastrzegenia w umowie
z wykonaw@ prawa wgidu do dokumentéw wykonawcy zagianych z realizowanym projektem,

w tym dokumentow finansowych.

3.7. Wymagania dotyqze innowacyjngci i wspoétpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Dziatania 9.2 w niniejszym konkursie przewiduje si mazliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2000 w zakresie wdrznia projektéw innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Dziatghanie przewiduje simazliwosci realizacji
komponentu wspoipracy ponadnarodowej w rozumienidytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 w zakresie wdrania projektéw innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki.

3.8. Wymagania odnimie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Whniosek o dofinansowanie powinien zéstazygotowany za pomacaktualnej wersji
aplikacji Generator Wnioskéw_Aplikacyjnych (wersja 5.3 lub nowsza). Daegt do tej aplikacji
mozna  uzyskd za  pdrednictwem  stron  internetowych _ www.efs.gov.pl oraz
www.generatorwnioskow.efs.gov.plWzoér wniosku stanowi zatznik nr 5.1 do niniejszej
Dokumentacji konkursowej zostat on okrdony w dokumencie System Realizacji PO KL
dostpnym na stronie internetowe] www.efs.govophzwww.mojregion.eu

3.8.2 Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowychoraz w wersji elektronicznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml (ZIP_POKL) aaz pomocniczo *.pdf). Wydruku

whniosku nalezy dokonaé z pliku *.pdf. O tazsamdci papierowej i elektronicznej wersji wniosku

decyduje jednobrzmaca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obiesj@eelektroniczne
wniosku powinny by umieszczone na jednej dyskietce lub ptycie CD/DWiniosek zapisany
przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w formaciexmil (ZIP_POKL) nie powinien hky
otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MSAd, Internet Explorer, itp.), gdypowoduje

to zmiare sumy kontrolnej wniosku.
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Przed zigeniem wniosku o dofinansowanie projektu prosimyazytanie pliku XML do Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych dogpnego przez Internet w celu unikaia sytuacji,ze wniosek zostanie

ztozony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowszujaca oraz dokonania ostatecznej:

« walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;
+ zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML,

+ wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

Dwa egzemplarze wniosku wraz z werglektroniczia wniosku i zadcznikami naley ziozy¢
w jednej zamknitej (zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie ze wzorem

o< o<

Piecz¢ firmowa beneficjenta (projektodawcy)
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

(Wpisat tytut projektu)

Konkurs numer: ..........ocvvevvvnnes

w ramach Dziatania/Poddziatania (nr i nazwa): .............

o< o<

Nosnik, na ktérym zostanzapisane wersje elektroniczne wniosku powinieé tyyisany w sposéb
czytelny i zawier& nastpujace informacje: nazw beneficjenta, tytut projektu, nr Dziatania oraz
sune kontrolm wniosku. N&nik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie

z europerforagj na ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze.

Wz6r prawidtiowo oznaczonego sroka:

W jednej kopercie me znalé¢ sic komplet dokumentéw dotyaey tylko jednego projektu zgtaszanego w
odpowiedzi na konkurs!
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<nazwa beneficjenta>
<tytut projektu>

0 1
Dzlatanle ... ' —-r-- | <suma kontrolna> |
. :

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

3.8.3 W punkcie V. wniosku podwiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek piegzdanego
podmiotu oraz pieezia osoby/oséb upowaionych. Dane na pieeziach powinny by zgodne
z danymi wskazanymi przez wnioskodawe czsci Il wniosku, np. nazwa wnioskodawcy, adres
siedziby czy regon. W przypadku rozimesci tych danych IOK ma prawo odrzdcwniosek, ze
wzgledu na brak mdiwosci zweryfikowania, ktora instytucja (wskazana weioghu, czy na
pieczci) ubiega si o realizag} projektu. Wniosek musi léytakze podpisany przez osgly do tego
upowaniom/e (w punkcie V. wniosku pod s$wiadczeniem). Jeli zgodnie
z dokumentami prawnymi okikajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpigcej niz jednej osoby, wszystkie
uprawnione osoby powinny byvskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednakynioskodawca
wskazuje w tym miejscu listpotencjalnych osoéb, a jedynie te, ktore podpisupiosek i ich
uprawnienia g wystarczajce do reprezentowania wnioskodawcy (ngefeuprawniony jest prezes
zaradu oraz jeden z czterech czionkéw aakz, w punkcie 2.6 wpisywane jest kni hazwisko
prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonkaaday ktdry nasfpnie ztay swoj podpis pod
wnioskiem). Jeeli osoba podpisaga wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa jutwaznien
powinna ona zostawskazana w punkcie 2.6. Upomeenie do reprezentowania beneficjentazeno
by¢ dostarczone 10K do weryfikacji 2upo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym
zgodnd¢ podpisu z upowaieniem sprawdzana jest przez IOK przed podpisanignmowy
o dofinansowanie. W przypadku uznania, zgodnie z obowkujacymi dokumentami prawnymi
upowanienie nie jest skuteczne, IOK og¢lstije od podpisania umowy ze wgdli na niespetnienie
kryteribw formalnych wniosku.Nie ma konieczndci parafowania poszczegollnych stron
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wniosku. W przypadku kopii formularzy wnioskéw oraz kopiitzeznikbw musz one zosta

poswiadczone przez beneficjenta klauzmé zgodné’ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodn& z oryginalem kserokopii dokumentow:

Whnioskodawcy

Sposob I: Opatrzenie pierwszej strony kopii dokutneobligatoryjnie ntej wymienionymi
elementami:

» klauzuh ,za zgodnéc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”
» firmowa pieczcia wnioskodawcy
» aktualry dat

» czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanyeh punkcie 2.6 wniosku
o dofinansowanie

Sposob 1I: Opatrzenie kdej strony kopii dokumentu obligatoryjnie zej wymienionymi
elementami:

» klauzuh ,za zgodné¢ z oryginatem”
» firmowa pieczcia Wnioskodawcy

» aktualry dat
>

czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanyeh punkcie 2.6 wniosku
o dofinansowanie

Partnera projektu

Sposob I: Opatrzenie pierwszej strony kopii dokutneobligatoryjnie ntej wymienionymi
elementami:

» klauzuh ,za zgodné¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”
» firmowa pieczcia Partnera

» aktualry dat
>

czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanyech punkcie 2.8 wniosku
o dofinansowanie

Sposob 1I: Opatrzenie kdej strony kopii dokumentu obligatoryjnie zej wymienionymi
elementami:

» klauzuh ,za zgodné¢ z oryginatem”
» firmowa pieczcia Partnera

» aktualry dat
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» czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanyeh punkcie 2.8 wniosku
o dofinansowanie
W przypadku projektow, ktére maja byé realizowane w partnerstwie krajowym w czsci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podganie gwiadczenia przez wszystkich

partneréw projektu.

3.8.4 Kady egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginatdpka) wraz z zalcznikami (rownie
w dwoch egzemplarzach) i dyskietkub ptyta CD/DVD musi by wpicty jako odebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami ugtiviaj acymi wpigcie go do segregatora.

3.8.5 Whnioskodawca ma obowazek wypelnié wniosek zgodnie z dokumentem Whniosek

o0 dofinansowanie projektu Program Operacyjny Kapita Ludzki. Instrukcja — wersja 5.3.1-

stanowicy zahcznik nr 5.2 doDokumentacji Konkursowe]nformacje, jakie powinny znaté sie
we wniosku, wyczerpafo opisuje Podrecznik przygotowania wnioskow o dofinansowanie

projektbw  w ramach PO KL

Whnioski, ktére nie beda wypetnione zgodnie z Instrukcjq, zostary odrzucone.

3.9. Wymagania zwrane z realizag projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego pkojedo dofinansowania
podpisuje z Instytugj Organizujca Konkurs umow o dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik nr 5.5 do niniejszej dokumentacji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobowauje
si¢ realizow#& projekt zgodnie z zasadami oklenymi w dokumencie System Realizacji PO KL

dostpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl

3.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

3.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane Beneficjentowi w formie zaliczki po ustavieniu

I wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia zytdgo wykonania zobowzan wynikajacych

z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyego obowizku zwolnione s jednostki sektora
finanséw publicznych, na podstawie Rozpoizenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14
lipca 2009r. w sprawie wydatkow zazianych z realizagj programow operacyjnych. (Dz.U.
z 2009r., Nr 114, poz. 954).
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3.10.2 Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy dofinansowanie projektu —
w przypadku, gdy wartd dofinansowania przyznanego w umowiie przekracza 10 min PLN,
jest weksel in blanco wraz z deklarpgjekslows, ktore sktadaneasprzez Beneficjenta w terminie

wskazanym w umowie.

Wystawca weksla nie jest zobowzany do dokonywania optaty skarbowej, w zwjzku

z czym, zabezpieczenie projektu wekslem nie gde S z poniesieniem kosztow przez
Beneficjenta (Projektodawe).

3.10.3 W przypadku gdy wa® dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansosvan
przekracza 10 min PLN lub gdy beneficjent podps#P kilka umow o dofinansowanie projektow
(w ramach PO KL), realizowanych réwnolegle w czdsiges ich realizacji nakltadagsna siebie),
dla ktorych hczna warté¢ dofinansowania przekracza 10 min PLN — zabezpreezemowy
o dofinansowanie, ktorej podpisanie powoduje praekenie limitu 10 min oraz kdej kolejnej
umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku z gpafacych form:

» pieniadz,
» poreczenie bankowe lub pgrzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo- kredytowej, z tym
ze zobowdzanie kasy jest zawsze zobarnaniem piergznym,

» gwarancja bankowa,

A\

gwarancja ubezpieczeniowa,

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa rtv @b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U.
Nr 42 z 2007 r., poz. 275),

» weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy mghuosciowo —
kredytowej,

» zastaw na papierach wajtowych emitowanych przez Skarb fBawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego,

» zastaw rejestrowy na zasadach ékneych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow,

» przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta bazaeczenie,

» hipoteka wraz z cegpraw z polisy ubezpieczenia nieruchacwideedacej przedmiotem

hipoteki,

» poreczenie wg prawa cywilnego.
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UWAGA:

W przypadku projektéw, w ramach ktoérych dofinansowanie przekracza 10 min zi,
zabezpieczenie ustanawiane jest w wysada co najmniej rownowartosci najwyzszej transzy
zaliczki wynikaj acej z umowy o dofinansowanie projektu.

3.10.4 Ostatecznego wyboru form zabezpieczenia wgmah od Beneficjenta (Projektodawcy)
w przypadku projektéw, ktérych kwota dofinansowapiaekraczalO min PLN, dokona Instytucja
Organizugca Konkurs w uzgodnieniu z Beneficjentem (Projekted)) rozpatrugc kazdy
przypadek indywidualnie pocitem wartdci danego projektu wraz z projektami tego Benefita

bedacymi w trakcie realizaciji.

3.10.5 W przypadku, gdy Projektodawestosoba fizyczna prowadgca dziatalncsé¢ gospodarca
badz wspdlnik spotki cywilnej, sktada on éwiadczenia o niepozostawaniu w zwku makenskim
lub posiadaniu rozdzielsoi maptkowej. Natomiast w przypadku pozostawania w azkil
makzenskim oraz nieposiadaniu rozdzieked majtkowej, Projektodawca sklada zgod

wspotmatonka na zaggnigcie zobowazania.

3.10.6 Dokument stanowdy zabezpieczenie umowy zwracany jest Beneficjent@ayego pisemny
wniosek po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofimavemnie projektu, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatdé w projekcie oraz — fi dotyczy — zwrocie srodkéw
niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie Informacy o weryfikacji wniosku

o pfatngci kaicowy. W zwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu
powinno pokrywa okres realizacji projektu oraz okres jego ostategp rozliczenia.

Maksymalna kwota na jak opiewa zabezpieczenie nie 780 by wyzsza ni wartgsé

dofinansowania projektu.

3.10.7 Szczegodtowe informacje m.in. na temat zabezpnie prawidiowej realizacji projektu
okresla Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 giaud2009 r. w sprawie

warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i termindéw skfadania wnioskow
o ptatng¢ w ramach programow finansowanych z udziafeodkdéw europejskich (Dz. U. z 2009 r.

Nr 223 poz. 1786praz dokumenZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki.

3.11 Wymagane zatzniki do wniosku

3.11.1 Zadczniki wymagane na etapie zénia wniosku o dofinansowanie projektu:

— dokumenty okréajace sytuagj finansowa beneficjenta (kopie gwiadczone za zgodtéd

z oryginatem):
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1) wnioskodawcy prowadzy dziatalnd¢ powyzej jednego roku:

a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunskay i strat (w przypadku Beneficjenta
sporadzapcego powysze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkoiv@a ostatni
zamkngty rok obrotowy lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oretzureek zyskéw strat (w przypadku
Beneficjentéw nie sposarlzapcych sprawozdania finansowego, za ostatni zaghkmok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym waeatiku nr 1 do ustawy z dnia 29 win&a
1994 r. o rachunkowégi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4ndzm.)

2) podmioty prowadzce dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktére nie zamykaty dotychczas roku
obrotowego:
a) bilans otwarcia oraz wysy z rachunku bankowego (lub w miejsce wigti bankowego
inny dokument np. Zaviadczenie z banku dotygze historii rachunku bankowego) za
ostatnie 3 miegte poprzedzagfe miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu

3) podatnicy dziatajcy na podstawie podatkowej kgi przychoddw i rozchodow:

a) kserokopia (pfwiadczona za zgod®é z oryginalem) ksizki przychoddéw
i rozchodow za okres co najmniej 3 migsi przed terminem zi@nia wniosku
o dofinansowanie projektu, podpisana przez @agiowaniona do podejmowania

decyzji wazacych w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku zteenia innych dokumentow potwierdzaeych sytuagj finansova wnioskodawcy
(nie wymienionych powsej), np. za inne okresy — do wniosku mgledolczy¢ stosowne
wyjasnienie.

Powyzsze dokumenty wymagaj kontrasygnaty gtéwnego ksigowegd?

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwienatery ztozy¢ dokumenty finansowe

stwierdzajace sytuacg finansowa wszystkich partneréw. Musza byé one podpisanie tylko

przez: osoby upowanione do podejmowania decyzji wizacych w imieniu Partnera oraz

atéwnego ksegoweqd® Partnera. Nie jest wymagany podpis 0s6b wymieniom w punkcie 2.6

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

12 W przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnesigdowego dokumenty okémjace sytuagj finansow, powinny zosté
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgisiwvaici w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyat (I
piecatka biura rachunkowego i podpis osoby upgnvanej — j&li ksiegowa¢ jest prowadzona przez fimzewretrzna).

Bw przypadku gdy dany podmiot nie zatrudnia gtéwnesigdowego dokumenty okékjace sytuagj finansove powinny zosté
opatrzone kontrasygrabsoby odpowiedzialnej za prowadzeniezgsivasci w danej instytucji/danym podmiocie gospodarczyab (|
piecatka biura rachunkowego i podpis osoby upgnvanej — j&li ksiegowa¢ jest prowadzona przez fimzewretrzna).
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UWAGA: Jednostki sektora finansow publicznych $ zwolnione z obowazku sktadania
zalacznikdéw okreslajacych sytuacg finansowa (zaréwno w przypadku, gdy wysgpuja jako

beneficjent, jak i gdy & partnerem w projekcie).

Fakt dohkczenia do wniosku wymaganych gatnikdw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, z& ich tr&¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.
Zataczniki nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (zatzone do obu egzemplarzy
wniosku o dofinansowanie). W celu przyspieszenia pcesu oceny, IOK zaleca zatzanie do

wniosku pomocniczo wersji elektronicznej (skanow)atacznikéw finansowych w pliku *pdf.

Kazdy dodatkowo zipony zahcznik (nie wymagany w dokumentacji konkursowej) hgzie

podlegat ocenie.

3.10.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvg@nojektu Instytucja RBeedniczca kedzie

wymaga& od ubiegajcego s¢ 0 dofinansowanie w terminie przynajmniej 5 dnigobych (termin
biegnie od daty otrzymania przez beneficjenta mfmeji o maliwosci podpisania umowy
o dofinansowanie projektuastpujacych zahcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stangmego podstaw prawry dziatalngci
beneficjenta/projektodawcy (potwierdzonych za zgddnz oryginalem). Powyzisze
dokumenty nie  wymagane od:

» jednostek sektora finanséw publicznych
» jednostek samoradu terytorialnego
= uczelni wyzszych

- Aktualny wycag z Krajowego Rejestru alowego, innego wikkiwego rejestru (np.
ewidencja dziataln@i gospodarczej), z okresu nie gdaego ni 3 miesace przed dniem
ztozenia wniosku lub inny dokument potwierdmaj forme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi osOb upowaionych do podejmowania decyzji aghcych
w imieniu beneficjenta/projektodawcy (kopiaspoadczona za zgoddé z oryginatem).

- Uchwala wildciwego organu jednostki samadu terytorialnego Iub inny wiaiwy
dokument organu, ktéry: dysponuje hetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lulziath pethomocnictwa do zatwierdzenia

projektdw wspotfinansowanych z Europejskiego FurduSpotecznego.

- Pelnomocnictwo do reprezentowania ubiegego st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSolmie posiadajce statutowych
uprawniéx do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innyokuinentow wynikaze
uprawnionymi do podpisania wnioska & najmniej dwie osoby).
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CV personelu zasglzania projektem wraz z deklaracjdziatu w projekcie (za€zniki 5.11

i 5.12).

Kopia umowy/porozumienia pordzy partnerami, w przypadku, gdy w realizapyojektu
oprécz beneficjenta/projektodawcy zaarm@ani s partnerzy.

Oswiadczenie beneficjenta (projektodawcy) o kwalifikanasci VAT w przypadku
beneficjenta, ktory nie ma mlwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach
obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstuig (wzo6r éwiadczenia
stanowi zaicznik do umowy o dofinansowanie projektu — azahik 5.9 niniejszej
dokumentacji. Dodatkowo zgdznik ten wymaga kontrasygnaty é&gdwego).

Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skfadekbeapieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz innych nalnosci wymaganych odbnymi ustawami (dopuszczalne jest zAnie
zaswiadcze przez uprawnione do tego instytucje).

Oswiadczenie o0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéweed&Gkarbu Restwa (dopuszczane
jest ziazenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje)

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych uczestnikdojektow w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zakres danych uczestnikow projektow realizowanyatamach PO KL

Oswiadczenie o wyodibnionym na potrzeby projektu rachunku bankowym

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznaczeezygnacie
z ubiegania s¢ o0 dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie
zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawg).

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinarsme projektéow bdzie prowadzona

w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.
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4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1. Obowizek spetniania ogo6lnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajéw
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned${p nastpujace kryteria
formalne:

1. Czy wniosek zlgono w terminie wskazanym przez instytugprowadzaca nabor
projektow;

2. Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn. czy wniosek zostat ztmny
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursie zorav trybie okrélonym
w dokumentacji konkursowej pkt. 1.5 wniosku);

3. Czy wniosek wypetniono wegyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku Zgsta
wypetnione w ¢zyku polskim, wymaég ten dotyczy rowriebowhzkowych zadcznikow
do wniosku);

4. Czy wniosek jest kompletny i zostat spsmizony i ztazony zgodnie z obowrujaca
instrukch wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentag konkursow?
(w tym pkt 2.6, cgs¢ V wniosku).

Najczescie] wystepujace blkedy powodujace odrzucenie wniosku, wynikajce

Z wypetienia wniosku niezqgodnie instrukcjg:

— niezgodné¢ sum kontrolnych na poszczegdélnych stronach wpegjierowej wniosku,
— rozbigznos¢ sum kontrolnych pomdzy dwoma egzemplarzami wersji papierowej
(rowniez w przypadku, gdy suma kontrolna wersji elektrongjzjest tasama_z sum

ktéregokolwiek z zalczonych wnioskOw w wersji papierowej),

— brak wersji papierowej wniosku (zZtenie wniosku tylko w wers;ji elektronicznej),

— niekompletné¢ obydwu wersji papierowych wniosku (npsljev obydwu wersjach brak
jednej lub kilku stron),

— obszar realizacji projektu poza terenem wojewddzikwmwsko-pomorskiego (réwnie
w sytuacji, gdy fakt ten wynika z opisu dotycego obszaru realizacji projektu, pomimo
poprawnie zaznaczonego obszaru realizacji proj@kpunkcie 1.9 wniosku),

— brak wykazania wymaganego wkfadu wiasnego;

— niewypetnienie wszystkich pdl we wniosku - np.:

* niewypetienie pola ,uzasadnienie dla cross-finagai i kosztow pérednich

w projekcie”,
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= brak metodologii wyliczenia kosztow {gednich (w przypadku ryczattu), brak

uzasadnienia kosztow frednich (niezalenie od sposobu rozliczania);

= brak metodologii wyliczenia dofinansowania i wktadarywatnego w ramach

wydatkow obgtych pomog publiczr,

= pusty harmonogram - brak zaznaczenia w harmonograjkichkolwiek pol
dotyczicych terminu realizacji poszczegodlnych zadaraz niewpisanie liczby
uczestnikéw projektu.
W przypadku, gdy wnioskodawca nie przewiduje w pasgolnych zadaniactadnej

liczby uczestnikéw naley — zamiast pustych pol — wpisayfre ,0” ,

= w budrecie projektu niewpisywanie kwoty wnioskowanej oen jednostkowych

w szczego6towym bugkcie projektu,

Powyzsza lista bkdoéw nie stanowi katalogu zamkngtego, a jedynie przyktady najczsciej
wystepujacych bledow, ktore powoduja odrzucenie wniosku na etapie oceny formalne;.

5. Czy wraz z wnioskiem zimno wymagany kompletny zaiznik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji POKL);

6. Czy dziatania przewidziane w projekcie niea swspoffinansowane z innych
wspolnotowych instrumentow finansowych;

7. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegast o dofinansowanie (na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009mansach publicznych)? @ V
wniosku);

8. Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wplyst w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie)?;

9. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systenikealizacji PO KL?

4.1.2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formpeltn ma posta ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego wmienionego w punkcie 4.1.1
powoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny formaép (z wyjatkiem sytuacji opisanych

ponizej).
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Instytucja Organizaca Konkurs dopuszcza mavosé uzupetnienia i skorygowania zonego

wniosku o dofinansowanie i ztonych wraz z nim zatznikbw na etapie oceny formalnej

w zakresie, kiedy:

a) podlegag korektom lub uzupetnieniom w zakresie niepowadyn zmiany sumy kontrolnej

b)

wniosku o dofinansowanie:

uzupetnienie brakagych zadcznikow finansowych okéajacych sytuag finansows

beneficjenta lub partneréw,

uzupetnienie brakagych piecatek i podpisow na zatznikach finansowych beneficjenta
i partnera, przy czym w przypadku zetnikow finansowych partnera nie svymagane

podpisy i piecatki beneficjenta, lecz partnera,
uzupetnienie brakggych podpisow i piecek we wniosku w punkcie V. ,fviadczenie”,
uzupetnienie potwierdzenia kopii dokumentow ,zadm@¢é z oryginatem”,

w przypadku niezgodrdoi sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniegrnwniosku
uzupetnienie wersji elektronicznej wniosku, pod wddiem dostarczenia wersji
elektronicznej wniosku o tej samej sumie kontraljek ztazone 2 egzemplarze wniosku w
wersji papierowej,

w przypadku nieztzenia wniosku w wersji elektronicznej (plik XML) —zupetnienie wers;ji
elektronicznej wniosku pod warunkiem dostarczerigypCD z wnioskiem o tej samej
sumie kontrolnej, co zimne wczéniej 2 egzemplarze wniosku w wersji papierowej,
uzupetnienie brakagej wersji papierowej wniosku o dofinansowanie (pedrunkiem
dostarczenia drugiego egzemplarza wniosku w wepgpierowej o0 tej samej sumie
kontrolnej co pierwszy egzemplarz wniosku i ptyt2)C

uzupetnienie wersji elektronicznej wniosku, w pragigu niedajcej st odczytd wersji
elektronicznej wniosku (plik XML) — spowodowanejzisdzeniem ptyty CD z wnioskiem

o dofinansowanie.

podlegag korektom lub uzupetnieniom w zakresie ustalonyraeprlOK, mimoze powoduj

zmiarg sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

poprawienie kddéw rachunkowych w bustcie projektu (kid wynikajpcy z niezatwierdzenia
przez wnioskodawcwprowadzonych zmian do bizetu za pomagpola ,przelicz budet”),

uzupetnienie pustych pdl w harmonogramie projektiotyczy tylko sytuacji, gdy w miejsce

pustego pola powinna byyfra ,,0” oraz o ile pozostata ¢& po6l zostata ji wypetniona,
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= uzupetnienie w pkt. V daty wypetnienia wniosku gty zaréwno braku daty, jak i daty

wpisanej odgcznie),

= uzupetnienie brakagego lub poprawienie &dinego zapisu w punkcie 1.6 — Numer

konkursu,

= uzupelnienie kidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punftviniosku), o ile z trei

wniosku wynika, z obszar ten jest poprawny,

= uzupetnienie pustych pdl w bizkie szczegotowym — dotyczy tylko sytuacii, gdy niestaty

wpisane jednostki miary,
» poprawienie kdnie wpisanej instytucji (punkt 1.5 wniosku), w idpsktadany jest wniosek.

c) pozostate uchybienia nie podlegakorektom ani uzupetnieniom, a tym samym skutkuj

bezwzgédnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne,;.

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i skorygowania zonego wniosku i za€znikow
finansowych bdzie wysytana do beneficjentow po zakmeniu oceny formalnej danego wniosku.
Uzupetnienie i skorygowanie zionego wniosku o dofinansowanie i zémych wraz z nim
zalkcznikbw musi nagpi¢ w ciagu 5 dni roboczych od daty otrzymania przez bejesfta pisma
informujacego 0 konieczrimi uzupetnienia i skorygowania powszych dokumentow.
Nieskorygowanie ww. uchybiew terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej.

Whniosek i/lub zlagone wraz z nim za€zniki maze by uzupetniany i/lub skorygowany przez
projektodawe jednokrotnie w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadkueliewniosek i/lub
ztozone wraz z nim zae€zniki, mimo uzupetienia i/lub skorygowania przerojektodawe
w zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie spetnia ktoregokolwiek ogolnych kryteriow
formalnych i/lub kryteriow dogpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje

odrzucony bez maiwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

4.2 Szczegotowe kryteria dept

4.2.1 Szczegotowe kryteria depti @@ obowihzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej oraz merytongzwniosku. Projekty, ktdre nie spetniaj
kryteriow dost¢pu, @ odrzucane. Kryteria dogiu mog@ dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup
docelowych obszaru realizacji projektu, poziomu \vaganego wkiadu wlasnego itp. W ramach
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konkursu stosowaneglla nastpujace szczegotowe kryteria depu weryfikowane podczas oceny

formalnej:

- Projektodawca maze ztazy¢é maksymalnie 1 projekt w ramach konkursu (Liczba maliwych
do zl@enia projektow zostata zawona z uwagi na ograniczodedki finansowe oraz ¢ objecia
wsparciem jak najwkszej liczby podmiotow)Kryterium weryfikowane na podstawie Rejestru

wnioskow ztéonych w odpowiedzi na konkurs.

oraz kryteria dogpu weryfikowane podczas oceny merytorycznej:

- Projekt jest skierowany do ucznidéw realizugcych obownzek szkolny lub obowsazek nauki

w szkotach na terenie wojewddztwa Kujawsko-pomorskigo. Wdrazanie projektu skierowanego
do ucznidw realizujcych obowizek szkolny lub obowzek nauki na terenie wojewodztwa jest
uzasadnione regionalnym charakterem przewidziamegparcia (podziasrodkéw jest dokonywany
zgodnie z algorytmem pordzy poszczegolne wojewddztwa) oraz wynika z komega

wspierania 0sob z terenu wojewddztwa kujawsko-pshkiegq

- Projekt jest realizowany przez Powiat/ Miasto na pawach powiatu lub w partnerstwie
organow prowadzcych szkoty z danego powiatu, w ktorym liderem gdzie Powiat/Miasto na
prawach powiatu z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,obejmujacy szkoty zawodowe
i placowki oswiatowe prowadzce ksztalcenie zawodowe podleggje danemu organowi
prowadzacemu. W przypadku kiedy projektodawdgest szkota lub placowkaswiatowa edaca
jednostl organizacyjn Samoradu Wojewddztwa mige wyshpi¢ z projektem samodzielnie. (JST
maja najwicksze deéwiadczenie w zakresie przedmiotowej tematyki oraalizacji projektow
edukacyjnych. Pozwoli to na ograniczenie rozdrobiesrodkéw i przyczyni s do
przygotowywania przez projektodagvprojektéw kompleksowych. Ponadto zagwarantuje keny®
jednakowej i kompleksowej pomocy dla wszystkich @zkplacowek. Przyczyni sirowniez do
bardziej efektywnego i celowego wydatkowastiadkdéw np. poprzez zmniejszenie kosztow obstugi
projektéw. Spowoduje wyeliminowanie konkurencji gedzy szkotami i placéwkami z danego
powiatu oraz zapewni ich réwnomierny rozwdj. Partgemusa zawrzé ze soh umowg

partnersk).

- Projekt zaktada wspoOtpraee szkdot i placéwek prowadacych ksztatcenie zawodowe
z pracodawcami i/ lub instytucjami rynku pracy z terenu wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego shizaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniow jako peysziych
absolwentow i wzmacnianie ich zdoln&ci do zatrudnienia w zakresie praktycznych form
nauczania — stae i praktyki. Zajecia praktyczne gsjednym z najwaniejszych elementow nauki
zawodow. Wspotpraca szkét z przegisorcami umaliwi placowkom prowadzcym ksztatcenie
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zawodowe lepsze dostosowanie ksztatcenia do wymoggwku pracy, ktory stawia przed
absolwentami szk6t wymagania praktycznych ustnejsci, a take utatwi ptynne przégie
absolwentow do aktywroi zawodowej. Rosgte wymagania rynku pracy orazagly wzrost
konkurencyjnéci przedstbiorstw, a w konsekwencji zapotrzebowanie nazsgg kwalifikacje
determinug wspotprae szkot i placowek prowadezych ksztatcenie zawodowe z pracodawcami

i/ lub instytucjami rynku pracy z terenu wojewddatkujawsko-pomorskiego.

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegétowyclekopw dostpu ma posta,0-1” tzn. ,spetnia
— nie spetnia”.Wnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane na etapie
oceny formalnej lub na pierwszym etapie oceny mergtycznej bez maliwosci ich

uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskdéw ztonych w ramach konkursu prowadzonadiie w oparciu

0 nas¢pujace kryteria horyzontalne:

» zgodnad¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynmolityka
rownych szans i koncepgcjzréownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem

wspolnotowym;
» zgodndg¢ z prawodawstwem krajowym;
» zgodna¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow horyalmych ma posta,0-1" tzn. ,nie spetnia-

spetnia”.

Whnioski niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow horyzontalnych sa odrzucane na
pierwszym etapie oceny merytorycznej, bez nitiwosci ich uzupetnienia/korekty ( w czsci A
Karty oceny merytoryczngj

4.3.3 Wnioskodawca ma obowazek zawarcia w projekcie opisu realizacjizasady rowngci

szans _kobiet i _mzczyzn Zgodnie z obowazujaca Instrukcy wypetniania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu PO K(zakcznik 5.2 niniejszej dokumentacji) zasada
réwnasci szans kobiet i gzczyzn powinna by realizowana poprzez jednoczesne stosowanie dwdoch

wspierajcych se podefé, tj.:

» Konkretne dziatania wspietgje rownd¢ — dziatania pozytywne, wyrownawcze, agg na celu
przyspieszanie zmian na rzecz réwciopoprzez udzielenie szczegllnego wsparcia grupom
48



znajdupcym sk w gorszym poteeniu. Konkretne dziataniaca realizowane poprzez projekty

skierowane tylko do jednej pici.

» Polityke rowndsci ptci — w ramach ktorej najegciej beda realizowane:

projekty zmieniajce relacje nadzy kobietami a rzczyznami;

projekty promujce rownd¢ kobiet i mezczyzn.

Zasada réwnixi szans kobiet i grczyzn powinna by uwzgkdniona w kadej czsci wniosku

o dofinansowanie. Uwzglinienie tej zasady oznacza zaplanowanie categoekitojz myla

0 potazeniu kobiet i mzczyzn w danym obszarze igha wyréwnywania sytuacji nredzy nimi.

Standard _minimum_realizacji_zasady rowndgci_szans kobiet i mzczyzn jest spetniony

w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych awliedzi na porisze pytania (zawarte

w Karcie oceny merytorycznej):

Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczca obszaru interwencji i/lub
zaskgu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nierédei ze wzgédu na pté?

Czy analiza sytuacji kobiet i ¢nczyzn zawiera dane Hoiowe, ktore wskazuajna brak

istniejacych nieréwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu?

Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i ¢aczyzn dane w podziale na ptelotycz obszaru

interwencji i zasigu oddziatywania projektu?

Czy dziatania odpowiadajna nierownéci ze wzgédu na pté istniegce w obszarze
interwenciji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #@icuja dziatania (formy wsparcia)
dla kobiet i Rzczyzn?

Czy rezultat(y) s podane w podziale na gt&lub wskazuy jak projekt wptynie na sytuag

kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegil oddziatywania projektu?

Czy projekt wskazuje w jaki sposOb zostanie zapemai rowngciowe zarzdzanie

projektem?

Wyj atki, co do ktérych nie stosuje s¢ standardu minimum:

1)

2)

3)

profil dziatalngci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

realizacja dziakd pozytywnych (dziatania te pozwalajpa wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej ptci w konkretnym obszarze interwencji iiggs oddziatywania projektu,

a tym samym wyroéwnanie jej szans spotecznych i zmgych),

zamkneta rekrutacja — projekt obejmuje - ze walll na swoj zakres oddziatywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkrgtnepodmiotu, wyodibnionej
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organizacyjnie ogci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotowkazanych we

whniosku o dofinansowanie.

Jezeli wniosek nie zauwia zr@znicowania na kobiety i akczyzn, wzaden sposéb nie odnosg sio
istniejacych nierownéci ze wzgédu na pté lub utrwala istnigjce stereotypy piciowe i segregac]

pici, znaczy toze nie jest wnioskiem spetnigym zasae rownaici szans kobiet i geczyzn.

UWAGA!

Instytucja Organizujaca Konkurs w celu efektywnej realizacji Zasady rowmsci szans kobiet
I mezczyzn w projektach realizowanych w ramach PO KL prygotowata przykiad dziatan
rownosciowych mazliwych do realizacji w ramach przedmiotowego konkusu. Wymienione
przykiady dziatan réwnosciowych powinny zost#& przez Wnioskodawg dostosowane dg
specyfiki grupy docelowej projektu oraz zaplanowangh w projekcie (wynikajacych z potrzeb
grupy docelowej) form wsparcia, jak rowniez odnosk sig do bezpdrednio do barier rownosci

w obszarze edukacji.

Przygotowujac projekty edukacyjne zakladapce dodatkowe zajcia (pozaszkolne
I pozalekcyjne) czy doradztwo nalgy zapewni, ze dany projekt ostabia istniepce bariery
rownosci poprzez m.in. przekazywanie niestereotypowej wikzy oraz pokazanie szerokiego,
niezaleznego od pici, spektrum maliwych wyboréw zyciowych.
W praktyce oznacza to,ze w mniejszym stopniu zajmiemyesiiczbami, a w wgkszym skupimy gi

na zmniejszaniu barier rown§ei przez ostabianie stereotypow pici i podejmowadaatkowych

rownasciowych dziata.

Nalezy tworzy¢ sytuacje, w ktérych:

- w przypadku gdy wsparcie kierujemy w ramach proje&ktu tylko do czesci uczniow, projekt
zakfada rekrutacje do projektu zapewniajaca udziat uczennic i uczniéw proporcjonalny do ich

udziatu w grupie wszystkich uczniéw w danej placowne;

- w przypadku gdy wszyscy uczniowie otrzymuj te samm oferte edukacyjna, celem

projektodawcy nie bedzie na pewno zmiana istnigjcych proporciji.

4.3.4 Szczegotowe informacje na temat zasady réevngzans kobiet i grczyzn znajdyj sie
w Instrukcji do wniosku o dofinansowanie w ramach PKL wersja 5.3.1 oraz

w Zasadach dokonywania wyboru w ramach POz<dnia 1 stycznia 2010r.
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4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodn&ci i zdolnaci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggitow w ramach PO KL.
Ogolne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgiec do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla bastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczego6towych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

= sSposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieegdlknych grup docelowych;
= wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentow stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
— beneficjenta:

= wiarygodnad¢ - daswiadczenie w zakglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

= sposOb zarmgzania projektem (czyteldd zasad realizacji);
— finansowania projektu:
» niezlkednos¢ wydatku do realizacji projektu i agjania jego celow;
»  efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie koyte merytorycznych &dzie dokonywana

w skali punktowejzgodnie z karfy oceny merytorycznej Maksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosek ekigtv w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktow i co najmniej 60% punktow vdej czsci wniosku.

4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1 Szczegolowekryteria strategiczne dotygzpreferowania pewnych typéw projektéw, co
w praktyce oznacza przyznanie spelggm je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanadiie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzynsajvymagane
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minimum punktowe za spetnianie ogoélnych kryteriowergtorycznych). Spetnianie kryteriow
strategicznych nie jest oboygzkowe. W przypadku konkursu przewiduje¢ sstosowanie
nastpujacych kryteriow strategicznych

- Projekt zakiada realizacje poradnictwa i doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz
wdrozenie innowacyjnych form nauczania i oceniania — stuje si do typéw operacji 1 d, h.

Premia — dodatkowe 15 punktow.

Promowanie projektow zaktadajch realizag] poradnictwa i doradztwa edukacyjno-zawodowego
dla ucznidw jest niezwykle istotne z punktu widzepotrzeb lokalnego i regionalnego rynku pracy.
Ponadto swiadamianie ucznidw o korzgiach ptyracych z wyboru danejciezki edukacyjnej oraz
opracowanie Indywidualnego Planu Rozwoju uczniasychologiem oraz doragczawodowym
umazliwi podjecie decyzji dotyczce] dalszego ksztalcenia ucznia w kokték uwarunkowa
lokalnego i regionalnego rynku pracy. Ponadto temtraju dziatania przyczyqisic do zapoznania
ucznia z zagadnieniami rynku pracy, wypasgo w umiegtnosci aktywnego poruszaniagsna
rynku pracy. Tego rodzaju dziatania w przysetamog przyczyné si¢ do zmniejszenia odsetka

absolwentow szkot pozostaych bez zatrudnienia w wojewodztwie kujawsko-poskon.

Promowanie projektow polegaych na wdraeniu innowacyjnych form nauczania i oceniania ma
na celu wypracowanie form nauczania atrakcyjnych dtznidw i cechapych seé wicksz
skutecznécia i efektywndcia, co powinno przyczyiisic do wzrostusredniej wynikdw egzaminu

gimnazjalnego w wojewddztwie kujawsko-pomorskimtleannych wojewodztw.

- Projekt zaklada wykorzystanie specjalistycznych tanowisk do przeprowadzania
zewnrgtrznych egzaminéw zawodowych zakupionych zd&rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w latach 2004-2006 — stosuje db typdw operacji 1 a-i. Premia — dodatkowe 5

punktéw.

Rekomendacja kryterium wynika z koniec%ciozapewnienia wykorzystania spta stuzacego
przygotowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw zawoddwitory zostat zakupiony w latach 2004 —
2006 zesrodkdbw SPO Rozwdj Zasobow Ludzkich i ktorego przezeniem jest podwgzanie

jakaosci ksztatcenia zawodowego.

- Projekt zapewnia wykorzystanie zwalidowanej w ranach PIW EQUAL metody zwigkszania
dostepnosci  ksztatcenia 0sOb o specjalnych potrzebach, w gBgdindci 0sob

niepetnosprawnych — stosuje gido typow operacji 1 a-i. Premia — dodatkowe 10 pukiow.

Kryterium ma na celu wdienie w projektach sprawdzonych i skutecznych imséntdw
wypracowanych w ramach PIW EQUAL.
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- Projekt w zakresie dodatkowych zagé (pozalekcyjnych i pozaszkolnych) dla uczniow
ukierunkowany na rozwoj ponizszych kompetencji kluczowych wskazanych w zaleceniu
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia Q06 r. (2006/962/WE): porozumiewanie
sie¢ w jezykach obcych, kompetencje matematyczne i podstawewkompetencje naukowo-
techniczne, inicjatywnda¢ i przedsigbiorczos¢ oraz kompetencje informatyczne jako wsparcie
do realizacji wskazanych kompetencji kluczowych —tesuje s do typu operacji 1 c. Premia —

dodatkowe 5 punktow.

Zgodnie z zaleceniem Parlamentu Europejskiego iyRadinia 18 grudnia 2006 w sprawie
kompetencji kluczowych w procesie uczergapszez catetycie (2006/962/WE) kompetencije ta s
przydatne do samorealizacji i rozwoju osobisteggcid aktywnym obywatelem, integracji

spotecznej i zatrudnienia.

- Wnioskodawca ma podpisan umowe i realizuje projekt w ramach jednego z poniszych
programéw:

a) Os priorytetowa 3. Rozwo0j infrastruktury spotecznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na a 2007-2013
(komplementarnosé¢ w zakresie wsparcia inwestycji w infrastrukture edukacyjna),

b) O$ priorytetowa 7. Wspieranie przemian w miastach i wobszarach wymagagcych odnowy
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujpasko-Pomorskiego na lata
2007-2013 (komplementarng&¢ w zakresie wsparcia inwestycji w infrastrukture
edukacyjna),

c) EFR albo EFRROW (komplementarnd¢ w zakresie edukaciji),

d) Program Leonardo da Vinci (komplementarngé w zakresie innowacyjnych rozwijzan
edukacyjnych podnoszenia jakéci ksztatcenia),

e) Priorytet lll PO KL (komplementarno ¢ w zakresie edukacji),

f) Projekty systemowe w ramach Poddziatania 9.1.2Dziatania 9.2 i 9.4 PO KL
(komplementarnos¢ w zakresie edukacji) — stosuje @i do typow operacji 1 a-i. Premia —
dodatkowe 5 punktow.

W celu uzyskania dodatkowych punktow beneficjentsimmiet podpisaa umowe i realizowa
projekt w ramach jednego z powsgych programow. Projekt komplementarny pozwoli na
uzupetnienie lub poszerzenie realizowanego wlmbrszkoty projektu grodki finansowe z innego

programu/projektu.
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4.6Harmonogram konkursu

4.6.1 Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceényyboru wnioskéw do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap ocengytol/cznej, etap podpisania umowy
o dofinansowanie) spagdzony zostat w formie tabeli termindw, gdzie n ozzea dat
koncowa terminu przyjmowania wnioskéw. W przypadku, gdyrdgmanie harmonogramu
nie jest maliwe, IOK maze dokonéd jego aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawany
jest do publicznej wiadonsdoi na stronie internetowe] IOK, wraz z uzasadnienie

dokonanych zmian.

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i przekazanie+ 14 dni(n + 21 dniw uzasadnionych
wniosku do oceny merytorycznej przypadkach)

Woystanie do projektodawcy pisma n + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania
informujacego go o pozytywnym wyniku wniosku do oceny merytorycznej)

oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej
Woystanie do projektodawcy pisma 5 dni od dnia zatwierdzeniaKarty oceny
informujacego go o maiwosci formalnej

uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatznikdw

Dokonanie uzupetnienia i/lub 5 dni od daty otrzymania pisma
skorygowania wniosku i/lub zkonych informujacego o takiej maiwosci

wraz z nim zaicznikdw

Weryfikacja uzupetnionego i/lub 5 dni od daty otrzymania przez 10K
skorygowanego wniosku i/lub ztonych uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku
wraz z nim zacznikow i/lub ztozonych wraz z nim zatznikdw
Woystanie do projektodawcy pisma 5 dni od dnia zatwierdzenidarty oceny
informujacego go o ostatecznym wyniku ocenfprmalnej

formalnej

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku 5 dni od daty podpisanigarty oceny
stwierdzenia uchybieformalnych na merytorycznej

etapie oceny merytorycznej

Wystanie do projektodawcy pisma n + 59 (66) dni(40 dni od daty
informujacego go o maiwosci przyjecia zarejestrowania wniosku w Krajowym
wniosku do realizacji (ewentualnie o Systemie Informatycznym) w przypadku
mozliwosci podgcia negocjacii, dokonywania na posiedzeniu KOP oceny
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale merytorycznej 200 wnioskow. Przydym
nieprzygciu go do dofinansowania z kolejnym wzrdcie liczby wnioskéw o 100
powodu brakuérodkéw finansowych lub o termin dokonania oceny merytorycznejzao
odrzuceniu wniosku). zosta wydtuzony o 20 dni (np. peeli na

posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201 dg
300 wnioskdéw termin wystania pisma do
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projektodawcy wynosi nie dhej niz 60 dni
od daty zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym). Termin dokonania
oceny merytorycznej nie me jednak
przekrocz¢ 80 dni niezalenie od liczby
wnioskow ocenianych na posiedzeniu KOP.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych nie krocej nk n + 64 (71) dni(nie krocej nk

dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o 5 dni od otrzymania przez projektodawc

dofinansowanie informacji o maliwosci przyjecia wniosku do
realizaciji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych 5 dni od daty ztgenia przez projektodawc

dokumentow (zalcznikdbw) do umowy o wymaganych poprawnie spadzonych

dofinansowanie przez IOK dokumentow  (zakcznikbw) do  umowy

o dofinansowanie
Podpisanie umowy o dofinansowanie prz&edniod daty otrzymania przez IOK dwdch

upowahnionego przedstawiciela IOK egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodagvc
Ogtaszanie listy zawartych uméw o nie rzadziej ni raz w miesicu

dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

4.7 Procedura odwotawcza

4.7.1. W ramach procedury odwotawczepbowhzuja dwa etapyetap przedsdowy w ramach
Systemu Realizacji PO KL oraz etap sidowy, przy czym srodki odwotawcze przystuga
wytacznie Wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly oceegatywn. Na etapie przeddowym
procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugdyvasrodki odwotawczeprotest i odwotanie
Zgodnie z art. 30c ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudii@&2. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712), prawo do wniegeskargi do &u administracyjnego
przystuguje Wnioskodawcy po wyczerparsiwdkow odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwotaniad ptrzymaniu informacji o negatywnym wyniku

procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Raaji PO KL.

Etap przedssdowy procedury odwotawczej:

Protestjest pisemnym wygpieniem Wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgémrdozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektéw.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarowno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyatuszé
proceduralnych).

Projektodawca, ktorego projekt otrzynuoaierg negatywmn, czyli:
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w przypadku oceny formalnej

- nie spetnit ktoregokolwiek z kryteribw (ogollne kryteria formalne i dagiu wskazane

w niniejszej dokumentacji konkursowej),

w przypadku oceny merytorycznej

- nie spetnit ktéregokolwiek ze szczegotowych krytedw dosepu (wskazanych w niniejszej
dokumentacji konkursowe)),

- nie otrzymat minimum 60 punktéw ogdétemza spetnianie ogdlnych kryteribw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegoOlnych punktach oceny merytorycznej dmgo
z Kartg oceny merytorycznej zgdzory do niniejszej dokumentaciji),

- otrzymat minimum 60 punktéw ogdétem za spetnianie ogdélinych kryteribw merytorycznydhh/
co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktazdng merytorycznej (zgodnie z Kaxceny
merytorycznej zakczonej do niniejszej dokumentacjigle nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgldu na wyczerpanie pulisrodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu i w zwigzku z tym zostatl umieszczony na dcie rankingowej na pozycji, ktora
uniemozliwia z uwagi na ograniczory pule srodkéw, podpisanie z nim umowymaze ztaryé
pisemny protest w terminiel4 dni kalendarzowycH*® od dnia otrzymania informacii

w tej sprawie.

Instytucja Pérednicaca dopuszcza zienie protestyedynie w formie pisemnej

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustatansi podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informuagcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdze@idania protestu
w placéwce pocztowej lub przez kuriergdb stempla pocztowego na przesyitce zawigegjprotest.
Przestanie protestu jedyniprzy pomocy faksu nie oznacza skutecznegozeriia protestu
(pozostawiany on jest bez rozpatrzenia). Data nadiksu nie jest uznawana za gatozenia
protestu, take w przypadku, peli wnioskodawca w paniejszym terminie przge s$rodek
odwotawczy poczt tradycyjra lub kuriersk, badz w formie elektronicznej. W przedmiotowym
przypadku termin na zkenie protestu jest ustalany z uwgalieniem wptywu do wieciwej
instytucji srodka odwotawczego w formie pisemne;j.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez 10#§]i Departament Polityki Regionalnej 4du
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-PomorskiegoTaruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie
73.

4 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Protest podlega rozpatrzeniu w termid@ dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez
Instytucg Pdrednicaca (liczy sk data wptywu). W terminie tym zostaje spgidzone i nadane
zostaje pismo informage o wyniku rozstrzygrcia. Whniesienie protestu po terminie skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia, o czym niezmiecinformuje sj wnioskodawe. Protest

moze dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

Protest powinien zawietgrecyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow orae gazwalajce na
identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktfireostat ztaony. Do protestu mma zahczye

dokumentacje mage zwhzek ze sprawmogca mie¢ wpltyw na rozstrzygriie.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 Ustawy z dnia 6 grudri@&r. o prowadzeniu polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712), nie podlega rozpatrzgmotest, ktéry mimo prawidtowego pouczenia,

zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposo6b sprzeczny z pouczeniem

» zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

» zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

e zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tze. edacy wnioskodawg, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktéregmiesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji flkreego podmiotu édacego wnioskodawg
Oznacza to,zw przypadku, gdy protest jest podpisany przez ¢esbby inn/e niz wykazana/e
w pkt V wniosku, ktéregasrodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zéstahczony
dokument pozwalagy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia ptatew imieniu
wnioskodawcy (np. odpis z wiaewego rejestru, wae petnomocnictwo). W przypadku
niedohczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmmatrzenia;

» zostat wniesiony od wynikbw oceny powtérnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizad) KL lub
uwzgkdnienia skargiglu administracyjnego;

* nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poeanv dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitorgcy PO KL;

» zostat wniesiony przez wnioskodaydktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

» zostat wniesiony za goednictwem innej instytuciji.

» dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowadyp dofinansowania z powodu wyczerpania

alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt Pamg/, a wec alokacji na dziatanie lub priorytet,
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c) do niewtaciwej instytuciji.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzdhienia protestu) Instytucja Frednicaca w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub

e 21 dni w przypadku protestu dotycego oceny merytorycznej

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i infgpenbeneficjenta o jego wynikach.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwdgienia) protestu, instytucja go rozpaiag
przekazuje wnioskodawcy pisemimformacg w tym zakresie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu alpieg sk o dofinansowanie, w terminig dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, amoztazy¢ odwotanie do
Instytucji Zaradzapcej(IZ) . Wniesienie odwotania do innej instytuktjo ztazenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem odwotania bez rozpatrzetie jest maliwe wniesienie odwotania, jeli
protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatemogkadawcy, ktory nagpbnie przyktadowo uznat,
iz powinien byt podni& zarzuty dotycgce innych kwestii. Odwotanie jest rozpatrywane wniaie

30 dni kalendarzowychod dnia jego otrzymania przez IZ.

Protest mee zostd wycofany przez wnioskodawgcktory go ztayt. Wycofanie protestu powinno
nasgpi¢ do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, éwanie do czasu wydania
rozstrzygnécia w tej sprawie, jeeli nasgpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protest
Konsekwengj wycofania protestu jest brak movosci wniesienia przez wnioskodaweskargi do
sadu administracyjnego.

Etap sadowy procedury odwotawczej — skarga dogglu administracyjnego:

Zgodnie z art. 30c Ustawy z dnia 6 grudnia 2006zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712), od negatywnego wynikecpdury odwotawczej, tj. jedynie od
negatywnego rozstrzyggiia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL wnioskodawcy przystuguje skargaosazona bezpoednio do wihaciwego
wojewddzkiego sdu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzolvy od dnia otrzymania
informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz onkplety dokumentag w sprawie,
obejmupca wniosek o dofinansowanie wraz z informgey przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionychsrodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku prooeg odwotawczej. Skarga

podlega optaciesslowej.

Instytucja Péredniczca (IP) przekazuje niezwitocznie do Instytucji Zaizapcej (I1Z) informacg
0 whniesieniu przez wnioskodawskargi lub skargi kasacyjnej dedsi administracyjnego z powodu
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nieuwzgtdnienia odwotania przez IP. Instytucja Zaizapca mae przysipi¢c do postpowania
administracyjnego. Od wyroku wojewddzkiegads administracyjnego skargkasacyjm moze
wnies¢ zardwno wnioskodawca, ktéry wniést uprzednio skardo wojewddzkiego lu
administracyjnego, jak rownidP lub 1Z.

4.6.2 Szczego6towe informacje o wymogach i trybiepairywania odwotania oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy na etaptowej procedury odwotawczej znajdigic w Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzkz dnia 01

stycznia 2010 r. dogbnych na stronie internetowe;j www.efs.gov.pl.

4.8. Kontakt i dodatkowe informacje

4.8.1 Dodatkowe informacje moa uzyské w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Polityki
Regionalnej Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiegv Toruniu,

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 0666 10 55, e-mail:_ue.konsultacje @kujawsko-
pomorskie.pl
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V. Zataczniki

Zalacznik 5.1- Wzor wniosku o dofinansowanie projektu.
Zatacznik 5.2- Wniosek o dofinansowanie projektu Paogu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Instrukcja, wersja 5.3.1.
Zalacznik 5.3- Karta oceny formalnej wniosku o dofisawanie projektu konkursowego PO KL.
Zalacznik 5.4- Karta oceny merytorycznej wniosku dirmensowanie projektu konkursowego
PO KL.
Zalacznik 5.5- Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.
Zalacznik 5.6- Wzor harmonogramu ptageo— zahcznik do umowy.
Zalacznik 5.7- Wzor wniosku o ptatsa
Zatacznik 5.8- Instrukcja wypetniania wniosku o plagf
Zatacznik 5.9- Gwiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT — zajcznik do umowy.
Zalacznik 5.10 - Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu finansowo — &gowego -
- zahcznik do umowy.
Zalcznik 5.11- CURRICULUM VITAE.
Zalacznik 5.12- Deklaracja uczestnictwa w projekcie.
Zalacznik 5.13- Zakres danych osobowych powierzonycprdetwarzania — zaznik do umowy.
Zalacznik 5.14- Wzor éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zahcznik do umowy.
Zalacznik 5.15- Wz6r upowanienia do przetwarzania danych osobowych na pozdmeneficjenta
i podmiotow przez niagmocowanych — za¢znik do umowy.
Zalacznik 5.16-Wzor odwotania upowaienia do przetwarzania danych osobowych na pogomi
beneficjenta i podmiotprwzez niego umocowanych — ge#gnik do umowy.
Zalacznik 5.17- Instrukcja Instytucji Beedniczcej w sprawie prowadzenia negocjacji w ramach
PO KL.
Zalacznik 5.18- Zawiadczenie o pomocy de minimis, jkdany podmiot otrzymat w roku,
w ktorym ubiega & pomoc oraz w ggu 2 poprzedzagych lat, albo
Qviadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie
(zatznik, ktéry beneficjent otrzymuje od podmiotu, istdidzielit pomocy
de minimis).
Zalacznik 5.19- Qwiadczenie o wielkéci | przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej

w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifiwych do objcia pomoa,
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na pokrycie ktorych ma BByprzeznaczona pomoc de minimissWgadczenie
0 nie uzyskaniu pomocy).

Zalhcznik 5.20- Qwiadczenie o wielkéci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifibeych do obicia pomoa,
na pokrycie ktorych ma ldyprzeznaczona pomoc de minimis.

Zatacznik 5.21- Informacja o otrzymanej pomocy publiegnnnej nz pomoc de minimis,
zawierajica w szczegolnéci wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia
formy i przeznaczenia, albo informacja o nieotrzgimapomocy (informacja
dotyczy wyhcznie pomocy udzielonej na przegsziccie, w zwiazku z ktorym

dany podmiot ubiegasb otrzymanie pomocy publicznej).
Zatacznik 5.22- Instrukcja spogdzania protestu/odwotania.
Zalacznik 5.23- Wz0r protestu/odwotania.

Zalacznik 5.24- Gwiadczenie o wyodbnionym rachunku bankowym beneficjenta.

Zatacznik 5.25- Minimalny zakres umowy partnerskiej.

Zatacznik 5.26- Lista sprawdzgja poprawn& wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.

Zalacznik 5.27 -Formularz informacyjny dotygz/ personelu projektu.
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