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Ogloszenie prasowe

: UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ﬁ omwnre BRI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Cziowiek — sapgeipwestycja
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ogtasza konkurs zamkn¢ty nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 w dniu 27 marca 2013 r.
na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie realizacjigktdjw z komponentem ponadnarodowym
zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania \niogdofinansowanie
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet IX Rozw0j wyksztatcenia i kompetencji w regach
Typy projektow do realizacji w ramach konkursu:

1. Wspdipraca szkot i placowek prowagych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami w zakresie:

a) organizacji stay i/lub praktyk dla uczniéw szkét zawodowych obejamyich praktycza nauke zawodu oraz pokryci
kosztéw opiekuna sta.

b) przygotowania zawodowego miodocianego pracownika, aljegmgo nauk zawodu lub przyuczenia do wykonywarjia
okreslonej pracy.

2. Programy rozwojowe szkét i placéwek prowadych ksztalcenie zawodowe ukierunkowane na zmniejszdysproporcj
w oshgnieciach ucznidw w trakcie procesu ksztatcenia oraz psmenie jakéci procesu ksztalcenia w szczegdirig
obejmupce:

a) dodatkowe zacia dydaktyczno - wyréwnawcze oraz specjalistyczogask wyréwnywaniu dysproporcji edukacyjnygh
w trakcie procesu ksztatcenia,
b) doradztwo i opiek pedagogiczno-psychologiczmila uczniéw wykazucych problemy w nauce lub z innych przycll/n

zagraonych przedwczesnym wypadoiem z systemu szkolnictwa (np. wsparcie dla uczniéebgzaréw wiejskich
wsparcie dla uczniéow niepetnosprawnych, przeciwdzietargalénieniom, programy prewencyjne, przeciwdziat
patologiom spotecznym),

c) dodatkowe zagcia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukiknwane na rozwéj kompetencji kluczowydgh,
ze szczeg6lnym uwzglnieniem ICT, ¢zykdw obcych, przeddbiorczaici, nauk przyrodniczo — matematycznych,

d) efektywne programy doradztwa edukacyjno — zawodowego,

e) modernizagj oferty ksztalcenia zawodowego i dostosowanie jej dozpb lokalnego i regionalnego rynku praky
(wprowadzanie nowych kierunkéw ksztatcenia, modyfiggmograméw nauczania na kierunkach isticiggh),

f) wspotprag szkét iflub placowek prowadeych ksztalcenie zawodowe z pracodawcami i instytuicjgmku pracy
stuzaca podnoszeniu kwalifikacji zawodowych uczniéw jako mzlych absolwentéw i wzmacnianie ich zddiciodo
zatrudnienia (w tym w zakresie praktycznych form mamia — stze i praktyki zawodowe) oraz pokrycie kosztfﬂw

ie

opiekuna stau,

g) wyposaenie szkot i placéwek prowaglzych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne materialy dydake (w tym
podrczniki szkolne) zapewnigge wysolq jakos¢ ksztalcenia,

h) wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniacgzhujicych si wyzsza skutecznécia niz formy
tradycyjne,

i) wdrazanie programow i naeglzi efektywnego zaszizania placoéwk oswiatowa przyczyniajcych si do poprawy jakéci
nauczania.

Na realizag} projektow wytonionych w ramach konkursu przeznaezj@st kwota
9 800 000,00 PLN

Whnioski o dofinansowanie projektu ma sktada osobscie, kurierem lub pocztw terminie:
od 13 maja 2013 godz. 07:30
do 14 czerwca 2013 godz. 14:00
w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Wdu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskie@e180 Torul,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, | ptro, pokdj 112 a.
Decyduje data wplywu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs.
O dofinansowanie magwystpowa wszystkie podmioty z wykzeniem 0s6b fizycznych (nie dotyczy oséb provyageh
dziatalng¢ gospodarczlub cgswiatowa na podstawie ogbnych przepiséw), ktére spetnidiryteria okrélone
w Dokumentacji konkursowej
Szczegotowe zasady aplikowania gkaeDokumentacja konkursowktéra jest dogpna w siedzibie Departamentu Spraw
Spotecznych Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskie@e1@0 Torui, ul. M. Sklodowskiej-Curie 73
oraz na stronie internetowej www.mojregion.eu.
Dodatkowe informacje mima uzyské w Punkcie Konsultacyjnym w Departamencie Zdeania Funduszami i Projektami
Unijnymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoonuifiu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokéj njf
1, e-mail: ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl,361656 10 55.
Publikacja wspoifinansowana gedkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego FurduSpotecznego
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CALL for proposals for TRANSNATIONAL COOPERATION PR OJECTS
under the ESF in POLAND
Abstract

Region/Sector Kujawsko-Pomorskie Voivodeship

Marshall's Office of Kujawsko-Pomorskie Voivodeship
M. Sktodowskiej-Curie 73

87-100 Tora

Poland

Institution launching the call

Time for submission of applications | From 13-05-2013 r. (7:30) to 14-06-2013r. (14:00)

Overall allocation for the call 9 800 000,00 PLN
Number of the call 1/POKL/9.2/E.1.1/2013
o Projects wholly implemented in transnational cogiem (stand alone
Type of transnational projects (tick TNC projects)
an appropriate option) X Project only partly developed in transnatiosabperation (projects with a

transnational component)

Thematic scope of cooperation PRIORITY IX Development of education and competencies in thiemns
(Priority Axis, Measure, Sub- MEASURE 9.2Improvement of attractiveness and quality of vaunadi
measure)* education

Cooperation of schools and institutions providingcational education with

employers for (1):

- internships and/or apprenticeships for vocatiohbsl! students involving
practical vocational training and the internshiprmbnator costs (a)

- juvenile employee vocational training, includingathing proffesion o
teaching how to perform a particular job (b)

Development programmes of school and educationstitutions providing
vocational education aimed at diminishing disprdipor in students’
achievements in the course of educating processimpdoving quality of
educating process (2), comprising in particular:

— Additional didactic-compensatory lessons and sgistikessons serving t
diminish disproportions in learning performanceidgreducating proces
(a).

— Advisory and pedagogic-psychological care for siisleshowing learning
problems or threatened with premature leaving thecational system du
to other reasons (e.g. support to students froral rareas, support t
disabled students, countering addictions, prevantiprogrammes
countering social pathologies) (b).

— Additional activities (extracurricular and out-afk®ol) for students, aimed
at developing key competences, with special focwms IGT, foreign
languages, entrepreneurship, mathematics, natiegice) (c).

— Effective programmes of educational-vocational adry (d).

— Modernization of vocational education offer anduatipng it to needs of
local and regional labour market (introducing nedu@ation profiles,
modification of education programmes within exigtprofiles) (e).

— Cooperation of schools and/or institutions prowidivocational education
with employers and labour market institutions aimat increasing
professional qualifications of students as futuradgates and improving

wn Y

Types of operations to be
implemented

O
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their employment capacity (including especially taspractical forms of
teaching — internships, apprenticeships) and cthvecosts of the tutor (f).
— Equipping schools and institutions providing vooatl education with
modern teaching materials (including schooltextl®pkensuring high
quality of education (g)
- Implementation of new, innovative forms of teachimgd grading markg
characterized by higher effectiveness than in oaseditional forms (h).
Implementation of programmes and tools for -effextimanaging
educational institutions, contributing to improverhef teaching quality (i).

Organisation of conferences, seminars, workshoplsraeetings,
Research and analysis activities,

Preparation, translation and publication afidies and reports,
Adaptation of solutions developed in anott@intry,
Consulting, exchange of workers, placememdssaudy visits,
Development of new solutions.

Forms of transnational activities
(tick appropriate forms)

XXX X0DoaOo

Specific requirements related to
transnational cooperation

Tel.: +48 56 656 10 50, +48 56 656 10 55, +48 56 656QL1
e-mail: ue.konsultacje @kujawsko-pomorskie.pl
WWw.mojregion.eu

Detailed information on the call
available on

National Supporting Institution
Center of European Projects
www.Kiw-pokl.org.pl

www.efs.gov.pl

Katarzyna Tyczko

tel.: + 48 22 378 31 59

e-mail: katarzyna.tyczko@cpe.gov.pl
Maciej Jamrozik

tel.: + 48 22 378 31 62

e-mail: maciej.jamrozik@cpe.gov.pl
Beata Rybicka-Dominiak

tel.: + 48 22 378 31 68

e-mail: beata.rybicka-dominiak@cpe.gov.pl
Magdalena Karczewska

tel. +48 22 378 31 63

e-mail: magdalena.karczewska@cpe.gov.pl

General information on
transnational cooperation within
ESF in Poland available on

All institutions/organizations interested in coopeation with Polish entities within the call are kindy
asked to fill-in the attached project fiche (attaciment No. 35) and send it to the following e-mail
addresses:

magdalena.karczewska@cpe.gov.pCC: katarzyna.tyczko@cpe.gov.pl

In order to ease the partner matching process, plaa include the number of the call and hame of the
region in the file title (e.g. call number region namg.
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Podmiot realizujcy projekt w ramach PO KL z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na podstawie decyzji lub umowy
o dofinansowanie projektu.
Dla uproszczenia w niniejszepokumentacji Konkursowej
pojecie Wnioskodawca stosuje ¢sido momentu podpisanija
umowy o dofinansowanie projektu, natomiast ¢pig
Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinarzsoe.
Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skuteczméektywne
zaradzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedziadtioza jego
wdrazanie oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowikdni
regulacji i zasad dotyazych implementacji Programu. Funkd
IZ PO KL peilni Departament Zagdzania Europejskim
Funduszem  Spotecznym w  Ministerstwie = Rozwpju
Regionalnego.
Instytucja, do ktorej Instytucja Zardzapca PO KL delegowati
zarzdzanie poszczegOlnymi Priorytetami na podstawie wyn
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje spos
i skuteczné¢ realizacji przekazanych zadav ramach kontrol
systemowej. Ral Instytucji P@dredniczcej dla Priorytetu IX w
wojewodztwie kujawsko-pomorskim petni W Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

Instytucja przeprowadzgja nabor wnioskbw w ramach
konkursu, tj. Urad Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu.
Zostata utworzona w ramach Programu Operacyjnegpitéta
Ludzki w celu wspierania realizacji horyzontalnyctasad
wspotpracy ponadnarodowej i innowacy§oo przez Instytucje
Programu oraz podmioty realizog projekty. W przypadku
projektéw innowacyjnych kluczowym zadaniem KIW jest
wspieranie i monitorowanie procesu upowszechniania
i wiaczania wypracowanych rezultatow do gtdbwnego nurtu
polityki. KIW oferuje take wsparcie dla polskich
wnioskodawcow i beneficjentow w poszukiwaniu paréne
do wspotpracy ponadnarodowe;j.
Pelny zakres zada KIW zostat okrélony w Wytycznych
w zakresie wdrznia projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego kit
Ludzkiz dnia 1 kwietnia 2009 r. Od 1 stycznia 2010 daraa
KIW sa realizowane w ramach struktury organizacyjnej @ent
Projektow Europejskich.

Kompetencje zdefiniowane jako pokenie wiedzy, umiefnosci
i postaw odpowiednich do sytuacji. Kompetencje kbwe to te,
ktorych wszystkie osoby potrzelaujlo samorealizacji i rozwoju
osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integrapptecznej
i zatrudnienia. Ustanowiono osiem kompetencji kaveych:

[

oo &
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. porozumiewanie giw jezyku ojczystym,

. porozumiewanie giw jezykach obcych,

. kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje
naukowo-techniczne,

. kompetencje informatyczne,

. umiegtnos¢ uczenia s,

. kompetencje spoteczne i obywatelskie

. Inicjatywnai¢ i przedsgbiorczasé¢
swiadoma¢ i ekspresja kulturalna

WN P

o~NO O A~

Instytucja ~ wymieniona ~w  zatwierdzonym  wniosku
o dofinansowanie projektu, uczestrica w jego realizacji
wnoszca do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, texme
badz finansowe, realizara projekt wspoélnie z beneficjentem
i innymi partnerami na warunkach okienych w umowieg
z beneficijentem; udziat partnera musi ¢bydekwatny dg
merytorycznej warteci projektu.

Partner zagraniczny wymieniony w punkcie 2.8 wnio
o dofinansowanie projektu, z ktérym wnioskodawcgpieaw
podpisuje list intencyjny, a nagihie umow o0 wspOtpracy
ponadnarodowej, wnoszy do projektu zasoby ludzkig
organizacyjne, techniczne i/lub finansowe, realizy| projekt
wspolnie

z wnioskodawg i innymi partnerami ponadnarodowymi pa
warunkach okrdonych w niniejszym dokumencie.

117

,Dobra i ustugi”, ktére powstanw wyniku dziats podgtych
w trakcie realizacji projektu, nmibwe do osagnigcia jedynie
przy wsparciu partneréw ponadnarodowych, skkgmajsé na
wartas¢ dodan projektu wspoétpracy ponadnarodowe;.

Przez podstage programow ksztalcenia ogoélnego nale
rozumie& obowhzkowe zestawy celdw i téei nauczania, w ty
umiegtnosci, opisane w formie ogoélnych i szczegdéto
wymaga dotyczcych wiedzy i umiejtnosci, ktdére powinien
posiadé uczer po zak@éczeniu okrélonego etapu edukacyjnego,
oraz zadania wychowawcze szkoty, uwzgliane odpowiedni
w programach wychowania przedszkolnego i programach
nauczania oraz umbwiajace ustalenie kryteribw ocen
szkolnych i wymaga egzaminacyjnych.

Przez podstagy programowy ksztatcenia w zawodach naje
rozumig€ obowikzkowe zestawy celéw ksztatcenia i st
nauczania opisanych w formie oczekiwanych efektow
ksztalcenia: wiedzy, umighosci zawodowych oraz kompetenc;ji
personalnych i spotecznych, niedinych dla zawoddéw lu
kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach, uwzglniane
w programach nauczania i unliaviajace ustalenie kryterié
ocen szkolnych i wymaga egzaminacyjnych oraz warunki
realizacji ksztatcenia w zawodach, w tym zalecapaosaenie
w pomoce dydaktyczne i sgitzoraz minimalna liczba godzin
ksztalcenia zawodowego.
Celem edukacji w zasadniczej szkole zawodowej |jest
przygotowanie uczniéw do uzyskania kwalifikacji zeewych,
a take, jak w przypadku innych typow szkot, do prackycia




Konkurs nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 -

w warunkach wspotczesneggwiata. Poza ksztatceniem
zawodowym, zasadnicza szkota zawodowa ma za zagdanie
wyposay¢ uczniow w odpowiedni zasob wiedzy ogdlnej, ktora
stanowi fundament wyksztalcenia, uiiwiajacy zdobycie
podczas dalszej nauki  zZmicowanych  kwalifikacji
zawodowych, a nagtnie ich pdéniejsze doskonalenie lub
modyfikowanie. Ksztalcenie ogoélne w gimnazjum i ekale
ponadgimnazjalnej, w tym tak w zasadniczej szkole
zawodowej, otwiera proces ksztatcenigmizez cateycie.

Opis sposobu realizacji celéw i zadastalonych wpodstawie
programowejlub innych zada wspomagajcych realizagj tych
celow.

Projekt realizowany we wspotpracy z podmiotami pmtcymi
z krajow cztonkowskich Unii Europejskiej lub z kbaj nie
bedacych cztonkami UE (partnerami ponadnarodowymi),rkto
zaktada wspOlp z  partnerami  realizagj dziatah
kwalifikowanych przewidzianych w zgzniku nr 8 do
Wytycznych w zakresie wdeamia projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej PO Kla take w przypadku
ktérego wykazano rzeczywistwartas¢ dodam wynikajaca ze
wspoéitpracy  ponadnarodowej oraz  podpisano  ugnpw
0 wspOtpracy ponadnarodowe;.

Wyréznia st dwa rodzaje projektow  wspOtprac
ponadnarodowey: wyodbnione projekty wspoétprac
ponadnarodowej oraz projekty z komponentem
ponadnarodowym.

a. Wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej
Projekt, ktory koncentruje sina dziataniach wspotpragy
ponadnarodowej — cel gtowny i cele szczego6lowe
wyodrebnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej
powinny sé odnost do wspoipracy ponadnarodowej
i powinny by mazliwe do osagniecia wylacznie dzgki
wspotpracy z partnerem/partnerami ponadnarodowymi
bedacymi sygnatariuszami umowy o0 wspotpracy
ponadnarodowej. Realizowany w ramach takiego
projektu proces wymiany wiedzy, @eiadczenia
I wzajemnego uczeniagsha poziomie ponadnarodowym
wnosi rzeczywist wartas¢ dodan.
Wyodrebniony projekt wspolpracy ponadnarodowej
zaklada realizagj  dziala we wspotpracy
ponadnarodowej od pogiku realizacji projektu, tj. i
na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie
projektu.
Wyodrebnione projekty wspotpracy ponadnarodowej
sa wdrazane w ramach Dziat@Poddziata okreslonych
w Szczego6towym Opisie Priorytetow PO KL.

b. Projekt z komponentem ponadnarodowym:

Projekt, ktéry na poziomie analizy probleméw/pobrze
grup docelowych wykazuje uzasadmonpotrzely
realizacji komponentu ponadnarodowego, oraz ktérego
cel/cele szczegOlowe  wskazujna maliwosé ich
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osignigcia wyhkcznie w  wyniku  wspétpracy
ponadnarodowe. Realizacja komponentu
ponadnarodowego wnosi rzeczywistvartas¢ dodan
wynikajaca z wymiany wiedzy, dawiadczenid
i wzajemnego uczeniaesipartnerow ponadnarodowych
mozliwa do osagniecia jedynie przy ich udziale.

Komponent ponadnarodowy mmby:
» realizowany od pocitku projektu, tj. komponent
jest zaplanowany na etapie opracowania wnigsku
o dofinansowanie projektu; wniosek jest skitadany
w odpowiedzi na konkurs (lub w trybje
systemowym) jako projekt z komponentem
ponadnarodowym

lub

» wprowadzony do projektu w trakcie realizaciji, |tj.
komponent jest zgtaszany jako zmiana |do

wniosku o dofinansowanie projektu.
Projekty z komponentem ponadnarodowym mdxy¢
realizowane ramach Dziaddoddziata okrelonych w
Szczeg6towym Opisie Priorytetéw PO KL oraz jako
projekty innowacyjne z komponentem ponadnarodowym.
Podmiot aplikuygcy o srodki na realizagj projektu, do czasu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Umowa  podpisywana  przez  wszystkich partneréw
ponadnarodowych i  krajowego beneficienta  (lidera)
realizupcych  projekt we wspoOipracy ponadnarodowej,
przygotowana zgodnie z przfym wzorem (stanowcym
zakcznik do Zasad dokonywania wyboru  projektow
w ramach PO K\ okreilajaca m.in. wspodlne cele, planowape
produkty, opis dzial® harmonogram ich realizacj
postanowienia finansowe.
Dokument sktadany wraz z wnioskiem o dofinansowanie
projektu wspotpracy ponadnarodowej, stargmyi wstpna
deklaracg wspotpracy i wskazagy jednoznacznie na zamigr
podpisania umowy o0 wspOtpracy ponadnarodowej w celu
realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowe;.
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1.1

1.2.

1.3.

Ogtoszony konkurs jest konkursem zangkyin, co oznaczaze instytucja ogtaszaga
konkurs okréla dat jego otwarcia oraz zamkjuia, tj. okres, w ktorym dala przyjmowane
wnioski.

Przedmiotem konkurswa grojekty okrélone dla Dziatania 9.Podniesienie atrakcyjioi

i jakasci szkolnictwa zawodowegdrriorytet IX Rozwoj wyksztalcenia i kompetenciji
w regionachw ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki prgwajace sé do
wzmochnienia atrakcyjrigi podniesienia jak@i oferty edukacyjnej szkdt i placéwek
oswiatowych prowadzcych ksztalcenie zawodowe (z wgkeniem ksztatcenia osob
dorostych) shiace podniesieniu zdoldoi ucznidw do przysziego zatrudnienia. Cel
okreslony dla tego konkursu cdlizie realizowany we wspoipracy ponadnarodowej
z wykorzystaniem daviadczé partnerow ponadnarodowych, a zakz wykorzystaniem
rozwiazan juz stosowanych w innych krajach.

Wsparciem mogzost& objete nas¢pujace typy projektow:

1.Wspotpraca szkoét i placéwek prowadgcych ksztatcenie zawodowe z pracodawcami

w zakresie:

a) organizacji stazy i/lub praktyk dla uczniow szkét zawodowych obejmiiacych
praktyczng nauke zawodu oraz pokrycie kosztow opiekuna stal.

b) przygotowania zawodowego miodocianego pracownika, bejmujacego naulk
zawodu lub przyuczenia do wykonywania okréonej pracy.

2.Programy rozwojowe szkot i placowek prowadgcych ksztatcenie zawodowe
ukierunkowane na zmniejszanie dysproporcji w osignieciach uczniébw w trakcie
procesu ksztalcenia oraz podnoszenie jakoi procesu ksztatcenia w szczegolda
obejmujace:

a) dodatkowe zagcia dydaktyczno - wyrOwnawcze oraz specjalistycznestuzace
wyrownywaniu dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu ksztatcenia,

b) doradztwo i opieke pedagogiczno-psychologiczn dla ucznidw wykazupcych
problemy w nauce Ilub z innych przyczyn zagrezonych przedwczesnym
wypadnigciem z systemu szkolnictwa (np. wsparcie dla uczmob z obszarow
wiejskich, wsparcie dla ucznidw niepetnosprawnych, przeciwdziatanie
uzaleznieniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie patlogiom spotecznym),

c) dodatkowe zagcia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniow ukienkowane na
rozwoj kompetencji kluczowych, ze szczegolnym uwzglnieniem ICT, jezykow
obcych, przedsgbiorczosci, nauk przyrodniczo — matematycznych,

d) efektywne programy doradztwa edukacyjno — zawodowey

e) modernizacje oferty ksztalcenia zawodowego i dostosowanie jejod potrzeb
lokalnego i regionalnego rynku pracy (wprowadzanie nowych kierunkdw
ksztalcenia, modyfikacja programow nauczania na kirinkach istniejacych),

f) wspotprace szkdét i/lub placéwek prowadacych ksztalcenie zawodowe
z pracodawcami i instytucjami rynku pracy stuzaca podnoszeniu kwalifikacji
zawodowych ucznidéw jako przysztych absolwentéw i waacnianie ich zdolndci
do zatrudnienia (w tym w zakresie praktycznych form nauczania — stae
| praktyki zawodowe) oraz pokrycie kosztéw opiekunastazu,

g) wyposazenie szkét i placowek prowadgcych ksztalcenie zawodowe w nowoczesne
materiaty dydaktyczne (w tym podreczniki szkolne) zapewniagce wysolg jakosé
ksztatcenia,

h) wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniaa cechugcych sg
wyzszy skuteczndcia niz formy tradycyjne,

i)\wdrazanie programow i narzedzi efektywnego zaradzania placoéwky oswiatowa
przyczyniajacych se do poprawy jakosci nauczania.
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cze

1.4. Wskazane powsej typy projektdbw musgz mie¢ charakter projektu z komponentem
ponadnarodowym zaplanowanym do realizacji na etapmgracowania wniosku
o dofinansowanie.

1.5. Jednoczéie zgodnie z zapisami Planu dziataniazfivee formy dziataé kwalifikowanych
w ramach wspotpracy ponadnarodowej w niniejszymkkesie to:

a) Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikamfiracowa raportow.
b)  Adoptowanie rozwizaa wypracowanych w innym Kkraju.

c) Doradztwo, wymiana pracownikow, & wizyty studyjne.

d) Wypracowanie nowych rozazan.

1.6. Projekt z komponentem ponadnarodowymto projekt, ktéry na poziomie analizy
probleméw/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasawni potrzelz realizacji
komponentu ponadnarodowego oraz ktérego cel/celzegbtowe wskazajna maliwosé
sprawnego ich osgniccia w wyniku wspotpracy ponadnarodowe;.

Realizacja komponentu ponadnarodowego wraestzywisty wartosé dodang wynikajaca
z wymiany wiedzy, déwiadczenia i wzajemnego uczenia partneréw ponadnarodowych
mozliwa do osagnigcia jedynie przy ich udziale.

W projektach z komponentem ponadnarodowym, co najmiej jeden cel szczeg6towy
powinien wskazywa& na mazliwos¢ jego osagniecia wytacznie w wyniku nawgzania
wspotpracy ponadnarodowe;.

1.7. W przypadku projektow z komponentem ponadnarodovaplanowanym do realizaciji
na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie,elu evyodgbnienia komponentu
ponadnarodowego pod wzdem merytorycznym, finansowym i organizacyjnym pngle
dokon& odpowiednich zapisow w harmonogramie i bede projektu we wniosku
o dofinansowanie, w taki sposob by stanowit on c¢bde zadanie w projekcie.
(po zaznaczeniu TAK w pkt. 1.12 wniosku zadanie dm@mca ponadnarodowa staje si
edytowalne).
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W ramach alokacji doskpnej na konkurs IOK przewiduje osiagnigcie nasepujacych
wskaznikéw monitorowania PO KL:

Lp. Nazwa wskanika Wartg¢ wskanika planowana do
osiagniecia w ramach alokacji daginej na
konkurs

Liczba uczniéw w szkotach
prowadacych ksztatcenie zawodowe,

1. | ktorzy zakdczyli udziat w staach o
i praktykach w ramach projektu
Liczba szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego, ktore wdegty 19

2. programy rozwojowe

Liczba szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego, ktore wspotpracowaty
3. z przedstbiorstwami w zakresie 12
wdrazania programéw rozwojowych

Konkurs ogtasza Usd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiegoarw dalej
Instytucp Organizuaca Konkurs (I0OK).

Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zaszlzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju
Regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa.

Funkcg Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim petni Urzd Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.



Konkurs nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 -

Informacje zawarte idokumentacjzawieraj wytyczne, ktorymi wnioskodawca muse si
kierowa na etapie tworzenia i sktadania wniosku do 10K.zZWiazku z powyszym,
IOK bedzie wymagata od wnioskodawcow stosowania zapiséssionych w niniejszej
Dokumentacji

2.3.1 Konkurs ma charakter zamkty®.
2.3.2 Nabor wnioskébw o dofinansowanie realizacji projektdébedzie prowadzony
od 13 maja 2013 r. do 14 czerwca 2013 w godzinach pracy ue¢du, tj. od 7.30 do

15.30 we wtorki od 7.30 do 17.00, watki od 7.30 do 14.0Qostatniego dnia konkursu
do godz. 14:00).Wnioski zi@zone po uptywie terminu zamkmia naboru nie dda
rozpatrywane w trakcie oceny.

2.3.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektovedh przyjmowane w siedzibie IOK —
w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Wadu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sklodowskiej-Curie, 787-100 Torw, pokoj 112 a.
Whioski ma@na sktadé osobicie oraz nadsytapoczt lub przesytlg kuriersk.

2.3.4 W przypadku wnioskéw nadsytanych pocz lub przesytka kurierska o przyjeciu
wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do #&ncelarii Instytucji
Organizujacej Konkurs.

2.3.5 Instytucja Organizaca Konkurs zorganizuje w czasie trwania naboru koo
spotkanie dla ubiegajcych sg o dofinansowanie Blizsze informacje na temat terminu
I miejsca spotkaniagola udosgpnione na stronie internetowgjww.mojregion.eu

Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw ocevgboru wnioskow do dofinansowania
(etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznejp giodpisania umowy o dofinansowanie)
sporadzony zostat w formie tabeli terminéw, gdzie oznacza dag koncowg terminu
przyjmowania wnioskéw. Harmonogram jest zamieszczany w terminie 10 ddi dmia
zakaczenia naboru wnioskdw na stronie internetowej I®karmonogram jest spadzany
w formie tabeli terminéw wg po#sszego wzoru. W przypadku, gdy dotrzymanie harmasmogr
nie jest maliwe, IOK maoze dokona jego aktualizacji. Zmieniony harmonogram podawgesf
do publicznej wiadomiei na stronie internetowej IOK, wraz z uzasadnienidokonanych
zmian.

! Konkurs zamkrity polega na tynze IOK okréla doktadm dat oraz godzia rozpoczcia i zaka@czenia naboru wnioskéw.
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WZOR HARMONOGRAMU KONKURSU

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku n + 14 dni(n + 21 dni w uzasadnionych przypadkach)
Wystanie do wnioskodawcy pisma informeggo go o n + 19 (26) dni(5 dni od daty przekazania wniosku flo
pozytywnym wyniku oceny formalnej oceny merytorycznej).

i przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej albo o
odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej.

Wystanie do wnioskodawcy pisma informeggo go o| 5 dniod dnia zatwierdzenidarty oceny formalnej.
mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego.

Dokonanie uzupetnienia i/lub skorygowania wniogkd dni lub 10 dni (w przypadku projektow
i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego. przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajomw)
lub ponadnarodowym)od daty otrzymania pisma
informujacego o takiej madiwosci.

Weryfikacja uzupetnionego i/lub  skorygowanepgd dni od daty otrzymania przez IOK uzupetnionego
whniosku i/lub ztazonego wraz z nim listu intencyjnego/| i/lub skorygowanego wniosku i/ zZtonego wraz z nim
listu intencyjnego.

Wystanie do wnioskodawcy pisma informeggo go o| 5 dniod dnia zatwierdzeniearty oceny formalnej.
ostatecznym wyniku oceny formalnej.

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku stwierdzerSadni od daty podpisaniKarty oceny merytoryczne,;.
uchybier formalnych na etapie oceny merytorycznej.

Wystanie do wnioskodawcy pisma informeggo go ol n + 59 (66) dni (40 dni od daty zarejestrowanja
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji (ewentualnjeostatniego wniosku poprawnego formalnie
o maliwosci podgcia negocjacji, pozytywnym w Krajowym Systemie Informatycznym) w przypadku
rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzgiu go do| dokonywania na  posiedzeniu KOP  ocegny
dofinansowania z powodu brakwodkéw finansowych merytorycznej 200 wnioskéw. Przy 2dym kolejnym
lub o odrzuceniu wniosku). wzroicie liczby wnioskéw o 200 termin dokonania
oceny merytorycznej mie zostéd wydtuzony o 20 dni
(np. jezeli na posiedzeniu KOP ocenianych jest od 201
do 400 wnioskdw termin wystania pisma do
wnioskodawcy wynosi nie dhej niz 60 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systenie
Informatycznym). Termin dokonania oceny
merytorycznej nie m jednak przekroczy 80 dni
niezalenie od liczby wnioskdw ocenianyc
na posiedzeniu KOP.

=y

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie  wszystkich  wymaganych  dokumentdwie krocej nk n + 64 (71) dni(nie krécej nk 5 dni od
(zakcznikéw) do umowy o dofinansowanie. otrzymania przez wnioskodawc informacji
0 mazliwosci przyjecia wniosku do realizacji).

Weryfikacja wszystkich wymaganych dokumentpW@O dni od daty zlagenia przez wnioskodawc
(zakcznikéw) do umowy o dofinansowanie przez 10K wymaganych poprawnie spadzonych dokumentow
(zakcznikéw) do umowy o dofinansowanie.

Podpisanie  umowy o dofinansowanie prze2 dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
upowanionego przedstawiciela IOK. egzemplarzy umowy o dofinansowanie podpisanych
przez wnioskodawgc

Ogtaszanie listy zawartych uméw o dofinansowanie hae rzadziej nt raz w miesicu.
stronie internetowej oraz w siedzibie 10K.
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Kwota dos¢pna obejmuje wartg dofinansowania.

Ogotem: 9 800 000,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS (85%): 8 330 00®LN
w tym wsparcie finansowe krajowe (15%): 1470,00 PLN

Zgodnie z wytycznymi IZ PO KL kwota 9 800 000,00 PN zawiera 5% rezerwy
przeznaczonej na odwotania beneficjentow tj. 490 @000 PLN oraz 5% rezerwy
przeznaczonej na ewentualne negocjacje tj. 490 000,PLN.

UWAGA:

Kwoty finansowania, o ktérych mowa w niniejszym daile nie obejmuja srodkow
finansowych wnoszonych przez partnera/partneréw poadnarodowych na podstawie
umowy o0 wspoOtpracy ponadnarodowej. Nie obepnupwniez wkitadu wilasnego
pochodacego zerodkdéw prywatnych.

Whnioskodawca ubiegajy sk o dofinansowanieprojektu nie objgetego pomoag

publiczng nie jest zobowjzany do wniesienia wktadu wiasnegdo realizacji projektu,
co oznaczaze wnioskodawca mm, ale nie musi wnoskrodkow whasnych.

Wyjatkiem s projekty objete pomoa publiczng, w ktérych wystepuje obowiagzek

wniesienia wkltadu wlasnego beneficjentow pomocy (w&du prywatnego) zgodnie
Z obowhzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako:

— platnosé ze srodkdw europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK) na podstawie zlecenia ptairiovystawionego przez Instytuc]
Organizujca Konkurs oraz

- dotacja celowa z budetu krajowego przekazywana przez Instytug
Organizujaca Konkurs (jesli dotyczy danego projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane nayodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowadfinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatndgci w ramach projektu powinny byregulowane za goednictwem tego
rachunku. Wzér éwiadczenia o wyodbnionym rachunku bankowym Beneficjenta
stanowi zajcznik nr 22 do Dokumentacji konkursowe;j.

Pierwsza transza srodkoOw na realizag projektow jest wyptacana w wysai@

I terminie okrglonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np.
w przypadku projektow krotkich) wysok® pierwszej transzy nmie dotyczy 100%
wartasci dofinansowania na dany projekt. De@yry tym zakresie podejmuje Instytucja
Organizugca Konkurs. Pierwsza transza dofinansowania wypkagast beneficjentowi
po ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia zwroieprawidiowo wydatkowanych
srodkéw wynikajcego z umowy o dofinansowanie projektu (z tego abpku zwolnione
sa jednostki sektora finansow publicznych).

Przekazanie kolejnej transzy uzal®ne jest od rozliczenia we wnioskach o ptatno
co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanych trangsadkéw w ramach
dofinansowania, tj. wykazanie przez beneficjenta datikéw kwalifikowalnych



Konkurs nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 -

co najmniej w tej wysokiei we wniosku o ptatni@ i ich zatwierdzenie przez Instytgcj
Organizugca Konkurs (j&li nie stwierdzono przestanek do rozw@nia umowy z danym
beneficientem w trybie natychmiastowym). Jednéeoee w przypadku niezi@nia
wniosku o pfatné¢ na kwot stanowica co najmniej 70%adcznej kwoty przekazanych
wczeniej transz dofinansowania lub w terminie wynd#@jm z harmonogramu ptatém,
od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanychamach zaliczki,nalicza si
odsetki jak dla zalegtdci podatkowych, liczone od dnia przekazanidrodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatng¢ rozliczajacego dany wydatek.

Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@wammojektow, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionych datkéw okrélaja Zasady
finansowania PO KL,dokumentuSystemu Realizacji PO Kldostpnego na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl orazww.mojregion.eu

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggyKomisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmiengpdecyzj nr K (2009) 6607
z dnia 21 sierpnia 2009 r. oraz deayzjdnia 5 grudnia 2011 r. nr K (2011) 9058;

2. Szczegotowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjni€gpitat Ludzki zatwierdzony
przez Instytugj Zaradzapca PO KL w dniu 20 grudnia 2012 r., obaa&ujacy od
dnia 1 stycznia 2013 r.;

3. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ldrmnia 2012 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki,
obowigzujace od dnia 1 wrzmia 2012 r.;

4. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12idtmia 2011 r. w zakresie
wymogow, jakie powinny spetntaprocedury odwotawcze ustalone dla programow
operacyjnych, dla konkursow ogtaszanych od dnigr2dnia 2008 r.;

5. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkydv szczegolngci:

— Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapidkki zatwierdzone przez
Instytucg Zarzadzapca PO KL w dniu 24 grudnia 2012 r. obawujace od dnia
1 stycznia 2013 r.

— Zasady systemu sprawozdawszoProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki z
dnia 1 stycznia 2013 r. z uwzghieniem zacznika nr 7 — Podcznik
wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2@# stycznia 2013
r.;

— Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PnograOperacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2012 r., ob@rujace od dnia 1 stycznia 2013r.

— Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniej@ktu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — wersja 8.6.0;

— Zakres realizacji projektow partnerskich ctomy przez Instytuej Zarzadzapca
PO KL z 24 grudnia 2012 r. obayzujace od dnia 1 stycznia 2013 r.

- Whytyczne dotyczce oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 4dat
2009 r;

— Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr@®peracyjnego Kapitat
Ludzki z 10 lutego 2011 r. z ergat

6. Zasada rowngi szans kobiet i grczyzn w projektach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki — poradnik z 25 marca 2009 r., akizezja (2010);

7. Wytyczne Instytucji Organizagej Konkurs w zakresie skladania zabezpiécze
prawidtowej realizacji Umowy o dofinansowanie pidje w ramach Priorytetu VI
Regionalne kadry gospodarki i IX Rozwéj wyksztaleeirkompetencji w regionach;
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8. Plan Dziatania dla Priorytetu IX na rok 2013 Progr®peracyjny Kapitat Ludzki,
stanowicy zahcznik nr 4 do Uchwaty nr 9/262/13 Zadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z 27 lutego 2013 r.

9. Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zaieewdrazania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram&eh KL z dnia 24 sierpnia
2012r.

Obowiazujace akty prawne:

1. Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spoteazneghylapce rozporzdzenie
(WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE, L 210/12 z 31 li#206 r.);

2. Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@0@istanawiajce
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE, L 210/251zligca 2006 r.);

3. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr  1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegp lBunduszu Spojso oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskied®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. UE, L 371/1 z 27 grudnia
2006 r.);

4. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud8@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomodg minimis(Dz. Urz. UE, L 379/5 z 28
grudnia 2006 r.);

5. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpni@0@ r. uznajce
niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym gmkiv zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (Dz. Urz. UE, L 214/3 z 9 sierpnia 2003 r.

6. Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr Z3B0 z dnia 16
czerwca 2010 r. zmienige Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgaj
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz FundusBin@pi w odniesieniu do
uproszczenia niektorych przepisow oraz w odniesiato niektorych przepisow w
zakresie zargdzania finansowego (Dz. Urz. UE, L 158/1 z 24 czen®010 r.);

7. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauctgdje j.: Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z pin. zm.);

8. Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemigwiaty (t. j.: Dz. U. z 2004 r., Nr 256,
poz. 2572 z pin. zm.);

9. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie dangsbbowych (t. j.: Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z 6 zm.);

10.Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamiévaeblicznych (t. j.: Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z 4 zm.);

11.Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towargstug (t. j.: Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 z @gd. zm.);

12.Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej(t. j.: Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404, zapdzm.);

13.Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaalzmlityki rozwoju (t. j.: Dz.
U. 2 2009 r. Nr 84, poz. 712 z i zm.);

14.Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z p&n. zm.);



Konkurs nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 -

15.Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawgystemie &wiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 205, poz. 1206);

16.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maf202 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola orazipmych szkot (Dz. U. Nr 61,
poz. 624);

17.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d@ia stycznia 2002 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie ramowych statutdw publicznego gszkola
oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 10, poz. 96);

18.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z diasierpnia 2003 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego gszkola
oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 146, poz. 1416);

19.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dré& marca 2004 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie ramowych statutdw publicznego gszkola
oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 66, poz. 605 650

20.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z ddid stycznia 2005 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego gszkola
oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 10, poz. 75);

21.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lute?@07 r. zmieniajce
rozporadzenie w sprawie ramowych statutbw publicznego @szkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 35, poz. 222);

22.Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. pvasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtéciach przedsbiorcow we wptatachwiadczeér naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 15&z. 952);

23.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grad@0D08 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego dkaztatcenia o0golnego
w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2009 rdNpoz. 17);

24.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 maf®9 r. w sprawie
szczegoOtowych kwalifikacji wymaganych od nauczyicietaz okrélenia szkot
i wypadkéw, w ktorych mina zatrudrdi nauczycieli niemagych wyzszego
wyksztatcenia lub ukitczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U5Nf poz.
400);

25.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czen@2€99 r. w sprawie
dopuszczania do zytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego
i programow nauczania oraz dopuszczania dgku szkolnego pod@cznikow (Dz.
U. Nr 89 poz. 730);

26.Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 rsprawie ptatn¢i
w ramach programéw finansowych z udziatesnodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotygeych tych ptatnéci (Dz. U. Nr 220 poz. 1726);

27.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad®009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i terminéw skladania
wnioskow o ptatné w ramach programow finansowanych z udziatémdkow
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

28.Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 201 rsprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z nitiwosci otrzymania srodkOw przeznaczonych
na realizagj programéw finansowanych z udziaténodkow europejskich (Dz. U. Nr
125 poz. 846);

29.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lisgdp 2010 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologegadagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr,32&. 1487);

30.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listddp 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowywaropieki dla dzieci i mtodziey
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niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteczrspecjalnych przedszkolach,
szkotach i oddziatach oraz wrodkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1489);
31.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listddp 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania iekipdla dzieci i miodziey
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteceniprzedszkolach, szkotach
i oddziatach ogdélnodogbnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490)
32.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad®010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL (DzNy.239, poz. 1598);
33.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grad@010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626)
34.Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2@dg#ernika 2011 r.
zmieniapce rozporadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w aam
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 288z. 1383);
35.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grad@011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.2R2012 r., poz. 7);
36.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lute®@l2 r. zmieniajce
rozporadzenie w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymagetm od nauczycieli
oraz okrélenia szkot i wypadkéw, w ktérych mpa zatrudrd nauczycieli
niemapcych wyszego wyksztalcenia lub ukeczonego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. z 2012 r., poz. 174);
37.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lute@@12 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz 2D12 r., poz. 184);
38.Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lute@@12 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (D z 2012 r., poz. 204).

Whnioskodawcy ubiegagy sk o dofinansowanie oraz beneficjenci realizyj projekty
zobowhzani g do korzystania aktualnych wersji powyzszych dokumentéw Wyzej
wymienione dokumenty programowea sdostpne na stronach:_ www.efs.gov.pl
WWW.Mmojregion.eu.

Ponadto zaleca gizapoznanie z materiatami pomocniczymi przygotowinyrzez

Krajowa Instytucg Wspomagajca:

1. Komentarz do instrukcji przygotowywania wnioskéwdofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej PO KL.

2. Projekty wspoOtpracy ponadnarodowej. R@dnik dla projektodawcow. (natg
jednak zwroat uwag:, iz przedmiotowy Podicznik nie byt aktualizowany o zapisy
wynikajace ze zmian programowych po 2009 r., szczegolnielmvesieniu do kwestii
finansowych).

3. Poradnik dla oceniagych projekty innowacyjne i projekty wspoOtpracy
ponadnarodowej PO KL.

4. Partnerstwo bez granic.

Powyzsze dokumenty dagine & m.in. na stronie Krajowej Instytucji Wspomagas):

http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/oraz na stronigsww.mojregion.eunv zaktadce Dokumenty

pomocnicze.
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2.7.1

Zgodnie z Planem Dziatania, projektyda realizowane przez Powiat/Miasto na prawach
powiatu lub w partnerstwie organdéw prowadych szkoty z danego powiatu, w ktérym
liderem [gdzie Powiat/Miasto na prawach powiatu z wojewddztkmjawsko-
pomorskiego, obejmagy szkoty zawodowe i placowki swiatowe prowadace
ksztalcenie zawodowe podlegeg danemu organowi prowagzmu.

W przypadku kiedy projektodawgest szkotfa lub placowkawiatowa lgdaca jednostk
organizacyja Samoradu Wojewddztwa mie wystpic¢ z projektem samodzielnie.
Whniosek nie mae by ztozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono upsdio
znajdupcy sk w stanie likwidacji lub zalegagy z uiszczaniem podatkow, jak réwnie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczrrownptne lub innych nakmosci
wymaganych odibnymi przepisami ustaw.

Wszystkie wskazane pows] podmioty musz jednoczénie spetnia kryteria okrélone
w punktach 5.1 5.2.

3.1.1

Grupa docelowa odbiorcow projektow sktadanych wiapzym konkursie musi

wpisywa si¢ w cele Dziatania 9.2, tzn. grgplocelova mog stanowé:

- uczniowie i stuchacze szkot i placowekswiatowych prowadzacych ksztatcenie
zawodowe (z wyaczeniem stuchaczy szkét dla dorostych),

- mtodociani pracownicy,

- szkoty i placowki (instytucje i kadra pedagogiczna)prowadzace ksztalcenie
zawodowe (z wyaczeniem szkoét dla dorostych),

- partnerzy spoteczno-gospodarczy,

- pracodawcy.

3.2.1

3.2.2

3.2.3

W przypadku projektow z komponentem ponadnarodovggiheca si, aby minimalny
okres trwania komponentu ponadnarodowego wynasilsdkcCy.

Whnioskupcy o dofinansowanie okia dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji
projektu, majc na uwadzeziokres realizacji projektu jestasamy z okresem, w ktérym
poniesione wydatki magzost& uznane za kwalifikowalne.

Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego projektu okridony jest w umowie
o dofinansowanie projektu. Okres ten nie z@mowykraczéa poza daty graniczne
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzkpomiedzy 12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015 r.). Co do
zasady,srodki na finansowanie projektu modyy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzi¢¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniemowy



3.24

3.25

3.2.6
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o dofinansowanie, o ile wydatki zostanznane za kwalifikowalne oraz doty&ézlgeda
okresu realizacji projekttROwnoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowanie do chwili
zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywansi wyhczm odpowiedzialnéc
danego wnioskodawcy. W przypadku, gdy projekt nigzyma dofinansowania,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty zosta zrefundowane.

Natomiast po zakixzeniu realizacji projektu nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzieakaiczenia realizacji projektu, o ile
wydatki te odnosz sie do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz
zostaly poniesione przed zEniem wniosku o ptatr$é koncows.

Koszty nawizania wspotpracy ponadnarodowej, poniesione proepipaniem umowy
o dofinansowanie projektu, ale w okresie realizpepjektu wskazanym we wniosku
o dofinansowanie, uznajeg¢siza kwalifikowalne pod warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

IZ PO KL rekomenduje, aby data zakaenia realizacji projektow nie byta jpdejsza
niz 30 czerwca 2015 .

Informacje ogdlne

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

IOK nie okrgla maksymalnej wartei projektu z komponentem ponadnarodowym,
natomiast jest ona wyznaczona przez wrtalokacji przeznaczonej na realizacj
niniejszego konkursu. Zalecagsby minimalna wart& projektu z komponentem
ponadnarodowym wyniosta 100 000 zt.

Zaleca s ograniczenie wartei komponentu ponadnarodowego do 30% kosztéw catego

projektu.

Wielkosci i limity podane w pkt 3.3.1 i 3.3.2 nie obejmupud:etu Partnera

zagranicznego, z ktorym wnioskodawca najpierw psgjpi list intencyjny zatzany

do wniosku o dofinansowanie projektu i stangwyi Zahcznik nr 31 a nagpnie —

podpisuje umow o0 wspoOtpracy ponadnarodowej stangsyi Zalacznik nr 32

do niniejszej dokumentaciji.

Przy ustalaniu bugtu wspoétpracy ponadnarodowej raleprzestrzega ponizszych

zasad zawartych wWWytycznych w zakresie wdemia projektow innowacyjnych

i wspotpracyponadnarodowej w ramach PO Kldnia24 sierpnia 2012 r.:

» koszty wspoétpracy ponadnarodowej co do zasady powim¢ ponoszone przez
partnerow ponadnarodowych proporcjonalnie do kamizyjakie przynosi im
wspotpraca ponadnarodowa,;

» w przypadku wspdlnej realizacji przegsrie¢, gdzie korzyci odnosi kada ze stron
zaleca si stosowanie zasady wzajerdon tj. kazdy z partnerow ponosi swoje koszty
w projekcie;

= w przypadku, gdy nie jest mliwe zastosowanie zasady wzajerdrip partnerzy
uzgadniag zasady podzialu kosztéw polegzg na réwnym podziale ogodlnych
kosztow zadania lub na podziale kosztéw wspoélnegdamia proporcjonalnie
do srodkéw lkedacych w ich dyspozycji albo proporcjonalnie do kady
wynikajacych z realizacji zadania przez poszczegoélnycmpadtv;

» mozliwe jest te& zastosowanie do exi kosztébw zasady wzajemim,

a do pozostatych — zasady podziatu kosztow.

W uzasadnionych przypadkach, w zaleci od zakladanych celéw i produktéw

projektu, w szczegoldoi w projektach adaptagych rozwizania zagraniczne

na potrzeby Polski, istnieje mowos¢ sfinansowania w ramach projektu PO Kle@d
lub catcci zada, za ktérych realizagjodpowiada partner ponadnarodowy. W takiej



3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9
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sytuacji konieczne jest przedstawienie szczegotowerpsadnienia takiego rozmania
we wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegéina kontelkécie realizacji celéw
PO KL.

Podziat kosztow zaky od specyfiki danego projektu, zaktadanych celosezultatow,

w szczegOlngci od wyniesionych przez partneréw kosezlyz jego realizacji. O tym,
ktory z partnerow umowy o wspotpracy ponadnarodgyegjosi koszty decydajzapisy
tej umowy. Odpowiedzialé merytoryczna powinna wia Sig rowniez

z odpowiedzialnécia w postaci pierwotnego sfinansowania zadlzb ich czsci przez
partnera ponadnarodowego (a npste ich zrefundowania przez lidera). Koszty zgda
za ktorych realizagj odpowiada beneficjent, a ktérea#s sic z ponoszeniem kosztow
za granig, mog by¢ ponoszone bezpednio przez beneficjenta.

W przypadku, gdy partner zagraniczny odpowiada ealizacg zadania, ktére
finansowane jest w ramach bietu wniosku PO KLgrodki na finansowanie kosztow
przez partnera w projekcie mpdy¢ przekazywane przez beneficjenta do partnera
wytacznie jako refundacja poniesionych wydatkéw (dokotype paswiadczajce
wykonanie zadania wystawiang 13a partnera, naginie partner obaza wnioskodawe
kosztami na podstawie zestawienia dokumentow patz@gcych poniesione wydatki).
W zakresie przeliczania refundowanej kwoty wydatk&tosuje si odpowiednio
postanowienia podrozdziatu 3.1Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Walutami rozliczé finansowych pomeidzy partnerami wspéipracy ponadnarodowej
sa PLN lub EUR. Umowa o wspoOtpracy ponadnarodowej ipoa okrgla¢ sposob
przeliczania na PLN lub EUR wydatkéw ponoszonycteprpartnera w innej walucie.
Rozliczenia pomidzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywaj na podstawie
zestawienia dokumentoéw potwierdaajch poniesione wydatlksporadzanego przez
poszczegolnych partnerow.

3.3.10Umowa o wspoOtpracy ponadnarodowej powinna ¢kte jezyk, w ktorym ledzie

sporadzane przez partnerowestawienie dokumentéw potwierdgajch poniesione
wydatki W tym zakresie dopuszcza sv szczegOInéci jezyk roboczy partnerstwa lub
jezyk, w ktérym sporzdzona jest umowa o wspotpragponadnarodow Umowa
0 wspoétpracy ponadnarodowej neoprzewidywa obowhzek zahczania przez partnera
dokumentow ksigowych do przedktadanego przez niegestawienia Dokumentow
ksiggowych zadczanych daZestawieniabeneficjent nie ttumaczy na potrzeby rozlicze
z IOK, przy czym wymagane jest opisywanie przezrmadw dokumentow, tak aby opis
ten potwierdzat zvazek wydatku z projektem oraz fakt jego sfinansowaniramach
projektu PO KL.

3.3.11 Partner zobowzany jest ponoéi wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowania wydatkdbw w ramach Programu Operaego Kapitat LudzkiDotyczy
to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT. Kady z partnerow sklada oghnme
oswiadczenie o kwalifikowalnii podatku VAT. Wydatki, ktére partner przedstawi@m
refundacji beneficjentowi (liderowi) magawierd kwote podatku VAT wykcznie, jéli
partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT.

3.3.12 Ponadto partner powinien zi oswiadczenie, 2 poniesione przez niego wydatki

nie byty/nie keda refundowane z innyciarodet.

3.3.13 Partner zobowizany jest rowniz do stosowania zasady efektywnego zdrania

finansowego i w zwizku z tym zapewnieniae wydatki ponoszone przez partnega s
racjonalne i efektywne.

3.3.14 W przypadku finansowania w ramach projektu PO Kldaa za ktore odpowiada

partner ponadnarodowy, umowa o wspoOtpracy ponadoarej powinna przewidywa

mozliwos¢ dokonania kontroli w siedzibie partnera ponadnaveztjo. Prawo
do kontroli powinno przystugiwawiascivym organom kontrolnym (np. 1Z, IP, KE),
jak tez samemu beneficjentowi (liderowi).
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3.3.15 Partnerowi ponadnarodowemu nie przystadkgszty pdrednie w zwazku z realizag
zada objetych projektem PO KL i finansowanych &@dkow Programu.

Wymagania dotyczce kosztéw zargdzania projektem

3.3.16 Koszty zwhzane z zargzaniem projektem (o ile wnioskodawca je przewijlueisz
by¢ kazdorazowo wykazywane w zadaniu ,zagzanie projektem”. Katalog wydatkow,
ktéry uwzgkdnia zadanie zasdzanie projektem zawarty jest Wytycznychw zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL i Zasadacdarfisowania PO KL.

3.3.17 Przy ustalaniu kosztow zadzania projektem nalg zwrécié szczegdlla uwag
na wprowadzony limit zwizany z ponoszeniem w/w kosztow.

3.3.18 taczna warté¢ kosztow zargdzania projektem okéona we wnioskunie maze
przekroczyé*:

a) 30% wartéci projektu w przypadku projektéw o wastd nieprzekraczagej 500 tys.
zt,

b) 25% wartéci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 500 tys. do 1 min
zt whacznie;

c) 20% wartéci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 1 min i do 2 min zt
whacznie;

d) 15% wartéci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 2 min i do 5 min zi
whacznie;

e) 10% wartéci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 5 min zt.

3.3.19W przypadku projektow realizowanych w partnerstwigw limity moga ulec
zwickszeniu o 2 pkt procentowe dlazkkego partnera, jednak nie ¢oej niz tacznie

o 10 pkt procentowych w ramach projektu, przy czpmzy ustalaniu wysokai

zwigkszenia limitu podmiot dwacy strom umowy uwzgédnia zakres zada

przewidzianych do realizacji przez partnera.
3.3.20 Na etapie oceny merytorycznej - w przypadku koszranmdzania projektem - szczego6towej
weryfikacji podlegé bgdzie:

a) zasadn&t i racjonalng¢ poniesienia kosztow zadzania w wysokci wskazanej
we wniosku o dofinansowanwe zaleznosci od stopnia ztaonaosci projektu i okresu
jego realizacji;

b) zasadn& i racjonalné¢ wydatkbw zwazanych z zatrudnieniem personelu
zaramdzapcego projektemw tym liczby i charakteru zadan przez ten personel
wykonywanych;

c) adekwatn& i niezkgdnas¢ dla osagniccia celdw projektu poniesienia wydatkow
na dziatania informacyjno-promocyjne w zale@nosci od specyfiki projektu.

W ramach kosztow wskazanych wZarzgdzaniu projektemwnioskodawca nie mae

ujaé kosztow z katalogu kosztow pgrednich.

Wymagania dotyczce kosztow pérednich

3.3.21 Koszty pdarednie stanowi wytacznie koszty administracyjne  zygane
z funkcjonowaniem wnioskodawcy. Ich zam$tyikatalog zawarty jest Wytycznyctw
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO. Bladna ze wskazanych w nim
kategorii wydatkow (w tym np. koszty obstugi ksggowej, nawet jdli zlecona jest
biuru rachunkowemu czy zakup materiatbw biurowych awigzanych
z administrowaniem projektem) nie mae zost& wykazana w ramach kosztéw
bezpdrednich, w szczegodlnfci w zadaniu ,zarzadzanie projektem”.

2 Limity obowigzujg zaréwno na etapie konstruowania budzetu projektu, jak tez koricowego rozliczenia projektu.
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3.3.22 Koszty parednie w projekcie magbyc¢ rozliczane na dwa sposoby:

a) ryczattem, zgodnie z parszymi wskanikami:

— 9% kosztéw bezpwednicH — w przypadku projektéw o wati nieprzekraczagej
500 tys. zt,

— 8% kosztéw bezpwednich — w przypadku projektow o waito powyzej 500 tys. do
1 min zt whcznie,

- 7% kosztébw bezpwednich — w przypadku projektéw o waito powyzej 1 min
do 2 min zt whcznie,

- 5% kosztéw bezpwednich — w przypadku projektéw o waito powyzej 2 min
do 5 min zt whcznie,

- 4% kosztow bezpwednich — w przypadku projektow o waitd przekraczajcej
5 min zt,

bez koniecznéci dokumentowania wydatkéw na etapie rozliczaniszastrzeeniem,

iz w/w sposob rozliczania kosztomve jest dopuszczalny w projektach pastwowych

jednostek budzetowych

W sytuacji zlecania przez wnioskodawealizacji zada merytorycznych na zewtrz,

podstawa wyliczenia limitu kosztéw §ednich rozliczanych ryczalttem ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wantokosztow bezpaednich) o wartél

zada zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji, gdy kwatad@& merytorycznych

zlecanych na zewgtrz w ramach projektu jest rowna waito kosztow bezpaednich

projektu, nie ma maiwosci rozliczania w projekcie kosztow frednich ryczattem.

Nalezy zwrdci uwag, iz na podstawie wybranego przez wnioskodalimitu kosztéw
posrednich oraz warkei kosztéw bezpaednich, ktore nie & zlecane na zewtrz,
nastpuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztowéigalnich rozliczanych ryczattem.

Jezeli wybrany przez wnioskodawe procent bedzie za niski/za wysoki w stosunku
do przystugujacego mu na podstawieWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkébw w ramach PO KLprocentu, wéwczas szczegOtowy budt projektu
zostanie uznany za ldnie sporadzony i maze zost& skierowany do negocjaciji.

b) na podstawie rzeczywgdie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczalgw
z petnym udokumentowaniem wydatkow).

W przypadku rozliczania kosztéw fpednich na podstawie rzeczyeie poniesionych
wydatkéw wnioskodawca zoboyzany jest do przedstawienia w g@aonym
do wniosku o dofinansowanie projektu szczegétowymdzbeie listy kosztow
posrednich, ktore zamierza rozliczyw projekcie, na zasadach analogicznych
dla kosztow bezpgwednich.

> Dotyczy to wydatkéw bezpgoeednich bez wylczania wydatkéw dotyazych cross-financingu.
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UWAGA!

IZ PO KL zaleca stosowanie ryczattowego sposobu rlzzania kosztéw
posrednich projektu. Ryczattowy sposéb rozliczania kostéw pasrednich stanowi
uproszczenie dla beneficjentéw i dla Instytucji Pfredniczacych oraz daje
gwarancje uniknigcia réznego typu nieprawidtowdci zwigzanych z bkdnym
rozliczaniem kosztoéw pdrednich.

Co do zasadywynagrodzenie os6b wykonujcych czynndgci w ramach kosztow

posrednich powinno zosté& przyznane w ramach projektu jakce@r wynagrodzenia
danej osoby z tytutu zatrudnienia u beneficjeptaypisana do projektu w oparciu o
rzetelne uzasadnienie. W praktyce oznacza#gesli beneficjent zatrudnia poza
projektem np. kggowa na umow o prag, ktorasredniomiesicznie kstguje 200
faktur, a zaktadae w projekcie bdzie ksggowat sredniomiestcznie dodatkowo 1(
dokumentéw ksigowych, to beneficjent nie kwalifikowas np. 5% [10 / (200+10)

100%)] jej wynagrodzenia. Beneficjent o tez zastosowa inna przejrzysi

i racjonalm metod wyliczenia czsci wynagrodzenia ww. ksgowej w projekcie
niemniej jednak udziat wydatku kwalifikowalnego wopekcie PO KL powinien by
kazdorazowo uzasadniony i podlégeontroli.

SzczegoOlowe informacje na temat poszczegllnych ktsz osobowych
mieszcacych sg w katalogu kosztow pdrednich zamieszczone zostaty w
Zasadach finansowania PO KL

~N U

Kwalifikowalno $¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu

3.3.23 Definicja personelu projektu zostata okrdona w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Kapitat LudzkiObejmuje
ona wszystkie osoby zaarigavane do realizacji zadaw ramach projektu, ktore
osobkcie wykonuja zadaniaw ramach projektu, tj. w szczegokwo osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnepemo, osoby samozatrudnione,
osoby fizyczne prowadeze dziatalné¢ gospodarcg osoby wspoétpracuage
w rozumieniuustawy z dnia 13 gdziernika 1998 r. o systemie ubezpigécgpotecznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, zzpézm.) oraz osoby wykomge swiadczenia
w formie wolontariatu. Naley pametac, iz definicja ta odnosi gido catego personelu
projektu, nie tylko do personelugtggo w zadaniu ,zaszizanie projektem”, ale réwnie
w zadaniach merytorycznyckluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi
personel projektu jest okrelenie, czy osoba ta wykonuje zadania osdigie. O ile
przy zatrudnianiu osob na podstawie stosunku pcagyumowy zleceniaduz o dzieto
problem interpretacyjny nie powinien wypi¢, to maze st on pojawé przy osobach
samozatrudnionych oraz osobach fizycznych prowadh dziatalné¢ gospodarcz
Osobiste wykonywanie zada nalezy bowiem odréni¢ od zlecania ustug podmiotom
gospodarczym w ramach projektu. zdke zatem osoba prowagtza dziatalnéé
gospodarcz bedzie wykonyw& osobicie prag na rzecz projektu,dozie uwzgédniona
jako personel projektu; w przypadku, gdy osoba pdmca dziatalné¢ gospodarcg
otrzyma zlecenie np. na realizadpadania i bdzie to realizow& z wykorzystaniem
innych swoich pracownikow lub wykonawcow zewmanych, méwimy o zlecaniu
ustugi. Zgodnie ze stanowiskiem 1Z PO KL wyoaym w pimie nr DZF-IV-82252-
351-MU/11 w sprawie interpretacji definicji persdmeprojektu kada z form
zaangaowania personelu do projektu daje #mwos¢ ksztattowania jej tak,
aby pozwolt zamawiagcemu (beneficjentowi) na wyegzekwowanie realizacjiowy
przez konkrets wskazam w umowie 0sob (jednoznaczne i precyzyjne vigizenie
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mozliwosci podzlecania ustug osobom trzecim oraz wskazkoikretnej osoby, ktéra

miataby realizowé&umow).

3.3.24 Personel okrdony powyszy definicja, uwzgkdniony w zadaniu ,zaggzanie
projektem” topersonel zaradzajacy projektu.

3.3.25W przypadku zatrudniania personelu na podstawiesustas pracy, wydatki
na wynagrodzenie personela lsvalifikowalne, jeeli 3 spetnione dcznie nasipujace
warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany celu realizacji zadazwiazanych
bezpdrednio z wdraaniem projektu;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikbny wykcznie do kacowej
daty kwalifikowania wydatkéw wyznaczonej w umowiedofinansowanie projektu;
powyzsze nie oznaczage stosunek pracy nie i trwa& diuzej niz okres realizaciji
projektu;

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia aad@iazanych z realizagjprojektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniamiwyno prag” lub zakresem
czynndaci stizbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; padpowiednie
udokumentowanie natg rozumie& m.in. wskazanie w w/w dokumentach wszystkich
zada, ktére dana osobatizie wykonywata w ramach projektu;

d) wysoka¢ wynagrodzenia odpowiada stawkom stosowanym u \kodtswycy
(dotyczy to réwnie pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personeltymvnagrod
I premii).

3.3.26 W przypadku, gdy osobatilaca personelem projektu jest pracownikiem wnioskagaw
ktérego umowa o practylko w czsci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na %2
etatu, ¥4 etatu w ramach projektu), wydatki z@ine z wynagrodzeniem w ramach
projektu g kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwizane z realizagjprojektu zostam wyraznie wyodgbnione w umowie
o prag lub zakresie czynriai stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zada zwiazanych z realizagj projektu stanowi podstawdo okrélenia
proporcji faktycznego zaang@awania pracownika w realizgcprojektu w stosunku
do czasu pracy wynikatego z umowy o pradego pracownika,

c) wydatek zwiazany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowigdaporcii,
o ktérej mowa w lit. b.

3.3.27 Prawidtowa¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaarigavania pracownika w realizac]
projektu mae podlegé kontroli.

3.3.28 Kwallifikowanie wydatkéw poniesionych na wynagrodizerosoby zaangawanej
do projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, &tf@st jednoczmie pracownikiem
wnioskodawcy zatrudnionym na podstawie stosunkiwcyprgest maliwe wytacznie
w uzasadnionych przypadkach, w szczegéitnogdy charakter zada wyklucza
mozliwos¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy, o ile sjpete g tacznie nasipujace
warunki:

a) jest to zgodne z przepisami krajowymi

b) zakres zadaw ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnieaslany;

c) zaangaowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektymyl@nywanie zada
w ramach umowy cywilnoprawnej;

d) osoba ta prowadzi ewidercjgodzin pracy zaangawanych w realiza¢j zada
w ramach umowy cywilnoprawnej.

4 Oddelegowanie natg rozumig jako zmiar obowhzkéw shzbowych pracownika na okres realizacii projektu éskr
ten ma@e wynost wigcej niz 3 miesice).

® Pod pagciem ,umowa o prag rozumie s¢ rowniez inne dokumenty, wskazaneuwstawie z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracystanowice podstaw nawizania stosunku pracy.

® Tj. praca wykonywana w ramach umowy cywilnoprajjest rodzajowo réna od pracy wykonywanej na podstawie
stosunku pracy.
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3.3.29 Nalezy pamkta¢, iz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KLkoszty zwhzane z wyposaniem stanowiska pracy personelu
sa kwalifikowalne w peilnej wysokasci wytacznie w przypadku wyposaenia
stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstaer stosunku pracy
W wymiarze co najmniej ¥ etatu. W przypadku zatrudnienia personelu projektu
ponizej ¥ etatu, koszty tegkwalifikowalne w ramach projektu wadznie w proporcji
odpowiadajcej zaangzowaniu czasu pracy personelu w projekcie (np. wypmdku
osoby zatrudnionej na podstawie stosunku pracy f& etatu, koszty zwrzane
z wyposaeniem stanowiska pracy tej osoby kwalifikowane w 1/3 poniesionych
wydatkow).

3.3.30 W przypadku personelu zatrudnionego w innej formieniz na podstawie stosunku
pracy (np. w przypadku oséb zatrudnionych na podstaie umowy zlecenia
czy umowy o dzieto), koszty wypos@nia stanowiska pracy takiego personelu nieas
kwalifikowalne.

3.3.31 W przypadku, gdy wnioskodawca przewiduje zatrudeigrersonelu tate w innych
zadaniach ri Zarzgdzanie projektenpowinien wskazg ktore z pozycji buzktowych
dotycz personelu projektu (np. Prelegent (personel).

Whioskodawca ma obowjzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektitj. wykazania wymiaru
etatu lub liczby godzin) niezlgdnego do wykonywania zadania/zada we wniosku
o dofinansowanie projektu, co jest podstaw do oceny zasadr&zi i racjonalnosci
wydatkow zwigzanych z personelem projektu.

UWAGA!

IOK rekomenduje zapoznanie s¢ z trescig pisma 1Z PO KL nr DZF-IV-82252-
535-KP/11 dotycacego zatrudniania nauczycieli w ramach projektow POKL
i pracy rodzajowo rézne;.

Cross-financing

3.3.32W ramach projektow PO KL nitiwe jest kwalifikowanie wydatkéw objych
wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu RozwagidRalnego na zasadzie
cross-financinguCross-financingnoze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkow,
ktérych poniesienie wynika z potrzeby realizacjinego projektu i stanowi logiczne
uzupetnienie dziata w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny g wydatki
Zwiazane z zakresem merytorycznym projeKiwoss-financingpowinien by ponadto
powiazany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi wnezh danego projektu.
Ich wysoka¢ powinna by adekwatna do diugoi okresu realizacji.

3.3.33 Wydatki ponoszone w ramadiross-financingupowinny zost& przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady r&gnoszans, w szczegolém
w odniesieniu do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

3.3.34 Zgodnie z zapisami kryterium dosgpu wartosé¢ wydatkébw planowanych
we wniosku o dofinansowanie projektu w ramachcross-financingu nie maze
stanowi wigcej niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanowacych
budzet projektu. Nalezy przy tym pamgtaé, ze poziom wydatkdw ponoszonych
w ramachcross-financingumusi wynika ze specyfiki projektu i jego zaten oraz
podlega szczegdtowej weryfikacji na etapie ocenjosku o dofinansowanie.

3.3.35 Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w ramach wsparcia objetego cross-
financingiem dotycza przede wszystkim:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotneg@gzutmw oraz mebli;
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b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnegep rozumianego jakarodki
trwate, z wyhczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wattopocatkowa jest rowna
lub wyzsza od 350 2}

c) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnegmetip, z wyhczeniem pojazdow
i mebli, ktérego wart& pocaztkowa jest réwna lub wasza od 350 zicelem
przekazania uczestnikom projektéw PO3L

d) dostosowywania lub adaptacji budynkéw, pomiesizgézaiejsc pracy.

3.3.36 Cross-financingw ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych budynkalgych
prac budowlanych, remontéw budynkéw, a jedynie wykwanie prac
dostosowawczych zwzanych z realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Koszty bezpdrednie rozliczane ryczattem

3.3.37 Od 1 stycznia 2012 r. Wystemie Realizacji PO Khdbowikzuje nowe ogdlne kryterium
horyzontalne dotyee stosowania uproszczonych form rozliczania kaszto
bezpdrednich, ktérego raljest utatwienie beneficjentom przygotowywaniailiczania
projektéw realizowanych w ramach PO KL.

3.3.38 Stosowanie uproszczonych metod rozliczania kosztébwbezpdrednich jest
obligatoryjne w przypadku projektow PO KL, ktérych wartos¢ catkowita
nie przekracza 100 tys. zt lub w ktérych wysipuja ustugi wystandaryzowane
(zgodnie z zajcznikami 2 oraz 3 d@Vytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO Kl Obowigzek stosowania tego kryterium nie dotyczy jednostek
sektora finansow publicznych.

3.3.39 Koszty bezpérednie mog by¢ rozliczane ryczattem w oparciu o:

a) kwoty ryczattowe lub
b) stawki jednostkowe

3.3.40 Koszty bezpérednie rozliczane ryczattema straktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowzku zbierania ani opisywania dokumentow egsiwych
w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia W@, ktore zostaly wykazane jako
wydatki bezpérednie rozliczane ryczattem. Niemniej jednak, bepefit powinien
posiadé odpowiedni, okreslona w umowie o dofinansowanie projektu, dokumentacj
potwierdzagca wykonanie rezultatow, produktow lub zadagodnie z uzgodnionym
wnioskiem o dofinansowanie projektu.

3.3.41 Koszty bezpérednie rozliczane ryczattem nie mpdotyczy¢ zada, ktorych calé¢ badz
istotna czs¢ dotyczy zada zleconych.

Kwoty ryczattowe

3.3.42 Mozliwos¢ rozliczania kosztéw bezpednich kwotami ryczattowymi dotyczy
projektéw o wartéci nieprzekraczapej 100 tys. PLRl

3.3.43 W przypadku rozliczania kosztow beZpadnich kwotami ryczattowymi konieczne jest,
aby specyfika tej formy rozliczania wydatkoéw zoatalwzgédniona i odzwierciedlona
w zapisach wniosku o dofinansowanie realizacji gty PO KL.

3.3.44 Optymalny zakres informacji zamieszczanych we wio dofinansowanie —
odzwierciedlagcych zamiar stosowania kwot ryczattowych — obejmuje
Pkt 3.1 — Uzasadnienie potrzeby realizacji i celerpjektu

" Kwota ta stanowi 10% kwoty okilenej w przepisach podatkowych, uprawaéj do dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, tj. zgodnie z art. 22 d Liststawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowygnosob
fizycznychoraz art. 16 d ust. @istawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowyd osob prawnychNraz
ze zmian w/w podstawy prawnej w/w kwota automatycznie ulegaanie.

8 Uczestnik projektu nie nie zby za uzyskaniem korzgi finansowej spru otrzymanego w ramach projektu.

® W przypadku projektéw systemowych w ramach Paatdmia 7.1.1 i Poddziatania 7.2.1 wattgrojektu ustala si
odrebnie dla kadego wniosku o dofinansowanie projektu.
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— jakie wskaniki maja zost& oshgnicte wraz z realizagjkazdego z celéw olgjych
kwota ryczattows;

Pkt 3.3 — Zadania

— ktore zadania w ramach projektu zostaobjgte kwot ryczattowa/kwotami
ryczattowymi;

Szczegotowy budet projektu — uzasadnienia kosztow

— zakres kwot ryczattowych, ktorymi majosta objcte dziatania w ramach projektu;

— sposob wyliczenia kwot ryczaltowych w oparciu ortesci poszczegoélnych zafla
wpisane do szczegoétowego lietl projektu;

— jakie dokumenty &da stuzyly weryfikacji rzeczywistej realizacji kalego z zada
objetych kwot ryczattows.

Powyzszy zakres nie jest wymagany dla spetnienia knyternoryzontalnego w zakresie

stosowania kwot ryczattowych, niemniej jedrnakresci wniosku o dofinansowanie —

W Sposob niepozostawiaicy watpliwosci — powinno wynika¢, ze beneficjent

zamierza rozlicza projekt kwotami ryczattowymi.

W stosunku do projektow rozliczanych na podstawzecrywicie poniesionych

wydatkow, realizagj projektdw w oparciu o kwoty ryczattowe cechujersgeodstpstw,

ktore wystpuja na kadym etapie ich realizacji. Szczegotowe informacpydzce

rozliczania kosztow bezprednich kwotami ryczattowymi na poszczegélnych atdp

przygotowania wniosku o dofinansowanie projektuowy o dofinansowanie projektu,

rozliczania wydatkow oraz kontroli projektw ®kreslone w Zasadach finansowania

PO KL (Podrozdziat 2.1.1.5).

Stawki jednostkowe

3.3.45 Stawky jednostkowy jest okrélona przez Instytuej Zarzadzapca dla danej ustugi
stawka, ktora zostala oktena w zaaczniku nr 2 i 3 doWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdbw wramach PO KLMozliwos¢ rozliczania kosztoéw
bezpdrednich stawkami jednostkowymidotyczy ustug szkolé jezykowych
I komputerowych w zakresie wskazanym w powszych zatcznikach.

3.3.46 Zgodnie zZWytycznymiastosowanie stawek jednostkowychziivee jest wyhcznie do
szkolen jezykowych w zakresie ¢zyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego
wydawanych uczestnikom projektow realizowanychearartie catego kraju oraz szkble
komputerowych dotyerych uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego
Certyfikatu Umiegtnosci Komputerowych (ECDL) na poziomie ECDL Start i BIC
Core.

3.3.47 Informacja o rozliczaniu wydatkbw w oparciu o stavjidnostkowe jest ujmowana
przez beneficienta we wniosku o dofinansowanie gitoj. Koszt kwalifikowalny
w ramach projektu jest ustalany nie w oparciu otyednie poniesione wydatki,
a jedynie w wyniku przemmenia ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazanej
w Wytycznychprzez liczle ustug faktycznie zrealizowanych przez beneficjedem
w przypadku wykonania mniejszej od zadaej we wniosku o dofinansowanie projektu
liczby ustug, beneficjent powinien wykazae wniosku o ptatni@ jedynie zrealizowan
liczbg ustug.

Racjonalnosé i efektywnosé wydatkdw w projekcie
Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PRrow
Operacyjnego Kapitat Ludzkiw celu zapewnienia racjonakod wydatkow oraz
zagwarantowania jednolitego pogtegp KOP do oceny bugtéw, IOK na podstawie
przeprowadzonego rozeznania cenowego ustalitadgatabksymalnych dopuszczalnych
stawek dla towarow i ustug (w tym wynagrody@ajczsciej wysepujacych w ramach
projektéw wspétfinansowanych z EFS. Wprowadzenievyiszego mechanizmu ma
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stwzy¢ temu, aby wydatki zatwierdzone przez KOP byly oaajne i efektywne,
tzn. niezawyone w stosunku do stawek rynkowych oraz ponoszgoerie z zasad
nalezytego zaradzania finansami.

Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek dla tdwai ustug (w tym
wynagrodzeé) dostpny jest na stronie internetowej mojregion.eu wzaagtoszeniem
o konkursie.

3.4.1 Whnioskodawcaubiegajicy sk o dofinansowanie projektu zobawany jest przedstawi
we wniosku o dofinansowanie waféadodar, wspotpracy ponadnarodowe;.

3.4.2 Wartas¢ dodara wspotpracy ponadnarodowej stanewprecyzyjnie okréone konkretne
cele i produkty mgiwe do osagniccia wylcznie we wspoOtpracy ponadnarodowe;,
ktérych nie udatoby sizrealizow& w projekcie o zaggu tylko krajowym, bez udziatu
partneréw ponadnarodowych.

3.4.3 Wskazniki pomiaru celu
Zgodnie zlnstrukciy wypetniania wniosku o dofinansowanie v 8.&(unkcie 3.1.2
oraz 3.1.3 wniosku aplikacyjnego wnioskodawca zdhpany jest wskazacel gtéwny
i cele szczego6towe projektu, okli€é wskanik pomiaru kadego z celéw, a telk jego
wartos¢ obecra i docelowa. Ponadto wnioskodawca zobewany jest opisa zrédta
weryfikacji/pozyskiwania danych do pomiaru wgkikow i czstotliwos¢ ich pomiaru.

*  Wybor wskanika pomiaru celu

Whnioskodawca jest zobowzdany okréli¢ w punkcie 3.1 wniosku o dofinansowanie,
w jaki sposGb mierzonaghizie realizacja celdéw projektu poprzez ustaleni&aiusikow
pomiaru celu. Gtowa funkcja wskanikdéw jest zmierzenie, na ile cel gtéwny i cele
szczegotowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kKiedozna uznd, ze problem zostat
rozwiazany (ztagodzony), a projekt zalazyt sk sukcesem.

Lista rozwijana uwzgidnia obligatoryjne wskaniki dla Dziatania 9.2, ktGreasvskazane
w Mapie wskanikow monitorowania projektéw PO Klstanowacej czs¢ dokumentu
pt. Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013ak rownie: opisane w zatzniku nr 2
do Whniosku Beneficjenta o ptatfiow czsci 7 —Osiagniete wartagci wskanikow.

Dodatkowe informacje pomocne w zakresie doboru wskaw we wniosku
o dofinansowanie zawarte sv w/w Podrecznikuw czsci | rozdziat 1 pt.Wskazowki
dotyczice doboru wskmikéw we wniosku o dofinansowanie w ramach PO dfaz
Zestawienie przyktadow alternatywnych wiiadow wg Poddziaka

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy
probleméw jego wartd obecn, czyli przed rozpocexiem realizacji projektu (pkt 3.1.2

i 3.1.3 kolumna 3) oraz wad® docelows, ktorej osagniecie kegdzie uznane
za zrealizowanie danego celu (pkt 3.1.2 i 3.1.3ikola 4). Wart& obecna (wyjciowa)

i docelowa wskanikbw powinny odnosi sie do projektu opisywanego we wniosku
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o dofinansowanie i dotyczyzakresu wsparcia projektowego. Waétebecna i wart&
docelowa wskanika podawane asw ujeciu ogotem (O) oraz jeeli dane, ktorymi
dysponuje wnioskodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M).
Uwaga! Warté¢ obecna wskanika kedzie zwykle okrélana na poziomie ‘O’.
« Zrédta weryfikacji wskanikow pomiaru celu — sposob, esmotliwasé i utrzymanie
osiggnietych wskanikow pomiaru
We wniosku o dofinansowanie projektu rgleokresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzoneeda wskazniki realizacji poszczegolnych celéw poprzez ustade
zrodta  weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskla oraz czstotliwosci
pomiaru (pkt. 3.1.2 i 3.1.3 kolumna 5). Przy ckaaiu wskanikdéw nalery wzia¢ pod
uwag; dostpnas¢ i wiarygodndé danych niezédnych do pomiaru danego wskeka,
a w razie braku odpowiednich danych, przeprowadndatkowe badania na potrzeby
przygotowywanego wniosku.
Techniki i metody mierzenia aginiecia celéw powinny zostaopisane, o ile to miiwe
dla kadego celu osobno, chybae charakter kilku celéw unibwi jednolity sposob
pozyskiwania informacji na temat wskakow ich pomiaru, mana opisé go tylko przy
pierwszym z celow, natomiast przy pozostatych haleskazé, ze sposob ten jest
tozsamy ze sposobem opisanym WgHe).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu
realizacji projektu i zaktczenia poszczegolnych zada Czstotliwos¢ pomiaru
wskaznika, w zalenosci od jego specyfiki, mina zatem podawaw jednostkach czasu
(np. co tydzié, co miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia
danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzerkalenia).
W przypadku projektéw, ktérych specyfika zaktadarzytianie osignictych
wskaznikdbw pomiaru celdéw (rezultatéw) projektu nayjeponadto opisg w jaki sposob
i w jakim terminie zostan utrzymane oagnicte wskaniki pomiaru celéw (rezultaty)
projektu.

UWAGA! Nalezy zwrdcik szczegdla uwag: na sposob sformutowania celu gtéwnego
projektu, unikajc uzywania okrélen, dla ktorych trudno przypigawtasciwe mierniki
jego pomiaru. IOK porej przedstawia przyktad prawidiowo okienego celu

i wskaznikbdw jego pomiaru.

Cel gtowny i cele szczegdtowe| Wskaznik pomiaru | Wskaznik wiasny pomiaru
projektu celu z listy celu (wpisywany ¢cznie
rozwijanej w GWA do GWA)

Cel gidwny:  Zmniejszenie
dysproporcji  w  0signigciach
uczniow w trakcie procesu
ksztalcenia oraz podniesieniéiczba  szkdt i )
S ) ! .| ksztatcenia zawodowego,
jakosci procesu ksztalcenigplacowek ksztatcenia, .. : o

X . . ['ktére podniosty jak&
poprzez wdr@enie programow zawodowego, Kktore rocesuy ksztatcenia
rozwojowych w 5 szkotach |iwdrozyty programy po (767 wdreenie
placéwkach prowadzych | rozwojowe. préo amGW rozwoiowveh
ksztalcenie zawodowe w powiecie brog JOWYeh.
X w roku szkolnym 2013/2014.

Liczba szkot i placowel

7N

je¥)

)

Cel szczeg6towy: Podniesienie Liczba  szkdt  i| Liczba szkét 1 placowel
jakosci procesu ksztatcenia w |placowek ksztatceniaksztatlcenia zawodoweg
szkotach i placéwkachzawodowego, ktérektore podniosty jak&e
prowadacych ksztalcenie wdrozyty programy| procesu ksztatcenia

&
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zawodowe poprzegrozwojowe. poprzez  zaadoptowanie
zaadoptowanie rozwzan rozwiazah  stosowanych
stosowanych w kraju w kraju A

A w zakresie  wspolpracy

z pracodawcami i instytucjami

rynku pracy
Cel szczegotowy: Podniesienie
kwalifikacji zawodowych  8Q Liczba uczniéw
uczniow szkot zawodowych X, Y,w szkotach
Z jako przysztych absolwentéwprowadacych

i wzmocnienie ich zdolnwi do | ksztatcenie

Liczba uczniow
w szkotach prowadgych
ksztalcenie zawodowe

zatrudnienia w zawodzie elektrykzawodowe,  ktérzy ktorz_y_ . podnigli
- , : : kwalifikacje =~ zawodowe
poprzez udziat w stal | zakaaczyli udziat w .
w rzeczywistych

zorganizowanym u pracodawcytazach i praktykach

Y. w ramach projektu. warunkach pracy.

Cel szczeg6towy:  Wzrost

umiegtnosci  zawodowych 5@

uczniow szkot zawodowych X, Y, ! .
lacéwek ksztatcenia

Z poprzez udziat w praktykag d Ktore Liczb .
i zajeciach praktycznych zawodowego, tore Liczba uczniow|
wspotpracowaty w szkotach prowadgych

realizowanych na  podstawje " . )
. Z przedsibiorcami| ksztatcenie zawodowe
tworzonych  we  wspotpracy

. , . TW zakresig| ktorzy podnigli
z przedsibiorcami  programow - L

. - wdrazania umiegtnaosci zawodowe.
praktyk i zag¢ praktycznych

dostosowanych do potrzet? rogramow
rozwojowych
lokalnego rynku pracy.

Liczba szkot [

174

Cel szczegotowy:Przygotowanie Liczba uCZniow

)1(03( ?Egmﬁif;?:azr%ff g\:gccﬁ_iczt?a szkot | w szko’fac_:h prowadgzych
: ’vvz’mocnienie ich zdolnai do placowek kszta’fce,nlaks'zta’rcenle .zawo.dowe
zatrudnienia  poprzez realizchzaWOdowego’ ktorektorzy  nabyli  wiedz

gvdroZyiy programy| i $wiadoma@¢é na temat

doradztwa zawodowego ora . R
o . rozwojowe. mozliwosci wiasnego
organizaa targow pracy. ;
rozwoju zawodowego.

Cel szczegotowy:  Rozwdj
kompetencji kluczowych u 70
ucznidw szkoty zawodowej X, Y,Liczba  szkot ] Liczba uczniow
Z poprzez organizagj placowek ksztatlceniaw szkotach prowadgych
dodatkowych zak | zawodowego, ktore ksztatcenie zawodowe
pozalekcyjnych z gzyka | wdrozyly programy| ktorzy rozwireli
niemieckiego oraz technologirozwojowe. kompetencje kluczowe.
informacyjno-komunikacyjnych.

174

3.4.4 Wymagania dotyczce produktow
Whnioskodawca jest réwnie zobowhzany do wskazania (w pkt 3.3 wniosku
o dofinansowanie) produktéw, ktére zostamwytworzone w wyniku realizacji
planowanych zada jak rownie do okrélenia odpowiednich wskaikéw, ktore leda
mierzyty stopié osiagniccia wskazanych produktow.
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Produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktére powstanw wyniku zada realizowanych
w ramach projektu. Odnogsic do sposobow realizacji projektu — opisugo kedzie
zrobione w ramach poszczegoélnych zadetrakcie realizacji projektu.

Wskazniki produktow projektu powinny ky okrelone samodzielnie zgodnie
ze specyfil projektu na podstawiklapy wskanikdw monitorowania projektéw PO KL
stanowacej czs¢ dokumentu ptPodrecznik wskanikow PO KL 2007-2013W tym
celu mana wykorzystd Zestawienie przyktadow alternatywnych wskakow
wg Poddziata zamieszczone w w/Wodreczniku.

Produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi, powinny ldyzgodne z regatSMART

omowiorg w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowari@nadto, naley rowniez

wskaz&, w jaki sposOb i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu keda mierzone.
Techniki i metody mierzenia wskaikow produktow powinny zostaszczegétowo
opisane.
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Zaleca s przedstawienie we wniosku o dofinansowanie opraeztasci dodanej
wspoOtpracy ponadnarodowej — dziatania upowszeckoeaj produkty projektow
wspoOtpracy ponadnarodowe;.

3.4.5 Oczekiwany efekt realizacji PO KL
Zgodnie z Instrukcg wypetniania wniosku o dofinansowanie/ punkcie 3.5
Oddziatywanie projektuvnioskodawca zobowkany jest wybra z listy rozwijanej
w GWA oczekiwany efekt realizacji PO KL oraz ogisaptyw realizacji celu gtdbwnego
i planowanych do osgnigcia w jego ramach wskaikdw na osigniecie oczekiwanego
efektu realizacji Priorytetu PO KL. Opis wptywu ligacji celu gtbwnego i planowanych
do oshgniecia w jego ramach  wskaikbw  powinien  precyzow@
w jaki sposéb realizacja projektu wpiszes sv zalazenia PO KL i przyczyni si
(w stopniu zalenym od skali wsparcia przewidzianego w projekcie)rdalizacji jego
zaktadanych efektow.
Nalezy takze wskazéa wartgs¢ dodan, ktdra wynika z ogdllnego opisu projektu
I zazwyczaj zwizana jest z osgnicciem dodatkowych wskaikdéw lub produktow,
niewynikapcych bezpérednio z celdow projektu i z realizowanych w jegmexh zada
oraz warté¢ dodam wynikajaca ze wspoétpracy ponadnarodowej. Waétododana
powinna wizat si¢ z osiagnieciem zaktadanych efektéw realizacji PO KL. Jej akéar
zalezny jestscisle od projektu grodowiska, w jakim ma kiyrealizowany.

Zgodnie zSzczegotowym Opisem Priorytetow Programu Operaggjri€apitat Ludzki
oczekiwane efekty realizacji PO KL witawe dla projektbw w ramach niniejszego
konkursu to:
— Objecie 50% szkét prowadacych ksztalcenie zawodowe programami
rozwojowymi,
— Zapewnienie wspotpracy z przedsbiorstwami 75% szkot prowadzcych
ksztalcenie zawodowe, ktore zrealizowaty programyazwojowe.

3.5.1 Partnerstwo ponadnarodowe
Kazdy projekt zgtaszany w ramach niniejszego konkyako projekt z komponentem
ponadnarodowym musi Byrealizowany w partnerstwie ponadnarodowym. Przyncz
pod pogciem partnerstwa ponadnarodowego mal®zumie wspolm realizacg dziataa
przez Wnioskodawc z co najmniej jednym podmiotem (jednym partnerem
zagranicznym) pochodeym z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bezghkdu
na to, czy realizuje on projekt wspétfinansowary=5 czy nie) lub z kraju nieglacego
cztonkiem UE.
Idea partnerstwa zaktada udziat partnera na wszystitapach realizacji projektu; nie
dopuszcza Zamazliwosci zlecaniaswiadczenia ustug czy zakupu towarow peoday
beneficientem  (liderem), a partnerami, w tym z@k angaowania
pracownikéw/wspotpracownikow partneréw begmalnio przez beneficjenta (zgodnie
ze znowelizowanymzakresem realizacji projektow partnerskich ckoaym przez
Instytucp Zarzzdzajcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludgki
Na etapie skltadania wniosku, wnioskodawcjego potencjalnego partnera/partnerow
zagranicznych musi wzat list intencyjny, ktérego wzoér stanowi Zakznik nr 31
do niniejszej dokumentacji. List intencyjny musdi@znacznie wskazywana zamiar
podpisania umowy o wspoétpracy ponadnarodowe).
Umowa o wspotpracy ponadnarodowej must ppdpisana w terminie nie krétszynzni
30 dni i nie dhiszym ni 60 dni od daty otrzymania pisma inforracggo o meliwosci
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przyjecia wniosku do realizacji (w przypadku, gdyda prowadzone negocjacje, okres
moze ulec wydhieniu). Umowa o wspotpracgonadnarodowej musi byzatwierdzona
przez I0OK. Wzor umowy o wspotpragppnadnarodowej stanowi Zaknik nr 32.

3.5.2 Poszukiwanie partneréw ponadnarodowych
Partneréw do wspotpracy ponadnarodowejzn@ poszukiwé korzystagc z pomocy
Krajowej Instytucji Wspomagagej: http://www.kiw-pokl.org.p] w tym korzystajc
z ,Fishing Pool” — opracowanej i administrowanej przez KIW bazy pojainych
partnerow do realizacji projektéw wspéipracy porexowej w ramach PO KL,
dostpm na portalu KIW. Baza ,Fishing Pool” zawiera infaaoje o potencjalnych
partnerach — z Polski oraz innych krajow - zairdeveanych realizagj projektow
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w iekpesgramowania 2007 — 2013.
Baza ,Fishing Pool” sklada eiz krotkich opis6w planowanego zakresu wspotpracy
ponadnarodowej przygotowanych w formie ujednoliadnformularzy zawieragych
najwaniejsze informacje o potencjalnym partnerze orazewrdywanym zakresie
wspOtpracy ponadnarodowej (nazwa podmiotu, tytuwjgktu, okres realizacji, grupy
odbiorcow, dane kontaktowe itp.). Formularze teymamne g fiszkami projektowymi,
a zawarte w ich informacjea sprzygotowywane wegyku angielskim. Przegtianie
fiszek projektowych zamieszczonych w bazie nie wyanaejestracji. Zainteresowani
wspoOtprag ponadnarodow kontaktup sie bezpdrednio z osobami wskazanymi
do kontaktu w fiszce. Podmioty poszudeg partnerow ponadnarodowych maupbra
wzor fiszki projektowej z portalu KIW oraz przekaézavypetniony formularz
przedstawicielom KIW, ktérzy rozsykgjtak przygotowasm propozycg wspotpracy
do punktow kontaktowych EFS we wszystkichadb wybranych) krajach Unii
Europejskiej. Wkcej informacji na temat bazy ,Fishing Pool” dgsta jest pod adresem
http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-opis

Waznym narzdziem umaliwiajacym znalezienie partnera do wspoOtpracy
ponadnarodowej jest tzwoolkit - instrument przygotowany we wspotpracy z Komis;j
Europejsly pozwalajcy na dokonanie wpisu do bazy (zgodnie z zamiesgecno
formularzem) oraz wyszukiwanie potencjalnych padimedo wspoétpracy, dogbhny pod
adresem: http://www.transnational-toolkit.eu/Zaleca si takze korzystanie z bazy
partnerow zamieszczonej pod adresem:
http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=00010021&sectionTitle=Find+Partne
rsi z bazy pod adresemittp://www.adam-europe.eu/adam/homepageView, lhttace)
takze baz produktéw i rezultatow programu Leonardo da Vinci.

Sformutowany w art. 28a ust. Wstawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
wymaog wyboru partnera nie stoi w sprzeca mazliwoscia poszukiwania partnerow
Zz wykorzystaniem np. baz internetowych. Bazy ulmoaja nawihzanie kontaktow

Z instytucjami potencjalnie zainteresowanymi wspadp w okrelonym zakresie.
Instytucje zainteresowane wspotprae ramach konkretnego projektu powinny przésta
swoje zgtoszenie w odpowiedzi na otwarty nabor rgadw, zorganizowany zgodnie
z ww. ustaw. W wyniku oceny wszystkich zgtoszedo projektu powinna zosta
wybrana instytucja, ktéra spetnia wymagania prajeld w najwyszym stopniu.
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Powyzszy wymog nie stoi w sprzeczémd z maliwoscia poszukiwania partnerow
zagranicznych z wykorzystaniem baz internetowycktéoych mowa powsej.

Partnerstwo krajowe

Projekt mae by realizowany w partnerstwie. Partnerami w Progra@jgeracyjnym

Kapitat Ludzki mog by¢:

» wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéspetniajace definicje
beneficjenta (niezalenie od tego, czyaslub czy nie g wymienionew danym
Dziataniu lub Poddziataniu Szczegdétowego Opisu PriorytetowProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

» jednostki niespetlniapce definicji beneficienta na zasadach okilenych
w dokumencieZakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez Instytugj
Zarzgdzapcq PO KL.

partnerstwo — co oznacza wspdanrealizacg projektu przez beneficjenta i podmioty
z sektora lub spoza sektora finanséw publicznyatestdne adz na podstawie ustaw:
z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samadze gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z pén. zm.), z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdere powiatowym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592, z pa. zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o sanuzie
wojewOdztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590p&n. zm.), ladz na podstawie
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniatyol rozwoju oraz na
podstawie zawartych poruzy partnerami umow i porozuniie

Idea partnerstwa nie dopuszcza maiwosci zlecania zadé pomiedzy podmiotami
partnerstwa, w__tym kierowania _zapytah ofertowych do pozostatych podmiotéw
partnerstwa podczas udzielania zaméwie publicznych w_ramach projektu, a takze
angazowania pracownikéw lub wspétpracownikéw Lidera lub Partnera przez inny
podmiot partnerstwa w_zakresie obowazkow tych oséb, ktére wynikap z zatrudnienia
przez jeden z podmiotéw partnerstwa
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Niezaleznie od podzialu zada i obowigzkbw w ramach partnerstwa
odpowiedzialngé¢ za prawidiowa realizacje projektu ponosi beneficjent (lider
partnerstwa) jako strona umowy o dofinansowanie. Dlategb sguktura zargdzania
powinna wyranie oddziela zaradzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich
partnerow) oraz zasgzanie administracyjne (administrowanie projektermzep
beneficjenta).

Realizacja projektow partnerskich w ramach PO KL wymaga spetnienia gcznie

nastepujacych warunkow:

- posiadania liderpartnerstwa, ktory jest jednocree beneficjentem projektu (strpn
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa partneréw w realizacji projektu nadgem jego etapie, co oznacza
réwniez wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanigjghto oraz wspolne
zarzdzanie projektem, przy czym partner zaaiczestniczyw realizacji tylko czsci
zada w projekcie;

- adekwatnéci udzialu partneréw, co oznacza odpowiedni udz@drtnerow
w realizacji projektu (wniesienie zasobow ludzkidurganizacyjnych, technicznych
lub finansowych odpowiadajych realizowanym zadaniom);

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnemgkreslajacego podziat zada
i obowiazkow pomedzy partnerami oraz precyzyjne zasady gdaania finansami, w
tym przeptywy finansowe i rozliczanieodkdw partnera.

Nie maze zostéa zawarte partnerstwo obejmag podmioty, ktéreasze sol powiazane,
a wigc map ktorekolwiek z naspujacych relacji ze sab nawzajem i nie istnieje
mozliwos¢ nawikzania rownoprawnych relacji partnerskich:

» jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lufwzhie z jednym lub wcej
podmiotami, z ktorymi jest powzany, powyej 50% kapitalu drugiego podmiotu
(dotyczy podmiotéw prowadezych dziatalné¢ gospodarcg), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowaniagacznie jako strona partnerstwa, ktoegznie nie
moze posiada powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czylilera
projektu;

> jeden z podmiotdw ma wksza¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

> jeden z podmiotéw, ktory jest akcjonariuszem lulp@sikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymijakariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wksza¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspolnikéw w drugim
podmiocie;

> jeden z podmiotow ma prawo powotydvdub odwotywa wigksza¢é cztonkow
organu administracyjnego, zadzapcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

> jeden z podmiotdw ma prawo wywiéradominupcy wpltyw na drugi podmiot
na mocy umowy zawartej z tym podmiotem lub postaebw akcie zataycielskim
lub umowie spotki lub statucie drugiego podmiotwtgtzy to réwnie prawa
wywierania wptywu poprzez powZania osobowe istnigje midzy podmiotami
majcymi wepé w sklad partnerstwa).

W szczegolnéxi niedopuszczalna jest sytuacja polegajna zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wiasa jednostly organizacyjn. W przypadku administracji samadowe]

i rzadowej oznacza toziorgan administracji nie nie uzna za partnera podlegtej mu
jednostki budetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych zprzergan
administracji oraz tych jednostek podlegtych orgainadministracji, ktére na podstawie
odrebnych przepiséw majosobowd¢ prawry).
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Partnerstwa nie stanowi ukonstytuowany: jpodmiot zrzeszagy instytucjonalnie
organizacje i instytucje, taki jak np. zmek stowarzyszelub stowarzyszenie — lokalna
grupa dziatania.

Nalezy pamigtaé, iz zgodnie z art. 28a ust. 4ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwojadnostka sektora finanséw publicznych
albo inny podmiot wskazany w art. 3 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwi@ publicznych ubiegajaca/-y sk o dofinansowanie dokonuje wyboru
partnerbw spoza sektora finanséw publicznych z zadwaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow.

W szczegolnéci zobowhzana jest ona do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigalrmpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogtosagénpowinien by wskazany
termin, co najmniej 21 dni, na zgtoszenie partneréw

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoobdziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, oferowanego wktadu potenegdnpartnera w realizacpelu
partnerstwa, daviadczenia w realizacji projektow o podobnym chéeate,
wspotpracy z beneficjentem w trakcie przygotowaniaektu.

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz
zakresu zadapartneréw.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektymagane jest, aby
wnioskodawe i jego partneréw wizata umowa (lub porozumienie), jednoznacznie
okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwitaszcza wskazajwiodica rolg jednego
podmiotu reprezentagego partnerstwo, odpowiedzialnego za gatprojektu i jego
rozliczenie.

W sytuacji rezygnacji partnera z udziatu w projektib wypowiedzenia partnerstwa
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projeki@aa(lider projektu) przedstawia
Instytucji Oceniggcej Projekt propozyej nowego partnera. Instytucja Ocentg
Projekt porownuje rzeczywisty wklad (merytoryczny finansowy), ktéry zostat
przypisany pierwotnemu partnerowi, ktory wycofak s udziatlu w projekcie lub
wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partndrmmiym partnerom, a tak
znaczenie, ktore kwestia partnerstwa z @kreym podmiotem miata podczas oceny
wniosku o dofinansowanie. Instytucja Ocemiaj Projekt weryfikuje przede wszystkim,
czy nowy partner/nowi partnerzy zapewnrealizacg projektu zgodnie z jego
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pierwotnymi zataeniami (bez zmiany kosztéw wdiania oraz przy zachowaniu
zaplanowanego poziomu aegniccia rezultatow/wskanikbw pomiaru celow).
Po przeprowadzeniu analizy propozycji projektodaw(tidera projektu) Instytucja
Oceniajca Projekt mge poda¢ decyzg o:
a) odshpieniu  od podpisania umowy z projektodawc(liderem projektu)
(w przypadku stwierdzeniaze zat@enia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegn
znacacej zmianie w zwizku z proponowanym zagtieniem pierwotnie wskazanego
partnera innym podmiotem/innymi podmiotami) albo
b) wyrazeniu zgody na rezygnacjz dotychczasowego partnera przy jednoczesnym
wyborze nowego partnera/nowych partneréw do prajekt

Informacje o planowanym partnerstwie oraz partriemwvinny znale¢ sie we wniosku

o dofinansowanie projektu. W szczegdiciov nasgpujacych miejscach:

W punkcie 2.8 Partnerzy w ktorym wymienia s dane dotycage wszystkich
partnerow (naze; status prawny i adres siedziby).

* w punkcie 3.3 Zadanig w ktorym naley wskaz& i opis& zadania, za ktorych
realizacg odpowiedzialny bdzie/lxda w cataci lub czsciowo partner/partnerzy.
Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku
o dofinansowanie wnioskodawca (lider partnerstwakarzuje zadania w podziale
na ich czsci, ktére powinny by przypisane do partnera/poszczegoélnych partneréw.
Do zada opisanych w pkt 3.3 wniosku wnioskodawca powiniedni€s¢ sie
w punkcie 3.7 wniosk®pis sposobu zagdzania projektemopisupc role partnerow,

w tym podzial obowizkow, uprawnié@ i odpowiedzialnéci lidera i partneréw
w realizacji projektu.

* w punkcie 3.4Ryzyko nieosigniecia zatqen projektu (punkt ten wypetniany jest
tylko przez wnioskodawcow ubiegajych se¢ 0o kwok dofinansowania rownalbo
przekraczajca 2 min ziotych), ktory pozwala wnioskodawcy na zeggwanie
w sposoOb upormlkowany zargdzania ryzykiem w projekcie, w ktére najewtaczye
partnera/partnerow projektu.

* w punkcie 3.50ddziatywanie projektuw ktérym przy opisywaniu warfoi dodanej
projektu wynikagcej z ogélnego opisu projektu i zazwyczaj zxeinej z osignicciem
dodatkowych wskanikoéw lub produktéw, niewynikagych bezpé&ednio z celow
projektu i z realizowanych w jego ramach zadslezy rowniez odnigé sig do
efektéw realizacji projektu w partnerstwie.

» w punkcie 3.6Potencjat i ddwiadczenie Wnioskodawgw ktérym naley opis&,
jakie jest déwiadczenie wnioskodawcy i partneréw przy realizapjiojektow
0 podobnej tematyce/podobnym zakresietym punkcie przedstawiane sg rowniez
informacje potwierdzajgce potencjat finansowy projektodawcy i partneréw do
realizacji projektu.

» w punkcie 3.70pis sposobu zagzizania projektemw ktérym wskazuje gistruktue
zaradzania projektem, ze szczegdélnym uvegglieniem roli partnerow. W tej ¢&ci
musi by jasno sformutowana zasada i sposob wspolnegadzanmia strategicznego
projektem przez lidera i jego partneréw, poprzenparSterupca, o ktdrej mowa
w Zakresie realizacji projektéow partnerskich oKonym przez Instytugj
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat LudzNalezy réwniez wykaza — w
przypadku partnerstwa, w ktorym liderem jest jedkadxdaca jednostk sektora
finansdw publicznych w rozumieniu przepiséw UFPoakhdaca innymi podmiotem
wskazanym w art. 3 ust. 1 ustawy PZP, a partneeeimgstka spoza sektora finanséw
publicznych — informagj o spelnieniu wymogéw w zakresie przejrzysto
i bezstronnéci w wyborze partneréw, okénych w art. 28a ustawy. Projektodawca
bedacy jednostl sektora finanséw publicznych w punkcie tyéwiadcza, & wniosek
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ztozony w partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ustawy. tym punkcie
wnioskodawca wskazuje tad, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne lub techmécz
zostam wniesione przez poszczegOlnych partneréw na @byrzealizacji zada
wskazanych w pkt 3.3 Zadania (o ile partnerzy waa$z projektu takie zasoby).
Ponadto w kadym wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianeg realizacji
w partnerstwie w pkt 3.7 musi bygawarta informacjaze projektodawca i partnerzy
przygotowali projekt wspdlnie.

* w czesci V. Oswiadczenie w ktérej dodatkowo zamieszczone jestw@mdczenie
partneréw o zapoznaniugst informacjami zawartymi we wniosku oraz zobgxenie
do realizowania projektu zgodnie z informacjami adymi we wniosku
o dofinansowanie. €viadczenie podpisuaj osoby reprezentage poszczegolnych
partneréw krajowych.

Umowa partnerska (lub porozumienie) stanowi jedemagcznikdw wymaganych na
etapie podpisywania umowy.

Wzor umowy partnerskiej stanowi zahcznik nr 8 do Dokumentacji konkursowej

Z uwagi na faktze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioslofmansowanie
projektu beneficjent (lider) wykazuje wydatki swoje partnerbw w podziale
na poszczegolne zadania. Wydatki danego partneveszane z realizagj projektu
powinny by wykazywane w ramach zatlaktore dany partner realizuje w projekcie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kilku pasthn mae realizowa jedno
zadanie, jednak podziat ten powinien zoéstayraznie okrélony w budecie
(np. poprzez przyposrkowanie poszczegolnych wydatkéw da#ego z partnerow).

Partner zobowizany jest do prowadzenia wyebnionej ewidencji ksigowej,
umazliwiajacej identyfikacg poszczegoélnych operacji kgowych w zakresie tej ezci
projektu, za ktorej realizagjodpowiada. Wszystkie ptatém dokonywane w zwizku

z realizacy projektu pomigdzy beneficientem a partnerema sdokonywane
za pdrednictwem wyodibnionego rachunku bankowego beneficjenta pod rygore
nieuznania wydatkéw za kwalifikowalne. Szczegotytydace kwestii finansowych
w projektach partnerskich znajdugic w dokumencieZakres realizacji projektow
partnerskich okrdony przez InstytugjZarzdzapcqg PO KLz dnia 1 stycznia 2013 r.

Wymagania dotyczace zlecania zadaA, zasady konkurencyjndci i zasady

efektywnego zaradzania finansami.
Szczegotow definicje zadania zlecanego na zewm okrelaja Zasady finansowania
projektéw w ramach PO KL.

Jako zlecenie zadé& merytorycznych nalezy rozumi€ powierzenie podmiotowi
zewretrznemu (wykonawcy) realizacji istotnej ¢ei zadania lub jego caloi
np. zlecenie szkolenia firmie szkoleniowej, zleeemealizacji badania wykonawcy
zewretrznemu. W zwizku z powyszym, jako zlecenia zaflamerytorycznych nie
nalezy rozumi€ zakupu ustug np. cateringowych, hotelowych czyngaswania
trenera do przeprowadzenia szkolenia.

Jednoznaczne oldlenie, w jakim przypadku daziemy mowé o zleceniu zadania
merytorycznego jest mibwe tylko i wytacznie w odniesieniu do indywidualnego
przypadku i konkretnych rozstrzygtiprzyjetych w ramach danego projektu. Niemniej
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jednak, co do zasady, ze zleceniem zadania mecgioego bdziemy mi€ do czynienia
wowczas, gdy beneficjent przekazuje wykonanie ziagaw tym przeprowadzenie
wszystkich niez&dnych czynnéci w ramach zadania, innemu podmiotowi, tzn. niejak
~Wyprowadza’ to zadanie na zewre, poza swa@j instytucg. W takiej sytuacji
beneficjent wyicza swoje wiasne bezfgednie zaang@wanie w to zadanie

I finansowanie kosztow administracyjnych zamanych z realizagjzleconego zadania
merytorycznego. Koszty te przerzucong ra wykonawe zleconego zadania. Zatem
w celu stwierdzenia, czy dane zadanie jest zadamemnytorycznym zleconym czy nie,
nalezy wzia¢ pod uwag to, kto ponosi koszty administracyjne zmane z wykonaniem
tego zadania. 3k te koszty ponosi zewitrzny wykonawca zadania, co do zasady
bedziemy mi€ do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego.

Aby ustalt, czy maliwe jest zlecenie istotnej egci zadania na zewirz, naley bra
pod uwag zaréwno warté¢ danych pozycji butbtowych, jak i ich kluczow&s
dla zadanigstanowisko 1Z PO KL wyrzone w pimie nr DZF-1V-82252-688-LP/11).

Przekazanie realizacji zada w projekcie lub zakup ustug w ramach projektu —
oznacza mdiwos¢ zlecenia czsci zada podmiotom z sektordub spoza sektora
finanséw publicznych na podstawisstawy z dnia 24&wietnia 2003 r. o dziatalrioi
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U Nr 96,zp®&73, z pén. zm.), ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r.Rrawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pén. zm.)oraz ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstywubliczno —
prywatnym(Dz. U. z 2009 r. Nr 19, poz. 100, zzp6zm.) W tych przypadkach przepisy
dopuszczaj mazliwos¢ realizacji zlecenia zadania w projekcie, pedarunkiem
wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktére zadandlaczegownioskodawca
zamierza powieraywykonawcom, oraz w jaki sposéb i wedladich kryteriow kdzie
ich wyfaniat.

Zgodnie z zapisamiWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w a@m
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiyydatki zwigzane ze zlecaniem zadea
merytorycznych lub istotnej ich czsci w ramach projektu moga stanowi wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze wnioskodawca wskae we wniosku
o dofinansowanie projektu zadania, ktore zamierza lecat wykonawcom
(szczegotowy budet projektu — kolumna Zadanie zlecong

W przypadku zlecania ustug wnioskodawca powinieregirzega przepisowustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamawpeiblicznychw zakresie, w jakim ustawa
stosuje si do wnioskodawcy.

Zasada konkurencyjnaci

Zgodnie z zapisamZasad finansowania PO Klydatki w ramach projektu powinny
by¢ ponoszone zgodnie z zagakbnkurencyjnéci, ktéra lgdzie okrélona w umowie
o dofinansowanie projektu. Zasada konkurendgnalotyczy wszystkich zamoéwie
w ramach projektu przekracaaych wyraona w ztotych réownowart& kwoty 14 tys.
euro netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT

Zasady konkurencyjrioi nie stosuje gi do beneficjentéw i partnerow projektu, ktérzy
sa zobowhzani do stosowania przepiséwstawy z dnia 29 stycznia 2004 rPrawo
zamowi@ publicznych.

Szczegobtowe informacje dotyge zasady konkurencyjém znajduj sie w Zasadach
finansowania PO Kloraz wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéwamach
PO KL.



Konkurs nr 1/POKL/9.2/E.1.1/2013 -

Zasada efektywnego zarzdzania finansami

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w rdmaeO KL nakiladag
na wnioskodawg obowirzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu udtlpi
towaru o wartéci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chybazakup ustugi
lub towaru jest ponoszony zgodnie ustaw; z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowié@ publicznych lub zasad konkurencyjnéci w rozumieniu Wytycznych.
W przypadku towarow o warfoi do 20 tys. zt netto, beneficjent nie jest zohgany
do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, ¢e mwalnia go jednak
z odpowiedzialnéci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej wysako

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co nejmimiech potencjalnych
dostawcow towarow lub ustugodawcéw, o ile na rynginieje trzech potencjalnych
wykonawcéw. Szczegoétowe informacje dotycz zasady efektywnego zadzania
finansami znajduj sie w Zasadach finansowania PO Kiaraz wWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw ramach PO KL.

3.6.1

Zgodnie z zapisami w Planie Dziatania na rok 2018 Rriorytetu IX wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, w ramach projektéw sktadanyehniniejszym konkursie
mozliwa jest realizacja nagbtujacych form dziata kwalifikowanych wymienionych
w Zalaczniku nr 8 doNVytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakmediezania
projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach PO KL.

1. przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikagjiracowa raportow;

2. adaptowanie rozwzan wypracowanych w innym kraju;

3. doradztwo, wymiana pracownikéw, sea wizyty studyjne;

4. wypracowanie nowych rozazan.

Niemniej zaleca si rozwaenie wykorzystania przez Wnioskodawaastpujacych

wskazowek w odniesieniu do poszczegolnych form:

1. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportow
(wymaga zorganizowania konferencji, seminariow, wasztatow, spotka
stanowigcych okazg do upowszechniania wynikdw opracowanych raportow,
publikacji) — zalecane wyktznie jako jedno z kilku dziataplanowanych w ramach
komponentu ponadnarodowego. Powinna stafiowdziatanie uzupetniage
dla dziata zwiazanych z adaptowaniem nowych rozman (forma nr 2) lub
wypracowaniem nowych rozwgan (forma nr 4).

Przyktadowe dziatania
» tlumaczenia z j. obcych na j. polski,
» opracowanie edytorskie przettumaczonego dokumentraku,
* publikacja przettumaczonego dokumentu.

2. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — mae stanowd

samodzielny element projektu z komponentem.
Przyktadowe dziatania:
e zapoznanie 8i z wynikami bada, poznanie wypracowanych rozen
Partnera,
e wspdlna praca nad zastosowaniem r@zaf wypracowanych w innym kraju
w celu udoskonalenia rozgdan stosowanych przez Partnera w Polsce,
* upowszechnianie produktow projektu wspotpracy poaaoidowe;.




3.6.2

3.6.3
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3. Doradztwo, wymiana pracownikéw, stae, wizyty studyjne — maze by

samodzielnym elementem w projektach z komponentepotpracy ponadnarodowe.
Decydujc sk na t forme, powinno s¢ mie¢ ha uwadze,z sama wizyta studyjna
czy sta za granig nie jest wystarczagym elementem wspoétpracy ponadnarodowe).
Znaczca wartgscia dodam stazu w instytucji partnera projektu ponadnarodowego
moze by np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowkedp nabycie
umiegtnosci niezlednych do prowadzenia i upowszechniania nowych métmt
naukowych.

Przyktadowe dziatania:
* organizacja stay, wizyt studyjnych,
* wymiana pracownikow instytucji — partneréw projektu
4. Wypracowywanie nowych rozwhzan (moze zaktada& doradztwo, wymiange
pracownikow, staze, wizyty studyjne w krajach partneréw) — maze stanowd
samodzielny element projektu z komponentem.
Przyktadowe dziatania:
» zawigzanie partnerstwa dla realizacji projektu wspotgnasnadnarodowe;,
* realizacja zadamerytorycznych zgodnie z ustalonym harmonogramem,
» testowanie wspnych rozwazan,
» prace nad udoskonaleniem produktu projektu wspéyppanadnarodowe;j,
* przygotowanie raportu Keowego,
* upowszechnianie produktu projektu.
Opis form dziata kwalifikowalnych (dla projektow z komponentem pdnarodowym)
nalezy przedstawd, zgodnie z instrukgjdla projektodawcow projektow standardowych
i projektéw wspoipracy ponadnarodowej zawartymilwgtrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO,k sekgciji 111.3.3.
W ramach projektéw wspotpracy ponadnarodowej prdeignych do realizaciji
w niniejszym konkursie rekomendowane jest zastos@vanas¢pujacych maodeli
wspoOtpracy ponadnarodowej, przy czym ma korzysta z kilku modeli rownoczaie
dostosowujc je do wymaga projektowych lub wykorzystag je naprzemiennie
w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziataraz etapu ich realizacji:

1. Model 1: Wymiana informacji i doswiadczer — polega na wymianie poguzy
partnerami informacji na temat swoich strategii,ramkéw w jakich funkcjonyy
i beda prowadzé dziatania, podégia do rozwizywanych probleméw. Model
najczsciej ma zastosowanie we wphej fazie wspotpracy ponadnarodowe;.

2. Model 2: Réwnolegte wypracowywanie rozwizan — w tym modelu partnerzy
realizup konkretny, wspolny cel dziakg niezalenie od siebie, wymieniajwiedz
i doswiadczenia w sposoOb, bardziejzniv modelu pierwszym, usystematyzowany
i powiazany z realizowanym celem.

3. Model 3: Import, eksport i adaptacia nowych rozwhzan do _swoje| sytuacji —
model ten mge by kontynuacy lub wariantem modelu drugiego. Model
ma zastosowanie w sytuacji, gdy jeden partneragosi juz w stopniu
zaawansowanym rozw#anie wspolnego problemu i dzieligsiezultatami swojej
pracy z pozostatymi partnerami, ktérzy na podstamyeiany déwiadczeé ulepszaj
wiasne produkty.
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4. Model 4: Wspodlne tworzenie produktu lub _systemu- podziat zad@ zwiazanych
z oshganiem wspdllnego celu — ma zastosowanie dla patwertworzonego
w celu rozwazania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu
z wykorzystaniem mocnych stronZkego z partnerow. Partnerstwa jna wsgpie
wyraznie okréla etapy rozwjzania problemu i dokonuje podzialu zada
odpowiednio do dawiadcze i umiegtnosci partnerow.

5. Model 5: Wymiana kluczowych osob realizugcych projekt lub uczestnicacych
w_projekcie — model dotyczy dziata realizowanych réwnolegle z dziataniami
przewidzianymi w pozostatych modelach. Dziataniaramach tego modelu musz
wykracz& poza wizyty studyjne, musi byscisle okr&lony ich cel w kontescie
gtébwnego wspolnego celu wspotpracy ponadnarodowe.

3.6.4 W pkt 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu wnioskdawca wskazuje formy
wspolpracy z partnerami zagranicznymi. Opis form wspéitpracy ponadnarodowej
(dla projektow ponadnarodowych) naje przedstawd, zgodnie ze wskazOwkami
dla Projektodawcéw projektéw standardowych i prajek wspotpracy ponadnarodowej
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach PO KLw sekcji
1.3.7.
Mozliwe formy wspotpracy ponadnarodowej w ramach ogboego konkursu:

- Wspolpraca pomedzy projektami realizowanymi w #éych krajach tak’e przez
podmioty, ktérych projekty / dziatania nie wspoétfinansowane z EFS,

- Wspdipraca pomedzy sieciami instytucji dziatagymi w zblizonych obszaraglczyli
np. projekt polskiego podmiotu sktadeg¢go projekt we wspoétpracy ponadnarodowej
z podmiotami zagranicznymi dziadaymi w partnerstwie lub w sieci podmiotéw,
albo projekt podmiotu polskiego dziateggo w sieci organizacji o wspolnych
interesach, ale skladaego projekt indywidualnie we wspétpracy ponadnavee]
z podmiotem zagranicznym dziat@ym w podobnej grupie organizacji w swoim
kraju pochodzenia,

- Wspdipraca twinningowa pordzy instytucjami dziatagymi w tym samym
obszarze- do takiej wspoétpracy uprawnione tylko instytucje sektora publicznego.
W tym przypadku rezultaty wspétpracy ponadnarodowejsz przyczyni&d Sie
do poprawy funkcjonowania danej instytuciji.

3.6.5 W ramach niniejszego konkursu dla Dziatania 9.2 okur 2012 nie przewiduje ei
mozliwosci realizacji projektéw z komponentem ponadnarodmywyzgtaszanych jako
zmiana do projektu, zgodnie z Wytycznymi MinistrazZ®oju Regionalnego z dnia
24 sierpnia 2012 r. w zakresie wgaaia projektow innowacyjnych i wspoétpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

3.7.1 Uslugi edukacyjneswiadczone przez podmioty publiczne w ramach systedwiaty
co do zasady nie stanawdwiadczenia ustug w rozumieniu art. 50 TWE, a zapsmoc
udzielona ze srodkéw publicznych podmiotomswiadczacym powysze ustugi
nie stanowi pomocy publicznej w rozumieniu art.U8f. 1 TWE.

3.7.2 W przypadku pozaszkolnych form edukacji obejmygch m.in. dziatalng placoéwek
ksztalcenia ustawicznego orazradkow doskonalenia zawodowego, pomoc publiczna
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moze wyshpi¢, o ile w ramach udzielonego wsparcia nie jestzlm@ organizacyjne

i finansowe rozdzielenie dziatalfm realizowanej nieodptatnie oraz na zasadach
komercyjnych (np. gdy przeszkoleni pracownicy CKKRSwiadcz jednoczénie ustugi

na zasadach komercyjnych oraz nieodptatnie w forpoe/szechnie dogbnej oferty
ustug).

3.7.3 W sytuacji, gdy wsparcie udzielone na rzecz bejerfta jest wykorzystywane zaréwno

na potrzeby projektu, jak i dziatalém komercyjnej, nie nalgy stosowé zasad udzielania

pomocy publicznej, natomiast:

1. na etapie skladania wniosku Ilub wydatkowani&odkow maliwe jest
zakwalifikowanie do dofinansowaniaady do rozliczenia jedynie zci kwoty
wydatkéw poniesionych nasrodki wykorzystywane zaréwno w dziatakod
komercyjnej, jak i w projekcie dofinansowanym (zge z okrélona przez
beneficjenta metodologji lub 40

2. kwota dofinansowania powinna dyobnizona przy zastosowaniu metodologii
okreslonej dla tzw. ,projektow generagych dochod”.

41.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

Whniosek o dofinansowanie powinien zd@starzygotowany za pomacaktualnej wersji
aplikacji Generator _Wnioskow __Aplikacyjnych _(wersja _8.6.1). Wnioskodawcy
sa zobligowani do przygotowania projektéw zgodnieazadami okridonymi w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w aamPO KL (wersja 8.6.0) z dnia
1 stycznia 2013 r. Dogh do tej aplikacji ména uzyské za pdrednictwem stron
internetowych_www.efs.gov.pbraz_www.generatorwnioskow.efs.gov.pVzor wniosku
zostat okrélony w dokumencieSystem Realizacji PO KL, deghym na stronie
internetowej] _www.efs.gov.ploraz _www.mojregion.eui stanowi zacznik nr 1
do niniejszepPokumentaciji.

Whniosek naley ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowyclorazw wersji elektronicznej
(wymagana jest wersja w formacie *.xml (ZIP_POKL) gaz pomocniczo *.pdf).
Wydruku _wniosku nalezy dokonat z pliku *.pdf. O tazsamdci papierowej

i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzoai suma kontrolna na obu wersjach
wniosku. Obie wersje elektroniczne wniosku powitoy¢ umieszczone na jednej ptycie
CD/DVD. Wniosek zapisany przez Generator Wniosklikacyjnych w formacie *.xml
(ZIP_POKL) nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach
(MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyowoduje to zmianisumy kontrolnej wniosku.

Przed ztaeniem wniosku o dofinansowanie projektu, plik XMLlaleey wczyta

do Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych dgstego przez Internet, w celu unikcia

sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji ri aktualnie obowizujaca

oraz dokoné&ostateczne;j:

» walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

= zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML;

= wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniosku dofinansowanie
projektu.

Dla projektéw wspoétpracy ponadnarodowe] zi@gonych w ramach niniejszego
konkursu w polu 1.2 Numer i nazwa Dziataniawniosku o dofinansowanie nalgy
wybraé z listy rozwijanej Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnéci i jakosci
szkolnictwa zawodowego
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4.1.5 Tak okrdglone przez IOK Dziatanie oznacza wgtnie, ¢ IOK przeznaczasrodki
zabezpieczone w ramach tego Dziatania na finansewamojektéw wspotpracy
ponadnarodowej i nie powoduje, do tego rodzaju projektow nmagastosowanie zapisy
Szczegbdtowego Opisu Priorytetéw PO KL dla tego Rxie.

4.1.6 Dla ufatwienia monitorowania projektow wspoétpragnpdnarodowej:
» w przypadku realizacji projektu wspétpracy ponadaamwej (wskazanie w pkt.
1.10 opcji TAK) przed tytutem projektu nakedoda& symbolPWP;

Dwa egzemplarze wniosku wraz z wergj elektroniczna nalezy ztozyé¢ w jednej zamkniete]
(zaklejonej) kopercie® oznaczonej zgodnie ze wzorem:

A

Piecz¢ firmowa Wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Taru

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Wpis& tytut projektu)
Konkurs numer: .......................
w ramach Priorytetu (NriNazwa)..........ccoveeveiiiiieeiennnannnn.

B =] 1=

<

Nosnik, na ktérym zostan zapisane wersje elektroniczne wniosku powiniené lppisany
w sposOb czytelny i zawiefanastpujace informacje: naze Wnioskodawcy, tytut projektu,
nr Dziatania/Poddziatania oraz senkontrolma wniosku. N@&nik powinien by umieszczony
w opakowaniu (np. w obwolucie z europerforanp ptyty CD) umaliwiajacym umieszczenie go
W segregatorze.

9 W jednej kopercie me znalé¢ sic komplet dokumentéw dotyazy tylko jednego projektu zgtaszanego
w odpowiedzi na konkurs!
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Wz0r prawidtowo oznaczonego nfnika:

<nazwa beneficjenta> -~
<tytut projektu>

Dzlalanle ... | Soofbes | <suma kontrolna> )
] G i

Oferta na konkurs
zamknlety nr ...

W punkcie V. wniosku pod swviadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pieiaz danego
podmiotu oraz pieezxia osoby/osdb upowaionych, wskazanej/wskazanych w pkt 2.6 wniosku
Dane na pieaxiach powinny b§ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawcczesci |l
wniosku, np. nazwa wnioskodawcy, adres siedziby E&GON. Wniosek musi b§ takze
wiasnoecznie podpisany w punkcie V. podwaadczeniem przez osely do tego upowaniona/e
(wskazan/e w pkt 2.6 wnioskd}.

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okrdlajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(statut, KRS) do reprezentowania wnioskodawcy konezny jest podpis wgcej niz jednej
osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny gy wskazane w punkcie 2.6.Nie oznacza
to jednak,ze wnioskodawca wskazuje w tym miejscudigbtencjalnych oséb, a jedynie te, ktére
podpisuj wniosek i ich uprawnieniaasvystarczajce do reprezentowania wnioskodawcy (npelie
uprawniony jest prezes zadu oraz jeden z czterech cztonkdéw zdz, w punkcie 2.6 wpisywane
jest imk i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkilonka zarzdu, ktéry nasipnie ztoy
swoj podpis pod wnioskiem).

Jezeli osoba podpisugca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub pewaznien
powinna ona zosté wskazana w punkcie 2.6Upowanienie do reprezentowania wnioskodawcy
moze by dostarczone IOK do weryfikacji 2upo dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy
czym zgodné& podpisu z upowanieniem sprawdzana jest przez 10K przed podpisanierawy

o dofinansowanie. W przypadku uznania, zgodnie z obowrujacymi dokumentami prawnymi
upowanienie nie jest skuteczne, IOK og¢lstije od podpisania umowy ze wgdli na niespetnienie
kryteriow formalnych wniosku.

1 Wniosek powinien (tak w przypadku wnioskodawcyk jpartnera) hy opatrzony podpisem o0soby/oséb
upowanionej/upowanionych do podejmowania decyzji aghcych oraz piecgia imienm wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/os6b. W przypadkakbr imiennej pieazi wymagany jest czytelny podpis
(czytelnie imé i nazwisko) osoby/oséb upowsonych do podejmowania decyzji aghcych wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/os6b (npJan Kowalski, Prezes Zaydu). Oprécz podpisu osoby/oséb
upowanionej/upowanionych do podejmowania decyzjiagacych kadorazowo wymagana jest pieéznstytucji.
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Nie ma konieczndci parafowania poszczegoélnych stron wnioskuKopie formularzy wnioskow
musz zost& poswiadczone przez wnioskodawklauzub za zgodné’ z oryginatent?

W przypadku projektow, ktore maja byé rowniez realizowane w partnerstwie krajowym
w punkcie V. wniosku o dofinansowanie wymagane jegbonadto podpisanie éwiadczenia
przez wszystkich partnerow projektu.

Kazdy egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginabipka) oraz ptyta CD/DVD mugazby¢ wpicte
jako odebny kompletny dokument w foliowy skoroszyt z otwmiaumazliwiaj acymi wpigcie go do
segregatora.

Whioskodawca ma obowiek wypeiné wniosek zgodnie z obowdujaca Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie projekiustanowaca zahcznik nr 2 doDokumentacji konkursowe;j
Whioski, ktore nie bda wypetnione zgodnie mstrukcy, zostan odrzucone (z wyjtkiem sytuacji
wymienionych w punkcie 5.1.Bokumentacji konkursowejv ktorych IOK dopuszcza nibwosé

uzupetnienia wniosku).

4.2.1 W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej downiosku o dofinansowanie
nalezy dotaczy¢ kopie listu intencyjnegol/listdow intencyjnych podpisanegktych
z partnerami zagranicznymi (wzor listu stanowi zajcznik nr 31 do niniejszej
dokumentaciji), przy czym:

« list intencyjny jest formutowany wegyku: angielskim, francuskim, niemieckim lub
polskim. Wersja podpisana wwzyku jest obowgzujaca. W przypadku podpisania
listu intencyjnego wgzyku obcym nalgy przediayé¢ do IOK ttumaczenie listu
na kzyk polski, ktére z uwagi na swoj pomocniczy chaeak nie musi b§
dokonane przez ttumacza praygego;

* w przypadku gdy pomidzy poszczegblnymi partnerami ponadnarodowymi
planowana jest wzajemna wspéipraca — formuluje jsiden list intencyjny
podpisany przez wszystkich partnerobw ponadnarodbwysV przypadku
gdy wnioskodawca nawazuje wspOtprag z kazdym partnerem z osobna (pauizy
poszczegolnymi  partnerami  zagranicznymi  wnioskodawaie dochodzi
do wspotpracy) — podpisuije listy intencyjne zzdégm z nich oddzielnie. Mdiwe

12 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn@ z oryginalem naley przez to
rozumie:

1) kopig zawierajca klauzuk ,za zgodn& z oryginatem” umieszczoa na kadej stronie poswiadczom
wiasnorecznym podpisemprzez osoly wskazan/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraz opategaktualna
data i pieczcia firmow a

lub

2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumetauduli ,za zgodn&’ z oryginalem od strony ...do strony.....
opatrzonej podpisem przez osfjbwskazan/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraktualna data i pieczcia
firmow a.

Kopie dokumentéw Partnera potwierdzaZa zgodnét z oryginalem (w analogiczny sposéb) osobaly upramale

do reprezentowania Partnera.



4.2.2

4.2.3
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jest tex wystapienie jednoczaie dwoch ww. przypadkéw — podpisuje sibwczas
listy intencyjne odpowiednio do powszego opisu, przy czym dopuszcza Si
podpisanie co najwgj trzech listébw intencyjnych w ramach jednego vgRkio
o dofinansowanie projektu fdacych przestank do podpisania maksymalnie trzech
umow o wspétpracy ponadnarodowej);

* Whnioskodawca/beneficient naszujac  wspélprag ponadnarodow maze
realizowd& projekt sktadany w ramach PO KL samodzielnie lubpartnerstwie
krajowym z innymi podmiotami. W tym drugim przypadiako lider reprezentuje
on partnerstwo krajowe we wszystkich dziataniacgpmowanych we wspétpracy
ponadnarodowej, w tym sktada podpis w imieniu padtwa krajowego pod listem
intencyjnym i wysgpuje jako strona umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej.

Wzor listu intencyjnego stanowiacy zahcznik nr 31 do niniejszej dokumentacj)
moze by modyfikowany przez Wnioskodawaev przypadku gdy jest on jednoénée
skladany w ramach innych programow operacyjnychoffsansowanych przez EFS
lub w ramach innych europejskictirodet finansowania. W takim przypadku
wnioskodawca me modyfikowa zahczony wzoér za wytkiem zapiséw wskazuagych
na wok podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowe;.

Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie projekbmponentem wspotpracy
ponadnarodowej, a przed podpisaniem umowy o dddm&anie naley podpis&
Z partnerem/-ami zagranicznym/-ynmimowe O wspotpracy ponadnarodoweywZor
umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej stanowi zgtznik nr 32 do niniejszej
dokumentacji).

4.3.1

4.3.2

4.3.3

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego apyshia do Instytucii
Organizugcej Konkurs (IOK) o wycofanie zimnego przez siebie wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dalszgtdpdw procedury udzielania
dofinansowania. Powgze wysipienie wnioskodawcy natg uzna& za skuteczne na
kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym, jak i merytanym. Bez znaczenia
pozostaje rowniew tym przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zaigkpn Procedura
wycofania wniosku polega na wniesieniu przez wniosive pisma z préba

o wycofanie wniosku na adres: Wdz Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-10r0h.

W pismie takim powinien b§ okreslony:

— numer i nazwa Priorytetu i Dzialania/Poddziatanaktore byt ztaony wniosek;

- numer konkursu, na ktéry zostat zémy wniosek;

- dokfadna nazwa wnioskodawcy, ktory zybwniosek;

— tytut projektu;

IOK po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy z fixpo wycofanie wniosku w terminie
5 dni od daty jego otrzymania odsyla pacZt egzemplarz wycofanego wniosku
do wnioskodawcy, a drugi egzemplarz wraz zghgstaje zarchiwizowany.
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5.1.1 Zasady ogélne

IOK dokona oceny formalnej wniosku megj na celu sprawdzenie, czy dany wniosek
spetniaogdlne kryteria formalne. Oceny formalnej dokonuje ¢siprzy pomocyKarty
oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projekinkkirsowego PO Klstanowicej
zakcznik nr 4 doDokumentacjkonkursowejOcena formalna trwa do 14 dnt* od daty
zakaiczeniu konkursu i w uzasadnionych przypadkach (hgej liczby wnioskow)
moze zostéd wydtuzonado 21 dni Informacja o ewentualnym przedeniu terminu
oceny formalne] przez Instytucj Organizujca Konkurs zostanie zamieszczona
na stronie internetowej www.mojregion.eu

Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidormalnych zostanie odrzucony
(z wyjatkiem sytuacji wymienionych w punkcid.1.2, w ktorych IOK dopuszcza
uzupetnienie wniosku)Odrzucony wniosek nie podlega rejestracji w Krajowyn
Systemie Informatycznym (KSI). IOK w terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku ¢
zatwierdzeniaKarty oceny formalngj wysyta do wnioskodawcy pismo infornaag

0 odrzuceniu wniosku wraz z podaniem przyczyn ocknia.

W terminie 5 dni od dnia zatwierdzeniaarty oceny formalneprzez upowznionego
przedstawiciela IOK wniosek spetniay wszystkie ogolne kryteria formalne jest
rejestrowany w KSI, a IOK wysyta do wnioskodawcgmb informugce o pozytywnym
wyniku oceny formalnej, zarejestrowaniu wniosku wSIK i nadaniu mu
niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego oraz kazaniu wniosku do oceny
merytorycznej.

IOK zaleca samodzielne sprawdzenie wniosku o dofowanie przy pomocy
odpowiedniej karty oceny (formalnej i merytorycznefa projektéw wybieranych
w trybie konkursowym, zatznik nr 4i 5) oraz za pomaclisty sprawdzajcej
poprawnad¢ wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO(Kdhcznik nr 3).

5.1.2 Ogolne kryteria formalne
Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycwszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotycza one zagadniezwigzanych ze spetnieniem wymogéw rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie pgiayni dla PO KL zasadami. Ocena
wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma pésta1” tzn. ,nie spetnia-spetnia”.
Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium formalnego pwoduje odrzucenie wniosku
na etapie oceny formalnej (z wyjtkiem sytuacji opisanych poniej).

Stosowane dmla nastpujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytugrowadaca nabor
projektéw (okrélonym w ogtoszeniu o konkursie oraz niniejsz@gpkumentaciji
konkursowej?

2 llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez todni robocze, jesli nie wskazano inacze;.

Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego dokumente s3 dni ustawowo wolne od pracy oklene wustawie
Z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pi@z. U. Nr 4, poz. 28, z gfh. zm.), ani soboty.
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2. Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji (tzn., czy wniosek zostat zlny
w instytucji wskazanej w ogtoszeniu o konkursiezonaDokumentacji konkursowgj

3. Czy wniosek wypetniono weryku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku
zostaty wypetnione wegyku polskim)?

4. Czy wniosek jest kompletny i zostat spgazony i zt@zony zgodnie z obowrujaca
Instrukcly wypetniania wniosku o dofinansowani@ wiasciwa Dokumentagj
konkursow — (w tym pkt 2.6, cZ¢ V wniosku)?

5. Czy wraz z wnioskiem zlmno list intencyjny? (dotyczy tylko projektow wspéhcy
ponadnarodowej)?

6. Czy wydatki przewidziane w projekcie niea swspoétfinansowane z innych

wspolnotowych instrumentow finansowych?

. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systeniealizacji PO KL?

. Roczny obrét' Wnioskodawcy i Partneréw (o ile bigt projektu uwzgidnia wydatki
Partnera) jest réwny lub vigzy od rocznych wydatkéw w projektie(zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z katem? (zgodnie XNytycznymi w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadmbowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzkivymOg ten nie dotyczy partnerow
ponadnarodowych)

9. Czy wniosek stanowi odpowiecha konkurs (wptyat w odpowiedzi na ogtoszenie

o konkursie)?

o ~

Najczesciej wystepujace bkdy powodujace odrzucenie wniosku, wynikagce
Z niespetnienia wymoqu kompletn§ci wniosku oraz z wypetnienia wniosku
niezgodnie zinstrukcjg:

* podpisanie wniosku w €zci V przez inm osolg (osoby) ni wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

» niezgodné¢ sumy kontrolnej wersji papierowej i elektroniczmegjiosku,

» brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek eggsarzu wniosku,

= przekroczenie ok&onego limitu znakéw poza polem 3.4 wniosku o dafisowanie,

* niewypetnienie wszystkich pol we wniosku (o ile yitty danego projektu), poza
wyjatkami wskazanymi ponej.

4 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jadoroty naléy rozumig wartgié
przychoddéw (w tym przychodow aginigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — w&rtowydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez dane
wnioskodawe/partnera.

W przypadku, gdy projekt trwa dtej niz jeden rok kalendarzowy nale wartas¢ obrotéw odnié do roku realizacji projektu,
w ktorym warté¢ planowanych wydatkéw jest najwsza.

15
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Instytucia __Organizujaca _ Konkurs _ dopuszcza _ maliwosé  uzupetnienia
I_skorygowania_ztazoneqo wniosku o dofinansowanie na etapie oceny foaimej
tylko w zakresie, kiedy:
a) nie powoduje zmiany sumy kontrolnej wniosku o dafisowanie:
= uzupetnieniu brakdgej lub niedajcej sk odczytd wersji elektronicznej wniosku;
= uzupetnieniu brakapych podpiséw i piecgek we wniosku, w tym w sytuacji,
kiedy wniosek w punkcie V. podpisany byt przezamsole (osoby) nk wskazana
(wskazane) w pkt 2.6 wniosku;
» uzupelnieniu wiéciwe] pieczci w punkcie V. ,Gwiadczenie”, w przypadku
niezgodnéci danych z piecgi z danymi w pkt 2.1 i 2.5 wniosku aplikacyjnego;
» uzupelnieniu potwierdzenia kopii wniosku aplikaggo ,za zgodna@
z oryginatem” (zgodnie z definigjwskazan w przypisie nr 13Dokumentacji
konkursowej
» zlozeniu wniosku, ktéry zostat przygotowany w wersjiyit (GWA-E) i nie
zostat wczytany do generatora on-line (GWA);
= uzupetnieniu brakagych stron w wersji papierowej wniosku;
= uzupetnienie/skorygowanie listu intencyjnegol/listiimencyjnych.

b) powoduje zmiaa sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie:

= poprawieniu bidnego zapisu w punkcie 1.5 — Instytucja, w ktéogtanie ztaony
wniosek o dofinansowanie;

= uzupetnieniu brakapego lub poprawieniu blinego zapisu w punkcie 1.6 —
Numer konkursu;

= poprawieniu bidnie wpisanego obszaru realizacji projektu (punk wniosku),
o ile z tréci wniosku wynika, # obszar ten jest poprawny;

= poprawieniu danych wskazanych w punkcie 2.1 i 2.5|e s one niezgodne
z danymi na pieegziach w punkcie V. ,@wiadczenie”;

= uzupetnieniu brakgpych informacji lub skorygowaniu nieprawidtowo
wskazanych danych w punkcie 3.6 w odniesieniu dotolv wnioskodawcy i/lub
partnera;

= w przypadku realizacji projektu w partnerstwie —upetnieniu brakujcych
informacji w Szczego6towym buecie projektu poprzez wskazanie zagazycii
budzetowych, w ramach ktorych koszty ponoszonerzez partnera/partnerow.

Pozostate uchybienia  (powodujce zmiare sumy kontrolnej) zwigzane
Zz wypetnieniem wniosku niezgodnie imstrukcijg oraz Dokumentacg konkursow; nie
podlegajg korektom ani_uzupetnieniom, a tym samym skutkua bezwzgkédnym
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej, m.in

= zilozenie wniosku przez osebfizyczma (nie dotyczy osOb prowadaych

dziatalng¢ gospodarczlub cgdwiatowa na podstawie przepiséw @thnych);

= ziozenie wniosku o wartei ponizej 50.000 zt;

= zlozenie wniosku z oznaczeniem ,WYDRUK PROBNY”;

* niewypetnienie wszystkich pdl we wniosku (o ile ylity danego projektu)

Informacja o konieczrimi uzupetnienia i/lub skorygowania zlanego wniosku ddzie
wysytana do wnioskodawcow po zakaeniu oceny formalnej. Uzupetnienie i/lub
skorygowanie zibonego wniosku o0 dofinansowanie oraz uzupetnienitub i/
skorygowanie listu intencyjnego musi ngmsé w ciagu 10 dni od daty otrzymania przez
wnioskodawe pisma informujcego o koniecznmi uzupetnienia i/lub skorygowania
wniosku i/lub konieczn&i uzupetnienia i/lub skorygowania listu intencygoe
w zakresie wskazanym przez IOK. O zachowaniu przemskodawe terminu 10 dni
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na dokonanie uzupetnienia i/lub skorygowania wniogkub dokonanie uzupetnienia
i/lub skorygowanie listu intencyjnego decyduje datadania przez wnioskodagc
uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub petaienia i/lub skorygowanego
listu intencyjnego lub data uzupetnienia i/lub sigowania przez wnioskodawc
wniosku i/lub uzupetnienia i/lub skorygowania lisiatencyjnego w siedzibie IOK.
Niedokonanie uzupetnienia i/lub skorygowania wniosklub listu intencyjnego
w terminie okrélonym przez IOK, skutkuje odrzuceniem wniosku napet oceny
formalnej.

Whniosek mae by uzupetniany i/lub skorygowany przez wnioskodayednokrotnie
w zakresie wskazanym przez I0K. W przypadkugelewniosek, mimo uzupetnienia
i/lub skorygowania przez wnioskodagvev zakresie okrdonym przez IOK, nadal nie
spetnia ktoregokolwiek z ogoélnych kryteriow formgth na etapie oceny formalnej,
zostaje on odrzucony bez atisvosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia.

Szczegotowe kryteria dostpu

SzczegoOtowe kryteria dagtu @ obowikzkowe dla wszystkich wnioskodawcow
I podlegaj weryfikacji podczas ocenywniosku. Ocena wniosku na podstawie
szczegotowych kryteriow dagiu ma posta,0-1" tzn. ,nie spetnia - spetniaWnioski
niespetniajace jednego lub wgcej kryteriow sa odrzucane Kryteria dostpu mog
dotyczy¢, np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru reali projektu, poziomu
wymaganego wktadu wiasnego itp.

Na etapie oceny formalnej weryfikowanedh nastpujace szczegoOtowe Kkryterium

dostpu:

1. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszarwojewddztwa kujawsko-
pomorskiego (w przypadku oso6b fizycznych ueg si¢, pracuja lub zamieszkup
one na obszarze wojewodztwa kujawsko-pomorskiego mzumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw pomdaja one jednostle
organizacyjna na obszarze wojewodztwa kujawsko-pomorskiego).

Skierowanie pomocy do grup docelowych z terenu wégiztwa kujawsko-
pomorskiego jest uzasadnione regionalnym charakteveparcia. Z uwagi na fakt,
ze $rodki dla poszczegdllnych wojewddztw na finansowadsataa w ramach
komponentu regionalnego zostalty podzielone wedtlgestonego algorytmu,
uwzgkdniajcego sytuagj spoteczno-ekonomicarw danym regionie, uzasadnionym
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jest, ze za ich pomat wzmocniony zostanie potencjat zasobdéw ludzkichz ora
podmiotéw z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskieBomoc skierowana jest
do uczniéw realizacych obowazek szkolny lub obowizek nauki w szkotach na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Wedtugnyda Gtownego Urgdu
StatystycznegoOswiata i wychowanie w roku szkolnym 2009/2048 terenie
wojewddztwa funkcjonowaly 324 szkoty zawodowe i ebc profilowane
dla miodziey (tacznie ze szkotami specjalnymi), do ktérych ¢gzrzato 51 915
uczniow (w tym 21 035 kobiet).

Kryterium weryfikowane na podstawie fte Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL

. Wnioskodawca skfada nie wgcej niz 2 wnioski o dofinansowanie projektu
w ramach danego konkursu.

Ograniczenie liczby sktadanych wnioskéw pozwoli éfezjentom skoncentrowasie
na lepszym zdiagnozowaniu potrzeb grup docelowydd, ktorych skierowane
zostanie wsparcie, co skutkofvabedzie trafniejszym 1 bardziej adekwatnym
dostosowaniem wsparcia zaplanowanego w projekcierzgmzywistych potrzeb
uczestnikdw, a tym samym przyczynk sio rozwhzania kluczowych problemow
obserwowanych w edukacji. Ograniczenie liczby skilgagth wnioskéw
o dofinansowanie wplynie réwnie na podniesienie poziomu ja@
przygotowywanych projektéw, a w konsekwencji przgtosic na sprawniejsg
realizacg projektu na etapie wdtania. Ponadto takie rozadanie pozwoli unikac
sytuacji, w ktérej wnioskodawca sktada w ramach@b konkursu kilka wnioskow,
nie posiadajc odpowiedniego potencjatu instytucjonalnego i fis@wvego do ich
realizacji. Przyte rozwhzanie umaliwi skorzystanie z dofinansowania realizacji
projektéw szerszej liczbie podmiotow. Zkszenie ildci mozliwych do ziazenia
projektéw nie wptynie wzaden sposob na poprayakosci oferowanego w ramach
projektu wsparcia ani nie zgkdszy konkurencyjn&ci projektow kadz podmiotow
aplikujacych. Ograniczenie liczby skladanych wnioskéw poiwea terminovy
obstug procesu wyboru projektow i sprawniejSeh realizag na etapie wdrania.
Jedny z przestanek przemawiaych za wprowadzeniem kryterium ograniezago
liczbe sktadanych wnioskow jest podeje wnioskodawcow, aby skiaglanazliwie
najwicksz ilos¢ wnioskdw o dofinansowanie nie dbajo ich jakd¢.

W przypadku projektow partnerskich, kryterium datyc wytacznie wniosku
skitadanego przez lidera partnerstwa.

W przypadku zigenia wkcej niz dwoch wnioskow przez jednego wnioskodawc
Instytucja Organizaca Konkurs odrzuca wszystkie zéme w odpowiedzi
na konkurs wnioski w zwiku z niespetnieniem przez beneficjenta kryterium
dostpu. W przypadku wycofania jednego lub obydwu wnéslko dofinansowanie
wnioskodawca ma prawo z¢ kolejny wniosek/kolejne dwa wnioski.

Kryterium weryfikowane na podstawie Rejestru wrdeskiaonych w odpowiedzi
na konkurs.

. Projekt jest realizowany przez Powiat/Miasto na pravach powiatu lub
w partnerstwie organéw prowadzacych szkoly z danego powiatu, w ktorym
liderem bedzie Powiat/Miasto na prawach powiatu z wojewodztwekujawsko-
pomorskiego, obejmupcy szkoly zawodowe i placowki swiatowe prowadzce
ksztatcenie zawodowe podlegafe danemu organowi prowadgcemu.
W przypadku kiedy projektodawca jest szkota lub placéwka éwiatowa bedaca
jednostka organizacyjna Samorzdu Wojewodztwa mae wyshpié z projektem
samodzielnie.
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Na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego jest fdéwiatow ziemskich
i 4 powiaty grodzkie, ktérym podlegaj324 szkoly prowadge ksztatcenie
zawodowe. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o saydpiz powiatowym nakitada na
powiaty zadanie o charakterze ponadgminnymzarne z edukagjpubliczry, w tym
ksztatcenie zawodowe. W zwgku z tym podmioty te maj najwigksze
doswiadczenie w zakresie przedmiotowe] tematyki oramlizacji projektow
edukacyjnych. Kryterium to pozwoli na ograniczeniezdrobnienia srodkéw

I przyczyni s¢ do przygotowywania przez wnioskodawmrojektow kompleksowych.
Ponadto zagwarantuje uzyskanie jednakowej i w petakresie pomocy dla
wszystkich szkoét i placowek. Przyczyni¢srowniez do bardziej efektywnego
i celowego wydatkowanigrodkow np. poprzez zmniejszenie kosztow obstugi
projektow. Spowoduje  wyeliminowanie konkurencji pedzy szkotami

i placéwkami z danego powiatu oraz zapewni ich rémierny rozwoj. Partnerzy
musz zawrze ze soh umowe partnersk.

Kryterium weryfikowane na podstawie site Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

5.2.1 Zasady ogolne

5.2.2

Komisja Oceny Projektow powotana przez Instyu€rganizujca Konkurs dokona
oceny merytorycznej wnioskow, ktére zostgmozytywnie ocenione w trakcie oceny
formalnej. Ocena merytoryczna prowadzoradie w oparciu o szczegétowe kryteria
dostpu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej, ongokryteria horyzontalne
i pozostate kryteria oceniane wegzi A Karty oceny merytorycznepgolne kryteria
merytoryczne oraz kryteria strategiczne. Wniosdly, mogt otrzyma dofinansowanie,
musi spetnia wszystkie szczegotowe kryteria dgsi weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej oraz kryteria horyzontalne i ogolngtéria merytoryczne. Za stopie
w jakim wniosek spetnia ogélne kryteria merytoryean trakcie oceny merytorycznej
przyznawane dxla oceny punktowe zgodnie z metodolpgtosowania kryteriow wyboru
projektow okrélona w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

Oceny merytorycznej dokonujegsprzy pomocyKarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO Kdtanowicej zahcznik nr 5
do Dokumentacji konkursowej. Czas trwania oceny merytorycznej okae
Harmonogram konkursu, znajday sk w punkcie 2.4 niniejszé&)okumentacji.

Szczegotow procedug dotyczca oceny merytorycznej ok§kmja Zasady dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO KL.

Szczegotowe kryteria dostpu

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowangd nastpujace szczegotowe kryteria
dostpu:

Whnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzibiuro projektu (lub posiada
siedzike, fili¢, delegatur, oddziat czy inm prawnie dozwolom forme organizacyjna
dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewoOdztwa kujawsko-pomorkiego
z mazliwoscia udostkpnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewniajgce uczestnikom projektu mdliwosé osobistego kontaktu z kadsg
projektu.
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Realizacja projektu przez wnioskodawcktory ma siedzilgbiuro na terenie
wojewddztwa jest uzasadniona regionalnym charakigyezewidzianego wsparcia oraz
wynika z konieczn&ci wspierania instytucji i podmiotow dziadglych na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Ponadto wspieraozwoju zasobow ludzkich w
regionie ledzie utatwione poprzez zlokalizowanie siedziby/biuwvnioskodawcy na
terenie wojewoOdztwa, przez co zagwarantowana ziestagostpnas¢ kadry
zaangaowanej w realizagj projektu dla grupy docelowej. Ponadto lokalizacja
siedziby/biura projektu na terenie wojewoOdztwa gko-pomorskiego wpltywa na
trafniejsze zdiagnozowanie potrzeb grup docelowyith ktérych skierowane zostanie
wsparcie, co skutkowa bedzie bardziej adekwatnym dostosowaniem wsparcia
zaplanowanego w projekcie do rzeczywistych potroezestnikow, a tym samym
przyczyni s¢ do rozwiazania kluczowych probleméw obserwowanych na ryniacy

W przypadku biura projektu musi &yono prowadzone na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego przez caty okres realizaojijgktu tj. do rozliczenia ostatniego
wniosku beneficjenta o ptateo

Kryterium weryfikowane na podstawie site Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

2. Projekt zaktada kompleksowd@¢ wsparcia poprzez zastosowanie co najmniej dwoch
form dziatan kwalifikowanych w ramach wspétpracy, w tym adaptovanie
rozwigzan wypracowanych w innym kraju lub/i wypracowanie nowych rozwigzan.
Realizacja projektow o kompleksowym charakterze amsip w ramach partnerstwa
ponadnarodowego powinna koncentrove®k na zastosowaniu minimum dwoch forma
dziatax kwalifikowanych, w tym adaptowaniu rozyzian (rezultatéw), ktére zostaty
wypracowane i wdrmne w innym kraju w obszarze szkolnictwa zawodowego
Jednoczénie korzystanie z dwiadczé partnera zagranicznego zksza maliwosci
adaptowania rozwean, stwarza take maliwos¢ wspoélnej pracy nad zastosowaniem
rozwiazan wypracowanych w innym kraju w celu udoskonaleo@anviazan stosowanych
w Polsce. Uwzgldnienie powyszego kryterium przyczyni @i do wniesienia
rzeczywistej wartéci dodanej projektu i zwkszenia skuteczsoi podejmowanych
rozwiazan.

Kryterium weryfikowane na podstawie site Wniosku o dofinansowanie realizaciji
projektu PO KL.

5.2.3 0Ogodlne kryteria horyzontalne i pozostate kryteria @eniane w cesci A Karty oceny
merytorycznej.
Ocena wniosku na podstawie kryteriow ocenianych msat A Karty oceny
merytorycznema posté,0-1" tzn. ,nie spetnia-spetnia’”.

Whnioski niespetniajce jednego lub wcej kryteriow weryfikowanych w e#ci A sa
odrzucane, bez mbwosci ich uzupetnienia/korekty.

Wyjatek od tej reguty stanowi sytuacja, gdy wnioskodawgeprawidtowo okrdi we
wniosku o dofinansowanie wagt limitow kosztow peérednich rozliczanych ryczaitem.
Wowczas istnieje mdiwos¢ dokonania prawidiowego wyliczenia wadto kosztow
paosrednich na etapie negocjacii.

UWAGA! W przypadku, gdy wnioskodawca zobligowany jet do rozliczania
kosztobw bezpérednich ryczaltem, a oceniajcy stwierdzit, ze w projekcie nie
zatozono rozliczenia kosztéw w oparciu o kwoty ryczattow/stawki jednostkowe,
wowczas nie dokonuje on sprawdzenia spetniania przgrojekt ogolnych kryteriow
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merytorycznych (projekt zostaje odrzucony z powodu zaznaczenia przez
oceniajacego odpowiedzi ,NIE” w czs$ci A Karty oceny merytorycznej (kryteria
horyzontalne i dosgpu) w pkt 8 lub pkt 9.

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane ¢da nastpujace ogodlne kryteria

horyzontalne:

e zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rbwnych szans, zasadréwnaci szans kobiet i mrczyzn i koncepg
Zzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym;

» zgodndg¢ z prawodawstwem krajowym;

* zgodnd¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL 2007-20dg&sciwymi
wytycznymi IZ PO KL w Systemie Realizacji PO KL

» w przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnegat&ldpudzki (PO KL):

1) catkowita warté¢ projektu nie przekracza 100 tys. zt, a w przypagkajektow
systemowych w ramach Poddziatania 7.1.1 i 7.1.2o0ata dotyczy jednego roku
realizacji projektu, rozliczenie kosztow projektiasgpuje w oparciu o kwoty
ryczattowe w rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pki) irozporadzenia (WE) nr
1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dniip8a 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporgzdzenie (WE) nr
1784/1999 oraXVytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waenPO KL,

2) projekt obejmuje ustugi szkdlgezykowych i/lub szkolé komputerowych w zakresie
wskazanym odpowiednio w zazniku nr 2 i/lub w zajczniku nr 3 doWVytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO, Kbzliczenie kosztow ustugi
szkoler jezykowych i/lub szkolé komputerowych nagpuje w oparciu o stawki
jednostkowe w rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b plt rozporadzenia (WE) nr
1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnidp&a 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999 orax\Vytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wagmPO KI°

Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projektow realizowanych przez

beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych. Ozneza to,

iz beneficjenci kpdacy jednostkami sektora finanséw publicznych_mog), ale nie
musz rozliczaé¢ projekt w oparciu o kwoty ryczattowe, w przypadku, gdy jego
wartos¢ nie przekracza 100 tys. zi.

Ogolne kryteria horyzontalne majcharakter przekrojowy i zatwierdzang przez
Komitet Monitorupcy w toku realizacji Programu w zygku z koniecznéria
zapewnienia realizacji strategicznych celow na poie catego PO KL.

Pozostate kryteria oceniane w g&ci A Karty oceny merytoryczngj

e zgodnd¢ z zasad rownasci szans kobiet i grczyzn (na podstawie standardu
minimum);

» wysoka¢ kosztow w ramacleross-financinguw zakresie dopuszczalnego poziomu
dla danego Dziatania;

e zgodnad¢ z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w aemPO KL
w zakresie prawidtowego wyliczenia kosztowsgamnich rozliczanych ryczattem

16 Kryterium zatwierdzone uchwatnr 88 Komitetu Monitorujcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzenia ogé6lnego kryterium horyabmeigo wyboru projektéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki dotygego stosowania uproszéze rozliczaniusrodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, o ktérych mowa w rozgdezniu (WE) nr 1081/2006.
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Zgodnie z zapisamiProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzkkazdy wniosek
o dofinansowanie projektu powinien zawieranaliz; sytuacji kobiet i mzczyzn,
niezalenie od tego, czy wsparcie jest kierowane do os§tdozinstytuciji.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadwndici szans kobiet i grczyzn
odbywa s¢ na podstawistandardu minimunzamieszczonego w xi A Karty Oceny
Merytorycznej.

Spetnienie przez projektstandardu minimumwymaga uzyskania co najmniej

2 pozytywnych odpowiedzi na pasie pytania:

» Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczca obszaru interwencji
i/lub zasegu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nieréiei ze wzgédu
na pte?

e Czy analiza sytuacji kobiet i ¢nczyzn zawiera dane Hoiowe, ktére wskazuj
na brak istnigjcych nieréwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania
projektu?

* Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i ¢gaczyzn dane w podziale na pitelotycz
obszaru interwencji i zagju oddziatywania projektu?

* Czy dziatania odpowiad@jna nierébwnéci ze wzgédu na pté istniegce w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #dicuja dziatania (formy
wsparcia) dla kobiet i gzczyzn?

* Czy rezultat(y) 8 podane w podziale na gte/lub wskazuy jak projekt wptynie
na sytuagj kobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zegi oddziatywania
projektu?

e Czy projekt wskazuje w jaki spos6b zostanie zapemmirowndciowe zaradzanie
projektem?

WYyj atki, co do ktorych nie stosuje s standardu minimum:

1) profil dziatalngci Wnioskodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziaka pozytywnych (dziatania te pozwalapa wptynicie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji iiggs oddziatywania
projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotgcian zawodowych),

3) zamkngta rekrutacja — projekt obejmuje — ze walyl na swdj zakres oddziatywania
— wsparciem wszystkich  pracownikéw/personel koml@gb podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie ezci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego ptajedo ktéregé z powyszych
wyjatkdw naley do instytucji oceniajcej wniosek. Ponadto zaleca sby, w przypadku
projektow, ktére nale do wyjatkbw rowniez zaplanowa dziatania zmierzage
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do przestrzegania zasady réwecioptci — pomimo, z nie keda one przedmiotem oceny
Zza pomog pytaa ze standardu minimum.

Szczegotowe informacje na temat zasady réeinszans kobiet i gzczyzn znajdyj sig
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach PO Kloraz
w poderczniku Zasada rownéci szans kobiet i @dczyzn w projektach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5.2.4 0Ogodlne kryteria merytoryczne
Ogolne kryteria merytoryczne dotycztresci wniosku, wiarygodngi i zdolngci
wnioskodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniajgktow
w ramach PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne grajarakter uniwersalny, tj. odnasz
siec do wszystkich projektéw realizowanych w ramach glamu. Stosowane ela
nastpujace ogolne kryteria merytoryczne.

— jakosci projektu:

» wskazanie problemu, na ktéry odpowdedtanowi cel gtdowny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

» wskazanie celu gtdbwnego i celow szczegdtowych prajev kontekcie wskazanego
problemu;

» adekwatnéc i zatazona do osigniecia warté¢ wskanikow pomiaru celéw orazrodia
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wshikow i czstotliwosci pomiaru;

» opis ryzyka nieogpniccia zalaen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min z});

= opis grupy docelowej (ti. osob i/lub instytucji, Oké zostam objete wsparciem)
Z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposob rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek projeftutym uwzgkdnienie zasady
rownagici szans, w tym rowriai pici);

» opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowaniaemmélnych
uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem Rroyeym;

= trafncs¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osiagnigcia celow szczegoétowych
projektu, racjonaln& harmonogramu zada

= opis produktéw, ktére zostamvytworzone w ramach realizacji zadla

» opis stosowanej metodologii badania/kanatow infayjraych i sposobu dotarcia
do grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektbadawczych i informacyjno-
promocyjnych);

» opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni ¢sido osagniccia
oczekiwanych efektow realizacji danego Prioryte@ L ;
wartas¢ dodana projektu
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— beneficjenta:

doswiadczenie wnioskodawcy/partnerow w realizacji potch przedsiwziec;
spos6b zarglzania projektem;

zaplecze techniczne oraz kadra zaangana w realizagjprojektu;

dziatania, ktore &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu egg
uczestnikow;

uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innychmpmdéw (jezeli dotyczy);

rola partneréw i innych podmiotow geli dotyczy)

— finansowania projektu:

5.2.5

niezkednas¢ wydatkow do realizacji projektu i agjania jego celdw;

racjonalngé¢ i efektywnad¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasadefektywnego
zarzdzania finansami, o ktérej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL

kwalifikowalnos¢ wydatkow;

zasadné&¢ poziomu kosztow zasglzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodr$é z limitem okrélonym wWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL

prawidtowa¢ sporadzenia budetu projektu

Ocena wniosku dilzie dokonywana na podstawie w/w kryteriow w skalnktowej,
zgodnie z Kartg oceny merytorycznejMaksymalna liczba punktéw do uzyskania
za spetnienie ogdlnych kryteriow merytorycznych wsin100. Spetnienie przez wniosek
kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskarwenajmniej 60 punktéw, a tak
przynajmniej 60% punktéw w poszczegoélnych punk@obny merytorycznej.

Szczegotowe kryteria strategiczne

SzczegoOtowe kryteria strategiczne dotyqareferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spehtign je wnioskom premii punktowej
w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawaedzlie wyhcznie tym wnioskom,
ktore otrzymaji wymagane minimum punktowe za spetnianie ogolnychtekiow
merytorycznych)Spetnianie kryteriéw strategicznych nie jest obh@mkowe.
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W ramach niniejszego konkursu zastosowanogpagice kryteria strategiczne:

1.

Whnioskodawca lub Partner ponadnarodowy na dzid@ ziozenia wniosku
o dofinansowanie posiada co najmniej roczne dwiadczenie w prowadzeniu
dziatalnosci w obszarze merytorycznym, ktdrego dotyczy projek

Wskazane kryterium pozwoli wykorzystastniepcy potencjat wnioskodawcy i/lub
partnera zagranicznego. &dadczenie podmiotéw w realizacji przegsriec
we wspolpracy ponadnarodowej w obszarze Kksztalcemgavodowego i/lub
wspotpracy z pracodawcami/ przegsorstwami w zakresie organizacji praktyk
zawodowych i stay dla ucznidéw, w zakresie realizacji prozawodowysbgramow
edukacyjnych moe d& gwarancg sprawnej realizacji projektu w partnerstwie
ponadnarodowym, w tym celowego i gospodarnego waysiania srodkow
przeznaczonych na wdianie dziata.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie Zapis we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.
Waga punktowa: 10

5.6.1

Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej Instytucja Organiziga Konkurs przygotowuje list rankingova
projektéw (tj. list wnioskow, ktore podlegaly ocenie merytorycznejy ktorej
umieszczone zostan projekty uszeregowane w kolefmd malepce] liczby
uzyskanych punktow. Podstawdo utazenia listy rankingowej wnioskow
przekazanych do oceny merytorycznej stanowi oceo&omtbna przez KOP
i wyrazona w protokole z prac KOP. O wyborze projektu dalizacji decyduje
pozycja (liczba punktow), jakdany projekt uzyska nastiie rankingowe.

5.6.2 W przypadku dwaoch lub wcej projektow o rownej ogolnej liczbie punktéw, #gye

5.6.3

5.6.4

miejsce na Kcie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejwyzsz liczbe
punktow w nasfpujacych punktactKarty oceny merytorycznej

—Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;

—Zadania;

—Grupy docelowe;

—Wydatki projektu;

—Potencjat i déwiadczenie wnioskodawcy/Sposob zagizania projektem;
—Oddziatywanie projektu

W przypadku gdy wnioski uzyskaty identyezinczbe punktéw w kadej czsci Karty

oceny merytorycznejiejsce na ficie rankingowej zaley od wynikow komisyjnego
losowania, w ktérym uczestnigzprzewodnicacy KOP, zasipca przewodniccego

KOP (jezeli zostat powotany) oraz sekretarz KOP. W losowani charakterze
obserwatorow magwzia¢ udziat Wnioskodawcy, ktorych losowanie dotyczy.

Nie jest maliwy wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mef niz 60 punktow
ogotem i/lub mniej ni 60% punktow maiwych do uzyskania w kalym punkcie
oceny, zgodnie Kartq oceny merytorycznej.
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Po zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow wnioskdawca otrzyma (wystane

za potwierdzeniem odbioru) pismo informupce o:

— mozliwosci przyjecia projektu do realizacji — pismo informuje o ptaynym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegotomapktacji) i maliwosci
przyjecia do realizacji wraz z proponowakwota dofinansowania, pod warunkiem
dostarczenia w podanym terminie (nie krétszym5idni od daty otrzymania pisma)
wymaganych dokumentow (aaznikow),

— mozliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny gteryczne;j
(wraz z podaniem szczegoOtowej punktaciji), azéalpropozycji dokonania zmian
merytorycznych w tr&ei wniosku i/lub zmian w budkcie projektu (w tym wysokai
kwoty dofinansowania) wraz z uzasadnieniem,

albo

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepeoyy go do dofinansowania z powodu
brakusrodkow finansowych (wraz z podaniem szczegotowejkpacii);

— odrzuceniu wniosku — pismo informuje 0 negatywnyszpatrzeniu wniosku wraz
z podaniem przyczyny, w tym szczegotowej punktaciji.

Pismo informuce o jednym z czterech powszych przypadkow wysylane jest
po zatwierdzeniu listy rankingowej do wnioskodawey terminie przewidzianym
w harmonogramie konkursu. Aby informacja mogté lgystana w w/w terminie, pisma
mog by¢ przekazywane réwniedrogy faksows lub poczi elektroniczm na numery
faksOow lub adresy poczty elektronicznej podawane wygosku (dlatego niezwykle
wazne jest, aby wpisane tam dane rzecZge zapewnialy szybkie nagzanie
kontaktu). Za dat otrzymania przez wnioskodawdnformacji dotycacej wynikow
oceny wniosku nalgy uznawé dat dorgczenia pisma poczt Za dorczone nalgy
uzna pismo, jéli wystano je na adres wskazany w pkt 2.5 wnioskdo@inansowanie
projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie jego iodb lub odmow odbioru albo
dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbiarunformaci o nieodebraniu
przesyiki. Pismo, o ktérym mowa powgj zawiera zaicznik w postaci kopiiKarty
oceny merytorycznegjbez danych pozwakgych na identyfikagj os6b oceniagych
whniosek).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osoba zatwierdzajaca liste
rankingowa wnioskdw maze zdecydowé o nieprzyznaniu dofinansowania danemu
wnioskodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznaych osobie oceniajcej
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okoliczém uzasadniapcych podjecie
takiej decyzji, m.in.:

- brak wystarczajacego potencjalu finansowego i/lub kadrowego danego
wnioskodawcy (zgodnie z  kryteriami wyboru projektow zawartymi
w Dokumentacji konkursowgj niezbednego do realizacji wszystkich ztponych
przez tego wnioskodaweg projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie,

— ujawnienie podania przez wnioskodawe nieprawdziwych informacji we wniosku
o dofinansowanie,

— rekomendowanie do dofinansowania wicej niz jednego projektu w tym samym
zakresie rozumianym jako typy dziatan w projekcie skierowanego do tej samej
grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizacja wgcej niz jednego projektu
skierowanego do tej samej grupy docelowej jest nigasadniona). W takim
przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktéry uzyskat
najwiegksza liczbe punktow.
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5.6.6 Nie jest mazliwa zmiana kolejnosci wnioskow na l&cie. Zatwierdzona lista podlega
niezwtocznemu ogtoszeniu na stronie internetowag or siedzibie IOK w publicznie
dostpnym miejscu.

Whniosek mae zosta skierowany do negocjacji przez oceaggich na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje megdotyczy zardbwno zakresu merytorycznego, jak
I budzetu projektu, w tym wysokai kwoty dofinansowaniaNegocjacje budetu
powinny prowadzi¢ do ustalenia wydatkow na poziomie racjonalnym i efktywnym,

W szczegoOlnéci do zapewnienia zgodnsti ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych  wydatkéw, ale réwnié tacznej wartosci ustug/towaréw
uwzglednionych w budzecie projektu lub catej wartosci projektu. Propozycja
dokonania zmian merytorycznych w dce wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu
(w tym wysokadci kwoty dofinansowania) zawarta jest wérpie adresowanym
do wnioskodawcy.

Etap negocjacji sty weryfikacji i wyja $nieniu kwestii problemowych, a tak
wyjasnieniu rozbienosci pomiedzy stanowiskiem wnioskodawcy a stanowiskiem
IOK, w szczegolngi w sytuacji, gdy w wyniku oceny KOP przyznanazss od
wnioskowane] kwag dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowanych.

Whnioskodawca, ktoremu przyznanozsw od wnioskowanej kweat dofinansowania
ze wzgkdu na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnycfnieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zaggynych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo
podja¢ negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi argubaeni swiadczcymi

o prawidtowdci swoich zatgen budzetowych.

Zmniejszenie warti projektu ustalone w wyniku negocjacji nie s@ovynost wigcej
niz 25%. W przypadku, gdy zmniejszenie wartdci projektu ustalone w wyniku
negocjacji jest wysze ni 25%, IOK odstepuje od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu z danym wnioskodawg.

W przypadku, jeeli wysoka¢ kwoty dosgpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu nie pozwala na pedje negocjacji z wnioskodawcktdérego wniosek znajduje
sig¢ na wyzszej pozycji listy rankingowej wnioskow (wysakokwoty ewentualnego
dofinansowania wniosku stanowi agej niz 125% wysokéci kwoty dosgpnej jeszcze
do zakontraktowania w ramach konkursu), 10K zmo poda¢ negocjacje

z wnioskodawsg, ktérego projekt znajduje esina nizszej pozycji listy rankingowej
wnioskow, a wysok& kwoty ewentualnego dofinansowania tego projek&n®tvi nie
wigcej nz 125% wysokéci kwoty dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu.

Negocjacje nalgy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujacego
0 mazliwosci podjecia negocjacji (0 zachowaniu tego terminu decydujedata
nadania pisma przez wnioskodawge w odpowiedzi na pismo IOK informujace o
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mozliwosci podjecia negocjacji)i musza zosta zakonczone w cagu 20 dni od dnia
rozpoczecia negocjacji W przypadku prowadzenia negocjacji w formie pisejstrony
negocjacji (IOK i wnioskodawca) odnassic do pisemnego stanowiska drugiej strony
w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego starsia&i Termin otrzymania pisemnego
stanowiska potwierdzony jest zwrotnym potwierdzen@dbioru.

J&li w wyniku negocjacji zmieni i zakres merytoryczny projektu lub jego bed
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas wkamlawca na wezwanie IOK
i w okreslonym przez mi terminie, jednake nie krétszym i 5 dni (lub 10 dni
w przypadku projektdow przewidzianych do realizagji partnerstwie krajowym lub
ponadnarodowym) od zakozenia negocjacji, skiada skorygowany (ycyinie
0 ustalenia wynikage z negocjacji) wniosek o dofinansowanie (w pasphigu .xml
oraz pomocniczo .pdf i 2 egzemplarzach papierowygh, oryginat opatrzony
pieczciami, podpisany przez osglfosoby) do tego upowiaiona (upowanione) oraz
kopia paéwiadczona za zgoddé z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym
w Dokumentacji konkursowejlbo 2 oryginaty). X IOK tak postanowi, skorygowany
w wyniku ustalé z negocjacji wniosek o dofinansowanie z7a@osta ztozony wraz ze
wszystkimi wymaganymi dokumentami (zetnikami) przed podpisaniem umowy
o dofinansowanieW przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec
rowniez proporcjonalnie wktad wiasny wnioskodawcy, poziom kosztow
zarzadzania, poziom kosztow pérednich rozliczanych ryczaltem, a take wartosé
cross-financingu. Nieziozenie w terminie poprawionego wniosku, zaie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustal@nzawartymi w protokole
Z negocjacji, ze zmianami niewynikaymi z tych ustale lub innymi bkdami
upowania IOK do odstpienia od podpisania umowy o dofinansowanie praojekt
bez maliwosci ponownej poprawy wniosku.

6.1.2

6.1.4

Podstaw zobowgzania wnioskodawcy do realizacji projektu jestmowa

o dofinansowanie projektuy ktorej zafcznikiem jest wniosek zimny w konkursie

i wybrany do realizacji. Wzor umowy, k&rwnioskodawca podpisuje z Instytucj
Organizugca Konkurs stanowi za€znik nr 7 do niniejszdpokumentaciji

Umowa o dofinansowanie projektu peoby¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez
IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informaci¢ dany wnioskodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktdrym mowa w art. 2Qistawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pd. zm.).

Podpisugc umowg o dofinansowanie projektu, ubiegey sk o dofinansowanie
zobowhzuje st realizow& projekt zgodnie z zasadami okl@ymi w dokumencie
System Realizacji PO Kdostpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.
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Jeili wnioskodawca otrzymat pismo infornage o maliwosci przyjecia wniosku
do realizacji lub z pozytywnym dla siebie skutkieakaiczyt negocjacje z 10K, sktada
w terminie 5 dni od otrzymania informacji w tej apie wszystkie wymagane
dokumenty (zajfczniki) do umowy o dofinansowaniNieztozenie dokumentacji w ww.
terminie (bez uprzedniej zgody) oznacza rezygnagj z ubiegania ¢

o dofinansowanie i IOK maze odsgpié¢ od podpisania umowy z wnioskodawg IOK
wymaga nasgpujacych dokumentow:

— oswiadczenie o niekaralsoi kara zakazu dogpu dosrodkow, o ktorych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2Q0®finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z g@. zm.).

— aktualny wycag z Krajowego Rejestru aowego lub innego rejestru/ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy (z eén nie dhiaszego ni
3 miesgce przed dniem zi@nia wniosku oraz aktualne na dzigodpisania umowy
o dofinansowanie projektu, tj. z okresu niezdlzego ni 3 miesiace przed dniem
podpisania umowy) - kopia pwiadczona za zgoddé z oryginatem)

* Uczelnie publiczne: statut uczelni publicznej, dolant o powotaniu rektora lub
innych oséb uprawnionych do reprezentacji uczelablipznej, akt prawny
o utworzeniu uczelni publicznej;

* Uczelnie niepubliczne: aktualny wypis z rejestrizelni niepublicznych, statut
uczelni niepublicznej, dokument o powotaniu rektohab innych o0so6b
uprawnionych do reprezentacji uczelni niepubliczimgje dokumenty wymagane
przy ztazeniu zabezpieczenia w postaci weksla in blanc@atjwiadczenie lub
oswiadczenie o wpisie do rejestru/ewidencji $disvych dla formy
organizacyjnej organu zatgcielskiego;

—petnomocnictwo do reprezentowania ubiagago st o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez @sobieposiadajce statutowych
uprawniés do reprezentowania wnioskodawcy; dostarczone pehcoictwo
powinno mi€ charakter szczegolny.W tresci petnomocnictwa naky zawrzeé
nastpujace informacje: tytut projektu, numer konkursu, wnech ktérego projekt
zostat ztaony, nazw i numer Dziatania/Poddziatania; ponadto, wd¢redlokumentu
naleey dokladnie okréli¢ zakres udzielanego petnomocnictwa np. poprzez
zamieszczenie klauzuli: ,petnomocnictwo do skladadiwiadczeér woli w imieniu
..., W sprawie realizacji projektu pod nazw.., w tym do: podpisania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, potwierdzaméazgodnéé z oryginatem kopii
dokumentow zwizanych z realizagjprojektu, podpisania umowy o dofinansowanie,
podpisywania aneksow do umowy o dofinansowanie,raygadku zabezpieczenia
w formie weksla wymagana jest dodatkowa klauzuktnpmocnictwo do podpisania
weksla in blanco i deklaracji wystawcy weksla iargo”;

- w przypadku jednostek samadu terytorialnego: dokument potwierdz@y wybor
wojta/burmistrza/prezydenta miasta, starosty/waresty, dokument potwierdzaly
powotanie skarbnika, uchwata rady gminy/rady powiad przygciu wniosku
do realizacji (ze wskazaniem w jej §ce tytutu projektu, numeru konkursu, numeru
Dziatania/Poddziatania oraz wysako i formy wniesienia wktadu wiasnego, o ile
zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie);

— oswiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem sktadek bezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych oadbnymi ustawami (dopuszczalne
jest ztaenie zawiadczeé wydanych przez uprawnione do tego instytucje);
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- oéwiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéwbewoSkarbu Restwa
(dopuszczalne jest ztenie zawiadczé wydanych przez uprawnione do tego
instytucje);

— umowa/porozumienie pordzy partnerami, w przypadku, gdy w realizapjojektu
oprécz wnioskodawcy zaangavani § partnerzy (zaicznik nr 8);

— harmonogram pfatsoi wraz z kontrasygnaigtownego ksigowego (zajcznik nr 9);

— oswiadczenie Whnioskodawcy o kwalifikowalfm VAT w zakresie meliwosci
odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obg@wjacego w Polsce prawa w
zakresie podatku od towardéw i ustug éxainiki nr 12a-e) Dodatkowo zaicznik ten
wymagakontrasygnaty ksiggowego Ponadto, w przypadku realizacji projektu w
ramach partnerstwa,swiadczenie o (nie)kwalifikowalni@i VAT sklada kady z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez nieggdatkow ledzie
kwalifikowat/nie kedzie kwalifikowat VAT,;

— oswiadczenie Wnioskodawcy o skladandialgcznika nr 1 do wniosku o platfio
(zahcznik nr 13);

— CV personelu zasglzapcego projektem wraz z deklaragjczestnictwa w projekcie
(zakczniki: nr 14 i 15). Obydwa zadzniki powinny by opatrzone podpisem osoby,
ktorej dotyca;

— oswiadczenie uczestnika projektu (genik nr 16)

— zakres danych osobowych powierzonych do przetwadaahcznik nr 17);

— upowanienie do przetwarzania danych osobowych w zbiorRedsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spoteczne@y Z@ahcznik nr 18);

— odwotanie upowznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiétadsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spoteczne@y Z@ahcznik nr 19);

— wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prazeendwiér publicznych
zwiazane z realizagj projektow wspoffinansowanych z&odkéw funduszy UE
(zakcznik nr 20) — jéli dotyczy;

— wytyczne dotycace okrdélania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnéci dla wydatkow wspotfinansowanych z EFS gzahik nr 21) — jéli
dotyczy;

— oswiadczenie o rachunku bankowym (@anik nr 22);

— formularz informacyjny dotyecy personelu projektu (zgdznik nr 23);

— oswiadczenie Whnioskodawcy o realizowanych projektaeh ramach PO KL
(zakacznik nr 24) — nie dotyczy jednostek sektora fitampublicznych;

— oswiadczenie o zobowrzaniu/braku zobowgania do stosowania ustawy — Prawo
zamOwié publicznych (zaicznik nr 25);

- dane adresowe Wnioskodawcy @ainik nr 30).

Whnioskodawca, ktorego wniosek przeszedt pozytywsctery formalma i merytorycza,
uzyskat ilg¢ punktow uprawniajca do umieszczenia nastie rankingowej oraz zakozyt

z pozytywnym dla siebie skutkiem negocjacje na wane IOKi w okreslonym przez IOK
terminie, nie krétszym ni 30 dni i nie didszym ni 60 dni od daty otrzymania pisma
informujacego 0 maliwosci przyjecia wniosku do realizacji (termin ten te zosta
wydtuzony przez IOK odpowiednio do czasu trwania neggijasktada IOK kop¢ umowy

0 wspOtpracy ponadnarodowej. WzOr umowy zawieraa@atik nr 32 do niniejszej
dokumentaciji.

W czasie prowadzenia negocjacji zapisow umowy oohpspcy ponadnarodowej IOK udziela
konsultacji celem roboczej weryfikacji postanofviemowy (przez co zmniejszyesryzyko
niezatwierdzenia umowy przez IOK po jej podpisgmizez partnerow ponadnarodowych).
Umowa o wspotpracy ponadnarodowej formutowana yegézyku: angielskim, francuskim,
niemieckim lub polskim. Wersja podpisana wwzyjku jest obowgzujaca, przy czym wraz
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z kopa umowy sformutowanej we¢gyku innym ni polski, wnioskodawca przedktada
ttumaczenie naggyk polski.

Liczba i rodzaj sktadanych kopii uméw o wspétpraegnadnarodowej odpowiada listom
intencyjnym zaiczonym do wniosku o dofinansowanie projektu. Makalne wnioskodawca
moze podpisé trzy umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej w ramactinggo wniosku
o dofinansowanie projektu.

Wz6r umowy o wspOtpracy ponadnarodowej (stamowizahcznik nr 32 do niniejszej
dokumentacji konkursowej) mie by modyfikowany przez wnioskodawcw przypadku,
gdy jest ona jednocgeie sktadana w ramach innych programow operacyjnych
wspoffinansowanych przez EFS lub w ramach innychogejskich zrodet finansowania.
W takim przypadku wnioskodawca we modyfikow& zahczony wzor pod warunkiem
uwzgkdnienia zakresu informaciji okdlenego we wzorze.

Warunkiem bezwzghinym zawarcia umowy o dofinansowanie projektu jgsbwa (umowy)
0 wspoltpracy ponadnarodowej podpisana (podpisanexezp wszystkie strony
i zaakceptowana/-e przez IOK. IOK akceptujezate, umowe o wspotpracy ponadnarodowe;j
w terminie 7 dni od daty jej zkenia przez wnioskodawc W przypadku konieczroi
wprowadzenia zmian do umowy wnioskodawca sktadargwipra wersg w terminie
wskazanym przez IOK (nie krotszymznil4 dni). IOK akceptuje poprawianumowe
w terminie 5 dni od daty zi@nia poprawionej wersji przez wnioskodawc

IOK dokonuje akceptacji umowy 0 wspOtpracy ponaddawe] w oparciu o list
sprawdzajca, stanowaca zahcznik nr 33 do niniejszej dokumentacji konkursowej.

Z uwagi na konieczrié sprawdzenia spojdoi zapisOw umowy o0 wspotpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie prajektspéipracy ponadnarodowej,
w przypadku gdy w ramach jednego wniosku o dofinamsie projektu zawarto wiej niz
jedm umowe o wspoOtpracy ponadnarodowej ww. umowy agledostarczy w terminie
pozwalajcym na ich jednoczegmweryfikacg.

W przypadku finansowania w ramach projektu PO Kksczlub catgci zada, za ktérych
realizacg odpowiada partner ponadnarodowy, istnieje ohpek zi@enia (wraz z umow
o wspoéipracy ponadnarodowejjvaadczenia o kwalifikowalnii podatku VAT. Wydatki,
ktore partner przedstawia do refundacji benefigemt(liderowi) mog zawierd kwote
podatku VAT wyhcznie, jgli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT.p@aycja
oswiadczenia wgzyku angielskim, przygotowana przez KIW, stanowaeanik nr 12b.

Kserokopie dokumentéw pwiadczal/pj za zgodné& z oryginalem (w sposéb wskazany
w przypisie 26 do niniejszej Dokumentacji) osobalgkazana/e w pkt 2.6 wniosku,
umocowane do podpisania umowy o dofinansowanie.

Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie.

Brak zgodnasci tresci zalgcznikédw z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje
niezawarciem umowy z Wnioskodawg.
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Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest benefiojgn po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczeniazwrotu nieprawidlowo wydatkowanychrodkow wynikajcego z umowy
o dofinansowanie projektuz (tego obowazku zwolnione % jednostki sektora finansow
publicznych).

W przypadku projektéw, ktorych wai® dofinansowania przyznanego w umownge
przekracza 10 min PLN zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy dirdlmsowanie
projektu jest ztaony przez beneficjenta w terminie do 15 dni od psaipa umowyweksel in
blanco wraz z deklaracp wekslowy. IOK wymaga zabezpieczenia w kwocie starymej
rownowart@g¢ dofinansowania na ten rok, w ktérym wadttoprojektu jest najwisza
(w przypadku projektow kilkuletnich). deli okres realizacji projektu nie przekracza 12
mieskcy, wowczas wark@ zabezpieczenia jest réwna wardioprzyznanego dofinansowania.

W przypadku:

1) gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowan przekracza
10 min PLN,

2) podpisania przez jednego beneficjenta z daninstytucja kilku uméw o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanegoezsrodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanych rownolegle w aste, jeeli taczna wartosé
udzielonego dofinansowania, wynikajca z tych uméw przekracza 10 min PLN,
zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawiae& Ww jednej lub Kkilku
Z nastpujacych form:

» pieniadz;

» poreczenie bankowe lub perzenie spétdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowej,
Z tym, ze zobowizanie kasy jest zawsze zobgraniem pieriznym;

» gwarancja bankowa;

» gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartv @ ust. 5 pkt 2ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskieeAgji Rozwoju Przedsiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

» weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielcze] kasy mghuosciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarb ®Bawva lub jednostk
samorzadu terytorialnego,

» zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

» przewilaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hazaeczenie;

» hipoteka wraz z cesjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchacwidxedacej przedmiotem
hipoteki;

» poreczenie wedtug prawa cywilnego

Zasady skfadania zabezpiefizekreslaja Wytyczne Instytucji Beoedniczicej w zakresie
skiadania zabezpieczgrawidtowej realizacji Umowy o dofinansowanie mkiju w ramach
Priorytetu VIII i IX PO KL,dostpne na stronie www.mojregion.eu
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Na etapie przedgdowym procedury odwotawczejwnioskodawcy, ktérego wniosek otrzymat
ocerg negatywn, przystugua dwasrodki odwotawczeprotest i odwotanie

Protest jest pisemnym (IOK nie dopuszcza #hwosci ztozenia protestu draegelektroniczn),
wystapieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie projektu o ponowne spraweézeni
zgodndci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektéw, podamy przez 10K

w Dokumentacji konkursowdyegulaminie konkursu) i uprzednio prztymi przez Komitet
Monitorujacy PO KL, atake procedurami regulggymi proces oceny wnioskowProtest
powinien zawiera precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, dotygeych kryteriow
oceny/procedury dokonania oceny oraz ich czytelneawigzte uzasadnienie, a take dane
pozwalajace na identyfikacjg wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat ziony.

Do protestu mgna zahczy¢ dokumentagj zwiazarg z dokonan ocery wniosku i mogca miec
wplyw na rozstrzygnicie.

Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a i zaréwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualmauszé
proceduralnych, np. wygtienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskinzez
oceniajcych w sposob niezalmy itp.). Kazdemu wnioskodawcy przystuguje qgi prawo
do wniesienia zaréwno protestu do wynikow ocenynfanej, jak i oceny merytorycznej tego
samego wniosku, & byly one negatywne.

Instrukcja sporazdzania protestu, stanowi zeznik nr 26 doDokumentacji konkursowej
Wz6r protestu stanowi zahcznik nr 27 do Dokumentacji konkursowej

Whnioskodawca, ktérego projekt otrzymat oeeregatywn, czyli:

w przypadku oceny formalne;j:

- nie spemit ktéregokolwiek z kryteridbw przedmiotgveeeny,

a w przypadku oceny merytorycznej:

- nie otrzymal minimum 60 punktow ogélem za spetr@anogoinych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w poszgolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym &lkreym w Karcie oceny merytorycznej
zawartej wDokumentacji konkursowgej/lub zostat odrzucony ze wzglu na niespetnienie
kryteriow ugtych w czsci A Karty oceny merytorycznej

— otrzymat minimum 60 punktéw ogotem za spetniani®logch kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegoélnych gack oceny merytorycznej (zgodnie
z systemem wagowym okilenym w Karcie oceny merytorycznepwartej wDokumentaciji
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konkursowe)j ale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowargawzgédu na wyczerpanie

puli srodkow przewidzianych w ramach danego konkursu,
w terminie 14 dni kalendarzowycH’ od dnia otrzymania informacji w tej sprawie meaztazy¢
pisemny protest.
Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustalanai podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informacego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzemaaania
protestu w placéwce pocztowej lub przez kuriemzbstempla pocztowego na przesyice
zawierajcej protest lub tepieczci kancelaryjnej potwierdzagej dorczenie osobiste protestu.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu amaoza skutecznego zknia protestu. Data
nadania faksu nie jest uznawana zagdafozenia protestu, tale w przypadku jeeli
wnioskodawca w pfniejszym terminie przde srodek odwotawczy poczttradycyjr lub
kurierslka. W przedmiotowym przypadku termin na zmie protestu jest ustalany
z uwzgkdnieniem wptywu do wigciwej instytucjisrodka odwotawczego w formie pisemnej.

Pisma dotycace procedury odwotawcze] nadawane as na adres korespondencyjny
zawarty w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu W przypadku zmiany niniejszego
adresu beneficjent powinien poinformowa& o tym fakcie IOK. Jednoczéie IOK nie ponosi
odpowiedzialnéci za niedogczenie pism w przypadku braku informacji w w/w zgie. Tym
samym zaistnienie w/w okoliczéo nie stanowi przestanki do wydienia terminu
na wniesieniesrodkdw odwotawczych, ktory liczony jest od daty skgnia informacji
0 dorczeniu w/w pism na wskazany we w wniosku adres dagp z informac] zawarg
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pism)

Za dokczone nalgy uzna& pismo, jéli wystano je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku
o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne petdzenie jego odbioru/odmewodbioru
lub dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbi z informacg o nieodebraniu
przesytki®.

Ewentualne dodatkowe poinformowanie beneficjentaggdrtelefonicza lub mailowa przez
instytucg rozpatrujca srodek odwotawczy o wystaniu pisma na adres wskaze@yvniosku
o dofinansowanie projektu nie powoduje zmiany spasliczenia w/w terminu na wniesienie
odwotania, take w sytuacji przekazania przez wnioskodawdormacji o nowym adresie lub
zgtoszenia przez niego @ odbioru osobistego w/w pisma.

Instytucja wiasciwa do rozpatrzenia protestu jest IOK, czyli Departamat Spraw
Spotecznych Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg w Toruniu,
ul. M. Skiodowskiej-Curie 73. Protest jest rozpatrywany ciagu 30 dni kalendarzowych
od dnia wptywu do IOK.

Zgodnie z art. 30 b ust. Gstawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzpolityki
rozwojunie podlega rozpatrzenprotest, ktory zostat wniesiony:

- po terminie,

- W sposoOb sprzeczny z pouczeniem,

- do niewtdciwej instytucji.
W odniesieniu do pkt b powgj bez rozpatrzenia pozostaje rowinpeotest, ktory:

7" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze 1, Tytule VKodeksu cywilnego

8 Oznacza to, zi w przypadku otrzymania pierwszego zwrotnego patidenia odbioru z informagi
0 nieodebraniu pisma instytucja rozpadoa srodek odwotawczy jest zoboyzdana do jego ponownego nadania
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty wplywu w/pierwszego zwrotnego potwierdzenia odbioru.
Po uzyskaniu drugiego zwrotnego potwierdzenia adbminformacy o nieodebraniu przesyitki pismo najeuzna
za doeczone. Data umieszczona na drugim zwrotnym potwinill odbioru rozpoczyna bieg terminu na wniesienie
odwotania.
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a. zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

b. zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c. zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tamebgdacy wnioskodaws,
ktorego wniosek o dofinansowanie projektu podlege¢nie i ktérego wniesiony
protest dotyczy, z uwzglinieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego
podmiotu ledacego wnioskodawc Oznacza to,zi w przypadku, gdy protest jest
podpisany przez oselwsoby inm/e niz wykazana/e w pkt V. wniosku, ktorego
srodek odwotawczy dotyczy, do protestu musi zéstaahczony dokument
pozwalajcy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia ptatesv imieniu
wnioskodawcy (np. odpis z wieiwego rejestru, wae petnomocnictwo).
W przypadku niedatczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez
rozpatrzenia. Jednoczee podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gz
dawa podstaw do weryfikacji, ¥ zostal/y ztagony/e przez osaipy uprawnion/e —
tj. musi/sa by¢ to podpisly czytelny/e lub podpis/y nieczytelnyZepieczcia
imienm. Podpisaniesrodka odwotawczego w sposéb niezgodny z w/w regutam
stanowi podstawpozostawienia go bez rozpatrzenia,

d. zostat wniesiony od wynikbw oceny powtornie przepadzonej w wyniku
pozytywnego rozstrzygetia srodka odwotawczego na poziomsystemu Realizacji
PO KL lub uwzgtdnienia skargi doaglu administracyjnego;

e. nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podamDokumentacji konkursowe;j
(regulaminie konkursu) i uprzednio prztg przez Komitet Monitoracy PO KL lub
nie zawiera zarzutéw proceduralnych;

f. zostal wniesiony przez wnioskodawycktéry wycofat st z procesu negocjacji
dotyczcego przedmiotowego wniosku;

g. zostat wniesiony za goednictwem innej instytuciji;

h. dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowanydo dofinansowania
z powodu wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w a@ta ust. 1 pkt 2 ustawy, aaai
alokacji na dziatanie lub priorytet;

I. zawiera zarzuty/argumentacpotycaceh nie wszystkich ogci oceny wniosku,
ktére zadecydowaly o negatywnym wyniku jego wergdii® (np. wniosek uzyskat
ponzej min. 60 % w pkt 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskeda w srodku
odwotawczym odnosi sijedynie do oceny pkt 3.2) i/lub innychedzi wniosku ni
te, ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jegoyfikaciji?® [np. 1) wniosek nie
uzyskat dofinansowania ze wedl na nieuzyskanie minimum 60% w pkt 3.3,
asrodek odwotawczy dotyczy pkt 3.2; 2) wniosek zostdizucony ze wzgtu na
niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dgmsi (czs¢ A KOM), natomiast
zarzuty podniesione w pr@@e dotyca wytacznie czsci B-D KOM)],

Protest rozpatrzony przez IOK pozytywnie skutkupe, przypadku oceny formalnej —
przekazaniem wniosku do ponownej oceny formalnegtomiast w przypadku oceny
merytorycznej — do ponownej oceny merytoryczne.

IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie zakresie tych elementéw oceny
pierwotne| projektu, ktére bylty przedmiotem procedwdwotawczej. Oznacza toz ilOK
rozpatrugc catgciowo pozytywnie (uwz@dniajgc) protest, ocenia ponownie wszystkie
kryteria, co do ktérych sformutowano zarzuty swodku odwotawczym, bez wzglu na to,
czy pojedyncze zarzuty zostaly uznane za zasadnidu

9 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaly finirum 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigte
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w paszgllnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie
z systemem wagowym okdenym wKarcie oceny merytorycznegawartej wDokumentacji konkursowe;j

20
J.w.
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Wyniki uzyskane przez wnioski po procedurze odwotaezej musz zost& porownane
z zatwierdzom lista rankingowa w ramach konkursu zamknigtego. Dofinansowanie mog
uzyskat tylko te wnioski, ktére uzyskaty co najmniej tyle punktdw, co najnizej oceniony
wniosek w ramach listy rankingowej, ktory zakwalifikowano do dofinansowania.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu \komswca ubiegafy Sk
o dofinansowanie w terminie 7 dni kalendarzowych dida otrzymania informacji w tym
zakresie mge wnig&¢ odwotanie do Instytucji Zarzdzapcej PO KL - Departamentu
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju Regionalnego.

Odwotanie stwwy co do zasady ponownemu rozpatrzeniu kwestidatych uprzednio
przedmiotem protestu. Oznacza to,ziakres przedmiotowy odwotania jest zdeterminowany
zakresem wczmiej ztozonego protestu. Dodatkowo przedmiotem odwotaniaayg jedynie
zarzuty dotycgce nieprawidlowéci w procedurze rozpatrywania protestu oraz ewdmtua
informacje dotycace oceny wniosku, ktore nie byly znane wnioskodawayetapie sktadania
protestu.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kdkmzowych od dnia jego otrzymania przez
Instytucg Zarzadzapca PO KL. Zasady sposglzania odwotania i wydawania rozstrzygpia
W jego przedmiocie zagozsame z wczaiej opisanymi regutami dotygzymi protestu.

Od pozostawienia protestu/odwotania bez rozpatazei@ przystugujeaden dodatkowyrodek
odwotawczy okrélony w Systemie Realizacji PO KlPonadto, zgodnie z postanowieniem
Naczelnego &lu Administracyjnego z dnia 4 lutego 2011 roku (syakt Il GSK 106/11), art.
30 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach praeaih polityki rozwojyDz. U. z 2009

r. Nr 84, poz. 712) nie przewiduje skargi dadg administracyjnego na informacj
0 pozostawieniu protestu/odwotania bez rozpatrzenia

Protest, jak i odwotanie magosta& wycofane przez wnioskodawcktory go ztayt w sposob

okreslony w Podrozdziale 6.16 — Procedura odwotawcz&asad dokonywania wyboru
projektéw z dnia 1 stycznia 2013w. ramach PO KL. Powinno to napi¢ do czasu uptywu

terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do caagdania rozstrzygrcia w tej sprawie,

jezeli nastpi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protestwotania.

Zgodnie z art. 30 astawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzpolityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 zm zm.) od negatywnego wyniku procedury odwotawczej
tj. jedynie od negatywnego rozstrzygria wszystkichsrodkow odwotawczych przewidzianych
w Systemie Realizacji PO Klwnioskodawcy przystugujekarga wnoszona bezpwednio

do wiasciwego wojewddzkiego gdu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury wadawczej, wraz z komplein
dokumentagg w sprawie, obejmafa wniosek o dofinansowanie wraz z informac]
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionydiodkow odwotawczych oraz informacji
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega aptaadowe;.

Okolicznosci skutkujace pozostawieniem skargi bez rozpatrzenia:
1. wniesienie skargi po terminie;

2. wniesienie skargi niekompletnej;

3. wniesienie skargi bez uiszczenia optaiyosvej w terminie.
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Od wyroku wojewddzkiegoaslu administracyjnego skaygkasacyja maze wnigé zaréwno
wnioskodawca, ktory wniost uprzednio skardo wojewddzkiego aglu administracyjnego,
jak réwniez 10K lub 1Z.

Zakaaczenie posfpowania gsdowego w zakresie danego projektu, ktérego wnioskma
whniost skarg do sdu administracyjnego, oznacza rowneakaczenie procedury odwotawczej
w tym zakresie, a wnioskodawcy nie przystugupdne dodatkowesrodki odwotawcze.
Dotyczy to rownie rozstrzygngcia IZ lub 10K, wydanego w zweku z przekazaniem przeads
sprawy do ponownego rozpatrzenia, o ktdrym mowatw38c ust. 3 pkt 1 ustawy i od ktérego
rowniez nie przystugyj zadne dodatkowgrodki odwotawcze.

Szczegotowe regulacje dotyce srodkow odwotawczych przystugigych wnioskodawcy
w ramach Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitatzkii w tym regulacje
dotyczace wymogdéw i trybu rozpatrywaniarodkdw odwotawczych przez Instytgc
Organizugca Konkurs i Instytugg Zarzmdzapca PO KL oraz sposobu peagowania
z wnioskami o dofinansowanie projektu w przypadkozytywnego rozpatrzenigrodka
odwotawczego, znajdyj sii w Podrozdziale 6.16 — Procedura odwotawczaZasad
dokonywania wyboru projektéw z dnia 1 stycznia 2038 ramach PO Kloraz wWytycznych
w zakresie wymogow, jakie powinny uwdgiac procedury odwotawcze ustalone dla
programow operacyjnych dla konkurséw ogtaszanychdoth 20 grudnia 2008 r. z dnia
12 kwietnia 2011.r
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8.1.2

8.1.3

Dodatkowe informacje mma uzyskd w Glownym Punkcie Informacyjnym w

Departamencie  Zagdzania Funduszami i Projektami  Unijnymi @do

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego Woruniu, ul. M.

Skiodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, e-mail: ue.kolscje @kujawsko-pomorskie,el.

56 656 10 55.

Dodatkowych informacji na temat przygotowania pkojev, ktdGre mog by

sfinansowane z&odkéw EFS udzielaj

1) Regionalny Qrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego (ROEFS)y pr
Europejskim Centrum Wspbtpracy Miodziew Toruniu, Pl.Sw. Katarzyny 9,
tel. 56 652 22 40, e-mailoefs@ecwm.org.plvww.torun.roefs.gl

2) Regionalny Grodek Europejskiego Funduszu Spotecznego (ROEFRS) Polskim
Towarzystwie Ekonomicznym Oddziat w Bydgoszczy,Diuga 34, tel. 52 322 67
20, e-mailinformacja@pte.bydgoszcz,plww.bydgoszcz.roefs.pl

Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniutparéw do wspotpracy ponadnarodowej,
horyzontalnego doradztwa z tematyki wspotpracy poasodowej udziela Krajowa Instytucja

Wspomagajca:

Centrum Projektow Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomagajaca

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel.: (22) 378 31 00 fax: (22) 201 97 25
e-mail: cpe@cpe.gov.pl
www.Kiw-pokl.org.pl
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Zakcznik nr 1
Zalacznik nr 2
Zalacznik nr 3

Zalacznik nr 4
Zalacznik nr 5
Zakcznik nr 6
Zalcznik nr 7
Zalacznik nr 8
Zalacznik nr 9
Zalacznik nr 10
Zalacznik nr 11
Zalacznik nr 12a
Zalacznik nr 12b
Zalacznik nr 12c
Zalacznik nr 12d

Zalacznik nr 12e
Zafacznik nr 13

Zalacznik nr 14
Zalacznik nr 15
Zafacznik nr 16
Zakacznik nr 17
Zalacznik nr 18

Zalacznik nr 19

Zafacznik nr 20

Zalacznik nr 21

Zafacznik nr 22

Zafacznik nr 23
Zalacznik nr 24

Zalacznik nr 25

Zalacznik nr 26
Zalacznik nr 27

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofisamwanie projektu w ramach POKL.

Lista sprawdzgga poprawn& wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinawanie projektu konkursowego
PO KL.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dafisowanie projektu
Gwiadczenie o niekaraldoi beneficjenta i partnera.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

WzGOr umowy partnerskiej (partnerstwojéwae) — zadcznik do umowy.

Harmonogram ptatém@ — zahcznik do umowy.

Wz0r wniosku o ptatéa

Instrukcja wypetniania wniosku o ptaifio

Q®wiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalfm podatku VAT — zajcznik
do umowy.

Qwiadczenie Beneficjenta o niekwalifikowakwod podatku VAT — zaicznik
do umowy.

Owiadczenie Partnera krajowego o kwalifikowalco podatku VAT -
zakhcznik do umowy.

Qwiadczenie Partnera krajowego o niekwalifikowdliopodatku VAT —
zakhcznik do umowy.

[Bclarationon VAT eligibility

Qwiadczenie Beneficjenta o sktadaniu #&ainika nr 1 do wniosku o ptatéeio—
zalkcznik do umowy

CURRICULUM VITAE - zajcznik do umowy.

Deklaracja uczestnictwa w projekcieata@nik do umowy.

Wz0or éwiadczenia uczestnika projektu —anik do umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych mlaetwarzania — zatznik
do umowy.

Wzor upowanienia do przetwarzania danych osobowych na poeomi
Beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanydakcznik do umowy.

Wzo6r odwotania upowmienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niegooaowanych — zakznik
do umowy.

Wymierzanie korekt finansowych za naemse prawa zamowiepublicznych
zwiazane z realizagjprojektow wspotfinansowanych zeodkow funduszy UE
— zahcznik do umowy.

Wytyczne dotyaze okrélania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnéci dla wydatkéw wspoffinansowanych z EFS - azahik
do umowy.

Gwiadczenie o wyodbnionym rachunku bankowym Beneficjenta —azahik
do umowy.

Formularz informacyjny dotygz/ personelu projektu — zaiznik do umowy.

Qwiadczenie Wnioskodawcy o realizowanych projektachamach PO KL —
zakhcznik do umowy.

Qwiadczenie o zobowzaniu/braku zobowzania do stosowania ustawy prawo
zamOwié publicznych.

Instrukcja spogdzania protestu/odwotania.

Wzor protestu/odwotania.



Zafacznik nr 28

Zalacznik nr 29
Zalacznik nr 30
Zafacznik nr 31
Zalacznik nr 32

Zalacznik nr 33
Zalacznik nr 34

Zafacznik nr 35
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Qwiadczenie dotycgce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie
projektu.

Weryfikacja ogolnego kryterium formagoenr 7 dot. potencjatu finansowego
Dane adresowe Beneficjenta

W?zor listu intencyjnego (wersja polskangielskogzyczna).

Wz6r umowy o  wspoétpracy ponadnarodowefwersja  polska
i angielskogzyczna).

Lista sprawdzgja do umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

Instrukcja wypetniania wzoru minimaloegakresu umowy o wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

Project fiche.



