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Wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne
w PO KL prowadzone przez beneficjentéw musza

zawierac:

- logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
- logotyp Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Logotypy sg do dostepne na stronie:
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

UNIA EUROPEJSKA
| KAPITAL LUDZKI TR e EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI A FUNDUSZ SPOLECZNY



Podstawowym dwodém logotypom mogg towarzyszy¢ inne uzupetfniajgce
logotypy np. herby lub godta wojewddztw, logotypy instytucji, beneficjentdw,
partnerow oraz hasto promocyjne zarezerwowane dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki ,Cztowiek — najlepsza inwestycja”. Mozna rowniez stosowac
logotyp Europejskiego Funduszu Spotecznego obowigzujgcy w latach 2004-
2006, ale uzywanie tego logotypu jest dobrowolne i decyduje o tym
beneficjent lub instytucja zaangazowana we wdrazanie Programu.
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Podstawowym tiem dla logotypu jest tto w kolorze biatym, ale
oczywiscie mozna stosowaé logotyp PO KL na wszelkich innych
kolorowych tftach, (nalezy tylko pamietaé, aby unika¢ koloréw
zarezerwowanych dla innych Programéw Operacyjnych) zwtaszcza na
tle pomaranczowym, gdyz ten kolor jest zarezerwowany dla

Programu Kapitat Ludzki
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Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zaleznosci od ich
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania muszg by¢ oznaczane wedtug dwoch mozliwych
wariantow:

1. wariant podstawowy - dla duzych materiatow (materiaty duze, multimedialne,
wybrane materiaty drukowane),

2. wariant minimalny - dla matych materiatéw (materiaty mate, wybrane materiaty
drukowane).

Wybdr zastosowanego wariantu zalezy od wielkoSci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym Instytucja Zarzgdzajgca PO KL rekomenduje stosowanie wariantu
podstawowego w kazdym przypadku, gdy warunki techniczne to umozliwiaja.
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Wariant podstawowy dla duzych materiatow

Wariant podstawowy zaktada, ze wszelkie duze materiaty promocyjne,
materiaty multimedialne oraz wybrane materialy drukowane beda
zawieraty, zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8.12.2006 r. (rozporzadzenie wykonawcze) oraz Ksiegq identyfikacji
wizualnej NSS, co najmniej obowigzkowo: emblemat UE, odwotanie
stowne do UE, odwotanie sftowne do Europejskiego Funduszu
Spotecznego, logo PO KL, hasto promocyjne Programu Kapitat Ludzki,
informacje o wspodtfinansowaniu a opcjonalnie jesli to mozliwe:
logo/herb instytucji lub wojewddztwa.
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Wariant minimalny dla matych materiatow

Wariant minimalny zaktada, ze mate materiaty promocyjne oraz wybrane
materiaty drukowane beda zawieraly, zgodnie z rozporzgdzeniem
wykonawczym oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej NSS, co najmniej
obowigzkowo: emblemat UE, odwotanie stowne do UE, logo PO KL,
a opcjonalnie jesli to mozliwe: logo lub herb instytucji lub wojewddztwa.
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Stosowanie informacji o wspoétfinansowaniu

Za informacje o wspoéifinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym
dokumencie rozumie sie tekst informujacy o tym, ze projekt, dane
dziatanie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskag w ramach
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego. W informaciji
o wspotfinansowaniu nie powinno uzywac sie Zadnych skrotow t;j.
uzywane powinny by¢ petne nazwy: Unia Europejska i Europejski
Fundusz Spoteczny. Nalezy rowniez zadba¢ o dostrzegalnosé
oznaczen, tak by  oznaczenia wraz z informacja
o wspotfinansowaniu byty widoczne dla odbiorcow.
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W ramach projektow dofinansowanych ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oznaczone muszg byc¢:

- pomieszczenia, w ktorych jest realizowany projekt,

- sprzet i wyposazenie zakupione w ramach projektu,

- duze materiaty informacyjno-promocyjne,

- dokumenty, miejsca pracy sfinansowane w ramach projektu,

- wszelkie inne produkty, ustugi wytworzone w ramach projektu.
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Oznaczanie pomieszczen w ktorych realizowany jest projekt

Kazde pomieszczenie, w ktorym realizowany jest projekt powinno zosta¢ oznaczone
poprzez wywieszenie plakatu, tablicy informacyjnej, naklejki lub innego rodzaju materiatu
zawierajgcego dwa podstawowe logotypy: Logo PO KL i flage Unii Europejskiej z dwoma
podpisami oraz informacje o realizowaniu projektu wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Informacja taka powinna w szczegdlnosci znalezé sie w siedzibie beneficjenta, biurze
projektu, w salach szkoleniowych i innych salach, w ktdrych realizowane jest wsparcie
skierowane bezposrednio do osdb. Informacja o wspétfinansowaniu powinna byé umieszczona
w widocznym miejscu i czytelna dla wszystkich oséb uczestniczagcych w dziataniach
realizowanych w danym miejscu.

Plakat nie musi zawiera¢ wytgcznie informacji o wspoétfinansowaniu i dwdch logotypow
moze réwniez zawiera¢ dowolng forme graficzng, rysunek, w takim wypadku informacja o
wspoifinansowaniu wraz z wymaganymi logotypami powinna zawiera¢ co najmniej 15%
powierzchni, plakatu, tablicy.

UNIA EUROPEJSKA
! KAPITAL LUDZKI A rarce EUROPEJSKI
' NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY




Oznaczanie sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach projektu

Sprzet oraz wyposazenie (komputery, drukarki, aparaty fotograficzne itp.) zakupiony/
amortyzowany/ wynajety /leasingowany na potrzeby projektu musi by¢ wyraznie oznakowany —
np. za pomocyg naklejki — w widocznym miejscu; w przypadku przedmiotdw, na ktérych nie ma
mozliwosci zamieszczenia czytelnych logotypdw i informacji o wspétfinansowaniu (np. mate
aparaty fotograficzne, dyktafony itp.) mozliwe jest ich zamieszczenie na opakowaniu/etui
sprzetu, przy czym musi by¢ to opakowanie/etui uzytkowane tgcznie ze sprzetem. Naklejka
informujgca o wspotfinansowaniu powinna by¢ wyrazna i czytelna. Na naklejce ma znajdowacd
sie komunikat informujacy, ze sprzet jest wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz dwa logotypy Programu Kapitat Ludzki
oraz flaga Unii Europejskiej. W przypadku naklejek na sprzet nie mozna dodawac innych
logotypow.
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Informacje o wspoétfinansowaniu wynagrodzen w ramach projektu

Informacja o wspodtfinansowaniu stanowiska pracy w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki powinna zosta¢ zawarta w opisie stanowiska oraz/lub
w zakresie obowigzkéw pracownika. Dodatkowo w bezposrednim, statym (o ile
istnieje) miejscu pracy osob, ktérych wynagrodzenie wspodtfinansowane jest przez
Europejski  Fundusz Spoteczny powinna zosta¢ zamieszczona informacja
o wspotfinansowaniu wynagrodzenia wraz z dwoma podstawowymi logotypami
w formie tabliczki, informacji wywieszonej np. przed pokojem, w ktérym dana osoba
wykonuje obowigzki. Jezeli w danym biurze wynagrodzenia wszystkich pracownikow
sg wspotfinansowane ze srodkdéw EFS wystarczy jak przy wejsciu do biura zostanie
umieszczona jedna tablica informujgca, ze stanowiska pracy w tym miejscu sg
wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
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W przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych (umowy
o dzieto/zlecenia) informacja o wspdtfinansowaniu powinna znalezé
sie w tresci umowy. W przypadkach, w ktoérych jest to mozliwe
(pozwalajg na to warunki techniczne — tj. np. umowa jest
wydrukiem komputerowym, a nie wypisana na formularzu
samokopiujgcym), na umowie powinno znalezé sie petne
oznaczenie wraz z logotypami i informacjg o wspoétfinansowaniu.
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Oznaczenie publikacji i materiatdw promocyjnych w ramach projektu

Wszystkie publikacje powinny zawierac logotypy oraz jasne wskazanie na
wspotfinansowanie publikacji przez Europejski Fundusz Spofeczny — co
najmniej na stronie redakcyjnej. Logotypy mogg pojawié¢ sie rowniez jako
elementy graficzne takze na okfadkach i innych elementach publikacji.
W przypadku materiatéw drukowanych nie posiadajgcych strony tytutowej ani
redakcyjnej  (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja
o wspotfinansowaniu wraz z logotypami powinna sie znalez¢ na pierwszej lub
ostatniej stronie publikacji. Nalezy pamietac, ze w przypadku publikacji i duzych
materiatdw informacyjno-promocyjnych, informacja o wspodtfinansowaniu
moze znalez¢ sie w dowolnym miejscu takiego materiatu, niezaleznie od
wystepowania logotypdéw, tylko musi by¢ ona umieszczona poza ciggiem
logotypow.
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Prezentacja zostata przygotowana przez Biuro Kontroli
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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