
WYTYCZNE DOTYCZĄCE
OZNACZANIA
PROJEKTÓWPROJEKTÓW
W RAMACH
POKL



Wszystkie działania informacyjno-promocyjne                  
w PO KL prowadzone przez beneficjentów muszą 

zawierać:zawierać
- logotyp Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,
- logotyp Unii Europejskiej  z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej              

i Europejskiego Funduszu Społecznego.

Logotypy są do dostępne na stronie: 
www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl



Podstawowym dwóm logotypom mogą towarzyszyć inne uzupełniające
logotypy np. herby lub godła województw, logotypy instytucji, beneficjentów,
partnerów oraz hasło promocyjne zarezerwowane dla Programu Operacyjnegopartnerów oraz hasło promocyjne zarezerwowane dla Programu Operacyjnego
Kapitał Ludzki „Człowiek – najlepsza inwestycja”. Można również stosować
logotyp Europejskiego Funduszu Społecznego obowiązujący w latach 2004-
2006, ale używanie tego logotypu jest dobrowolne i decyduje o tym
beneficjent lub instytucja zaangażowana we wdrażanie Programu.





Wszelkie materiały informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zależności od ich
wielkości, rodzaju i techniki wykonania muszą być oznaczane według dwóch możliwych
wariantów:
1. wariant podstawowy - dla dużych materiałów (materiały duże, multimedialne, 1. wariant podstawowy - dla dużych materiałów (materiały duże, multimedialne, 

wybrane  materiały drukowane),
2. wariant minimalny - dla małych materiałów (materiały małe, wybrane materiały 

drukowane).

Wybór zastosowanego wariantu zależy od wielkości materiału, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym Instytucja Zarządzająca PO KL rekomenduje stosowanie wariantu
podstawowego w każdym przypadku, gdy warunki techniczne to umożliwiają.



Wariant podstawowy dla dużych materiałów

Wariant podstawowy zakłada, że wszelkie duże materiały promocyjne,
materiały multimedialne oraz wybrane materiały drukowane będą
zawierały, zgodnie z rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8.12.2006 r. (rozporządzenie wykonawcze) oraz Księgą identyfikacji8.12.2006 r. (rozporządzenie wykonawcze) oraz Księgą identyfikacji

wizualnej NSS, co najmniej obowiązkowo: emblemat UE, odwołanie

słowne do UE, odwołanie słowne do Europejskiego Funduszu

Społecznego, logo PO KL, hasło promocyjne Programu Kapitał Ludzki,
informację o współfinansowaniu a opcjonalnie jeśli to możliwe:
logo/herb instytucji lub województwa.



Wariant minimalny dla małych materiałów

Wariant minimalny zakłada, że małe materiały promocyjne oraz wybraneWariant minimalny zakłada, że małe materiały promocyjne oraz wybrane
materiały drukowane będą zawierały, zgodnie z rozporządzeniem
wykonawczym oraz Księgą identyfikacji wizualnej NSS, co najmniej
obowiązkowo: emblemat UE, odwołanie słowne do UE, logo PO KL,
a opcjonalnie jeśli to możliwe: logo lub herb instytucji lub województwa.



Stosowanie informacji o współfinansowaniu

Za informację o współfinansowaniu, o której mowa w niniejszym
dokumencie rozumie się tekst informujący o tym, że projekt, danedokumencie rozumie się tekst informujący o tym, że projekt, dane

działanie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach

środków Europejskiego Funduszu Społecznego. W informacji
o współfinansowaniu nie powinno używać się żadnych skrótów tj.
używane powinny być pełne nazwy: Unia Europejska i Europejski
Fundusz Społeczny. Należy również zadbać o dostrzegalność
oznaczeń, tak by oznaczenia wraz z informacją
o współfinansowaniu były widoczne dla odbiorców.



W ramach projektów dofinansowanych ze środków
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitał Ludzki oznaczone muszą być:Operacyjnego Kapitał Ludzki oznaczone muszą być:

- pomieszczenia, w których jest realizowany projekt,
- sprzęt i wyposażenie zakupione w ramach projektu,
- duże materiały informacyjno-promocyjne,
- dokumenty, miejsca pracy sfinansowane w ramach projektu,
- wszelkie inne produkty, usługi wytworzone w ramach projektu.



Każde pomieszczenie, w którym realizowany jest projekt powinno zostać oznaczone
poprzez wywieszenie plakatu, tablicy informacyjnej, naklejki lub innego rodzaju materiału
zawierającego dwa podstawowe logotypy: Logo PO KL i flagę Unii Europejskiej z dwoma
podpisami oraz informację o realizowaniu projektu współfinansowanego ze środków Unii

Oznaczanie pomieszczeń w których realizowany jest projekt

podpisami oraz informację o realizowaniu projektu współfinansowanego ze środków Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Informacja taka powinna w szczególności znaleźć się w siedzibie beneficjenta, biurze
projektu, w salach szkoleniowych i innych salach, w których realizowane jest wsparcie
skierowane bezpośrednio do osób. Informacja o współfinansowaniu powinna być umieszczona
w widocznym miejscu i czytelna dla wszystkich osób uczestniczących w działaniach
realizowanych w danym miejscu.

Plakat nie musi zawierać wyłącznie informacji o współfinansowaniu i dwóch logotypów
może również zawierać dowolną formę graficzną, rysunek, w takim wypadku informacja o
współfinansowaniu wraz z wymaganymi logotypami powinna zawierać co najmniej 15%
powierzchni, plakatu, tablicy.



Oznaczanie sprzętu i wyposażenia zakupionego w ramach projektu

Sprzęt oraz wyposażenie (komputery, drukarki, aparaty fotograficzne itp.) zakupiony/
amortyzowany/ wynajęty /leasingowany na potrzeby projektu musi być wyraźnie oznakowany –
np. za pomocą naklejki – w widocznym miejscu; w przypadku przedmiotów, na których nie manp. za pomocą naklejki – w widocznym miejscu; w przypadku przedmiotów, na których nie ma
możliwości zamieszczenia czytelnych logotypów i informacji o współfinansowaniu (np. małe
aparaty fotograficzne, dyktafony itp.) możliwe jest ich zamieszczenie na opakowaniu/etui
sprzętu, przy czym musi być to opakowanie/etui użytkowane łącznie ze sprzętem. Naklejka
informująca o współfinansowaniu powinna być wyraźna i czytelna. Na naklejce ma znajdować
się komunikat informujący, ze sprzęt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz dwa logotypy Programu Kapitał Ludzki
oraz flaga Unii Europejskiej. W przypadku naklejek na sprzęt nie można dodawać innych
logotypów.



Informacja o współfinansowaniu stanowiska pracy w ramach Programu
Operacyjnego Kapitał Ludzki powinna zostać zawarta w opisie stanowiska oraz/lub

Informacje o współfinansowaniu wynagrodzeń w ramach projektu

Operacyjnego Kapitał Ludzki powinna zostać zawarta w opisie stanowiska oraz/lub
w zakresie obowiązków pracownika. Dodatkowo w bezpośrednim, stałym (o ile
istnieje) miejscu pracy osób, których wynagrodzenie współfinansowane jest przez
Europejski Fundusz Społeczny powinna zostać zamieszczona informacja
o współfinansowaniu wynagrodzenia wraz z dwoma podstawowymi logotypami
w formie tabliczki, informacji wywieszonej np. przed pokojem, w którym dana osoba
wykonuje obowiązki. Jeżeli w danym biurze wynagrodzenia wszystkich pracowników
są współfinansowane ze środków EFS wystarczy jak przy wejściu do biura zostanie
umieszczona jedna tablica informująca, że stanowiska pracy w tym miejscu są
współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Społecznego



W przypadku zawierania umów cywilnoprawnych (umowy
o dzieło/zlecenia) informacja o współfinansowaniu powinna znaleźć
się w treści umowy. W przypadkach, w których jest to możliwesię w treści umowy. W przypadkach, w których jest to możliwe
(pozwalają na to warunki techniczne – tj. np. umowa jest
wydrukiem komputerowym, a nie wypisana na formularzu
samokopiującym), na umowie powinno znaleźć się pełne
oznaczenie wraz z logotypami i informacją o współfinansowaniu.



Oznaczenie publikacji i materiałów promocyjnych w ramach projektu

Wszystkie publikacje powinny zawierać logotypy oraz jasne wskazanie na
współfinansowanie publikacji przez Europejski Fundusz Społeczny – co
najmniej na stronie redakcyjnej. Logotypy mogą pojawić się również jako
elementy graficzne także na okładkach i innych elementach publikacji.elementy graficzne także na okładkach i innych elementach publikacji.
W przypadku materiałów drukowanych nie posiadających strony tytułowej ani
redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja
o współfinansowaniu wraz z logotypami powinna się znaleźć na pierwszej lub
ostatniej stronie publikacji. Należy pamiętać, że w przypadku publikacji i dużych
materiałów informacyjno-promocyjnych, informacja o współfinansowaniu
może znaleźć się w dowolnym miejscu takiego materiału, niezależnie od
występowania logotypów, tylko musi być ona umieszczona poza ciągiem
logotypów.



Prezentacja została przygotowana przez Biuro Kontroli 
Europejskiego Funduszu SpołecznegoEuropejskiego Funduszu Społecznego


